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QUYET BINH

(Vé viéc ban hanh Quy ché Céng bé théng tin cia Té ong Cong ty Xdy dung Thup lgi 4 — CT CP)

HOI DONG QUAN TRI
TONG CONG TY XAY DUNG THUY LOI 4-CTCP

Can cu:

- Lugit Doanh nghiép s6 59/2020/QHI4 ngay 17/6/2020; duoc sia doi, bé sung béi Ludr sé
03/2022/QH15 ngay 11/01/2022; va Ludt sita doi, bo sung mét s6 diéu ciia Ludt Doanh nghiép
86 76/2025/QH15 ngay 1 7/6/2025 va cdc vin ban hudng dén cé lién quan;

- Ludgit Chitng khodn so ' 54/2019/QH 14 ngay 26/11/2019, dwoc sira ddi, b6 sung mot s6 diéu boi
Ludt 50 56/2024/QH15 ngay 29/11/2024 va cdc van ban hiedng din thi hanh;

- Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét sé
diéu cia Ludt Chitng khodn;

- Théng tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ciia Bé Téi chinh huéng dén cong bé thong
tin trén thi lruong chitng khodn va cdc van ban sia doi/bo sung;

. Théng tw s6 68/2024/TT-BT C ngay 18/9/2024 cua Bj Tai chinh stia doi, bé sung mot s6 didu
ciia cde Thong tw quy dinh vé giao dich chitng khodn; hoat dong cua cong ty chitng khodn va
cong bé thiong tin trén thi truong chitng khodn,;

- Dicu 1¢ sta déi bé sung lan thir 18 ciia Tong Cong ty Xay Dung Thuy Loi 4-CTCP duoc Dai
héi dong ¢é donq !/mng qua;

- Bién ban hop sé 024/2025/BBH/ TCT-HDQOT ngay 0A0/2025 cia Héi dong quan tri Tong
Cong ty Xdy Dung Thuy Loi 4-CTCP;

- Céin ctk yéu cdu quan Ly, diéu hamh va tinh hinh thuc 1é.

QUYET NGHI:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché Cong bo thong tin cia Téng Coéng ty Xay
Dwng Thiy Lgi 4-CTCP.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu Iuc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Hoi ddng quan tri, Uy ban kiém toén, Ban Téng Giam dbc, Giam dbc/Phé Gidm dée Khéi,
Trudng/Phé Ban, cic don vi truc thude Tong Cong ty va céc ¢4 nhan ¢6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan:

- Nhw Piéu 3 (d@é t/h);

- UBKT (dé v/d);

- Luu: HPQT, VT TCT.

NGUYEN PINH QUYEN
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CHUONG 1. NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twgng 4p dung

I.

Quy ché nay quy dinh viéc t§ chtre va thuc hién cong bd thong tin trén thi trudng ching khoan
Viét Nam ctia Téng Céng ty. Pdng thoi quy dinh viéc phéi hop gitta cac Khéi/Ban, c4 nhan
thugc Tdng Cong ty va cac ddi tugng khéc trong viée thuc hién nghia vu cong bd théng tin.

Déi tugng 4p dung thue hién coéng bb thong tin theo Quy ché nay bao gdm:

a.

Téng Cong ty (Ngudi thuc hién cdng bd théng tin: Ngudi dai dién theo phap ludt, Nguoi
duoc iy quyén cong bd thdng tin; cdc by phan lién quan dén nghia vu cong bd thong tin gdm:
Ban Tai chinh — Ké toan, Ban Hanh chinh — Nhan sy thuc Khéi H3 trg; Khbi Gidm sat;
Nguoi phy trach quan tri Téng Céng ty; Thu ky Tdng Cong ty va cac don vi nghiép vu khac
c6 lién quan);

Ngudi ndi bo ctia Téng Cong ty va ngudi ¢6 lién quan cua Nguoi ndi bo;

Cb dong 16n, nhém ngudi c6 lién quan sd hitu tir 5% trd 1én sb ¢b phidu c6 quyén bidu
quyét ctia Tong Cong ty.

CH déng, nhém ngudi ¢6 lién quan mua vao dé s& hitu tir 5% tr& 16n sb ¢b phidu co quyén
biéu quyét ciia Téng Cong ty.

T4 chiie, ¢4 nhan thue hién chao mua cong khai ¢b phiéu cua Téng Cong ty.

Nhém nha ddu tu nude ngoai ¢6 lién quan sé& hitu tir 5% trd 1én sb ¢b phiéu c6 quyén bidu
quyét coa Téng Céng ty;

Ca nhan, t§ chitc khac ¢6 lién quan dén hoat dong cong bd thong tin trén thi trwdong ching
khoan.

Piéu 2. Pinh nghia va chit viét tit
Pinh nghia

i,

a.
o)}

C.

Quy ché: 1a Quy ché cong bd thong tin nay.
Téng Céng ty: 1a Tong Cong ty Xay dung Thuy lgi 4 — CTCP.
Céng bb théng tin hodc “CBTT”: 1a viéc truyén thong/thdng bao/cong bd cong khai dén
cdng chung dau tu céc thong tin lién quan dén tinh hinh hoat ddng ctia Tong Céng ty theo
quy dinh ctia Quy ché ndy va quy dinh phap luat hién hanh. Thong tin duoc cong b trén céc
phuong tién bdo cdo, phuong tién céng bo theo quy dinh tai Piéu 5 Quy ché nay va theo quy
dinh phap luét.
Ngudi ndi bd: 14 ngudi ndi bd ctia Tdng Cong ty, bao gdm:

- Chu tich Ho6i déng quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri;

- Cht tich Uy ban Kiém to4n, thanh vién Uy ban Kiém toan;

- Téng Giam dbc, Ph6 Téng gidm dbc, K& toan truéng va cac chic danh quan 1y tuong

duong do Dai hoi ddng cb déng bau hoic Hoi d@)ng quan tri bd nhiém;
- Ngudi dai dién theo phap luat, Ngudi dugce tiy quyén cong bd thong tin;
- Thu ky Coéng ty, Nguoi phu trach quan tri Cong ty; va
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- Céc chtic danh khéc (néu c6) theo quy dinh cta phép luét va Diéu 16 Téng Cong ty tiy
timg thoi diem.
e. Ngudi co lién quan: cd nhin hodc td churc ¢6 quan hé véi nhau thudc céc trudong hop duoc
quy dinh tai Khoan 46 Piéu 4 Luit Chitng khodn, Khoan 23 Diéu 4 Luat Doanh nghiép.
f. Nguwoi cong b6 théng tin: 12 nguoi dai dién theo phap luat cua Tbng Cong ty hodc ngudi
duge Gy quyén cbng bo thong tin.
g. Ban diu hanh: bao gdm Tdng Giim ddc, (cac) Phé Tong Gidm dbc, Ké toan truong va
nhitng ngudi diéu hanh khéc theo quy dinh tai Diéu 18 Téng Cong ty.
h. D&i véi tai liéu dwéi dang viin ban: Van ban hop 18 14 ban chinh hodc ban sao hop 1¢. Yéu
ciu cuia van ban hop lé:
- DAi voi van ban cia c4 nhan: vin ban ¢ ho tén va chit ky cta c4 nhén.
- DAi voi van ban cta td chie: vin bénqcé xéc nhan cia ngudi ¢6 thdm quyén bao gbm: ho
tén, chirc vy, chit ky cia ngudi c6 tham quyen, déng dau (néu cob).

i. Dir litu dién tir: 12 dit liéu c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel sir dung bang ma
Unicode).

Céc tlr ngt chwa duge dinh nghfa tai Quy ché nay duogc hiéu va giai thich theo Piéu 18 Téng Cong ty
va cac quy dinh ndi bo c6 lién quan cla Téng Cdng ty, quy dinh phap luat tai timg thoi ky.
2. Chit viét tit

UBCKNN : Uy ban Chimg khoan Nha nuéc

SGDCK/HNX :S& Giao dich Chimg khoan Ha Noi

VSDC : Tong Cong ty Luu ky va Bu trir Chimg khodn Viét Nam
TTCKVN : Thi truong Chirng khoén Viét Nam

bHDCD - Dai hoi ddng c¢b dong

HDPQT : Hoi ddng quan tri

CBTT : Cong bd thong tin

BCTC : B4o cao tai chinh

Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t6i mét hodic mot s6 quy dinh hodc van ban khac bao gém ca
nhitng sira ddi, bd sung hodc vin ban thay thé.

Piéu 3. Ngudi thue hién cong b6 thong tin

I

Ngudi thue hién CBTT la 01 (m6t) Nguoi dai dién theo phép luét cia Tbng Cong ty hoic 01
(mot) ca nhén la nguoi dugc Uy quyén CBTT theo quy dinh cta Quy ché nay va phéap luat c6
lién quan.

Nguoi dugce Uy quyén CBTT la ngudi duge Ngudi dai dién theo phép ludt cua Téng Cong ty 0y
quyén thyc hién cong b thong tin theo Quy ché nay va phap lujt c6 lién quan.

Ngudi dai dién theo phap luat chiu trach nhiém vé tinh ddy di, chinh x4c va kip thoi vé thong
tin do nguoi dugce uy quyén CBTT. Trudng hop phat sinh sy kién CBTT ma ca ngudi dai dién
theo phap ludt va nguoi dugc iy quyén CBTT déu ving mit thi thanh vién gift chirc vy cao nhét
ctia Ban Piéu hanh c6 tréch nhiém thay thé thuc hién CBTT.



4. Tong Cong ty phai bdo cdo, bdo cdo lai thong tin vé ngudi thyc hién CBTT cho UBCKNN va

SGDCK trong thdi han 24 (hai muoi bén) gidy, ké tir khi viée chi dinh, ty quyén hoic thay dbi
nguoi thye hién CBTT ¢6 hiéu luc.

Pitu 4. Nguyén tic cong bd thong tin

1.

Viéc cong bb thdng tin phai day du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh ctia Quy ché nay va phap

luét hién hanh.

Viéc cong bd céc thong tin ca nhén, td chic bao gdm: Can cude coéng dan, HO chiéu con hiéu

luc, mé sb doanh nghiép, dia chi lién lac, dia chi thuong trd, dia chi tru s& chinh, sd dién thoai,

thu dién ttr, sb tai khoan giao dich chiing khoan, s6 tai khoan lwu ky chimg khodn, s6 tai khoan
ngén hang, ma s6 giao dich ciia nha dau tu nude ngoai, td chirc kinh t& ¢6 vén déu tw nude ngoai

s& hitu trén 50% vbn diéu 16 chi dwoc thyce hién néu c4 nhan d6 ddng y. Trudong hop thong tin

céng bd bao gdm céc thoéng tin néu trén va cac dbi tugng CBTT khong ddng ¥ cbng khai céc

thong tin nay thi phai giri UBCKNN va SGDCK 02 ban tai liéu, trong d6 01 (mét) ban bao gém

Ay du théng tin ctia c4 nhan, t§ chirc va 01 (mot) ban khong bao gbém thong tin cta c4 nhan, td

chitc 3¢ UBCKNN va SGDCK thyc hién CBTT.

Ngon ngit CBTT 14 tiéng Viét va tiéng Anh (ap dung voi CBTT dinh ky tir ngay 01/01/2025, 4p

dung bb sung véi CBTT bit thudng, CBTT theo yéu ciu va CBTT vé céc hoat dong khac cua

Tbng Cong ty ké tir ngay 01/01/2026). Thong tin cong bb bing tiéng Anh phai bao dam théng

nhét véi ndi dung thdng tin cong bd bang tiéng Viét. Trudng hop cb su khac biét hodc ¢6 cach

hidu khéc nhau gifta thong tin bing tiéng Viét va tiéng Anh thi thong tin béng tiéng Viét duoc
ap dung.

Déi twong CBTT tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay phai chiu trach nhiém trudc phap luat v& ndi

dung théng tin cong bd. Trudng hop ¢6 su thay ddi ndi dung thong tin d4 cong bd, dbi twong

CBTT phai cong bb kip thoi, diy dt ndi dung thay ddi va ly do thay ddi so véi thong tin d4 cong

bd trude do.

Déi twong CBTT c¢6 trach nhiém béo quan, luu gitt thong tin da cong bd, bao cdo theo quy dinh

nhu sau:

a. Céc thong tin cong bd dinh ky, thong tin v& viéc diang ky cong ty dai chung phai dugc luu
gift dudi dang vin ban (néu c6) va dit liéu dién tir t8i thiéu 10 ndm. Céc thong tin nay phai
duge luu gitt va truy cdp duge trén trang théng tin dién tir Téng Cong ty tbi thidu 14 05 nam;

b. Céc thong tin cOng bd bit thudng, theo yéu clu hodc cac hoat dong khac phai dugc luu giit
va truy cap dugc trén trang thdng tin dién tir cia Tong Cong ty i thiéu 13 05 nam.

Piéu 5. Phwong tién cong bd thong tin

L.

Céc phuong tién bao cdo, CBTT bao gdm:

STT Péi twong tiép nhin CBTT Phwong tién CBTT

1 Téng Cong ty Chuyén muc Quan hé c6 dong trén trang




théng tin dién tir (Website) Téng Cong ty.

2 UBCKNN Heé théng CBTT ctia UBCKNN.

Trang thong tin dién t&r cia S& Giao dich
Chirng khoan Ha Noi, phuong tién cong bb

3 SGDCK/HNX ) ) .

thong tin khac theo quy ché cua

SGDCK/HNX.

Phuong tién thoéng tin dai ching P R .
) ) . . | Trang thong tin dién t&r ciia VSDC, béo in,
4 khac theo quy dinh cua phap luat |~ |
e bao dién tu, ...
trong mot sO trudng hop.

2. Website cia Tong Cong ty phai tudn theo cdc quy dinh sau:

3.

a. Tdng Cong ty phai bdo cdo vdi UBCKNN, SGDCK va c6ng khai moi thay d6i lién quan
dén dia chi website Téng Cong ty trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir khi thay ddi.

b. Website ctia Téng Cong ty phai c6 cac ndi dung v& nganh, nghé kinh doanh va céc ndi dung
phai thong bao cong khai trén Cdng thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép theo quy
dinh cta Luit Doanh nghiép va moi thay dbi lién quan ti cac ndi dung ndy; chuyén muc
riéng vé& quan hé cb dong (nha dau tu), trong d6 phai cong bd Diéu 18 Téng Cong ty, Quy
ché CBTT, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong HPQT, Uy ban kiém
toan, Ban cdo bach (néu cb), cac thong tin cong bd dinh ky, bit thudng, theo yéu clu va cac
hoat dong khac quy dinh tai Quy ché nay va quy dinh ctia phap luit ¢6 lién quan.

c. Website ciia Téng Cong ty phai hién thj thoi gian ding tai théng tin, ddng thoi phai dam bao

nha dAu tr ¢6 thé tim kiém va tiép can duoc céac dir liéu trén website do.

d. Trudng hgp nghia vu CBTT phét sinh vao ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh phap luét, Téng
Coéng ty thuc hién CBTT trén chuyén muc Quan hé cb ddng trén website cua Téng Cong ty
va thuc hién diy di nghia vu CBTT theo quy dinh phép ludt vao ngay lam vige lién sau ngay
nghi, ngay 1€.

Céch thirc béo céo, cong bd thong tin trén hé théng CBTT ctia UBCKNN, phuong tién CBTT cua

SGDCK/HNX va céch thic giri ban gidy (ncu céan thict) dén UBCKNN, SGDC thye hién theo

huéng dan cia UBCKNN, SGDCK.

Piéu 6. Tam hodn cong b6 thong tin

1.

Téng Cong ty duge tam hodn CBTT trong truong hop vi nhiing ly do bét kha khang nhu: Thién
tai, hoa hoan, chién tranh, dich bénh va cac ly do bét kha khang khac. Tong Cong ty phai béo
c40 UBCKNN, SGDCK vé viéc tam ho#in CBTT ngay khi xay ra sy kién (trong d6 néu rd 1y do
ciia viéc tam hoéin CBTT), ddng thoi cong bd vé viéc tam hodn CBTT.

Ngay sau khi da khic phuc duge tinh trang bét kha khang, Téng Cong ty c6 trach nhiém cdng
bb ddy da cac thong tin ma trude dé chua cong b theo quy dinh phap luat.



CHUONG IL NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Piéu 7. Lwru dd thye hién
1. Ap dung cac Khdi/Ban lién quan theo quy dinh tai Diém a Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay.

CAC KHOI/BAN LIEN QUAN
(Cung cap théng tin)

.

NGUOGI CONG BO THONG TIN
(Nguoi phu trach quan tri, Thu ky To dng Cong ty tong hop,
kiém tra, déi chiéu va soan thao vén ban cong bé théng
tin; kiém sodt va luu trit tdi liéu CBTT)

-

PHE DUYET
(Trinh phé duyét)

b

A y 3 r

WEBSITE TONG UBCKNN SGDCK/ TRUGNG HQP KHAC
CONG TY HNX (VSDC, Béo in, Bbo di¢n ti, ..)

2. Ap dung véi cac dbi tuong khac (*)

CAC POI TUONG KHAC

TONG CONG TY UBCKNN HNX

NGUOI CONG BO THONG TIN
(Nguoi phu trdach quan tri, Thu ky Té ong
Céng ty tiép nhin thong tin, lweu triv)

:

WEBSITE TONG
CONG TY

(*) Doi twong khdc 1o dbi twong quy dinh tai diém b, ¢, d, e Khodn 2 Piéu 1 Quy ché nay.

Diéu 8. Céc ndi dung cong bb thong tin

1. Céc phong ban lién quan theo quy dinh tai Diém a Khoan 2 Pidu 1 Quy ché nay thuc hién CBTT
theo quy dinh timg Phu luc cu thé trong Quy ché nay:



a. Ban Tai chinh — K& toan : Phu luc 1.1

b. Ban Hanh chinh — Nhén sy :Phuluc 1.2
¢. Khbi Giam sat : Phu luc 1.3
d. Ngudi phu trach quan tri Cong ty : Phu luc 1.4
e. Thuky Cong ty : Phu luc 1.5

2. Céac dbi twong khac thue hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 02 Quy ché nay.

CHUONG III
TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM

Pidu 9. Trach nhiém phoi hop gitra Ngudi CBTT va cic phong ban lién quan

1.

51

Ngudi CBTT chiu trach nhi€ém v& thyc hién nghia vu CBTT ctia Téng Cong ty véi UBCKNN,
SGDCK, nha diu tr va nhitng ngudi c6 lién quan khac theo céc quy dinh cua phap luat va Piéu
16 ciia Téng Cong ty.

Ngudi CBTT trong pham vi chirc nang ctia minh tiép nhén, xtr 1y cac thong tin tir cac Khéi/Ban
nghié¢p vu cung cAp thong tin theo ndi dung Quy ché nay. Nguoi ding dAu cac Khbi/Ban
nghiép vu chiu trach nhiém v& tinh chinh x4c, kip thoi ctia thong tin cung cAp cho ngudi CBTT.
Déi voi nhitng thong tin bét thudng, théng tin cung cAp theo yéu clu phai cong b6 theo quy
dinh, cdc Khdi/Ban lién quan (noi phat sinh thong tin can cung cp) c6 trach nhiém cung clp
thong tin cho ngudi CBTT trong vong 12 (mudi hai) gid ké tir khi phat sinh sy kién CBTT.
Céc ca nhan, bd phan c6 lién quan phai cé trach nhiém phéi hop véi Nguoi CBTT trong viée
thuc hién nghia vu cOng b thong tin cia Téng Cong ty dam bao tun thi quy dinh phép ludt va
loi ich cta Tdng Cong ty.

Ngudi CBTT phai giam st viéc CBTT va béo cao cho HDQT két qua thuc hién.

Piéu 10. Xir Iy vi pham vé cong bo thong tin

1.

Céac dbi tugng quy dinh tai Khoan 2 Pidu 1 Quy ché nay c6 hanh vi vi pham céc quy dinh tai
Quy ché ndy, vi pham céc quy dinh phép luat gy thiét hai cho Téng Cong ty lién quan dén viéc
thuc hién, quan ly hoat dong cong b thong tin thi tity theo tinh chit, muc d6 vi pham ma bi xir
1y ky luét, xir phat hanh chinh hogc bbdi thudng (néu co) theo quy dinh ctia Tbng Cong ty va quy
dinh phap luat.

Pbi voi vi pham phét sinh tir nguoi thue hién cong bd thong tin: viée xtt 1y vi pham s& duogc
thuc hién theo quy dinh phép luat va thAm quyén ctia HDQT.

Pbi véi vi pham phét sinh tir ¢4 nhén trye thudc Khdi/Ban nghiép vu: viéc xut 1y vi pham dugc
thuc hién theo N@i quy lao dong, quy dinh phép luét hién hanh va thude thAm quyén cta Téng

Giam doc.

Pidu 11. TS chire thwe hién

1.

Tbng Cong ty cong b6 Quy ché cong b théng tin trén trang thong tin dién tir cia Téng Cong ty.

2. Quy ché nay dugc pho bien dén cc Khoi/Ban nghiép vu va cac cd nhén, don vi lién quan dé thyc
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hién.

Piéu 12. Hiéu lyc thi hanh

1.

Quy ché nay gbm 12 Pidu, 03 Chuong duge HDQT Téng Céng ty théng nhit thong qua ngay
... thdng ... ndm 2025 va cling chip thuin hiéu lyc toan van cta Quy ché ndy. Viéc stra ddi, bd
sung Quy ché nay thudc thdm quyén cia HDQT.

Trong qua trinh thyre hién, néu ¢6 nhiing quy dinh cua Diéu 1& Téng Céng ty, phép luit c6 lién
quan dén viéc CBTT chua duoc dé cap trong Quy ché nay hoic trong trudng ¢ nhiing quy dinh
moi ctia phéap ludt khéc véi nhitng diéu khoan trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh cta Piédu
1¢, phép luét c6 lién quan d6 dwong nhién duogc 4p dung va didu chinh viéc CBTT ctia nhiing
ddi twong c6 nghia vu CBTT ¢6 lién quan ctia Téng Cong ty.

Céc bd phan c6 lién quan cé trach nhiém huéng dan thuc hién Quy ché nay va cac quy trinh
nghiép vu lién quan, ddng thoi td chire kiém tra, gidm sat viéc tuan thi Quy ché nay va bao cdo
dinh ky theo yéu ciu cia HPQT.

TM;;@QI;D.ONG QUAN TRI
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I. CONG BO THONG TIN PINH KY

BCTC quy

BCTC quy phai 1a BCTC giita nién d6 dang day
da theo Chuin muc ké toan “BCTC gura nién d6”.

Noi dung béo cao: BCTC phai bao gém ddy dii céc
bdo cdo, phu lyc, thuyét minh theo quy dinh phap
ludt v& ké toan doanh nghiép.

Téng Cong ty phai cong bd 02 bdo cdo: BCTC
téng hop va BCTC hop nhét.

Toan van BCTC quy hodc BCTC quy da dugc soat
xét (néu cd) phai duogc cong bd day du, kém theo
két luan soat xét va van ban giai trinh clia Tong
Cong ty trong truong hop BCTC quy dugc soat
xét ¢6 két ludn soat xét khong phai 12 két luan chip
nhén toan phin.

Trudng hop da thuc hién cong bé BCTC quy da
dugc soat xét trong thoi han quy diqh cua BCTC
quy thi khdng phai thuc hién cong b6 BCTC quy.

Trong vong 03 ngay
lam viéc trude thoi han
CBTT theo quy dinh.

- Trong thoi han 30 ngay
ké tir ngay két thiic quy.

- Déi véi BCTC quy da
duoc soét xét (néu cb):
trong thoi han 05 ngay
ké tir ngay t8 chirc kiém
toan ky bao cao soat xét
nhung khéng duoc
vuot qui 45 ngay ké tir
ngay két thic quy.

BCTC ban nién da soét xét

BCTC ban nién phai 1a BCTC gifta nién d¢ dang
day du theo Chuan muyc ké toan “BCTC giita nién
d6”, trinh bay s6 liéu tai chinh trong 06 thang dau
nam tai chinh cta Téng Cong ty.

Noi dung bao cdo: BCTC phai bao gbém ddy dua
céc bao cao, phu luc, thuyét minh theo quy dinh
phép luat vé ké toan doanh nghiép.

Tong Coéng ty phai cong bd 02 béo cdo: BCTC
téng hop va BCTC hop nhét.

Toan vdn BCTC ban nién phai dugc cong bd day
di1, kém theo két ludn sodt xét va vin ban giai trinh
ctia Tong Cong ty trong trudng hop két lusn soat

Trong vong 03 ngay
lam viée trude thoi han
CBTT theo quy dinh.

Trong thoi han 05 ngay, ké
tir ngay t6 chirc kiém toan
ky bao cdo sodt xét nhung
t6i da khéng qua 60 ngay,
ké tir ngay két thic 06
thang dau nam tai chinh.
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xét khong phai 12 két luan chap nhan toan phan.

BCTC nam di dugc kiém
toan boi td chuc kiém toan
dugc chap thuén

Toncr Céng ty phai cong bd 02 bao cao: BCTC
tdng hop va BCTC hop nhit.

Noi dung béo cdo: bao cao, phu luc, thuyét minh
theo quy dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép.
Téng Céng ty phai cdng bb théng tin vé BCTC
ndm da dugc kiém todn bao gdm ca béo cdo kiém
toan vé BCTC d6 va vin ban giai trinh ciia Téng
Cong ty trong truong hop t& chiic kiém toan dwa
ray kién khong phai 1a ¥ kién chip nhan toan
phan.

Trong vong 03 ngay
lam viéc trude thoi han
CBTT theo quy dinh.

Trong thoi han 10 ngay,
ké tir ngay t& chirc kiém
toan ky bao cdo soat xét
nhung t6i da khong qua 90
ngay, ké tir ngiy két thiic
nam tai chinh.

Liwu y: Khi CBTT cdc BCTC néu tai muc 1, 2, 3 néu trén, Tt 6ng Cong ty phdi dong thoi gidi trinh nguyén nhdn khi xdy ra mét trong cdc truong hop:
Loi nhudn sau thué thu nhdp doanh nghiép tai bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh ciia ky bdo cdo thay dsi tie 10% tré 1én so véi bdo cdo

cung ky ndm trudc;

Loi nhudn sau thué trong ky béo cdo bi 16, chuyén tir 1di ¢ bdo cdo cing ky ndm trude sang 16 ¢ ky nay hodc nguwoc lai;

Loi nhudn sau thué trong ky bdo cdo c6 su chénh léch truée va sau kiém todn hodc sodt xét tir 5% tro Ién, chuyén tir 16 sang 1di hodc nguoc lai.

. CONG BO THONG TIN BAT THUONG (luru y phdi ghi ré thong tin su kién xdy ra, nguyén nhén, gidi phdp khéec phuc (néu cé))

Tai khoan ctia Téng Céng ty
tai ngén hang, chi nhanh ngin
hang nudce ngoai bi phong toa
theo yéu ciu cita co quan cd
thiAm quyén hodc khi t6 chirc
cung tmg dich vu thanh toén

Ngay sau khi nh4n du‘o;c
thong tin, chidm nhat

Trong vong 24 gior ké tur

< phat hién c6 déu hidu gian N trong vong 12 gid ké tir | khi xay ra su kién.
1an, vi pham phap luat lién khi xay ra su kién.
quan dén tai khodn thanh
toan; tai khoan dugc phép
hoat dong tré lai sau khi bi
phong toa.
Ngay sau khi nhén duoc
5 Quyét dinh x&r phat vi pham thong tin, cham Qhét Trong vong 24 givr ké tir
phéap luat vé thué. trong vong 12 gid ké tir | khi xay ra su kién.
khi x4y ra su kién.
6 Thong bao doanh nghiép Ngay sau khi nhén duge | Trong vong 24 gio ké tir
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kiém todn di ky hop dong
kiém toan BCTC nam hoic
thay dbi doanh nghiép kiém
toan (sau khi da ky hop
dong) viéc hiy hop ddng
kiém toan d3 ky.

théng tin, chdm nhat
trong vong 12 gio ké tir
khi xay ra su kién.

khi xay ra su kién.

Y kién kiém toan hoic két
ludn soat xét khéng phai lay
kién kiém toén hodc két luan
sot xét chap nhan toan phan
d6i véi BCTC.

Ngay sau khi nhan dugc
théng tin, chim nhat
trong vong 12 gior ké tir
khi xay ra sy kién.

Trong vong 24 gitr ké tur
khi xay ra su kién.

Két qua diéu chinh hdi t
BCTC (néu co).

Ngay sau khi nhén dugc
thong tin, chim nhét
trong vong 12 gidr ké tir
khi xay ra su kién.

Trong vong 24 givr ké tir
khi xay ra sy kién.

Quyét dinh thay ddi ky ké
toan, chinh sich ké toén ép
dung (trlr trudng hop thay dbi
chinh sach ké toan 4p dung do
thay dbi quy dinh phap luat).

Ngay sau khi nhin duoc
théng tin, chim nhét
trong vong 12 gior ké tir
khi xay ra su kién.

Trong vong 24 givr k& tir
khi xay ra sy kién.

10

Sau khi thay dbi ky ké toan,
Tong Céng ty céng bd BCTC
cho giai doan giita 02 ky ké
toan clia ndm tai chinh cii va
nam tai chinh mai theo quy
dinh phap luit vé& ké toan
doanh nghiép.

Ngay sau khi nhin dugc
théng tin, Cham nhét 01
ngay truéc thdi han
CBTT theo quy dinh.

Trong thoi han 10 ngay,
ké tir ngay t5 chirc kiém
toan ky béo cao kiém toan
nhung khéng qua 90 ngay
ké tir ngdy bit ddu cua
nam tai chinh ma&i.
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PHU LUC 1.2: BAN HANH CHINH

— NHAN SU

I. CONG BO THONG TIN BAT THUONG (liru y phdi ghi ré thong tin sw kién xdy ra, nguyén nhin, gidi phdp khdc phuc (néu cd))

Khi nhéin dugc van ban ciia co quan nha
nude c6 thim quyén hoic khi cong ty
¢6 quyét dinh vé tam nglimg mot phan
hodc toan bd hoat dong kinh doanh.

Ngay sau khi nhan dugc
thong tin, cham nhat
trong vong 12 gior ké tir
khi xay ra su kién.

Trong vong 24 gior ké tir
khi xay ra sy kién.

Khi nhan duoc Gidy chimg nhan ding
ky doanh nghiép hozc Giy phép thanh
1ap va hoat dong hodc Gidy phép hoat
dong ctia Téng Céng ty duoc stra doi,
bd sung.

Giri kém ban sao hop I¢ Gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép/Gidy phép thanh lap
va hoat dong hodc Gidy phép hoat dong thay
dbi.

Ngay sau khi nhan dugc
thong tin, cham nhét
trong vong 12 gi& ké tir
khi xay ra su kién.

Trong vong 24 gitr ké tir
khi xay ra su kién.

Bi thu hdi Gidy chimg nhén ding ky
doanh nghiép; sira d6i, b sung hodc bi
dinh chi, thu hdi Gidy phép thanh 13p
va hoat dong hoic Gidy phép hoat
doéng.

Ngay sau khi nhén dugc
thong tin, cham nhét
trong vong 12 gior ké tir
khi xay ra su kién.

Trong vong 24 gior ké tir
khi xay ra su kién.

Quyét dinh vé& viéc td chirc lai doanh
nghiép (chia, tach, hop nhét, sap nhap,
chuyén ddi loai hinh doanh nghiép),
gi4i thé, pha san doanh nghiép.

Ngay sau khi nhén dugc
thong tin, chim nhét
trong vong 12 gid ké tir
khi xay ra su kién.

Trong vong 24 gior ké tir
khi xay ra su kién.

Quyét dinh thay d8i ma sd thuef:, thay
d6i tén Tong Cong ty, con dau cua
Tong Cong ty.

Ngay sau khi nhén duoc
thong tin, cham nhét
trong vong 12 gio ké tir
khi xay ra su kién.

Trong vong 24 gior ké tir
khi xay ra su kién.

Quyét dinh thay d8i dia diém; thanh lap
méi hodc déng cira try s& chinh, chi
nhéanh, nha may, vin phong dai dién.

Ngay sau khi nhén duoc
théng tin, cham nhét
trong vong 12 gior ké tir
khi xay ra su kién.

Trong vong 24 gio ké tir
khi xay ra su kién.

Thay d5i noi dung ding ky doanh
nghiép.

Ngay sau khi nhén dugc
thong tin, chim nhat
trong vong 12 gio ké tir
khi xay ra su kién.

Trong vong 24 gior ké tir
khi xay ra su kién.
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Téng Cong ty thay ddi, bd nhiém méi,
bd nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi bd;
nhén dugc don xin tir chirc cla ngudi
noi bd.

Néu 8 thoi diém hiéu luc theo quy dmh
tai Luat Doanh nghiép va DPiéu 1¢ Tong
Cong ty, ddng thoi giri cho UBCKNN,
SGDCK Bén cung cép théng tin cia
ngudi ndi bd méi theo mau quy dinh tai
Phy luc IO0I Théng tw 96/2020/TT-
BTC.

Ngay sau khi nhin duoc
thong tin, chim nhit
trong vong 12 gior ké tir
khi xay ra sw kién.

Trong vong 24 giv ké tir
khi xay ra sur kién.
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PHU LUC 1.3: KHOI GIAM SAT

1. CONG BO THONG TIN BAT THUONG (lizu § phdi ghi ré thong tin sw kién xdy ra, nguyén nhén, gidi phdp khdc phuc (néu cd))

Quyét dinh ban hanh, sira d6i, bd sung
biéu Ié.

Ngay sau khi nhan dugc
thong tin, chim nhét
trong vong 12 gior ké tir
khi xay ra su kién.

Trong vong 24 gior ké tir
khi xay ra su kién.

Quyét dinh tham gia gép v6n thanh
lap, mua d& ting s& hiu trong mot
cong ty dan dén cong ty d6 trd thanh
cdng ty con, cong ty lién két hogc ban
dé giam ty 16 s& hitu tai céng ty con,
cong ty lién két din dén cong ty d6
khéng con la coéng ty con, cong ty lién
két hodc giai thé cong ty con, cong ty
lién két.

Ngay sau khi nhén duoc
thong tin, chém nhét
trong vong 12 gior ké tir
khi xay ra su kién.

Trong vong 24 giv ké tir
khi xay ra su kién.

Quyét dinh cia PHPCD hoic HDQT
thong qua hop ddng, giao dich giita
Téng Cong ty véi ngudi ndi bd, ngudi
cd lién quan clia nguodi ndi bd hodc
ngudi ¢ lién quan cta Tong Cong ty.

Phéi hop véi Thu ky Téng Cong ty,
Ngudi phu trach quéan tri & cap nhat
danh siach ngudi ndi bd, nguoi cd lién
quan cua nguoi ndi bd hodc ngudi cod
lién quan ctia Téng Cong ty.

Ngay sau khi nhéan duoc
théng tin, chim nhét
trong vong 12 gior ké tir
khi xay ra su kién.

Trong vong 24 giv ké tir
khi xay ra su kién.

Quyét dinh mua, ban tai sin hoic thuc
hién cac giao dich c6 gid tri 16n hon
15% tdng tai san ciia Téng Coéng ty
cdn ¢t vao BCTC nam hop nhét gan
nhét dugc kiém toan hoic BCTC 06
thang hop nhét gin nhét dugc soat xét.

Ngay sau khi nhén duoc
théng tin, cham nhét
trong vong 12 gio ké tir
khi xay ra su kién.

Trong vong 24 gior ké tir
khi xay ra su kién.

Khi nhén duoc quyét dinh khéi té dbi
v6i Toéng Cong ty, ngudi ndi bd cua
Téng Céng ty; tam giam, truy ciu
trach nhiém hinh su d6i véi ngudi noi
b6 ciia Téng Cong ty.

Ngay sau khi nhan duoc
thong tin, chiam nhét
trong vong 12 gitr ké tir
khi xay ra su kién.

Trong vong 24 gio ké tir
khi xay ra su kién.

Khi nhén dugc ban an, quyét dinh d3
¢6 hiéu luc phép luit cia Toa &n lién

Ngay sau khi nhan dugc
théng tin, chdm nhat

Trong vong 24 givr ké tir
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quan dén hoat déng ciia Tong Cong

ty.

trong vong 12 gior ké tir
khi x4y ra su kién.

khi xay ra su kién.

Téng Céng ty nhan duoc théng bao
cia Toa an thu ly don yéu cau mo thu
tuc ph4 san doanh nghiép.

Ngay sau khi nhin dugc
théng tin, chdm nhét
trong vong 12 gidr ké tir
khi xay ra su kién.

Trong vong 24 gitr ké tir

khi xay ra su kién.

Quyét dinh ting, giam vén didu 18.

Ngay sau khi nhan dugc
théng tin, chim nhét
trong vong 12 gidr ké tur
khi xay ra su kién.

Trong vong 24 giv ké tir

khi xay ra sy kién.

Quyét dinh g6p vén dau t vao mot tb
chirc, du an, vay, cho vay hodc cic
giao dich khéc véi gia tri tir 10% trd
1én trén tong tai san cla Téng Céng ty
tai BCTC nam hop nhét gﬁn nhét duoc
kiém toan hoic BCTC bén nién hop
nhét gn nhét dugc soat xét.

Ngay sau khi nhan duoc
théng tin, chdm nhét
trong vong 12 gidr ké tir
khi xay ra su kién.

Trong vong 24 giv ké tir

khi xay ra sy kién.

10

Quyét dinh gbp vén ¢6 gia tri tir 50%
tro 1én vén diéu 1é ciia mét td chic
(x4c dinh theo vén didu 18 cia t chire
nhin vén goép trude thoi diém gop
vbn).

Ngay sau khi nhin duoc
théng tin, chim nhét
trong vong 12 givr ké tir
khi xay ra su kién.

Trong vong 24 gir ké tr

khi xay ra sy kién.
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I. CONG BO THONG TIN PINH KY

PHU LUC 1.4: NGUOI PHU TRACH QUAN TRI TONG CONG TY

Bao cao thudng nién.

Theo miu quy dinh tai Phu luc IV
Thong twr 96/2020/TT-BTC.

Thong tin tai chinh trong bdo céo
thuong nién phai phu hop véi BCTC
nim d3 duogc ki€ém toan.

Cham nhit 03 ngay trudc thoi
han CBTT theo quy dinh.

Trong thoi han 20 ngay
ké tir ngay cong bd BCTC
ndm dugc kiém toin
nhung khéng vuot qua
110 ngay, k& tir ngay két
thiic ndm tai chinh.

Béo céo tinh hinh quén tri cong ty 06
thang dau nam/nam.

Theo miu quy dinh tai Phu luc V
Théng tw 96/2020/TT-BTC.

Ch4m nhat 03 ngay trude thoi
han CBTT theo quy dinh.

Trong thoi han 30 ngay
ké tir ngay két thuc 06
thang dau nim duong
lich/ 30 ngay ké tir ngay
két thiic nam duong lich.

Béan Cung cip théng tin vé quan tri
codng ty 06 thang dau ndm/nam.

- 01 ban bao c4o;
- 01 ban dir liéu dién tir (dinh dang
Excel).

Ché4m nhét 03 ngay trudce thoi
han CBTT theo quy dinh.

Bao cdo SGDCK/HNX
cham nhét 30 ngay ké tir
ngdy két thac 06 thang
ddu nam duong lich/
cham nhét 30 ngay ké tir
ngay két thiic nim duong
lich.

Ché&m nhét 03 ngay trudc thoi

T&i thidu 21 ngay trudc

CBTT vé viéc hop PHDCD ; ngdy khai mac hop
han CBTT theo quy dinh. DHPCD.

CBTT vé viéc ldp danh sach c6 déng Cham nhét 03 ngay trudc thoi | Téi thiéu 20 ngay trude

¢ quyén tham dy hop PHDCD. han CBTT theo quy dinh. ngay dang ky cudi cung.

.~k X . ... | T6i thiéu 21 ngay trudc

Tai ligu hop PHDCD. Chim nhat 03 ngay fruoe thot | oo 0 ypai mac  hop
han CBTT theo quy dinh. DHDCH

CBTT vé viée lap danh séch ¢6 dong
c6 quyén lay y kién c6 dong bang van
ban.

Cham nhét 03 ngay trudc thoi
han CBTT theo quy dinh.

Téi thiéu 20 ngay trude
ngay ding ky cudi cung.

Phiéu liy ¥ kién, du thao Nghi quyét

Cham nhat 03 ngay trudce thoi

Téi thiéu 10 ngay trudc
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DHDCD va céc tai liéu giai trinh du
thao Nghi quyét.

han CBTT theo quy dinh.

thoi han phéai gui lai
phiéu lay y kién.

II. CONG BO THONG TIN BAT THUON

G (lwu y phdi ghi ro thong tin sw kién xdy

ra, nguyén nhén, gigi phdp khdic phuc (néu cd))

Thuc hién CBTT cho UBCKNN,
VSDC, béo céo cho SGDCK dong thoi
CBTT vé ngay dang ky cu01 cung du
kién thuc hién quyén cho b dong hién

hitu va céc tai liéu lién quan (trir trudng
hop hop PHDCD)

Ngay sau khi nhan dugc théng
tin, cham nhat 01 ngay truéc
thodi han CBTT theo quy dinh.

Téi thidu 10 ngay truGce
ngay dang ky cudi cling
du kién.

Bién ban hop, Nghi quyét cia PHDCD
va bd tai liéu thong qua tai Pai hoi.

Trudng hop PHPCD théng qua viéc
huy niém yét, Téng Cong ty phai CBTT
vé viée huy niém yét kém theo ty 18
thng qua ctia ¢ ddng khdng phai la ¢b
dong 16n.

Trong vong 24 giv ké tir khi
théng qua Bién ban hop va
Nghi quyét PHDCD.

Trong vong 24 gior ké tir
khi théng qua Bién ban
hop va Nghi quyét
DHDCD.

10

Bién ban kiém phiéu, Nghi quyét cta
PHDCPD.

Truong hop DHDCD thong qua viéc
huy niém yet, Téng Congty phai CBTT
ve viéc huy niém yét kém theo ty [
thong qua cia c6 dong khong phai 1a ¢
dong lon.

Trong vong 24 gidr ké tir khi
théng qua Nghi quyét
DHDCD va Bién ban kiém
phiéu 14y y kién ¢4 déng.

Trong vong 24 giv ké tir
khi théng qua Nghj
quyét PHPCD va Bién
ban klem phiu 1dy y
kién cb doéng.

11

Quyét dinh mua lai co phleu ctia Tong
Céng ty hodc ban cb phiéu quy.

Ngay sau khi nhan dugc théng
tin, chim nhét trong vong 12
gi& ké tir khi xay ra sy kién.

Trong vong 24 givr ké tir
khi x4y ra su kién.

12

Quyet dinh ngay thyc hién quyén mua
cb phan ciia nguoi s& hitu tréi phiéu
kém theo quyén mua ¢ phin hoac
ngay thuc hién chuyen doi trai phiéu
chuyén dbi thanh ¢ phiéu.

Ngay sau khi nhén dugc thong
tin, chdm nhit trong vong 12
gior ké tir khi xay ra sy kién.

Trong vong 24 gitr ké tir
khi xay ra sy kién.

13

Quyét dinh chao ban ching khoan ra
nudc ngoai va cac quyét dinh lién quan
dén viéc chio ban, phat hanh chimng
khoan.

Ngay sau khi nhén dugc théng
tin, chim nhét trong vong 12
gior ké tir khi xdy ra sy kién.

Trong vong 24 gir ké tir
khi xay ra sy kién.

14

Khi ¢6 su thay ddi sb cb phiéu cé
quyén biéu quyét. Thoi diém cdng b
théng tin thuc hién nhuw sau:

- Trudng hop Téng Cong ty phat

Ngay sau khi nhan duoc thong
tin, chdm nhét trong vong 12
gio ké tir khi Xdy ra sy kién.

Trong vong 24 giv ké tir
khi xay ra su kién.
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hanh thém co phiéu hojc chuyén
aoi trai phleu cb phiéu wu dai
thanh cd phiéu, tinh tir thoi diém
Tong Cong ty bao cao UBCKNN
vé két qua phéat hanh, két qua
chuyén d6i theo quy dinh phap luét
vé phat hanh chimg khoan;

- Truodng hop Tbng Céng ty mua lai
cd phleu ctia chinh minh hodic ban
c¢b phiéu quy, tinh tir thoi diém
Téng Céng ty bao céo két qua giao
dich theo quy dinh phép luéit vé
mua lai ¢b phiéu cua chinh minh,
ban ¢6 phiéu qu¥;

- Trudng hop Téng Cong ty mua lai
co ph1eu cla ngudi lao dong theo
quy ché phat hanh ¢ phiéu cho
ngudi lao dong cua Téng Coéng ty
hodc mua lai ¢b phiéu 16 1é theo yéu
cdu cia cb dong, Téng Cong ty
CBTT trong vong 10 ngay diu tién
cta thang trén co s& cac giao dich
da hoan tit va cdp nhit dén ngay

CBTT.
Pugc chip thuin hoic hity bé niém vét Ngay sau khi nhén duoc théng X o WA
tai SGDCK nude ngoai. tin, cham nhit trong vong 12 | LIoP8 vons 24 gior ke ti

khi xay ra su kién.

gior k& tir khi xay ra su kién.
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PHU LUC 1.5: THU KY TONG CONG TY

1. CONG BO THONG TIN BAT THUONG (luew  phi ghi r6 thong tin sw kign xdy ra, nguyén nhdn, gidi phdp khdc phuc (néu co))

Quyét dinh vé& mtc cb tae, hinh thire
tré cd tic, thoi gian tra ¢ titc; quyét
dinh tach, gbp ¢ phiéu.

Ngay sau khi nhén
dugc théng tin, chdm
nhét trong vong 12 gior
ké tir khi xay ra su
kién.

Trong vong 24 gio ké tir
khi xay ra su kién.

Quyet dinh chién lugc, ké hoach phat
trién trung han va ké hoach kinh
doanh hing nim cua Téng Cong ty.

Ngay sau khi nhédn
dugc théng tin, chim
nhét trong vong 12 gio
ké tir khi Xay ra su
kién.

Trong vong 24 givr ké tir
khi xay ra sy kién.

Trudng hop Tong Céng ty nhan biét
dugc sy kién, théng tin 1am 4anh
huéng dén gia chlmg khoan cua
chinh Téng Céng ty, Tbng Cong ty
phai x4c nhan hodc dinh chinh vé sy
kién, thong tin do.

Ngay sau khi nhén
duoc théng tin, chidm
nhét trong vong 12 gio
ké tir khi xay ra su
kién.

Trong vong 24 gio ké tir
khi xay ra su kién.

Khi xay ra cac sur kién khac ¢6 anh
hudng 16n dén hoat dong sén xuit,
kinh doanh hojc tinh hinh quan tri
ctia Tong Cong ty.

Ngay sau khi nhén
dugc théng tin, cham
nhét trong vong 12 gid
ké tir khi Xay ra su
kién.

Trong vong 24 gié ké tir
khi xay ra sy kién.

Khi xay ra s kién anh huéng nghiém
trong dén loi ich hop phép ciia nha
dau tu.

Trong vong 12 gio ké
tur khi nhén dugc yéu
cdu cia UBCKNN/
SGDCK.

Trong vong 24 gir ké tur
khi nhin dugc yéu cau
ciia UBCKNN/SGDCK.

Co thong tin lién quan dén Téng
Cong ty anh hudng 16n dén gi4 chimg
khoén va can phai xéc nhan thong tin
dé.

Trong vong 12 givr ké
tr khi nhan dugc yéu
cdu cia UBCKNN/
SGDCK.

Trong vong 24 gir ké tur
khi nhin dugc yéu ciu
cua UBCKNN/SGDCK.
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Cbng bd thong tin vé hoat déng chao
béan, phat hanh, niém yét, dang ky
giao dich va bao cao sir dung von.

Theo quy dinh phép
Iuat vé chao ban, phat
hanh, niém yét, ding
ky GDCK.

Theo quy dinh phap luat
Ve che‘lg ban, phat hanh,
niém yét, dang ky GDCK.

Cong bd théng tin vé ty 18 s& hitu
nudc ngoai.

Theo quy dinh phép
ludit chung khoén
huéng dan hoat dong
dau tu trén TTCKVN.

Theo quy dinh phap luét
ching khoan huéng din
hoat dong diu tu trén
TTCKVN.

Cong bo théng tin vé giao dich mua
lai c0 phi€u cua chinh minh, ban ¢d
phiéu quy.

Theo quy dinh phap
luat vé viéc mua lai %)
phiéu ctia chinh minh,
ban cb phiéu quy.

Theo quy dinh phap luit
v& viéc mua lai ¢b phiéu
ctia chinh minh, ban cb
phiéu quy.

10

Tbng tai san (ghi trong s6 ké toan)
ctia Tong Cong ty gidm hon 10% do
mua lai c6 phi€u cua chinh minh.

CBTT va béo cho céac
chi ng trong vong 15
ngay ké tir ngay hoan
tAt thanh toan.

CBTT vabéo cho cac cha
no trong vong 15 ngay ké
tir ngay hoan tit thanh
toan.
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HUGONG DAN CBITE euﬁ{ CAC POI TUONG KHAC

CONG BO THONG TIN L \ﬁngyAﬂ !)J;N‘ e:‘o DPONG LON, NHOM NGUOI CO LIEN QUAN
SO HUU TU 5% TRO LEN SO k4 CO QUYEN BIEU QUYET CUA TONG CONG TY

. T& chitc, c4 nhén khi tré thanh hodic khong con 14 ¢b dong 16n ctia Téng Cong ty phai CBTT va béo céo

vé giao dich cho Téng Cong ty, UBCKNN va SGDCK theo miu quy dinh tai Phu luc VII Thong tu
96/2020/TT-BTC trong thdi han 05 (nim) ngay lam viéc, ké tir ngay tré thanh hodc khéng con 14 ¢b
dong 16n.

. C& dong 16n cua Tdng Cong ty khi co thay dbi vé s6 lwong c¢b phiéu so hiru qua céc ngudng 1% sb cb

phiéu c6 quyén biéu quyét phai cong bd thong tin va bdo cdo cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK trong
thdi han 05 (ndm) ngay lam viéc, ké tir ngay c6 sy thay doi trén theo mau quy dinh tai Phu luc VIII
Thong tw 96/2020/TT-BTC.

. Quy dinh tai Khoan 1, 2 néu trén khdng ap dung ddi véi cac dbi tugng khong chu dong thuc hién giao

dich trong trudng hop thay dbi ty 16 ndm gitr ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét phat sinh do Téng Cong ty
mua lai ¢b phiéu cua chinh minh hodc Téng Cong ty phat hanh thém cb phiéu.

. Tbng Coéng ty cong bd trén trang thong tin dién tir ciia Tong Cong ty trong thoi han 03 (ba) ngay lam

viéc sau khi nhdn dugc bdo céo lién quan dén su thay dbi ty 18 s& hitu ¢b phiéu cua cc dbi tuong duogc
quy dinh tai Muc nay.

CONG BO THONG TIN LIEN QUAN PEN GIAO DICH CUA NGUOINOI BO VA NGUOI CO
LIEN QUAN CUA NGUOI NOI BO

. Nguoi ndi bo ctia Tong Cong ty va ngudi cé lién quan cia cac ddi tugng nay (“ngudi cd lién quan”)

phai CBTT, bdo cdo truwdc va sau khi thuc hién giao dich cho Téng Cong ty, UBCKNN, SGDCK (dbi
v6i ¢b phidu dang ky giao dich) khi gia tri giao dich du kién trong ngay tir 50 tridu ddng tr& 1én hodic
trong timg thang tir 200 triéu déng trd 18n tinh theo ménh gia (déi voi cb phiéu) hozc gié tri chuyén
nhwong (d6i véi quyén mua cd phiéu), ké ca truong hop chuyén nhuong khong thong qua hé théng giao
dich tai SGDCK (nhu cac giao dich cho hodc duge cho, ting hodc dugc ting, thira ké, chuyén nhugng
hodc nhan chuyén nhuong ching khoén va céc truomg hop khéc), cu thé nhu sau:

a. Trudc ngay du kién thuc hién giao dich tbi thiéu 03 (ba) ngay lam viéc, Nguoi ndi bo va nguoi ¢
lién quan phai CBTT v& viéc du kién giao dich theo mAu quy dinh tai Phu luc XIII hodc Phu luc
XTIV Thong tw 96/2020/TT-BTC;

b. Thoi han thyce hién giao dich khong duogc qué 30 (ba muoi) ngay, ké tir ngay ding ky thuc hién giao
dich. Ngudi ndi bd va ngudi ¢6 lién quan phai thuc hién theo thoi gian, khéi luong, gia tri do
SGDCK da CBTT va chi dugc thuc hién giao dich dau tién vao ngay giao dich lién sau ngay co
thong tin cong b tir SGDCK;

c. Truong hop thuc hién giao dich mua trong cac dot phat hanh cb phiéu hodc giao dich chao mua
codng khai, d6i twong phai CBTT theo quy dinh tai Muc nay dugc mién trir nghia vu quy dinh tai
diém b Khoan 1 néu trén va thyuc hién theo quy dinh phap luat v& hoat dong chio ban, phét hanh,
chao mua coéng khai;

d. Ngudi ndi bd va ngudi 6 lién quan khoéng duge dong thoi ding ky, giao dich mua va ban cb phiéu
trong cing mét dot ding ky, giao dich va chi dwgce ding ky, thuc hién giao dich iép theo khi da bao
c4o két thuc dot giao dich trude d6; trur trwomg hop tai Pidu 33.1.d Thong tu 96/2020/TT-BTC;
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e. Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tat giao dich (trudong hop giao dich két thic
trude thoi han ding ky) hodc két thuc thoi han dy kién giao dich, Ngudi ndi bd va ngudi c6 lién
quan phai CBTT vé két qua giao dich ddng thoi giai trinh nguyén nhan khong thuc hién dugc giao
dich hodc khong thuc hién hét khéi luong dang ky (néu c6) theo mau quy dinh tai Phu lue XV hodc
Phu luc XVI Théng tw 96/2020/TT-BTC;

f. Ngudi ndi bd va ngudi cé lién quan 1a dbi tugng phai thuc hién bdo cdo, CBTT theo quy dinh tai
Muc nay dbng thoi 13 d6i twong phai thuc hién bao cdo, CBTT tai Muc I Phuy Iyc 02 Quy ché nay
thi chi phai thuc hién nghia vu CBTT ép dung dbi voi Nguoi ndi bd va ngudi 6 lién quan.

. Ngudi ndi b va ngudi ¢ lién quan khong thude dbi tuong phai thuc hién bao cdo, CBTT theo Khoan

1 ddng thoi la déi twong phai thuc hién béo cdo, CBTT theo quy dinh tai Muc I Phy lyc 02 Quy ché nay
thi phai thuc hién nghia vu béo cdo, CBTT theo quy dinh tai Myc I Phu luc 02 Quy ché nay.

. Quy dinh v& nghia vu CBTT tai diém a, b va d Khoan 1 néu trén khong ap dung d6i v6i truong hop cong

ty ching khoén ban giai chip cb phiéu ctia khach hang 1a Ngudi ndi bd cia Téng Cong ty hodc ngudi
¢6 lién quan ctia céc dbi tuong niy.

. Trudng hop sau khi déng ky giao dich, d6i twong dang ky giao dich khong con 1a Ngm‘)ri nodi bd ciia Tong

Cong ty hodc nguoi c6 lién quan clia cac dbi tuong nay, di twong ding ky giao dich van phai thyc hién
viéc bdo céo va CBTT theo quy dinh tai Khoan 1 néu trén.

. Truong hop cong ty ching khoan 1a nguoi ¢6 lién quan ctia ngudi ndi bo cua Téng Cong ty, khi thuc

hién sira 16i giao dich c¢b phiéu niém yét, ding ky giao dich, cong ty phai bao cao UBCKNN, SGDCK,
Téng Cong ty trong thoi han 24 (hai mwoi bbn) gidy, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich stra 16i.

. Trudng hop cong ty me, cac t§ chitc chinh tri, td chirc chinh trj - x& hdi (cong doan, doan thanh nién,...),

c4 nhan gitt chirc danh quan ly khéc theo quy dinh tai Diéu 1 ctia Téng Cong ty thuc hién giao dich
chimg khoén cua Tbng Cong ty phai thuc hién nghia vu CBTT 4p dung d6i v&i Ngudi ndi bo va ngudi
c6 li€n quan.

. Trong thdi han 03 (ba) ngay lam viéc sau khi nhan dugc cac béo cdo lién quan dén giao dich chimng

khoan ctia Ngudi ndi bd va nguol ¢4 lién quan theo quy dinh tai Myc nay, Téng Cong ty phai cong b
trén trang thong tin dién tr clia Tbng Cong ty.

CONG BO THONG TIN LIEN QUAN PEN GIAO DICH CHAO MUA CONG KHAI

Pébi v6i trudong hop chao mua cdng khai ctia td chirc/c4 nhan, Cong ty muc tiéu phai thyc hién CBTT theo
quy dinh phap luat v& chao mua cong khai, cu thé:
1. Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tr ngay nhén dugc hd so ding ky chio mua cong khai, Tong

Cong ty c6 trach nhiém CBTT vé viéc nhan duoc dé nghi chao mua cong khai trén trang thong tin dién
tir coa Tong Cong ty, SGDCK.

. Trong thoi han 10 (muot) ngay ké tir ngay nhéan duoc hd so ding ky chao mua cdng khai, HDQT Téng

Cong ty phai CBTT cho cb dong, nha dAu tu trén trang thong tin dién tir cia Téng Cong ty vé danh gia,
khuyén nghi ddi véi d& nghi chao mua cong Kkhai, ddng thoi bao cdo UBCKNN.

Panh gi4, khuyén nghi cia HDQT d6i vé6i viéc chao mua cdng khai ¢b phiu, chimg chi quy dong phai
duoc thé hién bing van ban. Trudng hgp mot hode mot sb thanh vién HDQT c¢6 ¥ kién khac, HDQT phai
cdng bd kém theo cac ¥ kién nay.
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