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2. Ma ching khodn/ Stock symbol: BIC
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Téng Cong ty Bao hiém BIDV (BIC) cong bd Ban hanh Quy ché Cong b6 théng
tin trén thi truong chimg khoan cua BIC. / BIDV Insurance Corporation (BIC)
announces the promulgation of the Regulation on Information Disclosure in the
Securities Market of BIC.
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information was published on BIC’s website (www.bic.vn, under the Investor
Relations/Information Disclosure section) on September || , 2025

Chung t6i xin cam két cac théng tin cong bd trén day la dung su that va hoan
toan chiu trach nhiém trude phép ludt vé néi dung cac théng tin da cong bb. / We
commit that the information disclosed above is true and take full responsibility before
the law for the content of the disclosed information.
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September |}, 2025
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TONG CONG TY BAO HIEM BIDV ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

S6: /|,0/QP-HPQT

Ha Néi, ngay )3 thang 09 néam 2025

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché Cong bo thong tin trén thi treong chiing khodn
ciia Tong Cong ty Bio hiém BIDV

HOI PONG QUAN TRI
TONG CONG TY BAO HIEM BIDV

- Can cir Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ctia B Tai chinh hudng
dan vé viée cong bo thong tin trén thi trudmg chiing khoan;

- Can ctr Piéu 1é Tong Cong ty Bao hiém BIDV ban hanh theo Quyét dinhsé
083/QP-HPQT ngay 23/05/2025 ctiia Hoi ddng quén trj Téng Cong ty Bao hiém
BIDV;

- Theo dé nghi ciia Téng Gidm dbe tai To trinh s6 2535/TTr-DTTC ngay
03/09/2025.

QUYET DINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché Cong b6 théng tin trén thi
truong chimg khoan” ctia Tong Céng ty Bao hiém BIDV.
Piéu 2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Hoi dong Quan tri, Ban Kiém soat, Ban Témg Giam dbe, Ké Toan trudng,
Chénh van phong, Giam déc cac Ban tai Tru s6 chinh, Giam ddc céc Chi nhanh, Cong ty
thanh vién, cac don vi va ¢4 nhéan lién quan cin ctr quyét dinh thi hanh./.

TM. HQI DPONG QUAN TRI ?
Noi nhin:
- biédu3;
- QLRR;
- Luu: VT, Ban BTTC.




Quy ché Céng bd thong tin trén thj truong chimg khoin

QUY CHE
Céng b6 thong tin trén thi trwong chimg khoan

QUA TRINH BAN HANH VA SUA POI:

Lin Ngay Toém tit ndi dung

1. | 48.-03-2025 | Ban hanh 1in diu
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Quy ché Cong b théng tin trén thi trwong chirng khoin
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Quy ché Cong bb thong tm trén thi :rnu‘ng chung khodn

Diéu 1. Muc dich

Quy ché cong bo thong tin trén thi truong chimg khoan cta long Cong ty Bao
hiém BIDV (Sau day duge goi 1a Quy ché) duge ban hanh dé quy dinh thong
nhit vé hoat dong béo cdo va cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan
theo quy dinh cta phap luét vé chimg khodn va thij trudmg chimg khoan.

Diéu 2. Pham vi ap dung

1.

Quy ché nay ap dung ddi véi tAt ca cdc don vi, ¢4 nhan lién quan dén hoat dong
cong b thong tin trén thi truong ching khodn cua Téng Cong ty Bao hiém
BIDV, bao gom Ngudi ndi bd cia Téng Cong ty, cac Ban/Vin phong tai Tru so
chinh, cac Chi nhanh, Cong ty thanh vién, cac don vi va ca nhan khéac cé lién
quan cua Téng Cong ty.

Quy ché nay khong 4p dung vai hoat dong bao céo va cong khai thong tin theo
quy dinh cua phap luat v¢ kinh doanh bao hiém

Piéu 3. Tai liéu tham chiéu

a) Luat Ching khodn s 54/2019/QH14 dwoc Qudc hdi théng qua ngay
26/11/2019;

b) Luit Doanh nghiép ) 59/2020/QH14 dugc Quéc hoi thong qua ngay
17/06/2020 va Luat sira dm bd sung mot sb didu cua Luét doanh nghiép so
76/2025/QH15 duoc Qubc hoi thong qua ngay 17/06/2025;

¢) Nghi dinh 50 155/2020/ND-CP cua Chinh pht ngay 31/12/2020 quy dinh
chi tiét thi hanh mot s& diéu cua Ludt chimg khoan;

d) Thong tu so 96/2020/TT-BTC cta Bé Tai chinh ngay 16/11/2020 hudng
dan cong bd théng tin trén thi trudmg chimg khoan;

¢) Thong tu 56 68/2024/TT-BTC cua Bo Tai chinh ngdy 18/09/2024 sira doi,
bd sung mot s6 diéu cua cac thong tu quy dinh vé giao dich chimg khodn
trén hé thdng giao dich chirng khoan; Bu trir va thanh todn giao dich ching
khoan; Hoat dong cua cong ty chirng khoan va Cong bd théng tin trén thi
trurong chirng khoan;

f) Quyét dinh s6 09/QD-HDTV ngay 10/08/2023 ciia Fong Cong ty luu ky va
bu trir chimg khoén Viét Nam Ban hanh quy ché vé& thuc hién quyén cho
ngudi s& hitu chimg khoén tai Téng Cong ty luu ky va bu trir chimg khoén
Viét Nam;

9) Quyét dinh ) 340/QD-SGDHCM ngay 19/08/2016 cua S& giao dich ching
khoan TPHCM V& viéc ban hanh quy ché cong bd théng tin tai S& giao dich
chirng khoan TPHCM;

h) Quyét dinh s 491/QD-SGDHCM ngay 15/07/2022 cia S¢ giao dich ching
khoan TPHCM Quy dinh str dung H¢ théng quan ly tai liéu dién tir (ECM)
tai S& giao dich chimg khodn TPHCM:
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Quy che Cong Im thong tm lrerl thl trun‘nﬂ chirng khoin

1) Quyet dinh 50 877/QD-UBCK ngay 05/08/2024 cna Uy ban (,hlmg khoan

Nha nuée vé Quy ché st dung Hé théng cong bd thong tin cia Uy ban
Chirng khoan Nha nudc.

Piéu 4. Giai thich tir ngir

a)
b)

<)
d)
e)

f)
2)

h)

“CBTT": la Céng bé thong tin;

Tong Cong ty” hodc “BIC™: 1a Téng Cong ty C6 phan Bao hiém Ngan hang
Pau tu va Phat trién Viét Nam.

“Nguoi dugce uy quyen CBTT™: la ca nhan duge Nguoi dai dién theo phap luét
clia BIC iy quyén bing vin ban thuc hién viéc CBTT theo quy dinh cua phap
luat;

“UBCKNN: la Uy ban Chirng khoan Nha nudc;

“SGDCK™: la S& Giao dich ching khodn noi Téng Céng ty niém yét;

“VSDC™: 1a Tong Cong ty luu ky va B trir chimg khoan Viét Nam.

“Thong tu 96/2020/TT-BTC™: la Thong tu sd 96/2020/TT-BTC ngay

16/11/2020 huéng dan Cong bd théng tin trén thi trudmg chimg khoan va céc
vin ban stra doi kém theo (néu cd).

“Nguoi ndi bo™: 1a Chu tich Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri,
Ngudi dai dién theo phap luat, Téng giam dbc, Pho Tdng giam dée, Giam déc
tai chinh, K¢é toén truéng va cac chirc danh quan 1y twvong dwong do Dai hoi
dong ¢b dong bau hodc Hoi dong quan tri bd nhiém; Truo’ng ban kiém soat va
thanh vién Ban kiém soét, thanh vién Ban kiém toan ndi bo:; Thu ky cong ty.
ngudi phu trach quan tri cong ty, ngudi duoc ty quyén Cong bd théng tin.

“Nguoi co lién quan™: La to chtre, ca nhan c6 quan hé véi nhau theo quy dinh
tai khoan 46 Diéu 4 Luét chirng khoan. Cu thé:

- Tbdng Cong ty va ngudi ndi bd cia Tdng Céng ty:

= I chire, ca nhan s¢ hiru trén 10% s0 ¢b phiéu ¢é quyén bidu quyét
hoic vén gép cuia Tdéng Cong ty:

- To chire, cé nhin ma trong mdi quan hé véi td chire, ca nhan khac truc
tiép. gian tiép klem soat hodc bi kiém sodt bai td chic, ca nhan do
hoic ciing véi t6 chire, ca nhan do chiu chung mét su kiém soat;

- Cé nhan va b6 dé, me dé, bd nudi, me nudi, bd chong. me chong, bb
V@, ME VQ, VO, chong, con dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi
rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau ciia c4 nhan do;

- Quan hé hgp dong trong dé mét td chire, ca nhan 1a dai dién cho t6
chire, ca nhéan kia;

- T6 chire. ¢4 nhan khéc 1a ngudi cd lién quan theo quy dinh cua Luat
Doanh nghiép.

Norso 4/16



Quy ché Cong b théng tin trén thi trudng ching khoin

]) “Ngay cong bé thong tin™: La ngay théng tin xuét hién trén mot trong cic
phuong tién CBTT

k) “Ngay béo cdo™: La ngay gui fax, giri qua thu dién i, ngay thong tin duge tlep
nhan trén hé théng cbng bd thong tin cia UBCKNN, phuong tién cong b6
thong tin cia SGDCK hodic ngay UBCKNN, SGDCK nhén dugc vin ban bdo
céo tiy theo thoi diém nao dén trude

Piéu 5. Nguyén tic CBTT

1. Viée CBTT phai ddy du, kip thoi va chinh xédc theo quy dinh phép luét 6 lién
quan va Quy ché nay.

2. Ngon ngr CBTT la tiéng Viét va tiéng Anh theo quy dinh ctia phap luat.

3. Viéc cdng bd cac thong tin ca nhin bao gdm: Can cude cong dan, H¢ chiéu con
hi¢u lyc, dia chi lién lac, dia chi thudng tra, sb dién thoai, so fax, thu dién tu, s6
tai khoan giao dich chu’ng khoan, so tai khoan luu ky chimg khoan, s6 tai khoan
ngan hang, ma s6 giao dich cia nha dau tu nude ngoai, to chire kinh & ¢6 von
dau tu nudc ngoai s¢ hitu trén 50% von diéu 1¢ chi duoc thye hién néu ca nhan
dé6 dong y.

4. Téng Cong ty c6 trach nhiém bao quan, luu gitr thong tin da cong bé, bao cdo
theo quy dinh tai Quy ché nay nhu sau:

a) Cac thong tin cong b6 dinh ky. thong tin vé viéc diang ky cong ty dai ching
phai duoc luu gitr dudi dang vin ban (néu co) va dir liéu dién o t6i thiéu 10
nam. Céc thong tin nay phai dugc luu gitr va truy c4p duge trén trang thong
tin dién tir ciia Tong Cong ty tdi thiéu 05 nam.

b) Céc théng tin cong bd bt thuo‘ng theo yéu cau hodc cic hoat dong khac
phai dugc luu gilr va truy cap duge trén trang thong tin dién tw cia TG ong
Cong ty t6i thiéu 05 nam.

Piéu 6. Trach nhiém CBTT

l. Viée CBTT cua Té ong Cong ty phai do Nguoi dai dién theo phap ludt hoic
Nguoi duge uy quyen cdng b thong tin thue hi¢n. Viée CBTT clia ca nhén do
¢4 nhan ty thuc hién hodc uy quycn cho 0 chirc hodc ca nhén khac thuc hién.
Trong truong hop phat sinh sy kién can CBTT ma ca Nguoi dai dién theo phap
ludt va Ngum duoc ty quyén CBTT déu véng mat thi thanh vién dugc giao truc
diéu hanh c6 trach nhiém thay thé thuc hién CBTT.

2. BIC phai béo cao, bdo cao lai vé ngum thye hi¢n CBTT cho UBCKNN va
SGDCK trong thoi han 24h ké tir khi viéc chi dinh, iy quyén hodc thay doi
ngudi thue hién CBTT c¢6 hiéu lue.

3. Cac don vi, c4 nhéan thudc Tong Cong ty khong duge giao nhiém vu cung cap
thong tin trén thi tredng chimg khoan thi khong dugc nhin danh Tong Cong ty
dé cung cép thong tin trén thi trudng chimg khoan.
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Quy ché Cong b théng tin trén thj truomg chirng khoan

Piéu 7. Phwong tién cong bd thong tin

1;

ra

BIC thuc hién CBTT trén cdc phuong tién CBTT bao gém:

a) Trang thong tin dién tir cia Tong Cong ty: www.bic.vn;

b) Hé théng CBTT cia UBCKNN;

¢) Hé théng CBTT cua SGDCK:

d) Heé théng CBTT cua VSDC;

e) Cac phuong tién thong tin dai chiing khéc theo quy dinh ctia phép lut.

Truong hgp nghia vu CBTT ctia BIC phat sinh vao ngay nghi, ngay I& theo quy
dinh phap luat, BIC phai thuc hién CBTT trén trang thong tin dién tr cia Tong
Cong ty. Ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay 18 két thuc, BIC thuc hién day
du nghia vu CBTT theo quy dinh phap luat.

Trang thong tin dién tir ciia Téng Cong ty phai co: (1) cac noi dung vé nganh
nghe kinh doanh, cac ndi dung phai thong bao cong khai trén Céng théng tin
qudc gia vé dang ky doanh nghiep va moi thay d6i lién quan téi cac ndi dung
nay; (2) chuyén muc riéng v¢ quan h¢ cd dong trong d6 phai cong bo: Diéu 1¢
cong ty, qu ché CBTT. Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty, Quy ché hoat déng
cua Hoi dong quan tri, Ban kiém soat; Ban cdo bach (ncu ¢0) va céc thong tin
cong bd dinh ky, bat thuong, theo yéu cu va cac hoat dong khac quy dinh tai
Quy ché nay. Trang thong tin dién tir cua Iong Cong ty phai hién thi thoi gian
déng tai thong tin cong bd va phai dam bao dé nha dau tu c6 thé dé dang tim
kiém va tiép can véi cac dir lidu trén trang thong tin dién tix d6.

Piéu 8. Tam hoin, sira ddi ndi dung cong bo théng tin

L.

Tam hodn c6ng bé thong tin:

a) Toéng Cong ty duge tam hoan CBTT trong truong hop vi nhing ly do bt
kha khang nhu: Thién tai, hoa hoan, chién tranh, dich bénh va cac ly do bt
kha khang khac. Tong Cong ty phai bao cdo UBCKNN, SGDCK vé viée
tam hodn CBTT ngay khi xay ra sy kién (trong dé néu 15 1y do cua viée tam
hodn CBTT) déng thoi cong bd vé viée tam hoan CBTT.

b) Ngay sau khi da khic phuc dugc tinh trang bat kha khang, Tong Céng ty c6
trach nhiém cong bd dy du céc thong tin ma trude do chua cong bé theo
quy dinh phap luat.

Stra dbi ndi dung cong bd thong tin:

a) Khi can stra d6i ndi dung thong tin da dugc cong bé, céc don vi. cd nhan c6
lién quan lap bao cdo. giai trinh v6i Ngudi dai di¢n theo phap luat vé nguyén
nhan can thay doi thong tin da cong bd. noi dung thay déi, trach nhiém cua
don vi, c4 nhén c6 lién quan t6i viée thay d6i ndi dung lhong tin da cong bo.

b) Trudng hop can thiét phai thay déi noi dung théng tin da cong b, Tong
Cong ty bao cao va cd vin ban giai trinh giri UBCKNN, SGDCK.
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Quy ché Cong bd théng tin trén thi trudng chirng Khoin

Pi¢u 9. Xirly vi pham

Ca nhén, don vi trong BIC c¢6 hanh vi vi pham Quy ché nay va cac Quy trinh
ndi bd hudng dan thuc hién Quy ché, vi pham céac quy dinh phép luat gdy thiét
hai cho BIC lién quan dén viéc thuc hién quan ly hoat dong CBTT thi ty theo
tinh chét, mic do vi pham ma bi xur ly ky ludt, xir phat vi pham hanh chinh hogc
bi truy ctru trach nhi¢ém hinh su; néu gay thiét hai thi phai boi thudng theo quy
dinh cua BIC va quy dinh cua phap luat.

Piéu 10. Cic truong hop Cong bd thong tin

e e e

Céc truong hop Toéng Cong ty thyc hién CBTT theo quy dinh phdp ludt bao
gom:

CBTT dinh ky

CBTT bit thuong;

CBTT theo yéu cau;

CBTT vé cac hoat dong khac:
CBTT cua cac ddi twgng khac;

CBTT vé giao dich chao mua céng khai.

Piéu 11. Cong bo thong tin dinh ky

L

Bao céo tai chinh ndm
BIC phai cong b6 bao céo tai chinh nam da dugc kiém todn boi té chirc kiém
toan duge chap thuan theo nguyén tic sau:

a) Béo cao tai chinh phai bao gbm day du cic bdo cao, phu luc, thuyét minh va
duoc lap theo quy dinh ctia phap ludt hi¢n hanh vé& ké toan doanh nghiép;

b) BIC phai cong bd théng tin ve bao cdo tai chinh nim da duge kiém toan bao
gém ca bao cdo klem todn vé bdo cdo tai chinh dé va vin ban giai trinh
trong truong hop t6 chirc kiém toén dua ra y kién khong phai la y kién chap
nhén toan phan ddi voi béo cdo tai chinh;

¢) Thoi han cong bd bao céo tai chinh nam: BIC phai cong b6 bao cdo tai
chinh nim da duge kiém todn trong thoi han 10 ngay ké tir ngay t6 chirc
kiém toan ky bao céo kiém toan nhung khong vuot qua 90 ngay ké tir ngay
két thic nam tai chinh.

Bao cao tai chinh ban nién

a) BIC phai cong bé béo cao tai chinh ban nién da duoc soat xét béi to chire
kiém toan dwogc chap thuin;

b) Béo céo tai chinh ban nién phai la béo cdo tai chinh gitra nién do dang day
dii theo Chuin muc ké toan “Béo cdo tai chinh giira nién dg”, trinh bay so
li¢u tai chinh trong 06 thang diu ndm tai chinh cua cong ty. dugce lap theo
quy dinh cta diém a khoan 1 Piéu nay;
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Quy ché Cong b théang tin trén thi trudmg chirng khoin

¢) Bdo cdo tai chinh ban nién phai dugce soat xét theo Chuén muc vé cong tic
soat xét bao cao tai chinh. Toan van béo céo tai chinh ban nién phai dugc
cong bé diy du, kém theo két luéin soat xét va vin ban giai trinh cta BIC
trong truong hop két luan soat xét khong phai la két luan chﬁp nhén toan
phan;

d) Thoi han cong bd béo cdo tai chinh ban nién: BIC phéi cong bd bao cdo tai
chinh ban nién da dugc soat x¢t trong thoi han 05 ngay. ké tir ngay t6 chire
kiém toan ky bdo cdo soat xét nhung khéng duge virot qua 60 ngay ké tir
ngay két thic 06 thang diu nam tai chinh.

3. Bao cdo tai chinh quy

a) BIC phai cong bd béo cdo tai chinh quy hoac bao cdo tai chinh quy da dugce
soat xét (néu co).

b) Béo céo tai chinh quy phal la bao cdo tai chinh gura nién do dang diy du
theo Chudn muc ké toan “Béo céo tai chinh giita nién do”, duoc lap theo quy
dinh ctia diém a khoan 1 Diéu nay;

¢) Toan van bdo céo tai chinh quy hodc bao céo tai chinh quy da dugc soat xét
(néu co) phai dugc cong bd dz"iy du, kém theo két ludn soét xét va van ban
giai trinh cua BIC trong truong hop bdo cdo tai chinh quy dugce soat xét co
két ludn soat xét khong phai la két luan chdp nhén toan phan;

d) Thoi han cong bd bao cao tai chinh quy: BIC phai cong b bao cdo tai chinh
quy trong thoi han 30 ngay ké tir ngay két thic quy. D6i véi bao céo tai
chinh quy duoc soat xét (néu c6) phai cong bo trong thoi han 05 ngay, ké tir
ngay 6 chuc kiém toan ky bao céo soat xét nhung khong vugt qua 43 ngay
ké tir ngay két thic quy.

4. Khi cong bd thong tin cac bo céo tai chinh néu tai didu nay, BIC phai dong
thoi giai trinh nguyén nhan khi xay ra mdt trong céc truong hop sau:

a) Loi nhudn sau thué thu nhap doanh nghi¢p tai bao cao két qua hoat dong
kinh doanh cua ky bdo cdo thay doi tir 10% tr¢ 1én so vdi bao céo cung ky
nam truoc;

b) Loi nhuén sau thué trong ky bdo céo bi 10, chuyén tir 181 ¢ bao cao cung ky
nam trudc sang 1o ¢ ky nay hodc nguge lai;

¢) Loinhuén sau thué trong ky bdo cdo cd su chénh léch trude va sau kiém toan
hodc soat xét tir 5% trd 1én, chuyén tir 16 sang 14i hodc nguge lai.

d) BIC phai giai trinh nguyén nhén phat sinh cdc sy ki¢én quy dinh tai khoan
nay trén ca co sO bao cdo tai chinh riéng I€ va bao cdo tai chinh hgp nhat.

5. Bao cdo tinh hinh quan tri cong ty

BIC phai céng bé théng tin vé bao céo tinh hinh quén tri cdng ty theo mau quy

dinh tai Phu luc V ban hanh kém theo Théng tu 96/2020/TT-BTC trong thoi

han 30 ngay, ké tir ngay két thic 06 thang dau nam va két thic nim duong lich,

6. Béo céo thudng nién
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a)

b)

BIC phai ldp Béo céo thuong nién theo méau quy dinh tai Phu luc IV Théong
tw 96/2020-TT-BTC va cong bd bao cdo nay trong thoi han 20 ngay ké tir
ngay cong bd bdo cdo tai chinh ndm duge kiém todn nhung khong vugt quéa
110 ngay, ké tir ngay két thic ndm tai chinh.

Théng tin tai chinh trong béo cdo thudng nién phai phu hop véi bao cao tai
chinh nim da duoc kiém toan.

7. CBTT vé hop Dai hoi dong c6 dong thuong nién

a)

b)

Ti thiéu 21 ngay trude ngay hop Dai hoi dong cd dong néu Pidu 1& BIC
khong quy dinh thoi gian dai hon, BIC phai cong b thong tin trén trang
thong tin dién tr cia cong ly va ctia UBCKNN, SGDCK vé vi¢c hop Dai hoi
dong co dong, trong d6 néu rd dudng dan dén toan bg tai lidu hop Dai hoi
dong cd déng bao gdm: théng bao mdi hop, chuong trinh hop, ph;eu biéu
qmet tai liéu sir dung trong cudc hop va du thao nghi quyet déi véi timg
vén dé trong chuong trinh hop. Ta ai liéu hop Dai hoi dong c6 déng phai dugc
cap nhét cac stra doi, bd sung (néu c6);

Bién ban hop, nghi quyét cia Dai hoéi ddng cd dong thutmng nién va tai liéu
kém theo trong bién ban, nghi quyct phai dugc cong bé trong thoi han 24 gidy
ké tir khi duoc thong qua

Piéu 12. Céng bb thong tin bit thuong

1. Théng tin phai cong bd bat thudmg trong thoi han 24 gid

BIC phai CBTT bat thuong trong thoi han 24 gio va néu 10 su kién xay ra,
nguyén nhén, cdc gidi phap khdc phuc (néu c6) ké tir khi xay ra mét trong céc
sur kién sau day:

a)

b)

d)

Tai khoan cua Td ong Cong ty tai ngan hang, chi nhanh ngén hang nudc ngoai
bi phong toa theo y€u cdu cua co quan ¢6 thim quyén hodc khi t6 chirc cung
{rng dich vy thanh toan phat hién c¢6 déu hiéu gian 14an, vi pham phap luét lién
quan dén tai khoan thanh toan; tai khoan dugc phép hoat dong tro lai sau khi
bi phong toa trong cac truong hgp quy dinh tai diém nay;

Khi nhén duge véan ban cia co quan nha nude co tham quyén hodc khi Tong
Cong ty ¢o quyet dinh vé tam ngimg mot phan hodc toan b hoat dong kinh
doanh: thay doi ndi dung dang ky doanh nghiép: thu hdi Gidy chimg nhan
ding ky doanh nghiép; sira déi, b6 sung hodc bi dinh chi, thu hoi Gidy phép
thanh 1ap va hoat dong hoac Gidy phép hoat dong;

Thoéng qua quyét dinh cua Dai hoi dong ¢o dong bat thuong. Tai liéu cong
bé bao gdm: Nghi quyét clia Dai hoi dong cb dong, bién ban hop va tai licu
kem theo bién ban, nghi quyét hodc bién ban kiém phiéu (trong truong hop
lay v kién c6 dong bann van ban). Truong hop Dai hoi ddng co dong théng
qua viéc hiy niém yét, Tong Cong ty phal cong bod thong tin v€ viéc huy
niém yét kém theo ty 1¢ thdng qua ciia ¢6 dong khong phai 1a ¢ dong 16n;

Quyét dinh mua lai cd phlcu cia Toéng Cong ty hodc ban ¢d phiéu quy; ngay
thue hién quven mua c0 phan cua nguoi so hitu trai phiéu kém theo quyén
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g)

h)

i)

k)

NOIBO

mua ¢ phan hodc ngay thuc hién chuyén doi trai phiéu chuyén déi thanh co
phiu; quyét dinh chao ban chung khodn ra nudc ngoai va cac quyét dinh
lién quan dén viéc chao ban, phat hanh chirg khoan;

Quyét dinh vé mitc ¢d tire, hinh thire tra c6 tic, thoi gian tra ¢d tic; quyét
dinh tach, gop ¢ phiéu;

Quycl dinh vé viée tb chirc lai Téng Cong ty (chia, tach. hop nhét, sap nhap,
chuyen dm loai hinh doanh nghiép), giai thé, pha san Tong Cong ty : thay
d6i ma s thué, thay doi tén Tong Cong ty, con ddu cia Tong Cong ty; thay
déi dia diém; thanh 1ap mdi hoic dong cura tru s& chinh, chi nhanh, nha may,
van phong dai dién; ban hanh, sira doi, bo sung Diéu lé; chién lugce, ké hoach
phét trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nam ctia Tong Céng ty;

Quyét dinh thay dbi ky ké toan, chinh sach ké toan ap dung (trir trwomg hop
thay do6i chinh sach ké todn ap dung do thay doi quy dinh phép ludt); thong
bdo doanh nghiép kiém toan da ky ‘hop ddng kiém toan bao cdo 1ai chinh
nam hodc thay doi doanh nghiép kiém toan (sau khi da ky hop dong): viéc
hiy hop dong kiém toan da ky;

Quyct dinh tham gia gép vén thanh ldp, mua dé ting s hitu trong mot cong
ty dan dén cong ty dé trer thanh cong ty con, cong ty lién két hodc ban dé
giam ty 1¢ s¢ hitu tai cong ty con, cong ty lién két din dén cong ty do khong
con la cong ty con, cong ty lién két hodc giai thé cong ty con. cong ty lién
két;

Quyet dinh ctia Dai hoi dong ¢6 dong hodc Hoi dong quan tri thdng qua hop
dong. giao dich giira Iong Cong ty véi ngum ndi by, nguoi ¢ lién quan cia
nguoi ndi bo hodc nguai ¢o llen quan cua cong ty dai chiing;

Khi ¢6 sy thay déi s6 ¢d phiéu c6 quyén biéu quyét. Thoi diém cong bd
thong tin thue hi¢n nhu sau:

- Truong hop Tona Cong ty phat hanh thém cd phiéu hodc chuyén déi
trai phiéu, c6 phiéu wu dai thanh co phiéu, tinh tir thoi diém Téng
Cong ty bao cao UBCKNN vé két qua phat hanh, két qua chuyén dbi
theo quy dinh phéap ludt vé phat hanh chung khoén;

- Truong hop Téng Céng ty mua lai ¢b phiéu ctia chinh minh hodc ban
¢6 phiéu quy. tinh tir thoi dlcm Téng Cong ty bdo cao két qua giao
dich theo quy dinh phap luat vé mua lai ¢ phiéu ctia chinh minh, ban
c6 phiéu quy;

- Trudng hop Téng Cong ty mua lai cd phiéu ciia nguoi lao dong theo
quy chc phat hanh c6 phiéu cho ngum lao dong cua TG 011g Cong ty
hodc mua lai ¢6 phiéu 16 ¢ theo yéu ciu cua cé dong: Tdéng Cong ty
cong bé thong tin trong thoi han 10 ngay dau tién cua thang trén co s¢
céc giao dich di hoan tit va cap nhat dén ngay cong bd thong tin;

Téng Cong ty thay dbi, bd nhiém méi, bd nhié¢m lai, bai nhiém ngudi ndi bo;
nhan dugce don xin tir chitc cua nguoi ndi bd (Tong Cong ty can néu rd vé
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thoi diém hiéu luc theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va Diéu I¢ cong ty).
Ddng thoi, Téng Cong ty giri cho UBCKNN, SGDCK Ban cung cap thong
tin cua ngudi ndi bd méi theo miu quy dinh tai Phu lyc III Thong tu
96/2020/TT-BTC;

1) Quyét dinh mua, ban tai san hogic thyc hién cic giao dich c6 gié tri 16n hon
15% tdng tai san cua Tong Cong ty cdn ctr vao bio cdo tai chinh nam gan
nhét duoc kiém toan hodic bao céo tai chinh 06 thang gan nhét dugc soét xét.
Truong hop ’Iong Cong ty cong ty me thi cin cir vao béo cdo tai chinh hop
nhat;

m) Khi nhén duoc quyel dinh khai t6 déi voi Tong Cong ty, ngudi ndi bo cua
Téng Céng ty; tam giam, truy ciu trach nhiém hinh su ddi v6i ngudi ndi bo
ctia Téng Cong ty;

n) Khi nhan duoc ban an, quycl dinh d4 ¢6 hiéu luc phap ludt cua Toa an lién
quan dcn hoat déng cua Téng Cong ty; Quyét dinh xir phat vi pham phap
ludt vé thué;

0) Téng Cong ty nhdn duge thong bdo cua Toa an thu Iy don yéu cdu mé thu
tuc pha san doanh nghiép;

p) Tmomg hop Téng Cong ty nhin blct dugc su ki¢n, thong tin lam anh hudng

dén gia ching khoan cua chinh Téng Céng ty, Tong Cong ty phai x4c nhan
hodc dinh chinh vé sy ki¢n, thong tin do;

q) Khi xay ra cac su kién khéc c6 anh hudng 16n dén hoat dong san xuét, kinh
doanh hodc tinh hinh quan tri ciia Téng Cong ty;

r) Duoc chip thuin hodc hiy bo niém yét tai S¢ giao dich ching khoan nudc
ngoai,

s) Quyét dinh ting, giam vén diéu 1¢;

1) Quyet dinh gép vén diu tur vao mdt 0 chi, du an, vay. cho vay hodc cac
giao dich khac voi gld ri tir 10% trd 1&n trén tong tai san cua cong ty tai bao
cdo tai chinh ndm gén nhat dugc kiém todn hodc bdo cdo tai chinh ban nién

gén nhét duge soat xét (cdn clr vao bao cdo tai chinh hgp nhit déi véi truong
hop codng ty dai chiing la cong ty me);

Khi cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Didu nay, long Cong ty phai
néu rd su kién xay ra, nguyén nhan va céac giai phap khéc phuc (néu c6).

(]

Cong bd thong tin vé hop Dai hoi dong ¢ dong bat thuong hodc thong qua
Nghi quyét Dai hoi dong c¢6 déng dudi hinh thire ldy ¥ kién c6 dong bing van
ban

a) Viéc cong bd thong tin vé hop Dai hoi dong cd dong bat thuong thyc hién
theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 11 Quy ché nay;

b) Truong hop ldy ¥ kién Dai hoi dong cd dong | bang vin ban t6i thiéu 10 ngay
trudce thoi han phai gui lai phiéu lay y kién néu Diéu 1¢ Iong Cong ty khong
quy dinh thoi han khac dai hon. Téng Céng ty phai cong bd trén trang théng
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tin dién tir, ddng thoi giri cho tit ca cac cd dong phiéu 14y y kién, dy thao
Nghi quyét Pai hoi dong cé dong va cac tai li¢u giai trinh du thao nghi
quyet.

3. Cong bé thong tin lién quan dén ngay dang ky cudi cung thuc hién quyén cho co

déng hién hiru:

a) Tong Cong ty cong bd thong tin ve ngay dang ky cudi ciing du kién thuc
hién quyén cho c6 dong hién hiru tbi thiéu 10 ngay trude ngay dang ky cudi
cung du kién, trir truomg hop quy dinh tai diém b khoan nay.

b) Téng Cong ty cong b6 théng tin vé ngay ding ky cudi cung dy klen thyre
hién quyén cho ¢6 dong hién htru dc tham du hop Dai hoi dong c6 déng t6i
thiéu 20 ngay trudc ngay ding ky cudi cing du kién.

c¢) Tong Cong ty giri tai lidu lién quan dén danh séch ¢d déng theo quy dinh cua
SGDCK.

Truémg hop td chic kiém todn dua ra y kién kiém toan hodc két luin soat xét
khéng phai 1a v kién kiém toan hodc két luan soét xét chap nhén toan phan dbi
véi bao cao tai chinh hodc bao cdo tai chinh ¢6 diéu chinh héi td, Téng Cong ty
phai cong bd théng tin vé ¥ kién kiém toan, két ludn sodt xét, két qua diéu chinh
héi 16 bao cdo tai chinh trong thoi han theo quy dinh tai khoan 1,2.3 Diéu 11
Quy ché nay.

Cong bo thong tin trong cac truong hop dic biét khac

Sau khi thay doi k¥ ké toan, Téng Cong ty cong bd bao cdo tai chinh cho giai
doan giira 02 ky. ké toan ctia nam tai chinh cii va nam tai chinh méi theo quy
dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép trong thoi han 10 ngay. ké tir ngay to
chire kiém todn ky bdo cdo kiém todn nhung khéng qué 90 ngay ké tir ngay bt
dau cta nim tai chinh méi.

Piéu 13. Cong bo thong tin theo yéu ciu

U

Tong Cong ty phai CBTT theo y&u cau trong vong 24 gid kc tir khi nhan duogc

yéu cau ctia UBCKNN, SGDCK noi Téng Cong ty niém yét trong cac truong

hop sau day:

a) Khi xay ra su kién anh huong nghiém trong dén loi ich hop phép cua nha
dau tur;

b) Co thong tin lién quan dén Téng Coéng ty anh hudng 16n dén gid chimg
khoan va can phai xéc nhén théng tin d6.

Noi dung thong tin cong bd theo yéu ciu phai néu ro su kién dugc UBCKNN,

SGDCK yéu cau cong bd: nguyén nhén va danh gia ciia Téng Cong ty vé tinh xac

thue ctia sy kién do, giai phap khic phuc (néu cé).

Bo phén nhin dugc yéu ciu cia UBCKNN, SGDCKNN phai ngay lap tirc
théng bao cho bd phan Phuy trach CBTT cia Tdng Cong ty dé kip thoi td chir
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phdi hop véi cdc b phan lién quan chuan bi ndi dung CBTT theo yéu cdu trong
thoi han quy dinh.

Didu 14. Cong bé thong tin vé cic hoat dong khic

L,

=2

Céng b thong tin vé hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, dang ky giao dich
va bio cdo sir dung von:

Tong Cong ty thuc hién chao ban chimg khoan riéng lé, chao ban chimg khoén ra
cong chang, phat hanh chimg khodn, ni¢m yét, dang ky giao dich thuc hién nghia
vu CBTT vé hoat dong chao bén, phét hanh, niém yét, ding ky giao dich va bédo
céo str dung von theo quy dinh phap luét vé chao ban, phat hanh chimg khoén,
niém yét, dang ky giao dich chimg khoan.

Cong bo thong tin vé ty 1€ s& hiru nude ngoai:

Téng Cong ty phai CBTT vé ty 18 s& hitu nuéc ngoai t6i da ciia Téng Cong ty va
céc thay ddi lién quan dén ty 1€ nay trén trang thong tin dién tir cua Téng Cong ty,
SGDCK. VSDC, hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN theo quy dinh phap
luat chimg khoan huéng din hoat déng dau tu nude ngoai trén thi truong ching
khoan Viét Nam.

Cong b thong tin vé giao dich mua lai cb phiéu ciia chinh minh, bén ¢ phiéu quy:

Truomg hop Téng Cong ty mua lai ¢b phiéu ctia chinh minh hogc béan ¢d phiéu
quy. Tong Cong ty phai thuc hién CBTT theo quy dinh phap ludt vé viéc mua lai
¢6 phiéu ctia chinh minh, bén ¢6 phiéu quy.

Trudng hgp Téng Cong ty mua lai ¢6 phiéu ctia chinh minh, sau khi thanh todn hét
s6 cb phiéu mua lai, néu tong gia trj tai san dugc ghi trong s0 ké toan giam hon
10% thi Tong Céng ty phai thong bao cho tht ca cac chu ng biét va CBTT trong
thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan tat nghia vu thanh todn vi¢c mua lai c6 phiéu.

Piéu 15. Céng bd thong tin ciia cic doi twgng Khdc

L

CBTT cua cd dong 16n, nhém ngudi ¢d lién quan sd hitu tir 5% trd 1én s6 ¢ phiéu
¢6 quyén biéu quyét; nhom nha déu tw nude ngoai co lién quan s¢ hitu tir 5% tré
18n sd ¢6 phiéu c6 quyén bicu quyét:

a) To chuc, ca nhan khi tr¢ thanh hodc khong con la c¢d dong 16n cua Tong
Cong ty phai CBTT va bao cao vé giao dich cho Téng Cong ty, UBCKNN
va SGDCK (dm vdi co phlcu niém yét, diang ky giao dich) theo mau quy
dinh tai Phy lyc VII Thong tu 96/2020/TT-BTC trong thoi han 05 ngay lam
viée ké tir ngay trd thanh hozic khong con la c6 dong 16n:
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b)

d)

Cb dong 16n ciia Tdng Cong ty khi ¢ thay d6i vé s6 lugng cd phiéu s hiru qua
cac ngudmg 1% s ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét phai cong bd thong tin va bao
céo cho Tdng Cong ty. UBCKNN, SGDCK (déi véi b phiéu niém yét. dang ky
giao dich) trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy ¢6 su thay doi trén theo
mau quy dinh tai Phu luc VIII Thong tu 96/2020/TT-BTC.

Thoi diém bét dau. két thuc viée tré thanh cb dong 16n hogc thoi diém thay doi
ty 1& s& hiru ¢b phitu qua cac ngudng 1% néu tai diém a va diém b khoan nay
dugc tinh ké tir ngay hoan tét giao dich chimg khoan theo quy dinh tai Théng tu
96/2020/TT-BTC.

Quy dinh tai diém a, b, ¢ khoan nay ciing 4p dung dbi v6i nhom ngudi ¢d lién
quan s& hiru tir 5% tré 1én sé cb phiéu cé quyén bidu quyét; nhém nha déu tu
nude ngoai ¢6 lién quan sé hitu tir 5% trd 1én s6 ¢b phiéu c6 quyén bidu quyét.
Nhém nha dau tu nude ngoai ¢é lién quan s& hiru tir 5% trd 1én s6 ¢b phiéu c6
quyén biéu quyét thye hién Cong bd thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc IX
va Phu luc X ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC cén c(r trén l(“'mg $0
lugng co phiéu ma nhém nha dau tw nude ngoai dé nam git.

Quy dinh tai diém a. b, ¢, d khoan nay khong ap dung déi véi cac dbi tuong
khong chu dong thye hién giao dich trong trudng hop thay doi ty 1é ndm gitt ¢6
phiéu co quyen bi¢u quyét phat sinh do Tong Cong ty mua lai co phiu cua
chinh minh hodc Téng Cong ty phat hanh thém cb phiéu.

Téng Cong ty phai cong bé thong tin trén trang thong tin dién tur cua Tong
Cong ty trong thoi han 03 ngay lam viéc sau khi nhan duge béo cdo lién
quan dén su thay doi ty 18 s& hiru ¢6 phiéu ctia cac déi twong duge quy dinh
tai khoan nay.

2. CBTT cua nguot ndi by va nguoi cd lién quan ctia nguoi ndi bo:

a)

Nguoi noi by ciia Tong Cong ty (sau day goi chung 12 ngudi ndi bo) va ngudi
¢6 lién quan clia cac doi twong nay (sau dy goi chung la ngudi ¢6 lién quan)
phai cong bd thong tin, bdo cdo trude va sau khi thue hién giao dich cho
UBCKNN, SGDCK (dbi véi c6 phiéu niém yét, ding ky giao dich), Tong Cong
ty khi gia tri giao dich du kién trong ngay tir 50 triéu dong tr¢ 1én hodc gia tri
giao dich du kién trong timg thang tir 200 triéu dong trés 1én tinh theo ménh gia
(d6i véi b phiéu, trai phiéu chuyén dbi) hodc theo gia phat hanh gan nhat (ddi
v6i chitng quyén c6 bao dam) hoic gia tri chuyén nhuong (déi véi quyén mua
co phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén doi), ké ca truong hop chuyén nhugng
khong thong qua hé thong giao dich tai SGDCK (nhur cac giao dich cho hodc
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duge cho, tang hodc dugc tang, thura ké, chuyén nhuong hoac nhan chuyén
nhugng chirng khodn va céc truong hop khéc), cu thé nhu sau:

- Trude ngay du kién thue hién giao dich tdi thiéu 03 ngay lam viée, nguoi
ndi bd va nguoi co lién quan phai cong bd théng tin vé viéc du kién giao
dich theo mau quy dinh tai Phu luc VIII hoic phu luc XIV Théng tu
96/2020/TT-BTC.

- Thoi han thye hién giao dich khéng duwge qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky
thue hién giao dich. Nguoi ndi b va nguoi co lién quan phai thue hién
theo thoi gian, khéi luong, gid tri do SGDCK da cong bd thong tin va chi
dugce thuc hién giao dich dau tién vao ngay giao dich lién sau ngay co
thong tin cong bd tir SGDCK. Truong hop thuc hién giao dich mua trong
cac dot phét hanh c6 phiéu hodc giao dich chao mua cong khai, dbi twgng
phai cong bd thong tin theo quy dinh tai khodn nay duge mién trir nghia
vu néu trén va thuc hién theo quy dinh phap ludt vé hoat dong chao ban,
phat hanh, chao mua cong khai;

- Ngudi ndi bd va ngudi ¢é lién quan khong duge dong thoi dang ky., giao
dich mua va ban c6 phiéu, quyén mua ¢ phiéu, trai phiéu chuyén di,
quyén mua trdi phiéu chuyén doi co bao dam trong ciing mdt dot dang ky.
giao dich va chi duge ding ky. thue hién giao dich tiép theo khi da bédo cao
két thic dot giao dich trude dé;

- Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy hoan tat giao dich (trwong
hop giao dich két thiic trude thoi han ding ky) hodc két thic thoi han du
kién giao dich, ngudi ndi bd va ngudi cé lién quan phai cong bd thong tin
vé két qua giao dich dong thoi giai trinh nguyén nhén khong thyuc hién
duoc giao dich hodc khong thuc hién hét khdi lugng ding ky (néu c6) theo
mau quy dinh tai Phy lyc XV hodc phu luc XVI Thong tr 96/2020/1°1-
BTC.

- Nguoi ndi bd va nguoi ¢o lién quan la dbi twong phai thuc hién bao céo,
cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan nay dong thoi 1a déi twong phai
thuc hién bao cdo, cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay
thi chi phai thuc hién nghia vu céng bé thong tin ap dung déi véi nguoi
ndi by va nguoi ¢o lién quan.

b) Truong hop sau khi ding ky giao dich. ddi tuong ding ky giao dich khong con
1a ngudi ndi bd cua Téng Cong ty hodc ngudi ¢6 lién quan cta cac dbi twong
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Quy ché Cing b0 théng tin trén thl l| wong chirng khoan

nay, doi tuong dﬁng ky giao dich van phai thuc hién viéc bdo céo va cong bd
thong tin theo quy dinh tai di¢m a khoan nay.

¢) Céc té chirc chinh tri, to chirc chinh tri - xa hoi (cong doan, doan thanh nién....),
ca nhan gitr chiic danh quan ly khéc theo quy dinh tai Diéu 1& ciia Téng Cong ty
thue hién giao dich chimg khodn cua Téng Cong ty phai thuc hién nghia vu
cong bd théng tin ap dung dbi véi ngudi ndi bd va ngudi ¢6 lién quan.

d) Trong thoi han 03 ngay lam viée sau khi nhén duge cac bao céo lién quan dén
giao dich chiing khoén cua ngudi ndi b va nguoi ¢ lién quan theo quy dinh tai
khoan nay Téng Cong ty phai cong bd trén trang théng tin dién tr cua Tong
Cong ty.

Piéu 16. Trach nhiém thye hién

L.

Céc don vi. ¢4 nhan ¢6 lién quan c6 trach nhiém thuc hién cong b thong tin theo
diing quy dinh cta phéap ludt. quy dinh ctia SGDCK va quy dinh tai Quy ché nay
va chiu trach nhiém trude Ngudi dai dién theo phap luat vé viée thye hién cong bd
thong tin cua Téng Cong ty.

2. Ngoai céc quy dinh vé cong bo thong tin tai Quy ché nay, Tong Cong ty co trach

nhiém thue hién cong bo théng tin trong truedng hop Luat chimg khodn va cic vén
ban hudng dan cé quy dinh khac.

Piéu 17. Diéu khoan thyec hi¢n

L.

Viéc stra ddi, bd sung Quy ché nay do HDQT quyét dinh.

2. Céc van d& khong duoc quy dinh trong quy ché nay s& dugc thue hién theo quy

dinh cua phép luat, quy dinh cia UBCKNN, HOSE, VSDC va céc van ban quy
dinh khdc cua BIC; Trong truong hop co nhitng quy dinh cua phap ludt co lién
quan dén hoat dong cong bd thong tin clia Téng Cong ty chwa dugc dé cép
trong Quy ché nay hodc trong truomg hop c6 nhimg quy dinh mai cua phap luat
khéc véi nhitng quy dinh tai Quy ché nay thi nhitng quy dinh cua phép ludt do
duong nhién duge dp dung va sé diéu chinh hoat dong cong b thong tin ctia
Téng Céng ty.
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