TONG CONG TY CO PHAN BAO HIEM SAI GON - HA NOI
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An toan dé phat trién

86:403/2025/0P-BSH-HPQT Ha Ngi, ngay 2thdang F nam 2025

QUYET PINH
V/v: Ban hanh Quy ché lam viéc tai Pai hoi dong cé dong bat thuong 2025

HOI PONG QUAN TRI
TONG CONG TY CO PHAN BAO HIEM SAI GON — HA NOI
- Can cit Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QHI14 dugc Quic hoi neée CHXHCN Viét Nam
théng qua ngay 17/06/2020 va cdc van ban hudng dan, sica doi, bo sung;
- Can cit Gidy phép thanh Idp va hoat dgng s6 56 GP/KDBH ngay 10/12/2008 va cdc Gidy
phép diéu chinh ciia Bé Tai chinh doi véi Tong Céng ty CP Bdo hiém Sai Gon — Ha Ngi;
- Can cir Piéu Ié t6 chirc va hoat déng cia Tong céng ty cé phan Bao hiém Sai Gon — Ha

Néi (BSH),
QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Iam viéc tai Pai hdi dong cb
ddng bt thwong 2025 cia Tong cong ty C phan Bao hiém Sai Gon — Ha Noi (BSH).

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Téng Giam dbc, cac thanh vién Ban Té chirc Pai héi, cAc thanh vién lién quan va céc

cb dong tham du Pai hoi ddng cb dong bét thudng 2025 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay./.
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- TONG CONG TY CO PHAN BAO HIEM SAI GON - HA NOI
;. Dia chi: TAng 24, Toa nha Vinacomin, s 3 Duong Dinh Nghé, Phudng Yén Hoa, TP Ha Noi

- Tel: 024.3793 1111 * Fax: 024.3793 1155 * Website: www.bshc.com.vn
An toan dé phat trién

QUY CHE LAM VIEC

PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2025
(Ban hanh va c6 higu lyc tir ngay24./ 3./2025 theo Quyét dinh 56 403./2025/QP-BSH-HPQT ngay
24./.3./2025 ciia HDQT Téng Céng ty CP Bdo hiém Sai Gon — Ha Ngi)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pié¢u 1. Pham vi dp dung

Quy ché té chirc Pai hoi ddng cb dong sir dung cho viéc td chirc Pai hoi ddng cd dong bét
thudng nam 2025 cia Tong Cong ty C6 phin Béo hiém Sai Gon — Ha Noi.
Piéu 2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ciia cic bén tham gia Pai hoi, diéu kién, thé
thirc tién hanh Pai hi.
Diéu 3. C6 dong va cac bén tham gia Dai hdi c6 trach nhiém thuc hién theo cic quy dinh tai Quy ché
nay.

) CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Diéu 4. Co dong tham dy Dai hdi dong co dong
1. Piéu kién tham du Pai hoi

Tét ca cac c¢b dong s& hiru cb phiéu Téng Cong ty CO phin Bao hiém Sai Gon — Ha Nbi theo
danh sach chdt tai thdi diém chét danh séch 14 ngay 28/07/2025 hoac nhiing ngudi duge ty quyén
tham du hop 1€.

2. Quyén va nghia vu cia cdc ¢d dong di diéu kién khi tham du Pai hi.

a) Cb déng hodc ngudi duge iy quyén dén dy Dai hoi cin mang theo céc gidy to sau:
- Thong bao mai hop;

- Gify Chimg minh nhan d4n/cin cu6c cong dan hodc h chiéu;

- Gidy ty quyén (trudng hop duoc ity quyén tham dur Pai hoi).

b) Ding ky tham dv Dai hoi: C6 dong hodc ngudi dwoc ity quyén xuit trinh cac gidy to trén cho
Ban kiém tra tu cach cb dong va nhén tai liéu dai hoi trong d6 c6 Thé biéu quyét va cac Phiéu bau
cur.
- Thé biéu quyét s6 1 bao gém cac ndi dung: M so c6 dong; SO ¢ phin dwge quyén biéu
quyét (S& hiru va/hoic duoc iy quyén);

- Phiéu biéu quyét s6 2 bao gbm cic vin dé cAn biéu quyét thong qua hinh thire d4nh ddu
vao 6 twong irng (T4n thanh, khong tén thanh, khong cé ¥ kién).



- Phiéu bu cir mau xanh/vang dé biu thanh vién HDQT/BKS. .

¢) Puoc iy quyén bing vin ban cho ngudi nhin Gy quyén thay mit minh tham dy va biéu quyét tai
Dai hoi dong cb déng. Nguoi dugc iy quyén tham dy Pai hdi khong dugc ity quyén cho ngusi khac
tham du Pai hdi.

d) Cb dong tham dy Pai hoi khi mudn phat biéu y kién théo luén phai duoc su ddng y ciia Chi tich
doan, phat biéu ngén gon va tip trung vao diing nhimg néi dung trong tAm cin trao ddi, phu hgp véi
ndi dung chuong trinh ciia Pai hi da dugc théng qua. Nhitmg van dé di dige ngudi trude phét biéu
thi khong phét biéu lai dé tranh tring l@p. C dong tham dy Pai hdi ciing c6 thé ghi cic ndi dung vao
phiéu cau héi, chuyén cho Ban thu ky.

e) Tham gia biéu quyét cic vin dé thudc thdm quyén ciia Dai hi ddng cb dong theo dung quy dinh
tai Diéu 1¢ Tong Cong ty.

f) Céc cd dong, dai dién cb dong khi téi dy hop Dai hoi ddng cb dong sau khi nghe béo cdo vé céc
ndi dung can théng qua s& cling thao luén va thong qua bing biéu quyét.

g) Trong thoi gian tién hanh Pai hoi, cac cb dong phai tuin theo sy huéng din ciia Doan ch tich,
(g xir vin minh, lich su, khong gy mét trét tu.

h) Cb ddng hodc ngudi duge iy quyén du hop dén sau khi Dai hoi da khai mac, sau khi hoan tit thu
tuc dang ky, dugc tham dy va tham gia biéu quyét vé cic ndi dung cin bidu quyét con lai theo
chuong trinh Pai hi da duge thong qua. Trong trudmg hop nay, hiéu luc ciia nhimg biéu quyét da
tién hanh khong bi anh huéng.

Pi¢u 5. Poan chi tich, Chi toa dai hoi

1. Poan chu tich do PHDCD béu; Cha tich HDQT 1a Chi toa cude hop Dai héi ddng cb dong.

2. Quyén va nghia vu cia Poan chu tich:

a) Diéu hanh cac hoat dong ctia Pai hoi theo chuong trinh da dugc Pai hi déng cb dong théng
qua. Tién hanh cic cong viée cin thiét d& Pai hoi ddng cb dong dién ra c6 trit tu; dap ung dugce
mong mudn cta da sb cb déng tham du.

b) Huéng din céc dai biéu va Pai hoi thao luan.

¢) Trinh dy thao vé nhimg ndi dung cin thiét dé Pai hoi biéu quyét.

d) Tra16i nhitng van dé do Pai h6i yéu cau hoic chi dinh ngudi tra 16i.
Pi¢u 6. Ban Kiém tra twr cich c6 dong dw Dai hoi

1. Ban kiém tra tu cach cd dong dw Pai hoi dong cb dong do Hoi ddng quan tri quyét dinh thanh
lap.

2. Tréach nhiém ciia Ban kiém tra tr cach cb dong:

a) Kiém tra tu céch ciia ¢ dong hoic ngudi duge uy quyén dén hop, xé4c dinh tinh hop 1¢ theo quy
dinh ctia phap ludt va ddi chiéu véi Danh sach ¢b déng c6 quyén du hop da chét tai thoi didm
ngay 28/07/2025,

b) Phat tai lidu dai hdi va cac Thé biéu quyét, cac Phiéu bau cir;

c¢) Bdo cdo trude Pai hoi va chju trach nhiém vé két qua kiém tra tu cach cb dong du Pai hoi trudre
khi Pai héi chinh thitc dugc tién hanh.



‘Pidu 7. Ban th ky ai hi

_ Chi toa ctr mot hodc mot sé ngudi 1am thu ky cude hop.

Ban thu ky thuc hién c4c cong viée trg gitip theo phan cong ciia Chil toa, bao gf")m:
a) Ghi chép day du, trung thyc cic ndi dung Dai hi.

- b) H3 tro Doan chi tich cong bd du thao Bién ban va Nghi quyét ctia Dai hdi va thong béo ciia
Doan chu tich giri dén cac cd dong khi dugce yéu cau.

¢) Tiép nhan phiéu hoi y kién cha cb dong.

Piéu 8. Ban Kiém phiéu va Biu cir

Ban Kiém phiéu va Bau cir gdm 03 ngudi do Ban tb chirc dé cir va duoc Dai hoi dong cb dong Iya
chon va thong qua tai Dai hdi. Ban Kiém phiéu va Béu cir ¢ nhiém vu:

a) Giam sét viéc biéu quyét cia cac cb dong hoic ngudi dai dién tham du Pai héi;

b) Téng hop sb cb phin bidu quyét theo timg ndi dung va thong béo két qua cho Chi toa va Ban thu
ky;

¢) Huéng dn cac cb dong thuc hién biéu quyét cic van dé tai Dai hoi;

d) Chuan bi hom phiéu, phd bién Thé 1¢ biu cir, théng qua danh sach tmg vién biu HPQT, huéng
dan ghi phiéu;

e) Tién hanh thu phiéu, kiém phiéu va béo cdo két qua kiém phiéu timg néi dung biéu quyét tai Dai
hoi va két qua bau cir thanh vién HDQT truée Dai hoi.

CHUONG III
TIEN HANH DAI HOI

Diéu 9. Piéu kién tién hanh Pai hji

Cudc hop Pai hoi ddng cb dong duoc tién hanh khi ¢6 s6 c¢6 dong du hop dai dién it nhat 51%
tdng s6 cd phin c6 quyén biéu quyét theo danh sach cb dong chét tai thoi diém ngay 28/07/2025.
Piéu 10. Cich thirc biéu quyét thong qua cic vin dé tai Pai hi.
1. Tt ca céc ndi dung trong chuong trinh cta Pai hoi déu phai théng qua bang c4ch ldy y kién biéu
quyét ciia tit ca cb dong tham dy Dai hoi bing Thé biéu quyét theo s c¢b phan s& hiru va dai dién.

Céach thirc biéu quyét:

a) Biéu quyét bing cach Gio Thé bidu quyét s6 1: Mot s6 vin d& cd dong thuc hién gio Thé biéu
quyét tai Pai hoi theo yéu cu ctia Chi toa dé biéu quyét theo ndi dung: T4n thanh; Khong tén thanh;
hoic khéng c6 ¥ kién, cu thé:

- Théng qua thanh phan Poan Chu tich, Ban Thu ky, Ban Kiém phiéu va Bau cir; va thong qua
Quy ché 1am viéc va Chuong trinh nghj su;

- Théng qua Bién ban va Nghi Quyét Dai héi (hinh thirc biéu quyét theo dé nghi ciia Chu toa Pai
hoi).

- Va céc ndi dung khéc phét sinh theo dién bién thuc té tai Hoi nghi.
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b) .Biéu quyét bang cich ghi (ddnh diu) trén thé biéu quyét: cic ndi dung chi tiét duge ghi trén
Phiéu biéu quyét (s6 2) cac cb dong bidu quyét bang cach d4nh dau vao 6 tuong (mg (T4n thanh,

khong tan thanh, khéng cé y kién) cac van dé sau:

- Thong qua ndi dung cic Bao c4o/Té trinh (chi tiét theo Chuong trinh Nghi sw).

- Théng qua cic ndi dung khéc (néu cb)

Néu cb dong d4nh d4u sai, thi gach di va danh lai vao 6 vuéng theo diing y kién biéu quyét cia minh
va ky nhdy bén canh dé xac nhan y kién cudi cing.

Sau khi biéu quyét tat ca cic ndi dung ghi trong Thé biéu quyét, Cé dong/ngudi nhén ty quyén ky
xac nhén va ghi 16 ho tén.

Cac ndi dung biéu quyét trong chuong trinh Dai héi thay dbi theo quyét dinh ciia Chii toa vé6i hinh
thirc phit hop véi dién bién Dai hoi.

2. Téng sb phiéu Tan thanh, khong tan thanh, khong c¢6 ¥ kién cta timg ndi dung s& dugc Trudng
Ban Kiém phiéu thong béo két qua tai Dai hoi.

3. Thé/phiéu biéu quyét khéng hop 18

- Thé/phiéu khong phai do Ban t6 chirc phat hanh;

- Théfphjéu khong diu do ctia Cong ty;

- Thé/phiéu bi tiy, xo4, sira chita, ghi thém ngoai ndi dung di in sin;

- Thé/phiéu bi rach roi khong con nguyén ven, khong ¢6 chir ky xac nhén cia ¢ dong.
Trudmg hop cb dong khong dién 6 nao hodc dién tir 2 6 trd 1én cho mdi ndi dung can biéu quyét thi
ndi dung biéu quyét nay s& dugc tinh 1a khéng hop 1é.

Piéu 11. Lip va cong b6 Bién ban kiém phiéu

1. Kiém phiéu

Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi cudc bo phiéu két thic. Trude khi md hom phiéu, Ban

Kiém phiéu va Bau cir phai théng ké, 14p bién ban, niém phong s6 Thé khong sir dung dén, s6 Thé duge

bau bdi cac dai dién duge y quyén. Ban Kiém phiéu va Bau cir khong duoc gach x6a, sira chita trén

Thé.

2. Sau khi kiém phiéu, Ban Kiém phiéu va Bau cir phai l4p bién ban kiém phiéu biéu quyét.

Noi dung bién ban kiém phiéu biéu quyét bao gbm:

- Tbng s6 ¢b dong tham gia du Pai hdi; sé lwong CP ¢6 quyén biéu quyét va ty 1& tham du Dai
héi;

- Tbng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién cia timg ni dung cong viéc cn biéu
quyét.

- Danh sach néi dung biéu quyét duoc thong qua va khong duge théng qua.

3. Toan vin Bién ban kiém phiéu biéu quyét phai dugc cong bd trudc Pai hdi va trén website cong ty

www.bshs.com.vn, cong b v&i cac co quan quan ly nha nude theo quy dinh, ndi dung phai thé hién

dwoc két qua biéu quyét cua timg vén dé.

4. Nhimg khiéu nai vé viéc kiém phiéu (néu c6) s& do Chi toa cude hop giai quyét va dugce ghi vao bién

ban cudc hop Pai hoi dbng cb dong.

Piéu 12. Théng qua Nghi quyét ciia Pai hdi dong ¢ dong



5 Quyéf nghi ctia Dai hoi déng cb dong vé c4c van dé trong chuong trinh Pai héi dugc thong qua
khi duge s6 cb dong dai dién it nhét 51% tdng s6 cb phan c6 quyén biéu quyét clia tat ca cac cd dong

‘va dai dién c¢b d6ng du hop tan thanh.

2. Dbi v6i Quyét nghi ctia Pai hoi ddng cb dong theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 148 Lut doanh

nghiép nim 2020 duoc thong qua khi duge sé cb dong dai dién tir 65% téng s6 cb phin c6 quyén

biéu quyét cia tét ca cac cb dong va dai dién cb dong du hop tén thanh.

Pitu 13. Bién ban va Nghi quyét cudc hop Pai hji dong ¢b dong

1. Bién ban va Nghi quyét hop Pai hoi ddng cd dong phai lap xong va thong qua trude khi bé mac

cudc hop.

2. Bién ban va Nghi quyét hop Pai hoi ddng cb déng phai dugce thu ky Dai hoi hru giir tai Tng

cong ty.

3. Bién ban hop va Nghi quyét Dai hoi déng cb dong dugc cong bd toan vin trén website cong ty

tai dja chi www.bshs.com.vn cho toan thé c¢b déng dugc biét; cong bd va gui cac co quan quan ly

nha nuéc theo dung quy dinh phép luat vé cong bd thong tin.

CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 14. Thure hién
1. Tét ca cac dai biéu, nguoi dai dién, khach moi tham du Pai hdi ¢ trach nhiém tuan tha ddy du cc
ngi dung da quy dinh tai Quy ché nay, cac quy dinh, ndi quy, quy ché quan 1y hién hanh cta Tf)ng
cong ty va cac quy dinh phap luat c6 lién quan.
2. Ngudi triéu taip PHDCD c6 quyén:
- Yéu céu tit ca ngudi du hop chiu su kiém tra hoic cic bién phap an ninh khéc;

- Yéu cau co quan co thim quyén duy tri trat tu cudc hop; truc Xuat nhitng nguoi khong
tuan thi quyén diéu hanh cta chu toa, ¢d ¥ gdy r6i trat tw, ngan can tién trién binh thudng
cua cudc hop hoac khong tuan thu cac yéu clu vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop
DHDCD.

3. Céc ndi dung khong dugc quy dinh chi tiét tai quy ché nay thi théng nhét 4p dung theo quy dinh
tai Diéu 1é Cong ty, Luét doanh nghiép 2020 va céc vin ban phéap luat hién hanh cia Nha nuéc.

4. Quy ché nay c6 hiéu Iuc ngay sau khi dugc PHDCPD Téng cong ty biéu quyét théng qua.

M. HQI PONG QUAN TRI
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