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QUYET PINH
Vé vige: Ban hanh Quy ché Cong b thong tin tai Cong ty ¢8 phin LICOGI 12

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN LICOGI12

- Can ci Ludit Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Quic héi nude Cong hoa xd
hoi chii nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

- Can cik Ludt Chikng khodin s6 54/2019/QH14 dwoc Quéc héi nude Cong hoa xd
hoi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

- Can cur Nghij dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hamh mét sé diéu ctia Lugt Chimng Khodn,

- Céin cir Thong tw s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 cua B Tai chinh hudng
dén Céng bé thong tin trén thz truong chieng khodn;

- Can cir 1) hong tw s6 118/2020/TT-BTC ngay 31/12/202 cia Bo Tai chinh huéng
dan mot s6 ndi dung vé chao bdn, phdt hanh chung khodn, chdo mua céng khai, mua lgi
cd phiéu, dang ky Céng ty va huy tw cach Cong ty;

- Cén ctr Diéu 1é T chire va Hoat dong ciia Céng ty ¢ phan LICOGI 12.

QUYET DINH:
Pidu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Céng bd théng tin 4p dung
tai Cong ty co phan LICOGI 12.
Diéu 2: Quyét dinh ndy c6 hidu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3: Cac Ong (ba) thanh vién Héi ddng quan tri; thanh vién Ban Kiém soat;
Ban Tdng giam déc; Cac phong ban, bd phén, don vi va ca nhin ¢6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay ./.
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QUY CHE CONG BO THONG TIN
TAI CONG TY CO PHAN LICOGI 12

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 198-QB/LICOGI12-HPOT ngdy 04/07/2025
ciia Hpi dong quan tri Cong ty cd phén LICOGI 12)

Chwong I: NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1: Muc dich, y nghia

Quy ché nay tao chuin muyc, trinh ty trong viée trién khai thuc hién nghiép pis
Céng bo théng tin ctia Cong ty c¢6 phan LICOGI 12 (sau ddy goi tit 1a Cong ty) dam e
thue hién mot cdch dong b, chinh x4c, tudn thi ding trinh tu, quy dinh ctia phap/|lya
cho céc bd phén lién quan trong Céng ty, nha dau tu va cic dbi tuong co lién quan.

Quy ché nay ciing nhdm néng cao hi¢u qua 1am viéc giita Coéng ty va cdc nha d4
tur khai thdc va phat trién cac modi quan hé nay nham phyc vu &t nhit cho hoat dong clia
Cong ty trén thi truong chimg khoan.

Piéu 2: Pham vi diéu chinh va déi twgng ap dung

1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh v& cach thtc, trinh tu thyc hién viéc cong bd céc thong tin
lién quan dén tinh hinh hoat dong cta Cong ty dbi véi ¢b dong, nha dAu tu, co quan c6
thAm quyén x4c dinh cong viéc va trach nhiém, quyén han ctia B6 phén cong b thong
tin, cdc phong chuyén mén don vi trye thude lién quan dén hoat dong cong bd thong tin
tai Cong ty.

2. Péi tuwgng dp dung:

a. T cong bd théng tin;

b. Ngudi thuc hién cong b thong tin;

c. Nguoi ndi bo ciia Cong ty va ngudi c6 lién quan ctia ngudi ndi bo;

d. Truéng cac phong ban chuyén mén, don vi truc thudc;

e. C6 dong;

f. Nha déu tu;

g. Co quan, tb chirc, c4 nhén 6 lién quan khéc.

Didu 2: Giai thich tir ngi

1. Nha diu tw thujc dbi tuwong cong bo thong tin bao gom:

a. Nha dau tu 1a ngudi ndi bo coa Cong ty va ngudi c6 lién quan ctia ngudi ndi bo;

b. C6 déng 16n, nhém ngudi ¢6 lién quan sé hitu tir 5% trd 1én s6 cb phiéu dang
luru hanh cé quyen bi€u quyét ciia Cong ty;

c. Nha dau tu hodc nhém nha ddu tu c6 lién quan mua vao d& tré thanh cb déong
16n ciia Céng ty;



d. T6 chirc, c4 nhan thyc hién chao mua cong khai ¢ phiéu cia Cong ty.

2. Ngwdi ndi by ciia Cong ty bao gom:

a. Chu tich Hoi déng quan tri; Thanh vién Ho6i déng quan tri;

b. Truéng Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soét;

C. T(f)ng gidgm ddc, Phé téng gidm dbc hodic cac chirc danh quan ly do Hoi ddng
quén tri bo n’hiém; ¢4 nhén gilt chirc danh quan ly khéc‘ ¢ thim quyén nhén danh
Cong ty ky két giao dich ctia Cong ty theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty;

d. Ké toan trudng;

e. Nguoi dai dién theo Phép luat; Ngusi duge Gy quyén cong bd thong tin;

f. Thu ky cong ty, nguoi phu trach quan tri cong ty;

3. Ngwoi c6 lién quan la cd nhin hodic t6 chitc c6 quan hé véi nhau trong
cdc truong hop sau diy:

a. Doanh nghiép va nguoi ndi by ciia Doanh nghiép;

b. Doanh nghiép va t§ chirc, c4 nhén s& hitu trén 10% sb cb phiéu c¢6 quyén
bi€u quyet;

c. T 9h1’rc, cd nhan ma }rong mdi quan hé véi t chirc, ¢4 nhan khéc trgc tiép,
giam tiep kiém soat hodc bi kién} soat bdi t6 chire, ca nhan d6 hodc clung véi to chic,
ca nhan do6 chiu chung mot su kiém soat;

d. C‘é. nhén va b dé, me dém bd nudi, me nudi, bd chéng, me chéng, bd vo, me
vg, VO, chong, con dé, con nudi, cdu dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré,
em ré, chi dau, em dau ciua c4 nhin d6;

e. Quan hé hgp ddng trong d6 mét t chirc, ¢4 nhan 1a dai dién cho tb chirc, c4
nhéan kia;

f. T chitc, c4 nhan 13 ngudi ¢6 lién quan theo quy dinh cia Lué4t Doanh nghiép.

Pidu 4: Nguyén tiic cong b thong tin

1. B phén cong bé‘théng tin, Nguoi thuc hién cong bb thong tin t chirc, thuc
hién cong bd thong tin day du, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh ctiia Luat Doanh
nghiép, Luét Chitng khoan.

2. Théng tin dugc cong bd bing tjéng Yiét va du:qc,lu'u trit, bdo quan tai C(j)ng ty
dudi dang van ban va dir liéu f'ﬁén tu: toi thieu %0 ndm doi voi thdng t’in S:Gng bo dinh
ky, trén Website clia Cong ty t6i thiéu 05 ndm d6i véi thong tin cong bd bat thuong.

Piéu 5: Ngwoi thue hién Cong bb théng tin

1. Ngudi thye hién cong bd thong tin 13 ngudi dai dién theo Phép luat dugc cong
bo thong tin theo quy dinh ctia Quy ché nay va Phép luét c6 lién quan.

2. Ngudi dai dién theo Phap luat phai chiu trich nhiém vé tinh ddy du, chinh x4c
va kip thoi vé thong tin do ngudi duge iy quyén cng bb thong tin cong bd. Trudng hop
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phat sinh su kién céng bd thong tin ma ca ngudi dai dién theo Phap luat va ngudi duoc
iy quyén cong bd théng tin du ving mat thi thanh vién gitt chitc vu cao nhit cia Ban
Diéu hanh ¢6 trach nhiém thay thé thuc hién cong bb théng tin. Cong ty phai ding ky,
dang ky lai Ngudi thyc hién cong bd thong tin cho Uy ban Chung khoan Nha nuéc (sau
déy goi tit 1a UBCKNN) va S& giao dich chémg khoan (sau day goi tit 13 S& GDCK) tdi
thiéu 24 gidr trude khi viee lty quyén c6 hiéu luc.

Piéu 6: Phwong tién cong bd thong tin

1. Cac phuong tién céng bd théng tin bao gdm:

a. Tranh thong tin dién tir (Website) ctia Cong ty;

b. Hé thong cong b thong tin ctia UBCKNN;

c. Trang thong tin dién tir cia S& GDCK.

2. Trang thong tin dién tit ctia Tong cong ty Luu ky va bl trir chimg khoan Viét Nam.

Viéc cbng bd thong tin trén hé thdng cong bd thong tin trén hé thng cong bb
thong tin cia UBCKNN, trang théng tin dién tir ciia S& GDCK thyc hién theo huéng din
cia UBCKNN va Sé GDCK.

Chuwong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Pidu 7: Cong bd thong tin dinh ky

1. Cong bé bio cdo tai chinh nim da dwoc kiém todn:

Cong ty phai cong b béo c4o tai chinh nim da duge kidm toén boi td chire kiém
toan dugc chip thuan theo nguyén tic sau:

a. Cong ty phai cong bd bdo céo tai chinh nim da duogc kiém ton trong thoi han
10 ngay, ké tir ngay t6 chirc kidm toan ky bdo céo kiém toan nhung khoéng vugt qua 90
ngay, ké tir ngay két thiic nim tai chinh.

b. Béo céo tai chinh phai bao gdm dy du c4c bao cdo, phu luc, thuyét minh theo
quy dinh phap luat vé& ké toan doanh nghiép.

c. Cong ty phai cong bd théng tin v& béo c4o tai chinh nim i duoc kidm toén bao
gdm ca béo cdo kiém toan v& bdo céo tai chinh d6 va vin ban giai trinh cla cong ty trong
trudng hop t6 chirc kiém todn dua ra ¥ kién khong phai 13 y kién chdp nhan toan phin
dbi v6i bao cao tai chinh;

2. Cong bé bdo cdo thwong nién:

a. Cong ty phai l4p béo cdo thudng nién theo miu quy dinh tai Phu luc IV ban
hanh kém theo Théng tu 96/2020/TT-BTC va cong bd bio céo nay trong thdi han 20
ngay ké tir ngly cong bb béo céo tai chinh nim duoe kidm todn nhung khong vuot qua
110 ngay, ké tir ngay két thic nim tai chinh.

b. Thong tin tai chinh trong béo cdo thudng nién phéi phu hop véi béo cdo tai
chinh ndm d3 duogc kiém toan.
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3. Céng bé thong tin vé bdo cdo finh hinh quin tri céng ty:

Cong ty phai cong bb thong tin v& bdo cdo tinh hinh quan trj cong ty theo miu
quy dinh tai Phu luc V ban hanh kém theo Théng tu 96/2020/TT-BTC trong thoi han 30
ngay, k& tir ngay két thuc 06 thang dAu nim va két thuc nam duwong lich.

4. Cong bé thong tin vé hop Dai hji dong cb dong thwong nién:

a. Cong ty phai cong bd v& viée hop Dai hoi ddng cb dong tbi thidu 21 ngay trudc
ngay khai mac hop Pai héi ddng c¢b dong néu Didu 18 cong ty khong quy dinh thoi han
dai hon. Cong ty phai cong b trén trang thong tin dién tir cia cong ty va ctia UBCKNN,
S& GDCK vé viéc hop Dai hoi ddng cb déng.

Trong d6 néu rd duong din dén toan bd tai lidu hop Dai hoi dong cb dong, bao
gdm: théng béo moi hop, chuong trinh hop, phiéu bidu quyét, tai lidu sir dung trong cudc
hop va du thao nghi quyét dbi véi timg van dé trong chuong trinh hop.

Tai liéu hop Pai hdi ddng cb dong phai dugc cép nhit cic nodi dung sira dbi, bd
sung (néu co).

b. Bién ban hop, nghi quyét cia Pai hoi ddng cb dong thudng nién va tai lidu kém
theo trong bién ban, nghi quyét phai duoc cong bd trong thoi han 24 gid ké thi khi xay ra
su kién.

Piéu 8: Cong bd thong tin bat thwong

1. Cong ty phdi cong bé thong tin bt thuwong trong thoi han 24 giv, ké tir khi
xdy ra mft trong cdc sy ki¢n sau diy:

1.1. Tai khodn ctia cong ty tai ngén hang, chi nhanh ngan hang nudc ngoai bi
phong téa theo yéu ciu cia co quan c6 thim quyén hozc khi t§ chirc cung tmg dich vu
thanh todn phat hién ¢6 du hidu gian l4n, vi pham phép luat lién quan dén tai khoan
thanh toan; tai khodn dugce phép hoat dong tré lai sau khi bi phong téa trong cac truong
hop quy dinh tai diém nay;

1.2. Khi nhan dugc vin bén clia co quan nha nude ¢6 thdm quyén hoic khi cong
ty ¢6 quyét dinh vé tam ngirng mot phan hosc toan bd hoat dong kinh doanh; thay d6i
ndi dung dang ky doanh nghiép; Thu héi Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép; stra
ddi, bd sung hoc bj dinh chi, thu hdi Giy phép thanh 13p va hoat dong hodc Gidy phép
hoat d6ng;

1.3. Thong qua quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb dong bt thuong. Tai liéu céng bd
bao gbm: Ngh1 quyét ctia Pai hoi ddng cb dong, bién ban hop va tai liéu kém theo bién
ban, nghi quyét hoic bién ban k1em phiéu (trong trudng hop 14y v kién cb dong béng vin
ban). Truong hop Dai hoi déng ¢ dong thong qua viéc hiy mem yét, cong ty phai cong
b6 thong tin vé viée htty niém yét kém theo ty 18 théng qua ctia cb dong khéng phai 13 cb
déng 16n;

1.4. Quyét dmh mua lai ¢6 phiéu cia cong ty hoic ban cd phleu quy, ngay thyc
hién quyén mua ¢6 phin cua ngudi s& hitu trai phiéu kém theo quyén mua cé phan hoic
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ngdy thuc hién chuyén déi trai phiéu chuyén ddi thanh cb phiéu; Quyét dinh chao ban
chimg khoan ra nuée ngoai va céc quyét dinh lién quan dén viéc chao ban, phét hanh
chimg khoan;

1.5. Quyét dinh vé muc cb tirc, hinh thirc tra cb tic, thoi gian tra ¢b tic; quyét
dinh tach, gop cb phibu;

1.6. Quyét dinh v& viée tb chirc lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhét, sép nhép,
chuyén di loai hinh doanh nghiép), giai thé, pha san doanh nghiép; thay d6i ma s6 thué,
thay @i tén cong ty, con ddu cta cong ty; thay ddi dia diém; Thanh 14p méi hodc dong
clra try s& chinh, chi nhénh, nha mdy, viin phong dai dién; ban hanh, sira ddi, bd sung
Diéu 18; chién lugc, k& hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hing nim ciia
cong ty;

1.7. Quyét dinh thay dbi ky ké toan, chinh sach ké toan ap dung (trr truong hop
thay ddi chinh sach ké toan dp dung do thay d6i quy dinh phép luat); Thong bao doanh
nghiép kiém toan d ky hop ddng kidm toan bo céo tai chinh nim hoiic thay dbi doanh
nghiép kiém toan (sau khi da ky hop ddng); viéc hity hop ddng kiém toan da ky;

1.8. Quyét dinh tham gia gép vén thanh 13p, mua d& tang s& hitu trong mot cong
ty din dén cong ty d6 tro thanh cdng ty con, cong ty lién két hodc ban dé giam ty 16 s6
hitu tai cdng ty con, cong ty lién két din dén cong ty d6 khéng con la cong ty con, cong
ty lién két hosic giai thé cong ty con, cong ty lién két;

1.9. Quyét dinh cua Pai hoi ddng ¢b dong hoic Hoi ddng quén tri thong qua hop
ddng, giao dich giita cong ty véi nguoi ndi b, ngudi co lién quan cha ngudi ndi bd hodc
nguoi ¢o lién quan cia Cong ty;

1.10. Khi ¢6 sy thay dbi sé cb phiéu c6 quyén bidu quyét. Thoi diém cdng bd
thong tin thue hién nhu sau:

a. Truong hop cong ty phat hanh thém c¢6 phiéu hodic chuyén ddi trai phiéu, cb
phiéu uu déi thanh c6 phiéu, tinh tir thdi didm cong ty bao cdo UBCKNN vé két qua phat
hanh, két qua chuyén dbi theo quy dinh phép luat vé phét hanh chimg khoan;

b. Trudmg hop cdng ty mua lai cd phiéu cia chinh minh hoic ban cé phiéu quy,
tinh tir thoi diém cdng ty bao cdo két qua giao dich theo quy dinh phap luat vé& mua lai ¢d
phiéu ctia chinh minh, ban ¢b phiéu quy;

c. Trudng hop céng ty mua lai cb phiéu ctia ngudi lao dong theo quy ché phét
hanh c6 phiéu cho ngudi lao dong cla cong ty hodic mua lai cd phiéu 16 18 theo yéu ciu
ctia cb dong;

d. Céng ty chimg khoan mua c¢d phiéu cia chinh minh & sta 15i giao dich hoic
mua lai c6 phiéu 16 1¢, cong ty cong bd théng tin trong thoi han 10 ngdy dau tién cua
théng trén co s& céc giao dich da hoan tit va cip nhat dén ngay cong bd thong tin;

1.11. Céng ty thay ddi, b6 nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi bd; nhan
duoc don xin tir chirc cuia ngudi ndi bd (cong ty can néu 15 vé thoi diém hidu luc theo
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quy dinh tai Luit Doanh nghiép va Diéu 18 cong ty). Déng thoi, cong ty gtri cho Uy ban
Chimg khodn Nha nuéc, S¢ giao dich chimg khoan Ban cung cép théng tin cua nguoi
ndi bd méi theo miu quy dinh tai Phu lyc I ban hanh kém theo Thoéng tur 96/2020/TT-
BTC;

1.12 Quyét dinh mua, ban tai san hogc thyc hién céc giao dich c6 gi4 tri 16n hon
15% tbng tai san coa cong ty can clr vao béo c4o tai chinh nim gin nhét duogc kidm toan
hofc béo cdo tai chinh 06 thing gan nhit dugc soét xét. Truong hop Céng ty 1a cong ty
me thi cin cir vao bao céo tai chinh hop nhét;

1.13. Khi nhin dugc quyét dinh khéi t§ dbi véi cong ty, ngudi ndi bo cla cong ty;
tam giam, truy ctru trach nhiém hinh sir d8i v6i ngudi ndi bo cia cdng ty;

1.14. Khi nhan dugc ban 4n, quyét dinh d& c6 hidu luc phap luat caa Toa 4n lién
quan dén hoat dong cua cdng ty; Quyét dinh xir phat vi pham phap luat vé thué;

1.15. Céng ty nhén dugc thong bao cua Toa 4n thu Iy don yéu ciu mé thu tuc pha
san doanh nghiép;

1.16. Trudng hop cong ty nhan biét duge sy kién, théng tin 1dm anh huéng dén
gia chimg khoén cuia chinh céng ty, cong ty phai x4c nhan hodc dinh chinh vé sy kién,
thong tin do;

1.17. Khi xay ra céc sy kién khac c6 anh huéng 16n dén hoat dong san xuét, kinh
doanh hodc tinh hinh quan tri ciia cong ty;

1.18. Pugc chép thuan hoic hiy bo niém yét tai S& giao dich chimg khoan nuéc
ngoai.

1.19. Quyét dinh ting hodc giam Vén diéu 1¢.

2. Khi céng bd thong tin theo quy dinh thi Cong ty phdi néu ré sw kié¢n xdy ra,
nguyén nhén va cdc gidi phdp khéc phuc (néu cé).

3. Céng bé théng tin vé hop Dai hji dong cé dong bit thwong hodc thong qua
Nghi quyét Pgi hpi dong cé dong dwdi hinh thikc 14y y kién c8 dong bing vin bin:

3.1. Viéc cong b théng tin vé& hop Dai hai ddng cb dong bat thudng thyc hién
theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 10 Théng tw 96/2020/TT-BTC;

3.2. Truong hop lay y kién Dai h¢i dong cb déng bing van ban i thiéu 10 ngay
trude thoi han phai gtii lai phiéu ldy v kién néu Didu 16 cbng ty khong quy dinh thoi han
khéc dai hon. Céng ty phai thuc hién c6ng bd trén trang thong tin dién ti ciia minh, dong
thoi ghii cho tit ca cac cb dong phibu 14y ¥ kién, dy théao nghi quyét Pai hoi dong cb
dong va céc tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét.

4 Cong bo théng tin lién quan dén ngay ding ky cudi cing thie hién quyén cho
cb dong hién hivu:
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4.1. Cong ty cdng bd théng tin vé& ngiy ding ky cubi cing du kién thuc hién
quyén cho cb dong hién hitu tbi thiéu 10 ngdy trude ngay ding ky cudi cing du kién, trir
trudng hop quy dinh tai diém b khoan 4 Pidu 11 Thong tu 96/2020/TT-BTC;

4.2. Céng ty cong bd thong tin v& ngay ding ky cudi cing du kién thyc hién
quyén cho c¢b dong hién hiru dé tham du hop Dai hdi ddng cb dong tbi thidu 20 ngay
trude ngy ding ky cudi ciing dy kién.

5. Truong hop t6 chiee kiém todn dwa ra ¥ kién kiém todn hodc két lugn sodt xét
khong phdi la § kién kiém todn hodc két lugn sodt xét chdp nhgn toan phén adi véi
bdo cdo tai chinh hodc bdo cdo tai chinh cé diéu chinh hoi 18, Cong ty phii thuc hién:

Céng bé thong tin v& y kién kiém toan, két lusn soét xét, két qua didu chinh hdi t6
bdo cdo tai chinh trong thdi han theo quy dinh tai khoan 1 DPiéu 10, khoan 2 va khoan 3
Diéu 14 Thong tir 96/2020/TT-BTC.

6. Cong bo thong tin trong cdc truong hop ddc biét khdc:

Sau khi thay ddi ky ké toan, Cong ty cong b bio céo tai chinh cho giai doan gifta
02 k¥ ké toan ctia ndm tai chinh cii va ndm tai chinh méi theo quy dinh phap luat v& ké
todn doanh nghiép trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay t6 chirc kiém toan ky béo cdo kiém
toan nhung khong qué 90 ngay ké tir ngdy bt diu clia ndm tai chinh mdi.

Pidu 9: Cong b thong tin v cac hoat dng khac ciia Cong ty

Cbéng bd thong tin vé cac hoat dong khac ctia Cong ty trén thj trudng ching khoan
theo Diéu 13 Théng tu 96/2020/TT-BTC nhu sau:

1. Céng b thong tin v& hoat dong chao bén, phét hanh, niém yét, diing ky giao
dich va bao céo st dung vén:

2. Cong ty thuc hién chao ban chimg khoén riéng 16, chao ban chimg khoén ra
cong ching, phat hanh chimg khoén, niém yét, ding ky giao dich thuc hién nghia vu
cong bd thong tin v& hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, diang ky giao dich va béo
céo stt dyng vén theo quy dinh phap luat v& chao bén, phat hanh ching khoén, niém yét,
déng ky giao dich ching khoan.

3. Cong bb théng tin vé ty 18 sé hitu nudce ngodi: Cong ty phai cong bd thong tin
vé ty 18 sé hitu nude ngoai tdi da cia cong ty minh va cic thay ddi lién quan dén ty 18 s&
hitu nay trén trang thong tin dién tir ctia cong ty, S& GDCK, Téng céng ty luu ky va bu
trir chimg khoan Viét Nam; Va hé thong cong b théng tin cia UBCKNN theo quy dinh
phép luat chimg khodn huéng dén hoat dong dau tu nuédc ngoai trén thi trudong ching
khoan Viét Nam.

4. Cong bd thong tin v& giao dich mua lai cd phiéu ctia chinh minh, ban ¢ phiéu quy:

a. Trudng hop Céng ty mua lai ¢b phiéu ctia chinh minh hoic ban cé phiéu quy,
cong ty phéi thuc hién cong bb théng tin theo quy dinh phép luat vé viéc mua lai ¢
phiéu ciia chinh minh, ban cb phiéu quy.
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b. Trudng hgp cdng ty mua lai ¢b phiéu cta chinh minh, sau khi thanh to4n hét sé
c6 phiéu mua lai, néu téng gia tri tai sén duge ghi trong s6 ké toan giam hon 10% thi
cdng ty phai théng bao cho tit ca céc chii ng biét va cong bd thong tin trong thoi han 15
ngdy, ké tir ngay hoan tit nghia vu thanh toén viéc mua lai c6 phiéu.

Piéu 10: Cong bd théng tin chia cic dbi tuwgng khac

1. Cb ddng hodc nhém ngudi lién quan s& hitu tir 5% trd 1én s6 cd phiéu c6 quyén
biéu quyét cia Cong ty ¢6 trach nhiém coéng b thdng tin nhur sau:

a. Khi tb chitc hojc ca nhan trd thanh hodic khong con 1a ¢b déng 16n ciia Cong ty,
thong tin va béo céo vé giao dich phai dugc cong bb cho Cong ty, UBCKNN, S& GDCK
trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay t6 chirc hodic c4 nhén tré thanh hoidc khong
con 13 ¢6 déng 16m.

b. Khi c6 dong 16n c6 thay ddi vé s& lugng ¢b phiéu s& hiru din dén viée vugt qua
ca ngudng 1% s cb phiéu c6 quyén bidu quyét, thong tin ohair dugc cdng bd va béo cao
cho Céng ty, UBCKNN, S¢& GDCK trong thdi han 05 ngay lam viéc, k& tir ngay c6 su
thay dbi.

Diéu 11. Cong bo théng tin vé giao dich chao mua cong khai

T6 chirc, ca nhan thuc hién chio mua cong khai phai cong bd thong tin vé giao
dich trén cdc phuong tién thong tin dai ching, trang web cuia cong ty, va S& GDCK, dam
bao tinh minh bach va cong khai clia giao dich.

Thyc hién theo Quy dinh ctia Phép luat vé chiao mua cong khai.

Piéu 12. Tam hoin cdng bd thdng tin

1. Cong ty dugc tam hodn cong b thong tin trong trudng hop vi nhitng 1y do bat
kha khéang (thién tai, hoa hoan...) va phai bao cao UBCKNN, S& GDCK vé viéc tam
hoén céng b thong tin ngay khi xay ra su kién, trong d6 néu ro ly do ctia viéc tam hoén
cong b thong tin.

2. Ngay sau khi d3 khéc phuc duoc tinh trang bt kha khang, Cong ty phai cong
bd diy du cac thong tin ma truée d6 chua cong bd theo quy dinh cia Phéap luat.

Chwong 3: QUY TRINH VA TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN

Pidu 13: Quy trinh cdng b théng tin cho cd dong, nha diu tw va co’ quan ¢6
tham quyen.

1. Hinh thiec thuc hién:

a. Trao d6i Email do Céng ty cung cép;

b. Tiép xuc thong qua cac budi gip mit, hop trao ddi thong tin tryc tiép;

c. Qua dién thoai lién lac ctia Céng ty;

d. Bing vin ban.



2. Phuwong thirc thuc hién:

cong b thong tin tra 15 cac thong tin thude ndi dung thong tin phai cong b.

a. Khi c¢b dong, nha ddu tu, co quan c6 thdm quyén can thong tin, ngudi thye hién

b. Trong trudmg hop thic méc, yéu cdu cia ¢ déng, nha déu tu, co quan c6 thim

quyén khéng thude danh muc phai céng b6 théng tin thi ngudi thuc hién cong bd thong
tin c6 thé tham khao y kién ctia cip lanh dao c6 thAm quyén, don vi tu van, co quan chirc
ning va cac bd phan c6 lién quan khéc khi can thiét dé phan hdi kip thdi cho ¢b dong,
nha dau tu, co quan c¢6 thim quyén.

3. Mb ti chi tiét quy trinh:
a. Céng bd thong tin dinh ky:

Yéu ciu
Buée . Ngudi N . T . két qua ..
Quy trinh .. | Congvi€c | Mo ta chi tiet cong viéc L Riii ro
(6)% thuc hién khi hoan
thanh
Thong bao I
. . . ) .2 . | Hieuchua
Thong bao thong tin | Nguoi c¢éng bo thong tin | Hiéurd N
A i g o S 5 , day du cac
, thong tin Nguoi phdi cong | thong bdo cac thoi han cdn |  cac quy .
Buae cbng bd A % T A S S : A quy dinh
{ congbo | bOvGibd | cong bo théng tin dén bd | dinh vé .
¢ . vé con
thong fin | phin phy | phan phy tréch trye tiép d& | oong b6 | s
. 0 thoén
trach trwe | kip thoi chuén bi thong tin ; £ |
. in
tiép
Phy trach by phin nghié¢
L T PR Lapbao | Lapbdo
£ Thyc hién | vu tién hanh hoan chinh T L
Cung cép Phu tréch i o i libn. bho ofo diny | CA% | cdovatdi
one ti u trac cictdi | cdc tai liu, bao céo di o .
Budc thf)ng tl,n Y o . N ] . lidu chinh | li¢u khéng
dinh ky bophin | liéu,bso |ky trinh Chu  tich o .
2 o oo A L | x&c, day day du,
nghiép vu | caodinh | HDQT/Tdng giam doc phé L , ,
. A . A < du, kip | chinh xéc,
ky duyét deé chuyén dén .. .
. o thoi kip thoi
Ngudi cong bo thong tin
. o P . | Pambdo | Noidung
Xemndi | Ngudi cong bo thdong tin | | o
Xem xét - . G A: .. ... | noidung | cdcbdo
, r Nguoi dung cic | xem xét ndi dung céc tai o, L.
Buée noi dung o o o L cac bao céo, tai
CBTT cong bo tai liéu, | li¢u, bdo cdo dinh ky trudc s n )
3 . . Lz . . ;| caoday | liéukhdng
thong tin baocido |khi tién hanh cong bd oo x aa
o . du, kip day du,
dinh ky | thong tin .. e
thoi kip thoi
v B .. | Ngudi thuc hién cong bd | Cong bd CBTT
, X Nguoi Thyc hién | . o . .
Bude em S b A1 b théng tin thwe hién cbéng | thongtin | chim hon
3t ndi cong bo cong bd , . . o
4 Xg 1ot ) s ) ) & . | bd qua céc kénh: Website, | ding thoi | so véi thoi
ung thong tin | thong tin .
UBCKNN, S¢ DSCK han han CBTT




Ngudi cong bd théng tin | Dam bao
kiém tra thong tin d4 cong | viéc ding Chua
bd dd dugc ding tai trén | thong tin dang
Cung cép Kidm tr Website va tiép nhan tai trén thong tin
iém tra
) thong tin Nguoi . UBCKNN va S& GDCK Website trén
Buée hai con. . P viéc cong o )
phat cong cdng bd o vanhdn | Website
5 bo R . bd thdng . .
théng tin t' thong tin | vachua
in .
tai duoc tiép
UBCKNN | nhén tai
va S& liéu CBTT
GDCK
B9 phén Lura tr Luu trit
5 3 ru tri \
v van thu va . : T khong diy
) céc b Luu trit cac ndi dung cdng | day du, L
Bude Luu trit : . Lo ) .. | @0, ding
han c6 Luutrt | bd thong tin day du, ding | ding thoi )
6 phan ¢o ) ) thoi han
lién quan thoi han theo quy dinh han theo h )
. €o quy
uy dinh
quy di dinh
b. Céng bd thong tin bat thudng
Yéu ciu
Budc ‘ Ngwoi | || kétqud |
Quy trinh N Cong viéc | MO ta chi tiet cong viée L Riii ro
Cv thwe hién khi hoan
thanh
Théng bao .
) 8 ) . o i .. . | Hiéuchua
Théng bao thong tin | Nguoi cong bd thong tin | Hiéurd N
Ao . o N 5 , day da cac
, théng tin Nguoi | phaicong | théng bdo cac thoi han can | cac quy ,
Bude cong b A 4 Aot ta | aa £ i1 n Y A . A quy dinh
i congbd | bOovaibd | cong bo thong tin dén bd | dinh vé s
.z . ve con
thongtin | phgn phy | phin phy trich truc tiép dé | congbd | '\ &
. 0 thon
trach truc | kip thoi chuan bi théng tin y 8
r In
tiép
Phy trach bd phén nghié
| R T 29 P RS apbdo | Lép bdo
C X Thyc hién | vu tien hanh hoan chinh L L
ung cap , L o . cdo, tai cao va tai
. thong tin Phu trach cactai | c4c tai liéu, bdo cdo dinh | = . .
Budée X A e . . ) . liéu chinh | liéu khéng
can cong bd phéan lidu,bdo |ky trinh Chu tich s \ L
2 bé - oL A .. .z .| xac,day day du,
nghiép vu | cdodinh | HDQT/T6ng giam doc phé . . .
s duvet dé  chuvén dé du, kip | chinh xéc,
uyé ¢ chuyén dén
Y Ve v thoi kip thoi

Nguoi céng b théng tin




Bude

l

Xem xé&t
ndi dung
CBTT

Budce

hd

Cbdng bb
thong tin
bat
thuong

Bude

Cung cip

thong tin

phai cong
bd

Luu triy

.. A PR . | Dambdo | No6i dung
Xemnoi | Nguoi céng bo thong tin . o
.. , L ... | noidung cac bdo
Ngudi dung cac | xem xét ndi dung céc tai L .
) P e n o L cac bao céo, tai
cong bd tai liu, | liéu, bao céo dinh ky trude o . .
.. o . . . | céoday | liéukhodng
thong tin biocdo | khi tién hanh cOng bo ) s L.
) . N do, kip | day du,
dinh ky | thong tin ) o
thoi kip thoi
Ngudi thyc hién céng b | Céngbd | CBTT
Nguoi Thyc hién %u o Co : 8 ,0 .
. p ) ;| thong tin thwc hién c6ng | thoéngtin | chidm hon
congbd | congbd | , - " i R e
. . b0 qua cac kénh: Website, | dling thoi | so véi thoi
thong tin | thong tin .
UBCKNN, S¢ DSCK han han CBTT
Nguoi cong bd thong tin | Dam béo
kiém tra thong tin da cong | viée ding Chua
bd d3 dugc ding tai trén | thong tin ding
2 Website va tiép nhin tai trén thdng tin
. Kiém tra s ) N
Nguoi L UBCKNN va S¢ GDCK Website trén
. | viéc cong o )
cong bo P va nhén Website
.. b6 thong . .
thong tin ; thong tin | vachua
in .
tai dugc tiép
UBCKNN | nhén tai
va S& liéu CBTT
GDCK
R Luu trit
B9 phén Luu trit . X
} ‘ A A s .. | Khong day
van thu va Luu trir cac ndi dung céng | day dua, diL. du
. ) 1, din
cdebd | Luutrlr | b thong tin dby du, ding | dangthdi | 0 s
0Oi han
phén ¢6 thoi han theo quy dinh han theo )
lis dinh theo quy
ién quan uy di
q quy di dinh

cong bb thong tin.

Piéu 14: Trach nhiém ciia Ngudi cong b6 thong tin

1. Giam sét viéc thuc hién ding quy trinh c6ng bd thong tin.

2. Kiém tra chinh x4c, phi hop v6i ndi dung béo céo, cong bd, dbi chiéu bao cdo
v6i cac quy dinh hién hanh vé& cong b thong tin va thuc hién cong b thong tin dén cac
t6 chire, ¢4 nhan can thiét theo quy dinh.

3. Chiju trach nhiém trudc Hoi déng quan tri, Tong giam dbc vé viée thuc hién

4. Thuc hién cac cong viéc khac dugc giao.




Piéu 15: Trach nhiém cia cac phong chuyén mon, don vi truc thudc

1. Theo d6i va thuc hién ding quy trinh bdo céo thdng tin.

2. Cung cép thong tin theo yéu cdu ciia Ngudi cong bd thong tin

3. Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c va kip thoi cta théng tin cung cép cho
Ngudi cong bo thong tin.

Chwong IV: TO CHUC THUC HIEN

Pidu 16: Xir Iy vi pham vé cong bd théng tin

T6 chirc, ca nhan ¢6 hanh vi vi pham cac ndi dung tai Quy ché nay, quy dinh Phép
ludt vé cong bo thong tin gay thiét hai cho Cong ty thi phai chiu trach nhiém v& hanh vi
vi pham cuia minh va boi thuong thiét hai theo quy dinh Phap lujt.

Di¢u 17: Di¢u khoan thi hanh

1. Quy ché nay c6 4 chuong va 17 diéu; C6 hiéu luc k& tir ngay Chu tich Hoi ddng
quan tri ky ban hanh.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 nhitng quy dinh ctia Didu 18 TS chire va Hoat
dong cia Cong ty; Quy dinh cua Phép lut c6 lién quan dén viée cong bb thong tin cua
Cong ty chua duge dé cap trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh tai Diéu 1& TS chirc va
Hoat dgng cuia Cong ty, quy dinh ctia Phap luét c6 lién quan d6 dugce 4p dung va diéu
chinh viéc cong bo thong tin ctia Cong ty.

3. Quy ché s& duogc stra dbi, bd sung khi can thiét dé dam bao phu hop véi cac quy
dinh hién hanh va tinh hinh thyc té€ ciia Cong ty.

4. Ngudi céng bd théng tin hodc ngudi duge lly quyén cong bb théng tin va céc
bd phan chuyén mén lién quan, cic c4 nhén lién quan t6 chitc viéc thyc hién Quy ché
nay./. ,'W/

CHU TICH
HQLBONG QUAN TR] CONG TY
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