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Sé: L.5.../QD-SZB-HPQT

‘ ‘ QUYET PINH ‘
V& viéc diéu chinh Quy ché Cong bo thong tin (lan 3)

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN SONADEZI LONG BINH

- Can cit Ludt Chitng khodn sé 54/2019/0H14 ngay 26/11/2019 dwgc sia dbi bo
sung béi Ludt s6 56/2024/OH15 ngay 29/11/2024;

- Can cit Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 dwoc sira doi bo
sung boi Ludt s6 03/2022/QH15 ngay 11/01/2022;

- Can cit Nghi dinh s6 ’]55‘/2020/NB—CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mét so diéu cua Ludt Chitng khodn,

- Can cit Thong tu & 96/2020/TT-BTC 16/11/2020 ciia Bé Téi chinh hwdng dan vé
viéc cong bé thong tin trén thi truong chitmg khodn,

- Cc?n cir Th’éng‘ fir 6 68/2024/TT-BTC ngay ]8‘/09/2024 cua Bé Tai chinh vé viéc S'.‘Ll“a
ddi mét sé diéu cua cde Théng tw quy dinh vé giao dich ching khodn trén hé thong
giao dich chitng khodn; bi. trir va thanh todn giao dich chitng khodn; hoat dong cua
cong ty chitng khodn va cong bo thong tin trén thi trieong chitng khodn,

- Can cir Diéu 1é cua Cong ty Cé phc?n Sonadezi Long Binh,

- Can cir dé nghi cia_ Tong Gidm déc tai 1o trinh s6 201/TTr-SZB-TKCT ngay
29/05/2025 vé viéc diéu chinh Quy ché Céng bo thong tin (ldn 3);

- Can cit Bién ban hop Hoi dong quan tri s6 07/BB-HPQT ngay 17/06/2025;

- Cdn cir chitc ndng, nhiém vu va quyén han cia Hoi dong quan tri va Tong Gidm

déc cong ty.

QUYET PINH

Pidu 1: Ban hanh keém theo quyét dinh nay Quy ché Cong bd thong tin cia Cong ty Co
phdn Sonadezi Long Binh.

Pidu 2: Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cho Quyét dinh
sé 11/QD-SZB- HPQT ngay 30/12/2024.

Piéu 3: Thanh vién Hoi déng quan tri, Ban Téng Giam dbc, cac Phong/Ban va toan
thé cén bd - nhén vién clia Cong ty ¢6 trach thi hanh Quyét dinh nay.
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TONG CONG TY SONADEZI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CTY CP SONADEZI LONG BINH Poc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE CONG BO THONG TIN
(Ban homh kém theo Quyét dinh s6 3. /OP-SZB-HPQT ngay o25../.£ /2025)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé viéc thuc hién nghia vu cong bd thong
tin cua Cong ty C6 phén Sonadezi Long Binh trén thi truong chimg khoan Viét Nam. Péng
thoi, quy dinh viée phéi hop giita cdc Phong ban, ¢4 nhan va céc d6i tuong khac lién quan
dén Cong ty trong viéc thuc hién nghia vu cong b6 thong tin.

2. béi tugng ap dung

a. Ngudi cong bd thong tin;
Céc phong ban, b phén truc thugc cua Cong ty C6 phan Sonadezi Long Binh
Nha dau tu thudc dién phai céng b thong tin theo quy dinh cta phap luét;

2

d. T4 chirc, ca nhan khéc c6 lién quan dén hoat dong cong b6 thong tin trén thi truong
chung khoan.
Piéu 2. Tai liéu tham khio

- Can ctr Ludat Doanh nghiép 6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 ndm 2020 duoc sira
dbi bd sung boi Luat sb 03/2022/QH15 ngay 11/01/2022;

- Ci#n ctr Luat Ching khoan sé 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 ndm 2019 dugc sira
ddi bd sung boi Luat sb 56/2024/QH15 ngay 29/11/2024;

- Can cir Nghi dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luét Chimg khoan;

- Can ¢ Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 ctia B9 Tai chinh
hudng dan vé viée cong b thong tin trén thi truong chimg khoan;

- Can ctr Thong tu s6 68/2024/TT-BTC ngay 18 thang 09 nam 2024 ciia B Tai chinh
ban hanh sira déi, bd sung mot sb didu cua cac Théng tu quy dinh vé giao dich ching
khoén trén hé thong giao dich chimg khoan; bu trir v thanh toén giao dich chimg khoén;
hoat dong cuia cong ty chirng khodn va cong b6 thong tin trén thi truong chiang khoan;

- Can ctr Quyét dinh s6 877/QD-UBCK ctia Uy ban Chimng khoén Nha nuéc ban hanh
Quy ché sir dung Hé théng cong bd thong tin cua Uy ban Chirng khoan Nha nudc ngay 05
thang 08 nam 2024;

- Can ctt Quy ché Cong bd thong tin tai SGDCK Viét Nam ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21 thang 12 nam 2021;
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- Can ctr Quy ché niém yét va giao dich ching khoan niém yét ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 17/QD-HDTV ngay 31 thang 3 nam 2022 ctia Hoi ddng thanh vién S¢ Giao
dich Ching khoan Viét Nam;

- Can ctr Diéu 1€ va Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty.

Piéu 3. Giai thich tir ngi
Trong Quy ché nay, cac tur ngitt dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. UBCKNN Ia Uy ban Chimg khoan Nha nudc.

2. SGDCK HN la S¢ Giao dich Ching khoan Ha Ngi.

3. Cong ty hoac SZB la Cong ty C6 phan Sonadezi Long Binh.

4. Quy ché 1a Quy ché cong bo thdng tin.

5. Nha dau tu thude dién phai cong bo thong tin bao gom:

a. Nguoi ndi bd cia Cong ty va ngudi co lién quan cia nguoi ndi bo;

b. C dong 16n, nhom ngudi co lién quan sé hiru tir 5% tré 1én s6 ¢b phidu ¢ quyén
biéu quyét cua Cong ty;

c. Nhom nha dau tu nuée ngoai ¢6 lién quan sé hitu tir 5% tré 1én sb ¢b phiéu c6 quyén
biéu quyét cua Cong ty;

d. C6 dong, nhém ngudi c6 lién quan mua vao dé sé hitu tir 5% trd 1én sb ¢ phiéu c6
quyén biéu quyeét ciia Cong ty;

d. T6 chirc, ¢4 nhan thyuc hién chao mua cong khai c¢b phiéu ciia Cong ty.

6. Ngudi ndi bd ctia Cong ty bao gom:

a. Chii tich va thanh vién Hoi ddng quan tri:

b. Nguoi dai dién phap luét;

b. Tong giam dbc, Pho Tong giam ddc;

c. Ké toan trudng va cac chirc danh quan 1y twong duong do Dai hoi ddng c6 dong bau
hodc Hoi dong quan tri bo nhiém;

d. Truéng Ban va thanh vién Ban Kiém soat;

d. Truong Ban va thanh vién Ban Kiém toan noi bo;

e. Thu ky Céng ty, Nguoi phu trach quan tri Cong ty;

g. Nguoi duoc uy quyén cong bd thong tin.

7. Nguoi c6 lién quan la td chire, ca nhén theo quy dinh tai khoan 46 Piéu 4 Luat
Chirng khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019.

8. Nguoi thuc hién cong bd thong tin la nguoi dai dién theo phap luat cia cong ty hodc
nguoi duge uy quyén céng bo thong tin. Nguoi dai dién theo phéap luét cua cong ty phai
chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, kip thoi va day du vé thong tin do nguoi dugce uy quyén
cong bo thdng tin cdng bo.

9. Ngay cong bd thong tin 1 ngay thong tin xuét hién trén mét trong cac phuong tién
cong bo thong tin theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 cua Quy ché nay.
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10. Ngay béo co v& vide cong b thong tin 1a ngay giri fax, gui qua thu dién tr, ngay
thong tin dugc tiép nhan trén hé thdng cong bd thong tin cia UBCKNN, SGDCK HN hodc
ngay UBCKNN, SGDCK HN nhén duoc vin ban béo cdo tiy theo thoi diém nao dén
trudce.

11. Ngay thuc hién giao dich chirng khoan duoc xac dinh nhu sau:

a. La ngay dat 1énh giao dich trong truong hop giao dich thuc hién qua SGDCK HN;

b. La ngay dang ky thuc hién giao dich quyén mua, dang ky thuc hién quyén chuyén
ddi trai phiéu thanh ¢ phiéu trong trudng hop thuc hién quyén mua, quyén chuyén ddi trai
phiéu;

c. La ngay cac bén dé nghi chuyén quyén s& hitu chirg khoan trong truong hop giao
dich thuc hién qua Tong cdng ty luu ky va bu trir chirmg khoan Viét Nam;

d. La ngay nop phiéu tham dy d4u gi trong truomg hop thuc hién giao dich qua phuong
thuae dau gia;

d. La ngay cac bén dé nghi chuyén nhugng tai td chire phat hanh trong truong hop giao
dich khong thuc hién qua Tong cong ty luu ky va bu trir chimg khoén Viét Nam va khong
thue hién qua SGDCK HN.

12. Ngay hoan tit giao dich chttng khoén dugc xac dinh nhu sau:

a. La ngay két thiic viéc thanh toan giao dich trong trudong hop giao dich thuc hién qua
SGDCK HN;

b. La ngay két thuc viéc thanh toén giao dich trong truong hop giao dich thyc hién
quyén mua;

c. La ngay hoan tit viéc chuyén doi trai phiéu thanh c¢b phiéu theo théng bdo cta to
chure phat hanh;

d. La ngay hiéu luc chuyén quyén sé hiru chimg khoan tai Tong cong ty luu ky va bu
trir ching khoan Viét Nam trong trudong hop giao dich thyc hién qua Tong cong ty luu ky
va bu trir chiing khoan Viét Nam;

d. La ngay két thuc viéc thanh toan tién mua cb phan theo thong béo cla t6 chire thuc
hién ban diu gia c6 phan trong trudng hop thuc hién giao dich qua phuong thire déu gia;

e. La ngay to chirc phat hanh x4c nhén hiéu luc cia viéc chuyén nhuong chirng khoén
trong trudng hop giao dich khong thuc hién qua Tong cong ty luu ky va bu trir chimg
khoan Viét Nam va khong thuc hién qua SGDCK HN.

13. Déi véi tai liéu dudi dang van ban: Vin ban hop 1€ la ban chinh hodc ban sao hgp
1&. Yéu ciu ctia vin ban hop Ié:

— DP&i vé6i van ban cia ca nhan: Vin ban ¢6 ho tén va chir ky clia cd nhan.

— Péi v6i van ban cia té chite: Vin ban ¢6 xdc nhan cia ngudi ¢é thim quyén bao

gom: ho tén, chirc vy, chir ky ctia ngudi ¢6 tham quyen, dong dau (néu co).

14. Ban scan vin ban dung CBTT phai c6 day dii ndi dung theo quy dinh d6i voi van
ban hop 1€.
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15. Dir liéu dién tir dung CBTT la dir liéu co dinh dang word/excel/pdf (word/excel su

dung bang ma Unicode) va dugc ky sé dién tur.

16. T4 chirc kiém todn duoc chép thuén 1a t6 chirc kiém todn doc lap thude danh sach
cac td chuc kiém toan dugc Uy ban Ching khoan Nha nuéc chap thudn kiém toan theo
quy dinh cua Ludt Chung khoén va phap luét vé kiém toan doc 1ap.

12. Luat Doanh nghiép la Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020.

13. Luat Chimg khoan 1 Luat Chirng khoan sé 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019.

14. Thong tu s6 96 12 Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 huéng dén cong
b thong tin trén thi truong Ching khoén.

15. Quy ché sb 606 1a Quy ché s6 606/QP-SGDCKHN ngay 29/9/2016 vé viéc ban
hanh Quy ché cong bd thong tin tai S& Giao dich Ching khoan Ha Noi.
Piéu 4. Nguyén tiic cong bo thong tin

1. Viéc cong bo thong tin ciia Cong ty phai day du, chinh xac va kip thoi theo quy
dinh cua phap luat bao dam yéu cau cong khai, minh bach v& hoat dong cia Cong ty.

2. Viéc cong bd cac thong tin ca nhan bao gdbm: Cin cude cong dan, Ching minh
nhan dan, Chitng minh quan nhan, Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong
tra, sb dién thoai, s6 fax, thu dién ti, sb tai khoan giao dich chung khoan, s tai khoan luu
ky chimg khoan, so tai khoan ngén hang, ma sb giao dich cua nha dau tu nude ngoai, to
chtre kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai sé hitu trén 50% vén diéu 18 chi duoc thuc hién néu
chi thé lién quan déng ¥.

3. Cac t6 chirc, c4 nhan quy dinh tai khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay phai chiu trach
nhiém trudc phap luét vé ndi dung thong tin cong bd. Truong hop o sy thay ddi noi dung
thong tin da cong bd, t6 chirc, ¢4 nhan cong bd thong tin phai cong bd kip thoi, diy di noi
dung thay doi va ly do thay ddi so véi thong tin da cong bd trude do.

4. Céc t6 chire, c4 nhan khi cong bé thong tin phai dong thoi bao cao UBCKNN va
SGDCK HN vé ndi dung thong tin céng bd, bao gom day du cac thong tin theo quy dinh.
Truong hop thong tin cong bd bao gdm cac thong tin ca nhan quy dinh tai Khoan 2 Diéu
nay va cac ca nhan cong bd thong tin khong ddng y cong khai cac thong tin nay thi phai
giri UBCKNN va SGDCK HN 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban bao gbm diy du thong tin
c4 nhan va 01 ban khong bao gdm thong tin ca nhan dé UBCKNN va SGDCK HN thuc
hién cong khai thong tin.

Péi voi cong bd thong tin dinh ky, bét thudng, béo céo sir dung vén theo quy dinh
tai Chuong II, Chuong I1I Thong tu 96, Cong ty thuc hién bdo céo, cong b thong tin trén
website, Hé théng cong bd théng tin cia SGDCK HN va khéng phai thuc hién qua Hé
théng coéng b thong tin ciia UBCKNN,

5. Viéc cong bd thong tin cua to chire phai do nguoi dai dién theo phap luat hodc
ngudi duge Gy quyén cong bd thong tin thue hién. Viée cong bd thong tin ctia ca nhan do
c4 nhén tu thue hién hodc Gy quyén cho té chitc hodc ca nhan khac thuc hién. Viéc cong
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b thong tin do ngudi thuc hi¢n cong b6 théng tin thuc hién duge quy dinh cu thé tai Didu
6 Quy ché nay.

6. Bao quan, luu gilt thong tin da cong bé, bao cdo theo Quy ché nay nhu sau:

a. Cac thong tin cong bd dinh ky, thong tin vé viéc diang ky cong ty dai chiing phai
dugc luu gitt dudi dang van ban (néu cé) va dir liéu dién tr t8i thiéu 10 ndm. Céc thong
tin nay phai dugc luu gitr va truy cap dugc trén webiste cua Cong ty tdi thiéu 1a 05 nam;

b. Cac thong tin céng b bat thudng, theo yéu cau hodc cac hoat dong khac phai dugc
luu giir va truy cdp dugc trén website cua Cong ty t6i thiéu 1a 05 nam;

c. Céc thong tin da cong bd, bao cédo dudi dang vin ban phai dugc luu trit bao quan
theo quy dinh Iuu trit hd so cia Cong ty. Viéc huy thong tin trén website ciia Cong ty
khong dong nhat vadi viée hiy thong tin goc;

Piéu 5. Ngon ngir cong bd thong tin

1. Ngodn ngit cong b6 thong tin trén thi truong chimg khoan 1a tiéng Viét. Cong ty thuc
hién cong bd théng tin dong thoi bang tiéng Anh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.
Thong tin cong bé bing tiéng Anh phai bao dam théng nhét véi ndi dung thong tin cong
b bang tiéng Viét. Trudong hop c6 sy khac biét hodc c6 cach hidu khac giita thong tin bang
tiéng Viét va tiéng Anh thi thong tin bing tiéng Viét duoc ap dung.

2. Cong ty thuc hién cdng b thong tin dong thoi bing tiéng Anh theo 19 trinh sau:

a) Cong ty cong bé théng tin dinh ky ddng thoi bang tiéng Anh ké tir ngay 01 théng
01 nam 2025;

b) Cong ty cong bd thong tin bét thuong, cong bd thong tin theo yéu cdu va cong bd
thong tin vé cac hoat dong khic cua cong ty dai ching ddng thoi bang tiéng Anh ké tir
ngay 01 thang 01 ndm 2026.

Didu 6. Ngudi thie hién cong bé théng tin

1. Cong ty thuc hién nghia vu cong b6 thong tin thong qua ngudi dai dién theo phap
lut 1a Téng giam dbc hodc 01 ca nhan 1a nguoi duge uy quyén cong b thong tin.

a. Nguoi duoc uy quyén cong b théng tin 1a nguoi phu trach cong b thong tin theo
quy dinh. Tng giam déc chiu trach nhiém vé tinh ddy du, chinh xéc va kip thoi cua thong
tin dugc cong bd do ngudi duge uy quyén cong bd thong tin cong bb.

b. Truong hop phat sinh su kién cong bd thong tin ma ca Tdng giam ddc va ngudi
duoc Gy quyén cong bd thong tin déu ving mit thi Phé Tong giam déc duge ty quyén sé
thue hién cong bd thong tin.

c. Cong ty phai béo cdo, bao cao lai thong tin vé ngudi thuc hién cong b thong tin
theo cac quy dinh tai Diéu 6 Thong tu 56 96.

2. Nha ddu tu 1a c4 nhan thudc dién phai cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 5
Didu 3 Quy ché nay c6 thé tu thyc hién nghia vu cong b théng tin hodc uy quyén cho 01
t6 chuc hoac 01 ¢4 nhan khéc thuc hién nghia vu cong b thong tin nhu sau:
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a. Truong hop tu thuc hién nghia vu cong b thong tin, trong lan cong b thong tin
dau tién, nha dau tu ca nhan phai ndp cho UBCKNN va SGDCK HN Ban cung cép thong
tin theo mau quy dinh tai Phu luc I1I ban hanh kém theo Thong tu s6 96 va c6 trach nhiém
cung cip chinh xéc, kip thoi va diy du thong tin khi ¢6 su thay ddi cac ndi dung trong Ban
cung cp théng tin néu trén;

b. Trudng hop ty quyén cong b thong tin, nha déu t c4 nhan phai chiu trach nhiém
vé tinh ddy du, chinh xac va kip thoi vé thong tin do ngudi dwoc iy quyén cong bd. Nha
dau tu c6 trach nhiém cung cdp chinh xéc, kip thoi va day du thong tin vé tinh trang s&
hitu chimg khoan ctia minh va mdi quan hé véi ngudi ¢6 lién quan (néu ¢d) cho ngudi
duoc iy quyén cong bd thong tin dé nhitng ngudi nay thue hién nghia vu bao céo s& hiru,
cong bd thong tin theo quy dinh cua phap luat;

c. Nha dau tu c4 nhan phai bdo cdo, béo cdo lai thong tin vé& ngudi duoc ty quyén
cdng bd thong tin theo quy dinh tai Diéu 6 Thong tu sb 96.

3. Nha déu tu 12 t& chirc thuc hién nghia vu béo cdo va cong bd thong tin theo quy
dinh ctia Thong tu s6 96.

4. Nha dau tu nude ngoai, nhém nha du tu nude ngoai thuc hién nghia vu bao céo
va cong bd thong tin theo quy dinh ctia Thong tu s6 96 va phap luat vé hoat dong dau tu
nude ngoai trén thi trrdng ching khoan Viét Nam.

Piéu 7. Hinh thirc va phwong tién bao cio, cong bé thong tin

1. Hinh thirc bao cdo, cong b thong tin gdm van ban va dix liéu dién ti.

2. Céc phuong tién béo cdo, cong bd thong tin bao gdm:

a. Trang thong tin dién tir (website) ciia Cong ty;

b. Hé théng cong bd théng tin cia UBCKNN (IDS);

c. Hé thong cong bd thong tin cia SGDCK HN (CIMS);

d. Cac phuong tién thong tin dai chung khéc theo quy dinh cua phap luét va co quan
dai dién chu sé hitu (néu c6) nhu trang thong tin dién tir ciia Téng cong ty luu ky va bu trir
ching khoan Viét Nam, bdo in, bdo dién tu,....

3. Cong bb thong tin trén Website ctia Cong ty:

a. Cong ty phai bdo cdo UBCKNN, SGDCK HN moi thay dbi lién quan dén dia chi
Website ctia Cong ty trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay c6 thay ddi;

b. Website ctia Cong ty phai c6 cac ndi dung vé nganh, nghé kinh doanh va céc néi
dung phai thong bao cong khai trén Cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép theo
quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va moi thay déi lién quan t6i cac ndi dung nay; chuyén
muc riéng vé quan hé c¢b dong, trong d6 phai cong bd Didu 18 Céng ty, Quy ché cdng bd
thong tin, Quy ché ndi b vé quan trj Cong ty, Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri,
Quy ché hoat dong ciia Ban Kiém so4t, Ban cdo bach (néu c6), cac thong tin cong bd dinh
ky, bét thuong va theo quy dinh cia phap luat;

c. Website ctia Cong ty phai hién thi thoi gian dang tai thong tin, dong thoi phai dam
bao nha dau tu c6 thé dé dang tim kiém va tiép can dugc cac dir lieu dang tai.
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4. Truong hop nghia vu cong bd thong tin phét sinh vao ngay nghi, ngay 1€, Cong ty
vén thuc hién céng bd thong tin trén Website ciia Cong ty vao ngay nghi, ngdy 1€ va thyc
hién diy du nghia vu cdng b thong tin theo quy dinh phép luét vao ngay lam viéc lién sau
ngay nghi, ngay I¢.

5. Céch thitc bdo cdo, cong bd thong tin trén Hé thdng cong bd thong tin cua
UBCKNN va SGDCK HN thuc hién theo huéng dan Uy ban Chimg khoan Nha nuéce, S&
giao dich ching khoan Ha Noi.

Diéu 8. Tam hoin céng bo thong tin

1. Cong ty duoc tam hodn cong b thong tin trong trudong hgp vi nhitng 1y do bét kha
khang nhu thién tai, hoa hoan, chién tranh, dich bénh va cac ly do bét kha khéang khéc.

2. Cong ty phai bao cdo UBCKNN, SGDCK HN v& viée tam hodn cong bd thong tin
ngay khi xay ra su kién (trong d6 néu rd ly do cua viéc tam hodn cdng b thong tin), dong
thoi cong bd vé viée tam hodn cong b6 thong tin.

3. Ngay sau khi su kién bat kha khang duoc khic phuc, Cong ty c6 trach nhiém cong
bd ddy du cac thong tin ma trude d6 chua cong b6 theo quy dinh cua phap luét.

CHUONG II
CONG BO THONG TIN CUA CONG TY

Piéu 9. Cong bo thong tin dinh ky

1. Cong ty phai cong bd bao cdo tai chinh ndm da dugce kiém toan boi td chure kiém
toan dugc chap thuan nhu sau:

a. Bdo cdo tai chinh phai bao gdbm diy du céc béo céo, phu luc, thuyét minh theo quy
dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép;

b. B4o c4o kiém toan v& bao cdo tai chinh va vin ban giéi trinh cua Cong ty trong
truong hop to chire kiém toan dua ra y kién khong phai 1a y kién chap nhén toan phéan do6i
vd1 bao céo tai chinh;

c. Thoi han cong bd bao céo tai chinh nam da dugc kiém toan 1a 10 ngay, ké tir ngay
t6 chure kiém toan ky bao cdo kiém toan nhung khong vuot qua 90 ngay, ke tir ngay 31/12.

2. Cong ty phai cong bd béo céo tai chinh ban nién da dugc soat xét bai t6 chirc kiém
toan dugc chap thuan nhu sau:

a. Noi dung bao cdo tai chinh ban nién va bdo cao soat xét twong tu nhu quy dinh tai
diém a, diém b khoan 1 Diéu nay;

b. Thoi han coéng bd bao céo tai chinh ban nién da dugc soat xét 1a 05 ngay, ké tir
ngay to chirc kiém todn ky bao cdo soat xét nhung khong qué 45 ngay, ke tir ngay 30/06.

3. Cong ty phai cong bd bdo céo tai chinh quy hodc bdo céo tai chinh quy da dugc
soat xét (n€u coO) nhu sau:

a. Noi dung bdo cdo tai chinh quy hodc bao céo tai chinh quy da dugc soat xét (néu
¢6) tuong tu theo quy dinh tai diém a, diém b khoan 1 Di€u nay;
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b. Thoi han cong bd bao cdo tai chinh quy la 20 ngay ké tir ngay két thic quy. Thoi
han cong bd béo cdo tai chinh quy da dugc soat xét (néu c6) 1a 05 ngay, ké tir ngay 6 chirc
kiém toén ky bdo céo sodt xét nhung khong qua 45 ngay, ké tir ngay két thic quy.

c. Truong hop Cong ty da thuc hién cong bd Béo cdo tai chinh quy da duge soat xét
trong thoi han quy dinh ctia Bdo céo tai chinh quy thi khong phi thue hién céng bd Béo céo
tai chinh quy.

4. Khi cong b thong tin céc bao céo tai chinh néu tai khoan 1, 2, 3 Diéu nay, Céng
ty phai déng thoi gidi trinh nguyén nhan khi xay ra mét trong céc trudng hop sau:

a. Loi nhuan sau thué thu nhap doanh nghiép tai bao cao két qua hoat dong kinh
doanh ctia ky bao cdo thay ddi tir 10% tré 1én so véi bao céo ciing ky nam trudc;

b. Loi nhuén sau thué trong ky bao cdo bi 18, chuyén tir 1ai & bao cdo cung ky nim
trude sang 16 & ky nay hoac nguoc lai;

¢. Loi nhuén sau thué trong ky bao cdo co6 su chénh 1éch trurde va sau kiém toan hodc
soat xét tir 5% trd 1én, chuyén tir 16 sang 14i hoac nguoc lai.

5. Cong ty phai lap Béo céo thuong nién theo miu quy dinh tai Phy luc IV ban hanh
kém theo Thong tu sb 96 va cong bd bao céo nay trong thoi han 20 ngay ké tir ngay cong
b6 béo céo tai chinh nam dugc kiém toan nhung khong vuot qua 110 ngay, ké tur ngay
31/12. Thong tin tai chinh trong bao cdo thudong nién phai phu hop véi bao cdo tai chinh
nam da duoc kiém toan;

6. Cong ty phai cong bd Bao céo tinh hinh quan tri Cong ty theo mau quy dinh tai
Phu luc V ban hanh kém theo Thong tur s§ 96 trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay 30/06 va
ngay 31/12; Dong thai, Cong ty giri SGDCK HN Bang cung cip thong tin vé quén tri Cong
ty theo hudéng dan ctia SGDCK HN.

7. Céng ty bo cdo SGDCK HN vé Danh sach c6 dong nha nuée, ¢d dong chién luge,
cb dong 16m va cb phiéu quy cong ty va dir liéu dién tir, cu thé nhu sau:

a. Béo cdo Quy 1 nim duong lich: cin cir trén danh sach ¢6 déng dugc chdt dén thoi
diém gan nhat trude ngay 28 cia thang 02 va giti cho SGDCK HN cham nhét 1a ngay 10
ctia thang 03 (Mau 4 Phu luc 2).

b. Bao cdo Quy 2 nam duong lich: can ctr trén danh sach ¢ dong dugc chét dén thoi
diém gan nhat trude ngay 31 cta thang 05 va gui cho SGDCK HN cham nhét 1a ngay 10
ctia thang 06 (Mau 4 Phu luc 2).

¢. Béo cdo 6 thang dau nam cin ctr danh sach c6 déng chdt tai thoi diém gin nhat
trude ngay 30/06, thai han 1a ngay 30/07 (Mau 5 Phu luc 2);

d. Bdo cdo Quy 3 nam duong lich: cin ctr trén danh sach ¢ dong duoc chét dén thoi
diém gén nhét trude ngay 31 cua thang 08 va giri cho SGDCK HN chim nhét 1a ngay 10
ctia thang 09 (MAu 4 Phu luc 2).

e. Bdo cdo Quy 4 nam duong lich: can cir trén danh sach ¢b déng duogc chdt dén thoi
diém gan nhit trude ngay 30 cua thang 11 va giri cho SGDCK HN cham nhat 1a ngay 10
ciia thang 12 (Mau 4 Phu luc 2).
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f. B4o cdo 6 thang cudi nam cin ctr danh sach cd dong chdt tai thoi diém géan nhét
trude ngdy 31/12, thoi han 1a 30/01 nam tiép theo (Mau 5 Phuy luc 2);

Diéu 10. Cong bd théng tin bit thwong trong thoi han 24 giv

Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin bt thuong trong thdi han 24 gid, ké tir khi
xdy ra mot trong cac sy kién sau day:

1. Tai khoan cua Cdng ty tai ngan hang, chi nhanh ngan hang nudc ngoai bi phong
téa theo yéu cdu ciia co quan ¢6 thim quyén hodc khi to chirc cung tng dich vu thanh todn
phat hién co déu hiéu gian 1an, vi pham phdp luat lién quan dén tai khoan thanh toan; tai
khoéan dugc phép hoat dong trd lai sau khi bi phong tda trong cac truong hop quy dinh tai
khoan nay.

2. Khi nhin duoc vin ban cua co quan nha nudc co thdm quyén hodc khi Céng ty ¢6
quyét dinh vé tam nglrng mot phan hoic toan bo hoat dong kinh doanh; thay ddi ndi dung
dang ky doanh ngh1ep, thu hbi Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép; stra dbi, bé sung
hoic bi dinh chi, thu hoi Gidy phép thanh 14p va hoat dong hoac Gidy phép hoat dong.

3. Thong qua quyet dinh cuia Pai hoi dong cd dong. Tai liéu cong b6 bao gom: Nghl
quyét cua Dai hoi ddng cd dong, bién ban hop va tai liéu kem theo bién ban, nghi quyét
hodc bién ban kiém phiéu (trong trudng hop liy ¥ kién co dong bang van ban). Truong
hop Dai hoi doug ¢ dong thong qua viéc hiy n1em yét, Cong ty phai cong b thong tin vé :
viéc huy niém yét kém theo ty 1€ thong qua cta cb dong khong phai la ¢ dong lém. ‘

4. Quyét dinh mua lai cd phleu cua Cong ty hodc ban cd phiéu quy; ngay thuc hién
quyén mua ¢ phan ctia ngudi s hiru tréi phiéu kém theo quyén mua cb phan hoic ngay
thuc hién chuyén doi trai phiéu chuyén déi thanh cd phiéu; quyét dinh chao ban ching khoan
ra nudc ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc chao ban, phat hanh ching Khoan. z

5. Quyét dinh vé& mirc ¢b tire, hinh thirc tra ¢ tirc, thoi gian tra co tic; quyét dinh
tach, gop cd phiéu.

6. Quyét dinh vé viéc to chirc lai Cong ty (chia, tach, hop nhét, sap nhap, chuyén doi
loai hinh doanh nghiép), gii thé, phd san Céng ty; thay dbi ma sb thué; thay doi tén, con
dAu ctia Cong ty; thay doi dia diém; thanh lap moi hode d()ng ctra tru s& chinh, chi nhanh,
nha mdy, van phong dai dién; ban hanh, sira ddi, b6 sung Diéu 18; chién luoc, ké hoach phét
trién trung han va ké hoach kinh doanh hing nim cia Cong ty. Truong hop thay d6i noi
dung Gidy chimng nhén ding ky doanh nghiép, Cong ty thuc hién theo theo mAu s6 9 Phu luc
2 dinh kém theo Quy ché nay.

7. Quyét dinh thay d6i ky ké toan, chinh sach ké toan ap dung (trir trurong hop thay
dbi chinh sach ké toan &p dung do thay ddi quy dinh phép ludt); thong bao viéc lya chon
doanh nghiép kiém toan; doanh nghiép kiém toan da ky hop dong kiém toan béo cdo tai
chinh ndm hodc thay ddi doanh nghiép kiém toan (sau khi da ky hop ddng); viéc hiy hop
dong kiém toan da ky.

8. Quyét dinh tham gia gop vén thanh l4p, mua @ ting s& hiru trong mot cong ty dan
dén cong ty do trd thanh cong ty con, cong ty lién két hodc ban dé giam ty 1¢ s& hitu tai cong
ty con, cong ty li€n két dan dén cong ty d6 khong con la cong ty con, cong ty lién két hoac
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giai thé cong ty con, cong ty lién két; quyét dinh dau tu, giam vén hodc thoai von déu tu tai
cac doanh nghiép khac. Trong truong hop co6 thay d6i mo hinh cong ty hodc loai béo céo tai
chinh, Céng ty thuc hién theo Mau s 10 Phu luc 2 kém theo Quy ché nay.

9. Quyét dinh ctia Pai hoi dong ¢6 dong hodc Hoi dong quan tri thong qua hop dong,
giao dich gifta Cong ty vo1 nguoi ndi bd, nguoi ¢6 lién quan cuia ngudi ndi b hodc nguoi
c6 lién quan cua Cong ty.

10. Khi ¢6 su thay d6i sb cb phiéu c6 quyén biéu quyét. Thoi diém cong bd thong tin
thyuc hién nhu sau:

a. Truong hgp Cong ty phét hanh thém c6 phiéu hodc chuyén ddi trai phiéu, ¢ phiéu
wu dii thanh c6 phiéu, tinh tir thoi diém Cong ty béo cdo UBCKNN vé két qua phat hanh,
két qua chuyén doi theo quy dinh phap luat vé phat hanh ching khoén;

b. Trudng hgp Cong ty mua lai c¢6 phiéu ctia chinh minh hodc ban ¢4 phiéu quy, tinh
tir thoi diém Cong ty bao cdo két qua giao dich theo quy dinh phéap luat vé mua lai ¢b phiéu
ctia chinh minh, ban cb phiéu quy;

c. Trudng hop Cong ty mua lai ¢6 phiéu ciia nguoi lao dong theo quy ché phat hanh
cb phiéu cho nguoi lao dong cla cong ty hodc mua lai cb phiéu 16 1é theo yéu ciu cua cd
dong, Cong ty cong bd thong tin trong thoi han 10 ngay dau tién cta thang trén co s cac
giao dich da hoan tat va cap nhat dén ngay cong bé thong tin;

Viée cong bd thong tin thay déi sb Iwong cb phiéu co quyén biéu quyét quy dinh tai
khoan nay dong thoi phai thyuc hién cong bd theo Mau sb 11 Phu luc 2 dinh kém theo Quy ché
nay.

11. Céng ty thay d6i, b6 nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi bd; nhan dwoc
don xin tir chirc ctia ngudi ndi bo (Cong ty can néu rd vé thoi diém hiéu lue theo quy dinh
tai Luat Doanh nghiép va Piéu 1é cong ty). Trudong hop nay, Cong ty phai giri Ban cung
cép thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Théng tu s6 96, Thoéng
béo thay d6i nhan su theo Méu s6 6 Phu luc 2 dinh kém theo Quy ché nay.

12. Truong hop phat sinh thay d6i théng tin ctia ngudi ndi b va ngudi co lién quan
da cung cép theo Phu luc IIT Thong tu sé 96, Cong ty bao cdo SGDCK HN theo mau sé 8
Phu luc 2 kém theo Quy ché nay.

13. Quyét dinh gop vén dau tu vao mét td chire, du 4n, vay, cho vay hoic céac giao
dich khéac véi gia tri tir 10% trér 1én trén tong tai san ctia Cong ty cin clr vao bdo cdo tai
chinh nam gan nhit dugc kiém todn hodc bdo cdo tai chinh ban nién gan nhat duge soat
Xét. |

14. Khi nhan dugc quyét dinh khai to déi véi Cong ty, nguoi ndi bd ctia Cong ty:
tam giam, truy ctru trach nhiém hinh su déi voi nguodi ndi bd cua Cong ty;

15. Khi nhan dugc ban an, quyét dinh da c6 hiéu luc phap luat cia Toa 4n lién quan
dén hoat dong cua Cong ty; Quyét dinh xir phat Cong ty vi pham phap luat vé thué;

16. Cong ty nhén duge thong béo ctia Toa 4n thu Iy don yéu cau mo thu tuc phé san
doanh nghiép.

10| Quy ¢hé¢ Cdodng bod thong tin swa do6i lan 3




17. Truomg hop Cong ty nhan biét duge sy kién, théng tin 1am anh hudng dén gia
ching khoan ctia chinh Cong ty, Cong ty phai xac nhan hodc dinh chinh vé su kién, thong
tin do.

18. Khi xay ra cac su kién khac c¢6 anh hudng 16n dén hoat d6ng san xuét, kinh doanh
hodc tinh hinh quan tri cia Cong ty.

19. Quyét dinh tang, giam vén didu 1é; quyét dinh gop von c6 gié tri tr 50% trd 1én
vén didu 1é ciia mot td chie (xac dinh theo vén didu 1& cua to chirc nhan vén gop trude
thoi diém gop vén).

20. Trudong hop td chirc kiém todn duara y kién kiém toan hoac két luéin sodt xét
khong phai 1a ¥ kién kiém toan hoac két luan soat xét chap nhén toan phan doi véi bao cao
tai chinh hoiic bo cdo tai chinh c¢6 diéu chinh hdi t6, Cong ty phai cong bé thong tin vé y
kién kiém toan, két luan soat xét, két qua diéu chinh hoi td bo céo tai chinh cung thoi
diém cong bd béo céo tai chinh.

21. Cong bd thong tin trong cac truong hop dac biét khac

Sau khi thay ddi ky ké toan, Céng ty cong bd bao céo tai chinh cho giai doan gitra 02
ky ké toan clia nam tai chinh cfi va ndm tai chinh méi theo quy dinh phap lut vé ké toan
doanh nghiép trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay to chirc kiém toan ky béo céo kiém toan
nhung khong qua 90 ngay ké tir ngay bt dau ctia nam tai chinh mai.

Khi ¢ong bd thong tin theo quy dinh tai Piéu nay, Cong ty phai néu rd su kién xdy
ra, nguyén nhan va cac giai phap khic phuc (néu c6).

Diéu 11. Cong bd thong tin vé ngay ding ky cubi cung thye hién quyén cho cb
dong hién hiru

1. Cong ty cong bd thong tin vé ngay dang ky cudi ciing du kién thuc hién quyén cho
¢b dong hién hiru toi thiéu 10 ngay trudc ngay dang ky cudi cung du kién, trir truong hop
quy dinh tai khoéan 2 Diéu nay.

2. Cong ty cong bd thong tin vé ngay dang ky cudi cung dy kién thuc hién quyen cho
c¢d dong hién hiru dé tham du hop Dai hoi ddng c6 dong hoac liy y kién Dai hoi dong co
dong bang van ban toi thiéu 20 ngay trude ngay ding ky cudi cung du kién.

3. Truong hop co6 thay dbi hodc huy théng bao, Cong ty phai giri thong bao béng vin
ban theo khoan 2 Pidu 11 Quy ché sé 606 va theo khoan 4 Piéu 5 Quy ché vé thyc hién
quyén cho ngudi so hiru ching khoén tai Tong Cong Ty Luu Ky Va Bu Tru Chung Khodan
Viét Nam dugc ban hanh theo Quyét dinh sé 09/QD-HDTV ngay 10/08/2023, ddng thoi
phai cong bd thong tin vé viéc thay d6i/hity ndi dung thong bao.

Piéu 12. Cong b6 théng tin hop Pai hoi dong c6 dong thwong nién hoic bat
thwong hoac lay y kién Pai hoi dong c6 dong bang vin bin

1. Tai liéu hop Pai hoi dong c6 dong

a. Tbi thiéu 21 ngay trudc ngay khai mac hop Dai hoi dbng cd dong, Cong ty phai cong
bé trén Website ciia Cong ty va Hé théng cong bé thong tin cia UBCKNN, SGDCK HN vé
viéc hop Dai hoi ddng ¢b dong, trong d6 néu rd duong dan dén toan bo tai liéu hop Dai hoi
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ddng cb dong, bao gdbm: Thong bao moi hop; Chuong trinh hop, phiéu biéu quyét; Tai liéu
str dung trong cudc hop va du thao nghi quyét déi véi timg van dé trong churong trinh hop.

b. Tai liéu hop Pai hoi dong ¢d dong phai dugc cap nhat cac ndi dung sira ddi, bd
sung (néu co).

2. Tai liéu lay y kién Pai hoi dong c6 dong bang van ban

Téi thiéu 10 ngay trude thoi han phai giri lai phiéu liy v kién, Cong ty phai cong bd
trén Website ctia Cong ty, dong thoi giri cho tat ca cac cd dong phiéu iy v kién, du thao
nghi quyét Pai hoi dong cd dong va céc tai liéu giai trinh du thao nghi quyét.

Piéu 13. Céng bo théng tin theo yéu ciu

1. Cong ty phai cong bd thong tin trong thoi han 24 gid, ké tir khi nhan dugc yéu cau
cua UBCKNN, SGDCK HN khi xay ra m¢t trong cac su kién sau day:

a. Su kién anh hudéng nghiém trong dén loi ich hop phap cua nha dau tu;

b. C6 thong tin lién quan dén Cong ty anh huéng 16n dén gia ching khoan va cén
phai x4c nhan thong tin do.

2. Noi dung thong tin cong bd theo yéu ciu phai néu rd sy kién dugc UBCKNN,
SGDCK HN yéu ciu cong bd; nguyén nhéan va danh gia cia Cong ty vé tinh xéc thuc cua
su kién d6, giai phap khéc phuc (néu co).

Piéu 14. Cong bd thong tin vé cac hoat dong khac cia Cong ty

1. Cong b thong tin vé hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, dang ky giao dich
va bao céo st dung vén.

Cong ty thuc hién chao ban chirng khodn riéng 1€, chao ban chirng khoén ra cong
chiing, phét hanh chiing khoan, niém yét, dang ky giao dich thuc hién nghia vu cong bd
thong tin vé hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, dang ky giao dich va bdo cdo st
dung von theo quy dinh vé chio ban, phat hanh ching khoan, niém vét, dang ky giao dich
chirng khoan.

2. Cong bd thong tin vé ty 1¢ s& hiru nude ngoai:

Cong ty cong bd thong tin vé ty 1¢ sé hitu nude ngoai t6i da ciia Cong ty va céc thay
doi lién quan dén ty 1& sé hitu nay trén website ciia Cong ty, hé théng cong bd thong tin
ctia SGDCK HN, Téng cong ty luu ky va bu tri ching khoan Viét Nam va hé thdng cong
b6 thong tin cia UBCKNN theo quy dinh phap luat chiing khoén huéng din hoat dong
dau tu nuéc ngoai trén thi trudong chimg khoan Viét Nam.

3. Cong bd thong tin vé giao dich mua lai ¢ phiéu ctia chinh minh, bén cb phiéu quy:

Trudong hgp Cong ty mua lai ¢6 phiéu ctia chinh minh hoic ban ¢d phiéu quy, Coéng
ty phai thuc hién cong bd thong tin theo quy dinh phap luét vé viéc mua lai ¢é phiéu cia
chinh minh, ban ¢é phiéu quy.

Truong hop Cong ty mua lai ¢ phiéu ctia chinh minh, sau khi thanh toén hét sé cd
phiéu mua lai, néu tong gia tri tai san duoc ghi trong sb ké toan giam hon 10% thi Cong ty
phai thong bao cho tat ca cac chii no biét va cong bd thong tin trong thoi han 15 ngay, ké
tir ngay hoan tat nghia vu thanh toan viéc mua lai ¢6 phiéu.
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CHUONG III
CONG BO THONG TIN CUA NHA PAU TU
THUQC DIEN CONG BO THONG TIN

Piéu 15. Cong bd thong tin ciia c¢b dong 16n, nhém nguoi c6 lién quan va nhém
nha diu tw nwéc ngoai cob lién quan sé hiru tir 5% tré 1én s6 cb phiéu co quyén biéu
quyét ciia Cong ty

1. T chirc, c4 nhan khi trd thanh hodc khong con 1a ¢ dong 16n ciia Cong ty phai
cdng bd thong tin va bao cdo vé giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK HN theo
mau quy dinh tai Phu luc VII ban hanh kém theo Thong tu sb 96 trong thdi han 05 ngay
lam viéc, ké tir ngay tré thanh hogic khong con 1a cb dong 16m.

2. C6 dong 16n ciia Cong ty khi c6 thay d6i vé s6 lugng cd phiéu dang sé hiru qua
cac ngudng 1% sb c¢d phiéu c6 quyén biéu quyét phai cong bd thong tin va bdo cdo cho
Cong ty, UBCKNN va SGDCK HN trong thoi han 05 ngay lam vige, ké tir ngay c6 su thay
di trén theo mAu quy dinh tai Phy luc VIII ban hanh kém theo Thong tu s6 96.

3. Thoi diém bét ddu, két thic viée tr& thanh cb dong 16n hodc thoi diém thay doi ty
1 s¢ hivu ¢ phiéu qua céc ngudng 1% néu tai khoan 2 Diéu nay duoc tinh ké tir ngay hoan
tat giao dich chirg khoén theo quy dinh tai khoan 12 Diéu 3 Quy ché nay.

4. Quy dinh tai khoan 1, 2, 3 Didu nay ciing ap dung ddi véi nhém ngudi o lién quan
s& hitu tir 5% trd 1én s ¢d phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty, nhém nha dau tu nudc
ngoai cé lién quan s¢ hitu tir 5% trd 1én s6 ¢b phiéu co quyén biéu quyét ctia Cong ty.
Nhom nhé dau tu nude ngoai ¢é lién quan sé hitu tir 5% trd 1én s6 ¢b phiéu co quyén biéu
quyét ctia Cong ty thuc hién cong bd thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc IX va Phu
luc X ban hanh kém theo Thong tw s6 96 can cit trén téng sb lugng co phiéu ma nhém nha
dAu tu nude ngoai do nim gitr.

5. Quy dinh tai khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu nay khong ap dung dbi véi cac nha dau tu
thudc dién céng bd thong tin khong chii dong thue hién giao dich trong truong hop thay
ddi ty 1& ndm gitr c6 phiéu c6 quyén biéu quyét phat sinh do Cong ty mua lai cb phiéu cua
chinh minh hoiic phat hanh thém c6 phiéu.

6. Cong ty phai cong bd thong tin trén Website ctia Cong ty trong thoi han 03 ngay
lam viéc sau khi nhdn dugc bdo cédo lién quan dén su thay doi ty 1€ s& hitu cd phiéu cua
céc nha dau tu duoc quy dinh tai Diéu nay.

Diéu 16. Cong bd thong tin ciia ngwoi ndi bd va ngwoi ¢ lién quan cia ngudi
noi bo

1. Nguoi ndi bd ctia Cong ty (sau day goi la nguoi ndi bd) va nguoi co lién quan cua
ngudi ndi bo (sau day goi la nguoi cé lién quan) phai cong bd thong tin, bdo cdo trude va
sau khi thue hién giao dich cho UBCKNN, SGDCK HN, Cong ty khi gia tri giao dich du
kién trong ngay tir 50 triéu ddng trd 1én hodc gia tri giao dich du kién trong tirg thang tir
200 triéu ddng trd 1én tinh theo ménh gia (dbi v6i cd phiéu, tréi phiéu chuyén dbi) hodc
gia tri chuyén nhuong (d6i voi quyén mua cd phiéu, trai phiéu chuyén doi), ké ca trudong
hop chuyén nhugng khong théng qua hé théng giao dich tai SGDCK HN (nhu cac giao
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dich cho hodc dugc cho, ting hodc dugce ting, thira ké, chuyén nhuong hodc nhén chuyén
nhuong ching khoan va cac trudong hop khac), cu thé nhu sau:

a. Trudc ngay du kién thuc hién giao dich tbi thiéu 03 ngay lam vi¢c, ngudi ndi bo
va nguoi co lién quan phai cong bd thong tin vé viée du kién giao dich theo mau quy dinh
tai Phu luc XIII hodc Phu luc XIV ban hanh kém theo Thong tu s6 96;

b. Thoi han thyuc hién giao dich khong duoc qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc
hién giao dich. Ngudi néi bd va ngudi cé lién quan phai thuc hién theo thdi gian, khoi
luong, gia tri do SGDCK HN da cong bd thong tin va chi dugc thuc hién giao dich dau
tién vao ngay giao dich lién sau ngay c¢o thong tin cong bd tir SGDCK HN;

c. Trudng hop thue hién giao dich mua trong cac dot phat hanh ¢ phiéu hodc giao
dich chao mua cong khai, ngudi ndi by va ngudi o lién quan duge mién trir nghia vu quy
dinh tai diém b khoan nay va thuc hién theo quy dinh phap luat vé& hoat dong chao ban,
phét hanh, chao mua cdng khai;

d. Ngudi noi bd va ngudi co lién quan khong duoc déng thoi dang ky, giao dich mua
va ban cb phiéu, quyén mua cb phiéu, tréi phiéu chuyén d6i, quyén mua trai phiéu chuyén
doi ctia Cong ty trong ciing mét dot dang ky, giao dich va chi duoc dang ky, thuc hién giao
dich tiép theo khi da bao cao két thuc dot giao dich trudc do;

d. Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay hoan tét giao dich (trwong hop giao
dich két thuc truée thdi han dang ky) hoac két thuc thoi han du kién giao dich, ngudi noi
bo va ngudi c6 lién quan phai cong bd thong tin vé két qua giao dich dong thoi giai trinh
nguyén nhan khong thuc hién dugc giao dich hodc khong thuc hién khoi lugng dang ky
(néu ¢6) theo mau quy dinh tai Phu luc XV hodc Phu luc XVI ban hanh kém theo Thong
tu sb 96

e. Ngudi ndi bd va nguoi co lién quan thudc dién phai thuc hién bao cdo, cong bd
théng tin theo quy dinh tai khodn ndy dong thoi thude dién phai cong bd théng tin theo
quy dinh tai Piéu 15 Quy ché nay thi chi phai thuc hién nghia vu cong b thong tin theo
quy dinh tai Piéu nay.

2. Nguoi ndi bd va nguoi c6 lién quan khong thude dién phai bao cdo, cong bd thong
tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dong thoi thude dién phai béo céo, cong bd thong
tin theo quy dinh tai Piéu 15 Quy ché nay thi phai thuc hién nghia vu bio cdo, cong bd
théng tin theo quy dinh tai Piéu 15 Quy ché nay.

3. Quy dinh vé nghia vu cong bd thong tin tai diém a, b va d khoan 1 Diéu nay khong
ap dung d6i v6i truong hop cong ty chimg khoan ban giai chap ¢d phiéu cua khach hang
la nguoi ndi bo hodac nguoi co lién quan cua ngudi ndi bo.

4. Trudong hop sau khi dang ky giao dich, nha dau tu dang ky giao dich khéng con Ia
ngudi ndi bo hodic nguoi b lién quan, nha dau tu dang ky giao dich van phai thuc hién
viée bao cdo va cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

5. Truong hop cong ty chirng khoan la ngudi c6 lién quan cua nguoi ndi bg cua Cong
ty, khi thuc hién stra 15i giao dich ¢6 phiéu dang ky giao dich cta cb phiéu Cong ty, cong



ty ching khoan phai bao cdo UBCKNN, SGDCK HN, Cong ty trong thoi han 24 gio, ké
tir thoi diém hoan thanh giao dich stra 16i.

6. Trudng hop cac td chirc chinh tri, t6 chuc chinh trj - x4 hoi ciia Cong ty thyc hién
giao dich chung khoan ctia Céng ty phai thuc hi¢n nghia vu cong b théng tin 4p dung doi
vGi nguoi ndi bd va ngudi cb lién quan.

7. Trong thoi han 03 ngay lam viéc sau khi nhén dugc céc bdo céo lién quan dén giao
dich ching khoén ctia ngudi ndi bd va ngudi cé lién quan theo quy dinh tai Piéu nay, Cong
ty phai cong bd trén Website ctia Cong ty.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. Ngwoi dwoc iy quyén céng bd théng tin

1. Nguoi duoc uy quyén cong b thong tin 1a dau méi tiép nhén, tong hop céc thong
tin va thuc hién nghia vu cong bd thong tin ctia Cong ty theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. Nguoi duoc uy quyén coéng bd théng tin phai chiu trach nhiém trudce Téng giam
dbc vé:

a. Cac thong tin phai dugc nguoi ¢o thAm quyén phé duyét trude khi cong bo;

b. Céc thong tin cong bd phai ding véi thong tin da duge ngudi c6 thim quyén phé
duyét;

c. Céc thong tin cong bd phai dugc ding tai trén Website cia Cong ty, duge gi dén
hé thong cong b thong tin cia UBCKNN va SGDCK HN ding thoi gian quy dinh. Khi co
truc tric vé dudng truyén internet, nguoi duge uy quyen cong bd thong tin phai bang moi
cach lién hé véi UBCKNN va SGDCK HN dé duge hd trg va chuyén glao thdng tin bang
cac hinh thirc khéc, khong dé xay ra viéc Cong ty vi pham nghia vu cong b thong tin.

d. Chu dong dé xuét véi Tong gidm déc cac giai phap dé Cong ty dam bao thuc hién
dung nghia vu cong b6 thong tin.

Pidu 10. Thu ky ciia Hdi dong quan tri

1. Chu dong cung cap thong tin theo thoi han duge quy dinh tai Phu luc 1 kém theo
Quy ché nay cho Ngudi duge ty quyén cong bd thong tin ngay khi phat sinh cac Nghi
quyét, Quyét dinh ctia Hoi dong quan tri phai cong b thong tin bét thudng theo quy dinh
tai Didu 10 Quy ché nay.

2. Thu thap diy di, kip thoi, chinh xéc cac thong tin ctia Hoi dong quén tri dé 1ap
B4o céao tinh hinh Quan tri Cong ty, Bao cdo danh sach cb dong 16n va cb dong nha nude,
Danh sach ¢6 déng nha nuéc, c¢b dong chién luge, ¢6 dong lon va ¢d phiéu quy, cac bao
c4o khac theo quy dinh.

3. Lap, luu tri¥ thong tin, cap nhat danh sach nha diu tu s hitu tir 5% s6 ¢o phiéu ¢6
quyén biéu quyét ciia Cong ty; danh sach, thong tin ngudi ndi by va nguoi ¢6 lién quan
ctia ngudi ndi bd; danh sach va thong tin nay dugc cép nhét thuong xuyén moi khi cé su
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thay d6i duoc chuyén giao kip thoi cho Ngudi duge ty quyén cong bd thong tin dé theo
doi, hoan thanh nghia vu cong b6 thong tin.

4. Thu thap va phdi hop thuc hién nghia vu cong b thong tin:

a. Bao céo tai chinh;

b. Bao cdo thuong nién;

c. Cong tac hop Dai hoi dong co dong thudong nién hodc bit thuong hodc lay v kién
Dai hoi dong ¢0 cong bang vin ban;

d. Hoat dong chao ban ching khoan;

d. Hoat dong chao mua cong khai;

e. Giao dich c6 phiéu quy.

f. Thong tin theo yéu cau cia UBCKNN, SGDCK HN.

Piéu 17. Ban Kiém soat

1. Cung cap day du, kip thoi, chinh xac cac thong tin cia Ban Kiém soét dé 'lép Bao
cao tinh hinh Quan tri cong ty.

2. Chua ddng cung ce“ip thong tin theo thoi han dugc quy dinh tai Phu luc 1 kém theo
Quy ché nay cho Nguoi duge uy quyén cong bo thong tin hodc ngay sau khi Ban Kiém
sodt phét sinh cac ndi dung phai cong bo thong tin bét thudng theo Diéu 10 Quy ché nay.

3. Phdi hop va cung cép kip thoi cac thong tin theo dé nghi ctia Nguoi dugc ty quyén
cong bo thong tin dé hoan thanh nghia vu cong bo théng tin theo quy dinh.

Diéu 18. Phong Ké toan

1. Cung cép file Excel va ban cimg Bao céo tai chinh (kém vin ban gii trinh — néu
c6) cho Nguoi dugce uy quyén cong bo thong tin theo thoi han dugce quy dinh tai Phu luc 1
kém theo Quy ché nay. Truong hop ngay phai cdng bo thong tin phat sinh vao ngay nghi,
ngay 1€ theo quy dinh phép luét, Phong K€ toan dé xuat Tong gidm dbc ké hoach chi tiét
dam béo viéc cong bd thong tin ding quy dinh;

2. Cung cép thong tin lién quan dén viéc ky hop dong, huy hop dong kiém toan hodc
thay doi don vi kiém toan doc lap;

3. Cung c4p thdng tin vé cic giao dich phai bao cao theo Thong tur s 96 dé 1ap Bao
cdo tinh hinh quan tri 6 thang va hang nam;

4. Pinh ky 1ap bao cdo sir dung von thu duoc tir dot chao ban va bao céo tinh hinh
thanh todn 1ai goc, 14i trai phi€éu doanh nghi¢p (néu co);

5. Chu dong cung cép thong tin cho Ngudi duge ty quyén cong bd thong tin trude
hodc ngay sau khi Phg‘mg ke toan phat sinh cdc ndi dung phai céng bo thong tin bat thuong
theo Piéu 10 Quy ché nay.

6. Phoi hop va cung cip cic thong tin theo yéu ciu cia Nguoi duge ty quyén cong
bo thong tin dé hoan thanh nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh.

Diéu 19. Phong Nhan sw
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1. Cung cép thong tin vé tong so lao dong, tién lwong binh quén, tién thudng va thu
nhép khéc cuia nguoi lao dong dé 1ap Bao céo thudng nién hang nam.

2. Chu dong cung cép thong tin theo thoi han duoc quy dinh tai Phu luc 1 kém theo
Quy ché nay cho Ngudi duge uy quyen cdng bd théng tin hodc ngay sau khi Phong nhéin
su phat sinh cdc ndi dung pha1 cbng bd thong tin bét thuong theo Piéu 10 Quy ché nay.

3. Phéi hop va cung cép céc thong tin theo yéu cau cia Nguoi duge Gy quyén cong
b6 thong tin dé hoan thanh nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh.

Diéu 20. Phong Kinh doanh, Phong K¥ thuit va Ban Quan tri tong hop

1. Chi dong cung cap thong tin theo thoi han dugc quy dinh tai Phu luc 1 kém theo
Quy ché nay cho Nguoi dugce ty quyen cong b théng tin hodc ngay sau khi phét sinh céac
ndi dung phai cong b thong tin bét thuong theo Piéu 10 Quy ché nay.

2. Phéi hop va cung cAp céc thong tin theo yéu cau ctiia Nguoi dugce uy quyén céng
bd thong tin ¢ hoan thanh nghia vu céng bé thong tin theo quy dinh.

Piéu 21. Vin phong Cong ty

1. Cung cép thong tin theo thoi han dugc quy dinh tai Phu luc 1 kem theo Quy ché
nay cho Nguoi duge uy quyén cong b thong tin tong hop khi ¢6 sur thay dbi cac noi dung
dang ky doanh nghiép hodc phét sinh cic thong tin phai cong b theo Diéu 10 Quy ché
nay thudc chirc ning nhiém vu ctia Vén phong;

2. Khi nhan dugc yéu ciu cong b6 thong tin cia UBCKNN, SGDCK HN, nhén vién
Vin thu phai bao cdo ngay cho Téng gidm d6c dong thoi chuyén giao 01 ban copy cho
Nguoi dugce uy quyén cong b théng tin.

3. Chu dong cung cép thong tin cho Ngudi dugc y quyén Cong bd théng tin trudce
hodc ngay sau khi Van phong phat sinh céc ndi dung phai cong bd thong tin bét thuong
theo Piéu 10 Quy ché nay.

4. Phéi hop va cung cAp cac thong tin theo yéu cau cua Ngudi duge Uy quyén cong
b6 thong tin dé hoan thanh nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh.

Diéu 22. Nguoi noi bd

1. Ngudi noi bo phai ké khai va giri cho Thu ky ctua Hoi d6ng quén tri Ban cung cap
thong tin theo Phu luc III ban hanh kém theo Thoéng tu s 96 khi tré thanh nguoi ndi bo va
khi c6 bat ky su thay d6i nao dbi voi céc thong tin ké khai trude do;

2. Pinh ky 6 thang cung cAp théng tin vé cac giao dich gilta ngum ndi bd, nguodi co

lién quan cta ngudi ndi bd véi Cong ty va céc cong ty thanh vien (néu co), vé giao dich -

ctia nguoi noi bd va ngudi cb lién quan cla ngudi noi d6i voi cb phiéu cla cong ty (néu
c0) voi thoi han nhu sau:

a. V& cac giao dich 6 thang dAu ndm cham nhét 1a 10/07;

b. V& céc giao dich 6 thang cudi ndm cham nhat 1a ngay 10/01 ndm sau.

CHUONG V
XU LY VI PHAM
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Piéu 23. Xir Iy vi pham

1. Cac Truong Phong/Ban va Chanh Véan phong phai chiu trach nhiém truéce Téng
giam déc va Hoi dong quan trj vé viéc khong cung cip thong tin kip thoi, day dd, chinh
xac cho Nguoi dugce uy quyén cong bd thong tin dé thuc hién nghia vu cong b thong tin
theo quy dinh.

2. T chiic, ca nhan thudc Cong ty c6 hanh vi vi pham céc quy dinh tai Quy ché nay,
dan dén viéc Cong ty vi pham nghia vu cng bd théng tin bi xtr Iy hanh chinh hoac xt ly hinh
su hodc 1am anh hudng x4u dén hoat dong kinh doanh va uy tin ciia Céng ty, thi tly theo ting
trrong hop cu thé s& bj xem xét xir 1y ky luét theo quy dinh hién hanh ctia Céng ty.

CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH

Didu 24. Sira dbi, bé sung

1. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mic can sira ddi, bd sung, Tong giam doc
ra soat, tong hop trinh HDQT xem xét, quyét dinh.

2. Trong truong hop c6 nhing quy dinh ctia phép luat c6 lién quan dén viéc cong bd
théng tin ctia Cong ty chua duogc dé cdp trong ban Quy ché nay hodc trong truong hop c6
nhiing thay d6i méi ctia phap ludt dan dén cédc quy dinh ctia ban Quy ché nay trdi hodc
khong con phu hop voi quy dinh phép ludt mai thi dp dung theo quy dinh cia phap luéat
mai do.

Diéu 25. Hiéu lwe thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.

2. Thng giam dbc co trach nhiém tb chie trién khai thuc hién Quy ché nay-e-

TM. HOI PONG QUAN TRI

cO PHAN "\
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e
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N
Q"Hg

18 |




PHU LUC 1

NOI DUNG CONG BO THONG TIN VA PHOI HGP CUNG CAP THONG TIN POI VOI CAC BQ PHAN LIEN QUAN

Thoi han cung

STT Noi dung CBTT Thoi han CBTT theo quy dinh B§ phin cung cap thong tin chp thong tin Ghi chia
A. CONG BO THONG TIN PINH KY
L. Bio cdo tai chinh
Béo cdo tai chinh quy (d6i voi cong ty me * s g Ron s ik
| hoic don vi ké todn cép trén c6 don vi ké ::?,ng thdsi han 20 nghy ke tir ngay ket thic
todn tryc thude t6 chite bo méy k& todn | "l o oa 2071 20/4: 20/7;20/10)
riéng)
Bdo cdo tai chinh quy da dugc soat xét T}’ o t},]m h’an i ngayﬂke trngay to ChL{C
2 £ kiém todn ky nhung khéng dugc vugt qua 45
(néu co) e R sedes oKy il ;
ngay ké tur ngay két thuc quy
Béo cdo tai chinh ban nién da duoc soat Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay td chirc
3 xét (dm voi cong ty me hodc don vi ké kiém toan ky nhung khéng dugc vuot qua 45
todn cap trén c6 don vi ké toan truc thugc | ngay ké tir ngay két thiic 06 thang ddu nam
td chirc bd may ké toan riéng) tai chinh.
) Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay té chic
4 B4o cdo tai chinh ndm da dugc kiém toan | kiém toan ky nhung khong duoc vuot qua 90 | phong Tai chinh Ké toan cung | Chadm nhét 03
ngay ke tir ngdy ket thiic ndm tai chinh cap cho ngudi CBTT ban | ngay lam viée
Scan/file (ban tiéng Viét + Anh): | trudc thoi han
Chii Y khi cong bé thong tin Bdo cdo tai - Béo céo tai chinh; CBTT theo quy
chinh phai gidi trinh nguyén nhan khi - Vin ban giai trinh (néu co); dinh
xdy ra I trong cdc truong hop sau:
- Loi nhuén sau thué thu nhap doanh
nghiép tai Bdo céo két qua hoat dong kinh
doanh cua ky cong bd thay ddi tir 10% trd
1én so véi bao cdo cung ky nam trudc; < Plgoa e ek g s
5 - Lot rihufin san thué rong k3 béo cdo bi Cong bo thong tin dong thoi v6i Bao céo tai

18; hodic chuyén tir 13i & bao céo cling ky
nim trude sang 16 & ky nay hodc nguge
lai;

- Loi nhuén sau thué trong ky bao céo c6
su chénh léch trude va sau kiém toan hodc
S04t X6t tir 5% trd 1én, chuyén tir 16 sang
131 hoac nguogc lai.

chinh can giai trinh

f,
§/&

RN




Thoi han cung

STT Noi dung CBTT Thoi han CBTT theo quy dinh B0 phin cung cap thong tin clp théng tin Ghi chu
II. Bdo ciao thuong nién
- Ngudi phu trach quan tri;
: % . . hm o R -Cac cd nhén va céc truong | .
C'ham_nhat 20 ngay sau ngdy cong bo bao Phong/ Ban co lién quan néi T\m th"?“ 07’ngay
6 R el thndine in cao tai chinh nam duoc kiém todn nhung Arntror Tk i lam viéc trudc
& khéng dugc vuot quéa 110 ngay, ké tir ngay & ’ thoi han CBTT
két thiic nam tai chinh - Nguoi thuc hién CBTT/ nguoi | theo quy dinh.
duoc ty quyén chiu trach nhiém
bdo cdo dich sang tiéng Anh.
III. Bao cdo tinh hinh quan trj cong ty
5 | Béo cdo tinh hinh quan trj cong ty ban Cham nht 30 ngay, ké tir ngay két thic 06 . , o
nién thang dau nam duong lich - Nguoi phu trach quan tri;
e vEm e i : Cham nhét 30 ngay, ké tir ngay két thic nam | - Cdc ca nhan va céc truong | . ‘
8 | Baocio tinh hinh quan tri cong ty nam | ;[ Y, KE HEnedy REL e T Phong/ Ban c¢6 lién quan noi | 10 thieu 07 ngay
- - - dune bio cio: © | 1am viéce trudce
Bang cung cap thong tin vé quan trj Cong g 5 thoi han CBTT
ty 6 thang/nam theo Mdau NY-02 Giri eém Béo cho tink hink quan tri cong 1y - Nguoi thuc hién CBTT/ ngudi | theo quy dinh.
9 - M?t bz}n b%o cao . dén S6 Giao dich Chimg khodn duge Uy quyén ch!u’ trach nhiém
- Mot ban dir li¢u dién tir theo dinh dang bdo cdo dich sang tiéng Anh.
Excel )
IV. Dai hgi ddng c6 dong
Cong bé thén tin vé viéc 1ap danh sach Téi thiéu 20 ngay trudce ngay diang ky cubi
10 £
cb dong c6 quyén tham du hop Dai hoi cung
. - Nguoi phu trach quan tri;
11| Tai liéu hop Pai hi déng cb dong S iU ChALEL nghyrnits Ry BRI 0P | on o8 niblin 8. ek e | DOT0EE 15 nghy
: Phong/ Ban cé lién quan ngi | rude thoi han
Bién ban hop va Nghi quyét cia PHDCD dung béo cho; CoLT ety
va bg tai ligu thong qua tai Dai hoi P it dinh
Truong hop Dai héi dong c6 dong thong - Nguoi thue hign CBTT/ nguoi
12| qua viéc hiy niém yét, cong ty phai cong LRCDE N0 I 245501y ke tir khi Hienzgus dugc Uy quyen chiu trach nhi¢m

b6 théng tin vé vige hiy niém yét kem theo
1y 1¢ thong qua cua c6 dong khong phai la
c6 dong lon.

Nghi quyét va Bién ban hop PHPCD

bdo céo dich sang tiéng Anh.

V. Liy y kién cb dong bing viin bin




Thoi han cung

STT Ngi dung CBTT Thoi han CBTT theo quy dinh B0 phin cung cap thong tin cip thong tin Ghi chu
1 | onas g i el o i |15 20 ngy s iy g
ong c quyén lay y OB eeE cung theo Diéu 1¢ CTCP Sonadezi Long Binh
vén ban
oz 2 ; - Ngudi phu trach quan tri;
Phiéu 14y y kién, du thdo Nghi quyét R X ] o I ’ ' Téi thiéu 15 ngay
14 | DPHDPCD va céc tai liéu giai trinh du thao Cham_ PhaE 10. neay trundie thii han'phi gin -Cac ca nhan va céc trudng | truge thoi han
. p lai phiéu lay y kién 5 ;TR = ¢
Nghi quyét Phong/ Ban co6 lién quan ndi | chot CBTT theo
, ’ : dung béo cdo; quy dinh
Bién ban kiém phiéu va Nghi quy¢t cu ; : ;
e - Ngudi thuc hién CBTT/ ngudi
Truong hop Dai hji dong cé dong thong | Trong thoi han 24 gioy ké tir khi théng qua dl’l'(_)'C F‘y guyén Chi_”A trach nhi¢m
15 | qua viéc huy niém yét, cong ty phai cong | Nghi quyet va Bién ban kiém phiéu ldy y béo cdo dich sang tiéng Anh
b6 théng tin vé viéc haiy niém yét kem theo kién co dong
ty l¢ thong qua cua c6 dong khong phdi la
co dong lon.
VL. Danh sach Co dong Nha nudr, b
dong chién lirgc, c6 dong I6m va co
phleu quy
Bao cdo SGDCK DSCH Nha nuéc, ¢6 | Chim nhét 1a ngay 10/03
16 | dong chien lugc, ¢6 dong Ion va co phi€u | (can cit trén danh sdch 6 dong dugc chot
quy Quy 1 nam duong lich dén thoi diém gan nhat trude ngay 28/02)
Béo cdao SGDCK DSCD Nha nudc, b ) Ch4m nhét 1a ngay 10/06
17 | déng chién lugc, c6 dong I6m va co phieu | (cdn cik trén danh sach c6  dong duoc chot
quy Quy 2 ndm duong lich dén thoi diém gan nhdt truée ngay 31/05)
Bdo cdo SGDCK DSCD Nha nudc, b ) Chéam nhét la ngay 10/09 Téi thidu 03 ngay
18 | dong chién lugc, c6 dong 16n va ¢o phiu | (cdn cik trén danh sdach co  dong duoe chot Nguoi phu trach quan tri; lam viéc trude
quy Quy 3 ndm duong lich @én thoi diém gan nhat truée ngay 31/08) thoi han CBTT
Béo cao SGDCK DSCD Nha nuée, ¢d | Cham nhét 1 ngay 10/12 theo quy dinh
19 | dong chién lugc, co dong 16n va c6 phicu | (cdn cit trén danh sdach 6 déng duge chot
quy Quy 4 nam duong lich dén thoi diém gan nhat truée ngay 30/11)
Bio cdo SGDCK DSCP Nha nuée, c | Cham nhat la ngdy 30/07
20 d6ne 16n 6 thane dAu ndm (can cit trén danh sdch 6 dong duge chot
& £ dén thoi diém gan nhat trudée ngay 30/06)
o NPT | Cham nhét 1a ngay 30/01
21 Pud BAGE L T Bo EIAlac R, g (can ci trén danh sdch ¢é dong dwge chot

déng 16n 6 thang dau nam

dén thoi diém gan nhat truée ngay 31/12)

3 2




Thoi han cung
cap théng tin

Ghi chi

STT N§i dung CBTT Thoi han CBTT theo quy dinh B9 phin cung cip thong tin
B. CONG BO THONG TIN BAT
THUONG
Tai khodn ctia cong ty tai ngan hang, chi
nhanh ngan hang nude ngoai bi phong toa . e B
theo yéu céu ciia co quan c6 thdm quyén - Phong Tai chinh - Ke toén
2 hozc khi t& chire cung (mg dich vy thanh Trong thisi han 24 giér - Nguoi thl,l’C‘ hién CBTT/ nguoi
toan phat hién cé dau higu gian lan, vi duoc ty quyén chiu trach nhiém
pham phap luét lién quan dén tai khoan tidnicdodich sang t.iéng Bk
thanh toan; tai khoan dugc phép hoat )
dong trd lai sau khi bi phong téa.
Khi nhan duge van béan ctia co quan nha - Phong Kinh doanh
nuge co tham quyén hoic khi cong ty co . - o e
2 quyét dinh vé tam ngimg mét phan hodc Trong tiol han-24:gid - Ng”‘f’" thl_IC’\ h“."“_ CBTT/ ng_Lfm
toan bd hoat dong kinh doanh dugc ty quyen chgu’ trach nhi¢m
bao cdo dich sang tiéng Anh
24 | Thay ddi noi dung ding ky doanh nghiép Trong thoi han 24 gio Van phong Cong ty
Cong bo théng tin vé thay d6i ndi dung, )
stra doi, bd sung Glay chimg nhén diang Gui kém ban sao hop I¢ Gidy chimg nhéan
25 ky doanh nghiép, Qlay phép thanh 1ap va | ding ky doanh nghiep/Glay phép thanh lap Vin phong Cong ty
hoat dong hoic Giay phép hoat dong theo | va hoat dong hodc Gidy phép hoat dong thay
Phu luc III - Quyét dinh sé 21/0D- dbi trong thoi han 24 gio
SGDVN
Bi dinh chi, thu hoi Giay chimg nhan
dang ky doanh nghiép; Gidy phép thanh . - Phong Kinh doanh
20 14p va hoat dong hoac Giay phép hoat O S gt s
dong;
gy | ‘et Sith mua lal shiphikuhiofe Bwes | g i oo iy Phong Tai chinh — K& todn
phiéu quy.
Quyet dinh ngay thyc hién quyen mua cd
phén cia _ngudi s¢ hiru tréi phiéu kém )
28 | theo quyen mua ¢ phan hodc ngay thye Trong thoi han 24 gio Phong Tai chinh — Ké toan

hién chuyen dbi trai phiéu chuyén dbi
thanh c6 phiéu

Trong thoi han
12 gio ké tir khi
xdy ra su kién




STT

Noi dung CBTT

Thoi han CBTT theo quy dinh

B phin cung cip thong tin

Thoi han cung
cap thong tin

Ghi cha

29

Quyeét dinh chao ban chimg khoan ra
nuéc ngoai va cac quyét dinh lién quan
dén viéc chao ban, phat hanh chimg
khoén theo quy dinh phép ludt vé doanh
nghiép.

Trong thoi han 24 gio

Phong Tai chinh — K& toan

30

Quyet dinh vé murc co tirc, hinh thirc tra
c0 tirc, thoi gian tra ¢b tire; quyét dinh
tach, gop c6 phiéu.

Trong thoi han 24 gio

Ngudi phu trach quan tri

31

Quyét dinh vé viéc t6 chirc lai doanh
nghiép (chia, tach, hop nhét, sap nhap
doanh nghiép), giai thé doanh nghiép. pha
san doanh nghiép;

Trong thoi han 24 gid

Phong Kinh doanh

32

Quyét dinh thay d6i ma sb thué, tén cong
ty, con dau ctia cong ty.

Trong thoi han 24 gio

Vin phong Cong ty

33

Quyét dinh thay dbi dia diém, thanh lap
mdi hodc dong cura tru so chinh, chi
nhanh, nha may, van phong dai dién

Trong thoi han 24 gio

Phong Kinh doanh

34

Quyét dinh ban hanh, sta doi, bd sung
Piéu lé.

Trong thoi han 24 gio

Nguoi phu trach quan tri

35

Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat
trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang ndm cta cong ty.

Trong thoi han 24 gid

Phong Kinh doanh

36

Quyét dinh thay déi ky ké toan, chinh
sach ké toan ap dung (trir truong hop thay
déi chinh sach ké toan ap dung do thay
ddi quy dinh phap luat).

Trong thoi han 24 gio

Phong Tai chinh — Ké toan

37

Thong bao doanh nghiép kiém toan da ky
hop dong kiém toan BCTC niam hodc thay
d6i doanh nghiép kiém toén (sau khi da
ky hop dong).

Trong thoi han 24 gio

Phong Tai chinh — Ké toan

38

Viéc hay hop dong kiém toan da ky

Trong thoi han 24 gio

Phong Tai chinh — Ké todn

39

Két qua diu chinh hdi t6 BCTC (néu co).

Trong thoi han 24 gid

Phong Tai chinh — Ké toan

40

Y kién khong phai la y kién chap nhén
toan phan ciia kiém toan vién doi véi
BCTC.

Trong thoi han 24 gid

Phong Tai chinh — K& todn

Trong thoi han
12 gio ké tir khi
xay ra su kién

=9 s




STT

Noi dung CBTT

Thoi han CBTT theo quy dinh

B phin cung cip thong tin

Thoi han cung
cip thong tin

Ghi chi

41

Quyét dinh tham gia gép von thanh lap,
mua dé ting s& hiru trong mot cong ty dan
dén cong ty do trd thanh cong ty con,

cong ty lién két hodc ban dé giam so hiru
tai cong ty con, cong ty lién két dan dén
cong ty do khéng con 1a cong ty con, cong
ty lién két hogc giai thé cong ty con, cong
ty lién két.

Trong thoi han 24 gi¢

Nguoi phu trach quén tri

42

Trudng hop Cong ty thay doi mé hinh
cong ty (tham gia gop von thanh 13p, mua
dé tang s& hiru trong mot cong ty dan dén
cdng ty do trd thanh cong ty con, cong ty
lién doanh, cong ty lién két hodc ban dé
giam s htru tai cong ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két dan dén cong ty do
khdng con 14 cong ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két hodc giai thé cong
ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién
két), ngoai viéc thuc hién cong b6 thong
tin theo quy dinh, t6 chtic ding ky giao
dich thyc hién dang ky theo Phu luc IV -
Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN.

Trong thoi han 24 gid

Nguoi phu trach quan tri

43

Quyét dinh cia DPHPCD hoiic HDQT
thong qua hop ddng, giao dich giira cong
ty voi nguoi ndi b hodc nguoi co lién
quan nguoi co lién quan ctia ngudi ndi b
hodc nguoi co lién quan cia cbng ty dai
ching;

Trong thoi han 24 gio

- Nguoi phu trach quan tri;

- Céc cad nhan va céac truong
Phong/ Ban c6 lién quan ndi
dung béo céo;

- Nguoi thue hién CBTT/ nguoi

dugc ty quyén chiju trach nhiém
bdo cdo dich sang tiéng Anh

44

Thay dbi sb luong cb phiéu cd quyén biéu
quyet dang luu hanh. Thoi diém CBTT
thuc hién nhu sau:

Trong thoi han
12 gio ké tir khi
xay ra su kién




STT

Ngi dung CBTT

Thoi han CBTT theo quy dinh

Bj phin cung cip thong tin

Thoi han cung
cAp thong tin

Ghi chui

45

- Truong hop cong ty phdt hanh thém €6
phreu hodc trdi phiéu chuyen déi, co
phteu wu ddi thanh cé phiéu tinh tir thoi
diém cong ty bdo cdo UBCKNN vé két
qua phat hanh, két qua chuyén doi theo
quy dinh phdp ludt vé phat hanh chimg
khoan;

Trong thoi han 24 gio

46

- Truong hop cong ty mua lai c6 phiéu
ciia chinh minh hodc ban 6 phiéu quy,
tinh tir thoi d‘tem cong ty bdo cdo két qua
giao dich ¢é phiéu quy theo quy dinh
phdp ludt vé giao dich c6 phiéu qup;

Trong thoi han 24 gio

47

- Truong hop cong ty mua lai ¢6 phiéu
cua can bg cong nhadn vién theo chuong
trinh lya chon cua ngudi lao dong trong
cong ty hode mua lai ¢6 phiéu lé ciia cong
ty théng qua céng ty chimg khodn; cong
1y chimg khodn mua c6 phiéu cia chinh
minh theo yéu cau cua khdach hang hodc
dé sira 16i giao dich, cong ty CBIT trong
vong 10 ngay dau tién cua thang trén co
s¢ cdc giao dich da hoan tat va cdp nhdt
dén ngay CBTT.

Trong thoi han 24 gio

- Phong Tai chinh Ké toan;

- Nguoi phu trach quan tri (phdi
hgp).

48

Quyeét dinh vé viéc thay ddi, bd nhiém
moi, b6 nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi
bd.

Trong thoi han 24 gid

49

- Cong ty nhan dugc don xin tir chire cua
ngudi ndi bd (cong ty can néu rd vé thoi
diém hiéu luc theo quy dinh tai Luat
Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty)

Trong thoi han 24 gio

- Phong Nhan su;
- Nguoi phu trach quén tri (phéi
hop)

50

- Cong ty gui (Ban cimg) cho Uy ban
Chirng khoan Nha nuéc Ban cung cép
théng tin cia ngudi ndi bd mai (néu co)
theo Phu luc III - TT96

Trong thoi han 24 gio

- Nguoi phu trach quén tri;
- Phong Nhan sy (phdi hop).

Trong thoi han
12 gio ké tir khi
xay ra su kién




STT

Noi dung CBTT

Thoi han CBTT theo quy dinh

B9 phin cung cip thong tin

Thoi han cung
cap thong tin

Ghi chi

51

- Cong ty cong bd théng tin Thay dbi
nhan su theo Phu luc I - Quyét dinh sé
21/0D-SGDVN va gtii kém SGDCK Bién
cung cAp théng tin (trudng hop bd nhiém
nguoi ndi bd maéi) theo Phu luc I -TT96

Trong thoi han 24 gio

52

Trudng hop c6 su thay doi nguoi c6 lién
quan ctia nguoi ndi by, Cong ty bao cdo
cho SGDCK vé thay ddi ngudi c6 lién
quan cta nguoi ndi bd theo Phu luc IT -
Quyét dinh sé 21/0D-SGDVN

Trong thoi han 24 gio

53

Quyét dinh mua, ban tai san hoic thuc
hién céc giao dich co gi4 tri I6n hon 15%
téng tai san ctia cong ty cin cir vao bao
c4o tai chinh nim gan nhit duoc kiém
toan hoic bdo co tai chinh 06 thang gin
nhét duoc soat xét. Trudng hop cong ty
dai ching 14 cong ty me thi cdn cir vao
bao cdo tai chinh hop nhit;

Trong thoi han 24 gio

- Phong Tai chinh Ké toan;

- Ngudi phu trach quén tri (phéi
hop).

54

Nhan duoc quyét dinh khoi t6 dbi vai
cong ty, nguoi ndi bd cia cong ty; tam
giam, truy c(ru trach nhiém hinh sy déi
Vo1 nguoi ndi b cua cong ty.

Trong thoi han 24 gio

- Phong Nhan su;
- Nguoi phu trich quan tri (phoi
hop)

55

Nhan dugc ban 4n, quyét dinh da co hi¢u
luc phdp luat ctia Toa an lién quan dén
hoat dong ctia cong ty;

Trong thoi han 24 gio

Vian Phong Cong ty

56

quét dinh xir phat vi pham phap luat vé
thué.

Trong thoi han 24 gio

Phong Tai chinh Ké toan;

5%

Cong ty nhén dugc thong bio ctia Toa én
thu ly don yéu cau m¢ thi tuc phé san
doanh nghiép.

Trong thoi han 24 gio

- Phong Tai chinh K& toén;

58

Truong hop cong ty nhan biét dugc su
kién, thong tin 1am anh hudng dén gia
chimg khoén cuia chinh cong ty, cong ty
phai xac nhan hodc dinh chinh vé su kién,
théng tin do;

Trong thoi han 24 gio

- Nguoi phu trach quan tri;

-Céc cad nhan va céc truong
Phong/ Ban cé lién quan ndi

Trong thoi han
12 gio ké tir khi
xdy ra su kién




STT

Ngi dung CBTT

Thoi han CBTT theo quy dinh

Bo phén cung cip thong tin

Thoi han cung
cap thong tin

Ghi chu

59

Khi xg’ay ra cac su kién khac ¢6 anh hudng
1on dén hoat ddng san xuét, kinh doanh
hodc tinh hinh quan tri ctia cong ty.

Trong thoi han 24 gio

dung bao céo;

- Ngudi thuc hién CBTT/ nguoi
duoc Gy quyén chiu trach nhiém
béo cdo dich sang tiéng Anh.

60

Puogc chip thuan hoic hity bd niém yét tai
Sé giao dich ching khoan nudc ngoai.

Trong thoi han 24 gio

61

Quyét dinh tang, giam vbn diéu I¢.

Trong thoi han 24 gio

62

Quyét dinh gbp vbn dau tu vao mot td
chtre, du an, vay, cho vay hodc cic giao
dich khéc voi gia tri tir 10% trd 1€n trén
téng tai san cua cong ty tai BCTC nam
gan nhit dugc kiém toan hoic BCTC ban
nién gan nhit dugc soat xét.

Trong thoi han 24 gio

63

Quyét dinh gop von co gia tri tir 50% trd
1&n vén diéu 18 ctia mot td chire (xac dinh
theo vdn didu 1€ ctia t6 chiic nhan vén gop
trude thoi diém gop vén)

Trong thoi han 24 gio

- Ngudi phu trach quan tri;

- Phong Tai chinh Ké toan (phdi
hop).

64

Sau khi thay ddi ky ké toan, cong ty dai
chiing cong bd bdo céo tai chinh cho giai
doan gitta 02 ky ké toan ctia nam tai chinh
cli va ndm tai chinh mai theo quy dinh
phép luét vé ké toan doanh nghiép.

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay td chirc

kiém toan ky nhung khong qué 90 ngay ké tir

ngay bat dau clia ndm tai chinh maéi.

Phong Tai chinh Ké toan

Trong thoi han
12 gio ké tir khi
xdy ra su kién

C. CONG BO THONG TIN THEO
YEU CAU

65

Theo yéu cdu cia Uy ban Chimg khoan
Nha nuéce, S& Giao dich Chirng khoén khi:

66

1)’ Xay ra su kién anh hudng nghiém trong
dén lgi ich hgp phap cia nha dau tu;

Trong thoi han 24 gid tir khi nhan dugc yéu
cau

67

2) C6 thong tin lién quan dén cong ty anh
huéng l6n dén gia chimg khoan va céan
phai xac nhan thong tin do.

T‘rong thoi han 24 gio tir khi nhdn duoc yéu
cau

Nguoi phu trach quan tri

Trong thoi han
12 gio ké tir khi
xdy ra su kién




STT

Noi dung CBTT

Thoi han CBTT theo quy dinh

B phin cung cip théng tin

Thoi han cung
cAp théong tin

Ghi cha

D. CBTT LIEN QUAN PEN NGAY
DPANG KY CUOI CUNG THU'C HIEN
QUYEN CHO CO PONG HIEN HU'U

68

Thue hién CBTT cho UBCKNN, VSDC,
bao cdo cho SGDCK dong thoi CBTT vé
ngay dang ky cudi ciing du kién thuc hién
quyén cho ¢ dong va céc tai liéu lién
quan.

Cham nhét 20 ngay trudc ngdy dang ky cudi
cuing du kién (thuc hién quyén tham du hop
DHDCD)

Cham nhét 10 ngay lam viée trudc ngay
dang ky cudi ciing du kién (thuc hién cac
quyeén khéc)

69

Truong hop hay ndi dung théng béo ve
ngay ding ky cudi ciing thuc hién quyén
lién quan dén ty 1€ thuc hién va ngay dang
ky cudi cing doi V@i céc truong hop phit
hanh ¢é phiéu cho cd dong hién hitu va céc
truong hop lién quan dén viée didu chinh
gia tham chleu tai ngay giao dich _khong
hudng quyén theo Quy ché huéng dan giao
dich chimg khoan ctia SGDCK, CBTT va
gui thong bao cho SGDCK néu 13 1y do
huy.

Trong thoi han 24 gio ké tir khi ra théng béo
nhung chdm nhat 05 ngay lam viéc trude
ngay dang ky cudi cling

70

T6 chitc niém yét giri cho SGDCK tém tat
s6 ¢ dong tai ngay dang ky cudi cling va
dir liéu dién tr danh sach c6 dong tai ngay
ding ky cubi cing theo quy dinh cula
VSDC

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay ding ky
cudi cung

Ngudi phu trach quan tri

Téi thiéu 03 ngay
lam viéc trudc
thoi han CBTT
theo quy dinh

Trong thoi han
12 gio ké tir khi
xdy ra su kién

’

Téi thiéu 03 ngay
lam viéc trudc
thoi han CBTT
theo quy dinh

E. CONG BO THONG TIN VE CAC
HOAT PQNG KHAC

71

Cong b thong tin vé& hoat dong chao ban,
phat hanh, niém yét, dang ky giao dich va
bao cdo sir dung von.

Theo quy dinh phap lut vé chao ban, phat
hanh, niém yét, dang ky giao dich chimg
khoén

- Ngudi phu trach quan tri;
- Phong Tai chinh K& toan (phéi
hop).

72

Céng bd thong tin vé ty le so hiu nudc
ngoai

Theo quy dinh phép lut CK huéng dan hoat
dong dau tu nude ngoai trén TTCKVN

Nguoi phu trach quan tri

Trong thoi han
12 gio ké tir khi
xay ra su kién




Thoi han cung

A e . A ~ A A .
STT Noi dung CBTT Thoi han CBTT theo quy dinh B phéin cung cap thong tin cAp thong tin

Ghi chu

- Ngudi phu trach quan tri;
- Phong Tai chinh K& toan (phbi
hop).

Cong b théng tin vé giao dich mua lai ¢b | Theo quy dinh phép luét vé viéc mua lai cb

73 7 ; 5 po, R ok 25 g ; : g Y Sood ~
phiéu cta chinh minh, ban c¢é phiéu quy phiéu ctia chinh minh, ban c6 phiéu quy

Téng tai san (ghi trong 56 ké toan) giam
74 | hon 10% do mua lai c6 phi€u cta chinh
minh

CBTT va béo cho céc cht no trong vong 15

R P . Phong Tai chinh K& todn
ngay ké tir ngay hoan tat thanh toan ong 1aichin

CH Sgma B




PHU LUC 2: CAC MAU BIEU

N¢i dung

Biéu mau

Bdo céo thuong nién
(Phu luc IV - Théng tw s6 96/2020/TT-BTC)

Phu luc IV - TT96 -
BCTN

Bdo cao quan tri 06 thang dau nim/nim
(Phy luc V - Théng tu 56 96/2020/TT-BTC)

Phu lucV -TT96 -
BCQT

Bang cung cAp thong tin vé quan tri cong ty
(Mdau NY-02 — Quy ché niém yét va giao dich chitng khodn
niém yét)

Mau NY-02.docx

Danh sach ¢6 déng nha nudc, ¢6 dong chién luge, ¢o
dong 16n va co phiéu quy cong ty

2

HNX - Danh sach
CDL, CDCL, CDNN, C

Bao cdo c6 dong nha nudc, co dong 1on cong ty

B
Jrandry
HNX - Bao cao
CDNN, CDL.docx

Thay dbi nguoi ndi bo ,
(Phu luc I - Quyét dinh s6 21/0P-SGDVN ngay
21/12/2021)

Phu luc| - Thay doi
NNB

Ban cung cip thong tin ngudi ndi bo
(Phu luc I1I - Thong tu so 96/2020/TT-BTC)

Phu luclll - TT96 -
BCCTT

Thay ddi ngudi c6 lién quan cua nguoi ndi bo
(Phu luc II - Quyét dinh so 21/OD-SGDVN ngay
21/12/2021)

Phu luc Il - Thay doi
NCLQ cua NNB

Thay d6i gidy chung nhan dang ky doanh nghiép
(Phu luc III - Quyét dinh so 21/0D-SGDVN ngay
21/12/2021)

—

Phu luclll - Thay
doi Giay CNDKDN




bang ky mé hinh cong ty va loai bao céo tai chinh
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