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Piéu 1. Nhirng quy dinh chung

1.1. Quy ché lam viéc ndy st dung cho cudc hop Dai hoi ddng c6 dong
thudng nién nam 2025 (sau déy goi la PHDCP) ctia Tong cong ty Pau tu nude va
mdi truong Viét Nam - CTCP (Tong cong ty);

1.2. Quy ché ndy quy dinh cu thé quyén va nghia vu clia nhing ngudi tham
gia cudc hop PHDCD, di€u kién va thé thie tién hanh hop PHDCD;

1.3. Cé dong, ngudi dugc uy quyén va cac bén tham gia du hop c6 trach
nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

Pidu 2. Quyén va nghia vu ciia Poan chi tich

2.1. Doan chii tich gdm 03 ngudi 1 thanh vién Héi dong quan tri. Chu tich
HDPQT 1a Chu toa va ¢ :tré.ch n}ﬁém, nghia vu chu tri cudc hop PHDCD theo quy
dinh cta phéap luét va Diéu 1€ Tong cong ty.

2.2. Nhiém vu ctia Poan chu tich. ﬁ
 Chi tri cudc hop PHCD theo chuong trinh, ndi dung d& duge PHDCB/575c.
théng qua; gt

- Gi6i thiéu thu ky cia PHDCD;
- Huéng din cac cb déng/dai dién co dong théo lugn;

- Trinh dur thao, két lugn nhimg vén d& can thiét & PHDCD théo luén, bieu
quyet thong qua;

- Tré 1oi va yéu chu cé nhan c6 lién quan trinh bay nhimg van dé trong
chuong trinh do c6 dong yéu cau;

- C6 thé tién hanh cac hogt déng, thay ddi thir fu néi dung chuong trinh khi
thy cAn thiét ¢ diéu hanh hop DPHDPCD thuan lgi nhat;

- Lam viéc theo nguyén thc tap thé, quyét dinh theo da séz tién hanh hop
PHDCD mot c::'lch hop 18, cé trat ty va phan anh dugc mong muon cua da sd cd
dong/dai dién co dong tham du.

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia Thir ky

3.1. Thu ky do Doan chu tich gi6i thiéu, chiu trach nhiém trudce Poan chu
tich va Pai hoi dong c6 déng vé nhiém vu cua minh.

3.2. Nhiém vu cua Thu ky.
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- Ghi chép dly dii trung thuc cic ndi dung cude hop PHDCD.

- HS tro Poan chu tich céng bd du thao cic vin kién, I'(ét luén, bién ban,
nghi quyet cia PHPCD va théng béo ciia Poan chii tich guri dén céc c6 dong khi
dugc yéu cau.

- Tiép nh4n phiéu ding ky phat bidu ciia céc cd déng.

Piéu 4. Quyén va nghia vy ciia Ban kiém phiéu

4.1. Ban kiém phiéu do Poan chu tich gi6i thiéu va dugc DHDCP théong
qua.

4.2. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém:

- Gidm sét viée biéu quyét cia céc cd dong.

- Téng hop s6 cb phén bidu quyét theo timg ndi dung.

- Théng béo két qua cho Chu toa, Thu ky dé cong b két qua biéu quyét
truéc DPHDCP.

Diéu 5. Quyén va nghia vu cia cac cb dong tham dy hop Pai hoi dong
cb dong

5.1. T4t ca ¢ dong s& hitu ¢ phan cia Téng’ cong ty Pau tu nudc va méi
truong Viét Nam - CTCP c¢6 tén trong danh sich c6 déng chét ngay 20/05/2025
dugc quyén tham gia hop PHDCP.

5.2. Quyén va nghia vu ctia céc cd dong khi tham du hop DPHDCD.

+ Cé dong dugc quyén biéu quyét tit ci cac véan dd thudc thim quyén cua
DHDCD,;

+ Co dong dugc uy quyén bang van ban cho nguoi dai dién thay mit minh
tham gia va biéu quyét tai cudc hop PHDCP.

- MSi 6 dong, dai dién ¢4 dong khi t6i tham dy hop DHDCP phai mang
theo gidy to tuy than (CCCD, CMND, Hb chiéu...) qua Ban t6 chirc dé€ kiém tra tur
cach cd dong va duoc nhén phiéu biéu quyét (ghi s6 ¢d phan c6 quyén biéu quyét
ctia c¢d dong) phiéu bau ctr.

- Ngudi duge uy quyén tham du hop DPHDCPD khéng duoc uy quyén lai cho
nguoi khic.

- Trong thoi gian dién ra cudc hop céc ¢é dong phai tudn thi theo sy huéng
dan ctia Poan chi tich, img xir van minh, lich s, khéng gay mat trat tu.

- Céc ¢6 déng phai gifr bi mat, ky luat phat ngén, thuc hién dtng ché do str
dung va bao quan tai liéu, khéng sao chép, ghi am dua cho ngudi ngoai PHDCH
khi chua dugc Poan chu tich cho phép.

- C6 déng, nguoi dai dién theo uy quyén tham du hop PHPCD phf?.i chap
hanh nghiém chinh quy ché lam viéc cua Pai héi dong c6 déng. C6 dong vi pham
quy ché ndy thi tuy theo mirc d6 cu thd Poan chu tich s& xem xét va c6 hinh thitc
xu ly theo quy dinh.
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-Cbh dong dén hop PHDCP muén c6 quyén ding ky ngay, sau do co quyen
tham gia va biéu quyet ngay tai cudc hop Dai hoi dong cd déng, Chu toa khéng co
trach nhiém dimg cugc hop ] DHPCP & cho cb ddng dén mudn dang ky va hiéu Iyc
ctia cac dot biu quyét d3 tién hanh s& khong bi 4nh hudng.

- Khi cd déng da dang ky tham du hop Dai hoi dong cd doéng, nhung lac
biéu quyet ma vang mét coi nhu cb dbng dong ¥ biéu quyét thong qua cac van dé

14y v kién biéu quyét.
Didu 6. Tién hanh hop Dai hi dong cb dﬁng

Cube hop DHDCD duoc t1en hanh khi c6 s6 cb dong du hop dai dién trén
50% tdng s cb phan co quyen bidu quyét (Khoan 1 Diéu 25 Diéu 18 Tong cong ty)
theo danh sach cd déng chot ngay 20/05/2025.

Trudng hop khéng c6 du s6 lugng cb dong can thiét trong vong ba muoi
(30) phit k& tir thoi diém 2 4n dinh khai mac cudc hop Dai hoi dong c6 dong, ngudi
triéu tdp hop huy cudc hop. DHDCD phai dugc tri€u tap lai trong vong ba muoi
(30) ngay ké tir ngay du dinh t3 chirc hop Dai hdi déng c6 dong.

Diéu 7. Phat biéu ¥ kién va biéu quyét cac van dé trong Dai héi dong co
dong

C6 dong diang ky ni dung phat biéu v6i Poan chu tich, khi phét biéu hozc
cén tranh luan thi glor phiéu bleu quyet chi khi dugc Poan chu tich nhét tri méi
duoc phat biéu, ndi dung phét biéu can ngén gon, tranh tring 1p.

- Cac van ﬁe nghi sy theo ndi dung trinh dugc biéu quyet truc tiép thong qua
phiéu biéu quyét tai cudc hop PHDCD.
e

Diéu 8. Bién ban cudc hop va Nghi quyét Pai hoi dong 6 dong SoNG TY o

Tét ca cac ndi dung tai cuc hop PHPCP phéi duge Thu ky ghi vao o )
ban cugc hop va Nghi quyét cia Pai hdi dong cd dong Bién ban cudc hop, Ngh#t /.
quyét PHDCP dugc thdng qua trude khi bé mac cubc hop Dai hoi dong cb dodg’

Diéu 9. Diéu khoan thi hanh
Trén day 12 Quy ché lam viéc cia PHPCD thudng nién ndm 2025 Téng
cong ty Pau tu nuéc va méi truong Viét Nam - CTCP (VIWASEEN).

Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi duoc Dai hdi ddng cb dong biéu quyét
thong qua.

Kinh trinh Pai hdi déng c6 dong xem xét thong qua.
TM. DAI HQI PONG CO PONG
CHU TQA

Lé Minh Dirc
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