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Cin ctr Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dugc Québc hoi nuée Cong
hoa x3 hoi cht nghia Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020;

Cin ctr Luat Ching khoan sé 54/2019/QH14 duge Qubc hoi nude Cong
hoa xa hdi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

Céan ctr Théng tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 cua B¢ Tai chinh
hudng dan céng bo théng tin trén thi truong chiung khoan;

Can ctt Didu 18 Cong ty ¢6 phan Dich vu dudng cao téc Viét Nam;

Can ctr diéu kién, tinh hinh thuc té ctia Cong ty.

QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cong bd thong tin
ap dung tai Cong ty co phan Dich vu duong cao téc Viét Nam.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Hoi d@)ng quan tri, Ban Kiém soat, Ban Piéu hanh, cac don vi va
ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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) QUY CHE CONG BO THONG TIN
TAI CONG TY CO PHAN DICH VU PUONG CAO TOC VIET NAM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:5 /OP-HPQT-VECS ngayAL/5/2025
ciia Hpi dong Quan tri)

CAN CU VAN BAN PHAP LY CO LIEN QUAN

1. Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dugc Qudc hdi nude Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020;

2. Luat Chung khoan sb6 54/2019/QH14 duoc Qudc hdi nude Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

3. Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh pht quy dinh chi tiét
thi hanh mét s diéu cua Luat chung khoan;

4. Thong tu sb 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ctia Bo Tai chinh huéng dan cong
bé thong tin trén thi truong chimg khoan;

5. Théng tu s& 118/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ctia B Tai chinh hudng dan mot
s6 noi dung vé chao ban, phéat hanh ching khoan, chao mua coéng khai, mua lai co
phiéu, ding ky cong ty dai ching va hiy tu cach cong ty dai chung;

6. Can ctr Quy ché Cong bd thong tin tai SGDCK Viét Nam ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21 thang 12 nam 2021;

7. Can ct Diéu 18 va Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty C6 phén Dich vu duong cao
tdc Viét Nam;

8. Cac van ban phap luéat khac lién quan va cac quy ché cong bé thong tin dugc ban
hanh boi cac S¢ giao dich chimg khoan va Tbng Céng ty Luu ky va Bu trir Chung
khoan Viét Nam.
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CHUONG I: QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich, y nghia

Quy ché nay tao chuan muc, trinh tu trong viéc trién khai thuc hién nghiép vu cong
b6 thong tin ctia Cong ty ¢d phan Dich vu duong cao téc Viét Nam (sau ddy goi tat
1a Cong ty) dam bao thuc hién mdt cach dong b, chinh xac, tuan thi dung trinh tu,
quy dinh ciia phap luat cho cac bd phén lién quan trong Cong ty, nha dau tu, cac doi
tugng co lién quan.

Quy ché nay cling nhim nang cao hiéu qua lam viéc gitta Cong ty va cic nha dau tu
khai thac va phat trién cac mdi quan hé nay nhim phuc vu tét nhét cho hoat dong ctia
Cong ty trén thi truong ching khoan.

Picu 2. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh:

a. Quy ché nay quy dinh vé cach thirc, trinh tu thuc hién viéc céng bd cac thong tin
lién quan dén tinh hinh hoat dong cua Cong ty ddi véi cb dong, nha dau tu, co quan
¢6 thdm quyén xéc dinh c6ng viéc va trach nhiém, quyén han ctia B phan cong bo
thong tin, cac phong chuyén mon don vi truc thudc lién quan dén hoat dong cong
bé thong tin tai Cong ty.

Péi tugng 4p dung:

a. T6 cong bd thong tin;

b. Nguoi thuc hién cong bd théng tin;

c¢. Nguoi ndi b ctia Cong ty va nguoi co lién quan cua nguoi ndi bo;

d. Trudng cac phong ban chuyén mon, don vi truc thudc;

e. Co dong;

f. Nha dau tu thudc dbi tuong cong bd thong tin theo quy dinh ctia phép luét;
g. Co quan, to chirc, c4 nhan c6 lién quan khéc.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Nha dAu tu thude déi turong cong b thong tin bao gdbm:

a. Nha dau tu 1a ngudi ndi bo cia Cong ty va ngudi cd lién quan ctia nguoi ndi bo;

b. C6 déng 16n, nhém ngudi ¢é lién quan s& hitu tir 5% trd 1én s6 ¢b phiéu dang luu
hanh ¢6 quyén biéu quyét ciia Cong ty;




c. Nha dau tu hodc nhém nha dau tu ¢6 lién quan mua vao dé trd thanh c¢b déng 16n
cua Cong ty.

d. Té chire, ca nhan thuc hién chao mua cong khai cd phiéu cua Cong ty.
2. Ngudi ndi bd ciia Cong ty bao gom:

a. Chu tich Hoi déng quan tri, thanh vién Hoi d(‘“)ng quan tri:

b. Truéng Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soét;

c. Giam ddc, Phé Giam doc hoic cac chiic danh quan 1y do Hoi ddng quan tri bd
nhiém; ca nhan gilr chic danh quan ly khac co thAm quyén nhan danh Céng ty ky
két giao dich cta Cong ty theo quy dinh tai Didu 1é Cong ty;

d. Ké toan trudng;
e. Nguoi dai dién theo phap luat, Nguoi duoc uy quyén cong bé théng tin;
f. Thu ky cong ty, nguoi phu trach quan tri cong ty;

3. Nguoi ¢6 lién quan la cé nhan hodc t6 chirc ¢6 quan hé véi nhau trong cac truong
hop sau day:

a. Doanh nghiép va nguoi ndi bg cia doanh nghiép;

b. Doanh nghiép va td chirc, ¢4 nhan s& hitu trén 10% s6 ¢6 phiéu cé quyén biéu
quyet;

c. T6 chtre, ¢4 nhan ma trong moi quan hé vdi to chire, ca nhéan khac truc ti€p, gian
tiép kiém soat hodc bi kiém soat boi to chirc, ca nhan dé hodc cung voi to chue, ca
nhan do chiu chung mot su kiém soat;

d. C4 nhan va bo dé, me dé, bd nudi, me nudi, bdo chong, me chong, bd vg, me vo,
vo, chong, con dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em
ré, chi ddu, em déu cua ca nhan do;

e. Quan hé hop dong trong d6 mot t6 chirc, ca nhan 1a dai dién cho td chirc, ¢4 nhan
kia;

f. T4 chirc, c4 nhan khac 1a ngudi c6 lién quan theo quy dinh ctia Lut Doanh nghiép.
Pidu 4. Nguyén tic cong bo thong tin

1. B$ phan cong bé thong tin, Nguoi thuc hién cong bd thong tin t6 chic, thuc hién
cong bd thong tin day du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phap ludt doanh nghiép,
phap luat chung khoan.




2. Thong tin duoc cong bd bang tiéng Viét va duoc luu tri, bao quan tai Cong ty duéi
dang van ban va dit liéu dién tur ti thiéu 10 ndm dbi v6i théng tin cong bd dinh ky,
trén website cia Cong ty toi thieu 05 nam ddi voi thong tin cong bd bat thuong.

Piéu 5. Ngudi thue hién cong bo thong tin

1. Nguoi thuc hién cong bd théng tin 1a ngudi dai dién theo phép luét duge cong bd
thong tin theo quy dinh ctia Quy ché nay va phép luat c6 lién quan.

2. Nguoi dai dién theo phap luat phai chiu trach nhiém vé tinh déy du, chinh xac va
kip thoi vé théng tin do ngudi duoc ty quyén cong bd théng tin cong bd. Truong hop
phét sinh sy kién cong bé théng tin ma ca ngudi dai dién theo phap luat va nguoi
duoc uy quyén cdng bd thong tin déu ving mit thi thanh vién giit chirc vu cao nhét
ctia Ban Piéu hanh c6 trach nhiém thay thé thuc hién cong bd thong tin. Cong ty phai
dang ky, dang ky lai Nguoi thuc hién cong bd thong tin cho Uy ban Ching khoan
Nha nudc (sau day goi tit la UBCKNN) va S¢ Giao dich chiimg khoén (sau day goi
tat [a S6 GDCK) t6i thiéu 24 gid trudce khi viée ty quyén cé hiéu luc,

Piéu 6. Phuong tién cong bo thong tin

1. Cac phuong tién cong bd théng tin bao gdm:
a. Trang thong tin di¢n tur (website) cua Cong ty;
b. Hé thong cong b thong tin cia UBCKNN;

c. Trang thé'ng tin dién tr cua S& GDCK.

2. Trang thong tin dién tir ciia Téng cong ty Luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam.

Viéc cong bd thong tin trén hé thong cong b théng tin cia UBCKNN, trang thong

tin dién tir cua S6@ GDCK thuc hién theo hudng dan ctia UBCKNN, S¢ GDCK.
CHUONG II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Pidu 7. Cong bb thong tin dinh ky

1. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay to chirc kiém toan ky bdo céo kiém toan nam,

Cong ty phai cong bo day du toan vin bdo céo tai chinh ndm da dugc kiém toan ké

tu ngay t6 chire kiém toan ky bdo cdo kiém toan nhung khong vugt qua 90 ngay, ké

tr ngay két thic nam tai chinh.

2. Cong ty phai lap va cong bd bao cao thudng nién cham nhat 20 ngay, ké tir ngay

cong bd béo cdo tai chinh nam dugc kiém toan nhung khéng vuot qua 110 ngay, ké

tir ngay két thiic nam tai chinh;
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3. Pinh ky 06 thang va nam, Céng ty phai cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri
cham nhét 14 30 ngay, ké tir ngay két thic 6 thang dau nam va két thuc nim duong
lich;

4. Théong tin vé hop Pai hoi dong cb dong (sau day goi tat la PHPCD) thuong nién;
a. Ti thiéu 21 ngay trude ngay khai mac hop PHPCD, Cong ty phai cong b trén
trang thong tin dién tir cua cong ty va cia UBCKNN, SGDCK vé viéc hop PHDCD,
trong d6 néu rd dudng dan dén toan b tai liéu hop PHPCP thuong nién, bao gom:
thong bao moi hop, chuong trinh hop, phiéu biéu quyét, tai liéu sir dung trong cudc
hop va du thao nghi quyét ddi véi timg van dé trong chuong trinh hop. Tai liéu hop
Pai hoi déng ) dong phai dugc cap nhat cac ndi dung sua ddi, bd sung (néu co);

b. Trudng hop khéng t6 chirc thanh cong cude hop PHPCD lan thir nhét, cong ty dai
ching phai cong bd vé chuong trinh va thoi diém du kién td chire cac cude hop ké
tiép, tiép tuc duy tri viéc ding tai va cho phép c6 dong tai tai liéu hop DHDCD theo
quy dinh tai diém a khoan nay cho téi khi t6 chirc thanh cong DPHPCB. Thoi diém
td chirc cac cude hop ké tiép thuc hién theo quy dinh phap luat vé doanh nghiép;

c. Bién ban hop, nghi quyét cia PHPCP thuong nién phai duoc cong bd theo quy
dinh tai diém c khoan 1 Piéu 8 Quy ché nay.

5. Cong bd thong tin vé cac hoat dong khéc ciia cong ty dai chung

a. Cong bé thong tin vé hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, dang ky giao dich
va b4o céo sir dung von: thuc hién chao ban chimg khoén riéng 1€, chao ban ching
khodn ra cong chiing, phat hanh chung khoén, niém yét, ding ky giao dich thuc hién
nghia vu céng bd thong tin vé hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, dang ky giao
dich va b4o c4o sir dung vén theo quy dinh phap luat vé chao ban, phat hanh ching
khoén, niém yét, ding ky giao dich chimg khoan.

b. Céng bd thong tin vé ty 1& s& hitu nuéc ngoai: cong b thong tin vé ty 1é s hitu
nude ngoai téi da ctia cong ty minh va céc thay déi lién quan dén ty 18 sé hitu nay
trén trang thong tin dién tr cia cong ty, SO giao dich chung khoan, Tong cong ty luu
ky va bi trir chimg khoan Viét Nam va hé théng cong bé thong tin ctia Uy ban Ching
khoan Nha nudc theo quy dinh phéap luat ching khoén hudng dan hoat dong dau tu
nudc ngoai trén thi truong ching khoan Viét Nam.

c. Cong b thong tin vé giao dich mua lai c6 phiéu ctia chinh minh, bén cb phiéu quy.
Didu 8. Cong bb théng tin bat thuong

1. Cong b théng tin bét thuong trong thoi han 24 gid, ké tir khi xay ra mdt trong cac
su kién sau day:




a. Tai khoan cua cong ty tai ngan hang, chi nhanh ngan hang nudc ngoai bi phong
toa theo yéu cau clia co quan c6 thim quyén hodc khi té chtic cung tng dich vu thanh
toan phat hién c6 dau hiéu gian lan, vi pham phap luat lién quan dén tai khoan thanh
toan; tai khoan dugc phép hoat dong trd lai sau khi bi phong toa trong cac truong
hop quy dinh tai diém nay;

b. Khi nhan dugc van ban cua co quan nha nudc co tham quyén hodc khi cong ty c6
quyét dinh vé tam ngimg mdt phan hodc toan bd hoat déng kinh doanh; thay d6i ndi
dung ding ky doanh nghiép; thu hdi Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép; stra
d6i, b sung hodc bi dinh chi, thu hoi Gidy phép thanh lap va hoat dong hoic Giay
phép hoat dong;

c. Thong qua quyét dinh cua Dai hoi dong c6 déng bat thuong. Tai liéu cong bd bao
goém: Nghi quyét ciia Pai hoi dong ¢ dong, bién ban hop va tai liéu kém theo bién
ban, nghi quyét hozc bién ban kiém phiéu (trong truong hop 14y v kién c6 dong bang
van ban). Trudng hop Pai hoi ddng c6 déng thong qua viéc hiy niém yét, cong ty
cong bd thong tin vé viée hily niém yét kém theo ty 1¢ thong qua cua cb dong khong
phai la c¢6 dong 16m;

d. Quyét dinh mua lai ¢ phiéu ctia cong ty hoic ban c¢d phiéu quy; ngay thuc hién
quyén mua c¢6 phan ctia ngudi sd hiru trai phiéu kém theo quyén mua cb phan hoic
ngay thuc hién chuyén déi trai phiéu chuyén di thanh c6 phiéu; quyét dinh chao ban
chiing khoén ra nudc ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc chao ban, phat hanh
ching khoén;

e. Quyét dinh v& mitc ¢b tire, hinh thtc tra cd tic, thoi gian tra cd thc; quyét dinh
tach, gop co phiéu;

f. Quyét dinh vé viéc td chuc lai doanh nghiép (chia, tich, hop nhat, sap nhap, chuyén
dbi loai hinh doanh nghiép), giai thé, pha san doanh nghiép; thay d6i ma sb thué,
thay doi tén cong ty, con dAu cua cong ty; thay dbi dia diém; thanh 1ip mdi hodc dong
ctra tru s& chinh, chi nhanh, nha may, van phong dai di¢n; ban hanh, stra ddi, bd sung
Piéu 1¢; chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh h?mg nam
cua cong ty;

g. Quyét dinh thay ddi ky ké toan, chinh sach ké toan 4p dung (trir truong hop thay
d6i chinh sach ké toan 4p dung do thay d6i quy dinh phap luat); thong bao doanh
nghiép kiém toan da ky hop dong kiém todn bdo cdo tai chinh ndam hodc thay d6i
doanh nghiép kiém toan (sau khi da ky hop ddng); viéc hiy hop ddng kiém toan da

ky;




h. Quyét dinh tham gia g6p v6n thanh 14p, mua dé ting s& hitu trong mot cdng ty dan
dén cong ty do6 tro thanh cong ty con, cong ty lién két hodc ban dé giam ty 18 so hitu
tai cong ty con, cong ty lién két dan dén cong ty dé khéng con 1a cong ty con, cong
ty lién két hodc giai thé cong ty con, cong ty lién két;

1. Quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong hodc Hoi dong quan tri thong qua hop dong,
giao dich gitra cong ty voi nguoi ndi bg, nguoi cd lién quan cua nguoi ndi bd hoac
nguoi co lién quan cua cong ty dai ching;

j. Khi ¢6 su thay d6i sb ¢d phiéu ¢ quyén biéu quyét.

k. Céng ty thay di, b6 nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi bo; nhan dugc
don xin tr chtrc ctia nguoi ndi bd (cong ty can néu rd vé thoi diém hiéu luc theo quy
dinh tai Luat Doanh nghiép va Piéu 1é cong ty). Pong thoi, cong ty gui cho Uy ban
Chung khodn Nha nudc, S& giao dich chig khoan Ban cung cap théng tin cua ngudi
ndi bd moi theo mau quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Théng tu
96/2020/TT-BTC;

. Quyét dinh mua, ban tai san hodc thuc hién cac giao dich co6 gia tri 16n hon 15%
tong tai san cua cong ty can clr vao béo cdo tai chinh nam géan nhét duge kiém toan
hodc bdo cdo tai chinh 06 thang gan nhat dugc soat xét.

m. Khi nhan dugc quyét dinh khai to doi voi cong ty, nguoi ndi bg cua cong ty; tam
giam, truy ctru trach nhiém hinh sy doi v6i nguoi ndi bo cua cong ty;

n. Khi nhan duoc ban an, quyét dinh da c6 hiéu luc phap luét cua Toa an lién quan
dén hoat dong cua cong ty; Quyét dinh xir phat vi pham phap luat vé thué;

0. Nhan duogc théng bao cua Toa an thu ly don yéu cdu mé thu tuc pha san doanh
nghiép;

p. Trudong hop cong ty nhan biét dugc su kién, thong tin lam anh huéng dén gia
chiing khodn cua chinh cong ty, cong ty phai xac nhan hodc dinh chinh vé su kién,
thong tin do;

q. Khi xay ra cac su kién khac cé anh huéng lon dén hoat dong san xuat, kinh doanh
hodc tinh hinh quan tri cua cong ty;

r. Puoc chap thuan hodc hity bé niém yét tai S& giao dich chimg khoan nudc ngoai.
s. Quyét dinh tang, giam vén diéu 1¢;

2. Céng bd thdng tin vé hop PHPCP bt thuong hoic théng qua nghi quyét cia
PHDCP duéi hinh thic 14y ¥ kién ¢ dong bang van ban. Viéc thuc hién cong bd
thong tin dugc thuc hién theo quy dinh cta phap luét lién quan.




3. Céng bo théng tin lién quan dén ngay ding ky cudi cung thuc hién quyén cho ¢
dong hién hitu: cham nhét 10 ngay trude ngay dang ky cudi cung du kién, truong
hop thuc hién quyén cho ¢o dong hién hiru dé tham du hop Pai héi df‘)ng cd dong t6i
thiéu 20 ngay trudc ngay dang ky cudi cting du kién.

4. Cong b thong tin trong cac trudng hop dic biét khac: Sau khi thay doi ky ké toan,
Coéng ty cong bd bao cdo tai chinh khi thay dbi ky ké toan da duoc kiém toan theo
quy dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép trong thai han 10 ngay, ké tir ngay t6
chuic kiém toan ky béo céo kiém toan;

Picu 9. Cong b6 thong tin ciia cac d6i twong khac

C6 dong hodc nhém nguoi lién quan sé hiru tir 5% trd 1én sé ¢6 phiéu cé quyén biéu
quyét ciia Cong ty co trach nhiém cong bé thong tin nhu sau:

Khi t6 chiic hodc ¢4 nhan tré thanh hoic khong con 14 ¢6 dong 16n ctia Cong ty, thong
tin va béo céo vé giao dich phai dugc cong bd cho Céng ty, UBCKNN, S& GDCK
trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay, t6 chirc hodc ca nhan trd thanh hoic
khong con la cong dong 1on

Khi ¢6 déng 16n c6 thay dbi vé s6 luong c¢b phiéu s& hiru dan dén viéc vuot qua cac
ngudng 1% s ¢6 phiéu c6 quyén bidu quyét, thong tin phai dugc cong b6 va bao céo
cho Cong ty, UBCKNN va S& GDCK trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
c6 su thay doi.

Cong bb thong tin vé giao dich clia ngudi ndi bd ciia Cong ty va ngudi 6 lién quan
cua nguoil noi bo.

Pidu 10. Cong b thong tin vé giao dich chio mua céng khai

Thuc hién theo quy dinh phap luat vé chao mua cong khai.

Piéu 11. Tam hoin cong bo thong tin

1. Cong ty duoc tam hodn cong bé thong tin trong trudng hop vi nhitng ly do bat kha
khang (thién tai, hoa hoan...) va phai bdo cdo UBCKNN, S6 GDCK vé viéc tam hodn
cong bd thong tin ngay khi xay ra su kién, trong d6 néu rd ly do cua viéc tam hoén
cong bd thong tin.

2. Ngay sau khi da khic phuc dugc tinh trang bat kha khang, Cong ty phai cong bd
day du céc thong tin ma truéc d6 chua cong b theo quy dinh phép luét.

— .=~y

W\ A\ B
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CHUONG III: QUY TRINH VA TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN

Piéu 12. Quy trinh cdng bd théng tin cho ¢b dong, nha diu tw va co quan tham
quyén

1. Hinh thutc thuc hién:

a. Trao d6i email do Céng ty cung cap;

b. Tiép xtc thong qua cac budi gip mit, hop trao dbi théng tin truc tiép;
¢. Qua dién thoai lién lac cua Cong ty;

d. Bing van ban.

8 Phuﬁng thire thuc hién:

Khi c¢o dong, nha dau tu, co quan co tham quyén can thong tin, nguoi thue hién cong
bé thong tin tra 101 cac thong tin thude ndi dung thong tin phai cong bd. Trong truong
hop thic mic, yéu cdu cua ¢ dong, nha dau tu, co quan ¢ tham quyén khéng thude
danh muc théng tin phai cong b thi ngudi thuc hién cong bé thong tin ¢6 thé tham
khao ¥ kién cta cép lanh dao c6 thAm quyén, don vi tu van, co quan chirc nang va
céc b phén ¢6 lién quan khéc khi can thiét dé phan hdi kip thoi cho cb dong, nha
dau tu, co quan c6 thim quyén.

3. MO ta chi tiét cac quy trinh:
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a. Congbd thong tin dinh ky

" Don vi TR Yéu cau
Bg{',c Quy trinh thue | Céng viéc M(‘:’étr";‘ Csi‘ézet kétquakhi|  Ruiro
hién & Vi hoan thanh
Budc T(f) Cong | Thong bédo | T6 cong bd |Hiéu 15 |Hiéu  chua
1 Thong bo théng | thong  tin | thong tin thong | cac  quy | ddy di céc
bao thong tin | phai cong | bdo cac thoi han | dinh  vé | quy dinh vé
tin cong bd v&i bo|cin cong bd|cong  bd | cong bd
bd phan phu | thong tin dén bd | thong tin | théng tin
trach truc | phdn phu trach
l tiép truc tiép dé kip
i thoi chudn bi
N
Budc Cung '\‘\\ Phu | Thuc hién |Phu trach bo |L4p béo | Lap bdo cao
2 chp "‘!i trach bd | cac tai liéu, p}}ém nghiép vu | cdo, tai (va tai liéu
| g tin | phe:m b'fio cdo | tién hanh hoéq licu chinh | khong day
\ o2 /| nghiép |dinhky chinh céc tai|xac, day |du, chinh
O A litu, bio cao|du,  kip | xdc, kip thoi
Mg dinh ky trinh | thoi
0 Chu tich
HDPQT/Giam
dbe phé duyét dé
g chuyén Té cong
Sem ¥t ol b thong tin
dung
Budce Técong | Xem cac|Té cong bd | Pam  bao | Noi dung cac
3 bd thong | ngi  dung | thong tin xem | céc ndi | bao cao, tai
tin cac tai liéu, | xét cac ndi dung | dung cac | liéu  khong
bdo  céo | cac tai lidu, bao | bao  cdo | diy dua, kip
dinh ky cdo dinh ky | ddy du, kip | thoi
- trugc khi tién | thoi
Cdng bo hanh cong bd
thong tin dinh thdng tin
Budc & Té cong | Thuc hién | Nguoi thuc hién | Cong  bd | Cong bd
4 bd thong | cong  bd | cong bd thong | thong  tin | thong tin
tin thong tin tin thuc hién | dang thoi | chdm so voi
v cong bd théng | han  dén | thoi thoi han
Kiém tra két tin qua cac kénh: | UBCKNN, | cong b
qua Website, Sé GDCK | thong tin
UBCKNN, S¢ | va Website
GDCK Cong ty
Budc Técong |Kiém tra|T6 cbng bd | Pam bao | Website
5 bd thong | viec cong | thong tin kiém | viéc nhén | Cong ty,
tin bd  thong | tra cic thong tin | va dang tai | UBCKNN,
Luu trit tin di cong bd di|thong tin | S  GDCK
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dugc dang tai, | trén chua  nhéan
tiép nhén tai cac | website duoc  hoidc
kénh:  Website | Cong ty, | khong ding
Cong ty, | UBCKNN, | tai tai liéu
UBCKNN, S¢ | So GDCK, | cong bd

GDCK thong tin
Budc Bo phan | Luu trit Luu trir cac noi | Luu trit | Luu trir
6 van thu dung cong b | diy du, | khong  day
va céc thong tin day du, | dung  thoi | di, ding thoi
b0 phéan dung thoi han | han theo | han theo quy

co lién theo quy dinh quy dinh dinh
quan




b. Cong bb théng tin bt thuong

Don vi

Yéu cau két

Bgsc Quy trinh thuc 3??5 M C\}:ilét;et cong qua khi Rui ro
hién ; i hoan thanh
Budc Lanh Lién hé | Lanh dao phu trach | Trao  d6i | Khong trao
1 Thong || dao bd|véi  bo | hodc cac ca nhan, t | ddy du céc | doi kip thoi
bao phén phén chic c6 lién quan | ndi  dung | céc tai lidu,
thong nghiép cong bd phat sinh nghiép vu | lién  quan | bdo cdo co
tinbat ||vwca | thongtin |lién hé véi T6 cong | dén nghiép | thé can
thuomg || nhén, t0 bd thong tin dé biét | vu véi B |cong  bd
chic co rd ndi dung dé cd | phdn cdng | thong tin
lién can cong bd théng | bd thong tin
quan tin hay khong
Budc Lanh Hoan Lanh dao phu trach | Pam  bao | Cung cap
2 Cung dao  bo | thanh céc | hodc cac ca nhan, t6 | cic tai liéu, | cdc tai licu,
chp phén tai  liéu, | chirc c6 lién quan | bdo cdo day | bdo cdo
thong nghiép bg'io cao ggri tai liéu, péo cao | du, chir}h khong day
finphs vu/cd | can cdng |can cong bo thong | xac va kip | du, chinh
- . | | nhan, t6 | b0 thoéng | tin cho To cong bo | thoi xac va Kkip
cong bo . oy 2 e N
chirc ¢o | tin thong tin diing han thoi
lién
quan
Budc Xem xét | TO cong bd thong tin | Pam  bao | Noi  dung
3 Xem Td cong | ndi dung | xem xét ndi dung | néi  dung | cdc tai li¢u,
X6t ndi bo thong | cac  tai | cac tai lidu, bdo cdo | cac tai liéu, | bdo  cdo,
dung tin liéu, bao be“’!t thuong trude khi | bao cao ddy | khong day
| cao  bat |tién hanh coéng bo | du va kip|du va Kkip
thuong thong tin thot thoi
Budc Nguoi | Thuchién | Nguoi thyc hién |Cong  bd | Cong  bd
4 Cong thuc cong bd | cong bd thong tin | thong  tin | thong  tin
. hién thong tin | thyc hién qua viéc | ding  thoi | chdm so voi
bo RS- 5 X . ; z o
; cong bod cong bo thong tin | han dén | thoi han
thong 1| ¢hong tin qua  cic  kénh: | UBCKNN, [cong b
T Gt website Cong ty | S¢ GDCK | thong tin
thudong UBCKNN, So | va website
GDCK Cong ty
Budce Té cong | Kiém tra | T cong bd thong tin | Pam  bao | Website
5 b thong | viéc cong | kiém tra cic thong | viéc nhén | Cong  ty,
Kiém | | tin bd thong | tin da dugc cong bd | va dang tai | UBCKNN,
T tin dE@ duoc déng tai, | thong t_in N GDC}{
qua tiép nhén tai cac | trén website | chua nhan
kénh: website Cong | Cong  ty, | dugc hodac
l ty, UBCKNN, s& | UBCKNN, |khong dang
GDCK s6 GDCK | tai tai liéu

Luu trir

cén
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cong b
thong tin
Budc B6 phén | Lwu trit | Luu trit cac ndi dung | Luu trit day | Luu trir
6 Vin thu cong bd thong tin | du,  dung | khong day
va  céc diy du, dung thoi|thoi  han|du,  ding
bd phén han theo quy dinh theo  quy |thot  han
co lién dinh theo  quy
quan dinh

Piéu 13. Trach nhiém ciia Té cong bd thong tin
1. Giam sat viéc thuc hién ding quy trinh cong b thong tin.

2. Kiém tra tinh chinh xac, phu hop ctia ndi dung béo céo, cong bd, dbi chiéu bao
cdo voi cac quy dinh hién hanh vé céng b thong tin va thuc hién cong bd thong tin
dén cac to chirc, ¢4 nhan can thiét theo quy dinh.

3. Chiu trach nhiém trudc Hoi déng quan tri, Giam dbc vé viée thuc hién cong bd
thong tin.

4. Thuc hién cac cong viéc khac dugc giao.

Piéu 14. Trach nhiém cac phong chuyén mén, don vi truc thude
1. Theo ddi va thuc hién ding quy trinh bao céo thong tin,

2. Cung cap thong tin theo yéu cau cua B phan cong b thong tin.

3. Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c va kip thoi cia théng tin cung cap cho Bo phan
cong bo thong tin.

CHUONG 1V: TO CHUC THUC HIEN
Pidu 15. Xir Iy vi pham vé céng bd thong tin

T6 chie, ca nhan ¢6 hanh vi vi pham cac ndi dung tai Quy ché nay, quy dinh phap
luat vé cong bd thong tin gy thiét hai cho Cong ty thi phai chju trach nhiém vé hanh
vi vi pham ctua minh va boi thuong thiét hai theo quy dinh phap luat.

Piéu 16. Di¢u khodn thi hanh

1. Quy ché nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngdy Chu tich Hoi dong Quan tri ky
ban hanh.
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2. Trong qua trinh thuc hién, néu cé nhimg quy dinh cua Diéu lé Cong ty, phap luat
c6 lién quan dén viéc cong b thong tin ciia Cong ty chua dugc dé cap trong Quy ché
nay thi nhitng quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, quy dinh ctia Phép luat c6 lién quan d6
dugc ap dung va diéu chinh viéc cong bd thong tin ciia Cong ty.

3. Quy ché s& duoc sira ddi, b6 sung khi can thiét ¢é ¢dam bao phu hop véi céc quy
dinh hién hanh va tinh hinh thuc té cua Cong ty.

4. Té truong T6 cong bd thong tin, ngudi duoc ty quyén coéng bd thong tin va cac bo
phan chuyén mon lién quan, cdc ca nhan lién quan td chure thue hién viée thi hanh
Quy ché nay.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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