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MANAGEMENT

$6:04 12025/QD-HPQT Ha Ngi, ngay0 ' thang § ndm 2025

QUYET PINH

V/v: Ban hanh “Quy ché cong bd thong tin” 4p dung tai Cong ty CP Xay dung va
Nang lugng VCP

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CP XAY DUNG VA NANG LUQNG VCP

Cén cir Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 cia Québc héi mede Cong hoa
xd hdi chu nghia Viét Nam cé hiéu luc tir ngay 01/01/2021;

- Cdn ctr Ludt Chig khodn 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 ciia Quéc hoi nuée Cong hoa xd
hoi chi nghia Viét Nam c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2021;

- Can cir Théng tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 cia B Tai chinh vé viée Hudng dén
cong bo thong tin trén thi truong chimg khodn va cdc van ban quy pham phdp ludt cé lién
quan;

- Can cir Piéu 1é 16 chite va hoat dong cua Céng ty CP Xdy dung va Nang luong VCP;

- Cdn cit tinh hinh céng viéc trong giai doan hién nay;

QUYET PINH:
Pidu1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché cong bo thong tin” 4p dung
tai Cong ty C6 phan Xay dung va Nang luong VCP.
Pitu2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Céc 6ng/ba: Thanh vién Hoéi ddng quan tri, Ban Tong Giam déc; Ké toan

Noi nhén:
- Nhediéu 2 (t/h);

- Luu TCHC. /M |
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Ha Noi, ngay  thdang  ndm 2025

QUY CHE
CONG BO THONG TIN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 04/2025/0P-HPOT ng&yﬂgthdngﬁi ndam 2025 cua Hoi
dong quan tri Céng ty CP Xdy dung va Nang lwgng VCP)

Chuong I. QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh, déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh
Quy ché cong bd thong tin (“Quy ché”) quy dinh v& viéc cong bd thong tin cua Cong ty
C phin Xay dung va Nang lugng VCP (“Céng ty”) trén thi truong ching khoan Viét
Nam. Dong thoi, quy dinh viéc phoi hop gitta cac don vi truc thude, céac Phong ban,
nganh san xudt, c4 nhan thude Cong ty va cac doi tugng khéac trong viée thue hién nghia vy
cong bo thong tin.
2. Déi twong ap dung
a) Congty;
b) Ngudi cong bd théng tin (nhu duge dinh nghia tai Khoan 7 Diéu 4 Quy ché nay);
¢) Céc Phong Ban Va Ca Nhan H3 Trg CBTT: la cic phong ban Coéng ty va ca nhan
hd trg Ngudi cong bd théng tin trong viée thu thap thong tin cin cbng bd va/hodc
nhén dién sy kién phat sinh dan dén phai cong bd thong tin theo quy dinh tai Phu luc
1.1, 1.2 ciia Quy ché nay va quy dinh phap luat
d) Nha dau tu thudc ddi tuong cong b thong tin bao gdm:
+ Ngudi ndi b ctia Cong ty, ngudi co lién quan cua ngudi ndi bo;
+ C4 dong 16n, nhom ngudi c6 lién quan s& hitu tir 5% tro [én s6 ¢b phiéu c6 quyén
bidu quyét ctia Cong ty;
+ Nhom nha ddu tr nudc ngoai co lién quan so hiru tir 5% trd 1€n s& ¢b phiéu co
quyén biéu quyét cua Cong ty;
+ Cb d6ng, nhém ngudi c6 lién quan mua vao dé s hiru tir 5% trd 1én sb ¢b phiéu c6
quyén biéu quyét cua Cong ty;
+ T chire, c4 nhan thuc hién chio mua cbéng khai ¢6 phiéu ctia Cong ty;
e) Co quan, td chire, (cac) ca nhéan khéc c6 lién quan dén hoat dong cong bd thong tin
trén thi trrong ching khoan.




Pieu 2. Tai liéu tham khao

Can cir Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nim 2020;
Can cir Luat Ching khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

Cin cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh m6t sb diéu cia Lut Chimg khoén;

Can cir Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 naim 2020 cta Bd Tai chinh
hudng din vé viée cong bd thong tin trén thi trudng ching khoan (sau diy goi tit 1a
“TT96™);

Cin cr Quyét dinh s6 877/QD-UBCK cua Uy ban Ching khoan Nha nudc ban hanh
Quy ché sir dung Hé théng cong bd thong tin ctia Uy ban Chimg khoén Nha nudc ngay
05 thang 08 ndm 2024;

Can ctr Quy ché Cong bd thong tin tai S& giao dich chimg khoan Viét Nam ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 21/QP-SGDVN ngay 21 thang 12 nam 2021 (sau diy goi tét
1a “QC21™);

Can ctr Quy ché niém yét va giao dich ching khoén niém yét ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 17/QD-HPTV ngay 31 thang 3 nim 2022 ctia Hoi ddng thanh vién S&
Giao dich Ching khoan Viét Nam;

Can ctt Quy ché Cong bd thong tin tai S& giao dich chimg khoan Ha Néi ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 606/QD-SDGHN ngay 29/09/2016 (sau day goi tit la
“QC606™)

Cin ctr Thong tu s6 68/2024/TT-BTC ngay 18 thang 09 niam 2024 cia B Tai Chinh
vé viée stra ddi, bd sung thong tu lién quan viéc cong bd thong tin trén thi trudng
chimg khoan '

Cén ctr Dicu 1€ va Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.

Diéu 3. Cac chir viét tit

Cong ty : Cong ty C6 phin X4y dung va Nang lugng VCP

UBCKNN : Uy ban Chitng khoan Nha nudc

IDS : Mot trong s6 nhitng phan hé thudc Hé théng cong b thong tin cta
UBCKNN

SGDCK : S& giao dich Chung khoén noi ching khoan ctia Cong ty niém yét,
dang ky giao dich theo timg thdi diém theo quy dinh ctia phép lujt

VSDC : Téng cong ty lwu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam

TTCKVN : Thi trudong Chimg khodn Viét Nam

CBIT : Cong bd théng tin

TGD : Tong Gidm dbc
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BCTC : Béo cdo tai chinh

- PHDCP : Dai hoi ddng cb dong

- GCNPKDN  : Gidy chitng nhin ding ky doanh nghiép

- NNB : Ngudindi bo

- NCLQ : Nguoi ¢ lién quan

- HbQT . Hoi dong quan tri

Giai thich tir ngit

1. NNB cua Céng ty la:

— Chu tich HDQT, thanh vién HDQT, ngudi dai dién theo phap lugt, TGD, Phé TGD,
Giam ddc tai chinh, K& toén trudong va cac chirc danh quan ly khac do DHPCD béu
hodc HPQT b6 nhiém;

— Trudng Ban kiém soat va thanh vién Ban Kiém soat;

— Ngudi phu trach quén tri cong ty/Thu ky cong ty, nguoi duge uy quyén CBTT

2. Ngay CBTT la ngay théng tin xuét hién trén mot trong cac phuong tién CBTT quy
dinh tai Didu 6 Quy ché nay.

3. Ngay bdo cdo vé viée CBTT la ngay gui fax, gii qua thu dién tr, ngdy thong tin duge
tiép nhén trén hé thong CBTT ctia UBCKNN, phuong tién CBTT cia SGDCK hodc
ngay UBCKNN, SGDCK nhén dwge van ban bdo cédo tuy theo thoi di€ém nao dén
truge.

4. Pbi vai tai lidu dudi dang vian ban: Vdn bdn hop Ié 1a ban chinh hodc ban sao hop I€.
Yéu céu cua Vin ban hop I¢:

—  Pbivoi vin ban ciia ¢4 nhan: Vin ban ¢ ho tén va chit ky ciia ca nhan.

— Pbi v6i vin ban ciia td chire: Van ban co xac nhén ctia ngudi ¢ thdm quyén bao gdm:
ho tén, chire vy, chit ky cia ngudi c6 thdm quyén, dong diu (néu co).

5. Ban scan van ban ding CBTT phai ¢6 diy di noi dung theo quy dinh déi v6i Van ban
hop 1€.

6. Dit liéu dién tir ding CBTT la dit liéu c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel st
dung bang ma Unicode).

7. Nguwoi CBTT 1a ngudi dai dién theo phép luét cia Cong ty hodc ngudi lao dong Cong
ty duoc uy quyén CBTT. Ngudi dai dién theo phap ludt cia Cong ty phai chiu trach
nhiém vé tinh chinh xdc, kip thoi va ddy du vé thong tin do ngudi duge uy quyén
CBTT cong bo.

8. NCLQ (Theo quy dinh tai Khoan 46 Piéu 4 Ludt Chiing khodn s6 54/2019/QH14 ngay

26 thdng 11 nam 2019) 1a c4 nhén, t6 chirc ¢6 quan hé véi nhau trong cac trudong hop
sau day:




a) Doanh nghiép va NNB cua doanh nghi€p do;

b) Doanh nghiép va té chirc, ca nhéan s& hitu trén 10% s6 ¢b phidu c6 quyén biéu quyét
hodc von gép clia doanh nghiép do;

¢) Td chire, ¢4 nhan ma trong mbi quan hé véi td chire, cd nhin khéc truc tiép, gian tiép
kidm soat hodc bi kiém soat boi t chirc, ca nhan dé hodc cing véi td chirc, ¢4 nhan
do6 chiu chung mot su kiém soat;

d) C4 nhan va bd dé, me deé, bd nudi, me nudi, bd chf“)ng, me chf“)ng, bd V@, me V@, V0,
chf“mg, con dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi
ddu, em dau cta ca nhin do;

¢) Quan hé hop ddng trong d6 mét td chire, ca nhan 13 dai dién cho t6 chirc, ¢4 nhén kia;

f) T4 chirc, c4 nhan khac 13 NCLQ theo quy dinh tai Khoan 23 Diéu 4 Luit Doanh
nghiép 59/2020/QH14, 12 ¢4 nhan, t§ chirc c6 quan hé truc tiép hodc gidn tiép véi
doanh nghiép trong céc trudng hop sau day:

(i) Cong ty me, nguoi quan ly va nguoi dai dién theo phap luat cia cong ty me va
ngudi ¢6 thAm quyén bd nhidm ngudi quan ly cta cong ty me;

(i) Cong ty con, ngudi quan ly va ngudi dai dién theo phap luét cua cong ty con;

(iil) Cé4 nhén, t6 chirc hoic nhém cé nhén, td chirc ¢6 kha nang chi phéi hoat dong cta
doanh nghiép d6 thong qua s& hiru, thau tém cd phan, phan vén gép hoic thong
qua viéc ra quyét dinh ctia cong ty;

(iv) Nguoi quan 1y doanh nghi€p, ngudi dai dién theo phap luét, Kiém soét vién;

(v) Vo, ch(“)ng, bd @&, me dé, bd nudi, me nudi, bd chE‘mg, me chdng, bd vo, me vo,
con dé, con nudi, con ré, con dau, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi
dau, em du cia ngudi quan ly cong ty, nguoi dai dién theo phap luit, Kiém soat
vién, thanh vién va cb déng s& hitu phin vén gop hay ¢b phén chi phdi;

(vi) Cé nhan 12 nguoi dai dién theo ty quyén cia cong ty, td chirc quy dinh tai cac
diém (i), (ii) va (iii) khoan nay;

(vii) Doanh nghiép trong d6 c4 nhén, cbng ty, td chirc quy dinh tai cac diém (i), (ii),
(iii), (iv), (v) va (vi) khoan ndy c6 s& hiru dén murc chi phdi viée ra quyét
dinh cta cong ty.

9. Té chikc kiém todn duoc chdp thudn 13 td chire kiém toén ddc 1ap thudc danh séch cac
t6 chirc kiém toan duge UBCKNN chép thudn kiém toan theo quy dinh cta Lut
Chirng khoan va phép luat vé kiém toan doc lap.

10. Ngay hoan tét giao dich chirng khodn dugc xéac dinh nhu sau:

a. La ngay két thac viéc thanh toan giao dich trong trudng hop giao dich thuc hién

qua SGDCK;

b. La ngay két thic viéc thanh toén giao dich trong trudmg hop giao dich thuc hién
quyén mua;
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c. La ngay hoan tit vidc chuyén ddi trai phiéu thanh ¢ phiéu theo thong bio cia td

chirc phat hanh;

d. La ngay hiéu luc chuyén quyén s& hiru chimg khoan tai VSDC trong truomg hop

giao dich thuc hién qua VSDC;

e. Langay két thuc viéc thanh todn tién mua cd phén theo théng bao cua td chire thuc

hién ban ddu gi4 c6 phan trong trudng hop thue hién giao dich qua phuong thirc
dau gia;

f. La ngay t§ chirc phat hanh xdc nhan hiéu luc cta viée chuyén nhwong chimg

khoan trong truong hop giao dich khong thuc hién qua VSDC va khong thue hién
qua SGDCK.

Diéu 4. Nguyén tic CBTT

Ly
2,

Viéc CBTT phai diy dii, chinh xdac, kip thoi theo quy dinh phép luat.

Ngon ngit thue hién CBTT 1a song ngir tiéng Viét — tiéng Anh, tuy nhién ngon ngit
tiéng Anh chi c6 tinh chat tham khao. Truong hop co su khéc biét hodc c¢6 cach hiéu
khic giita thong tin bing tiéng Viét va tiéng Anh thi thong tin bing tiéng Viét dugc
ap dung.

Déi tugng CBTT theo quy dinh tai Khoan 2 Pidu 1 Quy ché nay phéi chiu trich
nhiém trudc phap ludt vé ndi dung thong tin céng bd. Truong hop ¢6 su thay dbi noi
dung théng tin dd cong bd, déi tuong CBTT phai cong b kip thoi, ddy di ndi dung
thay d6i va Iy do thay déi so vé6i thong tin di cong bd trude do.

Khi CBTT, dbi twong CBTT theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 phai déng thoi bao
c40 UBCKNN va/hoiic SGDCK vé ndi dung thong tin cong bd, bao gdm ddy du cic
thong tin theo quy dinh.

Nguyén tic giri bdo cao, CBTT trén hé théng CBTT ciia UBCKNN:

- Thwe hién bao cdao, CBTT dinh ky, bt thuong, bao cao sir dung von theo quy
dinh tai Quy ché nay qua Hé théng cita SGDCK noi tb chirc niém yét, dang ky giao
dich va khong phai thuce hién qua phan hé IDS.

- Thire hién bio cdo, CBTT theo yéu ciu ciia UBCKNN; cac thong tin vé chao
ban, phat hanh chirng khoian theo quy dinh tai Chuong II Nghi dinh sb
155/2020/ND-CP, Thong tur s6 118/2020/TT-BTC va cac hoat dong khac ciia cong
ty qua phan hé IDS.

Viéc cong b cac thong tin ¢ nhan bao gébm: Can cude cong dan, Chirg minh nhén
dan, Ching minh quéin nhéan, Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong
tra, s6 dién thoai, sd fax, thu dién tir, s6 tai khoan giao dich chirng khodn, s6 tai khoan
Iwu ky chimg khoan, s6 tai khoan ngén hang, ma s giao dich ctia nha dau tu nudc
ngoai, to chire kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai s hiru trén 50% vén diéu 1&, Cong ty
chi dugc thue hién CBTT néu chi thé d6 dong y.

Trudng hop thong tin céng bd bao gdbm cac thong tin ca nhan quy dinh tai Khoan 5
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Pidu 5 Quy ché nay va cac ddi tuong CBTT khong ddng y cong khai céc théng tin
nay thi phai giri UBCKNN va SGDCK 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban bdo cdo veé
viéc CBTT bao gdm diy du théng tin ¢4 nhan va 01 ban bdo cdo khong bao gdm
théng tin ca nhan d¢ UBCKNN va SGDCK thuc hién cong khai thong tin.

Piéu 5. Phwong tién CBTT

Poi twong tiép Phuong tién CBTT
nhin CBTT

1 Cong ty Chuyén muc vé Quan hé ¢d dong (nha dau tw) trén trang
 thong tin dién tir (website) cua Cong ty.(*)

2 UBCKNN Hé théng CBTT ctia UBCKNN — Phan hé IDS.

3 SGDCK - - Trang thong tin dién t& cta SGDCK (Truong hop da
dang ky st dung hé théng CBTT dién tir):
- Truong hop khong thé giri thong tin cong bb qua hé
théng CBTT dién tir vi Iy do bit kha khang nhu hé thong
' mang, may chii gap su cd, khong thé sir dung ching thu |
56, tam ngung hoat dong theo yéu cau cta cap c6 thim
quyeén..., cac dbi tugng CBTT c6 trach nhiém giri théng
tin cong bd bing viin bian qua dudng buu dién hoiic
nop true tiép tai SGDCK dong théi giri ban dir ligu |
dién tir qua thw dién tir dung thoi han quy dinh va |
thong bao ngay cho SGDCK biét Iy do khong thé thuc
hién giri théng tin cong bd qua hé thong CBTT dién tir
d& SGDCK hudng dan hodc khic phuc sur ¢b (néu can).
| - Trudong hop chua ding ky sir dung hé théng cong bd
thong tin dién tir: giri théng tin cong bb ddng thoi dudi
| | - hinh thitc van ban qua dudng buu dién hodc ndp truc tiép
| ' tai SGDCK kém theo tép tin dit liéu dién tir t6i dia chi
 thu dién tir cia SGDCK.. |

4 Phuong tién Trang thong tin dién tir cia VSDC.
thong tin dai
5 chung khac Béo in, Bdo dién tr,v.v...
| theo quy dinh |

cua phép luat
; trong mét sd
trudng hop




(*) Luu y:

Truong hop nghia vu CBTT phdt sinh vao ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh phdp Iudt,
Céng ty van thuc hién CBTT trén Chuyén muc vé Quan hé c¢é dong cia Céng ty vao
ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh phdp ludt. Céng ty thue hién day i nghia vu CBTT
theo quy dinh phdp ludt vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay Ié .

Céng ty khi ldp trang thong tin dién tir phdi bdo cdo voi UBCKNN, SGDCK va céng
khai dia chi trang thong tin dién tir va moi thay doi lién quan dén dia chi nay trong
thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay hoan tdt viéc ldp trang thong tin dién tir hodc
khi thay d6i dia chi trang théng tin dién tir nay.

Trang thong tin dién tir phdi hién thi thoi gian ddng tdi théng tin, dong thoi phai dam
bdo nha dau tw cé thé dé dang tim kiém va tié’p can dwoce cde dit liéu trén trang thong
tin dién tir do.

Cdc théng tin cong bé dinh kp, théng tin vé viéc dang ky cong ty dai chiing phai dwoc
lwu giit dudi dang vin ban (néu ¢d) va die liéu dién tie 161 thiéu 10 nim. Cde thong tin
nay phai dwoc luu giit va truy cdp dwoc trén trang théng tin dién tir cua doéi twong
CBTT t6i thiéu 1a 05 nim;

Cdc théng tin cong bé bat thuong hodc theo yéu cau hodc cdc hoat dong khdc phdi
dwgc luu giit va truy cdp duoc trén trang thong tin dién tir cua déi twong CBTT t6i
thiéu 05 nam.

Chwong II: NOI DUNG CBTT

Piéu 6. Lwu @6 thue hién

1.

Ap dung cic d6i twgng lién quan theo quy dinh tai Piém b va ¢ Khoan 2 Diéu 1
Quy ché nay

CAC PH(‘)Np BAN VA CA NHAN
HO TRO CBTT

Nhién dién su kién CBTT va thong bao

Y

NGUOI CBTT
(BAN TAI CHINH - KE HOACH)
(Tong hop, kiém tra, phé duyét déi chiéu
va soan thao van ban céng bd; kiém soit;
luu trir tai liéu CBTT)

CBTT

A A 4

TRUONG HQP KHAC
(VSDC, Bao in, Bao
dién ti)

UBCKNN va SGDCK WEBSITE CONG TY




(*) Ghi chu:

Nguwoi CBTT

Déi véi tin dinh kp, bit thwong: UBCKNN tiép nhdn cdc bdo cdo, thong tin cong
bé givi qua Hé théng ciia SGDCK vao phédn hé IDS ctia UBCKNN.

Doi véi tin chao bdn, phdt hanh, niém yét, theo yéu cau: Céng ty thiee hién CBIT
dong thoi dén UBCKNN, SGDCK va Website Cong ty.
2. Ap dung d6i véi cac d6i twgng khac (**)

CAC DOI TUQNG KHAC

Y A

CONG TY UBCKNN, SGDCK

‘_.._...._.

OI CBTT

NG

AR A=

WEBSITE CONG TY

Ghi chii: = : G truc tiép Cong ty, UBCKNN va SGDCK

===+ : Ngudi CBTT tiép nhén thong tin tir d6i tugng khéac thuc hién ra
soat va cong bo 1én Website cong ty.
(**) Déi twong khéc la déi wong Quy dinh tai Diém ¢ Khodn 2 Piéu 1 Quy ché nay.
Pidu 7. Cac ndi dung CBTT

1. Cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém b va ¢ Khoan 2 Piédu 1 Quy ché
ndy thwe hién CBTT theo quy dinh theo tirng Phu luc cu thé trong Quy ché nay:

a) CBTT dinh ky :‘Phuluc 1.1
b) CBTT bét thuong Phu luc 1.2

- Ban Tai chinh - Ké hoach: Chiju trach nhiém kiém tra, phé duyét dbi chiéu (Tiéng
Viét va Tiéng Anh) tit ca céc tai ligu CBTT Ién UBCKNN va SGDCK, déng thoi giri
cho Ban TCHC CBTT lén Website ctia Cong ty.

- Thoi gian CBTT dinh ky tai Phu luc 1.1 theo quy dinh ctia VCP trude 02 ngay so véi
thoi han CBTT theo quy dinh cia Nha nudec.

2. Cic d6i twong khac thue hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay.
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Chwong III. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM

Diéu 8. Trach nhiém phdi hgp gitra ngudi CBTT va cic phong ban lién quan

L.

5.

Ngudi CBTT chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu CBTT cia Coéng ty véi
UBCKNN, SGDCK, nha du tr va nhitng NCLQ khéc theo cac quy dinh ctia phap
ludt va Didu 1é ctia Cong ty.

Ngudi CBTT trong pham vi chirc ning ciia minh tiép nhén, xir Iy c4c théng tin dugc
nhén dién va thong béo tir Cac Phong Ban Va Ca Nhan Hb Trg CBTT cung cip cic
théng tin theo ndi dung Quy ché nay. Truéng Cac Phong Ban Va Ca Nhan H Trg
CBTT chiu trach nhiém v& tinh chinh x4c va kip thoi ctia cac thdng tin cung cép cho
Ngudi CBTT.

. Déi véi nhirng théng tin dinh ky phai céng bd, Ngudi CBTT chi dong CBTT hoic

lién hé Cac Phong Ban Va C4 Nhan HS Tro CBTT dé thu thap thong tin va CBTT
theo quy dinh phép luét.

Déi véi nhitng thong tin bét thudmg, théng tin cung cp theo yéu ciu phai cong b6 theo
quy dinh, Cac Phong Ban Va Ca Nhan H6 Tro CBTT (noi phét sinh thong tin can
cung c4p) ¢6 trach nhiém cung cip thong tin cho Ngudi CBTT trong vong 03 gié ké
tir khi phat sinh su kién CBTT.

Nguoi CBTT phai giam sat viéc CBTT va bao cao TGD/ HDQT két qua thyc hién.

Diéu 9. Xir ly vi pham vé CBTT

1k

Céc d6i tuong duoc quy dinh tai didm b va ¢ Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay la nguoi lao
dong ctia Cong ty ma c6 hanh vi vi pham céc quy dinh tai Quy ché nay, vi pham cac
quy dinh cta phéap ludt khién cho Cong ty chiu ché tai xi phat vi pham hanh chinh
va/hodc chiu trach nhiém hinh sy theo quy dinh phép luét lién quan dén viéc thuc hién,
quan ly hoat dong CBTT thi tiy theo tinh chat, mirc d6 vi pham ma bi xur ly ky luét
theo quy dinh tai Noi quy Cong ty va quy dinh ctia phép luét.

. Cac dbi trgng khac ngoai khoan 1 Diéu nay sé& tu chiu trach nhiém trudce phap ludt vé

hanh vi vi pham céc quy dinh tai Quy ché nay, vi pham céc quy dinh cta phép luat.

. Viéc xr phat vi pham hanh chinh vé CBTT dugce thuc hién theo Nghi dinh sb

156/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh x phat vi pham hanh chinh trong linh
vuc chimg khoéan va thi truong ching khodn va cac vin ban phép ludt ¢é lién quan
khac.

Piéu 10. Thim quyén xir Iy ky luit

Déi voi vi pham phat sinh tir cac dbi trong quy dinh tai diém b,c Khoan 2 Diéu 1 Quy
ché nay 1a ngudi lao déng ciia Céng ty: Thidm quyén xtr ly ky luat lao ddng thudc vé
ngudi c6 thidm quyén giao két hop ddng lao dong bén phia ngudi sir dung lao dong (bao
gdm Nguoi dai dién theo phép luat ctia Cong ty hodc ngudi duge ty quyén theo quy dinh
ctia phép luat) hodc ngudi duge quy dinh cu thé trong Noi quy lao dong cta Cong ty.
Pidu 11. Trién khai thwe hién
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1. Cén ctr vao ndi dung Quy ché, cac ddi tugng c6 lién quan c6 trach nhiém trién khai
thue hién.

2. Trong trudmg hop c¢6 nhitng quy dinh ciia phap luat ¢6 lién quan dén nghia vu CBTT
chua dugc dé cép trong Quy ché nay hodc trong trudmg hop c6 nhitng quy dinh méi
cta phap ludt khac véi nhitng diéu khoan trong Quy ché thi nhitng quy dinh phap luat
d6 duong nhién duoc ap dung va didu chinh nghia vu CBTT cna céc A4di tuong cd
nghia vu CBTT lién quan.

3. Viéc sira dbi bd sung Quy ché nay do HPQT thong qua.
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PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG BAN VA CA NHAN HO TRQ
CBTT

PHU LUC 1.1: CBTT PINH KY

THOIHAN THOIHAN THOI HAN PHONG
CUNG CBTT CBIT PHUONG BANVA
STT NOQI DUNG CAP THEO THEOQUY TIEN CANHAN
THONG QUYDINH PDINHNHA CBTT HOTRQ
TIN CUA vCP NUGC CBTT
1 | Bao cai tai chinh | Téi da | Téi da | Téi da khong | Website | Ban
quy (d6i voi cong | khong qua | khong  qua | qua 30 ngay TCKH,
ty me hodc don vi | 25 ngay ké& | 28 ngay ké | ké tir ngay két TCHC
ké toan cdp trén | tir ngay két | tr ngly két | thic quy
c¢6 don vi ké toan | thic quy thic quy
trye thude t6 chire
b6 may ké toan
riéng)
2 | BCTC ban nién | Trong thoi | Trong thoi | Trong  thoi | Website | Ban
da dugc soat xét | han 02 | han 03 ngay | han 05 ngay | SGDCK | TCKH,
(d6i v&i cong ty | ngay ké tr | ké tir ngdy | ké tir ngay tb TCHC
me hodc don vi ké | ngay  t | td chic | chic  kiém
todn cAp trén c6 | chirc kiém | kiém todn | toan ky bao
don vi ké toan |toanky bdo | ky bdo cdo | cdo sodt xét
true thude td chire | cdo sodt xét | soat xét | nhung téi da
b6 may ké toin | nhung t&i | nhung t6i da | khong qua 60
riéng) da khong | khéng qua |ngay ké tur
Truomg hop két |qua 57 | 58 ngdy ké | ngay két thic
Iugn sodt xét ngay ké tur | tor ngay két | 06 thang dau
khong phdi la két | gay két | thic 06 | nam tai chinh
Iuén chap nhdn | thuc 96 thang  du
toan phan  thi | thang dau | ndm tai
Céng ty phdi ¢6 |nam  tai | chinh
véin ban gidi trinh | chinh.
va CBIT
3 | BCTC nim (riéng | Trong thdi | Trong thdi | Trong  thoi | Website | Ban
vd hop nhif) di | han 5 ngay | han 08 ngdy | han 10 ngay | SGDCK | TCKH,
duge kiém toan | ké tir ngay | ké to ngay ké tir ngay to TCHC
boi td chirc kiém |t6  chitc | t6 chire tai | chirc tai chinh
toan dugc chép | kim toan | chinh kiém | kiém todn ky
thuén ky bao cdo | toan ky bdo | bdo céo kiém
Truong hop 16 kidm toan |cdo  kiém |todn nhung
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chitc  kiém todn | nhung toan nhung | khong dugc

duwa ra y kién | khong khéng dugce | vugt qua 90

khéng phdi la y | duge vuot | vuot qua 88 | ngay ké tur

kién chdp nhan |qua 84 |ngay ké tur | ngay két thuc

toan phan déi véi | ngay ké tir | ngay két | nim

BCTC thi Céng ty | ngay  két | thiic nam &5 chink

phai ¢6 van ban | thic ndm | t3i chinh

giai  trinh  va | tai chinh

CBIT

Chi y khi CBTT | CBTT CBTT dbng | Website | Ban
BCTC phai giai | ddng thdi thot véil | SGDCK | TCKH,
trinh nguyén nhan | véi BCTC BCTC  cin TCHC
khi xay ra 1 trong | cdn  giai gidi trinh

cac trudong hop | trinh

sau trén co s&
BCTC cua cdng
ty me hodc BCTC
tong hop va
BCTC hop nhét:

- Loi nhuidn sau
thué thu nhap
doanh nghiép
tai B4o cdo két
qua hoat dong
kinh doanh cua
ky bao cao thay
déi tir 10% trd
1én so véi bao
cdo cung ky
nam trudc;

- Lgi nhuan sau
thué trong ky
bao céo bi 19;
hodc chuyén tir
lai & bao cao
cuing ky nam
trude sang 16 &
ky nay hoac
nguoc lai;

- Loi nhudn sau
thué trong ky
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bdo cao co sy
chénh léch
truéc va sau
kiém toan hodc
soat xét tr 5%
tré 1én, chuyén
tr 16 sang lai
hodc ngugc lai.

B4o cdo thudng | Cham nhit | Chdm nhédt | Chdm nhédt 20 | Website | Ban
nién 15 ngay ké | 18 ngay ké | ngay ké tur | SGDCK | TCKH,
tr  ngdy | tirngdy cong | ngdy cong bd TCHC
cong bd |bd BCTC | BCTC nim
BCTC nidm | nam  dugc | duge kiém
dugc kiém | kiém  toan |toan  nhung
toan nhung | nhung khoéng dugce
khong khéng dugce | vuot qua 110
duoc vuot | vuot  qua | ngay, ké tir
qua 105 | 108 ngay, ké | ngay két thic
ngay, k& tir | tr ngay két | nam tai chinh.
ngay  két | thic nim tai
thic ndm | chinh.
tai chinh.
Béo cdo tinh hinh | Chdm nhit | Cham nhit | Cham nhédt 30 | Website | Ban
quan tri céng ty | 25 ngdy, ké | 28 ngay, ké | ngdy, ké tir | SGDCK | TCKH,
ban nién tir ngdy két | tir ngay két | ngay két thic TCHE
thic 06 | thic 06 | 06 thang dau
théng diu |thang diu |nim  duong
nim duong | ndm duong | lich
lich lich
Béo c4o tinh quan | Chdm nhét | Cham nhét | Cham nhit 30 | Website | Ban TCKH,
trj cong ty ndm 25 ngdy, ké | 28 ngay, k& | ngay, k& tr| sgpck | TCHC
tir ngay két | tir ngay két | ngay két thic
thuc nam | thac nam | ndm  duong
duong lich | duong lich lich
Bang cung cap | Gu  kém Gui kém bao | Website | Ban TCKIH,
thong tin vé quan | Bdo  céo c4o tinh hinh | SGDCK | TCHC
tri céng ty theo |tinh hinh quan tri cong
mau NY-02 quan  tri ty dén
- Mt ban béo | cOngty dén SGDCK Ha
e SGDCK Noi
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Mot ban dir liéu
dién tir theo dinh
dang Excel

Ha Noi

CBTT vé viée lap
danh sach cb déng
co quyén du hop
bHDbCD

T6i  thiéu
21 ngay
trudc ngay
ky

cudi cung

dang

Téi thiéu 18
ngay
trudc  ngay
dang ky cudi
cung

Té6i thidu 20
ngay
trudc  ngay
dang ky cudi
cung

Website
SGDCK

Ban TCKH,
TCHC

10

CBTT vé hop
DHDCD  thudng
nién: trong do
néu rd dudng dan
dén toan by tai
liéu hop PHDCD,
bao gbém: thong
bdo moi hop,
chuong trinh hop,
phiéu bidu quyét,
tai liéu st dung
trong cudc hop va
du thao nghi
quyét doi voi ting
A dé trong
chuong trinh hop.
Tai  liéu g
DHDBCD phai
dugc cap nhat cac
ndi dung sira ddi,
bd sung (néu cd)

van

hop

------------

Téi thiéu 19
ngay
ngay
mac
DHDCD

trudc
khai
hop

Téi thiéu 21
ngay  trudc
ngay khai
mac hop
DHDCD

Website,
UBCKNN
, SGDCK

Ban TCKH,
TCHC

11

Bién ban hop va
Nghi quyét cua
DHDCD va bo tai
liéu théng qua tai
bHbBCD

Truong

DHDCD
qua viéc huy niém
yét, cong ty phdi
CBTT vé viéc hiy
niém yét kém theo

hop
thong

Trong thoi
han 03 gi¢
k& tir khi
thong qua
Nghi quyét

va Bién
ban hop
PHDCD

Trong  thoi
han 24 gitr ké
tir khi thong
qua Nghi
quyét va Bién
ban

DHDCD

hop

Website
SGDCK

Ban TCKH,
TCHC
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ty [é théng qua

cua c¢6  dong
khéng phdi la c6
dong lom.

12 | Phidu 14y v kién, | Chdm nhét | Cham nhédt | Cham nhét 15 | Website | Ban TCKH,
du thao Nghi |17 ngay |13 ngdy | ngdy truéc | SGDCK, | TCHC
quyét PHPCD va | true thdi | true  thoi | thoi han phai | dong thoi
cac tai liu gial | han  phai | han phai gui | gai lai phiéu | gii cho tit
trinh du thao Nghi | gii lai | lai phiéu 13y | l4y ¥ kién ca céc ¢b
quyét phiéu ldy y | v kién doéng

kién

13 | Bién ban kiém | Trong thoi Trong  thoi | Website | Ban TCKH,
phiéu va Nghi | han 03 gio han 24 gio ké | SGDCK | TCHC
quyét cua | k& tir khi tr khi thdéng
DHDCD thong qua qua Nghi
Truong hop Nghi quyét quyét va Bién
DHPCD  théng | V2 Bién ban kiém
qua viéc huy niem ban  kiém phiéu liy
yét, cong ty phai ph'ié'u liy ¥ kién cb déng
CBTT vé viéc hiy | kién  ¢d
niém yét kém theo dong
ty lé théng qua
cia ¢6  dong
khéng phdi la c6
dong lon

14 | Bio cdo SGDCK | Chdm nhét Cham nhét 12 | Website | Ban TCKH,
Danh sach c6 |l ngay ngay 30/07 | SGDCK | TCHC
dong Nha nudc, | 28/06 (cin (cdn ctr ftrén
cb dong chién |ct  trén danh sach c6
luge, ¢b dong lém | danh sach dong  dugc
va ¢b phiéu quy 6 | cd  dong chét dén thoi
thang diu nim | duge chét diém gén nhéit
duong lich dén  thoi trudc  ngdy
Theo Méu | diém  gan 30/06)

01 CBTT/SGDH | nhdt trude
N tai QC 606 ngay
30/06)

16 | Bao cio SGDCK | Cham nhat Cham nhit 12 | Website
Danh sach ¢b |14 ngay ngay SGDCK
dong Nha nudc, | 28/01 (can 30/01/12 (can
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c6 doéng chién
luge, cd déng lon
va cb phiu quy 6
thang cubi nim
duong lich

cu trén
danh sach
cd  dong
dugc chét
dén  thoi
didm gin
nhat trude
ngay
31/12)

cir trén danh
sach co dong
duoc chét dén
thoi diém gin

nhét trudce
ngay 31/12)
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PHU LUC 1.2 : CBTT BAT THUONG, THEO YEU CAU, CAC HOAT PONG
KHAC

THOIHAN THOI HAN PHUONG

CUNG CAP  CBTT TIEN

CBTT

NOI DUNG PHONG

BAN VA
CA NHAN
HO TRO
CBTT

THONG TIN THEO QUY

'PINH CUA
NHANUGC

Quyét dinh mua lai ¢b
phiéu ctia cong ty hoic
bén cb phiéu quy
(Thuc hién CBTT theo
mau Phu luc VI -
QC21)

Trong thoi
han 03 gi¢

Trong thoi
han 24 gio

Website
SGDCK

Ban
TCKH,
TCHC

Quyét dinh ngay thuc
hién quyén mua cb phan
clia nguoi s¢ hitu trai
phiéu kém theo quyén
mua ¢6 phan hodc ngay
thue hién chuyén d6i
trai phiéu chuyén ddi
thanh ¢b phiéu

(Thuc hién CBTT theo
mau Phu luc VI -
QC21)

Trong thoi
han 03 gior

Trong thoi
han 24 gi¢

Website
SGDCK

Ban
TCKH,
TCIIC

Quyét dinh chao bén
chirng khoan ra nude
ngoai va cac quyét dinh
lién quan dén viéc chao
béan, phat hanh ching
khoan theo quy dinh
phap luat vé doanh
nghi€p

(Thuc hién CBTT theo
mau Phu luc VI -
QC21)

Trong thoi
han 03 gi¢

Trong thoi
han 24 gi®

Website
SGDCK

Ban
TCKH,
TCHC

Quyét dinh vé murc co
tire, hinh thire tra co tire,
thoi gian tra cd tire;

Trong thoi
han 03 gio

Trong thoi
han 24 gi¢

Website
SGDCK

Ban
TCKH,
TCHC
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quyét dinh tach, gop cb
phiéu

(Thyc hién CBTT theo
mau Phu luc VI -
QC21)

Quyét dinh vé viéc td
chuce lai doanh nghiép
(chia, tach, hop nhit,
sap nhap doanh nghiép),
giai thé doanh nghiép,
pha san doanh nghiép
(CBTT khi diang ky/thay
d6i mé hinh cong ty, loai
bao cdo tai chinh theo
mau Phu luc IV —
QC21)

Trong thoi
han 03 gio

Trong thoi
han 24 git

Website
SGDCK

Ban
TCKH,
TCHC

Quyét dinh thay dbi ma
) thué, tén cong ty, con
dAu cta cbng ty

(Thuc hién CBTT theo
mau Phuy luc VI -
QC21)

Trong thoi
han 03 gio

Trong thoi
han 24 gi¢

Website
SGDCK

Ban
TCKH,
TCHC

Quyét dinh thay dbi dia
diém, thanh 14p méi
hodc dong cira tru s&
chinh, chi nhanh, nha
may, vin phong dai dién
(CBTT khi dang ky/thay
d6i mo hinh cong ty,
loai bao céo tai chinh
theo mau Phu luc IV —
QC21)

Trong thoi
han 03 gio

Trong thoi
han 24 gi¢

Website
SGDCK

Ban
TCKH,
TCHC

Quyét dinh ban hanh,
stra d6i, bd sung Didu 18
(Thuc hién CBTT theo
mau Phu luc VI -
QC21)

Trong thoi
han 03 gi¢

Trong thoi
han 24 gi¢

Website
SGDCK

Ban
TCKH,
TOEIC
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Quyét dinh chién luoc,
ké hoach phat trién
trung han va ké hoach
kinh doanh hang nam
cua cong ty

(Thuc hién CBTT theo
mau Phu lue VI -
QC21)

Trong thoi
han 03 gio

Trong thoi
han 24 gi¢

Website
SGDCK

Ban
TCEKH,
TCHC

10

Quyét dinh

(1) tham gia gép vén
thanh 1ap, mua dé ting
s& hitu trong mot cong
ty din dén cong ty d6
tr¢ thanh cong ty con,
cong ty lién két hoic

(2) ban dé giam s& hiru
tai cong ty con, cong ty
lién két dan dén cong ty
d6 khong con 1a cong ty
con, cong ty lién két
hoac

(3) gii thé cong ty con,
cong ty lién két

(CBTT khi dang ky/thay
d6i m6 hinh cong ty,
loai bdo céo tai chinh
theo mau Phu lue IV —
QC21)

Trong thoi
han 03 gi¢&

Trong thot
han 24 gi&

Website
SGDCK

Ban
TCKH,
TCHC

11

Cong ty dang ky mo
hinh cong ty va loai
BCTC phai CBTT sau
khi ddng ky ngay giao
dich d4u tién hoic ding
ky lai loai BCTC khi
thay ddi mé hinh cong
ty (do tham gia gép von
thanh l4p, mua dé ting
s& hiru trong mot cong

Trong thot
han 03 gio

Trong thoi
han 24 gi&

Website
SGDCK

Ban
TCKH,
TCHC
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ty dan dén cong ty dé
tr¢ thanh cong ty con,
cong ty lién doanh, céng
ty lién két hoic ban dé
giam s& hiru tai cong ty
con, cong ty lién két dan
dén khong con 1a cong
ty con, cong ty lién két
hozc giai thé cong ty
con, cong ty lién doanh,
cong ty lién két hoic
thanh 14ap, giai thé don
vi truc thudc) theo miu
Phu luc IV - QC21

12

Quyét dinh cia PHDCD
hodc HDQT thong qua
hop ddng, giao dich
gifra cong ty véi NNB
hodc NCLQ cua NNB
hodc NCLQ ctia céng ty
dai ching

(Thuc hién CBTT theo
mau Phu luc VI -
QC21)

Trong thoi
han 03 gid

Trong thoi
han 24 gi¢

Website
SGDCK

Ban
FCIH,
TCHC

13

Thay dbi sb lugng cb
phiéu c6 quyén bidu
quyét dang luu hanh
(Thuc hién CBTT theo
mau Phu luc V -
QC21). Thoi diém
CBTT thyc hién nhur
sau:

Trong thoi
han 03 gid

Trong thoi
han 24 gi¢

Website
SGDCK

Ban
TCKH,
TCHC

&

Truong hop cong ty
phét hanh thém ¢
phiéu hodc trai phiéu
chuyén dbi, cb phiéu vu
dai thanh ¢b phiéu tinh
tir thoi diém cong ty béo
c4o UBCKNN vé két

Trong thoi
han 03 gi¢y

Trong thoi
han 24 gi¢

Website
SGDCK

Ban
TCKH,
TCHC
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qua phat hanh, két qua
chuyén dbi theo quy
dinh phéap lugt vé phat
hanh chirng khodn.
(Thyuc hién CBTT theo
mau Phu luc V -
QC21)

13.2

Truong hop cong ty
mua lai ¢6 phiéu ctia
chinh minh hoac ban cd
phiéu quy, tinh tir thoi
diém cong ty bao céo
két qua giao dich cd
phiéu quy theo quy dinh
phép lut vé mua lai )
phiéu ctia chinh minh,
ban ¢b phiéu quy (Thyc
hién CBTT theo miu
Phu luc V- QC21)

Trong thoi
han 03 gio

Trong thoi
han 24 gi¢

Website
SGDCK

Ban
TCKH,
TCHC

133

Truong hop cong ty mua
lai ¢6 phiéu ctia ngudi
lao dong theo chuong
trinh phat hanh ¢ phiéu
cho nguoi lao dong
trong cong ty hodc mua
lai ¢b phiéu 16 1é cia
cong ty thdng qua cong
ty chimg khoén theo y€u
cAu cua cb déng; cong
ty chimg khoén mua c6
phiéu ctia chinh minh aé
stra 16i giao dich hodc
mua lai ) phiéu 16 1€,
cong ty CBTT trong
vong 10 ngay déu tién
cua thang trén co sO céac
giao dich da hoan tAt va
cédp nhat dén ngay
CBTT

Trong thoi
han 03 gio

Trong thot
han 24 gi&

Website
SGDCK

Ban
TCKH,
TCHC
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(Thuc hién CBTT theo
mau Phu luc V -
QC21)

14

Quyét dinh v& viéc thay
dbi, b6 nhiém méi, bd
nhiém lai, bdi nhiém
NNB (thuc hién CBTT
theo miu quy dinh

tai Phu luc I - QC21 va
giri kém ban cung cip
thong tin nguoi ndi bd
m&i theo Phu lue IIT -
TT96);

Trudng hop phat sinh
thay ddi thong tin cia
NNB va NCLQ da cung
cip theo Phu luc IIT —
TT96, Cong ty bao cdo
SGDCK theo méu quy
dinh tai Phu luc IT —
QC21.

Trong thoi
han 03 gi¢

Trong thoi
han 24 gi¢

Website
SGDCK

Ban
TCKH,
TCHC

15

Cong ty nhan dugce don
xin tir chirc cia NNB
(Cong ty cin néu ro vé
thoi diém hiéu lyc theo
quy dinh cta Ludt
Doanh nghiép va Piéu 1&
Cong ty). Pdng thoi,
cong ty gui cho
UBCKNN, SGDCK
Ban cung cép thong tin
ctia NNB moi theo mau
quy dinh

(Thuc hién CBTT theo
mau Phuy luc VI -
QC21)

Trong thoi
han 03 gi¢

Trong thoi
han 24 gio

Website
SGDCK

UBCKNN

Ban
TCKH,
TCHC
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Truong hop thanh vién
HDQT c6 don xin tir
nhiém khi chua dugc
thong qua tai PHDCD,
cong ty thuc hién cong
bd don xin tir nhiém
(Thyc hién CBTT theo
mau Phu lue VI -
QcC21)

Trong thoi
han 03 gi&

Trong thoi
han 24 gi¢

Website
SGDCK

Ban
TCKH,
TCHC

il

Quyét dinh mua, ban tai
san hodc thuc hién cac
giao dich co6 gia tri 1on
hon 15% tdng tai san
clia cong ty cén cir vao
BCTC gin nhit duoc
kiém toén hogic BCTC
06 thang gan nhat dugc
soat xét. Truong hop
cong ty dai chang la
cbng ty me can cin cir
vao BCTC hop nhét.
(Thuc hién CBTT theo
mau Phu luc VI -
QC21)

Trong thot
han 03 gio

Trong thoi
han 24 gi¢

Website
SGDCK

Ban
TCKH,
TCHC

18

Nhian duge quyét dinh
khoi t6 ddi véi cong ty,
NNB cua cong ty; tam
giam, truyctru trach
nhiém hinh sy déi véi
NNB ctia cong ty
(Thure hién CBTT theo
mau Phu lue VI -
QC21)

Trong thoi
han 03 gio

Trong thoi
han 24 gi¢r

Website
SGDCK

Ban
TCKH,
TCHC

19

Quyét dinh ting, giam
vbn diéu 1¢

(Thyue hién CBTT theo
méu Phu luc VI -
QC21)

Trong thoi
han 03 gi¢

Trong thoi
han 24 gio

Website
SGDCK

Ban
TCKH,
TCHC

24

5




20

Quyét dinh gbép vbn dau
tr vao mét td chue, du
an, vay, cho vay hodc
cac giao dich khac véi
gia tri tr 10% tro 1én
trén tong tai san cla
cong ty tai BCTC nam
gan nhit duoc kiém toan|
hodc BCTC bén nién
gan nhat duoc soat xét
(can cir vao BCTC hop
nhét dbi véi truong hop
cong ty dai chiing la
cong ty mg).

(Thuc hién CBTT theo
mau Phu luc VI -
QC21)

Trong thoi
han 03 gio

Trong thoi
han 24 gi¢

Website
SGDCK

Ban
TCEH,
TCHE

21

Quyét dinh g6p vbn cb
gia tri tir 50% trd 1én
vbn diéu 16 cia mot tb
chire (x4c dinh theo vén
didu 1é ctia td chire nhan
von gop trude thoi diém
g6p von)

(Thuc hién CBTT theo
mau Phu luc VI -
QC21)

Trong thoi
han 03 gior

Trong thoi
han 24 gid

Website
SGDCK

Ban
TCKH,
TCHC

22

. M6t (01) ban tém tit sb

Thue hién CBTT cho
UBCKNN, VSDC, béo
céo cho SGDCK dong
thoi CBTT vé ngay ding
ky cubi cling du kién
thuc hién quyén cho ¢b
dong va céc tai liéu lién
quan

(Trudong hop SGDCK 1a

HOSE: Coéng ty gti cho
SGDCK céc tai liéu sau:

Cham
nhét21
ngay
trude
ngay
dang ky
cudi cling
dy kién
(thuc hién
quyén tham
du hop

Cham
nhét 20
ngay
trude
ngay
dang ky
cudi
cung du
kién
(thuc hién
quyén
tham du

Website
SGDCK

Ban
TCKH,
TCHC

25




¢ dong clia Cong ty tai | DHDCD) | hop
ngay dang ky cudi cling PHDCD)
de thuc hién quyén theo
méau C BTT/SGDHCM-
09
Mot (01) ban dir lidu
dién tir dinh dang excel
danh séch cb dong tai Cham nhit | Cham Website | Ban
ngay chét danh sach 11 ngay nhit 10 SGDCK | TCKH,
thuc hién quyén) trude ngay | ngay trudce TCHC
ding ky ngay dang
cudi cling ky cudi
du kién cung du
(thuc hién | kién (thuc
céc quyén hién céc
khac) quyén
khac)

24 | Trudmng hop huy ndi Trongthdi | Trong thoi Website | Ban
dung thong bao vé ngay | han 03 giv | han 24 gic | SGDCK TCKH,
dang ky cudi cing thue | ké tirkhira | ké tir khi TCHC
hién quyén lién quan | thongbdo | rathong
dén ty 1€ thuc hién va nhung bao nhung
ngay dang ky cubi ciing | chim nhat cham nhét
ddi véi cac truomg hop | 05 ngay 05 ngay
phat hanh cb phiéu cho | lam viéc lam viéc
c¢b déng hién hitu va cac| trude ngay | trude ngay
truomg hop lién quan dang ky déang ky
dén viéc didu chinh gia | cudi cing cudi ciing
tham chiéu tai ngay giao
dich khéng huéng quyén
theo Quy ché huéng din
giao dich chimg khoan
cua SGDCK, CBTT va
giri thong béo cho
SGDCK néu rd ly do
huy.

25 | Nhén duoc ban an, Trong thoi | Trong thoi Website | Ban
quyét dinh ddcé hiu | han 03 i | han 24 gio | SGDCK TCKH,
lurce phap luét cua Toa an TCHC

lién quan dén hoat dong
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cua Cong ty

(Thuc hién CBTT theo
mau Phu lyc VI -
QC21)

26

Cong ty nhan duoc
thong bao ctia Toa an
thu ly don yéu ciu mé&
thu tuc pha san doanh
nghiép

(Thuc hién CBTT theo
méau Phu luc VI -
QcC21)

Trong thoi
han 03 gio

Trong thoi
han 24 gio

Website
SGDCK

Ban
TCKH,
TCHC

27

Thay ddi noi dung dang
ky doanh nghiép
(GCNDBKDN)

“| (thuc hi¢n CBTT theo

mau quy dinh tai Phu
luc III — QC21 va gui
kém ban sao hop 1€

GCNDKDN thay dbi)

Trong thoi
han 03 gi¢

Trong thoi
han 24 gi¢

Website
SGDCK

Ban
TCKH,
TCHC

28

Bi thu héi GCNDKD;
stra ddi, bd sung hodc bi
dinh chi, thu hoi Gidy
phép thanh 1ép va hoat
dong hodc Gidy phép
hoat dong.

(Thuc hién CBTT theo
miu Phu luc VI -
QC21)

Trong thoi
han 03 gi¢

Trong thoi
han 24 gid

Website
SGDCK

Ban ,
TCKH,
TCHC

30

1) Tai khoan cia Cong
ty tai ngén hang, chi
nhanh ngin hang nudce
ngoai bi phong toa theo
yéu cau clia co quan co
thdm quyén hodc khi té
chirc cung tng dich vu
thanh toan phat hién c6
dau hiéu gian lan, vi

Trong thoi
han 03 gi¢

Trong thoi
han 24 gi¢

Website
SGDCK

Ban
TCKH,
TCHC

27




pham phép luét lién
quan dén tai khoan
thanh toan;

(2) Tai khoan dugc phép
hoat ddng tré lai sau khi
bi phong toa

(Thuc hién CBTT theo
mau Phu luc VI -
QC21)

31

Quyét dinh thay ddi ky
ké toan, chinh sach ké
toan ap dung (trir trudéng
hop thay dbi chinh sach
ké toan 4p dung do thay
d6i quy dinh phap luat)
(Thuc hién CBTT theo
mau Phu luc VI -
QC21)

Trong thoi
han 03 gio

Trong thoi
han 24 gio

Website
SGDCK

Ban
TCKH,
TCHC

32

Théng bao doanh
nghiép kiém toan da ky
hop déng kiém toén
BCTC ndm hodc thay
ddi doanh nghiép kiém
toan (sau khi da ky hop
ddng)

(Thuc hién CBTT theo
mau Phu luc VI -
QC21)

Trong thoi
han 03 gio

Trong thoi
han 24 gio

Website .

SGDCK

Ban
TCKH,
TCHC

33

Viéc hiry hop dong kiém
toan da ky

(Thue hién CBTT theo
mau Phu lue VI -
QC21)

Trong thoi
han 03 gi¢

Trong thot
han 24 gi&

Website
SGDCK

Ban TCKH,
¥ 80

34

Két qua didu chinh hdi
t5 BCTC (néu co)
(Thue hién CBTT theo
mau Phu lue VI -
QC21)

Tuong tu
vé&i muc
1,2,3 - Phu
luc 1.1 (tuy

ting loai

Tuong tur
v&i muc
1,2,3 -
Phu luc
1.1 (tay

Website
SGDCK

Ban
TCKH,
TCHC

28




BCTC) tung loai
BCTC)

35 | Y kién khong phailay | Tuong tu Tuong tu Website | Ban TCKH,
kién kiém toan hoic két | v6i muc vOi muc SGDCK | TCHC
ludn soat xét chdpnhan | 1,2,3—Phu | 1,2,3—
toan phé.n ctia to chiic luc 1.1 (tuy | Phu luc
kiém toan d6i véi BCTC | timg loai 1.1 (tuy
(Thuc hién CBTT theo | BCTC) ting loai
mau Phu luc VI - BCTC)

QC21)

36 | Quyét dinh xur phatvi | Trong thdi | Trong thoi Website | Ban
pham phép luat vé thué | han 03 giv | han24 gid | SGDCK | TCKH,
(Thuc hién CBTT theo TCHC
mau Phu luc VI -

QC21)

37 | Sau khi thay d6i ky ké | Trong thdi | Trong thodi | Website | Ban
toan, cong ty dai chung | han 04 han 10 SGDCK | TCKH,
cong bd BCTC cho doan| ngay, ké tir | ngay, ké TCHC
giita 02 ky ké todn ctia | ngay tb tir ngay to
nam tai chinh cii va nam| chie kiém chirc kiém
tai chinh méi theo quy | toan ky todn ky
dinh phap luét vé ké nhung nhung
toan doanh nghiép. khong qua | khong qua
(Thue hién CBTT theo | 84 ngay ké | 90 ngay
mAu Phy lyc VI - tir ngdy bat | ké tir ngay
QC21) dAu cia bt dau

nam tai clia nam
chinh mgi. | tai chinh
mol.

38 | Tong gia tri tai san (ghi | CBTT va CBTT va Website | Ban
trong sb ké toan) giam | bdo cho cdc | bdo cho SGDCK | TCKH,
hon 10% do mua lai ¢6 | cht no cac chii ng TCHC
phiéu ctia chinh minh | trong vong trong
(Thue hién CBTT theo | 15 ngdy ké | vong 15
miu Phu luc VI - tir ngdy ngay ké tir
QC21) hoan tat ngay hoan

thanh toan tat thanh
mua lai cb todn mua

25




phiéu

lai c6
phiéu

39

Khi nhin dugc van ban
cta co quan nha nude
¢ tham quyén hodc khi

cong ty c6 quyét dinh vé

tam ngirng mot phan
hodc toan bd hoat dong
kinh doanh

(Thuc hién CBTT theo
mau Phu lye VI -
QC21)

Trong thoi
han 03 gi¢

Trong thoi
han 24 gi&

Website
SGDCK

Ban
TCKH,
TCHC

42

Truong hgp cé su thay
d6i NCLQ ctia NNB,
Cong ty bao cdo cho
SGDCK vé thay dbi
NCLQ cta NNB theo
Phu luc IT - QC21

Trong thoi
han 03 gio

Trong thot |

han 24 gior

Website
SGDCK

Ban
TCKH,
TCHL,

43

Truong hop cong ty
nhén biét dwoc su kién,

thong tin lam anh huéng

dén gia chimg khoén
cua chinh cong ty, cong
ty phai xac nhin hodc
dinh chinh vé su kién,
thong tin do;

(Thuc hién CBTT theo
mau Phu luc VI -
QC21)

Trong thoi
han 03 gi¢

Trong thoi
han 24 gio

Website
SGDCK

Ban
TCKH,
TCHC

44

Khi xay ra cac su kién

khéc ¢6 anh hudng lon
dén hoat dong san xut,
kinh doanh hodc tinh

hinh quan tri ctia cong ty

(Thue hién CBTT theo
mau Phu lue VI -
QC21)

Trong thoi
han 03 gio

Trong thoi
han 24 gio

Website
SGDCK

Ban
TCKH,
TCHC
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45 | Pugc chép thuén hodc | Trongthdi | Trong thdi | Website
hiy bo niém yét tai han 03 gio | han 24 gio SGDCK
SGDCK
nudc ngoai
(Thuc hién CBTT theo
mau Phu luc VI -

QC21)

46 | Xay ra sukién anh Trong thoi | Trong thoi Website | Ban
hudng nghiém trong dén| han 03 gio | han24 gid | SGDCK | TCKH,
loi ich hop phap ctia nha| ké tir khi kétirkhi | UBCKNN | TCHC
dau tu nhén dugc | nhan dugce
(Thye hién CBTT theo | yéu cAucia | yéu cu
yéu cau cia UBCKNN, | UBCKNN, | cia
SGDCK) SGDCK. UBCKNN

, SGDCK

47 | Co thong tin lién quan | Trong thdi | Trong thoi Website | Ban
dén cong ty anh huong | han 03 gid | han24 giy | SGDCK | TCKH,
16n dén gi ching khodn| tirkhi nhdn | kétirkhi | yBCKNN | TCHC
va cin phai xac nhdn duogc yéu nhén dugc
thong tin d6 cdu clia yéu cau
(Thuc hién CBTT theo | UBCKNN, | cua
yéu ciu cia UBCKNN, | SGDCK UBCKNN
SGDCK) , SGDCK

48 | CBTT vé hoat dong Theo quy Theo quy Website | Ban
chao ban chirng khoan | dinh phap dinh phap SGDCK | TCKH,
riéng 1&, chao ban chimg| ludt vé& chao | luat vé UBCKNN | TCHC
khodn ra cong ching, bén, phat chao ban,
phat hanh chitng khodn, | hanh, niém | phat hanh,
niém yét, ding ky giao | yét, ding niém yét,
dich va bdo cdo stir dung | ky giao dang ky
vén dich chitng | giao dich

khoén chiimg
khoéan

49 |CBTTvétylésohitu | Theo quy Theo quy Website | Ban
nuGe ngodi tdi dacia | dinhphdp | dinhphdp | SGDCK, | TCKH,
cOng ty minh va cac luit ching | luét ching | UBCKNN, | TCHC
thay ddi lién quan dén | khoan khoéan VSDC
ty 1€ s& hitu nay huéng din | huéng din
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hoat dong hoat dong
dAu tu nude | dau tu trén
ngoai trén TTCKVN.
TTCKVN

52 | CBTT vé giao dich mua | Theo quy Theo quy Website | Ban
lai cb phiéu ctia chinh | dinh phdp | dinh phdp | SGDCK | TCKH,
minh, ban ¢é phiéu quy | ludt vé viée | ludtvé viée | yBCKNN | TCHC

mua lai cd mua lai cd
phiéu cua phiéu cua
chinh minh, | chinh minh,
ban cb ban ¢
phiéuqu§ | phiéu quy:
Trong thoi
han 07
ngay lam
viée ké tir
ngay
UBCKNN
thong bao,
Coéng ty
duge thue
hién mua
lai )
phiéu sau
07 ngay
lam viéc
ké tir ngay
cong bd
thong tin.

54 | Thong qua quyét dinh | Trong thoi | Trong thoi Website | Ban
ctia PHPCP bt han 03 gid | han24 giv | sgDCK | TCKH,
thuong. UBCKNN TCHC
Tai liéu cdng bd bao
gom: Nghi quyét cia
PHDCD, bién ban hop
va tai liéu kém theo bién
ban, nghi quyét hoidc
bién ban kiém phiéu
(trong trudng hop léy y
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kién c¢b dong bang vin
ban). Trudng hop
DHDCD théng qua viéc
hiy niém yét, cong ty
phai CBTT vé viéc huy
niém yét kém theo ty 18
thong qua ctia ¢b dong
khong phai 14 ¢ dong
16n;

(Thuc hién CBTT theo
méu Phu luc VI -
QC21)

Luuy:

nhat da dwoc kiém toan.

- Trong thoi han 01 nam ké tir ngay khong con la cong ty dai ching quy md 16n theo
quy dinh néu trén, cong ty tiép tuc thuc hién nghia vu CBTT nhu cong ty dai chang quy

mo lon theo quy dinh phép luét.

Trong vong nam (05) ngay lam viéc truéc ngay két thuc thoi han CBTT quy dinh dbi
v6i t6 chirc ding ky giao dich la cong ty dai ching quy md I6n, t& chirc dang ky giao
dich gtri thong béo dén SGDCK noi ¢6 nghia vu CBTT v& viée két thuc viéc CBTT theo
quy dinh dbi véi td chuc dang ky giao dich la cong ty dai chiing quy mé 16n theo miu

quy dinh tai Phu luc VII - QC21.

Khi CBTT theo quy dinh tai Phu luc 1.2 ndy, Cong ty phai néu r& sy kién xay ra,
nguyén nhan va céc gidi phap khic phuc (néu co).

Péi v6i CBTT theo yéu ciu cia UBCKNN, SGDCK, ndi dung théng tin cong b
theo yéu cau phai néu rd su kién duoc UBCKNN, SGDCK yéu ciu cong bd; nguyén
nhén va dénh gia cta cong ty vé tinh x4c thuc cia sy kién dé, giai phap khic phuc
(néu o).
Cong ty dai chung thuc hién nghia vu CBTT ctia cong ty dai chung quy md 16n ké tir
thoi diém c6 von gop ciia chia sé hiru tir 120 tj ddng tré 1én tai BCTC nim gin
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC

1. CBTT ciia ¢b dong 16n, nhém NCLQ, nhom nha diu tw nwée ngodi co lién quan
s& hiru tir 5% tré 1én sb co phicu ¢é quyén biéu quyét ciia Cong ty

STT Péi twrong CBTT Noi CBTT Thoi han Biéu mﬁ?
(bdo cio vé CBTT CBTT
giao dich da

thyc hién)
1 | T4 chirc, ca nhan khi tr& thanh Cong ty, Trong thoi han | Phu luc
hodc khong con la cb dong 16n UBCKNN, |05 ngay lam VII -
ctia Cong ty SGDCK viée, ké tir ngay | TT96 kém
2 | Nhém NCLQ s6 hitu tir hoge tré thanh hoge | theo Quy
khong con s& hitu 5% trd 1én s khang con 1206 | chondy
b phiéu ¢6 quyén biéu quyét dong 16n
cua Cong ty
3 | Nhém nha dau tu nude ngodi ¢6 Phu luc
lién quan s& hitu tir hode khong IX-TT9o6
con s& hitu 5% trd 1én s6 b kem theo
phiéu c6 quyén biéu quyét Quy ché
cta Cong ty nay
4 | Cb ddng 16n ctia Cong ty khi co Trong thoi han | Phu luc
thay dbi v& s6 luong cb phiéu 05 ngay lam VIII -
qua cac ngudng 1% s6 ¢b phiéu viéc, ké tirngay | TT96 kem
6 quyén biéu quyét 6 su thay d@di | theo Quy
5 | Nhom NCLQ ném giff tir 5% trd e ey
18n s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu
quyét ctia Cong ty khi co thay
dbi vé sb luong ¢ phidu qua cac
ngudng 1% sb cb phiéu c6 quyén
biéu quyét
6 | Nhém nha déu tu nudce ngoadi ¢6 lién quan Phu luc X
s& hitu tir 5% trd 1én s ¢b phiéu co quyén -TT96
biéu quyét ctia Cong ty khi ¢ thay dbi vé kém theo
sé lwong ¢b phiéu qua cac ngudng 1% sb Quy ché
cb phiéu co quyén biéu quyét nay

Ghi chu: Khong dp dung quy dinh vé CBTT tai muc 1 Phu luc 2 nay déi véi cde doi
twong khong chii dong thuc hién giao dich trong truong hop thay doi ty 1é ndm giir
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¢6 phiéu c6 quyén biéu quyét phdt sinh do Cong ty mua lai cé phiéu cia chinh minh
hodic phdt hanh thém cé phiéu.

Vi du: nha dau tie A s6 hitu 5,2% s6 heong cé phiéu cé quyén biéu quyét ciia t6 chirc
niém yét X. Ngay T, ong A ddt lénh giao dich mua vao lam tang ty I¢ ndm giit cé phiéu
X tir 5,2% 1én 5,7%. Tiép sau dé, vao ngay T, ng A ddt lénh mua tiép lam tang ty I¢
ndm giit ¢é phiéu X tir 5,7% lén 6,1%. Giao dich tai ngay T da lam cho ty [é s¢ hitu
¢6 phiéu X ciia ong A thay doi vuot qua nguong 6%, do vdy, trong vong 05 ngay lam
viée, ké tir ngay két thic viéc thanh todn giao dich chitng khodn, éng A phai CBTT va
bdo cdo cong ty X, UBCKNN va SGDCK vé viéc thay doi ty 1é s& hitu cé phiéu cia
minh.

Thoi diém bét dau, két thic viée trd thanh ¢b dong 16n hodc thoi didm thay dbi ty 18
s¢ hitu ¢d phiéu qua cdc ngudng 1% néu tai muc 1 Phu luc 2 ndy duoc tinh k& tir
ngdy hoan tit giao dich ching khoan theo quy dinh tai Khoan 10 Diéu 4 Quy ché
nay.

Céng ty cong bd trén website ciia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan
dugc bao cdo lién quan dén sy thay dbi ty 1¢ s& hiru cb phiéu cua cac d6i trong nay.

2. CBTT vé giao dich ciia NNB va NCLQ ciia NNB
a) NNB cta Cong ty va NCLQ ctia di twong nay phai CBTT, bao céo trudc va sau khi

thye hién giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK khi gia tri giao dich dy kién
trong ngay tir 50 tri¢u dong trd 1én hoic gid tri giao dich dy kién trong tirng
thang tir 200 tri¢u dong tré 1én tinh theo ménh gia (d6i véi ¢b phiéu, trai phibu
chuyén dbi) hoic theo gia phat hanh gin nhét (d6i véi chimg quyén ¢6 bao dim)
hoiic gia tri chuyén nhwong (d6i véi quyén mua cb phiéu, quyén mua trai phiéu
chuyén ddi), ké ca treong hop chuyén nhuong khong thong qua hé théng giao dich
tai SGDCK (nhu céc giao dich cho hodic duge cho, ting hodc duge tang, thira ké,
chuyén nhuong hodc nhin chuyén nhuong chirng khodan va cac trudng hop khac), cu
thé nhu sau:

() Truée khi thye hién giao dich: Truée ngay du kién thuc hién giao dich i
thiéu 12 03 ngay lam viée, NNB ciia Cong ty va NCLQ ctia NNB phai CBTT v
bdo cdo cho UBCKNN, SGDCK va Céng ty vé viée du kién giao dich theo Phu
luc XTII - TT96 hodic Phuy lyc XIV - TT96 kém theo Quy ché nay.

(if) Thoi han thyc hign giao dich khong duge qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky
thuc hi¢n giao dich. NNB va NCLQ ctia NNB phai thuc hién theo thoi gian,
khéi luong, gia tri do SGDCK da CBTT va chi dugc bt diu tién hanh phién
giao dich dau tién vao ngdy giao dich lién sau ngay c6 thong tin cong bé tir
SGDCK (Trir trieong hop thuc hién giao dich mua trong cdc dot phdt hanh cé
phiéu hodc giao dich chao mua cong khai, doi tugng phai CBIT dugc mién trir
nghia vu quy dinh tai diém nay va thyc hién theo quy dinh phdp ludt vé hoat
dong chao bdn, phat hanh, chao mua cong khai).
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b)

d)

g)

h)

* Ghi chii: NNB ciia Céng ty va NCLQ cua NNB khong dugc dong thoi dang ky
giao dich mua va bdn c6 phiéu, quyén mua cé phiéu, trdi phiéu chuyén doi,
quyén mua trdi phiéu chuyén déi, chitng chi quy, quyén mua ching chi quy
hodic chitng quyén cé bdo dam trong cing mét dot dang ky, giao dich va chi
diroc ding ky, thuc hién giao dich tiép theo khi da bdo cdo két thiic dot giao
dich trude dé, theo diing thoi gian va khoi lwong da ding ky (ngoai trir trueong
hop céng ty quan Iy quy, chi nhdnh cong ty quan ly quf nudc ngoai tai Viét
Nam la NCLQ ciia NNB thue hién ding ky, giao dich mua va ban chimg khoan
cho cdc quy ETF hodc dau tir theo chi dinh ctia khdch hang uy thdc tuy nhién
phdi dam béo timg khdch hang 1y thdc khong dugc dong thoi déng ky, giao
dich mua va bdn trong ciing mét dot ding ky).

(iii) Sau khi thwe hién giao dich: Trong thdi han 05 ngdy lam viée, ké tir ngay
hoan tét giao dich (trudng hop giao dich két thac trude thoi han dang ky) hodc
két thic thoi han du kién giao dich, NNB cua Céng ty va NCLQ ctia NNB phai
CBTT, béo c4o cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé két qua giao dich, dong
thoi giai trinh nguyén nhan khéng thuc hién duge giao dich hodc khong thure
hién hét khéi luong ding ky (néu c6) theo Phu lue XV — TT96 kém theo Quy
ché nay.

NNB va NCLQ ctia NNB la déi tweng phai thuc hién béo céo, CBTT theo quy dinh
tai muc 2 Phu luc 2 nay dong thoi 1a d6i tuong phai thuce hién bao cdo, CBTT theo
quy dinh tai muc 1 Phu luc 2 thi chi phai thye hién nghia vu CBTT ap dung doi
voi NNB va NCLQ ciia NNB (muc 2).

NNB va NCLQ ciia NNB khong thudc ddi twgng phai thuc hién bdo cao, CBTT
theo quy dinh tai muc 2 Phu luc 2 nay di‘ing thoi 1a dbi tugng phai thuc hién bao cao,
CBTT theo quy dinh tai myc 1 Phu luc 2 thi phai thye hién nghia vu bio cdo,
CBTT theo quy dinh tai muc 1 Phu luc 2.

Quy dinh vé nghia vu CBTT tai tiéu muc (i), (ii) diém a muc 2 Phu luc 2 nay khong
ap dung dbi voi truong hop cdng ty ching khoan bén giai chép cb phiéu cta khach
hang 1a NNB cua Cong ty hodc NCLQ cua cac d6i frgng nay.

NNB ciia Cong ty va NCLQ ctia NNB chi duge dang ky va thue hién giao dich tiép
theo khi da bao céo két thiic dot giao dich trude do.

Trudmg hop sau khi dang ky giao dich, dbi tuong diang ky giao dich khong con la
NNB ciia Cong ty v NCLQ ctia NNB, déi tuong dang ky giao dich van phai thyc
hién viée bao cdo va CBTT theo quy dinh tai muc 2 Phu luc 2 nay.

Trudng hgp cong ty me hodc cac td chirc chinh tri, t& chirc chinh tri - xa hdi (cong
doan, doan thanh nién...), c4 nhén giit chirc danh quan ly khac theo quy dinh tai Diéu
16 Cong ty thuc hién giao dich chimg khoén phai thuc hién nghia vu CBTT nhu quy
dinh 4p dung dbi véi NNB va NCLQ ciia NNB.

Cong ty cong bd trén website cua cong ty trong vong 03 ngay Jam viéc sau khi nhdn
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duge béo cdo lién quan dén giao dich ¢b phiéu cia NNB ciia Cong ty va NCLQ cia
NNB.

3. Cong bd thong tin vé giao dich chao mua cong khai:
T chire, ca nhan chao mua cong khai, cong ty muc tiéu va cong ty quan ly quy déu

tw muc tiéu phai thuc hién céng bd thong tin theo quy dinh phap luat vé chao mua cong
khai.
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

Ngi dung Ky hiéu
i Béo cdo thuong nién Phu luc IV-TT96
' (Phu Iuc IV - Théng tw s6 96/2020/TT-BTC)
, Béo céo tinh hinh quan tri 06 thang dau ndm/ndm Phu luc V- TT96
' (Phu luc V - Théng tw s6 96/2020/TT-BIC)
Bang cung cip thong tin vé quan tri cong ty 06
; thang diu nim/nim
' (Mdu NY-02 - Quy ché niém yét va giao dich chitng
khodn niém yét)
% Danh sach ¢6 dong nha nudc, cb dong chién luoc, ¢o
' dong 16n va cd phiéu quy cong ty
£ Thay d6i NNB Phu luc T - QC21
6. Ban cung cép thong tin NNB Phu luc III - TT96
. Thay d6i NCLQ ctia NNB Phu luc II — QC21
" Thong béo thay dbi GCNDKDN/Gidy phép thanh 18p | Phu luc III - QC21
' va hoat dong/Gidy phép hoat dong
Thong bao Dang ky (thay d6i) m6 hinh cong ty va Phu luc IV - QC21
9. .
loai BCTC
0 Théng bao Thay ddi s6 lugng ¢b phiéu co quyén biéu | Phuluc V-QC21
' quyét
11. CBTT bét thudong Phu luc VI - QC21
12 Béo c4o vé ngdy tré thanh/khong con 1a ¢b dong lon | Phu lye VII - TT96
Béo céo vé giao dich ¢b phiéu cla c6 dong 16n, nha | Phu luc VIII - TT96
i3 dAu tu s& hitu tir 5% tré 1én sb ¢d phiéu co quyén biéu
. quyét ctia cong ty khi c6 thay ddi sd lwong cb phiéu
qua cac ngudng 1% s6 ¢d phiéu ¢6 quyén bidu quyét
14 Théng bao Giao dich cb phiéu cia NNB va NCLQ
' cta cia NNB
Thong béo giao dich tréi phiéu chuyén dbi, quyén Phu lue XIV —TT96 %
15. mua cb phiéu/ching chi quy, quyén mua tréi phiéu
chuyén ddi cia NNB va NCLQ

!
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16.

Bao cdo Két qua giao dich cd phiéu cia NNB va
NCLQ ctia NNB

Phu luc XV - TT96

17.

Tém tat s6 c¢b dong clia cong ty
(CBTT/SGDHCM-09 - Quyét dinh s6 340/0D-
SGDHCM)

18.

Théng bao ngay ding ky cudi ciing thue hién quyén
cho ¢b dong hién hiru

(Mdw 07/THQ - Quyét dinh 09/0P-HBTV ban hanh
ngay 10/08/2023)

19.

Bao cdo tién do su dung von thu dugce tir dot chio ban
(Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP)

20.

Béo céo vé s¢ hitu ctia nhém nha dau tu nude ngoai
cO lién quan la co6 dong 16n, nha dau tu ndm giit tir 5%
tré 1én ¢ phiéu/ching chi quy dong

Phu luc IX - TT96

2l

Bao cédo thay doi v€ s& hitu cia nhém nha dau tu
nudce ngoai ¢o lién quan la ¢6 dong 16n, nha dau tu
ndm giir tir 5% trd 1en co phicu/chig chi quy dong

Phu luc X - TT96

22,

Théng béo thay ddi nhan su

Phu luc I -QC 21

23.

Thong bio vé viée két thic nghia vu CBTT dbi véi
cong ty dai chiing quy mé 16n

Phu luc VII - QC21
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