TONG CONG TY XAY DUNG.
THUY LO1 4-CTCP

ATONG CONG TY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
XAY DUNG THUY LQI 4-CTCP Pjc 1ap - Tw do — Hanh phic
o0o o0o
TP. H6 Chi Minh, ngay 28 thdng 04 nim 2025

. . QUYCHENQIBQ VE QUAN TRI
CUA TONG CONG TY XAY DUNG THUY LQT 4 — CTCP

Can cu:

- Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QH14, duoc sira d6i, bé sung béi lugt s6 03/2022/QH15 va
cdc van ban huéng dén c6 lien quan;

- Ludt Chitng khodin 56 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019, duoe sira 3di, b3 sung béi Ludt s6
36/2024/QH15 ngay 29/11/2024 vir cdce vin ban hudng dén cé lien quan;

- Nghij dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cia Chinh phi quy dinh chi tiét
thi hémh mét s6 diéu cia Ludt Chitng khodn;

- Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia B trucng Bé Téi chinh
hudéng dén mot sé diéu vé quan tri cng ty dp dung doi véi cong ty dai chiing tai Nghi dinh
56 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cia Ludt Chitng khodn;

- Nghi quyét Bai hoi dong co dong s6 01/2025/NQ/TCT- DHPCD ngay 28 thdng 4 ndm 2025,

- Diéu 1¢ sira déi, bé sung lan thir 18 cia Tong Cong ty Xdy Dung Thuy Loi 4-CTCP duoc
Dai héi dong c6 dong thuong nién nam 2025 théng qua ngay 28/4/2025;

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché ndi bo vé quan trj cong ty Téng Céng ty X4y Dung Thuy
L1 4-CTCP, bao gém c4c nodi dung sau:

CHUONG 1.
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich va pham vi didu chinh

I. Quy ché ndi bé v& quan tri cong ty quy dinh cde ndi dung vé vai tro, quyén va nghia vu cua

Dai hoi dong cd dong, Hoi dong quan tri, Tong Giam déc; trinh ty, tha tuc hop Dai hoi dong
co dong; dé ctr, tmg ctr, bdu, mién nhiém va bai nhi¢m thanh vién Hoi déng quan tri, Téng
Giam dbe va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu 1&¢ Téng C ong ty va cac quy dinh
hi¢n hanh khac cua phap luit.

(%)

Quy ché nay quy dinh nhiing nguyén tic co ban vé quén trj cong ty dé bao vé quyén va loi
ich hop phép cta c6 dong, thiét 1ap nhiing chuén mye vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép cua
cac thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc va nhitng ngudi quan 1y, ngudi diéu hanh
khéc ctua Tong Cong ty.

3. Nhiing ni dung chua dwoc quy dinh trong Quy Ché nay hodic ¢6 sy méau thug"in gitta quy
dinh ctia phép lut va Quy Ché nay hodc viin ban quy pham ndi by khéc cua Tong Cong ty
thi thuc hién theo quy dinh ctia phép luét c6 lién quan va Dicu 1¢ Tong Cong ty.

Diéu 2. Péi twgng 4p dung

Quy Ché nay dugc ap dung cho:

1. Ho6i déng quan tri, Thanh vién Hoi déng quan trj.

2. Tbéng Giam dbc va Nguoi diéu hanh doanh nghiép, Ngudi quan ly doanh nghiép, Thu ky,
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3.

Nguéi phu trach quén tri Tbng Cong ty.

Céc c& nhén, t& chie khéc c6 lién quan t6i hoat dong quén tri ndi by cta Tbng Cong ty.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1.

Nhitng tir ngtt dudi ddy duge hiéu nhu sau:

a.

b.

c.
d.

“Quy Ché” : nghia 1a Quy ché nodi bd vé quan tri cong ty cua Téng Cong ty Xay
Dung Thuy Loi 4-CTCP nay.
“Piéu L¢§” : nghia 1a Didu 1§ stra ddi, bd sung 1an thir 18 clia Téng Cong ty Xy

Dung Thity Loi 4-CTCP dugc Dai hdi ddng cb dong thudng nién
nim 2025 thong qua ngay 28/4/2025 va cac sua dbi, bd sung Piéu 1&

tuy tung thoi diém.
“PHDCD” : nghia la Dai hoi ddng cb dong. !
“HPQT” : nghia la Hoi ddng quan tri e

Trur khi ngit canh c6 quy dinh khéc, cac thuét ngfr dd duge dinh nghia tai Diéu Lé ctia Tong
Cong ty s& c6 y nghia twong duong nhu duge quy dinh trong Quy Ché nay.

Trong Quy Ché nay, cac tham chiéu t&i mot hodic mot sd diéu khoan hodc vin ban phap luat
s& bao gdm ca nhiing stra 61, bd sung ho#ic van ban thay thé cac van ban do.

CHUONGIL
PAI HOI PONG CO PONG

A . Py A N ~ o s LA FA A anA
Pitu 4. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Dai hdi dong c6 dong

1.

2.

DHDCD gom tht ca cac cd dong ¢o quyen bidu quyet va 13 co quan co thim quyen quyet
dinh cao nhét clia Téng Cong ty.

Quyén va nghia vy cia PHPCD dugc quy dinh tai Didu 15 Didu L8 cta Téng Cong ty.

Pitu 5. Thim quyén tri¢u tip Dai hdi ddng cb dong

1.

Triéu tap hop PHDCD thuong nién

HDQT chiu trach nhiém triéu tdp hop DPHDCD thudng nién va lua chon dia diém phu hop
trén 13nh tho Viét Nam.

Triéu tap hop DPHDCD bit thuong

a,

b.

Cugc hop PHDCD bét thuomg c6 thé do: ( 1) Hoi dong__‘ quan tri; hodc (2) Cb Poéng hay
nhom C6 Pong s& hitu tir ndm (05%) tdng s6 c6 phan pho thong trd 1én triéu tap.

Theo quy dinh tai Khoan 4 Didu 14 Pidu Lé cua Tong Cong Ty, HPQT phai triéu tap
hop Pai hoi ddng cb dong bét thuong trong thdi han ba muoi (30) ngay ké tir ngdy x4y

ra mdt trong c4c trudng hop sau day:

()  Khi sb thanh vién HDQT, con lai it hon s6 lugng thanh vién t6i thiéu theo quy
dinh cta phap luét; hodc

(i)  Theo yéu LdLl cua Co Dong hodic mdt nhom C6 Dong so hitu tir nam phan tram
(05%) tong : s6 ¢d phan phd thong cua Téng Cong Ty trd lén.
Theo dé, C6 Pong hodc nhom Co Dong so hitu tir ndm phén tram (05%) tdng sb
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¢ phén phd thong ctia Thng Cong Ty tré 1én duge quyén yéu céu triéu tap
DHDCD trong trudng hop:

- HDQT vi pham nghiém trong quyén cua C Dong, nghia vy ciia Ngudi

I4

Quan Ly hogc ra quyét dinh vuot qua thém quyén dugce giao.

- Khi HPQT vi pham Diéu 16 Téng Cong Ty hodc thyc hién trdi véi cic nghi
quyét cia PHDCD;

Yéu cau triéu tdp hop DPHDCP phai dwoc 14p thanh vin ban va bao gdm cac ndi
dung sau day:

- Ho, t€n, dia chi lién lac, quéc tich, sb gidy to phép ly ctia C6 Pong la ca
 nhén; tén, ma sb doanh nghiép hodc s6 gidy to phép 1y cua td chirc va dia
chi try s& chinh ciia C6 Déng 1a 6 chiic;

- S0 lugng ¢6 phén cla ting Co Ddng, tong s6 ¢6 phan cta ca nhom Cd Doéng
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va ty 1€ sé hitu trong tong sb ¢b phin coa Téng Cong Ty;
' - Cinct, Iy do va muc dich yéu cau triéu tap hop bHDCD;

- Cdc tai liéu, chimg cit vé céc vi pham ciia HDQT, mirc d¢ vi pham hoic vé
quyet dinh vugt qua tham quyén.

- Van ban c6 du chit ky cua céc cb dong lién quan hogc duge 14p thanh nhiéu

ban va tap hop du chit ky cia cac cb dong c6 lién quan.

c. Trong truong hop HPQT khéng tridu tap hop theo quy dinh tai Muc (b) néu trén thi
Arong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, C6 Ddng hodc nhém €6 Pong sd hitu tir
nam phan tram (05%) tong s6 ¢6 phan phéd thong trd 1én cuia Tong Cong ty ¢6 quyén dai

di¢n Tong Cong Ty triéu tap hop PHDCD.

d. HBQT phai triéu tap hop DHDCD bit thuong dé bau bd sung thanh vién HDQT trong
thoi han 60 ngay ke tir ngay s6 thanh vién HDQT bi giam qué 1/3 so véi sb dugce quy
dinh tai Bieu L¢ Tong Cong Ty.

e. HDQT phai wri¢u tap hop DHDCD bit thuomg dé bau bd sung thanh vién dc lap HDQT
' khi s6 lugng thanh vién doc 1ap HDQT giam xubng va khong dam bao sb luong t0i
thi€u theo quy dinh tai Dicu L¢ Tong Cong Ty va céc quy dinh cta phép luét.
. Ngoai ra, HDQT con c6 thé triéu t4p hop PHDCD bt thudng khi HDQT xét thiy cin
thiét vi lgi ich cta Téng Cong Ty.
Diéu 6. Thong bao vé vige tridu tip hop va chét ngay dang ky cubi cang dé 1ap danh séach cb
dbng c6 quyén dy hop PHDCPD ,

1. Tru6e khi tién hanh hop DHDCB, HDQT phai tb chitc cue hop HPQT dé quyét dinh cac
vén dé lién quan dén cudc hop DHDCP nhu viéc phén cdng nhiém vu chudn bj va cdng tac
td chirc cho cdc phong, ban chuyén mén ctia Toéng C ong ty. Theo d6, Ban tb chic Pai héi s&
duge thanh lap dé chudn bi va trién khai cac cong tac phuc vu cho cudc hop PHDCD (“Ban
t6 chire Dai hi”).

2. Ngoai ra, HDQT phai hop dé xac dinh va ban hanh Nghi quyét cua HDQT trong do néu ro
ly do triéu tip, ngay chot danh séch co6 dong tham du (ngay ding ky cubi cung) du kien,
ngdy dién ra cudc hop du kién va dia diém td chire hop DHDCBD. Dong thei, HDQT phai

3 —w



thye hién cong bd thong tin theo quy dinh vé ngay ding ky cudi ciing (ngay chét danh'sach
cd dong) dé lam co s chét danh sach cd dong cé quyén tham dy hop PHDCD it nhét 20
ngay trude ngay dang ky cubi cting du kién; bao cdo va ndp tai liéu cén cur phap ly lién quan
dén ngay dang ky cudi cung cho Téng cong ty Luu ky va Bu trir ching khoén Viét Nam, S¢
Giao dich Chimg khoan va Uy ban Chimg khoan Nha nudec.

3. Danh sach ¢ dong ¢6 quyén dy hop DHDCD duge lap khong qua 10 ngay trudc ngay gl
thong bao moi hop PHDCD. Vige lap danh sdch c0 dong dua trén dir ligu ma Tong cong Ly
Luu ky va Bu trir chimg khodn Viét Nam cung c¢ip trong vong 02 ngay lam viéc ke tir ngay
dang ky cudi cung.

Pitu 7. Thong biao moi hop PHDCD

g

1. Thong bdo m&i hop PHDCD phai duge giri dén tat ca cac C6 dong trong danh sach c¢b dong
¢6 quyén dy hop cham nhit 14 21 ngay trude ngay khai mac cuge hop PHDCD, tinh tur ngay
ma théng bdo duge gui hodce chuyén di.

2. Thong bao moi hop Dai hoi ddng cb dong co thé duge gui bang duong buu dién, tir thu dién
tir (email) cta Thng Cong ty dén dia chi thu dién tir cua ¢6 dong da ding ky vai Téng cong
ty Luu ky va Bu trir chttng khoéan Viét Nam hodc tin nhén dién thoai, fax, va/hodc bang cic
phuong thic lién lac khac dé dam bao dén duge dia chi lién lac cia Cd déng, dong thoi

duge cong bd trén trang thong tin dién tir (website) cta Téng Cong ty, Uy ban Chirg khodn
Nha nude va S& Giao dich Chimg khoan theo quy dinh ctia phép lut.

3. Thong bao mdi hop PHDCD dugce 14p thanh van ban bao gdm cdc ndi dung chi yéu sau:
a. Tén, dia chi try so chinh, ma s6 dang ky doanh nghiép cla Téng Cong Ty;
b. Tén, dia chi lién lac cua Cé Dong;
c. Thoi gian va dia diém hop;
d. NOi dung cudc hop;
¢. Nhiing yéu ciu ddi voi ngudi du hop nham dam bao cudc hop duge dién ra thanh cong;

. Dudng din dén toan b tai liéu hop (trong truong hop tai liéu hop khong duge glii kém
theo thong bao mai hop). '

4. Céc tai lidu st dung tai cudc hop PHPCD, duge giri kém theo Thong bao moi hop \hbé'c/\}él
dang tai 1én trang thong tin dién tir (website) clia Tong Cong Ty, bao gom

a. Chuong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cude hop;

b. Danh sich va thong tin chi tiét cla cac Umg vién trong trudng hop bau thanh vién
HDQT;

c. Phiéu biu quyét va Phiéu bau ctr (néu c6 bau ctr);
d. Du thao Nghi quyét dbi véi timng vAn dé trong chuong trinh hop.

Diéu 8. Chuwong trinh, ndi dung PHDCD
1. Chuén bi chuong trinh, ndi dung hop PHDCD

a. Nguoi triéu tdp hop Dai héi dong cb déng phai chuin bi chuwong trinh, ndi dung cude
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hop DHDCD.

*b. Noi dung cude hop phai 1a cac van d thude thdm quyén ctia PHDCD, kém theo d6 1a
cdc tai lidu thuyét minh, giai trinh, cdc bdo cdo lién quan dén noi dung cude hop hoiic
thong tin chi tiét ctia ang vién trong truomg hop cude hop PHPCD thue hién bau thanh
vién HDQT. Chuong trinh hop phai x4c dinh 16 thoi gian d6i vai timg van dé trong ndi
dung chuong trinh hop.

¢.  Chuong trinh hop DPHPCD phai dugc giri dén tt ca cac (;6 dong c6 quyén dy hop theo
cach thirc duge quy dinh tai Khoan 4, Didu 7 cta Quy Ché nay.

Kién nghj ctia C4 dong dé dua vao chuong trinh hop

a. Cb déng hoic nhom Qé dong so hitu tr 05% tong sb ¢b phan phd théng cua Téng Cong
ty tré 1én ¢ quyén kién nghi van dé dé dua vao chuong trinh hop DPHDCD. '

b. Kién nghi phai duoc 14p thanh vin ban va duge gti dén cho Nguoi Phy Trach Quan Tri
Cong Ty hodic Ban té chirc Dai hoi (truong hop HPQT triéu tép hop) hodc gui dén C6
dong hodc nhém C6 dong dai dién Téng Cong Ty tri¢u tdp hop theo quy dinh tai Quy
Ché ndy, chim nhét 1a 03 ngay lam vige trude ngay khai mac dé trinh HDQT hoic
nguoi tri¢u tdp hop DPHDCD xem xét, chudn bj tai liéu hop cho céc kién nghi nay (trong
trudmg hop kién n ghi dugc ngudi triéu tdp hop DHDCD chip thuan dua vao chuon g

trinh hop). Kiép nghi phai ghi rd tén C6 déng hodc nhém C6 déng, s6 luong ting loai

e
n

A ) A ” - - A A A r <A T 1 y
co phan ctia Co déng hode nhém C6 déng, vén dé kién nghi dua vao chuong trinh hop
va chit ky ctia Co dong hode tat ca cdc C6 dong trong nhém Co dong.

¢. Ngudi tridu tip PHDCD c6 quyén tir chdi kién nghi tai diém b, Khoan nay néu thu(f)é
mdt trong cdc trudng hop sau:

(i)  Kién nghi dugc gtri dén khong ding quy dinh tai Khoéan nay;
(i) Véan @ kién nghi khong thudc thdm quyén quyét dinh ctia DHDCD.

(iii) Vao thoi diqém kién nghi, Cb d6ng hodc nhém Cd dong khdéng nim giit it nht
05% tong s6 cO phan phd thong.

d. Trong trudng hop ngudi triéu tap hop DHDCD tur chéi kién nghi cua Cd dong hodc
nhom Co6 dong néu trén thi phai tra 1i bang vin ban néu 18 ly do truéc ngay khai mac
cudc hop PHDCD.

e. Trir cdc trudng hop tir chdi néu trén, nguoi triéu tap hop DPHPCD phai chip thudn va
dua céc kién nghi nay vao chuong trinh va ndi dung cude hop du kién, déng thoi ding
tai ndi dung kién nghj va cac tai liéu hop lién quan dén kién nghi nay Ién trang thong tin
dién tir ctia Téng Coéng ty dé cac CH dong theo ddi va xem xét. Kién nghi dugc chinh
thire bb sung vao chuong trinh va ndi dung cude hop néu dugec DPHPCD chap thuan.

Piéu 9. Viée @y quyén cho nguwdi dai di¢n dw hop Pai hoi ddng cb dong

1.

Co dong, nguoi dai dién theo ty quyen cua C6 dong 1a td chire ¢6 thé true tiép tham du hop
hogc Uy quyén bﬁng van ban cho mot hogdic mot s ca nhan, td chic khac (“Nguoi Duge Uy
Quyén Duw Hop™) tham du hop BPHDCD. Vin ban ty quyén khéng nhét thiét phai dugc lap
theo mau ctia Téng Cong ty, nhung Ehéi dam bao duoc 14p theo dung quy dinh cta phap luat
ve déan sur va phai dap tmg céc yéu cau sau:

a. Phai néu rd thong tin ctia C6 dbng va Ngudi Puge Uy Quyén Dy Hop. Néu €6 doéng va
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Ngudoi Duge Uy Quyén Dy Hop la ca nhén thi néu r tén, s6 can cude cong dan/ho chiéu
ctia ca nhan. Truong hgp Co dong va Ngudi Puge Uy Quyén Dy Hop la to chire thi néu
ro tén, mé s6 doanh nghigp cua t0 chiic va dia chi tru s¢ chinh; so lugng cb phan duge uy
quyen ngi dung ty quyén, pham vi Uy quyen théri han ay quyen chit ky cua C6 dong va
Nguoi Duge Uy Quyén Du Hop.

b. Truong hop c6 nhidu hon mot Ngudi Duge Uy Quyén Dy Hop thi phai xdc dinh cu thé
s& lwong ¢6 phan duge ty quycn clia timg Nguoi Bugc Uy Quyén Du Hop. Trudng hop
CH dong khong xac dinh r6 so lugng cd phan duge uy quyén tuong ing cho timg Ngudi
Puge Uy Quyén Dy Hop thi tu dong duoe hidu 1a s6 c6 phan ciia C6 dong s& duge chia
déu cho cac Ngudi Puge Uy Quyen Du Hop;

2. Ngudi Duge Uy Quycn Dy Hop phai xudt trinh vén ban ty quym khi thuc hién thu tue ding
ky dy hop hodc ¢ thé gui trude théng tin vé viin ban uy quyén dén Ban to chirc trude ngay
khai mac dai hoi. Truong hop uy quyén lai thi nguoi tham dy hop phai xudt trinh thém van
ban ty quyén ban dau cua Co dong/ngudi dai dién theo uy quyén cua Co dong la t6 chirc.
Pham vi uy quycn lai khong dugc vugt qui pham vi ty quyén ban déu ciia C6 Dong.

3. Cb dong c}lém dut hodc thay ddi Ngudi Pugce Uy Quyén Dy Hop phai thong bao bing vin
ban dén Tong Cdng ty trude ngay khai mac dai hoi.

Pidu 10. Céch thire déing ky tham dw hop PHDCD

1. Cb dong hodc dai dién duge uy quyén c6 thé ding ky tham du qua thu dlen tur hodc dién
thoai trong: thdi han duge néu trong Thong bao moi hop PHDBCD, nhung van phai mang
theo va xudt trinh thu tr iéu tap, giay to tuy thén, gidy uy quyen va c4c giay to lién quan cén
thiét véi Ban t6 chuc Dai hoi dé dang ky tai Dai hoi.

[

Trude khi khai mac cude hop, Ban t6 chire Dai hoi phai tién thanh thu tyc dan;:, ky C6 dong
dén du hop. Ban t6 chirc dai hoi s& phan cong cho mgt hogc mot sO ngudi dé thuce hi¢n kiem
tra tu cdch CO dong (“Ban kiém tra tw cach ¢b déng”). Ban kiém tra tu cach co dong s@
kiém tra tu cach cd dong khi Co dong hodc Ngudi Puge Uy Quyén Dy Hop lam thu tye
dang ky tham dy. Cén cir vao danh sach ¢b dong ¢ quyén tham dy dai hoi, Ban kiém tra tu
cach cd dong s& dbi chiéu gifly to ca nhan cua C6 dong hodc Nguoi Pugc Uy Quyén Dy
[Top, kiém tra thu mdi, viin ban ty quyén (néu co).

a. Trong trudng hop Co Déng hogc Nguoi Duge Uy Quyen Du Hop dép tmg yeu ciu vc
tu cach ¢b dong thi Ban ku,m tra tu cach ¢6 dong cap Phiéu biéu quyel trén do ghi sO
dang ky. ho va tén cua cd dbéng, ho va tén dai dién dugc uy quyén va s6 phiéu bicu
quyét ctia cb dong do va C6 dong phai ky tén xdc nhén vao danh sdch C6 dong tham du
da dugce soan san.

b. Trong tr wong hop Cb Pong hodc Ngum Dugc Uy Quyén Du Hop khong dap ung yéu
cdu vé tu cach ¢d dong thi Ban kiém tra tu cach c6 dong c6 quyén tir chéi viée tham du
dai hoi cuia C6 dong hoac Nguoi Puge Uy Quyén Dy Hop doé.

3. €6 dong hodc dai dién duge uy quyul den sau khi cudc hop da khai mac 6 quyén ding ky
va sau do co quyen tham gia va biéu quyét tai Pai hoi. Chu toa khdng c6 trach nhiém dimg
Dai héi dé cho ¢ dong dén mudn diang ky va hiéu lyc cta nhitng ndi dung da duoc bleu
quyét trude d6 khong thay doi.

4. Khi dang ky tham dy hop DPHDCD, duya trén céc tai li¢u hop da dugc glri kém theo thu moi
hop vafhozic duge dang tai 1én website cua Téng Cong ty, CH dong chiu trach nhiém ké khai
chi tiét va trung thuc vé cac loi ich ¢6 lién quan cua minh déi voi cac ndi dung cua chuong
trinh hop DHDCD dé Ban kiém phleu xem x¢ét, loai bé Phiéu bleu quyét ctia C6 dong nay
(trong trudmg hop C6 dong nay van tham gia bidu quyét) khi tién hanh kiém phiéu. Truong
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hop CH dong khong ké khai hodc ké khai khong chinh Xéc, trung thue vé cac lgi ich lién
quan cta C6 dong d6 véi cac ni dung cua chuwong trinh hop va gay thiét hai cho cic C
dong khac va/hodc Tong Cong ty, thi CH doéng do6 phai chju hoan toan trach nhiém trudc
phép luat va boi thudng toan bj cac thiét hai ma Téng Céng ty vivhode cac Cb dbng khac
phai ganh chiu (néu co).

Diéu 11. Cic didu kién tién hinh hop PHPCPD

Diéu kién tién hanh hop DHDCPD dugc quy dinh tai Diéu 19 Pidu Lé& Téng Cong ty.

Diéu 12. Hinh thirc théng qua Nghj quyét ciia PHDCD

Nghi quyét cia PHDCD c6 thé duoc thong qua bang mot trong nhitng hinh thirc sau day:

1.

2.

3.

Hinh thic biéu quyét tai cude hop PHDCB: 4p dung dbi voi tit ca cac van dé thudc thdm
quyén.

Hinh thitc 14y ¥ kién bing van ban: ap dung d6i voi tit ca cac van d& thudc thAm quyén.

Hinh thirc hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tur hodc hinh thic dién tr khéc.

Piéu 13. Cich thire bé phiéu

iy

Phiéu 'b_i_éu quyét s& duoc giti cho CH dong kem theo thu moi hop, dugc ding téi trén website
cua Tong Cong ty hode dugce Ban t6 chire Pai hdi cap cho timg C6 dong hodc Ngudi Puoc
Uy Quyén Dy Hop tai thoi diém tién hanh thu tuc dang ky C6 dong trude khi vao hop.

Noi dung cta Phiéu biéu quyét tiy thude vao noi dung cudc hop DPHDCD.

Trong truomg hop ndi dung cude hop ¢6 thyue hién viée bau thanh vién HDQT thi Tong Cong
ty s€ cdp cho Co dong phicu bau ctr. Trong do, phicu bau cir s& bao gdbm cédc thong tin sau:
S0 dang ky s& hitu/ma so ctia C6 déng; Ho va tén cia Co dong, hodc ho va tén Ngudi Puoc
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Uy Quyén Dy Hop (n€u ¢6); Tong s6 ¢6 phin ma Cd dong do dang nam gifr hodic Nguoi
DBuge Uy Quyén Dy Hop duge ty quyén; Tén tng vién; Tong s6 phicu bau toi da cta (timng)
Co dong.

DHDCD thdo lun va bé phiéu theo timg van dé trong ndi dung chuong trinh cudc hop. Viée
bo phiéu duge tién hanh bing bo phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khong co v kién. K?:t
qué kiém phiéu duoe chi toa cong bd ngay trude khi bé mac cudc hop. Hinh thirc bo phiéu
bing cach gio thé, bo phiéu truc tiép, bo phiéu dién tir hogc hinh thirc dién tir khac.

Dai biéu hop PHPCD thuc hién viéc bo phiéu bang cach gio cao thé biéu quyét hoic didn
cac phuong 4n lya chon trén phieu biéu quyét.

‘Céc hinh thire b phiéu:

a. Bo phiéu bang theé bidu quyét Cb dong, Nguoi Puge Uy Quyén Dy Hop gio cao thé
biéu quyét d3 in sin cé ddu méc d6 ctia Tong Cong ty duoce phat khi dang ky tham du
DHDCD theo Quy Ché nay. Viée biéu quyét tién hanh bing cach kiém dém ngay tai
thoi diém biéu quyét hodc thu thé biéu quyét tan thanh, sau dé thu thé biéu quyét khong
tan thanh, cudi ciing kiém dém hoge kiém phidu tap hop sé thé bidu quyét tén thanh,
khong tén thanh, khéng ¢6 y kién.

b. Bo phiéu bang phiéu biéu quyét: Phiéu bidu quyét duoc in sin c6 deflu méc do cua Tong
Cong ty gdbm cdc muc tan thanh, khong tan thanh, khong co y kién. C6 dong, Ngudi
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Dugc Uy Quyén Dy Hop cho y kién bcmg cach déanh d4u vao 6 minh chon, gap phleu lai
va bd vao thing phiéu kin theo hudng din cuia Ban kiém ph1eu Phiéu bidu quyét phai
c6 chit ky va ghi 18 ho tén cua dai bidu dugc quyén bo phiéu.

¢. Bo phiéu theo phuong thic bhu don phlcu Viée biéu quyet bau thanh vien HBQT phai
thue hién theo phuon;, thire bau don phiéu, theo do moi Cb dong c6 l011;= s& phiéu béiu
twong tng vai (0ng sO ¢ phan s¢ hitu nhén voi so thanh vién dugce biu cua HDQT va
C6 dong co quyen ddn hét hodic mot phan tong tdng sb phleu bau ctia minh cho mdt
hodc mot sb ing cu vién. Viée huong dan bau ddn phiéu cu thé s& duogc cong bb tai ky
PHDCD c¢6 tién hanh t& chirc bu ctt.

d. Bo plmu bing hinh thirc dién tir: Truong hop Ton}; Cong ty ap dung cong nghé hién dai
dé t6 chirc PHDCD thong qua hop truc tuyén, Tong Cong ty ¢6 trach nhi¢ém dam bio
huéng din dé C6 déng tham du, biéu quyét bang hinh thirc bd phiéu dién tir hodc hinh
thite dién tir khac theo quy dinh phép luét li€én quan.

e. Ndi dung bo phiéu dugc thong qua khi sb phleu thu vé hop 1& dam béo ty 1¢ theo quy
dinh cua phap ludt, Quy Ché nay va Piéu Lé Téng Cong ty.

Pidu 14. Cach thirc kiém phiéu

Didu 15. Théong bao két qua kiém phiéu

1.

o

Dai hoi bau nhimg nggum chiu trach nhiém kiém phleu hogc giam sat kiém phiéu theo deé
nghi cta Chu toa. S thanh vién ctia Ban kiém phiéu do PHDCD quyét dinh cin ci & nghij
cta Chu toa cudc hop.

Viée kiém pluul ph’u duge m,n hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thiic. Phiéu bleu quyét
hop 1€ la phiéu duge in theo mau quy dinh cua Ion;, Cong ty, khong bi gach x6a, sua chira,
ghi thém ndi dung chua duge DHDCD théng nhét trude khi tién hanh bo phicu.

Ban kiém phiéu s& tién hanh kiém tra céc phiéu bidu quyét va téng hop cac ndi dung sau:

a. S6 CH dbng ¢4 tham gia bidu quyét va tdng sb phiéu biéu quyét;

b. S phiéu biéu quyét hop 18 va s6 phiéu biéu quyét khong hop 18;

c. Tng sb phiéu “tan thanh”, “khong tan thanh”, “khéng c6 y kién” dbi voi timg vén dé.

Nguoi triéu tip hop PHDPCD ¢o6 quyén st dung cac phan mém dién ti, tu dong co ap dung
mé vach, md QR va/hodc ciac cong nghq nhan dang khac dé thue hién kiém phiéu nhim dam

" bao tinh chinh xdc va rit ngin thoi gian cua viée kiém phiéu.

Ban kiém pim,u s& ¢6 nhéan sy gidm sat qm trinh va két qua kiém phiéu. Tét ca cac thanh
vién Ban kiém phiéu s& ky vao bién ban kiém phiéu dé xac nhan két qua kiém phiéu.

sosliae

Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban Kiém Phiéu s& 1ap bién ban kiém phiéu va thong béo két
qua kiém phiéu ngay trudce khi bé mac cudc hop.

Bién ban kiém phicu phai bao gom céc ndi dung:
a. Thoi gian va dia diém dién ra vi¢c kiém phicu;

b. Thanh phan Ban kiém phiéu;



c. Tong s6 Co dong tham gia biéu quyét va tong s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét ciia cic C
~ dong nay;
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d. Tong s6 phicu bicu quyét dbi véi timg van dé trong chuong trinh hop, s6 phiéu hop 1€,
khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va khong y kien d6i véi timg vén dé; ty 1é
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tuong ung trén tong so phiéu biéu quyét cia cdc CH Dong tham dy va bicu quyét tai
cue hop;

e. Céc véan @& da duoc th(”)rig qua va ty 18 biéu quyét tuong ang.

Piéu 16. Pidu ki¢n dé Nghij quyét ciia PHPCD dwgc thong qua

Thyc hién theo quy dinh tai Piéu Lé cua Téng Cong ty.

Diéu 17. Cich thirc phin dbi Nghi quyét ciia PHPCD

1.

L.

Trong trudng hop Co Dong phan dbi nghi quyét cia Pai hoi ddng cb dong thi viéc phan ddi
nay phai dugc thuc hién bing van ban, trong d6 ghi rd ho tén, mi sé CH Doéng, ndi dung
phan doi va ly do cta viéc phan déi.

Van ban nay s& dugc chuyén dén Nguoi Phy Trach Quan Tri Cong Ty dé trinh HPQT xem
xét.

C}“ﬁ dong biéu quyét phan dbi quyét dinh ctia PHPCD vé viée t6 chire lai cong ty hodc thay
doi quyén, nghia vu cia Cé dong quy dinh tai Piéu Lé Téng Cong Ty ¢6 quyén yéu ciu
Tong Cong ty mua lai ¢6 phin cua minh. Yéu ciu phdi bang vin ban, trong do néu rd tén,
dia chi ctia C6 dong, s6 lugng ¢é phin timg loai, gid dw dinh ban, 1y do yéu ciu Tong Cong
ty mua lai. Yéu cdu phai duge guri dén Téng Cong ty trong thoi han 10 ngdy, ké tir ngay
DHDCD théng qua quyét dinh vé viée td chire lai Téng Cédng ty hodc thay dbi quyén, nghia
vu cta Co dong quy dinh tai Diéu Lé Téng Cong ty.

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan duoc Nghj quyét hodc bién ban hop PHDCD hoic
bién ban két qua kiém phiéu lay y kién DHPCD, C6 déng, nhém CH dong quy dinh tai
khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh nghiép c6 quyén yéu cau Toa 4n hodc Trong tai xem xét, huy
bd Nghi quyét hodic mot phén noi dung Nghi quyét DPHDCD trong céc truong hop sau day:

a. Trinh ty, tha tuc triéu tap hop vara quyét dinh cia DPHDCD vi pham nghiém trong quy
dinh cta Luat ndy va Di€u Lé Tong Cong ty, trir truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu
152 cua Luét Doanh nghiép.

b. Noi dung Nghi quyét vi pham phap luit hogic Pidu Lé Téng Cong ty.

Di¢u 18. Lap bién ban hop PHPCD

Cuge hop PHDCD phai dugc ghi bién ban va ¢6 thé ghi 4m hodc ghi va luu gilt duéi hinh
thire dién tir khéc. Bién ban phai ¢6 cdc ndi dung chu yéu sau day: '

a. Tén, dia chi try s¢ chinh, ma s§ Téng Cong ty;
b. Thoi gian va dia diém hop PHDCD;
c¢. Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky;



e. Toém tht didn bién cude hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop DPHDCD vé timg vén dé
trong chuong trinh hop;

£ Sb Cb dong va tdng sb phleu bidu quyét ctia cac Co dong dy hop, phu luc danh sach
dang ky C6 dong/dai dién C6 dong du hop véi 36 ¢b phin va s6 phiéu bau twong tmg;

2. Fong s6 phléu bn.u quyLl d6i véi timg van dé biéu quyét, trong @6 ghi rd phuong thirc
biéu quyét. tong s& phiéu hop 1€, khong hop 1€, tan. thanh, khong tan thanh va khong co
y kién; ty 1¢ tuong (tng trén tong so phiéu biéu quyét ctia tAt ca cac CO dong tham dy va
biéu quyét tai dai hoi;

h. Céac van dé da duoc thong qua va ty 1& phiéu biéu quyét théng qua twong Ung;
i.  Ho, tén, chit ky cua chu toa va thu ky;

Trong trudmg hop chi toa va/hodc thu ky tir chéi ky Bién ban hop thi bién ban nay vén ¢
hidu luc néu duge tat ca thanh vién khac ciia HPQT tham dy hop ky va co day da ndi dung
theo quy dinh néu trén. Bién ban hop ghi rd viée, Iy do chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban.

2. Bién béan phai duoc lap bang lien‘s: Vigt va co thé 13p thém bﬁng tiéng Anh. Trong trudong
hop nay thi Bién ban dugc lap ban;, tiéng Viét va tieng Anh deu c6 hi¢u lyc phdp ly nhu
nhau. Truéng hop c6 sw khac nhau vé ndi dung giira bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi
dung trong bién ban tiéng Viét duge uu tién ap dyng. ~

3. Bién ban hop PHDCD phai duge 14p xong va thong qua trude Khi két thic cudc hop. Chu
toa va thu ky cudc hop hoiic ngudi khic ky tén trong bién ban hop phai lién déi chiu trach
nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cia ndi dung bién ban.

4, Bién ban hop DPHDCD pha1 dugc dang tai 1én trén trang thong tin dién tir clia Tong Cong ty
trong thoi han 24 gio ké tir thoi diém duoc thong qua.

5. Bién ban hop PHDCD, phy luc danh sach ¢6 dong dang ky du hop, van ban iy quyén tham
dy hop, nghi quyét da duoc thong qua, bién ban kiém tra tu cach cb dong, bién ban kiém
phiéu va céc tai liéu co lién quan khac dén cudc hop DHDCD phai dugc luu trit tai tru so
chinh cta Téng Cong ty.

Pidu 19. Céng bé Nghj quyét PHDCP

1. Nghi quyét cia PHDCD ¢6 hiéu luc ké tir ngdy duoc thong qua hogc tir thoi diém c6 hidu
luc ghi nhan tai Nghi quyét do.

2. Bién ban hop, Nghi quyét cia PHDCD va céc tai liéu kém theo trong bién ban hop, ngh1
quyet (néu c6) phai duge dang tai 1én trang thong tin dign tir clia Tbng Cong ty va phai cong
b thong tin theo quy dinh cua phap ludt trong vong 24 git ké tir khi duge ban hanh.

Diéu 20. Trinh ty, thi tuc hop PHDCD thong qua nghi quyét bang hinh thirc lay y kién
biang van bian

Trinh tu va thi tuc thdng qua nghi quyet DHDCD bing hinh thic iy ¥ kién cb dong bang van
ban duogc thue hién theo quy dinh tai Piéu Lé Téng Cong ty va quy dinh cta phap ludt doanh
nghiép.

Pidu 21. Trinh ty, thi tuc thong qua nghj quyét PHDCD bing hinh thirc hdi nghi trye

tuyén )
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Hop DPHDCD truc tuyén 1a hinh thic 6 chic cudc hop DPHDCD ¢6 st dung phuong tién
dién tir d€ truyén tai hinh anh, 4m thanh thdng qua moéi trudmg internet, cho phép C4 don g
n[;iéuﬁia diém khac nhau c6 thé theo dai didn bién cua Dai hoi, thao luin va biéu quyét céc
van dé cua cude hop.

Téng Cong ty €6 thé 4p dung hinh thitre hoi nghi tryre tuyén, bo phidu dién tir hodc hinh thirc
dién tir khdc d€ t6 chirc hop va thong qua Nghi quyét DHDCP.

HDQT chiu trach nhiém chi dao xay dung cac quy. ché, quy trinh dé huéng dan chi tiét;
chudn bj phuong tién dé dam bdo viée lay y kién Co dong thong qua Nghi quyét PHDCD
béng hinh thirc hoi nghi tryc tuyén pha hop véi cong nghé va quy dinh phép luat timg thoi
Ky.

Diéu 22. Trinh ty, thi tyc théng qua nghi quyét PHPCD bing hinh thirc héi nghi true tiép

két hgp véi truc tuyén

Téng Cong ty c6 thé 4p dung hinh thirc hoi nghi truc tiép két hop véi truc tuyén dé 8 chirc
hop va théng qua Nghi quyét PHPCD.

HDQT chiu trach nhiém chi dao xdy dung cac quy ché, quy trinh dé huéng dan chi tiét:

cl}ué:m bi phuong tién dé dam béo vige ldy y kién Cb dong thong qua Nghi quyét DHPCD
bang hinh thirc hoi nghi tryc tiép két hop véi truc tuyén phi hop véi cong nghé va quy dinh
phép luét ting thoi ky.

CHUONG 111
HOI DONG QUAN TR]

Piéu 23. Vai tro, quyén va nghia vu cia HDQT, trach nhiém ciia thanh vién HDQT

1.

HPQT Ia co quan quan 1y Tong Cong ty, c toan quyén nhén danh Tong Cong ty dé quyét
dinh, thuc hién quyén va nghia vu ctia Tong Cong ty, trir cac quyén va nghia vu thudc tham
quyén cia DPHPCD.

Quyén va nghia vu cia HDQT dugc quy dinh tai Didu 27 Piéu Lé va céac quy dinh khéac ¢o
lién quan tai Diéu Lé Tong Cong ty.

Thanh vién HPQT ¢6 quyén yéu ciu Téng Giam dbe, Pho Tong Giam dbc, nguoi quan ly,
ngudi diéu hanh khéc trong Téng Cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh,
hoat dong kinh doanh ctia Téng Cong ty va ctia don vi trong Tong Coéng ty, va&i diéu kién 13
viée cung cép thong tin dé phai phue vu cho muc dich thuc hién nhiém vu cta cac thanh
vién HDQT va viéc cung cdp thong tin dé phai duoc thong bdo bang vin ban cho Chi tich
HDQT va Chu tich Uy ban Kiém todn ma thanh vién HDQT ¢6 yéu cdu 1a thanh vién.

- Ngudoi dugce yéu cdu phai cung cép kip thoi, day @ va chinh x4c thong tin, tai liéu theo yéu

cau cua thanh vién HDQT.

Truong hop thanh vién HDQT sir dung sai muc dich hoc tiét 16/1am 16 thong tin, thanh vién
d6 s& phai chju toan bd ca nhan vé cac thiét hai ma Téng Cong ty phai ganh chiu.

Truomg hop Nghj quyéifQuyét dinh do HDQT thong qua trdi véi quy dinh cua phéap luat,
Nghi quyét DPHDCD, Diéu 18 gay thiét hai cho Téng cong ty thi cac thanh vién tdn thanh
thong qua Nghi quyéthuyét dinh d6 phai cting lién doi chiu trach nhiém c4 nhan vé Nghi
quyét/Quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Tdng cong ty: thanh vién phan déi thong
qua Nghi quyétx’Quyél dinh noi trén duge mién trir trdch nhiém. Trudmg hop nay. ¢6 dong
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ctia Tong cong ty co quyén yéu clu tda an dinh chi thyc hién hodc hity bo Nghi unét/Quyét
dinh néi trén.

Didu 24. Dé ci, ing cit, bAu, mién nhiém va bdi nhi¢m thanh vién HDQT

1. Nhiém ky va sé lugng thanh vién HPQT thyc hién theo quy dinh tai Diéu L¢ ctia Tong
Cong ty.

2. Co cAu, tidu chuén va didu kién ctia thanh vién HPQT thue hién theo quy dinh tai Diéu 1&
Tong Cong ty.

3. D& cu, ung cir thanh vién HDQT:

Thuc hién theo Quy ché dé cir, ung cu do HDbQT ban hanh tai ky PHDCD co tién hanh
bau cir, vid‘hodc thyre hién theo quy dinh tai Pidu Lé ctia Tong Cong ty.

4. Cong bd thong tin lién quan dén céc ting vién thanh vién HDQT

a. HDQT s& nd lyc trong viéc cong bb thong tin vé ang vién trudc ngay khai mac hop
DHDCD theo dung quy dinh cua phap luat, tuy tinh san sang cla thong tin Gng vién de
Cd Pong c6 thé tim hidu vé& tng vién trudce khi bd phiéu.

b. S luong Ung vién thanh vién HDQT phai dam bao déap ung du sd lugng t6i thiéu thanh

‘ vién HDQT cAn bau theo yéu cau va dép ung du céc tiéu chi, tiéu chuén cta thanh vién

can bau.

¢. Thong tin lién quan dén tng vién thanh vién HDQT dugc cong b6 tbi thiéu bao gom:
(i) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;
(ii) Trinh 4% hoc vén;
(iii) Trinh d§ chuyén mon va kinh nghi¢m lam vige;

(iv) Tén cac cdng ty ma ung vién dang nim gift chie vu thanh vién HDQT va céc chire danh
quan ly khéc;

(v) Ho, tén cta Cb d6ng hodc nhom Cb dong @& cir ing vién d6 (néu co);
(vi) Céc loi ich lién quan dén Téng Cong Ty.
5. Céach thirc bdu thanh vién HDQT

a. Vige bau thanh vien HDQT duge thyce hién theo phuwong thire bau clon pm,l.l theo do

moi Co dong ¢6 tong s6 phmu biéu quyet tuong (mg voi tong, 56 L() [’)hdl] s6' htru nhan
voi s6 thanh vién duge bau LUC! HPQT va C dong cé quyén don hét tong so phiéu bau
clia minh cho mot hodc mot sé tng ¢t vién.

b. €& dong co thé phén phéi s6 phxeu bau ctia minh cho timg tmg vién theo tiing so phleu
hogc ty 1€ cu the hodc phin phdi déu cho céc tmg vién dugc chon va duge quyén bau
mot phin tong s6 phn,u bdu ctt ciia minh cho mdt hodc mot sb vng vién, phan con lai ¢6
thé khong bau cho bt k¥ timg cir vién nao.

c. Sb luong ung vién dugc lya chon khong duoc vuot qua s6 lwong thanh vién HPQT cin

bau.
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d. Céq clr vao s6 luong thanh vién HDQT dugc phé chuin, Dai hoi s& dua vao sb luong
phiéu bau tinh tir cao xuong thap, bit dau tir g vién c6 s& phiéu bau cao nhit cho dén
khi du 50 thanh vién cin bau va phai dam bao dap ung sb luong tbi thidu thanh vién
HDQT ddc 1ap theo quy dinh phap luat va Didu 1€.

e. Cdc ung vién doc lap s& duoc chon trude (tinh theo s6 phiéu bu tir cao xudng thip
riéng cho céc tng vién doc l4p). Sau khi da dat sd luong t6i thiéu thanh vién HDQT doc
1ap theo quy dinh, viéc chon cac thanh vién HDQT con lai s& dugce tinh theo s phiéu
bau tir cao xuéng thép (bao gdm céc ing vién HDQT khong doc 1ap va doc lap con lai).
Ung vién tring et thanh vién HDQT phai c6 it nhét mét (01) phiéu biu.

f. Trong truomg hop c6 tir hai (02) tmg cir vién tré 1én dat cing 86 phiéu bau nhu nhau cho
 vi trf thanh vién cudi cing ctia HDQT thi s& tién hanh bau lai trong s6 cde tng clr vién

v
’ ~

o s0 phieu bau ngang nhau hodc Iya chon theo tiéu chi quy ché bau cir hoidc Diéu L&
cua Tong Cong ty.

6. Cdc trudng hop mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién HDQT
a. DHDCD mién nhiém thanh vién HDQT trong truong hop sau day:

(i) Khong c6 du tiéu chuefln va diéu kién 1am thanh vién HDQT theo quy dinh ctia phap
luét va Diéu L¢ cta Tong Céng ty;

(ii) C6 don tir chitc va dwoc chip thuin;

(iif) Thanh vién d6 bi mién nhiém theo quyét dinh cia PHDCD néu PHDCD xét thiy
can thiét.

b.  DHDCD béi nhiém thanh vién HPQT trong trudng hop sau day:
(1) Khong tham gia cdc hoat dong ctia HPQT trong 06 thang lién tuc, tir trudng hop
 bat kha khéng; |
(if) Thanh vién d6 bj bai nhi¢m theo quyét dinh ctia DPHDCD néu DPHDCD xét thdy cin
thiét.
c. HDQT phéi triéu tip DHDCD dé bau bd sung thanh vién HPQT trong cac trudmg hop

sau day:

(i) S6 thanh vién HDQT bj giam qu4 1/3 so véi sb thanh vién quy dinh tai Diéu Lé.
Truong hop nay, HDQT phai triéu tdp hop PHDCP trong théi han 60 ngay ke tu
ngay so thanh vién bi giam qua 1/3;

(ii) Trir trudng hop quy dinh tai diém a, b Khoan nay, DHPCPD biu thanh vién méi
thay thé thanh vién HPQT d4 bi mién nhiém, bai nhiém tai cude hop gan nhat.

7. Thong béo v& bdu, min nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT

Tt ca cac truong hop thay dbi thanh vién HDQT lién quan dén viéc blu, bai nhiém,
mién nhiém thanh vién HDBQT, sau khi dugc Dai hoi dong cb dong théng qua, thi HDQT
-va Téng giam dbc (Nguoi dai dién theo phap luét ctia Téng Cong ty) phai thuc hién cong
b6 thdng tin theo quy dinh ctia phép luét.

8. Béu, bai nhiém, mi&n nhiém Cht tich HDQT
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a. Cha tich HDQT/ Pho Chu tich HDQT dugc béu trong sb cac thanh vién HDQT theo
nguyén tac da so.

b.  Vige béi nhiém, mién nhiém Chu tich HDQT/Ph6 Chu tich HPQT' s& duge thuc hién
theo Quyét dinh cua HDQT.

¢.  Chi tich HDQT duge bau trong cude hop déu tién ctia nhiém ky HDQT trong thoi
han 07 ngay lam viée ké tir ngay két thic bau ctt HPQT d6. Trudng hop Chu tich
HDQT tur chire hoiic bi bii nhiém, mién nhiém thi Pho Chu tich HDQT s& tam giur
quyén Cha tich HDQT. HDQT phai bau nguorl thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir
ngay Tonu Cong ty nhdn dugm van ban xin tr chirc hodc ké tir ngady HDQT thong
qua quyét dinh bai nhi¢m, mién nhiém Chu tich HDQT.

d. Truong hop Chu tich HDQT ving mit hoic khong thé thue hién duge nhiém vu cua
minh thi phai iy quyén bing vin ban cho Pho Chu tich HDQT hodc mdt thanh vién
khac trong HPQT thuc hién quyen va nghia vu cua Cha tich HDQT. Truong hop
khong ¢6 ngudi duge uy quyen hode Chu tich HDQT chét, mat tich, bi tam giam,
ddl}}: chiip hanh hinh phat to, dang Lhap hanh bién phap xu 1y hanh chinh tai co s¢
cai nghién bit bude, co s& gido due bat bude, trén khoi noi cu trh, bi han ché hoic
mét nang luc hanh vi dén sy, ¢6 khé khan trong nhén thire, lam chu hanh vi, bi Toa
4n cAm dam nhiém chire vy, c¢im hanh nghé hodc lam cong viée nhit dinh thi Pho
Chu tich HDQT (néu c6) duong nhién dam nhén Quyt.n Chu tich HPQT cho dén khi
céc thanh vién HPQT con lai bau mot n;,ucn trong so cac thanh vién dé giit chire
Chu tich HPQT theo nguyén téc da sb thanh vién con lai tAn thanh.

Diéu 25. Thu lao va lgi ich khac cda thanh vién HDQT

Thu lao va loi ich khac ctia thanh vién HPQT dugce thyc hién theo quy dinh tai Diéu 'Lé Tong
Cong ty va quy dinh cua phap luat doanh nghiép.

Piéu 26. Trinh ty va thii tuc t6 chite hop HDQT
1. Théng bao hop HDQT

a. Thong bao mdi hop HPQT phai duoc gui trude cho céce thanh vién HDQT it nhat 03
ngay lam viéc trudce khi t6 chirc hop.

b. Viéc moi hop HPQT s& do Thu ky Téng Coéng ty hoic Ngudi Phy Trach Quan Tri
Cong Ty thuc hién.

¢. Théng bao mai hop cb thé giri bang gidy moi, buu dién, fax, thr dién tir hogic phuong
tién khac tuy thudc vao ting thoi diém, nhung phai bao dam dén dugc dia chi ctia ting
thanh vién HDQT duoc dang ky tai Téng Cong ty.

d. Thong bao moi hop phai x4c dinh cy thé thoi gian va dia diém hop, chwong trinh, cdc
van d& thao luén va quyét dinh.

e, bia diém hop HDQT ¢6 thé 14 tai tru s& chinh ctia Tong Cong ty hodc dia chi khéc tai
© Viét Nam theo d& xudt cua Cha tich HPQT va duoc sy nhét tri cia HPQT.

B

Diéu kién tb chirc cude hop HPQT

a. Cudc hop HPQT duoc tién hanh khi c6 tlr ba phan tu (3/4) tdng s thanh vién trd 1én du
hop.

_

14 W



b. Trudng hop cude hop dugc triéu tip khong di sb thanh vién dy hop theo quy dinh néu

trén thi duoc triéu tap 1an thi hai trong thoi han 07 ngay ké tr ngay du dinh ‘hop lan thi
nhét. Trudng hop ndy, cude hop duge tién hanh néu c6 hon mot nua (1/2) s6 thanh vién
HDQT du hop.

3. Céch thic bidu quyét

a.

Thanh vién HDQT duoc coi 14 tham dy va bidu quyét tai cude hop trong cac truwong hop
sau day:

(i) Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
(i) Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va bidu quyét;

(iii) Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phidu dién tt hodc hinh
thuc dién tir khac;

(iv) Gui phiéu biéu quyét dén cudce hop thong qua thu, fax, thu di¢n ta. Truong hop
thanh vién HDQT gui phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua buu dién phiéu
biéu quyét phai dung trong phong bi dan kin va phai dugc Lhuyu.n dm Chu tich
HDQT chdm nhat la mét (01) gior trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge
mé& trude sy chimg kién cia tt ca nhimng ngudi du hop. Trudng hop giri fax hodc
thu dién tir thi phai giri trude khi két thic kiém phiéu;

(v) Gui phleu bidu quyét bang phuong tién khac néu duogc sy ddng ¥ cua da sb cac
thanh vién HDQT.

HDQT thdng qua quyét dinh bang bidu quyét tai cude hop hoic 14y y kién bang van
ban.

Moi thanh vién HDQT hodc nguoi dugc ay quyén (néu c6) tham dy cude hop HPQT ¢6
mdt (01) phiu bidu quyét.

Trong trudmg hop cude hop HPQT duge td chirc truc 11cp true tuyén hay céc phuong
llt.l] dién tir khac, cc thanh vién HDQT c¢6 thé bidu quyét han;, cach phat biéu dong

I\hong dung y"” hodc “khong ¢o y kién” hodc bidu quyét bang cach gio tay déi voi
mm vén dé duge biéu quyét.

Thanh vién HDQT khéng dugc quyén biéu quyét vé cac hop ddng hodc giao dich ma
thanh vién dé hodc Ngudi C6 Lién Quan téi thanh vién d6 6 lgi ich va loi ich d6 méu
thuin hodc c6 Lhe mau thuan véi loi ich cuia Té ong Cong Ty. Thanh vién HDQT khong
duoc tinh vao s6 luong dai biéu t6i thiéu can thiét co mat dc co thé lu chtic cude hop
HDPQT v& nhitng quyét dinh ma thanh vién do6 khong ¢6 quyén bidu quyét. .

Piéu kién thoéng qua nghi quyét ctia HDQT

Nghi quyét, quyét dinh cua HPQT dugc thong qua néu duge da so thanh vién dy hop tan
thanh; trudng hop s6 ngang nhau thi quyét dinh cubi cung thuge vé phia co ¥ kién cua Chu
tich HPQT.

Viée iy quyén cho ngudi khac du hop cia thanh vién HDQT

Thanh vién phai tham du chy du céc cuge hop HDQT. Thanh vién duoc ty quyén cho ngudi
khéc dy hop va biéu quyét néu duge da sb thanh vién HPQT chép thun..
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6. Lap bién ban cudc hop HDQT

a. Céac cude hop HPQT phai duge Thu ky Tbng Cong ty va/hodc Nguoi Phy Trach Quan
Tri Cong Ty ghi bién ban va co thé ghi va luu trit duéi hinh thirc dién tir khac.

b. Bién ban hop phai bao gdm cac ndi dung chu yéu sau:
(i)  Téu, dia chi try s¢ chinh, ma s& doanh nghiép;
(i) Thoi gian, dia diém hop;
(iii) Muc dich, chwong trinh va ndi dung hop;

(iv) Ho, tén ting thanh vién dy hop hodc ngudi dugc uy quyén du hop va céch thuc
du hop; ho, tén céac thanh vién khong du hop va ly do;

V) Vén d& duoc thao ludn va biéu quyét tai cudc hop;

cude hop,

(vi)) Két qua biéu qu){ét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh
va khong co y kién;

(viii) Vén dé da dugc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua twong tng;
(ix) Ho, tén, chit ky cht toa va ngudi ghi bién ban.
Bién ban s& duge Thu ky Téng Cong ty giri cho céc thanh vién HDQT.

c. Bién ban hop HDQT va tai lidu st dung trong cudc hop phai dugc luu gift tai try so
chinh ctia Tong Cong ty.

d. Truong hop chu toa hogic ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duoc
tAt ca céc thanh vién khac cia HDQT tham du hop ky va c6 ddy di cdc ndi dung néu
trén thi bién ban ndy van c6 hiéu luc thi hanh. Bién ban hop ghi rd viéc chi toa, nguoi
ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop. Nguoi ky bién ban hop chiu trach nhi¢m lién déi
ve tinh chinh xéc va trung thyc ctia n6i dung bién ban hop HDQT. Chu toa, ngudi ghi
bién ban chiu trach nhiém c4 nhén vé thiét hai xay ra d6i v6i doanh nghiép do tur chéi
ky bién ban hop theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép, Piéu Lé Téng Cong ty va phép
ludt cé lién quan.

e. Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhitng ngudi ky tén trong bién ban (néu co) phai lién déi
chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac ctia ni dung bién ban hop HDQT.

f.  Bién ban hop HPQT phai dugc 1ap béng Tléng Viét va ¢6 thé lap thém béang tiéng Anh.
Trong trudng hop ndy, Bién ban lap bing tiéng Viét va, béng tiéng nudc ngoai cé hidu
luc phap 1y nhu nhau. Truong hop c¢6 sy khac nhau v& ndi dung gilta bién ban bing

tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban béng tiéng Viét duoc ap
dung.

7. Thong bao Nghi quyét, quyét dinh ctia HDQT

a. Nguoi Phy Trach Quéan Tri Cong Ty hodc Thu Ky Tong Céng ty c6 trach nhlem gm
bién ban hop HPQT da ky dén cac thanh vién thong qua thu hodc thu dién tir/fax dén
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dia chi ma thanh vién d6 di ding ky va bién ban d6 13 bang chimg xéc thyc vé cdng
viéc da duoe tién hanh trong cugc hop.

b. Nghi quyét HDQT vé mot sé ndi dung quy dinh bt budc phai thuc hién cong bd thong
tin, Nguoi dai dién theo phép luat va/hosic Nguodi Phu Trach Quén Tri Cong Ty ¢6 trach
nhiém céng b thong tin theo quy dinh.

_ CHUONG V.
UY BAN KIEM TOAN

Piéu 27. Quyén va nghia vu ciia Uy ban kiém toan

Bugc thyuc hién theo quy dinh tai Diéu 39 Didu Lé cia Tong Cong ty.

Piéu 28. Nhiém ky, S6 lwgng, tiéu chuin, co ciu va Ung cit, d¢ cit thanh vién Uy ban kiém
1. Nhiém ky ctia Uy ban kiém toan

Nhiém ky cua Uy ban kiém toan tuong ung vd&i nhiém ky cia HDQT. Theo do, nhiém ky
cta thanh vién Uy ban kiém toéan la khoéng qua nam (05) nam va khong duge vuot qua thoi
han nhi¢m ky ctia thanh vién HDQT do. Thanh vién Uy ban kiém toén c6 thé duge bau lai
v6i s6 nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi duge bau lam thanh vién doc lap HDQT
cua mt cong ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc.

2. S0 lugng, tiéu chuén, co ciu ctia Uy ban kiém toan

a. S6 luung thanh vién Uy ban Kiém toan 12 tir hai (02) thanh vién tr¢ lén. S6 lwong
thanh vién cu thé ctia Uy ban Kiém toén s& do HDQT quyet dinh trong cudc hop dau
tién cua nhiém ky HPQT. Trong d6, Chu tich Uy ban Kiém todn phai 1a thanh vién doc
lap HDQT. Céc thanh vién khac cua Uy ban Kiém toan phai 1a thanh vién HDQT khong
diéu hanh.

b. Thanh vién thuéc Uy ban kiém toan c6 Lhe duge phéan cong phu trach mot hodic mot s6
linh vire vu thé va phai chiu trach nhiém vé u)ng viée duge giao. Chu tich ctia Uy ban
kiém toan phan cong cong Y viéc cho céc thanh vién ctia Uy ban dya trén ning luc, kinh
nghiém chuyén mén ctia mdi thanh vién va ké hoach hoat dong cua Uy ban.

c¢. Tiéu chuan ctia thanh vién Uy ban kiém toan
(i) Thanh vién Uy ban Kiém toan phai ¢6 kién thirc vé& k& toan, kidm toan, c6 hiéu biét
chung vé phap luét va hoat dong cta Téng Cong ty va khoéng thude céc trudng hop
sau:

- Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cta Téng Céng ty;

- Lathanh vién hay nhén vién ctia cong ty kiém toan doc lap thyc hign kiém toan céc
béo cdo tai chinh ctia Téng Cong ty trong ba (03) nam lién trude dob.

(ii) Chu tich Uy ban Kiém toén phai ¢6 bing tét nghiép dai hoc tré 1én thudc mot
trong cdc chuyén nganh kinh té, tai chinh, k& toan, kiém toan, luat, quan trj kinh
doanh hodc chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh
nghiép.

(iii) Tiéu chuén cua thanh vién HDQT ddc lap theo Bidu 155.2 Luat Doanh nghiép:

- Khong phai la ngudi dang 1am viée cho Téng cong ty, cong ty me¢ hodc cong ty con
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3.

cia Tong cong ty; khong phai la nguoi dé timg lam viée cho cong ty, cong ty me
ho#ic cong ty con cua Tong Cong ty it nhét trong 03 nim lién trude do;

- Khong phai 1a ngudi dang hudng luong, th lao tlr cong ty, trir cac khodn phu cp
ma thanh vién HPQT dugc hudng theo quy dinh;

- I\héng phai 1a ngudi ¢o vy hodic chong, bb dé, bd nudi, me d&, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a cd6 déng lom cia cong ty; 1a nguoi quan ly cta

Tbng Cong ty hodc cong ty con clia Téng Cong ty;

- Khong phai 1a nguoi tryc tiép hodc gian tiép so hitu it nhit 01% tong s& ¢b phan co
quyen biéu quyet ctia Tong Cong ty;

- Khong phai la nguoi da tung lam thanh vién HDQT, Ban kiém soat ctia Téng Cong
ty it nhat trong 05 nam lién trude d6, trir truomg hop dugc bd nhiém lién tuc 02
nhiém ky.

(iv) Thanh vién HDQT khong diéu hanh 13 thanh vién HPQT khong phai 13 ngudi diéu
hanh theo quy dinh tai Piéu 1.8 ciia Tong Cang ty va quy dinh phép luét

Ung ctr, dé cur, thanh vién Uy ban ki€ém toan

Thuyc hién theo quy dinh tai Diéu Lé cia Téng Cong ty.

Ditu 29. Hoat dfng ciia Uy ban kiém to4n

Uy Ban kiém toan chiu trach nhiém trong céc hoat ddng lién quan tdi:

1.

2.

S

4.

5.

Bao céo tai chinh.

Quan 1y va giam st hoat dong kiém toan ndi bd.
Giam sét dich vy do kiém toan doc 14p cung cip.
Kiém soat ndi bd, quan ly rui ro.

Tuan thu dao dirc nghé nghiép, tudn thi phap lut.

Pidu 30. Mién nhiém, bai nhiém thanh vién Uy ban kiém todn

5.

6.

Thanh vién Uy ban Kiém toan bi mién nhiém trong céc truomg hop sau:
a. Khong con du tiéu chudn va didu kién theo quy dinh cta phép luat;
b. C6 don tir chire va duoce chép thusn;

¢. Cac truong hop khéc theo quy dinh cia phap luat;

Thanh vién Uy ban Kiém to4n b bii nhiém trong céc trudng hop sau:
a. Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

b. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu‘ lan nghia vu cua thanh vién Uy ban Kiém
toan quy dinh ctia Luédt Doanh nghi¢p va Bi¢u L Tong Cong ty;

c. Theo quyét dinh ctia HPQT;
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d. Céc truong hop khac theo quy dinh ciia phép luat.

‘ CHUONG V. )
NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Diéu 31. Lya chon, bé nhi¢m, mién nhi¢m Ngudi Phu Trich Quan Tri Cong Ty

1. HBQT cua Téng Cong Ty phai bo nhiém it nhét 01 ngudi phu tréach quan tri Téng Cong Ty
dé hd tro cong tac quan tri Tong Cong Ty tai doanh nghiép. Nguoi phu trach quan tri Tdng
Cong Ty c6 thé kiém nhiém lam Thu ky Téng Cong Ty theo quy dinh tai khoan 5 Didu 156

Luét Doanh nghiép.

2. Ngudi phu trach quan trj Téng Cong Ty khong duogc dong thoi 1am viée cho t6 chirc kidm
toan dwoc chip thuan dang thyc hién kiém to4n cdc béo cdo tai chinh ctia Téng Cong ty.

3. Ngudi phuy trach quan tri Téng Cong Ty c6 quyén va nghia vu sau:

a. Tu van HDQT trong vige tb chirc hop PHDCD theo quy dinh va cdc cong viée lién
quan gifra Tong Cong Ty va cb dong;

b. Chuin bj cic cudc hop HDQT, Uy ban Kiém toan va DPHDPCD theo yéu cdu cua
‘ .HDQThoac Uy ban Kiém toén ;

c.  Tu van vé thu tuc cua cac cudc hop;
d. Tham dy céc cude hop;
e. Tu vén thu tuc l8p cac nghi quyét cia HDQT phu hop véi quy dinh cta phép ludt;

f.  Cung cap céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HDQT va céc thong tin khac cho
thanh vién HPQT va thanh vién Uy ban Kiém toén ;

= . g Giam sat va bdo cao HDQT v& hoat dong cong bb théng tin cua Téng Cong Ty;

h. La dau méi lién lac vé6i cac bén c6 quyén lgi lién quan;
1. Bao mat thong tin theo céc quy dinh cua phdp luat va Diéu Lé Tong Cong Ty;

j.  Céac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phép luat va Diéu Lé Téng Cong Ty.
4. Mién nhiém Ngusi Phu Trach Quan Tri Cong Ty
‘HPQT mién nhiém Nguodi Phu Trach Quéan Tri Cong Ty khi xét thdy Ngudi Phu Trach
Quan Tri Coéng Ty thudong xuyén khdng hoan thanh nhi¢m vu hodc 1y do khac nhung khong
trai voi quy dinh phdp luat hién hanh vé lao dong.
Pi¢u 32. Théng bso b nhi¢m, mién nhi¢ém Nguwdi Phu Trach Quan Tri Cong Ty
Sau khi quyét dinh bd nhiém, mién nhiém Ngudi Phy Trach Quan Trj Cong Ty cua HDQT, Tong
Cong ty c6 trach nhiém céng bd théng tin trong ndi bd Téng Cong ty va cho cac co quan, to
chire ¢6 lién quan, trén cdc phuong tién thong tin dai ching, trén trang website ctia Tong Cong ty

theo trinh tw va quy dinh ciia phap luat hién hanh.

Pidu 33. Pao tao vé quan trj Tong Cong ty
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Thanh vién HPQT. Thanh vién Ban Téng Gidm dbc, Nguoi quan ly, nguorl diéu hanh khac,
Nguoi phy trach quan tri Téng Cong ty va Thu ky Tong Cong ty can tham gia cac khoa dao tao
vé Quan tri Téng Cong ty tai cac co sé dao tao uy tin duge cong nhén theo quy dinh cua phap

Tuét.

CHUONG VL.
TONG GIAM POC

Piéu 34. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu cia Téng Giam dbe

1.

Téng Giam dbc 1a nguoi didu hanh cdng viéc kinh doanh hing ngay ctia Cong Ty; chiu sy
giam st va chi dao cua HDQT; chiu trach nhiém trudec HDQT va trudc phéap luét vé viée
thue hién quyén, nghia vu duoc giao.

Téng Giam dbc phai didu hanh cong viée kinh doanh hang ngay cua Cong ty theo dung quy
dinh cta phap luét, Diéu 18 Téng Cong ty, cac quy che hoat dong cua Tbng Cong Ty, hop
dong lao dong ky v6i Tong Cong Ty va Nghi quyet, quyct dinh ctia HDQT. Truong hop
diéu hanh trai v6i quy dinh tai khoan nay ma gay lhlc{ hai cho Toéng Cong Ty thi Téng Giam
ddc phai chiu trach nhiém trude phap ludt va phai bdi thudmg thiét hai cho Téng Cong Ty.

Déi véi HDQT, Téng Gidm ddc va cac thanh vién b mdy quan 1y khéc 13 co quan chép
hanh, didu hanh hoat ddng ctia Téng Céng Ty, dam bao cac hoat dong cua Tbng Cong Ty

. dién ra binh thudng va c6 hiéu qua.

Téng Giam dbc c6 quyén quyét dinh cac bién phap vuot thAm quyén ctia minh trong trudng
horp khin cip nhu thién tai, dich hoa, hod hoan, sy c¢b bt ngd hodic mdt vu viée thudc pham
vi diéu chinh cta Chinh sich quan ly khung hoang ... nhung phai bdo céo bang vin ban cho
HDQT trong thoi gian sém nhit c6 thé va chju trach nhiém truéc HDQT va HPQT gin nhét
vé cac quyét dinh df.

Téng Giam dbc co quyen tir chbi th1 hanh va béo luu cac y kién coa minh d6i Vi cac quyet
dinh cia HDQT néu nhan dinh rang quyét dinh nay trai phdp luat hodic gay tén hai dén

quyén loi ctia C6 Dong. Trong truong hep nay, Téng Giam dbc phai c6 bao céo gidi trinh
ngay v6i HPQT va Uy Ban Kiém To4n bing van ban.

Trude khi thye hién cac nhiém vu cz‘?lln phéi c6 sy phé duyét cia HDQT dugc quy dinh tai
bicu 27 cua Diéu L¢, Tong Giam doc phai gui to trinh dén HPQT trude ngay HDQT ra
quyet dinh.

Téng Giam déc thuc hién cac quyén va nghia vu theo Diéu 1é Téng Cong ty, Quy Ché nay
va tudn thu quy dinh phap luét

Pitu 35. B4 nhiém, mién nhiém, ky hep ddng, chim dirt hgp ddng i véi Tong Gidm ddc

1.

2

3.

Nhiém ky, tiéu chudn va diéu kién cua Téng Gidm dbc

Thuye hién theo quy dinh tai Piéu 36 Piéu L& Tong Cong ty.

Ung ctr, dé cir, mién nhiém, bai nhiém Téng Giam dbc

Ban Téng Giam df)C, thanh vién HDQT ¢6 quyén d& clr, ung cir lam Tbng Gidm déc theo
ding céc tiéu chuan va dieu kién quy dinh tai Quy ché nay va trinh 1én HDQT xem xét khi

Téng Cong ty c6 nhu cu tuyén dung chirc danh Tdéng Giam dbe.

B nhiém, mién nhiém ky hop dong lao dong véi Téng Giam ddc
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a  HPQT bd nhiém 01 thanh vién HPQT hodc thué ngudi khéc lam Téng Giam déc.

b HDQT c6 tham quyén mién nhiém Tong Gidm dbc khi da s thanh vién HDQT co
quyén biéu quyét dy hop tén thanh va bé nhiém Tdng Gidm déc méi thay thé. :

¢ Chu tich HPQT s& thay mit HDQT ky két va chdm dut hop ddng lao dong ctia Tong
Giam Péc.

Thi lao, tién lwong, loi ich va céc didu khoan khéc s& do HDQT quyét dinh va duoc the
hién trong hgp ddng lao dong dbi véi Téng giam déc.

Cong ty tién hanh cham dit hop ddng lao dong voi Téng Giam dbc sau khi HDPQT ban
hanh nghi quyet mién nhiém hogc bii nhiém Tdng Giam ddc. Viéc chim dut hop dong
lao dong v&i Tong Gidm dbc phai bao dam tuén thu cdc quy dinh cta phép luét, Diéu
Lé, Quy Ché ndy va cac quy dinh khéc cua Téng Cong Ty.

Thong bao bd nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chdm dirt hop ddng déi véi Tdng Giam dbe

Viéc thdng bao bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chim dut hop ddng d6i véi Téng Glam
dbc s& duoe thuc hién theo quy dinh phap luét vé cong b thong tin.

Tién luong va loi ich khéc ciia Téng Giam déc

a. Tbéng Giam dbc duge tra luong va lhu(mg Tién luong, thuéng, trg cdp va cac quyén loi
khac ciia Tong Giam déc do HPQT quyét dinh.

b. Tién luong cta Téng Giam doc dugce tinh vao chi phi kinh doanh ctia Téng Cong Ty
theo quy dinh ctia phép ludt v& thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc
riéng trong bdo cdo (i chinh hing ndm cua Téng Cong Ty va phai duoc bao cdo tai
DHDCD thuong nién.

~ CHUONG VIL.
CAC HOAT PONG KHAC

Diéu 36. Phéi hgp hoat déng giita HDQT va Téng Gism dbe

1.

Thanh vién Ban Téng Giam dbc (khong phai 1a thanh vién HBQT) c6 thé duoc trigu tap
tham gia cac cudc hop cua HDQT khi HPQT xét thdy viéc tham gia nay 1a cin thiét. Trong
truong hop nay, Chu tich HDPQT hodc nguoi tridu tap pha1 gui thong bao mai hop va céc tai
liéu theo den Ban Tdng Gidm dbc nhu déi véi thanh vien HDPQT. Téng Gidm doc ¢6 nghia
vu tryc tiép hodc cir thanh vién ctia Ban minh tham du cudc hop ctia HPQT theo triéu tép.

Thanh vién Ban Tong Giam doc du hop c6 thé tham gia thao ludn va tham muu cho HDQT
nhung khéng cé quyén biéu quyét. Thu ky long Cong ty c6 trach nhiém ghi va luu Bién ban

: ;hop Chu tich HPQT s& thong bédo Nghi quyét cia HPQT cho Tong Giam dbe trong thoi
-+ gian. 07 ngay sau khi két thic cude hop.

Téng Gidm dbc phai @& nghi trieu tap hop HPQT dé xin y kién HPQT trong céc truong
hop:

a. Co nhiing ndi dung vuot thAm quyen theo Uiy quyén ctia HDQT cho Téng G1am dbe
va/hodc cac Pho Tong Giam ddc;

b. C6 céc véan dé trong yéu phat sinh khi thuc hién Nghij quyét cia HDQT;
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c. Co phét sinh céc giao dich ma Téng Giam dbc, cac Phé Tong Giam dbc va nhitng
Ngudi diéu hanh khac 1a m§t bén lién quan;

d. Phat sinh xung dot quyén, nghia vu gitta Téng Gidm dbc, cac Phé Tong Gidm dbe va
HDQT;

e. Co6 khung hoang phat sinh véi tham quyén x(r ly vugt qua tham quyén cha Tong
Giam doc va ciae Pho Tong Gidm doc;

f. Céc truomg hop cin thiét khéc.

4. Chu tich HbQT la nguoi thay mét HDQT truyén dat cac nghi quyét, quyét dinh..
HDQT dén Téng Giam d6c dé tb chie thyc hién.

5. Khi ¢6 nhu céu duge cung cap thong tin hay lam vigc tryc uep voi Tong Giam doe hay céc
don vi nghiép vu, cac don vi true thudc Téng Cong ty, thanh vién HDQT, Uy ban Kiém toan
can thong béo cho Chu tich HDQT biét va théng béo cho Tong Giam de tbi thiéu 03 ngay
lam viéc dé c6 sy chudn bi. HDQT khoéng dugc quyén str dyng nhing thong tin chua cong
b ctia Téng Cong ty hoic tiét 16 nhiing thong tin nay cho ngudi khac dé thuc hién céc giao
dich c¢ lién quan.

6. HDQT va cac thanh vién HDQT khon;j can thiép vao hoat dong dmu hanh kmh doanh hing
ngay va cong tac thudc thdm quyén Tong Giam dbc. HDQT ¢é quym yéu ciu tham gia cac
cudc hop giao ban hang thang hodc cac cudc hop khac cua Ban Tong Giam dbe.

7. Dbi véi cong tac to chic PHDCD thutng nién va bét thuorn;, 14y y kién ¢6 dong hdmb vin
ban, HDQT phai thong béo cho Téng Gidm doc dé cung cap nguon lue, phdi hop o chire
thyc hién. Tong Giam dbc phai dam bao ngudn lye t6 chire t6t vige thue hién cong tic to
chuc cac dai hoi néu trén.

8. Tdng Giam dbc bao cio HPQT vé viée thue hién cac Nghi quyét cia PHDCD, HDQT; béo
cao thyue hién cac nhiém vu kinh doanh va diéu hanh Téng Cong ty va cac bao cio khac theo
yéu cAu cu thé cua HDQT. Tong Giam dbc chiu trach nhiém truéec HDQT, DPHDCD. Céc
vén dé thuge thdm quyen phe duyét cua HDQT theo quy dinh phap luat va Diéu Lé ma duge
Téng Gidm dbc dé xuit phai dwoc HPQT phan hoi trong thoi han quy dinh.

9. Thanh vién HPQT phbi hop hoat dong kiém so4t, didu hanh, giam sat khac déi v6i Tong
Giam dbc, ‘nhiing ngudi didu hanh, quan 1y khac theo Diéu L&, quy ché hoat dong clia cac
Uy ban Kiém toan.

10. Thanh vién HDQT ¢6 thé pho1 hop véi cac Pho Tong Giam dbc sau khi tham khdo voi Téng
Giam D¢ vé chu dé, thoi gian va céc ndi dung khac.

11. '1'éng Giam déc duge quy'é‘n d& xudt bing vin ban cac bién phap nhdm néing cao hiéu qua
hoat dong va quan ly Tong Cong ty trinh HDQT xem xét phé duyét.

12. HPQT c¢6 quyén ra quyet dinh bang van ban & dinh chi, hay bo céc quyet dinh cta Tong
Giam dbc, cac Pho Téng Gidm dbc va Nguoi didu hanh khac néu thiy ¢d co so cho ring
quyet dinh d6 vi pham phép luét, Diéu Lé cia Tong Cong ty, Nghi quyet cia DPHDCD,

Quyet dinh ctia HPQT hoic anh hudng nghiém trong dén loi ich cia Tong Cong ty va cla
Cb dong.

13. Khi phat sinh cong viée ngoal ké hoach d8 ra, Téng Giam dbc pha1 cé trach nhlem Xin y
kién cta HDQT vé pham vi quéan 1y, didu hanh va phan cong cdng viée gitta cac thanh vién
Ngudi didu hanh cta Téng Cong ty.
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14. long Giam dbc va cac Phé Téng Giam dbc co thé quyét dinh cac bién phép vuot thdm
quyén ctia minh trong trudmg hop bét kha khéng (thién tai, dich hoa, hda hoan...) nham muyc
dich han che thiét hai xay ra cho Iong Cong ty nhung phdi chiu trdch nhiém cé nhan vé
nhitng quyét dinh do. Tong Gidm dbc va cac Phé Tong Gidm dbc phai bao cdo ngay cho
Chu tich HDQT sau khi ra quyét dinh vuot thim quyén néu trén.

15. Tong Giam ddc, Pho Téng Gidm dde c6 quyén bao luu y kién ctia minh bang vin ban trugce
khi thuc hién cac Nghi quyel cua IIDQT DHDCD néu ¢6 can cir cho rang cac Nghi quyét
do gy thiét hai cho Téng Cong ty, cb dong. Truong hop cdc Nghi quyét ctia HPQT,
DHDCD vi pham phdp luét thi Tong Giam déc ¢6 quyén tam ngiung thuc hién va phai ¢
kién nghi trinh HDQT, Uy ban Kiém toan, PHDCD xem xét viéc thye hién Nghi quyét nay.

16. HPQT quyét dinh khen thuong hodc ky luét do; v&i viéc hoan thanh hoie _khéng hoan thanh
viée thue hién Nghi quyét cia HDQT va céc van d& duoc HDQT lly quyén cho Téng Gidm
thuc hién.

Piéu 37. Quy dinh v& d4nh gla hang nim dbi voi hoat dong khen thwéng va ky luat déi vei
thanh vién HPQT, Tong Giam déc va cde nguwdi diéu hanh doanh nghiép khac

1. Danh gid hoat dong

a. Vi¢c danh gia hoat dong ctia thanh vién HDQT, Ban TGD va Nguoi diéu hanh khac
cla Tong Cong ty thyc hién theo quy dinh ctia Téng Cong ty va theo mdt, mot vai
hogc tat ca phuong thirc sau:
(1) Tu nhén xét danh gia;
(i) Dénh gia hoat dong hang nam duogc tién hanh vao cubi nam;
(iii) T6 chirc 14y phiéu tham do, tin nhiém dot xuét;
(iv) Céch thirc khac do HDQT lya chon vao timg thoi diém.

b. HDQT s¢ tién hanh t§ chirc dénh gid hoat dong ctia cdc thanh vién HPQT, Uy ban
Kiém todn va cac chirc danh do HDQT bb nhiém.

C. Tong Gidm dbc s& tién hanh danh gi hoat dong ctia céc chirc danh do Téng Gidm
déc bd nhiém.

2. Tiéu chi danh gia

Tiéu chi danh gia hoat déng clia c4c thanh vién HDQT, thanh vién Ban Téng Gidm dbc
va Ngudi diéu hanh khéc ca Téng Cong ty, bao gdm:

a Ket qua thyc hién cdng viéc duge giao gdbm mitc dd hoan thanh, khoi lugng, chét
lugng, hi€u qua cong viéc clia ¢4 nhan va sy phat trién, két qua hoat d6ng ctia Tong
Cong ty, Pon vi.

b Phim chat dao dirc, 16i sdng, nhén thtc, bdn phén, tu tudng trong vige tun thi va
chap hanh Piéu Lé Téng Cong ty, Noi quy, Quy ché Téng Cong ty va quy dinh phap
lugt.

¢ Tinh than hoc tap néng cao trinh d9, tinh trung thuc, cAu thi trong cdng tac, y thic tb
chite, ky ludt, tinh than trach nhiém trong cong viéc duge giao va vi tri dang dam
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nhi¢m.

Nang luyc va k§ ning quan ly; phong céch, thai do trong quan ly cong vige, viéc
chong quan liéu, tham nhiing, lang phi.

Poan két, phéi hop trong Don vi, gilta cdc Pon vi va mirc d§ tin nhiém véi nhan
vién.

3. Xép loai danh gi4

Cén ctr vao két qua danh gia, viéc xép loai thanh vién HDQT, Ban Téng Giam va Nguoi
diéu hanh khac dugc phén loai:

a
b

C

Hoan thanh xuét sdc nhiém vy dugc giao.
Hoan thanh nhiém vy dugc giao.

Chua hoan thanh nhiém vu dugc giao.

Céc vin ban danh gid hoat dong cua cac thanh vién HDQT, thanh vién Ban Téng Giam
doc va Nguoi diéu hanh khéc phai duge luu giit tai Tong Cong ty.

Picu 38. Khen thwéng va ky luat

1. Khen thudng:

a.

Cac thanh vién HDQT, Ban Téng Gidm dbc va Ngudi didu hanh khac c¢6 thanh tich
trong cong viée quan tri, didu hanh Téng Cong ty va c4c nhiém vu khac dugc giao s&
duoc cip c6 thim quyén xem xét khen thuéng theo quy dinh cia Téng Cong ty.

Cac hinh thire khen thuong, trinh tu, thil tuc khen thudng s& duoc thuc hién theo
Quy ché thi dua, khen thuong cua Tong Cong ty tai ting thoi diem.

2. Ky luat

a.

Céc thanh vién HDQT, Ban Téng Giam déc va Nguoi diéu hanh khéc trong qui
trinh thuc hién nhiém vu dugce giao ma vi pham quy dinh phép luét, Didu 18 va cic
quy dinh khéac ctia Cong ty thi tuy tinh chdt mirc d6 va hiu qua cta hanh vi vi pham
s& bi xtr ly ky luét theo quy dinh ctia phap luét va Pidu 18 Téng Cong ty.

HDQT c6 thim quyen quyet dinh ky ludt ddi voi cac chiic danh do HPQT bd nhiém.

Tong Giam dbe c6 thdm quyén quyét dinh ky luét dbi vdi cée chirc danh do Tong Giam
dbe bd nhiém.

Nguyén tic xir Iy ky luat, cac hinh thitc x{r 1y vi pham ky ludt, trinh ty, tha tuc xi Iy
vi pham ky ludt s€ dugc thyc hién theo ndi quy lao dong va céc quy dinh khac c6
lién quan cia Tong Cong ty va quy dinh phap luét.

CHUONG VIIL
HIEU LUC THI HANH

Pitu 39. Sira dbi, bo sung Quy Ché

1. Viée sta ddi, bd sung, thay thé, hiy bé hodc bdi bé Quy Ché nay do HPQT trinh
PHDCD thong qua.
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Trong trudng hep ¢d nhitng quy dinh cua phap lufit ¢6 lién quan dén hoat dong cua Téng
Cong ty chua duge dé cdp trong ban Quy Ché nay nhung dd duge quy dinh trong Diéu
Lé Tong Cong ty hodc phap luét ¢6 quy dinh hoac trong truong hop ¢é nhitng quy dinh
moi cua phap ludt khac véi nhitng didu khodn trong Quy Ché ndy thi nhitng quy dinh cua
Piéu Lé Téng Cong ty, quy dinh cua phap ludl d6 dwong nhién duge ap dung va diéu
chinh hoat déng ctia Tong Céng ty.

Diéu 40. Higu Iy thi hanh

1. Quy ché nay gdm 08 Chuong, 40 f)iéu va c6 hiéu luc tr ngay dugc DHPCD thong qua
vao ngay 28/04/2025, dugc cdng bb trén website cia Tong Cong ty.

2. Cac The‘ln‘h vién HDQT, c4c Uy ban/Tiéu ban cua HDQT, Ban Téng Gidm dbe, nhiing
Nguoi dicu hanh, Nguoi quan ly khac, cac b ddng, cdc bén c6 loi ich lién quan cua
Tong Cong ty ¢6 trach nhiém tuan tha Quy Ché nay.

3. Quy Chénay la duy nhét va chinh thic cia Téng Cong ty.

4. Céc ban sao hodc trich luc Quy Ché nay phai ¢6 chit ky ctia Chu tich HDQT, Téng Giam

déc hodc Nguoi dai dién theo phap luat ctia Téng Cong ty.

TP. H6 Chi Minh, ngay 28 théng 04 ndim 2025
/EMGHQIDONG QUAN TRI

/o2~ CHY{ TICH

/.57 TONG N2\ |

([ =/cONG TY XAY DUNG) f)}
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