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, CONG TY CP IN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SACH GIAO KHOA TP.HCM Doce lip - Twdo - Hanh phic
000 000

Ip. HCM, ngay 25 thdang 04 nam 2025

BIEN BAN BAO CAO KIEM TRA TU CACH CO PONG
THAM DU DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
CONG TY CP IN SACH GTIAO KHOA THANH PHO HO CHI MINH

Ban Kiém tra tu cdch c6 déng tham dy Pai hoi dong ¢b dong thuong nién nam 2025

cua Cong ty CP In Sach Gido khoa Thanh phé H6 Chi Minh duge Ban T6 chire Dai hoi

dé cur gbm:

I. Ong PHUNG VU MINH HUY - Truong ban
2. Ong LE QUOC HUY — Thanh vién
3. Ong BUI VINH KHANH — Thanh vién

Ban Kiém tra tu cach co dong da thuc hién kiém tra tu cach ¢ déng tham dyu Dai

hoi dong c6 dong thuong nién nam 2025 tai dia diém 3 chire hop Dai hoi déng ¢ déng

thuong nién nam 2025.

Keét qua kiém tra tu cich c¢o dong nhu sau:

Tong s6 ¢6 ddng (theo danh sich tai ngay chort 20/03/2025): 422 ¢b dong
- Téng s6 ¢6 phin s& hitu : 1.286.984 ¢ phén.

- Téng s6 phiéu biéu quyét : 422 phiéu bicu quyet.

Tong s6 c6 dong tham dw (e 1iép hodic thong qua nguoi dieoe 1y quyen): 10 ¢6 dong
Trong do:
- C6 dong truc tiép tham du 1 C6 déng. s& hiru: 4.200 Co phan.

- C6 dong uy quyén tham dy @ 9 C6 dong. sé hitu: 1.150.770 CH phan.

Tong s6 ¢6 phin sé hitu twong ing voi c6 dong tham dy: 1.154.970 ¢b phén
Trong do:
- 86 ¢6 phan pho thong: 1.154.970 ¢6 phéan, trong durong 10 quyen bicu quyét
- S6 ¢o phan uu dai biéu qu_\-'ét: ............. ¢ phin, twong dWOHE seisinisves quyén
bicu quyét.
Tong 56 phiéu bidu quyét dur hop: veeeevvvvenese.. phiéu biéu quyet.

Nhu véy tong s6 co phan cua cic ¢6 dong tham du Dai hoi 1a 1.154.970 cb phan,



chiém 89.74% tong s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét cua Céong ty. Sau khi kiém tra tu
cach ¢6 dong 100% ¢ dong déu du tu cach tham du Dai hoi theo quy dinh.

Theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Piéu 1¢ & chirc va hoat dong ctia Cong ty,
Dai héi da dap tng du diéu kién dé tién hanh.

Dinh kém la Danh sach ¢d dong tham du cugc hop Dai hoi déng Co ddng.

Bién ban nay duoe 1ap hdi 09h00 ngay 25 théng 04 nim 2025,

N SACH GIAO KHOA),
THANH PHO -
HO Crll MINH/
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CONG TY CP IN SACH GIAO KHOA TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

______ 000------- Dée 1dp - Tu do - Hanh phiic

Tp.Ho Chi Minh, ngr‘{l-‘—."'.’.gfhdng Q3 nam 2023

QUY CHE TO CHUC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025

CONG TY CP IN SACH GIAO KHOA THANH PHO HO CHI MINH

Diéu 1: Nhivng quy dinh chung

1.

2.

3.

~

Quy cheé 16 chirc Dai hgi dong co dong su dung cho vige to chiec Dai hoi dong ¢6

dong thuong nién naim 2025 cua Cong ty Co ph‘fm In Sach Giao khoa Thanh phé Ho
Chi Minh (goi tat 1a “Céng ty”).

Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cua nhimg ngudi tham gia Dai
hoi, diéu kién, thé thire tién hanh Pai hoi.

Co6 doéng va nhitng ngudi tham gia ¢ trach nhiém thue hién theo cdc quy dinh tai
Quy ché nay.

Diéu 2: Piéu kién tham du hop Pai hdi ciia c6 dong

1

2

3.

4.

Theo Diéu I¢ t6 chire va hoat dong cua Cong ty: Cac ¢6 dong ciia Cong ty ¢ quyén
tham du truc tiép hode uy quyén cho dai dién cua minh tham dy hop Pai hoi d(:jng
cd dong thudng nién nam 2025 theo danh sach chét ngay 20/03/2025.

Cd dong c6 tén trong danh sach theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay ¢6 quyén uy
quyén cho nguoi khac tham du Dai hoi dong ¢ dong.

Truong hop C6 dong ca nhan la nguoi uy qu_\,-'én thi phai ¢6 chtr ky cua ch dong do
va nguoi duge Gy quyen.

Trudmg hop c¢b dong 1a td chirc thi van ban uy quyén phai cé chir ky Nguoi dai
dién theo phap ludt hoac nguoi duge uy quyén hop 1€, dong dau cua o chire do va
chit ky ctia nguoi duge Gy quyén.

Diéu 3: Quyén va nghia vu clia cic co dong tham dy hop Dai hji ¢6 dong

1

Quyen cua cac ¢0 dong du diéu kién khi tham dy Dai hoi

—  Dugc biéu quyét tat ca cac van dé thude tham quyén cua Pai hoi dong co dong
theo quy dinh cia Diéu I¢ Cong ty va Phap luat.

— Dugc uy quyen bang van ban cho nguoi dai dién thay mat minh tham du va
biéu quyét tai Dai hoi dong c6 dong. Nguoi duge ¢6 dong uy quyven tham du
Dai hdi khong dugce uy quyén cho ngudi khac.

— Quyén duge cung cap thong tin vé Dai hoi, co dong ¢o quyén duge nhan tat ca
cdc thong tin, tai liéu ve tat ca cée ndi dung trong churong trinh hop Dai hdi dong
¢ dong.

—  Quyén duge thao ludn cac van dé trong ndi dung dai hoi. truémg hgp khong du thoi




)

gian thdo ludn, ¢6 dong c6 quyen dong gop v kién bang van ban va gui 1én Ban thu
ky Dai hoi.

Trong thoi gian dién ra Pai hi, c¢d dong, cac co dong phai tuan thu theo su
hudng dan ctiia Doan chu tich, Gng xtr van minh, lich su, khéng gay mat trét tu
C06 dong dén Dai hdi mudn c¢6 quyén dang ky ngay, sau do c6 quyen tham gia va
bi¢u quy¢t ngay tai Dai hdi, nhung Chu toa khong o trach nhi¢ém dimg Dai hoi dé
cho ho dang ky va hiéu luc cua cac dot biéu quyét da tien hanh sé khong bi anh
huong.

Nghia vu cua cac o dong phé thong khi tham duw Dai hoi:

Mdi ¢b d(‘ma dai dién ¢ dong khi t&i tham du hop Pai héi ¢d dong phai mang
theo gidy to m} than (Can cwdc cong dan, Ho m'neu v.v...), Gidy moi hop
Gidy 1y quyen (tr ong tr uo’ng hop dai d;en cho c6 déng) va ndp cho Ban kiém
tra tu cach cb dong dé kiém tra tu cach cé déng va hoan thanh céc tha tuc dang
ky tham du Dai hoi véi Ban td chite. Cé déng hoan thanh cac thu tuc dang ky
tham du Dai héi sé duoce phat mot bo tai licu dai hoi.

Co dong, nguoi dai dién theo ty quyén tham dy hop Dai hoi phai chip hanh
nghiém chinh quy ché lam viéc ctia Dai hoi dong ¢ déng. Co dong vi pham
quy ché nay thi tiy theo mirc d vi pham cu thé Doan chu tich s& xem xét va
¢6 hinh thire xtr 1y. Nghiém tc chap hanh ndi quy tai cudc hop Dai hoi dong
b dong, ton trong két qua lam viéc tai Dai hoi.

Diéu 4: Quyén va nghia vu ciia Doan chii tich

I
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Doan chu tich gom 03 ngudi 1a thanh vién cua Hoi dong quan tri. Cha tich Hoi
dong quan tri (hodc nguoi duoc chir tich HPQT ny quyén) la Chu toa cude hop
Pai hoi ¢d dong.

Nhiém vu cua Poan chu tich:

biéu hanh cac hoat dong cua Dai hoi theo chuong trinh da duge Pai hoi thong qua.

Hudng dan cac dai biéu va Dai hdi thao ludn.

Trinh du thao, két luan nhitng van dé can thiét dé Dai hoi biéu quyet.

Tra lo1 nhimg van dé do dai bi¢u va Dai hoi yéu cau.

Khéng can 1ay y kién cua Dai hoi, bat cir e nao Doan chu tich cling ¢é thé 111 hoan

Dai hoi dén mdt thoi diem khac va tai mot dia diém khac néu nhan thay rang:

+ Hanh vi cua nhitng ngudi ¢d mét can trd hodc ¢o kha ning can tro dién bien
¢ trat tir cua cudc hop hodc:

+ Su tri hodn 1a ¢ in thiét dé ca ¢ cOng viéc cua Dai héi duoge tién hanh mot
cach hop 1€.

Quyét dinh cua Doan chu tich vé van dé trinh ty, thu tuc hodc cac su kién phat

sinh ngoai chuong trinh cua Pai hoi dong ¢d dong s€ mang tinh phan quyet cao.

Doan chu tich lam viéc theo nguyén tac tdp trung dan chu, quyet dinh theo da so,
lan hanh Dai 1101 cd dong mot cach hop 1€, ¢6 udt ty va phan dnh duge mong
mudn ctia da s6 ¢6 dong, dai dién c6 dong tham dy,

2



Diéu 5: Quyén nghia vu ciia Ban thu ky

.
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Ban thu ky dai hdi gom 01 nguoi do Poan chu tich gidi thi¢u va duge Pai hoi

thong qua bang hinh thic gio The biéu quyét (Thé mau xanh).

Ban thu ky chiu trach nhi¢ém trude Poan chua tich va Pai héi dong ¢6 dong vé

nhi¢m vu cta minh, cu thé:

— Ghi chép day du, trung thuc cac ndi dung cia Pai hoi.

— Gilp doan chu tich kiém tra tu cach ¢6 déng va dai dién cia ¢6 déng du hop
(khi can thiét).

—  HO6 tr¢ Doan chu tich cong bo du thao cdc van ban, két ludn. Nghi quyét cua

%

Dai hdi va thong bao ctia Poan chu tich giri dén cic ¢d dong khi duge yéu cau.

Tiep nhén phicu dang ky phat biéu y kién ctia c6 dong, dai dién ctia ¢6 dong.

Tiép nhan dién mung, thu, céc tai li¢u co lién quan dén Pai hoi.

Diéu 6: Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cdach cé dong di Dai hji

[

]

Ban kiém tra tu cach c¢b dong cua Pai hoi gém 03 ngudi do Hoi dfmg quan tri dé
cu va lua chon.

Ban kiém tra tu cach c6 dong nhan gidy to ¢6 dong dén hop; phat cac tai liéu va
Phiéu biéu quyét cho c6 dong

Ban kiém tra tu cach ¢6 dong lap bién ban kiém tra tu cach c6 déng va bao cdo
trude Dai hoi két qua kiém tra tu cach ¢b dong.

Diéu 7: Quyén va nghia vu ctia Ban kiém phiéu

.

Ban kiém phiéu gdm 03 nguoi do Poan chi tich gidi thiéu va duge Pai héi thong
qua bang hinh thire gio Thé biéu quyét (Thé mau Xanh).

Ban kiém pthL chiu trach nhiém trude Doan cha tich va Pai hoi cb dong vé
nhiém vu cua minh, cu thé:

—  Kiém tra, giam sat viéc bo phiéu cua céc ¢b dong, dai dién co dong.

— Té chire kiém phiéu.

— Lap Bién ban kiém phiéu va cong bé trude Dai hoi.

— Giao Bién ban va toan bd s6 phiéu ghi nhan biéu quyét cho Doan chu tich.

Diéu 8: Diéu kién tién hanh hop Dai hoi

Cude hop DPai hoi dong c6 dong duge tién hanh khi ¢6 s6 ¢6 dong dy hop dai dién it
nhat 65% téng sd ¢ phan co quyén biéu quyét theo danh sach cd dong chdt ngay
20/03/2025.

Diéu 9: Phat biéu y kién trong cupc hop Dai hji

C6 dong dang ky ndi dung phat biéu véi Doan chi tich qua thu ky Dai hoi, khi phat
biéu hodc tranh ludn thi gio tay, chi khi dugce Doan chi th 1 nhat trf mdi duoe phat biéu.
Mdi ¢6 dong phat biéu khéng qua 05 phut, ndi dung can ngin gon lldl]h trung lap.
Truong hop khong du thot gian cho ¢6 dong thao luin hodc phat biéu, c¢6 déng dong
g0p v kién bang viin ban va gui 1én Ban thu ky Dai héi. Khi ¢d dong phét biéu. trir Chu
tich doan, céc co dong khac holic ngudi khac tham gia Dai hoi khoéng co quyén ng*fil loi



phat biéu ctia ¢0 dong.

Diéu 10: Biéu quyét thong qua cdc van dé tai Dai hoi

lis
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Quyén biéu quyét

Céc ¢b dong hodc dai dién uy quyén cua cb déng cé quyen tham du hop Dai hoi
ddng ¢b dong déu cé quyén biéu quyét cac van dé thude ndi dung biéu quyél cua
Pai hdi, mdi ¢b phidu thude quydn so hitu trong tng vai mét quyén biéu quyét tai
DPai hoi.

Biéu quyét truc tiép bang gio Thé biéu quyét (Thé mau Xanh)

Dai héi str dung hinh thic biéu quyét truc tiép b?mg gio The biéu quyét dbi vai cae
ndi dung sau:

Bau Chu tich doan;

Bau Ban thu ky;

Bau ban kiém phlcu
- Céc ndi dung khéc phat sinh trong qua trinh hop Dai héi can lay y kién ¢6 dong.

DOi véi hinh thire bicu quyét nay, duge Dai hoi thye hién lan luot theo thir tu lay ¥

kién cua cac c¢6 dong khong dong ¥, ¢b dé‘mg dong ¥, va c6 dong khong CO) kién. C'tc noi
dung néu trén dugc thong qua khi duge ¢d dong dai dién cho 65% ¢ phiéu cé quyén bigu
quyét tham du hop tré 18n dong .
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a.

b.

Biéu quyét thong qua hinh thirc bo phiéu

Phiéu biéu quyét' Mbi ¢ dc"mg hoac ddi dién theo uy quyén cta co dong dén du hop
dl hm dugce cap mot phlcu blw quyel (P)'neu m(m n'ang) trong do6 ghi thong tin

vé ¢d dong, s ¢d phin duoc quyen bidu quyét ctia cb dong. cic ndi dung biéu quyét

va ¢6 dong déu treo ctia Cong ty.

Cac ndi dung biéu quyét bang phiéu

— Thoéng qua Bao cdo cua Ban diéu hanh vé Két qua hoat dong HDQT nam

2024; phuong hudng hoat dong nam 2025 va nhiing nam tiép theo.

—  Théng qua Béo cdo hoat dong nam 2024 cua Hdi Dé»ng Quan Tri;

— Thong qua Bao cao hoat dong nam 2024 cua Ban Kiém Sodt;

—  Théng qua céc Td trinh cta Hoi dong quan trj; Ban kiém sodt cong ty.
Céch thire ghi phidu biéu quyét: C6 dong biéu quyét (dong ¥, khéng dong ¥, khong ¢6
v kién) mot van dé trong Phiéu biéu quyét bang cach danh ddu chéo (X) duy nhét vao
6 tuong tmg vai v kién ctia minh. Truong hop ¢b dong dién sai hodc thay doi y kién
thi khoanh tron ddu (X) da dién sai va ky nhay vao bén canh déu (X) da dién sai.
DPéng thoi danh dau chéo (X) vao 6 tuong (mg vai ¥ y kién ctia minh.
Phiéu hop 1é: Phiéu dugc coi 14 hop 1é khi thoa mén cic diéu kién sau:
- La phiéu do Ban t6 chirc Dai hoi phat hanh ¢ s dung trong k¥ Dai hoi thuong

nién nam 2025 cua Cong ty:

- Ghi phiéu biéu quyét diing theo quy dinh tai diém ¢ khoan nay.
- Khéng tay, x6a cic noi dung in san.
- €6 chir ky cua cb dong hodc ngudi dai dién theo y quyén co déng.

- Bo phiéu ding noi quy dinh va dung théi gian quy dinh ctia Ban 6 chue Dai hoi.



d. Phiéu khong hop 1é: Phiéu duge coi la khong hop [€ khi:

- La phiéu khéng do Ban t6 chire Dai hoi phat hanh, hoac phiéu do Ban (6 chirc
Dai hoi ban hanh nhung khong dung dé sir dung trong ky Pai héi thuong nién
ndm 2025 cua Cong ty:

- Ghi phiéu biéu quyét khong diing theo quy dinh tai diém ¢ khoan nay.

- Tay, x6a cac ndi dung in sin.

- Khong ¢6 chir ky cua cd dong hodc ngudi dai dién theo iy quyén cb déng.

- B6 phiéu khong ding noi quy dinh hoiic khong dung thoi gian quy dinh cia
Ban t6 chitc Pai hoi.

Diéu 11: Bién bin cuje hop Pai hji co dong
Tét ca cac noi dung tai cudc hop Dai hoi dfing ¢ dong phai dugc Ban thu Ky Dai
héi ghi vao Bién ban dai hoi. Bién ban dai hdi phai dugc doc va thong qua trude khi
bé mac dai hoi va dugce luu gilr tai Cong ty. Ban thu kv dai hoi va Chu tich doan ¢é
nghia vu chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va day du cta Bién ban dai hoi.

Piéu 12: Truong hop 16 chirc h op Dai hoi don g co dong khong thanh

I. Trudng hop cude hop lan thir nhat khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai
Pidu 8 cua Quy ché nay thi viéc tri¢u tap cudc hop lan thir hai phai dugc tién hilj}
trong thot han khong qua 30 ngay ké tir ngay duy kien tien hanh cude hop lan thi nha "c;
Cudc hop cua Dai hoi déng ) dong lan tht hai duge tién hanh khi ¢6 sb ¢b dongy|¢
dai dién c6 dong du hop it nhit 51% tong sé cb phan c6 quyén biéu quyét theo,
didu 1& Cong ty quy dinh.

2

3. Truomg hop cude hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh i
ctia Piéu nay thi duoc triéu tap hop lan thir ba trong thoi han 20 ngay ké tir ngay
cude hop lan tha hai dy kién tién hanh. Trong trudmg hop nay. cude hop duoe tién
hanh khong phu thudc vao sb ¢O dong toi du hop.

il

Diéu 13: Diéu khodan thi hanh

1. Trén day la Quy ché lam viée cua Pai hoi dong ¢ dong thuong nién nam 2025
cua Cong ty Cod phé”m In Sach Gido khoa Thanh phé 6 Chi Minh. Quy ché nay
gfm] 5 trang 13 biéu. Quy ché nay ¢6 hiéu luc ngay sau khi duge Pai hoi dong ¢
dong Cong ty bicu quyél thong qua.

2. Kinh trinh Dai hoi dong ¢ dong Cong ty xem xét thong qua dé viée t6 chie Dai
hoi dong ¢6 dong duge thure hién thanh cong tdt dep va tuan thu theo cac quy dinh
cua phap luat cua Nha nudc, Diéu 1é cua Cong ty.
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DU KIEN CHUONG TRINH
DPAI HOI CO PONG THUONG NIEN NAM 2025

CONG TY CO PHAN IN SACH GIAO KHOA THANH PHO HO CHI MINH

Thoi gian: 8h30, Thir Sau, ngay 25 thang 04 nam 2025

Dia diém: Tai try so Cong ty C6 phin In Sach Gido khoa TP.HO Chi Minh, s 240 Tran

Binh Trong, Phwong 4, Quan 5, Thanh phé H6 Chi Minh

Chi tlet Chwong trinh
| 7h30 - | - DPon tiép dai biéu va cd dong
8h30 - Kiém tra tu cach cé dong, 1ap danh sach c6 déng tham dur, phat phiéu b@u quyét
PHAN 1. THU TUC KHAI MAC
8h30 - | - Tuyén bd ly do
9h00 - Bao céo kiém tra tu cach ¢6 dong tham du Dai hoi
- Gi6i thiéu va thong qua Poan Chu tich, Ban Thu ky, Ban kiém phiéu
PHAN I1. NOI DUNG PAI HOI
I. Phat biéu khai mac Dai hoi
9h00 - | 2. Gidithiéu va thdng qua chuong trinh Dai hoi
[0h0O0 3. Théng qua va biéu quyét Quy ché lam viée Pai hi
4. Thong qua cac ndi dung theo cac béo céo, (o trinh cua HPQT, BKS, BDH:
5. Thao luan —bo phiéu, giai lao
I. Cong bd két qué biéu quyét cac bao céo, 1o trinh tai Dai hoi '
10h00 - | 2. Thu ky doc Bién ban va Nghi quyét Dai hai
I11h30 3. Dai hoi biéu quyét thong qua
4. Tuyén bd bé mac Dai hoi

.l COHG w} AN s .
UCTICH HQLDONG QUAN TRI

= (IN SF‘CH GIAD K?Uﬁ o

THMH PHE

Nguyen Pire Toan




CONG TY CP IN SACH GIAO KHOA
TP.HO CHI MINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Tp. HCM, ngay 25 thang 04 ndam 2025

BIEN BAN KIEM PHIEU
THONG QUA CAC NOQI DUNG BAO CAO, TO TRINH
TAI CUQC HQP DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025

Cong ty CP In Sach Gido Khoa TP.H6 Chi Minh

240 Tran Binh Trong — P.4 - Q.5 — TP.HCM

Gidy chtmg nhan dang ky kinh doanh s 0303171300 dang ky lan dau ngay 30
thang 01 nam 2004 do S& ké hoach va dau tu TP.HO Chi Minh cép lan dau.

Tén cong ty:
Tru so chinh:

Té chire hop Pai hoi dong ¢6 dong thwdng nién nam 2025:

Vao lic: Thir sau, ngay 25 thang 4 nam 2025
Pia diém: Vin phong Cong ty C6 phan In Sach Gido Khoa TP.HCM

Chiing t6i gém 03 thanh vién da dugc Pai hoi dong cb déng bau vao Ban kiém
phic¢u gdbm cac ong/ba co tén sau:
1. Ong PHUNG VU MINH HUY -
2. Ong LE QUOC HUY -
3. Ong BUI VINH KHANH = Thanh vién
I. Tong sé c6 dong tham duw trwe tiép va iy quyén: 10 ¢b déng, dai di¢n cho
1,154,970 ¢6 phan c6 quyén biéu quyet chi¢cm 89,74% .

Trudong ban

Thanh vién

TT N¢i dung S6 phiéu Sb cb phan Tile %
I | Téng s6 phiéu phat ra 10 1.154.970 100%
2 | Téng s6 phiéu thu vé 10 1.154.970 100%

- Phiéu hop 18 10 1.154.970 100%
- Phiéu khong hop 1¢ 0 0 0%

II. Két qua kiém phiéu biéu quyét thong qua cic ndi dung to trinh:

Ngi dung 1: Thong qua B#o cdo hoat dong ciia HPQT nam 2024 sb 31/2025/BC/SAPCO-
HPQT ciia Hdi Pdng Quan Tri;

i No6i dung S6 phiéu S6 ¢6 phan Ti 1é %
1 | Ddngy 9 1.140.770 98,77%
2 | Khéng dong y 1 14.200 1.23%
3 | Khéng vy kién 0 0 0%
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Nhur véy, Dai hoi da biéu quyét 98,77% ddng y thong qua
Néi dung 2: Thong qua Bao cdo Két qui hoat dong HPQT nim 2024 va du kién ké
hoach san xuat kinh doanh nim 2025 s§ 33/2025/BC/SAPCO-BPH ciia Ban diéu

hanh

TT Noi dung S6 phiéu S ¢6 phin Ti 1€ %
1 |Pongy 9 1.140.770 98,77%
2 | Khong dong v 1 14.200 1,23%
3 | Khong y kién 0 0 0%

Nhu vy, Dai hi da biéu quyét 98,77% dong y thong qua

No§i dung 3: Thong qua Bdo cdo hogt dfng ciia BKS nam 2024 sb 33/2025/BC/SAPCO-

BKS
TT Noi dung S6 phiéu 6 ¢ phén Til¢ %
| | DPongy 5 1.093.270 94,66%
2 | Khéng dong y 5 61.700 5,34%
3 | Khéng y kién 0 0 0%

Nhir vdy, Pai hoi da biéu quyét 94,66% dong y thong qua

Noi dung 4: Théng qua Bao cao sé 42/2025/BC/SAPCO-HPQT ciia BPH vé Giai
trinh lgi nhudn sau thué thu nhip doanh nghiép nim 2024 va ké hoach khic phuc

khoan 16 tir hoat dong san xuit kinh danh.

TT Noi dung S6 phiéu $6 ¢b phan Ti ¢ %
1 |Pongy 4 678.100 58,71%
2 | Khéng dong ¥ 5 61.700 5.34%
3 | Khong y kién 1 415.170 35,95%

Nhu vay, Dai hoi da biéu quyét 58,71% ddng y thong qua
Ndi dung 5: Thong qua To trinh s6 28/2025/TTr_SAPCO ciia HPQT (1)

TT Noi dung Sé phiéu $& ¢ phan Ti 1€ %
| | Dongy 5 1.093.270 94.66%
2 | Khéng dong y 1 14.200 1,23%
3 | Khong y kién 4 47.500 4,11%

Nhur vay, Dai hoi da biéu quyét 94,66% ddng y thong qua

N¢i dung 5.1: Thong qua ké hoach phén ph("ii lgi nhufin sau thué nim 2025, tha lao
HPQT, Ban Kiém soat nim 2025
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il Noi dung S6 phiéu $6 ¢b phén Til¢ %
1 | Dongy 4 678.100 58,71%
2 | Khong dong y 2 429370 37,18%
3 | Khong vy kién 4 47.500 4,11%

Nhu vdy, Dai hoi da biéu quyét 58,71% ddng ¥ thong qua

Noi dung 5.2: Thong qua giao dich gitra Cong ty vai cac bén c¢é lién quan ciia cong

ty

i Noi dung Sé phiéu $6 ¢6 phan Ti 1¢ %
1 | DPdngy 4 678.100 58,71%
2 | Khéng dong y 4 14.200 1,23%
3 | Khong y kién 2 462.670 40,06%

Nhur vy, Dai hoi da biéu quyét 58,71% ddng ¥ thong qua

Noi dung 6: Thong qua Td trinh s6 29/2025/TTr_SAPCO vé viéc lua chon don vi

kiém toan bao cio tai chinh nam 2025 (2)

TF Noi dung S6 phiéu $6 ¢6 phén Ti 1& %
1 | Dongy 8 1.126.070 97,50%
2 | Khong dong y 1 14.200 1,23%
3 | Khong v kién 1 14.700 1,27%

Nhu vdy, Dai hoi da biéu quyét 97,50% ddng ¥ thong qua

Noi dung 7: Thong qua To trinh s6 30/2025/TTr/SAPCO-HPQT ciia HPQT vé viée
diéu chinh nganh nghé kinh doanh ciia SAPCO (3)

1T Noi dung S6 phiéu $6 ¢b phén Ti 1€ %
I |Ddngy 5 1.093.270 94,66%
2 | Khong dong y 1 14.200 1,23%
3 | Khéng y kién 4 47.500 4,11%

Nhu vdy, Dai hgi da bi¢u quyét 94,66% ddng y thong qua

Noi dung 8: Théong qua T& trinh sé 41/2025/TTr/SAPCO-HPQT ciia HDQT vé viée
hiy tu cach cong ty dai chiing (4)

T Noi dung S phiéu 86 ¢b phén Tilé %
1 | Pongy 5 1.093.270 94,66%
2 | Khong dong y 5 61.700 5.34%
3 | Khong ¥ kién 0 0 0%
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Nhu vay. Dai héi da biéu quyét 94,66% ddng y thong qua

Noi dung 9: Théng qua Théng qua Quy ché nji by vé quan tri cong ty nam 2025

g Noi dung S6 phiéu $6 ¢6 phén Ti 1¢ %
| | Déngy 7 1.112.170 96,29%
2 | Khoéng dong ¥ I 14.200 1,23%
3 | Khéng y kién 2 28.600 2,48%

Nhu vy, Pai hoi da biéu quyét 96,29% dong y thong qua

Noi dung 10: Thong qua Quy ché hoat dong ciia Hoi dong quan tri nim 2025

TT Noi dung SH phiéu Sé ¢b phan Ti 18 %
1 | Pongy 5 1.093.270 94,66%
2 | Khong dong y 1 14.200 1,23%
3 | Khong y kién 4 47.500 4,11%

Nhu vay, Dai hoi da biéu quyét 94,66% dong y thong qua

Noi dung 11: Thong qua Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat niim 2025

TT Noi dung S phiéu 86 cd phin Tilé %
1 | Ddngy 1.093.270 94,66%
2 | Khong dong y 1 14.200 1,23%
3 | Khong y kién 4 47.500 4,11%
Nhur vy, Pai hoi da biéu quyét 94,66% dong y thong qua
Néi dung 12: Thong qua Dy thio Nghi quyét PHPCD TN niim 2025
T Noi dung S6 phiéu 86 ¢b phan Ti 1€ %
1 |boéngy 5 1.093.270 94,66%
2 | Khong dong ¥ 1 14.200 1,23%
3 | Khong v kién 4 47.500 4.11%

Bién ban kiém phiéu da dugce lap va thong qua trwoe Dai hji.
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Nhu vy, Dai hoi da biéu quyét 94,66% dong y thong qua
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CONG TY CP IN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SACH GIAO KHOA TP.HCM Poc Lip - Tu do - Hanh phic
--000 000
S6:02/2025/SAPCO/NQ-DHPCH

NGHI QUYET DPAI HQOI PONG CO PONG THUONG NIEN
CONG TY CO PHAN IN SACH GIAO KHOA TP.HCM

PAI HQI PONG CO PONG

- Can cit Luat doanh nghiép 56 59/2020/0H14 do mec hoi nweoe Cong Hoa Xa Hoi
Chui Nehia Viet Nam thong qua ngay 17/6/2020 (Sau day goi la “Ludt doanh nghiép
nam 20207);

- Can cit Ludt chitng khodn s6 54/2019/QH14 do Quoc hdi meée Cong Hoa Xa Hei Chi
Nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019 va cac van ban eong dan thi hanh:

- Can civ Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phii
gy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua ludt chimg khodn;

- Can ¢t Diéu 16 16 chite vé hoat dong cnia Cong ty CP In Sach Gido Khoa TP.HCM;
- Cdn cit Bién ban hop PHDCD Thieong nién nam 2025 Céng ty CP In Sach Giao Khoa
TP.HCM ngay 25/04/2025;
QUYET NGHI:

PIEU 1. Dai hoi dong ¢b dong Cong ty CP In Sach Gido Khoa TP.HCM (“SAPCO™)
thdng qua cac van dé sau:
1. Théng qua cic Biao Cao:

—  Bdo cdo hoat dong cua HDQT nam 2024 sb 31/2025/BC/SAPCO-HDQT cua Hoi
Dong Quan Tri:

—  Béo cao Két qua hoat dong HDQT nam 2024 va du kién ké hoach san xudt kinh
doanh nam 2025 so6 33/2025/BC/SAPCO-BDH cua Ban di¢u hanh:

—  Bdo cdo hoat dong ciia BKS nam 2024 s 33/2025/BC/SAPCO-BKS;

—  Bao cdo sb 42/2025/BC/SAPCO-HDQT ctia BDH vé Giai trinh loi nhuan sau thué
thu nhip doanh nghié¢p nam 2024 va ké hoach khéc phuc khoan 16 tir hoat dong san
xuat kinh danh.

2. Thong qua cic To trinh:
2.1. Thong qua T& trinh s6 28/2025/TTr_SAPCO ciia HPQT véi cic ndi dung sau:
2.1.1. Théng qua Bdo céo tai chinh nam 2024 da duge kiém toan boi Cong ty TNHH
Kiém toan va Ké toan ACC;
2.1.2. Thong qua két qua san xuat kinh doanh nam 2024 va thong qua phan phdi loi
nhudn nam 2024, chi tict:
a)  Két qua SXKD 2024:

Tp. HCM, ngay 25 thang 04 nam 2025

Nehi quvét DHDCD thudmg nién Cong tv CP in sich gido khoa TP.HCM nam 2025

e ——
ﬁ:.m i N



TT CHI TIEU DVT Thue hién
1 | Tong gid tri tai san Dong 11.607.115.917
2 Doanh thu thuin Dong 7.661.050.505
3 | Loi nhudn tir hoat dong kinh doanh Dong 775.628.683
4 | Lgi nhuan khac Dong 715.086.577
3 Lgi nhuén trudce thué NN Dong (2.672.425.713)
6 | Loi nhuan sau thué Pong (2.672.425.713)
7 | Ty 1é loi nhuan tra c6 tic Pong 0

b) Phan phdi lgi nhuin sau thué
Cén ¢t tinh hinh san xuét kinh doanh nam 2024 loi nhuan sau thué am 2.672.425.713
nén khong thuc hi¢n phan phéi loi nhudn sau thué va thii lao HDQT, BKS nam 2024:

¢) Diéu chinh quy lwong tbi thitu nim 2025
Thong qua phuong én diéu chinh quy luong t6i thiéu nam 2024 thudc Nghi quyét
01/NQ-DHDCDTN/2024 ngay 10/04/2024 cia Pai hoi dong C6 déng thudmg nién
nam 2024 theo hudng tir “quy lwong tdi thiéu 13 3 t7 8” thanh “quy lwong tdi thiéu
la3 ey 2.

d) Dinh huéng hoat dyng diu tw — phat trien san xuit kinh doanh nim 2025
va nhirng nim tiép theo:

o Vé maiy mdc thiét bj:
Uy quyén cho HPBQT quyél dinh hoan thién ké hoach téi céu tric, tién hanh dua may

moc thiét bi mai di vao van hanh va tién hanh san xuat.

o Phuwong dn sip xép, tdai ciau tricc hogt dong in va khai thdac mgt bing, co

sO' vt ch it:
DHDCD uy quyén cho HPQT thuc hién:

- Tai cdu tric va sip xép lai hoat dong san xuét kinh doanh nhimg mang thua
16, khéng hiéu qua.

- Trién khai tim kiém thém déi tac hop téc kinh doanh dé khai thac hiéu qua
mat bang tai KCN Cét Lai, Quan 2, Tp. HCM nhim gia tang ngudn thu cho
cong ty.

- Md rdng déi twong khich hang va hoat dong san xudt, néng cao hiéu qua
kinh doanh. trong d6 ldy in 4n lam hoat dong trong tam.

2.1.3. Thong qua Ké hoach SXKD, phan phdi loi nhufin nim 2025, chi tiét:

a) Ké&hoach SXKD 2025:

TT __CHITIEU PVT |  KEHOACH
] Doanh Thu Thuan Dong 33.672.000,000
2 Loi nhuan trudce th,ué I—)g‘mg 2,382.000,000
3 Loi nhudn sau thué Dong 1,905.600,000
4 Co tire %o 0%

b) K& hoach phén phdi loi nhudn sau thué nam 2025:

Quy dau tu phat trién © 5% Loi nhuan sau thué
Quy khen thuong phue loi : 10% Loi nhuén sau thué.
Quy khen thuéng Ban diéu hanh : 3% Loi nhudn sau thué.

Nehi quyét DHDCD thirome nién Cang tv CI* in sach gido khoa T.11CNM niim 2023
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Nam 2023 khéng chi cé tire, phcfu loi nhudn con lai sau khi trir cde quy néu tén tiép
tue triv vao cdc khoan 16 cde nam trieée chuvén sang; néu con triv tiép phdn con lai
tién ¢6 tike d@a chi nam 2013; Quy khen thuwong phitc lgi da chi nam 2013, nam 2014,
¢) Vé don gia tién lwong va qui lwong Nam 2025:
Can cir theo tinh hinh san xudt kinh doanh cua Cong ty. uy qu_vén cho HDQT quyél
dinh don gia tién luong; quy luong ndm 2025 cho Ngudi lao déng can cir trén nhu
cau hoat dong san xuét kinh doanh thue té ctia Cong ty va bao céo két qua hoat dong
1én PHDCD tai ky hop PHDCD thudng nién.
d) Théng qua thit lao HPQT, BKS niim 2025, chi tiét:
Thu lao HDQT (TV.HDQT, Nguoi CBTT, Thu ky): 3% - 5% Loi nhudn sau
thue.
Thu lao BKS : 2% Loi nhuan sau thué.
Thit lao ciia HDQT, BKS, quf khen thiéng Ban diéu hanh diege thiee hién sau khi ¢6
Bdo cdo tai chinh nédm 2025 da dwge kiém todn v cé nghi quyét cia HPOT thong
quid.
2.1.4. Thong qua giao dich gitta Cong ty véi cae béncd lién quan ctia cong ty.
2.1.5. Thong qua viée tiép tuc trién khai diéu chinh vén didu I¢ rén gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép cua cong ty vé bang véi von thue gop.
2.2.  Théng qua Té trinh s 29/2025/TTr_SAPCO vé viée lya chon don vi kiém
toan bao cdo tai chinh nam 2025 theo danh sich sau:
e Cong ty TNHH Kiém Todn & K& Toan AAC
e (Congty TNHH Kiém Toan & Ké Toan A&C
o Cong ty TNHH Kiém Toan & Ké Toan AASC
e Cong Ty TNHH Kiém Toan & Tu Véan PKF-TTG
Giao cho HPQT céan cr vao chét lugng dich vu, mic phi kiém toan. tién hanh lwra
chon mét trong s6 céc cong ty da néu trén dé thue hién kiém toan BCTC Cong ty
nam 2023.
2.3.  Théng qua Td trinh s6 30/2025/TTr/SAPCO-HPQT ciia HPQT vé viée didu
chinh nganh nghé kinh doanh ciia SAPCO, danh sich nganh nghé kinh doanh sau
khi di¢u chinh:
Nganh, nghé kinh
doanh chinh
STT Tén nginh M3 nganh ({?‘rfnhﬂdﬁu X dé’
i ' chon mét trong cdc
nganh, nghé da ké
khai)

San xudt cac san pham khac tir gidy va bia

chua duge phén vao dau

I Chi tiét: San xudt cdc loai san pham: Gidy 1709
ké. v& hoc sinh. nhan vo. so tay va cac loai
van phong pham khéc

Nehi quyét DIDCE thudmg nién Cang 1v CP in sdch gido kKhoa TP.HONM nam 2023
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B'm budn do dung khdc cho gia dinh
Chi tiét: Kinh doanh céc loai san pham: 4649
Gidy ke, vo hoc sinh, nhan vé, so tay va céc

loai van phong pham khac

B'm buén may mac, thiét bi va phu ting
3 mdy khac. Chi tiét: Mua ban vat tu, thiét bi 4659
_ k¥ thudt nganh in

In dn
. e A - . - .
Chi tiet: In sach gido khoa, sich bido tap 1811 X
chi, tip san, nhan, biéu, sin pham bao bi
. - <A 3 - - . M A
~_va cac giay to' quan ly kinh te xa hgi. i -
Kinh doanh bat dong san, quyén s dung dat | 6810 i
thugc cht s¢ hitu, chu sir dung hode di thue
6 ilLr van, moi gidi, ddu gia bat dong san, ddu 6820
) - - A 104 ;
gid quyén st dung dat J}
Giao cho HDQT. BDH thye hién cac thu tuc sta doi, bd sung nganh nghé kinh \
doanh cua cong ty theo dung quy dinh hién hanh ctia Phap luét. KHO
2.4. Thong qua Hiy tw cich Cong ty dai ching cia SAPCO theo ndi dung T trinh "}H
£ = = i/
s0 4172025/ TTr/[SAPCO-HDQT cia HPQT nhuw sau: '<\<:
.‘:’/
Théng qua chi truong khong tang von diéu 1é va huy tu cach Cong ty dai chung cua
SAPCO do Cong ty hi¢n khong dép (mg dleu kién vé von dieu 1€ va von chu so hiru theo
quy dinh cua phap luét hién hanh. Uy quycn cho HPQT quyét dinh thoi diém cu thé va
trién khai cac thu tuc can thiét dé hoan tat cac cong viée:
a.  Huy wreach Cong ty dai ching ciia SAPCO:
b. Huy dang ky chimg khoan doi véi toan b ¢6 phicu ctia SAPCO;
¢. Thuc hién toan bg cde cong viée lién quan khac theo ding quy dinh phép ludt sau
khi Dai héi dong c6 dong thong qua Nghj quyét.
2.5, Thong qua viéc ban hz‘mh cde van ban:
a. Quy ché ndi bo vé quan tri ¢ong ty nam 2025
b. Quy ché hoat dong cua Hoi d()ng quan tri nam 2025;
¢.  Quy ché hoat dong cua Ban kiém sodt sira doi nam 2025;
Uy quyén cho Hoi dong quan tri, Nguoi dai dién theo phap luét cua cong ty hoan
thién va ky ban hanh cdc Quy ché quan Iy ¢ong ty trén day.
PIEU 3. Dai hoi Déng C6 déng giao cho Hai déng quan tri Cong ty chiu trach nhiém to
chure chi dao va don doc trién khai. theo doi viée thuc hién cac quyvét dinh ciia Pai hoi
dong ¢6 dong tuan thu Diéu 1é Cdng ty. Quy dinh phép luat. Hoi dong quan tri ¢o trach
nhi¢m bao cao tinh hinh va két qua thuc hién Nghi quyet nay trong cde phién hop ké tiép.
PIEU 4. Nghi quyét nay co hiéu lue ké tir ngay ky. Cée cd nhan. to chire ¢6 lién quan chiu
trdch nhiém thi hanh Nghi quyét nay ./.
Nghi quyvét DHDCD thuong nién Cong v CP in sach gidgo khoa TPHICM ninm 2025 4/5



TM. PAI HOI BONG CO BONG

Noi nhan:

- HBQT, BKS Céng ty;

- Ban diéu hanh Cong ty;

- Céng bé trang web Cong ty;
- Luu Céng ./

Twad o

Nghi quyét DHDCD thirémg nién Cong ty CP in sich gido khoa TP.HCM nam 2025
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CONG TY CP IN SACH GIAO KHOA COQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TP. HO CHI MINH Dic lap - Tw do - Hanh phice

S&: 02/2025/SAPCO/BB-DHDCH

BIEN BAN
DPAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
CONG TY CO PHAN IN SACH GIAO KHOA TP.HCM

Hom nay, ngay 25 thang 04 nam 2025, vao hoi 08 gid 30 phut tai Hoi truomg Cong ty CP
in Sach Giao Khoa TP.HCM, s6 240 Tran Binh Trong, Phudng 4. Quan 5, TP. Ho Chi
Minh, Dai hi dong ¢d dong thuomg nién nam 2025 cia Cong ty duge tién hanh véi céc
noi dung sau:

I. KHAI MAC PAI HOI

Thanh phan tham duw Pai hi
bai hoi da nghe Ong Phung Vi Minh Huy — Trudng Ban kiém tra tu cach c¢o dong
cong bo két qua kiém tra tu cach ¢ dong va dai dién c¢6 dong du hop nhu sau:

Tong so ¢o dong va dai dién co dong duoc quyen du hop Dai hoi dong c6 dong
thuong nién nam 2025 la 10 ¢o6 déng so hitu va dai dién cho tong s0 1.154.970 ¢6 phan,
twrong duong voi 89,74% tdng so ¢d phan c6 quyén bi€u quyét.

Theo quy dinh ciia Luat doanh nghiép va Diéu 1& Céng ty, Dai hoi ddng cd dong
thuong nién nam 2025 clia Cong ty da da diéu kién dé tién hanh. Cac ¢6 dong va dai dién
¢b dong du hop c6 quyén biéu quyét theo sb ¢d phan ma ho sé hitu hodc dai dién.

II. NOI DUNG PAI HOI
1. Théng qua thanh phan Ban chii toa, Ban thw ky, Ban kiém phiéu
Ba Ngé Minh Thién Trac dai dién Ban td chie PHDCD trinh bay danh sach du
kién thanh phé"m Poan chu tich, Ban thu ky. Ban kiém phiéu, cu thé:
» Doan chu tich

Iy C:)ng Ngu_vén Pirc Toan — Chu tich HDQT - Chu toa
2. Ong Do Huy Kién — Thanh vién HDQT
3. Ong Pham Hiru Co — Thanh vién HPQT

» Ban thw ky
1. Ba Mai Thi Thanh Hao - Thu ky Dai hoi

» Ban kiém phiéu

. Ong Phing Vi Minh Huy - Truong ban

2. Ong L& Quoc Huy - Thanh vién

3. Ong Bui Vinh Khanh - Thanh vién
Titeman

Trang |




Dai hoi biéu quyét thong qua danh sach thanh phé“m Poin chu tich, Ban thu ky. Ban kiém

phic¢u voi ty 1€ dat 100% tong so co phan ¢o quyeén biéu quyét tham dy Pai hoi.

2. Phat bi¢u khai mac Pai hoi

Ong Nguyén Diic Toan — Chu tich Cong ty phat biéu khai mac Dai hoi.

3. Thong qua Chuong trinh DPHDCD thwdng nién nim 2025

Ba Ngé Minh Thién Tric dai dién Ban tb chirc gidi thiéu ndi dung chuong trinh Dai hdi.

Dai hoi da biéu quyét thong qua chuong trinh Dai hoi véi ty 1¢ tan thanh dat 100%,

4. Thong qua Quy ché té chicc PHPCP thwong nién nim 2025

Ba Ngo6 Minh Thién Truc dai dién Ban to chirc dai hoi giéi thiéu Quy ché cua Dai hoi.

Dai hoi da biéu quyét thong qua chuong trinh Pai hoi vai ty € tan thanh dat 100%.

5. Trinh bay cac ndi dung to trinh bao cao tai Pai hji:
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5.1.4.

3.3.1.

Ong Nguyén Dite Toan, chi tich HDQT da trinh bay cac ndi dung 1o trinh,
bao céo cua HDQT sau day:

To trinh s6 28/2025/TTr-SAPCO ciia HPQT vé& cdc ndi dung thong qua tai
Pai hoi;

Té trinh s6 30/2025/TTr-SAPCO ctia HPQT vé B6 sung nganh nghé kinh
doanh;

T trinh s6 41/2025/TTr-SAPCO ctiia HPQT vé hily tr cach cong ty dai
chung cua SAPCO;

Bao cdao hoat dong cua HDQT nam 2024 s6 31/2025/BC/SAPCO-HDQT
cua Hoi E)éng Quan Tri;

. Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty nam 2025;

Quy ché hoat dong cia Hoi dong quan tri nim 2025;

. Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat stra doi nam 2025;

Ong L& Phi Long. Giam doc cong ty da trinh bay cac ndi dung cic béo cdo
ctia BDH sau day:

. Bdo cao Két qua hoat dong HDQT nam 2024 va du kién ké hoach san xuat

kinh doanh nam 2025 s6 33/2025/BC/SAPCO-BDH ctia Ban diéu hanh:;

. Béo cdo sb 42/2025/BC/SAPCO-HDQT cia BDH vé Gidi trinh loi nhuén

sau thué thu nhap doanh nghiép nam 2024 va ké hoach khac phuc khodn 16
tur hoat dong san xuat kinh danh

Ong Huynh Trung Tan Truong BKS da trinh bay cac ndi dung to trinh, bao
cao cua BKS sau day:

Bdo cdo hoat dong ctia BKS nam 2024 0 33/2025/BC/SAPCO-BKS




5.3.2. To trinh s& 29/2025/TTr-SAPCO cua BKS vé viée lya chon don vi kiém

toan BCTC 2025.

6. Dai hoi thao luan cac to trinh, bao ciao
C6 dong PO Thi Nhuong phat biéu y kién
6.1.1. Yéu cAu HDQT va BDH giai trinh lién quan dén khoan giir lai 3 ty dong tir

6.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.2.

6.3:

dét coc thué nha xudng 240 Tran Binh Trong.

Lién quan dén di doi nha xudng ra ngoai 6.

pé nghi HPQT cong ty xem x¢ét lai phuong an di doi nha xudng ra ngoai 0,
tranh truong hop cai hai nhiéu hon cdi lgi, day 1a ganh ndng de 1én vai
HPQT va BDH. Mong HPQT va BDH luu tdm vé vin dé di doi nha xudng
ra ngoai 0.

Huy tu cach cong ty dai ching

Toi cho ring cong ty xin y kién hity tu cach c6 dong la qua sém, anh huéng
dén quyén loi cta céc ¢d dong nhé 1¢, Cong ty can luu ¥ lai trude khi quyét
dinh.

. Yéu cau HPQT giai trinh viéc kinh doanh thua 16 va 16 von chu s¢ hitu

68%, d& nghi HDQT c6 ¥ kién giai trinh dong thoi dé nghi dai dién vén
NXB ciing ¢6 y kién ctia minh véi tu céch 14 c¢b dong 16n ciia SAPCO.

. Céac vi cho rang nganh nghé in an sach giao khoa la khong c6 101 nén dé

nghi khai thac, sip xép cac mang thua 18, mong NXB gido duc véi phin
von ctia minh dong hanh ciing HDQT va BDH.

Pai dién Chu tich doan — Ong D6 Huy Kién thanh vién HDQT tra 161 y kién
ctia ¢ dong PO Thi Nhuong.
6.2.1. Tai thoi diém HPQT tiép nhan nhiém ky, tir khoang nam 2016, dén nam

19

2020 SAPCO da ¢6 thua 15, day 1a hé qua cia viée quan ly, diéu hanh.

[ién quan dén khai thac 240 Tran Binh Trong.

Nguyén nhén cta 16 1a do hé théng may mac da qua cii. lac hau, chi phi
phat sinh qua cao. cang san sudt in 4n cang thua 13, khéng ¢6 ngudn thu nao
khac b sung. Nhan dinh tinh hinh va nguyén nhén thua 16, BDH va HDQT
nhin thdy phai tai cau tric dau tu may méc, thiét bi giam chi phi, dong thoi
phai ting ngudn thu thong qua khai thic mat bing, cin doi voi viée thué
nha may moi dé khai thac tiép tuc hoat dong mang in an.

Lién quan dén hity niém yét.

Tuén thu quy dinh phap luat, sau khi dugec BPHDCD théng qua, HDQT va
BDH sé trién khai tai thoi diém thich hop va cac ¢o dong van dam bao
quyén lgi trong thoi gian giao dich trén san, sau khi hiy niém yét ¢d dong
van ¢6 thé thue hién theo quy dinh phap luat.

Ong Nguyén Hiru Minh dai dién von cua ¢6 dong Tran Ta Phuong ¢6 vy kicn

6.3.1. Giai trinh ké hoach kinh doanh nam 2025

6.3.2. Nhan su hién tai 09 nhan sy, bang cach nao kéu goi nhan su lau nam quay

lai lam viéc dé dam nhiém thuc hién ké hoach doanh thu Cong ty:
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6.3.3. Hién tai cong ty dang thua I8 va BDH dang cam két vé viée giai quyét thua
16, vi vay t6i ¥ kién khong chi thdl lao cho HPQT va BDH, cin giai quyét

trude tinh trang thua 16,
6.3.4.

Lién quan dén huy cong ty dai ching

Néu cong ty khong ting von dé trién khai hoat dong san xuét kinh doanh thi

t6i cho rang ké hoach kinh doanh ctia Cong ty khong kha thi.

7. Dai hoi tién hanh biéu quyét théng qua ndi dung cia cdc to trinh, bio cio

Dai hoi bi¢u quyct thong qua ndi dung cac to trinh dai hoi. vai ty 1€ dat 100% tong so co

pha

n ¢6 quyén biéu quyét tham du Dai hoi.

8. Két qua biéu quyét thong qua cic bao ciao va cac ndi dung to trinh:

Ong Phung Vit Minh Huy - Truéng ban kiém phiéu cong bd két qua biéu quyét cac noi

dun

g To trinh tai Pai hoi.

Stt

Noi dung biéu quyét

Ti 18 %

Pong y

Khong
dong y

Khﬁng
¢0 y Kkién

Thong
qua/Khong
thong qua

Bao cao hoat dong cua HDQT nam 2024
s0 31/2025/BC/SAPCO-HDQT cia Hoi
Dong Quan Tri;

98.77%

Béo cdo Két qua hoat dong HDQT nam
2024 va du kién ké hoach san xudt kinh
doanh nam 2025 s6 33/2025/BC/SAPCO-
BPH cua BbH

98.77%

1,23%

0%

Théng qua

1.23%

0%

Thong qua

Béo cdo hoat dong cia BKS nam 2024 sé
33/2025/BC/SAPCO-BKS

94,66%

5,34%

0%

Thong qua

Bao cdo sd 42/2025/BC/SAPCO-HPQT
ctia BDH vé Giai trinh loi nhuan sau thué
thu nhdp doanh nghiép nam 2024 va ké
hoach khic phuc khoan 16 tir hoat dong
san xudt kinh danh

58.71%

5.34%

35.95%

Thoéng qua
-

THONG QUA CAC TO TRINH

To trinh sé 28/2025/TTr SAPCO ciia
HPQT (1)

Thoéng qua

Thong qua Béo céo tai chinh ndam 2024 da
dugc kiém toan boi Cong ty TNHH Kiém
todn va Ké toan ACC

94.66%

1.23%

4.11%

Thong qua

Thong qua két qua san xuat kinh doanh

nam 2024 va théng qua phan phdi loi
nhudn nam 2024

94.66%

1.23%

4.11%

Thong qua

binh huong hoat dong dau tu — phat trién
san xuat kinh doanh nam 2025 va nhung
nam tiép theo

94,66%

1.23%

4.11%

Thong qua

Ké hoach SXKD 2025

94,66%

4,11%

Thong qua
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Stt Néi dung biéu quyét

Ti 1§ % | Théng

POngY ! 4dngy | c6y kién| thong qua

| Knéng | Khong | qua/Khéng

K& hoach phan phoéi lgi nhuan sau thué

5.6 nam 2025 58.71%| 37.18% | 4.11% | Thong qua
57 Vé (?cm gia tién luong va quy luong Nam 94.66%| 1.23% 4,11% | Théngqua
2025 i o
5.8 Zggé qua thd lao HDQT, BKS nim| oo 21001 371800 | 4179 Théng qua
5.9 | [hong qua giao dich gilta Cng ty véi edc| 50 5100 | 1930, | 40,06% Théng qua
bén ¢o lién quan cua cong e
Théng qua viée tiép tuc trién Khai diéu
510 chinh von diéu 1& trén giay chimg nhén 94.66%| 1.23% A11% | “Thing qua

dang ky doanh nghi¢p ctia cong ty vé
bang vai von thue gop.

To tnnh s6 29/2025/TTr ‘EAPCO cua

6 | BKS vé viéc lua chon don vi kiém toan 97.50% | 1,23% 1,27% | Thong qua

bdo cdo tai chinh nam 2025 (2)

Tor trinh s& 30/2025/TTt/SAPCO- HDQT

7 | ctia HPQT vé viée diéu chinh nganh nghc 94.66% | 1.23% 4,11% | Théng qua

kinh doanh ctia SAPCO (3)

To trinh $6 4l/2025/'I'Tr/SAPCO-HBQ'I'

8 | ciia HIDQT vé viée huy tu cach cong ty| 94,66% | 5.34% 0% Théng qua

] dai ching (4)
THONG QUA VIEC BAN HANH
CAC VAN BAN | ]
9 70{;2‘5 -che ndi bo vé quan tri cong ty nam 96.29% | 1.23% 2,48% | Thome i
10 %L:{: ;:}(;;hoat dong cta o1 dong quan tri 94.66%| 1.23% 4,110 | Thénsqus
. Sﬁll?] ')%1265 hoat dong ctia Ban kiém soat 94.66% | 1.23% 4,11% | Théng qua
12 | Nghi quyét DPHDCD TN nam 2025 94,66% | 1.23% 4.11% | Thong qua

1. TONG KET PAI HOI

I. Ba Mai Thi Thanh Hao - Thu ky Dai Hoi doc du thio Bién ban va du thao Nghi
quyét Pai hoi.

2. Dai hdi biéu quyét théng qua toan viin Bién ban va Nghi quyét Dai hoi dong cb
dong thudng nién nim 2025.

Pai hoi biéu quyét thong qua toan vin Bién ban va Nghi quyét Dai hoi déng ¢b dong
thuong nién nam 2025 véi ty 1¢ dat 98.77% tong s6 ¢b phin ¢6 quyén biéu quyét tham du
Dai hoi.

3. Ong Nguyén Pirc Toan — Chi tich HDQT Cang ty tuyén b bé mac Dai hoi.

Bién ban Dai hoi nay gf?)m 04 trang. da dugc doc lai trude Dai hdi cho tét ca céc co dong
thong qua trude khi bé mac Dai hoi va lap thanh 02 ban (07 ban liew tai vén phong Cong
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ty, 01 ban leu tai HDQT).

Bién ban Dai hoi duoc ldp vao ltc 12h20, ngay 25 thing 04 nim 2025 tai DPHDCD
thudng nién nam 2025 ciia Cong ty CP in Sach Gido Khoa Tp.HCM.

Chit ky Chil toa va Thae ky:

Thu k¥ Dai héi

Mai Thi Thanh Hio

Trang 6



///:&:;i 3
’//‘ CUNL:
{,D lew

’fr:»

* ¥/ CHE NQI BQ VE QUAN TR
Y CO PHAN IN SACH GIAO KHOA
THANH PHO HO CHi MINH ,

(Diéu chinh ldan thir nhat) Ve
{2

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 25 théng 04 ndin 2025



~ QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN IN SACH GIAO KHOA
THANH PHO HO CHI MINH

Can cu:

Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26 théang 11 nam 2019;

Lugt Doanh ngh;ep s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020 va Ludt 56
03/2022/QH15 siia doi, b6 sung mét s6 dieu ciia Ludt Doanh nghiép, ¢6 hiéu licc thi
hanh tir ngay 01 thang 3 nam 2022,

Nghi dinh :‘;(3’ 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet thi hanh mét so diéu cua Ludt Chirng khoan;

Thong tir 56 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Bo trieong Bo Tai
chinh hucng d(m mot s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai chiing
tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thdang 12 ném 2020 cua Chinh phii quy
dinh chi 1iét thi hanh mét sé6 diéu cua Ludt chirng khoan;

Biéu l¢ ciia Cong ty C6 phan In Sdch Gido Khoa Tp. Ho Chi Minh,

Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong 02/2025/SAPCO/NO-DHPCD ngay 25 thang 04
nam 2025,

Hoi dong quan tri ban hanh Quy'ché noi bd vé quan tri cong ty cia Cong ty Co
phan In Sach gido khoa Thanh phé H6 Chi Minh.

Quy chu ndi bo vé quan tri cong ty cua Cong ty C6 phan In Sach gido khoa Thanh
phdo H6 Chi Minh bao gom céc ndi dung sau day:

]
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CHUONG 1. QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay dugc xdy dung rén co s¢ Luat Doanh nghiép
s6 59/2020/QH14 duge Qudec Hoi nude Cong hoa Xa hoi Chi nghia Viét Nam
théng qua ngdy 17 thang 6 nam 2020, Luat s6 03/2022/QH15 sira ddi, bd sung mot
sb diéu ctia Ludt Doanh nghiép duoc Qudc Hoi nude Cong hoa Xa hoi Chu nghia
Viét Nam thong qua ngay 11 thang 01 nam 2022, Ludt Chimg khodn s6
54/2019/Q1H14 duge Qudc HHi nude Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong
qua ngay 26 thang 11 nim 2019 va Diéu 1&é Cong ty C6 phan In Sach Gido Khoa
Thanh phd H6 Chi Minh. Quy ché nay quy dinh cic ndi dung vé vai trd, quyén va
nghia vu cua Dai hoi df‘)ng ) dong. Hoi df’ing quan tri, Ban Kiém soat, Giam ddc:
trinh tur, tha tuc hop Pai hoi d("‘mg ) dong, Hoi déng quan tri; dé cir, ing cir, bau,
mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Giam déc
va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu Ié Cong ty va cac quy dinh hién hanh
khac cua phap luat.

2. D6i twgng dp dung: Quy ché nay dugc ap dung cho céc thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat, Giam doc va nhiing nguoi lién quan dugc dé cép trong
Quy ché nay.
s A o - A ~ . ~ . A &

bieu 2. Giai thich thuit ngir va chir viet tat

Trong Quy ché nay, nhitng thuét ngir dudi day duwge hi¢u nhu sau:
“Quan tri Cong ty” la hé thong cac quy tac dé dam bao cho Cong ty dugce dinh
hudéng diéu hanh va duge kiém soat mot cach ¢6 hiéu qua vi quyén lgi cua cac co
dong va nhirng nguoi lién quan dén Cong ty. Cac nguyén tic quan tri Cong ty bao
gom:

1. DPam bao mot co ciu quan tri hiéu qua:

2. Pam bao quyén loi clia ¢ dong;

3. D6i xtr cong bing giira cac co dong;

4. Pam bao vai trd ctia nhimg ngudi ¢o quyén loi lién quan dén Cong ty:

5. Minh bach trong hoat dong cua Cong ty:

6. Hoi don,g quan tri lanh dao Cong ty ¢ hi¢u qua va Ban kiém soét thuc hién (ot

cong tac kiém soat hoat dong quan trj Cong ty.

7. “Congty” la Cong ty Cd phan In Sich Gido Khoa Thanh pho Ho Chi Minh, dia
chi tru s& chinh: 240 Tran Binh Trong, Phudng 4, Quan 5. Thanh phé Hd Chi Minh
theo Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép s6 0303171300 do S& Ké hoach va
Déu tu Thanh phd Ho Chi Minh cép.

8. “DHDCD™ 1a Dai hoi dong ¢ dong.
9. “HDPQT" 1a Hoi dong quan tri.
10. “BKS™ Ia Ban kiém soét.
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[1. “BTC™ la Ban t6 chuc.
12. “Luat doanh nghiép nam 2020 la Luét doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay
17/06/2020.

CHUONG I1. PAI HOI PONG CO PONG

I. QUY PINH DOI VOI PAI HQI PONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET
BANG HINH THU'C BIEU QUYET TAI CUQC HQP PAI HOI PONG CO PONG

Diéu 3. Vai tro, quyén va nghia vy cia Pai hi dong ¢o dong:

Vai tro, quyén va nghia vy cua Pai hdi dong ¢6 dong duoc quy dinh theo Diéu 15 Diéu I¢
Cong ty va quy dinh phap luat ¢o lién quan.

Piéu 4. ThAm quyén triéu tap Pai hoi dong co dong
(Can ¢t Khoan 1 Piéu 17 va Khoan 3, 4 Diéu 13 Piéu 1é cong ty)

I. Hoi dong quan tri triéu (Ap hop DPai hoi déng ¢d dong thuong nién va bat
thuong. Hoi dong quan tri triéu tap hop Pai hoi dong co déng bat thudng theo céc
truomg hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 13 Diéu 1é cong ty

2. Quy dinh vé triéu tap hop Dai hoi dong bat thuong:

a) Hoi d("‘)ng quan tri phai triéu tap hop Pai hoi déng %) dong trong thoi han 30
ngdy ké tir ngay sd thanh vién Hoi dbng quan tri, thanh vién doc lap Hoi dong
quan tri hodc thanh vién Ban Kiém soat con lai nhu quy dinh tai diém b khoan
3 Diéu 13 Diéu 18 cong ty hodc nhan duoc yéu cdu quy dinh tai diém ¢ va diém
d khoan 3 Diéu 13 Diéu 1é cong ty:

b) Truong hop Hoi déng quan tri khong tri¢u tap hop bai hoi d("‘)ﬂg co dong theo
quy dinh tai diém a khoan 4 Piéu 13 Diéu 1¢ Cong ty thi trong thoi han 30 ngay
tiép theo, Ban kiém soat thay thé Hoi dt511g quan tri tricu tap hop Dai hoi df“mg
cd dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 140 Ludt doanh nghi¢p nam 2020;

¢) Truong hop Ban kiém soat khong tri¢u tap hop Dai hoi cl(:‘)ng cd dong theo quy
dinh tai diém b khoan 4 Piéu 13 Diéu I¢ Cong ty thi ¢o déng hoic nhém co
dong quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Diéu 13 Biéu 1& Cong ty ¢6 quyén yéu cau
dai dién Cong ty tricu tdp hop Pai hoi d6ng ) dong theo quy dinh tai Luét
doanh nghi¢p nam 2020;

Trong trudong hop nay, ¢ dong hodc nhom ¢é dong (riéu tap hop Dai hoi ddng ¢
dong co thé dé nghi Co quan dang ky kinh doanh giam sit trinh ty, thii tuc triéu
tap. tién hanh hop va ra quyét dinh ctia DPai hoi dong ¢d dong. Tat ca chi phi
cho viée triéu tap va tién hanh hop Pai hoi dong c¢d dong duge Cong ty hoan
lai. Chi phi nay khong bao gdom nhiing chi phi do ¢ dong chi tiéu khi tham du
cude hop Dai hoi dong c6 dong. ké ca chi phi an & va di lai.

d) Thii tuc dé t6 chirc hop Dai hoi dong o dong theo quy dinh tai khoan 5 Diéu
140 Luat doanh nghiép nam 2020.
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Di¢u 5. Nhan sy Dai hoi dong co dong
Thuc hién theo ndi dung quy dinh tai Diéu 19 Diéu 1€ cong ty va cac quy dinh phap
ludt co lién quan

Dlell 6. Lap Danh sich co dong c6 quyen du hop va thong bao vé viéc chot danh sach
cb dong ¢é quyen tham dw hop Pai héi dong c6 dong

Cong ty phai Cong bd thong tin vé viée 1ap danh sach b dong ¢ quy én tham du hop
Dai hoi dong cb dong t6i thidu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cung.

Piéu 7. Thang bao tri¢u tip Pai hoi dbng cb dong

Thue hién theo ndi dung quy dinh tai Pidu 17 Piéu 1& cong ty va cdc quy dinh phap
ludt ¢6 lién quan
Piéu 8. Chwong trinh, ndi dung Pai hoi déng c6 dong

Thuc hién theo ndi dung quy dinh tai Khoan 3 Diéu 17 Diéu 1¢ cong ty va cac quy
dinh phap ludt co lién quan.

Piéu 9. Uy quyén tham diy Pai hoi dong co dong

Thue hién theo ndi dung quy dinh tai Diéu 15 Pidu 1& cong ty va cic quy dinh phap
luat c6 lién quan.
Piéu 10. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hdi dong 6 dong

Thuye hién theo ndi dung quy dinh tai Diéu 18 Piéu 1é cong ty va cac quy dinh phap
luat c6 lién quan.
Pi¢u 11. Hinh thire théng qua nghi quyét Pai hoi dong co dong

Thue hién theo ndi dung quy dinh tai Khoan | Piéu 20 Pidu 1é cong ty va cac quy
dinh phap luat c6 lién quan.
DPiéu 12. Cac nd6i dung dwgce thong qua tai Dai hoi ddng cb dong

Thue hién theo ndi dung quy dinh tai Khoan 2 Diéu 14 Diéu & cong ty va cac quy
dinh phap luat ¢6 lién quan.
Piéu 13. Biéu quyét théng qua cac van dé tai Pai hoi dong co dong

[. Nguyén tic chung:

a) Tét ca cac van dé llong chuong trinh va noi clung hop ctia Dai hoi déu phai
duoc Dai hoi dong ¢d dong thao ludn va biéu quyét cong khai.

b) Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu bau cir duge Cong ty in, dong déu
treo va giri true tiép cho tit ca ¢6 dong trong danh siach ¢d dong ¢6 quyén du
hop (kém theo bd tai liéu tham du Dai hdi dong ¢6 dong). Mdi ¢ dong trong
danh séch ¢ dong ¢6 quyén du hop dugce ciap Thé biéu quyét. Phiéu biéu quyét
va Phiéu bau ctr. Trén Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét. Phiéu bau ctr ¢6 ghi rd
ma s6 c¢6 dong. ho tén, s6 ¢O phan so hitu va nhan ty quyén duoe biéu qu_\_-‘ét
ctia ¢ dong dé.

2. Quy dinh vé tinh hep 1¢ ciia phiéu biéu quyét va phiéu biu ctr:

a) Phiéu biéu quy &t



» Phiéu biéu quyét hop 1& 1a phiéu theo mau in sin do BTC phat ra. khong ay
X0d, cao stra, rach, nat,... khong viét thém noi dung nao khac ngoai quy dinh cho
phiéu nay va phai ¢ chir ky, dudi chir ky phai c6 day di ho tén duoc viét tay ciia
dai biéu tham dy va gui vé cho Ban kiém phiéu trude thoi diém md niém phong
thiing phiéu. Trén phiéu biéu quyét, noi dung bidu quyét 1a hop 1é khi dai biéu
danh dau chon mot (01) trong ba (03) 6 vudng biéu quyét.

> Phiéu biéu quyét khong hop 1€: N§i dung khong ding theo cac quy dinh ciia
Phiéu biéu quyét hop I¢.

» Céc quy dinh khac theo Quy ché bau cir Dai hoi dong ¢6 dong va Diéu 1é Cong
ty quy dinh.

b) Phiéu bau cir:

» Phiéu bau ct hop 1é: la phiéu bau theo méu in sin do ban té chirc phat ra,
khong tiy xoa, cao stra, khong viét thém nodi dung nao khac ngoai quy dinh cho
phiéu bau: phai co chir ky. phi ro ho én cta dai biéu tham du va glri vé cho Ban
kiém phiéu trude thoi diém mo niém phong thing phiéu.

» Phicu bau cu khong hop 1€:

e NOi dung khong dung theo cac quy dinh cia Phiéu bau ctr hop 1¢;

¢SO rng vién ma dai bicu bau 1on hon so lugng Gng vién can bau;

e Phi¢u ¢6 tong s6 phicu bau cho cac (g ctr vién cua c¢d dong hodc dai dién 16n
hon tong so phic¢u duge phép bau.

» Cac quy dinh khac theo Quy ché bau ct Dai hoi dong ¢ dong va Diéu 1& Cong
ty quy dinh.

Piéu 14. Cach thire bd phiéu biéu quyét

1. Nguyén tac chung:

a) Dai hoi dong co dong thio ludn va biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung
chuong trinh. Viée biéu quyét dugce tién hanh bang cach gio thé, bo phiéu truc
tiép, bo phiéu dién tir hodic hinh thire dién tir khéc.

b) C6 dong thue hién viée biéu quyét dé Tan thanh, Khéng tan thanh hoac Khong
y kién mot van dé duoc dua ra biéu quyét tai Dai hoi bang cach gio cao Thé
biéu quyét hodc dién cic phuong an lua chon trén Phiéu biéu quyét.

(S0

Céc hinh thire bo phiéu biéu quyét:

a) Biéu quyct bing thé bieu quyét: Khi bi¢u quyét bang hinh thirc gio cao Thé
biéu quyét, mit trude ciia Thé biéu quyét phai duge gio cao hudng vé phia Chu

5
A

toa. Truong hop Dai bicu khong gio The biéu quyét trong ca ba lan biéu quyét
Téan thanh. Khong tan thanh hodc Khong v kién ciia mdt van dé thi duge xem
nhu bicu quyét Tan thanh van dé do. Truong hop dai biéu gio cao Thé biéu
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quyét nhiéu hon mot (01) 1an khi biéu quyét Tan thanh, Khong tén thanh hogc
Khong v kién ctia mot van dé thi duoc xem nhu biéu quyét khong hop 1é. Theo
hinh thirc biéu quyét bang gio Thé biéu quyét, Thanh vién Ban kiém phiéu danh
diu ma ¢6 dong va sé phiéu bidu quyét tuong (g cua timg c6 déng Tan thanh,
Khong tan thanh, Khéng y kién va Khong hop Ié.

b) Biéu quyét bing phiéu bidu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thire dién vao
Phiéu biéu quyét, d6i véi timg ndi dung. dai biéu chon mét trong ba phuong én
“Tan thanh™, “Khong tan thanh”, “Khéng ¢6 ¥ kién” duge in sin trong Phiéu
biéu quyét bﬁng cach danh dau “X” hoac “v™ vao 6 minh chon. Sau khi hoan
tat cac ndi dung can biéu quyél ctia Dai hoi, ¢6 dong giri Phiéu biéu quyét vé
thung Phiéu kin da duoc niém phong tai Pai hoi theo huéng dan cua Ban kiém
Phiéu. Phiéu biéu quyét phai co chir ky va ghi 15 ho tén cia dai biéu.

Piéu 15. Cach thire bé phiéu bau ctr
1. Nguyén tdc chung:
a) Thuyc hién ding theo quy dinh cta phap ludt va Picu I¢ Cong ty:

b) Thanh vién ban kiém phiéu khdng dugc ¢o tén trong danh sach dé cu. tu d€ cu
vao HPQT va Ban kiém soat.

2. Céc hinh thirc bé Phiéu bau ct:

a) Bau cir theo phuong thire bau don phiéu:

,
A

» Theo d6 moi ¢6 dong c6 tong so phiu biéu quyet twong Ung véi tong s6 €O
phan s hitu, dai di¢n sé hitu nhan v§i sé thanh vién dugc bau:

» Dai bicu tham dy ¢o quycn don hét tong so Phi¢u biéu quy¢t cua minh cho mot
hodc mot s0 tmg cu vién;

» Truong hgp phat sinh thém tng vién trong ngay dién ra dai hoi, ¢6 dong co thé
lién hé vai Ban kiém Phicu xin cép lai phiéu bau cir mai va phai ndp lai phiéu ct
(trude khi bo vao thung phicu):

» Trong truomg hop ¢o sy lwa chon nham lan, ¢6 dong lién hé véi Ban kiém Phiéu
dé duge cap lai phieu bau maoi va phai nop Phicu ca:

» Cach ghi Phiéu bau ctr: Moi dai biéu duge phat cac Phi¢u bau. Cach ghi Phicu
bau dugc hudng dan cu thé nhu sau:

’
A~

+ (6 dong bau so (g vién toi da bang so (ing vién can bau;

+ Néu bau don toan bd sd phicu cho mdt hodc nhi€u ting vién, cd dong danh dau
vao 0 “Bau don Phiéu™ cia cdc img vién trong ting:

+ Néu bau s6 phicu khong déu nhau cho nhiéu tmg vién, dai biéu ghi 15 so Phiéu
bau vao 6 “So phicu bau” cua cdc ung vién tuong irng.

Luu y: Trong truong hop dai biéu vira danh dau vao 6 “Bau don phi¢u™ vira ghi so



luong ¢ 6 “So6 phicu bau™ thi két qua lay theo so luwgng phicu ¢ 6 ~So6 phiéu bau™.
» Nguyén tac tring cu:

+ Nguoi tring cur duge xac dinh theo s6 phiéu duge bau tinh tir cao xudng thap,
bat dau tir irng ctr vién ¢6 s6 phicu bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién cén
bau.

+ Truong hgp c6 tir hai (02) ing cu vién tro [€n dat cing s6 phi¢u duge bau nhu
nhau cho thanh vién cu6i cung thi sé tién hanh bau lai trong so cac ung cur vién ¢
s0 Phiéu dugce bau ngang nhau.

+ Néu k¢t qua bau ctr lan mot khong du s6 lugng can bau thi s¢ dugce tién hanh
bau cu cho dén khi bau du s6 lugng thanh vién can bau.

b) Béu ctr theo phuong thire biéu quyét: Thuc hién theo quy dinh tai Diém b
Khoan 2 Piéu 14 Quy ché nay.
Pidu 16. Cach thire kiém phiéu
Céch thie kiém phiéu dugce tién hanh bang céch tong hop thé/phiéu biéu quyét Tan
thanh, Khong tan thanh, Khong cd y kién va cac truong hop khong hop 1€.
Déi voi nhitng van dé nhay cam khi ¢ dong co yéu cau va duge Dai hoi phé chudn,
Céng ty phai chi dinh td chirc doc 1ap thue hién viée thu thap va kiém phiéu.
Piéu 17. Piéu kién dé nghi quyét dugc thong qua
Thye hién theo ndi dung quy dinh tai Didu 20 Diéu 1é cong ty va céc quy dinh phép
ludt ¢o lién quan.
Diéu 18. Thong bio két qua kiém phiéu
Ban klem phleu s¢ kiém tra va lona hop va bao cao Chu toa két qua kiém plneu cua

ting van dé. Két qua kiém phiéu s& dugc Chi toa/Ban kiém phiéu Cong bd ngay
truede khi bé mac cudc hop.

Piéu 19. Cich thirc phan dbi quyét dinh ciia Dai hoi dong c6 dong

. Cb dong da biéu quyét khdng théng qua nghi quyét vé viéc td chirc lai cong ty
hodc thay doi quyén, nghia vu ctia ¢6 dong quy dinh tai Piéu ¢ cong ty co quyén yéu
cdu cong ty mua lai ¢ phan ctia minh. Yéu ciu phai bing vin ban, trong dé néu rd
tén, dia chi ctia ¢d déng. sb lugng cb phan timg loai, gia dv dinh ban. Iy do yéu cau
cong ty mua lai. Yéu cau phai duge gii dén cong ty trong thoi han 10 ngay ké tur
ngay Dai hoi dong cd dong thong qua nghi quyét vé cic van dé quy dinh tai khoan
nay.

2. Cong ty phai mua lai ¢6 phan theo yéu cau clia ¢b dong quy dinh tai khoan 1
Diéu nay véi gia thi truong hodic gia duge tinh theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1¢
cong ty trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan duge yéu ciu. Truong hop khong
thoa thuan dugc vé gia thi cac bén cd thé yéu cdu mat t6 chire tham dinh gia dinh gia.
Cong ty gidi thiéu it nhat 03 to chire tham dinh gia dé ¢6 dong Iua chon va lua chon
do 1a quyét dinh cudi cing.



3. Trong thdi han 90 ngay ké tir ngay nhén duoc nghi quyét hoic bién ban hop Dai
hoi dong co dong hodc bién ban két qua kiém phiéu lay v kién Dai hoi dﬁ”mg c¢6 dong.
cd dong, nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cia Ludt doanh nghiép nam
2020 ¢ quyén yéu cdu Toa 4n hode Trong tai xem xét, hily bd nghi quyét hodc mot
phﬁn ndi dung nghi quyét Pai hoi dong ¢d dong trong cic trudng hop sau day:

a) Trinh ty, thd tyc triéu tdp hop va ra quyét dinh ctia Dai hdi dong cb dong vi
pham nghiém trong quy dinh ctia Luét nay va Diéu I€ ¢ong ty. trir truong hop
quy dinh tai khoan 2 Diéu 152 cia Ludt nay;

b) Néi dung nghi quyét vi pham phap luat hodc bidu Ié cong ty.

Pidu 20. Lap Bién ban hop Pai hji dong cb dong
Thue hién theo ndi dung quy dinh tai Piéu 22 Diéu 1& cong ty va cic quy dinh phap
luat cd lién quan.

II. TRINH TU HQP PHPCP CO PONG THONG QUA NGHI QUYET BANG
HiNH THU'C LAY Y KIEN BANG VAN BAN

Piéu 21. Truong hep dwgc lay y kién ¢ dong bing van bin

Thue hién theo ndi dung quy dinh tai muc b Khoan 1 Piéu 20 Diéu 1& cong ty va cic
quy dinh phap ludt c6 lién quan.

Piéu 22. Trinh tw, thi tuc hop Pai hoi dong c6 dong théng qua Nghi quyét bing hinh
thire lay y kién bing van ban
Thue hién theo ndi dung quy dinh tai Diéu 21 Diéulé cong ty va cdc quy dinh phép
ludt ¢o lién quan.

111. TRINH TU HOP DAI HOI PONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET
BANG HINH THUC HQI NGHI TRUC TUYEN VA TRINH TY" HQP PAI HOI
PONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET BANG HINH THU'C HQI NGHI
TRUC TUYEN

Diéu 23. Picu kién t6 chire hop Pai hji dong c6 dong thong qua hinh thire hop true
tuyén
I. Trinh tu hop dai hoi dong co dong thong qua nghi quyét bing hinh thtre hoi nghi truc
tuyén
Bén canh hinh thic t6 chie hop trirc tiép. cude hop Dai hoi dong cb dong thuong
nién va bét thuong 6 thé duge to chirc dudi hinh thire hoi nghi tryc tuyén trong
truong hop xay ra (i) cac su Kién bat kha khang, bao gém nhung khong gioi han boi:
thién tai, chién tranh, bénh dich, nbi ddy, bao dong. khiing bd, cac quyét dinh han ché
hodc cam dodn cuia Nha nude vashodc (ii) cde tré ngai khach quan: (iii) cac sy kién
khéch quan khac ma Hoi fl(mgj quan tri xét Iha\ khong thuén tién va/hodc khong phu
hop dé t6 chirc hop Pai hoi dong cd dong theo hinh thite hop truce tiép

Viée 16 chire hop Dai hoi dong ¢d déng truc tuyén s€ bao g0m cac ndi dung chinh
nhur dudi ddy (tuy nhi€n. trong truong hop x¢t thiy can thiét, Nguoi triéu tap hop dai
hoi dong cb déng co thé ban hanh thém Quy ché 6 chite hop Dai hoi dong co dong
dé hudng dan chi tiét mot sd van dé lién quan dén viée td chic hop Pai hoi déng ¢b



déng bang hinh thuce hoi nghi trye tuyén)

a) Thong bao mdi hop Dai Hoi Pdng Cé Déng Truc tuyén
Céach thtc thong bdo moi hop Pai hoi dong ¢ dong tryc tuy én dugc thuc hién
nhu cach thire thong bao moi hop Dai hoi ddng co dong truc tiép. cu thé ngudi
tri¢u tap hop Dai hoi dong ) déng sé giri thong bdo mai hop va céc tai liu cua
cude hop cho cac C6 Dong cua Cong Ty hodc dang tai cac tai liGu nay Ién website
cua Cong Ty. Tuy nhién, trong trurong hop t6 chiic hop Dai hoi dong ¢6 dong truc
tuyén, nguoi tridu tap hop Pai hoi dong ¢ dong o trach nhiém dam bao vi¢c gui
lhong bao moi hop va cdc tai liéu lién quan den cuge hop bdng phuong thirc dién

r. dong thoi cung cip da) du thong tin vé & nén tang tryc tuyén, duong link tham
gia hop va cac huéng dan chi tiét vé cach thirc tham gia cho co dong. Ngoai ra,
ngudi tricu tap hop phai dam bao céc cb dong c6 lhe tham gia. biéu quyét va thyuc
hién quyén lgi ctia minh trong cude hop trye tuyén mdt cach hop phép va hi¢u
qud, phit hop vai cac quy dinh ctia phap luat va diéu 1 cong ty.

b) Cach thirc dang ky tham dy hop dai hoi dong c6 dong tryc tuyén

C6 Dong s& thue hién dang ky tham du hop Dai hoi ddng ¢b dong trire tuy én theo
tai liéu huong din cua Ban to chuc dai hdi da dugc gui cho Cé Dong hodc dang
tai trén trang thong tin dién tr cua Cong Ty. Theo do, C6 6 Dong s& truy cap vao
duong din do Ban t6 chirc dai hoi cong bd va thuc hién ké khai, xdc thuc tu cach
C6 Dong dé tham du hop.

C6 Pong chi dugc cho phép tham du cuge hop trye tuyén khi va chi khi da ké khai
va xac thue tu cach Co Dong. Ban to chure ciing dam bao ring quyul truy cp cua
C6 Pong la duy nhét va moi C6 Dodng chi ¢6 mét tai khoan duy nhat dé truy cép
vao phong hop truc luyul tai mot thoi diém nhat dinh.

¢) Didu kién tién hanh hop Pai hdi dong c¢b dong truc tuyén

. o
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Cudc hop Dai hoi dong c6 dong truc tuyén duge tién hanh khi ¢o s6 Co Dong

dang ky tham dy hop va truy cép vao phong hop true tuyén dap g ty 1€ 61 thicu
nhu duoc quy dinh tai Quy ché nay.

d) Cach thirc bo phiéu trire tuyén

Ban t6 chirc s& chuan bi céc thiét bj ky thuat hoge phuong tién, cdch thire dé cac
Co bong co thé thuc hién biéu quyét truc tuyén (e- voting), bo plucu dién tu
vashodc céc cach thire dién tr khac va ghi nhén vige bicu quyét truc tuyén nay clia
C6 Pong hode Nguoi Duge Uy Quyén Du Hop ddi véi cie ndi dung ciia chuong
trinh hop. Phuong thic cu thé s¢ tuy thudc vao trang thiét bi dién t ma Cong Ty
st dung dé phuc vu cho viée biéu quyét va sé duge cong bd cho cic CH Dong
trude moi ky dai hoi.

C6 Bong hode Nguoi Duge Uy Quyén Du Hop ciing ¢6 the thue hién bidu quvet
thong qua thu dién ti/fax hodic guri qua dudng buu dign ve dia chi email hodc s6
fax hodc dia chi nhdn thur do Ban t6 chire cung cép vai didu kién Ban td chirc phai
nhin duge phiéu biéu qu}'et ctia C6 Pang trude khi két thae kiém phiéu.

¢) Céch thirc kiém phiéu truc tuyén

Ban T6 Chire sé ép dung céc cong nghé hi¢n dai dé thuc hién viée kiém phiéu cua
cac Co6 Dong. Viée kiém phiéu sé duge tinh dya trén so lugng phiéu ma Co Pong



va/hoic Nguoi Duoc Uy Quyén Du Hop thue hi¢n biéu quyét trye tuy én (e-
voting), bo phiéu dién tir vashodc céc cach thire dién ti Kkhic, va sd luong Phiéu
biéu quyét ma Cé Pong vashodc Ngudi Puge Uy Quyé én Du Hop gui qua buu
dién, thu dién t&r va fax. Ban kiém phleu chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cia
viéc kiém phi€u nay va chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tr cic nghi
quyét duge thong qua do kiém phiéu khong trung thue, khong chinh xac.
f)  Théng bio két qua kiém phiéu
Két qua kiém phicu sé duge thong bio ngay tai cudc hop Dai hoi déng ¢ dong
true tuyén sau khi hoan thanh xong viéc kiém phiéu va trude khi bé mac cudc hop
g) Lap bién ban hop Dai hoi cl(:‘mg ) dong
Vigce 1dp bién ban hop Dai hi déng ) dong tryc tuyen duge thuc hién nhu céach
thirc va bao gdém cac ndi nhu viée 1ap bién ban hop Dai hdi dong co dong tryc ticp
duoc quy dinh cu thé tai Quy ché nay.
h) Céng bd Nghi quyét Pai hoi dong ¢b dong
Nghi quyét ctia cude hop Dai hdi dong c¢6 dong trure tuyén phai duoc dang tai 1én
trang thong tin dién tir cua Cong Ty va phai cong bo thong tin theo quy dinh cua
phap ludt trong vong hai muoi bon (24) gio ké tir khi duge ban hanh.
2. Trinh tu hop dai hdi dong co dong thong qua nghi quyét bang hinh thire hoi
. A
nghi truc tuyén
C6 Dong co thé tham du hop Pai hoi dong cd dong true tiép tai dia diém dién ra dai
hoi hodc tham du hop thong qua hoi nghi truc tuyén bang cac phuong tién cong nghe
hién dai. Theo doé, tai dia diém t6 chirc hop Pai hoi dong ¢ dong truc tiép, Ban to
chire s& bd tri thém cac man hinh chiéu, may vi tinh, cac thiét bi thu va phat song 4m
thanh, hinh anh ¢6 két néi internet dé c6 thé truyén hinh truc tiép dién bién cudce hop
Dai hoi dong ¢ dong cho cac Co Pdong khae tham dy tryc tuyén, dam bdo duong
truyén két noi on dinh, hinh anh hién thi, &m thanh chuin va dong nhat gitra viéc hop
trire ticp va truc tuyén, dam bao quy¢n loi gifra cdc C6 Dong.

CHUONG IV. HOI PONG QUAN TRI

Piéu 24. Quyen va nghia vu ciia HDQT
Thuc hién theo ndi dung quy dinh tai Picu 26 Dicu I€ cdng ty va cac quy dinh phap
ludt c6 lién quan.

Piéu 25. Tiéu chuan va diéu kién Thanh vién HDQT
Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap tng cac tiéu chuan va dic¢u kién theo quy dinh
tai khoan 1, khoan 2 Pi¢u 155 Luét doanh nghi¢p nam 2020

Diéu 26. Dé cir, rng cir thanh vién Hoi dong quén tri
Thuc hién theo ndi dung quy dinh tai Di¢u 25 Dicu I¢ cong ty va céc quy dinh phap

ludt ¢6 lién quan.

Piéu 27. Cach thire bau thanh vién HPQT

14



(Can cir quy dinh tai Khoan 3 Diéu 148 Luét doanh nghiép s6 59/2020/QH14)

Viéc bi€u quyét bau thanh vién HPQT phai thuc hién theo phuong thirc bau don
phi€u, theo d6 moi c6 dong c6 tong sé phicu bicu quyét tuong tng voi tong so ¢d
phéan so httu nhin véi s6 thanh vién duge bau ctia HPQT va ¢6 dong cd quyén don
hét hodc mot phén tong so phicu bau cia minh cho mdt hodc mét sd tng cir vién.
Nguoi trang cu thanh vién HDQT dugce xac dinh theo s6 phicu bau tinh tir cao xudng
thap, bat dau tir img ctr vién cé sd phiéu bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién
quy dinh tai Diéu 1€ Cong ty. Trudng hop cé tir 02 tng cu vién tré 1én dat cung s6
phi€u bau nhu nhau cho thanh vién cuoi ciing cia HPQT thi sé tién hanh bau lai
trong s0 cac ing cu vién ¢6 s6 phiéu bau ngang nhau hodc Iwra chon theo tiéu chi quy
dinh tai quy ché bau cti hodc Dicu 1¢ Cong ty.

. A R A ~ A £ _ A A + .n
Di¢u 28. Cac truwong hop mién nhiém, bai nhi¢m, thay the va bau bo sung thanh vién
H¢i dong quan tri
(Can ctt Didu 160 Luat doanh nghiép s 59/2020/QH 14)

I.  Dai hoi dong c6 dong mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong trudmg hop
sau day:

a) Khong c6 du tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 155 cua

Luat Doanh nghiép;

b) Coé don tur chire va duge chap thuén;

¢) Trudng hop khac quy dinh tai Diéu [é Cong ty.
2. Dai hoi dong ¢6 dong bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong trudng hgp
sau day:

a) Khong tham gia cac hoat dong cua Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc.
trir truomg hop bét kha khang;

b) Truong hop khac quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

3. Khi xét thdy cén thiét, Pai hoi dong ¢6 dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi
dong quan tri; mién nhiém. bai nhi¢m thanh vién Hoi dong quan tri ngoai truromg hop
quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Didu nay.

4. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi déng cd déng dé bau bd sung thanh

vién Hoi dong quan tri trong truong hop sau day:
a) SO thanh vién Hoi dong quan tri bj giam qua mdt phan ba (1/3) so véi s6 quy
dinh tai Piéu I¢ Cong ty. Truong hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tdp hop

Dai hoi dong ¢6 dong trong thoi han 60 ngay ké tir ngay sd thanh vién bi glam
qua mot phan ba;

b) Trir truong hop quy dinh tai diém a khoan nay. Dai hoi dona cb dong bau thanh
vién moi thav thé thanh vién Hoi don& quan tri da bj mién nhiém, bai nhiém tai
cude hop gan nhat.

Piéu 29. Thong bAo vé bau, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Hpi dong quan tri

Sau khi ¢6 quy¢t dinh bau. mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT, Céng ty ¢6



trach nhiém Céng bd thong tin trong ndi bd Cong ty va cho cac co quan hitu quan,
trén trang website ciia Cong ty theo trinh ty va quy dinh cia Luét hién hanh.
Diéu 30. Céch thire gi6i thi¢u ing vién thanh vién Hoi dong quin tri

Trudmg hop da xic dinh duge img ci vién HPQT, Cong ty phai Cong bo thong tin
lién quan dén cic tng cir vién toi thiéu 10 ngay trede ngay khai mac hop Dai hoi
dong c6 dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé ¢b dong c6 thé tim hiéu vé
céc (g cit vién nay trude khi bo phiéu, tng cir vién Hoi dong quéan tri phai c6 cam
két bang van ban vé tinh trung thue, chinh xdc cua cac thong tin ¢4 nhan duge Cong
b6 va phai cam két thue hién nhiém vu mot cach trung thue, cén trong va vi loi ich
cao nhit ctia Cong ty néu dugc bau lam thanh vién Hoi ddng quan tri. Thong tin lién
quan dén tmg cir vién Hoi dong quan tri duge Cong bd bao gbm:

a) Ho tén, ngay, thang. nam sinh;
b) Trinh do chuyén mon;
¢) Qua trinh Cong tac;
d) Cac chitc danh quan ly khac (bao gdm ca chitc danh HQi dong quan tri cua
Cong ty khac);
e) Loiich co lién quan tdi Cong ty va cac bén ¢o lién quan ctia Cong ty (néu co):
f) Cac thong tin khac (néu ¢d) theo quy dinh tai Diéu 1€ Cong ty.
Cong ty phai c6 trach nhigm Cong bod thong tin vé cic Cong ty ma ong cur vién dang
nam gitr chire vu thanh vién Hoi dong quan tri. cac chire danh quan Iy khéc va cac lgi
ich ¢o lién quan t&i Cong ty ctia trng ctr vién Hoi dong quan tri (néu co).
Piéu 31. Bau, bai nhiém, mién nhiém Chi tich Hoi dong quan tri
Thuc hi¢n theo ngi dung quy dinh tai Di¢u 28 Dicu I¢ cong ty va cac quy dinh phéap
ludt co lién quan.
Diéu 32. Thii lao, thwéng va lgi ich khac ciia thanh vién Hgi dong quan tri

~ 3 .

Thuc hién theo ndi dung quy dinh tai Diéu 27 Dicu I€ cong ty va céc quy dinh phap

ludt ¢6 lién quan.

Diéu 33. S6 lwgng cude hop tdi thiéu ciia Hoi ddng quan trj (theo thang/quy/nim)
Thue hién theo ndi dung quy dinh tai Piéu 29 Piéu lé cong ty va cac quy dinh phéap
ludt ¢o lién quan.

Diéu 34. Cac triwdng hop phai triéu tip hop Hoi dong quén tri bat thuong
Thuc hién theo ndi dung quy dinh tai Khoan 3 Diéu 29 Didu I¢ cong ty va cac quy
dinh phép luat co lién quan.

Piéu 35. Thoéng bao hop HDQT va quyén dw hop HPQT ciia thanh vién Ban kiém

soat
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Thue hién theo ndi dung quy dinh tai Khoan 6, Khoan 7 Piéu 29 biéu 1é cong ty va
cac quy dinh phap luat ¢o lién quan.
Dit¢u 36. Diéu kién td chirc hop Hoi ddng quén tri

Thue hién theo ndi dung quy dinh tai Khoan 8 Diéu 29 Diéu 1& cong ty va céc quy
dinh phap luat c6 lién quan.

Piéu 37. Cach thirc biéu quyét

Thue hién theo ndi dung quy dinh tai Khoan 9, Khoin 10 va Khoan 11 biéu 29 biéu
I¢ cong ty va cac quy dinh phap ludt co lién quan.

Piéu 38. Cach thire thong qua nghi quyét ciia Hoi dong quan tri

Thuc hién theo noi dung quy dinh tai Khoan 12, Khoan 13 va Khoan 14 Diéu 29
Piéu 1€ cong ty va cac quy dinh phap luét co lién quan.

Pitu 39. Viéc iy quyén cho nguoi khac du hop ctia thanh vién Héi dong quan tri

Thanh vién HDQT phai tham du day du cac cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién
duge Gy quyén cho ngudi khiac du hop va biéu quyét néu duge da so thanh vién
HDQT chap thuén.

Piéu 40. Lap bién ban hop Hbi ddng quan tri

(Can ¢ Khoan 1 Piéu 158 Luat doanh nghiép nam 2020 va cac quy dinh phap luat
¢0 lién quan)

Céc cudce hop Hoi dong quan tri phai duge ghi bién ban va cd thé ghi am, ghi va luu
gitr dudi hinh thire dién tor khac. Bién ban phai 1dp bang tiéng Viét va co thé lap thém
bang tiéng nude ngoai, bao gdom cac noi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru so chinh, ma s6 doanh nghiép:
b) Thoi gian, dia diém hop;
¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén ting thanh vién du hop hodc ngudi duge ty quyén dy hop va cach thie
du hop: ho, tén cac thanh vién khong du hop valy do;

¢) Van dé duge thao ludn va biéu quyét tai cude hop:

f) Tom tat phat bicu y kién cta ting thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cua
cuoc hop;

o) Két qua biéu quy¢t trong do ghi rd nhimng thanh vién tan thanh, Khong tan thanh
va khong co y kién:

h) Van dé da duge thong qua va ty 1€ bieu quyét thong qua tuong mg;

i) Ho. tén, chir ky chu toa. ngudi ghi bién ban va chir ky cua tat ca cac thanh vién
Hoi dong quan tri tham du cudc hop. trir truong hop quy dinh tai khoan 2 Dicu
158 Luét doanh nghi¢p nam 2020 va Ludt so 03/2022/QHI15 ngay 11/01/2022



stra doi, bo sung mot so di¢u cua Ludt doanh nghiép.

Piéu 41. Truong hop chi toa va/hoiic thu ky tir chdi ky Bién ban hop Hdi déng quan
tri

Thuc hién theo noi dung quy dinh tai Khoan 2 Diéu 158 Luat doanh nghiép nam
2020, Luét s6 03/2022/QH15 ngay 11/01/2022 sta dbi. bd sung mot so diéu clia Ludt
doanh nghiép va cac quy dinh phap luat ¢o6 lién quan.

Diéu 42. Thong bao nghi quyét, quyét dinh ctia Hi dong quan tri
Sau khi ban hanh Nghi quyét/Quyét dinh HDQT, Cong ty c¢6 trach nhi¢m cong bd
thong tin trong ndi by Cong ty va cho cac co quan hiru quan, trén trang website ctia
Cong ty theo trinh ty va quy dinh hién hanh.

CHUONG IV. BAN KIEM SOAT

Dic¢u 43. Vai tro, quyén, nghia vu cia Ban kiém soat, trach nhi¢ém cta thanh vién Ban

kiém soat
1. Thanh vién Ban kiém soat co cac quyén theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép,
phéap luét lién quan va Dieu I¢ Cong ty, Quy ché hoat dong Ban ki¢m sodt trong do
cd quyen tiép can cac thong tin va tai li¢u lién quan dén tinh hinh hoat dong cua
Cong ty. Thanh vién HOi dong quan tri, Gidam doc va ngudl Di€u hanh khac cua
doanh nghiép c6 trach nhiém cung cép cac thong tin kip thoi va day du theo yéu céau
ctia thanh vién Ban kiém soat.
2. Thanh vién Ban kiém sodt ¢o trach nhi¢m tudn thu cdc quy dinh cua phap luat,
Diéu 1é Cong ty. Quy ché hoat dong Ban kiém sodt va dao duc ngh¢ nghi¢p trong
thuc hién cac quyén va nhiém vu duge giao.
3. Ban kiém soét ¢6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Biéu 170 Luét doanh
nghié¢p nam 2020 va Diéu 38 Diéu 1€ Cong ty.
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Dbiéu 44 So lwgng, nhiém ky, thanh phan va co ciu thanh vién Ban kiém sot
Thuc hién theo ndi dung quy dinh tai Diéu 36 va Diéu 37 Diéu ¢ cong ty va céc
quy dinh phap luat cé lién quan.

Piéu 45. Tiéu chuan va diéu kién cia thanh vién Ban Kiém soat
Thue hién theo noi dung quy dinh tai Khoan 2 Diéu 36 Dicu I¢ cong ty va cac quy
dinh phap luat co lién quan.

. A A e o . . n A .

Dicu 46. Dé cir, irng cir thanh vién Ban kiém soat
Thure hién theo ndi dung quy dinh tai Dicu 35 Diéu 1€ cong ty va cac quy dinh phép
luat co lién quan.

Piéu 47. Cach thire bau thanh vién Ban kiém soat



Thuc hi¢n theo ndi dung quy dinh tai Khoan 3 Dicu 148 Luat doanh nghiép nam
2020 va cac quy dinh phap luét cé lién quan.
Dicu 48. Cac trwong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém so4t
Thye hién theo ni dung quy dinh tai Khoan 3, Khoan 4 Di¢u 36 Diéu 1é cong ty va
cac quy dinh phép ludt c6 lién quan.
Diéu 49. Thong bio vé bau, mi€n nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat
Sau khi ¢é quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién, Cong ty co6 trach
nhi¢m Cong bd thong tin trong ndi by Cong ty va cho cic co quan hiru quan, trén
trang website ctia Cong ty theo trinh tu va quy dinh ctia luat hién hanh.
Diéu 50. Tién lwong va quyeén lgi khac ciia thanh vién Ban kiém soat
Thye hién theo ndi dung quy dinh tai Diéu 40 Diéu 1€ cong ty va cac quy dinh phap
ludt ¢o lién quan.

CHUONG V. GIAM bOC
Piéu 51. Vai tro, trach nhi¢m, quyén va nghia vy cia Giam dée

Thuc hién theo ndi dung quy dinh tai Khoan 2, Khoin 4 Piéu 34 biéu lé cong ty va
cac quy dinh phép ludt c6 lién quan.

. A .m - . A ~ .« A . n o ~ A
Diéu 52. Nhiém ky, tiéu chuan va dieu kién ciia Giam doc

Thye hién theo ndi dung quy dinh tai Khoan 3 Piéu 34 Diéu I¢ cong ty, Khoan 5
Piéu 162 Ludt doanh nghiép nam 2020 va céc quy dinh phap luét ¢6 lién quan.

Diéu 53. Ung cir, dé cir Giam doc

Céc thanh vién HDQT ¢6 quyén dé cir (g vién Giam doc theo ding cac tiéu chuan
va Diéu kién quy dinh tai Diéu 51 Quy ché nay va trinh 1én HDQT xem xét va bb
nhiém khi Cong ty ¢6 nhu cau tim kiém Giam doc.

Piéu 54. Bo nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dit hop dong dbi véi Giam dée
(Can ctr muc i Khoan 2 Didu 26, Khoan 1, Khoan 5 Diéu 34 Diéu 1€ Cong ty)

I. H6i déng quan tri s& bd nhiém mot thanh vién trong Hoi dong quan tri hoac thué
mot ngudi khac 1am Giam doc va sé ky hop df"mg quy dinh mure luong, thu lao. loi
ich va cac diéu khoan khac lién quan. Thong tin vé mirc luong, trg cép._ quyén loi cha
Giam ddc phai duge bao cdo trong Dai hoi dong ¢b ddng thuong nién va duge néu
trong bao cao thuong nién cua Cong ty.

2. HOi dong quan tri ¢6 the¢ mién nhi¢ém Gidm doc khi da so thanh vién Hoi dong
quan tri ¢o quyén bi€u quyét dyr hop tan thanh va bo nhi¢m Giam doc méi thay thé.

’

3. Hoi dong quan tri ¢6 tham quyén ky két/cham dirt hop dong va quyét dinh cac
Dieu khoan cua hgp dong lao dong véi Giam doc Cong ty.

.

Diéu 55. Thong bio bo nhiém, mién nhi¢m, ky hop dong, cham dirt hgp dong doi vai



Giam doc
Sau khi c6 quyét dinh bau, mién nhiém. bai nhiém Giam doc, Cong ty c6 trach nhiém
cong bo thong tin trong ndi bo Cong ty va cho cic co quan hitu quan, trén trang
website ctia Cong ty theo trinh tur va quy dinh cta luat hién hanh.

Diéu 56. Tién lwong va lgi ich khae ctia Giam doc

(Céan ctr Khoan 3, Khoan 4 Diéu 33 Diéu I¢ Cong ty)
I. Giam doc dugc tra lwong va thudng. Tién luong va thuong cua Gidm doc do Hoi
déng quan tri quyét dinh.
2. Tién luong cua Giam doc duge tinh vao chi phi kinh doanh cua Cong ty theo quy
dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duge th¢ hién thanh muc riéng
trong bao cdo tai chinh hang nam cia Cong ty va phai bao cdo Dai hoi dong ¢6 dong
tai cudc hop thuong nién.

CHUONG VI. CAC HOAT PONG KHAC

Piéu 57. Thi tuc, trinh tu triéu tip, thong bio moi hgp, ghi bién ban, thong bao két

qua hop gitra HDQT, Ban kiém sost va Giam dbc
Thu tue, trinh ty triéu tap, thong bao mai hop, ghi bién ban, thong bao két qué hop
gitra HDQT, Ban kiém so4t va Giam ddc duoe thue hién tuong tu theo thu tyc, trinh
tu triéu tap hop HDQT duoc quy dinh tai Quy ché nay.

Diéu 58. Thong bao Nghi quyét/Quyét dinh ciia HPQT cho Ban kiém soat
Nghi quyél/Quyél dinh, bién ban hop cua Dai hoi déng ) dong, HDQT sau khi duoc
ban hanh phai duoc glri dén cho thanh vién Ban kiém soat cung thoi diém va theo
phuong thirc nhu dbi vai thanh vién HDQT.

Diéu 59. Thong bao Nghi quyét/Quyét dinh ciia HDQT cho Gidm dbe
Nghi Qta}-’éUQuyél dinh cua HPQT (v&i cac ndi dung lién quan dén trach nhiém,
quyén han va nghia vu cta Giam doc) sau khi dugce ban hanh phai dugce gui dén cho
Giam doc cung thoi diém va theo phuong thae nhur d6i v&i thanh vién HPQT.

Piéu 60. Cac trudng hop Ban kiém soat va Giam dbc aé nghi triéu tap hop HPQT va

nhitng van dé can xin y kién HDQT

Ban kiém soat va Giam ddc thue hién quyén tricu tap hop HPQT va nhiing van dé can xin
y kién cia HPQT theo thim quyén va cac trudong hop cu thé tai Pidu 1& Cong ty va
quy dinh phép luat.

Pidu 61. Bio cdo ciia Gidm dbe véi HPQT vé viée thyce hién nhiém vu va quyén han

dwgce giao
1. Bdo cdo vé tinh hinh thuc hién Nghi quyél cua HDQT va DPai hoi (If)ng ¢ dong,
ké hoach kinh doanh va ké hoach dau tu cia Cong ty da duge HDQT va Dai hoi
don g ¢0 dong thong qua:



2. Dinh Ky hang quy. hang ndam bao cdo danh gia tinh hinh tai chinh, tinh hinh hoat
dong san xudt kinh doanh cua Cong ty;

3. Bao cdo v€ nhiing cai tién vé co cau to chire, chinh sach, quan ly;

4. Bao cao hang nam v¢ vi¢c trién khai thyc hién cac nghia vy do6i voi moi truong,
cong dong, nguoi lao dong;

5. Béo cdo v¢€ tinh hinh thwc hi¢n cac ndi dung dugc HPQT va Dai hoi dong ¢o dong
iy quyen khac;

6. Thuyc hién bdo cdo cac van dé khac theo yéu cau cia HDQ'T.
s . A . A . n . . A . - A A A r o
Diéu 62. Kiém diém viéc thyc hién nghi quyét va cic van dé iy quyén khac cia
As s .. A

HDPQT doi voi Giam doc
Can clr vao bao cdo cua Giam doc ve viéc thue hién nhiém vu va quyén han duoc giao
theo quy dinh tai Quy ché nay, HDQT s€ tien hanh kiem diém két qua thuc hién nghj
quy€t va cac van dé uy quyén khac ciia HDQT vaéi Giam doc.

Piéu 63. Cac van dé Giam déc phii bio cao, cung cip théng tin va cach thire thong
bao cho HDQT, BKS

1. Cac van dé Giam doc phai bdo cdo, cung cap thong tin va cich thac thong bao cho
HPQT
a) Cac noi dung theo Dieu 59 Quy ché nay;

b) Céac ndi dung khac can xin ¥ kién, bao cdo cho HDQT phai dugc gui trudce it
nhét 1a bay (07) ngay lam vi¢e va HPQT s& phan hdi trong vong bay (07) ngay
lam viéc.

Riéng truong hop chip thudn cac hop dong. giao dich theo quy dinh khoan 1 Diéu
167 Luét doanh nghiép nam 2020 va c6 gid tri nhd hon 20% tong gia tri tai san cua
doanh nghiép ghi trong bio cao tai chinh gan nhét hodc mot ty 1€ hoac gia tri khac
nho hon theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, ngudi dai dién Cong ty ky hop dong, giao
dich phai thong bao cho thanh vién Hoi df‘)l‘lg quan tri. thanh vién Ban kiém soat vé
cac ddi twgng c6 lién quan ddi v6i hop dong, giao dich do va gii kém theo du thao
hop dong hodc néi dung chu yéu cua giao dich. Hoi dong quéan tri quyét dinh viée
chéap thuin hop dbng. giao dich trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc théng
bdo. trir truong hop Diéu lé Cong ty quy dinh mot thoi han khéc: thanh vién Hdi
dong quan trj ¢6 lgi ich lién quan dén céc bén trong hop dong, giao dich khong ¢o
quyén biéu quyét.
2. Cac van dé Giam ddc phai bao cao. cung cap théng tin va cach thac thong bao cho
BKS
a) Bdo cdo ctia Giam dbc trinh HDQT hodc tai lidu khac do Cong ty phat hanh
dugc giri dén cdc thanh vién Ban kiém soat cling thoi diém va theo phuong thire
nhu ddi véi thanh vién HDQT.
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b) Gidm dbc, nguoi diéu hanh doanh nghiép khéc phai cung cip day du, chinh xéc
va kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac quan ly, diéu hanh va hoat déng kinh
doanh ctia Cong ty theo yéu cdu cua thanh vién Ban kiém sodt hogc Ban kiém
soat.

¢) Cach thire bdo cao, thong bao cho BKS thue hién nhu ddi voi HDOQT.

Pidu 64. Phdi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat gitra cac thanh vién
HPQT, thanh vién Ban kiém soat va Giam dic theo cic nhi¢m vu cu thé cia cac
thanh vién néu trén

1. Phéi hop hoat dong giira BKS va HDQT:

BKS c¢6 vai trd gidm sét, phoi hop, tu van va thong tin ddy du. Kip thoi, chinh xéc.
Cu thé nhu sau:

a) Thuong xuyén thong bao véi HDQT vé két qua hoat dong, tham khao y kién
ctia HPQT trurde khi trinh béo cao. két luan va kién nghi 1én Dai hoi dong ¢o
dong;

b) Trong cac cude hop ctia Ban kiém soét. Ban kiém soat ¢o quyén yéu cau thanh
vién Hoi dong quan tri, (Jlam dde \fl dai dién t6 chire kiém toan dugc chép
thuan tham du va tra 10 cdc van dé can dugce lam 1o;

¢) Cac cude kiém tra dinh ky, dot xuat cta BKS phai c6 két luan bfmg van ban
(khéng tré hon mudi lam (15) ngay ké tir ngay két thic) giri cho HDQT dé co
thém co s¢ giip HDQT trong Cong tac quan ly Cong ty. Tuy theo mic do va
két qua cia cude kiém tra trén, BKS can phai bin bac thdng nhit vai HDQT,
Giam dbc trude khi bao céo trude Dai hoi dong c6 dong. Trudong hop khong
thdng nhit quan diém thi dugc quyén bao lwu y kién ghi vao bién ban va
Trudng BKS c6 trach nhiém bao cdo vai Dai hoi dong ¢6 dong gan nhat:

d) Truong hop Ban kiém soat phat hién nhitng hinh vi vi pham phap luat hodc vi
pham Piéu 1¢ Cong ty ctia cac thanh vién HDQT, Ban kiém soat thong bao
biang van ban véi HDQT trong vong bon muoi tam (48) giv, yéu cau ngudi ¢o
hanh vi vi pham chim dirt vi pham va c6 gidi phap khic phuc hiu qua:

¢) Thanh vién Ban kiém soat ¢6 nghia vu théng bio cho HDQT cac giao dich giira
Cong ty, Cong ty con, Cong ty khac do Cong ty nam quyén kiém sodt trén 50%
von diéu 1¢ trd 18n vai chinh d6i tuong d6 hoic véi nhitng ngudi ¢6 lién quan
cua doi tuong d6 theo quy dinh ctia phap luét;

N Doi vai cac kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh cta Cong
ty thi BKS phai gti van ban cung tai liéu lién quan trude it nhat muoi lam (15)
ngay so vai ngay du dinh nhan dugc phan hoi;

¢) Cac ndi dung kicn nghi dén HDQT phai duoe giri trude it nhat la bay (07) ngay
lam viéc va HDQT sé& phan hoi trong vong bay (07) ngay lam viée;

h) HDQT tao di¢u kién thudn lgi dé BKS thuc hién quyén va nghia vu cia minh.
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]



2

.

3

Phoi hop hoat dong gitta BKS va Giam doc:

a) Trong céc cude hop cta Ban kiém soat, Ban kiém sodt c6 quyén yéu ciu Giam
dbe (cung lac yéu cdu thanh vién Hoi dfing quan tri, Gidm ddc va dai dién o
chire kiém toan duge chép thuédn) tham du va tra 1o cac ndi dung can dwoc lam
rd dbi v6i cac van dé ma cac thanh vién Ban kiém sodt vién quan tim;

b) Cac cude kiém tra dinh ky, dot xudt cia BKS phai c6 két luin bang van ban
(khong tré hon muoi lam (15) ngay ké tir ngay két thic) giri cho Gidm dbc dé
¢6 thém co 5o gitip Giam dde trong Cong tac quan ly Cong ty. Ty theo mire do
va két qua ctia cude kiém tra trén, BKS can phai ban bac théng nhit véi Gidam
déc trude khi bao cdo trude Pai hoi dong cd dong. Truong hop khong thong
nhat quan diém thi duge quyén bao luu ¥ kién ghi vao bién ban va Truéng BKS
¢6 trach nhiém bao cao voi Pai hoi déng ) déng gz"in nhét:

¢) Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén yéu cau Gidm doc tao diéu kién ti€p cén ho
so, tai liéu lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia Cong ty tai tru so chinh
hodc noi luu trir ho so;

d) D61 vai thong tin, tai liéu vé quan ly, didu hanh hoat dong kinh doanh va béo
c4o tinh hinh kinh doanh, béo cdo tai chinh, vin ban yéu cau cung cap ciia BKS
phai dugc gui dén Céng ty trude it nhat bén muoi tdm (48) gidr lam viée so voi
thoi gian dy dinh nhan dugce phan hoi. BKS khéong duge st dung céc thong tin
chua duge phép Cong b6 ctia Cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé thyuc hién
cac giao dich ¢o6 lién quan.

e) Céc ndi dung kién nghi vé cac bién phap stra doi, bo sung, cai tién co cau o
chite quan ly. giam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh Cong ty ctia BKS
phai duge guii dén Giam ddc trudce it nhat bay 07 ngay lam viée so véi ngay du
dinh nhan duoc phan hoi.

f) Giam doc tao diéu kién thuan loi dé BKS thuce hién cac quyén va nghia vu cua
minh.

Phoi hop hoat dong gitra Gidam doc va HDQT: Giam doc 1a nguoi thay mat Dicu

hanh hoat dong cua Cong ty. dam bao Cong ty hoat dong lién tuc va hi¢u qua.

a) Khi ¢6 kién nghi phuong an co cau (16 chire, quy ché quan ly ndi bo cua Cong
ty. Giam doc giri cho HDQT sém nhét ¢6 thé nhung khong it hon bay (07) ngay
truge ngay ndi dung dé can dugce quyét dinh:

b) Giam ddc phai lap ké hoach dé HPQT théng qua cic van dé lién quan dén quan
hé cta Cong ty voi cac td chire Cong doan theo cic chuan muc, thong 1¢ va chinh
sach quan Iy tét nhat, nhitng thong 1¢ va chinh sdch quy dinh tai Dicu 1¢ Cong ty,
cac quy ché cua Cong ty va quy dinh phéap luét hién hanh;

¢) Céac ndi dung khéc can xin y kién HDQT phai duge gii trude it nhét 1a bay (07)
ngay lam viéc so vai ngay du dinh nhan dugc phan hoi HDQT.
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Diéu 65. Quy dinh vé viéc danh gia hoat ddng ciia thanh vién HDQT; thanh vién Ban
kiém soat, Giam doc va ngurdi diéu hanh khac

1. HDPQT ¢6 trach nhiém xay dung céc tiéu chudn danh gia hoat dong cho tat ca céc
doi tugng la thanh vién HDQT, Giam doc va nguoi Diéu hanh khac.

2. Céc tiéu chuin danh gia hoat dong phai hai hoa gitta lgi ich ctia nguoi diéu hanh
doanh nghiép véi loi ich 1au dai ctia Cong ty va cb ddng. Cac chi sb tai chinh va phi
tai chinh dugce sit dung trong danh gia duge HDQT can nhic thin trong va quyét
dinh tai ting thoi diém. Trong do, cac chi tiéu phi tai chinh co thé duoc dé cdp nhu:
quyén lgi ciia céc bén lién quan, hiéu qua hoat déng, nhimg tién bo va cai tién dat
duoc, v.v....

3. Hang ndm, cin ct vao chirc ning, nhiém vu dugc phdn cong va cédc tiéu chuédn
danh gia da duoc thiét lap/cac két qua dat duoc, HDQT t6 chirc thue hién danh gia
hoat dong thanh vién HDQT.

4. Viéc danh gid hoat dong cua cdc thanh vién Ban kiém sodt dugce t6 chirc thue
hién theo phuong thire duge dé cip tai co cau to chiic va hoat dong ctiia BKS.

5. Viéc danh gia hoat dong cta ngudi diéu hanh khéac thue hién theo cac quy dinh
ndi bd hodic ¢o theé dua vao ban tu danh gia hoat dong clia nhitng ngudi diéu hanh
nay.

Pieu 66. Khen thuwdéng

1. HDQT hogc Ti¢u ban Lwong thudng (ncéu cé) c¢6 trach nhi¢m xay dung chinh
sach khen thuong. Viée khen thuong duge thuce hién dua trén két qua danh gia hoat
dong tai Picu 64 cua Quy ché nay.

2. Céc hinh thirc khen thudng: bing tién, bang c¢b phiéu ( phat hanh ¢6 phiéu theo
chuong trinh Iya chon cho nguoi lao dong trong Cong ty) hoac cac hinh thire khéae do
HPQT hodc Tiéu ban Luong thudng xdy dung. Céc hinh thirc khen thudng s€ do
Giam déc 1ap ké hoach trinh HPQT phé chudn, truong hop vuot thim quyén s€ trinh
Pai hoi déng cd dong thong qua.

3. Ché do khen thudng doi voi doi twgng 1a thanh vien HPQT., kiém soat vién sé do
Pai hoi dong ¢6 dong quyét dinh.

4. Dai voi doi tugng la nguot diéu hanh doanh nghi¢p: ngudn kinh phi thudng duoc
trich tr Quy khen thuong phuc loi cua Cong ty va nguon hop phap khac. Mirc khen
thuong duge can cir vao két qua kinh doanh thue t¢ hang nim, Giam doc s& dé xuat
HPQT phé chuén, truong hgp vugt tham quyén sé trinh Dai hoi dong ¢o dong thong
qua.
UA - -
Diéu 67. Ky luat

[. HDQT c6 trach nhiém xay dung hinh thirc ky ludt dua trén tinh chat va mie do
cua viée vi pham. Viéc ky ludt phai ¢6 hinh thire cao nhat 1a bai nhiém, cich chue.



2. Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, ngudoi dicu hanh doanh nghi¢p khong hoan
thanh nhiém vu ctia minh so voi véu cau vai sy trung thye, siéng nang, can trong s¢
phai chiu trach nhiém ca nhéan vé nhiig thi¢t hai do minh géy ra.

3. Thanh vién HPQT, Kiém soét vién, nguoi diéu hanh doanh nghiép khi thue hién
nhiém vu ma c¢é hanh vi vi pham quy dinh phap ludt hodc quy dinh ctia Cong ty thi
tuy theo mtrc d vi pham ma bi xr ly kv luat, vi pham hanh chinh hogc truy ctru trach
nhiém hinh sur theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu I¢ Cong ty. Truong hop gy thiét
hai dén loi ich ctia Cong ty. ¢ déng hoidic nguoi khac sé phai boi thuomg theo quy
dinh cua phap lut.

CHUONG VII SUA POIL, BO SUNG QUY DPINH VE QUAN TRI CONG TY
Piéu 68. Sira dbi, b6 sung quy dinh vé quan tri Cong ty

I.  Vige stra do1, bd sung Quy che nay phai dugc Pai hoi dong cd dong Cong ty xem
x¢t va quyét dinh chap thuan.

2. Nhirng van de lién quan dén hoat dong cua Cong ty khong duge néu hodc chua
dugc dé cap trong ban Quy ché nay sé do Dicu I¢ Cong ty, Luat Doanh nghi¢p va cac
van ban phép ludt lién quan khac diéu chinh.

3. Trong truong hgp Quy ché nay c6 cac mue, diéu khoan trai voi Diéu 1€, luat
phap hién hanh hogc dan dén viéc thi hanh trai Dicu I¢, phap luat thi diéu khoan do
khong duge thi hanh va sé duogc 4p dung theo quy dinh cua Piéu 1¢ Cong ty, néu
Piéu 1é Cong ty khong co quy dinh thi 4p dung Luat Doanh nghiép va céc van ban
phap luat lién quan khac di€u chinh.

CHUONG VIIL. NGAY HIEU LUC
Pidu 69. Ngay hiéu luc

1. Quy ché nay gom VIII (8) Chuong. 69 Diéu duge Dai hoi dong ¢ dong Cong ty
Co phan In Sach Giao Khoa Thanh Phd HO Chi Minh nhét tri thong qua ngay 253

thang 04 nam 2025 va cung chap thuén hi¢u luc toan van cia quy dinh nay.
2. Quy ché nay dugce lap thanh 02 ban va chinh thic cua Cong ty.

3. Cac ban sao hodc trich luc Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty phai cé chir ky
cua Chu tich HDQT.

TP. Ho Chi Minh, ngay 25 thang 04 ném 2025

Sy

L TP NBOYEN PUC TOAN
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CHE HOAT PONG CUA

e HQI PONG QUAN TRI
CC)NG TY CO PHAN IN SACH GIAO KHOA

THANH PHO HO CHI MINH
(Piéu chinh lan thir nhit)

Ip. Ho Chi Minh, ngay 25 thing 04 nim 2025
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QUY CHE HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN IN SACH GIAO KHOA
THANH PHO HO CHi MINH

Ciin cir:

- Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 ngéy 26 thang 11 nim 2019,

- Ludt Doanh nghiép 9(5 59/2020/QH 14 ngay 17 thang 06 nam 2020 va Ludt 50
03/2022/QH15 sira doi, b6 sung mot so dieu cua Lugt Doanh nghiép, c6 hiéu lire thi
hanh tir ngay 01 thang 3 nam 2022;

- Nghidinh s6 1 55/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Chitng khoan;

- Théng tir s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thdang 12 nam 2020 cua Bo trieong Bo Tai
chinh huong dcm mot s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung déi voi cong ty dai chiing
tai Nghi dinh s6 155/2020/ND- -CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Lugt chitng khoan;

- Diéulé cia C ong ty C 6 pb(f:n In Sdach Gido Khoa 7}).H{§ Chi Minh;

- Nghi quyét Pai héi dong c6 déng s6 02/2025/SAPCO/NQ-PHPCD ngay 25 thing
04 nam 20235.

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché hoat dong cua HoL dong quan tri Cong ty Co
phan In Sach Gido Khoa Tp.Ho Chi Minh bao gom cac ndi dung sau:
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CHUONG I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twgng ap dung

[. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri quy dinh co cdu t6
chiic nhéan sy, nguyén tic hoat dong, quyén han, nghia vu clia Hoi dong quan trj va
cac thanh vién Hoi déng quan tri nham hoat dong theo quy dinh tai Ludat Doanh
nghiép, Diéu Ié cong ty va cac quy dinh khac cua phap luat ¢6 lién quan.

8]

Doi tuong dp dung: Quy ché nay duge ap dung cho Hi dong quan tri. cac thanh
vién Hoi dong quan tri.

-

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong cia Hoi dong quan tri

l. Hoi dong quan trj lam viée theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién cia Hoi dong
quan tri chiu trach nhi¢ém ca nhan v pll§11 viéc cua minh va cung chiju trach nhiém
trude Pai hoi dong ¢b dong, trude phap ludt vé céc nghi quyét, quyét dinh cuia Hoi
ddng quan trj ddi voi su phat trién cua Cong ty.

2. Ho1 dong quan tri giao trach nhiém cho Giam doc to chuce dicu hanh thue hién cac
nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

CHUONG Il
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia thanh vién Hdi ddng quin tri

I. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 day du cac quyén theo quy dinh cua Luat Chirng
khoan, phap luét lién quan va Diéu 1¢ cong ty, trong dé co quyén duge cung cap cic
thong tin, tai li¢u vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua Céng ty va cua
cdc don vi trong Cong ty.

~ 5 .

Thanh vién Hi dong quan tri ¢6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu Ié ¢ong ty va céc

=

!~J

nghia vy sau:

3
A

a. Thuc hi¢n cac nhi¢m vu cua minh mot cach trung thue, can trong vi lgi ich cao
nhit ctia ¢6 dong va ciia Cong ty:

b. Tham du dé‘l}-’ du cac cudce hop cua Hoi déng quan tri va co v kién vé cac van dé
duoc dua ra thao ludn:

c. Bao cdo kip thoi, day du véi Hoi dong quan tri céc khoan thu lao nhéan duge tur
cdc cong ty con, cong ty lién két va cac to chire khéc;

d. Bao cao Hoi dong quan tri tai cudc h()p gan nh’]t cdc giao dich gira Cong ty.
cong ty con, cong ty khac do Cong ty nam quy ¢n kiém sodt trén 50% trdr 1én von
diéu 1¢ véi thanh vién Hoi dong quan tri va nhimg nguoi ¢o lién quan cua thanh
vién do; giao dich gilta Cong ty v&i cdng ty trong do thanh vién Hoi dong quén
tri 1a thanh vién sang 1ap hoac la nguoi quan Iy doanh nghiép trong thoi gian 03
nam gan nhét trude thoi diém giao dich:



¢. Thuc hién cong bo thong tin khi thyuce hién giao dich ¢6 phicu cua Cdng ty theo
quy dinh cua phap luét.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri doc lap cia Cong ty phai 1dp bdo cdo danh gid vé hoat

ddng cua Hoi dong quan tri.

Piéu 4. Quyén dwoc cung cAp théng tin cia thanh vién Hgi dong quan tri

!\J

Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 quyén yéu cdu Giam dbe, Phé gidm ddc. ngudi
quan 1y khac trong Cong ty cung cip théng tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh. hoat
dong kinh doanh cua Cong ty va cua don vi trong Cong ty.

Nguoi quan Iy duge yéu cdu phai cung cap kip thai, day du va chinh xéc thong tin,
tai li¢u theo yéu cAu cua thanh vién Ho1 df“mg quan tri. Trinh ty, thu tuc yéu clu va
cung cap thong tin do Diéu 18 cong ty quy dinh.

Piéu 5. Nhi¢m ky va s6 lwgng thanh vién Hoi dong quan trj

1.

(8]

Hoi dong quan tri ¢6 05 thanh vién. Diéu I¢ cong ty quy dinh cu thé s6 lugng thanh
vién Hoi dong quan tri.

Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri khong quéa 05 nam va co thé dugce bau
lai voi sO nhiém ky khong han ché. Mgt ca nhan chi duge bau lam thanh vién Hoi
dong quan tri doc ldp cua mot cong ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc.

Truomg hop téit ca thanh vién Hoi ddng quan tri cling két thic nhiém ky thi cac
thanh vién do tiép tuc la thanh vién Hoi clt“mg quan tri cho dén khi ¢6 thanh vién moi
duoc bau thay thé va tiép quan cong viéc. trir truong hop Diéu 18 cong ty ¢ quy
dinh khac.

Dicu 1¢ cong ty quy dinh cu thé s6 lwgng, quyén, nghia vu. cich thic té chic va
phoi hgp hoat dgng ctia cac thanh vién Hai dong quan tri doc lap.

Diéu 6. Tiéu chuan va diéu kién thanh vién Héi dong quan trij

1.

!\J

Thanh vién Hoi dong quan tri phai ddp ing céc tiéu chuan va dicu kién sau day:

a. Khong thugc doi twong quy dinh tai khoan 2 Dicu 17 Luat Doanh nghiép:

b. Co trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hogc trong linh
vue, nganh, nghé kinh doanh ctia Cong ty va khong nhat thiét phai la ¢6 dong
ctia Cong ty, trlr truong hop Diéu 1é cong ty ¢o quy dinh khéc;

¢. Thanh vién HGi dong quan tri Cong ty co thé dong thoi la thanh vién Hoi dong
quan tri cua cong ty khac:

d. Tiéu chuan va diéu kién khac theo Diéu I¢ cong ty

Thanh vién HGi dong quan tri doc 1dp theo quy dinh tai diém b khoan 1 Dicu 137

[Luat Doanh nghi¢p phai dap tmg cdc tiéu chuan va dic¢u ki¢n sau day:

a. Khong phai la nguoi dang lam viéc cho Coéng ty, cong ty me hodc cong ty con
cua Cong ty: khong phai 1a nguoi da timg lam viée cho Cong ty. cong ty me
hodc cong ty con cua Cong ty it nhat trong 03 ndm lién trude do:

n



b. Khong phai la nguoi dang huong luong, thu lao tir cong ty, trir cac khoan phu
cap ma thanh vién Hoi dong quan tri dugc huang theo quy dinh:

c. Khong phai la nguoi co vg hodc cl'lf")ng. bd dé. bo nudi, me dé, me nudi, con dé,
con nuodi, anh rudt, chi rudt, em rudt la ¢6 dong lon cua Cong ty; 1a nguol quan
ly cia Cong ty hofdc cong ty con cua Cong ty;

d. Khong phai la nguoi truce tiép hodc gidn tiep sd httu it nhat 01% tong so6 ¢d phan

cd quyén biéu quyét cua Cong ty:

Khong phai la nguoi da timg lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban ki€m soat

ctia Cong ty it nhat trong 05 nam lién trude do, trir truong hop duge bé nhiém

lién tuc 02 nhiém ky;

9]

f. Tiéu chuan va diéu kién khac theo Diéu 1é congty.

Thanh vién ddc lap Hoi df“mg quan tri phai thong bao véi Hoi déng quan tri vé viée
khéng con dap tmg di cac tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu nay va
dwong nhién khéng con 1a thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri ké tir ngay khong
dap tng du cac tidu chudn va diéu kién. Hoi déng quan tri phai thong bao truong
hop thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri khong con dap tmg di cac tidu chudn va
diéu kién tai cube hop Pai hoi déng co dong gfﬁn nhit hodc triéu tap hop Pai hoi
dong cd dong dé bau bd sung hodc thay thé thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri
trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhén dugc théng béo ciia thanh vién déc lap Hoi
dong quan tri ¢6 lién quan.

Piéu 7. Chii tich H§i ddng quan tri

.

(RO

Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi déng quan tri bau, mién nhiém. bai nhiém trong
s6 cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri Cong ty khong duge kiém Giam doc.

Chi tich Hoi dong quan trj ¢6 quyén va nghia vu sau day:

a. Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi df‘mg quan tri;

b. Chuan bi chuong trinh. ndt dung, tai li¢u phuc vu cu¢e hop: tri¢u tap, chu tri va
lam chu toa cudce hop Hoi dong quan tri;

T6 chuc vig¢e thong qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri:

r:;

d. Giam séat qua trinh t6 chire thuc hién cac nghi quyét. quyét dinh cua Hoi ddng
quan tri;

¢. Chu toa cudc hop Dai hoi (T@)llg ¢ dong;

f. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Diéu 1é cong
ty.

Trudmg hop Chu tich Hoi d%}ng quan tri ¢6 don tir chite hodic bi bai mién, Hoéi (1611g

quan tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tr ngay nhin don tur chire

hodc bi bai mién. Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri \-'ﬁng mat hodc khong thé

thue hién duoe nhiém vu ctiia minh thi phai iy quyén bang van ban cho mét thanh

vién khdc thue hién quyén va nghia vu cua Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén

O
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tac quy dinh tai Dicu 1€ cong ty. Truong hgp khong c¢o nguoi duge uy quyén hoac

Chu tich Hoi dong quan tri chét, mat tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat to,

dang chap hanh bién phap xtr Iy hanh chinh tai co so cai nghién bat budc, co so gido

duc bit bude, tron khaoi noi cur trii, bi han ché hodc mat nang lyc hanh vi dan su, ¢o6

khé khan trong nhén thire, lam chu hanh vi. bi Toa an cam dam nhi¢m chire vy, cam

hanh nghé hodc 1am cong viéc nhat dinh thi cdc thanh vién con lai bau mdt nguoi

trong s6 cdc thanh vién gitr chirc Chi tich Hoi dong quan tri theo nguyén tac da so

thanh vién con lai tan thanh cho dén khi ¢ quyét dinh méi cua Hoi dong quan tri.

Khi xét thay can thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh bo nhiém thu ky cong ty. Thu

ky cong ty c6 quyén va nghia vu sau day:

a. Ho tro to chice triéu tip hop Dai hdi dong c¢6 dong. Hoi dong quan tri; ghi chép
céac bién ban hop;

b. HO trg thanh vién HoOi dong quan tri trong viée thuc hién quy¢n va nghia vu
dugce giao;

¢. Ho trg HOi dong quan tri trong ap dung va thyc hién nguyén tac quan trj cong
ty;

d. Ho trg Cong ty trong xay dung quan h¢ co dong va bao v¢ quyén. loi ich hop
phap cta co dong; viée tuan thu nghia vu cung cap thong tin, cong khai hoa
thong tin va thu tuc hanh chinh;

e. Quyen va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu 1€ cong ty.

Piéu 8. Mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bo sung thanh vién Hgi dong quén tri

1.

(8]

3

Dai hoi déng ¢ dong mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong truong hop

sau day:

a. Khong co du ticu chudn va didu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luét Doanh
nghiép;

b. Co don tir chire va dugce chép thuan;

¢. Truong hop khac quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

Pai hoi dong ¢ dong bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong trudng hop sau

day:

a. Khong tham gia cac hoat dong cua Hoi dong quan tr trong 06 thang lién tuc, tru
trudong hop bt kha khéng;

b. Truong hop khac quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

Khi xét thay can thiét, Pai hoi dong cb dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi

dong quan tri: mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngodi trudng

hop quy dinh tai khoan 1 va khodn 2 Piéu nay.

Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong ¢6 dong dé biu bd sung thanh

vién Hoi dong quan tri trong trudng hop sau déy:

a. So thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mot phan ba so voi so quy dinh tai

]



Diéu I€ cong ty. Truong hop nay, Hoi dong quan tri phai tri¢u tap hop Dai hoi
dong c6 dong trong thoi han 60 ngay ké tir ngay s thanh vién bj giam qua mot
phén ba:

b. SO lugng thanh vién doc lap Hoi dong quan trj giam xudng, khong bao dam ty 1¢
theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 Luat Doanh nghiép:

c. Trir trrong hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Dai hoi dong co dong
bau thanh vién maéi thay thé thanh vién Hoi dong quan tri da bi mién nhiém, bai
nhiém tai cugc hop géan nhat.

Diéu 9. Cach thirec bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién H¢i dong quan tri

Co dong hodc nhom ¢6 dong sdé hitu tir 10% tong s6 ¢d phan pho théng trd 1én ¢6
quyén de ctr nguoi vao Hoi dong quan tri. Viée dé ci nguoi vao Hoi dong quan tri
thue hién nhu sau:

a. Cac ¢6 dong pho thong hop thanh nhom dé dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri
phai thong bao vé vi¢c hop nhom cho cac ¢6 dong du hop biét tr uge khi khai
mac Dai hoi dong ¢6 dong. Theo dé, ¢b dong hoac nhém cb dong nim gitr:

- Tu 10% dén dudi 20% sb ¢b phan co quyén biéu quyét duge dé cir 01 thanh
vién;

- Tu 20% dén dudi 30% s ¢6 phan ¢d quyén bicu quyét duge dé cur 02 thanh
vién:

- Tu 30% dén dudi 40% s6 ¢o phan ¢6 quyen bicu quyét duge dé cir 03 thanh
vién:

- T 40% dén dudi 50% s6 c6 phan cé quyén bicu quyét duoc dé cir 04 thanh
vién:

- Tur 50% dén dudt 65% sO co phan c¢6 quyén bicu quyét duoe dé cir 05 thanh
vién;

T 65% s6 ¢o phan co quyén bicu quyét tra 1én duge dé cir 06 thanh vién.

b. Can ctr s6 lugng thanh vién HOi dong quan tri, ¢6 dong hodc nhém 06 doéng quy

dinh tai khoan nay duoc quyén dé cir mot hodc modt sb ngudi theo quyét dinh cua

DPai hoi dUIlL cO dong lam tng cur vién Hoi dong quan tri. Truong hop ) g cu

vién duge ¢6 dong hoac nhom ¢ dong dé cur lhap hon s6 ing cur vién ma ho dugc

quyén dé ctr theo quyét dinh cua Dai héi ddng cb dong thi sb g cir vién con lai do

Hoi dong quan tri va cic ¢6 dong khac dé cur.

Trudng hop s6 lugng Gng ctr vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va (mg ctr van

khong du s6 lugng cin thiét theo quy dinh tai khoén 5 Diéu 115 Ludt Doanh nghiép.

Hoi dong quan tri duong nhiém gidi thiéu thém trng ¢t vién hodce tO chirc dé ctr theo

quy dinh tai Diéu 1€ cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat

dong cua Hoi dong quan tri. Viéc Hoi dong quan tri duong nhiém gidi thi¢u thém

ng ctr vién phai duge cong bo rd rang trude khi Dai hoi dong c¢o dong bieu quyét

bau thanh vién Ho1 dong quan tri theo quy dinh cua phéap luat.

Vige biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thue hién theo phurong thirc
bau don phicu, theo dé moi ¢6 dong cd tong so phicu biéu quyét tuong (g vai tong



50 ¢6 phin s hitu nhan véi sé thanh vién duge biu cua Hoi dong quan tri va co
dong ¢6 quyén don hét hogc mot phén téng sb phiéu bau cia minh cho mot hoic
mot s6 tmg cir vién. Ngudi tring ctr thanh vién Hoi ddng quan tri duoce xac dinh
theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thép, bét dau tr tmg clt vién ¢6 s6 phiéu bau
cao nhat cho dén khi di s6 thanh vién quy dinh tai Diéu & cong ty. Truong hop ¢6
tir 02 tmg cit vién trdr 1én dat cling s6 phiéu biu nhw nhau cho thanh vién cudi ciing
ctia Hoi dong quan tri thi s& tién hanh bau lai trong sé cac (g cir vién ¢o s6 phiéu
bau ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy ché bau ctt hoiic Diéu |¢ cOng ty.

Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri do Dai hoi dong ¢6
dong quyét dinh theo nguyén tac bé phiéu.

Diéu 10. Thong bio vé biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hpi dong quén tri

I

9

Trudng hop da xac dinh duoc (g ctr vién Hoi ddng quan tri, Cong ty phai cong b
thong tin lién quan dén cac (g cir vién tdi thiéu 10 ngay trude ngay khai mac hop
Pai hoi dong c¢b dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé cb dong c6 thé tim
hiéu vé cac ting ctr vién nay trude khi bo phiéu, tmg cir vién Hoi dong quan tri phai
c6 cam két bing van ban vé tinh trung thuc, chinh xdc ciia céc thong tin ¢ nhén
dugce cong bd va phai cam két thue hién nhiém vu mdt cdch trung thue, can trong va
vi loi ich cao nhit ciia Cong ty néu dugce bau lam thanh vién Hoi déng quan tri.

"
A

Thong tin lién quan dén (rng cir vién Hoi dong quan tri dugce cong bo bao gom:
a. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;
b. Trinh do chuyén mon;

,.

Qua trinh cong tac:

.(:

d. Céc chirc danh quan ly khéac (bao gobm ca chire danh Hoi dong quan tri cua cong
ty khac);
e. Loiich c¢6 lién quan tdi Cong ty va cac bén co lién quan cia Cong ty;

-

f.  Céc thong tin khac (néu cd) theo quy dinh tai Di€u 1€ cong ty:

Cong ty phai co trach nhi¢m cong b théng tin vé céc cong ty ma rng cu vién
dang nam gitt chire vu thanh vién Hoi dong quén tri, cic chiie danh quan 1y khac
va cac loi ich ¢6 lién quan téi cong ty ciia (mg cir vién Hoi dong quan tri (néu
cO).

e

Viée thong béo vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri
thue hién theo cac quy dinh huong dan vé cong bo thong tin.

CHUONG III
HOQI PONG QUAN TRI

“A A " -~ 2 A A - r
Pieu 11. Quyén va nghia vu ctia Hoi dong quan tri

l.

Hoi dong quan tri la co quan quan ly Cong ty. ¢o toan quyén nhan danh Cong ty dé
quyét dinh, thue hién quyén va nghia vu cua cong ty, trlr cac quyén va nghia vu

9



thude tham quyén clia Dai hdi dong ¢ dong.

Quy¢n va nghia vu cta Hoi dong quan tri do ludt phap, Diéu [é cong ty va Dai hoi

dong ¢6 dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri c6 nhitng quyén han va nghia vu

sau:

a. Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hing ndm cua Cong ty;

b. Kién nghi loai ¢ phan va tong s6 ¢b phan duge quyén chio ban ciia timg loai:

c. Quyct dinh ban c¢6 phan chua ban trong pham vi s6 ¢6 phan duge quyén chao
ban cua tirng loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thire khéc:

d. Quyét dinh gid ban c6 phan va trai phi¢u cua Cong ty;

e. Quyét dinh mua lai ¢6 phin theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luat
Doanh nghiép;

. Quyét dinh phuong dn dau tu va du dn dau tu trong tham quyén va giéi han theo
quy dinh cua phap luat;

Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

i

h. Thong qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac co gia
tri tir 50% tong gia tri tai san tro 1én dugc ghi trong béo cdo tai chinh gin nhat
ctia Cong ty, trir truong hop Piéu 18 cong ty co quy dinh ty I¢ hodc gia tri khac
va hop dong, giao dich thude tham quy én quvcl dinh ctia Dai hoi dong c6 dong
theo quy dinh tai diém d Khoan 1 Diéu 14 Diéu 1¢ Cong ty, khoan 1 va khoan 3
Piéu 167 Luéat Doanh nghiép;

i Bfiu, mién nhiém. bai nhiém Chu tich Hoi déng quan tri; b nhiém, mién nhiém,
ky két hop dong, cham dat hop déng dbi voi Giam dée va nguoi quan 1y quan
trong khéic do Diéu 1¢ cong ty quy dinh; quyét dinh tién hwong, thi lao, thudng
va lgi ich khéc cua nhimg nguoi quan Iy dé: ar ngudi dai di¢én theo ty quy ¢n
tham gia Hoi dong thanh vién hodc Dai hoi dong ¢b dong & cong ty khac. quyét
dinh murc thit lao va quyén loi khac ctia nhimg ngudi do:

j. Giam sat, chi dao Gidm doc va nguoi quan ly khic trong diéu hanh cong viéc
kinh doanh hang ngay cua Cong ty:

k. Quyet dinh co cau to chire, quy ché quan ly ndi bo cua Cong ty, quyét dinh
thanh 1ap cong ty con. chi nhanh. van phong dai dién va viéc gop von, mua co
phéan cuia doanh nghi¢p khac:

I. Duyét chuong trinh, ndi dung tai licu phuc vu hop dai hoi dong co dong, tricu
tap hop dai hoi dong c¢6 dong hodc lay y kién dé Dai hdi dong ¢6 dong thong
qua nghi quyét:

m. Trinh bdo cdo tai chinh hang ndm dé dugce kiém toan 1én Pai hoi dong ¢6 dong;

n. Kién nghi mirc ¢6 tire duge tra; quyét dinh thoi han va tha tuc tra ¢6 tirc hodc xtr
Iy 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh:

o. Kién nghi viée to chire lai, giai thé Cong ty: yéu cdu pha san Cong ty:

p. Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dmw quan tri. Quy che ndi bo vé
quan tri cong ty sau khi duge Dai hoi dong cb dong thong qua; quyét dinh ban
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hanh Quy ché hoat dong ctia Uy ban kiém toan truc thude Hoi déng quan tri.
Quy ché vé cong bd thong tin cua Cong ty:

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta Ludt Doanh nghi¢p. Ludt Ching
khodn, quy dinh khac cua phap luét va Diéu [¢ cong ty.

3. Hoi dong quéan tri thong qua nghi quyét, quyét dinh bing biéu quyét tai cude hop.
ldy v kién bang van ban hodc hinh thirc khac do Diéu 1& cong ty quy dinh. Moi
thanh vién Hoi dong quan tri c6 mot phiéu biéu quyét.

4. Truomg hop nghi quyét. quyét dinh do Hoi dong quan tri thong qua trdi vdi quy dinh
cta phap ludt, nghi quyét Dai hoi dong ¢ dong. Diéu 1¢ cong ty gy thiét hai cho
Cong ty thi cac thanh vién tan thanh thong qua nghi quyét, quyét dinh do phai cing
lién doi chiu trach nhiém ca nhan vé nghi quyét, quyét dinh dé va phai dén bu thiét
hai cho Cong ty: thanh vién phan déi thong qua nghi quyét, quyét dmh noi trén
duge mién trir trach nhiém. Truong hop nay, ¢b dong ctia Cong ty ¢6 quyén yéu cau
Toa an dinh chi thue hién hodc hity bo nghi quyét, quyét dinh néi trén,

Pidu 12. Trach nhiém cia Héi dong quan tri trong viée triéu tap hop Pai hoi dong ¢b
dong bét thuong

. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop DPai hoi dong ¢d dong bat thuong trong céac
truong hop sau:
a. Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi loi ich cua Cong ty:

b. SO lwong thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat con lai it hon so lugng
thanh vién toi thiéu theo quy dinh cta phép ludt;

¢. Theo yéu cau ctia ¢d dong hodac nhom ¢6 dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115
cua Ludt Doanh nghiép: véu cau triéu tap hop Dai hdi dong co dong phai duoc
thé hién biang vin ban, trong do néu rd ly do va muc dich cude hop. ¢o du chiv
ky cua cac ¢6 dong lién quan hodc van ban yéu cau dugc lap thanh nhiéu ban va
tap hop du chir ky cta cdc co dong cdé lién quan;

d. Theo yéu cau cua Ban kiém soat;

e. Cac truong hop khac theo quy dinh cua phép ludt va Di¢u I cong ty.

Tri¢u tap hop Dai hoi dong cd dong bat thuong

Hoi dong quan tri phai tri¢u tdp hop Dai héi déng cd dong trong thai han 30 ngdy ké

tir ngay so lugng thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién doc lap Hoi dong quan tri

hodc thanh vién Ban Kiém soat con lai it hon s6 luong thanh vién tdi thiéu theo quy
dinh tai Dleu I¢ cong ty hodc nhdn dugc yvéu cau quy dinh tai diém ¢ va diém d

khoan 1 Diéu nay;

3. Nguoi triéu tap hop Pai hgi déng c6 dong phai thue hién cac cong viée sau day:
a. Lap danh sach ¢o dong co quyén du hop:
b. Cung cip thong tin va giai quyét khieu nai lién quan dén danh sach o dong:

¢. Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop:



d. Chuén bi tai li¢u cho cudc hop:

e. Du thdo nghi quyét cuia Pai hoi dong ¢6 dong theo ndi dung du kien cuia cude
hop: danh sach va thong tin chi tiét cta cac ang cir vién trong trwong hgp bau
thanh vién HG1 dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat:

f. Xac dinh thoi gian va dia diém hop:

g. Gui thong bao mai hop dén timg c6 dong ¢ quyén du hop theo quy dinh Luét
doanh nghiép;

h. Cac cong viéc khac phuc vu cude hop.

Piéu 13. Cac tiéu ban gitip viée Hoi dong quan tri

l.

F\J

Hoi d(:)ng quan tri ¢o thé thanh lap tiéu ban true thude dé phu trach vé chinh sach
phat trién, nhan su, lvong thudng, kiém toan ndi bo, quan ly rui ro. So lrgng thanh
vién ctia tiéu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh ¢6 tdi thiéu 1a 03 ngudi bao gém
thanh vién cua Hoi dong quan tri va thanh vién bén ngoai. Hoat déng cua tiéu ban
phai tudn thi theo quy dinh ctia Hoi dong quan tri. Nghi quyét ctia tiéu ban chi ¢o
hiéu lyc khi c6 da sé thanh vién tham du va bidu quyét thoéng qua tai cude hop cua
ticu ban.

Viée thue thi quyét dinh cua Hoi df‘)ng quan tri, hodc cua tiéu ban truc thude Hoi
ddng quan tri phai phti hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai
Piéu 1¢ cong ty, Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty.
CHUONG 1V
CUQC HOP HOI PONG QUAN TRI

Piéu 14. Cude hop Hoi dong quin tri

L.

o

Chu tich Hoi ddéng quan tri dugce biu trong cude hop diu tién ciia Hoi ddng quan tri
trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay két thic bau ctr Hoi ddng quan tri do.
Cudc hop nay do thanh vién co sO phiéu biu cao nhit hojc ty 1é phiéu bau cao nhét
triéu tap va chu tri. Truong hop ¢6 nhiéu hon mot thanh vién ¢6 s phiéu bau hodc
(¥ 1¢ phiéu biu cao nhét va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da sb
dé chon 01 ngudi trong sO ho triéu tap hop Hoi dong quan tri.

Hoi dong quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 1an va ¢6 thé hop bt thuong.

Chu tich Hoi déng quén tri triéu tap hop Hoi dong quan tri trong truong hop sau

a. Co d¢ nghi cua Ban kiém soat hoac thanh vién doc lap Hoi dong quan tri:
b. Cd dé nghi cia Giam doc hodc it nhat 05 ngudi quan ly khéac:

Co dé nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri:

[ @]

d. Truong hop khac do Diéu 1€ cong ty quy dinh.
Dé nghi quy dinh tai khoan 3 Dic¢u nay phai duge [dp thanh van ban. trong dé néu ro
muc dich. van dé can thao ludn va quyet dinh thude thim quyén ctia Hoi dong quan tri.
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12.

13,

Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong thoi han 07
ngay lam vigc ké tir ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Truong
hop khong triéu tap hop Hoi d("")ng quan tri theo dé nghi thi Chu tich Hoi dong quan
tri phai chiu trach nhi¢m vé nhirng thiét hai xay ra dbi v6i Cong ty: nguoi de nghi ¢6
quyén thay thé Chu tich Hoi dong quan trj triéu tap hop Hoi déng quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi tri¢u tap hop Hoi dong quan tri phai gii
thong bdo moi hop cham nhéat 1a 03 ngay lam viée truée ngdy hop. Thong béo moi
hop phai xac dinh cy thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, céc van dé thiao
ludn va quyét dinh. Théng bao mai hop phai kém theo tai lidu sir dung tai cude hop
va p]liéll biéu quyét ctia thanh vién.

Thong bao maoi hop Hoi dong quan tri cé thé gl bang gifly moi. dién thoai, fax,
phuong tién dién tu hodc phuong thire khac do Diéu 1¢ cong ty quy dinh va bao dam
dén dugce dia chi lién lac cua ting thanh vién Hoi df‘)ng quan tri duoc dang ky tai
Cong ty.

Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi tri¢u tdp gui thong bdo moi hop va cic tai
licu kem theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu dbi véi cde thanh vién Hoi
dong quan tri.

Thanh vién Ban Ki¢m soat ¢6 quyén dy céc cude hop Hoi dong quan tri; ¢d quyén
thao ludn nhung khong duge biéu quyeét.

.Cudc hop Hoi dong quan tri dugce tién hanh khi c6 tir 3/4 tong s6 thanh vién tr¢ 1én

du hop. Truomg hop cude hop duge tri¢u tap theo quy dinh tai khoan nay khong du
sd thanh vién du hop theo quy dinh thi duge tri¢u tap lan thir hai trong thoi han 07
ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat. Truomg hop nay. cude hop dwge tién hanh
néu c6 hon mot nira sd thanh vién Hoi cléng quan tri dy hop.

. Théanh vién Hoi dong quan tri duoc coi la tham du va bicu quy€t tai cudc hop trong

trrong hop sau day:

a. Tham du va bicu quyét truc tiép tai cudc hop:

b. Uy quyén cho nguoi khic dén dy hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 13
Diéu nay;

¢. Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoic
hinh thire dién tu khac;

d. Gui phiéu biéu quyél dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién t;

e. Gui phiéu biéu quyét bang phuong tién khic theo quy dinh trong Pidu 1¢ cong
ty.

Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu. phiéu biéu quyét phai

dung trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi ddng quan tri

cham nhdt 1a 01 gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mo trude sy

chirng kién ciia tat ¢a nhirg nguoi du hop.

Thanh vién phai tham du day du cdc cudgc hop Hot dong quan tri. Thanh vién duge

e TS -



uy quyén cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu dugce da sO thanh vién HQi dong
quan tri chap thugn.

14.Nghi quyét, quyct dinh cua Hoi dong quan tri duge thong qua néu duge da s6 thanh

vién dy hop tan thanh; truong hop so phi€u ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing
thugc vé phia ¢ y kién ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

Piéu 15. Bién ban hop Hoi dong quén tri

e

N

Céc cudc hop Hoi (ii“}ﬂg quan tri phai dugc ghi bién ban va co thé ghi am, ghi va luu
gitt dudi hinh thire dién (i khac. Bién ban phai lip bang tiéng Viét va co thé lap
thém bang tiéng nude ngoai. bao gdm cic ndi dung chit yéu sau day:
a. Tén, dia chi tru s& chinh. ma sé doanh nghiép;

Thoit gian, dia diém hop:
c. Muc dich, chuong trinh va néi dung hop;

d. Ho. tén tirng thanh vién dy hop hodc ngudi duge uy quyen du hop va cach thie
du hop: ho. tén cée thanh vién khong du hop va ly do:

e. Van dé dugce thao luan va biéu quyét tai cudce hop:

. Toém tat phat biéu y kién cua tirng thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién cta
cudc hop:

Két qua biéu quyét trong do ghi rd nhirng thanh vién tan thanh, khong tan thanh
va khong cé y kién;

™=

h. Vén dé da dugc théng qua va ty 1é biéu quyét théng qua tuong tng;

i. Ho. tén, chir ky chii toa, ngudi ghi bién ban va chir ky ciia tat ca cdc thanh vién
Hoi d611g quan tri tham du cudc hop, trir truong hgp quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay.

Trudng hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duoc tét
ca thanh vién khac cta Hoi dong quan trj tham dy va dong y thong qua bién ban hop
ky va c6 ddy di noi dung theo quy dinh tai khoan I Diéu nay thi bién ban nay c6
hiéu lyre. Bién ban hop ghi rd viéc chu toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban
hop. Ngudi ky bién ban hop chiu trach nhiém lién d6i vé tinh chinh xéc va trung
thue cta ndi dung bién ban hop Héi déng quéan tri. Chu toa, ngudi ghi bién ban chiu
trach nhiém ca nhan vé thiét hai xay ra ddi voi doanh nghiép do tir chdi ky bién ban
hop theo quy dinh ctia Luat nay. Diéu 1& cong ty va phap ludt 6 lién quan.

Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhirng nguoi ky tén trong bién ban phai chiu trach
nhi¢m v¢ tinh trung thyc va chinh xac cua ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.
Bién ban hop HOi dong quan tri va tai li¢u su dung trong cude hop phai duge luu
gilr tal try so chinh cua Cong ty.

Bién ban I&p bang tiéng Vi¢t va bang tiéng nude ngoai c¢o hiéu lyc phap Iy nhu
nhau. Truong hgp co6 su khac nhau vé néi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va
bang tieng nudce ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duogc ap dung.
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CHUONG V
BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI iCH

Piéu 16. Trinh bio cio hﬁng nam

1. K&t thic nam tai chinh, Ho1 dong quan tri phai trinh Dai héi dong cé dong bao cdo

!"J

sau day:

a. Bio cdo két qua kinh doanh cta Cong ty:

b. Béo cdo tai chinh;

c¢. Bao cdo danh gid cong tac quan ly, diéu hanh Cong ty:

d. Bao cdo thdm dinh ctia Ban Kiém soét.

Bdo cdo quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai dugc gui dén Ban
kiém soat dé thim dinh cham nhét 1a 30 ngay trudge ngay khai mac cudc hop Dai hdi
ddng co dong thuong nién néu Diéu 1é cong ty khong ¢o quy dinh khac.

Béo cdo quy dinh tai cac khoan 1. 2 Diéu nay, béo cdo thdm dinh cta Ban kiém soa
va bao céo kiém todn phai duoc luu giir tai try s chinh clia Cong ty cham nhat [a 10
ngdy trude ngay khai mac cude hop Dai hoi dé‘)l]g O dong thuong nién néu Diéu 1¢
cong ty khong quy dinh thoi han khéae dai hon. Co dong sé hitu ¢d phan clia Cong ty
lién tuc it nhat 01 nam c6 quyén tu minh hodc cung voi luat su, ké toan vién, kiém

todan vién c¢6 chirg chi hanh nghé truc tiép xem xét bao cdo quy dinh tai Dicu nay.

.

Piéu 17. Thi lao, thwéng va loi ich khac ciia thanh vién Hpi dong quén tri

8]

5,

Cong ty ¢é quyén trd thu lao, thuong cho thanh vién Hoi dong quan tri theo két qua
va hi¢u qua kinh doanh.

Thanh vién Hoi déng quan tri duge hudng thil lao cong viée va thuong. Thu lao
cong viéc duge tinh theo s6 ngay cong cin thiét hoan thanh nhiém vu cua thanh vién
Hoi d(")|1g quan tri va mire thu lao mdi ngay. Hoi dér}g quan tri dir tinh mure thu lao
cho ting thanh vién theo nguyén tic nhat tri. Téng muc thi lao va thuong cia Hoi
dfmg quan tri do Pai hoi déng ) dong quyét dinh tai cudce hop thuong nién:

Thu lao cua timg thanh vién Hoi déng quan tri duge tinh vao chi phi kinh doanh cua
Cong ty theo quy dinh cua phap lugt vé& thué thu nhap doanh nghiép. dwoc thé hién
thanh muc riéng trong bao co tai chinh hing nim ctia Cong ty va phai bao cdo Dai
hoi dong ¢o dong tai cude hop thudng nién.

Thanh vién Hoi df’mg quan tri nam gilr chire vu diéu hanh hoac thanh vién Hoi déng
quan tri lam viéc tai cac tiéu ban cua Hoi c‘lf")ng quan fri hodc thuc hié¢n nhirng cong
viéc khac ngoai pham vi nhiém vu thong thuong cua mét thanh vién Hoi dong quan
tri. ¢6 thé duoc tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo timg
lan. luong. hoa héng. phﬁn tram loi nhudn hoac dudi hinh thtre khac theo quyél dinh
cta Hoi dong quén tri,

Thanh vién Hbi dong quan tri ¢o quyén dugc thanh todn tat ca cdce chi phi di lai. an.



O va cac khoan chi phi hgp ly khac ma ho da phai chi tra khi thue hién trach nhiém
thanh vién Hoi déng quan trj ctia minh, bao gdm ca céc chi phi phat sinh trong viéc
t&i tham dy cdc cude hop Dai hoi dong o dong. Hoi ddng quan trj hodc cdc tiéu ban
ctia Hoi dong quan tri.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri cd thé duge Cong ty mua bao hiem trach nhi¢m sau

khi ¢6 sy chap thuan ctia Pai hoi dong ¢ dong. Bao hiém nay khong bao gom bao
hiém cho nhirng trach nhi¢m cua thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén vige vi
pham phép luat va Diéu I¢ cong ty.

. s

Piéu 18. Cong khai cac lgi ich lién quan

S

Trudng hop Didu 1é cong ty khéng co quy dinh khac chit chd hon, viée cong khai

lo1 ich va nguoi co lien quan cua Cong ty thuce hién theo quy dinh sau day:

(o8}

o

Thanh vién Hoi dong quan tri ctia Cong ty phai ké khai cho cong ty vé cac loi ich

lién quan cua minh, bao gom:

a. Tén, ma s6 doanh nghié€p, dia chi tru s¢ chinh, nganh. nghé kinh doanh cua
doanh nghi¢p ma ho co6 s¢ hiru phén von gép hodc ¢6 phan: ty I¢ va thoi diém so
httu phén von gop hodc ¢6 phéan do:

b. Tén, mad s6 doanh nghié¢p, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cta
doanh nghiép ma nhirmg nguoi co li€n quan cia ho cung s hiru hode so hiru
riéng phan vén gép hodc ¢b phan trén 10% vén diéu 1¢.

Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai duoc thue hién trong thoi han 07

ngay lam vi€c, ké tir ngay phat sinh lgi ich lién quan; viéc stra doi, bo sung phai

dugc thong bao voi Cong ty trong thoi han 07 ngay lam vi¢e, K€ tir ngdy ¢ sita doi,
bd sung tuong mg.

Thanh vién Hoi déng quan tri nhan danh ¢4 nhan hoac nhan danh nguti khae dé
thuc hién cdng viéc dudi moi hinh thirc trong pham vi cong viée kinh doanh ctia
Cong ty déu phai giai trinh ban chat, ndi dung cia cong viéc do trude Hoi dong
quan tri va chi duoc thue hién khi dugce da b thanh vién con lai cua Hoi déng quan
tri chflp thuén; néu thuc hién ma khong khai bao hoac khong duge su chép thuan
clia Hoi dong quan tri thi tit ca thu nhap c6 duge tir hoat dong do thude vé Cong ty.

CHUONG VI
MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI

A A A v - 5 A Av A - .
Diéu 19. Moi quan hé giira cdc thanh vién Hoi dong quan tri

(89

Quan h¢ gitra cac thanh vién Hoi dong quan tri 1a quan hé phoi hop, céac thanh vién
Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém thong tin cho nhau v&é van dé co lién quan trong
qua trinh xtr ly cong vi¢e dugce phan cong.

Trong qua trinh x{t Iy cong vi¢e. thanh vién Hoi dong quan tri duge phan cong chiu
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trdch nhiém chinh phai chii dong phdi hop xir Iy. néu ¢6 véan dé lién quan dén linh
vie do thanh vién Hoi dong quan tri khac phu trich. Trong trudng hop giira céc
thanh vién Hoi ddng quan tri con c¢6 ¥ kién khac nhau thi thanh vién chiu trach
nhiém chinh bdo cdo Chu tich Hoi dong quan tri xem Xé€t quyet dinh theo thim
quyén hoidc 16 chitc hop hoic Ié}-’ y kién cuia céc thanh vién Hoi déng quan tri theo
quy dinh cta phéap luat, Diéu 1é cong ty va Quy ché nay.

Trong truong hop ¢6 su phan cong lai gitra cac thanh vién Hoi dong quan tri thi cdc
thanh vién Hoi dong quan tri phai ban giao cong viée, ho so, tai liéu lién quan. Viée
ban giao nay phai dugce lap thanh van ban va bao cdo Chu tich Hji dong quan tri vé
viéc ban giao do.

Pidu 20. Méi quan hé véi ban diéu hanh

Vi vai trd quan tri, Hoi dong quén tri ban hanh cic nghi quy &t dé Giam dbe va bo

may dchl hanh thyc hién. Pdng thoi, Hoi ddng quén trj kiém tra, gidm sat thuce hién céc
nghi quy ét.

Dicu 21. Mo6i quan hé voi Ban Kiém soat

L.

I~

Mai quan hé gitra HOi dong quan tri va Ban Kiém soat la quan h¢ phoi hop. Quan hé
lam viéc gitra Hoi dong quan tri vai Ban Kiém soit theo nguyén tdc binh dang va
ddc 1ap, dong thoi phoi hop chat ché, ho trg 1an nhau trong qua trinh thue thi nhi¢m
VLI

Khi tiép nhén cdc bién ban kiém tra hodc bdo cao tong hop ctia Ban Kiém soat, Hoi
dong quan tri ¢6 trach nhi€ém nghién ctru va chi dao cac bo phan co lién quan xay
dung ké hoach va thuc hién chan chinh kip thoi.

CHUONG VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 22. Hiéu lye thi hanh

Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri C6 ong ty C6 phan In Sach Giao Khoa Thdl]h
Phd 1 Chi Minh bao gom 07 chuwong, 22 didu va ¢6 hiéu lye thi hanh ké tir ngay 2

thang 04 nam 2025.

TP. Hé Chi Minh, ngéy 25 thang 04 nam 2025
TM. HOI BON(, QUAN TRI

[3/ 0 PHAN
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Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 25 thang 04 nam 20235



QUY CHE HOAT BQNG CUA BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN IN SACH GIAO KHOA
THANH PHO HO CHi MINH

Can cit:

Ludit Ching khodn sé 54/2019/QH 14 ngdy 26 thang 11 ném 2019,

Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH 14 ngay 17 thang 06 nam 2020 va Ludt $6
03/2022/QH 15 sira doi, b sung mot so diéu ciia Ludt Doanh nghiép, cé hiéu luc thi
hanh tir ngay 01 thang 3 nam 2022;

Nghi dinh 56 1 55/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh phit quy dinh chi
tiéet thi hanh mot so diéu cua Luat Chirng khodn;

Théng tie 56 11 6/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ trieong B¢ Tai chinh
hirong dan mot s6 dién vé quan tri céng ty dp dung doi véi cong ty dai chiing tai Ngfﬂ
dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hamh mét sé diéu eia Ludt chirng khoan,

Diéu 1é ciia Cong ty C6 phan In Sdach Gido Khoa Tp.Ho Chi Minh;

Nghi quyét Dai héi dong c6 dong so 02/2025/SAPCO/NQ-DHPCD ngay 25 thang 04
nam 20235.

Ban Kiém soat ban hanh Quy ché hoat déng ciia Ban kiém soat Cong ty Co phéan In Sach Gido
Khoa Tp.H6 Chi Minh bao gém cac ndi dung sau:
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CHUONG 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

.

!\J

Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cua Ban kiém soa quy dinh co c4u 16 chirc nhan
sw. tiéu chudn, diéu kién, quyén va nghia vu cua Ban kiém soét va céc thanh vién Ban
kiém soat theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép. Diéu I¢ cong ty va cdc quy dinh khac ¢6
lién quan.

Doi twong ap dung: Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat duge ap dung cho Ban kiém
soat va cac thanh vién Ban Kiém soat.

Piéu 2. Nguyén tiic hoat dong ciia Ban kiém soat

Ban kiém sodt lam viéc theo nguyén tac tap thé. Cac thanh vién cua Ban kiém soat chiu
trach nhiém ca nhan vé phan viéc ciia minh va cung chiu trach nhiém truée Dai hoi dong
c6 dong. trude phap ludt vé cac cong viée, quyét dinh cua Ban Kiém soat.

CHUONG 11
THANH VIEN BAN KIEM SOAT (KIEM SOAT VIEN)

oA A - ' - .n > - on A -
Dieu 3. Quyen, nghia vu va trach nhiém cua thanh vién Ban Kiém soat

1

I

6.

Tuén th dang phap luat. Dicu 1& cong ty. nghi quyét Pai hoi dong c6 dong va dao dic
nghé nghiép trong thue hién quyén va nghia vu dugc giao.

Thuc hién quyen va nghia vu duge giao mgt cach trung thuec, can trong, tot nhat nhiam
bao dam lgi ich hgp phap to1 da cua Cong ty.

Trung thanh véi lgi ich cua Cong ty va c6 dong; khdng lam dung dia vi. chitc vu va su
dung théng tin. bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khac cua Cong ty dé tu loi hodc phue
vu lgi ich cua té chac, ca nhan khac.

Nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Dicu I€ cong ty.

Trudng hop vi pham quy dinh tai cac khoan 1. 2. 3 va 4 Diéu nay ma gay thiét hai cho
Cong ty hodc nguoi khac thi thanh vién Ban kiém soat phai chiu trach nhiém ca nhan
hodc lién d6i boi thuong thidt hai d6. Thu nhap va l¢i ich khiac ma thanh vién Ban Kiém
sodat ¢6 duge do vi pham phai hoan tra cho Cong ty.

Trudmg hop phat hién ¢ thanh vién Ban kiém soét vi pham trong thire hién quyén va
nghia vu dugc giao thi phai thong bao bang van ban dén Ban kiém soat. yéu cau ngudi
¢6 hanh vi vi pham cham dirt hanh vi vi pham va khac phuc hiu qua.

s . n By ~ A ~ A A ’
Diéu 4. Nhiém ky va so lwong thanh vién Ban Kiém soat
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Ban ki¢ém soat co ba (03) thanh vién, nhiém ky cta thanh vién Ban Kiém soat khong qué
05 nam va c6 thé duge bau lai v6i s0 nhiém ky khéng han cheé.

g

Thanh vién Ban kiém soat khong nhat thiét phai 1a co dong cua Cong ty.

Ban kiém soat phai ¢6 hon mdt nira so thanh vién thuong tri o Viét Nam.

Trudng hop thanh vién Ban Kiém soét ¢o cung thoi diém két thiie nhiém ky ma thanh
vién Ban Kiém sodt nhi¢ém ky mdi chua duge bau thi thanh vién Ban kiém soat da heét
nhi¢m ky van tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi thanh vién Ban kiém
soat nhiém ky maéi duge bau va nhin nhiém vu.

. A - s A 5 . n . A -
5. Tiéu chuan va dieu kién thanh vién Ban kiém soit

Thanh vién Ban kiém soat phai dap tmg céac tiéu chuén va diéu kién sau day:
a) Khong thuge doi tugng theo quy dinh tai khoan 2 Dieu 17 cta Luét doanh nghiép;

b) Duge dao tao mét trong cac chuyén nganh vé kinh t€, tai chinh, ké toan, kiém toan,
ludt, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hgp véi hoat dong kinh doanh cua
Cong ty;

¢) Khong phai la nguoi ¢6 quan h¢ gia dinh cia thanh vién Hoi dong quan tri, Giam
doc va nguoi quan ly khac:

d) Khoéng phai la nguoi quan Iy Cong ty, khéng nhat thict phai 1a ¢6 dong hodc nguoi
lao dong cua Cong ty, trir trurong hop Dicu 1€ cong ty ¢6 quy dinh khac:

e) Khong dugc lam viée trong bo phan ke toan, tai chinh cta Cong ty:

) Khong duge 1a thanh vién hay nhéan vién cua to chire kiém toan duge chap thuan
thue hién kiém toan cac bao cao tai chinh ctia Cong ty trong 03 nam lién trude do:

g) Tiéu chuan va dicu kién khac theo quy dinh khac cua phéap luit ¢6 lién quan va Diéu
1€ cong ty.

Ngoai céc tiéu chuan. diéu kién quy dinh tai khoan | Didu nay, thanh vién Ban kiém
soat Cong ty theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 88 caa Ludt Doanh nghi¢p khong
duge la ngudi c6 quan he¢ gia dinh cua nguoi quan ly doanh nghiép ctiia Cong ty va cong
ty me: ngudi dai dién phan vén cia doanh nghiép, ngudi dai dién phan vén nha nude tai
cong ty me va tai Cong ty.

Piéu 6. Trudémg Ban kiém soat

l.

2

Truong Ban kiém soat phai ¢é bing tot nghiép dai hoe tr¢r 1én thugc mot trong cac

chuyén nganh kinh té. tai chinh, ké todn, kiém toan. ludt. quan tri kinh doanh hoiic
chuyén nganh ¢6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép trir trudmg hop
Diéu 18 cong ty c6 quy dinh tiéu chuan khac cao hon.

Truong Ban kiém sodt do Ban kiém sodt bau trong so cac thanh vién Ban kiém soat: viée

N
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bau, mién nhiém, bai nhi¢ém theo nguyén tac da so.

~

Quyén va nghia vu cua Trudng Ban kiém soat do Diéu Ié cong ty quy dinh.

Diéu 7. D¢ cir, trng cir thanh vién Ban kiém so4t

E\J

C6 dong hodc nhom ¢6 dong s hiru tir 10% tOng s6 ¢6 phan pho thong tro 1én co quyen
dé ctr ngudi vao Ban kiém soat. Viée dé cir ngudi vao Ban Kiém soét thue hién nhu sau:

a) Cac c6 dong phé thong hop thanh nhém dé dé co ngudoi vao Ban ki€ém soat phai
thong bao vé viée hgp nhom cho cac ¢6 dong dy hop bict trude khi khai mac Dai hoi
dong cd dong. Theo dé. c6 dong hodc nhdém c6 dong nam giir:

- T 10% deén dudi 20% s6 ¢o phan ¢6 quyen bicu quyet duge dé cur 01 thanh vién;
- Tlr 20% dén dudi 30% s6 ¢6 phan ¢o quyen bicu quyet duge dé cir 02 thanh vién;

- Tir 30% dén dudi 40% s6 ¢6 phan ¢ quyén biéu quyét duge dé cit 03 thanh vién;

n ’ \
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- Tur 40% dén dudi 50% s6 ¢ phan ¢6 quyén bicéu quyét duge dé ctr 04 thanh vién:

- Tu 50% dén dudi 65% s6 ¢o phan ¢6 quyén bicu quyét duge dé et 05 thanh vién;
- T 65% s6 c6 phan c¢6 quyén biéu quyét tré [én duge dé cir 06 thanh vién.

b) Can ctr s6 lrong thanh vién Ban Kiém soat, ¢6 déng hodc nhom cb dong quy dinh
tai khoan nay dugc quyén dé e mot hodic mot s6 nguoi theo quyét dinh cia Pai hoi
cIBng cd dong lam Gng cu vién Ban kiém soat. Trudng hop sb ang cir vién duoe cd
déng hodc nhém co déng dé cir lhfip hon s6 Gng cir vién ma ho dugc quyén dé cir
theo quyét dinh cua Dai hoi dong ¢4 dong thi so amg cw vién con lai do Hoi dong
quan tri, Ban Kiém soat va cac ¢6 déng khac dé cir.

Truong hop sé lugng Gng cir vién Ban kiém soat thong qua d& ctr va (mg ¢t van khong
du so lrong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luét Doanh nghi¢p. Ban kiém
soat duong nhiém gioi thi¢u thém (g cur vien hodc t6 chite dé cir theo quy dinh tai Diéu
[& cong ty, Quy ché noi bo vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat.
Viéc Ban Kiém soat duong nhiém gidi thi¢u thém (mg ctr vién phai duge cong bé 10
rang trude khi Pai hoi ddng co dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy

dinh cua phap luat.

. A , r A « R . - . A “n A -
Picu 8. Cach thire bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat
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Viéce biu, mién nhiém. bai nhiém thanh vién Ban kiém soét thude tham quyén cua Dai
hoi dong co dong.

Viée bidu quyét bau thanh vién Ban kiém soat phai thuc hién theo phuong thirc bau don
phiéu. theo d6 moi ¢6 dong co tong so phiéu bicu quyét twong mg vdi tong s6 ¢o phan
so hitu nhan véi s6 thanh vién duge bau ciia Ban Kiém sodt va ¢é dong co quyén don hét
hodc mét phan tong sé phiéu bau cua minh cho mot hoac mot s6 ung cu vién. Nguoi



tring cur thanh vién Ban kiém soat duoc xac dinh theo s0 phiéu bau tinh tir cao xuong

thap. bat dau tir itmg ctr vién ¢6 so phiéu bau cao nhat cho den khi du s6 thanh vién quy

dinh tai Dicu 1€ cong ty. Truong hop ¢ tir 02 Umg cur vién tro 1én dat cung s6 phiéu bau

nhur nhau cho thanh vién cudi cling ctia Ban kiém soat thi sé tién hanh bau lai trong s6

cac rng cur vién ¢o6 so phicu bau ngang nhau hodc Iva chon theo tiéu chi quy dinh tai quy

che bau cir hodc Dieu 1¢ cong ty.

Diéu 9. Cic trwong hgp mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém sost
1. Dai hoi dong ¢ dong micn nhiém thanh vién Ban Kiém soat trong trudmg hop sau day:

a) Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban Kiém soét theo quy dinh
tai Biéu 169 cua Luat Doanh nghiép;

b) C6 don tir chire va duge chap thuén;

¢) Truong hgp khac do Diéu 1& cong ty quy dinh.

2. Dai hgi dong c6 dong bai nhi¢ém thanh vién Ban kiém soat trong truong hop sau day:

a) Khong hoan thanh nhiém vu. cong viéc duge phan cong:

b) Khong thyc hién quycn va nghia vu cua minh trong 06 thang lién tuc, trir truong
hop bat kha khang;

¢) Vi pham nhigu lan, vi pham nghiém trong nghia vu cua thanh vién Ban kiém soat
theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Dicu I¢ cong ty:

d) Truang hop khac theo nghi quyét Dai hoi dong ¢6 dong.

Piéu 10. Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

I. Truong hop da xac dinh duge Gng cu vién Ban kiém soat, Cong ty phai cong bd thong
tin lién ~quan dén cac ung cu vién t6i thiéu 10 ngay trtrdc ngay khai mac hop Dal hoi
dong co dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé ¢d dong ¢6 thé tim hidu vé cac
trng cu vién nay trude khi bo phicu, (mg cr vién Ban kiém soat phai ¢6 cam két bang
van ban v¢ tinh trung thue, chinh xac cua cac thong tin ¢ nhan duge cong bé va phai
cam két thue hién nhi¢ém vy mot cach trung thue, can trong va vi loi ich cao nhét cua
cong ty néu duge bau lam thanh vién Ban kiém soat. Thong tin lién quan dén Gmg cur
vién Ban Kiém sodt duoc cong bd bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang. nam sinh;

b) Trinh do chuyén mon:

¢) Qua trinh cong tac:

d) Cac chuc danh quan ly khac:

e) Loiich co lién quan téi Cong ty va cdc bén co lién quan cua Cong ty:;

f) Cac thong tin khac (néu ¢o) theo quy dinh tai Diéu lé cong ty:



g) Cong ty phai ¢6 trach nhi¢m cong bo théng tin vé cac cong ty ma umg cu vién dang
nam gilr cdc chirc danh quan Iy va cac lgi ich ¢6 lién quan téi Cong ty cua Gng cur
vién Ban kiém soat (néu cd).

2. Vige thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat thuc
hi¢n theo cac quy dinh hudng dan vé cong bo thong tin.

CHUONG II1. BAN KIEM SOAT
Picu 11. Quyén, nghia vu va trach nhiém ciia Ban kiém soat

1. Ban Kiém soat thue hi¢n giam sat Hoi dong quan trf, Giam doc trong viée quan ly va
dicu hanh Cong ty.

to

Kiém tra tinh hop ly. hop phap, tinh trung thue va mic do cin trong trong quan ly, dieu
hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé¢ thong, nhat quan va phu hop cua cong tac ké toéan,
thong ké va lap bao cdo tai chinh.

3. Tham dinh tinh di‘i}-‘ du, hop phap va trung thuc cua bao cdo tinh hinh kinh doanh. bao
c4o tai chinh hang nam va 06 thang ciia Cong ty, bdo cao danh gia cong tac quan ly cua
Héi dong quan tri va trinh bao cdo tham dinh tai cude hop Pai héi déng ¢d dong thuong
nién. Ra soat hop dong, giao dich vai ngudi ¢ lién quan thude tham quyén phé duyét
cuia Hoi dong quan tri hodc Pai hoi dong ¢6 dong va dua ra khuyén nghi vé hop dong,
giao dich can ¢é phé duyét cia Hoi déng quan tri hodc Pai hoi df‘mg ) dong.

4. Ra soat. kiém tra va danh gia hi¢u luc va hiéu qua cua hé thong kiém soat ndi bo, kiém
toan noi bg. quan ly rai ro va canh bao som cua Cong ty.

5. Xem xét s6 ké toan, ghi chép k& toan va cac tai liéu khac cua Cong ty, cong vice quan
ly. didu hanh hoat dong ctia Céng ty khi xét thay can thiét hoiic theo nghi quyét Pai hoi
dong c¢6 dong hoic theo yéu cau cua ¢6 dong hodc nhom cd dong quy dinh tai khoan 2
Diéu 115 Luat Doanh nghiép.

6. Khi co yéu cau cua ¢b dong hoac nhom cH dong quy dinh tai khoan 2 Biéu 115 Luat
Doanh nghiép. Ban kiém soat thuc hién kiém tra trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir
ngay nhan dugce ycu cau. Trong thoi han 15 ngay ké tirngay két thie kiém tra. Ban kiém
soat phai bao cdo vé nhitng van dé duge yéu cau kiém tra dén Hoi dong quan tri va co

dong hodc nhém ¢ dong co yéu cau. Viée kiém tra cua Ban kiém soat quy dinh tai

khoan nay khong duge can tré hoat dong binh thudng ctiia Hoi dong quan tri, khong gay
gian doan didu hanh hoat dong kinh doanh cua Céng ty.

7. Kién nghi HOi dong quan tri hodc Dai hi dong ¢6 dong bién phip sura doi. bo sung, cai
tién co cau to chire quan ly. giam sat va dicu hanh hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

8. Khi phat hi¢n c6 thanh vién Hoi dong quan tri. Giam doc vi pham quy dinh tai Diéu 165



Luat Doanh nghi¢p phai théng bdo ngay bang vin ban cho Hgi déng quan tri. yéu cau
nguoi ¢6 hanh vi vi pham cham dit hanh vi vi pham va ¢6 gidi phap khéc phuc hau qua.

9. Tham dy va tham gia thao luén tai cac cude hop Dai hoi dong ¢6 déng. Hoi dong quan
tri va cde cuge hop khac ctia Cong ty.

10. Str dung tu van dde 1ap. bd phén kiém toén nédi bo cua Cong ty dé thuc hién nhiém vu
dugc giao.

['1.Ban kiém soat ¢o thé tham khao ¥ kién cia Hoi dong quan tri trude Khi trinh bdo cdo, két
ludn va kién nghi Ién Dai hoi dong co déng.

12.Ki¢m tra tung van d€ cu the lién quan deén quan ly, dieu hanh hoat dong cia Cong ty
theo dé nghi cua c6 dong.

13. Yéu ciu Hoi dong quan tri phai triéu tap hop bat thuwong Dai hoi dong ¢o dong.

14. Thay thé Héi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi dong ¢b dong trong thoi han 30 ngay
trong truong hop Hoi dong quan tri khéng tricu tap hop Dai hoi dong co dong theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 140 Ludt Doanh nghigp.

15.Dé nghi Chu tich Hoi déng quan trj phai triéu tap hop Hdi dong quan tri.

16. Xem x¢t, trich luc, sao chép mot phan hodc toan bd ni dung ké khai Danh sach nguoi
co lién quan va lgi ich c6 lién quan duge ké khai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Pidu
164 Luat Doanh nghiép.

[7. D¢ xuat va kién nghi Dai hdi dong co6 dong phé duyét danh séch to chire kiém toan duoc
chép thudn thye hi¢n kiem todn Béo céo tai chinh cua Cong ty: t6 chire kiém toan duoc
chap thuén thyc hién kiém tra cac hoat dong ciia Cong ty khi xét thay can thiét.

18. Chiu trach nhiém trude c6 dong vé hoat dong giam sét cia minh.

19. Giam sat tinh hinh tai chinh Cong ty, viéc tuan thu phap luat cta thanh vién Hoi dong
quan tri, Giam doc, ngudi quan ly khac trong céac hoat dong.

A

20. Dam bao phoi hop hoat dong véi Hoi dong quan tri, Gidm doe va co dong.

21. Truomg hop phat hi¢n hanh vi vi pham phap luét hodc vi pham Piéu ¢ cong ty cua thanh
vién Hoi dong quan tri. Gidm doc va nguoi dicu hanh doanh nghiép khac. Ban kiém soat
phai thong bido bang vin ban cho Hoi dong quan tri trong vong 48 gio, yéu cau nguoi cé
hanh vi vi pham cham dit vi pham va co giai phap khac phuc hau qua.

22. Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban ki€m soat va trinh Pai hdi dong c6 dong thong
qua.

23. Ching kién Hoéi dong quan trj to chire kiém phicu va Igp bién ban kiém phiéu néu dugc
Hoi dong quan tri y€u cau trong trudng hep lay y kién cd déng bang van ban dé thong
qua nghi quyct cua Dai hoi dong ¢o dong.



24. Truong Ban kiém soat diéu hanh dé Pai hoi dong c6 dong bau chu toa cude hop doi voi
truong hop Chu tich vang mét hodc tam thoi mat kha nang lam viéc ma cac thanh vién
Hoi dong quan tri con lai khong bau duge ngudi 1am chu toa. Truweong hgp nay, ngudi co
s6 phiéu bau cao nhat lam chu toa cude hop.

25. Thue hién cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghié¢p, Dicu I¢
cong ty va Nghi quyét cua Pai hoi dong ¢o dong.

Piéu 12. Quyén duge cung cap thong tin cia Ban kiém soat

1. Tai lidu va thong tin phai duge gii dén thanh vién Ban kiém sodt clng thoi diém va theo
phuong thire nhu doi vai thanh vién Hoi dong quan tri, bao gom:

a) Thong bao moi hop, phiéu lay y kién thanh vién Hoi dong quan tri va tai liéu kem
theo;

b) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop cua Dai hoi ddng ¢6 déng, Hoi dong quan
tri:

¢) Bao cao cua Giam doc trinh H6i dong quan tri hodic tai liéu khac do Cong ty phat
hanh.

2. Thanh vién Ban kiém soat ¢6 quyen ticp can ho so, tai ligu cua Cong ty luu gitr tai tru sO
chinh, chi nhanh va dia diém khac: c6 quyén dén dia diem [am viéc cua ngudi quan ly va
nhan vién cua Cong ty trong gio lam vigc.

3. Hoi ddng quan tri. thanh vién Hoi déng quan tri, Gidm dbc, ngudi quan 1y khac phai
cung cép day du, chinh xac. kip thoi théng tin, tai liéu vé cong tac quan ly, diéu hanh va
hoat dong kinh doanh cua Cong ty theo ycu cau cua thinh vién Ban kiém soat hodc Ban
kiém soat.

. A . . A - A ’ A . A . . A A
Diéu 13. Trach nhiém cua Ban ki¢m soat trong viée tri¢u tap hop bat thwong Dai hi dong
co dong

|. Ban kiém soat co trach nhiém thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hdi dong ¢o
dong trong thoi han 30 ngay trong triedng hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Dai
hoi déng c6 dong trong cac trudmg hop sau day:

a) So thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat con lai it hon so thanh vién theo quy
dinh cua phap luat:

b) Theo yéu cau cua co dong hodc nhom c¢o dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Luat
Doanh nghiép:

¢) Khi ¢o yéu cau tricu tap hop bat thudng Dai hoi dong ¢6 dong cua Ban kiém sodt
nhung Hoi dong quan tri khong thuc hién. trir truomg hgp Diéu 1€ cong ty co quy
dinh khac.
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Truong hop Ban kiém soat khong tri¢u tép hop Dai hoi df‘mg o dong theo quy dinh thi
Ban kiém soét phai boi thuomg thiét hai phat sinh cho Céng ty.

Chi phi triéu tap va tién hanh hop Dai héi ddng ¢ dong theo quy dinh tai khoan 1 Pidu
nay s€ duoc Cong ty hoan lai.

CHUONG IV. CUQC HOP BAN KIEM SOAT

Diéu 14. Cude hop ciia Ban kiém soat

Ban ki€m soat phai hop it nhat hai (02) lan trong mot nam, sé lugng thanh vién tham dy
hop it nhét Ia hai phan ba (2/3) s6 thanh vién Ban kiém soat.

Ban ki¢m sodt c6 quy¢n yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Gidam ddc va dai dién td
chirc kiém toan duge chap thudn tham dy va tra 10 céc van dé can duoc lam rd.

Pic¢u 15. Bién ban hop Ban kiém soat

Bién ban hop Ban kiém soat duge lap chi tiét va ro rang. Nguoi ghi bién ban va cic
thanh vién Ban kiém soat tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Céc bién ban
hop cua Ban kiém soat phai duoc luu gilr nham xac dinh trach nhiém cia ting thanh
vién Ban kiém sodt.

CHUONG V. BAO CAO VA CONG KHAI LOT iCH

Piéu 16. Trinh bio cio hang nim

2

Céc Bao cdo cua Ban kiém sodt tai cuc hop Dai hji dong co dong thuong nién bao
gom cac ndi dung sau day:

Bao cdo vé€ két qud kinh doanh cua Cong ty, vé ket qua hoat dong cua Hoi dong quan tri,
Gidm doc dé trinh Pai hdi dong co dong thong qua tai cude hop DPai hoi dong ¢ dong
thudmg nién.

Bao cdo tu danh gia két qua hoat dong cua Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soét.

Thu lao, chi phi hoat dong va céc loi ich khac cua Ban Kiém sodt va timg thanh vién
Ban kiém soat.

Tong két cac cude hop cua Ban kiém soat va cac két ludn, kién nghi cua Ban Kiém soat;
két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong ty.

B4o cdo danh gid vé giao dich gitra Cong ty. cong ty con, cong ty khac do Cong ty nam
quyén kiém soat trén nam muoi phan trim (50%) tro 1én vén didu 1€ vdi thanh vién Hoi
dong quan tri. Giam ddc va nhirng nguoi ¢o lién quan cua thanh vién do; giao dich gitra
Cong ty v6i cong ty trong dé thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién sang lap hodc la
ngudi quan Iy doanh nghiép trong thoi gian 03 nam géan nhét trude thoi diém giao dich.



6.

K&t qua giam sat doi véi Hoi dong quan tri, Giam doc va nhing nguoi di¢u hanh doanh
nghi¢p khac.

Két qua danh gia su phéi hgp hoat déng gitra Ban kiém soat véi Hoi dong quan tri. Gidm
doc va cac ¢o dong.

Pé xuat va kién nghi Pai hoi dong ¢6 déng phé duyét danh sach 6 chire kiém toan duge
chap thuan thuc hién kiém toan Bao cao tai chinh cua Céng ty; t6 chire kiem toan duoc
chap thuan thyc hién kiém tra cac hoat dong cua Cong ty khi xét thay céan thict.

Diéu 17. Tién lwong va quyén lgi khac

1.

Ticn luong, thu lao, thudng va loi ich khac cua thanh vién Ban kiém soat duge thure
hién theo quy dinh sau day:

Thanh vién Ban kiém soat dugc tra tién lwong. thu lao, thuwong va lgi ich khac theo
quyét dinh cua Dai hoi dong o dong. Dai hoi dong ¢6 dong quyét dinh tong mirc tién
lwong. thu lao. thuong, lgi ich khac va ngan sach hoat dong hﬁng nam cua Ban kiém
soat.

Thanh vién Ban kiém soat duge thanh toan chi phi an, . di lai. chi phi sir dung dich vu
tuw van doc lap v6i mie hop 1y, Téng mite thit lao va chi phi nay khéng vuot qué tong
ngn sach hoat doéng hang nam cia Ban Kiém soat da duoc Pai hoi dong ¢6 dong chép
thuén, trir truong hop Dai hoi (1611g o dong co quyél dinh khac.

Tién luong va chi phi hoat déng cua Ban kiém soat duoc tinh vao chi phi kinh doanh cua
Céng ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép. quy dinh khéc cua
phap ludt ¢é lién quan va phai dugce lap thanh muc riéng trong bao cao tai chinh hang
nam cua Cong ty.

Piéu 18. Cong khai cac lgi ich lién quan

ks

a)

b)

- -

Thanh vién Ban kiém soat cua Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé cac loi ich lién quan
cua minh. bao gom:

Tén. ma s6 doanh nghiép, dia chi tru so chinh, nganh, nghe kinh doanh cua doanh
nghi¢p ma ho lam chu hodc s hitu phan von gop hodc ¢o phan: ty 1¢ va thai diém lam
chu, s¢ hitu phan von gop hodic ¢o phan do:

Tén. ma sé doanh nghiép, dia chi tru so chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh
nghi¢p ma nhirng nguoi co lién quan cia ho lam chu, cing so hitu hodc so hiru riéng
phan vén gop hodic ¢ phan trén 10% vin diéu 1€,

Viée ké khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai duoc thue hién trong thoi han 07
ngay lam viée ké tir ngay phét sinh lgi ich lién quan; viée sira d6i, bo sung phai duge
thong béo vai Cong ty trong thoi han 07 ngay lam viee ké tir ngay c6 stra doi, bo sung



trong ung.

3. Thanh vién Ban Kiém sodat va nhirng nguoi ¢6 lién quan cua cac thanh vién Ban kiém
soat chi dugce suir dung nhirng thong tin ¢d duge nho chire vu ctia minh dé phue vu lgi ich
cua Cong ty.

4. Thanh vién Ban kiém soét c6 nghia vy théng bdo bang vin ban cho Héi dong quan tri,
Ban kiém soat vé cac giao dich gitta Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty nam
quyén kiém soat trén nam muoi phan trim (50%) tré 1én von diéu Ié véi thanh vién Ban
kiém sodt hodic v6i nhiing ngudi cé lién quan cia thanh vién Ban kiém sodt theo quy
dinh cua phap luat. Béi vai cic giao dich néu trén do Pai hoi dong ¢d dong hodc Hoi
dbng quan tri chdp thuan, Céng ty phai thue hién cong bd thong tin vé cac nghi quyét
nay theo quy dinh ctia phép luat chimg khoan vé cong b théng tin.

Thanh vién Ban kiém soat va nhiing nguoi ¢o6 lién quan cua cac thanh vién nay khéng

wh

duge st dung hodc tiét 1§ cho nguoi khac cac thong tin ndi bo dé thye hién cac giao dich
¢6 lién quan.

CHUONG V1. MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT

Diéu 19. Mbi quan hé giira cac thanh vién Ban kiém soat
Céc thanh vién Ban kiém soat ¢6 mdi quan hé dic lap. khong phu thude 1an nhau
nhung cé su phdi hop. cong tac trong cong viée chung dé dam bao thuc hién dt tréch
nhiém. quyén va nhiém vu cia Ban kiém soét theo quy dinh phap ludt va Didu I¢ cong
ty. Truong Ban Kiém soat 1a ngudi diéu phdi cong viée chung ctia Ban kiém soat nhung
khong cé quyén chi phdi cac thanh vién Ban kiém soat.

A A A o v A -+
Pieu 20. Moi quan hé véi ban diéu hanh
Ban kiém soat co moi quan h¢ djc lap vai ban diéu hanh Cong ty. la don vi thue

hién chirc ndng giam sat hoat dong cua ban diéu hanh.

s A A ~ rw A A - .
Picu 21. Moi quan hé véi Hoi dong quan tri
Ban kiém soat c6 moi quan he doc lap voi Hoi dong quan tri Cong ty, la don vi thuc

hién chirc nang giam sat hoat dong cua Hoi dong quan tri.

CHUONG VIIL. PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 22. Hiéu lue thi hanh
Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat Cong ty Co phz"m In Sach Gido Khoa Thanh
ph6 H6 Chi Minh bao gom [07 chuong], [22 diéu] va co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25
thang 04 nam 2025.
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TP. Ho Chi Minh, ngay 25 thang 04 nam 2023
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