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CHUONG I
CAC QUY PINH CHUNG

PIEU 1: CAN CU BAN HANH

Quy ché nay dugc ban hanh theo cac quy dinh cua Luat Doanh nghi¢p, Luat Ching
khoan, Piéu 1& Cong ty va Quy ché ndi bo vé quan trj cong ty ctia Cong ty (ol phfin Pau
tu va Phat trién D6 thi Dau khi Ctru Long.

Quy ché nay duoc ban hanh dua trén Nghi quyét cua Pai hoi dong c6 dong thuong
nién nidm 2025 thong qua ngay 26 thang 04 nam 2025 cia Céng ty C6 phan Péau tu va
Phat trién D6 thi Dau khi Ctru Long.

PIEU 2: GIAI THICH THUAT NGU

- “Uy ban”, “Tiéu ban” hoiic “Ban”, tuy timg ngit canh cu thé, 1a co quan chuyén
mdn thude Hoi ddng Quan tri, duge thanh 1ap theo Nghi quyét/ Quyét dinh cia Hoi dong
quén tri dé hd trg Hoi ddng quan trj trong hoat ddng quéan ly Cong ty va/hogc nhém cong
ty do Céng ty 1a cong ty me va/hodc lién quan dén mot s cong viée hodc du an cu thé.
Thanh vién ctia Uy ban, Tiéu ban va Ban bao gdm thanh vién Hoi dong quan tri va c6 thé
c6 thanh vién khac khéng phai 1a thanh vién Hoi dong quan tri theo nghi quyét/quyét
dinh ctia Hoi dong quan tri.

- “ngay lam viéc " cd nghia la cac ngay trong tudn, trir Thir Bay, Chu nhat va nhimg
ngay I€, ngay nghi khéc theo quy dinh ctia Cong ty.

- “thong bao” c6 nghia la thong bao bang thur dién tir hodc bang vin ban.
- “tai liéu” ¢6 nghia la céac hd so, bdo cdo. van ban, thong tin.

- “Quy ché nay ” ¢6 nghia la toan bd cic quy dinh trong tai liéu nay.
PIEU 3: CAC QUY PINH CHUNG

Quy ché nay quy dinh vé hoat dong ctia Hoi ddng quan tri cia Cong ty C6 phan
DAu tu va Phat trién Do thi Dau khi Ctru Long.

Quy ché nay duge ap dung cho thanh vién Hoi ddng quan tri, Uy ban, Tiéu ban, Ban
va céc c4 nhan khac c6 lién quan theo Diéu 1& Cong ty, Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty
va cac quy ché quan Iy ndi bo khéac cia Cong ty.

Nhitng van dé trong Quy ché nay dugc hiéu trong ngit canh théng nhit voi Diéu 1é
Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty va cac quy ché quan Iy ndi bo khac ctiia Cong
ty.

Trong Quy ché nay, bt ky mot tham chiéu nao téi bat ky diéu khoan hodc van ban
nao sé bao gém ca nhitng vin ban stra doi hodc van ban thay thé ctia chiing.

Céc van dé khong duge dé cap trong Quy ché nay thi 4p dung theo Piéu & Cong ty,
Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty, cac quy ché quan Iy ndi b khic ciia Cong ty va quy
dinh cua phap ludt c6 hi¢u luc tai thoi diém do. Truong hop Piéu 1é Cong ty, Quy ché noi
bo vé quan tri cong ty, cdc quy ché quan 1y ndi bo khac cia Cong ty hodc quy dinh cia
phap ludt c¢6 cac quy dinh mai khac voi Quy ché nay thi dp dung theo cdc quy dinh méi
do.
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CHUONG II
CO CAU TO CHU'C HOI PONG QUAN TRI

PIEU 4: CO CAU TO CHUC HQI PONG QUAN TRI

Hbi ddng quan tri 1a co quan quan ly Cong ty, nhan danh Cong ty dé quyét dinh,
thuc hién cdc quyén va nghia vu clia Cong ty (trir cac quyén va nghia vu thudc thim
quyén ciia Dai hoi dong ¢d dong) theo quy dinh cia phap luat, Piéu & Cong ty, quyét
dinh cua DPai hoi déng ¢ dong, Quy ché noi bo vé quan tri cong ty, Quy ché nay va cac
quy ché quan 1y ndi bd khac clia Cong ty.

Sb lugng, nhiém ky va tiéu chuan cta thanh vién Hoi déng quan tri dugc quy dinh
tai Didu 25 va Pidu 26, Diéu 1é Cong ty. Trong do, sé lugng thanh vién Hoi dong quan tri
duge quy dinh 1a 05 thanh vién va phai ¢6 tir 02 thanh vién doc lap HDQT tr¢ 1€n. Cac
thanh vién doc 1ap HPQT s& dam nhiém céng viéc ciia Uy ban kiém todn

Hoi ddng quan tri lap Van phong Hoi ddng quén tri c6 cac Uy ban, Tiéu ban dé hd
trg Hoi déng quan tri trong hoat dong quan ly Cong ty, gitp viéc cho Hoi dong quan tri.
S6 lugng thanh vién cia cac tiéu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh va co chiic ning
nhiém vu theo Nghi quyét HDQT va quy dinh tai Diéu 31 Diéu 1& Cong ty.

PIEU 5: QUYEN VA NGHIA VU CUA HQI PONG QUAN TRI

- Quyén va nghia vu ctia Hoi dong quan tri do ludt phap, Diéu 1é cong ty, Quy ché
noi bd vé quan tri cong ty, Quy ché nay va cac quy ché quan Iy ndi bo khac ctia Cong ty
va Dai hoi dong cb déng quy dinh.

Cu thé, Hoi ddng quan tri c6 nhitng quyén han va nghia vu sau:
a) Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hing
nam cua Cong ty;
b) Kién nghi loai ¢d phin va téng sé cb phan duge quyén chao ban cta timg loai;
¢) Quyét dinh ban ¢b phin chua bén trong pham vi s6 ¢6 phan dugc quyén chio bén
cua tirng loai, quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khéc;
d) Quyét dinh gi ban ¢b phan va trdi phiéu cia Cong ty;
d) Quyét dinh mua lai c¢b phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 133 Luat
Doanh nghiép 2020;
¢) Quyét dinh phuong 4n dau tu va du 4n dAu tu trong tham quyén va giol han theo
quy dinh cua phap luat:
g) Quyél. dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé¢;
h) Thong qua hgp dong mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac ¢6 gia tri
tir [35%] toéng gid trj tai san trd 1én duge ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhit cua
Cong ty va hop dong, giao dich thude tham quyén quyét dinh cua Pai hoi dong ¢o
dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Pidu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat
Doanh nghiép;

i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi dong quan tri; bo nhiém, mién nhiém, ky
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két hop ddng, chdm dut hop dong dbi voi Tong giam doc va ngudi quan ly quan trong
khéc do Diéu 1é cong ty quy dinh; quyét dinh tién lwong, thu lao, thudong va loi ich
khéc cta nhitng nguoi quan 1y do; cir ngudi dai dién theo Uy quyén tham gia Hoi dong
thanh vién hodc Pai hoi dong ¢b déng & cong ty khac, quyét dinh mirc thi lao va
quyén loi khac ctia nhitng ngudi do;

k) Giam sat, chi dao Tong giam ddc va ngudi quan ly khac trong diéu hanh cong viée
kinh doanh hing ngay ctia Cong ty;

) Quyét dinh co céu té chire, quy ché quan Iy ndi bo cua Cong ty, quyét dinh thanh lap
cong ty con, chi nhanh, viin phong dai dién va viéc gop von, mua co phin cua doanh
nghiép khac;

m) Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai hoi déng ) dong, tri¢u tap
hop Dai hoi ddng ¢b déng hodic 1dy y kién dé Dai hoi dong c6 dong théng qua nghi
quyét;

n) Trinh bdo céo tai chinh hang ndm da duoc kiém toan 1én Pai hoi déng c6 dong:

0) Kién nghi murc cd tire duge tra; quyét dinh thoi han va thi tuc tra ¢d tire hodc xir ly
16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc & chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cu phé san Céng ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché ndi bo vé quan
tri cong ty sau khi dugc Pai hoi dong cb dong thong qua; quyét dinh ban hanh Quy
ché hoat dong ctia Uy ban kiém toan truc thuoc Hoi dong quan tri, Quy ché vé cong bd
thong tin cua cong ty;

s) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Luat Ching khoan,
quy dinh khéc cua phép luat va Diéu 1& cong ty.

Hoi dong quan tri t chirc thuc hién cdc quyén va nghia vu theo trinh t, thu tuc va
thori han quy dinh tai quyét dinh cua Pai hoi dong cé dong, Piéu & Cong ty, Quy ché ndi
bo vé quan tri cong ty, Quy ché nay va cac quy ché quan Iy ndi bd khac ctia Cong ty.

Hoi dong quan tri st dung céc Uy ban, Tiéu ban, Ban, Ngudi diéu hanh doanh
nghiép, tu van doc lap trong tién trinh giai quyét cac cong viéc thude quyén va nghia vu
cua Hoi dﬁ”mg quan tri.

Hoi ddng quan tri duge quyén sir dung con ddu va céc phuong tién lam viéc khéc cua
Cong ty khi thuc hién céc cong viée thuge quyen va nghia vu ciia Hoi dong quan tri.

PIEU 6: CHU TICH HOI PONG QUAN TRI

Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 cdc quyén va nhiém vu theo quy dinh tai nghi quyét
ctia Hoi ddng quan tri, Piéu 1é Cong ty, Quy ché noi bo vé quan tri cong ty, Quy ché nay
va cac quy ché quan ly ndi bo khac cia Cong ty. Chu tich Hoi ddng quan tri 1am viée
toan thoi gian tai Cong ty.

Quyén va nhiém vy ciia Chii tich Hoi dong quan tri quy dinh tai nghi quyét clia
Hoi dong quan tri, Didu 29, Pidu ié Cong ty. Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty. Quy ché
nay va cac quy ché quan Iy noi bo khac ctia Cong ty, duge cu thé nhu sau:
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1. T6 chitc phan céng nhiém vy cho cac thanh vién Hoi dong quan tri thuce hién céc
nhiém vu, quyén han cia Hoi dong quan tri;

2. Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia Hoi di")ng quan tri;

(%)

Chuan bi chwong trinh, ndi dung, cac tai licu phuc vu cudc hop; triéu tip va chi
toa cudc hop Hoi dong quan tri;

Tb chirc théng qua nghi quyét ctia Hi dong quan tri dudi hinh thirc khic;
Theo ddi qué trinh t6 chirc thyc hién cac nghi quyét ciia Hoi dong quan tri;
Ky cac viin ban thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri;

Chu toa cude hop Pai hoi dong ¢b dong;

0 = BN A

Pam bao viéc Hoi dong quén tri giri bao céo tai chinh hang nim, bao céo hoat
dong cia Cong ty, bao cdo kiém toan va bao cdo kiém tra cua Hoi dong quan tri
cho céc co dong tai cude hop Dai hdi dong co dong;

9. Pugc uy quyén, phan quyén hodc giao quyén theo quy dinh tai nghi quyét cia
Héi ddng quan tri, Piéu 1é Cong ty, Quy ché ndi bo vé& quan tri cong ty, Quy ché
nay, cdc quy ché quan 1y ndi bo khac clia Cong ty, va chiu trich nhiém vé sy ly
quyén, phan quyén hodc giao quyén cia minh.

Sau khi quyét dinh cdc vén dé thude thdm quyén, Chi tich Hoi ddng quén tri phai
thong bdo cho Hoi ddng quan tri, Téng Giam déc, Nguoi diéu hanh doanh nghi€p theo
quy dinh tai nghi quyét ctia Hoi dong quan tri, Diéu ¢ Cong ty, Quy ché ndi bo vé quan
tri cong ty va Quy ché nay va cdc quy ché quan Iy ndi bd khéc ctia Cong ty.

Chu tich Hoi dong quan tri bao cdo Hoi déng quan tri viéc thuc hién cac cong vide
dugc HOi déng quan tri uy quyén, phan quyén hoic giao quyén theo nghi quyét cua Hoi
déng quan tri, Pidu 1é Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty Quy ché nay va cac
quy ché quan 1y ndi bd khéc cua Cong ty va viée thuc hién cac nghi quyét cta Hoi dong
quan tri.

Chu tich Hoi déng quan trj co thé uy quyén bang van ban c6 thdi han khéng qua ba
(03) thang cho thanh vién Hoi déng quan tri thuc hién mdt hodc mot s6 quyén va nghia
vu cua minh.

Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri ving mat hodc khong thé 1am viée lién tuc tir
ba muoi (30) ngay trd 1én thi phai iy quyén bing van ban cho 01 thanh vién Hoi dong
quan tri thuc hién céc quyén va nhiém vu cua Chu tich Hoi df“mg quan tri.

Viée ty quyén cua Chi tich Héi dong quan tri phai duge thong bao dén tit ca thanh
vién Hoi ddng quan tri, Tong Giam déc, Ngudi diéu hanh doanh nghiép.

PIEU 7: THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 cac quyén va nhiém vu theo quy dinh tai nghi
quyét ctia Hoi dong quan tri, Piéu 1¢ Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty, Quy
ché nay, tai liéu quan tri céng ty va cac quy ché quan 1y ndi bo khic cia Cong ty. Thanh
vién Hoi dong quan trj khong duge vy quyén, phin quyén hodc giao quyén cho ngudi
kh4e khong phai 1a thanh vién i ddng quan tri dé thue hién cac quyén va nhiém vu cia
thanh vién Hoi ddng quan tri, trir frudng hop nghi quyét cua Héi dong quan tri, Didu ¢
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Cong ty, Quy ciié ndi b vé gudn iri cding ty, Quy ché nay va cac quy ché guan ly ndt bé
khéc cua Cong ty c6 qury dinh khae:

Thanh vién Hoi ddng quan tei ¢o trach nhiém phu trach Uy ban, Tiéu ban, Ban, linh
vuc, du an chiu trach nhi¢m 1ap ké hoach hoat dong; xem x¢t va danh gia céc tai liéu lién
quan dén Uy ban, Tiéu ban, Ban hogc linh vue, dy 4n duge phéan cong phu trch trude
khi trinh Hdi dbng quan tri.

Thanh vién Héi ddng quan tri phai danh du thoi gian can thiét dé tiép xic va trao
déi tinh hinh kinh doanh cua Coéng ty voi Tong Giam dbc, Nguoi didu hanh doanh
nghiép; nghién cru céc tai lidu va trao dbi cong viée véi nhau. Khi thao ludn va quyét
dinh céc vin dé thude thim quyén. thanh vién Hoi ddng quan tri phai ¢o ¥ kién rd rang va
cu thé trén co s& nhan thirc va hiéu biét vé& van dé va vi lgi ich ctia Cong ty.

Thanh vién Hoi déng quan tri c6 trach nhiém xem xét va cd y kién vé van ¢é thude
thdm quyén trong thoi han quy dinh tai Piéu 1& Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong
ty, Quy ché nay va cdc quy ché quan ly ndi bo khac cia Cong ty.

PIEU 8: MIEN NHIEM, BA! NHIEM THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
Thanh vién Hoi déng quan tri co thé bi mién nhiém, bai nhiém theo cac quy dinh
tai Piéu 15, 27 - Piéu 1¢ Cong ty va Piéu 10 - Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty.

Nhiém k¥ ctia thanh vién Hoi dong quan tr khong qua 05 ndm va ¢6 thé duoc bau
lai voi s& nhiém ky khang han ché. Mot ¢a nhan chi duoe bau lam thanh vién doe lap 116
dong quan tri ctia mot <ong ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc. Truomg hgp 3t ca thank
vién Hoi dong auén trj cuing két thiie nhiém kv thi cac thanh vién do tiép tuc 1a thanh vién
Hoi dong quan tri cho dén khi ¢6 thanh vién mdi duge bau thay thé va tiép quan cong
VIEC

Truong hop Chu tich Hoi dong quan trj ¢6 don tir chitc hodic bi mién nhié¢m, bai
nhiém thi trong vong muoi (10) ngay lam vi¢e, cac thanh vién Hoi dong quan trj con lai
phai té chirc cude hop Hoi dong quan tri dé bau Chu tich Hoi dong quan tri méi,

DIEU 9: UY BAN KIEM TOAN

Uy ban kiém todn c6 quyén va nghia vu theo quy dinh tai Piéu 161 Lut Doanh
nghiép, Diéu 38 Diéu 1€ cong ty va cAc quyén, nghia vu sau day:

1. Pugc quyén tiép can céc tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong cua Cong ty.
trao d6i vai cac thanh vién HoOi dong quan tri khac, Tong giam doc, Ke toan
trudng va can bo quan ly kKhc dé thu thap thong tin phuc vu hoat déng cua Uy han
kiém toan.

2. Cé quycn yéu céu dai dién td chirc kiém toan dugce chip thuin tham dir va tra Lo
cac van dé lién quan bdo céo tai chinh kiém todn tai cac cude hop cia Uy ban kiém
toan.

3. St dung dich vy tv van phdp luat, ké toan hodc cac tu van khac beén ngoar khi <an

thidt.
4o Xay dung va teinh Hi déng guan i cac chinh sach phat hién va m!a n iy roi ro; dé
xudt vGi 61 ddng quan (] vie zidl phdp al l‘ rui ro phat sinb trong lwet dong cua
Cang ty. '
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5. Lép béo cho ;auc' Vi ban gt dén Hoi ddng quén tri khi phét hién thanh vign Hoi
déng quén i, Thug eidm dAc va ngudi quan Iy khac khong thie hién Jhy dd wach
nhiém theo quy dmh tai Luat Doanh nghiép va chu 1€ cong ty.

6. Xay dng Quy chi hoat déng cia Uy ban kiém toén va trinh Hoi r1 dng quan tri
thdng qua.

PIEU 10: CAC UY BAN, TIEU BAN VA BAN TRUC THUQC H(I PONG
QUAN TRI

Hoi dong quan tri quyét dinh co cAu, nhiém vu, quyén han, nghia vu, ngin séch hoat
déng va nhén su céc Uy ban, Tiéu ban va Ban theo cac quy dinh tai nghi quyét cua Hoi
dong quan tri, Diéu 31, Diéu [¢ Cong ty, Bidu 30, Quy ché noi bd vé quan tri cong ty, va
Quy ché nay, Quy ché té chirc vi hoat dong ctia Uy ban Kiém toéan, va cac quy ché quan
ly ndi bd khac cua Cong ty.

I

Cac Uy ban, Tiéu ban, Ban c6 quyén va nhiém vuy lién quan dén cdc linh vire cia
Uy ban, Tic¢u ban, Ban, bao gom:

l.

bJ

Xem xét va dé xudt véi Hoi déng quan tri, Chi tich Hoi ddng quan tri cac noi
dung, van dé thudc tham quyén quyét dinh ctuia Dai hdi dong c¢6 dong, Hoi dong
quan tri, Chu tich Hoi dong quan tri;

T6 chue giam sat va bao cao dinh ky cho Hoi dong quan tri vé viéc trién khai
cac chuong trinh, du én cia Hoi dong quan tri;

Tiép nhén, xem x¢t va dua ra cac y kién danh gid, tham dinh déi voi cac du én,
nodi dung, van dé do Chu tich Hdi dong quan tri, Tong Giam doc trinh Hoi dong
quan tri quyét dinh;

Tu vén cho Hoi ddng quén tri, Chu tich Hoi dong quan tri;

T6 chirc nghién ctru, cdp nhét va thong tin cho Hoi dong quan tri, Chu tich Hoi
dong quan tri, Tong Giam doc vé céc cai tién, thay doi phuong phap, k¥ thuadt,
cong cu quan ly;

T6 chuc kiém tra va danh gia cac hoat dgng cua Cong ty trén cac phuong dién:
dé xudt cdc cai tién, thay doi nham nang cao tinh hiéu qua va chuin muc trong
cdc hoat dong cua Cong ty.

Cac quyén va nhiém vu khac dugc quy dinh tai nghi q_uyét cua Hoi déng quan
tri, Piéu 1& Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty, Quy ché nay. Quy ché
t6 chire va hoat dong cua Uy ban, Tiéu ban va Ban, va cdc quy ché quan Iy noi
bo khac cua Cong ty.

Nhiém vy, thd lao, phu cép va céc 1oi ich khac cta thanh vién cua Uy ban, Tiéu ban,
Ban do Chu tich Hoi dong quan tri quyét dinh sau khi d thao luan v&i ngudi dimg dau
cua cac Uy ban, Ti¢u ban va Ban ¢é lién quan.

Cée thanh vién ctua Uy ban, Tiéu ban, Ban ¢6 trach nhi¢m bao mat thing tin theo

quy dinh phiédp ludt, Dicu ¢ Cong ty. Quy ché ndi bo ve quan i b eong ty ‘.’é'\ CAC -:']:s_y ché

guan v 691 bo Khae cua £
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Hoi ddng quan tri giai thé Uy ban, Tiéu ban va Ban thea qiy dinh:ctia.phap ludt
Quy ché tb chirc va hoat dong cna Uy ban, Tiéu ban va-Ban, va cac qi:y,ch‘é' quén ly ngi
bd khac ctia Cong ty khi hoat ddng cta Uy ban, Tiéu ban va Ban do khﬁhg dat cac mt_fc tiéu
khi thanh lap, déd hoan tit muc tidu khi thanh lap hodc khi xét thay can thiét vi loi ich cta
Cong ty. Khi giai thé Uy ban, Tiéu ban va Ban, moi hoat dong ctia Uy ban, Tiéu ban va
Ban d6 va céc tai liéu duge chuyén giao lai cho Uy ban, Tiéu ban hodc Ban khac thugc
Hoi ddng quan tri hodc Van phong Hoi dong quan tri tiép tuc phy tréch,

Cac Uy ban, Tiéu ban va Ban dugc quyén sir dung céc phuong tién 1am viée cia
Cong ty trong tién trinh gidi quyét cdc cdng viéc thudc quyén va nhiém vu cua cac Uy
ban, Tiéu ban va Ban.

PIEU 11: VAN PHONG HQOI PONG QUAN TRI

Vin phong Hoi dong quan tri bao gém nhitng Ngudi phu trach quan trj cong ty duge
bd nhiém theo quy dinh tai Didu 24, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty, mot s6 chuyén
vién va thu ky do Chu tich Hoi dong quan trj quyét dinh, nhung khong qua hai (02)
nguoi. Nhiém vu cu thé ciia Van phong Hoi déng quan tri bao gbm:

. Hb trg Hoi déng quan tri, Uy ban, Tiéu ban va Ban, Chu tich Héi dong quan tri
trong viéc chudn bi cac ké hoach, tai liéu thude pham vi trach nhiém cua ho;

2. Ghi chép cac bién ban cudc hop Hoi ddng quan tri, Uy ban, Tiéu ban va Ban,
céc cude hop gitra Hoi dong quan tri véi Tong Giam doc;

3. Gui van ban, thong tin vé tinh hinh hoat dong ctia Hoi dong quan tri cho thanh
vién Hoi ddng quan tri, Tong Giam dde, Nguoi diéu hanh doanh nghiép;

4. Tiép nhén va chuyén cho Chu tich Hoi dong quan tri, Uy ban, Tiéu ban va Ban
céc tai li¢u gui cho Hoi dong quan tri, Uy ban, Tiéu ban va Ban;

5. Giri cdc tai lidu cua Hoi dong quan tri, Uy ban, Tiéu ban va Ban cho thanh vién
Hoi dong quén tri, Tong Giam doc, Nguoi dicu hanh doanh nghiép va cac to
chire, ca nhéan khac cd lién quan theo chi dao ctiia Chu tich Hoi dong quan tri;

6. T chic luu trit va dam bao dé dang tiép cén, tim kiém céc tai lidu co lién quan
dén hoat dong cua Hoi dong quan tri;

7. HO& trg Chu tich Hoi dong quan tri trong viée xdy dung quan hé cd dong va trién
khai céc nguyén tac quan trj cong ty;

8. Theo doi va bdo cdo cho Hoi ddng quan tri, Chu tich Hoi dong quan tri vé viée
Cong ty thyc hién va tuan thu cac nghia vy cong bd va cong khai théng tin;

9.  Giup viéc cho Hoi ddng quan tri, Uy ban, Tiéu ban va Ban va Chu tich Hoi dong
quan tri vé cong tac hanh chinh;

Mot trong s6 cac Ngudi phu trach quén tri cong ty co thé duge bd nhiém lam nguoi
dimg dau Vin phong Hoi dong quéan tri. Nhiém vu, tién luong, phu cdp, tién thudng va
céc lgi ich khéc ctia Ngudi phu trach quan tri cong ty, Lhuyen vién va ‘Lhu ky lhur)c Van
phong Hoi dong quan tri do Cha tich Hoi ddng quan trj quyét dmh '

Cac nhén vién cda Vau phong Hoi dong (|l1cm tri co- U'&Ch nhi¢m bao wmdt thong 1
theo quy dinh phap iudt, Dicu i€ Cong 1y, Quy (.he noi bo Ve qum 10l \bu;f tv v& cdc auy
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ché quan ly ndi bd khéc ctia Cong ty. Néu tiét 16 théng tin trong qué trinh lam viée cho
chc t chirc, ca nhan khac ma giy thiét hai cho Cong ty hay ¢6 dong thi phai chiju trach
nhiém c4 nhan va bdi thudng thiét hai.

PIEU 12: UY QUYEN, PHAN QUYEN, HOAC GIAO QUYEN CUA HOI
PONG QUAN TRI

1. Ngoai cac quy dinh tai quyét dinh ctia Dai hoi dong ¢b déng, Diéu 1& Cong ty, Quy
ché noi bd vé quan tri cong ty, Quy ché nay va cac quy ché quéan ly ndi bo khac ctia Cong
ty, Hoi dong quan tri o thé uy quyén, phan quyén hoic giao quyén cho Uy ban, Tiéu ban
va Ban thudc Héi déng quan tri, Chu tich Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi ddng quan
tri, ngudi didu hanh doanh nghiép hodc ngudi dai dién theo ty quyén clia Cong ty tai cic
td chirc khac thuc hién mot sb trach nhiém va quyén han cua Hoi déng quan tri phu hop
véi quy dinh phéap luat.

2.Viéc uy quyén, phéan quyén, hodc giao quyén ctia Hoi ddng quan tri phai bang vin
ban xédc dinh cu thé chu thé, noi dung, trach nhiém, thoi han va diéu kién ty quyén, phén
quyén hodc giao quyén sau khi da thao luan va quyét dinh tai cude hop cua Hoi dong
quan tri. Hoi dong quan tri co quyén chdm dit viéc iy quyén, phan quyén hodc giao
quyén tai Piu nay bang cach gui thong bao béng vin ban cho chu thé duge Gy quyén,
phan quyén hodc giao quyén.

3.Chu thé duge iy quyén, phan quyén hodc giao quyén khéng duge iy quyén, phén
quyén hodc giao quyén lai cho chii thé khéc, trir truomg hop vin ban ty quyén, phan
quyén hodc giao quyén, nghi quyét Hoi dong quan tri, Piéu 1& Cong ty, Quy ché noi bo vé
quan tri céng ty, Quy ché nay hoac cac quy ché quan 1y ndi bd khac ctia Cong ty quy dinh
ro rang cho phép duoc ty quyén, phan quyén hodc giao quyén lai.

Viée uy quyén, phan quyén hodc giao quyén lai phai duge lap thanh van ban va xac
dinh 15 rang, cu thé chu thé, ndi dung, trach nhiém, thoi han va diéu kién ty quyén,
phan quyén hodc giao quyén lai. Noi dung ty quyén, phan quyén hodc giao quyén lai
khong duoc vurot qua pham vi iy quyén, phan quyén hodic giao quyén ban déu.

Chu thé ty quyén, phan quyén hodc giao quyén lai phai thong bao viée Uy quyén,
phan quyén hoic giao quyén nay cho Hoi dong quan trj trong vong ba (3) ngay ké tir ngay
iy quyen, phan quyén hodc giao quyén lai, trir truomg hop nghi quyét ctia Hoi ddng quan
tri va cac quy ché quan ly ngi bg ctia Cong ty quy dinh khac. Hoi ddng quan tri co quyén tir
chéi, khong df“mg y hodc khong chép thudn mot ph?m hoac toan b viéc uy quyén, phén
quyén hodc giao quyén lai. Khi do, chu thé uy quyén, phan quyén hodc giao quyén lai phai
ngay lap tirc cham dut viée iy quyén, phan quyén hodc giao quyén lai theo quyét dinh cua
Hoi dong quan tri.

4. Céc chu thé duge uy quyén, phan quyén hodc giao quyén phai tuan thi cac quy
dinh cua phap luat, Diéu 1é Cong ty, Quy ché ndi bo vé quan trj cong ty, Quy ché nay,
nghi quyét cia Hoi ddng quan tri, cac quy ché quan 1y ndi bo khac ciia Cong ty, va cac
vin ban ty quyén, phan quyén hoic giao quyén; dinh ky bao cdo Hoi dong quan tri viée
thye hién cac van dé duge Gy quyén, phan quyén hodc giao quyén; va chiu trach nhiém
tfrong truomg hop thuc hi¢n thiéu can trong hodc vi pham cac quy dinh gdy thiét hai cho
Cong ty.
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5. Bét ké viéc uy quyén, phin quyén hodc giao quyén tai Piéu nay, Hoi dong quan tri
khong bi mét cac quyén va nghia vu da ty quyén, phan quyén hodc giao quyén, ma co
quyén thuc hién cac quyén va nghia vu do tai bat ky thoi diém nao theo quyét dinh ciia
Hoi ddng quén tri. D& tranh hiéu nhdm, Hoi ddng quan tri ¢6 quyén tir chbi hodce phan doi
bat ky quyét dinh ndo ma chil thé duoc ty quyén, phan quyén hoic giao quyén hodc chu
thé dugc uy quyén, phan quyén hoic giao quyén lai dua ra.

6. Cha thé duge ty quyén, phan quyén hoic giao quyén va chii thé dugc iy quyén,
phdn quyén hodc giao quyén lai tai Piéu nay phai 1a chu thé khong ¢6 xung dot loi ich
v6i Cong ty va khong phai 1a nguai ¢o lién quan cua chu thé ay quyén, phin quyén hodc
giao quyén va phai tudn thi cac quy dinh vé bao mét thong tin khi thuc hién céc cong
viéc duge iy quyén, phan quyén hoic giao quyén.

7. Hoi ddng quan tri va cac chi thé duogc uy quyén, phan quyén hodc giao quyén
khéng duoc ty quyén, phin quyén hodc giao quyén cho Tong Gidm ddc va/hodc nhitng
ngudi didu hanh doanh nghiép khac va ngudi c6 lién quan cia nhitng nguoi ndy thue hién
céc cong viée lién quan dén viée giam sat hoat dong cua Téng Giam doc va/hodc nhitng
nguoi dieu hanh doanh nghiép khac co lién quan, va trién khai thuce hién céc nghi quyét
ctia Hoi ddng quan tri c6 déi twong lién quan la Téng Gidm doc va/hodc nhitng nguoi
didu hanh doanh nghiép khéc, trir truong hop Hoi dong quén tri ¢ quyét dinh khéc,

8. Hoi ddng quan tri c6 quyén phin cong hodc chi dinh mot hodc mot s6 phong ban,
iy ban, tiéu ban, ban hodc ca nhan dang lam viéc tai hodc chiu sy quan ly cia Cong ty
giam sat viéc uy quyén_._ phén quyén hoac giao quyén tai Quy ché nay.

9. Pbi véi cac cong viée, trach nhiém hogic quyén han da ty quyén, phan quyén hodc
giao quyén, Hoi dong quan tri s& khong chiu cac trch nhiém phat sinh tir va/hoiic lién
quan dén viéc ngudi nhan ty quyén, phan quyén hoic giao quyén

(i) vi pham hodc khong tudn thu quy dinh ctua phap ludt, Piéu 1&, Quy ché quan tr
cong ty, Quy ché nay, cac quy ché quan 1y ndi bo khac va cac van ban ty quyén,
phan quyén hodc giao quyén, va

(i) thuc hién céc cdng viée vuot qua pham vi ity quyén, phin quyén hodc giao quyén.

CHUONG III

PHUONG THUC HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI

PIEU 13: PHUONG THU'C GUT TAI LIEU

[. Thanh vién Héi déng quan tri dang ky véi Vin phong Hoi dong quan tri s6 dién
thoai, dia chi thu dién tir va dia chi giao dich chinh thirc cta thanh vién dé. Khi c6 bt
ky su thay ddi nao vé céc thong tin n6i trén, thanh vién Hoi dong quan tri phai thong bao
bang vin ban, trong vong hai (02) ngay lam viée, cho Vian phong Hoi dong quan tri.

2. Tai liéu duge coi la da giri cho thanh vién Hoi ddng quan tri néu n6 da duge giri
di bang bét ky phuong thirc nao sau ddy, bao gdm thu dién tir va thu chuyén phéat nhanh.
Vin phong Hoi dong quan trj chiu trach nhiém xéc nhén qua dién thoai v6i thanh vién
Hot dﬁ‘mg quan tri vé viéc da nhan duoc tai liéu. Tai liéu do thanh vién Hoi df“mg quan
tri gri cho Chu tich Hoi dong quéan tri hay Vin phong Hoi ddng quan tri ciing c6 thé
duogc gii ddng thoi bang hai phuong thire néi trén.
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3. Tuy theo tinh chét va nhu cdu bao mat cua tai lidu, Chii tich Hoi ddng quan trj
s& quyét dinh hinh thirc gii tai liéu phi hop.

PIEU 14: CUQC HOP HOI PONG QUAN TRI

Cac ndi dung cu thé vé cude hop Hoi déng quan tri dugc quy dinh tai diéu 30 Diéu
1¢ cong ty.

l. Truomg hop Héi ddng quan tri bau Chi tich thi Cha tich Héi déng quan tri s&
duoc bau trong cudc hop dau tién cua nhiém ky Hoi déng quan tri trong thai han bay (07)
ngay lam viéc, ké tlr ngay két thuc bau cr Hoi ddng quan tri nhiém ky d6. Cude hop nay
do thanh vién c¢6 s& phiéu bau cao nhit hodc ty 18 phiéu bau cao nhét triéu tap. Trudong
hop ¢ nhiéu hon mét (01) thanh vién cé s6 phiéu bau cao nhat hoidc ty 1é phiéu bau cao
nhét thi cac thanh vién biu theo nguyén tic da s dé chon mot (01) nguot trong s ho
triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

2. Chu tich Héi dbng quan tri phai triéu tap cac cudc hop Hoi dong quan tri dinh ky
va bit thuong, 14p chuong trinh nghi s, thoi gian va dia diém hop it nhat nam (05) ngay
lam viéc trudce ngay hop. Chu tich cé thé triéu tap hop khi xét thay can thiét, nhung mbi
quy phai hop it nhat mét (01) 1an.

3. Chu tich Hoi ddng quén tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri, khéng duge tri
hoan néu khéng ¢6 1y do chinh dang, khi mot trong s6 cac déi tugng dudi day dé nghi
béng van ban néu rd muc dich cudc hop, vén dé can thao luan:

a. Tong giam dbc hodc it nhat nam (05) ngudi diéu hanh khac;
b. Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri va Uy ban kiém toan;
c. [t nhit hai (02) thanh vién Hoi dong quan tri;

4. Chu tich Hoi déng quan tri phai tri¢u tap hop Hoi df“mg quan tri trong thoi han
bay (07) ngay lam vigc, ké tir ngay nhan duogc dé nghi néu tai khoén 3 Diéu nay. Truong
hop khong tri€u tdp hop theo dé nghi thi Chu tich Ho1 déng quan tri phai chiu trach
nhiém vé nhirng thiét hai xay ra dbi voi Cong ty; nhirng nguoi dé nghi td chirc hop dugce
néu tai khoan 3 Diéu 30 c¢6 quyén tridu tap hop Hoi ddng quan tri.

5. Trudmg hop co yéu cau ctia cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém toén bdo
cdo tai chinh cua Cong ty, Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tdp hop Hoi dong quan
tri dé ban v& bdo céo kiém todn va tinh hinh Cong ty.

6. Cudc hop Hoi déng quan tri dugce tién hanh tai tru s& chinh cua Cong ty hodc tai
dia diém khac & Viét Nam hodc & nudc ngoai theo quyct dinh cua Chu tich Hoi dong
quan tri va dugc su nhat tri cia Hoi dong quan tri.

7. Thong bao hop Hoi déng quan tri phai duoc guri cho cac thanh vién Hoi dé"ng
quan tri va céc thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Uy ban kiém toan it nhét [nam
(05)] ngay lam viéc truée ngay hop. Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 thé tir chéi thong
bdo moi hop bing van ban, viéc tir chbi nay co thé dugc thay doi hodc hity bo bing van
ban ctia thanh vién Hoi dong quan tri d6. Thong bao hop Hoi dong quan tri phai duge lam
bang van ban tiéng Viét va phai théng bdo day du thoi gian, dia diém hop, chuong trinh,
noi dung cac van dé thao ludin, kém theo tai liéu can thiét vé nhitng van dé dugce thao ludn
va biéu quyét tai cude hop va phiéu biéu quyét ctia thanh vién.
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Thong bdo mai hop duge gui bﬁng thu, fax, thu dién tr hodc phuong tién khéc,
nhung phai bao dam dén dugc dia chi lién lac cia tirng thanh vién Hoi dong quéan tri va
céc cac Kiém todn vién nédi bd duoc dang ky tai Cong ty.

8. Cac cudc hop ciia Hoi ddng quan tri dugc tién hanh khi c6 it nhat ba phan tur (3/4)
tong s6 thanh vién Hoi dong quan tri cé mit truc tiép hoac théng qua ngudi dai dién
(nguoi duge iy quyén) néu dugce da sé thanh vién Hoi ddng quan tri chap thuan.

Truong hop khong du s6 thanh vién dir hop theo quy dinh, cudc hop phai duge trigu
tdp 1An thtr hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat. Cuge
hop tricu tap lan thit hai duge tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) sé thanh vién Hoi dong
quan tri du hop.

9. Cude hop ctia Hoi ddng quan tri ¢6 thé to chite theo hinh thirc hoi nghi truc tuyén
gitra cc thanh vién ctia Hoi dong quén tri khi tat ca hodc mot s6 thanh vién dang ¢ nhimng
dia diém khac nhau véi didu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

a. Nghe ting thanh vién Hoi dong quan tri khac ciing tham gia phét biéu trong cudc
hop;

b. Phat biéu véi tit ca cac thanh vién tham du khéac mot cach dong thoi. Viée thao
ludn gitta cac thanh vién co thé thyc hién mot cach truc tiép qua dién thoal hodc bﬁ'mg
phuong tién lién lac thong tin khac hodc két hop cdc phuong thirc nay. Thanh vién Hoi
dbng quan tri tham gia cudc hop nhu vy dugc coi 1a “c6 mit” tai cudc hop do. Dia diém
cude hop duoe td chirc theo quy dinh nay la dia diém ma c6 déng nhit thanh vién Hoi
ddng quan tri, hodc la dia diém c6 mit Chi toa cude hop.

Cac quyét dinh duge thong qua trong cude hop qua dién thoai duoc to chure va tién
hanh mdt cach hgp thite, cd hi¢u luc ngay khi két thic cude hop nhung phai dugc khéng
dinh bing cac chit ky trong bién ban cta tat ca thanh vién Hoi dong quan tri tham du
cudc hop nay.

10. Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 thé giri phiéu biéu quyét dén cude hop thong
qua thu, fax, thu di¢n tr. Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu,
phiéu bidu quyét phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoéi
ddng quan tri chim nhit mot (01) gidr trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mé
trude su ching kién cua tit ca ngudi du hop.

11. Biéu quyét

a. Trir quy dinh tai diém b khoan 11 Piéu 30 Diéu I¢ cong ty, mdi thanh vién Héi
dong quan tri hodic ngudi duge y quyén theo quy dinh tai khoan 8 Diéu nay truc ti€p co
mat vaGi tu cach ca nhan tai cudc hop Hoi dong quan tri c6 mot (01) phiéu bicu quyet;

b. Thanh vién Hoi dong quén tri khong duoc biéu quyét vé cac hop dong, céc giao
dich hodic dé xuét ma thanh vién dé hoac nguoi lién quan tdi thanh vién do c¢6 loi ich va
loi ich d6 mau thudn hodc ¢6 thé mau thuin vai loi ich cua Cong ty. Thanh vién Hoi dong
quan tri khong duge tinh vao ty I¢ thanh vién t6i thiéu c6 mat dé c6 thé tb chirc cude hop
Hoi déng quan trj vé nhimg quyét dinh ma thanh vién d6é khong co quyén biéu quyét;

¢. Theo quy dinh tai diém d khoan 11 Piéu nay, khi co van dé phat sinh tai cudc hop
lién quan dén lgi ich hodic quyén biéu quyét cia thanh vién Hoi d6ng quan tri ma thanh
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vién d6 khong tu nguyén tir bé quyén biéu quyét, phan quyét ctia chi toa la quyét dinh
cubi cung, trir trudng hop tinh chét hodc pham vi lgi ich ctia thanh vién Hoi dong quan tri
lién quan chua dugc cong bd day du;

d. Thanh vién Hoi dong quan tri hudng loi tir mét hop dong duoc quy dinh tai diém
a va diém b khoan 6 Didu 41 Diéu 1¢ cong ty dugc coi 1a c6 lgi ich dang ké trong hop
dong do;

e. Kiém todn vién noi bo co quyén du cude hop Hoi dong quan tri, c6 quyén thao
luén nhung khong duge biéu quyét.

12. Thanh vién Hoi dong quan tri tryc tiép hoac gian tiép duwoc hudng loi tir mot
hgp ddng hodc giao dich da duoc ky két hodc dang du kién ky két véi Cong ty va biét
ban than 1a nguoi ¢6 loi ich trong do co trach nhiém cong khai lgi ich nay tai cudc hop
dAu tién ctia Hoi dong thao ludn vé viéc ky két hgp dong hodc giao dich nay. Trudng hop
thanh vién Hoi dong quan tri khong biét ban than va ngudi lién quan c6 lgi ich vao thoi
diém hop déng, giao dich duoc ky voi Cong ty, thanh vién Hoi dong quan tri nay phai
cong khai céc lgi ich lién quan tai cugc hop dau tién cua Hoi déng quan tri duge td chirc
sau khi thanh vién nay biét r’fmg minh ¢é loi ich hodc s& ¢d loi ich trong giao dich hodc
hop dong néu trén.

13. Hoi ddng quan tri thong qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co s¢ da sb
thanh vién Hoi dong quan tri du hop tan thanh. Trudng hop so phiéu tin thanh va phan
déi ngang bing nhau, phiéu biéu quyét ciia Chi tich Hoi dong quan tri la phiéu quyét
dinh.

14. Nghi quyét theo hinh thirc 1ay v kién bing van ban dugc théng qua trén co s¢ ¥
kién tan thanh cua da sé thanh vién Hoi déng quan tri ¢6 quyén biéu quyét. Nghi quyét
nay ¢6 hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét dugce thong qua tai cugce hop.

15. Céc cude hop Hoi ddng quan tri phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi am, ghi va
luru gitr dwdi hinh thire dién tr khéc. Bién ban phai lap bing tiéng Viét va co thé lap thém
bang tiéng Anh, bao gdm céc ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s doanh nghiép;

b) Thoi gian, dia diém hop;

¢) Muc dich, chuong trinh va ngi dung hop;

d) Ho, tén timg thanh vién du hop hodc nguoi duge uy quyén du hop va cach thirc
du hop; ho, tén céac thanh vién khong du hop va ly do;

d) Vén dé duoc thao luan va biéu quyét tal cugc hop;

¢) Tom tét phat bidu y kién cua ting thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cua
cudc hop:

g) Két qua bidu quyét trong d6 ghi 16 nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh
va khong ¢6 y kién;

h) Van dé da duge thong qua va ty 1¢ biéu quyét théng qua twong (mg;

i) Ho, tén, chir ky chu toa va nguoi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai khoan
2 biéu nay.
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Truong hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu dgc tat
ca thanh vién khéc ciia Hoi ddng quén tri tham du hop ky va c6 day du nodi dung theo quy
dinh tai cac diém a. b, ¢, d, d, e, g va h khoan 15 Diéu nay thi bién ban nay c6 hiéu luc.

Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhirng ngudi ky tén trong bién ban phai chiu trach
nhiém v& tinh trung thure va chinh xéc ctia ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri. Bién
ban hop Hoi déng quan tri va tai liéu sir dung trong cudc hop phai duge luu gitt tai tru s&
chinh ctia Cong ty. Bién ban ldp bing tiéng Viét va bing tiéng nuéc ngodi ¢6 hiéu luc
phap ly nhu nhau. Truong hop c6 su khac nhau vé ndi dung gitra bién ban bang tiéng
Viét va bang tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét dugce ap dung.

16. Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém gui bién ban hop Hoi dong quan tri
{61 cac thanh vién va bién ban do 1a bing chung xac thue vé cong vide da dugc tién hanh
trong cudc hop trir khi ¢6 ¥ kién phan d6i v& noi dung bién ban trong thoi han mudi (10)
ngdy ké tir ngay giri. Bién ban hop Hoi ddng quan tri duge 1ap bang tiéng Viét va co thé
lap bing tiéng Anh. Bién ban phai co chit ky cla chi toa va ngudi ghi bién bén.

Ngoai cac cudc hop duge quy dinh tai bidu nay, Hoi dong quan tri co quyén tb chirc
céc cude gip gd, trao ddi vé chuyén mén hodc mot s6 vin dé cia Cong ty ma khong
khong thudc trudng hop phai triéu tap, to chirc va 1ap bién ban hop theo quy dinh tai Quy
ché nay. Cac cudc gip gd, trao doi nay khong duge xem la cude hop Hoi ddng quan tri
chinh thire dé ban hanh nghi quyét hay biéu quyét thong qua bat ky vén d& nao.

PIEU 15: CUQC HQP CUA UY BAN, TIEU BAN VA BAN TRUC THUOQC
HQI PONG QUAN TRI

[. Uy ban, Tiéu ban va Ban c6 thé hop dinh ky hay bat thuong, bang hinh thirc tryc
tiép hoac truc tuyén, tai tru s chinh cua Céng ty hodc noi khac. Ngudi dirng dau Uy ban,
Tiéu ban va Ban 1a ngudi triéu tp va chu toa cude hop cia Uy ban, Tiéu ban va Ban.

2. Nguoi dimg dau Uy ban, Tiéu ban va Ban phdi giri thong bio moi hop cho céc
thanh vién ctia Uy ban, Tiéu ban va/hodc Ban do it nhét hai (2) ngay lam viéc truée ngay
hop. Thong bao moi hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh,
céc véan dé thao ludn va quyét dinh.

Cudc hop cua Uy ban, Tiéu ban va/hodc Ban co thé td chire theo hinh thirc hop truc
tiép, hop trure tuyén hodc hop truc tiép két hop true tuyén gitta céc thanh vién cua Uy ban,
Tiéu ban va/hodc Ban d6 khi tat cd hodc mot sb thanh vién dang ¢ céc dia diém khac
nhau v6i diéu kién 1a mdi thanh vién tham du hop déu c6 thé nghe tirng thanh vién khac
cung tham gia phat biéu trong cude hop; va cé thé phat biéu v6i tit ca cac thanh vién tham
du khac mot cach dong thoi (néu mudn).

3. Cudc hop cua Uy ban. Tiéu ban va Ban chi duoc tién hanh khi c¢6 da 36 thanh vién
ctia Uy ban, Tiéu ban va Ban d6 tham du hop. Truomg hop cudc hop khong du diéu kién
td chire theo quy dinh thi dugc triéu tap lan thi hai trong thoi han bay (07) ngay lam vige,
ké tir ngay du dinh hop lan thi nhit, Trir trwdng hop Quy ché tb chirc va hoat déng ctia
Uy ban, Tiéu ban va Ban quy dinh khac, cudc hop lan thir hai duge to chirc néu c¢6 hon
mot nira s6 thanh vién cua Uy ban, Tiéu ban hodc Ban d6 tham du hop.

4. Nguoi dimg dau Uy ban, Tiéu ban va Ban cé quyén mai thanh vién Hoi dong quan
tri, Tong Giam doc, Nguoi diéu hanh doanh nghiép va cac cé nhan khac tham du cude
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hop cua Uy ban, Tiéu ban va Ban. Nhu’ng ngum duqc moi hop co quyén phat biéu, thao
lu4n tai cudc hop nhung khdng c6 quyén bidu quyét.

5. Thanh vién cia Uy ban, Tiéu ban va Ban bidu quyét thong qua cac quyét dinh bang
cich gio tay hodc cac phuong thirc phu hop khac Céc quyét dinh cta Uy ban, Tiéu ban
va Ban dugc thong qua tai cudc hop khi c6 da s thanh vién tham dy va biéu quyet thong
qua tai cudc hop. Tru trubmg h(;rp Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Uy ban, Tleu ban va
Ban quy dinh khdc, néu s phleu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thude vé phia cé y
kién cta truong Uy ban, Tiéu ban va Ban.

6. Bién ban cudc hop dugc lap twong ty nhu Bién ban cude hop Hoi ddng quan trj.
Bién ban cudc hop va tai liéu st dung trong cude hop phéi duge luu giit tai try chinh cta
Céng ty theo cac quy dinh ctia phap ludt va tai li¢u quan tri ciia cong ty.

7. Céc quyét dinh cua Uy ban, Tiéu ban va Ban dugc thdng qua tai cudc hop, dugce
chuyén dén Hoi dong quan tri trong vong ba (03) ngay lam vi¢c sau khi két thuc cude
hop. H{1 dong quan trj td chire cude hop dé xem xét, thao ludn va phé chuén cac quyet
dinh cta Tiéu ban.

8. Uy ban, Tiéu ban va Ban c6 trach nhi¢m tuén thi, thuc hién dung va ddy du trach
nhiém va nghia vu ctia minh theo quy dinh tai Diéu 18, Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty,
Quy ché nay, Quy ché t6 chirc va hoat dong cia Uy ban, Tiéu ban va Ban, céc quy ché
quan ly nol bo khac, nghi quyét ciia Hoi dbng quan tri va sy Uy quyén, phan quyén hodc
giao quyén ctia Hoi ddng quan tri.

9. Uy ban kiém todn phai hop it nhét 02 14n trong mot nim. Bién béan hop duge lap
chi tiét, rd rang va phai dugc luu gitr ddy di. Ngudi ghi bién ban va céc thanh vién Uy
ban kiém toan tham du hop phéi ky té€n vao bién ban cudc hop.

Uy ban kiém toan thong qua quyet dinh bang biéu quyét tai cuoc hop, lay y kién bc’mg
vin ban. Mdi thanh vién Uy ban klem toan c() mdt phiéu bidu quyét. Quyét dinh cua Uy
ban kiém toan dugc thong qua néu dugc da sb thanh v1en du hop tédn thanh; trudong hO'p
s6 ph;eu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thudc vé phia co y kién cua Chu tich Uy
ban kiém toén.

PIRU 16: LAY Y KIEN THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI BANG VAN BAN

1. Khi xét thiy khong cin thiét phdl triéu tdp cudc hop, Chu tich Hoi dong quan tri
c6 thé lay y kién céc thanh vién Hoi dong quan tri bang viin ban tit ca cac vin dé thude
thim quyén théng qua cta Hoi dong quan tri.

2. Chu tich Hoi dong quan tri chudn bi phiéu ldy y kién, du thao nghi quyét va céc
tai li¢u g1a1 trinh dy thao nghi quyét; va giri theo phucmg thirc gii tai li¢u quy dinh tai
Diéu 13 dén dia chi dd ding ky cua thanh vién Hdi ddng quan tri. Phiéu 14y y kién phai
¢6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi try s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;
b) Muc dich 14y y kién;

¢) Ho, tén, dia chi thuong tra, qudc tich, s6 Gidy ching minh nhan dén, H) chiéu
hodic chirng thuc ¢ nhan hgp phéap khac cia thanh vién Hoi ddng quan tri;

=
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d) Véan dé can ldy y kién dé thong qua;

¢) Phuong an biéu quyét bao gbm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién;
f) Thoi han giri vé Chu tich Hoi dong quan tri phiéu 14y y kién da duogc tra 16i;

g) Ho, tén, chir ky ctia Chu tich Hoi ddng quan tri;

3. Thoi gian hop ly dé thanh vién Hoi ddng quan tri nghién ciru va tra 1oi tuy thude
vao van dé can léy y kién, nhung trong moi truong hop khong it hon ba (03) va khong
vugt qua mudi lam (15) ngay lam viéc ké tir ngay nhéan duge phiéu ldy ¥ kién.

4. Trong thoi han da xac dinh tai phiéu ldy y kién, thanh vién Hoi dong quan trj
phai giri phiéu liy y kién da tra 101 cho Chu tich Hoi dong quéan trj theo mt trong cac
hinh thirc dudi day. Thanh vién Hoi ddng quan tri khéng duoc Gy quyén cho ngudi khéc
tra 101 phicu lay y kién.

a) Gui thw. Phiéu ldy v kién da duoc tra 161 phai ¢6 chir ky cia thanh vién Hoi
dong quén tri, duge dung trong phong bi dan kin va khong ai duge quyén ma
trude khi kiém phiéu;

b) Guri thw dién tir. Phiéu ldy ¥ kién guri vé Chu tich Hdi dong quan tri qua thu dién
tir phai duge gitr bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

5. Phiéu lay y kién giri vé Chii tich Hoi dong quan trj sau thoi han da xac dinh hodc
da bi mo trong truong hop gui thu, bi tiét 16 trong trudng hop g thu dién tir 13 phiéu
khong hop 1. Phiéu liy ¥ kién khéng duge giri vé duoc xem la khong tham gia biéu
quye€t.

6. Chu tich Hoi déng quan tri kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi sy ching
kién ctia Téng Gidm dbc. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac noi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Muc dich va cac vén dé can ldy y kién dé théng qua nghi quyét;

¢) S& thanh vién tham gia bidu quyét, trong d6 phan biét sé phiéu biéu quyét hop
1é va s6 phiéu biéu quyét khong hop 1€ va phuong thire giri biéu quyét, kem theo
danh sach thanh vién tham gia biéu quyét;

d) Thng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh, khong cé v kién déi voi timg van dé;

e) Cac van dé da duoc théng qua;

f) Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hoi dong quan tri, ngudi giam sat kiém phiéu va
nguoi kiém phicu.

7. Chu tich Hoi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi chimg kién kiém phiéu
phai lién di chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac clia bién ban kiém phiéu; va
v& cac thiét hai phat sinh tir quyét dinh duge théng qua do kiém phiéu khéng trung thure,
khong chinh xéc.

8. Bién ban kiém phiéu phai duge giri dén thanh vién Hoi dong quan tri, cdc Uy ban,
Tiéu ban va Ban, Téng Giam dbc, trong vong ba (03) ngay lam viéc, ké tir ngay két thic
kiém phiéu.

9. Phiéu ldy y kién da duoc tra 16i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc thong
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qua va tai li¢u cé lién quan giri kém theo phiéu iy y kién duoc luru giir tai tru s& chinh
ctia Cong ty theo cac quy dinh v€ luu trit tai li¢u cua Cong ty.

PIEU 17: THONG QUA CAC QUYET PINH CUA HQI PONG QUAN TRI

Hoi dong quan trj thdng qua céc quyét dinh theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, Quy
ché ndi bd vé quan tri cong ty va Quy ché nay.

Céc vén dé thude thim quyén quyét dinh ctia Hoi déng quan tri s& dugc thong qua
béng hinh thtre biéu quyét tai cudc hop theo hinh thirc hop truc tiép, hop truc tuyén hoac
hop truc tiép két hop truc tuyén theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

Quyét dinh ctia Hoi dong quan tri duge thong qua trong cac truong hop sau:

1.

Puoc da sO thanh vién Hoi df”mg quan tri du hop tan thanh khi biéu quyét tai
cudc hop Hoi dong quan tri; truong hop sb phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi
cung thudc vé phia c¢é v kién cua Chu tich Hoi dong quan tri:

Puoc da s6 thanh vién Hoi ddng quan tri tan thanh khi lay y kién thanh vién Hoi
dong quan tri bing vin ban;

Thanh vién Héi ddng quan trj ¢6 quyén bao liwu ¥ kién, khi chwa théng nhat véi quyét
dinh cua Hoi dong quan tri, nhung phai chap hanh quyét dinh. Y kién bao luu cta thanh
vién Hoi dong quan trj phai dugc ghi rd trong Bién ban cudc hop Hoi ddng quan tri.

Hoi dong quan tri phai dam bao cdc ndi dung, vén dé sau day duoc giai quyét theo
thoi han quy dinh tai day.

L

whn

D& xudt dinh hudéng phat trién cua Cong ty, thay dbi nganh nghé va linh vuc
kinh doanh ctia Cong ty, it nhét (21) ngay truée ngay du kién dién ra cudc hop
Dai hoi dong ¢ dong dé quyét dinh vé van dé nay;

D& xudt t6 chirc lai, giai thé, pha san Cong ty, it nhat chin muoi (90) ngay trudce
ngdy triéu tip hop Pai hoi ddng ¢b dong dé quyét dinh vé vén dé nay.

P& xuét viéc phat hanh trdi phiéu, trai phiéu chuyén ddi thanh c6 phiéu va cac
chirng quyén cho phép nguoi s& hiru mua c¢6 phiéu theo mire gia dinh trude, it
nhit (21) ngay trude ngay du kién dién ra cudc hop Dai hoi dong co dong dé
quyét dinh vé€ van dé€ nay;

Xac dinh muc cd tire tam thoi va thoi diém tam rng cd tire tam thoi, it nhét ba
muoi (30) ngay trude ngay dang ky cudi cung de chi tra co tic;

Théng qua Ké hoach kinh doanh, ké hoach tai chinh chi tiét ciia nam tai chinh
tiép theo do Tong Giam doc de xuat, trude ngay du kién dién ra cube hop bai
hoi dong ¢6 dong hang nam;

Théng qua Ké hoach hoat dong ctia Hoi dong quan tri trong ndm tai chinh tiép
theo do Chu tich Hoi dong quan tri dé xuat, trude ngay dy Kicn dién ra cude hop
Pai hoi dong cd dong hang nam;

Panh gid hidu qua hoat dong cta Tdng Giam ddc, Nguoi diéu hanh doanh
nghiép trong nam tai chinh va quyét dinh tién luong, phu cdp va cac loi ich khac
cta ho trong nam tai chinh tiép theo, trong vong chin muoi (90) ngay ké tir ngay
két thiic ndm tai chinh:
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8. Thong qua Bao cao hoat dong cua Hoi d{:‘mg quén tri trong ndm tai chinh, it nhét
(21) ngay truée ngay du kién dién ra cugc hop Pai hoi dong cb dong thudmg
nién;

9. Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu cudc hop Dai hoi di“mg ) dong
thuong nién trudce it nhit hai muoi mét (21) ngay trude ngay du kién dién ra
cudc hop.

PIEU 18: CAC VAN DE KHAC

1. Sau khi da c6 quyét dinh ctia Pai hoi déng ¢d dong, Hoi dong quan tri, Chi tich
Hoi ddng quan tri 1a ngudi ky tit ca cac hop dong, cac tai lidu va cac ching tir khic cta
Cong ty trong tién trinh thuc hién cac ndi dung lién quan dén quyét dinh cia Dai hoi
dong cb dong, Hoi dong quan tri.

2. Hoi dbéng quan tri chon hra tw vin doc 1ap thong qua cude hop hoac lay y kién
thanh vién Hoi dong quan tri bang van ban. Tu van doc lap phai ¢6 chuyén mén va kinh
nghiém trong linh virc can t van va khong cé cac xung dot lgi ich véi Cong ty. Ngan sach
danh cho viéc thué tu van ddc lap thudc ngan sach hoat dong cua Hoi d(“‘)ng quan tri.

PIEU 19: NGAN NGUA CAC XUNG POT LO1ICH

1. Thanh vién Hai ddng quan tri phai cong khai cac lgi ich lién quan theo cac quy
dinh tai Diéu 41, Didu 1¢ Cong ty va tai Quy ché quan tri cong ty.

2. Viée xem xét va thong qua cac hop dong, giao dich giira Cong ty véi thanh vién
Hoi dbdng quan tri hoac Ngudi ¢6 lién quan duge thuc hién theo cac quy dinh tai Diéu
41, Piéu 1& Cong ty.

3. Hoi déng quan tri xem xét va qu_vét dinh vé cac van dé néu tai khoan 2, Diéu
19, Quy ché nay tai cudc hop cia Hoi dong quan tri, trong vong muoi (10) ngay lam
viéc ké tir ngay phat sinh su kién.

4. Thanh vién Hoi déng quan trj, Uy ban kiém toan, Tong gidm déc va nguoi diéu
hanh c6 trach nhiém thuc hién theo Diéu 41 Diéu 1é cOng ty vé Trach nhiém trung thuc va
tranh céc xung dot vé quyén loi va Diéu 42 Diéu 1¢ cong ty vé Trach nhiém vé thiét hai va
boi thuomg.

5. Hoi ddng quan tri xem xét va quyét dinh vé cac van dé néu tai Piéu 18, khoan 2,
tai cudc hop cua Hoi d6ng quan tri, trong vong muoi (10) ngay lam viéc ké tir ngay phat
sinh su kién.

PIEU 20: NGAN SACH HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI
Ngén sach hoat dong trong nam tai chinh cua Hoi dé‘mg quan tri bao gc"‘)m:

1. Chi phi hoat dong cua Hoi déng quan tri, bao gf":nrn ca chi phi cho vigc thuc hi€n
cac chinh sach nhén su danh cho thanh vién Hoi dong quan tri, chi phi hoat déng cua
cac Uy ban, Tiéu ban, Ban va chi phi thué tu van doc lap, néu co;

2. Tién luong thu lao, phu cép va céc lgi ich khac cta cac thanh vién Hoi dong
quan tri;

3. Tién lwong, phu cép, va cac loi ich khac cua nhan vién Van phong Hoi dong
quan tri va cdc chi phi hoat dgng ctia Véan phong Ho1 dong quan tri.
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Vin phong Hoi dong quan tri xdy dung du toan ngén sach hoat dong cua Hoi dong
quén tri trong ndm tai chinh dé Hoi dong quan iri thio luan trude khi dé xuit tai cude hop
Dai hoi déng cd dong thudng nién. Dy toan ngédn sach hoat dong dugce xdy dung dua (rén
cac chuong trinh, ké hoach hoat dong du kién cua Hoi df‘)ng quan {ri trong nam tai chinh,
c4c chinh sach danh cho thanh vién Hoi déng quan tri, mie chi phi hoat dong binh quén
ctia hai (02) nam tai chinh lién ké trude do.

Chu tich Héi ddng quén tri théng bao cdc quy dinh vé phan bd, st dung ngan sich
hoat dong ctia Hoi ddng quan tri sau khi Dai hoi déng co dong phé duyét.

Thanh vién H6i ddng quan tri sir dung ngén sach hoat dong trong pham vi va phén
b6 ngan sach cua Chu tich Hoi dong quan tri. Béi voi cdc chi phi hoat déng ndm ngoai phan
b6 ngan sach, thanh vién Hoi d?)ng quan trj phai dugc su ddng y cia Chu tich Hoi dong
quan tri trudce khi thue hién.

Chu tich Hoi dong quan trj quan ly viée sit dung ngén sach hoat dong ctiia Hoi dong
quan tri, dinh ky hang quy thong bao cho céc thanh vién Hoi déng quan tri va bao céao viée
str dung ngén sach hoat dong trude Dai hoi déng cb dong thudong nién.

CHUONG IV

QUAN HE PHOI HOP GIUA HOI PONG QUAN TRI VOI TONG GIAM POC
VA UY BAN KIEM TOAN

PIEU 21: QUAN HE PHOI HQP VOI UY BAN KIEM TOAN

Mbi quan hé gitra Hoi dbng quan tri va Uy ban kiém toan la quan hé phdi hop. Quan
hé lam viéc gitta Hi dong quan tri vai Uy ban kiém toan theo nguyén tic binh ding va doc
lap, dong thoi phoi hop chit ché, hd trg 14n nhau trong qué trinh thuc thi nhiém vu.

Khi tiép nhan cdc bién ban kiém tra hoiic bdo cdo tong hgp cua Uy ban kiém todn,
Hoi dong quan tri ¢o trach nhiém nghién ctru va chi dao cdc bo phén cé lién quan xay
dung ké hoach va thuc hién chén chinh kip thoi.

PIEU 22: QUAN HE PHOI HOP VOI TONG GIAM POC

Hoi ddng quan tri, Chu tich Hoi dong quan tri giam sat thudong xuyén vige diéu hanh
ctia Tong Giam dbc, Ngudoi diéu hanh doanh nghiép theo cac quy dinh tai Piéu 1é Cong
ty, Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty, Quy ché nay va cac quy ché quan 1y noi b khac
cua Cong ty.

Hoi dong quan tri, cac Uy ban, Tiéu ban va Ban, thanh vién Hoi dong quan tri duoc
quyén nhan c4c tai lidu, quyét dinh ctia Tong Giam ddc, Nguoi diéu hanh doanh nghiép va
tai liéu cua Cong ty theo céc quy dinh tai Diéu I¢ Cong ty va Quy ché n6i bd vé quan tri
cong ty.

Téng Giam dée, Nguoi didu hanh doanh nghiép phai tham gia céc cude hop vé béo
céo cho Hoi dong quan tri, cac Uy ban, Tiéu ban va Ban, Chu tich Hoi dong quan tri theo
quy dinh tai Diéu 1é Cong ty. Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va cac quy ché quan 1y
noi b khac cua Cong ty.

ALRMTE A TR L e T O AL T L T AR TR TRTRASIITRY
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Théanh vién Hi dong auan tri duge guyén:

I. Dén cdc dia didm lam viée cta Cong ty trong gio lam viéc va thuce hién viée
kiém tra, gidm sat bing cich thong bao trude cho Chi tich Hoi ddng quén tri va
Téng Giam doc it nhit hai (02) ngay 1am viéc va theo lich lam viée do Téng
Gidm dée sip xép;

2. Tiép xic, trao ddi, va lam viéc voi bd méy diéu hanh cia Tong Giam déc bing
cach thong bdo trude cho Chu tich Hoi ddng quan tri va Téng Giam déc it niai
hai (02) ngay lam viéc va theo lich lam viée do Tong Giam ddc sap xép;

3. Tham du céc cude hop ciia Tong Giam déc bang cach thong bao trude cho Chu
tich Hoi ddng quan tri va Téng Giam ddc it nhat mot (01) ngay lam viée: ¢d
quyén thao ludn, phat biéu véi tu cach ca nhan khéng thay mit Hoi dong quan
tri va khong duoc biéu quyét;

Bét ky khi nao xét thdy can thiét, Hoi dong quan tri, cac Uy ban, Tiéu ban va Ban,
thanh vién Hoi dong quan tei co thé yéu cau Tong Giam doc, Nguoi diéu hanh doanh
nghiép bdo cdo, gidi trinh vé cac van d& thudc tham quyén bing cach thong béo trude cho
ngudi duge yéu cdu bao céo, giai trinh it nhat bay (07) ngay lam viée. Yéu cau phai néu rd
cac ndi dung c¢in bao cac, giai frinh, thoi gian va dia diém thyuc hién viéc bdo céo, giai
trinh. Tdng Gidm dbc, nguoi diéu hanh doanh nghiép c6 quyén tir chdi céc yéu ciu bao
c4o, giai trinh ctia cdc Uy ban, Tiéu ban, Ban va thanh vién Hoi dong quan tri nhung phai
théng bao voi Chu tich Hoi dong quan tri.

Hoi dong quan tri, cac Uy ban, Tiéu ban va Ban, Chu tich Hai déng quan tri co thé
tham khao v kién Téng Gidm dbc, Nguoi diéu hanh doanh nghiép vé cac van dé thuoe
tham quyén, thong qua cudc hop hodc liy y kién bang van ban. Truong hop ldy § kién
bang van ban, Hoi ddng quan tri, cdc Uy ban, Tiéu ban va Ban, Chii tich Hoi dong quan
tri phai i cdc tai liéu can thiét lién quan dén vén dé duge hoi ¥ kién cho Tong Giam ddc,
Nguoi diéu hanh doanh nghiép. Y kién tra 101 cua Téng Giam dbc, Nguoi diéu hanh
doanh nghié¢p trong trucmg hop tham khao v kién khong c6 tinh chét rang budc déi vai
Hoi dong quan tri, cac Uy ban, Tiéu ban va Ban, Chu tich Hoi déng quan tri.

Vai vai tro quan tri, Ho1 dong quan tri ban hanh cac nghi quyét dé Tong giam déc
va bd mdy diéu hanh thuc hién. Ddng thoi, Hoi ddng quén tri kiém tra, giam st thye hién
céc nghi quyét.

PILU 23: CUOC HOP VOI TONG GIAM POC

I. Hoi ddng quan tr va Tong Gidm ddc cung hop trao ddi cong viée theo cac quy
dinh tai Pidu 27, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty.

Téng giam déc chiu trach nhiém 6 chie thue hién cac nghi quyét/ quyét dinh cia

H01 dong quan tri. Truong hcr;a Tong giam ddc khong phai la thanh vién 110 dong quan

. Toéng giam dbc van c6 quyen dur hop cac cude hop cua Hoi ddng quan tri, co quyén

thf;o ludn gép v kién nhung khéng €6 guyén bi¢u quyét. Thanh vién Hoil ddng qudn trj 9

quyen tham dircie cude hop do Thng Giam déc hode ngudi didu hanh cong ty chil tii, c&

quyén phdt biéu ¥ kién nhung khéne ¢d quyén biéu quyét (néu ¢d). Hoi dong quan i va
Téng giam doc eling trao ¢di coag vide véi nhay it nhat moi quy mot (01) Jn.
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. Cha tick Ho dﬁnp-qu" a i phat giri théng bdo maoi hop dén thanh vién Hoi déay
quén trl. Tong Giam doc. Théng bao mdi hop phai ¢d thdi gian. dia dicm, chuong wirh,

ndi dung cude hop va divh kém ai iiéu lidn quan dén ndi dung thac ludn (ai cude hop.

Thong bao hop Hoi-ddng quén tri phai duge giri cho céc thanh vién Hoi ddng guan
tri va cac thanh vién Hoi ddng quan tii va thanh vién Uy ban kiém todn it 1his [ndm (05}]
ngay lam viéc trude ngay hop. Thanh vién Hoi dong quan tri co thé tir chdi théng bao
moi hop bing vin ban, viéc ti chdi nay cé thé duoc thay dbi hodc hiy bo bang vin ban
cta thanh vién Hoi ddng quan tri d6. Thong bao hop Hoi dong quan tri phai duoc lam
bing van ban tiéng Viét va phai thong béo day du thoi gian, dia diém hop, chirong trinh,
ndi dung céc van dé thao luan, kém theo tai lidu cin thiét vé nhirng van dé duoc thio luan
va biéu quyét tai cudc hop va phiéu bidu quyét ctia thanh vién.

Théng bdo mai hop duge giri bang thu, fax, thu dién ti hodc phuong tién khac,
nhung phai bao dam dén duogc dia chi lién lac cha ting thanh vién Hoi d6ng quén tri va
céc cac Kiém todn vién ndi bo duoc ding ky tai Cong ty.

Tdng Giam dbc co quyén dé nghi bang vin ban b sung vén dé thao dn tai
cudc hop di duoc triéu tap. Dé nghi phai néu rd vén d& can bo sung, co s& cho
viéc bd sung va cdc tai liéu dinh kém, néu ¢é; va giri cho Chu tich Hoi dong
quan tri it nhat hai (02) ngay lam viéc trude ngay t6 chirc cude hop. Chu tich
Hoi dong quan tri quyét dinh viéc bd sung van dé duge dé nghi vao chirong
trinh hop.

b. Cudc hop chi duoc tién hanh khi ¢o it nhat mot nwa (3/4) s6 hrong thanh vién
Hoi déng quan tri va Tong Giam dde. Cude hop do Chu tich Hoi déng quan fri
lam chu toa va Ngudi phy trach quan tri cong ty la thu ky cude hop.

@]

. Chu tich Hoi dong quan tri ¢O quyén moi Nguoi diéu hanh doanh nghiép va cac
ca nhan khac tham dy cudc hop voi Tong Gidm ddc. Nhitng ngudi durge mot
hop ¢6 quyén phat biéu, thao ludn tai cude hop.

d. Thé thire tién hanh cude hop twong tu nhu cude hop Hoi dong quan tri,

(@]

Tét ca cac y kién thao luan cta thanh vién du hop phai duge Neudi phu trach
quan tri cong ty ghi chép day di va lap thanh Bién ban cudc hop tiwong tir nhu
Bién ban cudc hop Hoi déng quan tri.

f. Két qua cudc hop gitra Hoi dong quan tri va Téng Giam doc phai dirge théng
bao dén thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Gidm doc, Ngurdi diéu hanh
doanh nghiép sau khi két thic cude hop.

g. Thong bao mai hop, tai licu 1i8n quan dén noi dung thao luan tai cude hop va
Bién ban cudc hop phai dugc luu gifr tai Cong ty theo quy dinh hu pitr tai licu
cua Cong ty.

PIRU 24: TRAG DOT THONG TIN VO TONG GIAM BOC

Viée teao 401 thong tin gitta 150i d{mo quan te, cdc Uy ban, Tiéu ban vd Ban. Chi
tich' H 0= dollta guan 1 v Gogidham dde lh'm hiép theo quy dich i Endu 1§ Conge o
Lty chié ngi b wé Quan 1t :C.-i_*.‘. oy chié niy va cic giy ché quaia_ IV ot b U
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Cong ty. :

Moi nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri, cac Uy ban, Tiéu ban va Ban,
Chu tich Hoi dong quén tri phai dugc giri dén Toéng Giam déc, Neudi didu hanh doanh
nghiép theo quy dinh tai Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty.

Hoi dong quan tri giri cho Téng Giam dbc, Nglr(':ri didu hanh doanh nghiép chuong
trinh, ké hoach hoat dong nam, quy, thang ctia Hoi dong quan tri trong vong ba (03) ngay
lam viéc ké tir ngay chuong trinh, ké hoach hoat dong d6 duge thong qua. -

CHUONG V

PANH GIA HIEU QUA HOAT PONG VA TIEN LUONG, THU LAO
CUA THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

PIEU 25: PANH GIA HIEU QUA HOAT PONG

Hoi dong quéan tri quyét dinh cac nodi dung, tiéu chi va phuong phdp danh gia hiéu
qua hoat dong ctia Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri.

Cudc hop danh gia hi¢u qua hoat dong cua Hoi df’ing quan tri chi thyre hién sau khi
Cong ty da udce tinh két qua kinh doanh ctia Cong ty trong niam tai chinh.

Chu tich Hoi dong quan tri chi dao Ngudi phu trach quan tri cong ty chuén bj phiéu
tr danh gia, céc tai ligu, s6 liéu sdn co lién quan dén noi dung, tiéu chi va phuong phap
danh gig hiéu qua hoat ddng; va gui cho tit ca cac thanh vién Hdi dong quan tri it nhat
muoi (10) ngay lam viéc trude ngay to chirc cudc hop.

Thanh vién Hoi ddng quan tri gui phiéu danh gia hiéu qua hoat dong cia Hai dong
quan tri va cua ca nhin dén Chu tich Hoi ddng quan tri {t nhat ba (03) ngay lam viéc
trirge ngay té chitc cude hop.

Tai cude hop, Chu tich Hoi dong quan trj thong bdo ndi dung cua tat ca cac phiéu
danh gia da nhan dugce va danh thoi gian hop ly dé céc thanh vién du hop trao ddi, thao
ludn. Sau khi thao luan, thanh vién HO1 d&‘mg quan tri tién hanh danh gia theo hinh thtc
b6 phiéu kin. Phiéu danh gia phai ¢6 tén ngudi danh gia, cdc ndi dung danh gia, két qua
danh gia cho tirng ndi dung danh gia va 6 chit ky cua nguoi danh gid.

Chu tich Hoi ddng quan tri cong bd két qua danh gid cla timg phiéu danh gia ma
khong can néu tén cua ngudi danh gia. Ngudi phu trach quan trj cong ty ghi nhén va tinh
toan két qua danh gia cudi cing cho tirng ndi dung danh gid. Két qua danh gia cudi cung
duoc tinh bang binh quan cac két qua danh gia cla cdc thanh vién Hoi ddng quan tri.

Két qua danh gia hiéu qua hoat dong ctua Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong
quan tri phai dugce thong bao cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong Giam déc sau
khi két thuc cude hop.

PIEU 26;: KHEN THUONG VA KY LUAT

Céc hinh thire khen thuong bao gom khen thudng bang védn ban ¢6 kem hoac khrmp
kém hién kim. Muc thudng bang hién kim do Hoi dong quan tri quyét dmh tai ¢ udc hop.
Tién khen thuong dugce trich tir tdng mite tién t}nrmn cua Ilm dgnb quén ‘11 t*‘ormr nam
tai chinh do Dai h01 ddng b dong quyét dinh. ' '
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Céc hinh thte ky luat bao gbm khién trach biang vin ban, canh cdo bing van ban, va
@& nghi Dai hoi dong ¢b dong bai phiém.

Hoi ddng quén tri xem xét vide khen thuéng thanh vién Hoi déng quan trj khi c6 it
nhéit ba (03) thanh vién Hoi dong quan tri xac dinh thanh vién do cé két qua hoat dong
virgt troi hodc thue hién cac hanh dong co tac dong mdt cach dang ké dén hiéu qua hoat
dong cuia Hoi dong quan tri hodc két qua kinh doanh Cong ty.

Hoi dong quan tri xem xét viée ky ludt thanh vién Hoi dong quan tri khi khi ¢6 it
nhét ba (03) thanh vién Hoi dong quan tri xac dinh thanh vién dé:

1. Vi pham céc nghia vu ctia thanh vién Hoi déng quan tri quy dinh tai Diéu 1¢ Cong
ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty, Quy ché nay va cic quy ché quan 1y noi bo
khac cua Cong ty, hodc

2. Khong hoan thanh nhiém vu theo sy phén cong cua Hoi dbng quan tri, Cha tich Hdi
déng quan tri, hodc

3 Vfing mit tai cac cude hop cuia Hoi d("ing quan tri tir ba (03) l4n trd 1én trong mot nam.

Chu tich Hoi déng quan tri tri€u tap cudc hop khen thuong, ky luat trong vong muoi
(10) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi khen thudng, ky ludt cua it nhét ba (03)
thanh vién Hoi dong quan tri. D& nghi khen thuéng, ky luat bing van ban phai néu rd
nguoi dugc dé nghi, cac ly do chinh cho vi¢c khen thudng, ky ludt, hinh thire khen
thudng, ky luat du kién va céc tai liéu chirng minh, néu ¢o.

Thanh vién HGi dfﬁng quan tri khong dugce uy quyén cho nguoi khac du hop déi voi
cudc hop khen thudng, ky luat. Cude hop khen thudng, ky luat thanh vién Hoi dong quan
tri phai ¢6 médt ba (03) thanh vién Hoi dr};‘mg quan tri dé nghi va nguoi dugc dé nghi khen
thuong.

Trinh tu td chirc cude hop khen thuéng, ky luat:

1. Ngudi phu trach quan tri cong ty béo cao vé& thanh phan tham du;

2. Chu tich Hoi dé}ng quan tri trinh bay muc dich, chuong trinh va n6i dung cudc hop;

3. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 dé nghi khen thudng, ky ludt trinh bay cac quan

diém, co s& va danh gid clia minh;

4. Nguoi duge dé nghi khen thuong, ky luat trinh bay cac y kién lién quan dén vige

khen thudng, ky ludt;

5. Nhirng ngudi tham dur cude hop thao luan vé dé nghi khen thudng, ky luat;

6. Thanh vién Hoi déng quan tri biéu quyét théng qua cac quyét dinh theo cac quy

dinh tai cac Diéu 1é Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty;

7. Nguoi phu trach quan tri céng ty doc lai cac ndi dung chinh da dugc ghi chép

trong bién ban hop cho nhitng nguoi tham dy cuge hop cung nghe va Chu toa cudc

hop ky xéac nhan vao S6 bién ban hop.

Két qua khen thudng, ky ludt thanh vién Hoi dong quan tri phai duge thong bao cho
céc thanh vién Hoi déng quan tri. Tong Giam doc trong vong ba (03) ngay ké tir ngay kit
thic cudc hop khen thuong, ky luat. '
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PIEU 27: THU LAO, PHU CAP, CAC LQI iCH KHAC VA TIEN THUONG

Thanh vién Hoi ddng quéan tri nhan tién luong, thii lao, phu cfip, tién thudng va céac
lgi ich khéc theo quy dinh tai Diéu 28, Diéu 1é Cong ty, Quy ché nay va nghi quyét cua
Pai hoi ddng cb dong thudng nién.

Can ¢t ngén sach hoat dong trong nam tai chinh dugce Dai hoi dong cd dong thuong
nién phé duyét, Hoi déng quan tri quyét dinh theo nguyén tic nhat tri tién lrong hang
thdng cta Chu tich Hoi ddng quan tri, thi lao va phu cdp hang thang cla thanh vién Hoi
dong quan tri.

Thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh thuc hién nhitng cong viéc ma theo
quan diém cta Hoi dong quan trj la nam ngoai pham vi nhiém vu cua thanh vién Hoi
déng quan ftri, co thé duoc tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo
tirng 14n, tién hoa hdng, hodc dudi céc hinh thire khic theo quyét dinh ctia Hai dong quan
tri.

Cin cir ngan sach hoat dong trong nam tai chinh dugc Pai hoi dong cb dong thudng
nién phé duyét, Chu tich Hoi déng quan tri quyét dinh céac loai va murc chi phi khac danh
cho thanh vién Hoi dong quan tri. Céc loai chi phi khéc bao gdm nhung khong han ché la
di lai, lién lac, giao té, dao tao, hoi thao, bao hiém sirc khoé, kham chira bénh.

Cin ¢t tong mirc tién thudng trong nam tai chinh duge Pai hi dong ¢6 dong phé
duyét va két qua danh gia hiéu qua hoat dong, Hoi dong quan tri quyét dinh tién thudng
trong ndm tai chinh cia mdi thanh vién Hoi dong quan tri theo phwong phép dam béo
twong tung voi hi¢u qua hoat dong cua tirng thanh vién Hoi déng quan tri.

Thu lao cua tung thanh vién Hoi di")ng quan tri duge tinh vao chi phi kinh doanh ctia
Cong ty theo quy dinh ctia phap ludt vé thué thu nhap doanh nghiép. dugc thé hién thanh
muc riéng trong bao cdo tai chinh hing ndm cua Céng ty va phai bao cdo Pai hoi ddng b
dong tai cugc hop thudng nién.

Thanh vién Hoi ddng quén trj ndm gitt chirc vu diéu hanh hogc thanh vién Hoi dong
quan tri lam vi¢c tai cac tiéu ban cua Hoi déng quan tri hodc thuc hién nhitng cong viéc
khéc ngoai pham vi nhi¢m vu thong thuong ciia mét thanh vién Hoi d@‘mg quan tri, co thé
duoc tra thém thu lao du6i dang mot khoan tién cong tron goi theo timg lan, lwong, hoa
hong, phan tram lgi nhuén hodc dudi hinh thic khéc theo quyét dinh cua Hoi dong quan
tri.

CHUONG VI
TO CHUC THUC HIEN

PIEU 28: TO CHUC THUC HIEN

Quy ché nay c6 thé dugc sira ddi, bd sung theo quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong
khi c6 thay doi.

Quy ché nay duoc giii dén thanh vién Hoi dong quan tri, cac Tiéu ban, Ban Tong
Giam ddc, Van phong Hoi dong quan tri va luu gitt tai Van phong Cong ty.

Chu tich Ho1 dé)ng quan tri chiu trach nhi¢m td chirc trién khai thue hién Quy ché
nay va dinh ky mdi ba (03) thang bao cao Hoi ddng quan tri vé viée thuc hién,
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PIEU 29: HIEU LU'C THI HANH

Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri Cong ty Cb phan Pau tu va Phat trién Do
thi Dau khi Ctru Long gém 06 Chuong, 29 Diéu, duogc chinh thire ban hanh va cé hiéu
luc ké tir ngdy 26 thang 4 nam 2025,

Soéc Tring, ngay 26 thang 4 nam 2025

N iihidin TM HOI {)C)NG QUAN TRI
- HDQT, UBKT BTGD;
- CBTT, Website;
- Lwu. TK HDQT

“NGUYEN TRIEU DONG
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