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S6: 04/2025/NQ-HPQT Hai Phong, ngay 23 thang 04 nam 2025

NGHI QUYET HOI PONG QUAN TRI
(V/v: Ban hanh Quy ché cong bo théng tin cua Cong 1)

- Can cir Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QHI14 ngay 17/06/2020;

- Lugt Chig khodn sé 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

- Can cit Diéu 1é t6 chirc va hoat dpng ciia Cong ty Co phdn SIVICO;

- Can cit Bién ban hop Hgi dong quan tri s6 02/2025/BB-HPQT ngay 23 / 04 /2025
Hoi ddng quan tri Cong ty C6 phan SIVICO.

QUYET NGHI:
Piéu 1. Théng qua ban hanh Quy ché cong bb théng tin ciia Cong ty Cé phin SIVICO,
cap nhét theo quy dinh phap luit hién hanh
Piéu 2. Piéu khoan thi hanh
- Nghi quyét nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.
- Thanh vién Hoi ddng quan tri, Thanh vién Ban Giam dbc, cac Phong ban trong Cong ty, cac

T4 chire va Cé nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay theo quy dinh cua
Phap luat va Diéu 1é Cong ty./.
Noi nhin :
- Nhu Diéu 2
- LwuVT
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CHUONG I:
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Cin c& phap ly, pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung
1. Céncﬁphéply ’ o ’
Quy ché Cong bo Thong tin ( Sau day viét tat 1a “ Quy ché™) nay duogc xdy dung cén cur
" theo quy dinh cua:
- Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 dugc Qudc hoi nuéec Cong hoa Xa hdi Chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020 va cac van ban huéng dan thi hanh Luat
Doanh nghiép;
- Luat Chimg khoén s 54/2019/QH14 duoc Qudc hoi nude Cong hoa Xa hoi Cha nghia
Viét Nam théng qua ngay 26/11/2019; & cac van ban hudéng din thi hanh Luat Chimng
khoan;
- Nghi dinh 155/2020/NDP-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh
mot so dieu cua Ludt Chung khoan;
- Théng tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 huéng din cong bd thong tin trén thi
treong ching khoan (duéi day goi la “Thong tw 96”);
- Quy ché niém yét va giao dich ching khoén niém yét (Ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 17/QD-HPTV ngay 31 thang 3 ndm 2022 cua Hoi dong thanh vién So Giao dich
Chitng khodn Viét Nam) (dudi day goi 13 “Quy ché NY”)
- Quy ché cong bd théng tin tai S& giao dich ching khoan Viét Nam va Céng ty con
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé 21/QD-SGDVN ngay 21 thang 12 ndm 2021 cua
Tong Gidm déc 8¢ Giao dich Chitng khodn Viét Nam) (dudi day goi 13 “Quy ché
CBTT SGDCK”),
- Didulé td chuc va hoat dong Cong ty C6 phin SIVICO.
2. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc t6 chirc va cong bd thdng tin ctia Cong ty Cb phan SIVICO khi
tham gia thi truong chung khoan.
3. Débi tugng ap dung

a. Nguoi thuc hién cong bd thong tin

b. Nguoi ndi bd cuia Cong ty va ngudi cé lién quan

¢. Cac Phong, Ban, bd phén, don vi tryc thugc Cong ty

d. Cb dong, nha du tu thudc ddi tugng cong b thong tin theo quy dinh ctia phap luat

e. Co quan tb chirc, ¢4 nhan lién quan khéc

Piéu 2. Giai thich tir ngir
1. Céc chir viét tat:
a. UBCKNN: Uy ban Chimg khoan Nha nuéc;

b. SGDCK: Sé& giao dich chimg khodn;

c. VSDC: Tng Céng ty Luu ky va bi trir chitng khoan Viét Nam;
d. SIV/Céng ty: Cong ty Cb phan SIVICO;

e. DHDCD: Pai hoi ddng cb dong Cong ty Cb phan SIVICO;

f. HDQT: Hoi ddng Quén trj Cong ty CS phéan SIVICO;



QUY CHE CONG BO THONG TIN - CONG TY CO PHAN SIVICO

TGD: Téng giam dbc Cong ty Cb phin SIVICO;
CBTT: Cong bd thong tin;

B0 phén IR thudc Phong K¢é toan tong hop (Investors Relationship): Bé phan Quan hé
Cb dong, Nha dau tu.

. 2. Giai thich tir ngir:

a.

Nha dau tu thudc dbi twong cong b thoéng tin bao gdm:
Nha dau tu 1a ngudi ndi bd ctia Cong ty va ngudi ¢6 lién quan ctia ngudi ndi bo;
C6 dong 16n, nhém ngudi ¢6 lién quan s& hitu tr 5% trd 1én s6 ¢b phiéu dang hru
hanh ¢6 quyén biéu quyét cua Cong ty;
Nha dau tu hosic nhém nha ddu tu ¢6 1ién quan mua vao dé tro thanh ¢d dong 1on cua
Cong ty;

T chirc, ¢4 nhin thuc hién chao mua cdng khai c¢6 phiéu cua Cong ty.

. Ngudi ndi bd cua Cong ty bao gdm:

Chu' tich HPQT, Thanh vién HDQT, nguoi dai dién phap luét, thanh vién ban kiém
toan ndi bd;
Tbéng Giam dbc, K& toan truong va C4 nhén git chirc danh quan 1y khéc c6 tham
quyén nhan danh Cong ty ky két giao dich ciia Cong ty theo quy dinh tai biéu 1¢
Cong ty;
Thu ky cong ty, nguoi phu trach quan tri cong ty, ngudi duge uy quyén cong b
thong tin cuia Cong ty.
Ngudi c6 lién quan: 14 td chirc, ca nhan theo quy dinh tai khoan 46 Diéu 4 Luat Chimng
khoan.
Ngay cong bd thong tin: 12 ngay thong tin xuét hién trén mdt trong cac phwong tién
cong bd thong tin quy dinh.
Ngay hoan tit giao dich chimg khoén duoc xac dinh nhu sau:
La ngay két thiic viéc thanh toan giao dich trong trudng hgp giao dich thyc hién qua
S¢& giao dich chung khoan;
La ngay két thiic viéc thanh todn giao dich trong trudng hop giao dich thyc hién
quyén mua;
La ngay hoan tit viéc chuyén ddi trai phiéu thanh cb phiéu theo théng bdo cua td
churc phat hanh;
La ngay hiéu luc chuyén quyén s& hitu chitng khoan tai VSDC trong trudng hop giao
dich thyc hién qua VSDC;
La ngay hiéu lyc chuyén quyén s& hitu chitng khoan tai VSDC trong trudng hop giao
dich thuc hién qua VSDC;
La ngay két thuc viéc thanh toan tién mua cb phan theo théng bio cia td chic thuc
hién ban d4u gia cb phéan trong trudng hop thue hién giao dich qua phuong thirc d4u
gia;
La ngay cong ty xac nhin hiéu luc cta viéc chuyén nhuong chimg khoan trong
truong hop giao dich khong thue hién qua VSDC va SGDCK. '
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f. Cac thuat ngit chua dugc giai thich tai Quy ché nay s& duoc hiéu theo quy dinh cia
Luét Doanh nghiép, Ludt Chimg khoan, Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP va Théng tu
96/2020/TT-BTC.

3. Trong Quy ché nay, cic tham chidu t6i mot hodc mot sé didu khoan hodc vin ban phap
luat s& bao gdm ca nhimg stra d6i, bd sung hodc vin ban thay thé cac vin ban do.

Piéu 3. Nguyén tic cong bb thong tin

1. Viéc CBTT phai diy da, chinh x4c, kip thoi theo quy dinh phép lut. Viéc cong bb cac
thong tin ¢4 nhan bao gém: Cin cudc cong din, Chimg minh quén nhan, Ho chiéu con hiéu
luc, dia chi lién lac, dia chi thudng tru, sb dién thoai, sb fax, thu dién tu, s6 tai khoan giao
dich chimg khoan, sb tai khoan luu ky chtng khodn, s6 tai khoan ngén hang, mi sd giao dich
clia nha diu tu nuéc ngodi, tb chirc kinh té ¢6 vén dau tu nude ngoai s& hitu trén 50% vén
didu 1& chi duge thyuc hién néu ca nhan d6 déng y.

2. Déi tugng CBTT phai chiu trach nhiém trude phap ludt vé& ndi dung thong tin cong bd.
Trudng hop co su thay dbi ndi dung thong tin di cong bb, dbi tuong cong b6 thong tin phai
cong bd kip thorl day di noi dung thay dbi va ly do thay ddi so vdi thong tin da céng bé trudce
do.

3. Céc dbi twong CBTT khi CBTT phai ddng thoi bao cdo UBCKNN va SGDCK vé ndi dung
thong tin cong bd, bao gdm day du cac thong tin theo quy dinh. Trudng hop thong tin cong b
bao gdm cac thdng tin ca nhan quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va cac déi tuong CBTT khong
dbng ¥ cong khai cac thong tin nay thi phai gui Uy ban Chig khoan Nha nuéc va Sé giao
dich chimg khoan 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban bao gdm day du théng tin c4 nhan va 01
ban khong bao gdm thong tin c4 nhan d&¢ UBCKNN va SGDCK thyuc hién coéng khai thong
tin.

4. Viéc cong bb thong tin cia td chire phai do ngudi dai dién theo phap luat hogic nguoi duge
iy quyén CBTT thuc hién. Viéc CBTT cua ca nhan do cé nhan tu thyc hién hodc uy quyén
cho td chirc hodc ca nhan khac thyuc hién.

5. Cac d6i tuong CBTT c6 trach nhiém bao quan, luu giit thong tin da cong b, bao céo theo
quy dinh nhu sau:

a. Céc thong tin cong bd dinh ky, thong tin vé viée dang ky cong ty dai ching phai duoc
luu gifr dudi dang van ban (néu co) va dir liéu dién tir t61 thiéu 10 ndm. Céc thong tin
nay phai dugc luu giir va truy cdp dugc trén trang thong tin dién tr cua dbi tuong
CBTT t6i thiéu 1a 05 nam;

b. Céc thong tin cong bd bit thudng, theo yéu cau hodc cac hoat dong khac phai duogc luu
gilr va truy cdp duoc trén trang thong tin di¢n tir cia dbi tuong CBTT téi thiéu 1a 05
nam.

Pidu 4. Ngudi thue hién cong bd thong tin

1. Ngudi thue hién CBTT la 01 ngudi dai dién theo phap luét hodc 01 ca nhén la nguoi dugc
tiy quyén CBTT theo quy dinh tai Quy ché nay va quy dinh phap lut.

2. Ngudi dai dién theo phap luat phai chiu trach nhiém vé tinh dy du, chinh x4c va kip thoi
vé thong tin do ngudi dugc uy quyén CBTT cong bb. Truomg hop phét sinh sy kién CBTT ma
tat ca nguoi dai dién theo phép luat va ngudi duoc uy quyén CBTT déu ving mit thi thanh
vién giit chic vu cao nhét ciia Ban Tong gidm dbc 6 trach nhiém thay thé thuc hién CBTT.
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Trudmg hop ¢6 hon 01 ngudi giit chirc vu cao nhét, cac thanh vién con lai ctia Ban Diéu hanh
phai thuc hién bau hoic chi dinh 01 ngudi chiu trach nhiém CBTT.
3. T6 chirc phai bdo céo, béo céo lai thong tin vé ngudi thue hién CBTT cho UBCKNN va
SGDCK trong thoi han 24 gid ké tir khi viée chi dinh, ay quyén hoc thay d6i ngudi thuc hién
CBTT c6 hiéu lyc. Noi dung thong tin bao cdo thuc hién theo Khoan 1 Diéu 6 Thong tu
- 96/2020/TT-BTC.
Piéu 5. Phwong tién cong bo thong tin
1. Céc phuong tién bao céo, cong bd thong tin bao gdm:
a. Trang thong tin dién ti (website) cia Cong ty;
b. Hé théng CBTT cua UBCKNN;
c. Trang thong tin dién tir cia SGDCK, phuong ti€n CBTT khac theo Quy ché cua
SGDCK;
d. Trang thong tin dién tir cia VSDC;
e. Céc phuong tién thong tin dai ching khac theo quy dinh phap ludt (bdo in, bao dién
tu,...).
2. Viéc CBTT trén hé théng CBTT ctia UBCKNN, trang thong tin dién tir cia SGDCK thuc
hién theo hudng din ctia UBCKNN, SGDCK.

CHUONG II:
QUY PINH CU THE

Diéu 6. Ché d§ bio cdo va cong bbd thong tin

1. Coéng ty thuc hién ché d6 bao céo va CBTT theo quy dinh tai Phu luc I dinh kém Quy ché
nay.

2. Ché d6 bao cdo va CBTT cua cac ddi tuong khac theo quy dinh tai Phu luc II dinh kém
Quy ché nay.

Piéu 7. Quy trinh céng bd théong tin

STT | Pon vi/ Ca nhin thyce hién Noi dung thye hién Phéi hop
1 Cac Phong, Ban, B§ phén, Cung c4p thong tin
Nha dau tu can CBTT
2 B6 phén IR Xir ly thong tin/Bao céo lanh dao
CBTT qua cong thong tin dién L A
3| tircia UBCKNN, SGDCK, CBTT theo quy dinh Bo phan T
Website cong ty va gir thu (néu
can theo quy dinh)
4 | BophanIR L Luu trit tai liéu CBTT
__-ﬂ'-_F
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1. Tét ca cac Phong Ban c6 lién quan déu phai phan cong cn bd, nhan vién chuyén trach
hoic tién hanh viéc theo di, kiém tra ndi dung can cbng bd thong tin thude trach nhiém cua
b6 phan minh theo diing quy dinh ctia Phép luat va Quy ché nay;

2. Céc phong, ban, bd phan dau mbi (duogc liét ké tai so d6 trén) c6 trach nhiém gii Béo
c4o/van ban can duge Cong bd thong tin t6i B phan IR ddng thoi bdo céo Ban Téng Gidm
" dbc va Phu trach truc tiép trong thoi han phai béo cao/CBTT (néu tai Phu luc 1 déi véi timg
n6i dung cong bd) d& Ban Tong gidm dbc, Phu trach truc tiép kiém tra ra soat va c6 y kién chi
dao trude khi thuc hién cong bd-thong tin.

3. Céc Phong, Ban, B6 phan d4u méi chiu trach nhiém trudc Hoi ddng quan tri, Ban Giam
déc vé& ndi dung, hinh thirc, thoi han 1ap va ndp bao cdo, cong bd thong tin trong pham vi,
quyén han cta minh. B4 phan IR chiu trach nhiém truéc HPQT, Ban TGD vé thoi han béo
c40/CBTT, v& hinh thirc thuc hién ma khéng phai chiu trach nhiém vé ndi dung do cac phong
ban chuyén dén phuc vu cho viéc bdo cao/CBTT.

4. Céc Phong, Ban, B phan dau mbi, Bo phén IR chiu trach nhiém lién hé va&i co quan Nha
nude c6 thim quyén ma Cong ty s& thuc hién bdo cdo d& dam bao cho viée ndp bo cao ding
dia chi va thoi han theo quy dinh, ddng thoi giai quyét cac van dé phat sinh theo yéu cdu cua
co quan thdm quyén trong pham vi nhiém vy, quyén han cia minh. Trudmg hop vuot qua
pham vi quyén han, cic Phong, Ban, bd phan diu mdi c6 nghia vu trinh Ban Téng Giam déc
xem xét, giai quyét.

5. Tuy theo tinh chét ctia cac loai bao céo duoc quy dinh cu thé tai Phu luc din dén viée nop
bdo céo bing ca hai phuong thirc (i) giri van ban chinh thire va/hodc (ii) thu dién t@/CBTT
qua cong thong tin dién tir cia UBCKNN va SGDCK, Ngudi thue hién CBTT thuc hién nhu
sau:

a. Béo cao: Cac Phong, Ban bd phan dau méi tién hanh gui céc bao céo téi BO phén IR
va BO phan nay s& tién hanh bo céo bang vin ban chinh thirc va/hodic qua dia chi hop
thu dién tir ma Cong ty da dang ky véi co quan Nha nuée ¢6 thAm quyén dong thoi
gui cho Ban TGP dung thoi han quy dinh.

b. Bao cdo va CBTT: Cac Phong, Ban, Bo phan dau méi tién hanh 14p béo céo, giri vin
ban chinh thie cho Bo phéan IR dong thoi giti cho Ban TGP dung thoi han quy dinh dé
B0 phéan IR c6 trach nhi¢ém CBTT theo ding quy dinh ctia Phap luét.

6. Viéc CBTT trén website Cong ty: Phong, Ban, bd phan ddu méi cé trach nhiém giri file dir
liéu dién tir dung thoi han quy dinh t6i Bo phan IR & ding tai 1én website ciia Cong ty.

Diéu 8. Bio cdo tong hop

1. Do mdt sb bao céo c6 tinh chit tong hop tinh hinh hoat dong tir nhiéu Phong, Ban, Bo
phén khac nhau nhu Bao cdo thudong nién, Bdo cdo quan tri, nén timg Phong, Ban, B phén s&
¢6 trach nhiém 14p bao cdo cho mdt hodc mot s6 muc tuong Umg tai Bao cao do, gui vé Bo
phan IR tdng hop va phai lién d6i chiu trach nhiém vé noi dung minh da lap.
2. Sau khi l4p xong cdc muc bio céo chi tiét, cac Phong, Ban, B phan giri ban mém vé
Phong, ban, B phan ddu mdi dé tong hop va ndp hoac CBTT theo quy dinh cta Phap luat.

3. Phong, ban, by phan ddu moi ¢6 trach nhiém don ddc, theo ddi, kiém tra viéc thyc hién
nghia vu cta cac Phong, ban bg phén lién quan. “
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Piéu 9. Luu trir ho so

1. TAt ca ban gdc cna bio cdo, tai lidu cong b thong tin sau khi da cé phé duyét cia HPQT,
Ban Tdng giam dbc Cong ty hoac Ngudi duoc Gy quyén CBTT giri di déu phai duoce huu trir
tai B6 phan Phong K& toan tong hop.

2. Viéc luu trir ho so phai ddm bao khoa hoc, rd rang, de tim ki€ém va c6 phéan loai theo cac
tiéu chi phu hop nhu loai bdo céo, bao cdo nam, co quan béo céo, ...

3. Thoi gian Iuu trit thuc hién theo Khoan 5 Diéu 3 Quy ché nay.

CHUONG III:
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 10. Sira dbi bd sung Quy ché cong b thong tin

1. Viéc sira dbi, bd sung, thay thé Quy ché nay s& do HPQT théng qua.

2. Trong trudng hop nhimg quy dinh ciia phép luat c6 lién quan dén hoat dong cong bd
thong tin cia Cong ty chua dugc dé& cip trong ban quy ché nay hodc trong trudng hop ¢b
nhitng quy dinh méi ctia Phap ludt khac vé6i nhitng diéu khoan trong Quy ché nay thi nhimg
quy dinh ctia Phap luat d6 duong nhién duoc ap dung va diéu chinh hoat déng ciia Cong ty.
Diéu 11. Hi¢u lyc thi hanh ‘

1. Quy ché nay gdm III Chuong 11 Dieu, dugc HDQT thong qua ngay 23 thang 04 nam
2025.

2. HPQT, Ban diéu hanh, cac don vi va c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém t6 chuc,
trién khai, thuc hién Quy ché nay.

guyén Vin Vién
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