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_CONG TY CP CAP NUGC DONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP CAP NUGC NHON TRACH Pje lap - Ty do - Hanh phiic

S6: 099//2025/QD—HDQT-NTW Nhon Trach, ngay J¥ thang 4 nam 2025

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché ngi b vé quan tri cia
Cong ty C6 phin Cép nwée Nhon Trach
(diéu chinh, bé sung Iin thir ba)

HOI DON G QUAN TRI
CONG TY CO PHAN CAP NUGC NHON TRACH

Can cir Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;
Cdn cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

Can ciwr Thorzg g 56 116/2020/ TT-BTC ngay 31/12/2020 cua Bé Tai chinh
hudng a’an mét s6 diéu vé quan tri Céng ty dp dung doi véi Cong ty dai chung tai Nghi
dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cia Ludt chirng khoan;

Can cir Diéu Ié Cong ty Co ) phan Cdp nuée Nhon Trach ngay 18/4/2025;
Can cir Nghi quyét DPai héi dong c6 dong sé 01/2025/NQ-DPHPCHD-NTW ngay
18/4/2025.
QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay: “Quy ché noi bo vé quan tri cua
Cong ty C6 phén Cép nude Nhon Trach (diéu chinh, bd sung lan thir ba)”.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé quy ché
da ban hanh trudc day.

Piéu 3: Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat Cong ty, Ban Giam ddc
Cong ty, Ké toan truéng Cong ty va toan thé can bd nhéan vién cua Cong ty can ctr
Quyét dinh thi hanh.

Noi nhin:
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT, HBQT.

Ng6 Duwong Dai



CONG TY CP CAPNUGC DPONGNAI  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAV
CONG TY CP CAP NUOC NHON TRACH Péc lap — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE
Noi bd vé quin tri Cong ty

- Can cir Ludgt Chimg khoan ngay 26/11/2019;

- Can cw Ludt Doanh nghiép ngay 17/6/2020;

- Can cur Nghi dinh sc3',]5.§/2020/ND—CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Ludt Chung khoan;

- Can cur Thong tw s6 116/2020/TT BTC ngay 31/12/2020 cua B¢ truong Bo
Tai chinh huéng dan mot s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung doi voi cong ty dai
ching tai Nghi dinh sq 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Chung khodn,

- Cén cir Piéu 1é ciia Cong ty dd duoc Dai hji dong cé déng théng qua ngay
18/4/2025;

- Cén cir Nghi quyét Pai hi dong cé dong s6 01/2025/NQ-PHPCD-NTW
ngay 18/4/2025.

Hoi dong quan tri Cong ty Co phan Cép nudc Nhon Trach ban hanh Quy ché
ndi bo vé quan tri cua Cong ty gbm cac nodi dung sau:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi tu'O’ng ap dung

l. Pham vi dleu chinh: Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty quy dinh chi tiét
mdt sb ndi dung vé trinh tu, thi tuc hop Dai hoi ddng c6 dong; bau thanh vién Hoi
dong quéan tri, Ban Kiém soat va vé cong tac quan tri chua dugce quy dinh trong
Piéu 1é Cong ty.

2. Béi tuong 4p dung: Quy ché nay dugc ap dung cho cac thanh vién Hoi
dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soét, Ban giam ddc va cac ca nhan, don vi ¢
lién quan.

Di¢u 2. Pai hji dong co dong

1. Trinh ty, thu tuc hop Dai hoi ddng c6 dong thong qua nghi quyét bang hinh
thirc biéu quyét tai cudc hop bao gbém cac nodi dung sau day:

a) Tham quyén triéu tip Dai hoi ddng cb dong theo Piéu 13 Diéu ¢ Cong ty.

b) Thong bao vé viéc chét danh sach ¢ dong co quyén tham du hop va lap
danh sach cd déng c6 quyén tham dy hop theo diém a khoan 2 Piéu 16 biéu 1&
Cong ty.

¢) Thong bio moi hop Dai hdi dong ¢ dong thuc hién theo khoan 3 Dieu 16
Piéu 1€ Cong ty.



d) Viée cd _dong kién nghi ndi dung dua vao chuong trinh hop theo khoan 4,
5, 6 Diéu 16 Diéu 1é Cong ty. Truong hop nguoi triéu tap hop Dai hoi dong ¢
dong tir chdi kién nghi quy dinh tai diém nay thi cham nhat 1a 02 _ngay lam vigc
trudc ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong c¢b dong phai tra 16i bang van ban va
néu rd ly do.

d) Viéc ty quyén cho nguoi dai dién du hop DPai hoi dong cd dong theo
khoan 2 Diéu 15 Diéu 1é Cong ty.

e) Céch thic dang ky tham du hop Pai hoi dong c6 déng:

Cach thire dang ky tham du cudc hop Dai hoi dong co dong dugc qui dinh rd
tai Thong bdo moi hop Dai hoi dong cb dong, bao goém lién hé truc tiép hoac gui
Giay dang ky/ uy quyén tham dyu hop (theo mau dinh kém Thong bao moi hop Dai
hoi dong c6 dong) vé Cong ty.

C6 dong dang ky hinh thtre tham du hop Dai héi dong c¢6 dong theo cach
thirc da ghi trong thong béo, bao gom:

- Tham du va biéu quyet/bau cu truc tiép tai cudc hop;

- Uy quyén cho mdt dai dién khac tham du va biéu quyét/bau ctr tai cudc
hop.

- Guri phiéu biéu quyét/phiéu bau ctr dén cudc hop thong qua gui thu, fax,
thu dién tu.

g) Diéu kién tién hanh hop theo Diéu 17 Didu 1é Céng ty.

h) Cach thic bo phiéu, cach thic kiém phiéu va théng bao két qua klem
phiéu thuc hién theo khoan 2 va khoan 3 Diéu 18 Piéu 1é Cong ty. Ngoai ra, co
dong hodc nguoi dai dién cua co dong phai ky tén vao phiéu biéu quyét trude khi
chuyén phiéu biéu quyét cho Ban Kiém phiéu.

i) Piéu kién dé nghi quyét duoc thong qua theo khoan 1, khoan 3 Piéu 20
Piéu 1é Cong ty.

k) Céch thic phan déi nghi quyét ctia Dai hoi dong cb dong:

Co dong da bleu quyét khong théng qua nghi quyét vé viée té chrc lai Cong
ty hodc thay d6i quyén, nghia vu cua c6 dong quy dinh tai Diéu 1é Céng ty ¢6
quyén yéu cau Cong ty mua lai co phan cua minh. Yéu cau phai bang van ban,
trong d6 néu ro tén, dia chi cua c6 dong, so luong cb phan tung loai, gid du dinh
ban, 1y do yéu cau Cong ty mua lai. Yéu cau phai dugc gui dén Cong ty trong thoi
han 10 ngay ké tur ngay Dai hoi dong cb dong théng qua nghi quyét vé cac van dé
quy dinh tai diém nay.

Cong ty phai mua lai c6 phan theo yéu cau cta cb dong quy dinh tai dlem
nay voi gia thi truong trong thoi han 90 ngay, ké tir ngay nhén dugc yéu cau.
Truong hop khong thoa thuan duge vé gia thi cac bén c6 thé yéu cau mot to chirc
tham dinh gia chuyén nghiép dinh gia. Cong ty gidi thiéu it nhat 03 to chtrc tham
dinh gia chuyén nghiép dé c6 dong lua chon va lua chon d6 1a quyét dinh cudi
cung.



) Bién ban hop Dai hoi ddng cb dong va Nghi quyét Pai hoi dong co dong
duoc 1ap va cong bd thong tin theo Pidu 22 Diéu 1é Cong ty.

2. Trinh tu, tht tuc Pai hoi dong cb dong thong qua nghi quyét bang hinh
thirc 14y y kién bang van ban thuc hién theo Diéu 21 Diéu 1é Cong ty.

3. Trinh ty, thu tuc hop Pai hoi dong cb dong théng qua nghi quyét bang hinh
thirc hoi nghi truc tuyén (bao gbém trinh tu, thu tuc td chuc cudc hop va biéu
quyét), trong d6 luu y quy dinh rd cac ndi dung sau:

a) Thong béo triéu tap hop Pai hoi dong co dong truc tuyén:

- Thdm quyén triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong theo Diéu 13 Diéu 1é Cong
ty.

- Thong bao vé viéc chot danh sach cd dong co quyén tham du hop Pai hoi

dong cd dong va 1ap danh sach cb dong c6 quyén tham du hop theo diém a khoan 2
Piéu 16 Piéu 1& Cong ty.

- Théng bao moi hop Dai hoi dong cd dong thue hién theo khoan 3 Piéu 16
Diéu 1é Cong ty. Phiéu biéu quyét/ bau ctr khong can giri kém thong bio moi hop
truc tuyén.

b) Céch thitc ding ky tham du hop Dai hoi ddng ¢ dong truc tuyén:
Céch thic déng ky tham dy hop Dai hoi dong c¢b dong truc tuyén trude ngay

khai mac cudc hop Dai hoi dong c6 dong duoc qui dinh rd tai Thong bdo moi hop
Pai hoi dong c6 dong, bao gom:

- Biéu kién tham gia:

+ C6 tén trong danh sach ¢ dong (DSCD) co6 quyén dy hop Dai hoi dong co
dugc 1ap theo thong bao thuc hién quyén cua Cong ty.

_ + Dai dién uy quyén du diéu kién tham du theo quy dinh cua phép luat va
diéu 1€ Cong ty.
- Yéu cau ky thuat: C6 déng hodc ngudi dai dién cua cb dong can co thiét bi

dién tir két ndi internet (vi du: may tinh, may tinh bang, dién thoai di dong, thiét b
dién tir khac c6 két ndi internet. ..).

- Cach thurc ghi nhén cd dong hodc ngudi dai dién ctia cd dong tham du hop
Pai hoi dong cb dong truc tuyén: C6 déng hodc ngudi dai dién cla co dong duogc
hé thong bo phiéu dién tir gh1 nhan 1a tham dy hop Dai hoi dong cb dong truc
tuyén khi c¢6 dong hodc ngudi dai dién cua co dong do truy cap vao hé théng bang
cac thong tin truy cap da duoc cung cap theo diém ¢ Khoan 3 Diéu nay va da thyuc
hiéu bleu quyét trén hé théng truc tuyén dé x4c nhan tham du cudc hop Pai hoi
dong c6 dong truc tuyén.

¢) Cung cép théng tin ding nhap va thyc hién bo phiéu dién tir:

- Thong tin dudng dan truy c@p vao hé théng bo phiéu dién tu, tén dang
nhap, mat khau truy cép va cac yéu t6 dinh danh khac (néu c6) nham tham du hop
Pai hoi dong c6 dong truc tuyén sé& dugc cung cap trong thong bdo mdi hop Pai
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hoi dong cb dong (hodc hinh thire thong béo théng tin dang nhap do Hoi dong quan
tri quy dinh). C6 dong hodc nguoi dai dién cua co dong phai ¢6 trach nhiém bao
mdt tén ddng nhép, mat khau truy cap va cic yéu td dinh danh khéac dugc cap dé
dam bao rang chi c6 ¢6 dong hodc ngudi dai dién cua ¢ déng madi ¢6 quyén thuc
hién viéc bo phiéu trén hé thdng bé phiéu dién tir va chiu hoan toan trach nhiém
di véi céc thong tin da dang ky nay.

- Khi ¢6 déng hodc nguoi dai dién cua cd dong c6 yéu cau cung cip lai
thong tin dang nhap, Ban t6 chirc cude hop co thé thong bao théng qua cic hinh
thire: truc tiép, email hodc dién thoai. Hinh thirc cung cap thong tin dang nhép qua
email hodc dién thoai chi dugc thuc hi¢n dya trén thong tin ¢6 dong tir danh sach
co dong c6 quyén bo phiéu do Cong ty Luu ky va Bu trir Chiing khoan Viét Nam
lap theo thong bao thuc hién quyén cua Cong ty.

- C6 dong hodc ngudi dai dién cua co dong sur dung tén dang nhap, mét khau
truy cap hodc cac yéu té dinh danh khéc (néu c6) truy cdp vao hé thong bo phiéu
dién tr va thuc hién bo phleu dién tir theo ndi dung cua Chuong trinh cudc hop Dai
hoi dong cb déng truc tuyén.

~d) Viéc uy quyén cho nguoi dai dién du hop Pai hoi dong cb dong truc
tuyén;

- Cb dong thuc hién viée lly quyén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 15 Diéu
1¢ Cong ty.

- Mot s6 quy dinh can luu y khi thuc hién iy quyén truc tuyén:

+ Cac co dong phai cung cap day du céc thong tin dé thuc hién viéc uy
quyén truc tuyén, dic biét la cung cap thong tin cua bén nhén uy quyén: sb dién
thoai, dia chi lién lac va dia chi email. bay la co so dé cap tén dang nhap mat khau
truy cap va cac yéu té dinh danh khac (néu c6) ddi v6i bén nhan uy quyen.

+ Viéc iy quyén truc tuyén chi c6 hiéu luc phép 1y khi thoa man cac diéu
kién sau:

* Khi ¢6 dong dlen day du cac thong tin theo mau Uy quyén truc tuyén va
hoan thanh viéc iy quyén truc tuyén.

* Gidy ty quyen dugc in ra theo mau Uy quyén truc tuyen c6 day du chir ky,
ghi 1o ho tén, déng dau (néu 1a té chirc) ctia bén Uy quyén va ca bén nhan uy
quyén.

* Cong ty nhan dugc ban chinh Gidy uy quyén trude khi khai mac cude hop.

+ Huy bo viée uy quyen dbi véi cb dong da uy quyen truc tuyén: cd dong
gui van ban chinh thire dé nghi huy dy quyén truc tuyén cho Cong ty trude khi
khai mac cudc hop Luu y thoi gian ghi nhan viéc hay uy quyen ¢6 hiéu lue duge
tinh theo thoi gian Cong ty nhén dugc vin ban chinh thirc dé nghi huy iy quyén
truc tuyén.



+ Huy bo viée uy quyen s€ bi v6 hiéu néu dai dién Gy quyén da tién hanh bo
phiéu biéu quyet/bau clr v6i bat ky vin d& nao cua ndi dung Chuong trinh cudc
hop Dai hoi dong co dong truc tuyen.

d) Didu kién tién hanh cudc hop theo quy dinh theo Didu 17 Piéu 1é Cong
ty.

e) Hinh thtc thong qua Nghi quyét ctia cude hop Pai hoi dong co dong truc
tuyén do Hoi dong quan tri lya chon mot trong hai phuong an sau va dugc qui dinh
tai Quy ché lam viéc ctia cudc hop Pai hoi c6 dong truc tuyén:

- Thue hién béng cach bo phiéu dién tir theo diém h khoan 3 Piéu nay.

- Hogc hinh thire khac do Quy ché lam viéc ctia cude hop Dai hoi ¢ dong
truc tuyén qui dinh.

g) Thao luan tai cudc hop Dai hoi dong cb dong truc tuyén:

- Nguyén tic:

+ Vigc thao luan chi duge thyc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham
vi ndi dung, chuong trinh hop Pai hoi dong cb dong;

+ Chi ¢6 cb dong hodc nguoi dai dién cua cd dong mdi duge tham gia thao
luan;

+ Cb dong hodc nguoi dai dién cia co dong mudn thao ludn pha1 dang ky
ndi dung thao luan theo hinh thirc quy dinh cu thé tai Quy ché lam viéc clia cudc
hop;

+ Ban Thu ky sé& sap xép cac ndi dung thao luén cua cd dong hodc ngudi dai
dién cua c6 déng theo thir tu ding ky va chuyén dén cho Chu toa.

- Giai dap y kién cua ¢ dong hoic ngudi dai dién cua c6 dong:

+ Trén co s& y kién cia cd dbng hodc nguoi dai dién cua c6 dong, Chu toa
hodc thanh vién do Chu toa chi dinh s& giai dap y kién cua c6 dong hodc ngudi dai
dién cua c6 dong;

+ Truong hop do gidi han vé thoi gian t6 chirc, cac cau hoi chua duge tra 16i
truc tiép tai cudc hop sé duge Cong ty tra 101 sau.

h) Cach thirc bo phiéu dién tir:

- Cach thire bo phiéu biéu quyét:

+Co dong hodc nguoi dai dién cua cd déng chon lua mot trong ba phuomg

an biéu quyét tan thanh, khéng tan thanh hodc khong y kién déi véi ting ndi dung
duoc dua ra biéu quyét tai cude hop da dugce cai dit trén hé théng bé phiéu dién tu.

+ Sau do, cb 'dong hodc ngudi dai dién ctia ¢b dong phai xac nhan biéu quyét
dé hé théng bo phiéu dién tir ghi nhan két qua.

- Céach thirc bé phiéu bau ctr: Can ctr diéu 1é Cong ty viéc bau thanh vién
Hoi dong quan tri va Ban K1em soat phai thyuc hién theo phuong thirc bau don
phiéu (“Bau don déu” hodc “Béu ghi 56”). Theo do, cd dong hodc nguoi dai dién

1A

14Q| -



cua co dong thuc hién viéc bau cir br?mg céch chon vao 6 “Bau don déu” hoic ghi
rd s6 phleu bau vao 6 “Sé phleu bau” clia cac g vién tuong Ung trén Phiéu bau
cur da duoc cai dat trén hé théng bo phleu dién tr. Sau do, c6 dong hoac nguoi dai
dién cua co dong phai xac nhan bau ctr dé hé thong bo phleu dién tu ghi nhan két
qua.

- Mot s quy dinh khéc khi thue hién bo phiéu dién tur:

+ Truong hop co dong hodc nguoi dai dién cua b dong khong thuc hién hét
céc ndi dung biéu quyet bau ctr theo noi dung chuong trinh hop thi cac ndi dung
chua dugc bleu quyét, bau ctr duoc xem nhu ¢6 dong hodc ngudi dai dién cua co
dong khong tién hanh bo phiéu biéu quyét, bau cir ndi dung do.

+ Trong truong hop phét sinh cac ndi dung ngoai chuong trinh hop da gui,
co dong hodc nguoi dai dién cua co dong co thé biéu quyét, bau cur bo sung. Néu
cd déng hodc nguoi dai dién cua cd dong khong thuc hién biéu quyét, bau cur voi
nhimg ndi dung phat sinh thi xem nhu ¢6 dong hozic ngudi dai dién cua co dong
khong tién hanh bé phiéu biéu quyét, bau cir ndi dung phat sinh do.

+ C6 dong hodc nguoi dai dién cua cb dong co thé thay doi ket qua biéu
quyét, bau cur (nhung khong thé huy két qua biéu quyét, bau ctr); bao gdm ca két
qua biéu quyét, bau ctr bb sung nhimg ndi dung phat sinh ngoai chuong trinh hop.
H¢ thong truc tuyén chi ghi nhan kiém phleu doi voi két qua biéu quyét, bau cur
cudi cung tai thoi diém két thic bo phiéu dién tir cua timg dot kiém phiéu dugc
quy dinh trong Quy ché lam viéc cua cudc hop.

+ Trong truong hop, b dong hodc nguoi dai dién cua b dong thuc hién bau
ghi s6: Phleu bau khong hop 1€ 1a phiéu c6 tong sb phiéu bau cho ccac img cur vién
Ién hon tong s6 phiéu bau ma cb déng hodc ngudi dai dién cua c6 dong cé quyén
bau.

+ Thoi gian bo phiéu dién tir dugc quy dinh cu thé trong Quy ché lam viéc
clia cudc hop. C6 dong hodc ngudi dai dién cua cb dong c6 thé truy cép hé thong
bo phiéu dién tir va thuc hién bo phiéu 24 gio trong ngay va 07 ngay trong tuan trir
truong hop bao tri hé thong hodc ly do khac nam ngoai tam kiém soat cta Cong ty.
Két thac thoi gian bo phiéu, hé théng khong ghi nhan thém két qua bo phiéu dién
tir tir c6 dong hodc ngudi dai dién cua cb dong

i) Céch thirc kiém phleu truc tuyen Khi co dong hodc nguoi dai dién cua ¢
dong thuc hién biéu quyét/bau cu, so phleu bleu quyét, phleu bau deu dugc ghi
nhan trén hé thong theo nguyen tic sb biéu quyét tan thanh, biéu quyét khong tan
thanh va biéu quyét khong y kién.

k) Thong bao két qua kiém phiéu: Cin ctr bién ban kiém ph1eu ghi nhan nhu
quy dinh tai diém i khoan 3 Diéu nay, Ban kiém phiéu sé& kiém tra, téng hop va béo
cao Chu toa két qua kiém phiéu cua timg noi dung theo n6i dung chuong trinh hop.
Két qua kiém phleu s& dugc Chu toa/ Ban klem phiéu cong bo ngay trude khi bé
mac cudc hop. Két qua va sé liéu sé& duoc xut ra céc File mém va ban cung va sé
duge luu trir tai Cong ty.



I) Lap bién ban hop Pai hoi dong c6 dong;
- Thuc hién theo Diéu 22 Pidu 1é Cong ty.

- Pia diém t6 chic dugc ghi trong bién ban hop Dai hoi cb dong truc tuyén
la dia diém Chu toa c6 mat. Pia diém nay phai trén lanh thd Viét Nam.

- Hinh thuc thong qua Bién ban hop Dai hoi dong ¢ déng duogc quy dinh cu
thé tai Quy ché lam viéc ctia cudc hop Pai hoi dong cb dong.

m) Cong bb Nghi quyét Pai hoi dong cb dong theo Diéu 22 Diéu 1é Cong ty.
n) Trudng hop xay ra su kién bat kha khang:

- Trong thoi gian Pai hi dong c6 dong hop truc tuyén va bo phiéu dién i,
c6 the xdy ra nhitng su kién bat kha khang tai dia diém Chu toa diéu hanh cudc hop
(khong bao gom cac su kién bat kha khang dbi véi mot hay mot so cb dong hogc
ngudi dai dién cua cd doéng tham du) nhu: thién tai, hoa hoan, mat dién hoic mat

két ndi duong truyén internet, su c6 k§y thuat, cic yéu cau hay chi thi ciia co quan
c6 tham quyén..

- Truong hO’p xay ra cac su kién bat kha khang va khong thé khac phuc dé
cude hop c6 thé dlen ra tiép tuc trong thoi gian 60 phut, Chu toa s& tuyén b6 tam
dirng cudc hop, tit ca cac ndi dung di dugc biéu quyét théng qua trude khi tam
dimg (néu cd) s& bi huy bo. Céc ndi dung nay s& dugc biéu quyét lai trong cudc
hop Pai hoi dong cb déng duoc triéu tip gan nhat.

4. Trinh tu, thu tuc hop Pai hoi dong co dong thong qua nghi quyét bang hinh
thirc hoi nghi truc tiép két hop véi truc tuyén bao gdm céc ndi dung sau:

a) Thong bdo tri€u tap hop Pai hoi dong ¢ dong bang hinh thic hoi nghi
truc tiép két hop véi truc tuyén:

- Thdm quyén triéu tip hop Pai hoi dong cb dong theo Piéu 13 Piéu 1é Cong
ty.

- Thong bao vé viéc chot danh séch c6 dong co quyén tham du hop va 1ap
danh sach cb dong c6 quyén tham du hop theo diém a khoan 2 Diéu 16 Diéu 18

Cong ty.

- Thong bdo moi hop Dai hoi dong ¢ dong thue hién theo khoan 3 Piéu 16
Piéu 1é Cong ty. Phiéu biéu quyét/ bau cir khong can gui kém thong bao moi hop
truc tuyén.

b) Cach thure déng ky tham du hop Dai hdi dong cb dong bang hinh thirc hoi
nghi truc tiép két hop véi truc tuyén:

- Bbi véi cb dong hodc nguoi dai dién cua cb ddéng ding ky tham dy truc
tiép: thuc hién theo diém e khoan 1 Piéu nay;

- Béi voi ¢b déng hodc nguoi dai dién cua cd dong dang ky tham du truc
tuyén: thuc hién theo diém b khoan 3 Diéu nay.
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¢) Cung cép thong tin dang nhép va thyuc hién bo phleu dién tir bang hinh
thire hoi nghi truc tiép két hop véi truc tuyen (ap dung voi o dong hodc nguoi dai
dién cua c6 dong dang ky tham du truc tuyén) theo diém ¢ khoan 3 biéu nay.

d) Viéc uy quyen cho nguoi dai di¢n du hop Dai hoi dong c6 dong bang hinh
thirc hoi nghi truc tiép két hop véi truc tuyén:

- Péi véi cb dong hoac ngudi dai dién cua ¢ dong dang ky tham du truc
tiép: thuc hién theo diém d khoan 1 Didu nay,

- Déi véi cb dong hodc ngudi dai dién cua c6 dong dang ky tham du truc
tuyén: thuc hién theo diém d khoan 3 Piéu nay.

d) Diéu kién tién hanh cudc hop theo Diéu 17 Piéu 1é Cong ty
e) Hinh thtc théng qua nghi quyét ctia Dai hoi dong cb dong:

- DBéi véi ¢b dong hodc ngudi dai dién cua cd dong dang ky tham du truc
tiép: thuc hién theo diém h khoan 1 Diéu nay;

- Déi v6i ¢b dong hodc ngudi dai dién cua ¢ dong dang ky tham du truc
tuyén: thuc hién theo diém e khoan 3 Didu nay.

g) Thao luan tai cudc hop Dai hoi dong cb dong: Thuc hién theo diém g
khoan 3 Diéu nay.

h) Céch thirc bo phiéu:

- DBéi véi ¢b dong hoac ngudi dai dién cua co dong dang ky tham du truc
tiép: thuc hién theo diém h khoan 1 Diéu nay;

- Dol v6i cb dong hodc ngudi dai dién cia ¢ dong dang ky tham du truc
tuyén: thuc hién theo diém h khoan 3 Piéu nay.

i) C4ch thirc kiém phiéu;

- Déi véi ¢o dong hodc nguoi dai dién cua ¢ dong dang ky tham du truc
tiép: thuc hién theo diém h khoan 1 Diéu nay;

- DBéi véi ¢b dong hodc ngudi dai dién cia c6 dong dang ky tham du truc
tuyén: thuc hién theo diém i khoan 3 Piéu nay.

k) Thong béo két qua kiém phiéu: Cin cir bién ban kiém phleu ghi nhan nhu
quy dinh tai diém i khoan 4 Didu nay, Ban kiém phiéu sé kiém tra, tong hop va béo
cdo Chu toa két qua kiém phiéu cta ting noi dung theo néi dung chuong trinh hop.
Két qua kiém phiéu s& dugc Chu toa/ Ban kiém phiéu cong bd ngay trudc khi bé
mac cudc hop.

1) Lap bién ban hop Dai hoi dong cb dong;
- Thuc hién theo Diéu 22 Diéu 1é Cong ty.

- Pia diém t6 chue duoc ghi trong bién ban hop Dai hoi ¢6 dong la dia diém
Chu toa ¢6 mit. Pia diém nay phai trén lanh thd Viét Nam.

- Hinh thirc thong qua Bién ban hop Pai hoi dong o dong duoc quy dinh cu
thé tai Quy ché lam viéc cuia cudc hop Dai hoi dong cb dong.



. m) Cong bd Nghi quyét Pai hoi dong cb dong theo quy dinh theo Diéu 22
Dbiéu 1€ Cong ty.

5. Cén cir vao tinh hinh thyc té, diéu kién cu thé va céc yéu cau, nhiém vy

cua hop Dai hoi dong cb dong, Hoi dong quan tri xay dung va ban hanh cac quy

ché lam viéc, quy ché dé cu, ing cu, bau ctlr va cac quy ché khac cho phu hop trinh
Pai hoi dong c6 dong thong qua dé tién hanh hop.

Piéu 3. Pé cir, itng cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi
dong quan tri

1. Thanh vién Ho1 ddng Quan tri phai co céc tiéu chuan va diéu kién quy dinh
tai khoan 4 Diéu 24 Diéu ¢ Cong ty.

2. Céch thite tmg ctr, dé cir thanh vién Hoi dong quan tri theo khoan 2, khoan
3 Diéu 24 Diéu I¢ Cong ty.

3. Céch thtrc bau thanh vién Hai déng quan tri:

a) Trude khi bau cir, 6 dong hodc nguoi dai dién cd doéng duoc phét phiéu
bau trén do ghi s6 dang ky, ho va tén cta c6 dong hodc ho va tén cua nguoi dai
dién cua ¢ dong, sé phiéu biéu quyét va danh sach cac img cir vién.

b) Viéc bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thuc hién theo phuong thirc
bau don phleu ‘theo do m01 ¢ dong c6 téng sb phiéu bau tuong ng voi tong s6
phiéu bleu quyet nhan véi s6 thanh vién duoc bau ctia Ho6i dong Quan tri. Co dong
¢6 quyén don hét hodc mot phan tong sb phleu bau cuia minh cho mdt hodc mat SO
ung cu vién. Nguoi trung ctr thanh vién Hoi d6ng Quan tri dugc xac dinh theo sO
phiéu bau tinh tr cao xuodng thap, bit dau tir ing ctr vién o sb phleu bau cao nhat
cho den khi du s thanh vién cén bau. Trucmg horp co tir 02 irng cu vién trg 1én dat
cung sO phleu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua Hbi déng Quan tri thi s&
tién hanh bau lai trong s6 céc tng cir vién cé s6 phiéu bau ngang nhau.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri bi mién nhiém, bai nhiém trong céc trudng
hop quy dinh tai khoan 4 Piéu 25 Diéu 1€ Cong ty.

5. Cong ty cong bd thong tin vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi
dong quan tri trén website ciia Cong ty va theo quy dinh cua phap luat vé thi
truong chung khoan.

Piéu 4. Lya chon, bo nhi¢ém, mién nhi¢m ngudi phu trach quan tri Cong
ty
1. Nguoi phu trach quan tri Cong ty phai dap ing cac tiéu chuén sau:

a. Am hiéu vé Luat Doanh nghiép, Luét Chiing khoan va cac quy dinh phap
luat lién quan dén hoat dong san xuat kinh doanh cua Cong ty;

b. Khéng dugc dong thoi lam viée cho cong ty kiém toan doc lap dang thuc
hién kiém toan céc bdo cdo tai chinh ctia Cong ty;

c. Céc tiéu chuén khac theo quyét dinh cia Hoi dong quan tri.
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2. Hoi dong quan tri quyét dinh viéc bd nhiém ngudi phu trach quan tri Cong
ty.
3. C4c trudng hop mién nhiém, bai nhiém ngudi phu trach quan tri Cong ty:
a. Khong con du tidu chuan theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;
b. C6 don tur chuc;

c. Vi pham nghia vu cta nguoi phu trich quan trj Cong ty quy dinh tai
khoan 3 Piéu 30 Piéu 1é Cong ty;

d. Khoéng hoan thanh nhiém vy;

e. Theo Nghi quyét cia Hoi dong quan tri; Hoi dong quan tri c6 thé bai
nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty khi can nhung khong trai voi céc quy dinh
phap luat hién hanh vé lao dong.

4. Cong ty cong bd thong tin bd nhiém, mién nhiém nguoi phu trach quan tri
Cong ty trén website cua Cong ty va theo quy dinh cta phap luat vé thi trudong
chirng khoan.

Piéu 5. Dé cu, ng ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Ban
Kiém soat

1. Thanh vién Ban Kiém soat phai c¢6 tiéu chudn va diéu kién quy dinh tai
khoan 4 Piéu 34 Diéu 1¢ Cong ty.

2. Cach thirc tng cu, dé cir thanh vién Ban Kiém soat theo khoan 2, khoan 3
Diéu 34 Diéu 1¢ Cong ty.

3. Céach thirc bau thanh vién Ban Kiém soét:

a) Trude khi bau cir, ¢b dong hodc nguoi dai dién cd dong duoc phat phiéu
bau trén do ghi sO dang ky, ho va tén cua c6 dong hodc ho va tén cia nguoi dai
dién ctia c6 dong, sb phiéu biéu quyét va danh séch cac Urng cu vién.

b) Viéc bau thanh vién Ban Klem soat phai thuc hién theo phuong thure bau
don phleu theo do m01 b dong cé tong sb phiéu bau tuong Umg voi téng s6 phleu
biéu quyet nhan véi sd thanh vién dugc bau ctia Ban Kiém soét. Co dong co quyén
don hét hodc mot phan tong sb phiéu bau ctia minh cho mot hodc mot s6 ung cu
vién. Nguoi tring cu thanh vién Ban Kiém soat duge xac dinh theo s6 phleu bau
tinh tur cao xudng thap, bat dau tir ng cir vién ¢6 sé phiéu bau cao nhat cho den
khi du s6 thanh vién can bau. Truong hop ¢ tr 02 Gmg ctr vién trd 1én dat cung 5O
phleu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua Ban Kiém soét thi sé tién hanh
bau lai trong sb céc ng clr vién c6 sb phiéu bau ngang nhau.

4. Thanh vién Ban Kiém soét bi mién nhiém, bai nhiém trong cac truong hop
quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 35 Diéu 1¢ Cong ty.

5. Cong ty cong b thong tin vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban
Kiém soat trén website ctia Cong ty va theo quy dinh ctia phap luat vé thi trudong
chung khoan.



. Diéu 6. Phdi hop hoat dong giira Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat va
Téng giam doc
1. Thu tuc, trinh tu triéu tap, thong béo mai hop, ghi bién ban, thong bao két
qua hop gitra Hoi déng quan tri, Ban Kiém soat va Téng giam dc duge thuc hién
theo Diéu 29 Diéu 1é Cong ty va quy dinh sau:

a. Ban Kiém soat dugc nhan thong bdo moi hop, phleu lay ¥ kién thanh vién
Hoi dong quan tri va cac tai liéu kém theo ciing thoi diém va theo phuong thirc nhu
d6i v6i thanh vién Hoi dong quan tri.

b. Trudng hop Tong giam doc duge moi tham du cudc hop Hoi dong quan tri
thi s&€ dugc nhéan thong bao va cac tai liéu kem theo (néu co).

c. Bién ban hop Hoi dong quan tri va nghi quyét ctia Hoi dong quan tri duogc
gri dén Ban Kiém soat va Tong giam dbc vao cung thoi diém va theo phuong thire
nhu dbi v6i thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Cudc hop Ban Kiém soat:

a. Ban Kiém soat c6 quyen yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Tong gidm
dbc tham du céc cude hop cia Ban Klem soat va tra 10i cac van dé ma céc thanh
vién Ban Kiém soat quan tam. Yéu cau tham dy hop Ban Kiém soat phai duoc giri
bang vin ban trong d6 néu rd muc dich, van dé can thao luan va céc tai liéu kém
theo (néu co).

b. Bién ban hop ctia Ban Kiém soét cé su tham gia ctia thanh vién Hoi dong
quan tri va Tong giam doc phai duoc guri dén cac thanh vién tham du cudc hop.

3. Truong hop Ban Kiém soat hodc Tong giam doc dé nghi triéu tap hop Hoi
dong quan tri thi phai gui vén ban dén Chu tich Hoi dong quan tri, trong d6 néu rd
muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc tham _quyén cua Hoi ddng quan
tri. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri theo thoi han
quy dinh tai khoan 5 Piéu 29 Diéu 1¢ Cong ty.

4. Cham nhéat sau 30 ngay ké tir ngay két thtic quy, Téng giam dbc phai lap
bao cdo giri ¢én Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat vé:

a. Két qua va tinh hinh hoat dong san xuit kinh doanh;

b. Viéc thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao;

c¢. Viéc thuc hién nghi quyét Hoi ddng quan tri va céc vAn dé Hoi dong quan
tri Uy quyén.

5. Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat gila cac thanh vién Hoi
ddng quan tri, cac Kiém so4t vién va Toéng gidm déc:

a. Hoi dong quan trj giam sat Téng giam dbc trong viéc diéu hanh kinh doanh
hang ngay cua Cong ty; Ban Kiém soat giam sat Hoi dong quan tri va Téng giam
déc trong viée quan ly va diéu hanh Coéng ty. Khi phat hién c6 thanh vién Hoi dong
quan tri, Tong giam dbc vi pham cac quy dinh phap luét, diéu 1&é Cong ty, nghi
quyét ctua Hoi ddng quan tri thi co quan gidm sat phai thong bao ngay bang van
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ban dén ddi twong vi pham, yéu cau ngudi ¢6 hanh vi vi pham chidm dat hanh vi vi
pham va c¢ giai phép khac phuc hau qua.

b. Truong hop Hoi dong quan tri phat hién c6 thanh vién Ban Kiém soat vi
pham trong viéc thuc hién quyén va nghia vu dugc giao thi Hoi dong quan tri phai
thong bao bang van ban dén Ban Kiém soat; yéu cau nguoi c6 hanh vi vi pham
cham dut hanh vi vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.

c. Ké hoach kiém toan ndi by hang nam phai dugc gui dén Ban Kiém so4t dé
thue hién phoi hop trong cong tac kiém tra, kiém soat.

d. Hoi dong quan tri to chirc cac doan kiém tra, kiém toan ndi bo tai Cong ty
va cac don vi thanh vién, don vi truc thugc cua Cong ty phai gui quyét dinh kiém
tra dén Ban Kiém soéat dugc biét. Ban Kiém soét c6 quyén cur nguoi tham gia cac
doan kiém tra, kiém todn nodi bo va phai ¢6 van ban thong bao dén Hoi dong quan
tri vé viéc tham gia nay.

e. Ban Klem soat phai thong bao bang véan ban cho Hoi dong quan tri, Tong
giam ddc khi tién hanh céc hoat dong kiém tra tai Cong ty trude 05 ngay lam viéc.

6. Truong hop Ban Kiém soat thuc hi¢n kiém tra nguoi dai dién phan vén ctia
Cong ty tai cac don vi thanh vién va yéu cau cung cap s6 liéu, tai liéu, thong tin va
giai trinh cac hoat dong tai cac cong ty thanh vién thi phai gm thong bao bang vin
ban dén Chu tich Hoi dong quan tri nam (05) ngay lam viéc trude khi thyc hién,
trong d6 ghi o noi dung can kiém tra, kiém soat.

Piéu 7. Quy dinh vé danh gia hz‘lng nim, khen thuwéong va ky luat ddi véi
thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban Kiém soat, Giam dbc va nguoi
diéu hanh khac

1. Panh gia hang nam:

Cin ctr vao chirc ning nhiém vu dugc phan cong, Hoi dong quan tri t6 chirc

danh gia két qua thuc hién nhiém vu cua timg thanh vién Hoi dong quan tri,
Truong Ban Kiém soat, Giam ddc va ngudi diéu hanh khac.

Can c’ vao chiic nang nhiém vu dugce phan cong, Truong Ban Kiém soét to
chirc dénh gia két qua thuc hién nhiém vu cua timg thanh vién Ban Kiém soét.

2. Khen thudng:

Can ctr két qua san xuat kinh doanh, Hoi dong quan tri trinh Pai hoi dong ¢d
dong thuong nién hang nam quyét dinh viéc trich quy khen thudng d6i voi Hoi
dong quan tri, Ban Kiém soat, Giam ddc va ngudi diéu hanh khéc.

Can cr vao két qua danh gia hang nam, Hoi dong quan tri quyét dinh viéc
chi thuong ddi v6i cac thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat,
Giam déc va nguoi diéu hanh khac.

3. Ky luat:

Can cir Luat Doanh nghiép, Dleu I¢ Cong ty, Bo luat Lao /dong, Hoi dong
quan tri xem xét, trinh Pai hoi dong ¢6 dong quyét dinh ky luat déi véi thanh vién



Hoi dong quan tri néu vi pham. Mtrc d6 xtr ly tir nhic nhd, khién trach, canh céo,
mién nhiém, bai nhiém.

Céan ctr Luat Doanh nghiép, Diéu 1é Cong ty, BO luét Lao dong, Ban Kiém
soat xem xét, trinh Dai hoi dong c6 dong quyet dinh ky luat d6i voi thanh vién Ban
Kiém soat néu vi pham. Mirc d6 xir ly tir nhic nhd, khién tréch, canh cdo, mién
nhiém, bai nhiém.

Cén ctr Luat Doanh nghiép, Piéu 1& Cong ty, Bo luat Lao dong, Hoi dong
quan tri xem xét, quyét dinh ky luat dbi véi Giam déc va nguoi diéu hanh néu vi
pham. Muc d xur ly tir nhic nhé, khién trach, canh cdo, kéo dai thoi han nang béc
luong, mién nhiém, bai nhiém.

Piéu 8. B6 sung, sira doi

1. Viéc stra ddi, bd sung Quy ché nay phai duge Hoi dong quan tri Cong ty
xem xét trinh Dai hoi dong co dong thong qua.

2. Trong trudng hop c6 nhitng quy dinh cua phép luét c6 lién quan dén hoat
dong quan tri cia Cong ty chua duoc dé cap trong ban Quy ché nay hoic trong
truong hgp c6 nhimng quy dinh méi ctia phap luat va Diéu 1¢ ctia Cong ty khac véi
nhimg diéu khoan trong Quy ché nay thi nhimng quy dinh d6 duong nhién dugc ap
dung va diéu chinh hoat déng quan tri cua Cong ty.

Picu 9. Hi¢u luc thi hanh
L. Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay ban hanh. Cac quy dinh trudc day trai véi

Quy ché nay déu bj bai bo. o
2. C4c thanh vién HPQT, Ban giam déc, céac Trudong, Pho cac phong ban va )t
céc can bd - nhan vién c6 lién quan cé trach nhiém trién khai, thuc hién. &y

TM. HQI PONG QUAN TRI

s

Ngo6 Duwong Dai
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