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CcONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CAP THOAT NUGC KHANH HOA Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Khdnh Hoa, ngay 18 thang 4 nam 2025

QUY CHE QUAN TRI NQI BO NAM 2025

Can cir Ludt Chirng khodn ngay 26 thang 11 nam 2019;

Cén cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 ndm 2020;

Can cir Lugt 03/2022/QH15 ngay 11 thdng 01 nam 2022 sia doi, bo sung
mét s6 dieu cia Ludt Dau tw cong, Ludt Dau tu theo phwong thirc doi tdc cong
Ludt’Ddu tw, Ludt Nha &, Ludt Pau thau, Ludt Dién luc, Ludt Doanh nghiép, Ludt
Thué tiéu thu ddc biét va Ludt Thi hanh dn dan su;

Can cie Nghi dinh ,sé' 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Chimg khodn;

Cén cir Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B

~ r

trucéng B Tai chinh hrong ddn mot so diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi
cong ty dai ching tai Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020
cuia Chinh phii quy dinh chi 1iét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Chimg khodn,

Céin cie Diéu Ié Céng ty c6 phan Cdp thodt neéc Khdnh Hoa;

Cén cit Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong thuong nién 2025 s6 02/NQ-
PHDCD ngay 18 thdang 4 nam 2025;

Héi dong quan tri ban hanh Quy ché quan tri ndi bg cia Cong ty o
Cdp thodt nueée Khdanh Hoa.

Quy ché quan tri noi bo cua Cong ty c6 phd‘n Cd'p thodt nueée Khanh Hoa
bao goém cdc néi dung sau:

phan

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1 Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty quy dinh cac noi
dung veé:
- Vai tro, quyén va nghia vu ciia Pai hdi dong cb dong, HoOi dong quan tri, Téng
giam doc;
- Trinh tu, tha tuc hop Dai hoi déng cd dong;
- f?é e, l'mg7 cu, bau, rqién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dﬁ‘)ng quan tri, Ban
kiém soat, Tong giam doc
- Céc hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty va cac quy dinh hién hanh
khac cua phap luat. :

2. béi tuong ap dung:
- C6 dong;
- Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat;
- Téng giam dde.



CHUONG IL. PAI HOI PONG CO PONG

Diéu 2. Vai tro, quyén va nghia vu cia Dai hji ddng c6 dong

1. Pai hdi ddng cb dong gbm tit ca cd déng co quyén bidu quyét, 1a co quan
quyét dinh cao nhét ctia Cong ty.

2. Dai hdi ddng cb dong co quyén va nghia vu theo didu 16 Diéu 1é cong ty.

Piéu 3. Triéu tap va té chirc hop Dai hi df)ng co dong

1. Dai hdi dong cb dong hop thuong nién mdi ndm mot lan va trong thoi han
04 thang ké tir ngay két thic nam tai chinh. Hoi dong quan tri quyét dinh gia han
hop Pai hoi dong co dong thuong nién trong truong hop can thiét, nhung khong qua
06 thang ké tir ngay két thuc nam tai chinh.

Ngoai cudc hop thuong nién, Dai hoi dong c¢b dong co thé hop bét thuong.
Dia diém hop Pai hoi ddng cb dong duogc xac dinh 1a noi chi toa tham du hop va
phai ¢ trén [anh th6 Viét Nam,

2. Viéc trigu tap hop, chuong trinh hop va thong bdo moi hop Pai hoi dong
¢ déng ap dung theo quy dinh tai didu 19 Piéu lé cong ty.

3. Cd dong, ngudi dai dién theo Uy quyén cua cb dong 1a to chirc c6 thé truc
tiép tham du hop hodc ty quyén cho mot hodc mot sb c4 nhan, t6 chirc khac dy hop
hoic du hop theo quy dinh tai Diéu 17 Diéu 18 cong ty.

Didu 4. Pidu kién tién hanh; cach thirc diing ky tham dy Dai hoi dong co
dong

1. Didu kién tién hanh Dai hoi ddng cb dong dwoc 4p dung theo Piéu 20
Piéu 1& cong ty.

2. Vao ngay t6 chic Dai hoi dong cb dong, cong ty phai thuc hi¢n thu tuc
dang ky ¢ d6ng va phai thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac cb dong c6 quyen
du hop c6 mat dang ky hét. C6 dong hodc dai dién theo uy quyen cia co dong khi
tham du phién hop Pai hoi dong co dong can mang theo céc gidy to sau:

a) Gidy to phap 1y;
b) Gidy uy quyén (treong hop dugc uy quyén tham du hop).

3. Khi tién hanh dang ky cd dong, Cong ty cap cho timg b dong hodc dal
dién theo uy quyen c¢d quyén biéu quyet mot thé biéu quyet sO phleu biéu quyet
va/hodc Phiéu bau cir cia co dong do, trong do:

a) “Thé bleu quyet” co gh1 s6 dang ky, ho va tén cna ) dong, ho va tén dai dién
theo iy quyén, sb ¢o phan sé hitu va/hodc dai dién, ¢d dong d4u treo cong ty;

b) “Phiéu bleu quyet” c6 ghi s6 dang ky, ho va tén cia b déng, ho va tén dai dién
theo iy quyén, sb o phén s& hitu va‘hodc dai dién, c6 dong d4u treo cong ty;

c) “Phleu bau cu” ¢o ghi s6 dang ky, ho va tén cua ) dong, ho va tén dai dién theo
uy quyén, s& ¢b phan s& hiru va/hodc dai dién, téng sO luong phiéu bau, c6 dong
dau treo cong ty.

4.Co dong, nguoi dai dién theo uy quyén cta co dong 1a td chic hodc nguoi
duoc uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén déng ky ngay va sau do
c6 quyén tham gia va bidu quyet tai dai hoi ngay sau khi ding ky. Chi toa khong co
trach nhiém dung dai hoi de cho c¢b déng dén muon ding ky va hiéu luc cua nhirng
noi dung da dugc biéu quyét trude d6 khong thay dbi.
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Pidu 5. Cach thire bd phiéu biéu quyét tai phién hop Dai hoi ddng cb
dong

1. Pai hoi déng cd dong thao luén va biéu quyét theo tung van dé trong nQi
dung chuong trinh. T4t ca cc ndi dung trong chuong trinh hop Pai hoi dong co
déng déu phai thong qua béng cach lay y kién cua tt ca co dong, dai dién theo uy
quyén c6 dong tham du bang Thé/Phiéu biéu quyét hodc Phiéu bau cir theo s ¢0
phén s& hitu hodc dai dién.

2. Trinh tu biéu quyét ddi vai tirng ndi dung dugc dua ra trude Pai hoi:
a) T4n thanh (dong y) v6i ndi dung vira dugce trinh;
b) Khéng tan thanh (khong dbng y) v6i ndi dung vira duoc trinh;
¢) Khong cé y kién véi noi dung vira dugce trinh.

3. Phuong thirc bau, biéu quyét:
a) Phuong thurc bidu quyét “Thé biéu quyét”: modi ¢6 dong, dai dién theo uy quyén
clia cb dong duge phat 01 phiéu biéu quyét trong dé c6 03 ¥ kien: tan thanh, khong
tan thanh, khong c6 y kién véi timg ndi dung biéu quyét. C6 dong, dai dién theo Uy
quyén cia cb dong danh d4u “X> vao 6 minh chon. Phuong thirc nay ding dé thong
qua cac bdo cdo va to trinh tai Dai hoi.
b) Phuong thirc bau “Phiéu bau cir”: ¢b dong, dai dién theo uy quyén ctia cd dong
d4anh diu “X> vao 6 cb tén cia ngudi minh muén bau. Phuong thirc nay dung dé
bau cir thanh vién Hoi dong quén tri, Ban kiém soét. :
¢) Phuong thtrc gio “Phiéu biéu quyét”: khi tién hanh biu quyét tai Dai hoi, moi cd

1

dong, dai dién theo uy quyén cua cb dong biéu quyét thi gio thé bicu quyét Ién cao.
Phuong thire nay dung dé thong qua cac ndi dung khac, trir cac bao cdo, to trinh,
bau thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat tai Dai hoi.

4. Tinh hop 1€ cua Thé bidu quyét, Phiéu biéu quyét, Phiéu bau ct:
a) V¢ hinh thirc: Thé hode Phiéu hop 1& 12 Thé hoc Phiéu theo mAu in sdn do Ban
td churc phét ra, c6 dau treo ciia Cong ty, khong tay xoa, cao sura.
b) V& ndi dung:
- Thé b,iéu quyé"t khong ghi thém ndi dung nao khac ngoe‘}i quy dmh cho phiéu nay,
danh diu “X” bang but myc chon 01 trong 03 6 vudng bicu quyét.
- Phiéu bau ct:

+ Khong ghi thém ndi dung khac vao phiéu bau;

+ Panh diu “X” bang bit muc, khong ghi ndi dung bing viét chi, khong
gach tén céc ung vién,

+ Phiéu ndp trude khi Ban kiém phiéu mo niém phong thung phiéu.

5. Giam sat va ghi nhén két qua biéu quyét, kiém phiéu:
a) Dai hoi bau nhitng ngudi chiu trach nhiém gidm sat va ghi nhén két qua biéu
quyét, kiém phiéu. S thanh vién ctia Ban Kiém phiéu do Dai hoi dong c6 dong
quyét dinh.
b) Ban Kiém phiéu chiu trach nhiém gidm st vi€c bidu quyét clia céc cd dong, df;li
dién theo ty quyén cta ¢ dong tham dy phién hop va kiém tra 5O The/ Phiéu bicu
quyét, Phiéu bau ctr clia tl‘I‘ng néyi dung; ghi nhan va béo cdo két qua biéu quyét, bau
cir tai phién hop Dai hoi dong c6 dong.
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6. Két qua kiém phiéu dugc Chu toa cong bd ngay trude khi bé mac cudc hop.

Piéu 6. Thong qua Nghij quyét ciia Pai hoi dbng cb dong

1. Viéc thong qua Nghi quyét ctia Pai hoi ddng c6 dong quy dinh tai diéu 22
Diéu 1é cong ty.

2. Cé dong da bidu quyét khong thong qua nghi quyét vé viée t chirc lai
cong ty hodc thay d6i quyén, nghia vu cia ¢ dong quy dinh tai Diéu 1¢& cong ty co
quyén yéu cau cong ty mua lai cd phan cua minh. Yéu cau phai bang van ban, trong
d6 néu rd tén, dia chi cia ¢d dong, s6 luong c¢b phan ting loai, gia du dinh ban, ly
do yéu cau coéng ty mua lai. Yéu cau phai dugc gui dén cong ty trong thoi han 10
ngay ké tlr ngay Dai hdi ddng ¢b dong thong qua nghi quyét vé c4c van dé quy dinh
tai khoan nay.

Diéu 7. Nghi quyét, bién ban hop ciia Pai hoi ddng co dong

1. Viéc lap bién ban hop Pai hoi dong cd dong dugc quy dinh tai diéu 24
Diéu 1é cong ty cong ty. ;

2. Trong thoi gian 24 gio ké tir khi thong qua quyét dinh ctia Dai hoi dong ¢o
dong, Cong ty phai cong b thong tin theo quy dinh phap luat vé cong b thong tin
trén thi trudng chirng khodn, trén cac phuong ti€n sau:

a) Trang thong tin dién tir cua Cong ty;
b) Hé thdng cong bb thong tin cia UBCKNN;
¢) Trang thong tin dién tir cia S& GDCK.

Tai li€u cong bb bao gém: Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong ¢ dong,
phu luc danh sach ¢ déng ding ky du hop kém chit ky cua ¢b dong, van ban uy
quyén tham du hop, tAt c& céc tai liéu dinh kém Bién ban (néu c6) va tai liéu co lién
quan kém theo thong bdo moi hop.

Pidu 8. Trinh tw, thii tuc hop Dai hdi dong c6 dong thong qua nghi quyét
biing hinh thirc lay y kién bing viin bin :

Thim quyén va thé thie 14y v kién cb dong bang vin ban dé théng qua Nghi
quyét cia Dai hoi ddng cb dong duoc thuc hién theo quy dinh tai diu 23 Dicu 16
cong ty. :

Piéu 9. Trinh tw, thi tuc hop Pai hoi dong c6 dong thong qua nghi’quyét
béing hinh thirc hdi nghi truc tuyén hoiic hinh thirc hoi nghi trye tiep két hop
voi truc tuyén

1. Trong trudong hop can thiét, Ho61 déng quan tri c6 thé quyét dinh hinh thirc
hop Pai hoi dong c¢b dong truc tuyén hodc hinh thirc hoi nghi true tiép ket hop voi
truc tuyén. Dai hoi dbng cb dong truc tuyén s& ap dung céc bién phap cong nghé
hién dai dé cb dong c thé tham dy va phat biéu ¥ kién tai cudc hop Dai hoi dong
cb dong truc tuyén, bicu quyét thong qua bang hinh thirc bo phicu dién tir hodc cac
hinh thirc khéc phit hop véi cude hop Pai hoi dong ¢b dong truc tuyen.

Cb dong co thé tham du hop Dai hoi dong cb dong truc tiép tai dia diém dién
ra dai hdi hodc tham du hop théng qua hoi nghi tryc tuyén. C6 dong chi duge chon
mot trong hai hinh thirc tham gia truc tiép hodc truc tuyén. 7

2. Cb dong thuc hién uy quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hoi ddng co
dong trc tiép hodc truc tuyén theo quy dinh tai Pitu 17 Piéu 1¢ cong ty.
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3. C6 dong tham dy Dai hoi ddng cb dong bang hinh thirc hoi nghi true tiép
thuc hién theo quy dinh tai Diéu 4, Piéu 5 Quy ché quan tri ndi bo.

4. Cb dong tham du Pai hoi ddng cb dong bang hinh thirc hoi nghi trac tuyén
phai ding ky thong tin sé dién thoai, dia chi lién lac v&/hodc dia chi thu dién tu
chinh xac dé dam bao nhan dugc thu théng béo tai khoan tham du hop Dai hoi
ddng cb dong truc tuyén bo phiéu dién tir va chiu hoan toan trach nhiém doi voi cac
thoéng tin dd dang ky voi Cong ty.

5. C déng tham du Dai hoi dong cb dong bang hinh thire hoi nghi truc tuyén
s& str dung tai khoan truy cap do Cong ty hodc Bén cung cap dich vu do Cong ty
thué cung cdp va thuc hién hop truc tuyén, bo phiéu dién tir cho tat ca cac dot bicu
quyét cia Cong ty ma c¢b dong duge quyén bd phiéu.

6. C dong tham du Pai hoi ddng c6 dong bang hinh thire hoi nghi truc tuyén
phai c6 trach nhiém bdo mét cac tén truy cip, mat khau va cac yéu to giinh danh
khac do Cong ty hodc Bén cung cap dich vu do Cong ty thué cung cap de dam bao
rdng chi c6 ¢b dong méi tham du hop Pai hdi/ bo phiéu dién tir trén hé thong do
Cong ty hodc Bén cung cap dich vu do Cong ty thué cung cap. Két qua bo phiéu
duoc Coéng ty hodc Bén cung cap dich vu do Cong ty thué thdng ké trén co so tén
truy cép, mat khiu va céc yéu td dinh danh cua cd dong va mac nhién duge coilay
chi biéu quyét ctia cb dong. C& dong chiu trach nhiém trude phép ludt, trude Cong
ty vé két qua bé phiéu dién t&r duge thuc hién thong qua tai khoan truy cép cta co
dong trén hé théng hop Pai hoi déng cd dong truc tuyén/ bé phiéu dién tir do Bén
cung cép dich vu cung cép.

7. Hoi dong quan tri ban hanh va cong bd trén trang thong tin dién tir cua
Cong ty Quy ché vé viéc tham du hop Dai hdi dong c¢d dong tryc tuyén hodc hinh
tharc hoi nghi truc tiép két hop véi truc tuyén cung voi tai liéu moi hop Pai hoi
déng cb dong trude it nhat 21 ngay tinh tir thoi diém khai mac Dai hoi, v6i noi
dung co ban nhu sau:

a. Hudng dén cu thé vé trinh tu, thi tuc t6 chirc va tién hanh hop bai hoi
ddng ¢b dong dudi hinh thire hop truc tuyén hofc hinh thire hoi nghi true tiép ket
hop véi truc tuyén;

b. Quy dinh cach thirc bo phiéu dién tir, gui phiéu biéu quyét thong qua
thu/fax/thu dién tir va cac hinh thirc biéu quyét tuong duong khic de co dong co
thé thuc hién quyén biéu quyét cta minh tai cudc hop Pai hoi déng co dong to chirc
theo hinh thirc hdi nghi truc tuyén hodc hinh thirc hdi nghi truc tip két hop voi
truc tuyén;

c. Céc nodi dung khac lién quan dén t4 chirc Dai hoi dong cb dong truc tuyen
ho#c hinh thirc hdi nghi truc tiép két hop véi truc tuyén.

Pidu 10. Yéu ciu hity bé quyét dinh ciia Pai hi ddng cd dong

1. Viéc yéu cau hity bd quyét dinh cua Dai hoi ddng ¢ dong dugce thuc hién
theo quy dinh tai didu 25 Piéu 1é cong ty cong ty.

2. Truong hop co c¢b dong, nhom cd dong yéu ciu Toa 4n hodc Trong tai hay
bo nghi quyét Dai hoi ddng cb dong, nghi quyét d6 van c6 hiéu lyc thi hanh cho
dén khi quyét dinh hily bo nghi quyét d6 cua Toa 4n, Trong tai co hiéu luc, trir
trudng hop ap dung bién phap khén cép tam thoi theo quyét dinh ctia co quan coO
tham quyén.
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3. Truong hop quyét dinh cta Dai hoi ddng cd dong bi hiy bod thqeo quyét
dinh cta Toa 4n hodc Trong Tai, ngudi tri€u tap cudc hop Pai hoi df”mg co dong bi
hay bo co thé xem xét t6 chirc lai Pai hoi dong cb dong trong vong 30 ngay theo
trinh tur, thi tuc quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu ¢ Cong ty.

CHUGONG III. HOI PONG QUAN TRI

Pidu 11. Vai tro; quyen han va nghia vy ciia Hoi dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri 1a co quan quan ly cong ty, co toan quyén nhan ‘danh
cong ty dé quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu cua cong ty, trir cac quyén va
nghia vu thudc thdm quyén cia Dai hoi dong cb dong.

2. Quyén va nghia vu cta Hoi ddng quan tri dugc quy dinh tai Piéu 28 Diéu
1€ cong ty.

3. Thu lao va loi ich khdc cua thanh vién Hoi déng quén tri ap dung theo quy
dinh tai Diéu 29 Diéu I¢ cong ty.

Pidu 12. P& cit, wng cir, biu, mién nhi¢m va bai nhi¢m thanh vién Hoi
dong quan tri :

1. Viéc dé cu, ung ct thanh vién Hoi ddng quan tri ap dung theo Diéu 26
Piéu 1¢& cong ty.

2. Thanh phin va nhiém k3, tiéu chudn va diéu kign cia thanh vién Hoi dong
quan tri ap dung theo Diu 27 Diéu 1 cong ty.

3. Céch thirc bau thanh vién Hoi dong quan tri: Viéc bidu qyyét bau thanh
vién Hoi ddng quan tri phai thyc hién theo phuong thirc biu ddn phiéu, theo d6 moi
cb dong co tdng sb phiéu bidu quyét tuong tng véi tdng s6 cd phan s& hitu nhéan véi
s6 thanh vién duoc biu cua Hoi dong quan tri va cd dong co quyén don hét hodc
mot phan téng s6 phiéu bau cta minh cho mo6t hodc mot s6 tmg ctr vién. Nguoi
tring cr thanh vién Hoi ddng quan tri dugce xac dinh theo sé phiéu bég tinh tir cao
xubng thap, bat dau tir ing cur vién c6 s& phiéu bau cao nhét cho dén khi du s
thanh vién quy dinh tai Pidu 1¢ cong ty. Truong hop o tir 02 tng clr vién tré 1én dat
cing s6 phiéu biu nhu nhau cho thanh vién cudi cung cia Hoi dong quan tri hoac
Ban kiém soét thi s& tién hanh bAu lai trong s6 cac ung cr vién c6 so phicu bau
ngang nhau hodc lya chon theo ti€u chi quy ché bau ct.

4. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong ch dong @ bhu bd sung
thanh vién Hoi dong quan tri trong trudng hop s6 thanh vién Hoi dong quan tri con
lai it hon s6 luong thanh vién t6i thidu theo quy dinh ctia phap luét hodc it hon mot
nira sb thanh vién quy dinh trong diéu 18. Truong hop nay, Hoi déng quan tri phai
tridu tp hop Dai hoi dong cb dong trong thoi han 60 ngay ké tir ngdy so thanh vién
bi giam;

5. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong con fir cich thanh vién Hoi déng} quan
tri trong treong hop bi Dai hoi ddng cb déng mién nhiém, bai nhiém, thay the theo
quy dinh tai Pidu 160 Luat Doanh nghiép. Trir trudng hop quy dinh khoan 4 Piéu
nay, Dai hoi ddng cb dong biu thanh vién méi thay the thanh vién Hoi dong quan tri
d3 bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gén nhét.

6. Viéc bd nhiém thanh vién Hoi dong quan trj phai dugc cong bb thong tin
theo quy dinh phap luét vé cong bb thong tin trén thi truong ching khoan.



Pidu 13. BAu, mién nhiém va bai nhiém Cha tich Hoi dong quan tri

1. Chu tich Hoi ddng quan tri do Hoi ddng quan tri bau, mién nhi¢ém, bai
nhiém trong sd cac thanh vién Hoi ddng quan tri.

2. BAu Chu tich Hoi dong quan tri:

a) Chu tich Hoi ddng quan tri dugc bau trong cudc hop dau tién cua Hoi déng quan
tri. Cudc hop ndy do thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhat hodc ty 18 phiéu bau cao
nhét tridu tip va chi tri bdu chii tich Hoi ddng quan tri. Trudng hop ma c6 nhicu
hon mot thanh vién co s6 phiéu bau hodc ty 1& phiéu bau cao nhit va ngang nhau thi
cac thanh vién bau theo nguyén tic da sb dé chon 01 nguoi trong s6 ho triéu tap hop
Hoi dong quan tri;

b) Cudc hop dAu tién cta Hoi déng quan tri duge td chirc trong thoi han 07 ngay
lam viéc, ké tir ngay két thiic bau ctr Hoi dong quan tri nhi¢m ky do;

¢) Chu tich Hoi ddng quan tri khong duoc kiém Tbng gidm dbe.

3. Chu tich Hoi ddng quan tri s& bi bai nhiém, mién nhiém theo quy dinh tai
Piéu 160 Luat Doanh nghiép.

4. Viée biu, bdi nhiém, midn nhiém Cha tich Hoi dong quan tri dwoc thuc
hién khi c6 Quyét dinh cia Hoi dong quan tri.

5. Truong hop Chu tich Hoi ddng quan tri c6 don tir chirc hodc bi mién
nhiém, bai nhiém, Hoi ddng quan tri phai biu ngudi thay thé trong thoi han 10 ngay
ké tir ngay nhan don tir chirc hodc bi mién nhiém, bii nhiém.

6. Truong hop Chu tich Hoi ddéng quan tri véng mit hodc khong thé thuc hién
duoc nhiém vu ctia minh thi phai ay quyén bang vin ban cho mdt thanh vién khac
thuc hién quyén va nghia vu ciia Chu tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tac quy
dinh tai Diéu 18 cong ty. Truong hop khong cé ngudi dugce uy quyén hodc Chu tich
Hoi dong quan tri chét, mét tich, bi tam giam, dang chép hanh hinh phat tu, dang
chip hanh bién phéap xr ly hanh chinh tai co s& cai nghién bt budc, co s& gido duc
bét budc, trén khoi noi cu trd, bi han ché hodic mét nang lyc hanh vi dan sy, ¢6 kho
khan trong nhan thic, lam chu hanh vi, bi Toa 4n cAm dam nhiém qhﬁc vy, cam
hanh nghé hodc 1am cong viéc nhét dinh thi cac thanh vién con lai bau mot ngudi
trong sd céc thanh vién giir chirc Chu tich Hoi dbng quan tri theo nguyén tac da so
thanh vién con lai tan thanh cho dén khi ¢6 quyét dinh méi cua Hoi dong quan tri.

Piéu 14. Cudc hop ciia Hji dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri phai to chirc hop it nhét mdi quy 01 lan theo trinh tu va
thu tuc duogc quy dinh tai Piéu 31 Diéu 1 cong ty.

2. Bién ban hop Hoi ddng quan tri phai dugc 1ap chi tiét va ro rang. Chu toa
cudc hop va ngudi ghi bién ban ky tén vao bién ban cudc hop; truong hop chu toa,
ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu duge tét c4 thanh vién khac
cua Hoi déng quan tri tham du va dong y théng qua bién ban hop ky va ¢d day du
nodi dung theo quy dinh tai cac diém a, b, c,d, d, e, gvah khoén‘l biéu 158 Luat
Doanh nghiép thi bién ban ndy c6 hig¢u lyc. Bién ban hop Hoi dong quan tri phai
duoc luu gitt theo quy dinh cla phap luét va Diéu 1& cong ty.
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Piéu 15. Ngwoi phu trach quan tri cong ty

1. Hoi dong quan tri cia Cong ty phai bd nhiém it nhat 01 ngudi lam ngudi
phu trach quan tri cong ty dé hd tro cong tac quan tri cong ty tai doanh nghi€p. S6
lrong va nhiém ky cua ngudi phu trach cong ty do Hoi ddng quan tri quyet dinh.

2. Nguoi phu trach quén tri cong ty phai la ngudi co hiéu biét vé phap ludt,
khéng duoc dong thoi lam viée cho cong ty kiém toan doc 1ap dang thuc hién kiém
toan cac bao cao tai chinh cta cong ty.

3. Nguoi phu trach quén tri cong ty ¢ quyén va nghia vu sau:

a) Tu van Hoi dong quan trj trong viéc t6 chirc hop Dai hoi dong co dong theo quy
dinh va cac cong viéc lién quan giira Cong ty va co dong;

b) Chuén bi cac cude hop Hoi dong quan tri, Ban kiém sot va Dai hoi dong co
dong theo yeu clu ctia Hoi ddng quan tri hodc Ban kiém soat;

¢) T van vé thu tuc cta cac cude hop;

d) Tham du céc cudc hop;

@) Tu vén thi tuc 1ap cac nghi quyét ctia Hoi déng quan tri phtt hop voi quy dinh
cua phap luit;

e) Cung cip céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va cac
thong tin khac cho thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban kiém so4t;

g) Giam sét va bao cdo Hoi ddng quan tri v& hoat dong cong b thong tin cua Cong
ty;

h) La dau mbi lién lac véi cac bén ¢ quyén loi lién quan;

i) Bao mat thong tin theo cac quy dinh cta phap ludt va Diéu ¢ cong ty;

k) Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phap luét.

CHUONG IV. BAN KIEM SOAT VA KIEM SOAT VIEN

Diéu 16. Vai trd, quyeén va nghia vu cia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat thuc hién giam sat Hoi ddng quan tri, Téng giam dbc trong
viéc quan ly va diéu hanh cong ty.

2. Ban kiém soét ¢ cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Piéu 170 Luét
Doanh nghiép va Diéu 40 Diéu 1¢ cong ty.

3. Tién lu’orng2 thu lao ‘Va loi ich khdc cta thanh vién Ban kiém soat ap dung
theo quy dinh tai Diéu 43 Diéu I€ cong ty.

Piéu 17. Kiém soat vién

i Viéc tmg ctr, dé cir Kiém soét vién dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu
37 Diéu I€ cong ty.

2. S6 luong thanh vién Ban kiém soat cta Cong ty 1a 03 nguoi. Nhiém ky
ciia thanh vién Ban kiém soat khong qua 05 nam va c6 thé dugc bau lai vai sO
nhiém ky khong han ché.

3. Thanh vién Ban kiém soét phai dép tng céc tiéu chudn va diéu kién theo
quy dinh tai Piéu 169 Luét Doanh nghiép va khong thudc céc truong hop sau:

a) Lam viéc trong bd phén ké toan, tai chinh cta Cong ty;



b) La thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém toan
cac bao cdo tai chinh cia cong ty trong 03 nam lién trude do.

4. Truéng Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong sb cac thanh vién Ban
kiém soat; viéc bau, mién nhiém, bii nhiém theo nguyén tic da sb. Truong Ban
kiém soat phai co6 bang tot nghiép dai hoc trd lén thuoc mét trong cac chuyén
nganh kinh t&, tai chinh, ké toan, kiém toan, ludt, quan tri kinh doanh hogc chuyen
nganh co li€n quan dén hoat dong kinh doanh cta doanh nghi€p.

Pidu 18. Céch thirc bdu, midn nhiém va bai nhiém kiém soat vién

1. Viéc biéu quyét bau Kiém soét vién dugc thuc hién twong tu Khoan 3
Piéu 11 cia Quy ché nay.

2. Céc trudng hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat:

a) Thanh vién Ban Kiém soat bi mién nhiém trong céac truong hop sau:

_ Khong con di tiéu chun va diéu kién lam thanh vién Ban kiém soét theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay;

- C6 don tir chitc va dugc chap thuan.

b) Thanh vién Ban kiém soat bi bai nhiém trong céc truong hop sau:

- Khéng hoan thanh nhiém vu, cdng viéc duge phan cong;

- Khoéng thyc hién quyén va nghia vu cta minh trong 06 thang lién tuc, trir
truomg hop bét kha khang;

- Vi pham nhiéu 1an, vi pham nghiém trong nghia vu cla thanh vién Ban
kiém soat theo quy dinh cua Luat Doanh nghi¢p va Diéu 1¢ cong ty;

- Truong hop khac theo nghi quyét Pai hoi dong cb dong.

3. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém so4t phai duoc cong
bé thong tin theo quy dinh phép ludt vé cong bé thong tin trén thi truong ching
khoan.

Piéu 19. Cudc hop cia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat phai hop it nhét 02 lan trong mot nam, sO 1711(_mg thanh vién
tham du hop it nhét 14 2/3 s6 Kiém soat vién. Bién ban hop Ban kiém soat duoc lap
chi tiét va rd rang. Thu ky va céc Kiém soat vién tham du hop phai ky tén vao cac
bién ban cudc hop. Cac bién ban hop cua Ban kidm soét phai duoc luu gitt nham
x4c dinh trach nhiém cua tung Kiém soat vién.

2. Ban kidm soat c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam
dbc va dai dién td churc kiém toan duoc chép thuin tham du va tra loi cdc van de
can duoc lam rd.

CHUGONG V. TONG GIAM POC
Pidu 20. Vai trd, quyén va nghia vy ciia Tong giam doc
1. Téng giam dbc 1a ngudi diéu hanh cong viéc kinh doanh hing ngdy cua
Cong ty; chiu sy gidm sat ciia Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém trude Hoi dong
quan tri va trude phap luét vé vige thue hién quyén, nghia vu dugc giao.
2. Téng gidm dbc co cac quyén va nghia vy theo quy dinh tai Khoan 4 Dicu
36 Dicu 1€ cong ty.
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3. Téng giam d6c duge tra luong va thudng. Tién luong va thudng cua Tdng
giam déc do Hoi dong quan tri quyét dinh. Tién lwong cua Tong giam doc dugc
tinh vao chi phi kinh doanh ctia Céng ty theo quy dinh cta phap ludt vé thue thu
nhdp doanh nghiép, duoc thé hién thanh muc riéng trong béo cdo tai chinh hang
nam cua Cong ty va phai bao cédo Dai hoi ddng cb dong tai cudc hop thudng nién.

Pidu 21. BS nhiém, mién nhiém Tdng giam doc

1. Hoi ddng quan tri bd nhiém 01 thanh vién Hoi dong quan tri lam Tong
giam dbc.

2. Nhiém k¥ ciia Téng gidm déc khong qua 05 nam va cd thé duoc bd nhiém
lai v6i sb nhiém ky khong han ché. Tong gidm déc phai dap tmg céc tiéu chuan,
diéu kién theo quy dinh cta phép luat.

3. Tiéu chuin va diéu kién 1am Téng gidm ddc ap dung theo quy dinh tai
Khoan 5 Piéu 162 Luat Doanh nghiép.

4. Hoi ddng quan tri c6 thé mién nhiém Tdng gidm dbc khi da s6 thanh vién
Hoi dong quan tri co quyén biéu quyét du hop tan thanh va bd nhiém Tong giam
dbc méi thay thé.

5. Viéc b6 nhiém, mién nhiém Tong gidm dbc phai dugc cong bd thong tin
theo quy dinh phap lut vé cdng bd théng tin trén thi truong ching khoan.

CHUONG VI. PHOI HOP HOAT PONG GIUA
HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM POC

Pidu 22. Thii tuc, trinh tw triéu tap, thong bdo mdi hop, ghi bién ban,
théng bao két qua hop giira Hji dong quan tri, Ban kiém soat va Tong Giam
doc

1. Hoi dong quan tri moi Ban kidm soat tham du tit ca cac cudc hop ctia Hoi
ddng Quan tri. )

2. Tai cac cudc hop quan trong, Truéng Ban kidm soét c6 thé moi mot so
thanh vién Hoi ddng quan tri tham du cudc hop ctiaBan kiém soat.

3. Tai cac cudc hop quan trong, Téng Giam dbc c6 thé moi mot s thanh
vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat tham du.

4. Thu mdi hop phai c6 diy dit ndi dung chrong trinh hop kém tai li¢u hop
(néu c6) va phai dugc chuyén dén nguoi duge moi it nhét 03 ngay lam viéc trudce
khi cudc hop dién ra. Thanh vién dugc moi hop du thinh co thé tham gia thao luan,

\
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y kién khi duge Chu toa phién hop cho phép nhung khong co quyén biéu quyét
trong cudc hop. Bién ban, quyét dinh, nghi quyét cude hop duge giri cho cac thanh
vién tham du phién hop (bao gdm ca thanh vién hop du thinh) trong thoi gian 05
ngay lam viéc sau khi cudc hop két thuc.

Piéu 23. Thong bdo vin ban cia Hoi ddng quan tri cho Ban kiém soat va
Tong Giam doc

Ban sao cac nghi quyét, quyét dinh va cac van ban khac cia Hoi déng quan
tri s& dugc chuyén dén cho Ban kiém soat va Tong gidm d6c trong thoi han nam 05
ngay lam viéc sau khi cudc hop cua Hoi déng quan tri két thic.
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Piéu 24. Cac trwong hop Tong giam dbc va Ban kiém soat dé nghi tri¢u
tap hop Hoi dong quan tri va nhirng vAn dé cin xin y kién Hoi dong quan tri;

Téng giam dbc va Ban kiém soat dé nghi triéu tdp hop Hoi déng quén tri va
nhitng van dé can xin y kién Hoi ddng quan tri khi xét thay can thiét vi loi ich cua
cong ty va nhitng véan d& khong thudc tham quyén cta Tong gidm dbc va Ban kiém
soat.

Pidu 25. VAn dé bao cao va cung cip thong tin

1. Thanh vién Hoi déng quén tri, Téng Giam déc va can bd quan ly céc cap
phai cung cap tat ca cac thong tin va tai liéu lién quan dén hoat dong cuia Cong ty
theo yéu cau cua Ban Kiém soat. Yéu cdu phai dugc lap thanh vén ban co chir ky
ctia Truéng Ban kiém soét.

2. Khi cin thiét, Hoi ddng quan tri ¢ quyén yéu ciu cac thanh vién Ban
Téng giam dbc ciing nhu can bd quan ly cac cép bao cao vé viéc thuc hién nhiém
vu va quyén han dugc giao.

3. Téng Giam dbc phai cung cép bang vin bin céc béo cdo, thong tin sau cho
Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat:

a) Két qua thuc hién cac nghi quyét ctia Hoi dong quan tri va Dai hoi ddng cb dong,
tinh hinh thuc hién san xuét kinh doanh, dau tu va cac chi tiéu tai chiph, so sanh
v6i ké hoach kinh doanh va ké hoach dau tu cua Cong ty da duge Hoi dong quan tri
va Dai hoi dong ¢ dong thong qua (theo dinh ky hang thang, hang quy, 06 thang
va hang ndm);

b) Béo céo tinh hinh t chirc va hoat dong clia Cong ty theo dinh ky (hang quy, 06
thang, 09 thang, hang ndm) va theo yéu cAu cua Hoi ddng quan tri;

¢) Trude 31/3 hang nam, Toéng Giam dbc phai trinh Hoi ddng quan tri phé duyét ké
hoach san xudt, kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh d6 trén co s& dap ung cac yeu
cau ctia ngan sach phi hop ciing nhu ké hoach tai chinh 05 ndm;

d) Ban dy toan hang nam (bao gém ca bang can d6i ké toan, bao cdo hoat dong san
xuét kinh doanh va bdo co luu chuyén tién té du kién) cho timg nam tai chinh phai
duoc trinh d& Hoi dong quan tri thdng qua va phai bao gbm nhing thong tin quy
dinh tai cac quy ché cua Cong ty.

4. Moi quyét dinh va céc vin ban chi dao diéu hanh cua Tong Gidm déc hoac
nguoi duge uy quyén, Ké toan trudng cé lién quan dén hoat dong san xuat, kinh
doanh ctia cong ty déu phai duoc gui dén Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat 01 ban
dé bao cao.

Didu 26. Phéi hop hoat déng kiém soat, diéu hanh, gidm sat giira cac
thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién va Tong Giam doc ,

1. Cac thanh vién Hdi dong quan tri, Ban Kiém soat va Tong Giam doc
thuong xuyén trao déi trong cong viéc va cung cép thong tin qua lai theo tinh thén
hop tac, hd tr, tao thuan 1oi cho cong vi€e cia cac thanh vién theo dung quy dinh
tai Diéu ¢ Cong ty, quy ché hoat déng va ké hoach hanh dong chung.

2. Truong hop cén thiét, cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat va
Tbng Gidm dbc c6 thé thong tin ngay (truc tiép hodc qua dién thoai, email) cho
nhau, dam bao giai quyét cong viéc hiéu qua va thuén loi.
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3. Hoi dong quan tri tao diéu kién cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban
Kiém soét, Téng Giam dbc va can bd quan ly khac tham gia cac khoa dao tao, hoi
nghi, hoi thao, khao sat trong va ngoai nuéc nhim trau ddi trinh d§ chuyén mon,
nang cao kién thirc quén tri, didu hanh. Viéc tham gia c4c khoa dao tao, hdi nghi,
hoi thao, khao sat néu trén khong dugc anh hudng dén cong viéc chung cta Cong
5

CHUONG VIL PANH GIA HOAT PONG,
KHEN THUGNG VA KY LUAT POI VOI CAN BQ QUAN LY

Pidu 27. Panh gia hoat djng

1. Phuong thitc danh gid hoat dong:
a) Tuy thudc Vél()‘ quy dinh cua Hcf)i dong qqén tri, cong tac danh ’gié hpat dong cua
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Gidm doc, Pho Tbng Giam doc, Ké toan truong
¢6 thé duoc tién hanh theo mot hodc mdt so phuong thire sau:
- Tu nhén xét, danh gia;
- T4 chirc 14y phiéu thim do, tin nhiém;
- Céch thirc khac do Hoi ddng quan tri lua chon vao timg thdi diém.
b) P6i v6i can bo quan ly cép trung va cép co s0, Téng Giam dbc quyét d‘inh
phuong thirc, quy trinh t8 chirc va thuc hién déanh gia hoat dong, béo cdo Hoi dong
quan tri ket qua thuc hién danh gia.

2. Tiéu chi danh gia hoat dong:
a) Hoi dong quan tri danh gia két qua hoat dong cia mdi thanh vién dinh ky hang
ndm dya theo chure nang, nhiém vu Hoi dong quan tri quy dinh tai Dicu 1€ Cong ty
va két qua thyc hién nhiém vu dugc phén cong.
b) Ban Kiém soat dénh gia két qua hoat dong cua mdi thanh vién dinh ky hang
nim, dua theo chirc ning va nhiém vu theo quy dinh tai Di¢u 1é Cong ty va két qua
thuc hién nhiém vu dugce phan cong.
c) Hot d6ng quan tri danh gia pham ché}t, néng luc, két qua va hiéu qua diéu hanh
cta Tdng Gidm ddc, Pho Tong Giam doc, Ke todn truong, can bd quan ly cong ty
dinh ky hang nidm trén co s¢ danh gia hoat dong sén xuat, kinh doanh ctia Cong ty.
d) Viéc danh gid hoat dong dbi v6i cac can bd dam nhiém cdc vi tri quan ly khac
duoc thyc hién hang ndm theo ndi dung moé ta cong viéc, théa thuén trong hop
dong lao dong va do Tong Giam doc quyet dinh.

Piéu 28. Khen thwéng, ky luit

1. Khen thudng:
a) ThiAm quyén khen thudng:
- Hoi ddng quan tri quyét dinh khen thudng dbi véi cac chirc danh quan ly do Hoi
dong quan tri bo nhiém.
- Tong Giam dbc quyét dinh khen thudng dbi véi cac chirc danh quéan ly do Tong
Giam doc bo nhiém.
b) Ché d6 khen thudng:
- Béng tién;
- B%mg hién vat.
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¢) Viéc khen thuéng d6i v6i thanh vién Hoi dong quén tri, Toéng Gidm dbc, Pho
Tdng Giam déc, Ké toan trudéng va Ban didu hanh cong ty dugc thuc hién theo Quy
ché khen thuéng dugc Hoi dong quén tri cong ty phé duyet.
d) Viéc khen thudng d6i v&i cac chitc danh quan 1y khéc, ngudi lao dong duoc thuc
hién theo Quy ché tra luong, thuéng 461 v6i nguoi lao dong Cong ty.

2. Ky luat:

Nguyén tic, hinh thirc, trinh tu xir ly vi pham, ky luat déi v&i can bo quan ly
Coéng ty thuc hién theo quy dinh ciia Cong ty va quy dinh phap ludt lao dong.

CHUGNG VIIL PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 29. Piéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

2. Trong qua trinh thuc hién quy ché, néu c¢6 nhiing quy dinh cua Diéu 1¢
cong ty, phap luét co lién quan dén hpat dong quan tri ndi bo ciia Cong ty quy dinh
khac hoiic chua dé cdp trong Quy ché nay thi nhimg quy dinh cia cua Diéu 1€ cong
ty, phap luét ¢6 lién quan d6 dwong nhién duoc ap dung./.

/
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Vii Vin Binh
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