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TONG CONG TY SONADEZI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CP MOI TRUONG SONADEZI Péc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: 08, /QP-SZE-HPQT Poéng Nai, ngay A8 thang 4 ndm 2025
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché hoat dong ciia Hoi dong quén tri

HQI PONG QUAN TRI CONG TY CP MOI TRUONG SONADEZI

Can cir Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 dugc sira dbi bd
sung bai Luét s6 03/2022/QH15 ngay 11/01/2022;

Can cur Diéu 1¢ cia Cong ty C6 phdn Méi truong Sonadezi da duoc Dai hoi
dong cb dong thong qua ngay 18/4/2025;

Cin ct Nghi quyét Dai hoi dong cé dong sé 01/NQ-SZE-BPHDPCD ngay
18/4/2025,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh “Quy ché hoat dong clia Héi dong
quan tri Cong ty Co phan Mai trudong Sonadezi”.

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyé
dinh s6 26/QB-SZE-HPQT ngay 23/4/2021.

Piéu 3. Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Ban Téng giam dég,
Truong cac don vi/bd phén truc thuoc Cong ty chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay ./.
Nl\oT'lilnhz’jp: \ # . FOIY ONG QUAN TRI-”"
- Nhu diéu 3; s € NG‘I‘Y SHU TICH 22~
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_ TONG CONG TY SONADEZI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP MOI TRUONG SONADEZI Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE:‘,
Hoat dong cia HQi dong quan tri
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.04 /OP-SZE-HPQT ngay /.. /4/2025
ciia Hi dong quan tri Cong ty C6 phan Méi truong Sonadezi)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Ciin cit phap ly
- Luat Chimg khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 dugc sira doi bo sung
boi Ludt s6 56/2024/QH15 ngay 29/11/2024;

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 dugc sira d6i bd sung
boi Luat s6 03/2022/QH15 ngay 11/01/2022;

- Nghi dinh 5O 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mat s6 diéu cua Luat Ching khoan;

- Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua B¢ truong Bo Tai
chinh hudng dan mét sb didu vé& quan tri cong ty ap dung déi voi cong ty dai ching
tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét so diéu cua Luat Ching khoan;

- Piéu 1é ctia Cong ty C6 phin Moi trudong Sonadezi da duge Pai hoi dong b
dong thong qua ngay 18/4/2025;

- Nghi quyét Dai hoi dong cb dong sé 01/NQ-SZE-DHPCP ngay 18/4/2025.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh chi tiét mot sd ndi dung vé to
chirc bd may va hoat dong cua Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan Mbi truong

Sonadezi (goi tat 1a Cong ty) chua duoc quy dinh trong Diéu 18 va Quy ché nodi bo
vé quan tri Cong ty.

2. Pbi tuong ap dung: Quy ché nay dugc ap dung cho Hoi dong quan tri, cac
thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Téng gidm dbc va cac ca nhén, don vi cé lién
quan.

Piéu 3. Nguyén tiic hoat dong ciia Hoi dong quén tri

1. Hoi dong quan tri lam viéc theo nguyén tic tap thé lanh dao va quyét dinh
theo da so.

Quy ché hoat dong cia HBQT 1/8




2. Cac thanh vién Hoi dong quan tri chju trach nhiém ca nhan vé phan viée
cia minh va cung chiu trach nhi¢ém truée Dai hoi dong c6 dong, trudc phap luat vé
cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri dbi voi hoat dong ctia Cong ty.

3. Hoi dong quan tri giao trach nhiém cho Téng gidm dbc t chic diéu hanh
thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

4. Moi thanh vién cua Hoi dong quan tri khéng dugce nhan danh Hoi dong
quén tri can thiép truc tiép vao cong tac diéu hanh hang ngay ctia Tong giam ddc.

CHUONG II .
QUY DINH CHI TIET

Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia thanh vién Hpi dong quan tri
1. Thanh vién Hoi déng quan tri c6 day du cac quyén theo quy dinh cta Luat

Doanh nghi¢p, Luat Ching khoan, phép luat lién quan, Diéu 1é Cong ty va Quy
ché nay trong d6 c6 quyén bao luu y kién ca nhan.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1é Céng ty
va cac nghia vu sau:

a) Thuc hién cdc nhiém vu ctia minh mét cach trung thuc, cén trong vi lgi ich
cao nhat cua c6 dong va cua Cong ty;

b) Tham du day du cac cudc hop cua Hoi dong quan tri va ¢6 y kién vé cac
van dé dugc dua ra thao luén;

¢) Béo céo kip thoi, day du véi Hoi dong quan tri cac khoan thu lao nhan
duoc tir cac cong ty con, cong ty lién két va cac to chirc khac (néu co);

d) Bao cao Hoi dong quan tri tai cugc hop gan nhét cac giao dich giita Cong
ty voi thanh vién Hoi dong quan tri va nhitng nguoi co6 lién quan cua thanh vién
do; giao dich gitra Cong ty véi cong ty khac trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri
1a thanh vién sang lap hodc la nguoi quan ly cong ty do trong thoi gian 03 nam gan
nhat trudc thoi diém giao dich;

&) Thuc hién cong b thong tin khi thuc hién giao dich c6 phiéu ctia Cong ty
theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 5. Quyén dwoc cung cip thong tin ciia thanh vién Hi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri co quyén yéu cau Tong giam d6c, Phé Tong
giam ddc va ngudi quan 1y khéac cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh,
hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va cua cac don vi trong Cong ty.

2. Ngudi quan ly duge yéu cau phai cung cép kip thoi, day di va chinh xac
thong tin, tai liéu theo yéu cau cua thanh vién Hoi dong quan tri.

Diéu 6. Cha tich Hi dong quan tri

1. Chu tich Hai dong quan tri thue hién cac quyén va nghia vu theo luat phap,
Piéu 1é Cong ty va cac quyen, nghia vu:
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a) C6 quyén dinh chi céc quyét dinh ctia Téng giam ddc trai voi quyét dinh,
nghi quyét cua Hoi dong quan tri;

b) Thay mat Hoéi dong quan tri ky cac van ban nhan danh Dai hoi dong co
dong va Hoi dong quan tri;

¢) Chap thuan viéc thanh vién Hoi déng quan tri di céng tic trong va ngoai
nude sur dung ngudn kinh phi cia Cong ty.

2. Pé thuéan loi trong viéc quan ly va giai quyet kip thoi cac cong viéc dot
xuat, Hoi dong quan tri uy quyén cho Chu tich Hai ddng quan tri trao 601 vOi céac
thanh vién Hoi dong quan tri va thay mat Hoi dong quan tri giai quyet cac cong
viée dot xuat lién quan truc tiép dén hoat dong sén xudt kinh doanh cua Cong ty,
dong thoi bdo cdo két qua cong viée da giai quyét tai cudc hop gan nhat cua Hoi
ddng quan tri.

3. Thu ky Cong ty

Khi xét thdy can t]’\liét, Hoi dong quan tri quyét dinh b6 nhiém thu ky Céng ty.
Thu ky Cong ty cé quyén va nghia vu sau day:

a) H tro té chirc triéu tap hop Dai hoi déng cb dong, Hoi dong quan tri; ghi
chép céc bién ban hop;

b) HJ trg thanh vién Hoi déng quan tri trong viéc thuc hién quyén va nghia vu
duogc giao;

¢) Hb tro Hoi dong quan tri trong ap dung va thuc hién nguyén tic quan tri
cong ty;

d) Hb tro Cong ty trong x&y dung quan hé cd dong va bao vé quyén, loi ich
hgp phép cua c6 dong; viéc tudn tht nghia vu cung cap thong tin, cong khai hoa
thong tin va thu tuc hanh chinh;

d. Quyén va nghia vu khac theo quyét dinh ciia Hoi déng quan tri.
Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia Hoi dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri thye hién cac quyen va nghia vu theo luét phap, Piéu 1é
Céng ty, Pai hdi dong cb déng quy dinh va nhiing quyén han, nghia vu sau:

a) Quyét dinh khung gid ban san pham, dich vu;
b) Quyét dinh phuong 4n lién doanh, lién két véi don vi khac;
~ ¢) Cho y kién vé c4c ndi dung nguoi dai dién phan von ctia Cong ty xin y
kién;
d) Phé duyét, ban hanh cic quy ché, quy dinh quan Iy ndi bd ctia Cong ty,
ngoai trir cac quy che, quy dinh sau:
- Quy ché chi tidu noi by;

- Quy trinh ké to4n va lap bdo cdo tai chinh cong ty;
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- Quy dinh chuc ndng nhiém vu cia cac Phong/Ban/Xi nghiép/Khu xur
ly/Trung tdm va cac don vi/bd phan thuéc Cong ty;

- N6i quy ctia Cong ty, Thoa udc lao dong tap thé cia Cong ty;

- Quy dinh vé cbng tac tuyén dung nhén su tai Cong ty;

- Quy dinh vé cong tac dao tao tai Cong ty;

- Quy ché thuc hién dan cha tai noi lam viéc;

- Quy ché dbi thoai tai noi lam viéc;

- Quy ché t6 chirc Hi nghj nguoi lao dong;

- Quy ché phat ngdn, cung cép thong tin va bao mat hd so tai liéu cua Cong
ty;

- Quy dinh vé thé thirc, ky thuét trinh bay vdn ban va tiéu dé vin ban cla
Cong ty;

- Céc quy ché ma HPQT d3 uy quyén cho Tdng giam dbc phé duyét, ban
hanh.

2. Truong hop nghi quyét, quyet dinh do Hoi dong quan tri théng qua trai voi
quy dinh cua phap luat, nghi quyet Pai hoi dong cb dong, Diéu 1é Cong ty gay thiét
hai cho Cong ty thi cac thanh vién tan thanh théng qua nghi quyet quyét dinh do
phai cung lién doi chiu trach nhiém ca nhén vé nghi quyét, quyét dinh d6 va phai
dén bu thiét hai cho Céng ty; thanh vién phan dbi thong qua nghi quyét, quyét dinh
noi trén dugce mién trir trach nhiém. Truong hop nay, co dong cua Cong ty co
quyén yéu cau Toa 4n dinh chi thuc hién hodc hiy bo nghi quyét, quyét dinh néi
trén.

Piéu 8. Cac tiéu ban gitp viéc Hi dong quan tri

1. Khi can thiét, Hoi dong quan trj ¢6 thé thanh lap hogc giai thé céc tiéu ban

gitip viéc Hoi dong quan tri. Can bd ciia cac tiéu ban nay co thé do Hoi dong quan
trj ctr can bo Cong ty kiém nhiém hodc thué chuyén gia néu thay can thiét.

2. Céc tiéu ban lam viéc theo quyet dinh cta Hoi dong quan tri.
Piéu 9. Bién ban hop Hoi dong quan tri

1. Cac cudc hop Hoi dong quan tri phai duge ghi bién ban va cd thé ghi 4m,
ghi va luu glu dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai 14p bang tiéng Viét, bao
gdm céc ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé Cong ty;
b) Thoi gian, dia diém hop;
¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén timg thanh vién dy hop hoic ngudi duge tiy quyén du hop va cach
thire du hop; ho, tén céc thanh vién khéng du hop va ly do;

d) Véan dé duogc thao luan va bidu quyét tai cude hop;
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e) Tém tit phét biéu y kién cia timg thanh vién du hop theo trinh tu dién bién
cua cudc hop;

g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhimg thanh vién tan thanh, khong tan
thanh va khong cé y kién;

h) Vén dé da dugc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua twong tmg;

i) Ho, tén, chit ky chii toa, ngudi ghi bién ban va tat ca cac thanh vién du hop.

2. Trudng hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu
duoc tat ca thanh vién khéac ctia Hoi dong quén tri tham du va dong y thong qua
bién ban hop ky va c6 ddy du ndi dung theo quy dinh tai cac diém a,b,c,d,d,e,g va h
khoan 1 Piéu nay thi bién ban nay cé hiéu lyc. Bién ban hop ghi rd viéc chu toa,
ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop. Ngudi ky bién ban hop chiu trach
nhiém lién d6i vé tinh chinh xé4c va trung thuc cua ndi dung bién ban hop Hoi déng
quan tri. Chu toa, ngudi ghi bién ban chiju trach nhiém ca nhan vé thiét hai xay ra
d6i voi cong ty do tir chéi ky bién ban hop theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép,
Piéu 1é cong ty va phap luat cé lién quan.

3. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhitng nguoi ky tén trong bién ban phai
chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xédc cia ndi dung bién ban hop Hoéi
dong quan tri.

4. Bién ban hop Hoi ddng quéan tri va tai lidu sir dung trong cudc hop phai
dugc luu gitr tai tru so chinh cua Cong ty.

Piéu 10. Trinh bso cdo hing nim

1. Két thuc nam tai chinh, Hoi ddng quan tri phai trinh Pai hoi dong ¢ dong
bao cdo sau day:

a) Béo cdo két qua kinh doanh cta Cong ty;

b) Béo cdo tai chinh nam d4 duoc kiém toan;

¢) Bdo céo danh gia cong tac quan ly, diéu hanh Cong ty;

d) Béo cdo tham dinh ctua Ban Kiém soat.

2. Béo cdo quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai dugc gui
den Ban Kiém soat dé tham dinh cham nhat la 21 ngay trude ngay khai mac cudc
hop Pai héi dong c6 dong thudong nién.

3. Béo céo quy dinh tai cac khoan 1, 2 Piéu niy, béo céo tham dinh cia Ban
Kiém soat va bao céo kiém toan phai duoc luu giit tai tru s& chinh cua Cong ty
cham nhét 14 10 ngay trude ngay khai mac cudce hop Dai hoi dong c6 dong thuong
nién. C6 dong s& hitu cb phan cua Cong ty lién tuc it nhét 01 nim cé quyén tu

minh hodc cung v6i luét su, ké toan vién, kidm toan vién c6 chimg chi hanh nghé
truc tiép xem xét béo cdo quy dinh tai Diéu nay.

Piéu 11. Pam bao vét chit cho hoat dong ciia Hi dong quan tri
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Hoi déng,_ quan tri st dung bd may, phuong tién vat chét k¥ thuat va con dau
cua Cong ty dé thuc hién churc nang quan ly cua minh.

Diéu 12. Kinh phi hoat dong ciia Hji dong quan tri

1. Kinh phi hoat déng ctia Hoi dong quén tri dugc thuc hién theo quy dinh

hién hanh va dugc tinh vao chi phi quan ly cia Cong ty, dugc quyét toan hang nam
trong Béo cao tai chinh.

2. Ngoai chi phi thi lao, tién luong, chi phi hoat dong ctia Hoi dong quan tri
con bao gom:

- Chi phi cac cudc hop Hoi déng quan tri, chi phi di lai, &n, & trong thoi gian
hop;

- Chi phi tim kiém thi trudng trong va ngoai nudc;
- Chi phi tu vén.

3. Kinh phi hoat déng hang ndm cta Hoi déng quén tri dugc 1ap ké hoach
trong tong chi phi hang ndm cua Céng ty dugc Dai hoi dong c6 dong thong qua va
lam co so trién khai thuc hién.

Piéu 13. Nguyén tic quan Iy d6i véi cac doanh nghiép khac c6 von gop
cua Cong ty

L, H01 dong quan tri nhan danh Céng ty tham gia quan ly cac doanh nghiép
khéc c6 vén gép clia Cong ty bang cach thyc hién céc quyén va nghia vu cta cd
dong, ctia thanh vién gdp von theo Diéu 18 ctia cac doanh nghiép d6 théng qua
ngudi dai dién phan von gép ciia Cong ty.

2. Hoi dong quan tri quyét dinh cu, ctr lai, khen thudng, ky ludt ngudi dai
dién phan von gép ctia Cong ty tai cc doanh nghiép khac. Viéc khen thudng/cong
nhan cac danh hiéu thi dua theo Luat Thi dua Khen thudng dbi voi nguoi dai dién
phan vén gép cua Cong ty dang gitt chirc vu quéan 1y tai doanh nghiép khac c6 vén
gop cta Cong ty do doanh nghiép d6 xem xét, quyét dinh/dé nghi cap cé tham
quyén quyét dinh theo quy dinh.

3. Ngudi dai dién phin vén cua Céng ty c6 trach nhiém béo cdo xin ¥ kién
Hoi dong quan tri Cong ty vé ké hoach san xuat kinh doanh hang nam theo Quy
ché Quan ly va danh gia nguoi dai dién phan von.

4. Hoi déng quan tri kiém tra, giam sat nguoi dai dién phén von trong viéc
thuc hién nhiém vu theo quy dinh cta phap luat, Diéu 1€ va cdc Quy cheé ctia Cong
ty.

Piéu 14. Co ché quan ly cia Hoi dong quan tri ddi véi cac don vi/bd
phan thugc Cong ty

1. Hoi ddng quan tri khong truc tiép quan ly dbi véi cac don vi/bd phén thude

Coéng ty (Xi nghiép, Khu xtr Iy, Trung tdm ...). Téng giam dbc quan ly don véi cac
don vi/bd phan nay va cé trach nhiém bao cdo véi Hoi dong quan trj vé tinh hinh,
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két qua hoat dong cling nhu cic van dé phat sinh thudc tham quyén giai quyét cta
Hoi dong quan tri.

2. Khi cén thiét, Ho6i d_dng quan tri sé yéu‘cé‘iu Giam déc/tt:uc’mg cac don vi/bo
phéan thudc Cong ty cung cap thong tin theo Piéu 5 ctia Quy ché nay.

Piéu 15. M6i quan hé giira cac thanh vién Hoi ddng quan tri
1. Quan h¢ gilra cac thanh vién Hoi ddng quan tri la quan h¢ ph01 hop, cac

thanh vién Hoi dong quén tri ¢6 trach nhiém thong tin cho nhau vé van dé co lién
quan trong qua trinh xur ly cong viéc dugc phan cong.

2. Trong qué trinh xir Iy cong viéc, thanh vién Hoi dong quan tri duoc phan
cong chiu trach nhiém chinh phéi chii dong phdi hop xir ly, néu c6 van dé lién quan
dén linh vuc do thanh vién Héi dong quan tri khac phu trach. Trong truong hop
giita cac thanh vién Hoi dong quan tri con ¢ y kién khéc nhau thi thanh vién chiu
trach nhiém chinh bao cao Chu tich Hoi dong quan tri xem xét quyet dinh theo
tham quyén hodc t6 chirc hop hodc lay y kién ctia cac thanh vién Hoi dong quan tri
theo quy dinh ctia phap luat, Didu 18 cong ty va Quy ché nay.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri phai bao cdo trudc Hoi dong quan tri vé két
qua thye hién cong viée dugc phén cong, truong hop dac bi€t phai bao cao kip thoi
v6i Chu tich Hoi ddng quan tri dé xem xét giai quyét.

4. Trong trudng hop c6 su phan cong lai gita cac thanh vién Hoi dong quan
tri thi cac thanh vién Hoi dong quan tri phai ban giao cong viéce, ho so, tai liéu lién
quan. Viéc ban glao nay phai dugc ldp thanh vén ban va bao cédo Chu tich Hoi
ddng quan tri vé viéc ban giao do.

Piéu 16. Mdi quan hé véi ban diéu hanh

Véi vai tro quan tri, Hoi dong quan tri ban hanh cac nghi quyét dé Tong gidm
dbc va bd may diéu hanh thue hién. Pong thoi, Hoi dong quan tri kiém tra, giam
sat thuc hién céc nghi quyét.

Piéu 17. Moi quan hé véi Ban Kiém soat

1. Mbi quan hé gitra Hoi dong quan tri va Ban Kiém soét la quan hé ph01 hop.
Quan h¢ lam viéc gilra Hoi dong quan tri véi Ban Kiém soét theo nguyén tic binh
dang va doc 1ap, dong thoi phdi hop chat ché, hd tro 1an nhau trong qué trinh thuc
thi nhiém vu.

2. Khi tiép nhan cdc bién ban kiém tra hofic béo cdo tong hop cua Ban Kiém
soat, Ho1 dong quan tri c6 trach nhiém nghién ctru va chi dao cac bo phan co lién
quan xay dung ké hoach va thuc hién chan chinh kip thoi.

CHUONG III
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 18. Bo sung, sira doi

1. Viéc sira doi, bd sung Quy ché nay phai dugc Hoi dong quan tri Cong ty
xem xét trinh Pai hoi déng c6 déng thong qua.
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2. Trong trudng hop c6 nhing quy dinh cua phap luat co lién quan dén hoat
dong ctua Hoi dong quan tri chua dugc dé cap trong ban Quy ché nay hoic trong
truong hop c6 nhitng quy dinh méi cua phap luat va Diéu 1& cia Cong ty khic véi
nhiing diéu khoan trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh d6 duong nhién dugc ap
dung va didu chinh hoat dong ctia Hoi dong quan tri.

Piéu 19. Hiéu e thi hanh

1. Quy ch‘é nay c6 hiéu luc tir ngay ban hanh. Céc quy dinh trudc day trai voi
Quy ché nay déu bi béi bo.

2. Cac thanh vién HPQT, Ban Tdng giam déc, ngudi dai dién phan vén cta
Cong ty, cac Truong Phong/Ban, Giam doc Xi nghiép/Khu xir ly/Trung tam,
Truong bd phan/don vi thue Cong ty va cac can b - nhéan vién c6 lién quan co
trach nhiém trién khai, thuc hién./.

Vo6 Huynh Trung Hung
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