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CONG TY CP GACH NEM COSEVCO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

----- EpoGy----- Poc ldp - Tu do - Hanh phuc
- Lo G
Da Nang, ngay  thdng 4 nam 2025
QUY CHE LAM VIEC

TAI PHIEN HQP DAI HOQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
CUA CONG TY CO PHAN GACH MEN COSEVCO

Dé cong tac to chirc phién hop Pai hoi dong co dong thudmg nién nam 2025 cua Cong
ty ¢ phan gach men Cosevco co trét tw, co ky cuong va dung cac quy dinh hién hanh cua
phap ludt Viét Nam. Ban t6 chirc xin bdo cdo trude cac ¢o dong tham dy Dai hoi Quy ché 1am
viéc tai phién hop nhu sau:

I/ Nguyén tic chung:

Quy ché nay ap dung cho viéc to chirc Dai hoi dong c6 dong thu’O’ng nién nam 2025 cua
Cong ty CoO phan gach men Cosevco, duoc lam viée theo cac nguyén tic quy dinh tai:

- Luat s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 cua Qudc Hoi nude Cong Hoa Xa hoi Chu
Nghia Viét Nam v/v ban hanh Lu4t Doanh nghiép va Diéu 1¢ hoat dong cua Cong ty Co6 phan
gach men Cosevco.

- Quy ché nay qui dinh cu thé quyén va nghia vu cta cac bén tham gia Dai hoi, diéu kién,
thé thirc tién hanh Dai hoi.

- Cb dong va cac bén tham gia c6 trach nhiém thue hién cac quy dinh tai Quy ché nay.

II/ Quyén va nghia vu ciia cic bén tham gia Pai hoi
1. Quyén va nghia vu ciia cac c6 dong khi tham dw Dai hoi
* Piéu kién tham dw

Co dong 1a dai dién phap nhan, thé nhan hoic dai dién co dong, mot nhom ¢ dong so hitu
0 phan co quyen bleu quyét cua Cong ty vao ngay chdt danh sach ¢ dong duge quyén tham
gia Pai hoi dong c6 dong.

* Quyén ciia cic c6 dong du diéu kién khi tham dvw Dai hoi

- Puoc bicu quyét tat ca cac van dé thudc tham quyén cia Dai hoi dong co dong theo quy
dinh tai Quy ché nay va Luat doanh nghiép hién hanh.

- Pugc uy quyén bang vin ban cho ngudi dai dién thay mat minh tham du va biéu quyét
tai Dai hoi dong c6 dong (Theo mau uy quyén do Cong ty phat hanh).

- Tat ca co dong du diéu kién duoc tham gia y kién truc tiép hodc thong qua dai dién uy
quyén cua minh. Tat ca cac y kién tham gia déu dugc thao luan tai Dai hoi dong cb dong.

- Tai Dai héi dong co dong, moi c6 dong, dai dién co dong khi toi tham du cude hop Dai
hoi dong co /dong phai mang theo Thu mai hop, Gidy uy quyén (doi véi dai dién co dong) nop
cho Ban Kiém tra tu cach ¢6 dong va dugc nhan mot Phleu b1eu quyét (ghi ma c6 dong va s6
co phan co quyen biéu quyet cua minh). Gia tri biéu quyét ma c6 dong nam giir twong Gng voi

ty 16 s6 o phan cd quyén biéu quyet ma ngudi do so hitu hodc dai dién theo dang ky tham dy
Pai hoi trén tong s6 ¢ phan ¢o quyén biéu quyet clia cac dai biéu ¢ mit tai Dai hoi.

- C6 dong hodc nhom co déng cé quyén kién nghi van dé dua vao chwong trinh hop Pai
hoi ddng 6 dong. Kién nghi phai bang van ban va duoc gui dén cong ty cham nhat 03 ngay
lam viéc trude ngay khai mac. Kién nghi phai ghi rd tén c¢6 dong, sé lwong ting loai ¢o phan
ciia cO dong hodc thong tin twong dwong, van dé kién nghi dwa vao chwong trinh hop.



- Cb d6ng hodc Nhom cd dong so hitu tir 10% s6 c¢o phan co quyén biéu quyét lién tuc
trong thoi han lién tuc it nhat 6 thang c6 quyén gop s6 quyén biéu quyét cua timg nguoi lai dé
dé ctr cac ung vién bo sung vao BKS nhiém ky 2024-2029 theo qui dinh.

- Céc ¢bd dong, dai dién co déng khi td1 du cudc hop DPai hdi déng ) déng sau khi nghe
bao cao vé cac ndi dung can thong qua sé& cung thao ludn va thong qua ting phan bang biu
quyét.

- Co ddéng dén Pai hoi muodn cd quyén ding ky ngay, sau d6 co6 quyén tham gia va biéu
quyét ngay tai Pai hoi, nhung Chu toa khong co trach nhiém ding Dai hoi dé cho ho dang ky
va hiéu lvc cua cac dot biéu quyét da tién hanh s& khong bi anh huong.

* Nghia vu ciia cdc ¢6 dong khi tham duw Pai hoi:

- Tham gia hoac uy quyén cho ngudn dai di€n minh tham gia cudc hop Pai hoi déng )
dong theo diéu 1¢ cua Cong ty.

-Co déng tham du Dai héi khi mudn phat biéu y kién thao luan phai duoc su déng y cua
chi toa, phat biéu ngin gon va tap trung vao nhitng ndi dung trong tdm can trao doi, phu hop
voi noi dung chuong trinh ciia Dai hoi da dugc thong qua. Nhitng van dé da duoc nguoi trude
phat biéu roi thi khong phat biéu lai dé tranh tring 13p. C6 dong tham du ciing ¢ thé ghi cac
ndi dung vao phiéu cau hoi rdi chuyén cho Ban t6 chirc hoidc Ban thu ky Dai hoi.

- Cac ¢d dong hay dai dién ) dong khi té1 tham du cudc hop phai hoan thanh cac thu tuc
dang ky tham du Pai ho1 véi Ban to chirc Pai hoi.

- Nghiém tic chap hanh cac quy dinh tai Quy ché nay va noi quy tai cudc hop Pai hoi
ddng c6 dong, ton trong két qua 1am viéc tai Dai hoi.

- Trong thoi gian tién hanh Dai hoi cac ¢O dong phai tuan thu theo sy hudng dan cia doan
Chu tich, trng x1r van minh, lich sw khong gay mat trat tur.

- Truong hop Co dong d3 hoan tat thu tuc dang ky, nhung sau d6 bo vé khong tiép tuc
tham du Pai hdi thi duge cor nhu 1a da déng y ddi véi cac noi dung duoc dua ra xin y kién
biéu quyét tai Dai hoi.

2. Nhiém vu cia Hji dong quan tri Cong ty:

HDQT Cong ty chiu trach nhiém trude Dai hoi vé toan bd cong viéc chuén bi cho Pai
hoi va xay dung chwong trinh nghi s cua Pai hoi nhu:

- Chuan bi day du cac noi dung vian ban du thao lién quan trong chwong trinh Pai hoi dé
td chirc dai hoi.

- Triéu tap dai biéu CH dong tham du Pai hoi. Chu toa Pai hoi déng ) déng

- Chuén bj cung cép cac ho so, tai liéu ¢ lién quan cho Pai hoi va tra 161 cac nd1 dung
ma Co dong yéu cau.

- Chuén bi cong tac nhan su bo sung cua BKS dé trinh 18n Pai hoi xem xét bau cir bd
sung cac thanh vién vao BKS nhiém ky 2024-2029 cia Cong ty.

- Cung cap cho ban kiém tra tu cach dai biéu danh sach C6 dong va dai biéu Co dong co
quyén dy Pai hoi dong co dong theo qui dinh. Danh sach cac co dong du tiéu chuan Gng ctr,
dé ctr bo sung vao BKS theo diéu 16 hoat dong ctia Cong ty cho doan Chii tich Pai hoi.

3. Quyén va nhiém vu ciia Ban t6 chirc, Ban kiém tra tw cach ¢6 dong duw Dai hdi.

- Ban t6 chtrc dai hoi do HDQT Cong ty quyét dinh. Ban t6 chirc dai hoi bo tri chd ngdi,

phat tai 1iéu va Thé biéu quyét cho nhitng c6 dong c¢6 du tu cach tham dy Dai hoi.



- Ban kiém tra tu cach c6 dong du Dai hoi déng co dong do Ban t6 chirc Pai héi cb dong
dé cir va dugc HDQT thong qua. Ban kiém tra tu cach co déng co nhiém vu tiép nhén gidy to
nhirng nguot dén tham dy Dai hoi xuét trinh, kiém tra va bao cao trudc Dai hoi vé két qua
kiém tra tu cach cac co6 dong du Pai hoi. Truong hop ngudi dén dy hop khong co day du tu
cach tham dy Dai hoi thi Ban kiém tra tu cach c6 dong co quyén tir chéi cap The biéu quyét va
phat tai li€u cia Pai ho.

4. Quyén va nhiém vu ciia Poan chi tich va Thu ky Pai hoi:

- Poan chu tich va Ban thu ky Pai hoi do HDQT Coéng ty dé ctr va dwoc Dai hdi biéu
quyét thong qua.

- Poan chu tich g6m co Chu tich HDPQT va cac thanh vién, 1a co quan diéu hanh moi
Cong viéc cta Pai hoi; 1am viéc theo nguyén tic tap trung, dan chu quyét dinh theo da so.

- Quyét dinh cua Poan chu tich vé van dé trinh tu, thii tuc hodc cac su kién phat sinh
ngoai chwong trinh ciia Pai hoi dong c6 dong s& mang tinh phan quyét.

- Poan chu tich Pai héi tién hanh cac cong viéc ma ho théy 1a can thiét dé diéu khién Pai
hoi déng co déng mot cach hop 1€, ¢o6 trat tuw va dam bao DPai hdi phan anh duoc mong mudn
cua da sb ¢d déng tham du.

* Nhiém vu cua doan chu tich:

- B4o cdo du kién chuong trinh, noi dung, quy ché ciia Pai hoi d¢ Pai hoi thong qua va
diéu hanh hoat dong cua Dai hoi theo chwong trinh, ndi dung, quy ché do.

- Huéng dan cac Cé déng vé cac ndi dung thao luan tai Pai hoi,

- Téng hop va trinh Pai héi cac ndi dung du thao, két luan nhiing van dé can thiét dé
Dai hoi biéu quyét.

* Quyén han:

- Poan chu tich c6 quyén ngung phat biéu ciia ¢6 dong khi xét thay nodi dung phat biéu
khoéng lién quan dén Pai hoi hodc ¢é lién quan nhung da duoc Dai hoi nhat tri thong qua.

- Khi diéu hanh Pai hoi Poan chu tich duoc thay ddi trinh tu cac noi dung cua chuwong
trinh Dai hoi khi thdy can phai dam bao dy du cac ndi dung trong chwong trinh di Dai hoi da
duoc thong qua.

-Yéu cﬁu co quan c6 tham quyén duy tri trat tw cudc hop; truc xuat nhﬁ’ng nguol khong
tuan thu quyén diéu hanh cua chu toa, co y gay roi trat tw, ngan can tién trién binh thuong cua
cudc hop hodc khong tuan thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop Pai hoi dong
co dong;

- C6 quyén Quyét dinh tri hodn Dai hoi hodc doi dia diém Pai hoi theo quy dinh tai
khoan 8 Diéu 146 Luat Doanh Nghiép.

- C6 quyen tir chdi cac kién nghi cua Co dong hoidic nhdm c6 dong néu thude mot trong
cac truong hop sau day:

a) Kién nghi duoc gui dén khong ding thoi han hodc khong du, khong dung noi dung;

b) Van d kién nghi khong thude tham quyén quyét dinh ciia Dai hoi dong co dong;

¢) Truong hop khac theo quy dinh cua Diéu 1 cong ty.

* Poan thw ky: Do doan chu tich ctr ra c6 nhiém vu thwe hién cac cong viée trg giup
theo phan cong cia Poan chu tich trong qua trinh Pai hoi: Tong hop v kién thao luan, y kién
phat biéu mot cach trung thye, chinh xac noi dung Dai hoi trong Bién ban va Nghi quyét Pai
hoi. Du thao nghi quyét Pai hoi, trinh Pai héi dé Dai hdi biéu quyét thong qua. Thu nhan, bao



quan va gui dén HPQT day du ho so, tai liéu ciia Pai hoi ma Poan thu ky da sir dung tai Pai
hoi.
5. Nhiém vu ciia Ban biu cir:

Ban bau ctr do Poan Chu tich Pai h‘éi gio1 }hiéu g6m nhirng Dai‘biéu (;6 déng tham du
DPai hoi va khong ¢6 tén trong danh sach bau cir dé Dai héi1 thong qua bang biéu quyét .

* Ban bau cir ¢c6 nhiém vu:

- Pho bién quy ché tng ctr, dé ctr va thé 1 bau cir ciia HDQT trinh Pai hoi thong qua.

- Phat phiéu bau.

- Kiém tra hom phiéu.

- Kiém phiéu, 14p bién ban, cong bo két qua .

- Ban kiérp phiég phai dém sé phiéu bau tai Pai héi va chiu trach nhiém toan bd va qua
trinh lIuu gitr, kiém phiéu va cong bd két qua.

* Bau ctr trong Dai hoi:

Viéc bicu quyet bau cir bo sung thanh vién vao BKS nhiém ky 2024-2029 duoc thuc
hién theo nguyén tic bod phleu kin va chon ra so ung ctr vién tring ctr duoc xac dinh theo so
phiéu bau tinh tir cao xudng thap cho dén khi du thanh vién theo qui dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.
Cong tac t6 chire Béu cu phai thue hién theo phwong thire bau don phi€u qui dinh tai khoan 3
diéu 148 luat Doanh nghiép 2020.

IT1/ Diéu kién tién hanh Dai hdi
1. Cudc hop Dai hoi dong o dong duoc tién hanh khi cd s6 co dong du hop dai dién it nhat
51% s6 ¢o phan cd quyén biéu quyét theo danh sach ¢6 dong Coéng ty cO phan gach men
Cosevco chot ngay 27/3/2025.

- Truong hop cudc hop 1an tha nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh néu trén
thi dwogc triéu tap hop lan thi hai trong thoi han 30 ngay, Cudc hop cua Pai hoi dong c6 dong
triéu tap 14n thr hai dwoc tién hanh khi c6 sb ¢ déng du hop dai dién it nhat 33% téng sb
phiéu biéu quyét; ty 1 cu thé do Diéu 1é cong ty quy dinh.

- Trudmg hop cude hop triéu tap 1an tht hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
thi dwoc triéu tap hop 14n th{r ba trong thot han 20 ngay, ké tir ngay du dinh hop lan thi hai,
Truong hop nay, cudc hop cia Dai hoi dong co6 dong duge tién hanh khong phu thude vao
tong s6 phiéu biéu quyét cta cac co dong du hop.

- Chi ¢6 Dai hoi dong cd dong méi c¢d quyén quyét dinh thay doi chuwong trinh hop da
duoc gt kém theo thong bao mo1 hop.

2. Cach thire tién hanh Pai hdi
* Pai hoi tién hanh theo chwong trinh Pai hoi da duoc Ban T6 chtrc gui cho cac cO dong
va cac ndi dung khac lién quan trong qua trinh dién bién cua Pai ho1 duge tién hanh nhu sau:

- Trude khi khai mac cudc hop, phai tién hanh dang ky ¢ déng du hop Dai hoi dong ¢6
dong;

- Chu tich Hoi ddng quan tri 1am chu toa cac cudc hop do Hoi ddng quan tri triéu tap;

- Chu toa ¢6 quyén thue hién cac bién phéap can thiét va hop ly dé diéu khién cudc hop
mot cach co trat tu, ding theo chuong trinh da duogc thong qua va phan anh duoc mong mudn
ciia da s6 nguoi dv hop;



- Pai hoi dong c6 dong thao ludn va bicu quyét theo timg van dé trong ndi dung chwong
trinh. Viéc biéu quyét duoc tién hanh bang cach thu thé biéu quyét tan thanh nghi quyét, sau
d6 thu thé biéu quyét khong tan thanh, cudi cung kiém phiéu tip hop sé phiéu biéu quyét tan
thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién. Két qua kiém phiéu duwoc chii toa cong bd ngay trudce
khi bé mac cudc hop.

3. Cach thirc biéu quyét théng qua cac vin dé tai Dai hji:

Tat ca cac ndi trong chwong trinh ctia Dai hdi déu phai duoc thong qua bang cach 1ay y
kién biéu quyét cong khai cia tat ca ¢d dong tham du Dai hoi bang thé biéu quyét, phiéu bau
cir theo s6 ¢ phan so hiru/ dai dién sd hiru hodic duge uy quyén. Moi ¢6 dong dugc cap 1 thé
biéu quyét khi hdi du diéu kién tham du dai hoi va 2 phiéu bau cir theo chuong trinh Pai héi
trong phiéu bau ghi ma c¢6 dong, s6 co phan co quyén bicu quyét/bau cir (s¢ hitu/dai dién so
hitu hodc dugc uy quyén) cia co dong va cé déng dau treo ciia Cong ty.

- Thé biéu quyét: Pugc in trén gidy mau hong dung dé biéu quyét cac van dé lién quan
dén viéc xin y kién théng nhét cia cb dong tai dai hoi.

- Phiéu bau ctr : (1 phiéu mau trang dung dé bau bo sung thanh vién BKS)

Co dong biéu quyét mot van dé bang cach gio thé biéu quyét dé biéu quyét theo cac noi
dung sau: Pong y; khong dong y; khong cé y kién hodc ghi vao sé quyén biéu quyét vao phiéu
bau ctr.

4. Thong qua Quyét dinh ciia cudc hop Pai hoi dong c6 dong:

Quyet dinh cua dai hoi dong ¢ dong Ve cac van dé trong cudc hop duoc thong qua
khi duge s6 ¢6 dong dai dién it nhat 51% tong s6 ¢o phan c¢é quyén bicu quyét cua tat ca cac
co dong hodc dai dién co déng du hop chap thuan.

- Trir cac noi dung quy dinh tai khoan 1 va khoan 3 diéu 148 Luat Doanh nghiép thi
phai duoc thong qua sb ¢6 dong dai dién it nhat 65% s6 co phan cd quyén biéu quyét du hop
Pai hoi chép thuan

- Nghi quyét ctua Pai hoi dong c6 dong phai duoc thong bao dén co dong ¢ quyén du
hop Dai hoi dong co6 dong trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay nghi quyét duoce thong qua;
truong hop cong ty cd trang thong tin dién tr, viée giri nghi quyét co thé thay thé bang viée
dang tai 1én Website ctiia cong ty http://www.Dacera.com.vn.

5. Bién ban hop dai hi dong c6 dong:

Cudc hop Pai hoi dong co6 dong duoc ghi bién ban va cd thé ghi am hodc ghi va luu giir
dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va co cac nodi dung chi yéu sau
day:

- Tom tit dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai Dai hoi ddng co dong vé timg
van dé trong ndi dung chuong trinh hop;

- SO ¢ dong va tong s6 phiéu biu quyét cua cac co dong du hop, phu luc danh sach
dang ky co dong, dai dién c6 dong dy hop voi s6 ¢d phan va sb phiéu bau twong tng;

- Tong s6 phiéu biéu quyét doi véi timg van dé biu quyét, trong d6 ghi 16 phuong thirc
biéu quyét, tong s6 phiéu hop 1¢, khong hop 18, tan thanh, khong tan thanh va khong co vy kién;
ty 16 twong tng trén tong so phiéu biéu quyét cua co dong du hop;






CONG TY CP GACH MEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

COSEVCO Poc ldp — Tu do — Hanh phiic
- 000
Pa ndng, ngay  thdng 4 ndm 2025
QUY CHE BAU CU

BO SUNG THANH VIEN BAN KIEM SOAT CONG TY CO PHAN GACH MEN
COSEVCO NHIEM KY 2024-2029 TAI PAI HQI PONG CO DPONG THUONG
NIEN NAM 2025

» Can cw Ludt Doanh nghiép cua Quéc Hoi meée CHXHCN Viét Nam ndm 2020 va Nghi dinh
ctia Chinh phii v/v lieéng ddn chi tiét thi hanh mét sé diéu tai ludt Doanh nghiép ndm 2020

> Can cir Piéu Ié hoat dong ciia Cong ty co phan gach men Cosevco va Quy ché Pai hoi dirge
Dai héi dong co dong thiromg nién ndm 2024 thong qua.

Pé viéc Bau ctr bé sung thanh vién BKS Coéng ty CP gach men Cosevco nhiém ky
2024-2029 tai Dai hoi dong ¢6 dong thwong nién nam 2025 HDQT Cong ty du thao Quy
ché trng ctr, dé cur, bau cir & thé 1€ Bau cur vdi cac ndi dung sau:

Piéu 1: Nguyén tic va dbi twong thwe hién bau cir

- Nguyén tic bau ctr tudn thu ding theo cac quy dinh hién hanh cua phap luat Viét
Nam, thuc hién theo nguyén tac cong khai, dan chu, dam bao quyén lo1 hop phap cua tat ca
cO dong.

- Bau cir cong khai bang hinh thirc bo phiéu kin.

- DBéi tuong co quyén bau ctr; 1a cac co dong, dai dién co dong s& hiru ¢6 phan co
quyén biéu quyét co6 mat tai dai hoi (theo danh sdch cé dong cua trung tdm luu ky chimg
khodn Viét nam chot dén ngay 27/3/2025) va hoi du cac diéu kién qui dinh tai Quy ché Dai
hoé1 duoc Dai hoi déng co dong thuwong nién nam 2025 thong qua.

Diéu 2: S6 lrgng b sung thanh vién BKS nhiém ky 2024-2029 :
- Sb lrong thanh vién Ban kiém soat: 01 nguoi
- S6 lwong g cir vién khong han ché (do Pai hoi quyét dinh dam bao biu tap trung)
Tiéu chudn lam thanh vién BKS:

* T 25 tudi trd 1én, co da nang lwc hanh vi dan su va khong thudc doi tuong bi cam
thanh 1ap va quan ly doanh nghiép theo quy dinh cua Luat doanh nghiép;

* Khong phai 1a vo, chong, cha, cha nudi, me, me nudi, con, con nudi, anh, chi, em rudt
cua thanh vién HDQT, Tong Giam dbc va nguoi quan ly khac;

* Khong duge gilr cac chirc vu quan ly Cong ty. Thanh vién BKS khong nhat thiét phai
la ¢6 dong hoac ngurdi lao dong cuia Cong ty.

Piéu 3: Piéu kién dwoc tng cir, dé cir thanh vién BKS



- Trude va trong cudc hop Pai hoi dong c6 dong, cac ¢ dong cd quyén cung nhau
lap nhom dé dé cur va don phi€u bau cho ngurdl do ho dé ctr cho vi tri b6 sung thanh vién
HDQT va BKS.

- Trude cude hop Pai hdi cac co déng, nhém co doéng dé cur ung cur vao vi tri thanh
vién BKS phai c¢6 du hd so theo qui dinh giri vé Cong ty dé chuan bi dua vao du thao tai
liéu, phiéu bau cia Dai hoi. Trudong hop c6 (mg vién tmg cir tai Pai hoi khi hoi du diéu
kién tré thanh img ctr vién dé bau tai dai hoi thi s& b sung vao danh sach bau theo quyét
dinh cua DPai hoi.

- C6 dong hoic Nhom co dong so hitu tur 10% sO co phan co quyen biéu quyét lién
tuc trong thoi han lién tuc it nhat 6 thang ¢ quyén gop sO quyén biéu quyét cua ting nguoi
lai de dé cir cac ung vién vao BKS theo qui dinh. S6 lwong tmg ctr vién ma moi nhom ¢
quyen de cir r phu thude vao so luong tmg cr vién do Pai hoi quyét dinh va ty 1€ s¢ hiru ¢
phan cua moi nhom thi s6 luong Gmg cr vién ma cac nhém c6 quyén dé cir thye hién nhu
sau;

a) Co dong, nhom c6 dong s& hitu tir 10% dén dudi 20% tong s6 co phan co quyén
biéu quyéet duoc dé cur to1 da mot ing cur vién,

b) C6 dong, nhom co dong so hitu tir 20% dén dudi 30% tdng s6 co phan co quyén
biéu quyéet duoc dé cur to1 da hai tmg ctr vién;

¢) Co dong, nhom c6 dong s& hitu tir 30% dén dudi 40% tong s6 co phan co quyén
biéu quyéet duoc dé cur to1 da ba trng cur vién;

d) Cb dong, nhém co6 dong s hitu tir 40% dén dudi 50% tong s6 ¢o phan ¢d quyén
bi€u quyéet duoc dé cur to1 da bon trng ctr vién;

d) Cb dong, nhém c6 dong s hitu tir 50% dén dudi 60% tong s6 ¢o phan ¢d quyén
bi€u quyét duoc dé cur to1 da nam rng cur vién;

e) Co dong, nhom c6 dong s& hitu tir 60% dén dudi 70% tong sb6 co phan co quyén
biéu quyéet duoc dé cur to1 da sau ung cir vién;

g) Cb dong, nhém cod dong s hitu tir 70% dén dudi 80% tong s6 ¢o phan ¢d quyén
biéu quyéet duoc dé cir to1 da bay ung cir vién;

h) C6 d6ng, nhom co dong so hitu tir 80% dén dudi 90% tdng s6 co phan co quyén
biéu quyéet duoc dé cur to1 da tdm (rng ctr vién.

-Truong hop sb luong ng cu vién duge cO dong, nhém co6 dong dé cur thap hon sb
ing ctr vién ma ho duoc quyén dé ctr, s6 tmg ctr vién con lai do Hoi ddng quan tri hodc
Ban kiém soat hodc cac ¢d dong khac dé crr.

Diéu 4: Hb so tham gia ung cwr, dé cir dé bau vao thanh vién BKS

- Bién ban hop nhém dé cir tmg ctr vién tham gia BKS c6 ddy du chit ky xac
nhan cua cac thanh vién nhom dé ctr/tong s6 ¢ phan s¢ hitu theo quy dinh

+ Pon tmg ctr, so yéu 1y lich do ing vién tu khai (theo mdu ciia Céng ty kém theo)
+ Ban sao ¢6 ching j:hu’c: Chimg minh thu’,nhén dan (hoac ho chiéu néu 1a Viét kiéu,
nguol nude ngoai), HO khau thuong tri (hoac gidy dang ky tam tri dai han); Cac bang cap
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chimg nhan trinh d6 van hod va trinh d6 chuyén mon.

- Nguoi dugce dé ctr vao BKS phai chiu trach nhiém trudce phap luat, truede Pai hoi co
déng vé tinh chinh xac, trung thue ndi dung hoé so cia minh.

- Tai Dai hoi c6 dong hodc nhom cbd dong tmg cir hodc dé cir phai cung cap ngay ho so
ung cur, d€ ctr néu trén cho chu tri Pai hoi dé€ dwrge xem xét va phai chiu trach nhiém trudc phap
luat vé tinh chinh xac trung thwre cia hé so cung cap.

- Chi nhitng ho so tmg cir, dé ctr dap ung du diéu kién tmg ctr, dé cir va nhiing tmg vién
dap tng du diéu kién twrong ing cua thanh vién BKS méi dugce dua vao danh sach timg cir vién
duoc cong bo tai dai hoi.

Piéu 5: Nguyén tac bau don phiéu va phwong thirc bau ctr:

- Viéc bau ctr thanh vién BKS thuc hién bo phiéu kin theo phwong thirc bau don
phi€u quy dinh tai diém 3 Diéu 148 Luat Doanh nghiép va chon ra sé tng vién trung cir tur
cao xudng thap dén khi du s6 thanh vién qui dinh cua Pai héi (theo nghi dinh CP v/v
hudéng dan chi tiét thi hanh luat Doanh nghiép 2020 va theo phu luc hudéng dan dinh kém
qui ché nay).

- Mdi ¢b dong c6 tong s6 phiéu bau bang tong s6 cb phan so hiru (bao gom s6 hwu
va uy quyen) nhan v6i s thanh vién duogc bau cua BKS (76ng so i phiéu bdu ciia moi cé
déng = Tong s6 cé phan so hitu ciia Co dong x 1 (hodic 2) (1 I s6 lwong thanh vién bdu bo
sung vao BKS) hodc voi so lugng khac tuong tw do Dai hdi quyét dinh;

- C6 dong co thé don hét tong s6 phiéu biéu quyét cho mot hoic chia s phiéu bau cho
cac ung cur vién Irra chon.

Diéu 6: Hinh thirc tién hanh biu cir

1. Hinh thirc, ndi dung phiéu bau cir: (mdu kém theo)

- Phiéu bau BKS gidy mau Tring, c¢6 dong dau do cia Cong ty CP gach men Cosevco
bén goc trai phiu.

- Phan 1: thé hién Ho tén va mi s6 cb dong, Tong so co phan sé hitu hop 1¢, Tong so
phi€u duwgc quyén bau chon. Mot phiéu bau thé hién quyén bau twong g véi s6 luong cd
phan c6 dong d6 nam gitr.

- Phan 2: Danh sach tng ctr vién bd sung vao BKS.

2. Ghi phiéu bau cir:

- C6 dong hodc dai dién uy quyén duoc phat phiéu bau Ban Kiém soat theo tén va sé co
phan tham du hop 1€; (kiém tra nhdn phiéu thong qua thé biéu quyét)

- Truomg hop ghi sai, co dong dé nghi Ban kiém phiéu doi phiéu bau khac;

- Co d6ng phai tw minh ghi s6 phiéu bau cho timg Gng cir vién vao 6 trong (cot s6 phiéu
Chon) tai dong tuong rng voi tén Gmg cur vién do trén phi€u bau. Néu khong bau thi dé
trong hoac gach ngang trong 6 phi¢u chon cua nguoi do.

- Cb dong c6 the don hét tong s6 phiéu biéu quyét cho mot hoic chia s6 phiéu bau cho cac
ung cur vién lyra chon hoac khong bau cho trng vién nao.
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3. Nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu:

- Ban Kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu trudc sy ching kién cua co dong.
Viéc bo phiéu duoc bat dau khi viéc phat phiéu bau ctr duoc hoan tit va két thic khi ¢d
dong cudi cung bo phiéu bau vao thung phiéu;

- Ban kiém phiéu thyc hién viéc kiém phiéu trong mot phong riéng ngoai ban kiém
phiéu cac thanh vién giup viéc dd duoc phan cong khong cho phép bat cir ngudi nao khac
vao trong khu vuc kiém phiéu. Ban kiém phiéu c6 thé st dung cac phwong tién ky thuat
dién ttr va chuyén vién ky thuat ho tro trong viéc kiém phiéu va st dung thanh vién gitp
viéc khi can thiét.

- Viéc kiém phiéu phai dugc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc. Két qua
kiém phiéu duoc 1ap thanh van ban va duoc Trudng Ban kiém phiéu cong b6 truede Pai hoi
va giao lai cho Poan Chu tich Pai1 hoi. Cac phiéu bau sau do phai duoc niém phong ban
giao cho Ban kiém soat Cong ty ngay sau khi Dai hoi bé mac, cac dir liéu trén may tinh
phai dugc cai bao mat va chi duoc mé khi ¢o quyét dinh cua bHCD.

4. Phiéu bau hop 1é:

- La phiéu bau duoc in san do Ban T6 chirc phat ra ¢d dong dau Cong ty, khong tay
x0a, cao sua, khong viét thém ndi dung nao khac ngoai qui dinh.

- Phiéu bau cir ¢o6 tong s6 phiéu bau cho nhirng tng ctr vién khong virgt qua tong sb
phi€u bau cua c6 déng do so hiru duoc quyén bau.

- Phiéu bau ctr bau cho tong s6 tmg cir vién khong vuot qua so luong thanh vién bau
vao BKS dugc bau.

5. Phiéu bau khéong hop 1é:
- Phiéu khong theo mau quy dinh khong do Cong ty phat hanh, khong c6 dau Cong ty.

- Phiéu gach xo4, sira chira, ghi thém hoac ghi tén khong dung, khéng thude danh sach
ung ctr vién da duoc PHCD thdng nhat thong qua trudce khi tién hanh bo phi€u; Phi€u ghi
thém nhiing thong tin khac, thém ky hiéu.

- Phi€u khong con nguyén ven.

- Phi€u c6 tong s6 phiéu bau cho nhirng trng cur vién cua ¢6 dong vuot qua tong sb
phi€u bau cua c6 déng do s¢ duge quyén bau.

- Phiéu bau cur bau cho tong s6 tmg cir vién vuot qua so lwong thanh vién bau vao BKS
duoc bau.

- Phiéu bau ctr ndp sau khi viéc bo phiéu két thuc va hom phiéu da dugce niém phong
Piéu 7: Nguyén tic xic dinh tring cir thanh vién BKS

- Ung ctr vién tring ctr thanh vién BKS duoc xac dinh theo s6 phiéu bau tir cao xudng
thap, bat dau tir ing ctr vién ¢6 s0 phi€u bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién theo
quy dinh 1a BKS 01 thanh vién

- Truong hop cé nhitng tmg cir vién dat ty 16 % s6 co dong tin nhiém ngang nhau ma
can phai loai bot dé dat du s6 thanh vién triing ctr theo quy dinh thi nguwo1 nao s& hitu hoac
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