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Hai Phong, ngay 10 thang 03 ndm 2025

QUY CHE
TO CHUC PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN
NAM 2025

I.  QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi 4p dung

Quy ché nay dugc 4p dung cho viée td chire hop Dai hoi ddng cb dong thudng nién ndm 2025 (“Dai
h{i/ Dai hoi ddng cb ddng”) cia Cong ty Cb phin Pau tw Dich vu va Phat trién Xanh (sau day goi la
“Cong ty”).

Quy ché nay quy dinh vé& cic nguyén tic chung khi tién hanh Pai hoi dong cb dong thuong nién nam
2025. Cb dong/dai dién ty quyén cua cd dong tham du Dai hoi ddng ¢ dong Cong ty cd trach nhiém
thuc hién theo cdc quy dinh trong Quy ché nay.

Diéu 2. Piéu kién tién hanh Pai hdi

Cudc hop Dai hoi dong cb dong thudng nién duoc tién hanh khi ¢6 sé cb dong/dai dién ty quyén cua
cd dong dy hop dai dién trén 50% s6 phiéu biéu quyét c6 tén trong danh séch cé dong duoc chét vao
ngay ding ky cudi ciing 07/02/2025.

II. QUYEN VA NGHIA VU CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Piéu 3. Pidu kién tham dv Pai hji

Tat ca céc cb dong 14 c nhan, t6 chirc s¢ hitu ¢b phin phé thong GIC, hodc ngudi dai dién theo ty
quyén hop 1¢ bang vin ban cia cd dong (theo Danh séch chét ngay 07/02/2025 dugc cung cp boi
Tdng cong ty luu ky va bu trir chimg khoén Viét Nam).

Didu 4. Quy dinh vé uy quyén

1. Viéc uy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hdi dong cb dong phai lap thanh vin ban theo miu
clia Cong ty va phai c6 chit ky ctia ngudi uy quyén va ngudi duge uy quyén (trir trudng hop ty quyén
cho Chu tich HDQT), ngudi duge uy quyén phai c6 CCCD/H( chiéu phii hop véi thong tin duge ghi
trén gidy uy quyén, cu thé nhu sau:

- Trudng hop cb dong 1a c4 nhan 14 ngudi uy quyén thi phai c6 chit ky ciia ¢b dong d6 va chir ky coa
ngudi dugc uy quyén du hop;

- Trudng hop ngudi Gy quyén 13 cd dong td chirc thi phai c6 chir ky ciia ngudi dai dién theo phép luat
hogic ngudi dai dién theo Gy quyén (c6 déng diu cia cb dong t6 chirc) va chit ky cua ngudi duoc uy
quyén du hop.

= T
CONG TY CO  Sltimprimansor ™o
A A AN 70 bl v VA PR TRIEN XANH
PHAN DA‘U TUJ’ (F;?D.0.9.2342.192&)0300.'100.1.1=M3T:020176892'3
DICH VU VA PHAT keaton: 1 am the autor o ins document
. . Location:

= . . " U
TRIEN XANH e esnis0s



% CONG TY CO PHAN DAU TU’ DICH VU VA PHAT TRIEN XANH

M& sé doanh nghiép: 0201768923 | Bia chi: L6 CC2 - KCN MP Binh Vi, Déng Hai 2, Hai An, Hai Phéng

LoGisTics Tel: (84) 02252838666 | Fax: (84) 0225.2838689 | Email: fgd@greenicd.com.vn | Website: www.greenicd.com.vn

2. Ngudi duoc ity quyén du hop Pai hoi dong cb dong phai ndp gidy iy quyén hop 1€ cho Ban té chuc
trude khi vao phong hop.

Diéu 5. Quyén va nghia vu ciia cd dong tham dy Pai hoi

1. Quyén cua cb dong tham du dai hoi:

- Khi dén tham dy cudc hop Dai hdi dong cb dong, mdi cb dong/ hodc ngum dai dién theo uy quyen
déu dugc nhan The biéu quyet Phiéu bidu quyet c6 ghi s6 ¢ phan s¢ hitu, s6 cb phan dugc iy quyén
dai dién va s phiéu bidu quyet tu'ong (g ciia cb déng/ngudi dai dién;

- Pugc thao ludn va biu quyét tit ca cac van @& thudc thim quyen ctia Dai hoi dong cd dong theo quy
dinh va Piéu 1é Cong ty C6 phan Pu tu Dich vu va Phét trién Xanh; tién hanh bau thanh vién HDQT
theo quy dinh ctia Cong ty va quy dinh ctia phép luit c6 lién quan;

- Puoc phét céc tai liéu, ndi dung chuong trinh Dai hoi kém theo;

- C6 dong dén Pai hox ddng cb ddng mudn c6 quyén déng ky ngay va tham du Dai hoi, biéu quyet tiép
céc ndi dung dang tién hanh tai Pai héi. Cha toa khéng c6 trach nhiém dirng Dai hdi d6 cho ¢ dong
dang ky va hiéu lyc ciia nhirng ndi dung da duogc biéu quyét trude do khong thay ddi.

2. Nghia vu ctia c6 dong tham dy dai hoi

- Truéc khi vao phong hop, ¢6 déng/ngudi duoc ty quyén dén tham dy Dai hoi ddng cb dong phai
hoan thanh céc thu tuc ding ky tham gia Dai hoi véi Ban té chirc Dai hoi va xuét trinh ban gdc cac
glay to sau:

+ Thu moi tham dy Dai hdi ban hop 18 (néu c6);

+ Gidy to phap 1y phit hop véi thdng tin trong danh séch ¢b dong;

+ Gidy ty quyén hop 1é.

- Tuén thu c4c quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Diéu 18 va Quy ché Cong ty;

- C6 dong/dai dién vy quyén ciia cb dong khi vao phong hop can ngdi dung vi tri, khu vuc do Ban t&
chirc huéng dan; cé trach nhiém giir trat tu chung, nghiém tac chap hanh ndi quy, quy ché cudc hop
Dai hoi ddng cb dong, tudn theo sy diéu hanh ctia Chu toa va Ban té chirc, ton trong két qua lam viéc
tai Dai hoi ddng cb dong;

- Trong phan thao ludn, dudi su huéng dan cua Chu toa, cb dong hodc ngudi dugce ty quyén c6 quyén
phét biéu truc tiép tai phong hop, hoic ghl y kién phat biéu vao Phiéu ghi y kién déng gép va gui téi
Ban Thu ky d bdo cdo Chu toa thu xep, phan cong ngudi 6 trach nhiém tra 16i. Noi dung y kién
phat biéu, déng gop clia c¢6 dong cin ngin gon, tap trung vao van dé trong tAm can thao luan va chi
nim trong nhitng vén d& trong chuong trinh nghj sy da dugc Dai hoi dong cb dong thong qua.

- Viéc ghi 4m, ghi hinh Dai hdi phai dugc thong bo cong khai va dugc su chap thudn cta Chu toa Dai
hoi trude khi thuce hién;

- Cac c¢b dong c6 trach nhiém tham dy va biéu quyét v6i céc ndi dung thao luan tai Pai hoi;

- Truong hop cb dong hoic dai dién theo ly quyén cia cb dong khong thuc hién quyén biéu quyét vé
van dé nao d6 ciia Pai hoi thi duoc coi nhu khong c6 y kién vé van d& d6 va khong c6 quyén khiéu nai
vé cac quyén lién quan dén van d& do;

Piéu 6. Ban kiém tra tw cich ¢ dong

- Ban kiém tra tu cach cd dong c6 trach nhiém:
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+ Kiém tra tu c4ch cb dong hodc dai dién theo Uy quyén cua cd dong dén du hop gdm cac gidy to dugc
ghi nhan tai khoan 2 Pidu 5 cua Quy ché nay.

+ Déng ky dy hop cho cb dong hoic dai dién theo uy quyén cua cd dong, cAp ma sb ¢ dong va luu
gilf thong tin dang ky dy hop cua ¢ dong;

+ Phat tai liéu cho cb dong hoic dai dién theo Uy quyén bao gdm: Theé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va
cdc tai liéu khac.

- Béo céo trude Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach b dong tham dy Dai hoi tai cac thoi diém sau:

+ Trude khi khai mac Pai hoi;

+ Truéc mbi Ian biéu quyét cua Dai hoi ndu c6 sy thay d6i vé s6 ¢b dong dang ky tham du dai hoi (cb
dong dén muén dang ky du hop, cé dong ra vé trude khi biéu quyét).

Piéu 7. Quyén va nghia vy ciia Chi toa Pai hdi va Ban thw ky

1. Chii toa Pai hgi

- Cudc hop Dai hoi dong cd dong Cong ty s& do Chu tich HDQT Cong ty 1am Chu toa tién hanh didu
khién Dai hi trir truong hop phap luit c6 quy dinh khac;

- Quyét dinh ciia Chu toa v& céc vén d& trinh t, thu tuc, ndi dung hodc céc sir kién phét sinh ngoai
chuong trinh cta Dai hoi hoi ddng cb dong s& 1a quyét dinh cudi cling;

- Chii toa c6 thé tién hanh cac cong viéc can thiét dé didu khién Dai héi dong cd dong mot cach hop 18,
co trét tw va phan 4nh dugc mong muén ciia da sb cé dong tham dy;

- Chu toa ¢6 quyén yéu ciu Ban té chirc hoic co quan c6 thdm quyén duy tri trat ty cudc hop; dua
nhirng nguoi khong tuan thu quyén diéu hanh cia Chu toa, ¢ y gdy rdi trat tu, ngin can tién trién
binh thuong ciia cudc hop ra khoi cudc hop DPai hoi déng cb dong.

- Chu toa ¢6 quyén khong tra 10 hodc chi ghi nhan y kién déng gop ciia céc c¢b dong néu ndi dung
dong gop, kién nghj ndm ngoai ndi dung chuong trinh cua Dai hoi dong cd dong;

- Chu toa cir m{t hoic mot s ngudi lam Thu ky cudc hop;

- Chii toa c6 thé hoan cudc hop Dai héi dong cb dong da c6 dit s§ nguoi tham dy t6i da khong qué 03
ngdy 1am vigc ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac va chi dugc hoan hogic thay déi dja diém hop
trong trudng hop:

+ Dja diém hop khéng c6 du chd ngdi thudn tién cho tat ca nguoi du hop;

+ Phuong tién thong tin tai dia diém hop khéng bao dam cho cb dong du hop tham gia, thao luan va
biéu quyét;

+ C6 ngudi dy hop can tr, gy rdi trat tw, ¢6 nguy co lam cho cuge hop khong duoc tién hanh mot
céch cong bing va hop phap;

2. Ban thwr ky Dai hoi

Ban Thu ky do Chu toa chi dinh va cé cac nhiém vu sau:

- Ghi chép dy du, trung thuc toan bj noi dung dién bién Dai hdi va nhitng vén dé da dugc thao luan,
ké ca cac vAn d& con bao luu tai Dai hoi;

- Ghi nhén c4c két qua bidu quyét cua cb déng vé cac ndi dung thong qua tai Pai hji dong cb dong;

- Hd trg Chu toa codng bd cac vin kién, két luan hoic thong bdo giri dén cac cb dong khi dugc yéu ciu;
- Tiép nhén phiéu dong gép y kién cua céc cd dong va chuyén cho Chii toa Dai hoi;
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- Dy thdo Bién ban va Nghj quyét Pai hoi dong cb dong va thuc cac cong viée trg giap theo sy phan
cong cua Chu toa.

- Ban Thu ky ¢6 quyén ghi am, ghi hinh vé cudc hop Pai hoi ddng cd dong Cong ty va luu trir tai tru
s& Cong ty.

Diéu 8: Ban kiém phiéu

- Ban kiém phiéu bao gbém: 01 trudng ban va 02 thanh vién do Chua toa dai hoi d& cir va duoc Dai hoi
biéu quyét thong qua;

- Ban kiém phiéu c6 nhiém vy kiém tra, kiém dém, giam sat viée biéu quyét, bu cir cia cac cb dong
va t6 chire kiém phiéu, x4c dinh két qué bau cir va biéu quyét cua cb dong vé cac vén dé thong qua tai
Pai hoi;

- Ban kiém phiéu c6 trach nhiém 14p bién ban két qua kidm phiéu va cong bd truée Pai hoi; giao lai
bién ban va toan by phiéu biu cho Chu toa Pai h¢i hoic Ban Thu ky Pai hoi;

- Trong qua trinh thyc hién nhiém vy, Ban kiém phiéu phai 1am viéc trung thuc, chinh xac va chiu
trach nhiém vé két qua do.

- Ban kiém phiéu s& ¢6 thém mot sb nguoi gilp viéc hd trg 1am nhiém vu phét phiu, thu phiéu dé kip
thoi gian va tién do cua Dai hoi

III. TIEN HANH PAI HOI

Didu 9. Didu kién va cich thirc tién hanh Dai hoi

Cudc hop Dai hoi déng cd dong duoc tién hanh khi ¢6 sé cd dong/dai dién uy quyén cua cd dong du
hop dai dién cho trén 50% téng sb phiéu bidu quyét cia Cong ty c6 tén trong danh sach ¢ dong duoc
chdt vao ngay ding ky cudi ciing 07/02/2025.

Dai hoi dién ra trong vong mot budi hodc moét ngay 1am viéc. Dai hoi déng ) dong s& thao luan va
thong qua cac ndi dung néu tai chuong trinh Pai hoi dong cb dong.

Diéu 10. Thé thire bidu quyét théng qua cic quyét dinh tai Dai hoi

- Dai hoi s& tién hanh biéu quyét trc tidp timg van d& can bidu quyét tai Dai hoi.

- C6 dong/ dai dién theo iy quyén cia cb dong biéu quyét céc vAn d& sau bing cach gio Thé biéu
quyét theo sur diéu khién ciia Chu toa Pai hoi:

+ Théng qua churong trinh hop;

+ Thong qua Ban Kiém phiéu;

+ Thdng qua quy ché t4 chirc dai hoi;

+ Thong qua quy ché bau cir;

+ Thong qua danh sach {rng cir vién;

+ Céc vén d& khac theo huéng din ciia Chu toa (néu co).

- Ngoai trir cdc van dé biéu quyét bing cach gio Thé biéu quyét va bau ctr, ¢6 dong/dai dién theo uy
quyén cua cd dong biéu quyét cac van dé thdng qua tai Pai hoi bing cach tich diu (x) hodic ddu (v) vao
phiéu biéu quyét theo huéng din ctia Ban kiém phiéu.

- Cb dong/ dai dién theo Uy quyén cia cb dong sau khi biéu quyét xong cac ndi dung tai Pai hoi thi bo
phiéu vao thung phiéu;
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- Ban kiém phiéu s& thuc hién kiém phiéu bidu quyét dé xac dinh ti 1& biéu quyét déi v6i mai vén dé
xin y kién PHDCD thong qua;

Diéu 11. Phan loai Phiéu biéu quyét:
* Phiéu biéu quyét hop 18 12 Phiéu:
- Theo mau ctia Ban t3 chirc va dugc déng diu cua Cong ty theo quy dinh.
- Phiéu khong bi rach hoic khong c6 tdy xo4, cao sira nhitng ndi dung in 4n. Khi c¢6 bd sung ndi dung
thi ghi diing s6 thir tw caa ni dung cin bidu quyét, khdng viét them noi dung khéc ngoai trir céc noi
dung theo yéu cau cuia Ban té chirc.
- D6i v6i mi ngi dung biéu quyét, Phiéu c6 chon mét (01) trong ba (03) phuong 4n bidu quyét ciia noi
dung d6.
- Dugc ky tén hop 1€ boi ¢6 dong/dai dién cb dong va bo phiéu trong thdi gian do Ban kidm phiéu quy
dinh.
* Phiéu biéu quyét khong hop 18: La cic Phiu khong dép tmg dugc mot trong cac didu kién cta
Phiéu biéu quyét hop 1¢.
- Phiéu khéng theo m3u do Ban t3 chirc phét ra;
- Phiéu bj rach, gach, tdy xo4, stra chira hodc ghi thém céc noi dung/ky hiéu khéc.
- Phiéu Iya chon nhidu y kién khéc nhau trong cung mot ndi dung biéu quyét. Pé tranh hidu 1dm,
truong hop Phiéu biéu quyét dép Ung toan bg ti€u chi ctiia Phiéu bidu quyét hop 1é nhung c¢é mot/mot
s6 ndi dung biéu quyét khong hop &, thi noi dung biéu quyét hop 1€ d6 s& van dugc tinh vao két qua
biéu quyét hop 1€ cua dai hoi.
- Phiéu biéu quyét khong duoe ky tén hop 1€ béi c6 dong;
- Phiéu bidu quyét khéng duoc cb ddng bo phiéu trong thdi gian do Ban kidm phiéu quy dinh.
Trudng hop cd dong trong qua trinh ghi Phiu bidu quyét bj nhdm 14n véi didu kién chua bidu quyét
thi duge quyén truc tiép gip Ban kiém phibu xin déi lai Phiéu bidu quyét nhdm dam bio quyén cua cb
dong véi diéu kién chua két thic thoi gian bo phiéu.
* Kiém tra va t(x)ng hop két qua:
- Phiéu biéu quyét sau khi dugc thu thap s& duoc kiém tra vé tinh hop 1€ theo quy dinh.
- Két qua bidu quyét s& duoc x4c dinh theo timg ni dung biéu quyét va duoc tinh theo phan trim (%)
1am tron dén hai (02) s6 thap phan.
- Ban kiém phiéu c6 trach nhiém téng hop két qua bidu quyét va Iap thanh Bién ban kiém phiéu. Bién
ban kiém phiéu dugc cac thanh vién ciia Ban kidm phiéu ky dé xéc nhn v tinh chinh xédc, minh bach
va ding nguyén téc, trinh ty kidm phibu.
- Bién ban kiém phiéu phai ghi rd cac ndi dung sau: Sé ¢ phan bidu quyét cho ting ndi dung biéu
quyét, sé phiéu hop 18, s phiéu khong hop 1€, ty 1¢ biéu quyét cho tirng tinh trang biéu quyét: 7dn
thanh, Khong tdn thanh, Khong cé ¥ kién.
Trudng ban kiém phiéu c6 trach nhiém thay mat Chu toa cong b6 két qué kiém phidu tai Dai hoi.

Diéu 12. Phat biéu y kién tai Dai hoi, bo phiéu biéu quyét
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Dai hoi dong cb dong thao ludn theo timg vén d trong ndi dung chuong trinh. Khi thao luan céc vén
dé trong chuong trinh Pai héi, cb dong cin tuan thu céc quy dinh sau day:

1. Nguyén tic: C§ dong/dai dién uy quyén cua cb dong tham dy Pai hoi khi muén phét biéu y kién
théo luén phai gio The biéu quyét va dugc su chdp thudn cia Chi toa dai hoi. C6 dong/dai dién uy
quyén dén dy hop 6 thé ding ky ndi dung phat biéu tai Dai hoi thong qua Thu ky Pai hoi bang phiéu
dat cau hoi.

2. Céch thac phat bidu: C dong phat biéu ngén gon va tdp trung vao ding nhitng noi dung trong tdm
can trao déi, phit hop véi ndi dung chuong trinh nghj sy cia Pai hdi d4 duge théng qua dé dam bao
Dai hoi duge tién hanh ding nhu chuong trinh nghij sy da thong qua, ndi dung khong bi vi pham phép
luat, lién quan dén vAn dé c4 nhan hodc vugt qua quyén han Dai hoi.

3. Chu toa s& sip xép cho cb dong phat biéu theo thir ty ding ky, dong thoi giai dap céc thic mic cua
c6 ddng. Cac y kién déng gép hodc chit vén s& duoc tap hop cling lic va duge giai dap theo tuin ty va
chi dugc tham gia déng gép ¥ kién trong phén thao lun cua Dai hoi. Trudng hop nhiéu ¢b dong c6 y
kién tring 13p véi nhau thi Cha toa s& chon loc va tra 16i chung cho tit ca céc ¢b dong. Sau khi khong
con y kién phét biéu ciia céc cb dong, Chi toa s& Ian luot tra 1i y kién cta timg c dong hogc chi dinh
nguoi ¢6 trach nhi¢m trong Doan Chii toa hogic c4 nhan khac tra 181 cac y kién nay.

4. Cb dong/ngudi dai dién theo iy quyén thuc hién viée bo phiéu biéu quyét theo huéng din cia Chi
toa/Ban kiém phiéu. Viée bo phiéu bt diu sau khi c6 hidu 1énh bo phiéu ciia Chu toa/Ban kiém phiéu
va két thiic tai thoi diém hét thoi gian bo phibu theo thong bdo ctia Chu toa/Ban kiém phiéu hoic khi
cd dong cubi cling da bo phiéu xong, tly truong hop nao dén trudc.

Diéu 13. Thong qua quyét dinh tai Dai hoi

Céc van dé cia Pai hoi dong cb dong dugc théng qua khi ¢6 sy chdp thuan cia céc cd dong c6 quyén
biéu quyét c6 mat truc tiép hodc thong qua dai dién dugc uy quyén c6 mdt tai Pai hoi déng cd dong
v6i ty 1€ theo quy dinh trong Diéu 18 ctia Cong ty va quy dinh ctia Lu4t Doanh nghiép.

Piéu 14. Bién ban cudc hop Pai hoi ddng cb dong

- Tét ca nhitng n6i dung tai cudc hop Dai hoi déng cb dong duge Thu ky Dai hoi ghi nhan vao Bién
ban hop. Bién ban cudc hop dugc doc va thong qua trudce khi bé mac cudc hop.

- Bién ban hop Dai hi dong 6 déng, phy luc danh sach ¢b dong, Bién ban kidm tra tw cich b dong,
Bién ban kiém phiéu va c4c tai liéu khdc dugc Iuu giir tai try s& Cong ty.

- Bién ban hop Dai hoi dong cb dong phai dugc cong bé trén trang dién tir cia Cong ty trong vong 24h
ké tir khi két thic Dai hoi.

Diéu 15. Nghi quyét ciia Dai hoi dong cb dong

- Cén cr Bién ban hop Dai hoi dong cb déng da duoc thong qua, chii toa Pai hoi ky ban hanh nghi
quyét DHPCD v& c4c vén d& da duoc 1dy y kién tai Dai héi dong cb dong.

- Nghi quyét ciia Pai hoi dong cb dong s& dugc thong béo téi cac cd dong bing cach dang tai trén
trang thong tin di¢n tir cia Cong ty tai dudong din http://www.greenicd.com.vn (muc: Théng tin ¢b
dong).
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IV. PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 16. Hiéu Iyc thi hanh
Quy ché nay gbm 4 phan, 16 didu, c6 hiu lyc ngay khi dugc thong qua tai Dai hoi dong cd dong
thuong nién nam 2025. Toan bd tai licu PHDCH duge 13p bang tiéng Viét va tiéng Anh. Trong
truong hop c6 sy khéc biét giita cic ban tiéng Anh va tiéng Viét, ban tiéng Viét s& dugc uu
tién 4p dung.

TM. PAI HQI PONG CO PONG

CHU TOA

QI PONG QUAN TRI;/

+| DAUTUDICHW
VA PHAT TRIEN
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