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CONG TY CO PHAN Cong hoa X Hi Chit Nghia Vit Nam

SXKD XNK DV VA DAU TU TAN BINH Poc Lip-Ty Do-Hanh Phiic
(TANIMEX)
sodaR
S6: 03/2025/QP-HPQT Tén Binh, ngay 17 thang 1 nam 2025

QUYET PINH CUA HOI PONG QUAN TRI
Vv ban hanh Piéu ¢ t6 chitc va hogt dong sira doi lan thiz 15 va Quy
ché ndi bo vé qudn tri cong ty sira doi lan thir 6

st sk e ke sk o ke sk o

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CP SXKD XNK DV VA BT TAN BINH

— Can cu glay CNDKKD s 0301464904 do S& KH&DT cip ldn ddu ngiy
18/7/2006, diéu chinh 14n 17 ngay 25/01/2019;

— Cin cl diéu 18 cong ty sira ddi 1an thir 14 ngay 11/1/2022;

— Cin ctt nghi quyét dai hoi ddng cb dong thuong nién 2024 s6 01/NQ-PHPCD
ngay 08/1/2025;

QUYET PINH

oo

PIEUI: Ban hanh Diéu 18 td chirc va hoat dong sta d6i 1an tha 15 va Quy ché ndi
b6 vé quan tri cong ty sira dbi lan thir 6 cia Cong ty C) phan San Xuét
Kinh Doanh Xuét Nhap Khéu Dich Vu Va Pau Tu Tan Binh (Tammex)
véi nhiing ndi dung dleu chinh, b sung d& dwgc Dai hoi dbng cb dong
thong qua tai nghi quyét dai hoi dong cd déng s6 01/NQ-DHDCD ngay
08/1/2025.

DIEU II : Piéu 18 td chirc va hoat dong sira déi 14n thir 15 va Quy ché ndi bd ve

quan tri cong ty stra ddi 1an thit 6 c6 hiéu luc tir ngdy ky ban hanh quyét
dinh nay.

PIEU III : Thanh vién HPQT, Ban TGD; Phong QTNS-HC; Phong TC-KT va
Phong DT & DA va} cic bd phén, c4 nhan khac ¢6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh quyeét dinh nay.

Noi nhﬁr}:
- Nhu diéu 111
- Luu HPQT-HD-05

“NGUYEN MINH TAM
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QUY CHE NOI BO
VE QUAN TRI CONG TY

SUA DOI LAN THU 06
Hiéu lwe thi hanh tir ngay 17 thang 1 nam 20235
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Quy Ché Nji Bg Vé Quadn Tri cong ty Stra doi lan thie 6

QUY CHE NOI BO VE QUAN TR] CONG TY

ciia Cong ty Co Phin San Xuét Kinh Doanh Xuét Nhip Khau Dich Vu
Vi Piu Tw T4n Binh (Tanimex)
(Sika déi Idn thit 6 theo Nghi quyél sé 01/NQ-DHDCP ciia Pai hgi dong co dong
ngay 08 thdang 01 nam 2025)

sk ok ke ok ok sk okok

- Cin cir Lugt Chitng khodn ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Cén cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Cdn cik Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mot 56 diéu ciia Ludt Chieng khodn;

- Cén cie Thong tw 56 11 6/2020/]TBT (& ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo
truéng Bé Tai chinh huéng dan mot 6 diéu vé quan tri cong ty dp dung doi voi
cong ty dai ching tai Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam
2020 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Chimg
khoan;

- Cin cir Piéu 1é Cong ty Co Phén Sén Xudt Kinh Doanh Xudt Nhdp Khdu Dich
Vu Va Pau Tu Tén Binh (Tanimex)

- Cin ctr Nghi quyét Dai héi dong cé dong s6 01/2025/NQ-DPHPCD ngay 08
thdng 01 nam 2025.

Hoi déng quén tri ban hinh Quy ché ndi b vé quan tri cong ty Cong ty co phén
Sin Xut Kinh Doanh Xuét Nhap Khéu Dich Vu Va Dau Tu T4n Binh (Tanimex), bao
gdm cac ndi dung sau:
Pitu 1. Pham vi diéu chinh va d6i tugng 4p dung
1. Pham vi dleu chinh: Quy ché noi bd vé quan tri cong ty quy dinh céc ndi dung vé
vai trd, quyén va nghia vu cta Pai hdi dong cd dong, Hoi ddng quan tri, Tong Giam
déc; trinh tyr, thi tuc hop Dai hdi ddng cb dong; dé ctr, img ctr, bau, mién nhiém va bai
nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, Uy Ban kiém toan, Téng Gidm dbc va céc hoat
dong khéc theo quy dinh tai Diéu 1 cong ty va cac quy dinh hién hanh khdc cua phap
luat.
2. Pbi tuong 4p dung: Quy ché ndy duoc ap dung cho céac thanh vién Hi ddng quan
tri, thanh vién Uy ban kidm toan, Téng Gidm dbc va nhimg ngudi lién quan.
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Quy Ché Nji B Vé Quan Tri cong ty Stra doi lan thit 6

Piéu 2. Pai hgi ddng cd dong

1. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Dai hoi dong cb dong:

1.1 Pai hoi ddng cb dong gom tat ca cb déng c6 quyén bidu quyét, 14 co quan quyét
dinh cao nhét cua cong ty cb phan

1.2. Pai hoi dong cb déng c6 quyén va nghia vy sau day:

a) Thong qua dinh huéng phat trién cta cﬁng ty;

b) Quyet dinh loai co phin va tdng s cb phin cua ting loai duoc quyén chao bén;
quyét dinh muc cd tirc hing nim cua timg loai cd phén;

¢) Bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Quyét dinh dau tu hodc ban s tai sin cb gid tri tir 35% tdng gid tri tai san tr& 1én
dugc ghi trong bdo c4o tai chinh gan nhét ciia cong ty, trir trudng hop Piéu 18 cong ty
quy dinh m¢t ty 16 hodc mdt gid tri khac;

d) Quyét dinh stra ddi, bd sung Diéu 18 cong ty;

e) Thong qua bao céo tai chinh hing nim;

2) Quyét dinh mua lai trén 10% tdng sb ¢b phan da ban ctia mbi loai;

h) Xem xét, xtt ly vi pham ctia thanh vién Hoi dong quan trj gay thiét hai cho cong ty va
cd dong cong ty;

i) Quyét dinh tb chirc lai, gidi thé cong ty;

k) Quyét dinh ngan sach hodc téng muc thi lao, thudng va 1¢i ich khic cho Hoi dong
quan tri va céc tiéu ban;

1) Phé duyét quy ché quén tri ndi bo; quy ché hoat dong Hoi déng quan trj ;

m) Phé duyét danh séch cong ty kiém todn doc lap; quyét dinh cong ty kiém toan doc
Iap thuc hién kiém tra hoat d6ng cua cdng ty, bii mién kiém toan vién doc 1ap khi xét
thdy cn thiét (néu co).

n) Pai hoi Pong cb dong chip thuén hop dong, giao dich sau day:

+ Céc hop dong, giao dich gitra cong ty vdi nguoi co lién quan quy dinh tai khoéan 1
diéu 167 Luit DN, cb gid tri tir [35%] tdng gia tri ti sén ghi trong bao céo tai chinh
gan nhét.

+ Hop ddng, giao dich vay, cho vay, ban tai sin cé gié tri 16n hon [10%] téng gié tri
tai san cua cong ty gh1 trong bao cédo tai chinh ga.n nhit giita cong ty véi cd dong s&
hitu tu' 51% tong sb cd phan c6 quyén biu quyét trdr 1én hodc nguodi cé lién quan
ctia cd doéng do.

- Cb dong khong duge tham gia bo phiéu trong céc treong hop sau day:

+ Thong qua cic hop ddng quy dinh tai khoan 2 Pidu nay khi cd déng dé hodc
ngudi c6 lién quan t&i c6 ddng d6 13 mot bén cla hop dong;
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Quy Ché Noi Bé Vé Qudn Tri cong ty Stra doi lan thit 6

+ Viéc mua lai cd phin clia cb déng @6 hodc ctia ngudi o lién quan téi cb dong d6
trir trudng hop viéc mua lai cb phén duoc thuc hién twong Gmg voi ty 1€ s& hitu
clia tht ca céc cb dong ho#c viéc mua lai duge thyc hién théng qua giao dich
khép 1énh trén S& giao dich chimg khodn hodc chao mua cong khai theo quy

dinh cua phép luit.

2. Trinh tw, tha tuc hop Pai hji dong cb dong thong qua nghi quyet bang hinh
thite biéu quyét tai cugc hop Pai hdi ddng cb dong bao gdm cdc ndi dung chinh

sau day:

a) Thim quyén tri¢u tip Pai hoi dong c6 dong;

- Hoi ddng quan tr triéu tp hop Pai hoi ddng cb dong thudng nién va bat thuong.
b) Lap Danh séch cb dong c6 quyén dy hop;

— Ngudi triéu tip hop Pai hoi ddng cb ddng 1ap Danh sach cb déng cd quyén dy hop
Dai hdi ddng cd dong dua trén Danh sich ngudi s¢ hiru Ching khoan do Trung tdm

Turu ke chﬁ’ng khoan Viét Nam 14p tai thoi diém chét danh sach.

— Danh s4ch ¢b dong c6 quyén du hop Pai hdi ddng cb dong duge 1ap trong thoi gian

mudi (10) ngdy trude ngdy phat hanh thong bao moi hop Pai hoi dong cb dong

¢) Thong bsio vé viéc chét danh sdch ¢ dong c6 quyen tham dy hop Dai hoi dong

¢ dong;

- Cong ty cong b6 thong tin v& viéc 14p danh sich cd dong c6 quyén tham du hop

Pai hoi ddng cb dong toi thidu 20 ngdy trudc ngay dang ky cubi cing.

- Thong bao vé viéc 1ap danh séch cd dong co quyén tham du hop Pai hdi cb dong

dugc cong bd trén trang thong tin dién tir cia cong ty, Uy ban chitng khoén nha
nude va S¢ GDCK.

d) Théng bao triéu tip Dai hoi dong cb dong;
- Théng bdo mdi hop phéi ¢6 tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép; tén, dia

chi thuomg tri ciia cb dong ; thoi gian va dia diém hop, cach thirc ding ky tham du
hop Pai hoi dong cd dong va nhﬁ:ng yéu ciu khic d6i véi ngudi dy hop.

Thong bao hop Pai hoi dong cb dong duge giri cho tAt ca cac cd dong trong danh
sach cb dong c6 quyén dy hop bang phwong thirc bao dam, ddng thoi cong b trén
trang théng tin dién tir cia Cong ty va UBCKNN, S¢ GDCK cham nhét hai muoi
mdt (21) ngay truéc ngdy khai mac cudc hop Pai hdi dong cb dong (tinh tir ngdy
ma théng bao dugc giri hodc chuyén di mot cach hop 18, duge tra cude phl hodc
duoc bd vao hom thu). Chuong trinh hop, cac téu liéu lién quan dén céc vin dé
duoc bidu quyét tai dai hoi duge g cho céc cb dong hodc/va ding tai trén trang
thong tin dién tir cuia cong ty. Trong trudmng hop tai liéu khong duge giri kém thong
bao hop DPai hot ddng cb dong thi thong bdo moi hop phai néu rd dudng din dén
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Quy Ché Néi Bg Vé Qudn Tri cong ty Sika doi lan thir 6

todn bo tai liéu hop dé ¢ dong c6 thé tiép can, dong thoi cac tai liéu hop nay duogc
cap nhat céc sira ddi, bd sung (néu c6) cho ti khi két thiic Pai hoi dong cb dong;

- C4c tai liéu bao gdm:

s
&
+

..+_
+
+

Théng bao moi hop

Chuong trinh hop, céc tai lidu sir dyng trong cude hop;

Danh séch va thdng tin chi tiét ciia céc ting vién trong tredng hop bau thanh
vién HPQT;

Thé biéu quyét;

Mau chi dinh dai dién theo iy quyén du hop;

Dy thédo nghi quyét dbi v6i timg van dé trong chuong trinh hop.

d) Chuwong trinh, ndi dung DPai hgi dong cb dong: ngudi triéu tap Dai hdi ddng co
dong c6 nhiém vu chuin bj chuong trinh, ndi dung Pai hoi déng cd dong, quy dinh vé
kién nghi cua cb déng dwa vao chuong trinh hop; Thoi gian va dia diém 6 chirc Dai
héi ddng cb dong;

e) Viée uy quyeén cho ngudi dai dién dw hop Pai hdi ddng cb dong:

- Céhccd ddng c6 quyén tham dy cude hop Dai hdi ddng cd dong theo quy dinh cuia
phép ludt cé thé ay quyén cho mét sb c4 nhén, 6 chirc dai dién tham du. Tmcmg
hUp cd nh1eu hon mét nguoi dai dién theo o uy quyén thi phai x4c dinh cy thé sb cb
phan va sb phiéu biu duoc ¢ lty quyén cho mdi nguoi dai dién.

- Viéc iy quyen cho ngudi dai dién dy hop Pai hoi dong cb dong phai 1ap thanh vin
béan theo mAu ctia Cong ty va phai ¢ chit ky theo quy dinh sau day:

+ Trudng hO‘p cd d6ng c4 nhan 1a ngudi tly quyén thi gidy iy quyén phaI c6 chir

ky cta co dong d6 va c4 nhan, ngudi dai dién theo phap ludt cia td chirc dugc
iy quyén dy hop,

Trudng hop cb dong 6 chirc 13 nguc‘)'i lly quyén thi gidy ty quyén phai c6 chit
ky clia ngudi dai dién theo ty quyén, nguoi dai dién theo phap luat cuia cb
dong t chirc va c4 nhan, ngudi dai dién theo phép luit cta td chirc duge uy
quyén du hop;

Trong trudng hop khéc thi gidy ty quyén phai ¢é chit ky cua nguoi dai dién
theo phdp ludt ciia c¢d dong va ngudi duge tiy quyén du hop.

- Nguoi duge ty quyén dy hop Pai hoi dong cb dong phai ndp vdn ban ty quyén
khi déng ky du hop truée khi vao phong hop.
- Céc ndi dung khac lién quan dén Gy quyén: thuc hién theo didu 19 cia Didu 1 cong

ty.
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Quy Ché Ngi B§ Vé Quan Tri cong ty Sira doi lan thiz 6

g) Cach thirc diing ky tham dy Dai hji ddng cb dong:

Truée khi khai mac cude hop, Cong ty phai thuc hién thu tuc dz‘ing ky ¢b dong va
phai thyc hién viéc ding ky cho dén khi cac cb dong c6 quyén du hop cd mit
ding ky hét. C6 dong dén tham du dai hoi phai mang theo Gidy to duge quy dinh
tai Thong bdo hop Pai hdi dong cb déng dé xac nhan tu cach Pai biéu. Trudong
hop dang ky du hop truc tuyén dugc Cong ty quy dinh chi tiét tai Phu luc 01 Quy
ché huéng dan tham du hop Pai hoi dbng cb dong truc tuyén va bo phiéu dién tir
dinh kém quy ché nay.

Viée ding ky duge thyc hién tai dia diém dién ra cugc hop Pai hoi déng cd dﬁng
Khi tién hanh da.ng ky tham dy, c¢b dong hodc dai dién dugc uy quyen ¢ quyén
biéu quyét (goi tat 13 dai biéu) kiém tra lai Thé biéu quyét, trén d6 g]:u sd diing ky,
ho va tén cua cd dong hoiic ho va tén dai dlen dwoc uy quyén va sd phiéu biéu
quyet cia cd dong do. Trucmg hop thét lac; c6 dong hodc dai dién dugc iy quyén
d& nghi cong ty cép lai Thé Biéu Quyét méi.

DPai bleu dén dy Pai hoi d(‘)ng cd ddng muon cé quyén ding ky ngay va sau d6 c6
quyen tham gia va biéu quyét tai dai hoi. Chu toa khong co trach nhiém du‘ng dai
hoi dé cho dai bidu dén mudn ding ky va hiéu lyc cua céc dot bidu quyét da tién
hanh trudc khi dai bidu dén mudn tham dy khéng bi anh hudng.

Tham du va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, bo ph1eu dién tir hodc hinh
thirc dlen tir khac dugc quy dinh tai Phy lyc 01 Quy ché tham dy hop Pai hoi
ddng cb d6ng tric tuyén va bo phiéu dién tir dinh kém Quy ché nay.

h) Didu kién tién hanh cujc hop Pai hoi dong co dong:

Cudc hop Dai hoi dong cb dong duge tién hanh khi c6 sb cd dong du hop dai
dién cho trén [50%] tdng s6 c¢o phan c6 quyén biéu quyét.

Trudng hop khong co du s6 lugng dai biéu cén thiét trong vong ba muoi (30)
phut ké tir thoi diém xac dinh khai mac dai hdi, nguoi triéu tdp hop huy cudc
hop. Cudc hop Pai hoi déng cd dong phai duoc triéu tap lai trong vong ba muoi
(30) ngay ké tir ngay dy dinh t& chirc hop Dai hoi ddng cb dong lan tha nhat
Cuoc hop Pai hoi dong cd dong triéu tap lan thu: hai chi dugc tlen hanh khi c6 sb
cd dong du hop dai dién it nhit 33% tdng s6 ¢ phan co quyén biéu quye.t

Trur(mg hop dai hoi 1an thir hai khong dugc tién hanh do khong c6 dii s& dai bicu
cn thiét trong vong ba mum (30) phiit k& tir thori diém 4n dinh khai mac dai hoi,
cudc hop Pai hoi ddng cd dong 13n thir ba c6 thé duge tridu tap trong vong hai
muoi (20) ngay ké tir ngdy du dinh tién hanh dai th lan ha1 Trong truomg hop
nay, dai hoi du’orc tién hanh khong phu thudc vao tong s6 ph1eu c6 quyén bidu
quyét ctia cac cd dong du hop, dugc coi 1a hop 18 va ¢6 quyén quyét dinh tit ca
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Ouy Ché Noi B3 Vé Qudn Tri cong ty Stza doi ldn thit 6

cac van d& dy kién duoc phé chuén tai cudc hop Dai hoi ddng cb dong lan thir
nhét.

i) Hinh thiie thﬁng qua nghj quyét ciia Pai hji dong cb dong:

- Dai hoi ddng cb dong thong qua nghi quyét thude thdm quyen bang hinh thitc biéu

quyét tai cudc hop (bao gdm ca hinh thirc tb chirc hop truc tiép va hop truc tuyén)
hoiic 14y ¥ kién bang vin ban.

- Theo khoan 1, didu 25 Didu 1¢ cdng ty, nghi quyét Pai hoi dong cd dong vé cac van

d& sau ddy c6 thé duge thong qua bang hinh thirc liy ¥ kién bing vin béan:

+ Sira d6i, bd sung céc ndi dung ctia Didu 18 cong ty;

Dinh huéng phét trién cong ty;

Loai ¢ phén v téng s6 ¢b phin ctia timg loai;

Bau (ké ca biu bd sung), mién nhiém, bii nhidm thanh vién Hoi ddng quan tri;

+ + + +

Quyét dinh dAu tr hoic ban s tai sn c6 gi4 tri bang hoic 16n hon 35% tdng gi4
tri tai sén dugc ghi trong Béo cdo tai chinh gin nhit cia cong ty, hodc mot ty 1€,
gié tri khac nhé hon do Piéu 18 cong ty quy dinh;

+ Thong qua Béo cdo tai chinh hing nim;
+ T6 chirc lai, giai thé cong ty.

k) Cich thirc b6 phiéu:

Dai hoi dong ¢ dong bau Ban kiém phiéu theo d& nghi cia chi tga cudc hop.
Nguoi dang ky du hop s& str dung Thé biéu quyét da duoc cap dé biéu quyét cho
timg van d& can biéu quyét trong churong trinh hop.

Dai hdi dong cb dong thao luan va biéu quyét theo timg vin dé trong ndi dung
chuong trinh. Viéc biéu quyét duge tién hanh bang céch thu thé biéu quyet “tan
thanh” trude, sau d6 thu thé bidu quyét “khéng tin thanh” va thé biéu quyét “khong
c6 y kién”,

Cd dong hoic nglrén duge iy quyén du hop dén sau khi cudc hop dd khai mac, dugc
dang ky va c6 quyén tham gia bidu quyét ngay sau khi dang ky. Chu toa khong duoc
dirng cudc hop dé nhung ngum dén mudn ding ky. Trong trudng hop nay, hiéu luc
clia nhitng biéu quyét d3 tién hanh khong bi anh hudéng.

C6 dbng c6 thé Iya chon bd phiéu bang céch bd phiéu truc tiép vao thiing phiéu kin
da dugc niém phong tai Pai hoi dong cd dong hodc bé phiéu dién tir tai Pai hoi
ddng cb ddng truc tuyén tuy vao hinh thirc t6 chiic dai hdi duoc néu trong thdng bao
triéu tap hop dai hoi dong cd dong.

Bo phiéu tryc tlep Phiéu biéu quyét va Phiéu bau cir dugc Cong ty in, déng diu treo
va giri tryc tiép cho dai biéu tai dai hoi (kém theo bg tai liéu tham dy Dai hoi ddng
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c6 dong). Trén The biéu quyet Phiéu bau cir ¢6 ghi rd ma sé dai bidu, ho tén, s6 )
phén s& hitu va nhén Gy quyén dugc biéu quyét clia dai bidu d6.

B6 phiéu dién tir: duge quy dinh chi tiét tai quy ché huéng din tham gia hop dai hdi
ddng cb dong tryc tuyén va thyc hién bo phiéu dién tir.

Viéc bidu quyét bau thanh vién HDQT (trix tmfmg hop bau bd sung thanh vién Hoi
ddng quén tri gifta nhiém ky do bi khuyet 50 lurcmg thanh vién I—IBQT ) phal thuc
hién theo phuong thirc bau don phleu theo d6 mbi cb dong c6 tong sb phleu biéu
quyét tuong ung voi tong s& ¢b phén s& hitu nhan véi sé thanh vién dugc bau cia
HBQT va cb dong ¢ quyén ddn hét tdng sb phiéu bau cua minh cho mdt hodic mot
s6 tmg cir vién.

Cén ctr vao $6 lugng thanh vién H]E)QT duogc phé chudn, tmg vién trung ctr s€ dugc
tinh theo s6 phJeu bau t1nh ttr cao xuong thap, bat déu tir tmg vién co 56 phleu biu
cao nhét cho dén khi @ sé thanh vién cAn biu va phai ddm bao dap tng sb luong t6i
thiéu thanh vién HPQT ddc 14p theo quy dinh phdp ludt va Pidu 18.

Ung vién tring cir thanh vién Hoi Bong Quan Tri phal c6 it nhAt mét (01) phiéu
bau. Ty le % phiéu bau duge tinh bing tong s6 phiéu bau ctr cho tmg vién so véi
tdng sb cb phan s& hiru coa tdng sb 14 phiéu biu cir thu v&,

Pé dam béo dat sb Iucng t6i thiéu thanh vién Hoi Pdng Quan Tri doc 1ap theo
khoan 2 Diéu 30 cua Pidu 18, cc g vién doc 1ap s& duge chon trudce (tinh theo 56
phiéu bau tir cao xudng thap riéng cho cac ttng vién dc lap). Sau khi chon du 50
luong thanh vién Hoi Pong Quin Tn ddc 1ap, viée chon cac thanh wen Hoi Pong
Quan Tri con lai s€ dugc tinh theo s6 phiéu bau tir cao xubng thip (bao gdm céc tmg
vién Hoi Pdng Quan Tri khong doc 1ap va ddc lép con lai)

Viéc bidu quyét bau bé sung thanh vién HDQT s& duge thyc hién bang phuong thirc
bo phiéu “Té4n Thanh”, “ Khong tan thanh”; *“ Khong y kién”.

1) Cach thire kiém phleu.

Ban kiém phiéu thuc hién kiém tra lai s6 thé biéu quyét thu vé so voi s thé bidu
quyét phat ra.

Thyc hién kiém thé biéu quyét tin thanh nghl quyét trudce, sau do thuc hién kiém
thé bidu quyét khong tan thanh va thé bidu quyét khong c6 ¥ kién.

m) Piéu kién dé nghi quyét dwge thong qua:

Nghi quyet vé cac ndi dung sau ddy dugc thong qua néu dugce s cb dong dai dién
tu' 65% tng sb phidu biéu quyét trd 1én cia tit c4 cd dong dy hop tan thanh, cu thé
gom:

+ Loai cd phf’in va téng 36 ¢cb ph::'in cua tung loai;

+ Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
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+ Thay ddi co cdu td chitc quan 1y cong ty;

+ Du én ddu tr hogc ban tai san ¢6 gid tri tir 35% tdng gid trj ti san trd 16n duoc
ghi trong bdo cdo tai chinh gén nhét ciia cong ty, trir truomg hop Diéu 16 cong ty
quy dinh ty 1¢ hodc gi4 tri khac;

+ Tb chiec lai, gizii thé cong ty;

- Nghl quyet vé cic noi dung sau ddy dugc thong qua khi ¢é trén [50%)] tong
s6 phiéu biéu quyét cia tit ca cd dong du hop t4dn thanh

+ Théng qua bao céo tai chinh nim;

+ Ké hoach phét trién ngén va dai han ciia Cong ty;

+ Mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi ddng quan trj va béo cdo viéc
Hoi dong quén tri bd nhiém Téng gidm dbc

- Viéc bau thanh vién Hgi ddng quan tri: trir tredmg hop biu b sung thanh vién
Hoi ddng quan tri (phét sinh nhu cdu gitra nhiém ky bi khuyét s lwong thanh
vién do ¢6 mién nhiém/bdi nhiém thanh vién hoi dong quan tri ) phél thuce hién
theo phuong thirc biu don phleu theo d6 mdi cd dong co tong s6 phiéu biéu
quyét tuong tmg v6i tong sb cb phan so hitu nhan vcn s6 thanh vién dwoc bau
cua Hoi dong quz’m trj kiém soat va cd déng c6 quyén don hét hodc mot phin
tong sb phiéu biu ctia minh cho mdt hodc mot sb ting cir vién.

n) Théng bio két qui kiém phiéu: két qui kiém phiéu s@ dwge chii toa cong bd
ngay trwée khi bé mac cudc hop.

0) Cich thitc phin doi nghi quyét ciia Pai hoi dong cbd dong (theo quy dinh tai
Piéu 132 Luit Doanh nghiép);

- Trong trudong hop Co dong biéu quyet phén dbi nghi quyet vé viée t6 chirc lai cong
ty hoac thay d6i quyén, nghxa vu ctia cb dong quy dinh tai Pidu 18 cdng ty c6 quyén
yéu cu cong ty mua lai ¢ phan cua rnjnh Yéu cdu phai bang van ban, trong d6 néu
10 tén, dia chi cta cd dong, sb lwong ¢b phin tLrng loai, gia dy dinh bén, ly do yéu
cau cong ty mua lai. Yéu ciu phéi dugc giri dén cong ty trong thén han 10 ngay, ké
tor ngay Pai hoi dong cd dong théng qua nghi quyét vé& cdc vin dé quy dinh tai
khoan nay.

- Cong ty phai mua lai c6 phén theo yéu cu cia ¢ dﬁng quy dinh tai khoan 1 Piéu
nay voi gid thi truong hodc gia duge tinh theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 18 cong
ty trong thoi han 90 ngay, ké tir ngdy nhén du'orc yeu cAu. Truorng hop khéng théa
thuén dugc vé gid thi cic bén co thé yéu cau mét td chirc thdm dinh gia chuyén
nghlep dinh gi4. Cong ty gidi thiéu it nhit 03 td chirc thAm dinh gid chuyén nghiép
dé c6 déng luwa chon va lya chon d6 13 quyét dinh cudi cung.

p) Lép bién ban hop Dai hdi dong ¢b dong: thuc hién theo didu 26 Didu 18, cu thé:
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Cudc hop Pai hdi ddng cb dong phai duge ghi bién ban va co thé ghi 4m hodc ghi
va luu gift dudi hinh thic dién tir khéc. Bién ban pha1 duoc 1ap bing tiéng Viét, c6
thé 1ap thém béng tiéng Anh va c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

+ Tén, dia chi try s¢ chinh, ma 6 doanh nghiép;

+ Thoi gian va dia diém hop Dai hoi ddng cb dong;

+ Chuong trinh hop va ni dung cude hop;

+ Ho, tén chti toa va thu ky;

+ Tom tét didn bién cudc hop va cac ¥ kién phét biéu tai cudc hop Dai hoi ddng cb
ddng vé timg van d& trong chuong trinh hop;

+ 86 ¢ dong va tong sb ph1eu biéu quyét cia céc cb dong du hop, phu luc danh sach
ding ky cd dong, dai dién cd déng du hop vdi sb cb phan va s& phiéu bau twong
mg;

+ Tbng s6 ph1eu biéu quyet dbi véi timg van d& biéu quyét, trong d6 ghi 16 phuong
thirc biéu quyet tdng sb phiéu hop 18, khong horp 18, tan thanh, khong tan thanh va
khong c6 ¥ kién; ty 1€ twong Gmg trén tdng sb phiéu biéu quyét ciia cd dong dy hop;

+ Céc vAn dé da duge thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét thong qua twong ing;

+ Chit ky ctia chu toa va thu ky.

Bién ban dugc 1ap bang tiéng Vlet va tiéng Anh déu c6 hiéu lyc phap 1y nhu nhau.
Trudmg hgp c6 sy khéc nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi
dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc ap dung.

Bién ban hop Pai hoi ddng c6 dong phai duge lap xong va thdng qua trude kh1 lét
thiic cude hop. Chi toa va thu ky cudc hop phdi chiu trach nhiém lién déi vé tinh
trung thye, chinh xdc ctia ndi dung bién ban.

Bién ban hop Pai hoi ddng ¢ dong duoc coi 12 bing chung x4c thue vé nhiing
cdng viéc da duge tién hanh tai cude hop Pai hoi ddng cb dong trir khi cb ¥ kién
phén ddi vé ni dung bién ban dugc dua ra theo dang thu tuc quy dinh trong vong
mudi (10) ngay ké tir khi gri bién bén.

Bién ban hop Dai hoi ddng cb dong, phu luc danh sich co dong dang ky du hop
kém chit ky ctia cd dong, vin ban ly quyén tham dy hop va ti li¢u c6 lién quan va
phai duoc luu gifr tai tru s& chinh ctia Cong ty.

q) Cong b6 Nghi quyét Pai hji ddng cb déng:

Bién ban hop (hodc Bién ban kiém phiéu) va Nghi quyét cudc hop Pai hoi ddng cb
dong phal dugc cong bd trén trang thong tm dién tir cia Cong ty trong thoi han hai
muoi bdn (24) gid hodc guri cho tAt ca cac cd dong trong thoi han muoi 1am (15) ngay
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ké tir ngay két thic cude hop. DPdng thoi Cong ty phdi cong bd thong tin 24 g10 tdi co
quan quan ly nha nudc theo quy dinh cua phép luét.

3. Trinh tw, thi tuc hop Dai hdi dong cb dong théng qua nghi quyét bing hinh
thire 1y ¥ kién biing viin bin bao g0m cic ndi dung chinh sau day:

a) Céc trudng hgp dwoe ldy ¥ kién bang viin bén: cdc ni dung 14y ¥ kién cd dong
bing vin ban theo khodn 1 didu 25 Pidu I€ cong ty, cu thé nhu sau:

-+

+ + + +

+
+

Stra ddi, bd sung cac ndi dung ciia Piéu 18 cong ty;

Dinh huéng phét trién cong ty;

Loai ¢6 phén va téng sb cb phén cta tirng loai;

Béu (ké c bau bé sung), min nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri;
Quyét dinh dAu tr hodc ban 6 tai sin ¢ gia trj bﬁng hoic 16n hon 35% tong gid
tri tai sén dugc ghi trong Béo cdo tai chinh gin nhit cua cong ty, hoac mot ty 18,
gié tri khac nhé hon do Piéu 18 cong ty quy dinh;

Thong qua Béo céo tai chinh hing nim;
Td chitc lai, giai thé cong ty.

b) Trinh ty, thi tuc hop Dai h$i dong cb dong thong qua Nghi quyét bang hinh
thire 1y y kién biing vin ban: céc budc lay y kién cd dong biang vin ban nhu sau:

% Chudn bi Tai liéu:

- HDPQT phéi chuén bi: Phiéu liy ¥ kién, dy thao quyét dinh ctia Pai hoi dong cb
dong va cac tai liéu glal trinh dy thdo quyét dinh. HDQT phai dam bao giri, cong
bd tai lidu cho cac ¢ dong trong mot thoi gian hop 1y dé xem xét bidu quyét va
phai giri it nhat mudi (10) ngdy trude ngay hét han nhan phiéu ldy ¥ kién.

© Phiéu ldy y kién phdi c6 cdc néi dung chii yéu sau ddy:

Tén, dia chi tru s& chinh, mi s6 doanh nghiép;

Muc dich 1y y kién;

Ho, tén, dia chi thudng trt, qudc tich, sé Thé cin cude cong dan, Gidy chu:ng
minh nhan dan, HO chiéu hoac chimg thuc ca nhan hop phép khéc cta cd
dong 14 c4 nhén; tén, ma s6 doanh nghiép hoic sé quyét dinh thanh 14p, dia
chi tru s& chinh clia ¢6 dong 14 t6 chitc hoiic ho, tén, dia chi thuong trt, quic
tich, s6 Thé cin cudc cong dan, Glay chirng minh nhin dan Ho ch1eu hoac
chu:ng thuc ca nhan hop phap khic cua dai dién theo uy quyen cua co dong la
t6 chirc; s6 lrong cb phin cia timg loai va s phiéu biéu quyét cia cd dbng;

Vin dé can ldy ¥ ¥ kién dé thong qua quyét dinh;

Phuong 4n biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tin thanh va khéng c6 ¥ kién
d6i véi tirng vén d8 14y ¥ kién;
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m Thoi han phai giri v& Cong ty phidu liy y kién da duoc tré 10;
m Ho, tén, chit ky cia Chu tich HPQT va ngudi dai dién theo phéap ludt cua
Cong ty.

% Thong bao vé viéc chot danh sdch co dong dé thuc hién lay y kién cé dong bang
vin ban: Cong ty cong bd thong tin vé viée lap danh sach cb dong dé thuc hién lay
¥ kién bang vin theo theo quy dinh.

& Ldp danh séch co dong dé thuec hién 1dy ¥ kién cé dong bang vin ban

- Danh séch cb dong thyc hién 1dy ¥ kién c6 dong bang vin ban duge thuc hién
twong ty hop Pai hdi ¢ dong.

& Gii tai lidu va phidu ldy ¥ kién cho co dong:

— Phiéu 14y ¥ kién kém theo dy thao quyét dinh va tai lidu giai trmh phai dugce guri
béng phuong thitc bdo dam dén dugc dia chi ding ky cua timg cb dong.

— HDQT phai dam bao gLn cong bd tai ligu cho cac cd d6ng trong mot thoi gian hop
1y dé xem xét biu quyét va phai giri it nhét mudi (10) ngdy trude ngay hét han nhan
p]:ueu 14y v kién.

& Nhan phiéu ldy y kién giri vé ciia cé dong

— Phiéu 4y ¥ kién d4 duoc tra 101 phai c6 chit ky ciia cd dong 12 ca nhan, hodc ngudi
dai dién theo phép luat cua cd dong 13 td chirc hodc c4 nhin, nguoi dai dién theo
phép lujt cia td chirc duge Ty quyén.

— Phiéu 1y ¥ kién c6 thé dugc giri v& Cong ty theo cc hinh thirc sau:

«  Giri thu: Phiéu 18y ¥ kién giri vé Cong ty phéi dugc dyng trong phong bi dan kin
va khong ai duge quyén mé trude khi kiém phiéu;

. Gui fax hodc thu dién tir: Phidu 14y ¥ kién giri vé Céng ty qua fax hogc thu dién
tir phai dugo gift bi mat dén thai diém kiém phiu.

— Céc ph1eu l4y ¥ kién Cong ty nhan duge sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu
liy ¥ kién ho#ic dd bi m¢ trong trudong hop g thu hodc duoc cong bd trude thai

diém kiém phiéu trong trudng hop gui fax, thu dién tir 1a khong hop 1&. Phiu 14y ¥
kién khong dugc g vé duge coi 12 phiéu khong tham gia biéu quyet

% Kiém phiéu va Ldp bién ban kiém phiéu
- HPQT kiém phiéu va lap bién bin kidm phiéu dudi sy chimg kién caa Ngudi phy
trich quan tri cong ty hodc cua cb dong khong phai 1a ngudi quan 1y doanh nghiép.
- Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:
m Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;
m Muc dich va cic van dé cén 14y y kién dé thong qua nghi quyét;
m S cd dong véi tong s6 phiéu bidu quyét d& tham gia bidu quyét, trong d6
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phan biét s6 phiéu bidu quyet hop 18 va sb bidu quyét khong hop 1€ va phuong
thirc giri phiéu biéu quyét, kém theo phu lyc danh sach ¢6 déng tham gia biéu
quyet

o Tong s6 phiéu téan thanh, khéng tan thanh va khéng c6 y kién dbi véi tirng vén
dg;

m Céc van d& d3 duoc théng qua;

m Ho, tén, chit ky ctia Chu tich HPQT, nguoi dai dién theo phap luat ctia Cong
ty, nguoi kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém phiéu.

% Thong qua quyet dinh cta f)a1 hoi dong c¢o dong: Nghl quyet duoc thong qua
theo hinh thirc 14y y kién cd dong ba.ng van ba.n néu duoc sb cb dong s& hiru
trén [S0%] tong s6 phiéu bidu quyét cua tit ca cb déng c6 quyén biéu quyét tan
thanh; Ngh1 quyét c6 gia tri nhu nghi quyét dugc théng qua tai cudc hop Pai hoi
dong cb dong
% Luu tai liéu: Phiéu lay y kién d duoc tra 16i, bién ban kidém phiéu, nghi quyét d3
dugc thong qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu 14y ¥ kién déu phai
duoc luu giif tai try s& chinh cia Cong ty.
4. Trinh tw, thi tuc hup Pai hoi dong co dong théng qua nghj quyét bang hinh
thirec hi nghi trlrc tuyén: duqc quy dinh cy thé tai Phu luc 1 “Quy ché tham du hop
Dai hoi ddng c¢b déng truc tuyen va thyc hién bé phiéu dién tir cia cong ty cd phan
SXKD XNK Dich Vu Va Piu Tu T4n Binh” dinh kém theo Quy ché nay.

5. Trinh ty, thii tuc hop Pai hoi ddng cb dong thong qua nghi quyét bang hinh
thirc hi nghi true tiép két ho‘p v6i tryee tuyén: duoc quy dinh cu thé tai Phy luc 2

“Quy ché tham dy hop Pai hdi ddng cd déng hinh thie tryc tiép két hop véi truc tuyén
clia cong ty cd phian SXKD XNK Dich Vy Va Pau Tu Tan Binh” dinh kém theo Quy

ché nay.
Diéu 3. Hpi ddng quin tri
1. Vai tro, quyén va nghla vu ciia Hm dong quéin trl, trach nhiém ciia thanh vién

Hoi dong quén tri (bao gdm cd quyén duoc cung cip théng tin cia thanh vién Hoi
ddng quan tri): quy dinh cuy thé tai diéu 31 Piéu 1€ cong ty

2. Bé ci, g cit, bau, mién nhi¢m va bai nhiém thanh vién Hgi dong quadn tri bao
gdm céc ndi dung chinh sau day:

a) Nhiém ky va s6 lugng thanh vién Hpi dong quan tri:
- Nhiém ky HDQT : 05 ndm
- S6 lwong thanh vién : 06 ngudi

b) Co cau, tiéu chuan va diéu kién cia thanh vién Hgi dong quén tri;
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% Co chu thanh vién HDQT: c6 tdng sb thanh vién doc 1ap HDQT la 02 thanh vién
(ty 16 mot phin ba (1/3) tong s6 thanh vién HDQT)
& Tiéu chudn va diéu kién cia thanh vién HDQT: thanh vién HDQT phai c6 cac
tiéu chudn va diéu kién sau day:
> Tiéu chudn va diéu kién cia thanh vién HPQT:

+ (6 da ndng lyc hanh vi dan sy, khong thudc dbi tuong bi cAm quan
Iy doanh nghiép theo quy dinh clia Ludt Doanh nghiép.

+ C6 trinh dd, co6 nang lyc kinh doanh va td chic quan 1y doanh
nghiép.

+ C6 strc khoe, phdm chit dao dirc tdt, trung thyc, liém khiét, c6 hieu
biét luat phép.

+ Khoéng duoc ddng thoi 1 thanh vién HDQT tai qué 05 cong ty dai
ching khac.

+ Céc diéu kién khac theo quy dinh ctia Phép luét.

> Tiéu chuén thanh vién HDQT ddc 1ap:

+ Khong phai 13 ngudi dang 1dm viée cho cdng ty, cong ty con cua
cong ty; khong phai 1a ngudi da timg 1am vige cho cong ty, cong ty
con clia cong ty it nhét trong 03 nam lién trudc do.

+ Khéng phai 1a ngudi dang huong lwong, thu lao tir cong ty, trir cac
khoén phu cdp ma thanh vién Hoi dong quan tri duge huéng theo
quy dinh;

+ Khong phai 1a ngudi c6 vo hodc chdng, cha dé, cha nuéi, me de,
me nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a cd dong
1én ciia cong ty; Khong phai 1a ngudi quan 1y cua cong ty hodc
cbng ty con cua cong ty;

|+ Khong phdi 13 ngudi trye tiép hodc gidn tiép sé hitu it nhat 1%
tdng sb cd phin c6 quyén biéu quyét cta cong ty;

+ Khéng phai 1a nguoi d& timg lam thanh vién Ho1 ddng quan tri,
Ban kiém soat cta cong ty it nhét trong 05 nim lién trude d6 (trix
trudng hop duge bd nhiém lién tyc 02 nhigm ky);

> Chi tich HDQT khéng duge kiém nhiém chirc danh Téng Gidm doc
¢c) Pé cit, r,mg cir thanh vién Hpi dong quan tri;
& Céc cd ddng nam giit cd phin phd thong tLr [10]% tong s ¢ phan quy dinh
tai khoan 5 diéu 15 diéu 1§ cong ty c6 quyén gbp s6 quyén biéu quyét dé dé cix
cac rng vién Hoi dbng quan tri, cy thé nhu sau:
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Cb dong hodc nhém cb déng ném gilt tr 10% dén dudi 20% téng s6 cb phan
c6 quyén biéu quyét: dwoc d& cir mot (01) img vién;

CH dong ho#ic nhém cb déng nim gitt tir 20% dén dudi 40% tong sb cb phin
¢ quyén biu quyét: dugc dé cir tdi da hai (02) tng vién;

Co dong hodc nhém cb dong nam gifr tir 40% tong s6 cb phan c6 quyén bidu
quyét tror 1én: duge @& cir tdi da ba (03) g vién.

Céc ¢ dong pho thong ty nguyén tdp hop thanh nhém thoa man céc didu kién
quy dinh dé dé cu nguoi vao HPQT. Viéce hop nhém nay phai théng bio cho
HPQT va cic cb dong dy hop Dai hoi dong cd dong biét trude khi khai mac
Dai hoi ddng cb dong.

Tru:cmg horp s lu'ofng g vién HPQT thong qua dé cir va tng ctr van khong du
s6 luong cin thiét, HDQT duong nhiém c6 thé d& ctr thém ung ctr vién duoc
quy dinh tai muc g) khoan 2 tai diéu 3 nay. Thu tuc HPQT duong nhiém glm
thi¢u ng vién HPQT phai duogc cong b 16 rang va phai dugc Pai hoi ddng cb
dong thong qua trude khi tién hanh dé cir theo quy dinh phap luit.

d) Céch thikc bau thanh vién H¢i dong quan tri:

Viéc bau thanh vién HDQT (trir truong hop biu bd sung thanh vién HDQT
gitta nhiém ky) phal thuc hién theo phuong thirc bau ddn phiéu, theo d6 méi cb
dong co téng sé phiéu bau twong tmg véi tng s6 co phan s hitu nhan véi sb
thanh v1en dugc bau cua HDQT va c¢b dong co quyén ddn hét ho#ic mét phin
tong s6 phiéu biu ctia minh cho mot hodic mot sd g cir vién.

Phiéu bau cir do Ban té chiic chuin bi, c6 ghi danh sach {ng ctr vién, téng s6
phiéu béu cia cd ddng, c6 dong diu treo Cong ty.

cd dong nhin phiéu bau ct, ghl s6 phidu biu cho ung vién minh lya chon.
Phiéu bau hop 1¢ 1a khong bi tay x0a, gach sira, khong viét thém noi dung vao
phiéu bau hoiic biu nhiéu hon sb lugng thanh vién HDQT duoge phép bau.

Ngudi trung cu' thanh vién Ho6i Bong Quan Tri ducrc xac dinh theo s6 phiéu biu
tinh tir cao xudng thép, bit dau tir {mg cir vién c6 sb phleu biu cao nhét cho dén
khi du sb thanh vién Hoi DPong Quan Tri (d4m bao ty 1€ t6i thidu thanh vién Hoi
Déng Quan Tri doc 1ap) quy dinh tai Didu 16 Céng Ty Ung vién tring ctr thanh
vién Hoi Bong Quan Tri phai c6 it nhat mét (01) phiéu biu. B ddm bio dat s6
lwgng t6i thidu thanh vién Hoi Bong Quén Tri doc lap, cac g vién dgc 14p s&
duoc chon trude (tinh theo sb phleu bau tir cao xudng thap riéng cho céc ing
vién ddc 18p). Sau khi chon du s6 lugng thanh vién Hoi Pdng Quén Tri doc lap,
viéc chon céc thanh vién Hoi Dong Quan Trj con lai s& dugc tinh theo s6 phiéu
bau tir cao xudng thip (bao gdm cac mg vién Hoi Pdng Quan Tri khong ddc
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1ap va doc 1ap con lai). Truong hop co tir 02 mg cir vién trd 1én dat cung 50
phidu bau nhlr nhau cho thanh v1en cudi ciing ctia HPQT thi s& tién hanh bau
lai trong b cac tmg cir vién co s6 phiéu bau ngang nhau hodc lya chon theo
tiéu chi quy ché bau cir.

d) Céc trudng hop mién nhiém, béi nhigm va bé sung thanh vién Hoi dong quan tri:

+

_|_

Théanh vién HDQT bi min nhiém trong cic trudng hop sau day:

Khéng c6 du tiéu chudn va didu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Lut Doanh
nghiép 2020.

Cé don xin tir chirc va duge chép thuan

Chét, mét quyén cong dén, bi truy ctru trich nhiém hinh sy hodc két an ti
glam...

Cong ty bi phé san, giai thé.

Thanh vién HDQT c6 thé bi bii nhiém trong céc trudng hop sau day:

Khong tham gia cac hoat dong clia HDQT trong 06 (sdu) thang lién tyc, trir
truomg hop bat kha khang.

4 dong 1a td chirc két thiic hoat dong hogic ¢b dong do thay doi ngudi dai dién
theo tiy quyén dang 1a thanh vién HDQT

e) Thong bdo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri:

Sau khi c6 quyét dinh bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT, Cong ty co
trach nhiém cong bd thong tin trén trang dién tir cia Cong ty va cho cic co quan quan
1y nha nuée theo trinh ty va quy dinh ctia phap luét.

g) Cdch thitc gidi thiéu ting vién thanh vién Hoi dong qudn tri:

HDQT triéu tap cuoc hop HBQT v& viéc bau cir thanh vién HBQT dé phd bién
nodi dung bau ci: s6 lugng, co cdu thanh vién HPQT, tiéu chuin (g vién tham
gia biu cir, cach thirc dé cir, tmg ctr theo quy dinh tai muc a,b,c khoan 2; dleu 3
ctia Quy ché nay. Viéc bau cir s& duge thyc hién tai Pai hoi ddng cd dong gan
nhit.

Cong ty ban hanh thong bao cong bo cong khai vé viéc bau cr thanh vién
HPQT trong d6 ghi 13 1y do béu ctr, s luong, tiéu chudn va cach thirc bau ci,
thu tuc thue hién tng cir, dé cir..

HDQT tong hop danh sach tng vién théng qua dé cir, tmg cir va thim dinh
thong tin vé timg tmg vién nhim dam bao cac g vién dép Gmg du didu kién,
tiéu chudn 1am Thanh vién HDQT theo quy dinh.

Truong hop s6 luong tmg vién HDQT thong qua dé cir va (mg cir van khéng du
s6 luong can thiét, HDQT s8 chudn bi danh sach tng vién theo céc tiéu chi sau:
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_|._

S6 lugng mg vién: 13 s& lwong con thiéu sau khi tong hop danh sach tng vién
hop 18 théng qua dé cir, g ci tai muc a, khoan 2 Piéu 3 nay.

+ Ung vién do HPQT g10‘1 thiéu phai dwgc da s6 Thanh vién HDQT duong

+

nhiém tién hanh bidu quyét thong qua.
Ung vién do HPQT gi6i thiéu phai ddm bdo t6i thiéu céc didu kién, tiéu chudn
theo quy dinh tai Luét Doanh nghiép.

h) Bau, béi nhiém, mién nhiém Chu tich Hpi d&ng qudan tri:
% Béu cha tich HDQT:

-

+

Chu tich Hoi ddng quén tri duge bau trong sb cc thanh vién ciia Hbi ddng quan
tri.

Cha tich HBQT dugc bau trong cude hop dau tién ciia HDQT Cuéc hop nay do
thanh vién c6 s§ phiéu biu cao nhét hoic ty 1 phiéu bau cao nhAt triu tap va
chii tri bau chi tich HPQT, Trucmg hop ma cé nhiéu hon mot thanh vién cé s6
phiéu bau hoic ty Ie phiéu bau cao nhit va ngang nhau thi cdc thanh vién bau
theo nguyén tic da s6 dé chon 01 ngudi trong s ho tridu tap hop HDQT.

Cudc hop diu tién ciia HPQT dugc t6 chirc trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké
tir ngdy két thiic bau cir HDQT nhiém ky do.

Chu tich HDQT khong duoc kiém Tong giam déc

Bii nhiém, mién nhiém Chu tich HDQT:

Ch tich Hoi dong quén trj s& bj mién nhiém trong céc trudng hop sau day:
Khong c6 du tidu chuan va didu kién 1am thanh vién Hoi ddng quan trj theo quy
dinh tai Piéu 155 Luét Doanh nghiép 2020;

C6 don tir chire va duge chip thuan;

% Viéc bau, bii nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi ddng quén tri dwoc thue hién khi

c¢6 Quyét dinh cua Hoi ddng quén tri, quyet dinh ndy s& dugc théng qua bing
hinh thirc bidu quyét tai cudc hop Hdi dong quan trj.

3. Thi lao va lgi ich khac cita thanh vién Hoi dong quan tri: duoc quy dinh cu thé
tai diéu 32 Pidu 18 cdng ty, cu thé:

Thanh vién Hoi dong quan trj (khdng tinh cdc dai dién dwoc Gy quyén) dugc
nhén thu lao cho cong viéc ctia minh dudi tu cich 13 thanh vién HQI ddng
quan tri. Téng mic tha lao cho Hoi dong quén tri do Pai hoi dong cb dong
quyét dinh. Khoan thu lao nay dugc chia cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri
theo thoa thuan trong Hoi dong quan tri hodic chia déu trong trudng hgp khong
thda thuin duge.

Téng sb tién tra cho timg thanh vién Hgi déng quan tri bao gdm thil lao, chi
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phi, hoa hdng, quyén mua cb phan va céc loi ich khéc duge hudng tir Cong ty,
cong ty con, cong ty lién két ctia Cong ty va cac coéng ty khac ma thanh vién
Ho6i dong quén tri 14 dai dién phin von gop phai duge cong b6 chi tiét trong
B4o cdo thuong nién cia Cong ty. Thu lao cua thanh vién Hoi ddng quan tri
phai dugc thé hién thanh muc riéng trong Béo céo tai chinh hang ndm cia
Cong ty.

- Thanh vién Hoi dong quan tri nim gift chirc vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi
ddng quan tri 1am viéc tai cac tidu ban ctia Hoi déﬂg quan tri hodc thuc hién
nhiing cong viéc khac ma theo Hoi dbng quan trj 1a nim ngoai pham vi nhi¢m
vu thong thudng cua mét thanh vién Hoi ddng quén tri, c6 thé dugc tra thém
thi lao duéi dang mot khoan tién cong tron goi theo timg 1an, luong, hoa
hdng, phan trim lgi nhuén hodc dudi hinh thirc khic theo quyét dinh cta Hoi
ddng quan tri.

- Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén dugc thanh toan tit ca céc chi phi di
lai, &n, & va cac khoan chi phi hop 1y khac ma ho da phai chi trd khi thyc hién
trach nhiém thanh vién Hoi ddng quéan tri cta minh, bao gom ca cac chi ph1
phéat sinh trong viéc téi tham dy céc cudc hop Pai hoi ddng ¢ dong, Hoi ddng
quan tri hodc cac tidu ban ciia Hoi dong quan trj .

4. Trinh ty va thi tuc t6 chirc hop Hoi dong quan tri :

a) S6 luong cudc hop: hop dinh ky hiang quy, t61 thiéu 04 ky hop mdt nim.

b) Cdc truong hop phdi triéu tdp hop Hoi dbng qudn tri bdt thuong: ngodi cac cude
hop dinh ky hang quy, trong qué trinh hoat dong c6 nhitng ndi dung phét sinh thude
thdm quyén ciia HDQT phé duyét thi phai dwgc triéu tap cude hop dé thong qua.

¢) Thong bao hop Hoi dong qudn tri:

- Thong béo hop HDQT phai dugc giri cho cic thanh vién HPQT it nhét 05 ngdy
lam viéc trude ngay hop.

- Thong bao hop HPQT phai ddy da thoi gIan dia diém hop, chu:cmg trinh, ndi
dung cac vén d@ thao ludn, kém theo tai liéu cAn thiét v& nhitng vén dé dugc théo
ludn va biéu quyét tai cudc hop va phiéu bidu quyét cho thanh vién HDQT khdng
thé du hop.

- Thong bdo moi hop duge gl bang thu, fax, thu chen tir hodic phuong tién khéc,
nhung phai bdo dam dén duoc dia chi lién lac cia timg thanh vién HPQT dugc
diang ky tai Cong ty.

+ Thanh vién HPQT c6 thé tir chdi thong bio mdi hop bang vin ban, viéc tir
chéi nay c6 thé dugc thay dbi hodc hiy bo bing vin ban cta thanh vién
HDQT do.
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+ Thanh vién HDQT c6 thé yéu cau b sung ndi dung chuong trinh hop bing
thu, fax, thu dién tir hodc phuong tién khéc tdi Chu tich HDQT hodc nguoi
triéu tap.

d) Quyén du hop Hpi dong qudn tri ciia thanh vién Uy Ban Kiém Todn: dugc moi tham
dy céc cude hop dinh ky cia HPQT.
&) Diéu kién té chikc hop Hpi déng quan tri:

- Cac cudc hop cia HDQT chi duge tién hanh va théng qua céc quyét dinh khi
c6 it nhat 3/4 (ba phén tw) s6 thanh vién HDPQT c6 mit tryc tiép hodc qua nguoi
dai dién (ngudi dwoc ty quyén).

- Trudng hop khong du sb thanh vién dy hop theo quy dinh, cudc hop phai duogc
triu tap lai trong thoi han bay (7) ngay ké tir ngdy du dinh hop 14n thir nhét.
Cudc hop trigu tap lai duge tién hanh néu c6 hon mét nira (1/2) sb thanh vién
HDQT du hop.

- Thanh vién HPQT chi duge uy quyén cho nguoi khac dy hop néu duge da sb
thanh vién HPQT chap thuén.

e) Cdch thicc biéu quyét:
- Hoi dong quan trj théng qua nghi quyét/quyét dinh bing cac cach thirc sau:
+ Biéu quyét tai cude hop truc tiép hodc cuge hop truc tuyén;
+ LAy ¥ kién béng vin ban hodic liy ¥ kién théng qua thu dién ti.
- Moi thanh vién Hoi ddng quén trj c6 mot phiéu bidu quyét.
g) Cdch thirc thong qua nghi quyét ciia Hi dong quan tri:

- HDQT thong qua cic Nghi quyét/quyét dinh va ra nghi quyét trén co s& da sb
thanh vién HPQT du hop tan thanh, Trudng hop sb phiéu tan thanh va phan d6i
ngang bang nhau, phiéu biéu quyét caa Chu tich HDQT la phiéu quyét dinh.

- Nghi quyét/Quyét dinh theo hinh thirc lay v kién bang van ban, thu dién tir
duogc thong qua trén co so y kién tén thanh ciia da s thanh vién HBQT céd
quyén biéu quyét. Nghi quyét nay c6 hiéu lyc va gia tri nhu nghi quyét dugce
thong qua tai cudc hop.

h) Viéc ity quyén cho ngueoi khdc du hop cia thanh vién Hi dong qudn tri:

Thénh vién HPQT duoc iy quyén cho ngudi khéc dy hop va biéu quyét néu duge da

s thanh vién Héi dong quén tri chip thudn.

i) Ldp bién ban hop Hpi dong quan tri:

- Céc cufc hop cia HPQT phéi duge ghi bién ban va c6 thé ghi am, ghi va luu giir
dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai Iap biang tiéng Viét va c6 thé 1ap thém
bang tiéng nudce ngoai, co céc ndi dung chi yéu trong bién ban hop gdm:
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Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;
Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;
Thoi gian, dia diém hop;

+ + + +

Ho, tén timg thanh vién dy hop hodc ngudi duge ty quyén dw hop va cach thirc
dur hop; ho, tén cic thanh vién khéng du hop va 1y do;

Céc vin dé duoc thao ludn va biéu quyét tai cude hop;

+ Toém tht phat bidu ¥ kién ciia timg thanh vién du hop theo trinh tir dién bién cta
cudc hop;

+

+ Két qua bidu quyét trong d6 ghi 1o nhitng thanh vién tan thanh, khong tin thanh
va khong c6 ¥ kién;

+ Céc van d& da dugc thong qua;

+ Ho, tén, chit ky chti toa va ngudi ghi bién ban.
k) ano‘ng hop chu toa, thu ky/ngudi ghi bién béan tur chbi ky bién ban hop HPQT
nhung néu dugc tit ca thanh vién khic cia Hoi ddng quan tri tham dy va ddng y thong
qua bién ban hop ky va c6 ddy @0 ndi dung theo quy dinh (tham chiéu khoan 2 diéu
158 Luat DN 2020) thi bién ban nay c6 hiéu lyc. Bién bén hop ghi rd viéc chu toa,
nguoi ghl bién ban tir chdi ky bién ban hop. Ngudi ky bién bén hop chiu trach nhiém
lién déi vé tinh chinh x4c va trung thyc cia ndi dung blen ban hop Ho6i déng quén tri.
Chu toa, ngudi ghi bién ban chiu trach nhi¢ém c4 nhén vé thiét hai xay ra dbi véi doanh
nghiép do tir chéi ky bién ban hop theo quy dinh ciia Luét nay, Diéu 1& cong ty va phap
luét c6 lién quan.
1) Thong bdo nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong qucm tri: sau khi ban hanh Nghi
quyét/quyét dinh HPQT, Céng ty c6 trach nhi¢m cong b thong tin trén trang thong tin
dién t&r cia Cong ty va cho cic co quan quin 1y nhi nude theo trinh ty va quy dinh
hién hanh.
5. Uy ban kiém to4n truc thuc Hoi dong quén tri:

a) Quyén va nghia vu ciia Uy ban kiém todn:

- Uy ban kiém toén c6 céc quyén:

> Pugc quyén tiép cn céc tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong ctia Cong ty,
trao ddi v6i cac thanh vién Hoi ddng quéan tri khic, Tong gidm déc, Ké toan
trudng va can bd quan ly khac dé thu thap thong tin phuc vy hoat dong ctia Uy
ban kiém toén

> Co quyen yéu cau dai dién td chirc kiém toan dwoc chip thuin tham dy va tra 1o
c4c vAn d& lién quan béo cdo tai chinh kiém toén tai cdc cudc hop cta Uy ban
kiém toan.
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> Str dung dich vy tu vén phép luét, k& toan hodc cac tu van khéic bén ngoai khi
can thiét.

> Xay dung va trinh Hi dong quén tri cdc chinh sach phat hién va quan Iy rui ro;
dé xuét véi Hoi dong quan tri céc giai phap xir 1y rii ro phat sinh trong hoat
dong ctia Cong ty.

> Lfp béo cdo bang vin ban giri dén Hoi ddng quan tri khi phat hién thanh vién
Hoi dong quén tri, Gidm dbe (Tong giam dbc) va ngudi quan ly khac khong
thuc hién diy du trach nhiém theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Didu 16

cong ty.
> Xay dung Quy ché hoat dong ciia Uy ban kiém toan va trinh Hoi ddng quan tri
théng qua.

- Nghia vu cia Uy ban kiém toan: theo quy dinh tai muc 3.1,khoén 3, diéu 37 Pidu Lé

va Diéu 161 Luéat Doanh nghiép 2020
b) Ung cik, dé cir thanh vién Uy ban kiém todn:

% Nhiém ky: 05 nim ; s6 lugng thanh vién 13 03 nguoi

% Tiéu chuan, co céu cia Uy ban kiém todn:

- Chu tich ciia Uy Ban Kiém Toan phai 14 thanh vién doc 1ap HDQT

- Céc thanh vién vién ctia Uy Ban Kiém To4n phai 14 thanh vién HPQT khéng diéu
hanh

- Thanh vién Uy ban kiém toén phai c6 kién thirc v& ké ton, kiém to4n, c6 hiéu bit
chung vé phép ludt va hoat dong clia cong ty va khong thudc cac trudmg hop sau:

+ Lam viéc trong bd phan ké toén, tai chinh ctia cong ty;

+ La thanh vién hay nhén vién ctia t6 chitc kiém todn dugc chép thuan thyc hién
kiém toan c4c bdo cdo tai chinh cia cdng ty trong 03 nim lién trudc do.

- Chu tich Uy ban kiém to4n phai c6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én thudc mot
trong cAc chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, ludt, quan tri kinh
doanh, trir truong hop Diéu 18 cong ty quy dinh tiéu chuin khéc cao hon.

% Ung cit, dé cwr, thanh vién Uy ban kiém to4n:
- CAc thanh vién HPQT du diéu kién theo tiéu chuin cé thé ttng ctr hodc dé cir tham
gia thanh vién Uy ban kiém to4n.
- Viéc bé nhigm Cha tich Uy ban kidm toén va cc thanh vién khac trong Uy ban kidm
toan phai dwoc Héi dong quan tri théng qua tai cude hop Hoi ddng quén tri.
¢) Hoat dong cia Uy ban kiém toan:
- Uy ban kiém to4n phai hop it nhét 02 1an trong mot nam.
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- Bién ban hop Uy ban kiém toan duge 14p chi tiét, rd rang. Nguoi ghi bién bin va cac
thanh vién Uy ban kiém to4n tham du hop phai ky tén vao bién ban cuc hop. Cac
bién ban hop cita Uy ban kiém toan phai dugc luu gift ddy di.

6. Céc tidu ban thudc Hoi ddng quin tri:

- Hbi dbng quan tri c6 thé thanh 1p tiéu ban truc thude dé phy trach vé chinh sach phat
trién, nhan sy, luong thudng, kiém toan noi bo, quan Iy rui ro. S& lugng thanh vién
ciia tiéu ban do Hoi ddng quén tri quyét dinh c6 tdi thiéu 1 [03 nguoi] bao gdm thanh
vién cia Ho6i ddng quéan tri va thanh vién bén ngoai. [Cac thanh vién doc lap Hoi
dong quan tri/thanh v1en Hbi ddng quan tri khong didu hanh nén chiém da sb trong
tidu ban va mot trong sd cac thanh vién nay dugc bd nhiém lam Trudng tiéu ban theo
quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.] Hoat dong cua tiéu ban phai tudn thi theo quy
dinh cta Hoi dong quén tri. Nghl quyét cta tiéu ban chi c6 higu lyc khi c6 da 56
thanh vién tham dy va biéu quyét théng qua tai cudc hop cua tidu ban.

7. Lwa chon, b6 nhié¢m, mién nhi¢m Ngudi phu trich quén tri cong ty: :
a) Tiéu chuén ctia Ngudi phu trach quan tri cong ty:

- C6 hiu biét vé phép luat;

- Khéng dugc dong thdi 1am viéc cho cong ty kiém toan ddc lap dang thuc hién

kiém toan cic bao cdo tai chinh ciia Cong ty;

b) Viéc bd nhiém Ngudi phu trich quéan tri cong ty:
Hoi ddng quan trj chi dinh it nhat mét (01) ngudi lam Ngudi phu trach quén tri cong
ty dé hd trg hoat ddng quén tri cong ty dugc tién hanh mot cach cé hiéu qua. Nhiém
ky ctia Ngudi phy trch quan tri cong ty do Hoi dong quan tri quyét dinh, t6i da 1a
nam (05) nam
¢) Céc truomg hop mién nhiém Ngudi phy trdch quén tri cong ty: Hoi ddng quan tri c6
thé bai nhiém Nguoi phu trach quan tri cdng ty khi can nhung khong tri vdi cac quy
dinh phap luat hién hanh v& lao dong. Hoi dong quan trj c6 thé bd nhigm Tro Iy Ngudi
phy trach quén tri céng ty tlly timg thoi diém.
d) Thong bao bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trich quan tri cong ty: Cong ty phai
cong b6 thong tin bt thudng trong thoi han 24 gid khi c6 thong bao bd nhiém méi,
mién nhiém ngudi phy trach quan tri cong ty.

@) Quyén va nghia vy ctia Nguoi phu tréch quan tri cong ty:
- Tu vén Hoi ddng quén tri trong viée td chirc hop Dai hoi dong cd dong theo
quy dinh va cac cong viéc lién quan gitta Cong ty va cb déng;
- Chun bi c4c cude hop Hoi dong quan tri, va Pai hoi ddng cb déng theo yéu
cau ctia H6i dong quan tri;
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- Tu vén vé tha tuc ctia cac cudc hop;

- Tham dy céc cudc hop;

- Tu vén thi tye 18p cdc nghi quyét cia Hoi ddng quan tri phit hop véi quy
dinh cla phép luat;

- Cung cép cac théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dértg quén tI'i,VE‘l
céc thong tin khac cho thanh vién cia Hoi dong quan tri va Uy ban kiém
toan;

- Gidm sat va bao cdo Hoi ddng quan tri v& hoat dong cong bd thong tin ctia
cong ty.

- Bdo mét thong tin theo céc quy dinh ctia phap luit va Didu 16 cong ty;

- Céc quyén va nghia vu khéic theo quy dinh ctia phdp luit va Didu 18 cong ty.

Diéu 5. Tong Giam ddc
1. Vai trd, trach nhi¢m, quyén va nghia vu ciia Téng Gism dbc:
1.1.Trach nhiém:

a) Téng gidm ddc chiu trich nhiém truéc Hoi dong quan tri va Dai hoi ddng cb
dong vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao va phai bdo cdo cac
cép ndy khi duoc yéu ciu.

b) Tong giam dbc phai diéu hanh cong viéc kinh doanh hing ngay cta cong ty theo
ding quy dinh cta phép luat, Diéu 1¢ cong ty, hop ddng lao dong ky véi cong ty
va nghi quyét, quyét dinhcia Hoi dong quan tri. Trudng hop didu hanh
trdi v&i quy dinh tai khodn nay ma gy thiét hai cho cong ty thi Gidm ddc hoac
Tong gidm doc phdi chiu trach nhiém trude phap ludt va phai bdi thudng thiét
hai cho cong ty.

1.2, Quyén va nghia vu cua Téng Giam Péc:

a) Quyét dinh cac van d2 lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngdy cta cong
ty ma khong thudc thim quyén cta Hoi dong quan tri;

b) T6 chirc thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh cta Hoi ddng quan tri;

¢) T6 chirc thyc hién k& hoach kinh doanh va phwong 4n diu tu ciia cong ty;

d) Kién nghi phwong 4n co céu td chirc, quy ché quan 1y ndi bd cua cong ty;

d) B4 nhiém, mién nhiém, bii nhiém céc chirc danh quéan 1Y trong cdng ty, trir cdc
chirc danh thude thim quyén ctia Hoi ddng quan tri:

e) Quyét dinh tién lwong va loi ich khac d6i véi ngudi lao dong trong cong ty, ké
cd nguoi quan 1y thude tham quyén bd nhiém ciia Gidm ddc hodc Tdng gidm
dbc;

g) Tuyén dung lao dong;
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h) Kién nghi phuwong én tra ¢d tic hofic xir 1y 16 trong kinh doanh;

i) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luat, Diéu 18 cong ty va nghi
quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

j) Vao ngay 30 thang 9 hang nam, trinh Hoi ddng quan tri phé chuén ké hoach
kinh doanh chi tiét cho nim tai chinh tiép theo trén co s¢ dap tmg céc yéu cau
ctia ngan sach phtl hgp cling nhu ké hoach tai chinh ndm (05) nim;

k) Chuén bi cac bang du toan dai han, hing ndm va hang quy cua Cong ty (sau déy
goi 1a bang du todn) phuc vu hoat dong quan 1y dai han, hang nam va hang quy
cua Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Bang dy todn hang nam (bao gbm ca
bang can dbi ké toan, bdo céo két qua hoat dong kinh doanh va bao cdo luu
chuyén tién t& dy kién) cho tu'ng nim tai chinh phai duge trinh dé Hoi dong
quén tri théng qua va phéi bao gbm nhitng théng tin quy dinh tai cac quy ché
ctia Cong ty;

1) Quyén va nghia vy khic theo quy dinh cta phap luat, Diéu 18 nay, cic quy ché
ndi bo ctia Cong ty, cac nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri, hop dong lao dong ky
vai Cong ty.

2. B nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chim dirt hep dong doi véi Téng Giam
dbe:
a) Nhiém k¥, tidu chuén va didu kién ciia Téng Gidm doc:

& Nhiém ky: nhiém ky ctia Téng gidm ddc khong qua ndm (05) ndm va co thé
duoc tii bd nhiém. Viéc bd nhidm cé thé hét hiéu lyc can cir vao cac quy dinh
tai hop ddng lao dong.

& Tiéu chudn va diéu kién: ngoz‘u nhitng quy dinh tai khodn 5 Piéu 162 Luat
Doanh nghiép, Tong Gidm dbc con phai dap tng céc tiéu chuén va diéu kién
dudi day:

— €6 du kién thirc va kinh nghiém quan ly Cong ty: Tot nghiép dai hoc trd 1én,
cd kinh nghiém lam cong viéc quan ly, diéu hanh trong linh vyc hanh nghé
kinh doanh chi yéu ctia Cong ty.

— (6 strc khoé, pham chét dao durc t6t, hiéu biét phap luat.

— Céc quy dinh khac theo qui dinh ctia Phép luat.

— Tuy theo tlmg giai doan phat trién ctia Cong ty, tiéu chudn va didu kién cia
Téng Gidm dbc do HPQT quyét dinh.

b) Ung cir, @ cir, b nhiém Téng Giam Ddc:

- Hbi ddng quan tr bd nhiém mot thanh vién Hoi ddng quan tri hodc thué nguoi
khac 1am Gidm dbc hodc Tong gidm ddc, ngudi duge bd nhiém phai dap tng
tiéu chudn va didu kién duoc quy dinh tai diéu 1€ va quy ché nay.
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- Chi tich HPQT ky quyét dinh bd nhiém Tdng Giam Déc.
¢) Ky hgp ddng lao dong véi Téng Giam ddc:

— Sau khi ¢6 quyét dinh bd nhiém Téng Gidm dbe cua HDQT, Chu tich HDQT ky
hop dong lao dong véi Tong Giam ddc. Noi dung ctia Hop ddng lao dong theo quy
dinh cta phép luit hop ddng lao dong va céc thdéa thuén khong trdi v4i quy dinh
cua phap luit

d) Mién nhigm, bdi nhigm, chim dirt hop ddng lao dong Téng Gidm dbc:

— HDQT c6 thé mién nhiém, bai nhi¢m, Téng Giam dbc khi da sb (trén 50%) thanh
vién HDQT du hop c¢6 quyén biéu quyét tan thanh va bd nhiém mot Tong Gidm
dbc méi thay thé.

— Tbéng Giam dbc c6 thé dugc HPQT mién nhiém trong cac truong hop sau:
+ Do nhu cau céng tic, diéu chuyén, luan chuyén nhan su ciia Cong ty;
+ Do siic khoe khong dam bao dé tiép tuc cOng tic;
+ Céc truong hop khac ma phép luit cho phép
— Tong Giém ddc c6 thé bi HDQT bai nhiém trong céc trudng hop sau:
+ Khoéng hoan thanh nhiém vu ho#c vi pham ndi quy, quy ché cua Cong ty;
+ Vi pham phap luit nhung chwa dén mic bj truy ctu trach nhiém hinh su hodc
chua dén mirc bude phai chim dut hop ddng lao dong;
+ Va nhimg trudng hop khac ma phap luét cho phép.
- Sau khi ¢6 quyét dinh mién nhiém, bai nhiém Téng Giam Déc, chi tich HDQT
ban hanh quyét dinh chdm dtt hop dong lao dong ddi véi Téng Giam Péc.
d) Thong bdo bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chdm dut hop ddng dbi véi Tdng

Giam dbc: cong ty phai cong b thong tin bat thuong 24h theo quy dinh va dang tai
trén website cong ty

e) Tién lwong va loi ich khac ctia Téng Gidm déc:
- Thi lao, tién luong va loi ich khc ctia Téng Gidm Déc do HPQT quyét dinh
va quy dinh cu thé tai Hop ddng lao dong.
- Thu lao, tién lwong va lgi ich khéc ciia Téng gidm déc phai duge béo c4o tai
Pai hoi déng cd déng thudmg nién, duoc thé hién thanh muc riéng trong Bao
cao tai chinh ndm va duge néu trong Bo céo thudng nién ciia Cong ty
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Piéu 6. Cic hoat djng khéc
1. Phéi hop hoat d9ng giira Hoi ddng quan tri, Uy Ban Kiém Toén va Téng Gidm
doc:
a) Thu tuc, trinh ty triéu tap, thong béo mdi hop gitra Hoi ddng quén tri, Uy Ban Kiém
To4n va Toéng Giam doc: Hoi ddng quan tri giri thong béo mai hop dén Uy ban kiém
toan, Téng Giam Ddc it nhat 12 05 ngay trudc ngay hop.
b) Thong bao nghi quyét, quyet dinh cta Hoi ddng quan trj cho Uy Ban Kiém Toan va
Téng Giam dbc: nghi quyet/Quyet dinh HDQT ban hanh sau cudc hop déu phai dam
bao dugc gii dén cho Uy ban kiém toan, Téng Giam Pdc dé thyc hién, giam sat bing
c4c hinh thitc nhu thu dién tir, van thu.v.v.

) Cac truong hop Tong Giam ddc va Uy Ban Kiém Toan d& nghi triéu tap hop Hoi
ddng quan tri va nhing vin & cAn xin ¢ kién Hoi dong quan tri:
Ngoai cac nol dung theo céac ky hop dinh ky, Tbng Giam Péc, Uy Ban Kiém Toan khi
c¢6 nhitg van dé phat sinh cAn xin ¥ kién chi dao dé hoan thanh nhlem vu thi phai lap
viin ban d& nghi triéu tp cude hop d6i véi cac ndi dung thude tham quyén ciia HPQT.
Yéu céu tridu tip hop HPQT bét thudng:

+ Tru:(mg hop Téng Gidm ddc phat hién hanh vi vi pham phép luét hoac vi pham
Diéu 18 cong ty cua thanh vién HDQT va nguoi quan 1y khéc, Tong Gidm dbc
phai thong b4o bang vin ban véi HDQT yéu ciu triéu tdp hop HPQT, ddng
thdi yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dit vi pham va c6 giai phép Kkhiéc
phuc héu qua.

+ Trudng horp Uy Ban Kiém Toén phat hién hanh vi vi pham phap ludt cia Tong
Giam DPéc, ngudi quan ly cong ty, cdc thanh vién HPQT, cdc vén d& do cb
dong glri van ban yéu cAu diéu tra theo quy dinh cta phap ludt.v.v. ¢0 thé dé
nghi triéu tip hop HDQT.

Chu tich HPQT phai triéu tdp hop Hdi dbng quan tri bét thudng trong thoi han khong
qua 03 ngay lam viéc k& tir ngdy nhan duge dé nghi noi trén cua Téng Gidm Péc, Uy
Ban Kiém Toén.

d) Béo cdo ciia Téng Gidm dbc véi Hoi dong quan trj v viéc thuc hién nhiém vu va
quyén han dugc giao:

Téng Gidm dbc c6 trach nhigm béo cdo bing viin ban vé vige thyc hién nhi¢m vu va
quyén han dugc giao theo dinh ky cho HDQT (quy/06 thang/nam) va cho DPHDCD
thudmg nién hodic khi duge yéu cau.

Céc vén d& phat sinh trong didu hanh néu thude thim quyén HPQT phai duge béo
cdo thong qua to trinh gl dén HDQT.
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e) Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac vin @& lly quyén khéc ctia Hoi ddng
quan trj d6i véi Téng Gisdm dc:

- Hbi ddng quén tri danh gid két qua didu hanh cia Téng Giam Déc tai cac cude hop

dinh ky hang quy ctia HDQT.

- Phan cdng cho Uy Ban kiém to4n gidm sat viéc trién khai nghi quyét, cic ndi dung

giao viéc ghi tai bién ban hop HPQT cuia Téng Giam Péc.
g) Tbng Gidm doc phéi bao cdo, cung cap thong tin cho Hoi dong quan tri, Uy Ban

Kiém to4n cac van dé sau:

B4o céo tai chinh vé tinh hinh SXKD hang quy, 6 thang, ca nim.

Bdo céo quan tri cong ty 06 thing, hing nim

Béo céo thudng nién cong ty.

Ké hoach san xuét kinh doanh hang nam.

Bao cdo giao dich gifra cong ty va ngudi ¢6 lién quan trong nim.

Tong giam dde cb nghia vu thong bdo cho Hoi ddng quan tri trong vong bay (07)
ngdy lam vigc ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan giita cong ty v6i ban than hodc
ngudi b lién quan, tit c4 céc lgi ich c6 thé gay xung dot vdi lgi ich ciia Cong ty ma

TGP c6 thé duge huwéng thdng qua cdc phap nhén kinh té, cdc giao dich hoiic c4
nhan khac.

Viéc bd nhiém Ban didu hanh theo d& xuit ciia Téng Giam Déc.

Béo céo nhiing van d& d3 tién hanh cong bd thdng tin theo quy dinh clia phap luat
gbm dinh ky, bt thuong...

Hinh thitc bdo cdo: bang vin ban, email, cic cude hop trye tiép.

h) Phéi hop hoat dong kiém soat, didu hanh, glam sat glua cac thanh vién H01 ddng
quan tri, cic thanh vién Uy Ban Kiém Toén va Téng Giam déc:

+ Phdi hop trong viéc kiém soat, didu hanh, trién khai cong viéc

HDQT khi cén thiét s& st dung nhan su va trang thiét bi Cong ty dé phuc vy cong
tac cia HDQT. Pbi vm cong téc td chirc Pai hoi dong cb dong, HDQT thong bio
cho Téng Gidm déc v& viec phéi hop, su' dung ngudn lyc trude it nhat bén muoi
1dm (45) ngay trudc ngay Pai hdi dong cb dong.

Tai cac cudc hop cua HBQT Chu tich HPQT hodc Chu toa cude hop cin cir ndi
dung cudc hop dé quyet dinh moi thanh vién Ban didu hanh c6 lién quan du hop va
tham gia déng goép ¥ kién (néu co).

Tai céc cudc hop dinh ky hodc d6t xuit hodc cic cudc hop lién quan dén cac noi
dung quan trong do Tong Gidm ddc chu tri, cin ctt vao ndi dung cudc hop dé quyét
dinh méi Chu tich HDQT va/hodc thanh vién HPQT hodic Uy ban kiém toan tham
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2,
0.0

gia du hop va dong gop ¥ kién (néu c6). Noi dung cudc hop duge 1dp thanh bién
ban va giri cho Chi tich HDQT mét ban d€ béo céo.

Déi véi cac vAn d& ma HPQT phé duyét theo Td trinh ciia Tong Giam dde, HDQT
phan hdi trong vong bay (07) ngdy lam viéc hodc mot thoi han khéc do hai bén
cung thoa thuan.

Téng Gidm déc cé trach nhiém béo cdo bang van ban vé vige thyc hign nhiém vu
va quyén han dugc giao theo dinh ky cho HPQT (quy/06 thang/ndm) va cho Dai
hoi dong cd dong thuc‘mg nién hodc khi dugc yéu ciu.

Trong trudng hop cap thiét, vi nhimg muyc dlch lién quan dén nhiém vu ctia minh,
thanh vién HBQT Uy ban kiém toén c6 quyen yéu cau Tong Giam dbc cung cap
cac thong tin vé hoat dong ciia Cong ty. Tong Gi4m dbc chiu trach nhiém tao moi
didu kién thun loi dé céc thanh vién tiép cén cic thong tin, cac bdo céo trong thoi
gian nhanh nhat.

Tong Giam dbc c6 quyen tir chéi thi hanh va bao huu céc ¥ kién ctia minh ddi véi
c4c quyét dinh cia HDQT néu nhén thiy quyet dinh nay trai phap luat, Pidu 18
Cong ty, cac Quy ché quan 1y hodic Nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb dong. Trong
truong hop nay, Tong Giam d6c phai cé bao cdo giai trinh ngay véi HDQT béng
van ban. Trmmg hgp phat hién i ro c6 thé anh hudng 16n dén uy tin hoac/va hoat
dong san xuit kinh doanh ctia Cong ty hodc phét sinh céc su viée xét thiy cin thiét,
Tong Gi4am dbc co trach nhiém bdo c4o ngay cho HPQT dé truc t1ep theo doi va cé
bién phap xir ly.

Phéi hop khéc: Cha tich HDQT va Téng Giadm dbc tao diéu kién cho céc thanh
vién HPQT, thanh vién Ban Piéu hanh va nguéri quéan 1y khac tham gia cac khoa
hoc nghiép vy, cic hoat dong khdo sit thyc té, cac hoi thao nghiép vy trong va
ngoai nréc nhim trau ddi, hoc hoi kinh nghiém, ning cao kién thitc quén tri, diéu
hanh Céng ty. Viéc tham gia c4c khoa hoc, khao sit, hdi thao ctia thanh vién
HDQT, thanh vién Ban didu hanh va ngudi quan 1y khac khéng dugc anh hudng
dén cong viéc chung ctia Cong ty.

2.Quy dinh vé d4nh gla hang nim dbi véi hoat djng khen thwéng va ky luit doi
v6i thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién Uy Ban kiém todn, Tong Gidm doc
va cic nguoi diéu hanh doanh nghig¢p khac:

a) Déanh gid hang nim v6i cong tic diéu hanh:
% HPQT c6 trach nhiém xdy dyng céc tiéu chuin danh gla hoat dong cho tit ca cac
dbi tuong 13 thanh vién HDQT, Uy ban kiém toén, Téng Gidm dbc va nguoi didu
hanh khac.

& Hang nim, cin cit vao chirc ndng, nhiém vu dwgc phin cong va cac tiéu chuan danh
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gia di dugc thiét 14p, HPQT tb chirc thyc hién danh giad hoat dong thanh vién

HDPQT, Uy ban kiém toan va Ban didu hanh. Tiéu chi d4nh gi4 hoat dong cu thé:

— Két qua thuc hién cong viée dugc giao gdm mirc d6 hoan thanh, khéi lwong, chit

lugng, hidu qua cong viéc c nhan, két qua phit trién caa don vi.

— Phim chét, dao dc, 16i song, nhan thic, tu twdng, viéc tuan thii va chip hanh Piéu

1& Cong ty, néi quy lao dong, chii trwrong, chinh sach ctia Cong ty va quy dinh phap

luét.

— Ning lyc c4 nhan gdm kién thirc, trinh do chuyén mén, kha ning gii quyét vén dé

va k¥ niing giao tiép, trinh bay.

— Nang luc quan 1y, 1anh dao gdm kha niing quan 1y va vin hanh hé théng quy trinh,

kha ning dio tao nhan vién, quén 1y va st dung higu qua cdc ngudn luc, théi do

chéng quan liéu, tham nhiing, lang phi.

— Tinh than hoc tdp ning cao trinh d6, trung thue, ciu thi trong cong tac, y thirc t6

chirc, ky lut, tinh thén trach nhiém trong cong viéc dugc giao va vi tri ddm nhiém.

—  Doan két, phdi hop trong va ngoai don vi, phdi hop ning cao mdi quan hé hop téc

trong vangoai Cong ty.

— Mirc d§ tin nhiém cuia nhan vién cip dudi va ngudi lao dong trong Cong ty.

b) Khen thudng:

- HDQT phéi hop clng Téng Gidm dbc cb trach nhiém xdy dung Quy ché khen
thuong (d6i véi HDQT, Uy ban kiém to4n va Ban Didu Hanh va cc can by quan Ly
khéc). Viéc khen thudng duge thyc hién dwa trén két qua danh gia hoat dong hang
nam cua HPQT.

- Thudng cic thanh vién HPQT, Uy Ban kiém to4n, Téng gidm dbc va nguoi didu
hanh khic, ngudi quan 1y cdng ty do thue hién vurot chi tiéu k& hoach SXKD kinh
doanh hang nim, HDQT lap t& trinh Pai hoi ddng cd dong phé duyét tai ky Pai hoi
dong cb dong thudng nién. Mic thudng cu thé timg thanh vién s& do chu tich
HDQT quyét dinh.

¢) Ky luat:

- HDPQT/Téng Gidm dbc c6 trich nhiém xay dyng hé théng ky luat dua trén tinh
chét v mitc 4 cia viéc vi pham. Viéc ky luat phai 6 hinh thirc cao nhét 13 bai
nhiém, cach chirc.

- Thanh vién HPQT, thanh vién Uy Ban kiém ton, Téng gidm déc va ngudi
diéu hanh khic, cin bd quan 1y khong hoan thanh nhiém vu ctia minh so véi
yéu cau véi sy trung thyc, siéng ning, cin trong s& phai chiu trich nhiém cé
nhén vé nhiing thiét hai do minh gay ra.

- Thanh vién HDQT, thanh vién Uy Ban kiém toan, Tong gidm ddc va ngudi
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diéu hanh khac, can bd quén 1y khac khi thyc hién nhiém vy ma c¢é hanh vi vi
pham quy dinh phéap ludt hodc quy dinh cia Cong ty thi tuy theo mirc d6 vi
pham ma bi xir 1y ky ludt, vi pham hanh chinh hodc truy ctru trach nhiém hinh
su theo quy dinh cta phdp luit va Pidu 18 Cong ty. Truong hop giy thiét hai
dén lgi ich ctia Cong ty, cb dong hodc ngudi khic s& phai bdi thuong theo quy
dinh ctia phap luét.
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Piéu 7. Hiéu lye thi hanh
1. Quy ché ndi bd v& quan tri (stra dbi 14n 6) ctia Cong ty C& Phan San Xuflt Kinh
Doanh Xuét Nhip Khau Dich Vu Va Pau Tu Tan Binh (Tanimex) nay gdm 07 diéu
va 02 phu lyc dinh kém quy ché gom:

+ Phu luc 1: Quy ché hop dai hoi ddng cb dong trire tuyén va thye hién bod phiéu
dién tir cia Cong ty CO Phan San Xuit Kinh Doanh Xuét Nhap Khau Dich Vu
Va Péau Tu T4n Binh (Tanimex)

+ Phu luc 2: Quy ché hop dai hoi di“mg cd dong hinh thirc truc tiép két hop truc
tuyén ctia Cong ty C6 Phin San Xuit Kinh Doanh Xuét Nhap Khiu Dich Vu Vi
Péiu Tu T4n Binh (Tanimex)

2. Quy ché ndy c¢6 hidu luc tir ngdy ky ban hanh.

3. Céc ban sao hoic trich luc Quy ché ndi b v& quan tri cong ty phai c6 chit ky
cua Chu tich HDQT hodc ¢6 chir ky ciia ngudi dai dién theo phap ludt méi co
gia tri./.

TPHCM, ngay 17 thang 01 nam 2025
TM. PAI HOI PONG CO PONG
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Phu luc 1
QUY CHE THAM DU HOP
PAI HOI PONG CO PONG TRUC TUYEN VA THU'C HIEN BO PHIEU DIEN

T CUA CONG TY CO PHAN SAN XUAT KINH DOANH XUAT NHAP KHAU
DICH VU VA PAU TU TAN BINH

(dinh kém Quy ché Néi Bé Vé Qudn Tri Cong Ty )

Pidu 1: Pham vi va ddi tweng ap dung
Quy ché nay quy dinh vé viéc tham dy Pai hoi dong cb dong trye tuyén va bo phleu
dién tir cua dai biéu tai cude hop Pai hoi ddng cb dong thudng nién/Dai hoi ddng )
dong bét thuomg ctia Cong ty Cb phin San xuét Kinh doanh Xuit nhip khau Dich
vu va Bau tur Tan Binh (sau déy goi 12 Cong ty).
Piéu 2: Gidi thich tir ngir

a. “Dgi bibu” 12 Co dc"mg, dai dién 0y quyén (ngudi dugc Uy quyén).

b. “Pai hji dong cd dong truc tuyen” 12 cac cudc hop Pai hoi ddng c6 dong
thudng nién hodc Pai hdi ddng cb dong bét thudong ducc t6 chtrc duédi hinh thire
tham gia théng qua mang internet 8 thyc hién cac quyén bidu quyét/bau cit cia
minh.

c. “Bé phiéu di¢n tir” 12 viéc Dai bidu két néi internet va thuc hién biéu quyét/bau
cir théng qua Hé thong bo phiéu dién tir do Cong ty quy dinh va thong béo.

d. “H¢ thong bé plueu dign ti¥” 12 h¢ thong cung cép cho da1 bidu cac cong cy dé
thue hién céc quyén lién quan khi tham du dai hdi ddng cb dong tryc tuyén.

e. “Yéu té dinh danh” 12 nhimg thong tin cAn thibt ¢ x4c dinh chinh x4c mot ddi
frong trong mot hoan cénh.

f. “Sw kién bit kha khdng” 13 nhimg sy kién xdy ra ngodi y chi cliia nguoi triu
tap dai hoi khong thé luong trude va khic phuc duoc mic du dd ap dung cac
bién phép can thiét, kha ning cho phép.

g. “Bau don déu” 1a céch thuc hién ciia phuong thirc BAu ddn phiéu ma dai bidu
ddn sb phiéu cho 01 tmg cir vién hogc chia déu s6 phiéu bau cho nhidu g cir
vién tuong ng. Sau khi chia déu, sé Phiéu biu tucmg ung cho tu'ng ung vién
duoc 1am tron xudng tinh dén hang don vi. Phiéu béu 1& con lai (néu cb) s& bo.

h. “Bau ght s6” 13 cach thuc hién clia phuong thirc Béu don ph1eu ma Pai biéu s&
ghi cu thé sb phiéu bau cho tlmg ung cir vién sao cho tdng sb phiéu bau cua cac
g cur vién dugce biu bang tdng sb phiéu bau ctia Dai biéu dai dién.
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Diéu 3: Théong bo triéu tdp Dai hi dong cb dong

Cdng ty thue hién cdc quy dinh theo Diéu 21 Didu 1& Cong ty.

Pidu 4: Ditu kién, cich thirc Pai biéu tham dw dai hoi dong cb déng truc tuyén
va bé phiéu dién tir

a. Diéu kién tham gia:
- Cb tén trong danh sich cé dong (DSCP) ¢6 quyén du hop Pai hdi dbng cd
déng duoc lap theo théng bao thuc hién quyén ctia Cong ty.
- Dai dién Gy quyén da didu kién tham du theo quy dinh cta phép luit va diéu
1€ Cdng ty.
b. Yéu ciu ki thuét:
- Dai biéu can c6 thiét bi dién tir két ndi internet (vi du: mAy tinh, méy tinh
bang, dién thoai di dong, thiét bj dién tir khac c6 két ndi internet. ..).
c. Cach thirc thuc hién:
- Pai biéu truy cap dudng dan, ding nhip theo cac thong t1n dugc cung cap

quy dinh tai Diéu 4 Quy ché nay dé tham dy dai hoi ddng cd dong trye tuyén
va thyc hién bo phiéu dién tir trén hé thdng bé phiéu dién ti.

Diéu 5: Cung cép thong tin diing nhip va thye hién bé phiéu dién tir

a. Thong tin dudng din truy cap vao hé thdng bo phidu dién tir, tén dang nhép, mét
khau truy cip va cic yéu t dinh danh khéc (néu ¢6) nhim tham du Pai héi dong
cb dbng truc tuyén s& dugc cung cip trong théng bao mdi hop (hodc hinh thic
thdng béo thong tin dang nhép do Héi dong quan tri quy dmh) Dai biéu phai c6
trach nh1em bao mat ten ddng nhép, mat khiu va cac yéu t6 dinh danh khac
duogc cdp dé dam bao rang chi c6 Pai bidu méi c6 quyén thuc hién viéc bo phiéu
trén hé thong bé phiu dién tir va chiu hodn toan trach nhiém ddi véi cic théng
tin da déng ky nay.

b. Khi Dai biéu c6 yéu ciu cung cép lai thong tin dang nhip, Ban t& chirc Pai héi
c6 thé thong bdo thong qua céc hinh thire: trye tiép hoic email/dién thoai. Hinh
thirc cung cip thong tin dang nhdp qua email hodc dién thoai chi duge thuc hién
dwa trén thong tin c6 dong tir danh sach ¢ dong c6 quyén bo phiéu do Trung
tam Twu ky chimg khoan Viét Nam 1ap theo thong béo thuc hién quyén ctia Cong
ty.

c. Dai biéu sir dung tén ding nhip, mat khiu truy cdp hodc cic yéu t6 dinh danh
khic (néu c6) truy cdp vao hé thdng bo phiéu dién tir va thuc hién bo phleu dién
tir Theo ndi dung ctia Chwong trinh cuge hop dai hdi dong cb dong truc tuyén.

Trang: 32/45



Quy Ché Ngi B§ Vé Qudn Tri cong ty Stka dbi lan thit 6

Pidu 6: Cach thite ghi nhin Pai biéu tham dw dai hi dong cd dong trye tuyén
Pai biéu duogc hé théng b phidu dién tir ghi nhan 1 tham dw dai hoi dong cd
dong tryc tuyén khi DPai biéu d6 thuc hién truy cip vao hé théng bang céc thong
tin truy cép d3 dugc cung cép theo quy dinh tai Didu 4 Quy ché nay va da thuc
hién bo phiéu dién tir v6i bit ky vAn dé ndo clia ndi dung Chuong trinh cude hop
dai hoi ddng cd dong truc tuyén,

Piéu 7: Quy dinh vé iiy quyén trye tuyén

a. Viéc iy quyén duge thyc hién theo quy dinh tai Diéu 19 Diéu 1é Cong ty.

b. Cac cb dong can tudn thi cung cap dy di cac thong tin dé thuc hién iy quyén,
dic biét cung cp thong tin clia bén nhan ty quyén: s dién thoai, dja chi lién lac
va dia chi email. Py 1 co s& dé cap tén ding nhap, mét khéu truy cdp va céc
yéu tb dinh danh khac (ndu cb) dbi v&i bén nhan ty quyén.

c. Hiéu lyc cta Gy quyén: viéc Gy quyén chi c¢6 hiéu lyc phap 1y khi thoa mén cac
diéu kién sau:

- Khi c¢b dong dién diy di cAc thong tin theo mAu ty quyén truc tuyén va hoan
thanh thuc hién Gy quyén truc tuyén,

- Gily ty quyén dugc in ra theo mAu ity quyén truc tuyén c6 ddy du chit ky,
ghi & ho tén, déng diu (ndu 1a té chirc) clia bén ity quyén va cd bén nhén ly

quyén.
- Cong ty nhén duogc Gidy uy quyén ban chinh giri vé trude lac dai hoi khai
mac chinh thirc.

d. Hay b Gy quyén dbi véi co dong di tiy quyén tryc tuyén: cd dong giri vin ban
chinh thirc d& nghi hiy ty quyén tryc tuyén cho Cong ty trude luc dai hdi khai
mac chinh thire. Luu ¥ thoi gian ghi nhin viéc hily tiy quyén ¢6 hiéu luc duge
tinh theo thoi gian Céng ty nhan dugce viin ban chinh thitc d& nghj hity try quyén
truc tuyén.

e. Hity bo oy quyén s& bi v6 hiéu luc néu dai dién ty quyén d3 tién hanh b6 phiéu
bidu quyét/biu cir véi bt ky van dé nao cta ndi dung Chuong trinh cudc hop
dai hoi dong cb dong tryc tuyén.

Piéu 8: Thoi gian bé phiéu dién tir

Thoi gian bd phiéu dién tir duge quy dinh cu thé trong quy ché lam viéc tai dai hoi.

Pai bidu c6 thé truy cip hé théng bé phidu didn tir va thuc hién bo phiéu 24 gio

trong ngay va 07 ngay trong tudn trr trudmg hop bao tri hé thdng hoic 1y do khac

nim ngoai tAm kiém soat ctia Cong ty. Két thuc thoi gian bo phiéu, hé théng khong
ghi nhan thém két qua bo phiéu dién tir tir ai biéu.
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Piéu 9: Cach thirc bo phiéu dién tir

d.

Céch thirc bo phiéu bidu quyét:

Dai biéu chon lya mot trong ba phuong 4n biéu quyét Tan thanh, Khong tan
thanh ho#c khéong ¥ kién véi mdi van dé duge dua ra biéu quyét tai Pai hoi da
duoc cai dit tai hé thdng bo phibu dién tir.

Sau d6, Pai biéu tién hanh x4c nhan biéu quyét dé hé théng bé phiéu dién tir ghi
nhan két qua.

Céch thirc bé phiéu bau cir;

Béu cir theo phwong thitc biu dén phiéu: Néu diéu 18 Cong ty khong c6 quy
dinh khac viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat
phéi thyc hién theo phuong thirc bau don phiéu (biu don déu phiéu hodc bu ghi
s8). Theo d6, Pai bidu thye hién viéc bau cir bang cach dénh diu vao 6 “Bau
don déu phiéu” hodic ghi 16 s& phiéu bau vao 6 “Sé phidu biu” ciia cac ting vién

twong Ung trén Phiéu bau ctr da dugc cai dit tai hé théng bd phidu dién tir. Sau

d6, Pai biéu tién hanh x4ic nhin biu cir dé hé théng bod phidu dién tir ghi nhin
két qua.

Mot s6 quy dinh khac khi thyc hién bd phiéu dién tir:

Trudng hop Dai biéu khong thyc hién hét cac vén d& bidu quyét, bAu ctr theo noi
dung chuong trinh Pai héi thi céc van dé chua duoc bidu quyét, bau ctr duoc
xem nhu Dai biéu khong tién hanh bé phiéu bidu quyét, bAu cir van dé dé.

Trong truong hop phat sinh cic vin d& ngoai chuong trinh dai hdi da g, Pai
biéu c6 thé bidu quyét, biu cir bd sung. Néu Dai bidu khéong thuc hién biéu
quyét, bu cir v6i nhing vin d& phat sinh thi xem nhu Dai biéu khéng tién hanh
b6 phiéu bidu quyét, bdu cir vn d& phét sinh do.

Dai biéu c6 thé thay ddi két qua bidu quyét, biu cir (nhung khong thé hity két
qud bidu quyét, bau cir); bao gdm ca két qua bidu quyét, bdu cir bd sung nhiing
vén dé phat sinh ngoai chuong trinh Pai hoi. Hé thdng truc tuyén chi ghi nhin
kiém phiéu déi voi két qua biéu quyét, bau cir cudi cling tai thoi didm két thic
bo phiéu dién tir cia timg dot kiém phidu dugc quy dinh trong quy ché lam viéc
cua dai hoi.

Trong trudng hop, Dai biéu thyc hién biu ghi sé: Phiéu biu khong hop 16 12
phiéu cé tong s6 phiéu biu cho céc tmg cir vién khéc véi (16n hon hodc nho
hon) tng s phiéu biu ctia Pai bidu dai dién duoc tinh tai thei gian kiém phiéu
bau ctr.
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Pidu 10: Cach thirc kiém phiéu

Khi DPai bidu thuc hién biéu quyét/biu ctr, s6 phiéu biu quyét, phiéu bau déu dugce
ghi nhan trén hé thdng theo nguyén tac s6 thé tan thanh, s§ thé khong tén thanh va
s6 thé khong ¥ kién.

Bién ban kidm phiéu 12 bién ban ghi nhan két qua kiém phiéu cua tit ca cic Pai biéu
tham dy Pai hoi ddng ¢ dong tryc tuyén thong qua hé thong bo phiéu dién ti.

Pbi voi nhitng vin dé nhay cam va néu cd dong coé yéu ciu, cong ty phai chi dinh t&
chire trung 14p thyc hién viée thu thap va kiém phiéu.

Pidu 11: Thong bdo két qua kiém phiéu

Cin c(r bién ban kiém phiéu ghi nhan nhu quy dinh tai Pidu 10 Quy ché nay, Ban
kiém phiéu s& kiém tra, tdng hop va bdo cédo Chii toa két qua kiém phiéu clia timg
vén d& theo ndi dung chwong trinh dai hoi. Két qua kiém phiéu s& duoc chil toa cong
bd ngay truée khi b& mac cude hop.

Pidu 12: Céch thirc phin d6i nghi quyét ciia Pai hoi dong cd dong

Viéc yéu céu hily bd quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb doéng duoc thuc hién theo quy
dinh tai Pidu 27 Diéu 1é Cong ty.

Piéu 13: Bién bén hop Dai hdi dong cd déng truc tuyén va hinh thitc théng qua

a. Viéc ghi bién ban Pai hoi dong ¢d dong duge thue hién theo quy dinh tai Didu
150 Luéat Doanh nghiép 2020.

b. Viéc lap bién ban Pai hdi ddng cb ddng dugc thye hién theo quy dinh tai Piéu
26 Diéu 18 Cong ty.

c. Dia didm tb chitc dugc ghi trong bién ban Dai hoi ¢d dong truc tuyén la dia
diém Chu toa Dai hdi c6 mit dé didu khién Dai hoi. Dia diém nay phai trén lanh
thd Viét Nam.

d. Hinh thtc théng qua bién ban hop Dai hoi ddng cb dong duoc quy dinh cu thé
tai Quy ché 1am viéc ctia Cong ty tai ky hop Dai hoi ddng cb dong .

Ditu 14: Quyén va nghia vu ciia Dai biéu khi tham gia bé phiéu dién tir

a. Pugc biéu quyét, bau cir tAt ca cdc ndi dung thude thdm quyén cta Pai hdi theo
quy dinh ctia phap luat va Piéu 1& t& chitc va hoat dong Cong ty theo hinh thirc
b6 phiéu dién tir.

b. Dai biéu phai c6 trdch nhiém bao méat cic thong tin truy cap dé dam bao rang chi
¢6 Dai bidu méi ¢6 quyén thuc hién viée bo phiéu trén hé théng bo phiéu dién
tir. Moi két qua giao dich bo phiéu cua Pai bidu trén hé thdng bod phiéu dién tir
s€ dugc mac nhién coi 12 quyét dinh cubi cing cta Pai biéu. Pai biéu chiu moi
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trdch nhiém trudc phap luat, trude Cong ty vé két qua giao dich bo phiéu dién tir
da dwgce thyc hién cta Dai biéu trén hé théng bé phiéu dién .

Dai biéu phai thong bdo ngay cho Cong ty dé kip thoi xtr 1y khi phat hién tén
truy cap, mat khiu va/hoic cic yéu té dinh danh khac bi mét, danh cép, bi 14,
hodc nghi bi 16 bang cich lién hé v6i Cong ty dé thuc hién khoa tén truy cép,
thiét bi bao mét. Pai biéu phai chiu trdch nhiém vé nhitng thiét hai, ton tht va
rii ro khac xay ra trude thoi diém Coéng ty nhén dugc théng bdo ciia Pai biéu
néu nhu nguyén nhan 12 do Pai biéu.

Pidu 15: Théo luin tai Pai hoi Pdng C§ déng truc tuyén

d.

Nguyén téc:

Viéc thdo ludn chi durgce thyc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi céc
véin dé trinh bay trong néi dung churong trinh Pai hoi déng cb dong;

Chi c6 Pai biéu méi duge tham gia thdo luén;

Dai biéu c6 ¥ kién ding ky ndi dung thao lun theo hinh thitc quy dinh cu thé tai
quy ché 1am viéc cua dai hdi;

Ban Thu ky s& sip xép cac ndi dung thio luan cia Pai bidu theo thit tw dang ky
va chuyén 1é€n cho Chu toa;

Giai dap ¥ kién caa cac Pai biéu:

Trén co sé ndi dung thao luan ctia Pai biéu, Cha toa hodic thanh vién do Chi toa
chi dinh s& giai d4p ¥ kién ctia Pai bidu;

Truong hop do giéi han vé thoi gian td chitc, cdc cau héi chua duogc tra 1o truc
tip tai Dai hoi s& duge Cong ty trd 10 sau.

Piéu 16: Trudng hep xdy ra su kién bat khi khéing

a.

Trong thdi gian dién ra viée t6 chirc Dai hoi ¢ dong tryc tuyén va bé phiéu dién
tir, c6 thé xay ra nhitng su kién bat kha khéng (ngoai tim kiém soét cia Cong ty)
tai dia diém Chu toa didu hanh Pai hoi (khong bao gdm céc sy kién bat kha
khéng d6i véi mdt hay mot sb dai biéu tham duw) nhu: thién tai, héa hoan, mit
dién hodc mat két ndi dudmg truyén internet, su ¢d k¥ thuét tai dia diém Chu toa
diéu hanh Dai hoi, cic yéu ciu hay chi thi ciia Chinh phi va cdc co quan nha
nude, ngudi cd thim quyén khéc. ...

Trudng hop xay ra céc sy kién bat kha khang va khong thé khic phuc dé Pai hoi
c6 thé dién ra tiép tuc trong thoi gian 60 phat, Chu toa s& tuyén bd tam dirng Pai
hi, tat ca céc van dé da dugc biéu quyét thong qua truée khi tam dimg (néu c6)
s& bi hiiy bd. Céc van d& nay s& duoc tién hanh biéu quyét lai trong Dai hdi cb
dong dugc triéu tip gin nhét.
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Diéu 17: Piéu khoan khac
Céc ndi dung lién quan khac khong d& cdp trong Quy ché niy mic nhién thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty, Quy ché ndi bb vé& quan tri Cong ty va quy dinh
phap luat c6 lién quan.
Quy ché nay 1a mot Phy lyc dinh kém trong Quy ché noi bd vé quan trji Cong ty.
Pidu 18: Hiéu hre thi hanh
a. Quy ché nay ndy gdbm 18 Didu va c6 hiéu lyc it ngdy ban hanh, 1a mét phin
khong tach rod ciia Quy ché ndi bd vé quan trj cia cong ty.
b. Dai biéu, cic c4 nhan, tb chirc, phong ban lién quan dén Pai hoi dong cb dong
truc tuyén ctia Cong ty cb trach nhiém thyc hién theo Quy ché nay.
TPHCM ngay 17 thang 01 nam 2025
TM. HQI PONG QUAN TRI
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Phu luc 2

QUY CHE THAM DU HQP

PAI HOI PONG CO PONG HINH THUC TRUC TIEP KET HGP TRUC
TUYEN CUA CONG TY CO PHAN SAN XUAT KINH DOANH XUAT NHAP

KHAU DICH VU VA PAU TU TAN BINH
(dinh kém Quy ché Ngi Bé Vé Quan Tri Cong Ty )

Piéu 1: Pham vi va dbi tu’o’ng ap dung

Quy ché ndy quy dinh vé viéc tham dy Dai hoi ddng cb dong truc tiép két hop truc
tuyén tai cudc hop Dai hoi ddng c6 dong thudng nién/Pai hdi ddng cb dong bat
thudng cua Cong ty Cb phén San xuit Kinh doanh Xudt nhip khau Dich vu va Piu
tur Tan Binh (sau diy goi 1a Cong ty).

Piéu 2: Giai thich tir ngir

a.

b.

“Pagi bidu” 1a Cb dong, dai dién ty quyén (ngudi duge iy quyén).

“Dai hm dong cé dong truc tiép két hop truc tuyen ” 13 céc cude hop Pai hdi
dong cb ddng thudng nién hoac Dai hoi dong cb dong bt thucmg dugc td chic
ddng thoi dudi hai hinh thirc gdm td chirc trye tiép tai mot dia diém du hop két
hop hinh tham gia théng qua mang internet dé thuc hién céc quyén bidu
quyét/bu cir cia minh.

“Bo phzeu bidu quyét” 1a viéc Dai bidu dung thé biéu quyét da dugc phat dé
bidu quyét tai dai hoi voi cac ndi dung “ Tan Thanh”, “Khong Tén Thanh”,
“Khéng ¥ kién”.

“Bé phiéu dign tie” 1a viéc Dai bidu két néi internet va thyc hién bicu quyét/bau
cir thong qua Hé théng bo phiéu dién tir do Cong ty quy dinh va théng béo.

“Hé thong bé phzeu dign ti#” 12 hé thong cung cap cho dal biéu céc cong cu dé
thuc hién cic quyén lién quan khi tham dy dai hoi ddng cb dong truc tuyén.

“Yéu t6 dinh danh” 13 nhimg thong tin cAn thiét @& xac dinh chinh xac mdt d6i
tuong trong mot hoan cénh.

“Sw kién bét kha khdng” 12 nhimg sy kién xdy ra ngoai y chi cia ngudi tricu
tap dai hoi khong thd ludng true va khic phyc duge mic di da dp dung cdc
bién phap cAn thiét, kha ning cho phép.

“Bau dén déu” 13 cach thyc hién cua phu'cmg thuc Béu dbn phiéu ma dai biéu
ddn sb phiéu cho 01 tmg cir vién hoac chia déu sb phiéu bau cho nhidu tng cir
vién tuong mg. Sau khi chia déu, sb Phiéu bau tuong tmg cho tlmg ung vién
duoc lam tron xudng tinh dén hang don vi. Phiéu bau 1& con lai (néu c6) s& bo.
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i. “Bdu ghi s6” 1a cach thwe hién cua phuong thirc Bau don phleu ma Pai bidu s&
ghi cy thé sb phiéu bau cho tl.mg lrng ctr vién sao cho tdng sb phiéu bau cua cac
ng ctr vién dwgc bau bang tong s phidu biu ctia Dai bidu dai dién.

Pidu 3: Théng bdo tri¢u tAp Pai hoi ddng cd dong

3.1. Théng bao triéu tap: thuc hién céc quy dinh theo Piéu 21 Pidu l& Cong ty va
muyc d) khoan 2 Diéu 2 ctia Quy ché noi bo va quan tri cong ty.

3.2. Thong tin duong dan truy cap vao hé théng bo phleu dién tir, tén dang nhép,
mat khiu truy cap va céc yéu t6 dinh danh khac (néu co) nhim tham dy Pai hoi
dong ¢ déng bang hinh thirc truc tuyén s& duge cung cap trong thong bao maoi hop
(hodc hinh thirc théng béo théng tin déng nhép do Hoi dong quan tri quy dinh). Dai
biéu phai c6 tréch nhiém bao rnat tén ddng nhép, mét khau va cc yéu té dinh danh
khic dwoc cap d& dam bao ra.ng chi ¢6 Pai bidu méi co quyén thuc hién viée bd
phiéu trén hé théng bo phiéu dién tir va chiu hodn toan trich nhiém ddi véi céc
thong tin da dang ky nay.

Diéu 4: Céch thikc diing ky tham dy Pai hdi ddng cb déng:
a. Diéu kién tham gia:
- Co6 tén trong danh sach cb déng (DSCD) c6 quyén du hop Dai hoi dbng cb
dong dugc 1ap theo thong béo thyc hién quyén cuia Cong ty.
b. Yéu cu k§ thugt déi voi dai biéu tham gia truc tuyén:
- Dai biéu can c6 thiét bj dién tir két ndi internet (vi dy: may tinh, may tinh
bang, dién thoai di dong, thiét bi dién tir khac c6 két ndi internet. . o
¢. Cach thirc thyc hién:
% D6i véi dai biéu tham gia trye tiép:
- Truéce khi khai mac cudc hop, dai biéu dén tham dw phdi mang theo Gidy to
dugc quy dinh tai Thong béao hop PHPCP dé xé4c nhan tu cich Pai biu.
- Viée ding ky dugc thyc hién tai dia diém dién ra cuéc hop PHDCD.
- Dai biéu dén mudn c6 quyén ding ky ngay va sau &6 ¢6 quyén tham gia va bidu
quyét tai dai hoi. Chi toa khéng c6 trach nhiém du'ng dai hoi dé cho dai biéu

dén muon ding ky va hiéu lyc cla céc dot biéu quyét @i tién hanh trudce khi dai
biéu dén mudn tham dy khong bi anh hudng.

% D6i véi dai biéu tham gia truc tuyén:

- Dai biéu truy cap ducmg dan, ding nhép theo cic thong tin dugc cung cap quy
dinh tai khoan 3.2 Diéu 3 Quy ché nay dé tham du dai hoi dong ) dong bang
hinh thitc tryc tuyén va thyc hién bo phiéu dién tir trén hé thdng bo phiéu dién
tur.
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- Khi Dai biéu c6 yéu ciu cung cép lai théng tin ding nhép, Ban td chirc Pai hoi
c6 thé théng bdo thong qua céc hinh thic: truc tiép hodic email/dién thoai. Hinh
thirc cung cip thong tin ding nhdp qua email hodc dién thoai chi dugc thue hién
dya trén thong tin cd déng tir danh sach cd dong c6 quyén bé phiéu do Trung
tam luu ky chitng khoan Viét Nam 1ap theo théng bao thyc hién quyén ciia Cong
ty.

- Pai biéu sir dung tén ding nhap, mat khéu truy cép hodc cac yéu td dinh danh
khic (néu c6) truy cdp vao hé théng bd phiéu dién tir va thyc hign b phieu dién
tir theo ndi dung ctia Chuong trinh cudc hop dai hoi ddng cb dong.

- Céch thirc ghi nhan Dai bidu tham dy dai hoi dong cb déng tryc tuyén
Pai biéu duogc hé théng bo phiéu dién tir ghi nhan 13 tham dy dai hoi dong cb
d6ng tryc tuyén khi Dai biéu d6 thuc hién truy cip vao hé thong bing cac thong
tin truy cdp da duoc cung cép theo quy dinh tai Pidu 4 Quy ché nay va di thyc
hién bo phiéu dién tir v6i bit ky van dé ndo ctia ndi dung Chuong trinh cude hop
dai hoi ddng cb dong truc tuyén.

Dicu 5: Viée oy quyén cho ngwdi dai dién dy hop Dai hoi ddng cb dong;
4.1. Uy quyén cho dai dién du hop Pai hoi ddng cb dong true tiép:

- Viéc ny quyén duoc thyc hién theo quy dinh tai Diéu 19 Piéu 18 Cong ty va muc
¢) khoén 2 Pidu 2 ciia Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty.

4.2. Quy dinh v& iy quyén cho dai dién dw hop Dai hi dong ¢ dong truc tuyén:

a. Viéc Uy quyén duge thyc hién theo quy dinh tai Pidu 19 Piéu 18 Cong ty va muc
e) khoén 2 Pidu 2 ciia Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty.

b. Céac ¢b dong can tudn thi cung cap diy du cac thong tin dé thyc hién ty quyén,
diic biét cung cp thong tin ctia bén nhén ty quyén: s6 dién thoai, dja chi lién lac
va dia chi email. Pay 1a co s¢ dé cép tén ding nhép, mat khéu truy cip va céc
yéu td dinh danh khic (néu cb) d6i v6i bén nhén uy quyeén.

c. Hiéu luc ciia iy quyén: viée ty quyen chi c6 hiéu lrc phap Iy khi théa man cic
diéu kién sau:

- Khi cb dong dién ddy dit céc théng tin theo miu iy quyén tryrc tuyén va hoan
thanh thyc hién 0y quyén true tuyén.

- Giby 1y quyén dugc in ra theo miu iy quyén tryc tuyén c6 ddy du chir ky,
ghi rd ho tén, dong du (néu 13 t6 chirc) cua bén ty quyén va ca bén nhan ty
quyeén.

. Cong ty nhin duoc Gidy iy quyén ban chinh giri vé trude lic dai hdi khai
mac chinh thirc.
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d. Huy bo uy quyén ddi véi cb dong da ty quyén truc tuyén: cd dong giri vin ban
chinh thirc dé nghi hity ty quyén truc tuyén cho Céong ty truéc lic dai hoi khai
mac chinh thirc. Luu y thoi gian ghi nhén viéc hiy ty quyén c6 hiéu lyc duge
tinh theo thdi gian Cong ty nhén dwgc vin ban chinh thirc dé nghi hiy Gy quyén
truc tuyén

e. Hiy bo iy quyén s& bj vo hiéu lu:c néu dai dién Gy quydn d3 tién hanh bo phiéu
biéu quyet/bau ctr véi bat ky vén dé nao cta nodi dung Chuong trinh cudc hop
dai hoi dong cb dong truc tuyén.

Piéu 6: Piéu kién tién hanh;

- Cudc hop Pai hoi dong cb dong (trye tiép két hop tryc tuyén) dwoc tién hanh
khi c6 sb cb dong dlr hop dai dién cho trén [50%] tong s6 cd phan c6 quyén
biéu quyét ( bao gdm dai bidu tham du bang hai hinh thirc truc tiép va truc
tuyén)

Pidu 7: Hinh thirc thong qua nghi quyét ciia Dai hi dong cb dong;

- Dai hoi dong cb dong théng qua nghi quyét thugc thAm quyén bing hinh thic
biéu quyét tai cudc hop va bd phiéu dién tir (déi v6i céc dai biéu tham du truc
tuyén).

Diéu 8: Cach thirc bé phiéu;
8.1. Biéu quyét tai cudc hop truc tiép:

- Dai hoi ddng cb d6ng bau Ban kiém phiéu theo d& nghi cua chu toa cudc hop.

- Dai b1eu du hop s& sir dung Thé biéu quyét da duge cap dé biéu quyét cho trng
van dé can biéu quyét trong chuong trinh hop.

- Viéc biu quyét cac ndi dung trong dai hoi dugc tién hanh bang cach thu thé
bi¢u quyét “tan thanh” nghi quyét trude, sau d6 thu thé bidu quydt “khéng tin
thanh” va thé biéu quyét “khong c6 ¥ kién”.

- Viéc biéu quyét biu thanh vién Hoi dong quan trj (trir trudmg hop bau b sung
thanh vién Hoi dong quan tri giita nhiém ky do bi khuyét sé luong thanh vién
HDQT) phai thyc hién theo phuong thirc biu don phiéu, theo d6 mdi cb dong c6
tong s6 phiéu bidu quyét twong tmg véi tong s6 cd phin s& hitu nhan véi sé
thanh vién dugc bau ciia HDQT va cb dong c6 quyén ddn hét tdng s phiéu biu
ctia minh cho mét hodic mét sb tng ctr vién.

- Viéc biéu quyet bau bd sung thanh vién HDPQT s& dugce thuc hién bang phwong
thirc bo phiéu “Tan Thanh”, “ Khong tan thanh”; « Khéng ¥ kién”

8.2. B6 phiéu dién tir;

a. Cach thirc bé phiéu bidu quyét:
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Pai bidu chon lya mot trong ba phwong 4n bidu quyét Tén thinh, Khong tan
thanh hogic khong ¢ kién v6i mbi vin d& dugc dua ra biéu quyét tai Dai hoi da
dugc cai dit tai hé théng bo phiéu dién ti.

Sau d6, Pai biéu tién hanh xac nhén biéu quyét d& hé thdng bo phiéu dién tir ghi
nhan két qua.

Céch thirc bo phiéu bau cir:

Béu cit theo phuong thitc biu don phiéu: Néu diéu 18 Cong ty khong c6 quy
dinh khéc viée biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thuc hién theo
phuong thirc biu ddn phiéu (biu dbn déu phiéu hodc bau ghi s6). Theo d6, Pai
biéu thuc hién viée bau cir bing cach danh ddu vao 6 “Biu ddn déu phiéu” hodc
ghi 16 sb phiéu biu vao 6 “S6 phiéu bau” ciia cdc ting vién twong tmg trén Phiéu
biu cir d3 duge cai dit tai hé thong b phiéu dién tir. Sau d6, Pai bicu tién hanh
x4c nhan biu cir d& hé théng bo phiéu dién tir ghi nhan két qua.

Mot s& quy dinh khac khi thyc hién bé phiéu dién tir:

Trudmg hop Pai bidu khong thyc hién hét cic vin @8 bidu quyét, biu cir theo ndi
dung chuong trinh Pai hoi thi c4c vén d& chua dugc biéu quyét, béu ctr duge
xem nhu Dai bidu khéng tién hanh bo phiéu bidu quyét, biu cir vén dé do.

Trong trudng hop phét sinh cic van dé ngoai chuong trinh dai hoi d3 giti, Pai
biu c6 thé bidu quyét, biu cir bd sung. Néu Pai biéu khong thyc hién bicu
quyét, biu cir v&i nhitng vén d& phét sinh thi xem nhu Dai biéu khéng tién hanh
b6 phiéu bidu quyét, bau cir van dé phét sinh do.

Pai bidu c6 thé thay ddi két qua biu quyét, biu cir (nhumg khong thé huy két
qué biéu quyét, bau cir); bao gdm ca két qua bidu quyét, bau cir bd sung nhiing
van @& phat sinh ngodi chuong trinh Pai hoi. Hé théng truc tuyén chi ghi nhan
kidm phidu @i véi két qua bidu quyét, bu cir cudi ciing tai thdi diém két thic
b6 phiéu dién tir ciia timg dot kiém phiéu duge quy dinh trong quy ché lam viéc
cua dai hdi.

Trong trudmg hop, Pai biéu thuc hién biu ghi s§: Phiéu bau khong hop 1é 1a
phiéu c6 téng sb phiéu bau cho céc (g cir vién khic véi (16n hon hodc nho
hon) téng sb phiéu biu cta Pai bidu dai dién dwogc tinh tai thai gian kiém phiéu
bau ctr.

d. Thoi gian bo phiéu dién tir

Thoi gian bo phidu dién tir dugc quy dinh cu thé trong quy ché lam viée tai dai
hoi. Dai bidu c6 thé truy cap hé théng b phibu dién tir va thuc hién bo phiéu 24
gi®r trong ngdy va 07 ngdy trong tudn trir tredng hop bao tri hé thdng hoic 1y do
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khéc ndm ngoai tdm kiém soat ctia Cong ty. Két thuc thoi gian bo phidu, he
théng khong ghi nhén thém két qua bo phiéu dién tir tir Dai biéu.

- Thoi han cudi ciing ctia bo phiéu dién tir do Chi toa dai héi théng béo cho dai
biéu biét va phai ciing thoi didm voi viée bo Phiéu bidu quyét dién ra tai dia
diém t6 chirc dai hoi dé tdng hop két qua kidm phiéu va 14p bién ban béo cdo dai
hoi.

Piéu 9: Cach thirc kiém phiéu;

Viéc kiém phiéu duoc thuc hién trén nguyén tic ghi nhén két qué kiém phiéu
biéu quyét tai hdi nghi tryc tiép va phiéu blu dién tir ctia céc dai biéu tham dy
truc tuyén.

a) Ban kiém phiéu thyc hién kidm phiéu biu quyét tai hoi nghi truc tiép trude:

- Kiém tra lai s6 thé biéu quyét thu v& so véi sé thé biéu quyét phat ra.

- Thyc hién kiém thé biéu quyét “t4n thanh” nghi quyét trudce, sau d6 thyc hién
kiém thé biu quyét “khong tin thanh” va thé bidu quyét “khéng c6 ¥ kién”.

b) Ghi nhan két qua két qua kiém phiéu clia tit ca cdc Pai biéu tham dy Pai hoi
ddng cd dbng tryc tuyén thong qua hé théng bd phiéu dién tir:

- Khi Pai biéu thyc hién biéu quyét/biu ctr, s6 phiéu biéu quyét, phiéu biu déu
dwoc ghi nhén trén hé thong theo nguyén tic s6 thé tin thanh, sé thé khong tén
thanh va s6 thé khong ¥ kién.

- K&t qué kiém phiéu cta tit ca cdc Pai bidu tham du Dai héi ddng cb dong tric
tuyén thong qua hé théng bé phiéu dién tir dwgc 1ap thanh bién ban kiém phiéu
quyét dién tir cung cép cho Ban kiém phiéu.

c) Ban kiém phiéu kiém tra, ghi nhan két qua tong hop s phidu quyét cta hai
hinh thtrc trye tiép va tryc tuyén cho timg vin d& duoc dua ra biéu quyét, ghi
vao bién ban kiém phiéu.

Picu 10: Thong bo két qui kiém phiéu:

- Cén ct bién ban kiém phiéu ghi nhan nhw quy dinh tai Didu 9 Quy ché nay, Ban
kiém phiéu s& béo cdo Chu toa két qua kiém phiéu cua timg vén d& theo ndi dung
chuong trinh dai hoi.

- Két qua kiém phiéu s& dugc chi toa cong bd ngay trude khi bé mac cude hop.

Diéu 11: Lap bién bin hop Pai hi ddng cb dong:

- Bién ban hop Dai hdi dfing cd dong hinh thirc truc tiép két hop truc tuyén dugc lap

theo céc quy dinh tai Didu 150 Luat Doanh nghiép 2020 v& quy dinh tai Didu 26 Diéu

1€ Cong ty.
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- Pia diém t6 chirc duge ghi trong bién ban Dai hoi ¢ dong 1a dia diém Chi toa Dai
hdi c6 mit dé didu khién Dai hoi. Dia diém nay phai trén lanh thd Viét Nam.

- Hinh thirc thong qua bién ban hop Pai hoi dong ) dong dugc quy dinh cu thé tai
Quy ché lam viéc ciia Cong ty tai ky hop Pai hoi ddng cb dong .
Pidu 12: Céng bb Bién bin hop Nghi quyét Dai hdi dong co dong:

Bién ban hop va Nghi quyet cudc hop PHPCP phai duge cong bb trén trang
thong tin dién tu' cia Cong ty trong thoi han hai muoi bbn (24) gid hodc giri
cho tt ci cac cb dong trong thoi han mudi lam (15) ngay ké tir ngay két thic
cudc hop. Pdng thoi Cong ty phai cong bd thong tin 24 gid téi co quan quén Iy
nha nude theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 13: Thio luin tai Pai hoi Pbdng Co dong true tiép két hop truc tuyén:

a.

Nguyén tic:

Vxec thao luan chi dugc thuc hién trong théi gian quy dinh va thude pham vi cdc
vén @& trinh bay trong ndi dung chuong trinh Pai hoi dbng c6 dong;

Chi ¢6 Pai biéu méi dugc tham gia thdo luan;

Pai biéu c6 ¥ kién diing ky ndi dung thao luén theo hinh thirc quy dinh cu thé tai
quy ché 1am viéc cua dai hoi;

Ban Thu ky s& sip xép cac noi dung thio luin clia Dai biéu theo thir tir dang ky
va chuyén 1én cho Chu toa;

Giai dap ¥ kién cta céc Dai biéu:

Trén co s& ndi dung thao luén cia Pai biéu, Chii toa hodc thanh vién do Chu toa
chi dinh s& gidi dap ¥ kién cua Dai bi€u;

Trudmg hop do gi6i han vé thoi gian t chirc, céc cau héi chua duge tré 161 trye
tiép tai Pai hoi s& dugc Cong ty tra 10 sau.

Pidu 14: Truomg hep xdy ra sy kién bt kha khzing
a. Trong thoi gian dién ra viéc td chirc Pai hdi c¢b dong tryc tiép két hop tryc tuyen

va bo phiéu dién tir, c6 thé xay ra nhilng sy kién bét kha khang (ngoal tAm kiém
soat clia Cong ty) tai dia diém Ch toa didu hanh Dai hoi (khong bao gdm cac sy
kién bit kha khang dbi v6i mot hay mdt s6 dai biéu tham du) nhu thién tai, hda
hoan, mit dién hozc mat két nbi dudng truyen internet, sy ¢6 k¥ thuft tai dia
didm Chu toa diéu hanh Dai hdi, cic yéu cau hay chi thi caa Chinh phi va cac
co quan nha nudc, ngudi co thdm quyén khéc..

Trudng hop xay ra c4c su kién bat kha khang va khong thé khac phuc dé Pai hoi
c6 thé dién ra nep tuc trong thoi gian 60 phat, Chu toa s€ tuyén b tam dl.mg Dai
hoi, tAt ca cac van dé da dugce bidu quyét thong qua trwde khi tam ding (néu co)
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s& bi hily bd. Cac vén dé nay s& dugc tién hanh bidu quyét lai trong Pai hoi cd
d6ng duoc triéu tip gén nhat.
Diéu 15: Pidu khoin khac

Cac néi dung lién quan khic khong dé cap trong Quy ché nay mic nhién thyc hién

theo quy dinh tai Piéu 1& Cong ty, Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty va quy dinh

phép luat c6 lién quan.

Quy ché nay 14 mét Phu luc dinh kém trong Quy ché ndi bd v& quan tri Cong ty.

Diéu 16: Hiéu lye thi hanh

a. Quy ché nay nay gdm 16 Didu va c6 hi¢u luc tir ngdy ban hanh, 12 mét phin
khong téch roi ctia Quy ché ngi bd vé quan tri ciia cong ty.

b. Dai bidu, cic c4 nhan, td chirc, phong ban lién quan dén Dai hoi ddng cb dong
true tiép két hop tryc tuyén cia Cong ty cb trdch nhiém thuc hién theo Quy ché
nay.

TPHCM ngay 17 thang 01 nam 2025
TM. HQI PONG QUAN TRI
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