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S6 s ot L Dong Héi, ngay 43 thang-l nam 2025

NGHI QUYET HQI PONG QUAN TRI

HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN BIA HA NOI-QUANG BINH

Cin cir Diéu 1é T6 chirc va hoat dong cia Cong ty c6 phén Bia Ha Noi -
Quang Binh da duogc Dai hoi dong cc’izdéng stra d6i, bd Sung thong qua ngay
24/04/2024;
Cin ctr Bién ban kiém phiéu ldy y kién thanh vién Hdi dong quan tri ngay
12 11 12025;
Hbi dong quan tri Cong ty co phan Bia Ha Noi - Quang Binh thong nhat,

QUYET NGHI:
Piéu 1. Thong nhit Ban Quy ché cong bd thong tin clia Cong ty c6 phan Bia
Ha Nbi — Quang Binh c6 5 chuong, 20 diéu.
Ban Quy ché cong bo thong tin kém theo.
Piéu 2. Cac Thanh vién HPQT, Ban kiém soat, Ban Giam d6c co trach
nhiém thuc hién Nghi quyét nay. |

Noi nhan:

- Nhu Diéu 2;

- BKS;

- Luu: VTh, TK.HDQT.
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TCT CP BIA - RUQU - NGK HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN Djc lip - Ty do - Hanh phiic
BIA HA NOI - QUANG BINH _

QUY CHE CONG BO THONG TIN
CUA CONG TY CP BIA HA NOI - QUANG BINH

(Ban hanh kém theo Nghi quyét so6 01 /NQ-HDPQT ngay42/ 1 /2025
cua Héi dong quan tri Cong ty CP Bia Ha Ngi — Quang Binh)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1 : Pham vi diéu chinh, doi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc t6 chirc va thuc hién cong b6 thong tin trén

thi truong chung khoan Viét Nam. Pong thoi, quy dinh viéc ph01 hop giira cac don
vi truc thude, cadc Phong ban, cac nhan thude Cong ty va cac doi tugng khic trong
viéc thuc hién nghia vu cong bo thong tin.

Pieu 2. Poi twong ap dung

Quy ché nay duoc ap dung doi véi:

1. Cong ty co phz"in Bia Ha Noi — Quang Binh, gom cac thanh vién Hoi
dong quan tri, Giiam ddc, Phé Giam doc, Trudng Ban kiém soat, cac kiém soat
vién, Ké toan truéng, cac Phong, Ban, va cac c4 nhan la can bg, nhén vién cua
Céng ty co lién quan dén viéc cong b6 théng tin trén thi truong chimg khoan theo
quy dinh cua phap luat. |

2. Nha diu tur thudc dbi tuong céng bd thong tin ¢é lién quan dén co phiéu
cua Cong ty.

3. Ngudi cé lién quan dén dbi tugng cong bod thong tin.

Piéu 3: Giai thich thuit ngir
Trong quy ché nay céc tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. “Cong ty” la Cong ty C6 phan Bia Ha Noi — Quang Binh.
2 Ngudi ¢ lién quan: 14 c4 nhan hodc to chitc ¢é quan hé véi nhau trong cac

trudong hop sau day:

a) Céng ty va nguoi ndi b cua Cong ty;

b) Céng ty va td chirc, ca nhan sd hitu trén 10% sb co6 phiéu c6 quyén biéu
quyét hodc von gop cua Tong cong ty;

¢) Tb chirc, cd nhan ma trong mdi quan hé véi to chirc, ca nhan khac truc
tiép, gian tiép kiém soat hodc bi kiém soat bai t6 chirc, ca nhan dé hodc cung voi to
chue, cé nhan do chim ehung mét sir Kiém s0at;
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d) Ca nhan va bo dé, me dé, bo nudi, me nudi, bé chdng, me chong, bd vo,
me V@, VO, chong, con dé, con nudi, con dau, con ré, anh ru6t, chi rudt, em ruét,
anh ré, em ré, chi dau, em diu ctia c4 nhan do;

e) Quan hé hop déng trong d6 mét td chirc, ca nhén 1a dai dién cho 6 chirc,
ca nhan kia;

f) To chirc, cd nhan khéc 12 ngudi c6 lién quan theo quy dinh cia Luét
Doanh nghiép.

3. Nha dau tu thudc déi tuong cong bd thong tin bao gom:

a) Nha déu tu 12 ngudi ndi by clia Cong ty va ngudi cé lién quan cia nguoi
ndi bo;

b) Cb déng 16n, nhém ngudi cé lién quan sé hiru tir 5% trd 1én s6 co phiéu
c6 quyén biéu quyét cua Cong ty;

c¢) Co6 dong, nhém ngudi cé lién quan mua vao dé s& hitu tir 5% tré 1én s6
co phiéu c¢6 quyén biéu quyét ciia Cong ty;

d) To chirc, ca nhan thuc hién chao mua céng khai cb phiéu ctia Cong ty.

4. Nguoi noi bo cua Cong ty la:

a) Chu tich Hoi dong quan tri;

b) Thanh vién Hoi dong quan tri;

c) Nguoi dai dién theo phap luat;

d) Giam doc;

e) Pho giam doc;

f) Ké toan trudng;

g) Cac chirc danh quan ly twong duong do Dai hoi déng c6 dong bau hoic
Hoi dong quan tri bo nhiém;

h) Trudng Ban kiém soét;

i) Thanh vién Ban kiém soét;

j) Thuky Tong cong ty;

k) Nguoi phu trach quan tri Tong cong ty

) Nguoi dugce uy quyén cong bo thong tin.

5. Ngay c6ng b6 thong tin: 14 ngay thong tin xuat hién trén mot trong cac
phuong tién cong bo thong tin quy dinh tai khoan 1 Piéu 6 Quy ché nay.

6. Ngay bao cao vé viéc cong bd thong tin: 1a ngay guri fax, gui qua thu
dién tir, ngay thong tin dugc tiép nhan trén hé thong coéng bo thong tin cua Uy ban
Chimg khoan Nha nudc, phuong tién céng bo thong tin cia S& giao dich chimg
khoan hoidc ngay Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, S& giao dich ching khoan nhén
duoc vin ban béo cdo tiy theo thoi diém nao dén trude.

7. T6 chirc kiém toan dugc chap thuin 1a té6 chirc kiém toan doc 1ap thudc
danh séch céc t chic kiém toan dugc Uy ban Chimg khoan Nha nuéc chap thuin
kiém toAn theo auy dinh cuia Ludt Chimg khoan va phap luat vé kiém toan doc 14p.

8. “Piéu 1€” l1a diéu 1é cua Cong ty.
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9. “Céng bd thong tin dinh ky” 1a viéc Cong ty cong bo thong tin vao nhimg
thoi diém xéc dinh trong nim theo quy dinh phép lut.

10. “Céng bo thong tin bat thuomg” 1a viéc Cong ty cong b6 thong tin trong
mot thoi han dugce xac dinh sau khi xdy ra cac su kién bat thuong.

11. “Céng bd théng tin theo yéu cau” 1a viéc Céng ty cong bo thong tin khi
c6 yéu cau cua Uy ban Chimg khoan Nha nudc hoéc theo yéu cau clia noi co phiéu
ctia Tong cong ty dugc niém yét giao dich tap trung.

12. “Bdo céo thuong nién” 1a bdo cdo tong thé vé tinh hinh tai chinh, két qua
hoat dong san xuat kinh doanh, béo cédo t6 chirc va nhén su, thong tin vé c6 dong
va Hoi dc"ing Quan tri cia Cong ty dugc 1ap hang nam va cong bo theo dinh ky.

13. “UBCKNN? la Uy ban Chimg kho4n Nha nuéc.

14. “SGDCK?” 14 S& Giao dich chimg khoén, noi c6 phiéu ctia Cong ty dugc
dang ky giao dich hodc niém yét tap trung.

Piéu 4: Nguyén tic cong bo thong tin:

1. Viéc cong bd thong tin phai ddy du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh
phép luat va dam bao. ’ |

a. Doi tugng cong bo thong tin chiu trach nhiém trudc phap luat vé nd1 dung
théng tin cong bo. Truong hop co su thay doi ndi dung thong tin di cong bo, dbi
tuong cong b thong tin phai cong bo kip thai, day dt ndi dung thay déi va 1y do
thay di so v&i thong tin d cong bo trude dé;

b. Truong hop coé su kién, thong tin 1am anh hudng dén gia chimg khodn,
Tong cong ty phai xac nhén hodc dinh chinh vé su kién, thong tin d6 trong vong 24
gior ké tir khi nhén biét dugc vé su kién, théng tin d6 hoic theo yéu cau cia
UBCKNN, SGDCK;

c. Viéc cong bd céc thong tin ca nhan bao gom s6 Thé cin cude cong dan, sé
Chimg minh nhan din hodc so H chiéu con hiéu lyc, dia chi lién lac, dia chi
thuong tru, s6 dién thoai, s6 fax, thu dién tir, so tai khoan giao dich chimg khoan,
so tai khoan luu ky chimg khoén, sO tai khoan ngan hang chi dugc thuc hién néu
chu thé lién quan dong y.

2. Khi céng bd thong tin, ddi tugng cong bd thong tin thuc hién dong thoi
bio cdo UBCKNN va SGDCK noi chimg khoan niém yét, ding ky giao dich vé noi
dung thong tin céng bo, bao gom day du cac thong tin theo quy dinh. Trudng hop
thong tin cong bd bao gdom céc thong tin c4 nhan quy dinh tai diém c khoan 1 Piéu
nay, Tong cong ty sé thuc hién giri UBCKNN va SGDCK 02 ban tai liéu, trong d6
01 ban bdo céo vé viéc cong bd thong tin bao gom day du thong tin ca nhan va 01
ban bao c4o khéng bao gom théng tin ca nhan d¢é UBCKNN va SGDCK noi chimg
khoan d6 niém yét, ding ky giao dich thuc hién cong b6 théng tin.

3. Thuc hién trach nhiém bao quan, Iuu giir thong tin da biao cao, cong b

nhu sau:
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a) Céc thong tin cong bd dinh ky dugc lwu giir duéi dang vin ban va dir liéu
dién tr toi thiéu 10 nim. Céac thong tin nay dong thoi dugc luu giir va truy cap
dugc trén trang thong tin dién tir cia Cong ty toi thiéu la 05 nam;

b) Céc théng tin cong bo bat thuong hodc theo yéu cau dugc luu giir va truy
cap dugc trén trang thong tin dién tir cua Cong ty toi thiéu l1a 05 nam.

4. Viéc cong bo thong tin ciia Cong ty phai do ngudi dai dién theo phap luat
hodc ngudi dugce Uy quyén cong bo thong tin thuc hién.

5. Ngon ngir thong tin Cong ty cong bo trén trang thong tin dién tir cua Cong
ty 1a tiéng Viét. Trudmg hop cong bo thong tin bang tleng Viét va tiéng Anh theo
quy dinh phap luat thi ndi dung thong tin cong bd bang tiéng Anh chi c6 tinh tham

khao.
Pieu 5: Nguwdi thue hién cong bo thong tin:

1. Cong ty thuc hién nghia vu cong bd thong tin qua 01 nguoi dai dién theo

phap luat hodc 01 ca nhan 1 ngudi dugce uy quyén cong bd thong tin cua Cong ty.
a) Ngum dai dién theo phap luat chiu trach nhlem vé tinh day du, chinh xéc

va kip thoi vé thong tin do nguoi dugc uy quyen cong bo thong tin cong bo.
Trudng hop phat sinh sy kién cong bo thong tin ma ca ngudi dai dién theo phap
luat va nguoi duge Uy quyén cong b thong tin déu vang mit thi thanh vién gitr
chtrc vu cao nhit cia Ban didu hanh cé trach nhiém thay thé thuc hién cong bd
thong tin. Trudng hop c6 hon 01 ngudi giir chitc vu céo nhat, cic thanh vién con
lai cia Ban diéu hanh phai thuc hién bau hoic chi dinh 01 nguoi chiu trach nhiém
cong bo thong tin.

b) Cong ty phai bao cdo, bao cédo lai thong tin vé ngudi thuc hién cong b6
thong tin cho Uy ban Chimg khoan Nha nuéc va S& giao dich chimg khoan trong
thoi han 24 gio ké tir khi viéc chi dinh, uy quyén hodc thay d6i ngudi thuc hién
cong bo thong tin c6 hiéu luc. Noi dung thong tin béo cdo vé ngudi thuc hién cong
bd thong tin bao gém: Gidy ty quyén cong bd thong tin theo mau quy dinh tai Phy
luc I ban hanh kém theo Thong tu s0 96/2020/TT-BTC, Ban cung cap thong tin
theo mau quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Thong tu s0 96/2020/TT-
BTC.

2. Nha dau tu thude dbi tugng cong bd thong tin 12 to chirc tai khoan 2 Diéu
1 Quy ché nay thuc hién theo quy dinh ciia Thong tu s0 96/2020/TT-BTC va phap
luat.

3. Nha dau tu thudc doi tuong cong bo thong tin 1a ca nhan tai khoan 2 Piéu
1 Quy ché nay c6 thé tu thuc hién nghia vu cong bd thong tin hodc ty quyén cho
01 t6 chirc (Tong cong ty, Trung tdm luu ky chimg khoan hoic t6 chirc khac) theo
quy dinh phép luét hodc 01 ca nhéan khéc thuc hién nghia vu cong b6 thong tin nhu
sau:

1 Piém b, Khoan 1, Diéu 6 Thong tu s§ 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ciia Bd Tai chinh Huéng din cong bd
théng tin trén thj tn-ome ctamg khodi.
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a) Truong hop tu thuc hién nghia vu céng bo thong tin, trong lan cong bod
théng tin dau tién, nha dau tu ca nhan phai nép cho UBCKNN va SGDCK Ban
cung cép thong tin theo Phu luc s6 03 ban hanh kém theo Thong tu s0 96/2020/TT-
BTC va cé trach nhiém cung cap chinh xac, kip thoi va day du thong tin khi cé su
thay ddi cac ndi dung trong Ban cung cap thong tin néu trén;

b) Truong hgp uy quyén cong bo thong tin, nha dau tu ca nhén phai chiu
trach nhiém vé tinh day du, chinh xac va kip thoi vé thong tin do ngudi duge uy
quyén cong bo thong tin cong bo. Nha dau tu cd trach nhiém cung cap chinh xac,
kip thoi va day du thong tin vé tinh trang s& hiru chimg khoén ctia minh va moi
quan hé vdi nguoi co lién quan (néu cb) cho t6 chirc hodc c4 nhan dugc ty quyén
cong bo thong tin dé nhimg ngudi nay thuc hién nghia vu bao cao s& hiru, cong bo
thong tin theo quy dinh phap luat;

Nha dau tu 13 c nhén dang ky, dang ky lai nguoi dugc uy quyén cong bo
thong tin theo Phu luc s6 02 ban hanh kém theo Théng tu s0 96/2020/TT-BTC
cung Ban cung cap thong tin ciia nha dau tu ca nhan va cua ngudi dugc uy quyén
cong bo thong tin theo Phu luc s 03 ban hanh kém theo Thong tu s0 96/2020/TT-
BTC cho UBCKNN va SGDCK téi thiéu 24 gi¥ trudc khi viéc ty quyen c6 hiéu
luc.

4. Nha dau tu nudc ngoai thuc hién nghia vu bdo cdo va cong b6 thong tin
theo quy dinh cua Thong tu s0 96/2020TT-BTC va phap luat chimg khoan hudng
din hoat dong dau tu nudc ngoai trén thj truong chimg khoan Viét Nam.

c)

Picu 6: Phwong tién cong bo thong tin

1. Cac phuong tién cong bd thong tin gom:

a, Trang thong tin dién tur (website) cua Cong ty;

b, Hé thong cong bé thong tin cia Uy ban Chimg kho4n Nha nuéc - IDS;

¢, Trang thong tin dién tir cia S& Giao dich Chimg khoan Ha No¢1 — Hé thong
CIMS;

d, Trang thong tin dién tir cua Téng cong ty luu ky va bu trir Chimg khoén
Viét Nam;

e, Cac phuong tién thong tin dai chung khac theo quy dinh cua phap luét
(bao in, bao dién tur...)

2. Truong hop nghia vu cng bd thong tin phét sinh vao ngay nghi, ngay E

theo quy dinh cua phap luat, Cong ty thyuc hién nghia vu cong b6 thong tin trén
website cia Cong ty va thuc hién day di nghia vu cong bo thong tin theo quy dinh

ctia phap luat sau ngay nghia, ngy Ié két thuc.

3. Viéc cong bd thong tin trén hé thong cong bo thong tin cla Uy ban Chimg
khoén Nha nuoc, trang thong tin dién tir cia S& Giao dich ching khoén thuc hién
thie iudnk. an cia UBCKNN, SCDHEX.
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4. Cong ty suir dung trang thong tin dién tu dé thuc hién cong b6 thong tin
theo quy dinh sau:

a, Cong ty khi lép trang thong tin dién tir phéi bao cdo véi Uy ban Chimg
khodn Nha nudc, S giao dich ching khoan va cong khai dia chi trang thong tin
dién tur va mol thay d6i lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam vigc,
ké tir ngay hoan tat viéc lap trang thong tin dién tir hoic khi thay d6i dia chi trang

thong tin dién tir nay;

b, Trang thong tin dién tir phai c6 cac ndi dung vé nganh, nghe kinh doanh
va cdc ndi dung phai thong béo cong khai trén cong thong tin Qudc gia vé ding ky
doanh nghlep theo quy dinh cua Luat doanh nghlep va moi thay d6i lién quan téi
céc ngi dung nay; chuyén muc riéng vé quan hé c6 dong (nha dau tu), trong d6 phai
cong bo Piéu 1é Cong ty, Quy ché quan tri n¢i bg, Ban cdo bach (néu cd) va cac
thong tin céng bd dinh ky, bat thuong va theo yéu cau quy dinh cia phap luit;

c. Trang thong tin dién tr phai hién thi thoi gian dang tai thong tin, dong thoi
phai dam bao cho nha dau tu tim kiém va tiép can dugc cac dir liéu trén trang thong

tin dién tir do;
Pieu 7: Tam hoén cong bo thong tin

1. Péi tuong cong bd thong tin dugc tam hodn cong bd thong tin trong
truong hop vi nhimg ly do bat kha khang (nhu thién tai, hoa hoan,.. ..) Trong
truong hop tam hodn, d6i tugng cong bd thong tin thyc hién bao cao Uy ban
Chung khoan Nha nudc va S& Giao dich chung khoén vé viéc tam hodn cong bod
thong tin ngay sau khi xay ra sy kién, trong d6 néu rd ly do cua vi¢c tam hoan cong
b thong tin, dong thoi cong bo vé viéc tam hodn céng bo thong tin.

7 2 Ngay sau khi da khic phuc dugc tinh trang bat kha khang, Cong ty co
trach nhiém cong bd ddy du cac thong tin ma truéc d6 chua cong bd theo quy dinh

cua phap luat.

Chuong 11
NOI DUNG CONG BO THONG TIN CUA CONG TY

Picu 8: Cong bo thong tin dinh ky

1. Bao cao tai chinh nam:

Cong ty phai cong bd béo cdo tai chinh nim di duoc kiém toan boi t6 chic
kiém toan dugc chap thudn thuc hién kiém toan cho don vi c6 loi ich cong ching

theo nguyén tic sau:

a, Bao cao tai chinh phai bao o6m day du cdc béo céo, phu luc, thuyét minh
theo quy dinh cuia phap luét ve ké toan doanh nghiép;

b, Toan vin bdo cdo tai chinh nim da dugc kiém toan phai cong bo day du,
ké ca bdo cdo kiém todn vé bdo cdo tai chinh d6. Truong hop kiém toan khong
chap nhan toan phan bao cao tai chinh, Cong ty pha1 cong bo bao cao tai chinh
narn, 0aC cAac '@em- can kém itheo viinhan gial trinh cua Cong ty;
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¢, Thoi han cong bo bdo céo tai chinh nim:
Cong ty phai cong bo b4o cédo tai chinh nim d dugc kiém toan trong thoi

han 10 ngay, ké tir ngay to chirc klem toan ky bao cdo kiém toin nhung khéng
dugc vuot qua 90 ngay, ké tir ngdy két thic ndm tai chinh;

2. Bdo cao tai chinh ban nién:

Cong ty thuc hién cong bo bdo cdo tai chinh ban nién di dugc soét xét boi to
chirc kiém toan dugc chap thudn thuc hién viéc kiém toan cho don vi c6 loi ich
cong chung thudc linh vuc ching khoan.

a, Béo cdo tai chinh ban nién phai 1a bdo cao tai chinh giira nien d¢ dang day
du theo Chuin muc ké toan “Béo céo tai chinh gitta nién d9” trinh bay so6 liéu trong
6 thang dau nim tai chinh cia Céng ty, dugc quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu
nay. Bdo cdo tai chinh ban nién phai dugc soat xét theo Chuan muc vé cong tac
soat xét bao cdo tai chinh. Toan vin béo céo tai chinh ban nién phai dugc cong bo
day du , kém theo y kién kiém toan va vin ban g1a1 trinh cia Cong ty trong truong
hop bao cao tai chinh ban nién dugc soat xét co két luan cua kiém toan la khong

dat yéu cau;

b, Thoi han cong bd: Cong bo béo céo tai chinh ban nién da dugc sodt xét

trong thot han 05 ngay, ké tir ngay t6 chirc kiém toan ky bdo cdo soat xét nhung
khong dugc vuot quéa 60 ngdy ké tir ngay két thic 6 thang dau nim tai chinh;

3. Bao cao tai chinh quy hoac bao cao tai chinh quy da duoc soat xét

a, Bdo cdo tai chinh quy phai la bao cdo tai chinh giita nién d6 dang day du
theo chuan muc ké toan “Béo céo tai chinh gitra nién d¢”, dugc 1ap theo quy dinh
tai diém a khoan 1 dleu nay. Toan van bao cdo tai chinh quy hodc bao céo tai chinh
da dugc soat xét (neu c6) phai dugc cong bo day du, kém theo y kién kiém toan va

van ban giai trinh cua Cong ty trong truong hop bao cao tai chinh quy dugc soat
xét (néu c6) c6 két luan cua kiém toan vién 1a khong dat yéu cau;

b, Thoi han cong bo bao céo tai chinh quy:

Cong ty cong b6 bao cdo tai chinh quy trong thoi han 20 ngay ké tir ngay két
thuc quy.

4. Khi cong bo thong tin cic loai bdo cdo tai chinh néu tai khoan 1,2,3
Ppiéu nay, Cong ty déng thoi gidi trinh nguyén nhan khi xay ra mot trong cac
trweong hop sau:

a, Lol nhuan sau thu?: thu nhép doanh nghiép tai Bao cdo két qua hoat dong
kinh doanh cua ky cong bo thay doi tir 10% tr¢ lén so véi bao cao cung ky nam
trudc;

b, Loi nhuin sau thué trong ky bao cdo bi 18; hodc chuyén ldi & ky trudc
sang 16 & ky ndy hodc nguoc lai;

¢, Loi nhuan sau thué trong ky béo cao co su chénh léch trugc va sau kiém
toan hodc soat xét tir 5% trd 1én; hoac chuyén tir 16 sang 13i hodc ngugc lai;

5. Bdo cao thwrdong nién:
Corg| &y léap Hao "'o $dTig nida theg mau quy dinh tai Phu luc IV ban

hanh kém theo Thong tu sé 96/2020/TT-BTC va cdng bd béo céo ndy trong thoi
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han 20 ngay ké tir ngdy cong bo bdo céo tai chinh nim dugc kiém toan nhung
khéng vuot qua 110 ngay ké tir ngay két thiic nim tai chinh.

Thong tin tai chinh trong bdo cdo thuong nién phai phu hgp véi bao céo tai
chinh ndm dugc kiém toan.

6. Bio cao tinh hinh quan tri Cong ty:
Cong ty phai cong bo thong tin vé bao cdo tinh hinh quan tr1 Cong ty theo

mau quy dinh tai Phu luc V ban hanh kém theo Théong tu so 96/2020/TT-BTC
trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy két thiic 06 thang dau nim va két thic nim
duong lich.

7. Cong bo théng tin vé hop Dai hdi dong co dong tlnro'ng nién:

a, Cong ty phai cong bo thong tin vé viéc lap danh sach co déng co quyén
tham du hop Pai hoi dong cO dong toi thiéu 20 ngay trudc ngay dang Ky cudi cung.

b, T6i thiéu 21 ngay trudc ngay khai mac hop Dai ho1 dong co dong, Cong ty
cong bo trén website cua Cong ty va cua Uy ban Chimg khoan Nha nudc, S& Giao
dich chimg khoén veé viéc hop Dai ho1 dong co dong, trong d6 néu r6 duong dan
dén toan b tai liéu hop Pai hoi dong c6 dong thudng nién, bao gom:

- Thong bao moi hop;
- Chuong trinh hop, phiéu biéu quyét;
- Céc tai liéu tham khao lam co s thong qua quyét dinh va du thao Nghj
quyét doi voi tung van dé trong chuong trinh hop;
¢, Tai liéu hop Dai hoi dong c6 dong phai dugc dang tai va cap nhat cac sua
d6i, bd sung (néu co) cho tai khi két thiic Pai hoi dong co dong;

d, Bién ban hop, nghi quyet ctia Pai hdi dong co dong thuong nién phai
duogc cong bd trong thoi han 24 gio ké tir khi Dai hoi dong co dong dugc thong

qua.
8. Cong bd thong tin vé ty 1§ s& hiru nwéc ngoai:
Cong ty cong b thong tin vé ty 1€ s& hiru nuéce ngoai toi da ctia Tong cong
ty minh va cac thay d6i lién quan dén ty 1€ so hiru nay trén trang thong tin dién tir
cua Tong cong ty, SGDCK, Tong cong ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam

va hé thong cong bo thong tin cia UBCKNN theo quy dinh phap luat ching khoan
hudng dan hoat dong dau tu nudc ngoai trén thi trudng chig khoén Viét Nam.

9. Cong bo thong tin ve hoat dong chao ban, phat hanh, niém yet, ding

ky giao dich va bao cao sir dung von:
a) Cong ty thuc hién chao ban ching khoan riéng lé, chao ban chimg

khoan ra cong chiing, niém yét, ding ky giao dich thuc hién nghia vu cong bo
thong tin theo quy dinh phép luat vé chiao ban, phat hanh, niém yét ding ky giao
dich va sir dung vén theo quy dinh phap luit vé chao bén, phat hanh chimg khodn,
niém yét, ding ky giao dich chimg khoan: Trong thdi han 07 ngay lam viéc ké tir
ngdy giay chimg nhan ding ky chao ban chimg khoén ra cong ching c6 hiéu luc/ké
tr ngay dot chic bin chimg khoén ra cong ching bi dinh chi hodc hiy bd, Tong
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cong ty cong bo Ban thong bao phat hanh/cong bo viéc dinh chi hodc hity bo chao
ban chimg khoan ra céng chung trén mét to bao dién tir hodc bao in trong ba 50
lién tiép. Ban théng bao phat hanh va Ban cdo bach chinh thirc ciing phai dugc
ding tai trén trang théng tin dién tir cia Tong cong ty va SGDCK; Mau Bén thong
bio chao bin theo Mau tai Phu luc s6 13 ban hanh kém theo Thong tu sb
118/2020/TT-BTC. Mau Ban co bach theo Mau tai Phu luc s6 03 ban hanh kém
theo Théong tu so6 118/2020/TT-BTC.

b) Cong ty bao cao két qua dot chao ban chimg khodn cho UBCKNN va
cong bo thong tin trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy hoan thanh dot chao bén. Tai
liéu bdo cdo va cong bd thong tin vé két qua chao ban bao gom:

(i) Béo céo két qua chio ban chimg khoan theo mau tai Phu luc s6 21
va 23 ban hanh kém theo Thong tu s6 118/2020/TT-BTC.

(ii) X4c nhan cia Ngan hang noi Tong cong ty md tai khoan phong toa
vé so tién thu dugc tir dot chao ban.

¢) Truong hop huy dong vén dé thuc hién du an dau tu, dinh ky 06
thang ké tir ngay két thuc dot chao ban cho dén khi hoan thanh du 4n; hodc cho
dén khi d3 giai ngan hét so tién huy dong dugc, cong ty dai ching phai bdo cdo
UBCKNN va cong bo thong tin vé tién do sir dung von thu dugce tir dot chao ban.
Truong hop thay do6i cac noi dung tai phuong an sir dung von, muc dich sir dung
von, trong vong 10 ngay ké tir khi ra quyét dinh thay d6i cac n6i dung nay, Tf‘mg
cong ty phai bdo cdo UBCKNN va cong bd thong tin ndi dung thay d6i trén
website ctia Tong cong ty. Moi thay di phai duge bao cdo lai tai Pai hoi dong cb
dong gan nhat.

Cong ty cong bd bao céo sir dung von dugce kiém toan xac nhan tai Pai
héi dong ¢ dong hodc thuyét minh chi tiét viéc sir dung von thu dugc tir dot chao
ban trong bao céo tai chinh ndm dugc kiém todn xac nhan. Quy dinh nay khong ap
dung d6i véi trudng hgp Céng ty chao ban cd phiéu dé hoan ddi cac khoan no hoic
hoan ddi c¢b phan, phan von gép.

10. Bao cdo danh gia vé két qua thuc hién ké hoach san xuat kinh doanh
hing nim va 03 nim gan nhat tinh dén nim béo cdo
a) Cong ty xay dung bao cdo danh gia vé két qua thuc hién ké hoach san
xuat kinh doanh hang nim va 03 nim gan nhat tinh dén nim béo cdo. B4o c4o danh
gi4 phai néu nhan xét, phan tich vé tinh hinh thuc hién, két qua san xuat kinh doanh
ctia Tong cdng ty tinh dén thoi diém béo cdo va céc giai phap nham duy tri va ning
cao hiéu qua hoat dong san xuét kinh doanh ctia nam ké tiép.
b) Cong ty thuc hién cong bo trén trang thong tin dién tir cua Tong
Céng ty bo cdo danh gia vé két qua thuc hién ké hoach san xuat kinh doanh hang
nam va 03 nam g?m nhit. Thoi han cong bd trude ngay 20 thang 6 cia nim lién
sau nam thuc hién bao cao.
11. Bdo cdo két qua thuc hién cac nhiém vu cong ich dugc giao theo ké
hoach hodc d&uthan ( néu ¢6)va tréch nhidm xa hoi khac;
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Cong ty phai xdy dung bdo cao két qua thuc hién cac nhiém vu cong ich va
trach nhiém xa hoi (néu c6). Tong cong ty thuc hién cong bo trén trang thong tin
dién tir cia Cong ty bdo cdo két qua thuc hién cic nhiém vy cong ich va trach
nhiém xa hoi khac (néu c6). Thoi han cong bo trudc ngay 20 thang 6 clia nim lién
sau ndm bao cao.

Diéu 9: Cong bo thong tin bat thuwong

1. Cong ty thuc hién cong bo thong tin bat thuong trong thoi han 24 giv,
ké tir khi xdy ra mot trong cac sur Ki¢n sau:

a, Tai khoan cia Tong cong ty tai ngan hang, chi nhanh ngan hang nudc
ngoai bi phong toa theo yéu cu ciia co quan c6 thdm quyén hodc khi t6 chirc cung
tmg dich vu thanh toan phat hién co dau hiéu gian lan, vi pham phép luét lién quan
dén tai khoan thanh toan; tai khoan dugc phép hoat dong trd lai sau khi bi phong
toa trong cac trudng hop quy dinh tai diém nay;

b) Khi nhdn dugc vdn ban cia co quan nha nudc co thdm quyén hoic khi
cong ty c6 quyét dinh vé tam ngimg mdt phan hoic toan by hoat dong kinh doanh;
thay doi ndi dung ding ky doanh nghiép; thu hoi Gidy chimg nhin ding ky doanh
nghiép; stra d6i, bé sung hodc bi dinh chi, thu héi Gidy phép thanh ldp va hoat
dong hoac Gidy phép hoat dong;

c) Thong qua quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong bat thuong. Tai liéu cong
bd bao gom: Nghi quyét ciia Pai hoi dong c6 dong, bién ban hop va tai liéu kém
theo bién ban, nghi quyét hodc bién ban kiém phiéu (trong truong hop lay y kién cd
déng bang vin ban). Truong hop Pai hoi dong c6 dong thong qua viéc hiy niém
yét, Cong ty phai cong bd thong tin vé viéc hily niém yét kém theo ty 1¢ thong qua
ctia cd dong khong phai 13 ¢6 dong 16m;

d) Quyét dinh mua lai cd phiéu cia Tong cong ty hodc ban c6 phiéu quy;
ngay thuc hién quyén mua cd phan ctia nguoi sé hitu tréi phiéu kém theo quyén
mua c6 phan hodc ngay thuc hién chuyén dbi trai phiéu chuyén doi thanh c6 phiéu;
quyét dinh chdo ban chimg khoéan ra nuéc ngoai va céc quyét dinh lién quan dén
viéc chao ban, phat hanh chimg khoan;

d) Quyét dinh vé mirc co tirc, hinh thic tra co tirc, thoi gian tra co tirc; quyét
dinh tach, gop c6 phiéu;

e) Quyét dinh vé viéc to chirc lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhat, sap
nhap, chuyén dbi loai hinh doanh nghiép), giai thé, pha san doanh nghiép; thay doi
mi s thué, thay déi tén Cong ty, con diu ciia Cong ty; thay dbi dia diém; thanh 13p
mé&i hodc dong cira tru s chinh, chi nhanh, nha may, van phong dai dién; ban
hanh, stra d6i, bo sung Diéu 1&; chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké
hoach kinh doanh hang nim ctia Cong ty;

g) Quyét dinh thay doi ky ké todn, chinh sach ké toan ap dung (trir trudng
hop thay déi chinh sch ké toan ap dung do thay d6i quy dinh phép luit); thong béo
doanh nghiép kiém toan da ky hop dong kiém toan béo cdo tai chinh nim hodc thay
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d6i doanh nghiép kiém toan (sau khi di ky hop dong); viéc huy hop dong kiém
toan da ky;

h) Quyét dinh tham gia gop von thanh lap, mua dé ting s& hiru trong mot
cong ty dan dén cong ty d6 tré thanh cong ty con, cong ty lién két hodc ban dé
giam ty 1€ s& hiru tai cong ty con, cong ty li€n két dan dén cong ty d6 khong con 13
cong ty con, cong ty lién két hodc giai thé cong ty con, cong ty lién két;

j) Quyét dinh cia Pai hdi dong co6 dong hodc Hoi dong quan tri thong qua
hop dong, giao dich giira Cong ty véi ngudi ndi bd, ngudi co lién quan cia ngudi
ndi by hodc nguoi co lién quan cua Cong ty;

k) Khi c6 su thay doi s6 co phiéu c6 quyén biéu quyét. Thoi diém cong b
thong tin thuc hién nhu sau:

Truomg hop Cong ty phat hanh thém co phiéu hodc chuyén di trai phiéu, cb
phiéu uu dii thanh cb phiéu, tinh tir thoi diem cong ty bio cdo UBCKNN ve két
qua phat hanh, két qua chuyén doi theo quy dinh phap luat vé phat hanh chimg
khoan;

Truong hgp Cong ty mua lai cd phiéu cia chinh minh hodc ban c6 phiéu
quy, tinh tir thoi diém cong ty bao céo két qua giao dich theo quy dinh phép luat vé
mua lai c¢b phiéu cuia chinh minh, ban c6 phiéu quy;

Truong hop Cong ty mua lai ¢d phiéu ctia ngudi lao dong theo quy ché phat
hanh cb phiéu cho ngudi lao dong ciia Cong ty hodc mua lai co phiéu 16 1é theo yéu
ciu cua co6 dong, Cong ty cong bo thong tin trong thoi han 10 ngay dau tién cua
thang trén co s& cac giao dich di hoan tat va cdp nhét dén ngdy cong bé thong tin;

) Céng ty thay dbi, bd nhiém méi, bo nhiém lai, bi nhiém ngudi ndi bé;
nhan dugc don xin tir chirc ctia ngudi ni bd (Cong ty can néu rd vé thoi diém hiéu
luc theo quy dinh tai Luat Doanh nghi€p va Piéu 1é cong ty). Déng thol, Cong ty
giri cho UBCKNN, SGDCK Ban cung cép thong tin cua nguodi ndéi bd mai theo
mau quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Thong tur 96/2020/TT-BTC;

m) Quyét dinh mua, ban tai san hodc thuc hién cic giao dich c6 gia tri 16n
hon 15% tong tai san ciia Cong ty cin cir vao bdo co tai chinh hop nhat nim gan
nhit dugc kiém todn hodc bdo cdo tai chinh hop nhat 06 thang gan nhat dugc soat
Xét;

n) Khi nhan duoc quyét dinh khai té d6i vai Cong ty, nguoi ndi bo clia Cong
ty; tam giam, truy ctru trach nhiém hinh su déi véi ngudi ndi bd cliia Tong cong ty;

0) Khi nhén dugc ban an, quyét dinh di c6 hiéu luc phap luat ciia Toa 4n lién
quan dén hoat dong ctia Cong ty; Quyét dinh xir phat vi pham phép lut vé thué;

p) Tong cong ty nhan dugc thong bo cia Toa an thu ly don yéu cau mé thu
tuc pha san doanh nghiép;

q) Trudong hop Cong ty nhan biét dugc su kién, thong tin 1am anh huéng dén
21¢ coimg khedn iz chinh CHog ¢ Cing t¥ phai xac nhan hodc dinh chinh vé su

kién, thong tin do;
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r) Khi xay ra céc su kién khac cé anh huéng 1én dén hoat dong san xuat,
kinh doanh hodc tinh hinh quan tri cua Cong ty;

s) Pugc chép thuan hodc huy bo niém yét tai SGDCK nudc ngoai.

2. Khi cong bd thong tin néu tai khoan 1 Diéu nay, Cong ty phai néu rd su
kién xay ra, nguyén nhan va giai phap khic phuc (néu co).

3. Cong bo thong tin vé Pai hdi dong co dong bat thuong hodc théng qua
Nghi quyét Pai hoi dong cd dong dudi hinh thirc lay ¥ kién cd dong bang vin ban:

a) Viéc cong bo thong tin vé hop Pai hoi dong ¢ dong bat thuong thuc hién
theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 8 Quy ché nay;

b) Truong hop ldy v kién Pai hoi dong c6 dong bing vin ban, chim nhat 10
ngay trudc thoi han phai gui lai phiéu 14y ¥ kién, Tong cong ty phai cong bo trén
trang thong tin dién tir cia minh, dong thoi giri cho tat ca cac c6 dong phiéu ldy y
kién, du thao nghi quyét Pai hoi dong co dong va céc tai liéu giai trinh du théo
nghi quyét.

4. Cong bé théng tin lién quan dén ngay ding ky cudi cing thuc hién quyén
cho c6 déng hién hiru:

a) Cong ty cong bo thong tin vé ngay ding ky cudi cung du kién thuc hién
quyén cho co6 dong hién hitu t6i thiéu 10 ngay truéc ngay dang ky cudi cung du
kién, trir truong hop quy dinh tai diém b khoan nay;

b) Céng ty cong bd thong tin vé ngay ding ky cudi cung du kién thuc hién
quyén cho c6 dong hién hiru dé tham du hop Pai hoi dong c6 dong tbi thiéu 20
ngay trudc ngdy ding ky cudi cing du kién.

5. Trudng hop td chirc kiém toan dua ra y kién kiém ton hodc két luin soat
xét khong phai 14 y kién kiém toan hozc két luan soat xét chap nhén toan phan di
véi bao cdo tai chinh hodc bdo céo tai chinh ¢ diéu chinh hdi to, Tong cong ty
phai cong bd thong tin vé ¥ kién kiém toan, két luan soat xét, két qua diéu chinh
hdi td bao cdo tai chinh trong thoi han theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan
3 Piéu 8 Quy ché nay.

6. Cong bo thong tin trong cac truong hop dic biét khac nhu sau:

Sau khi thay d6i ky ké toan, Cong ty cong bo béo céo tai chinh cho giai doan
gitra 02 ky ké toan ctia nim tai chinh cii va nim tai chinh méi theo quy dinh phép
luat vé k& toan doanh nghiép trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay t6 chirc kiém toan
ky bdo cdo kiém todn nhung khong qua 90 ngay ké tir ngay bat dau clia nim tai
chinh mai.

Pieu 10: C6ng bo thong tin theo yéu cau

1. Trong nhung truong hop sau day, Cong ty thuc hién cong bo thong tin

trong vong 24 gid, ké tir khi nhan duoc yéu cau cua Uy ban Chung khoan Nha
nudc, S& Giao dich chimg khoén noi Cong ty niém yét, ding ky giao dich:

_._._a, Khi xay ra su kién anh huong nghiém trong dén loi ich hop phap cua nha
dau tu,
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b, C6 théng tin lién quan dén Cdng ty anh huéng Ién dén gia chimg khoan

va can phai xac nhan thong tin do,
2. N§i dung thong tin cong bd theo yéu cau néu rd su kién dugc UBCKNN,
SGDCK yéu cau cong bo; nguyén nhan va danh gia cia Cong ty vé tinh xac thuc

cua su klen do, giai phap khéc phuc (neu o).
Pieu 11. Cong bo thong tin vé cac hoat dong khac

1. Cong bo thong tin vé hoat dong chio ban, phat hanh, niém yét, ding ky
giao djch va bao cdo sir dung von.

Cong ty thuc hién chao ban chimg khoan riéng lé, chao ban chimg khoan ra
cong ching, phat hanh chimg khoan, niém yét, ding ky giao dich thuc hién nghia
vu cong bd thong tin vé hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, ding ky giao
dich va béo cdo sir dung von theo quy dinh phap luat vé chao ban, phat hanh chimg
khodn, niém yét, ding ky giao dich chimg khoan.

2. Cong bo thong tin vé ty 1é s¢ hiru nude ngoai

Céng ty phai cong bo thong tin vé ty 1é s¢ hitu nudc ngoai toi da clia cong ty
minh va céc thay ddi lién quan dén ty 18 s¢ hitu nay trén trang thong tin dién tir ciia
Céng ty, SGDCK, Tong cong ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam va hé
thdng cong bd thong tin cia UBCKNN theo quy dinh phap ludt chimg khoan
hudng dan hoat dong dau tu nudc ngoai trén thi truong chimg khoan Viét Nam.

3. Cong bd thong tin vé giao dich mua lai c6 phiéu cia chinh minh, ban ¢4
phiéu quy

a) Trong thdi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy UBCKNN théng béo vé viéc
nhin dugc day du tai liéu bao cido mua lai co phiéu, ban c6 phiéu quy, Cong ty phai
cong bo thong tin trén trang thong tin dién tr cla Tong cong ty, phuong tién cong
bo thong tin cuia UBCKNN, SGDCK Viét Nam céac nd1 dung theo quy dinh, gc"im:
Muc dich mua lai, tong s6 lugng c6 phiéu ding ky mua lai, ngudn von thuc hién
mua lai, phuong thirc giao dich; thoi gian du kién thuc hién; nguyén tic X4c dinh
gia (khoang gia). Cong ty dugc thyc hign mua lai co phiéu sau 07 ngay lam viéc
ké tir ngay cong bo thong tin.

b) Trong thoi han 10 ngay ké tir ngy két thic giao dich mua lai co phiéu,
Céng ty phai giri bio cdo két qua giao dich cho UBCKNN va cong bo thong tin ra
cong chung theo mau tai Phu luc s 36 ban hanh kém theo Théong tu 50
118/2020/TT-BTC. Trong truong hgp Cong ty khong thuc hién hét s6 luong co
phiéu du kién giao dich, Tong cong ty phai béo cdo va cong bd 1y do khong hoan
thanh.

c) Truong hop Tong cong ty mua lai c6 phiéu cia chinh minh hodc ban cb
phiéu quy, Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin theo quy dinh phap luat vé
viée mua lal &6 phidu cdachinh ntinh, bén o8 phiéu quy.

d) Truong hop C(")ng ty mua lai ¢6 phiéu ctia chinh minh, sau khi thanh toén
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tin trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy hodn tat nghia vu thanh toan viéc mua lai c6
phiéu.

Piéu 12: Cong bo thong tin viéc phat hanh thém co phiéu

1. Trong thoi han 7 ngay lam viéc ké tir ngady Uy ban Chimg khoan Nha
nuéc thong béo vé viéc nhan dugc day du tai liéu béo cdo phat hanh thém c6 phleu

Cong ty phai cong bo thong tin trén cac phuong tién thong tin dai ching veé viéc
phat hanh theo tho1 han nhu sau:

a, Poi voi truong hop phat hanh thém cd phiéu dé tra co tic, phat hanh cé
phiéu dé ting von co phan tir ngudn von chi s hiru, viéc cong bo thong tin phai
dugc thyc hién it nhat 13 07 ngay lam viéc trudc ngay dang ky cu01 cung dé phan
bd quyén theo mau tai Phu luc s6 17 ban hanh kém theo Thong tu s6 118/2020/TT

- BTC.

b, P6i voi truong hop phat hanh c6 phiéu theo chuong trmh Iura chon cho
nguoi lao dong, viéc cong bo thong tin phal dugc thyc hién it nhat 07 bay lam viéc

truoc ngay két thic viéc thu tién mua co phleu hodc ngdy chuyén quyén s& hiru co
phiéu thuéng theo mau tai Phu luc so 18 ban hanh kém theo Théng tu s0

118/2020/TT - BTC.

2. Cong ty phai guri bao cao ket qua phat hanh cho Uy ban Chimg khoén Nha
nudc va cong bo thong tin ra cong chiing theo thdi han nhu sau:

a, Don vai truong hop phat hanh c6 phiéu dé tra cé tir, phat hanh c¢6 phleu
dé ting von c6 phan tir nguon von chu s& hiru, Cong ty pha1 g bao cao ket qua

phat hanh trong thoi han 15 ngay ké tir ngay ding ky cudi cing dé phan bd quyén
theo mau tai Phu luc s6 28 ban hanh kém theo Thong tu 118/2020/TT — BTC.

b, Pdi véi truong hop phat hanh c6 phxeu theo chuong trinh Iua chon cho
ngum lao dong, C ong ty phai gm bao cao ket qua phat hanh trong thoi han 15 ngay

ke tu ngay két thiic viéc thu tién mua c6 phleu hodc ngay chuyen quyén s& hiru cd
phleu thudng cho ngudi lao dong theo mau tai phu lyc s6 29 ban hanh kém theo

Thong tu 118/2020/TT — BTC. Bao céo két qua phat hanh cb phiéu phai kém theo
danh sach nguoi lao dong tham gia chuong trinh trong d6 néu cu thé vé s6 luong

cd phan cua timg nguoi lao dong dugc tham gia.

3. Cong ty tién hanh dang ky niém yét, giao dich bd sung vai S¢ Giao dich
chung khoan d6i véi so lugng co phleu da phat hanh trong thoi han 15 ngay ké tir

ngdy UY ban Chimg khodn Nha nuéc giri thong béo két qua phat hanh cho Céng
ty.

Chuong III
CONG BO THONG TIN CUA NHA PAU TU THUQC
POI TUQNG CONG BO THONG TIN
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Piéu 13. Cong bd thong tin vé s& hiru ¢o phicu ciia ¢o déng 16m, nhém
nguoi c6 lién quan sé hiru tir 5% tré leén s0 co phiéu c6 quyen biéu quyét ciia
Tong cong ty

1. T6 chirc, ca nhan, nhém ngudi co lién quan s& hitu tir 5% tré 1én sO ¢o
phiéu dang lwu hanh c6 quyén biéu quyét ctia Tong cong ty hodc khi khong con 13
cd dong 16n clia Tong cong ty phai cong bé thong tin va bao cdo vé giao dich cb
phiéu, chimg chi quy déng cho Tong cong ty, UBCKNN va SGDCK theo Phu lyc
s6 07 ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC trong thdi han 05 ngay lam
viéc, ké tir ngdy tré thanh hodc khong con la co dong lém.

2. Cb dong 16m, nhém ngudi c6 lién quan ndm giit tir 5% trd 1én so co phiéu
dang luu hanh c6 quyén biéu quyét ciia Tong cong ty khi c6 thay d6i vé so lugng
cd phiéu s& hiru qua cac ngudng 1% sb ¢o phiéu c6 quyén biéu quyét phai cong bd
théng tin va béo cdo cho UBCKNN, SGDCK va Téng cong ty trong thdi han 05
ngay lam viéc, ké tir ngay cé su thay d6i theo Phu luc so 08 ban hanh kém theo
Thong tu 96/2020/TT-BTC.

3. Thoi diém bat dau, két thic viéc trd thanh cd dong lon, viéc nam giir tur
5% s6 luong co phiéu hodc thoi diém thay doi ty 1é so himu co phiéu qua céc
ngudng 1% néu tai khoan 1, khoan 2 Piéu nay dugc tinh ké tir ngay hoan tat giao
dich chimg khoan theo quy dinh tai khoan 9 Piéu 3 Quy ché nay.

4. Quy dinh tai khoan 1, 2, 3 Diéu nay khéng ap dung dbi véi cac doi tugng
khong chu dong thuc hién giao dich trong trudng hop thay doi ty 1é nim gitr ¢
phiéu c¢6 quyén biéu quyét phét sinh do Tong cong ty mua lai c6 phiéu cia chinh
minh hodc cong ty dai ching phat hanh thém co phiéu.

Pieu 14. Cong bo thong tin vé giao dich ciia ngudi ndi bd ciia Cong ty va

nguoi co lien quan den ngum noi bo
1. Nguoi ndi bo cua Cong ty va nguoi co lién quan cla cac doi tugng nay

(sau day goi chung 1a nguoi co lién quan) phai cong bo thong tin, bao céo trudc va
sau khi thuc hién giao dich cho UBCKNN, SGDCK, Cong ty khi gia tr1 giao dich
du kién trong ngay tir 50 triéu dong trd 1én hodc gia tri giao dich du kién trong timg
thang tir 200 triéu dong trd 1én tinh theo ménh gia (déi véi c6 phiéu, trai phiéu
chuyén d6i, chimg chi quy) hoic theo gia phat hanh gan nhat (dm Vol chung quyeén
cd bao dam) hoac gla tri chuyen nhuong (d6i voi quyen mua co phiéu, quyen mua
trai phiéu chuyén d6i, quyén mua chimg chi quy), ké cé trudmg hop chuyén nhuong
khong thong qua hé thong giao dich tai SGDCK (nhu céc giao dich cho hodc dugc
cho, tang hodc dugc tdng, thira ké, chuyén nhuong hodc nhan chuyén nhuong
chimg khoan va cac truong hop khac), cu thé nhu sau:

a) Trudc ngay du kién thuc hién giao dich toi thiéu 03 ngay lam viéc, ngudi
ndi bd va ngudi b lién quan phai cong bo thong tin vé viéc du kién giao dich theo
mau quy dinh tai Phu luc 13 hoic Phu luc 14 ban hanh kém theo Thong tu
96/20200 T3 [ nay;
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b) Thoi han thyc hién giao dich khong dugc qua 30 ngay, ké tir ngdy ding
ky thuc hién giao dich. Nguoi ndi bo va ngudi cd lién quan phai thyc hién theo thoi
gian, khdi lugng, gia tri do SGDCK da cong bo thdng tin va chi duge thyc hién
giao dich dau tién vao ngay giao dich lién sau ngay c6 thong tin cdng bo tir
SGDCK;

¢) Truong hop thuc hién giao dich mua trong céc dot phat hanh co phiéu,
chimg chi quy hoéc giao dich chao mua cong khai, d6i tugng phai cong bo thong
tin theo quy dinh tai Diéu nay dugc mién trir nghia vu quy dinh tai diém b khoan
ndy va thuc hién theo quy dinh phép ludt vé hoat dong chao ban, phat hanh, chao
mua cong khai;

d) Nguoi ndi bd va nguoi co lién quan khong dugc dong thoi ding ky, giao
dich mua va béan ¢ phiéu, quyén mua cd phiéu, tréi phiéu chuyén ddi, quyén mua
trai phiéu chuyén doi, chimg chi quy, quyén mua chimg chi quy hodc chimg quyeén
c6 bao dam trong cung mét dot ding ky, giao dich va chi dugc dang ky, thuc hi¢n
giao dich tiép theo khi di bao céo két thic dot giao dich trudc d6; ngoai trir truong
hop cong ty quan ly qu¥, chi nhanh cong ty quan ly quy nudc ngoai tai Viét Nam la
ngudi ¢d lién quan cia nguoi ndi bo thuc hién ding ky, giao dich mua va ban
chimg khoan cho cic quy ETF hoic dau tu theo chi dinh cta khach hang ty théc
tuy nhién phai dam bao timg khach hang ty thic khong dugc dong thoi ding ky,
giao dich mua va ban trong cung mdt dot dang ky;

d) Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tat giao dich (trudong
hop giao dich két thic truéc thoi han ding ky) hoic két thiic thoi han du kién giao
dich, ngudi ndi bd va ngudi cé lién quan phai cong bo thong tin vé két qua giao
dich déng thdi giai trinh nguyén nhan khong thuc hién dugce giao dich hoédc khong
thuc hién hét khéi luong ding ky (néu c6) theo mau quy dinh tai Phu luc 15 hodc
Phu luc 16 ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC;

e) Ngudi ndi b va ngudi co lién quan la d6i tuong phai thuc hién bao céo,
cong b théng tin theo quy dinh tai khoan ndy dong thoi 1a doi tugng phai thyc
hién b4o c4o, cong bd thdng tin theo quy dinh tai Piéu 13 Quy ché nay thi chi phai
thuc hién nghia vu cong bo thong tin ap dung d6i voi ngudi ndi bd va ngudi co lién
quan.

2. Nguoi ndi by va nguoi co lién quan khong thude d6i tugng phai thuc hién
bdo cdo, cdng bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dong thoi 12 doi
tugng phai cong bo thong tin theo quy dinh tai Piéu 13 Quy ché nay thi phai thuc
hién nghia vu bo cdo, cong bd thong tin theo quy dinh tai Piéu 13 Quy ché nay.

3. Truong hop sau khi ding ky giao dich, d6i tugng ding ky giao dich khong
con la nguoi ndi bd cia Tong cong ty hodc ngudi cé lién quan cia cac d6i tuong
ndy, d6i tugng ding ky giao dich van phai thuc hién viéc béo cdo va cong bo thong
tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.
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g DUQC guetl DANg oo thongtin

4. Trudng hop cong ty me, cac to chirc chinh trj, td chitc chinh tri - X3 hdi
(cong doan, doan thanh nién,...), ca nhan giir chirc danh quan ly khac theo quy dinh
tai Diéu 18 cong ty cia Tong cong ty thuc hién giao dich chimg khoén cia Tong
cong ty phai thuc hién nghia vu cong bo thong tin 4p dung ddi véi ngudi ndi b va
nguoi co lién quan.

5. Trong thoi han 03 ngay lam viéc sau khi nhan dugc céc bao cédo lién quan
dén giao dich chimg khoén cia ngudi ndi by va nguoi ¢ lién quan theo quy dinh
tai Diéu nay, Téng cong ty phai cong bo trén trang thong tin dién tir cua Téng cong

ty.

Pieu 15: Cong bo thong tin veé giao dich chao mua cong khai
Ca nhan, t6 chirc khi ding ky chao mua cong kha1 phai dinh kém Ho so Ban

cong bo thong tin chio mua cong khai theo mau s& 24 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 155/2020/ND-CP.

Trong thdi han 05 ngay ké tir ngay két thiic dot chao mua céng khai, to
chirc, c4 nhan thuc hién chao mua cong khai phai giri Bdo céo két qua dot chio
mua cdng khai cho UBCKNN, dong thoi cong bo thong tin trén trang thong tin
dién tir cua td chirc chio mua cong khai (néu cé), dai ly chiao mua cong khai,
SGDCK. B4o cao két qua chao mua cong khai dugc 14p theo mau tai Phu luc 5O 25
ban hanh kém theo Thong tu s6 118/2020/TT-BTC.

Chuong IV
QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Piéu 16: Quy trinh cong bo thong tin
Viéc cong bd thong tin ctia Cong ty duge thuc hién theo quy trinh sau:
1. So d6 quy trinh cong bo thong tin:

m Trach nhiém WL Trinh tu thue hién
- Cac don vi cua Cong ty G ttﬁng tin
2 | Nguoi duge uy quyén cong bo théng X1r ly thong tin
tin & Dhaien L v e e
3 | Ngudi dugc uy quyén cong bod thong | Bdo cdo nguoi dai dién theo phép
tin luat
Ngudi dugc uy quyén cong bo thong Béo céo va cong bod

tin
5 | B phan Vin thu luu trix l Bao quan va luu 11-& vin ban cong bd
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2. Dién giai:
Buwoc 1: G thong tin
Khi phat sinh cac thong tin phai cong bo theo quy dinh, cac don vi thudc

Cong ty phai tap hop tai liéu, thong tin can cong bo va giri dén Nguoi dugc uy
quyén cong bo thong tin. Thoi han cac don vi guri tai liéu va thong tin can cong bo

cho Nguoi dugce uy quyén cong bo thong tin nhur sau:

- Péi véi thong tin cong bo dinh ky: Cham nhat 02 ngay lam viéc trude thoi
han cong bo thong tin theo quy dinh tai phan I ctia Thong bao nay.

- P6i véi thong tin bat thuong, }hong tin lam anh huong dén gia chung
khoén, théng tin cung cap theo yéu cau cua Uy ban Chimg khoan Nha nudc
va/hoic S& Giao dich chimg khoan: Trong vong 12 gi ké tir khi xay ra su kién,
Trudng cac don vi thuge Cong ty (noi phat sinh thong tin cung cap) o trach nhiém
chii dong cung cap thong tin cho Ngudi duge uy quyén cong b6 thong tin.

- Doi véi céc thong tin can cong bd khac: Chadm nhat 01 ngay lam viéc trudc
thoi han phai cong bo thong tin.

Buwoc 2: X1t ly thong tin

Khi nhan dugc thong tin do céc don vi thudc Cong ty cung cap, Nguoi dugc
uy quyen cong bo thong tin trong truong hop xét thay néu can thiét, c6 thé dé nghi

cac don vi thudc Cong ty diéu chinh, bo sung cho phu hop ndi dung ctia Quy ché
nay va quy dinh cia phép luat lién quan trong thoi han cong b6 thong tin theo quy

dinh.

Budc 3: Bao cao Nguoi dai dién theo phap luat

Nguoi dugce uy quyén cong bo thong tin bio cédo ngudi dai dién theo phap
luat cac thong tin cong bo.

Burée 4: Béo cdo va cong bo

Ngum dugc uy quyeén cong b6 thong tin, Phong Hanh chinh — Tong hop
Cong ty gui vdn ban cong b théng tin kém dir liéu dién tr dén Uy ban Chimg

khoan Nha nudc, Tong cong ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam, S¢ Giao
dich chimg khoén theo dung thoi han quy dinh, dong thoi ding tai ndi dung cong

bo thong tin trén trang thong tin dién tir cia Cong ty.

Buwroe 5: Bao quan va luu trir

- Thong tin sau khi da dugc thuc hién bao cao va cong b6 s& do bo phan Vin
thu luu trir;

- Pon vi chuan bj théng tin/don vi lam diu moi (truong hop nhiéu don Vi
cung tham gia chuan bj théng tin) luu hé so nghiép vu tai don vi theo quy dinh vé
van thu luu trir cua Cong ty;

- Nguoi dugce uy quyén cong bd thong tin, Bo phan vin thu luu trix file dir
liéu dién tu;

' Viéc luu trir nhim phuc vu viéc tham khao, tra ciru va d6i chiéu khi can
thiét.
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Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Pieu 17: Trach nhiém ciia ngudi duge uy quyen c6ng bo thong tin

1. Nguoi dugce uy quyen cdng bd thong tin 1a dau mai thu thap cac thong tin
va thuc hién nghia vu céng bo thong tin ciia Cong ty theo quy dinh tai Quy ché

nay.
2. Chirc ning va nhiém vu ctia ngudi dugc iy quyén cong bo thong tin:

a, Trung thuc, trach nhiém, cin trong, man can, c6 kién thirc vé ké toan, tai
chinh va c6 ky nang nhat dinh vé tin hoc.

b, Cong khai tén, sé dién thoai l1am viéc dé c6 dong cé thé dé dang lién hé.

¢, Co da thoi glan dé thuc hién chire trach cua minh, ddc bi€t la lién hé voi
cac co dong, ghi nhin y kién cua céc co dong vé cc van dé quan tri Cong ty theo

quy dinh.

d, Chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu cong b thong tin cua Cong ty voi
0)'¢ ban Chimg khoan Nha nudc, S¢ Giao dich chung khoan, nha dau tu va nguoi
c6 quyeén loi lién quan theo quy dinh ctia phéap luat va Piéu 1é Cong ty.

3. Piéu chinh thong tin cong bo:

Trudng hop sau khi thuc hién cong b6 théng tin, Cong ty nhan dugc y kién
phan hdi vé tinh chinh xdc va ddy du cua céc thong tin cong bo, ngum dugc uy
quyén cong bo thong tin c6 trach nhiém kiém tra, xdc minh va yéu cau don vi
chuan bi thong tin thuc hién bo sung, sua dbi (néu co) cac théng tin do trong vong
48 gidy, ké tir khi nhan dugc ¥ kién phan héi. Thuc hién cong bd bo sung/dinh chinh

cac thong tin theo quy dinh.

Dleu 18: Trach nhiém, quan hé gura cac phong, phan xuwdéng trong viéc
cung cap thong tin cho nguoi dwoc uy quyén cong bo thong tin

1. Cac don vi thugc Cong ty co trach nhiém cung cap thong tin can dugc

cong bo cho Ngudi duge uy quyén cong b thong tin theo ndi dung Quy ché nay va
bang phan cong thuc hién tai Phu luc s6 01 kém theo Quy ché nay.

Trudng cac don vi thugc Cong ty chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, day du
va kip thdi cia cac thong tin cung cap cho Nguoi dugc uy quyén cong bo thong tin.

P6i voi thong tin bat thudng, thong tin cung cap theo yeu cau phai cong bod
theo quy dinh tai Piéu 8, 9 Quy ché nay, Trudng cac don vi (no1 phat sinh thong
tin can cung cap) c6 trach nhiém chu dong cung cap thong tin cho nguo1 dugc uy
quyen cong bo thong tin trong vong 12 gid ké tir khi xay ra su kién.

2. Ngudi duge uy quyén cong bd thong tin tong hop cac théng tin, trinh
Giam doc — nguoi dai dién theo phép luat cia Cong ty phé duyét: Noi dung thong
tin cong bo, thoi gian, phuong tién, phan coéng nhiém vu trude khi thuc hién cong
b céc thong tin theo quy dinh.

3. Nguo1 dugc uy quyen cong bo thong tin c6 trach nhiém giam sat viéc
CO"& bO t"lO’lU i va ba0cao Gilam Q0C & l’l ql.m thuc hlen
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Piéu 19: Té chirc thue hién - Xir ly vi pham

1. Cong ty céng bo Quy ché cong bo thong tin trén trang théng tin dién tir
cua Cong ty va giri cho S& Giao dich Chimg khoan trudc khi thuc hién.

2. Quy ché cong bo thong tin nay dugc phd bién dén toan bd cic phong ban
va can bo nhan vién cua Cong ty.

3. Pon vi, c4 nhan thugc Cong ty cé hanh vi khong thuc hién cac quy dinh
tai Quy ché nay, vi pham cac quy dinh cua phap luat gdy thiét hai cho Cong ty lién

quan dén viéc cong bo théng tin thi tuy theo tinh chat, mirc d6 vi pham ma b1 xir ly
k¥ lut, xir phat hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su; dong thoi boi

thuomg theo quy dinh cia Cong ty va phap luat.

Piéu 20: Hiéu lre thi hanh
1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh.
2. Thanh vién HPQT, Ban Giam doc Ban kiém soat, Ké toan truong, cac

Phong, cac Phan xudng va ca nhan co lién quan dén viéc cong bd théng tin thuc
hién dung trach nhiém, nghia vu cua minh.

3. Trong truong hop cé nerng quy dinh cua phap luat lién quan dén nhimg
nghia vu cong bo thong tin cua Cong ty chua dugc dé cap trong Quy ché hoic
trong trudmg hop c6 nhimg quy dinh madi cua phap luat khac véi nhitng diéu khoan
trong Quy ché thi nhing quy dinh cua phap luat d6 duong nhién dugc ap dung va

diéu chinh nghia vu cong b6 théng tin ciia Cong ty.

4. Trong qua trinh thuc hién quy ché, néu c6 nhimg diéu khoan chua dugc
quy dinh hoac khong con hiéu luc thi Cong ty sé thuc hién cong bd thong tin trén
co s& quy dinh cua Piéu 1é Cong ty va cic quy dinh c6 lién quan cia phap luat.

5. Moi sira doi, bo sung quy ché nay do Hoi dong quan tri Cong ty xem xet
quyét dinh./.

Bui Tru'omg Thing
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