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Kinh gui: Quy c6 dong Cong ty c6 phin dau tw va thwong mai Labeco
Can cu vao Luat doanh nghiép ) 59/2020/QH14 duoc Quéc hoi nuéc CHXHCN Vi¢t Nam thong

qua ngay 17/06/2020;

Cin clr vao Diéu 18 t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty c¢6 phan dau tu va thuong mai Labeco

Hoi dong quan tri Cong ty o phan (‘iéu tu va thuong mai Labeco trén trong kinh moi Quy vi co dong
cta Cong ty dén tham du DPai hoi dong c6 dong bat thuong nam 2024 :

1. Thoi gian : 8h30 ngay 12/11/2024
2. Pia diém : VIET Tower building, s6 01 Thai Ha, Déng Pa, Ha Noi.
3. Noi dung : Theo chwong trinh dinh kém.

(Chi tiét noi dung tai liéu cua Pai hoi sé dwoc tai dang tai website: http://labeco.vn Co dong vao
muc “Quan hé co dong” trén website dé tai Tai liéu. Kinh moi quy co dong tham khao)

bé viéc td chirc Pai hf)i duoc chu dao, kinh dé nghi Quy ) dong vui long xac nhén béng thu, hodc
dién thoai, hodc fax vé Cong ty trudc 16h00 ngay 08/11/2024

R4t mong Quy c6 dong dén du ding gio ¢é Dai hoi thanh cong tot dep.

Tréan trong;

TM. HQI PONG QUAN TRI

CHU TICH
PHAN XAC NHAN CUA CO PONG
Toi tén: S6 CMND: Tel:
1. QO bong y tham duy.
2. O Uy quyén cho: Ong/Ba: ... SSCMND:..........ccoeii..
Tel:.................dugc thay mat t6i tham du va biéu quyét tai Dai hoi.

Nguwoi nhin iy quyénNguwdi tham du hodc ity quyén

10° Néu ddng y chon thi danh ¢
Luu Y: Quy ¢6 dong tham dy nhé mang f‘heo CMND. ) )
Ghichd : Dia chi: Cong ty CP dau tu va thwong mai Labeco — s0 39, duong Hai Ba Trung, Phuong 1, Thanh pho Tan An, Tinh
Long An, Viét Nam,
Dbién thoai :0778038866 Email: Ibe@labeco.vn


https://maisonoffice.vn/cho-thue-van-phong-ha-noi/quan-dong-da/viet-tower/
http://../Cong%20viec%20New/Huong%20dan%20tu%20van/DAI%20HOI%20CO%20DONG/Mau%20dai%20hoi%20cac%20cty%20da%20TC/ThepDaNang%20Y/chuong%20trinh%20dai%20hoi%20thuong%20nien/goi%20cho%20co%20dong/Gui%20co%20dong/06.%20Chuong%20trinh%20DHCD%20thanh%20lap.pdf
http://labeco.vn/

CONG TY CO PHAN PAU TU VA THUONG MAI LABECO
Tru s¢ chinh: S6 39, duong Hai Ba Trung, phuong 1, thanh phd Tan An, tinh Long An.
Dién thoai: 0723822374-3825394-3553572

DU THAO CHUONG TRINH

DPAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2024
CONG TY CO PHAN DAU TU VA THUONG MAI LABECO

Long An, ngay 21 thang 10 nam 2024

THOI GIAN NOI DUNG THUC HIEN
7h45 —8h30 | Tiép don Pai biéu va Quy cd dong. Ban t6 chirc
Tuyén bd 1y do t6 chtrc va gidi thiéu Dai biéu. Ban t6 chire
Béo cao kiém tra tu cach c6 dong. Ban t6 chirc
8h30 — 9h00 | Giéi thiéu Quy ché t6 chirc cua Dai hoi. Ban t6 chirc
Gi6i thiéu Poan chu tich, Ban thu ky va Ban bau cir Ban t6 chirc
Chu tich Poan thong qua chuong trinh Pai hoi. Chu tich Boan
Trinh bay to trinh, c¢b dong thao luan va lay Biéu quyét vé viéc:
- Sua doi biéu 1¢ Cong ty;
- Quy ché noi bo vé Quan tri cong ty;
9h00 — 9h30 | Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri; Pai dién Poan chu
- Quy ché hoat dong ctia Ban Kiém Soat; . i tich
Hoi dong quan tri Cong ty bao cio PHPCD vé viéc bd nhiém:
- Nguoi quan tri Cong ty kiém thu ky Cong ty
- Quy ché cong bo thong tin duge ban hanh
9h30 — 9h45 Thong qua viée mién nhiém thanh vién HPQT va bau bd sung 01 | Pai dién Doan chu
thanh vién HDQT tich
9h45 — 09h55 | Gidi thiéu tng ctr vién va tién hanh bau cr Ban bau ctr
9h55 - 10h05 | Giai lao
Trinh bay to trinh, gé dong thao luan va léy Biéu quyét vé viéc:
- Dang ky thay doi, bd sung nganh nghé kinh doanh; o \ ,
10h05-10h25 | - Dang ky thay ndi dung dang ky kinh doanh: Di tén cong ty, bai dl@l:igloan chu
email, sO d@én thoai. :
- Tang von di€u 1€ cong ty;
10h25 — 10h35 | Cong b két qua bau cir Ban bau ctr
10h35 — 10h50 | Phét biéu ciia Chu tich va Dai biéu (néu cb) Chu tich/Dai biéu
10h50 — 11h00 | Thong qua Bién ban hop va Nghi quyét Dai hi. Ban thu ky
11h00 Tuyén b Bé mac Pai hoi Chu tich Poan

BAN TO CHUC
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GIAY UY QUYEN
THAM DU PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2024

CONG TY CO PHAN PAU TU VA THUONG MAI LABECO
(ciia nhém c6 dong)

Kinh giti:  BAN TO CHUC PAI HQI PONG CO PONG CONG TY

Chung t6i 1a nhitng c6 déng ctua Cong ty c6 phan dau tu va thuong mai Labeco ciing nhau nim gitr
................... cd phan, c6 tén trong danh sach dudi day:

Ho tén S6 CMND Dia chi thwong tra Sﬁsg’ﬁh[l)}l:lﬁn Ky tén
Téng cong
cung nhét tri uy quyén cho:
ONE (BA): e,
SO CMND: ..o Ngay cap: ..../eeeideeen ... NOLCAP: weveeeeeeeeeien

Dia chi thuOng trl: ... e
Puoc thay mit ching t6i tham dy Pai hoi c6 dong bat thudng Cong ty cd phan dau tu va thuong mai
Labeco, dugc biéu quyét tit ca nhitng van dé tai Dai hoi twong tmg vdi sé ¢d phan do chung toi s

hiru.

Gidy uy quyén nay chi c6 hiéu lyc trong viéc tham du Pai hoi dong c6 dong bat thudng nim 2024
Cong ty c¢b phan dau tu va thuong mai Labeco.

........ ngay ...... thang ...... nam 2024

Nguoi duge ity quyén Pai dién nhém c6 dong uy quyén

(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

Xac nhén ciia phuong/xa hoic phong Quan hé¢ CP Céng ty c6 phan diu tw va thwong mai

Labeco



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
R

GIAY UY QUYEN
THAM DU PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2024
CONG TY CP PAU TU VA THUONG MAI LABECO

Kinh giri:  BAN TO CHU'C PAI HOI PONG CO PONG CONG TY

TOH TN L. ..
Ngay sinh: ..... /... [ 11 O P PP OPRTPPRPOPROP
CMND: ..., cip ngay ...... [o..... [eviiinn.. , 121 CONE AN ..oovviiveiiiieeeeee e
Dia chi thuong trll: ..o

La chu so hitu (hodc dai dién cua to chirc, d0N Vi ..coovvvvvveveeeeevveeinn ) ooveenn.. €O phan CONQ ty
CP PAU TU VA THUONG MAI LABECO.

Bang Gidy uy quyén nay, tdi uy quyén cho:

(1o T (=2 ) TP
Ngay sinh: ..... /... [ 173 SO PRSP PP OUPTPUPPOPRPP
CMND: ..., cip ngay ...... [oc.... [eviiinn. ,ta1 CONg an .....cccvveevveeeenieeenen.

Dia chi thUurON@ trl: ...oeoee et ree s

Puoc thay mat t6i tham du Pai hoi cd dong bat thuong CONG TY CP PAU TU VA THUONG
MAI LABECO, duoc biéu quyét tit ca nhimg van dé tai Pai hoi twong tng véi s6 ¢d phan do
to1 so hiru.

Gidy uy quyén nay chi c6 hiéu luc trong viéc tham du Dai hoi dong c6 dong bat thudng
nim 2024 CONG TY CP PAU TU VA THUONG MAI LABECO.

....... , NQay ...... thang...... nam 2024
Ngudi dwoe iy quyén Ngudi uy quyén
(Ky va ghi ro6 ho tén) (Ky va ghi ro6 ho tén)

Xac nhan ciia phwong/xa hoic phong Quan hé CO PONG CONG TY CP PAU TU
VA THUONG MAI LABECO :



Nguwoi dwge UQ khi tham du dai héi thi phai dem theo :

- Ban photo CMND ngudi ity quyén va ngudi duge UQ

- CMND nguoi dwoe UQ (ban chinh dé Ban TC kiém tra)
- Gidy UQ ban chinh
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GIAY UY QUYEN
THAM DU DAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2024
CONG TY CP PAU TU VA THUONG MAI LABECO

Kinh giri:  BAN TO CHU'C PAI HOI PONG CO PONG CONG TY
TN CO AONE = cvvvieeeeeveeeeetetee ettt sttt en s s st n st ensessnss s st anaansenes

Nguoi dai dién theo phép luat hay theo uy quyén cua c6 dong 1a t6 chiac :

S6 CMND/ Giay CNDKDN S0 .....ovurvireiieieiesessesssssessessesessssssesssssssssessssssssssssssessassssensnens
Cép ngay ...... [ooiin. [ AL e
8D 3P e] 1| PP OPPRPPURPR
DN thoal & o oo
La cht s& hitu/dai dién.......cccccoveeveereceereceeeeeeeeee e, c¢6 phan CONG TY CP PAU TU
VA THUONG MAI LABECO.

(BEANE CHE ¢ .ottt e ettt ettt e et st en e et e e et et en ettt en et et ee et et en et esen e )

Bing Gidy uy quyén nay, tdi uy quyén cho:

QT To T (=2 LSOO
Ngaysinh: ...../ ...... [ 1.1 TP PR OPRRPPRTPP
CMND: .., cip ngay ...... /o..... [eviiinnn. ,1a1CONZ AN ..eveeeiiieeieee
Dia chi thuon@ trll: ....ooooi
SO €O PhAN QUOC TY QUYBIL © oottt e e et eee et ee s eeeeseeesaeese e
(BANE CHTE oottt ettt een e een s naesneas )

Bén nhén uy quyén dugc thay mdt Cong ty ching t0i tham dy Dai hoi c’(R) dong bét thuong
CONG TY CP bAU TU VA THUONG MAI LABECO, duoc bi€u quyét tat ca nhitng van
deé tai Pai hoi twong ing véi s6 ¢6 phan do Céng ty chidng tdi so hiru.

Gidy uy quyén nay chi c¢6 hiéu lyc trong viéc tham du Pai hoi dong cb dong bat thu’O’ng nam
2024 CONG TY CP PAU TU VA THUONG MAI LABECO. Bén nhén uy quyén chi duoc
thuc hién nhitng cong viée trong pham vi dugc uy quyén va khéng dugc iy quyén cho bén
tha 3.

s ,NQAY ...... thang...... nam 2024
Nguwoi dugc iy quyén Dal dién t6 chic uy quyén
(Ky va ghi ré ho tén) (Péng dau, Ky va ghi ré ho tén)



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
PAU TU VA THUONG MAI Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
LABECO '
' Long An, ngdy .... thang ...... nam 2024

TOM TAT QUY CHE LAM VIEC _
TAI PAI HOI CO PONG BAT THUONG NAM 2024
CONG TY CO PHAN PAU TU VA THUONG MAI LABECO

1. Tat ca ¢ dong va ngudi dai dién hop phap cia cd dong déu duoc quyén tham dur
Pai hoi dong co dong, duoc thao luan va biéu quyét cac van dé thudc tham quyén cua Dai
hoi dong c6 dong.

2. Co dong va nguoi dai dién hop phép cua cd dong dén tham du dai hoi phai di dung
gi0, dn mic chinh t& va thuc hién nghiém tic cac qui dinh cta Dai hoi.

3. Chuong trinh lam viéc tai Pai hoi do Chu toa doan diéu hanh. Pé dam bao thoi gian
va cac noi dung nghi su, C6 dong mudn phat biéu ¥ kién tai Pai hoi phai ding ky tai ban
Lé tan.

4, Noi dung bao céo phat biéu, chat van giai trinh ciia cac ¢6 dong yéu cau ngan gon,
di vao ndi dung chinh cua van dé. Do thoi gian cua Pai hoi ¢6 han, dé nghi cac dai biéu
va c6 dong Pai hoi khi bao cdo va phat biéu theo thoi lugng nhu sau :

- Thoi gian dit cau hoi, chat van khong qua 2 phat/lan

- Thoi gian tra 16i giai trinh trong vong 5 phtt/lan (Cac van dé phuc tap, thoi gian
qua dai s& duoc giai trinh bang vin ban dén cac co dong sau Dai hoi)

5. Quyén tham gia biéu quyét tai dai hoi phai tuan theo cac nguyén tac sau day: Viéc
biéu quyét cac ndi dung can ldy y kién Pai hoi dong cb dong duoc tién hanh bang biéu
quyét tan thanh, khong tan thanh va khong co ¥ kién khac.

BAN TO CHUC
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QUI CHE LAM VIEC
TAI DAL HQI CO PONG BAT THUONG NAM 2024
CONG TY CO PHAN PAU TU VA THUONG MAI LABECO

Chuong 1.
NHUNG QUY DPINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi 4p dung

- Quy ché nay 4p dung cho viéc to chirc hop Pai hoi dong cd dong bat thuong 2024
ctia Cong ty ¢ phan PAU TU VA THUONG MAI LABECO.

- Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ctia cac cd dong hodc ngudi dai dién
theo ty quyén ciia cac c6 dong (c6 dong/dai dién co dong) tham gia Pai hoi, diéu kién, thé
thte tién hanh Dai hoi.

Piéu 2. P6i twong ap dung
Co dong/dai dién co dong c6 trach nhiém thyc hién cac quy dinh tai Quy ché nay.
) Chuong II.

QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA DAI HOI
Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia cd dong
1. biéu kién tham du:
La cic co dong/dai dién c6 dong co tén trong danh sach ¢ dong tai ngay chdt quyén tham
du Pai hoi.
2. Quyén cua cac co dong du diéu kién khi tham du Dai hoi
- Puoc biéu quyét tit ca cac van dé thudc tham quyén cta Pai hoi dong ¢ dong.
- Puoc uy quyén bang vin ban cho ngudi dai dién thay mat minh tham dy va biéu quyét
tai Dai hdi dong c6 dong.
- Ban t6 chirc Dai hoi s& thong bao cong khai toan bd ndi dung chuwong trinh Dai hoi. Tat
ca cb dong du didu kién duoc tham gia y kién truc tiép hoic thong qua dai dién uy quyén
cua minh. Tat ca cac y kién tham gia déu duogc thao luan tai DPai hdi.
- C6 d6ng/ dai dién cd dong khi du hop Dai hoi dong cd dong phai mang theo Gidy to tiy
than (CMND hodc hd chicu...) va Giay uy quyén (doi véi dai dién c6 dong) xuat trinh véi
Ban Kiém tra tu cach c6 dong va dugc nhan mét Thé bi€u quyét (ghi tén c6 dong, ma cod
dong, ma vach cua c6 dong, s6 ¢6 phan sd hiru, s6 ¢ phﬁn dai dién, sb co phﬁn duoc quyén



biéu quyét cia C6 dong hoac dai di¢n cd6 dong tham du DPai hoi). S6 lugng c6 phan co
quyén bi€u quyét bang tong s6 ¢ phan s& hitu va s6 ¢ phan dai dién iy quyen (néu co).

- Tai Pai hoi, cac cb dong/ dai dién ) dong sau khi nghe bado céo vé cac nodi dung can
thong qua s€ cung thao luin va thong qua tung ndi dung bang hinh thuc gio Thé biéu
quyeét.

- Cac ¢6 dong/ dai dién c6 dong co quyén dua ra y kién ctia minh vé cac ndi dung cia Pai
hoi tai phan thao luan theo sy di€éu hanh cua Chu toa.

- C6 dong/ dai dién c6 dong dén dy Pai hoi mudn c6 quyén ding ky ngay, sau d6 c6 quyén
tham gia va biéu quyét ngay tai Pai hoi, nhung Chu toa khong co trach nhiém dimng Pai
hoi dé co dong/dai dién c6 dong dang ky va hiéu luc cia cic ndi dung da biéu quyét s&
khong bi anh hudng.

3. Nghia vu cta cac cd dong pho théng khi tham du Dai hoi

- Cac c6 dong/ dai dién co dong khi tham dy Pai hoi phai hoan thanh cac thi tyc dang ky
tham dy Pai héi véi Ban Ki€m tra tu cach ¢6 dong.

- Trong thoi gian tién hanh Pai hoi, c6 dong/ dai dién c6 dong phai tuan thu theo sy didu
khién cua Chu toa Pai hoi, ng xr van minh, lich sy, khong gay mat trat tu.

Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém tra tu cich c6 dong dv Pai hoi

1. Ban Kiém tra tu cach c6 dong do Ban t6 chire chi dinh.

2. Ban Kiém tra tu cach c6 dong kiém tra tu cach cb dong/ dai dién ) dong du hop; Phat
cac tai liéu va Thé bi€u quyét cho c6 dong/dai dién c6 dong; Bao cao trudc Pai hoi ve két
qua kiém tra tu cach c6 dong/ dai dién c6 dong dy DPai hoi.

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Chii toa va Thuw ky Pai hi

1. Ban T6 chirc Dai hoi giéi thi¢u Chu toa Dai hoi.

2. Chi toa 1 ngudi co quyén quyét dinh vé trinh tu, thi tuc va cc sy kién phat sinh ngoai
chuong trinh cta Pai hdi.

3. Chu toa ¢6 thé hodn hop dai héi khi c6 su nhét tri hodc yéu cAu cta Dai hoi co dong da
c6 du so lugng dai biéu du hop can thiét.

4. Chu toa Dai hdi hoac Thu ky Pai héi co thé tién hanh cac hoat dong ma ho théy can
thiét dé diéu khién Pai hoi dong c6 dong mot cach hop 1€ va cé trat ty hoac dé Pai hoi
phan dnh dugc mong mudn cua da so6 dai biéu tham duy.

5. Ngoai ra, Chu toa Dai hoi thyc hién cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh tai biéu
1¢ Cong ty c6 phan PAU TU VA THUONG MAI LABECO.

6. Ban T6 chirc Pai hoi gidi thiéu Ban Kiém phiéu, Ban Bau cir va Thu ky Dai hoi dé Dai
hoi thong qua. Tat ca cac ndi dung tai Pai hoi phai dugc Thu ky Pai hoi ghi vao Bién ban
Dai hoi. Bién ban Dai hoi va Nghi quyét cia Dai hoi dong ¢6 dong dugc doc va thong qua
trude khi bé mac Pai hoi va luu giit tai Cong ty Co phan PAU TU VA THUONG MAI
LABECO.



Piéu 6. Quyén han va nhiém vu ciia Ban Kiém phiéu

1. Chu toa Dai hoi gidi thiéu Ban kiém phiéu va iy y kién thong qua tai Dai hoi.
2. Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:

- Giam sat viéc biéu quyét cta cac c6 dong/ dai dién c6 dong tham dy Pai hoi.

- Tong hop s ¢6 phan biéu quyét theo tirmg ndi dung dé Chu toa thong bao trude Pai hoi.

Chuong II1

TIEN HANH PAI HOQI
Pic¢u 7. Piéu kién tién hanh hop Dai hoi dong c6 dong
Cudc hop DPai hoi déng cd dong duoc tién hanh khi c6 sb ¢b dong/ dai dién ) dong du
hop dai dién trén 50% s6 c6 phéan c6 quyén bi€u quyet theo danh sach c6 dong cua Cong
ty co phan PAU TU VA THUGNG MAI LABECO.
Pi¢u 8. Cach thirc tién hanh Dai hoi
1. Pai hoi s& 1an luot thao luan va biéu quyét theo ting van dé trong ndi dung chuong
trinh.
2. N6i dung bao cao phat biéu, chat van giai trinh cua cac c6 dong yéu cau ngan gon, di
vao ndi dung chinh cua van dé. Do thoi gian cua Pai hoi c¢6 han, d¢€ nghi cac dai biéu va
c6 dong Dai hoi khi bdo cao va phat biéu theo thoi lugng nhu sau :
- Thoi gian dit ciu hoi, chit van khong qua 2 phit/lan
- Thoi gian tra 101 giai trinh trong vong 5 phat/lan (Cac van dé phic tap, thoi gian quéa dai
s€ dugc giai trinh bang van ban dén cac c6 dong sau Pai hoi)
3. Véi mdi van dé can biéu quyét tai DPHDPCD, Poan Chu tich Pai hoi s& dé nghi thuc hién
biéu quyét 03 1an theo trinh ty sau:
- Lan tha nhat: Biéu quyét tan thanh;
- Lan thir hai: Biéu quyét khong tan thanh;
- Lan thtr ba: Biéu quyét khong c6 y kién.
Mdi C6 dong hodc Pai dién c6 dong (01 ngudi) chi duoc biéu quyét 01 lan (tan thanh

hodc khéng tan thanh hodc khéng c6 y kién) dbi v6i cing mot van dé can biéu quyét tai
DHDCD.

Viéc xéc dinh ty 1& biéu quyét mdi van dé tai PHDCD thuc hién theo hinh thic tinh bang
s0 diém bieu quyét. Mot (01) c6 phan dugc quyén biéu quyét khi tham gia bi€u quyét dugce
tinh bang mét (01) diém bi€u quyet.

2. Nguyen tic thong qua: Cac quyet dinh cua Dal hoi s€ dugce thong qua khi ¢o trén 50%
tong s c6 phan c6 quyén biéu quyét cua cic cd dong/dai dién cb dong du hop chap thuan;
cac quyet dinh cua Pai hoi thudc cac ndi dung quy dinh tai Khoan 1 Piéu 21 Piéu 1¢ Cong
ty C6 phan DPAU TU VA THUONG MAI LABECO phai duoc it nhit 65% tong s6 cb
phan c6 quyén biéu quyét ciia cac c6 dong/dai dién c6 dong du hop chip thuan; quyét dinh



cua bai hoi thudc cac ndi dung quy dinh tai Khoan 6 Diéu 148 Luat doanh nghi¢p phai
dugc it nhat 75% tong s6 co phan cd quyén biéu quyet cuia cac cd dong/ dai dién cd dong
du hop chap thuan.

Chuwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 9. Didu khoan thi hanh

Quy ché nay gébm 4 chuwong 9 diéu, duoc thong qua tai cudc hop Pai hoi dong cd dong bat
thuong Cong ty C6 phan PAU TU VA THUONG MAI LABECO ngdy thang nam
2024.

TM. BAN TO CHUC
CHU TICH HOQI PONG QUAN TRI



CONG TY CO PHAN PAU TU VA THUONG MAI LABECO

- Tru s& chinh: s6 39, dudng Hai Ba Trung, Phuong 1, Thanh phd Tan An, Tinh Long An,
Viét Nam

- Dién thoai : 0778038866

PHIEU PONG GOP Y KIEN

Tai Pai hdi dong cd dong bét thwong
Kinh giri: BAN TO CHUC PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2024

Ti tén la:

CMND s6: Ngay cap: Noi cap:

bia chi thuong tru:

S5 €O PhAN SO NTU VA Y QUYBIL .o ees e eesen st
T6i xin dong gop ¥ kién voi Dai hoi nhu sau:

ey ngay ...... thang ...... nam 2024
CO DONG
(Ky va ghi ro ho tén)



CONG TY CO PHAN PAU TU VA THUONG MAI
LABECO

- Tru s6 chinh: s6 39, dudong Hai Ba Trung, Phuong 1, Thanh phd T4an An,
Tinh Long An, Viét Nam

- Dién thoai :

PON XIN PE CU / UNG CU
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PAU TU VA THUONG MAI LABECO

Kinh gitii. ~ CONG TY CO PHAN PAU TU VA THUONG MAI LABECO

Tén t6 chtrc/ ¢4 nhan dé ci/mg ctr: ...................

Gidy CNDKKD/CMND s6: ................... Ngay cdp:  .ooeeenin. Noi cép:

Dia chi:

S6 ¢6 phan 86 hitu: .....o.cveeenen 0 phan, chiém ............... % tong s6 CP pho thong ctia Cong ty.
Va duoc Uy quyen: ........ooeeeeeeeeene. co phan, chiém ............... % tong s6 CP phd thong ciia Cong ty.

Xét thay phu hop du cac djéu kién dugc quy dinh trong Khoan 2 - Piéu 25 — Piéu 1& Cong ty (*),
t01/Cong ty lam don nay de nghi cho t6i dugec ( ) déct / ( ) Gng cu:

Ong (Ba):

CMND s6: Ngay cap: Noi cap:

Dia chi thuong tra:

Trinh d6 hoc vén: Chuyén nganh:

S¢ hiru va duge dai dién: ................... c6 phan, chiém ........... % tong s6 CP pho thong ciia Cong ty.

Lam tng ctr vién tham gia ( ) Hoi ddng quan tri ciia Cong ty ¢ phan PAU TU VA THUONG MAI
LABECO
Xin tran trong cam on./.

s , ngay ...... thang... ... nam 2024
CO DONG
(Ky va ghi ro ho tén)

Luwu y : Dinh kém So yéu Iy lich ciia tmg vién khi giri don Dé cir/ing cir vé cho Cong ty dé Cong ty thuc hién
CBTT theo ding quy dinh cua Phap luat.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE BAU CU’
— Can ctr vao Luéat doanh nghi¢p sb 59/2020/QH14 duoc Quéc hoi nuéc CHXHCN Viét Nam thong
qua ngay 17/06/2020;

— Can clr vao Diéu 1¢ t6 chtic va hoat dong ctia Cong ty Co phan Pau tu va thuong mai Labeco;
— Can ctr vao Quy ché Dai hoi BDong c6 dong bat thuong nam 2024 cia Cong ty cd phan Dau tu va

thuong mai Labeco;
A. Nguyén tic :
- Quyén bau cir dugc quy dinh tai Luat doanh nghiép va Diéu 18 Cong ty.
— Céc ¢ dong va nhom c6 déng c6 quyén dé ctr va ting cir vao HOI DONG QUAN TRI (HPQT), theo
nhu quy dinh tai Diéu 1 cong ty.
— Theo Piéu 1¢ Cong ty, s6 luong thanh vién HDQT it nhat 03 ngudi va nhidu nhat 11 ngudi. Hién tai,
s6 lugng TV HPQT nhiém ky 2020-2024 ctia LBE 1a : 08 ngudi.
— MJdi ¢6 dong tham du Dai hoi dugc phat 01 Phiéu bau HPQT twong Gmg véi s6 ¢d phan cd quyén
biéu quyét tai Pai hoi.
— Tét ca cac ¢b dong hodc dai dién ) dong dugc uy quyén tham du Pai hoi co dong bat thuong 2024
ctia Cong ty c¢b phan Pau tu va thuong mai Labeco déu dugc quyén bau cir.
— Tét ca céc c6 dong tham gia bau cir phai chap hanh dung thé 1¢ bau ctr do Ban bau cir pho bién.
— Qué trinh bau cir dugc tién hanh theo thé thirc bo phiéu kin véi yéu cau : Phiéu bau theo miu, va co
dong dau treo ciia Cong ty CP Pau tu va thuong mai Labeco.
— Nguyén tic bau ctr : thyc hién theo phuong thirc biu don phiéu theo Khoan 3 — Diéu 148 Luat doanh
nghiép. Tong s6 phiéu biéu quyét ctia ¢ dong bang s cd phan hién tai c6 dong dang sé hiru nhan
v6i thanh vién duoc bau vao HOI PONG QUAN TRI NHIEM KY 2020-2024.
Vidu : C6 dong A dang s& hiru 2.000 cb phan va dugc ty quyén tham du dai hoi 3.000 c6 phan. Tong s6
¢ phan CP A dugc biéu quyét tai PH 13 : 5.000 c¢6 phan va Tong s6 phiéu biéu quyét bau cir (ghi tit Phiéu
bau) ctia c¢6 dong A nhu sau:
Téng sb phiéu bau HOI PONG QUAN TRI : 5.000 x 1=5.000 phiéu
MB&i ¢6 dong tién hanh chon tmg cir vién bang cach ghi s6 phiéu bau cia minh cho ting g ctr vién minh

chon sao cho tong cong so6 phiéu bau cho tat ca trng vién ma cd dong chon bang hodc nhoé hon véi tong sé



phi€u bau cua c6 dong. C6 dong co thé don hét s6 phi€u cho 1 tng ctr vién hodc chia ra cho mdt s6 tng cir

vién.
B.

Thé 1€ bau cir

1. Phi€u bau cw :

Céc cb dong tién hanh bau ctr theo nguyén tic:

» Ghi s0 Phi¢u bau tuong tng cho tng cir vién ma c¢6 dong chon trong danh sach ing cir vién;

> Trong trudng hop mudn sira d6i, phai gach b dé ngang 18n sé phiéu bau di ghi sai, ky tén ngay

bén canh chd da gach bo va ghi lai s6 phiéu bau ding.

L4 phiéu bau hop 1¢ 13 14 phiéu bau do Ban bau ctr phat ra, c6 dong dau cta cong ty, co chit ky cua
cb dong va c6 tong sb phiéu biéu quyét cho cac ng ctr vién bang hoic nho hon tong s6 phiéu biéu
quyét ma c6 dong duoc quyén quyét dinh dya trén thong tin ma Ban bau cir da ghi trén La phiéu
bau theo sb liéu theo ddi ciia Cong ty CP Pau tu va thuong mai Labeco

L4 phiéu bau khong hop 18 1a 14 phiéu bau khong do Ban bau ctr phat ra, phiéu ghi thém nhiing
thong tin khac vi phiéu da dugc phat ra, va/hodc phiéu co tong sd phiéu biéu quyét cho cac ung
ctr vién 16n hon s6 phiéu biéu quyét ciia c6 dong ma Ban Kiém phiéu da ghi trén La phiéu bau theo

s liéu theo ddi cua Cong ty CP Pau tu va thuong mai Labeco.

2. Trinh ty tién hanh: theo di€u hanh cua Ban bau ctr, gom cac phan sau:

Ban bau ctr kiém tra tu cach ung cir, thong qua danh sach ung cir vién va tuyén bd tinh hop 16 ctia
cac tmg ctr vién khi dén gid bo phiéu bau chon.

Ban Kiém phiéu huéng dan bau ctr.

Tién hanh bau cur.

Kiém céc 14 phiéu bau cir va cong bo két qua.

Két thic va ban giao quyén diéu hanh Dai hoi lai cho Ban T6 chiic.

Tran trong

BAN TO CHUC BAU CU
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

1. Ho va tén: L& Van Anh

2. Gidi tinh: N

3. Ngay thang ndm sinh: 24/03/1993

4. Noi sinh: Thiéu Khanh - Thanh phd Thanh Hoa- Thanh Hoa

5. Qudc tich: Viét Nam Dan toc: Kinh

6. Noi ding ky ho khau thudng tra hién nay: P306 - E3 khu 7,2Ha, Vinh Phiic, Ba Dinh. Ha
Noi

7. Chirng minh thu nhan dan sé: 001193031269

Noi cdp: Cyc canh sat QLHC vé TTXH Ngay cip: 20/11/2021
8. Dién thoai lién hé:
Nha riéng; Di dong: 0908240393/0782439999

Email: levananh241110@gmail.com

9. Trinh d6 hoc véan: Pai hoc

10.Trinh d6 chuyén mon: Ctr nhan kinh té - Pai hoc Kinh Té Qubc Dan

11. Chirc vy dang nam giir tai Cong ty co phan dau tu va thuong mai Labeco: Khong
12. Chirc vu dang ndm giir tai cac t6 chtrc khac:

- Giam déc cong ty TNHH Ocean Cosmetics

- Pho tong Giam Péc cong ty TNHH Ocean Capital

13. Qué trinh cong tac: (Thé hién rd qua trinh cong tac tai LBE, cac cong ty khéc,...)

Thoi gian Pon vi cong tac Chirc vu

2015 - 2016 Ngudi miu Ngudi miu

4/5/2016 — Hién tai | Cong ty TNHH Ocean Cosmetic | Giam d6c

12/ 2023 —Hiéntai | Cong ty TNHH Ocean Capital | Pho Tong Giam dbc

14. S& hitu chimg khoan ciia ca nhan va ngudi c6 lién quan trong Cong ty c6 phan dau tu va
thuong mai Labeco

- S hitu ¢4 nhan: 272.300 cb phan, chiém 13,62% Vén diéu 18.

- S& hitu dai dién: 0 ¢6 phén, chiém 0% Vén diéu 1é.

- S& hitu ciia ngudi ¢6 lién quan: 222.827 ¢6 phiéu, chiém 11,14% vén diéu 1é



15. Cac cam két nim giit (néu cd): Khong

16. Ho va tén cta cb doéng hodc nhom cb dong dé cir: Truong Thanh Minh

17. Hanh vi vi pham phép luat: Khong

18.Céc khoan no d6i voi Cong ty c6 phan dau tu va thuong mai Labeco: Khéng

19. Loi ich lién quan dbi voi Cong ty C6 phan Dau tu va thuong mai Labeco: Khong
20. Quyén lgi mau thudn véi Cong ty C6 phan Pau tu va thuong mai Labeco: Khong

To1 xin cam doan nhirng 101 khai trén 1a ding sy thyc, néu sai toi xin chiu trach nhiém trudc
cong ty va co quan cé tham quyén theo quy dinh cta phép luat./.

......... , ngay......thang......nam... ... ceeeenn., NEAy thang nam 2024.
Xac nhan cua Phuwong/Xa hoac Nguwoi khai

t6 chirc gidi thiéu (ky va ghi rd ho tén)



DAU TREO CONG TY CO PHAN PAU TU VA THUONG MAI LABECO
* %

THE BIEU QUYET

M3 sd biéu quyét:

«MSCD»

S6 c6 phan sé hiru va Gy quyén: «TONG» CP

& Yk
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PHAN MO PAU

Diéu 18 nay duoc thong qua theo Nghi quyét ctia Pai hoi déng cd dong sb ...../2024/NQ-
LBE ngay 12 thang 11 nam 2024

CHUONG I: PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE
Piéu 1.  Giai thich thuit ngir
1. Tri truong hop cac didu khoan hodc ngit canh ctia Didu 16 nay quy dinh khac, nhitng
thuat ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

a. "Congty" la Cong ty cb phan dau tu va thuong mai Labeco.

b. "Von diéu 16" 13 tong ménh gia cd phan dd ban hodc duoc diang ky mua khi thanh
1ap cong ty cb phan va quy dinh tai Piéu 6 Piéu 1é nay;

C. “Vén cé quyén biéu quyét ” 1a von cd phan, theo d6 ngudi sé hitu co quyén biéu
quyét vé nhitng van dé thudc thadm quyén quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong;

d. "Diéu 1é" hodc "Piéu I¢ céng ty" 1a Piéu 1 t6 chtc va hoat dong ctia Cong ty cd
phan dau tu va thuong mai Labeco.

e.  "Ngay thanh ldp” 12 ngay ma Cong ty dugc cdp Gidy ching nhan ding ky kinh
doanh lan dau.

f.  "Ludt Doanh nghiép" c6 nghia la Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Qudc
hoi nude Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020.

0. "Ludt chirng khodn" 13 Luat Chiing khoan s6 54/2019/QH14 duoc Qubc hoi nude
Cong hoa Xa hdi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 ndm 2019;

h. "Cé déng"1a ca nhan, td chirc s& hitu it nhdt mot co phan cua cong ty cd phan.

i.  "Cé dong sang lgp" 1a c6 dong sé hiru it nhat mot cd phan pho thong va ky tén trong
danh séch c6 dong sang 1ap cong ty cd phan.

j.  "Nguoi diéu hanh doanh nghiép” 1a Tong Giam Pdc, Pho Tong Giam Pdc, Ké toan
truong va nguoi diéu hanh khac theo quy dinh cua Diéu 1¢ Cong ty;

K. “Ngwoi quan 1y doanh nghiép” 13 ngudi quan 1y cong ty, bao gdbm Chu tich Hoi
dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam Pdc va ca nhan giit chirc danh
quan 1y khéac theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty;

| "Nguwoi ¢6 lién quan" 13 ca nhan, t6 chirc dugce quy dinh tai khoan 46 Diéu 4 Luat
Chung khoan.

m. "Cé déng Ién" 1a cb dong duoc quy dinh tai khoan 18 Diéu 4 Luat Chimg khoan;

N.  "Thoi han hoat ddng" 13 thoi gian hoat dong cua Cong ty duoc quy dinh tai Diéu 2
Diéu 1¢ ndy va thoi gian gia han (néu co) duge Dai hoi dong c6 dong ctia Cong ty thong
qua biang nghi quyét;

0. "Viét Nam" 1a nudc Cong hoa Xa hdi Chu nghia Viét Nam;



CoNg ty cé phan dau tw va thiwong mai Labeco Piéu 1¢ 16 chirc hoat dong

p. “So giao dich chitng khoan” 1a S& giao dich ching khoan Viét Nam va cac cong ty
con.
2. Trong Diéu 1 nay, bat ky mot diéu khoan hodc vin ban nao dugc tham chiéu t6i ciing
s& bao gdm ca nhiing sira d6i, bd sung hodc vin ban thay thé chung.
3. Céc tiéu dé (chuong, diéu cua Piéu 18 nay) dugc sir dung nham thuan tién cho viéc
theo doi va khong anh hudng t6i ndi dung ciia Didu 16 nay.
4.  Céc tir hodc thuat ngr d3 duoc giai thich trong Luat Doanh nghiép (néu khéng mau
thudn voi chu thé hodc ngir canh), s& c6 nghia twong tu trong Diéu 18 nay.

CHUONG II: TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DAI

DIEN, THOI GIAN HOAT PONG VA NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CONG TY

Diéu 2. Tén, hinh thirc, tru sé, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
va thoi gian hoat dong ciia Cong ty

1. TénCdngty

Tén tiéng Viét : CONG TY CO PHAN PAU TU VA THUGNG MAI LABECO
Tén tiéng Anh :  LABECO INVESTMENT AND TRADING JOINT STOCK
COMPANY

Tén viét tat . LABECO CO.,JSC

2. Cong ty 1a cong ty cb phan, co tu cach phap nhan phu hop véi phap ludt hién hanh
cua Viét Nam.
3. Trusé Congty: 39 dudng Hai Ba Trung, Phudng 1, Thanh phd Tan An, Tinh Long
An, Viét Nam.

bién thoai: 072.3822374
Fax 072.3834447
Website . www.labeco.vn

4.  Trong thoi gian hoat dong Cong ty c6 thé thay doi tru s¢ theo quyét dinh ctia Pai hoi
dong c6 dong va dang ky tai co quan nha nudc c6 tham quyén.

5. Cong ty c6 thé thanh 1ap chi nhanh va vin phong dai dién dé thyc hién cac myc tiéu
kinh doanh ctia Cong ty theo nghi quyét ciia Hoi dong quan tri va trong pham vi luat phap
cho phép.

6. Trix khi chim dut hoat dong trudce thoi han quy dinh tai khoan 2 Diéu 54 hodc gia han
hoat dong theo quy dinh tai Diéu 57 biéu 1& nay, thoi han hoat dong ctia Cong ty 1a vo thoi
han ké tir ngay thanh lap.

Piéu 3. Nguoi dai dién theo phap luit ciia Cong ty
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Cong ty c6 02 nguoi dai dién theo phap luat 1a Chu tich Hoi dong quan trj va Phé Chu tich
Hoi dong quan tri Cong ty.

Quyén han va nghia vu ctia nguoi dai di¢n theo phap luat dugc Quy dinh cu thé tai Diéu
27 va Piéu 29 Piéu 1¢ nay.

CHUONG III. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA
CONG TY

Piéu 4. Muc tiéu hoat dong va nganh nghé kinh doanh ciia Cong ty
1.  Muc tiéu hoat dong:

Cong ty ¢6 phan PAU TU VA THUONG MAI LABECO dugc duoc thanh 1ap dé huy
dong va st dung co6 hi¢u qua cac nguén von cho hoat dong dau tu, kinh doanh nham muc
tiéu thu loi nhuan tdi da hop phap; tao cong an viéc lam 6n dinh cho nguoi lao dong; tang
¢ tirc cho cac co dong; dong gop cho ngan sach Nha nude va phat trién Cong ty ngay cang
16n manh.

2. Nganh nghé kinh doanh ctia Cong ty:

3.  Trong thoi gian hoat dong, Pai hoi ddng c6 dong cua Cong ty quyét dinh viéc thay
d6i hay bo sung cac nganh nghé kinh doanh ciia Cong ty phut hop véi quy dinh ciia phap
luat.

Piéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat dong ciia Cong ty

1. Cong ty dugc phép tién hanh hoat dong kinh doanh theo cic nganh nghé quy dinh tai
Diéu 1¢ nay di dang ky, thong béo thay doi noi dung ding ky v6i co quan diang ky kinh
doanh va da cong bé trén cong thong tin dang ky doanh nghiép qudc gia .Truong hop
Cong ty kinh doanh nganh nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién, Cong ty phai dap tng
du diéu kién kinh doanh theo quy dinh ctia Luat dau tu, phap luat chuyén nganh lién
quan.

2. Nguyén tic t6 chirc va hoat dong cta Cong ty

_ Cong ty hoat dong theo nguyén tic ty nguyén, binh ding, dan chi va tén trong phap
luat.

— Céac c6 dong cua Cong ty ciing gdp von, cung chia loi nhuén, chiu 16 twong tng véi phan
von gop va chi chiu trach nhiém hiru han vé cac khoan no ctia Cong ty trong phan vén
cuia minh da gop vao Cong ty.

— Cac quyén loi, nghia vu va trach nhiém riéng ciia mdi cd dong doc 1ap hoan toan véi
quyén loi, nghia vu va trach nhiém ctia Cong ty, cho du duoc phét sinh trude hay sau
khi Cong ty dugc thanh lap.

— Co quan quyét dinh cao nhat ctia Cong ty 1a Dai hoi dong co dong.

— Dai hoi dong co dong bau Hoi dong quan tri dé quan Iy Cong ty, bau Ban kiém soat dé
giam sat viéc quan 1y va diéu hanh Cong ty.

— Diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay ctia Cong ty 1a Tong Giam Pdc do Hoi dong
quan tri b nhiém va mién nhiém theo trinh tu tha tuc quy dinh tai biéu 18 nay.
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Té chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xd hoi trong Cong ty hoat dong trong khuén khd
Hién phap, phap luat va theo Diéu 1¢ cua to chire minh phu hop véi cac quy dinh cua
phap luat. Cong ty ton trong, tao diéu kién thudn loi dé nguoi lao dong thanh 1ap va tham
gia hoat dong trong cac td chuc chinh tri, t6 chire chinh tri - x3 hoi.

CHUONG IV. VON PIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP

Dieu 6. Von diéu I¢, co phan

1.

Vén diéu 1¢ ciia Cong ty 1 19.999.340.000 (Muoi chin ty chin trim chin muoi chin triéu
ba trim bon muoi ngan) dong.

. Tong s6 von diéu 1é ciia Cong ty dugc chia thanh 1.999.934 (Mot triéu chin trim chin

muoi chin ngan chin trim ba muoi bon) c6 phan véi ménh gia 1a 10.000 (mudi nghin)
ddng/cd phan.

. Tét ca cb phan cua Cong ty tai ngay thong qua Diéu 18 nay 13 ¢6 phan phd thong. Cac

quyén va nghia vu kém theo duoc quy dinh tai Diéu 12 va 13 Piéu 18 nay.

. Cong ty c6 thé thay doi diéu 1¢ khi dugc Pai hoi dong ¢ dong thong qua va phi hop

v6i cac quy dinh cua phap luat.

. Cong ty c6 thé phat hanh céc loai c¢6 phan uu dai khac sau khi ¢6 sy chap thuan cua Dai

hoi dong co dong va phi hop véi cac quy dinh ciia phap luat.

. Tén, dia chi, s6 lwong c¢b phan va cac thong tin khac vé c¢6 dong sang 1ap theo quy dinh

cua Luat Doanh nghiép.

Cb6 phan phd thong phai duoc vu tién chio ban cho cac cd dong hién hitu theo ty 1é tuong
g véi ty 1é so hitu ¢ phan pho théng cta ho trong Cong ty, trir truong hop Pai hoi dong
¢ dong quyét dinh khac, s6 ¢o phan c6 dong khong dang ky mua hét sé do Hoi dong quan
tri ctia Cong ty quyét dinh. Hoi ddng quan tri c6 thé phan phdi sé ¢6 phan d6 cho cd dong
va nguoi khac véi diéu kién khong thuan loi hon so véi nhitng diéu kién di chao ban cho

cac c6 dong hién hitu trir truong hop Pai hoi dong ¢b dong c¢6 chap thuan khac.

7.

8.

Cong ty c6 thé mua cb phan do chinh cong ty di phat hanh theo nhing cach thirc duoc
quy dinh trong Piéu 18 nay va phap luat hién hanh.
Cong ty c6 thé phat hanh céc loai chimg khoan khéc theo quy dinh ctia phép luét.

Piéu 7. Chitng nhin cd phiéu

1.

Co6 dong cua Cong ty dugce cap ching nhan ¢6 phi€u tuong ing voi s6 ¢ phan va loai
cO phan s¢ hiru.

. Co phiéu la chtirng khoan x4c nhan quyén va lgi ich hop phdp cua ngudi s hitru do1 voi

mot phan von cb phan cua to chtrc phat hanh. C6 phiéu phai c6 ddy du cac ndi dung
theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 121 Luat doanh nghiép.

. Trong thoi han 20 ngay ké tir ngdy ndp ddy dii ho so dé nghi chuyén quyén so hiru c6

phan theo quy dinh ctia Cong ty hodc trong thdi han 20 ngay (hodc thdi han khéc theo
diéu khoan phat hanh quy dinh) ké tir ngdy thanh toan day du tién mua c6 phan theo
nhu quy dinh tai phwong an phét hanh ¢ phiéu ciia Cong ty, nguoi sé hitu s6 c6 phan
dugc cap ching nhan ¢ phiéu. Ngudi so hiru ¢d phan khong phai tra cho Cong ty chi
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phi in chimg nhan cb phiéu.

4. Truong hop ) phiéu bi méat, bj hu hong hodc bi téy x04 hodc bi huy hoai dudi hinh
thirc khac, ngudi sé hitu ¢6 phiéu do6 c6 thé yéu cau duoc cip chirmg nhén ¢ phiéu méi
v6i diéu kién phai dua ra bang chimg vé viéc so hiru ¢6 phan va thanh toan moi chi phi
lién quan cho Cong ty. Pé nghi ctia ¢6 dong phai bao gdm cac ndi dung sau day:

a) Thong tin vé ¢ phiéu da bi mat, bi hu hong hoic bi huy hoai duéi hinh thic khac;

b) Cam két chiu trach nhiém vé nhiing tranh chap phat sinh tir viéc cap lai co phiéu méi.

Diéu 8. Chirng chi chirng khoan khac

Chung chi trai phiéu hodc ching chi chimg khoan khac ctia Cong ty duoc phat hanh ¢
chit ky ctia ngudi dai dién theo phéap lut va ddu cia Cong ty.

Piéu 9. Chuyén nhwong c6 phan

1. T4t ca cac cb phan duoc tu do chuyén nhuong trir khi Diéu 1é nay va phap luat c6 quy
dinh khac. C6 phiéu ding ky giao dich hodc niém yét trén S¢ giao dich ching khoan
duoc chuyén nhuong theo cac quy dinh cua phép luat vé chimg khoan va thi trudng
chung khoén.

2. C6 phan chua dugc thanh toan ddy du khong duoc chuyén nhuong va hudng cac quyén
loi lién quan nhu quyén nhén cb tirc, quyén nhan c6 phiéu phat hanh dé ting von cb
phan tir ngudn von cha so hitu, quyén mua c6 phiéu méi chao ban va cac quyén loi khac
theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 10. Thu hoi c6 phin

1. Truong hop cd dong khong thanh todn day di va dung han sé tién phai tra mua co phiéu,
Hoi dong quan trj thong bao va c6 quyén yéu ciu cd déng do thanh toan sb tién con lai
cung véi 1di suat trén khoan tién d6 va nhiing chi phi phat sinh do viéc khong thanh
toan day du gay ra cho Cong ty.

2. Thong bao thanh toan néu trén phai ghi rd thoi han thanh toan méi (tdi thiéu 1a bay (07)
ngay ké tir ngdy gri thong bao), dia diém thanh toan va thong bao phai ghi rd trudng
hop khong thanh todn theo dung yéu cau, s6 cd phan chua thanh toan hét s& bi thu hoi.

3. Hoi dong quén tri b quyén thu hdi cac ¢ phan chua thanh toan ddy du va dung han
trong trudng hop cac yéu cau trong thong bao néu trén khong duoc thuc hién.

4. C phan bi thu hdi duogc coi 1a cac ¢d phan duoc quyén chao ban. Hoi dong quan tri co
thé truc tiép hodc Uy quyén ban, tai phan phdi hoic giai quyét cho ngudi di sé hitu cd
phan bi thu hdi hodc cac dbi tugng khac theo nhitng diéu kién va cach thirc ma Hoi
ddng quan tri thay 1a phu hop.

5. C6 dong ndm giir c6 phan bi thu hdi phai tir bo tu cach ¢d dong dbi voi nhitng cd phan
d6, nhung van phai thanh toan tat ca cac khoan tién c6 lién quan cong véi tién 13i theo
ty 18 (14i suat ap dung theo 1ai suat ky han 3 thang ctia Ngan hang TMCP Ngoai Thuong
Viét Nam) vao thoi diém thu hoi theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri ké tir ngay thu
héi cho dén ngay thyc hién thanh toan. Hoi ddng quan tri c6 toan quyén quyét dinh viéc
cudng ché thanh toan toan b gia tri cd phiéu vao thoi diém thu hoi.
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6. Thong bao thu hdi duge giri dén ngudi ndm gilt ¢d phan bi thu hoi trude thoi diém thu

héi. Viéc thu hdi van ¢ hiéu luc ké ca trong trudng hop c6 sai sot hodc bét can trong
vi€c gui thong béo.

CHUONG V. CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Diéu 11. Co cau to6 chirc, quén tri va ki€ém soat

Co cau to chuc quan ly, quan tri va kiém soat ciia Cong ty bao gom:

1.

2
3.
4

Pai hoi dong c6 dong;
Hoi dong quan tri;
Ban kiém soat;

Tong Giam Péc.

CHUONG VI. CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Diéu 12. Quyén cua co dong

1.

a.

10

C6 dong phd thoéng c6 cac quyén sau:

Tham dy, phat biéu trong cudc hop Pai hoi dong co dong va thuc hién quyén biéu
quyét truc tiép hodc thong qua ngudi dai dién theo uy quyén hodc hinh thire khac do
Piéu 1¢ cong ty, phap lut quy dinh. Mdi ¢o phan pho thong c6 mdt phiéu biéu quyét;

. Nhan ¢6 tirc v6i mirc theo quyét dinh ctia Pai hoi dong ¢ dong;

. Uu tién mua c0 phan méi twong tng voi ty 1€ s& hitu ¢6 phan pho thong cia timg co

dong trong Cong ty;

. Tu do chuyén nhuong c6 phan ctia minh cho nguoi khac, trir truong hop quy dinh tai

khoan 3 Piéu 120, khoan 1 Diéu 127 Luat Doanh nghiép va quy dinh khac cua phap
luat co lién quan;

. Xem xét, tra ctru va trich luc thong tin vé tén va dia chi lién lac trong danh sach cd

dong c6 quyen bi€u quyéet; yéu cau sua doi thong tin khong chinh xac ctia minh;

Xem x¢&t, tra cuu, trich luc hoac sao chup Diéu 1& cong ty, bién ban hop Pai héi déng
cd dong va Nghi quyét Pai hoi dong cb dong;

. Khi Cong ty giai thé hodc pha san, duoc nhan mot phan tai san con lai twong Ung véi

ty 1& s& hitu c6 phan tai Cong ty;

. Yéu cau Coéng ty mua lai c6 phan trong cac truong hop quy dinh tai Pidu 132 Luat

Doanh nghiép;

. Puogc doi1 xur binh dang. Moi ¢6 phan cua cung mdt loai déu tao cho c6 dong sé hitu

cac quyén, nghia vu va lgi ich ngang nhau. Truong hgp Cong ty c6 céc loai cd phan
uu dai, cac quyén va nghia vu gan lién véi cac loai ¢6 phan uu dai phai dugc Pai hoi
dong c6 dong thong qua va cong bo day du cho c6 dong;

. Puoc tiép can day du thong tin dinh ky va thong tin bat thuong do Cong ty cong bd
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theo quy dinh cua phap luat;

K. Pugc bao vé cac quyén, lg1 ich hop phap ctia minh; dé nghi dinh chi, huy bd nghi

I
2.

€.
3.

quyét, quyét dinh cua Dai hoi dong cd déng, Hoi dong quan tri theo quy dinh ctiia Luat
Doanh nghiép;

. Cac quyén khac theo quy dinh cta phap luat va Piéu 18 nay.

C6 d6ng hodc nhém cb dong ndm giit 5% téng s6 co phan phd thong trd 1én ¢ cac
quyén sau:

Yéu cau Hoi dff)ng quan tri thyc hién viéc tri¢u tap Pai hoi déng cd dong theo cac quy

dinh tai khoan 3 — Piéu 115 va Diéu 140 Luit Doanh nghié¢p;

. Xem xét, tra ctru, trich luc sb bién ban va nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quén tri,

b4o cdo tai chinh ban nién va hang nim, bao céo ciia Ban kiém soat, hop dong, giao
dich phai thong qua Hoi déng quan tri va tai lieu khéc, tru tai liéu lién quan dén bi mat
thuong mai, bi mat kinh doanh ctia Cong ty;

. Yéu cau Ban kiém soat kiém tra tung van dé cu thé lién quan dén quan ly, diéu hanh

hoat dong ctia Cong ty khi xét thiy can thiét. Yéu cau phai thé hién bang van ban; phai
c6 ho, tén, dia chi thuong tru, quéc tich, s6 Giéy chtirng minh nhan dan, HO chiéu hodc
chtng thuc ca nhan hop phap khac dbi véi co dong 1a ca nhan; tén, dia chi thudng tra,
qudc tich, s6 quyét dinh thanh 1ap hodc sé ding ky kinh doanh ddi v6i cb dong 1a to
chtrc; s6 luong o phan va thoi diém dang ky ¢ phan cia timg c6 dong, tong s6 co phan
clia ca nhom cd dong va ty 18 sé hiru trong tong sé ¢d phan ctua Cong ty; van dé can
kiém tra, muc dich kiém tra;

. Kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong c6 dong. Kién nghi phai bang

van ban va dugc giri dén Cong ty chdm nhat 13 03 ngay lam viéc trude ngay khai mac.
Kién nghi phai ghi rd tén c¢6 dong, sd luong ting loai ¢6 phan cta c6 dong, van dé kién
nghi dua vao chuong trinh hop;

Céc quyén khac duoc quy dinh tai Diéu 16 nay.

C6 dong hodc nhoém c6 dong so hitu tir 5% téng s6 cd phan phd thong trd 1én hodc c6

quyén dé ctr nguoi vao Hoi dong quan tri, Ban kiém soat. Truong hop thi viéc dé ctir nguoi
vao Hoi dong quan tri va Ban ki€m soat thuc hién nhu sau:

a.

11

Céc ¢6 dong phd thong hop thanh nhoém dé dé cir ngudi vao Hoi ddng quan tri va Ban
kiém soat phai thong bao vé viéc hop nhém cho cac cd dong du hop biét trude khi khai
mac Pai hoi déng ) dong;

Cin ctr s6 luong thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat, c6 dong hodc nhom
cd dong quy dinh tai khoan nay duoc quyén dé cr mot hodc mot sé ngudi theo quyét
dinh cua Dai hoi dong c6 dong lam mg cir vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat.
Truong hop s6 Gmg ctr vién duoc c6 dong hoic nhom cb dong dé cir thap hon sé Gng
cu vién ma ho duoc quyén dé cu theo quyét dinh cua DPai hoi dﬁ“)ng cd dong thi sb ung
ctr vién con lai do Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va cac co dong khac dé cir.
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Piéu 13. Nghia vu cia c6 dong
C6 dong pho théng c6 cac nghia vu sau:
1. Thanh toan du va dang thoi han sé ¢6 phan cam két mua.

2. Khong dugc rat von di gop bang c6 phan phd thong ra khoi Cong ty dudi moi hinh
thire, trir truong hop duoc Cong ty hodc nguoi khac mua lai ¢6 phan. Trudng hop c6 cb
déng rat mot phan hodc toan b von cd phan da gop trai v6i quy dinh tai khoan nay thi cb
dong do6 va nguoi co loi ich lién quan trong Cong ty phai cung lién déi chiu trach nhiém
vé cac khoan ng va nghia vu tai san khac ciia Cong ty trong pham vi gi tri c6 phan da bi
rut va céc thiét hai xay ra.

3. Tuan thu Diéu 18 cong ty va Quy ché quan 1y ndi bd cua Cong ty.
4. Chép hanh Nghi quyét, quyét dinh ctia Pai hoi dong ¢ dong, Hoi dong quan tri.

5. Bao mat cac thong tin duge Cong ty cung cip theo quy dinh tai Piéu 18 cong ty va phap
luat; chi sir dung thong tin duoc cung cip dé thyc hién va bao vé quyén va loi ich hop phap
ctia minh; nghiém cim phat tan hodc sao, giri thong tin dugc Cong ty cung cap cho to chuc,
ca nhan khéc.

6. Tham du cudc hop Pai hoi dong co dong va thuc hién quyén biéu quyét thong qua cac
hinh thure sau:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho c4 nhan, t6 chirc khac tham du va biéu quyét tai cudc hop;

c. Tham dy va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoac hinh thuc
dién tir khac;

d. Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;

e. Guri phiéu biéu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh trong Diéu 1¢ cong ty.

7. Chiu trach nhiém ca nhan khi nhan danh Céng ty dudi moi hinh thic dé thuc hién mot
trong cac hanh vi sau day:

a. Vi pham phap luat;

b. Tién hanh kinh doanh va céac giao dich khac dé tu loi hodc phuc vu loi ich cua to chuc,
ca nhan khéac;

¢. Thanh toan cac khoan ng chua dén han trudc cac rui ro tai chinh dbi voi Cong ty.
8. Hoan thanh céc nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat hién hanh.
Diéu 14. Pai hoi dong co dong

1. Pai hoi dong cd déng gdm tit ca cb dong cd quyén biéu quyét, 1a co quan co thim
quyén cao nhat ciia Cong ty. Pai hoi c6 dong thuong nién duoc t6 chirc mdi naim mot
(01) 1an. Pai hoi dong c6 dong phai hop thuong nién trong thdi han bon (04) thang ké
tir ngay két thiic nam tai chinh. Trir trudng hop Dicu 1¢ cong ty c6 quy dinh khac, Hoi

12
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ddng quan tri quyét dinh gia han hop Dai hoi dong cb dong thudng nién trong trudng
hop can thiét, nhung khong qué 06 thang ké tir ngay két thic nam tai chinh. Ngoai cudc
hop thuong nién, Pai hoi déng cd dong co thé hop bat thuong. Dia diém hop Pai hoi
déng ) dong dugc xac dinh 1a noi chu toa tham dy hop va phai ¢ trén lanh thd Viét
Nam.

. HO1 déng quan tri td chuc triéu tap hop Pai hoi déng cd dong thuong nién va lua chon

dia diém phu hop. Pai hoi ddng c6 dong thudng nién quyét dinh nhitng van dé theo quy
dinh cua phap luat va Diéu 1 Cong ty, dic biét thong qua cac bao cdo tai chinh nim
duoc kiém toan. Trudng hop Béo céo kiém toan bao céo tai chinh nim ctia Cong ty c6
cac khoan ngoai trir trong yéu, y kién kiém toan trai nguoc hodc tir chdi, Cong ty phai
moi dai dién t6 chirc kiém toan dugc chip thuin thuc hién kiém toan bao cdo tai chinh
ctia Cong ty du hop Pai hoi dong cb dong thuong nién va dai dién t6 chirc kiém toan
dugc chap thuan néu trén c6 trach nhiém tham dy hop Dai hoi dong c6 dong thudng
nién cua Cong ty.

. Hoi ddng quan trj phai triéu tap Pai hoi ddng cd dong bét thuong trong cac trudng hop

Sau.:

a. Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi loi ich ciia Cong ty;

b. Bang cin d6i ké toan nam, cac bao co sau (06) thang hoic quy hoidc bao cdo kiém
toan ciia nam tai chinh phan anh von chii s hitu da bi mat mot nira (1/2) so véi s6
dau ky;

c. S thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién doc 1ap Ho1 déng quan tri, Kiém soat
vién it hon s6 thanh vién theo quy dinh ctia phap luat hodc s6 thanh vién Hoi dong
quan tri bi giam qua mot phan ba (1/3) so véi s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 18 nay;

d. Theo yéu cau cta cd dong hodc nhom cbd déng quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cua
Luat Doanh nghiép; yéu cau triéu tap hop Pai hoi déng cd dong phai dugc thé hién
bang vin ban, trong d6 néu 13 1y do va muc dich cudc hop, c6 du chit ky cua cac cb
dong lién quan hodc vin ban yéu cau dugc 1ap thanh nhiéu ban va tap hop du chir ky
clia cac co dong co lién quan;

e. Theo yéu cau cta Ban Kiém Soat néu Ban kiém soat ¢ 1y do tin tudng ring cac
thanh vién Hoi dong quan tri hodc can bo quan 1y cip cao vi pham nghiém trong cac
nghia vu cta ho theo Piéu 160 Luat Doanh nghiép hoac Hoi déng quan tri hanh dong
hodc ¢ y dinh hanh dong ngoai pham vi quyén han ctia minh;

f. Cac truong hop khéac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é cong ty.

Triéu tap hop Dai hoi dong cd dong bat thudng

a. Hoi déng quan tri phai tri€u tap hop Dai hoi déng ¢ dong trong thoi han ba muoi
(30) ngay ké tur ngay sb thanh vién Hoi d@)ng quan tri, thanh vién ddc lap Hoi déng
quan tri hodc thanh vién Ban Kiém soat con lai nhu quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu
nay hodc nhan dugc yéu cau quy dinh tai diém c va diém d khoan 3 Diéu nay;

b. Truong hop Hoi ddng quan tri khong tridu tap hop Pai hoi dong c6 dong theo quy
dinh tai Piém a Khoan 4 Diéu nay thi trong thdi han ba muoi (30) ngay tiép theo,
Ban kiém soat phai thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi dong co dong
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theo quy dinh khoan 3 Diéu 140 Luat Doanh nghiép;

Trudng hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh
tai diém b khoan 4 Diéu nay thi c6 déng hodc nhoém cd doéng quy dinh tai diém c
khoan 3 DPiéu ndy c¢6 quyén yéu cau dai dién Cong ty triéu tdp hop Pai hoi dong cb
dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép.

Trong truong hop nay, ¢ dong hodc nhom cd dong triéu tap hop Pai hoi dong cb
dong c6 quyén dé nghi co quan ding ky kinh doanh giam st trinh ty, thi tuc triéu
tap, tién hanh hop va ra quyét dinh ctia Dai hoi déng c6 dong. Tét ca chi phi cho viée
triéu tap va tién hanh hop Dai hoi déng cb déng duge Cong ty hoan lai. Chi phi nay
khong bao gém nhiing chi phi do ¢6 déng chi tiéu khi tham du Pai hoi dong c6 dong,
ké ca chi phi n ¢ va di lai.

Thu tuc dé t6 chirc hop DPai hoi déng cd dong theo quy dinh tai khodn 5 Diéu 140
Luat Doanh nghiép.

Pi¢u 15. Quyén va nghia vu ciia Pai hoi dong c6 dong

1.

> @ o

Dai hoi dong c6 dong co quyén va nghia vu sau:
Thong qua dinh hudng phat trién cia Cong ty;

Quyeét dinh loai c6 phan va tong so c¢0 phan cuia tirng loai dugc quyén chao ban; quyét
dinh muc ¢6 tirc hang nam cua ting loai ¢6 phan;

Bau, mién nhi€m, bai nhiém thanh vién Héi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

. Quyét dinh dau tu hodc ban sb tai san co gia tri tir 35% tong gia tri tai san trd 1én

duogc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat ctia Cong ty;

Quyét dinh sira doi, bo sung Piéu 1¢ cong ty;

Thong qua bao céo tai chinh hing nim;

Quyét dinh mua lai trén 10% téng s6 ¢ phﬁn da ban cta mdi loai;

Xem xé&t, xtr Iy vi pham cua thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat
gay thiét hai cho Cong ty va cd dong Cong ty;

Quyét dinh t6 chure lai, giai thé Cong ty;

Quyét dinh ngan sach hoic tong murc thu lao, thudng va loi ich khac cho Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat;

Phé duyét Quy ché quan tri ndi bd; Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat;

Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém
toan dugc chép thuan thuc hién kiém tra hoat dong cuia Cong ty, bai mién kiém toan
vién duoc chép thuan khi xét théy can thiét;

m.Quyén va nghia vu khéac theo quy dinh phap luét.

2. Dai hdi dong c6 dong thao luan va thong qua cac van dé sau:
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a.
b.

o Q9 92—

t.

Ké hoach kinh doanh hing nim cua Cong ty;

Bao céo tai chinh hang nam da dugc ki€ém toan;

. B4o cédo ctia H6i dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong ctia Ho1 dong quan tri

va tung thanh vién Hoi déng quan tri;

. Bao c4o cta Ban kiém soét vé két qua kinh doanh ctia Cong ty, két qua hoat dong cia

Ho1 dong quan tri, Tong Giam Ddc;

. Bé4o cao ty danh gia két qua hoat dong cuia Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat;

Murc ¢6 tire d61 véi moi co phan cuia tung loai;

. SO lugng thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat;
. Bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

. Quyét dinh ngan sach hodc tong mirc thu lao, thuong va loi ich khac ddi vi Hoi dong

quan tri, Ban ki€ém soat;

. Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duoc chap thuin; quyét dinh cong ty kiém toan

duoc chép thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong cua cong ty khi xét théy can thiét;

. Bo sung va stra doi Dicu I¢ cong ty;

. Loai c0 phan va s0 lugng c6 phan mai dugce phat hanh d61 vai moi loai ¢6 phan va viée

chuyén nhuong c6 phan cua thanh vién sang lap trong vong 03 nam dau tién ké tir ngay
thanh lap;

.Chia, tach, hop nhat, sap nhap hodc chuyén d6i Cong ty;
. T6 churc lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh nguoi thanh 1y;

. Quyét dinh dau tu hodic ban sd tai san co gia tri tir 35% tong gia tri tai san tré 1én duoc

ghi trong B4o céo tai chinh gan nhat cia Cong ty;

. Quyét dinh mua lai trén 10% tong sd cb phan d3 ban cua mdi loai;

. Cong ty ky két hop ddng, giao dich véi nhitng ddi twong duge quy dinh tai khoan 1

Piéu 167 Luat Doanh nghiép véi gié tri bang hoic 16n hon 35% tong gié tri tai san cla
Cong ty dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhit;

Chép thuan cac giao dich quy dinh tai khoan 4 Piéu 293 Nghi dinh s6 155/2020/ND-
CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu
cua Luat Ching khoén;

. Phé duyét Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri,

Quy ché hoat dong Ban kiém soat;

Céc van dé khac theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1é nay.

3. Tét ca cac nghi quyét va cac van dé di dugc dua vao chuong trinh hop phéi duoc dua

ra thao ludn va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong.
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Diéu 16. Uy quyén tham du hop Dai hji dong c6 dong

1. C6 dong, nguoi dai dién theo uy quyén cua co dong 1a t6 chirc c6 thé tryc tiép tham du
hop hodc uy quyén cho mdt hodc mot sb ¢4 nhan, té chic khac du hop hodc du hop
thong qua mot trong cac hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luat Doanh nghiép.

2. Viéc uy quyén cho cé nhan, to chtc dai dién du hop Dai hdi déng ) dong theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu ndy phai lap thanh vin ban. Vin ban uy quyén dugc 1ap theo quy
dinh ctia phap luat vé dan su va phai néu rd tén cd dong ty quyén, tén ca nhén, to chirc
duogc iy quyén, sb luong c6 phan dugc uy quyén, ndi dung Gy quyén, pham vi iy quyén,
thoi han ty quyén, chir ky cua bén ty quyén va bén dugc iy quyén.

2. Nguoi duge uy quyén du hop Pai hoi déng c6 dong phai ndp van ban oy quyén khi
dang ky du hop. Trudng hop uy quyén lai thi ngudi tham dy hop phai xuét trinh thém
vin ban Gy quyén ban du cta c6 dong, nguoi dai dién theo ty quyén cua ¢ dong 14 to
chtrc (néu trude d6 chua dang ky voi Cong ty).

3. Trudng hop luat su thay mit cho ngudi uy quyén ky gidy chi dinh dai dién, viéc chi
dinh dai dién trong truong hop nay chi dugc coi 1a ¢6 hiéu luc néu gidy chi dinh dai
dién d6 dugc xuat trinh cung véi gidy uy quyén cho luat su hodc ban sao hop 18 cia
gidy uy quyén dé (néu trude d6 chua dang ky vai Cong ty).

4. Phiéu biéu quyét ctia nguoi duoc uy quyén du hop trong pham vi dugc uy quyén van
c6 hiéu lyc khi ¢6 mdt trong céc truong hop sau day:

a. Nguoi uy quyén da chét, bi han ché nang lyc hanh vi dan sy hoac bi mét nang luc
hanh vi dan su;

b. Nguoi uy quyén di huy bo viée chi dinh uy quyén;

c. Nguoi uy quyén da huy bo thim quyén ctia ngudi thyc hién viée uy quyén.

Diéu khoan nay khong ap dung trong trudng hop Cong ty nhan dugc thong bao bang vin
ban vé mot trong cac su kién trén trudc gio khai mac cude hop Dai hoi d@)ng ) dong hoac
trude khi cudc hop duoc triéu tap lai.

Pi¢u 17. Thay d6i cac quyén

1. Viéc thay d6i hodc huy bé cac quyén dic biét gan lién véi mot loai co phan uu dii c6
hiéu Iyc khi duge ¢ dong dai dién tir 65% tong sb phiéu biéu quyét tro 16n cua tat ca
c6 dong du hop théng qua. Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong vé ndi dung lam thay doi
bét loi quyén va nghia vu cta ¢ dong sé hiru c6 phan vu dai chi dugc théng qua néu
duoc sd ¢6 dong vu dii cung loai du hop s& hiru tir 75% téng s6 ¢6 phan wu dai loai d6
trd 1én tan thanh hodc duoc cac cd dong uu dai cung loai s¢ hitu tir 75% téng sb ¢ phﬁn
vu dii loai d6 tré 1én tan thanh trong trudng hop thong qua nghi quyét dudi hinh thic
lay y kién bang van ban.

2. Viéc t6 chiic cude hop ciia cac co dong nam giit mot loai c¢6 phan uu dai dé thong qua
viéc thay doi quyén néu trén chi co gia tri khi co tbi thiéu hai (02) c¢6 dong (hoic dai
dién duoc ty quyén ciia ho) va nam gitr t6i thiéu mot phan ba (1/3) gia tri ménh gia cua
cac c¢b phan loai 6 da phat hanh. Trudng hop khong c6 du sé dai biéu nhu néu trén thi
cudc hop dugc t6 chuc lai trong vong ba muoi (30) ngay tiép theo va nhitng ngudi nim
giit co phan thudc loai d6 (khong phu thudce vao sb lugng ngudi va sb cd phan) cd mit
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tryc tiép hodc théng qua dai dién dugc uy quyén déu duoc coi 1a du sb luong dai biéu
yéu cau. Tai cac cudc hop ctia ¢d dong nam giit 6 phan vu dii néu trén, nhitng ngudi
nam gitr cd phﬁn thudc loai d6 c6 mat truc tiép hoac qua ngudi dai dién co thé yéu cau
b6 phiéu kin. Mdi c6 phan cung loai c6 quyén biéu quyét ngang bang nhau tai cic cudc
hop néu trén.

3. Thu tuc tién hanh cac cudc hop riéng biét nhu vay duogc thuc hién tuong tu vdi cac quy
dinh tai Diéu 19, Piéu 20 va Piéu 21 Piéu 1¢ nay.

2. Trir khi cac diéu khoan phat hanh c¢6 phan quy dinh khac, cac quyén dic biét gin lién
v6i cac loai cd phan c6 quyén wu dii d6i v6i mot sb hodc tat ca cac van dé lién quan
dén viéc phan phdi loi nhuan hodc tai san ciia Cong ty khong bi thay doi khi Cong ty
phat hanh thém céc cb phan cung loai.

Piéu 18. Tri¢u tip hop, chwong trinh hop va thong bao hop Pai hoi ddng c6 dong

1. Hoi dong quan tri triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong thudng nién va bat thuong. Hoi
ddng quan tri triéu tap hop Pai hoi ddng c6 dong bat thuong theo cac truong hop quy
dinh tai Khoan 3 Diéu 14 Diéu 1¢ nay.

2. Nguoi triéu tap Pai hoi dong c6 dong phai thuc hién cac cong viée sau day:

a. Chuén bi danh sach c6 dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai Pai hoi dong cd
dong. Danh sach co dong c6 quyén dy hop Pai hoi dong cd dong duoc 1ap khong qua
10 ngay trudc ngay giri gidy moi hop Pai hoi dong co dong; Cong ty phai cong bd thong
tin vé viéc 1ap danh sach c6 dong co quyén tham dy hop Dai hoi dong c6 dong tdi thiéu
20 ngay trude ngay dang ky cudi cung;

. Chuén bi chuong trinh, nd1 dung dai hoi;

Chuan bi tai liéu cho Dai hoi;

. Dy thao Nghi quyét Pai hoi dong ¢ dong theo ndi dung du kién cta cude hop;

Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chirc dai hoi;

-~ D 00 T

Thong bao va giri thong bao hop Pai hoi dong cd dong cho tat ca cac cd dong co quyén
du hop.
g. Cac cong viéc khac phuc vu Pai hdi.

3.  Thong bao moi hop Pai hoi dong cb dong duoc giri cho tit ca cac c¢d dong bang
phuong thirc dé bao dam dén dugc dia chi lién lac cta c6 dong, dong thdi cong bd trén
trang thong tin dién tir cia Cong ty va Uy ban ching khoan Nha nuéc, S¢ giao dich ching
khoan noi c6 phiéu ciua Cong ty dang dugc Niém yét/ hodc Diang ky giao dich. Ngudi triéu
tap hop Dai hoi dong cd dong phai giri thong bao moi hop dén tat ca cac co dong trong
Danh sach c6 dong c6 quyén dy hop cham nhat hai muoi mot (21) ngay trude ngay khai
mac cudc hop Pai hoi dong c¢b dong (tinh tir ngay ma thong bao dugc giri hodc chuyén di
mot cach hop 1€, dugc tra cudce phi hodc dugc bdé vao hom thu). Chuong trinh hop Pai hoi
déng ) dong, cac tai li€u lién quan dén cac van dé sé dugc biéu quyét tai dai hoi duoc
giri cho céc c6 dong hodc/va dang trén trang thong tin dién tir cia Cong ty. Trong trudng
hop tai liéu khong duoc giri kém thong bao hop Pai hoi ddng cb dong, théng bao mdi hop
phai néu rd dudng din dén toan bo tai lidu hop dé cac c¢b dong co thé tiép can, bao gom:
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a. Chuong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cudc hop;

b. Danh sach va thdng tin chi tiét ciia cac ing vién trong truong hop bau thanh vién Hoi
ddng quan tri, Kiém soat vién;

c. Phiéu biéu quyét;
d. Dy théo nghi quyét ddi v6i timg van dé trong chuong trinh hop.

4, C6 d6ng hodc nhom cd dong duoc dé cap tai Khoan 2 Diéu 12 Diéu 16 ny c6 quyén
dé xuat céac van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong cd dong. Pé xuat phai duoc
1am bang vin ban va phai dugc giri cho Cong ty cham nhit ba (03) ngay 1am viéc trude
ngay khai mac Pai hoi dong c6 dong. Kién nghi phai bao gém ho va tén ¢ dong, dia chi
thudng tra, qudc tich, s Thé can cude cong dan, Gidy chimg minh nhan dan, Ho chiéu
hodc chimg thue c4 nhan hop phap khac dbi véi c¢6 dong 1a ca nhéan; tén, mi s6 doanh
nghiép hodc s6 quyét dinh thanh lap, dia chi tru s& chinh ddi v6i c6 dong 1a to chirc; s6
luong va loai ¢6 phan c6 déng d6 nim gitr, va ndi dung kién nghi dua vao chuong trinh
hop.

5. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong ¢ quyén tir chdi nhitng dé xuat lién quan
dén Khoan 4 Diéu nay trong cac truong hop sau:

a. Kién nghi dugc gtri dén khong dung quy dinh tai khoan 4 Diéu nay;

b. Vao thoi diém dé xuét, cd dong hoic nhém c6 dong khong nam gitr du tir 5% cb phan
pho thong trg 1én theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 12 Diéu 1¢ nay;

C. Van dé kién nghi khong thuéc pham vi tham quyén quyét dinh ciia Pai hoi dong;

b. Cac trudong hop khac theo quy dinh cta Phap luat va Diéu 1¢ nay.

6. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong phai chap nhan va dua kién nghi quy dinh
tai khoan 4 Diéu nay vao du kién chuong trinh va noi dung cudc hop, trir trudng hop quy
dinh tai khoan 5 Piéu nay; kién nghi duoc chinh thirc bo sung vao chuong trinh va noi
dung cudc hop néu dugce Pai hoi ddng cd dong chap thuan.

Piéu 19. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hdi dong c6 dong

1. Cudc hop Dai hoi déng cd dong duoc tién hanh khi c6 sb ¢b dong du hop dai dién trén
50% tong sd phiéu biéu quyét.

2. Truong hop cudc hop 1an thir nhat khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan
1 Piéu nay thi thong bao moi hop 1an thtr hai dugc giri trong thoi han 30 ngay, ké tir
ngay du dinh hop lan thtr nhat. Cudc hop Pai hoi dé)ng cd dong 1an thir hai duoc tién
hanh khi c6 s6 cd dong du hop dai dién tir 33% tong sb phiéu biéu quyét trg 1én.

3. Truong hop cudc hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan
2 Piéu nay thi thong bao moi hop 1an thir ba phai dugc guri trong thoi han 20 ngay ké
tr ngay du dinh hop lan thir hai. Cudc hop Dai hoi déng ) dong 1an thir ba dugc tién
hanh khong phu thudc vao tong sb phiéu biéu quyét cia cac cd dong du hop.

Diéu 20. Thé thirc tién hanh hop vabiéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong cb dong
1. Trude khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh tha tuc dang ky c6 dong va phai
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thue hién viéc ding ky cho dén khi cac cd dong c6 quyén du hop c6 mit ding ky hét theo
trinh ty nhu sau:

a. Khi tién hanh ding ky cd dong, Cong ty cap cho ting cb dong hoic dai dién dugc uy
quyén c6 quyén biéu quyét mot thé biu quyét, trén d6 ghi s6 dang ky, ho va tén cua cd
dong, ho va tén dai dién dugc uy quyén va sb phiéu biéu quyét cia c6 dong d6. Pai hoi
ddng cb dong thao luan va biéu quyét theo tirng van dé trong nodi dung chwong trinh. Viée
biéu quyét duoc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién.
Tai Dai hoi, s thé tan thanh nghi quyét duoc thu trude, sb thé khong tan thanh nghi quyét
duogc thu sau, cudi cing dém tong sb phiéu tan thanh hoic khong tan thanh dé quyét dinh.
Két qua kiém phiéu dugc Chu toa cong bd ngay trude khi bé mac cudc hop. Pai hoi bau
nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu theo dé nghi ctia Chu
toa. SO thanh vién cta ban kiém phiéu do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh can cir dé nghi
cua Chu toa cudc hop.

b. C6 dong, ngudi dai dién theo ty quyén ciia c¢6 dong 13 t6 chic hodc ngudi dai dién theo
iy quyén dén sau khi cudc hop di khai mac c¢6 quyén diang ky ngay va sau d6 co quyén
tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chi toa khong c¢6 trach nhiém
dung dai hoi dé cho co dong dén muodn dang ky va hiéu luc ctia nhitng ndi dung da duoc
biéu quyét trude d6 khong thay doi.

2. Viéc bau chu toa, thu ky va ban kiém phiéu duoc quy dinh nhu sau:

a. Chu tich Hoi déng quan tri lam chi toa hodc Gy quyén cho thanh vién Hoi dong quan
tri khac lam chu toa cudc hop Pai hoi ddng cd dong do Hoi ddng quan tri triéu tip. Trudng
hop Chu tich Va"lng mit hodc tam thoi mat kha nang lam vi¢c thi cac thanh vién con lai bau
mot ngudi trong sd ho 1am chu toa cudc hop theo nguyén tic da sb. Truong hop khong
bau dugc ngudi 1am chi toa, Trudng Ban kiém soat diéu hanh dé Pai hoi dong c6 dong
bau chi toa cudc hop trong sd nhimg ngudi du hop va ngudi cd phiéu bau cao nhat 1am
chu toa cudc hop.

b. Trur trudong hop quy dinh tai diém a khoan nay, nguoi ky tén triéu tap hop DPai hoi d@)ng
c6 dong diéu hanh dé Pai hoi dong cd dong bau chii toa cudc hop va ngudi co phiéu bau
cao nhét duoc ctr 1am chu toa cudc hop.

c. Chu toa ctr mot hodc mot sb ngudi lam thu ky cudc hop;

d. bai hoi déng ) dong bau médt hodc mot sb nguoi vao ban kiém phiéu theo dé nghi cua
chu toa cudc hop.

3. Chuong trinh va n6i dung cudc hop phai duoc Pai hoi dong co dong thong qua trong
phién khai mac. Chuong trinh phai xac dinh rd va chi tiét thoi gian ddi véi timg van dé
trong ndi dung chuong trinh hop.

4. Chii toa dai hoi c6 quyén thuc hién cac bién phap can thiét va hop 1y dé diéu hanh cudc
hop Dai hoi déng ) dong mdt cach co trat tu, dung theo chuong trinh da duoc thong qua
va phan anh dugc mong mudn cua da sé ngudi du hop.

a. B4 tri chd ngdi tai dja diém hop Pai hoi dong cb dong;
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b. Bao dam an toan cho moi ngudi c6 mat tai cac dia diém hop;

¢. Tao diéu kién cho c6 dong tham dy (hodc tiép tuc tham dy) dai hoi. Ngudi triéu tap hop
Dai hoi ddng cd dong c6 toan quyén thay ddi nhirg bién phap néu trén va ap dung tat
ca cac bién phap can thiét. Cac bién phap ap dung c6 thé 1a cip gidy vao ctra hodc sir
dung nhiing hinh thurc lya chon khéc.

5. Pai hoi dong ¢ dong thao luan va biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung chuong
trinh. Viéc biéu quyét dugc tién hanh bang biéu quyét tin thanh, khong tan thanh va khong
c¢6 ¥ kién. Két qua kiém phiéu duoc chu toa cong bd ngay trude khi bé mac cude hop.

6. Co dong hoac nguoi dugc uy quyén du hop dén sau khi cudc hop da khai mac van duoc
dang ky va co quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi diang ky; trong trudng hop nay,
hiéu luc cua nhitng nodi dung da duoc biéu quyét trude d6 khong thay ddi.

7. Nguoi triéu tap hop hodc chii toa cudc hop Pai hoi dong co dong cd quyén sau day:

a. Yéu cau tat ca ngudi du hop chiu su kiém tra hodc cac bién phap an ninh hop phap, hop
ly khac;

b. Yéu cau co quan c6 tham quyén duy tri trat t cudc hop; truc xuit nhitng ngudi khong
tuan thi quyén diéu hanh cia chu toa, cd y gy roi trat tu, ngin can tién trién binh
thuong cua cudce hop hoic khong tuan tha cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc
hop Pai hoi dong cd dong.

8. Chil toa c6 quyén hodn cudc hop Pai hoi dong ¢ dong di cé du sé ngudi dang ky du
hop ti da khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac va chi dugc
hodn cudc hop hoic thay doi dia diém hop trong trudng hop sau day:

a. Dia diém hop khong c6 du chd ng@)i thuén tién cho tat ca nguoi du hop;

b. Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho c6 dong du hop tham gia,
thao luan va biéu quyét;

c. C6 nguoi du hop can tro, gay roi trat tu, ¢ nguy co lam cho cudc hop khong dugce tién
hanh mot cach cong bang va hop phép.

9. Truong hop chu toa hoan hoac tam dirng hop Pai hoi déng cd dong trai véi quy dinh
tai khoan 8 Diéu nay, Dai hoi dong c6 dong bau mot ngudi khac trong s6 nhitng nguoi du
hop dé thay thé chu toa diéu hanh cudc hop cho dén luc két thuc; tat ca nghi quyét duoc
thong qua tai cudc hop d6 déu c6 hiéu luc thi hanh.

10. Truong hop Cong ty ap dung cong nghé hién dai dé to chic Pai hoi dong c6 dong
thong qua hop truc tuyén, Cong ty c6 trach nhiém dam bao dé c6 dong tham duy, biéu quyét
bang hinh thirc bo phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir khic theo quy dinh tai Diéu 144
Luat Doanh nghiép va khoan 3 Diéu 273 Nghi dinh s 155/ND-CP ngay 31 thang 12 nim
2020 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Ching khoan.

Pi¢u 21. Piéu kién dé Nghi quyét ciia Pai hdi dong co6 dong dwoc thong qua

1. Nghi quyét vé noi dung sau diy duoc thong qua néu duoc s6 ¢d dong dai dién tir 65%

tong sd phiéu biéu quyét trd 1én ctia cac cd dong dy hop tan thanh, trir trudong hop quy
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dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép:
b. Loai c6 phan va tong sb co phan cua timg loai;
c. Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
d. Thay ddi co cau t6 chirc quan Iy Cong ty;

e. Dy an dau tu hodc ban tai san c6 gia tri tir 35% tong gia tri tai san trd 1én dugc ghi trong
béo cdo tai chinh gan nhat ciia Cong ty, trir truong hop Diéu 16 cong ty quy dinh ty 16 hoic
gia tr1 khac;

f. T6 chuc lai, giai thé Cong ty;

g. h. Mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hi dong quan tri, Ban kiém soat va
bao cao viéc Ho1 dong quan tri bo nhiém Tong Giam Pdc.

h. Bau thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém soat phai thuc hién theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu 144 Luat doanh nghiép.

i. Cac quyét dinh cua Dai hoi dong cd dong lién quan dén viéc stra d6i va bo sung Diéu 1¢,
loai ¢ phiéu va sb luong ) phiéu duoc chao ban, viée to chuc lai hay giai thé doanh
nghié¢p, giao dich mua, ban tai san Cong ty hodc cac chi nhanh thyc hién c6 gia tri tor 35%
tré 1én tong gia tri tai san ciia Cong ty tinh theo Bao cao tai chinh ky gan nhat dugc kiém
toan;

1. Cac nghi quyét duoc thong qua khi dugc sb c¢d dong so hitu trén 50% tong sé phiéu
biéu quyét cua tat ca cd dong dy hop tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai cac khoan 1

Diéu nay va khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép

2. Cac nghi quyét Pai hoi ddng c6 dong duoc thong qua bang 100% téng sé cd phan ¢6
quyén biéu quyét 1a hop phap va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh tu va thi tuc triéu tap hop
va théng qua nghi quyét 6 vi pham quy dinh ctia Luat doanh nghiép va Piéu 18 Cong ty.

Pi¢u 22. Tham quyén va thé thirc lay y kién co6 dong bang viin ban dé théng qua
Nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong

Tham quyén va thé thic 1dy v kién c6 dong bang vin ban dé thong qua Nghi quyét cta
Dai hoi dong c6 dong duge thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi déng quan tri co quyén ldy ¥ kién c6 dong bang van ban dé thong qua nghi quyét
ctia Pai hoi dong cb dong bit clr luc nao néu xét thay can thiét vi loi ich ciia Cong ty, trir
truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 147 Luat Doanh nghiép.

2. Hoi dong quan tri chuan bi phiéu 13y y kién, du thao nghi quyét ciia Dai hoi dong cb
déng, cac tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét va guri dam bao dén tat ca cac c¢d dong co
quyén biéu quyét cham nhat 10 ngay trudc thoi han phai gui lai phiéu lay y kién. Yéu cau
va cach thirc goi Phiéu 1y y kién va tai liéu kém theo duoc thuc hién theo quy dinh theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 ctia Dicu 1¢ nay.

3. Phiéu ldy y kién phai c6 cac noi dung chil yéu sau day:
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a. Tén, dija chi tru s& chinh, mi sé doanh nghié¢p;

b. Muc dich 1y y kién;

c. Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb gidy to phap 1y ctia c4 nhan ddi véi cd dong 1a ca
nhan; tén, ma sb doanh nghiép hodc sé gidy to phap 1y cua t6 chiic, quyét dinh thanh lap,
dia chi tru s& chinh cta cb dong la td chirc hodc ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sb Thé
can cudce cong dan, Gidy ching minh nhan dan, Ho chiéu hodc chimg thuc ca nhan hop
phap khac cua dai dién theo Gy quyén ctia cd dong 1a t6 chirc; sd lwong cb phan cia timg
loai va s6 phiéu biéu quyét cua cb dong;

d. VAn dé can ldy y kién dé thong qua quyét dinh;

e. Phuong 4n biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién ddi véi
tirng van dé 1y y kién;

f. Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu 1ay y kién da duoc tra 10i;

9. Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi dong quén trj va ngudi dai dién theo phap luat cia
Cong ty.

4. Cb dong c6 thé giri Phiéu lay y kién da tra 10i dén Cong ty theo céc hinh thirc sau:
a. Guri thu: Phiéu lay y kién da duoc tra 10i phai ¢6 chit ky ctia co dong 14 ca nhén, cia
ngudi dai dién theo iy quyén hodc nguoi dai dién theo phéap luat ciia cd dong 1a to chirc.
Phiéu Iy ¥ kién goi vé Cong ty phai duoc dung trong phong bi dan kin va khong ai dugc
quyén mé trude khi kiém phiéu;

b. Gui fax hodc thu dién tir: Phiéu 1y ¥ kién giri vé Cong ty qua fax hodc thu dién tir phai
duoc gilt bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

c. Cac phiéu lay y kién Cong ty nhan dugc sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu
liy vy kién hodc di bi mé trong truong hop gui thu hodc duoc cong bd trude thoi diém
kiém phiéu trong trudng hop gui fax, thu dién tir 1a khong hop 18. Phiéu lay y kién khong
duogc giri vé duge coi 1a phiéu khong tham gia biéu quyét.

5. Ho1 dong quan tri ki€m phi€u va 1ap bién ban kiém phi€u dudi sy chiing kién cia Ban
kiém soat hoac cua c6 dong khong nam gilr chirc vu quan Iy Cong ty. Bién ban kiém phiéu
phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day :

a. Tén, dia chi tru s& chinh, mi sé doanh nghié¢p;
b. Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua nghi quyét;

c. S6 cb dong vai tong sb phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét s6
phiéu biéu quyét hop 18 va s biéu quyét khong hop 1é va phuong thic gii phiéu biéu
quyét, kém theo phu luc danh sach c6 dong tham gia bicu quyét;

d. Tong s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién ddi véi ting van dé;
e. Cac van dé da dugc thong qua va ty 1& biéu quyét thong qua twong Ung;
f. Ho, tén, chir ky cua Chu tich Ho1 d@)ng quan tri, nguodi dai dién theo phap luét ctia Cong
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ty, nguoi kiém phi€u va nguodi giam sat kiém phiéu.

Céac thanh vién H)1 dong quan tri va nguoi giam sat kiém phiéu phai lién dé1 chiu trach
nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac ctia bién ban kiém phi€u; lién déi chiu trach nhiém vé

cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc théng qua do kiém phiéu khong trung thuc,
khéng chinh xac.

6. Bién ban kiém phiéu phai dugc giri dén cac cb dong trong vong mudi lam (15) ngay,
ké tlr ngay két thiic kiém phiéu. Truong hop Cong ty c6 trang thong tin dién tir, viéc giri
bién ban kiém phiéu co thé thay thé bing viéc ding tai trén trang thong tin dién tir cua
Cong ty trong vong hai muoi tu (24) gid, ké tir thoi diém két thac kiém phiéu.

7. Phiéu lay y kién d3 duoc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét di duoc thong qua
va tai liéu co6 lién quan gui kém theo phiéu 1y ¥ kién déu phai duoc luu giit tai tru so
chinh cua Cong ty.

8. Nghi quyét dugc théng qua theo hinh thirc 1y y kién c6 dong bang vin ban néu dugc
s6 ¢o dong so hiru trén 50% tong s6 phiéu biéu quyét cia tat ca c6 dong co6 quyén biéu
quyét tan thanh va c6 gia tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai cudc hop Dai hoi déng cb
dong.

Pi¢u 23. Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi dong co dong

1. Cudc hop Pai hoi ddng c6 dong phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi am hodc ghi va
Iwu gitr dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai duoc lap bang tiéng Viét, co thé 1ap
thém bang tiéng Anh va co cac ndi dung chua yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, mi sé doanh nghié¢p;

b. Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong cb dong;

c. Chuong trinh hop va néi dung cudc hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky;

e. Tom tit dién bién cudc hop va cac ¥ kién phat biéu tai cudc hop Dai hoi ddng cd dong
vé ting van dé trong chuong trinh hop;

f. S6 co dong va tong sé phiéu biéu quyét cua cac cd déng du hop, phu lu danh sach ding
ky c6 dong, dai dién c6 déng du hop véi sd ¢6 phan va sb phiéu bau twong tng;

g. Tong s6 phiéu biéu quyét d6i véi ting van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thirc
biéu quyét, tong sb phiéu hop 1¢, khong hop 1¢, tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥
kién; ty 16 twong tmg trén tong sb phiéu biéu quyét ctia cd dong du hop;

h. Cac van dé d3 duoc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét thong qua tuong tng;

i. Ho, tén va chit ky ctia chu toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tir chdi ky bién
ban hop thi bién ban nay co6 hiéu luc néu duoc tit ca thanh vién khac cta Hoi déng quan
tri tham dy hop ky va co day du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi
rd viée chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.

23



CoNg ty cé phan dau tw va thiwong mai Labeco Piéu 1¢ 16 chirc hoat dong

2. Bién ban hop Dai hoi ddng c6 dong phai duoc 1ap xong va thong qua trude khi két thuc
cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop hodc nguoi khac ky tén trong bién ban hop phai
lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac ctia ngi dung bién ban.

3. Bién ban duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai déu c6 hiéu lyc phap 1y nhu
nhau. Truong hop ¢ su khac nhau vé noi dung giita bién ban tiéng Viét va tiéng nudc
ngoai thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc ap dung.

4. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong cb dong, phu luc danh sach c6 dong dang ky
du hop kém chit ky cua c¢d dong, van ban ty quyén tham du hop, tat ca cac tai liéu dinh
kém Bién ban (néu co) va tai lidu co lién quan kém theo thong bio mdi hop phai dugc
cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan va phai dugc luu giit tai tru s chinh cia
Cong ty.

Diéu 24. Yéu ciu hiiy bé Nghi quyét ciia Pai hoi dong c6 dong

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan duoc nghi quyét hodc bién ban hop Pai hoi dong
c6 dong hodc bién ban két qua kiém phiéu 1ay y kién Pai hoi dong co dong, c¢6 dong hoic
nhom c6 déng quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh nghiép c6 quyén yéu ciu Toa an
hoic Trong tai xem xét, hiy bo nghi quyét hoic mdt phan ndi dung nghi quyét Pai hoi
dong c6 dong trong cac truong hop sau day:
1. Trinh ty, tht tuc tri¢u tap hop vara quyét dinh cta Pai hoi df“mg ) dong vi pham nghiém
trong quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va Piéu 1é cong ty, trir truong hop quy dinh tai
khoan 3 Piéu 21 Piéu 1¢ nay.
2. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Piéu 1¢ nay.

CHUONG VII. HOI PONG QUAN TRI
Piéu 25. Ung cir, dé cir thanh vién Hoi ddng quan tri
1.  Trudng hop da xac dinh dugc trude tng vién, thong tin lién quan dén cac Gng vién
Hoi déng quan tri dugc dua vao tai liéu hop Pai hoi déng cd dong va cong b6 tdi thiéu
mudi (10) ngdy trude ngay khai mac cudc hop Pai hoi ddng cd dong trén trang thong tin
dién tir ctia Cong ty dé c6 dong co thé tim hiéu vé cac tng vién nay trudc khi bo phiéu.
Ung vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thyc, chinh xac va
hop 1y cua cac thong tin ¢4 nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vy mot
cach trung thuec, can trong va vi lgi ich cao nhét ctia Cong ty néu duogc bau 1am thanh vién
Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén Gmg vién Hoi dong quan tri dugc cong bd bao
gom:
a. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh,;
b. Trinh d6 chuyén mon;
c. Qué trinh cbng tac;

d. Cac chic danh quan 1y khac (bao gdom ca chirc danh Hoi dong quan tri cia Cong ty
khac);
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e. Céc loi ich co lién quan td1 Cong ty va cac bén co lién quan ctia Cong ty (néu co);
f. Ho, tén cua c6 dong hodac nhom co6 dong dé cir ng vién do (ncu co);
g. Cac thong tin khac (néu co).

h. Cong ty dai chung phai c6 trach nhiém cong bo thong tin vé cac cong ty ma ung ctr vién
dang ndam giit chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri, cdc chirc danh quan ly khac va cac g1
ich c6 lién quan té1 cong ty cua trng cu vién Ho1 dong quan tri (néu co).

2. C6 dong hodc nhom cb dong nam gir tir 10% dén dudi 20% tong sb ¢ phan phod thong
¢ quyén biéu quyét duoc dé cir mot (01) Gng vién; tir 20% dén dudi 30% dugc dé cir toi
da hai (02) Gmg vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé cir tdi da ba (03) tng vién; tir 40%
dén dudi 50% duoc dé ctr toi da bon (04) g vién; tir 50% dén dudi 60% duoc dé cir tbi
da nam (05) tng vién; tir 60% dén dudi 70% duogc dé cir tdi da sau (06) Gng vién; tir 70%
dén 80% duoc dé ctr toi da bay (07) Gmg vién; va tir 80% trd 1én duoc dé cir tdi da sd lugng
thanh vién HPQT theo Quy dinh tai diéu 1¢ nay.

3. Trudng hop sb lugng tng vién Hoi dong quan tri thong qua dé ctr va ing ctr van khong
du sb lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luét doanh nghi¢p, Hoi déng
quan tri duong nhi¢m co thé dé cir thém ung cur vién hodc t6 chire dé ctr theo co ché duoc
Cong ty quy dinh tai Diéu 1é Cong ty, Quy ché noi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat
dong cua Hoi dong quan tri. Tha tuc Hoi dong quan tri dwong nhiém gi6i thiéu tmg vién
Hoi dong quan tri phai dugc cong bd rd rang va phai dugc Pai hoi dong ¢ dong thong
qua trude khi tién hanh dé cir theo quy dinh phap luat.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap Gmg cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh
tai khoan 1, khoan 2 Piéu 155 Luat doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty.

Diéu 26. Thanh phan va nhiém ky ciia thanh vién Hoi dong quan tri
1. S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri gom 08 thanh vién.

2. Nhiém ky ctia thanh vién Hoi ddng quan tri khong qua 05 nam va ¢ thé duoc bau lai
v6i s6 nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi duoc bau lam thanh vién doc lap Hoi
dong quan tri cia mot cong ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc. Truong hop tat ca thanh
vién Hoi dong quan tri cung két thuc nhiém ky thi cac thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh vién
Hoi dong quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi duge bau thay thé va tiép quan cong viéc.

3. Co ciu thanh vién Hoi ddng quan tri nhu sau:

Co cau Hoi dong quan tri ciia cong ty phai dam bao téi thiéu 1/3 téng sé thanh vién Hoi
dong quan tri 14 thanh vién doc 1ap. Cong ty han ché t6i da thanh vién Hoi dong quan tri
kiém nhiém chirc danh diéu hanh ctia Cong ty dé dam bao tinh doc 1ap cua Hoi dong quan
tri. S6 lwong t6i thiéu thanh vién Hoi dong quén tri khong diéu hanh/ddc 1ap dugc xac dinh
theo phuong thtrc 1am tron xudng.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri trong
truong hop bi Dai hoi dong c6 dong mién nhiém, bii nhiém, thay thé theo quy dinh tai
Diéu 160 Luat Doanh nghiép.
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5. Viéc bo nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri phai dugc cong bd thong tin theo quy dinh
phap luat vé cong bd thong tin trén thi truong ching khoan. Trudng hop ¢ thanh vién
duoc bau bd sung hodc thay thé thanh vién bj mién nhiém, bii nhiém trong thoi han thi
nhiém ky cta thanh vién do6 1a thoi han con lai cua nhiém ky Ho1 déng quan tri.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri khong nhat thiét phai 1a ¢ déng cua Cong ty.
Pi¢u 27. Quyén han va nghia vu ciia Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri 1 co quan quan 1y Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Céng ty dé
quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu cua cong ty, trir cac quyén va nghia vu thudc
thim quyén cua Dai hoi dong co dong.

2. Quyén va nghia vu ctia Hoi dong quan tri do luat phap va Diéu 1é Cong ty va quyét dinh
ctia Pai hoi dong c6 dong quy dinh. Cu thé, Hoi ddng quan tri co nhitng quyén han va
nhiém vu sau:

a. Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hﬁng nam
cua Cong ty;

b. Kién nghi loai co phan va tong so c6 phan dugc quyén chao ban cua tung loai;

¢. Quyét dinh ban c6 phan chua ban trong pham vi s6 cd phan dugc quyén chao ban cua
ting loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khac;

d. Quyét dinh gia ban c6 phan va trai phiéu ciia Cong ty;

e. Quyét dinh mua lai c6 phﬁn theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luat Doanh
nghiép;

f. Quyét dinh phuong an dau tu va dy 4n dau tu trong thim quyén va giéi han theo quy
dinh cua phap luat;

g. Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

h. Thong qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac cé gié tri tir
35% tong gia trj tai san trd 1én duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét ctia Cong ty, trir
hop dong, giao dich thudc tham quyén quyét dinh ctia Pai hoi dong ¢ dong theo quy dinh
tai diém d khoan 2 Piéu 138, khoan 1 va khoan 3 Piéu 167 Luat Doanh nghiép;

i. Bau, mién nhiém, bii nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri; b nhiém, mién nhiém, ky két
hop dong, chdm dut hop dong d6i voi Tong Giam Pdc va ngudi quan 1y quan trong khac
do Diéu 18 cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao, thudng va loi ich khac cia
nhiing nguoi quan 1y do; ctr nguoi dai dién theo Gy quyén tham gia Hoi dong thanh vién
hoic Dai hoi dong c6 dong & cong ty khac, quyét dinh murc thi lao va quyén loi khac cia
nhirng nguoi do;

j. Giam sat, chi dao Téng Giam Pdc va nguoi quan 1y khac trong diéu hanh cong viéc
kinh doanh hang ngay ctia Cong ty;

K. Quyét dinh co céu to chirc, quy ché quan 1y ndi bd ciia Cong ty, quyét dinh thanh lap
cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gop von, mua co phan ciia doanh nghiép
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khac;

I. Duyét chuong trinh, ndi dung tai li€éu phuc vu hop Pai hoi déng cd dong, triéu tap hop
Dai hoi dong c6 dong hodc ldy ¥ kién dé Dai hoi dong c6 dong thong qua nghi quyét;

M. Trinh bao c4o tai chinh hang ndm da dugc kiém todn 1én Pai hd1 dong c6 dong;

n. Kién nghi muc c6 tirc duogc tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra ¢d tac hodc xur ly 16
phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

0. Kién nghi viéc to chuc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

p. Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Quy ché ndi b vé quan tri
cong ty sau khi duoc Dai hoi dong c6 dong thong qua; quyét dinh ban hanh Quy ché hoat
dong cua Uy ban kiém toan truc thudc Hoi ddng quan tri, Quy ché vé cong bd thong tin
cua cong ty;

g. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Luat Chirmg khoan, quy
dinh khéc cta phap luat va Diéu 18 cong ty.

3. Hoi ddng quan tri phai bao cao Pai hoi dong co dong két qua hoat dong cua Hoi dong
quan tri theo quy dinh tai Diéu 280 Nghj dinh s6 155/2020/ND- CP ngay 31 thang 12 nim
2020 cua Chinh phil quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctua Luat Chimg khoan.

Pi¢u 28. Thii lao, thudng va lgi ich khac ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Cong ty c6 quyén tra thu lao, thuong cho thanh vién Hoi dong quan tri theo két qua va
hi€u qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri duoc huong th lao cong viée va thuong. Thu lao
cong viée duoc tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu ctia thanh vién Hoi
dong quan tri va mic thu lao mdi ngay. Hoi dong quén tri dy tinh muc thu lao cho ting
thanh vién theo nguyén tic nhét tri. Tong murc thi lao va thuéng ciia Hoi ddng quan trj do
bai hoi d@)ng ¢ dong quyét dinh tai cudc hop thudng nién.

3. Thu lao cia ting thanh vién Hoi dong quan tri duoc tinh vao chi phi kinh doanh ciia
Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh
muc riéng trong bao cao tai chinh hang nim ciia Cong ty va phai bao céo Pai hoi dong c6
dong tai cudc hop thuong nién.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri nam giit chitc vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi dong
quan tri lam viéc tai cac tiéu ban cua Hoi déng quan tri hodc thyc hién nhiing cong vi¢c
khac ma theo Ho1 déng quan tri la nam ngoai pham vi nhi€ém vu thong thuong cuia mot
thanh vién Ho1 déng quan tri, co thé duge tra thém tién thu lao dudi dang mot khoan tién
cong tron goi theo tung lan, luong, hoa héng, ph(:in tram 11 nhuan hoac dudi hinh thirc
khac theo quyét dinh cua Ho1 déng quan tri.

5 Thanh vién Hoi ddng quén tri c6 quyén duoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an, &
va cac khoan chi phi hop 1y khac ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach nhiém thanh
vién Hoi dong quan trj ctia minh, bao gdm ca céc chi phi phat sinh trong viéc téi tham du

cac cudc hop Pai hoi dong cd6 dong, Hoi dong quan tri hodc cac tieu ban cua Hoi dong
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quan tri.

6 Thanh vién Hoi dong quan tri co thé duge Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi
c6 sy chap thuan cua Dai hoi déng ¢ déng. Bao hiém nay khong bao gdm bao hiém cho
nhitng trach nhiém cta thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi pham phép luat
va Piéu 18 cong ty.

Diéu 29. Chi tich Hji dong quan tri

1. Chu tich Ho1 déng quan tri do Hoi déng quan tri b::iu, mién nhiém, bai nhiém trong sb
cac thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Chu tich Hoi dong quan tri khong duoc kiém Tong Giam Ddc.
3. Chu tich Hoi dong quan tri c6 quyén va nghia vy sau day:
a. Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia Ho1 déng quan tri;

b. Chuén bj chuong trinh, nd1 dung, tai liéu phuc vu cudc hop; tri€u tap, chu tri va lam chu
toa cudc hop Hoi déng quan tri;

c. To chirc viéc thong qua nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri;

d. Giam sat qua trinh t6 chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri;
e. Chu toa cudc hop Dai hoi déng ) dong;

f. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty.

4. Truong hop Chu tich Ho1 d@)ng quan tri ¢6 don tir chirc hodc bi mién nhiém, bii nhiém,
Hoi dong quan tri phai bau ngudi thay thé trong thoi han (10 ngay) ké tir ngay nhan don
tr chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém.

5. Trudng hop Chu tich Hoi ddng quan tri ving mit hodc khong thé thyc hién dugc nhiém
vu ctia minh thi phai iy quyén bang vin ban cho mot thanh vién khac thyuc hién quyén va
nghia vu ctiia Chu tich Hoi ddng quan tri. Truong hop khong c6 ngudi dugc iy quyén hoic
Chu tich Hoi dong quan tri chét, mat tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tii, dang
chap hanh bién phap xu 1y hanh chinh tai co s& cai nghién bat budc, co so gido duc bat
budc, tron khéi noi cu tri, bi han ché hodc mat nang luc hanh vi dan sy, c6 khé khan trong
nhén thirc, 1am chu hanh vi, bi Toa an cAm dam nhiém chic vu, cAm hanh nghé hoac lam
cong viéc nhét dinh thi cac thanh vién con lai bAu mot nguoi trong sb cac thanh vién giir
chtrc Chu tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tic da sb thanh vién con lai tn thanh cho
dén khi c6 quyét dinh méi ciia Hoi dong quan tri.

Diéu 30. Cudc hop ciia Hoi dong quan tri

1. Chu tich Hoi déng quan tri dugc bau trong cudc hop dau tién cta Hoi dff)ng quan tri
trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc bau ctr Hoi dong quan tri 6. Cude
hop nay do thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhét hodc ty 1é phiéu bau cao nhét triéu tap va
chu tri. Truong hop ¢6 nhiéu hon mét thanh vién c6 sb phiéu bau hoic ty 18 phiéu bau cao
nhit va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da s6 dé chon 01 nguoi trong
s6 ho triéu tap hop Hoi déng quan tri.
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2. Hoi ddng quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 1an va c6 thé hop bat thudng .

3. Chu tich Hoi déng quan tri tri¢u tp cac cudc hop bat thuong khi théy can thiét vi loi
ich ctia Cong ty. Ngoai ra, Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan
tri, khong dugc tri hodn néu khong c6 1y do chinh déng, khi mét trong sé cac ddi tugng
dudi day dé nghi bang vin ban trinh bay muc dich cudc hop va cac van dé can ban:

a. C6 dé nghi cua Tong Giam Ddc hodc it nhit nim (05) can bd quan 1y khac;
b.  Co d& nghi cua it nhit hai (02) thanh vién Hoi dong quan tri;

c. C6 dé nghi cua Ban kiém soat.

d. C6 dé nghi cua Thanh vién doc 1ap Hoi déng quan tri;

4. Pé nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay phai dugc 1ap thanh van ban, trong d6 néu
rd muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén ctia Hoi dong quan tri.

5. Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri trong thdi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan duoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Trudong hop Chu
tich Ho1 déng quan tri khong triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach nhiém
vé nhitng thiét hai xay ra d6i v6i Cong ty; nhirng ngudi dé nghi t6 chirc cudc hop co quyén
thay thé Chu tich Hoi dff)ng quan tri triéu tap hop Hoi déng quan tri.

6. Thong bao hop Hoi dong quan tri phai dugc gii trude cho cac thanh vién Hoi dong
quan tri va cac kiém soat vién it nhat nam (05) ngay trude khi td chtrc hop. Céc thanh vién
Hoi dong co thé tir chbi thong bao mdi hop bang van ban, viée tir chdi nay c6 thé duoc
thay d6i hodc hity bo bang van ban cta thanh vién Hoi ddng quan tri d6. Thong bao hop
Hoi dong quan trj phai dugc 1am bang vin ban tiéng Viét va phai thong bao diy du chuong
trinh, thoi gian, dia diém hop, kém theo nhirng tai liéu can thiét vé nhitng van dé duoc ban
bac va biéu quyét tai cudc hop va phiéu biéu quyét cta thanh vién.

Thoéng bao moi hop duogc gui béng thu buu dién, fax, thu dién tir hodac phuong tién khac,
nhung phai bao dam dén duoc dia chi lién lac cua tung thanh vién Hoi déng quan tri va
cac kiém soat vién dugc dang ky tai Cong ty.

7. Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tap gui thong bao moi hop va cac tai lidu
kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu d6i véi cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén du cac cudc hop Hoi ddng quan tri; c6 quyén thao
luan nhung khéng dugc biéu quyét.

8. Cac cudc hop cua Hoi déng quan tri 1an thir nhat chi duoc tién hanh céc quyét dinh khi
c6 it nhét ba phan tu (3/4) s6 thanh vién Hoi ddng quan tri c6 mit truc tiép hodc thong qua
ngudi dai dién (nguoi duoc uy quyén) néu dugc da sb thanh vién Hoi dong quan tri chp
thuan.

Truong hop khong du s6 thanh vién dy hop theo quy dinh, cudc hop phai dugc triéu tap
lai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop 1an tht nhat. Cudc hop tri¢u tap lai
duogc tién hanh néu c¢6 hon mot nira (1/2) s6 thanh vién Hoi déng quan tri du hop.
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9. Thanh vién Hoi ddng quan tri dugc coi 1a tham du va biéu quyét tai cude hop trong
truong hop sau day:

a. Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Piéu
nay;

¢. Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bé phiéu dién tir hodc hinh thirc
dién tir khac;

d. Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;

e. Guri phiéu biéu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh trong Diéu 1é cong ty.

10. Truong hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai
dung trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri cham
nhit 13 01 gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mé trude su chimg kién cua
tat ca nhitng nguoi du hop.

11. Thanh vién phai tham dy day du cac cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién dugc uy
quyén cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu dugc da sé thanh vién Hoi dong quan tri
chép thuén.

12. Nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri dugc thong qua néu duoc da s thanh
vién du hop tan thanh; trudng hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thudc vé
phia c¢6 y kién cua Chu tich Hoi dong quan tri.

Piéu 31. Cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri

1. Ho1 déng quan tri co thé thanh 1ap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach
phat trién, nhan su, lvong thuong, kiém toan noi bo, quan 1y rui ro. S6 luong thanh vién
ctia tiéu ban do Hoi déng quan tri quyét dinh c6 ti thiéu 13 03 nguoi bao gdm thanh vién
ciia Hoi dong quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién doc 1ap Hoi dong quan
tri/thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh nén chiém da sd trong tiéu ban va mot
trong s6 cac thanh vién nay dugc bo nhiém 1am Trudng tiéu ban theo quyét dinh cua Hoi
dong quan tri. Hoat dong cua tiéu ban phai tuan thi theo quy dinh ctia Hoi dong quan tri.
Nghi quyét ciia tiéu ban chi c6 hiéu luc khi c6 da s6 thanh vién tham du va biéu quyét
thong qua tai cudc hop cua tiéu ban.

2. Viéc thuc thi quyét dinh cua Ho1 déng quan tri, hodc cua tiéu ban truc thude Hoi
ddng quan tri phai phu hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 18
cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty.

Diéu 32. Ngudi phu trach quan tri cong ty

1. Hoi dong quan tri ciia Cong ty phai bo nhiém it nhat 01 ngudi phu trach quan tri cong
ty dé hd tro cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phu trach quan tri cong ty
c6 thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luat Doanh
nghiép.
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2. Nguoi phu trach quan tri cong ty phai dap tng cac tiéu chuan sau:

a. C6 hiéu biét vé phap luat;

b. Khéng dugc dong thoi 1am viée cho cong ty kiém toan doc 1ap duoc chip thuin dang
thuc hién kiém toan cac bao cdo tai chinh cia Cong ty;

c. Cac tiéu chuan khac theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 1é nay va quyét dinh cia Hoi
ddng quan tri.

3. Hoi dong quan tri ¢6 thé bai nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty khi can nhung
khong trai véi cac quy dinh phap ludt hién hanh vé lao dong. Hoi dong quan tri c¢6 thé bd
nhiém Tro Iy Nguoi phu trach quan tri cong ty tuy timg thoi diém.

4. Nguoi phu trach quan tri cong ty co cac quyén va nghia vu sau:

a. Tu van Hoi dong quan tri trong viéc to chirc hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh
va cac cong viéc lién quan giita Cong ty va c6 dong;

b. Chuan bi cac cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Pai hdi dong c6 dong theo
yéu cau cua Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat;

C. Tu van ve thu tuc cia cac cudc hop;
d. Tham du céac cude hop;

e. Tu van thu tuc 1ap cac nghi quyét cia Hoi dong quan tri phit hop v6i quy dinh ctia phap
luat;

f. Cung cap cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan trj va cac thong
tin khac cho thanh vién cua Hoi dong quan tri va Kiém soat vién;

g. Giam sat va bao cao Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bd thong tin ciia cong ty.

h. Bao mat thong tin theo cac quy dinh ciia phap luat va Diéu 1¢ cong ty;

i. La ddu mbi lién lac v6i cac bén co quyén loi lién quan;

j. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ cong ty.
CHUONG VIIL. TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Piéu 33. Té chirc bd may quan ly

Hé théng quan 1y ciia Cong ty phai dam bao bo may quan 1y chiu trach nhiém trude Hoi
dong quan tri va chiu sy giam sat, chi dao ctia Hoi dong quan tri trong cong viéc kinh
doanh hang ngay cua Cong ty. Cong ty c6 mot (01) Tong Giam Pdc, cac Pho Tong Giam
DPéc, mot (01) Ké toan truong va cac chue danh khac do Hoi d@)ng quan tri b6 nhiém. Viéc
bo nhiém min nhiém, béi nhiém cac chicc danh néu trén phai dugc thuc hién béng nghi
quyét Hoi ddng quan tri duoc thong qua mot cach hop thic.

Piéu 34. Nguoi diéu hanh Cong ty

1. Nguoi diéu hanh Céng ty bao gdbm Téng Giam Pdc, Pho Tong Giam Ddc, Ké toan
truong.
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2. Theo dé nghi ciia Téng Giam Ddc va dugc su chip thuan cia Hoi dong quan tri, Cong
ty duoc tuyén dung nguoi didu hanh khac, voi sé lugng va tiéu chuan phu hop véi co cau
va quy ché quan 1y cong ty do Hoi dong quan tri quy dinh. Ngudi diéu hanh doanh nghiép
phai c6 trach nhiém man can can thiét dé hd tro Cong ty dat dugc cac muyc tiéu dé ra trong
cac hoat dong va td chirc.

3. Tong Giam DPéc duge tra lwong va thudng. Tién luong va thudng cua Tong Giam Ddc
do Hoi déng quan tri quyét dinh.

4. Tién luong cua ngudi didu hanh duogc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty theo quy
dinh cta phap luat vé& thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh muc riéng trong
béo céo tai chinh hing nim ctia Cong ty va phai bao cao Pai hoi dong c6 dong tai cude
hop thuong nién.

Diéu 35. B0 nhi¢ém, mien nhi¢ém, nhiém vu va quyén han cia Tong Giam Doc

1. Hoi dong quan tri bd nhiém 01 thanh vién Hoi dong quan tri hodc thué ngudi khac 1am
Téng Giam Déc.

2. Tong Giam Ddc 1 ngudi diéu hanh cong viée kinh doanh hing ngay ciia Cong ty; chiu
su giam sat cua Hoi déng quan tri; chiu trach nhi¢m trudc Hoi déng quan tri va trudc phap
luat vé viéc thuc hién quyén, nghia vu dugc giao.

3. Nhiém ky cua Téng Giam DPdc khong qué 05 nam va co thé dugc bd nhiém lai vai sd

nhiém ky khong han ché. Tong Giam Pdc phai dap tng céc tiéu chuan, diéu kién theo quy

dinh ctia phap luat va Diéu 18 cong ty.

4. Tiéu chuén lya chon Téng Giam Pdc. Tong Giam Ddc Cong ty phai 1a nguoi:

a. Co6 di nang lyc hanh vi dan sy va khong thudc déi twong bi cAm quan 1y doanh nghiép
theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép;

b. Co6 trinh d§ chuyén mon, kinh nghi€m trong quan tri kinh doanh hoac trong cac nganh,
nghé kinh doanh chu yéu cua Cong ty; hiéu biét phap luat, c6 strc khoé phit hop véi chirc
vu duoc giao;

c. Khéng duogc 13 nguoi ¢6 quan hé gia dinh cta ngudi quan 1y doanh nghiép, Kiém soat
vién ctia cong ty va cong ty me; nguoi dai dién phan vén nha nude, ngudi dai dién phan
vbn ctia doanh nghiép tai cong ty va cong ty me;

5. Téng Giam DPdc co cac quyén va nghia vy sau:

a. Thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi déng quan tri va Pai hoi d@)ng cd dong,
ké hoach kinh doanh va ké hoach dau tu cua Cong ty da dugc Hoi déng quan tri va Pai hoi
ddng cb dong thong qua;

b. Quyét dinh tit ca cic van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hing ngay ciia Cong
ty ma khong can phai c6 nghi quyét ciia Hoi dong quan tri, bao gom viéc thay mit Cong ty
ky két cac hop dong tai chinh va thuong mai, t6 chirc va diéu hanh hoat dong san xuat kinh
doanh thuong nhat ciia Cong ty theo nhitng thong 18 quan 1y tot nhat;

¢. Kién nghi sé lwong va cac loai can bd quan Iy ma Cong ty can tuyén dung dé Hoi dong
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quan tri b6 nhiém hodc mién nhiém nham thuc hién cac hoat dong quan ly tdt theo dé xuat
cua Hoi déng quan tri, va tu van dé Hoi d@)ng quan tri quyét dinh muc luong, thu lao, cac
loi ich va cac diéu khoan khac ciia hop dong lao dong cia can bd quan 1y;

d. Tham khao ¥ kién cua Hoi dong quan tri dé quyét dinh s luong ngudi lao dong, mirc
luong, trg cép, loi ich, viéc bd nhiém, mién nhiém va cac diéu khoan khac lién quan dén
hop ddng lao dong cua ho;

e. B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chtrc danh quan 1y trong Cong ty, trir cac chirc
danh thudc tham quyén cua Hoi ddng quan tri;

f. Vio thang 12 hang nam, Tong Giam Ddc phai trinh Hoi dong quan tri phé chuan ké
hoach kinh doanh chi tiét cho nim tai chinh tiép theo trén co s& dap tng cac yéu cau cua
ngan sach pht hop cling nhu ké hoach tai chinh nim (05) nim;

g. Dé xuit nhitng bién phap nang cao hoat dong va quan 1y ctia Cong ty;

h. Chuan bi cac ban dy toan dai han, hang nim va hang quy cua Cong ty (sau day goi la
ban du toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang ndm va hang quy cia Cong ty theo
ké hoach kinh doanh. Ban du toan hang nim (bao gom ca bang cin ddi ké toan, bao co
két qua hoat dong kinh doanh va bao cdo luu chuyén tién t& du kién) cho timg nam tai
chinh phai dugc trinh d&é Hoi dong quan tri thong qua va phai bao gdm nhiing thong tin
quy dinh tai cac quy ché ciia Cong ty;

i. Kién nghi phuong an tra co ttrc hodc xu 1y 16 trong kinh doanh;

j. Thuc hién tat ca cac hoat dong khac theo quy dinh ctia Diéu 18 nay va cac quy ché cua
Cong ty, cac nghi quyét ciia Hoi dong quan tri, hop dong lao dong ctua Tong Giam Pdc va
phap luat.

k. Kién nghi v6i Hoi ddng quan tri vé phuong an co ciu t6 chirc, quy ché quan 1y ndi bo
cua Cong ty;

6. Hoi dong quan tri c6 thé mién nhiém Tong Giam Pdc khi da sb thanh vién Hoi dong
quan tri ¢6 quyén biéu quyét du hop tan thanh va bd nhiém Tong Giam Pdc mdi thay thé.
7. Viéc uy quyén, uy nhiém ctia Tong Giam Déc

- Tong Giam Pdc co thé uy quyén, ty nhiém cho cac Pho Tong Giam Ddc hodc ngudi
khac thay mit minh giai quyét mot sb cong viéc ciia Cong ty va chiu trach nhiém trudce
phap luat vé viéc iy quyén, ty nhiém ctia minh.

- Nguoi duge Tong Giam Ddc ity quyén, Gy nhiém phai chiu trach nhiém phap 1y trudc
Tong Giam Ddc va trude phap luat vé nhimg cong viéc minh lam.

- Moi su Uy quyén, iy nhiém c6 lién quan t&i con dau ctua Cong ty déu phai thyc hién
bang vin ban.

8. Viéc tir nhiém, mién nhiém Téng Giam Ddc

- Tur nhiém: Trong trudng hop tir nhiém, Tong Giam Ddc phai c¢6 van ban giri téi Hoi
ddng quan tri. Trong thoi han ba muoi (30) ngay ké tir ngdy nhan dugc vin ban nay, Hoi
d6ng quan tri hop xem xét va quyét dinh.
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- Mién nhiém: Tong Giam Pdc duong nhién mién nhiém khi bi chét, mét tri, mét ning
lyc hanh vi dan sy hodc ty y bo nhi€m sé tir ba muoi (30) ngay tro 1€n.

- Trong truong hop Tong Giam Pdc khong con du tu cach, Hoi ddng quan tri phai cong
bd bing vin ban vé viéc nay va dé ctr ngudi tam thay thé. Trong thoi han tdi da ba muoi
(30) ngay ké tir ngay cong bd, Hoi dong quan tri phai tién hanh cac th tuc dé bd nhiém
Téng Giam Pbc méi.

CHUONG IX. BAN KIEM SOAT
Diéu 36. Ung cit, dé cir thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién)
1. Viéc ting cu, dé ctr thanh vién Ban kiém soat dugc thuc hién tuong ty quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Diéu 25 Diéu 1¢ nay.
2. C6 dong hodc nhom cd dong nam giir tir 10% dén dudi 20% tong sb co phan ¢ quyén
biéu quyét duoc dé ctir mot (01) Gmg vién; tir 20% dén dudi 30% duoc dé cir tdi da hai (02)
g vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé cir toi da ba (03) tng vién; tir 40% dén dudi 50%
duogc dé cir tdi da bon (04) tng vién; tor 50% dén tré 1én duoc dé cir tdi da s6 ung vién Ban
Kiém Soat.
Truong hop s6 luong cac ing vién Ban kiém soat thong qua dé ctr va tng cir khong du s6
luong can thiét, Ban kiém soat duong nhiém c6 thé dé ctr thém tng vién hoic t6 chirc dé
ctr theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat
dong cua Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soat dwong nhiém gidi thiéu thém tng vién phai
duoc cong b rd rang trude khi Dai hoi dong cd dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém
soat theo quy dinh cta phap luat.
Pi¢u 37. Thanh phan Ban kiém soat
1. S6 luong thanh vién Ban kiém soat ctia Cong ty gdm ba (03) thanh vién. Nhiém ky cta
thanh vién Ban kiém so4t khong qua 05 nam va c6 thé dugc bau lai véi sé nhiém ky khong
han ché.
2. Thanh vién Ban kiém so4t phai dap Gmg céac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai
Piéu 169 Luat Doanh nghiép va khong thudc cac truong hop sau:
a. Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cua Cong ty;
b. La thanh vién hay nhéan vién cuia cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toén cac bao
c4o tai chinh cila cong ty trong 03 nam lién trude do.
3.  Thanh vién Ban Kiém soat bi mién nhiém trong céc trudng hop sau:
a. Khong con dii tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién Ban kiém soét theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay;
b. Co don tir chirc va duoc chap thuan;

c. Céc truong hop khac theo quy dinh tai Diéu 1¢ nay.
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4.  Thanh vién Ban kiém soat bi bai nhiém trong cac trudng hop sau:

a. Khong hoan thanh nhi¢ém vy, cong viéc dugc phan cong;

b. Khong thyc hién quyén va nghia vu cua minh trong 06 thang lién tuc, trir trudng hop
bat kha khang;

C. Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu ctia thanh vién Ban kiém soat theo
quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty;

d. Truong hop khac theo nghi quyét Pai hoi dong c6 dong;

Diéu 38. Trwéng Ban kiém soat

1. Trudng Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong sb cac thanh vién Ban kiém soat;
viéc bau, mién nhiém, bii nhiém theo nguyén tic da sd. Ban kiém soat phai ¢c6 hon mdt
nira s6 thanh vién thudng tr & Viét Nam. Trudng Ban kiém soat phai co bang tt nghiép
dai hoc tré 1én thuoc mot trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan,
luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh cua
doanh nghiép.

2. Quyén va nghia vy ciia Truong Ban kiém soat:

a. Triéu tap cudc hop Ban kiém soat;

b. Yéu cau Hoi dong quan tri, Tong Giam Poc va ngudi diéu hanh khac cung cap céac
thong tin lién quan dé bao cao Ban kiém soat;

c. Lap va ky bao cao ciia Ban kiém soat sau khi da tham khéo y kién cua Hoi dong quan
tri dé trinh Pai hoi dong cd dong.

Diéu 39. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat

Ban kiém soat co cic quyén, nghia vu theo quy dinh tai Piéu 170 Luat Doanh nghiép va
cac quyén, nghia vu sau:

1. Pé xuat, kién nghi Pai hoi dong c6 dong phé duyét danh sach to chirc kiém toan duoc
chap thuan thyc hién kiém toan Bao cdo tai chinh ciia Cong ty; quyét dinh to chirc kiém
toan duoc chép thuan thyuc hién kiém tra hoat dong ctuia Cong ty, bai mién kiém toan vién
duoc chap thuin khi xét thdy can thiét.

2. Chiu trach nhiém trudc cb dong vé hoat dong giam sat cuia minh.

3. Giam sat tinh hinh tai chinh ctia Cong ty, viéc tuan thu phép luat trong hoat dong ctua
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam Ddc, ngudi quan 1y khac.

4. Pam bao phdi hop hoat dong voi Hoi dong quan tri, Téong Giam Ddc va cd dong.

5. Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hoic vi pham Diéu 18 cong ty ctia thanh
vién Hoi dong quan tri, Tong Giam Ddc va ngudi diéu hanh khac cia doanh nghiép, Ban
kiém soét phai thong bao bing vin ban cho Hoi dong quan tri trong vong 48 gid, yéu cau
ngudi c6 hanh vi vi pham cham dirt vi pham va c6 giai phap khac phuc hau qua.
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6. Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém so4t va trinh Dai hoi dong c6 dong thong
qua.

7. Bao cao tai Pai hoi déng cd dong theo quy dinh tai Diéu 290 Nghi dinh s6 155/2020/ND-
CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ciia Luat Ching
khoan.

8. C6 quyeén tiép can hd so, tai liéu cua Cong ty luu giit tai tru so chinh, chi nhanh va dia
diém khac; co quyén dén dia diém 1am viéc ctia ngudi quan 1y va nhéan vién ciia Cong ty
trong gio lam viéc.

9. C6 quyén yéu cau Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri, Tong Giam Ddc va
ngudi quan 1y khac cung cap ddy du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tic quan
1y, diéu hanh va hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

10. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat va Piéu 18 nay.
Diéu 40. Cudc hop ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soét phai hop it nhat 02 lan trong mot nam, s luong thanh vién tham du hop
it nhat 14 2/3 sb thanh vién Ban kiém soat. Bién ban hop Ban kiém soat duogc 1ap chi tiét va
rd rang. Nguoi ghi bién ban va cac thanh vién Ban kiém soat tham dy hop phai ky tén vao
bién ban cudc hop. Cac bién ban hop cua Ban kiém soat phai duoc luu gitr nham xac dinh
trach nhiém cia timg thanh vién Ban kiém soét.

2. Ban ki€ém soat c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Gidm Poc va dai
dién t6 chtrc ki€m toan dugc chap thuan tham dy va tré 161 cac van dé can duoc lam rd.

Diéu 41. Tién lwong, thi lao, thwéng va lgi ich khac ciia thanh vién Ban Kiém soat

Tién lvong, thu lao, thudng va lgi ich khéac ctia thanh vién Ban kiém soat dugc thuc hién
theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Ban kiém soat dugc tra tién luong, thi lao, thuong va loi ich khac theo quyét
dinh cua Pai hoi dong c6 dong. Pai hoi dong cd dong quyét dinh tong mirc tién luong, thu
lao, thudng, loi ich khac va ngan sach hoat dong hang nam cua Ban kiém soat.

2. Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toan chi phi an, ¢, di lai, chi phi sir dung dich vu
tu van doc 1ap vai mirc hop 1y. Tong mitc thi lao va chi phi nay khong vuot qua tong ngan
sach hoat dong héng nam cta Ban kiém soat da duoc Dai hoi déng ) dong chép thuan, trur
truong hop Pai hoi dong c6 dong co quyét dinh khac.

3. Tién lwong va chi phi hoat dong ctia Ban kiém soat dugc tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Cong ty theo quy dinh cta phap luét vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khac cua
phap luat c6 lién quan va phai duoc lap thanh muyc riéng trong bao céo tai chinh hang nim
cua COng ty.

CHUONG X. TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI,
THANH VIEN BAN KIEM SOAT, GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH
KHAC
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Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam Ddc va ngudi diéu
hanh khac c6 trach nhiém thuc hién cac nhiém vu ctia minh, ké ca nhitng nhi€m vu voi tu
cach thanh vién cac tiéu ban ctia Hoi dé)ng quan tri, mgt cach trung thyc vi loi ich cao nhét
cua Cong ty.

Piéu 42. Trach nhi¢m can trong

Thanh vién Hoi dong quan tri, kiém soat vién, Tong Giam Ddc va ngudi diéu hanh khac
co trach nhiém thuc hién cac nhiém vu ctia minh, ké ca nhirng nhi€ém vu véi tu cach thanh
vién céc tiéu ban cua Hoi dff)ng quan tri, mot cach trung thuc vi loi ich cao nhét cta Cong
ty va voi muc do can trong ma mot ngudi than trong phai c6 khi ddm nhi€m vi tri tuong
duong va trong hoan canh tuong tu.

Diéu 43. Trach nhiém trung thue va tranh cic xung dot vé quyén loi

1. Thanh vién Hoi d6ng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam Pdc va nguoi
quan 1y khac phai cong khai céc 1¢1 ich ¢ lién quan theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép
va cac van ban phép luét lién quan.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam Poc, nguoi quan
1y khéc va nhiing nguoi ¢d 1ién quan cua cac thanh vién nay chi dugc sir dung nhiing thong
tin c6 duoc nhd chic vu cua minh dé phuc vu loi ich ctia Cong ty.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam Pdc va ngudi quan
1y khac c6 nghia vu thong bao bang vin ban cho Hoi dong quan tri, Ban kiém soat vé cac
giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty dai chung nim quyén kiém
so4t trén 50% trd 1én von didu 18 v6i chinh ddi twong d6 hodc véi nhitng ngudi co lién quan
ctia ddi tuong d6 theo quy dinh cua phap luat. Bi véi cac giao dich néu trén do Pai hoi
dong c6 dong hodac Hoi dong quan tri chip thuan, Cong ty phai thuc hién cong bd thong
tin vé cac nghi quyét nay theo quy dinh ctia phap luat chimg khoan vé cong bd thong tin.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri khong duogc biéu quyét ddi véi giao dich mang lai loi ich
cho thanh vién d6 hoac nguoi ¢o lién quan cta thanh vién d6 theo quy dinh ctia Luat Doanh
nghiép va Diéu 1é cong ty.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam Péc (Tong Tong
Giam Ddc), ngudi quan 1y khac va nhimg ngudi ¢ lién quan cta cac d6i twong nay khong
duoc str dung hoic tiét 16 cho nguoi khac cac thong tin ndi bo dé thuc hién cac giao dich
co lién quan.

6. Giao dich gitra Cong ty véi mot hodc nhiéu thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién
Ban kiém soat, Tong Giam Pdc, nguoi didu hanh khac va cac ca nhan, t6 chirc ¢6 lién quan
dén cac doi tuong nay khong bi vo hi€u trong cac truong hop sau day:

a. Doi v6i hop dong cé gia tri nhé hon hodc bang 20% tong gié tri tai san dugc ghi trong
b4o cdo tai chinh gan nhat, nhitng ndi dung quan trong ciia hop dong hodc giao dich ciing
nhu cac mdi quan h¢ va loi ich cua thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat,
Téng Giam Déc, nguoi diéu hanh khéac da duogc bao cao Hoi d@)ng quan tri va dugc Hoi
ddng quan trj thong qua bang da sé phiéu tan thanh cta nhimng thanh vién Hoi dong quan
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tr1 khong ¢6 o1 ich lién quan;

b. Pbi véi nhitng hop dong c6 gia tri 16n hon 20% cua tong gia tri tai san dugc ghi
trong bao c4o tai chinh gan nhit, hodc giao dich dan dén gi trj giao dich phat sinh trong
vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich dau tién cé gia tri tir 20% trd 1én tong gia tri
tai san dugc ghi trong béo cdo tai chinh gan nhét, nhimg ndi dung quan trong ctia giao dich
nay ciing nhu mdi quan hé va loi ich cua thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
kiém soat, Téong Giam Pdc, ngudi diéu hanh khac di duoc cong bd cho cac co dong va
duoc Pai hoi ddng cb dong thong qua bang phiéu biéu quyét cua cac cb dong khong co loi
ich lién quan.

Piéu 44. Trach nhiém vé thiét hai va bdi thwong

1. Thanh vién Hoi dng quan tri, kiém soat vién, Téng Giam Ddc va ngudi diéu hanh khéac
vi pham nghia vy, trach nhiém trung thyc va can trong, khong hoan thanh nghia vu cua
minh phai chiu trach nhi¢m vé nhiing thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh gay ra.

2. Cong ty boi thudng cho nhitng ngudi da, dang hodc c6 thé tré thanh mot bén lién quan
trong cac vu khiéu nai, kién, khoi tb (bao gém cac vu viéc dan sy, hanh chinh va khong
phai 1a cac vu kién do Cong ty 1a ngudi khai kién) néu nguoi d6 di hodc dang 14 thanh vién
Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam Pdc, ngudi diéu hanh khac, nhan
vién hoac dai dién dugc Cong ty uy quyén da hoac dang thyc hién nhiém vu theo uy quyén
ctia Cong ty, hanh dong trung thuc, can trong vi loi ich ciia Cong ty trén co s tuan thi luat
phap va khong c6 bang chimg xac nhan rang ngudi d6 di vi pham trach nhiém cta minh
va khong c6 bang chimg xac nhan da khong thuc hién trach nhiém cta minh.

Khi thyc hién chirc ning, nhiém vu hoic thuc thi cac cong viée theo iy quyén ciia Cong
ty, thanh vién Ho1 déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, can bd quan 1y, nhan vién hodc
1a dai dién theo ty quyén ciia Cong ty duoc Cong ty boi thudng khi tré thanh mot bén lién
quan trong cac vu khiéu nai, kién, khai t6 (trir cac vu kién do Cong ty 1a nguoi khai kién)
trong cac truong hop sau:

a. Pa hanh dong trung thuec, can trong, man can vi loi ich va khong mau thuan véi loi ich
cua Cong ty;

b. Tuan tha luat phap va khéng c6 bang ching xac nhan di khong thuc hién trach nhiém
ctua minh.

3. Chi phi bdi thudng bao gdm céc chi phi phat sinh (ké ca phi thué luat su), chi phi phan
quyét, cac khoan tién phat, cac khoan phai thanh toan phat sinh trong thuc té hoic duoc
coi 1a mirc hop 1y khi giai quyét nhimg vu viéc nay trong khuén kho luat phap cho phép.
Cong ty c¢6 thé mua bao hiém cho nhitng nguoi d6 dé tranh nhitng trach nhiém boi thuong
néu trén.

CHUONG XI. QUYEN TRA CUU SO SACH VA HO SO CONG TY
Diéu 45. Quyén tra ciru sb sach va ho so
1. C6 dong pho thong co quyén tra ciru s6 sach va ho so, cu thé nhu sau:
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a. C6 dong pho thong co quyén xem xét, tra clru va trich luc thong tin vé tén va dia chi lién
lac trong danh sach c6 dong co quyén biéu quyét; yéu cau stra doi thong tin khong chinh
xac cuia minh; xem xét, tra ctru, trich luc hodc sao chup Diéu 1¢ cong ty, bién ban hop Dai
hoi dong cd dong va nghi quyét Pai hoi déng cb dong;

b. C6 dong hodc nhém cd dong so hitu tir 05% tong sé cd phan pho thong tro 1én co quyén
xem xét, tra ctru, trich luc sb bién ban va nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi déng quan tri, bao
c4o tai chinh giita nam va hang nam, bao cdo cua Ban kiém soat, hgp dong, giao dich phai
thong qua Hoi ddng quan tri va tai liéu khac, trir tai liéu lién quan dén bi mat thuong mai,
bi mat kinh doanh ctia Cong ty.

2. Truong hop dai dién dugce Uty quyén cua c6 dong va nhoém c6 dong y€u cau tra clru s6
sach va ho so thi phai kém theo giay uy quyén cua c6 dong va nhém c6 dong ma nguodi do
dai dién hodc ban sao cong chirng cua giay uy quyén nay.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam Pdc (Tong Tong
Giam DPbc) va nguoi diéu hanh khic c¢6 quyén tra ciru s6 dang ky co dong ciia Cong ty,
danh sach c6 dong, sb sach va hd so khac ciia Cong ty vi nhitng muc dich lién quan t6i
chirc vu ctia minh véi diéu kién cac thong tin nay phai dugc bdo mat.

4. Cong ty phai luu gitt Diéu 1& nay va nhiing ban stra d6i b6 sung Diéu 18, Gidy ching
nhan diang ky doanh nghiép, cac quy ché, cic tai liéu ching minh quyén sé hitu tai san,
nghi quyét Pai hoi dong c6 dong va Hoi dong quan tri, bién ban hop Pai hoi dong c6 dong
va Ho1 déng quan tri, cac bao cdo cua Hoi déng quan tri, cac bao cdo cua Ban kiém soat,
bdo c4o tai chinh nam, s sach ké toan va cac tai liéu khéc theo quy dinh cua phép luat tai
tru s& chinh hodc mét noi khac véi diéu kién 13 cac c¢6 dong va Co quan diang ky kinh doanh
dugc thong bao vé dia diém lwu trit céc tai liéu nay.

d. Piéu 1¢ cong ty phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty.
CHUONG XII. CONG NHAN VIEN VA CONG POAN
Diéu 46. Cong nhan vién va cong doan

1. Tong Giam Ddc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cac van dé lién quan
dén viéc tuyén dung, cho ngudi lao dong nghi viéc,tién lvong, bao hiém x3 hoi, phuc loi,
khen thuong va ky luat d6i véi nguoi lao dong va ngudi didu hanh doanh nghiép.

2. Tong Giam Pdc phai lap ké hoach dé Hoi dong quan tri théng qua cic van dé lién quan
dén quan hé ctia Cong ty véi cac t6 chirc cong doan theo cac chuan muec, thong 16 va chinh
sach quan 1y tot nhit, nhitng thong 1 va chinh sach quy dinh tai Diéu 1é nay, cac quy ché
cta Cong ty va quy dinh phép ludt hién hanh.

CHUONG XIII. PHAN PHOI LQI NHUAN
Pi¢u 47. Phéan phdi lgi nhuin
1. Pai hoi dong c6 dong quyét dinh mirc chi tra co tic va hinh thirc chi tra co tic hang nim
tur 1o nhuan dugc gitr lai cua Cong ty.

2. Cong ty khong thanh toan 14i cho khoan tién tra co tirc hay khoan tién chi tra lién quan
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t4i mot loai co phiéu.
3. Hoi déng quan tri co thé dé nghi Pai hoi déng cd dong thong qua viéc thanh todn toan
b6 hodc mot phan c6 tic bang c6 phiéu va Hoi dong quan tri 1a co quan thuc thi quyét dinh
nay.
4. Truong hop cb tire hay nhitng khoan tién khéac lién quan t&i mot loai c6 phiéu dugc chi
tra bang tién mat, Cong ty phai chi tra bang tién dong Viét Nam. Viéc chi tra c6 thé thuc
hién truc tiép hodc thong qua cac ngan hang trén co sd cac thong tin chi tiét vé ngan hang
do c6 déng cung cap. Truong hop Cong ty dd chuyén khoan theo dung cac thong tin chi
tiét v& ngan hang do c6 déng cung cip ma cd déng d6 khong nhan duge tién, Cong ty
khong phai chiu trach nhiém vé khoan tién Cong ty chuyén cho ¢ dong thu hudéng. Viéc
thanh toan ¢ tirc d6i véi cac cb phiéu niém yét tai S& giao dich ching khoan cé thé dugc
tién hanh thong qua cong ty chimg khoan hoic Tong cong ty luu ky va bu trir chimg khoan
Viét Nam.
5. Can ctr Luat Doanh nghiép, Luat Ching khoan, Hoi dong quén tri thong qua nghi
quyét, quyét dinh x4c dinh mot ngay cu thé dé chét danh sach c6 dong. Can ctr theo ngay
d6, nhitng ngudi ding ky véi tu cach ¢6 dong hodc ngudi so hitu cac ching khoan khac
duoc quyén nhén cb tuc, 13i suét, phan phéi lgi nhuan, nhan ¢ phiéu, nhan thong bao hoac
tai liéu khac.
6. Céac van dé khac lién quan dén phan phéi lgi nhuan duoc thuc hién theo quy dinh
cua phap luat.

CHUONG XIV. TAI KHOAN NGAN HANG,NAM TAI CHINH VA CHE PO

KE TOAN, KIEM TOAN

Diéu 48. Tai khoan ngin hang
1. Cong ty m¢ tai khodn tai cdc ngan hang Viét Nam hodc tai cac chi nhanh ngan hang
nudc ngoai duoc phép hoat dong tai Viét Nam.
2. Theo su chip thun trudce cta co quan c¢6 thim quyén, trong trudng hop can thiét, Cong
ty c6 thé ma tai khoan ngan hang & nudc ngoai theo cac quy dinh cta phép luat.
3. Cong ty tién hanh tit ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan thong qua cac tai
khoan tién Viét Nam hodc ngoai té tai cac ngan hang ma Cong ty mé tai khoan.
Diéu 49. Nim tai chinh
Nam tai chinh ctua Cong ty bat dau tir 1/1 va két thuc vao ngay 31/12 hang nim. Nam tai
chinh dau tién bit ddu tir ngdy cip Gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép.
Piéu 50. Ché df ké toan
1. Ché d6 ké toan Cong ty sir dung 1a ché d6 ké toan doanh nghi¢p hoac ché do ké toan dic
thii duoc co quan c¢6 tham quyén ban hanh, chap thuan.
2. Cong ty lap so sach ké toan bang tiéng Viét. Cong ty luu giit hd so ké toan theo loai hinh
ctia cac hoat dong kinh doanh ma Céng ty tham gia theo quy dinh cta phép luat vé ké toan
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va phép luit co6 lién quan. Nhitng ho so nay phai chinh xac, cip nhat, c6 hé thdng va phai
du dé chung minh va giai trinh cac giao dich cua Cong ty.

3. Céng ty st dung don vi tién té trong ké toan 1a dong Viét Nam. Truong hop Cong ty c6
cac nghiép vu kinh té phat sinh chu yéu béng mot loai ngoai t¢ thi dugc ty chon ngoai t&
d6 lam don vi tién té trong ké toan, chiu trach nhiém vé lya chon do trudce phap luat va
thong bao cho co quan quan 1y thué trirc tiép.

Piéu 51. Kiém toan

1. Dai hoi dong c6 déng thudng nién chi dinh mot cong ty kiém toan doc 1ap hodc thong
qua danh sach céc cong ty kiém toan doc 1ap va ty quyén cho Hoi dong quan tri quyét dinh
lra chon mét trong s6 cac don vi nay tién hanh cac hoat dong kiém toan Cong ty cho nim
tai chinh tiép theo dya trén nhitng diéu khoan va diéu kién thoa thuan véi Hoi dong quan
tri.

2. Bao cao ki€m toan dugc gui dinh kém bao céo tai chinh nam cua Cong ty.

3. Kiém toan vién doc 1ap thuc hién viéc kiém toan bao cdo tai chinh cua Cong ty duoc
phép tham dy cac cudc hop Pai hoi dong c6 déng va dugce quyén nhan cac thong bao va
cac thong tin khac lién quan dén cudc hop Pai hoi dong c6 dong ma cac cd dong duoc
quyén nhan va duoc phat biéu y kién tai dai hoi vé cac van dé c6 lién quan dén kiém toan
bao cao tai chinh ctia Cong ty.
CHUONG XV. BAO CAO TAI CHINH, BAO CAO THUONG NIEN VA
TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN
Diéu 52. Bio cdo tai chinh nim, ban nién va quy
1. Cong ty phai 1ap bao co tai chinh nim va bio cdo tai chinh nim phai duoc kiém
toan theo quy dinh ctia phap luat. Cong ty cong bd bao cdo tai chinh nim di duoc kiém
toan theo quy dinh ctia phéap ludt vé cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan va ndp
cho co quan nha nuée c6 tham quyén.
2. Bio céo tai chinh nim phai bao gdbm day du cac bao céo, phu luc, thuyét minh theo
quy dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép. Bao céo tai chinh nam phai phan 4nh mét cach
trung thuc va khach quan tinh hinh hoat dong ctua Cong ty.
3. Cong ty phai 1ap va cong bd cac bio co tai chinh ban nién da soat xét va bao cdo
tai chinh quy theo quy dinh phap luat vé cong bd thong tin trén thi truong ching khoan va
ndp cho co quan nha nude co thim quyen.
Di¢u 53. Bio cdo thuwong nién
Cong ty phai lap va cong bd Béo céo thudng nién theo cac quy dinh ctia phap luat vé ching
khoén va thi truong ching khoan.
CHUONG XVI. DAU CUA DOANH NGHIEP

Diéu 54. DAu ciia doanh nghiép

1. Dau bao gdm déu duoc 1am tai co s khiac ddu hodc dau dudi hinh thirc chit ky sé theo
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quy dinh cta phép luat vé giao dich dién tu.

2. Hoi dong quan tri quyét dinh loai diu, s6 lwong, hinh thirc va ndi dung dau cia Cong ty,
chi nhanh, vin phong dai dién ctia Cong ty (néu co).

3. Hoi déng quan tri, Tong Giam Ddc st dung va quan 1y con du theo quy dinh ctia phap
luat hién hanh.

CHUONG XVII. GIAI THE CONG TY
Piéu 55. Té chirc lai Cong ty

1. Khi xét thiy can thiét vi loi ich ciia Cong ty, Hoi dong quan tri c6 thé dé nghi voi Pai
hoi dong cd dong thong qua viée to chirc lai Cong ty theo cac hinh thirc nhu chia Cong ty,
tach Cong ty, hop nhat Cong ty, sap nhap Cong ty, chuyén doi Cong ty.

2. Trinh ty thu tuc chia, tich, hop nhat, sap nhap, chuyén d6i Cong ty thuc hién theo quyét
dinh cua Pai hoi déng cb dong va phu hop voi quy dinh cia phap luat.

Piéu 56. Giai thé cong ty
1. Cong ty c6 thé bi giai thé hodc chim dit hoat dong trong nhitng truong hop sau:

a. Két thuc thoi han hoat dong da ghi trong Piéu 1é cong ty ma khong cé quyét dinh gia
han;

b. Theo nghi quyét, quyét dinh cta Pai hoi dong c6 dong;
c. Toa &n tuyén bd Cong ty pha san theo quy dinh cta phap luat hién hanh;

d. Bi thu h6i Gidy chting nhan diang ky doanh nghiép, trir trudng hop Luat Quan 1y thué c6
quy dinh khéc;

e. Céc truong hop khéc theo quy dinh ctia phap luét.

2. Viéc giai thé Cong ty trude thoi han (ké ca thoi gian da gia han) do Pai hoi dong cb
dong quyét dinh, Hoi dong quan tri thuc hién. Quyét dinh giai thé nay phai thong bao hay
xin chép thuén cua co quan c6 thAim quyén (néu bat budc) theo quy dinh.

Pi¢u 57. Gia han hoat dong

1. Hoi ddng quan tri triéu tap hop Pai hoi dong cb dong it nhat bay (07) thang trudc khi
két thac thoi han hoat dong dé c6 dong c6 thé biéu quyét vé viéc gia han hoat dong cua
Cong ty theo dé nghi ctia Hoi dong quan tri.

2. Thoi han hoat dong duoc gia han khi ¢ tir 65% tro 1én tong s6 phiéu bau cua cac o
dong c6 quyén biéu quyét c6 mat truc tiép hodc thong qua dai dién duoc ty quyén cd mit
tai Dai hoi dong cd dong thong qua.

Piéu 58. Thanh ly

1. Téi thiéu sau (06) thang trudc khi két thiic thoi han hoat dong ctia Cong ty hodc sau khi
c6 mot quyét dinh giai thé Cong ty, Hoi ddng quan tri phai thanh 14p Ban thanh 1y gdm ba
(03) thanh vién. Hai (02) thanh vién do Pai hoi dong cd dong chi dinh va mot (01) thanh
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vién do Hoi ddng quan tri chi dinh tir mot cong ty kiém toan doc lap. Ban thanh 1y chuin
bi cac quy ché hoat dong ctia minh. Céc thanh vién cua Ban thanh 1y ¢6 thé dugc lya chon
trong s6 nhan vién Cong ty hodc chuyén gia doc lap. Tat ca cac chi phi lién quan dén thanh
ly dugc Cong ty uu tién thanh toan trudc cac khoan ng khac cua Cong ty.

2. Ban thanh 1y ¢6 trach nhiém bao cdo cho co quan ding ky kinh doanh vé ngay thanh 1ap
va ngay bit ddu hoat dong. Ké tir thoi diém do, Ban thanh 1y thay mit Cong ty trong tit ca
cac cong viée lién quan dén thanh Iy Cong ty trude Toa an va cac co quan hanh chinh.

3. Tién thu dugc tir viéc thanh Iy dugc thanh toan theo thi tu sau:

a. Cac chi phi thanh ly;

b. Cac khoan ng Iuvong, trg cép théi viéc, bao hiém xa hoi va céac quyén lo1 khac cua
nguoi lao dong theo théa udce lao dong tap thé va hop dong lao dong da ky két;

c. Thué va cac khoan ndp cho Nha nudc;

d. Cac khoan vay (néu c6);

e. Cac khoan ng¢ khac ctia Cong ty;

f. Sb du con lai sau khi d thanh toan tat ca cac khoan no tir muc (a) dén (e) trén day duoc
phan chia cho cac c¢6 dong. Cac c6 phan uu dai duoc uu tién thanh toan trudc.

CHUONG XVIII. GIAI QUYET TRANH CHAP NOQI BQ
Piéu 59. Giai quyét tranh chip ndi bd

1. Truong hop phét sinh tranh chip hay khiéu nai ¢ lién quan t6i hoat dong ctia Cong ty
hay t6i quyén va nghia vu cta cac ¢ dong theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty, Luat Doanh
nghié¢p, cac luat khac hodc cac quy dinh hanh chinh quy dinh gitra:

a. Co dong véi Cong ty;

b. C6 dong v6i Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam Ddc hay can bo quan 1y
cao cap khac;

Céc bén lién quan c6 gang giai quyét tranh chap d6 thong qua thuong luong va hoa giai.
Trir trudng hop tranh chép lién quan t&i Hoi ddng quan tri hay Chu tich Hoi dong quan tri,
Chu tich Hoi dong quan tri chil tri viéc giai quyét tranh chap va yéu cau ting bén trinh bay
cac yéu t6 thyc tién lién quan dén tranh chap trong vong ba muoi (30) ngay lam viéc ké tir
ngdy tranh chap phat sinh. Trudng hop tranh chap lién quan téi Hoi ddng quan tri hay Chu
tich HO1 déng quan tri, bat ¢t bén nao cling c6 thé yéu ciu Ban kiém soat chi dinh mot
chuyén gia doc lap dé hanh dong voi tu cach 1a trong tai cho qua trinh giai quyét tranh
chap.

2. Truong hop khong dat duge quyét dinh hoa giai trong vong sau (06) tuan tir khi bat dau
qua trinh hoa giai hoic néu quyét dinh cua trung gian hoa giai khong duoc cac bén chip
nhan, bat ctr bén ndo ciing c6 thé dua tranh chap d6 ra Trong tai hodc Toa 4n.

3. Céc bén tu chiu chi phi cua minh c6 li€n quan téi tha tuc thuong lugng va hoa giai. Viéc
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thanh toan céc chi phi ctia Toa an dugc thue hién theo phan quyét cua Toa 4n.
CHUONG XIX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE

Diéu 60. B6 sung va sira doi Diéu 18

1. Viéc bd sung, stra doi biéu 1é nay phai dugc Pai hoi déng cd dong xem xét quyét dinh.

2. Trong trudng hop c6 nhitng quy dinh ctia phéap luat c6 lién quan dén hoat dong ctia Cong
ty chua dugc dé cap trong ban Diéu 16 nay hoic trong trudng hop cé nhitng quy dinh méi
ctia phap luat khac véi nhitng diéu khoan trong Diéu 18 nay thi nhitng quy dinh ctia phap
luat d6 duong nhién duoc ap dung va diéu chinh hoat dong ctia Cong ty.

CHUONG XX. NGAY HIEU LUC
Piéu 61. Ngay hiéu lrc

1. Ban diéu 1& nay gém 20 chuong 61 diéu duoc Pai hoi dong co dong Cong ty c¢d phan
dau tu va thwong mai Labeco nhat tri thong qua ngdy 12 thang 11 nim 2024 va cung chép
thuan hiéu luc toan van cia Diéu 18 nay.

2. Diéu 18 duoc 1ap thanh nam (05) ban, c6 gia tri nhu nhau va phai duogc luu giit tai try so
chinh cua Cong ty.

3. Piéu 18 nay 1a duy nhét va chinh thirc ctia Cong ty.

4. Céc ban sao hodc trich luc Diéu 1é Cong ty c6 gia tri khi c6 chir ky ctia Chu tich Hoi
ddng quan tri hodc toi thiéu mot phan hai (1/2) téng s thanh vién Hoi dong quan tri.

Ho, tén, chir ky cua nguoi dai dién theo phap luat

Chii tich Hoi ddng quan tri Cong ty co phan du tw va thwong mai Labeco
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPAU TU&THUONG MAI Poc l1ap — Tw do — Hanh phuc
LABECO

QUY CHE NOI BO
VE QUAN TRICONG TY

(Ban hanh theo Nghi quyét Pai hoi dong co dong
ngay ... thang ... nam 2024)

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

Can cu Luat Chung khoan ngay 26 thang 11 nam 2019,
Can cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;
Can cur Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh
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chi tiét thi hanh mot. s6 diéu ciia Ludt Chirng khodn;

Can cit Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo truong Bo Tai
chinh hudng dan mét s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai ching tai Nghi
dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 nam 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu ciia Ludt Chitng khoan,

Can cir Piéu 1é cong ty c6 phan dau tw va thwong mai Labeco;

Can cir Nghi quyét Pai hoi dong cé dong sé .....12024INQ-LBE ngay 12 thang 11 nam 2024

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché néi bé vé qudn tri cong ty Cong ty cé phan dau ti Va
thuong mai Labeco,

Quy ché néi bé vé quadn tri cong ty Cong ty cé phan dau tw va thwong mai Labeco bao gom
cdc ngi dung sau:

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1. Quy ché nay de ra nhimg nguyén tic co ban vé quan tri cong ty dé bao vé quyen va logi ich
hop phép cua cb dong, thiét 1ap nhimg chuan muc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép cua céac
thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Ban diéu hanh va can bo quéan 1y khac ciia Cong
ty.

2. Quy ché nay s€ diéu chinh cac nodi dung chu yéu sau:

Quy ché noi bd vé quan tri cdng ty quy dinh cac ndi dung vé vai tro, quyén va nghia vy cua
Dai hoi dong co dong, Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc; trinh ty, thu tuc hop Dai ho1 dong
) dong; dé cu, ung cu, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
kiém soat, Téong Giam dbc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty va céc
quy dinh hién hanh khac cta phap luat.

3. D6i tuong ap dung: Quy ché nay duogc ap dung cho cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
kiém so4t, Téng Giam dbc va nhitng nguoi lién quan.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Trong Quy ché nay, cac tir ngir sau ddy duoc hiéu nhu sau :

a. “Quan tri cong ty”: 1a hé théng cac quy tic dé dam bao cho Cong ty dugc dinh hudng diéu
hanh va duoc kiém soat mot cach cé hiéu qua vi quyén loi ctia c6 dong va nhitng ngudi lién
quan dén Cong ty.

b. “Piéu 16”: 13 Piéu 18 dugc Dai hoi ddng C6 dong cua Cong ty thong qua & timg thoi diém.
c. “Luat Ké toan™ 1a: Luat ké toan s6 88/2015/QH13 duoc Qudc hoi thong qua ngay 20 thang
11 nam 2015

d. “Thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh™: 1a thanh vién Hoi dong quan tri duoc
quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh 155/2020/ND-CP, khong phai la Tong giam doc, phé Tong
giam déc, Ké toan truong va nhiing nguoi diéu hanh khac do Hoi dong quén tri bo nhiém.

d. “Thanh vién Ho1 dong quan tri doc 1ap”: 1a thanh vién Ho1 dong quan tri dugc quy dinh tai
khoan 2 Piéu 155 Luat Doanh nghi¢p 2020;

e. Cudc hop Pai hoi dong ¢ dong truc tuyen 1a cudc hop Dai héi dong cb dong ma cac cd
dong c6 quyén biéu quyét tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu tir
Xa.

f. B6 phiéu dién tu: 1a viéc ¢ dong thyc hién biéu quyét theo hinh thirc bo phiéu dién tir thong
qua internet bang h¢ théng dugc xay dung boi don vi cung cap dich vu bo phleu dién tur.

g. Hé thong 1a téng hop ha tAng cong nghé thong tin do cong ty thiét 1ap. C6 déng c6 thé truy


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Luat-Doanh-nghiep-so-59-2020-QH14-427301.aspx?anchor=dieu_155

cap vao H¢ théng dé ding ky tham du, theo ddi dién bién va thao luan cc van dé tai cudc hop
Pai hoi dong c6 dong theo hudng dan ciia cong ty.

2. Trong quy ché nay, cac tham chiéu t&i mot hodc mot sd diéu khoan cta Piéu 1& hodc vin
ban phap luit s& bao gdm ca nhiing stra d6i bo sung hodc vin ban thay thé cac vin ban do.

CHUONG II:
PAI HOI PONG CO PONG

Picu 3. Vai tro, quyen va nghia vu cia Dai hoi dong cb dong

1. Vai tro: Pai hoi dong cd dong gdm tit ca cd dong co quyén biéu quyét, 13 co quan quyét

dinh cao nhit ciia Cong ty.

2. Quyén va nghia vu ciia Pai hdi dong ¢b dong: duoc quy dinh tai Piéu 15 Diéu 1é cong

ty.

Dleu 4. Trinh ty, thu tuc hop Dai héi dong cb dong thong qua Nghi quyet bang hinh thire

biéu quyet tal cudc hop Dai hoi dong co dong bao gom cac ndi dung chinh sau day:

1. Thim quyen tri¢u tap Dai hoi dong co dong:

1.1 Hoi déng quan tri ra quyét dinh triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién va bat

thuong theo quy dinh tai Piéu 14 Piéu 18 cong ty.

1.2 Ban kiém soat hodc c¢6 dong/nhom cd dong sé hitu tir 5% tong s c6 phan pho thong tré

1én c6 thé tridu tap hop Pai hoi dong co dong bat thudng trong nhimng truong hop quy dinh

tai Khoan 3,4 Diéu 140 Luat doanh nghi¢p; Khoan 4 Piéu 14 Piéu 1¢ Cong ty;

2. Lap danh sach cd  dong c6 quyen du hop: Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong co dong phai

chuan bi danh sach ¢ dong du dleu kién tham gia va biéu quyet tai cudc hop Pai hoi dong cb

d6ng. Danh sach c6 dong c6 quyén dy hop Pai hoi dong co dong duoc lap khong qua 10 ngay

trudc ngay gui thong bao moi hop Pai hoi dong co dong. Cong ty phai cong bd thong tin vé

viéc 1dp danh sach c6 dong cod quyen tham du hop Pai hoi dong c6 dong téi thiéu hai muoi

(20) ngay trudce ngay dang ky cudi cung.

3. Thong bao vé viéc chot danh sach c6 dong c6 quyén tham du hop Pai hi dong co

déng: Trinh ty, thu tuc chét danh sach c6 dong thuc hién theo quy dinh cua Tong cong ty luu

ky va bu trir chimg khoan Viét Nam (VSDC); theo quy ché thuc hién quyen cho ngudi s hiru

ching khoan cua VSDC, Cong ty phai gui hd so thong bao thuc hién quyén day du, hop 1é

dén VSDC cham nhat 08 ngay lam viéc hen trude ngay dang ky cudi cing.

4. Thong bio triéu tip Pai hoi dong co dong:

4.1 Thong bao mdi hop Pai hoi déng cd dong duge giri cho tat ca cac ¢ dong bang phuong

thirc bao dam dén duoc dia chi lién lac ciia co dong, dong thoi cong b trén trang thong tin

dién t&r cia Cong ty va Uy ban chirng khoan Nha nudc, S giao dich ching khoan n01 cd

phiéu cta Cong ty niém yét hoic dang ky giao dich. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong cb dong

phai gui thong bao moi hop dén tat ca cac c6 dong trong Danh sach cb dong c6 quyén dy hop

cham nhat hai muoi mdt (21) ngdy trudc ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong co dong (tinh

tir ngay ma thong bao duoc giri hodc chuyén di mot cach hop 1¢).

4.2 Chuong trinh hop Dai hoi dong cb dong, cac tai liéu lién quan dén cac van dé s& duogc

biéu quyét tai dai hoi dugc giri cho cac co dong hodc/va dang trén trang thong tin dién tu cua

Cong ty. Trong truong hop tai liu khong duoc guri kem théng bao hop Dai hoi dong co dong,

thong bao moi hop phai néu o duong dan dén toan bo tai liéu hop dé cac cd dong co thé tiép
can, bao gdbm:

a. Chuong trinh hop, céc tai li¢u st dung trong cudc hop;

b. Danh sich va thong tin chi tiét cia cac (mg vién trong truong hop bau thanh vién Hoi dong

quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

c. Phiéu biéu quyét;



d. Mau chi dinh dai dién theo uy quyen du hop;

e. Dy thao nghi quyét dbi vai timg van dé trong chuong trinh hop.

5. Chuong trinh, ndi dung Pai hdi dong c6 dong:

5.1 Dai hoi dong c6 dong thao luan va thong qua cac van dé sau:

a. Ké hoach kinh doanh hing nim cta Cong ty;

b. Bao cao tai chinh hang nam da duoc kiém toén;

c. Bdo cdo ciia Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong cua Hoi ddng quan trj va
tirng thanh vién Hoi ddng quan tri;

d. B4o céo clia Ban kiém soat vé két qua kinh doanh ciia Cong ty, két qua hoat dong cua Hoi
dong quan tri, Tong giam déc;

e. Bao cdo ty danh gia ket qua hoat dong cua Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat;

f. Mtc cd tie d6i véi mbi loai cd phan cua tirng loai;

g. S6 luong thanh vién Ho1 dong quan tri, Ban Kiém soat;

h. Bau, mién nhiém, bii nhiém va thay thé thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soét;

i. Quyét dinh ngan sach va tong so tién thu lao, thudong va loi ich khac ddi véi Hoi dong quan
tri, Ban kiém soat;

J. Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chip thuan; quyét dinh cong ty kiém toan
dugc chap thuan thyc hién kiém tra cac hoat dong ctia cong ty khi xét thay can thiét;

k. BO sung va sira 601 Piéu 1& cong ty;

l. Loai ¢ phan va sO luong cb phan méi duoc phat hanh dbi vi mdi loai ¢6 phan va viée
chuyén nhuong cd phan cia thanh vién sang 1ap trong vong 03 nam dau tién ké tir ngay thanh
lap;

m. Chia, tch, hop nhét, sap nhap hodc chuyén doi Cong ty;

n. T6 chirc lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh nguoi thanh 1y;

0. Kiém tra va xir Iy cac vi pham ctia Hoi dong quén tri, Ban kiém soét gy thiét hai cho Cong
ty va co dong;

p. Quyét dinh dau tu hodic ban sd tai san co gia tri tir 35% tong gia tri tai san trd 1én duoc ghi
trong bao c4o tai chinh gan nhat ciia cong ty;

0. Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 c¢6 phan phat hanh ctia mdi loai;

r. Cong ty ky két hop dong, giao dich véi nhimng d6i twong dugc quy dinh tai khoan 1 Diéu
167 Luat doanh nghiép vai gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gi4 tri tai san ctia Cong ty
dugc ghi trong bao cao tai chinh gan nhit;

S. Chap thuan cac giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat
Chtrng khoan;

t. Phé duyét Quy ché ndi bo vé quan trj cong ty, Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Quy
ché hoat dong Ban kiém soat;

u. Cac van dé khac theo quy dinh ctia phap luat va Khoan 2 Diéu 15 Diéu 18 cong ty.

Hoi dong quan tri ¢6 nhiém vu chuan bi chuong trinh, n6i dung Dai hoi dong 6 dong; Chuan
bi tai liéu cho dai hoi; Du thao nghi quyet Dai hoi dong c6 dong theo ndi dung du kién cta
cudc hop; Xéc dinh thoi gian va dia diém t6 churc dai hoi; Thong bao va gui thong bao hop
Pai hoi dong co dong cho tat ca cac ¢ dong cd quyén du hop; Cac cong viée khac phuc vu
dai hoi.

5.2 Quy dinh vé kién nghi cta c6 dong dua vao chuong trinh hop :

C6 dong hodc nhom c¢6 dong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Diéu 1é Cong ty co quyén
kién nghi van dé dwa vao chuong trinh hop Dai hoi dong c6 dong. Kién nghi phai bang van
ban va phai dugc gui dén Cong ty cham nhat ba (03) ngay lam viéc trudc ngay khai mac cude
hop Pai hoi dong ¢ dong. Kién nghi phai ghi rd tén c6 dong, s6 luong ting loai o phan cua
¢ dong, van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop. Ngudi triéu tap hop Pai hoi dong co



d6ng c6 quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai khoan 5 Piéu 18 néu thudc mot trong cac trudng
hop sau:

a. Kién nghi dugc giri dén khong dung quy dinh tai khoan 4 Diéu 18 Piéu 1¢ Cong ty;

b. Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hodc nhom c6 dong khong nam gitr du tir 5% cd phan
phd thong tré 1én theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Diéu 16 Cong ty;

C. Vén dé kién nghi khong thudc pham vi tham quyén quyét dinh ciia Pai hoi ddng c6 dong;
d. Cac trudong hop khéc theo quy dinh ctia phap ludt va Didu 1& Cong ty.

Nguoi triéu tip hop Pai hoi dong cb dong phai chdp nhan va dwa kién nghi quy dinh tai khoan
2 Piéu 12 Piéu 1é Cong ty vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir truong hop
quy dinh tai khoan 5 Diéu 18 Piéu 1¢ Cong ty; kién nghi duoc chinh thirc bd sung vao chuong
trinh va néi dung cudc hop néu duoc Pai hoi déng cd dong chfip thuan.

6. Viéc ay quyén cho nguoi dai dién du hop Dal hoi df)ng cb dong:

6.1 Co dong, nguoi dai dién theo uy quyen cua co dong 1a t6 chuc co thé truc tiép tham dy
hop hoic ty quyén cho mét hodc mot s6 ca nhan, t6 chic khac dy hop hodc dy hop thong qua
mot trong cac hinh thic quy dinh tai khoan 3 Piéu 144 Luat Doanh nghiép.

Truong hop ¢ nhiéu hon mot nguoi dai dién theo uy quyén thi phai xac dinh cu thé s6 ¢6
phan va s6 phiéu bau duoc uy quyén cho mdi ngudi dai dién.

6.2 Viéc uy quyén cho c4 nhan, t6 chirc dai dién dy hop Pai hoi dong co dong theo quy dinh
tai khoan 1 Dleu nay phai 1ap thanh van ban. Van ban uy quyén dugc lap theo quy dinh cua
phap luat Ve dan sy va phai néu r6 ten cb dong ty quyen tén ca nhan, to chtc dugc uy quyen

s6 luong cb phan duoc uy quyén, ndi dung ¢ uy quyén, pham vi uy quyén, thoi han Gy quyén,

chit ky cua bén uy quyen va bén dugc uy quyeén.

6.3 Nguoi duge uy quyén dy hop Pai hoi dong cd dong phai mang theo ching minh nhan
dan/ can cudc cong dan hodc ho chiéu de kiém tra va nop lai van ban ban goc gidy uy quyén
khi dang ky du hop. Truong hop uy quyén lai thi nguoi tham du hop phai Xudt trinh thém van
ban iy quyén ban dau cua c6 dong, ngudi dai dién theo ty quyén ciia c6 dong 1a t6 chire (néu
trude d6 chua dang ky véi Cong ty).

6.4 La phiéu ctia nguoi dai dién dugc Gy quyén cé hiéu luc néu trude khi bo phiéu Cong ty
khong nhan duoc thong bao bang vin ban vé viée huy bo chi dinh ty quyén.

6.5 Trudong hop ludt su thay mit cho ngudi uy quyén ky gidy chi dinh nguoi dai dién, viée
chi dinh nguoi dai dién trong trudng hop nay chi duoc coi la ¢6 hiéu luc néu gidy chi dinh
nguoi dai dién d6 duoc xudt trinh cing véi gidy uy quyén cho luat su (néu trude d6 chua
dang ky vdi Cong ty).

6.6 Phiéu biéu quyét cia nguoi duoc ty quyén du hop trong pham vi duge ty quyén van cd
hiéu lyc khi xdy ra mdt trong céc truong hop sau day trir trudong hop:

a. Nguoi uy quyén da chét, bi han ché nang luc hanh vi dan sy hoac bi mat nang luc hanh vi
dan su;

b. Nguoi iy quyén da huy bo viée chi dinh ty quyén;

c. Nguoi uy quyén di huy bo thim quyén ciia ngudi thuc hién viéc ay quyén.

Diéu khoan nay khong ap dung trong trudng hop Cong ty nhan dugc thong bao vé mot trong
cac su kién trén trude gio khai mac cudc hop Pai hoi dong cd dong hoic trude khi cude hop
duogc tri¢u tap lai.

7. Céch thire ding ky tham dy Dai hdi dong co dong

7.1 C6 dong cod the dang ky tham dy hop Pai hoi ddng cb dong theo cach thirc da ghi trong
thong bao, bao gdm mot trong cac cach thirc sau: ding ky truc tlep, fax, gui thu hodc gui thu
dién tir cho cong ty trude thoi han ghi trong thu moi hop Pai hoi dong co dong.

7.2 CH dong hodc nguoi duoc uy quyén du hop dén sau khi cudc hop da khai mac van dugc
ding ky va c6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi ding ky; trong truong hop nay, hiéu
Iic cua nhitng nodi dung da duoc biéu quyét trude d6 khong thay doi.



8. Diéu kién tién hanh :
8.1. Cudc hop Dai hoi dong co dong dugc tién hanh khi ¢ s6 cd dong du hop dai dién trén
50% tong s6 ¢ phan co quyen biéu quyet
8.2. Trudng hop cudce hop 1an thir nhat khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai diém
8.1 thi thong bao mdi hop 1an the hai dugc gui trong thoi han 30 ngay, ké tr ngay du dinh
hop lan thi nhat. Cudc hop Pai hoi dong co dong triéu tap lan thr hai duoc tién hanh khi c6
s6 ¢6 dong du hop dai dién tir 33% tong sé ¢o phleu biéu quyét trg 1én.
8.3. Truong hop dai hoi 1an tht hai khong duoc tién hanh theo quy dinh tai diém 8.2 thi thong
bao moi hop 1an thir ba phai dugc gui trong thoi han 20 ngay ké tir ngay du dinh hop lan thr
hai. Cudc hop Dai hoi dong cd dong 1an thr ba dugc tién hanh khong phy thudc vao tong sb
phiéu c6 quyén biéu quyét cua cac co dong du hop.
9. Hinh thurc thong qua nghi quyet cua Dal hoi dong cb dong
9.1 bai hoi dong ¢ dong thong qua cac quyét dinh thudc thim quyén bang hinh thie biéu
quyét bang phleu tai cugc hop;
9.2 Viéc bicu quyet bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat phai thue hién theo
hinh thire bau don phiéu. theo d6 mdi ¢ déng co tong s6 phleu biéu quyét trong tmg véi tong
s6 co phan s hitu nhan voi s6 thanh vién duoc bau cua Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat
va co dong co quyén don hét hodc mot phan tong sO phiéu bau cua minh cho mot hodc mot
s6 tng cir vién. Nguoi trang cu thanh vién Hoi dong quan tri hodc Kiém soat vién dugc xac
dinh theo sb phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir ing cir vién ¢ sb phiéu bau cao
nhat cho dén khi di s6 ‘thanh vién quy dinh tai Diéu 1& cong ty. Truong hop c6 tir 02 ing cur
vién tr 1én dat cing s6 phleu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing cia Hoi dong quan tri
hozc Ban kiém so4t thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac tng cir vién c6 s phiéu bau ngang
nhau hoic lyra chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir
10. Cach thirc bo phiéu
10.1 Biéu quyét bang phleu Khi tlen hanh dang ky co dong, Cong ty cap cho tung co dong
hodc dai dién dugc uy quyén co quyén biéu quyét mot phleu biéu quyet trén do ghi s6 dang
ky, ho va tén cua c6 dong, ho va tén dai dién dugc iy quyén va so phleu biéu quyét cua cb
dong d6. Pai hoi dong c6 dong thao luan va biéu quyet theo timg van dé trong nodi dung
chuong trinh. Viéc biéu quyét dugc tién hanh bang biéu quyet tan thanh, khong tan thanh va
khong c6 v kién. Tai dai hoi, s6 phleu tan thanh nghi quyet duoc thu trudce, s6 phiéu khong
tan thanh nghi quyét dugc thu sau, cudi cung dém tong s6 phiéu tan thanh hay phan d6i dé
quyét dinh. Két qua kiém phiéu dugc Chu toa cong bo ngay trude khi bé mac cude hop. Co
déng, ngudi dai dién theo uy quyén cua cbd dong 13 to chuc hodc nguoi dugc uy quyén dén
sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén dang ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va b1eu
quyét tai dai hoi ngay sau khi ding ky. Chu toa khong c6 trach nhiém ding dai hoi dé cho co
d6ng dén mudn ding ky va hiéu luc ctia nhitg ndi dung di dugc biéu quyét trude d6 khong
thay d6i. Pai hoi bau nhiing ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu
theo dé nghi cia Chu toa. S6 thanh vién cua ban kiém phiéu do Dai hoi dong co dong quyét
dinh can ctr dé nghi ctia Chu toa cudc hop;
10.2 Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan trj va Ban kiém soat: mdi c6 dong duoc
phat phleu bau - phleu bau cho Hoi dong quan tri &/ phleu bau cho Ban kiém soat. Theo do
moi c6 dong cod tong s6 phiéu biéu quyét twong g véi tong sd co phan sO hiru nhén voi 56
thanh vién duoc bau cua Ho1 dong quan trji hoic Ban kiém soat va co dong co quyén don hét
hoac mot phan tong sb phleu bau cta minh cho mét hodc mot sb ung cu vién. Viéc bd phleu
duogc bt dau khi c6 hiéu 1énh ctia Chii toa Pai hoi va két thuc khi ¢6 dong cudi cung bo phiéu
bau vao thung phiéu. Dai hoi bau nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu bau ctr (goi tat 1a
Ban bau ctr) theo dé nghi ctia Chii toa. S6 thanh vién cua ban bau ctr do Pai hoi dong cd dong
quyét dinh cin ctr dé nghi ctia Chu toa cudc hop;



11. Céch thirc kiém phiéu :

11.1 Biéu quyét bang phiéu: Viéc biéu quyét cac nodi dung can lay ¥ kién Pai hoi dong cd
dong duoc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién. Tai Dai
hoi, sb phleu tan thanh nghi quyet duoc thu trude, sd phiéu khong tan thanh nghi quyét duoc
thu sau, cudi cing dém tong sb phleu tan thanh hay khong tan thanh dé quyét dinh.

11.2 D01 V01 viéc bau ctr: Ban bau ctr tién hanh kiém tra thung phleu trudc sy ching kién cua
cac cd dong va tién hanh kiém phiéu ngay khi cudc bo phiéu két thiic. Ban bau cir phai kiém
tra tinh hop 1¢ cua ting 1a phiéu, kiém tra lan luot timg 14 phiéu va ghi lai két qua. Sau khi
kiém phiéu xong, Ban klem phiéu phai lap bién ban klem phleu Noi dung bién ban kiém
phleu bao gom: Tong so c6 dong tham gia du ‘hop, tong s6 co dong tham gia bo phleu ty 1€
quyén biéu quyét cua c6 déng tham gia bo phleu 50 vOi tong sb quyén biéu quyet cua c6 dong
tham gia du hop (theo phuong thirc bau don phiéu), sb va ti 16 phleu hop 18, phiéu khéng hop
1¢; sb va ti 1& quyén biéu quyét cho timg g ctr vién vao Hoi dong Quan tri va BKS. Toan bd
14 phleu kiém xong phai duoc niém phong va luu tai Cong ty.

12. Piéu kién de nghi quyét dwge thong qua:

12.1. Nghi quyet ve€ no1 dung sau day dugc thong qua néu dugc s6 cd dong dai dién tir 65%
tong s phiéu biéu quyét tro 1én cua tat ca cd dong du hop tan thanh, trir truong hop quy dinh
tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép:

a. Loai c6 phan va tong s c6 phan cua ting loai;

b. Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

c. Thay ddi co cau to chirc quan 1y Cong ty;

d. Dy 4n dau tu hodc ban tai san co gid tri tir 35% tong gia tri tai san trd 1én duoc ghi trong
b4o c4o tai chinh gan nhét cua Cong ty, trir trudng hop Diéu 18 cong ty quy dinh ty 1& hodc
gia tri khac;

e. To chirc lai, giai thé Cong ty;

f. Van dé khac do Diéu 1€ cong ty quy dinh.

12.2. Cac nghi quyet duoc thong qua khi duoc sb c6 dong sé hitu trén 50% tong s6 phiéu biéu
quyét ciia tat ca c6 dong du hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cac diém 12.1 va khoan
3,4 va 6 Picu 148 Luat Doanh nghiép.

12.3. Cac nghi quyet Pai hoi dong c6 dong duoc thong qua biang 100% tong s6 c¢d phan c6
quyen biéu quyét 1a hop phap va ¢ hiéu luc ngay ca khi trinh ty va thi tuc thong qua nghi
quyét d6 vi pham quy dinh ctua Luat Doanh nghiép va Diéu 1 cong ty.

13. Thong bao két qua kiém phiéu:

13.1 Két qua kiém phiéu biéu quyét cac ndi dung can ly y kién Dai hoi déng cb dong duoc
Chu toa cong bb ngay truéc khi bé mac cudc hop.

13.2 Két qua kiém phleu bau cir s& do Ban bau cir cong bo Ngu(n trung ctr thanh V1en Hoi
ddng quan tri hodc Kiém soét vién dugc xac dinh theo s phiéu bau tinh tir cao xudng thip,
bat dau tir img ctr vién ¢ sd phiéu bau cao nhat cho dén khi du so thanh vién quy dinh tai
Piéu 1¢ cong ty. Truong hop c6 tir 02 tng cir vién trd 1én dat ciing s6 phleu bau nhu nhau cho
thanh vién cu6i cung cua Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soét thi s& tién hanh bau lai trong
s6 cac tmg ctr vién co sb phleu bau ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy ché bau cur
duoc ban hanh cu thé trong moi dot bau cur.

14. Cach thirc phan d6i nghi quyét ciia Pai hdi dong c6 dong :

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tur ngay nhan dugc nghi quyét hodc bién ban hop Dai
hoi dong cb dong hodc bién ban két qua kiém phiéu 1y ¥ kién Pai hoi déng cd .dong, co dong
hogc nhoém c6 dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh nghiép co quyén yéu cau Toa
an hodc Trong tai xem xét, hity bo quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong trong cac truong hop
sau day:

14.1 Trinh ty, thu tuc tri€u tap hop vara quyét dinh cua Dai hdi dong co dong vi pham nghiém



trong quy dinh ctia Ludt doanh nghiép va Diéu 1é cong ty, trir trudng hop quy dinh tai khoan
3 Piéu 21 Dicu 1¢ Cong ty.

14.2 No1 dung nghi quyet vi pham phap luét hodc Piéu 1¢ Cong ty.

14.3 Truong hop quyét dinh cua Dai hoi dong cb dong bi huy bo theo quyet dinh cua Toa an
hodc Trong tai, nguoi triéu tap hop Pai hoi ddng c6 dong bi hiy bo o thé xem xét to chirc
lai cudc hop Pai hoi dong cd dong trong vong ba muoi (30) ngay theo trinh tu, thu tuc quy
dinh tai Luét doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty.

14.4 Truong hop co6 c6 dong, nhom cb dong yéu cau Tda an hodc Trong tai hity bo nghi quyet
cua Dai hoi déng cb dong theo quy dinh tai Didu 24 Didu 1¢ Cong ty, thi cac nghi quyét d6
van c6 hiéu luc thi hanh cho dén khi Toa 4 an, Trong tai co quyét dinh khac, trur truong hop ap
dung bién phap khan cip tam thoi theo quyet dinh cua co quan c6 tham quyén.

15. Lap bién ban hop Dai hoi dong cb dong:

15.1 Thu ky cudc hop Pai hoi dong c6 dong chiu trach nhiém ghi toan b dién bién Pai hoi,
1ap bién ban va dé nghi Dai hoi dong cd dong thong qua tai cudc hop. Bién ban c6 thé ghi am
hodc ghi va luu giit dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai dugc l1ap bang tiéng Viét, c¢6
thé 1ap thém bang tiéng nudc ngoai va cé cac ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru sé chinh, mi s doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong c6 dong;

. Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky;

e. Tom tat dién bién cudc hop va cac ¥ kién phat biéu tai cudc hop Pai hoi dong co dong vé
tung Van dé trong chuong trinh hop;

f. So ¢ dong va tong s6 phiéu biéu quyet cua cac cd dong du hop, phu lyc danh sach dang
ky ¢ dong, dai dién cd dong du hop voi so cd phan va sO phiéu bau tuong tng;

g. Tong sO phleu biéu quyét dbi véi tirg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thic biéu
quyét, tong sb phleu hop 1€, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 y kién; ty
1€ trong tng trén tong s6 phiéu biéu quyét cua cd dong du hop;

h Céc van dé di dugc thong qua va ty 1¢ phiéu biéu quyét théng qua tuong ung;

. Ho, tén va chit ky ctia chu toa va thu ky. Truong hop chi toa, thu ky tir chdi ky bién ban
hop thi bién ban nay c6 hi¢u luc néu dugc tit ca thanh vién khac caa Hoi dong quan tri tham
du hop ky va c6 ddy da ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd viéc chu
toa, thu ky tir chéi ky bién ban hop.

15.2. Bién ban hop Pai hdi dong c6 dong phai dugc 1ap xong va thong qua trude khi két thiic
cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop hoac ngudi khéac ky tén trong bién ban hop phai chiu
trach nhiém lién doi vé tinh trung thyc, chinh xac cua ndi dung bién ban.

15.3. Bién ban duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai deu c6 hi¢u lyc phap 1y nhu
nhau. Truong hop c6 su khac nhau ve ndi dung bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nudc
ngoai thi ndi dung trong bi€n ban tiéng Viét c6 hiéu lyc ap dung.

15.4. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong co dong, phu lyc danh sach cb dong dang ky du
hop kém chir ky cua co dong, van ban iy quyén tham du “hop, tat ca céc tai liéu c6 lién quan
phai dugc cong bd thong tin theo quy dinh phap luat vé& cong bd thong tin trén thi truong
chung khoan va phai dugc luu gitr tai try s¢ chinh ctia Cong ty.

16. Cong bo nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong:

Bién ban hop, Nghi quyét cua Dai hoi dong ) dong thuong nién va tai li¢u kém theo trong
Bién ban, Nghi quyét phai duoc cong bd trong thdi han 24h sau khi Pai hoi két thic trén
website ctia Cong ty; Uy Ban Chirng Khoan Nha Nudc; S¢ Giao Dich Ching Khoan Viét
Nam (cu thé hién nay 12 S& GDCK Ha Nbi - noi ¢6 phiéu Cong ty duoc niém yét).

Diéu 5. Thim quyén va thé thirc 1y ¥ kién c6 dong bing viin ban dé thong qua quyét
dinh ciia Pai hoi dong co dong



1. H61 dong quan tri co quyén lay v klen ¢ dong bang vin ban dé théng qua nghi quyét caa
Dai hoi dong c6 dong khi xét thay can thiét vi loi ich ctia Cong ty, trir trudng hop quy dinh
tai khoan 2 biéu 147 Luat Doanh nghiép.

2. Trinh ty, thi tuc hop Dai hoi ddng c6 dong thong qua Nghi quyét bang hinh thic 1y ¥ kién
bang vin ban duoc thuc hién theo quy dinh sau day :

2.1 Hoi dong quan tri phai chuan bi phiéu lay y kién, du thao nghi quyét bai hoi dong co
déng, cac tai lidu giai trinh du thao nghi quyét va gtri dén tat ca cd dong co quyen biéu quyét
chdm nhit muoi (10) ngay trudc thoi han phai guri lai phiéu 14y ¥ kién. Yéu cau va cach thirc
guri phiéu 14y ¥ kién va tai liéu kém theo duoc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 22
Diéu 1¢ cong ty.

2.2 Phiéu lay y kién phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghié¢p;

b. Muc dich lay y kién;

c. Ho, t€n, dia chi lién lac, qudc tich, so g1ay to' phap ly cua ca nhén dbi véi cb dong 1a ca
nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hoic so gidy to phap ly cua to chire, dia chi try s¢ chinh cua
o dong 1a t chic hodc ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, sO gidy to phap ly cua ca nhan d01
voi dai dién cua cd dong 1a to chire; sd lugng ¢6 phan cua timg loai va sé phiéu biéu quyét
clia co dong;

d. Van dé can lay v klen dé thong qua quyét dinh;

e. Phuong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 ¥ kién ddi véi timg
van dé lay y kién;

f. Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu lay y kién di duogc tra 10i;

g. Ho, tén, chir ky cia Chu tich Hoi dong quan tri.

h. Phiéu 14y ¥ kién da duoc tra 101 phai c6 chit ky cua cd dong 1a ca nhan, hodc nguoi dai dién
theo phap luat ctia c6 dong 1a t6 chirc hodc ca nhan, ngudi dai dién theo phap luat cia to chic
dugc uy quyeén.

2.3. C6 dong c6 thé guri phiéu 1dy ¥ kién d3 tra 101 dén Cong ty bang hinh thire gui thu, fax
hoac thu dién tir theo quy dinh sau day:

a. Truong hop gui thu: Phiéu léy ¥ kién da duoc tra 161 phai c¢6 chit ky cua co dong la ca nhan,

cua nguoi dai dién theo uy quyén hodc nguoi dai dién theo phap luat cua cb dong 1a t6 chc.

Phleu lay y kién guri vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va khong ai dugc
quyén mé trude khi kiém phiéu;

b. Trudng hop giri fax hodc thu dién tir: Phiéu 1y ¥ kién giri vé Cong ty phai duoc giit bi mat
dén thoi diém kiém phiéu.

c. Cac phiéu lay y kién guri vé Cong ty sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu lay y kién
hodc di bi md trong truong hop giri thur va bi tiét 16 trong truong hop giri fax, thu dién tir 1a
khong hop 18. Phiéu lay ¥ kién khong dugc gui vé duoc coi 1a phiéu khong tham gia bicu
quyeét.

2.4. Hoi dong quan tri kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi su chimg kién ctia Ban
kiém soat hoic ctia cd dong khong nam gitr chtrc vu quan 1y Cong ty. Bién ban kiém phiéu
phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Muyc dich va cac véan de can lay v klen dé thong qua nghi quyet

c.Sb¢ch dong voi téng so phleu bleu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét so phiéu
biéu quyét hop 18 va sb bleu quyét khong hop 1€ va phuong thirc gui phiéu biéu quyét, kém
theo phu luc danh sach c6 dong tham gia biéu quyét;

d. Tong sO phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién ddi vé6i timg van dé;

e. Van dé da dugc thong qua va ty 1¢ biéu quyét thong qua tuong ung;

f. Ho, tén, chit ky cia Chu tich Hoi dong quén tri, nguoi kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém



phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém phiéu phai lién
d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh x4c ctia bién ban kiém phiéu; lién d6i chiu trach
nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc théng qua do kiém phiéu khong trung
thuc, khong chinh xéc.

2.5. Bién ban kiém phleu phai dugc gui dén cac ¢o dong trong vong muoi lam (15) ngay, ké
tir ngay két thuc kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu va nghi quyét c6 thé thay thé bang
viéc ding tai trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong thoi han hai muoi tu (24) gid, ké
tir thoi diém két thuc kiém phiéu.

2.6. Phiéu lay y kién da duoc tra 10i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc thong qua va
tai liéu c6 lién quan guri kém theo phiéu 1y y kién déu phai dugc luu giir tai tru sé chinh cia
Cong ty.

2.7. Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thire lay v klen cd dong bang vin ban phai dugc sO
b d6ng s6 hiru trén 50% tong so phiéu biéu quyét cua tat ca c6 dong co quyen bleu quyét tan
thanh va c6 gia tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop bai hoi dong co dong.

Diéu 6. Trinh tw, tha tuc hop Dai hoi dong c6 dong thong qua nghi quyét bang hinh thirc
hi nghi truc tuyén

1. Thong bao trleu tap hop Dai hoi dong co dong trye tuyen

1.1 Truong hop t6 chirc Pai hoi co hinh thire tryc tuyén, Ban t6 chirc dai hoi do Hoi dong
quan tri thanh lap, c¢6 trach nhi¢m trién khai céc thu tuc, Cong viéc dé phuc vu cho viéc t0
chtrc truc tuyén.

1.2 Ban t6 chtrc dai hdi ¢o trach nhiém thuc hién thu tuc 1ap danh sach ) dong co quyén du
hop nhu quy dinh tai Diém a — Khoan 2 — Diéu 18 — Diéu 1é Cong ty.

1.3 Théng bao moi hop duogc gai cho tat ca cac co dong bang Phuong thirc dam bao dén duoc
dia chi lién lac ctia c6 dong, dong thoi cong bd thong tin trén trang thong tin dién tir cia cong
ty, Uy ban chimg khoan Nha nudc, S¢ giao dich ching khoan. Trong thong bao moi hop s&
¢ duong link va cac tai liéu huong dan /quy dinh dang ky tham dy Dai hoi tryc tuyén, bo
phleu dién tir va cac thong tin can thiét khac cho co dong trude ngay dién ra Pai hoi truc
tuyen

1.4 Viéc cong bd duong link va cac tai liéu hudng dan s& duoc thuc hién trén website cua
cong ty cham nhét 21 ngdy trudc ngay khai mac cudc hop.

2. Ciach thirc ding ky tham du Pai hi dong c6 dong truc tuyén :

2.1 Cb dong truy cap vao dudng link di duoc Cong ty cong bd dé thuc hién khai béo tu cach
Co dong trude khi tham du Pai hoi truc tuyén. Co dong thuc hién khai bao chinh xéac va dﬁy
du cac thong tin, cong ty s& thuc hi¢n kiém tra tu cach cta cd dong.

2.2 Sau khi d4 xac thuc tu cach cd dong hop 18, Cong ty s& cap Tai khoan truy cép cho cd
dong dé thyc hién dang ky tham dy Pai hoi truc tuyén, biéu quyét dién tir trén Hé thong theo
huéng dan ctia Cong ty.

2.3 Céac truong hop duge xem la ¢ dong khong tham duy Dai hoi truc tuyen

a. Co6 dong khong cung cap thong tin va giri thu phan hoi vé Cong ty dé xac thyc tu cach cb
dong theo yéu cau.

b. Co dong khong dang ky tham dy Pai hoi truc tuyén theo quy dinh.

2.4 bang ky tham dy dai hoi tryc tuyén :

a. Co dong dang nhap bang Tai khoan truy cap va xac thuc OTP dé dang ky tham du Dai hoi
tryc tuyén theo hudng dan duge Cong ty giri den dia chi email hodc huéng dan duoc ding tai
trén website Cong ty. Mdi 1an ding nhap, c6 dong s& duoc nhan 01 ma OTP khac nhau dé
thuc hién xac thuec.

b. C6 dong dang ky tham du Pai hoi truc tuyén sau khi cudc hop da khai mac thi van dugc
dang ky tham dy va c6 quyén biéu quyét sau khi hoan thanh dang ky. Ban chii toa khong dugc
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dirng cudc hop dé cb dong dang ky tham dy va hiéu lyc cta cac vin dé da tién hanh biéu quyét
khong bi anh hudng.

3. Viéc y quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hoi dong ¢ dong truc tuyen

3.1 Viée iy quyén cho nguoi dai dién dy hop Dai hoi ddng c6 dong truc tuyén duoc thyc hién
theo Diéu 16 — Diéu 1& Cong ty

3.2Cb dong c6 trach nhiém bao mat Tai khoan truy cap va cac yéu t6 dinh danh khac do Cong
ty cung cap dé dam bao chi c6 cd dong méi co quyen thuc hién viéc tham gia thao luén, dong
gop v klen bo phleu dién tur trén HE thong Truong hop cb dong uy quyén tham dy Dai hoi
tryc tuyén, bo phleu dién tir cho ca nhan/to chire khéc thi co dong va ngudi dugc uy quyén
chiu trach nhiém ddi véi viéc uy quyén va két qua bo phiéu dién tir theo Tai khoan truy cip
da duoc cip.

4. Diéu kién tién hanh: Cudc hop Dai hoi dong c6 dong duoc tién hanh khi co s6 cd dong
dang ky du hop dai dién trén 50% tong sé phiéu biéu quyét can cr theo danh sach co dong
duoc 14p tai thoi diém triéu tap Dai hoi. Cac trudng hop khong du didu kién tién hanh s& cin
ctr theo quy dinh tai Piéu 19 — Diéu 1¢ Cong ty.

5. Hinh thirc théng qua Nghi quyét ciia Pai hdi dong ¢é dong trie tuyén 1a bo phiéu dién
tr. Co dong thyc hién thao luan theo hudng dan cua Chu toa trong qua trinh dién ra Pai hoi
tryc tuyén. Co dong c6 thé thao luan tai Pai hoi tryc tuyén bﬁng hinh thirc phat biéu truc tuyén
hodc giri y kién thong qua céc phuong thirc két ndi truc tlep theo hudng dan ctia Ban t6 chiic
dai hoi, Ban thu ky c6 trach nhiém tong hop ¥ y kién cta cb dong va gui cho Ban chu toa. Co
dong thyc hién xem céc thong tin lién quan dén dot bo phiéu da dugc dang tai 1én hé théng
va thuc hién quyét dinh bo phiéu theo timg noi dung can biéu quyét.

6. Cach thirc bé phiéu truc tuyén

6.1 C6 dong str dung Tai khoan truy cap va ma OTP dé dang nhap vao trang web theo hudng
dan dugc ding tai trén website Cong ty dé thuc hién biéu quyét.

6.2 Co dong quyet dinh chon biéu quyét bang hinh thirc danh dau chon vao 01 trong 03 6
tuong ung “Dong y”, “Khong dong y”, “Khong y kién” do1 v0i tung ndi dung xin y kién cta
c6 dong trén He thong Truong hop. co dong da biéu quyet nhung mudn thay do6i y kién thi
phai thuc hién thay d6i trude thoi diém két thuc biéu quyet Y kién biéu quyét sau cung duoc
Hé thong ghi nhén trude thoi diém ket thuc biéu quyét 1a y kién hop 1& va duoc ghi nhén vao
két qua kiém phiéu. Két qua biéu quyét theo tung ndi dung s€ dugc Ban kiém phiéu bao céo
dai hoi ngay sau khi hoan tat cong tac klem phiéu biéu quyét.

6.3 Co dong co quyen bleu quyét la cO dong da dang ky tham du Pai hoi truc tuyen tinh den
thoi diém biéu quyet va s6 luong c6 dong ndy 1a co sd dé tinh ty 1¢ phiéu biéu quyét cua cd
dong. Trudng hop c6 dong da dang ky tham du DPai hdi truc tuyen nhung khong thuc hién
biéu quyét thi dugc hiéu 13 ¢6 dong d6 bo phiéu “Khong y kién” ddi véi cac ndi dung xin y
kién c6 dong twong tng.

6.4 Khi diéu hanh dai hoi, Ban chu toa phai thong bao thoi diém két thuc bo phiéu trén Hé
thong dé co dong thuc hién quyén ciia minh. Truong hop cd dong gip truc trac vé viée bo
phiéu trén Hé thong c6 thé lién hé vé sb hotline theo théng bao ciia Ban to chirc dai hoi dé
dugc huong dan, ho tro hoan thanh viéc bo phleu Ké tir thoi diém Hé thong dong ndi dung
bo phleu ¢ dong khong co quyén thay doi bat cir ndi dung nao da bo phleu két qua b6 phiéu
cuia c6 dong dugc ghi nhén trén He thong theo Tai khoan truy cap 1a két qua cudi cung va
khong dugc phép khiéu nai/khiéu ki¢n lién quan dén két qua nay.

7. Cach thirc kiém phleu truc tuyén : Két qua bo phiéu dién tir trong thoi gian thyc hién bo
phleu dién tir duoc thong ké va tinh toan boi don vi cung cap dich vu bo phleu dién tir hoac
hé théng phan mém cia Cong ty.

8. Théong bao két qua kiém phiéu
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8.1 Ban kiém phleu dugc Dai hoi ddng cb dong thong qua tai dai hdi co trach nhiém kiém tra
két qua bo phleu dién tur dé tong hop két qua biéu quyet

8.2 Ket qua biéu quyet dugc Ban Chii toa hodc Ban kiém phiéu cong bd ngay tai Pai hoi truc
tuyén trude khi két thic cude hop.

9. Viéc 1ap Bién ban hop Pai hi ddng cb dong dugc quy dinh tai Khoan 15 Diéu 4 Quy
ché nay.

10. Cong bd Nghi quyét Dai hi ddng co6 dong dugc thyc hién theo quy dinh tai Khoan 16
Diéu 4 Quy ché nay

Pi¢u 7 : Trinh t, thi tuc hop Pai hdi dong co dong thong qua nghi quyét bang hinh
thirc hdi nghi truec tiép két hop véi true tuyén :

1. Théng bao triéu tip hop Pai hdi dong cb dong: Trinh ty, thi tuc theo Khoan 4 Diéu 4
va Khoan 1 Diéu 6. Trén thong bao triéu tap s& c6 thém nodi dung vé viéc ding ky hinh thirc
tham du Pai hoi : truc tiép/ truc tuyén.

2. Cach thirc dang ky tham dy Dai hoi dong cb dong :

2.1 Mdi ¢6 dong déu duoc cung cap mot (01) thong bao moi hop bang ban cung giri qua
duong buu dién/email trude ngay hop, trén thong bao/email c6 Ma Dai biéu, Tén ding nhap
va Mat khau truy cap hé thong Dai hoi dong co dong truc tuyén ctia Cong ty.

2.2 Co dong phai c6 trach nhiém bao mat Ma Dai biéu, Tén dang nhép, Mat khau truy cap va
cac yéu to dinh danh khac do Cong ty cap dé dam bao rang chi c6 c6 dong méi co quyén thuc
hién viéc biéu quyét, bau cir trén hé thong tric tuyen cua Cong ty.

2.3 C6 dong sir dung Tén dang nhap va Mat khau duogc cip dé truy cap vao hé théng truc
tuyén ctia Cong ty va thuc hién biéu quyét, bau cir theo cac ndi dung cia Chuong trinh cudc
hop Pai hoi dong cd dong truc tuyén.

2.4 Bbi v6i cd dong tham du dai hoi truc tiép sé thuc hién dang ky tham dy tai dia diém t6
chire hop va duge phat Phiéu biéu quyét, Phiéu bau cir (néu c0) va cac tai liéu dai hoi khac.
3. Viéc uy quyen cho nguoi dai dién du hop Pai hdi ddng c6 dong duoc thyc hién theo
Diéu 16 — Diéu 1¢ Cong ty.

4. Piéu kién tién hanh :

Cudc hop Pai hoi dong c6 dong duoc tién hanh khi c¢6 sd co dong dang ky du hop dai dién
trén 50% tong sb phiéu biéu quyét cin ctr theo danh sach c6 dong duogc lap tai thoi diém tridu
tap Pai hoi. Cac truong hop khong du diéu kién tién hanh s& cin ¢ theo quy dinh tai Diéu 19
— Piéu 1 Cong ty.

5. Hinh thirc thong qua Nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong :

bai hoi déng c6 dong thong qua cac quyét dinh thudc thAm quyén bang hinh thirc biéu quyét
bang phleu tai cugc hop va bo phiéu dién tir;

Viéc biéu quyet bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soét phai thuc hién theo hinh
thirc bau don phleu tai cudc hop va bo phleu dién tu.

6. Cach thirc bo phiéu :

6.1 DPbi véi co dong tham dy va biéu quyét, bau cir tryc tiép tai dia diém hop : Theo hudng
dan tai Khoan 10 Diéu 4 Quy ché nay.

6.2 Dbi véi cb dong tham dy va biéu quyét, bau cir truc tuyén : Theo hudng dan tai Khoan 6
Piéu 6 Quy ché nay.

7. Cach thire kiém phiéu :

7.1 Béi voi ¢ dong tham du va biéu quyét, bau ctr truc tiép tai dia diém hop : Theo hudng
dan tai Khoan 11 Diéu 4 Quy ché nay.

7.2 Béi véi c6 dong tham dy va biéu quyét, bau cir tryc tuyén: Theo hudng dan tai Khoan 7
Diéu 6 Quy ché nay.

8. Thong bao két qua kiém phleu Két qua kiém phiéu biéu quyet cac ndi dung can lay y
kién Pai hoi dong c6 dong, két qua bau cir duge Chii toa cong bd ngay trude khi bé mac cude
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hop.

9. Lap bién ban hop Pai hdi dong ¢b dong : duoc quy dinh tai Khoan 15 Diéu 4 Quy ché
nay.

10. Cong b6 Nghi quyét Pai hdi ddng cb dong : dugc quy dinh tai Khoan 16 Diéu 4
Quy ché nay.

CHUONG III
HOI PONG QUAN TRI

Diéu 8. Vai tro, quyen va nghia vu Héi dong quan tri

1. Vai tro caa Hoi dong quan tri: Hoi dong quan tri 1a co quan quan ly cong ty, co toan
quyen nhan danh cong ty dé quyet dinh, thuc hién quyen va nghia vy ctia cOng ty, trir cac
quyén va nghia vu thudc tham quyén cua Dai hoi dong cO dong.

2. Quyén va nghia vu cia Hoi dong quan tri: Quyén va nghia vu cua Hoi dong quan tri
dugc quy dinh cu thé tai Diéu 27 Piéu 1¢ cong ty va Quy ché hoat dong cta Hoi dong quan
tri.

Pidu 9: D& cit, img cir, bAu, mi&n nhiém va bii nhiém thanh vién Hyi ddng quan tri

1. Nhiém Kky va s6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri

1.1 S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty 1a 08 nguoi.

1.2 Nhiém ky cta thanh vién Hoi dong quan tri khong qua nim (05) ndm va co thé dugc bau
lai v6i s6 nhiém ky khong han ché. M6t ca nhan chi dugce bau lam thanh vién doc lap Hoi
dong quan tri khong quéa 02 nhiém ky lién tuc. Truong hop tat ca thanh vién Hoi dong quan
tri ciing két thuc nhiém ky thi cac thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh vién Hoi dong quan tri cho
dén khi c6 thanh vién méi duoc bau thay thé va tiép quan cong viéc.

2. Co cau, tiéu chuin va diéu kién ciia thanh vién Hoi dong quan tri

2.1 Co cau Hoi dong quan tri ctia cong ty phai dam bao tdi thiéu mot phan ba (1/3) téng sd
thanh vién Hoi déng quan tri 13 thanh vién doc 1ap. Cong ty han ché t6i da thanh vién Hoi
dong quan tri kiém nhiém chirc danh diéu hanh ctia Cong ty dé dam bao tinh doc lap cua Hoi
dong quan tri.

2.2 Thanh vién Hoi dong quan trj phai dap tng cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

a. Khong thudc ddi twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luat Doanh nghiép;

b. Co6 trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong linh vuc,
nganh, nghé kinh doanh ctia Cong ty va khong nhat thiét phai 1a c¢6 déng ciia Cong ty, trir
truong hop Diéu 16 cong ty co quy dinh khac;

c. Thanh vién Hoi dong quén trj Cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri
cua cong ty khac;

d. Dbi v6i doanh nghiép nha nudc theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 88 Luat Doanh
nghiép va cong ty con cua doanh nghiép nha nudc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 88 Luat
Doanh nghlep thi thanh vién Hoi dong quan tri khong duge 1a nguoi c6 quan hé gia dinh cua
Tong giam dbc va nguoi quan 1y khac ctia cong ty; ctia ngudi quan 1y, ngudi c6 tham quyén
b6 nhiém ngudi quan 1y cong ty me;

d. Tiéu chuan va diéu kién khac theo khoan 4, Diéu 25 Diéu 1¢ cong ty.

2.3 Thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh 1a thanh vién Hoi dong quan tri dap ung
céc tiéu chudn va diéu kién duoc quy dinh bén trén va khong phai 1a Tong giam ddc, Pho
Tong giam ddc, Ké toan truong va nhimg ngudi diéu hanh khac do Hoi dong quan tri cong ty
b6 nhiém .

2.4 Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 137 Luat
Doanh nghiép phai dap tng céc tiéu chuan va diéu kién sau day:

a. Khong phai la nguoi dang 1am viée cho Cong ty, cong ty me hoac cong ty con ciia Cong
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ty; khong phai la nguoi da tung lam viée cho Cong ty, cong ty me hodc cong ty con cua Cong
ty it nhat trong 03 nam lién trudc do;

b. Khong phai la ngudi dang hudng luong, thu lao tir cong ty, trir cac khoan phu cap ma
thanh vién Ho1 dong quan tri dugc huong theo quy dinh;

c. Khong phai la ngudi cé vo hoac chéng, bd dé, bd nuéi, me dé, me nudi, con dé, con nudi,
anh rudt, chi rudt, em rudt 1a c6 déng 16n cua Cong ty; 1a nguoi quan 1y caa Cong ty hoic
cong ty con cua Cong ty;

d. Khéng phai 1a nguoi tryc tiép hodc gian tiép s& hitu it nhat 01% tong s6 ¢d phan c6 quyén
biéu quyét cua Cong ty;

d. Khong phai 1a nguoi da tung lam thanh vién Ho1 dong quan tri, Ban kiém soat cia Cong
ty it nhét trong 05 nam lién trude do, trir truong hop dugce bd nhiém lién tuc 02 nhiém ky;

e. Tiéu chuén va diéu kién khéac theo Diéu 1é cong ty.

2.5 Thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh phai thong bao v6i Hoi ddng quan trj vé
viéc khong con dap tmg du cac tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu
nay va duong nhién khong con 1a thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh ké tir ngay
khong dap tmg du cac tiéu chuan va diéu kién. Hoi dong quan tri phai thong bao trudng hop
thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh khong con dap tmg du cac tiéu chuan va diéu
kién tai cudc hop Pai hoi déng ¢ dong gﬁn nhét hodc triéu tap hop Dai hoi déng cd dong dé
bau bo sung hoic thay thé thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh trong thoi han 06
thang ké tir ngdy nhan duoc thong bao cua thanh vién Hoi ddng quan tri khong diéu hanh co
lién quan.

3. Pé cir, ng ctr vao Hoi dong Quan trj:

3.1 Cac c6 dong nam giit cd phan c6 quyén biéu quyet tir 10% c6 quyén gop sd quyen biéu
quyet cla timg nguoi lai v6i nhau thanh nhém cd dong dé dé cir cac tmg vién bau vao Hoi
d6ng Quan tri.

3.2 Néu co dong, nhom c6 dong sé hitu s6 ¢o phan cd quyén bicu quyét:

o Tir 10% dén dudi 20% thi dugc dé ctr tdi da 01 tng cir vién.

Tir 20% dén dudi 30% thi dugc dé ctr toi da 02 Gng cir vién.

Tir 30% dén dudi 40% thi dugc dé ctr toi da 03 Gng cir vién.

Tir 40% dén dudi 50% thi dwgc dé ctr toi da 04 tng cir vién.

Tir 50% dén dudi 60% thi dugc dé ctr toi da 05 tng cir vién.

Tir 60% dén dudi 70% thi duge dé ctr toi da 06 tng cir vién.

Tir 70% dén dudi 80% thi dugc dé ctr toi da 07 tng cir vién.

e T 80% tro 1én dwoc dé cir t6i da s6 g vién Hoi dong quén tri.

3.3 Néu sau khi ap dung cac quy dinh vé dé cur tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghiép néu
trén ma van chua du so g cu vién can thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém c6 thé dé cur
thém tng cir vién hodc t6 chirc dé cir mgi. Co ché dé cir hay cach thirc Hoi dong quan tri
duong nhiém dé cir ing cir vién Hoi dong quan tri phai dugc cong bd rd rang va phai dugce
Dai hoi dong c6 dong thong qua trude khi tién hanh dé ctr.

3.4 Danh séach, 1y lich va cac thong tin c6 lién quan clia cac ing vién duoc dé cir hodc img cir
dé bau vao Hoi déng Quan tri, Ban kiém soat phai duoc guri vé cho Hoi déng Quan tri duong
nhiém cham nhat muoi (10) ngay trude ngay khai mac khi Dai hoi dong 6 dong thuong nién
dugc to chire trén trang thong tin dién tir cua Cong ty dé c6 dong co6 thé tim hiéu vé cac Gmg
cur vién nay trude khi bo phiéu, Gmg ctr vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang van ban
vé tinh trung thyc, chinh x4c cua cac thong tin ca nhan duoc cong bd va phai cam két thuc
hién nhiém vy mdt cach trung thyc, can trong va vi lgi ich cao nhét cua cong ty néu duge
bau lam thanh vién Hoi dong quan tri.

3.5 Danh sach tmg vién duoc dé cir hodc tng cir vao Hoi dong Quan tri (kém theo 1y lich,
thong tin theo quy dinh tai khoan 1, Piéu 25 Diéu 1¢ cong ty) phai dugc niém yét cong khai
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tai try s¢ chinh cua Cong ty va dia diém noi t6 chtrc Pai hoi.

4. Cach thirc bau thanh vién Hoi ddng Quan tri

4.1 Phiéu béu do Ban t6 chirc in sdn, ¢6 danh sach cac ing vién, sap xép theo thir ty theo bang
chir cai tleng Viét, c6 ghi gia tri hodc s cb phleu c6 dong dau Céng ty.

4.2 Phiéu bau dugc phat tai budi hop Dai hoi dong cb dong. Trén moi phleu bau c6 ghi tén
nhirng nguoi ung cu vao Hoi dong Quan tri, thong tin ve c6 dong va tong sb co phan co quyén
biéu quyét ma ho dai dién. Co dong phai kiém tra sd ¢ phan ghi trén phiéu bau, néu co sai
sot phai thong béo lai ngay tai thoi diém nhan phiéu.

4.3 Phiéu bau ctr khong hop 1¢ 13 phiéu thudc mot hodc nhiéu trudng hop sau:

a. Phiéu khong phai cua Ban kiém phiéu phat hanh;

b. Phiéu bau cho nhiéu nguoi hon sb lugng da duoc quy dinh;

c. Phiéu c6 tiy x0a, stra chita ndi dung;

d. Phiéu bau c6 tén nhimg ngudi ngoai danh sach dé ctr va tmg ctr da duoc Dai hoi dong cd
déng thong qua trude khi bau cir;

d. Cac trudng hop khac theo quy dinh ciia phap luat hodc quyét dinh cua Pai hoi dong cd
dong.

4.4 Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thyc hién theo phuong thure bau
don phiéu, theo do mdi ¢6 dong co tong s6 phiéu biéu quyét tuong ing voi tong 50 co phan
sO hitu nhan véi so thanh vién dugc bau cua Hoi dong quan tri va c6 dong co quyen don hét
hodc mot phan tong sd phleu bau ctia minh cho mot hodc mét sb tng cir vién. Co dong co
quyén bau cho chinh minh néu ho ¢6 tén trong danh sach ting ctr vién ghi trong phiéu bau cir.
4.5 Nguoi trang cu thanh vién Hoi dong quan tri dugc xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao
xubng thap, bat dau tir tng ctr vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du s0 thanh vién quy
dinh tai Piéu 18 cong ty. Truong hop co tur 02 tng cu vién tro [én dat cung s6 phleu bau nhu
nhau cho thanh vién cudi cung cua Hoi dong quan tri thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac ting
clr vién ¢6 s6 phiéu bau ngang nhau hodc Iya chon theo tiéu chi quy ché bau cir hoic Piéu 18
cong ty.

4.6 Khi két qua bau ctr dugce cong nhan sau khi bién ban bau ctr d3 duge Chu toa phé chuan
va nghi quyét duoc Dai hoi dong cb déng thong qua.

5. Cac truwong hop mién nhiém, bii nhiém va bo sung thanh vién Hoi ddng quan tri

5.1 Pai hoi déng c6 déng mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong truong hop sau dy:
a. Khong c6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 155 Luat Doanh nghiép;

b. C6 don tir chitc va dugc chap thuan;

c. Trudng hop khac quy dinh tai Diéu 26 Diéu 1é cong ty.

5.2 bai hoi dong o) dong bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong trudng hop sau day:
a. Khong tham gia cac hoat dong cua Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc, trir trudng
hop bt kha khéng;

b. Trudng hop khic quy dinh tai Diéu 26 Diéu 1& cong ty.

5.3 Hoi dong quan tri phai tridu tap hop Dai hoi dong c6 dong dé bau bo sung thanh vién Hoi
dong quan tri trong trudng hop sau day:

a. Sb thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mot phan ba so vdi sb quy dinh tai Diéu 16
cong ty. Truong hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong trong
thoi han 60 ngay ké tir ngay s6 thanh vién bi giam qua mét phan ba;

b. S luong thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap / thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu
hanh giam xudng, khong dam bao ty 18 theo quy dinh tai khoan 3, Diéu 26 Diéu 18 cong ty.
c. Trir trudng hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Pai hoi dong c6 dong bau thanh
vién mi thay thé thanh vién Hoi dong quén tri ¢ bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gan
nhat.

6. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hi dong quan tri
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Thong bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri phai duoc cong bd
ra cong chung theo cac quy dinh ctia phap lut vé chimg khoan va thi trudng ching khoan.
Khi Cong ty thay doi, bé nhiém méi, bo nhiém lai, bai nhiém; nhan dugc don tir chirc cta
thanh vién Hoi dong quan trj va dugc Hoi dbng quan tri chip thuén don tir chtrc thi phai thuc
hién cong bd théng tin trong vong 24h cho Uy Ban Chirmg Khoan Nha Nudc, S¢ Giao Dich
Chung Khoan Ha Noi va website Cong ty; ddng thoi, cung cap thong tin cta Tong giam ddc
mdi theo mau theo Quy dinh cua Thong tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 vé hudng dan
Cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan.

7. Cach thirc gi6i thiéu ing vién thanh vién Hoi ddng quan tri

Truong hop da xac dinh dugc tng cir vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong bd thong tin
lién quan dén cac Gmg ctr vién tdi thiéu 10 ngay trude ngay khai mac hop Dai hoi dong cd
déng trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé cb dong c6 thé tim hiéu vé cac Gmg cir vién
nay trudc khi bo phiéu, tng cir vién Hoi dong quan tri phai co cam két bang van ban vé tinh
trung thuc, chinh xéc ctia cac thong tin ca nhan duoc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém
vu mot cach trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhét cua Cong ty néu duoc bau lam thanh
vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén tng cir vién Hoi dong quan tri dugc cong bd
bao gdm:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b. Trinh @6 chuyén mon; Trinh d6 hoc van;

c. Qua trinh cbng tac;

d. Céc chtrc danh quéan 1y khac (bao gdm ca chirc danh Hoi dong quan tri ciia cong ty khac);
d. Loi ich c6 lién quan t61 Cong ty va cac bén cd lién quan cua Cong ty;

e. Cac thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Piéu 25 Diéu 18 cong ty;

g. Cong ty phai co trach nhiém cong bd thong tin vé cic cong ty ma ng cir vién dang nim
giit chirc vu thanh vién Hoi dong quén tri, cac chitc danh quéan 1y khac va céc lgi ich co lién
quan t&i cong ty cua ing cir vién Hoi dong quan tri (néu co).

8. Biu, mién nhiém, bii nhiém Chi tich Hoi ddng quan tri :

8.1 Sau khi c6 két qua bau cir thanh vién Hoi d@)ng Quan tri cua DPai hoi déng ¢ dong, HoO1
d@)ng Quan tri phai lya chon trong s6 cac thanh vién cta minh dé bau ra mot (01) Chu tich.
8.2 Chu tich Ho1 déng quan tri khong duge kiém nhiém chirc Tong giam dbc diéu hanh.

8.3 Chu tich Hoi dong quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri trong cac
truong hop bi Pai hoi dong c6 dong mién nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy dinh tai Piéu
160 Luat Doanh nghiép va Khoan 4 Piéu 26 Piéu 18 cong ty.

8.4 Trudong hop Chu tich Hoi ddng quan tri 6 don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai mién,
Hoi dong quan tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han muoi (10) ngay ké tir ngay nhan
don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém.

Diéu 10. Thii lao, thwéng va lgi ich khac ciia thanh vién Hoi dong quén tri

Cong ty co quyén tra thu lao, thudng cho thanh vién Hoi ddng quan tri theo két qua va hiéu
qua kinh doanh.

Thanh vién Hoi ddng quan tri duoc huong thu lao cho cong viéc va thudng.

Thu lao cong viée dugc tinh theo sb ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién
Hoi dong quén tri va murc thi lao mdi ngay. Hoi dong quan tri du tinh mic thu lao cho timg
thanh vién theo nguyén tic nhat tri. Tong murc thu lao va thuong ctia Hoi dong quan tri do
Dai hoi dong cb dong quyét dinh tai cudc hop thuong nién.

Thu lao cua tirng thanh vién Hoi ddng quan trj dugc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty
theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng
trong bao céo tai chinh hing ndm ctia Coéng ty va phai béo cao Dai hoi dong cbd dong tai cudce
hop thuong nién.

Thanh vién Hoi déng quan tri nam gilr chuc vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi déng quan tri
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lam viéc tai céc tiéu ban cta Hoi dong quan tri hodc thuc hién nhitng cong vi¢c khac ngoai
pham vi nhiém vu thong thuong ciia mét thanh vién Hoi dong quan tri, O thé duoc tra thém
thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo ting lan, lvong, hoa hong, phan tram loi
nhuén hodc dudi hinh thire khac theo quyet dinh cua Ho1 dong quan tri.

Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén dugc thanh toan tit ca cac chi phi di lai, 4n, & va cac
khoan chi phi hop Iy khac ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach nhiém thanh vién Ho1
dong quan tri cua minh, bao gom ca cac chi phi phat sinh trong viéc to1 tham dy cac cude hop
Pai hoi dong ) dong, Hoi dong quan tri hodc cac tiéu ban cta Hoi dong quan tri.

Thanh vién HO1 dong quan tri co thé duoc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi co su
chéap thudn ctia Pai hoi dong c6 dong. Bao hiém nay khong bao gdm bao hiém cho nhiing
trach nhiém cua thanh vién Hoi ddng quan trj lién quan dén viéc vi pham phap luat va Diéu
1€ cong ty.

Pi¢u 11: Trinh tw va thi tuc to chirc hop Hoi dong quan tri

1. S6 lwong cudc hop Hoi ddng quan tri

1.1 Chu tich Ho1 dong Quan tri tri¢u tap hop HoOi dong Quan tri.

1.2 Hoi dong quan tri hop thuong ky mdi quy it nhat mot (01) 1an hodc hop bat thuong theo
quy dinh tai diém khoan 2 Diéu 30 cia Diéu 1é.

1.3 Khi xét théiy can thiét, Chu tich Hoi dong Quan trj c6 thé moi cac ca nhan khac tham du
cudc hop Hoi ddng Quan tri. Nhitng nguoi dugce moi co thé phat biéu y kién khi dugc chu toa
yéu cau, nhung khong duoc biéu quyét.

1.4 Nguoi triéu tap cude hop Hoi dong Quan tri ¢6 trach nhiém chi dao Thu ky Cong ty chuan
bi tai liéu hop va chuyén tai liéu cho tung thanh vién Hoi dong Quan tri va dai biéu dugc moi
hop.

2. Cac truong hop phai triéu tip hop Hdi dong quan tri bat thuong:

Chu tich Hoi dong quan tri triéu tip hop Hoi dong quan tri trong trudng hop sau day:

2.1 Codé nghi cua Ban kiém soat hodc thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap/ thanh vién Hoi
ddng quan tri khong diéu hanh;

2.2 Co dé nghi cua Tong giam ddc hodc it nhat 05 nguoi quan 1y khac;

2.3 C6 dé nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

2.4 Truong hop ¢ yéu ciu cia cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém toan bao cdo tai
chinh cua Cong ty, Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Ho1 dong quan tri dé ban vé
bao cao kiém toan va tinh hinh Cong ty.

2.5 Truong hop khac do Piéu 1é cong ty quy dinh.

3. Thong bao hop Hdi ddong Quin tri

3.1 Thong bao moi hop Hoi d6ng Quan tri phai duoc giri cho thanh vién Hoi dong Quan tri
trong thoi han it nhét ba (03) ngay lam viéc trudc ngay hop. Thong bao hop phai ghi r6 thoi
gian, dja diém hop, ndi dung hoic chuong trinh hop, cac van dé thao luan va quyét dinh.

3.2 Tai liéu hop cua phién hop Hoi ddng quan trj phai duoc gii kém cung thong bao hop dén
cac thanh vién Hoi d6ng Quan tri trong thoi han it nhat ba (03) ngay. Thanh vién Hoi dong
quan tri néu nhu khong nhén dugc tai liéu hop ding thoi han do 16i ctia Hoi dong quan tri hay
Thu ky c6 quyen dé nghi hodn lai ngay hop va Chu tich Hoi dong quan tri c6 nghia vu to
chure lai theo dé nghi ctia Thanh vién.

3.3 Thong bao hop dugc gui bang duong buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong tién phu hop
khac, nhung phai dam bao dén dugc dia chi cua timg thanh vién Hoi dong Quan tri di dugc
dang ky tai Cong ty.

4. Quyén duw hop Hoi ddng quan tri ciia thanh vién Ban Kiém Soat

4.1 Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tap gui thong bao moi hop va cac tai licu
kém theo dén cac thanh vién Ban Klem soat nhu dbi voi cac thanh vién Hoi dong quan tri.
4.2 Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén du cac cudc hop Hoi dong quan tri; c6 quyén thao
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luan nhung khong dugc biéu quyét.

5. Diéu kién to chirc hop Hoi ddng quan tri

Cudc hop Hoi dong quan tri duogc tién hanh khi ¢ tir 3/4 tong s6 thanh vién trd 1én du hop.
Hién tai, Cong ty dang c¢6 03 thanh vién Ho1 dong quan tri. Cudc hop Hoi dong quan tri dugc
tién hanh khi co tir 2/3 tong s6 thanh vién trd 1én du hop. Trudong hop cudc hop duoc triéu
tap theo quy dinh tai khoan nay khong du s thanh vién dy hop theo quy dinh thi dugc triéu
tap 1an thir hai trong thoi han (07 ngay) ké tur ngay du dinh hop 14n th@ nhit. Truong hop nay,
cudc hop duogc tién hanh néu ¢6 hon mot nira s6 thanh vién Hoi déng quan tri dyu hop.

6. Cach thirc biéu quyét

6.1 Thanh vién Ho1 dong quan tri dugc coi la tham dy va biéu quyét tai cudc hop trong truong
hop sau day:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho nguoi khac dén dy hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Diéu nay;
c. Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thirc
dién tir khac;

d. Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

d. Gui phiéu biéu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh trong Piéu 1é cong ty.

6.2. Cudc hop cua Hoi dong quan tri c6 the t6 chirc theo hinh thirc hoi nghi truc tuyén gila
cac thanh vién ctia Hoi dong quan tri khi tat ca hodc mot sb thanh vién dang & nhiing dia diém
khac nhau véi diéu kién 13 mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

a. Nghe tirng thanh vién Hoi dong quan tri khac cling tham gia phat biéu trong cudc hop;

b. Phat biéu véi tat ca cac thanh vién tham dyu khac mot cach dong thoi. Viéc thao luan gitra
céc thanh vién c6 thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai hoac bé“tng phuong tién lién
lac thong tin khac hodc két hop cac phwong thirc nay. Thanh vién Hoi dong quan tri tham gia
cudc hop nhu vay duogc coi 1a “c6 mat” tai cudc hop do. Pia diém cudc hop duogc t6 chirc theo
quy dinh nay 1a dia diém ma c6 dong nhat thanh vién Hoi dong quan tri, hodc 1a dia diém c6
mat Chu toa cudc hop.

Céac quyét dinh dugc thong qua trong cudc hop qua dién thoai duoc to chirc va tién hanh mot
cach hop thire, c6 hiéu luc ngay khi két thuc cudc hop nhung phai duoc khang dinh bang céc
chit ky trong bién ban cia tit ca thanh vién Ho1 ddng quan tri tham du cudc hop nay.

6.3. Truong hop gti phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyet phai
dung trong phong bi kin va phai duogc chuyen dén Chu tich Hoi dong quan tri cham nhat mot
(01) gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mé trude sy chimg kién cua tat ca
nguoi du hop.

6.4. Biéu quyét truc tiép tai cudc hop :

a. Mdi thanh vién Hoi dong quan tri hodc nguoi duge uy quyén theo quy dinh tryc tiép c6
mit véi tu cach ca nhén tai cudc hop Hoi dong quan tri ¢ mot (01) phleu biéu quyét;

b. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong duoc biéu quyét vé cac hop ddng, cac giao dich hoic
dé xuat ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan toi thanh vién d6 c6 lgi ich va loi ich d6 mau
thudn hodc c6 thé mau thuan véi loi ich cia Cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri khong
duogc tinh vao ty 1€ thanh vién ti thiéu c6 mat dé c6 thé td chire cude hop Ho1 dong quan tri
vé nhing quyét dinh ma thanh vién d6 khong co quyén biéu quyét;

c. Khi ¢6 van dé phat sinh tai cudc hop lién quan dén lgi ich hozc quyen bicu quyet cta thanh
vién Hoi dong quan tri ma thanh vién d6 khéng tu nguyén tr bo quyen biéu quyét, phan quyét
ctia chu toa 13 quyét dinh cudi cung, trir truong hop tinh chat hoic pham vi loi ich cta thanh
vién Hoi dong quan tri lién quan chua dugc cong b day du;

7. Cach thlrc thong qua nghi quyet cia Hoi dong quan tri

7.1 Nghi quyét, quyét dinh cta Hoi dong quan tri dugc thong qua neu dugc da sd thanh vién
du hop tan thanh; truong hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cubi cung thudc vé phia co
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¥ kién cua Chu tich Hoi dong quan tri.

7.2 Nghi quyet theo hinh thirc lay ¥ kién bang vin ban dugc thong qua trén co sO'y kién tan
thanh cua da s6 thanh vién Hoi d6ng quan tri c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay cé hiéu
I va gia tri nhu nghi quyét duoc théng qua tai cude hop.

8. Viéc ity quyén cho ngudi khac du hop ciia thanh vién Hoi dong quan tri

8.1 Thanh vién Hoi ddng Quan tri (ké ca Chu tich Hoi dong Quan tri) ¢ thé ty quyén cho
mot (01) thanh vién Hoi dong Quan tri khac tham du cu¢c hop Hoi dong Quan tri bang vin
ban giri dén Chu tich Hoi dong Quan tri trude ngdy t6 chirc hop it nhat mot (01) ngay. Cha
tich Ho1 dong Quan tri Gy quyén thi phai thong bao cho céc thanh vién Hoi ddng Quan trj biét
trude ngdy to chirc cude hop it nhat mot (01) ngay.

8.2 Thanh vién Hoi ddng Quan trji khong dugc phep uy quyén cho nguoi khong phai la thanh
vién HO1 dong Quan tri tham du cudc hop néu khéng dugc da sb thanh vién Hoi dong Quan
tri con lai chap thuan.

9. Lap bién ban hop Hoi dong quén tri

9.1 Cac cudc hop Hoi dong quan tri phai dugc ghi bién ban va co thé ghi am, ghi va luu gitr
duéi hinh thice dién tir khic. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va co thé 1ap thém bang tiéng
nudc ngoai, bao gdbm cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, mé s6 doanh nghiép;

b. Thoi gian, dia diém hop;

C. Muc dich, chuong trinh va nd1 dung hop;

d. Ho, tén tirng thanh vién du hop hoac nguoi dugc uy quyén du hop va cach thac du hop;
ho, tén céc thanh vién khong du hop va ly do;

d. VAn dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

e. Tom tét phat biéu v kién cua tung thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cua cudc hop;
g. Két qua biéu quyét trong d6 ghi r& nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va khong
c6 y kién;

h. Van dé di duoc thong qua va ty 1& biéu quyét thong qua tuong tng;

I. Ho, tén, chir ky chu toa va nguoi ghi bién ban.

9.2 Truong hop co6 sy khac nhau vé ndi dung gita bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng
nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

9.3 Chu toa va thu ky phai chiu trach nhi¢m vé tinh trung thuc va chinh xac cia ndi dung
bién ban hop Hoi dong Quan tri.

9.4 Bién ban hop Hoi dong Quan tri phai duoc thong qua va biéu quyét nhat tri tai cudc hop
Hoi dong Quan tri.

9.5 Bién ban hop Hoi ddng quan tri va tai liéu st dung trong cudc hop phai duoc luu gitr tai
tru s& chinh cua Cong ty.

9.6 Chu tich Hoi dong Quan trj hodc Thu ky Cong ty c6 trach nhiém chuyén bién ban hop va
nghi quyét Hoi dong Quan tri cho cac thanh vién Hoi dong Quan tri (bao gdm c4c thanh vién
du hop va cac thanh vién vang mat).

10. Truong hop chii toa va/hoic thu ky tir choi ky Bién ban hop Hoi dong quan tri
Truong hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duoc tit ca thanh
vién khac cia Hoi dong quan tri tham dy hop ky va c6 day du ndi dung theo quy dinh tai cac
diéma, b,c,d,d, e, gvah khoan 9.1 Diéu nay thi bién ban van ¢6 hiéu lyc.

11. Cach thirc phan d01, yéu ciu hity bd nghi quyet cia Hoi dong Quan tri

11.1 Thanh vién Hoi ddng Quan trj c6 quyén phan d6i nghi quyét cua Hoi dong Quan tri bang
cac yéu cau, thu ky cude hop ghi ¥ kién phan d6i vao bién ban cudc hop néu nghi quyét cong
bd ngay tai cudc hop, hodc giri vin ban dén Hoi dong Quan tri néu nghi quyét duoc cong bd
sau cudc hop.

11.2 Trong moi trudng hop, thanh vién Hoi dong Quan tri van phai tuan thi nghi quyét ciia
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Hoi déng Quan tri cho dén khi co phan quyét c6 hiu lyc cua toa an hodc trong tai vé viéc
hay nghi quyét ciia Hoi dong Quan tri.

12. Thong bao nghi quyét, quyét dinh cua Hoi d("ing quan tri.

Cong ty ¢ trach nhiém cong b thong tin trong ndi bd cong ty va cho cac co quan hitu quan
(néu duge yéu cau) hodc trén cac phuong tién thong tin dai ching, trén trang website cua
cong ty nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri theo trinh tu va quy dinh ctia phap luat
doanh nghiép va phép luat vé ching khoan va thi trudong chimg khoan.

Diéu 12. Cac tiéu ban thudc Hi dong quan tri

Hién tai, Hoi dong quan trj Cong ty khong thanh lap cac tiéu ban Hoi dong quan tri. Hoi dong
quan trj cong ty co nghi quyét vé viéc phan cong trach nhiém phu trach cta timg thanh vién
Hoi dong quan trj.

Diéu 13. Nguwoi phu trach quén tri cong ty

Lua chon, bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty bao gém cac ndi dung
chinh sau day:

1. Tiéu chuan ciia Ngwoi phu trach quan tri cong ty :

a. C6 hiéu biét vé phap luat;

b. Khong duge dong thoi 1am viée cho cong ty kiém toan doc 1ap dang thyc hién kiém toan
cac béo cdo tai chinh ctia Cong ty;

c. Cac tiéu chuan khac theo quy dinh cta phap luat, Diéu 18 cong ty va quyét dinh cua Hoi
dong quan tri.

2. Viéc bo nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty :

Hoi dong quan tri bo nhiém it nhat mot (01) ngudi 1am nguoi phuy trach quan tri cong ty dé
hd tro hoat dong quan trji cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phu trach quan tri cong ty c6 thé
kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 156 Luat Doanh nghiép.
Nhiém ky ctia Nguoi phu trach quan tri cong ty do Hoi dong quan tri quyét dinh, ti da 1a
nam (05) nam.

3. Cac truwong hop bii nhiém, mién nhiém Ngwoi phu trach quan tri cong ty

Hoi déng quan tri c6 thé bai nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty trong cac
truong hop sau day:

a. Nguoi phu trach quan tri cong ty khong con dap Gmg cac tiéu chuan dugc quy dinh tai
Khoan 2 Diéu 32 Diéu 1é cong ty;

b. Nguodi phu trach quan tri cong ty khong hoan thanh nghia vu dugc quy dinh tai Khoan 3
Diéu 32 Piéu 1¢é cong ty.

b. Khi don tir nhiém ctia nguoi phu trach quan tri cong ty dugc Hoi dong quan tri chip thuan.
4. Thong bao b6 nhiém, mién nhiém Nguwoi phu trach quan tri cong ty :

Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém ngudi phu trach quan tri cong ty phai duoc cong
bb ra cong chung theo cac quy dinh cta phap luat vé chimg khoan va thi trudng chimg khoan.
5. Quyen va nghia vy cua Nguoi phu trach quan tri cong ty.

a. Tu van Hoi dong quan tri trong viéc t6 chirc hop Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh va
céc cong viée lién quan gilta Cong ty va co dong;

b. Chuén bi céac cudc hop Ho1 déng quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi déng ) dong theo yéu
cau ctia Hoi déng quan tri hodc Ban kiém soat;

c. Tu van vé thii tuc cia cac cude hop;

d. Tham dy céac cudc hop;

e. Tu van thu tuc l4p cac nghi quyét cua Hoi dong quan tri phu hop vé6i quy dinh cua phap
luat;

f. Cung cdp cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va cac thong tin
khac cho thanh vién ctia Hoi dong quan tri va Ban kiém soat;

g. Giam st va bao cao Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bd thong tin cia cong ty.
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h. La dau méi lién lac véi cac bén c6 quyén loi lién quan;
i. Bdo mat thong tin theo cac quy dinh cua phap luat va Diéu 1€ cong ty;
J. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phép luat va Diéu 1€ cong ty.

CHUONG IV: BAN KIEM SOAT
Diéu 14 : Vai tro, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat, trach nhiém cia thanh vién Ban
Kiém Sost
1. Vai tro ciia Ban Kiém Soat: Ban kiém soat do Pai hoi dong c6 dong bau ra, thay mit o
dong thuc hién kiém tra, giam sat Hoi dong quan tri, Tong giam ddc trong viéc quan 1y va
diéu hanh Cong ty.
2. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém Soat: Quyén va nghia vy ctia Ban kiém soat dugc quy
dinh cu thé tai Piéu 170, Piéu 171 Luat doanh nghiép; Piéu 39 Diéu 18 cong ty va Quy ché
hoat dong cia Ban Kiém soat.
3. Trach nhiém cia thanh vién Ban Kiém Soat: dugc quy dinh cuy thé tai Piéu 173 Luat
doanh nghiép va Quy ché hoat dong ctiia Ban Kiém soat.
Dicéu 15 : Nhiém ky, so lwong, thanh phan, co cau thanh vién Ban kiém soat
1. Nhiém ky, s6 llm'ng, thanh phan, co cau thanh vién Ban Kiém Soat :
S6 luwong thanh vién Ban kiém soat clia Cong ty la ba (03) ngudi. Nhiém ky cua Kiém soat
vién khong qua (05) nim va co thé dugc bau lai voi s6 nhiém ky khong han ché.
2. Tiéu chuin va diéu kién ciia thanh vién Ban Kiém Soit :
Tiéu chuan, diéu kién (g vién Ban Kiém soat theo quy dinh tai Piéu 169 Luat doanh nghiép
va Khoan 2 Diéu 37 Diéu 1¢ cong ty
3. Ung cir, dé cir Ban kiém soat
3.1 Truong hop da xac dinh duoc trude Gng vién, thong tin lién quan dén cac (mg vién Ban
Kiém soat duoc dua vao tai liéu hop Pai hoi déng cé dong va cong bd t6i thiu mudi (10)
ngay trudc ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong cb dong trén trang thong tin dién tr cua
Cong ty dé co dong co thé tim hiéu veé cac ung vién nay trudce khi bo phiéu. Ung vién Ban
Kiém soét phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thyc, chinh x4c va hop 1y ctia cac thong
tin c4 nhan dugc cong bo va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc néu duoc
bau lam thanh vién Ban Kiém soat. Thong tin lién quan dén tmg vién Ban Kiém soat duoc
cong bd bao gém céc ndi dung tdi thiéu sau day:
a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
b. Trinh d6 hoc van;
C. Trinh d§ chuyén mon;
d. Qua trinh cbng tac;
e. Cac cong ty ma ung vién dang ndm gitr chtc vu thanh vién Ban Kiém soat va cac chirc
danh quan 1y khac;
f. Bé&o céo danh gia vé dong gbp cua tng vién cho Cong ty, trong trudng hop tmg vién d6
hién dang 1a thanh vién Ban Kiém soat cia Cong ty;
g. Cac loi ich 6 lién quan téi Cong ty (néu co);
h. Ho, tén cta c6 dong hodc nhom cd dong dé cur ung vién do (néu co);
i. Cac thong tin khac (néu co).
3.2 Viéc dé cu, ung cur thanh vién Ban kiém soat thuc hién theo quy dinh nhu sau :
C6 dong hodc nhom cd dong nam giir tir 10% dén dudi 20% tong sb co phan co quyén biéu
quyét dugc de ctir mot (01) g vién; tir 20% dén dudi 30% duoce de cii t0i da hai (02) ing
vién; tir 30% dén dudi 40% duogc dé cir toi da ba (03) tng vién; tur 40% dén dudi 50% dugc
dé cur tdi da bdn (04) Gng vién; tir 50% dén tré 1én dugc dé cir tbi da s tmg vién Ban Kiém
Soét.
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3.3 Truong hop sd luong cac ing vién Ban kiém soat thong qua dé cir va img cir khong du s6
luong can thiét, Ban kiém soat duong nhiém c6 thé de ctr thém tng vién hodc to chirc dé cir
theo quy dinh tai Piéu 1¢ cong ty, Quy ché noi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong
ctia Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soat duong nhiém gioi thi¢u thém ng vién phai duoc
cong bd 13 rang trude khi Dai hoi ddng c6 dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat
theo quy dinh cua phap luat.

4. Cach thire biu thanh vién Ban Kiém Soat

Viéc biéu quyet bau thanh vién Ban kiém soat phai thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu,

theo d6 moi ¢6 dong co tong sd phiéu biéu quyét tuong ing voi tong s6 ¢o phan s& hitu nhan
voi 5O thanh vién duoc bau ciia Ban Kiém soat va c0 dong co6 quyen don hét hoac mot phan
tong sb phiéu bau ciia minh cho mot hodc mot sé tmg cir vién. Ngudi tring cir thanh vién Ban
kiém soat duoc xac dinh theo sb phiéu béu tinh tir cao xubng thap, bit dau tir g cir vién c6
sO phiéu bau cao nhét cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu I¢ cong ty. Truong hop
c6 tir 02 ung cu vién tr¢ [én dat cung s6 phleu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua
Ban kiém soét thi s& tién hanh bau lai trong sd cac ng cir vién c6 s6 phiéu bau ngang nhau
hoic Iyra chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir hoic Piéu 1é cong ty.

5. Cac tru'(‘)'ng hop mién nhiém, béi nhiém Thanh vién Ban kiém soat

5.1 Thanh vién Ban kiém soat bi mién nhiém trong céc trudng hop sau:

a. Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam Ban kiém soét theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu
37 Diéu 1¢ Cong ty;

b. C6 don tir chirc va dugc chap thuan;

c. Cac truong hop khac duoc quy dinh tai Didu 1¢ cong ty.

5.2 Thanh vién Ban kiém soat bi bii nhiém trong cac trudng hop sau:

a. Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

b. Khong thuc hién quyén va nghia vu cia minh trong sau (06) thang lién tuc, trir trudng hop
bét kha khang;

¢. Vi pham nghiém trong, vi pham nhiéu 1an nghia vu ciia thanh vién Ban kiém soat theo quy
dinh ctia Luat doanh nghiép va Piéu 18 cong ty;

d. Truong hop khéc theo quyét dinh cta Pai hoi dong cb dong;

6. Thong bao Vé bau, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

Cong ty phai t6 chirc thong bao vé viéc bd nhiém, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban
kiém soat trong ndi bo cong ty va cong bd thong tin theo quy dinh ctia phap luat chimg khoan
va thi truong ching khoan. Khi Cong ty thay d6i, bd nhiém mdi, bé nhiém lai, bai nhiém;
nhén duge don tir chirc ctia thanh vién Ban Kiém Soat va dugc cac thanh vién Ban Kiém Soat
con lai chap thuan don tir chirc thi phai thuc hién cong b thong tin trong vong 24h cho Uy
Ban Chung Khoan Nha Nudc, So Giao Dich Chimg Khoan Ha Noi va website Cong ty; dong
thoi, cung cap thong tin ciia Ban Kiém Soat méi theo mau theo Quy dinh cta Thong tu
96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 vé huéng din Cong b thong tin trén thi truong ching
khoan.

7. Tién lwong, thi lao, thwéng va loi ich khac ciia thanh vién Ban kiém soat

7.1 Thanh vién Ban kiém soat duoc tra tién luong, thu lao, thudng va loi ich khac theo quyét
dinh cta Pai hoi dong c6 dong. Pai hoi dong co dong quyét dinh tong muc tién luong, thu
lao, thuong, loi ich khéac va ngan sach hoat dong hﬁng nam cua Ban kiém soat.

7.2 Thanh vién Ban kiém soét duoc thanh toan chi phi an, ¢, di lai, chi phi stir dung dich vu
tu van doc 1ap v6i mirc hop 1y. Tong mirc th lao va chi phi nay khong vuot qua tong ngan
sach hoat dong héng nam cua Ban kiém soéat da duoc Pai hoi déng cd dong chép thuan, trur
truong hop Dai hoi déng cb dong co quyét dinh khac.

7.3 Tién lwong va chi phi hoat dong ctia Ban kiém soat duoc tinh vao chi phi kinh doanh cta
Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khac ctia phap
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luat c6 lién quan va phai dugc 1ap thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hang nam cua

Cong ty.

CHUONG V
TONG GIAM DPOC

Diéu 16 : Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Téng Giam doc

1. Vai tro caa T6ng giam ddc: Tong giam ddc 12 ngudi diéu hanh hoat dong cong viéc hang
ngay cua Cong ty, Toéng giam ddc chiu sy giam sat cua Hoi dong quan tri va chiu trach nhiém
trudc Hot d6ng quan tri va Pai hoi dong c6 dong, trudc phap luat vé viéc thuc hién nhiém vu
va quyén han duoc giao va phai bao cdo cac co quan nay khi dugc yéu cau.

2. Quyén va nghia vu ciia Téng gidm ddc: Quyén va nghia vu ciia Tong gidm doc dugc
quy dinh cu thé tai Piéu 162 Luat doanh nghiép; Khoan 5 Diéu 35 Diéu 1¢ cong ty.

3. Trach nhiém ciia Tong giam ddc:

3.1 Tuén thu phap luat, Piéu 1é cong ty, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri, Pai hoi dong co
d6ng cong ty trong viéc thue hién quyén va nghia vu duge giao.

3.2 Thuc hién quyén va nghia vu dugc giao mot cach trung thuc, can trong, tot nhat nham
bao dam loi ich hop phap t6i da ctia cong ty.

3.3 Trung thanh véi lgi ich cua cong ty; khong lam dung dia vi, chirc vu va st dung thong
tin, bi quyét, co hdi kinh doanh, tai san khac ctia cong ty dé tu loi hodc phuc vu loi ich cua td
chirc, ca nhan khac.

3.4 Truong hop diéu hanh trai véi quy dinh phap luat ma gy thiét hai cho cong ty thi Tong
giam ddc phai chiu trach nhiém trudc phap ludt va phai bdi thuong thiét hai cho cong ty.
Pi¢u 17. B6 nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chim dut hop dong d6i véi Tong Giam
doc

1. Nhiém Ky, tiéu chuin va diéu kién ciia Tong Giam dbc

1.1 Nhiém ky cta Tong Giam ddc khong qua nam (05) nim va c6 thé dugc bd nhiém lai voi
s6 nhiém ky khong han ché. Viéc bd nhiém c6 thé hét hiéu luc can cit vao cac quy dinh tai
hop dong lao dong.

1.2 Tiéu chuén va diéu kién cua Tong Giam ddc:

a. Co du nang lyc hanh vi dan sy va khong thudce d6i tuong bi cAm quan 1y Doanh nghiép
theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 17 Luat doanh nghiép.

b. Nguoi ¢o trinh do chuyén mén, kinh nghiém thuc té trong quan tri kinh doanh hoic trong
cac nghanh, nghé kinh doanh chu yéu ctia Cong ty.

c. Pdi v6i Cong ty con clia Cong ty c6 phan von gop cta nha nudc chiém trén 50% von diéu
1¢ thi ngoai cac tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai diém a, b Khoan nay, Tong Giam ddc
khong duogc 1a vo hodc chong, cha, cha nu6i, me, me nuoi, con, con nuoi, anh, chi, em rudt
clia ngudi quan 1y va ngudi ¢ tham quyén bo nhiém ngudi quan 1y ciia Cong ty me.

2. ﬁng cir, dé cir, mién nhiém, bai nhiém Téng Giam déc

2.1 Trong cudc hop Hoi déng quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri (tror Chu tich Ho1 déng
quan trj) c6 thé tu tng cir chirc danh Téng Giam Pdc hoidc cac thanh vién Hoi dong quan tri
c6 thé dé ctr nhan sy pht hop vé6i chire danh Tong Giam Déc dé Hoi dong quan tri xem xét,
quyét dinh lua chon.

2.2 Truong hop c6 nhiéu tng cir vién thi Hoi dong Quan tri c6 thé xem xét, phong van va co
thé thyc hién cac cong viéc khac (nhu tién hanh thim do y kién trong lanh dao chu chdt Cong
ty,...) dé lya chon nguoi dugc bd nhiém.

2.3 Ho so dé nghi Ho1 déng Quan tri bo nhiém Téng giam ddc do nguoi dé cu ung cu vién
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chuén bi, bao gdm:

a. So yéu li lich do tmg ctr vién tu ké khai néu rd nhéan than, hoc van, kinh nghiém;

b. Ban tu nhan xét danh gia qua trinh cong tac

c. Cac ban sao vin bang, ching chi dao tao, boi dudng (c6 cong ching hoic dong diu cua co
quan sao y ban chinh);

2.4 Toan bd hd so néu trén phai duoc giri dén cac thanh vién Hoi dong Quan trj du hop cung
v0i tai liéu moi hop, trur truong hop cac thanh vién Hoi ddéng Quan tri khong co ¥ kién phan
d6i vé thoi gian gui tai liéu. Ho1 ddng quan tri thong qua nghi quyét dé Chu tich Hoi dong
quan tri ky quyét dinh bo nhi¢m.

2.5 Hoi dong quan tri co thé mién nhiém Tong Gidm dbc khi da so thanh vién Hoi dong quan
tri c6 quyén biéu quyét dy hop tan thanh (khéng tinh biéu quyét cua thanh vién Hoi dong
quan tri kiém Téng Giam ddc) va bd nhiém Tong Giam ddc méi thay thé.

3. Bo nhi¢m, ky hop ddng lao dong véi Tong Giam doc;

3.1 Ho1 dong quan tri bd nhiém mot (01) thanh vién Hoi dong quan tri hodc thué mot ngudi
khéc lam Tong Giam déc;

3.2 Néu Tong giam doc cong ty duoc bd nhiém tir mot trong thanh vién cua Hoi dong quan
tri cong ty thi khong can ky hop dong lao dong, chi can cé quyét dinh bd nhiém cua Hoi dong
quan tri.

3.3 Truong hop thué ngudi lao dong 1am Tong gidm doc Cong ty thi Hoi dong quan tri s&
ki hop ddng lao dong voi nguoi lao dong dugce thue lam Tong Giam Doc Noi dung hop dong
lao dong phai ghi rd nguyén tac tra thu lao, muc thu nhap, cac quyén lgi duoc hudng, trach
nhiém va quyén han. Noi dung ctia hgp dong lao dong phai tuan thu cac quy dinh cta phap
luat lao dong.

4. Mién nhiém, cham dit hop dong lao dong véi Tong Giam doc

4.1 Tong giam ddc bi mién nhiém trong truong hop sau day:

a. Khong con du tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai Diéu 18 Cong ty;

b. C6 don xin nghi viéc.

4.2 Chu tich Hoi dong quan tri phai xem xét va ra quyét dinh trong thot han 01 thang, ké tir
khi tiép nhan don tir chirc. Trong thoi gian chua ¢ y kién chuan y ctia Chu tich Hoi dong
quan tri thi Tong giam ddc van phai tlep tuc thuc hién nhiém vu caa minh & vi tri d3 duoc bd
nhiém.

4.3 Tong giam ddc bi xem xét cach chirc, chdm dit hop déng lao dong trong truong hop sau
day:

a. Doanh nghiép khong hoan thanh cac muc tiéu ké hoach kinh doanh hiang nam;

b. Doanh nghiép vi pham phap luat;

c. Khong c6 du trinh do va ning lyc dap ing yéu cau cua chién lugc phét trién va ké hoach
kinh doanh mé&i ciia doanh nghiép;

d. Vi pham mot trong s6 cac quyén, nghia vu va trach nhiém cua ngudi quan 1y Cong ty;

e. Trudong hop khac quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

5. Thong bao bo nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, cham dit hop dong ddi véi Tong
Giam doc

Khi Cong ty thay do6i, bo nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhiém; mién nhiém; nhan dugc don
tir chtrc ctia Tong Giam Ddc va duoc Hoi dong quan tri chap thuan don tir chirc thi phai thuc
hién cong bd thong tin trong vong 24 gid cho Uy Ban Chimg Khoan Nha Nude, So Giao Dich
Chung Khoan Ha Noi va website Cong ty; dong thoi, cung cip thong tin ctia Tong giam dbc
m&i theo mau theo Quy dinh ctia Thong tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 vé hudng dan
Cong bd thong tin trén thi trudng chimg khoén.
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6. Tién lrong va lgi ich khac ciia Tong Giam dbc

Tong giam ddc dugc tra luong va thuong. Tién Luong va thudong ctua Tong giam dc do Hoi
dong quan tri quyet dinh dya trén két qua va hiéu qua kinh doanh.

Tién Luong cua Tong Giam Ddc duoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty theo quy dinh
ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh muc riéng trong bao cdo
tai chinh héng nam cua Cong ty va phai dugc bdo cao Dai hoi dong cd dong tai cudc hop
thuong nién.

Diéu 18. B6 nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chAm dit hop dong dbi véi ngudi diéu
hanh khéc

1. Tiéu chuan va diéu kién dwgc b6 nhiém Phé Tong giam doc

1.1 C6 du ning lyc hanh vi dan su va khong thudc di twong bi cAm quan 1y doanh nghiép.
1.2 La ngudi ¢ trinh d§ chuyén mon trong mot hoac cac linh vuc quan 1y kinh doanh cua
Cong ty, co nang luc td chirc chi dao va thuc hién céc cong viéc dugc giao trong linh vuc
dugc phéan cong.

1.3 Phai c6 trinh d§ chuyén mon trong mot hodc céc linh vuc quan 1y kinh doanh ctia Cong
ty tu trinh d6 dai hoc trd 1én.

1.4 Thoi gian cong tac thyc té trong mot hodc cac linh vuc quan 1y kinh doanh ctia Cong ty it
nhat nim (05) nam tinh dén ngay duoc bo nhiém.

2. Tiéu chuén va diéu kién bo nhiém K¢ toan truéng, Truwéng phong Tai chinh — Ké
todn Céng ty.

2.1 Khong thudc cac ddi twong nhitng ngudi khong duoc lam ké toan quy dinh tai Diéu 51
Luat Ké toan.

22 Vé phém chit dao duc: C6 phém chat dao duc nghé nghié¢p, trung thuc, liém khiét, co y
thirc chap hanh va ddu tranh bao vé chinh sach, ché do, cac quy dinh vé quan Iy kinh té, tai
chinh cta phép ludt va cia cong ty.

2.3 Phai c6 trinh d6 chuyén mon, nghi¢p vu vé ké toan tir trinh d6 dai hoc tré 1én.

2.4 Thoi gian cong tac thuc té 13 ké toan it nhat nim (05) nam tinh dén ngay duoc bd nhiém.
2.5 Béi voi Ké toan trudng, phai cé chimg chi ké toan trudng theo quy dinh cua phap luat ké
toan.

3. Trinh tw, tha tuc bé nhiém, ky hop dong lao dong véi nguwoi diéu hanh khac trong
céng ty

3.1 Pho T(f)ng giam doc, K‘é' toan truong, Truong phong Tai chinh — Kéq toan do Hoi dong
Quan tri bd nhiém. HO so d€ nghi bo nhiém thuc hién nhu ho so dé nghi bd nhiém Tong giam
ddc.

3.2~Sau khi duoc chép qthuafln cua H(f)i ddng quan tri, Tong Giam dbc Cong ty s€ bo nhiém’,
mien nhi¢m cac pho Tong Gidm doc Cong ty hoac ke todn trudng ( hodc Truong phong ké
toan)

5. Quy dinh vé ky hop ddng lao dong ddi voi ngudi didu hanh cong ty

5.1 Sau khi co quyét dinh bo nhiém can bd diéu hanh khac trong Cong ty, Tong giam ddc ky
hop dong lao dong (hoac phu luc hop dong lao dong) cho can bo diéu hanh do Hoi dong quan
tr1 hoac Tong giam ddc bd nhiém.

5.2 Ndi dung hop dong lao dong phal ghi 0 nguyén tac tra thu lao, mirc thu nhép, céac quyen

loi dugc huong, trach nhiém va quyén han. Noi dung ciia hop dong lao dong phéi tuan thu
cac quy dinh cua phép luat lao dong.

6. Cac treong hop mién nhiém, tir chirc d6i v6i ngudi diéu hanh khac cong ty
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6.1 Nguoi diéu hanh cong ty xin tir chitc phai lam don gti cho Chu tich Hoi dong quan
tri/Tong giam doc. Chu tich Hoi dong quan tri/Tong giam dbc phai xem xét va ra quyét dinh
trong thoi han 01 thang, ké tir khi tiép nhan don tir chirc. Trong thoi gian chua 6 y kién chuan
y cua Chu tich Hoi ddng quan tri/Téng giam dbc thi can bd quan 1y nguoi diéu hanh cong ty
d6 van phai tiép tuc thyc hién nhiém vu ctiia minh & vj tri da dugc bd nhiém.

6.2 Chu tich Hoi dong quan tri/Tong giam dbc c6 thé mién nhiém nguoi diéu hanh cong ty
trong truong hop sau:

a. Do nhu cau cong tac, diéu chuyén, luan chuyén can bo;

b. Strc khoe khong dam bao dé tiép tuc cong tac;

c. Khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ndi quy, quy ché cua cong ty, vi pham phap luat
nhung chua dén mirc cach chire hodc budc phai chdm dut hop dong lao dong.

7. Théng bao bd nhi¢m, mién nhi¢ém ngudi diéu hanh cong ty

7.1 Cong ty phai to chiic thong bao vé viéc bo nhiém, mién nhiém ngudi diéu hanh cong ty
trong ndi bd cong ty va cong bd thong tin theo quy dinh cia phap luat chirmg khoan va thi
truong chung khoén.

7.2 Khi Cong ty thay d6i, bd nhiém moi, bd nhiém lai, bdi nhiém; mién nhiém; nhan dugc
don tir chirc ctia ngudi diéu hanh khac va duge Hoi dong quan tri/ Tong giam doc chap thuan
don tir chirc thi phai thuc hién cong b thong tin trong vong 24h cho Uy Ban Chiing Khoan
Nha Nudc, S¢ Giao Dich Ching Khoan Ha Noi va website Cong ty; dong thoi, cung cap
thong tin ctia ngudi diéu hanh méi theo mau theo Quy dinh ctia Thong tu 96/2020/TT-BTC
ngay 16/11/2020 vé hudng dan Cong bd thong tin trén thi truong ching khoan.

] CHUONG VI )
CAC HOAT DONG KHAC
Dieu 19. Phoi hop hoat dong giira Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong Giam Doc

1. Thii tuc, trinh tu triéu tip, thong bao mai hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop
gitra Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong Giam doc

1.1 Thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat, Tong giam ddc va can bd quan 1y khac
phai tu chiu trach nhiém trong qua trinh thye hién nhiém vy dugc giao va phai nghiém tic
phéi hop hoat dong dé bao vé ~quyén loi hop phap cua ¢ dong, phat trién Cong ty.

1.2 Khi ¢ van dé phat sinh can su phéi hop gitta Hoi déng quén tri, Ban kiém soét va Tong
Giam dbc, Chu tich Hoi dong quan tri s€ triéu tap cudc hop gitra HOi dong quan tri, Ban kiém
soat va Tong Giam ddc.

1.3 Nguoi tri¢u tap cude hop Hoi dong Quan tri c6 trach nhiém chi dao Thu ky Cong ty chuin
bi tai liéu hop va chuyén tai liéu cho ting thanh vién Hoi dong Quan tri va dai biéu duoc moi
hop.

1.4 Thong bao moi hop phai duge gui cho thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét va
Tong Giam ddc trong thoi han it nhit ba (03) ngay. Thong bao hop phai ghi r6 thoi gian, dia
diém hop, noi dung hodc chwong trinh hop, cic van dé thao luan va quyét dinh.

1.5 Tai liéu hop cuia phién hop phai dugc giri kém cung thong bao hop dén cac thanh vién
Hoi dong Quan trj trong thoi han it nhit ba (03) ngay. Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
kiém soat va Tong Giam dbc néu nhu khong nhan dugc tai liéu hop ding thoi han do 16i ctia
Chu tich Hoi dong quan tri hay Thu ky c6 quyén dé nghi hoan lai ngay hop va Chu tich Hoi
ddng quan tri co nghia vu t chtrc lai theo dé nghi ctia Thanh vién.

1.6 Thong bao hop duogc gui br:?mg duong buu dién, fax, thu di¢n tir hoac phuong tién phu hop
khéc, nhung phai dam bao dén duogc dia chi cua tung thanh vién Hoi dong quén tri, Ban kiém
soat va Téng Giam ddc.

1.7 Céc cudc hop Ho1 dong quan tri, Ban kiém soat va Tong Giam doc phai dugc ghi bién
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ban va c6 thé ghi am, ghi va luu gitr dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai lap bing tiéng
Viét va ¢ thé 1ap thém bang tiéng nudc ngoai, bao gdm cac ndi dung chu yéu nhu quy dinh
tai Bién ban hop Hoi dong quan tri.

1.8 Tat ca cac thanh vién déu co quyén bao luu y klen théng nhat hoic khong thng nhat d6i
v6i mot s6 noi dung va c6 trach nhiém giai trinh vé viéc d6 khi c6 yéu cau.

2. Théng bao nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri cho Ban kiém soat

Cac Nghi quyeftt, quyét dinh cua Hoi dong quan tri duoc goi dén Ban kiém soat Trong thoi
han 03 ngay ké tir ngay ky;

3. Théng bao nghi quyét, quyét dinh ciia Hgi dong quan tri cho Tong Giam dbc

Cac Nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri duoc goi dén Tong giam doc trong thoi
han 03 ngay ké tir ngay ky;

4. Céc truong hop Tong Giam déc va Ban kiém soat dé nghi triéu tap hop Hoi dong
quan tri va nhirng van dé can xin y kién Hoi dong quan tri

4.1 Ban Kiém soat, Tong Giam dbc dugc dé nghi tridu tap cudc hop Hoi dong quan tri bat
thuong theo khoan 3 Diéu 30 Diéu 1¢ cong ty khi xét thay c6 nhiing van dé anh huong nghiém
trong dén tinh hinh hoat dong kinh doanh, quan 1y va diéu hanh Céng ty.

4.2 Nhitng van dé theo Piéu 27 Piéu 1é cong ty phai duogc Hoi ddng quan tri phé chuan.

5. Bao cdo cia Tong Giam doc véi Hoi dong quan tri vé viéc thuc hién nhiém vu va
quyén han dugc giao

Tong Giam doc chiu trach nhi¢m trudec Ho1 dong quan tri va Pai hdi dong c6 dong vé viée
thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao va phai bao cao cac cap nay khi dugc yéu cau.

6. Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac van dé ity quyén khac ciia Hoi dong quan
tri doi véi Tong Giam doc

binh ky vao thang dau tién cua moi Quy, Téng giam dbc s& bao cdo, kiém diém viéc thuc
hién nghi quyét va cac van dé uy quyén khac ciia Hoi dong quan tri d6i voi Tong giam doc.

7. Céc van dé Tong Giam doc phai bao cao, cung cap thong tin va cach thirc thong bao
cho Hoi dong quan tri, Ban kiém soat

7.1 Thanh vién Hoi dong quan trj c6 quyen yéu cau Tong Giam dbc, Pho tong giam dbc,
ngudi quan 1y khac trong cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong
kinh doanh cua cong ty va cua don vi trong Cong ty.

7.2 Nguoi quan ly duoc yéu cAu phai cung cap kip thoi, day du va chinh xac thong tin, tai
lidu theo yéu cau cuia thanh vién Hoi dong quan tri.

7.3 Tai liéu va thong tin phai dugc gui dén Kiém soat vién cung thoi diém va theo phuong
thire nhu ddi vé6i thanh vién Hoi ddng quan tri.

7.4 Kiém soat vién co quyén tiép can ho so, tai lidu clia cong ty luu giit tai tru so chinh, chi
nhanh va dia diém khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc ctia ngudi quan 1y va nhéan vién cia
cong ty trong gid lam viéc.

7.5 Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam déc hoic Téng giam déc, ngudi
quan ly khac phai cung cap day du, chinh xéc, kip thoi thong tin, tai liu vé cong tac quan ly,
diéu hanh va hoat dong kinh doanh cuia cong ty theo yéu cau cua Kiém soat vién hoic Ban
kiém soat.

8. Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat giira cac thanh vién Hji ddng quan
tri, cac thanh vién Ban Kiém soat va Tong Giam doc theo cac nhiém vu cu thé caa cac
thanh vién néu trén.
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8.1 Méi quan hé giita H6i dong quan tri va Ban Kiém soat

a. Ban Kiém soat phai thuong xuyén phdi hop vi Hoi dong quan tri, thong bao véi Hoi
d6ng quan tri vé két qua hoat dong ctia Ban Kiém soat; tham khao y kién cua Hoi déng quan
trj trude khi trinh cac bao céo, két qua va kién ‘nghi 1én Pai hoi ddng cb dong;

b. Kién nghi bién phap bo sung, sira ddi, cai tién co cdu to chirc quan ly, diéu hanh hoat dong
kinh doanh ctia Cong ty giup Hoi dong quan tri trinh Pai hoi dong ¢ dong trong ky hop gan
nhat;

c. Ban Kiém soat c6 trach nhiém béo céo Dai hoi déng cd dong vé tinh trung thuc, chinh xac,
hop 1y, hop phap cta viée ghi chép luu giir chimg tir va 1ap so ké toan, bao cdo tai chinh, va
céc bao céo khac ctia Cong ty, tinh trung thuc, hop phap trong quan 1y, diéu hanh hoat dong
kinh doanh cua Cong ty;

d. Ban Kiém soat phai luu giit cic tuyén bd cong khai loi ich cia cic can bd quan 1y didu
hanh cta Cong ty dé giam sat cac giao dich kinh té dan su ctia nhitng ngudi quan 1y voi nhimng
noi cit ho c6 lién quan va nhiing noi ho c6 loi ich dé phat hién va giam sat nhitng giao dich
nay, ngin chin nhiing thiét hai c6 thé xay ra d6i véi Cong ty va c6 dong ciia Cong ty;

e. Ban Kiém soat phai tiép nhan cac khiéu nai ciia ¢ dong lién quan dén quan 1y diéu hanh
Cong ty, td chirc thAm tra xac minh cac khiéu nai bao cao Hoi déng quan tri va thyuc hién viéc
tra 10i cac khiéu nai ciia c6 dong;

f. Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam doc, Pho Tong Giam déc, Ké
toan truong va cac can b quan ly khac phai cung cap day du va kip thoi thong tin, tai lidu vé
hoat dong kinh doanh cua Cong ty theo yéu cau cua Ban Kiém soat, trir truong hop Pai hoi
dong co dong co quyét dinh khac. Ban Kiém soat khong duoc tiét 16 bi mat cia Cong ty, phai
chiu trach nhiém ca nhan vé viée sur dung cac thong tin dugce quy dinh la thong tin bi mat cua
Cong ty. Viéc yéu cau cung cp thong tin cho Ban Kiém soat va sir dung thong tin khong
dugc gay anh huong dén hoat dong quan ly va diéu hanh ctua Cong ty.

8.2 Mbi quan hé cong viéc gitra Ho1 dong Quan tri va Tong giam doc

a. Tong Giam dbc 1a nguoi quyét dinh cao nhit vé moi hoat dong diéu hanh Kinh doanh —
san xuét ciia Cong ty 12 ngudi chiu trach nhiém nghién ctru, xay dung cac phuong an hoat
dong dé trinh Hoi déng Quan tri; to chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Dai hoéi
ddng c6 dong va Hoi dong Quan tr

b. Tong Giam ddc dugc quyén tir chdi thi hanh va bao luu cac ¥ kién dbi véi cac quyét dinh
ctia Hoi dong Quan tri néu thay trai phap luat, trai véi quy dinh cua Nha nudc va bao cao giai
trinh ngay voi Hoi dong Quan tri va Ban Kiém soat bang vian ban.

c. Hoi dong Quan tri c6 thé dinh chi hoic huy bo vigc thi hanh cac quyet dinh cta Tong Giam
dbc néu xét thay trai phap luat, vi pham Diéu 18, nghi quyét va cac quyét dinh ciia Hoi dong
Quan tri.

d. Tong Giam ddc co quyén quyét dinh cac bién phap vuot thim quyén ciia minh trong trudng
hop khén cép (thién tai, dich hoa, hoa hoan, su b bat ngo,...) nhung phai chiu trach nhiém
vé nhing quyét dinh d6. Pong thoi phai bao cao ngay véi Hoi dong Quan tri va Dai hoi dong
o dong trong thoi gian gan nhat.

e. Tong Giam dbc phai giai trinh vé su thua 16 va kém hiéu qua timg thoi ky va ké hoach
khéc phuc trinh Hoi déng Quan tri va Dai hoi déng cd dong. Trudng hop thua 16 lién tuc va
khong xay dung duoc phuong an tich cuc thi Hoi ddng Quan tri s& ra nghi quyét bai nhiém
Téng Giam ddc.

Diéu 20. Quy dinh vé danh gia hiang nim ddi véi hoat dong khen thwéng va ky luit doi
v6i thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong Giam Ddc va cic ngudi dicu
hanh doanh nghiép khac

1. Panh gia hoat dong ddi véi thanh vién Hoi dong Quan tri, thanh vién Ban Kiém soit,
Téng Giam déc va nguoi diéu hanh doanh nghi¢p khac
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1.1 Hang nam, cin ct vao chirc ning, nhiém vu duoc phan cong, Chu tich Hoi dong Quan tri
t6 chirc danh gia mirc 36 hoan thanh nhiém vu phan cong cia ting thanh vién Hoi dong Quan
tri va Téng Giam ddc.

1.2 Truéng Ban Kiém soét td chirc danh gia muirc do hoan thanh nhiém vu phan cong cua ting
thanh vién Ban Kiém soat.

1.3 Tong giam dbc chu tri cong tac danh gia can bd quan 1y trong cong ty trén co sé cin ctr
vao quy ché hoat dong ctia Cong ty va két qua hoat dong hang nim cua timg bo phan/don vi
clia toan cong ty dé phan loai danh gia mac do hoan thanh nhiém vy nhu sau:

a. Hoan thanh xuét sic nhiém vu.

b. Hoan thanh tot nhiém vu.

c. Hoan thanh nhiém vu

d. Chua hoan thanh nhiém vu.

2 Khen thuwdéng

2.1 Hang nim, cin c&r vao két qua hoat dong san xuét - kinh doanh - Loi nhuan va danh gia
cua Hoi déng quan tri, Ban kiém soat, Ban diéu hanh; Chu tich Hoi déng quan tri trinh véi
Dai hoi dong cb dong khen theo Diéu 1& quy dinh dé khen thuéng Hoi déng quan tri - Ban
Kiém soat — Nguoi phu trach quan ri cong ty; Tong giam dbc trinh Hoi déng quan tri (d6i véi
bd may diéu hanh) dé xuat muc khen thuong dbi véi cac ca nhan theo mirc do hoan thanh
nhiém vu nhu diém 1.3 Diéu nay.

2.2 Ché d6 khen thudng

a. Bang tién.

b. Bang ¢6 phiéu theo chwong trinh lwa chon cho can bd cong nhan vién (néu co).

2.3 Ngudn kinh phi khen thuong duge trich tir Qui khen thuong, quy thudng tir loi nhuan
theo quyét dinh cta dai hoi dong cd déng. Mua cd phiéu quy dé khen thudng.

2.4 Mitc khen thuong: Cin ct vao tinh hinh thyc té cta timg nam dé xdy dung murc khen
thudng cu thé.

3 Xirly vi pham va ky luat

3.1 Hang nam, cin ct vao két qua danh gia hoat dong san xuat kinh doanh dé xac dinh mirc
dd va hinh thac ky lut theo quy dinh cua phap luét va ciia Cong ty. Thanh vién Hoi dong
Quan tri, Tong Giam ddc va can b quan 1y khong hoan thanh nhiém vy cua minh voi sy can
trong, man can va niang lyc chuyén mon sé phai chju trach nhiém vé nhitng thiét hai do minh
gay ra.

3.2 Thanh vién Hoi dong Quan tri, Tong giam ddc va can bo quan 1y khi thuc hién nhiém vu
ma ¢ hanh vi vi pham quy dinh phap luat va quy dinh cua cong ty thi tuy theo mirc dg vi
pham ma bi xur Iy ky luat, xtt phat hanh chinh, hoéc truy ctru trach nhi¢m hinh sy theo quy
dinh cta phap luat. Truong hop giy thiét hai dén loi ich ciia Cong ty, c6 dong hodc nguoi
khac thi bdi thuong theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 21. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy ché noi bo veé quan tri cong ty Cong ty co phan Dau tu va thuong mai Labeco bao
gdém 6 chuong - 21 diéu da duoc Pai hoi dong cd dong hop va b1eu quyet nhat tri théng qua
ngay ... thang ... nam 2024. Trong qua trinh thyc hién c6 nhirng van dé méi phat sinh ma xét
thay can phai sura d6i, bo sung quy ché cho phu hop véi quy dinh cua phap luat va tinh hinh
hoat dong thuc té ctia cong ty, cong ty c6 thé trinh Hoi ddng Quan tri hop xem xét, quyét dinh
va trinh Dai hoi dong co dong phé duyét.

2. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay théng qua Dai hoi déng c6 déng va Chu tich
Hoi dong Quan tri ky ban hanh.

3. Cac thanh vién trong Hoi déng quan tri, Tong Giam ddc, Trudng cac phong, ban, Thu
truong cac don vi truc thude Cong ty co trach nhiém hudng din, t6 chire thuc hién viée thi
hanh Quy ché nay dén toan thé can bg, cong nhan vién toan Cong ty.
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Long An, ngay .../2024
TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
(ky, ghi ré ho tén va dong dau)
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PAU TU&THU'ONG MAI Poclap - Tw do - Hanh phic
LABECO

QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI
Cdn ctr Ludt Chirng khodn ngay 26 thang 11 nam 2019;
Cdn ctr Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

Cdn ctt Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ctia Ludt Chitng khodn;

Cdn ctt Théng twsé 116/2020/TT-BTC ngay 31 thdng 12 ndm 2020 ctia B) trwéng Bé Tai
chinh hwéng ddn mét s6 diéu vé qudn tri cong ty dp dung ddi véi cong ty dai chiing tai
Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Ludt Chitng khodn;

Cdn ctr Diéu 1é cdng ty ¢d phdn Pdu tw va thwong mai Labeco;

Cdn ctr Nghi quyét Dai hdi ddng cd dong s6 ....../2024/NQ-DHDCP ngay 12 thdng 11 ndm
2024

Hoi dong qudn tri ban hanh Quy ché hoat déng cua Hji dong qudn tri Céng ty cd phdn
Ddu tw va thwong mai Labeco;

Quy ché hoat déng ctia Hji déng qudn tri Céng ty c6 phdn Pdu tw va thwong mai Labeco
bao gém cdc néi dung sau:

ChwongI
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doéi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ctia Hoi d6ng quan tri quy dinh co cau t6 chirc
nhan sy, nguyén tac hoat dong, quyén han, nghia vu cia Hoi dong quan tri va cac thanh



vién Hoi dong quan tri nham hoat dong theo quy dinh tai Luit Doanh nghiép, Diéu 1é
cong ty va cac quy dinh khac cta phap luat cé lién quan.

2. boi twong ap dung: Quy ché nay dwgc ap dung cho Hbi débng quan tri, cAc thanh vién
Hoi dong quan tri.

Piéu 2. Nguyén tiac hoat dong ctia Hoi ddong quan tri

1. HOi dong quan tri lam viéc theo nguyén tac tip thé. Cac thanh vién ctia Hoi dong quan
tri chiu trach nhiém ca nhan vé phian viéc ciia minh va cung chiu trach nhiém trwéc Dai
hoi déng c6 dong, trwérc phap luit vé cac nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri
déi vdi sw phat trién cia Cong ty.

2. H6i dong quan tri giao trach nhiém cho Téng giam d6c to chirc diéu hanh thwc hién
cac nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri.

ChwongII
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
Piéu 3. Quyén va nghia vu cta thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Ho6i dong quan tri c6 diy du cic quyén theo quy dinh cta Luit Ching
khoan, phap luét lién quan va Diéu 27 Diéu l1é cong ty, trong dé c6 quyén dwoc cung cip
cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va cda
cac don vi trong Cong ty.

2. Thanh vién Hoi dé6ng quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Piéu 27 Diéu 1é céng ty
va cac nghia vu sau:

a) Thwc hién cadc nhiém vu cia minh mot cach trung thuec, cn trong vi loi ich cao nhat
cta cbd déng va cua Cong ty;

b) Tham dw day da cac cudc hop cia Hoi dong quan tri va c6 y kién vé cac vin dé dwoc
dwa ra thao luan;

c) Béo céo kip thoi, day du véi Hoi dong quan tri cac khoan thu lao nhin dwoc tir cac
céng ty con, cong ty lién két va cac to chirc khac;

d) Bao cdo Hoi dong quan tri tai cuéc hop gin nhit cic giao dich gitra Cong ty, cong ty
con, cong ty khac do Céng ty nam quyén kiém soat trén 50% tr& l1én von diéu 1é véi
thanh vién Hoi dong quan tri va nhirng nguoi c6 lién quan cda thanh vién do; giao dich



gitra Cong ty v&i cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién sang 1ap
hodc 1a ngwoi quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 ndm gan nhit trwede thoi diém
giao dich;

d) Thwc hién céng bd thong tin khi thwc hién giao dich c6 phiéu cia Cong ty theo quy
dinh cua phap luat.

3. Thanh vién Hoi déng quan tri doc 1ap cla cong ty niém yét phai lap bao cao danh gia
vé hoat dong ctia H6i déng quan tri.

Piéu 4. Quyén dwoc cung ciap thong tin cia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién H6i d6ng quan tri c6 quyén yéu cau Téng giam doc, Phé Tong gidam déc,
nguoi quan ly khac trong Cong ty cung cip thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat
dong kinh doanh ctia Cong ty va ctia don vi trong Cong ty.

2. Nguoi quan ly dwoc yéu cau phai cung cap Kip thoi, ddy da va chinh xac thong tin, tai
liéu theo yéu ciu cta thanh vién Hoi dong quan tri.

Piéu 5. Nhiém Ky va s6 lwong thanh vién Hi dong quan tri

1. SO lwong thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty it nhat1a ba (03) ngwdi va nhiéu nhat
la mwoi mot (11) ngwoi. SO lwong hién tai cda thanh vién Héi dong quan tri la tam (08)
nguoi.

2. Nhiém ky cta thanh vién Hoi d6ng quan tri khong qua 05 nam va cé thé dwoc bau lai
v&i s0 nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi dwoc bau lam thanh vién doc 1ap Hoi
dong quan tri khong qua 02 nhiém ky lién tuc.

3. Trwong hop tit ca thanh vién Hoi déng quan tri cung két thiic nhiém ky thi cic thanh
vién d6 tiép tuc la thanh vién H6i dong quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi dwgc bau
thay thé va tiép quan céng viéc.

4. Piéu 26 dén DPiéu 30 Diéu 1é cong ty quy dinh cu thé s6 lwong, quyén, nghia vu, cich
thirc to chirc va phoi hgp hoat dong cia cac thanh vién déc 1ap Hbi dong quan tri/ thanh
vién Hoi dong quan tri khéng diéu hanh.

Piéu 6. Tiéu chuin va diéu Kién thanh vién Hoi dong quan tri
1. Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap (rng cc tiéu chuin va diéu kién sau day:

a) Khéng thudc déi twong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Luit Doanh nghiép;



b) Cé trinh dd chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoac trong Iinh vurc,
nganh, nghé kinh doanh cua Cong ty va khong nhit thiét phai 1a c6 déng cua Cong ty,
trir treong hop Diéu 1é cong ty ¢6 quy dinh khéc;

¢) Thanh vién Hoi d6ng quan tri Cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hbi dong quan
tri cia cong ty khac;

d) Péivdi doanh nghiép nha nwéc theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 88 Luit Doanh
nghiép va cong ty con ctia doanh nghiép nha nwéc theo quy dinh tai khoan 1 biéu 88
Luit Doanh nghiép thi thanh vién H6i dong quan tri khong dwgc la nguwdi c6 quan hé
gia dinh ctia Tong gidm déc va ngwdi quan ly khac caa cong ty; cia ngwdi quan ly, nguoi
c6 thAm quyén bo nhiém nguwdi quan ly cong ty me;

d) Tiéu chuln va diéu kién khac theo khoan 4, Diéu 25 Diéu 1é cong ty.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh la thanh vién Héi déng quan tri dap
trng cac tiéu chuln va diéu kién dwoc quy dinh & Khoan 1, Piéu nay va khéng phai la
Tong gidm doc, Pho Téng giam déc, K€ toan tredng va nhirng nguwoi diéu hanh khac tai
Congty .

3. Thanh vién H6i dong quan tri doc 1ap theo quy dinh tai diém b khodn 1 Diéu 137 Luat
Doanh nghiép phai dap &ng cac tiéu chuin va diéu kién sau day:

a) Khong phai la ngwoi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty me hodc cong ty con ctua
Cong ty; khong phai la ngudi da tirng lam viéc cho Cong ty, cong ty me hodc cong ty con
ctia Cong ty it nhat trong 03 nam lién truwéc do;

b) Khong phai la ngwoi dang hwdng lwong, thu lao tir cong ty, trir cac khoan phu cap
ma thanh vién Hoi dong quan tri dwoc hwdng theo quy dinh;

c) Khong phai la ngwoi c6 v hodc chong, bd dé, bo nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la c6 dong lén cta Cong ty; 1a ngudi quan ly cia Cong
ty hodc cong ty con ctia Cong ty;

d) Khong phai la ngudi truc tiép hodc gidn tiép s& hiru it nhat 01% téng s6 c6 phan ¢
quyén biéu quyét cia Cong ty;

d) Khong phai la ngwdi da tirng lam thanh vién H6i dong quan tri, Ban kiém soat cua
Cong ty it nhit trong 05 nam lién trwdc dob, trir treong hop dwoc bo nhiém lién tuc 02
nhiém Kky;



e) Tiéu chuin va diéu kién khac theo Diéu 1é cong ty.

4. Thanh vién H6i dé6ng quan tri ddc1ap / thanh vién Hoi dong quan tri khéng diéu hanh
phai théng bao véi Hi dong quan tri vé viéc khong con dap ng da cac tiéu chuin va
diéu kién quy dinh tai khodn 2, khodn 3 Diéu nay va dwong nhién khéng con la thanh
vién Hoi dong quan tri ddc 1ap / thanh vién HOi dong quan tri khong diéu hanh ké tir
ngay khong dap &ng du cac tiéu chuin va diéu kién. H6i déng quan tri phai thong béo
treong hop thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap / thanh vién Hoi dong quan tri khong
diéu hanh khong con dap &ng du cac tiéu chuin va diéu kién tai cudc hop Pai hoi dong
c6 dong gan nhit hoac triéu tip hop Dai hoi dong c6 dong d€ bau bé sung hoic thay thé
thanh vién Hoi dong quan tri doc 14p / thanh vién Hoi d6ng quan tri khéng diéu hanh
trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhan dwgc théng bao cia thanh vién Hoi dong quan
tri doc lap / thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh c6 lién quan.

Piéu 7. Chu tich Hoi dong quan tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi dong quan tri biu, mién nhiém, bai nhiém trong s
cac thanh vién H6i dong quan tri.

2. Chu tich H6i dong quan tri Cong ty khong dwgc kiém Tong gidm doc.
3. Chu tich H6i d6ng quan tri c6 quyén va nghia vu sau day:
a) Lap chwong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi dong quan tri;

b) Chuan bi chwong trinh, néi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tip, chu tri va lam
chi toa cudc hop Hoi dong quan tri;

c) To chic viéc théng qua nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri;

d) Gidm sat qua trinh to chirc thwc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia H6i déng quan
tri;

d) Chu toa cudc hop Dai hdi déng c6 dong;

e) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va khoan 3 Piéu 29
biéu 1é cong ty.

4. Trwong hop Chu tich HOi ddng quan tri c6 don tir chitc hodc bi bai mién, Hoi dong
quan tri phai badu nguoi thay thé trong thoi han (10 ngay) ké tir ngdy nhin don tir chikc
hodc bi bai mién. Trwong hop Chu tich Hoi dong quan tri vang mat hodc khong thé thuc
hién dwoc nhiém vu cia minh thi phai Gy quyén bang van ban cho mot thanh vién khac
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thwc hién quyén va nghia vu cia Ch tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic quy dinh
tai Diéu 1é cong ty. Trwong hop khong cd nguoi dwoc Gy quyén hoidc Cha tich Hbi dong
quan tri chét, mat tich, bi tam giam, dang chdp hanh hinh phat tu, dang chip hanh bién
phép xtt Iy hanh chinh tai co s& cai nghién bat budc, co s& gido duc bat budc, trén khoi
noi cu trd, bi han ché hodc mit nang lwc hanh vi din sw, ¢6 khé khin trong nhan thikc,
lam cht hanh vi, bi Toa 4n cAm dam nhiém chic vy, cAm hanh nghé hodc lam cong viéc
nhAt dinh thi cac thanh vién con lai bAu mot ngwdi trong so cac thanh vién git chirc Chu
tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic da s thanh vién con lai tdn thanh cho dén khi
c6 quyét dinh méi ciia Hoi déng quan tri.

5. Khi xét thay can thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh b6 nhiém thw ky cong ty. Thw ky

cong ty c6 quyén va nghia vu sau day:

a) HO tro t6 chirc triéu tAp hop Dai hoi dong c6 dong, Hoi ddng quan tri; ghi chép cac
bién ban hop;

b) HO trg thanh vién Hoi dong quan tri trong viéc thwc hién quyén va nghia vu dwoc
giao;

c) H6 tro Hoi dong quan tri trong 4p dung va thuc hién nguyén tic quan tri cong ty;

d) HO tro Cong ty trong xdy dwng quan hé ¢ dong va bao vé quyeén, loi ich hop phap

cta c6 déng; viéc tudn thu nghia vu cung cip thong tin, cong khai héa thong tin va tha
tuc hanh chinh;

d) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu 156 Luat Doanh nghiép.

6. Nguwoi phu trach quan tri cong ty : H6i dong quan tri bé nhiém it nhat mét (01) ngudi
lam nguwoi phu trach quan tri cong ty dé hd tro hoat dong quan tri cdng ty tai doanh
nghiép. Nguwoi phu trach quan tri cong ty c6 thé kiém nhiém lam Thw ky céng ty theo
quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luit Doanh nghiép. Nhiém ky ciia Nguwoi phu trach quéan
tri cong ty do Ho6i ddng quan tri quyét dinh, téi da 1a nam (05) ndm. Quyén va nghia vu
nguwoi phu trach quan tri Cong ty dwgc quy dinh tai Piéu 32 Diéu 1é Cong ty.

Piéu 8. Mién nhiém, bai nhiém, thay thé€ va b6 sung thanh vién Hoi dong quan tri

1. Dai hoi dong c6 déng mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong truong hop
sau day:

a) Khéng c6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luit Doanh nghiép;



b) Cé don tlr chirc va dwoc chip thuln;
c) Truwong hop khac quy dinh tai Piéu 26 Diéu 1é cong ty.

2. Pai hoi déng c6 dong bai nhiém thanh vién Hbi dong quan tri trong trwong hop sau
day:

a) Khéng tham gia cac hoat dong ctia H6i dong quan tri trong 06 thang lién tuc, trir
trweong hop bat kha khang;

b) Truwong hop khac quy dinh tai Diéu 26 Diéu 1é cong ty.

3. Khi xét thiy can thiét, Pai héi déng c6 dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong
quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién H6i dong quan tri ngoai truedng hop quy
dinh tai khodn 1 va khoan 2 biéu nay.

4. Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Pai hdi déng c6 dong dé bau bo sung thanh vién
Hoi déng quan tri trong treong hop sau day:

a) SO thanh vién Hoi déong quan tri bi gidm qua mot phan ba so vé&i s6 quy dinh tai Biéu
1é cong ty. Trweong hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tip hop Pai hoi déng c6 dong
trong thoi han 60 ngay ké tir ngay so6 thanh vién bi gidm qua mét phan ba;

b) S6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap / thanh vién Hoi dong quan tri khéng
diéu hanh giam xuong, khong bao dam ty 1é theo quy dinh tai khoan 3, Piéu 26 biéu Ié
cong ty.

¢) Trir trweong hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Pai h6i dong c6 dong bau
thanh vién méi thay thé thanh vién Hoi dong quan tri da bi mién nhiém, bii nhiém tai
cudc hop gan nhit.

Piéu 9. Cach thitc bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

1. C6 dong hodc nhém c6 dong s& hiru tir 10% tong s6 c6 phan phéd thong tré 1én co
quyén dé cr nguwoi vao Hoi dong quan tri. Viéc dé ci ngwoi vao Hoi dong quan tri thue
hién nhw sau:

a) Cac c6 déng pho thong hop thanh nhéom dé dé ci nguwoi vao Hoi dong quan tri phai

thong bao vé viéc hop nhém cho cac c6 ddéng du hop biét treéc khi khai mac Pai hoi
dbéng c6 dong;



b) Can c s6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri, c6 dé6ng hoac nhém c6 dong quy dinh
tai khodn nay dwoc quyén dé clr mét hodc mot s6 nguoi theo quyét dinh cua Pai hoi
dong c6 dong lam &ng clr vién H6i dong quan tri. Trwedng hop so &ng c vién dwoc co
déng hodc nhém c6 déng dé cir thip hon s6 ng cr vién ma ho dwoc quyén dé ctr theo
quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong thi s6 &ng ct vién con lai do Hoi dong quan tri va
cac c6 dong khac dé ct.

2. Truwdomg hop s6 lwong (ng ctr vién Hoi ddng quan tri thdng qua dé cir va rng clr van
khong du s6 lwong can thiét theo quy dinh tai khodn 5 Diéu 115 Luit Doanh nghiép, Hoi
déng quan tri dwong nhiém gi¢i thiéu thém rng cr vién hodc to chirc dé ci theo quy
dinh tai Piéu 1é céng ty, Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong cta
Hoi dong quan tri. Viéc Hoi dong quan tri dwong nhiém giGi thiéu thém &ng cl vién phai
dwoc cong bo ro rang truede khi Dai hoi dong c6 dong biéu quyét bau thanh vién Hoi
déng quan tri theo quy dinh cua phap luit.

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thwc hién theo phwong thirc
bAu don phiéu, theo dé mdi c6 ddng cd tdng s6 phiéu biéu quyét twong ng vdi tdng s6
c6 phan s& htru nhan véi s6 thanh vién dwoc biu ctia Héi dong quan tri va co dong cé
quyén dén hét hodc mot phan tong s6 phiéu bau ciia minh cho moét hodc mot s6 &ng ct
vién. Nguwoi tring cte thanh vién Hoi dong quan tri dwgc xac dinh theo s6 phiéu bau tinh
tlr cao xudng thap, bat dau tir &ng ctr vién c6 s6 phiéu bau cao nhit cho dén khi da s6
thanh vién quy dinh tai Piéu 1é cong ty. Truwong hop c6 tir 02 &ng clr vién tré 1én dat
cung s6 phi€u bau nhw nhau cho thanh vién cudi cung ciia H6i déng quan tri thi sé tién
hanh bau lai trong s6 cac rng ctt vién c6 s6 phiéu bau ngang nhau hoac lya chon theo
tiéu chi quy ché bau ctr hodc Diéu 1é cong ty.

4. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri do Pai hoi dong c6
doéng quyét dinh theo nguyén tac bo phiéu.

Piéu 10. Thong bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

1. Trwong hop da xac dinh dwoc &ng clr vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong bd
théng tin lién quan dén cac &ng c vién tdi thiéu 10 ngay trwdc ngay khai mac hop Dai
hoi dong c6 dong trén trang thong tin dién ti ctia Cong ty dé c6 dong cé thé tim hiéu vé
cac rng clr vién nay truwdc khi bé phiéu, ng cr vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két
bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac ctia cac thong tin ¢4 nhan dwoc cong bd va
phai cam két thwc hién nhiém vu mot cach trung thue, cin trong va vi loi ich cao nhat
ctia Coéng ty néu dwoc bau lam thanh vién H6i dong quan tri. Théng tin lién quan dén
trng cr vién Hoi dong quan tri dwgc cong b6 bao gom:
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a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
b) Trinh d6 chuyén mon;
c) Qua trinh cong tac;

d) Cac chirc danh quan ly khac (bao gom ca chirc danh Hoi déng quan tri ciia cong ty
khac);

d) Loi ich c6 lién quan t&i Cong ty va cdc bén c6 lién quan cia Cong ty;
e) Cac théng tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Piéu 25 Diéu 1é cong ty;

g) Cong ty dai ching phai c6 trach nhiém cong b6 thong tin vé cac cong ty ma rng clr
vién dang ndm giit chirc vu thanh vién Hoi ddng quan tri, cic chirc danh quan Iy khac va
cac lgi ich c6 lién quan t&i cong ty cua ing clr vién Hoi dong quan tri (néu cd).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bi nhiém thanh vién Hdi déng quan tri
thwc hién theo cac quy dinh hwéng dan vé cong bs thong tin.

Chwong III
HOI PONG QUAN TRI
Piéu 11. Quyén va nghia vu ciia Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri la co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Coéng ty dé
quyét dinh, thwc hién quyén va nghia vu ctia cong ty, trir cic quyén va nghia vu thudc
thdm quyén cia Pai hdi dong c6 dong.

2. Quyén va nghia vu ctia H6i dong quan tri do ludt phap, Piéu l1é cong ty va Pai hdi dong
c6 dong quy dinh. Cu thé, Hoi déng quan tri c6 nhitng quyén han va nghia vu sau:

a) Quyét dinh chién lwoc, ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh doanh hang
nam cua Cong ty;

b) Kién nghiloai c6 phan va tong sé c6 phan dwgc quyén chao ban cua tirng loai;

c) Quyét dinh ban c6 phin chwa ban trong pham vi s6 c6 phan dwgc quyén chao ban
cda tirng loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khic;

d) Quyét dinh gia ban c6 phin va trai phiéu cua Cong ty;
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d) Quyét dinh mua lai c6 phan theo quy dinh tai khodn 1 va khoan 2 Diéu 133 Luit
Doanh nghiép;

e) Quyét dinh phwong 4n dau tw va dw 4n d4u tu trong thdm quyén va gi¢i han theo
quy dinh cda phap luat;

g) Quyét dinh gidi phap phat trién thi trwedng, ti€p thi va c6ng nghé;

h) Théng qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hgp dong, giao dich khac c6 gia tri tir
35% tong gia tri tai san tré 1én dwgc ghi trong bdo cao tai chinh gan nhit cta Cong ty,
trir hgp dong, giao dich thudc thim quyén quyét dinh ctia Pai hdi dong c6 dong theo
quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138, khodn 1 va khodn 3 Piéu 167 Luit Doanh nghiép;

i) BAu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri; b6 nhiém, mién nhiém, ky
két hop dong, chdm dit hgp déng déi véi Tong gidm d6c va ngudi quan ly quan trong
khac do Diéu 1é cong ty quy dinh; quyét dinh tién lwong, thu lao, thwdng va loi ich khac
ctia nhirng ngwdi quan ly dé; cr ngwdi dai dién theo Gly quyén tham gia Hoi déng thanh
vién hodc Pai héi dong c6 dong & céng ty khac, quyét dinh mirc thu lao va quyén loi
khac ctia nhirng nguei do;

k) Gidm sat, chi dao Tong gidm ddc va ngwoi quan ly khac trong diéu hanh cong viéc
kinh doanh hang ngay ctia Cong ty;

1) Quyét dinh co ciu tb chirc, quy ché quan ly ndi bd cia Cong ty, quyét dinh thanh 1ap
céng ty con, chi nhdnh, van phong dai dién va viéc gbp von, mua c6 phin cia doanh
nghiép khac;

m) Duyét chwong trinh, n6i dung tai liéu phuc vu hop Dai hoi dong c6 dong, triéu tap
hop Pai h6i dong c6 déng hoac 1ay y kién dé Dai hoi déong c6 dong thong qua nghi quyét;

n) Trinh bao cdo tai chinh hang ndm da dwoc kiém toan 1én Dai hoi ddng c6 dong;

0) Kién nghi mirc c6 tirc dworc tra; quyét dinh thoi han va tha tuc tra cé tic hodc xi ly
16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc to chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi d6ng quan tri, Quy ché ndi b vé quan
tri cong ty sau khi dwoc Pai hdi dong c6 dong thong qua; quyét dinh ban hanh Quy ché
hoat dong ctia Uy ban kiém toan truc thudc Héi ddng quan tri, Quy ché vé cong bd thong
tin cia Cong ty;
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r) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta Luit Doanh nghiép, Luit Chirng khoan,
quy dinh khac ctia phap luat va Piéu 27 1é cong ty.

3. HOi dong quan tri thong qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, 1y
y kién bang vin ban hodc hinh thitc khac do Piéu 1é céng ty quy dinh. M6i thanh vién
Hoi dong quan tri c6 mot phiéu biéu quyét.

4. Treong hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi dong quan tri thong qua trai véi quy dinh
cta phap luit, nghi quyét Dai hoi dong c6 dong, Piéu 1é cong ty giy thiét hai cho Cong
ty thi cac thanh vién tan thanh thong qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cung lién d&i
chiu trach nhiém ca nhin vé nghi quyét, quyét dinh dé va phai dén bu thiét hai cho Cong
ty; thanh vién phan ddi thong qua nghi quyét, quyét dinh ndi trén dwgc mién trir trach
nhiém. Trwong hop nay, c6 dong cia Cong ty c6 quyén yéu cau Toa an dinh chi thuc
hién hoac hty bé nghi quyét, quyét dinh noi trén.

Piéu 12. Nhiém vu va quyén han ctia Hoi dong quan tri trong viéc phé duyét, ky
két hop dong giao dich

1. H6i dong quan tri chap thuin cac hgp dong, giao dich c6 gia tri nho hon 35% hoac
giao dich din dén tdng gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc
hién giao dich d4u tién c6 gia tri nho hon 35% tdng gia tri tai san ghi trén béo cao tai
chinh gin nhit hodc mot ty 1¢, gia tri khac nhé hon theo quy dinh tai Piéu 1é cong ty
gitra COng ty véi mot trong cac ddi twong sau:

- Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban ki€ém soat, Téng giam doc, nguwdi quan
ly khac va nguwoi 6 lién quan cta cac doi twgng nay;

- C6 déng, ngwoi dai dién Gy quyén ctia c6 déng s& hiru trén 10% téng von c6 phan pho
thong cua Cong ty va nhirng ngudi c6 lién quan cua ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén cac do6i twong quy dinh tai khodn 2 Diéu 164 Luit
Doanh nghiép.

2. Nguwoi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich phai thong bao cho thanh vién Hoi
d6éng quan tri, thanh vién Ban kiém soat vé cac doi twong co lién quan doi véi hop déng,
giao dich d6 va gitri kém theo du thdo hop dong hodc ndi dung chi yéu cuia giao dich.
Hoi dong quan tri quyét dinh viéc chap thudn hgp dong, giao dich trong thoi han 15
ngay Ké tir ngay nhan dwoc thong bao, trir treong hop Diéu 1é cong ty quy dinh mot thoi
han kKhac; thanh vién Hoi dong quan tri cé lgi ich lién quan dén cac bén trong hop dong,
giao dich khong c6 quyén biéu quyét.
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Piéu 13. Trach nhiém cta Hoi déng quan tri trong viéc triéu tip hop Pai hdi dong
c0 dong bat thwong

1. HOi dong quan tri phai triéu tip hop Pai hoi déong c6 dong bat thwong trong cac
trueong hop sau:

a) HOi dong quan tri xét thiy can thiét vi loi ich cia Cong ty;

b) SO lwong thanh vién HOi dong quan tri, Ban kiém soat con lai it hon s6 lwong thanh
vién t6i thiéu theo quy dinh ctia phap luat;

c) Theo yéu ciu cua c6 dong hodc nhém cé dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 cuta
Luat Doanh nghiép; yéu ciu triéu tap hop Dai hdi ddng cd dong phai dwoc thé hién bang
van ban, trong dé néu ro 1y do va muc dich cudc hop, cé da chir ky ctia cac c6 dong lién
quan hodc van ban yéu cau dwgc 1ap thanh nhiéu ban va tip hgp da chir ky cta cac co
dong co lién quan;

d) Theo yéu ciu cua Ban kiém soat;

d. Cac trwong hop khac theo quy dinh ctia phap luat va khoan 3, Piéu 14 Diéu 1é cong
ty.

2. Triéu tip hop Dai hoi dong c6 déng bat thwong

Hoi déng quan tri phai triéu tip hop Pai hoi dong c6 dong trong thoi han 30 ngay ké tir
ngay s6 lwgng thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri hodc
thanh vién Ban Kiém soat con lai it hon s0 lwgng thanh vién téi thiéu theo quy dinh tai
biéu 1é cong ty hodc nhin dwoc yéu ciu quy dinh tai diém c va diém d khoan 1 Diéu nay;

3. Nguwoi triéu tp hop Pai hdi dong c6 ddong phai thwc hién cac cong viéc sau day:
a) Lap danh sach c6 déng c6 quyén du hop;

b) Cung cdp thong tin va gidi quyét khiéu nai lién quan dén danh sch c6 dong;

c) Lap chwong trinh va ndi dung cudc hop;

d) Chudn bi tai liéu cho cudc hop;

d) Dv thdo nghi quyét cia Pai hoi dong cd dong theo ndi dung dw kién cua cudc hop;
danh sach va thong tin chi tiét clia cac rng c vién trong trieong hop bau thanh vién Hoi
d6éng quan tri, thanh vién Ban kiém soat;
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e) Xac dinh thoi gian va dia diém hop;

g) Gwri thong bdo moi hop dén tirng c6 dong c6 quyén duw hop theo quy dinh Luit doanh
nghiép;

h) Cac cong viéc khac phuc vu cudc hop.
DPiéu 14. Cac tiéu ban giap viéc Hoi dong quan tri.

1. Hoi déng quan tri c6 thé thanh l4p tiéu ban trwc thuéc dé phu trach vé chinh sach
phat trién, nhan sv, lwvong thudng, ki€m toan ndi bd, quan ly rui ro. SO lwong thanh vién
cla tiéu ban do Hoi déng quan tri quyét dinh c6 toi thiéu la (03 ngwoi) bao gobm thanh
vién cia HOi dong quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién Hbi débng quan tri
déc 1ap / thanh vién Hoi déng quan tri khéng diéu hanh nén chiém da sé trong tiéu ban
va mot trong so cac thanh vién nay dwoc bé nhiém lam Truwdng ti€u ban theo quyét dinh
ctia Héi dong quan tri. Hoat dong cda tiéu ban phai tuin thi theo quy dinh cia Hi dong
quan tri. Nghi quyét cia ti€u ban chi c6 hiéu lwc khi c6 da s6 thanh vién tham du va biéu
quyét thong qua tai cudc hop cida tiéu ban.

2. Viéc thwce thi quyét dinh cia Hoi dong quan tri, hodc cta tiéu ban truwc thudc Hoi dong
quan tri phai phu hop véi cac quy dinh phap ludt hién hanh va quy dinh tai biéu 1é cong
ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty.

ChwongIV

CUOC HOP HOI PONG QUAN TRI

Piéu 15. Cudc hop Hoi dong quan tri

1. Chu tich Hdi dong quan tri dwoc bau trong cudc hop dau tién cua Hoi déong quan tri
trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thic bau cr Hoi dong quan tri d6. Cudc
hop nay do thanh vién c6 s6 phi€u bau cao nhat hoac ty 1é phiéu bau cao nhit triéu tap
va chu tri. Trweong hop c6 nhiéu hon mét thanh vién c6 s6 phiéu bau hoac ty 1é phiéu
bAu cao nhit va ngang nhau thi cic thanh vién bau theo nguyén tic da sd dé€ chon 01
nguoi trong s6 ho triéu tip hop Hoi dong quan tri.

2. Hoi ddng quan tri phai hop it nh4t moi quy 01 1an va c6 thé hop bat thwong.
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3. Chu tich HOi dong quan tri triéu tAp hop Hoi dong quan tri trong trwong hop sau day:

a) Co6 dé nghi ctia Ban kiém soat hoic thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap/ thanh vién
Hoi dong quan tri khong diéu hanh;

b) C6 dé nghi cia Téng giam ddc hodc it nhat 05 ngwdi quan ly khac;
c) Co6 dé nghi cta it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

d ) Truomg hop c6 yéu ciu cla cong ty kiém toan doc 1ap thwe hién kiém todn bao cao
tai chinh ctia Cong ty, Chu tich H6i déng quan tri phai triéu tip hop Hbi déng quan tri
dé ban vé bao cdo kiém toan va tinh hinh Céng ty.

d) Trwong hop khac do Biéu 1€ cong ty quy dinh.

4. Pé nghi quy dinh tai khodn 3 Piéu nay phai dwgc lap thanh van ban, trong d6 néu rd
muc dich, vin dé can thao luin va quyét dinh thudc thAm quyén ctia H6i dong quan tri.

5. Chda tich HOi déng quan tri phai triéu tip hop Hoi déng quan tri trong thoi han 07
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Trwong hop
khong triéu tp hop Hoi dong quan tri theo dé nghi thi Chu tich Hoi dong quan tri phai
chiu trach nhiém vé nhitrng thiét hai xay ra d6i véi Cong ty; ngwoi dé nghi cé quyén thay
thé Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi dong quan tri.

6. Chu tich H6i dong quan tri hodc nguoi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai glvi thong
bao mo&i hop cham nhat 1a 03 ngay lam viéc truwdc ngay hop. Thong bdo mai hop phai
xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chwong trinh, cic vin dé thao ludn va quyét
dinh. Théng bdo moi hop phai kém theo tai liéu str dung tai cudc hop va phiéu biéu
quyét ctia thanh vién.

Thong bao mdi hop Hoi dong quan tri c6 thé giri bang gidy moi, dién thoai, fax, phwong
tién dién t& hodc phwong thirc khac do Diéu 1é cong ty quy dinh va bado ddm dén dwoc
dia chi lién lac cia tirng thanh vién H6i déng quan tri dwoc dang ky tai Cong ty.

7. Chu tich Hbi dong quan tri hodc nguoi triéu tip givi thdong bdo moi hop va cac tai liéu
keém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhw d6i véi cac thanh vién Hoi dong quan

tri.

Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén du cac cudc hop Hbi déong quan tri; c6 quyén thao
ludn nhwng khéng dwoc biéu quyét.
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8. Cudc hop Hbi débng quan tri dwoc tién hanh khi ¢6 tir 3/4 tong s6 thanh vién tré 1én
du hop. Hién tai, Cong ty dang c6 03 thanh vién Hoi déng quan tri. Cuéc hop Hoi dong
quan tri dwoc tién hanh khi cé tir 2/3 tong s6 thanh vién tré 1én dw hop Trwong hop
cudc hop dwoc triéu tip theo quy dinh tai khoan nay khong da so6 thanh vién du hop
theo quy dinh thi dwoc triéu tip 1an thi hai trong thoi han (07 ngay) ké tir ngay dw dinh
hop I4n th nhat. Trweong hop nay, cudc hop dwoc tién hanh néu c6 hon mét nira sé
thanh vién Hoi dong quan tri dw hop.

9. Thanh vién Hoi déng quan tri dwoc coi la tham dw va biéu quyét tai cudc hop trong
trueong hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truec tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho nguwdi khac dén dw hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Piéu
nay;

c) Tham dv va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, bé phiéu dién t& hodc hinh
thirc dién tir khac;
d) Gwi phiéu bi€u quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thw dién ti;

d) Guri phiéu biéu quyét bang phwong tién khac theo quy dinh trong Piéu 30 Diéu 1é
cong ty.

10. Trwong hop gri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thw, phiéu bi€éu quyét
phai dung trong phong bi dan kin va phai dwgc chuyén dén Cha tich Hoi dong quan tri
chdm nhatla 01 gi¢o truede khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dwoc mé trwdre sw chirng
kién ctia tat ca nhirng ngwoi dw hop.

11. Thanh vién phai tham dw day dt cac cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién dwoc
uy quyén cho nguoi khac dw hop va biéu quyét néu dwoc da s6 thanh vién Hbi dong
quan tri chip thuin.

12. Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri dwgc thong qua néu dwoc da s6 thanh
vién du hop tan thanh; tredng hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thudc
vé phia c6 y kién ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

Piéu 17. Bién ban hop Hoi déng quan tri
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1. Cac cudc hop Hoi dong quan tri phai dwoc ghi bién ban va cé thé ghi Am, ghi va lvu
gitt dwdi hinh thirc dién tir khic. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va c6 thé 1ap thém
bang tiéng nwdc ngoai, bao gom cac ndi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

b) Thoi gian, dia diém hop;

c) Muc dich, chwong trinh va noi dung hop;

d) Ho, tén tirng thanh vién dw hop hodc ngwoi dwoc Gy quyén du hop va cach thirc dw
hop; ho, tén cac thanh vién khong dw hop va ly do;

d) Van dé dwoc thdo luin va biéu quyét tai cudc hop;

e) Tom tat phat biéu y kién cta tirng thanh vién du hop theo trinh tw dién bién ctia cudc
hop;

g) Két qua biéu quyét trong dé ghi ré nhirng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khéng c6 y kién;

h) Van dé da dwoc thong qua va ty 1€ bi€éu quyét thong qua twong ang;

i) Ho, tén, chit ky chua toa va ngudi ghi bién ban, trir treong hop quy dinh tai khoan 2
biéu nay.

2. Trwong hop chu toa, ngwoi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhwng néu dwoc tat
ca thanh vién khac cta Hoi dong quan tri tham dw hop ky va cé day di ndi dung theo
quy dinh tai cic di€ém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Diéu nay thi bién ban nay c6 hiéu luec.

3. Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhitng nguwdi ky tén trong bién ban phai chiu trach
nhiém vé tinh trung thwc va chinh xac ctia néi dung bién ban hop Hbi dé6ng quan tri.

4. Bién ban hop H6i déng quan tri va tai liéu st dung trong cudc hop phai dwgc lwu gite
tai tru s& chinh ctia Cong ty.

5. Bién ban 14p bang tiéng Viét va bang tiéng nwdc ngoai ¢é hiéu lwc phap 1y nhw nhau.
Truong hop c6 sw khac nhau vé ndi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng
nuwdc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dwoc ap dung.

ChwongV

BAO CAO, CONG KHAI CAC LOT iCH
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Piéu 18. Trinh bao cao hang nam

1. Két thiic ndm tai chinh, H6i d6ng quan tri phai trinh Pai hoi dong c6 dong bao cédo
sau day:

a) Bao cdo két qua kinh doanh ctia Cong ty;

b) Bao cdo tai chinh;

c) Bao cdo danh gia cong tic quan ly, diéu hanh Cong ty;
d) Bao cdo thim dinh ctia Ban ki€ém soat.

2. Béo cao quy dinh tai cAc diém a, b va c khoan 1 Biéu nay phai dwoc giri dén Ban kiém
soat dé thAm dinh chdm nhit 1a 30 ngay trwéc ngay khai mac cudc hop Pai hoi déng co
déng thwong nién néu Diéu 1é cong ty khong c6 quy dinh khac.

3. Bao cao quy dinh tai cic khoan 1, 2 biéu nay, bao cdo thim dinh cia Ban kiém soat
va bao cdo kiém toan phai dwgc lwu gitr tai tru s& chinh cia Céng ty chdm nhit 1a 10
ngay trudc ngay khai mac cudc hop Pai hoi déng c6 dong thwong nién néu Diéu 1é cong
ty khong quy dinh thoi han khac dai hon. C6 déng s& hitu c6 phan ctia Cong ty lién tuc
it nhat 01 ndm c6 quyén tw minh hoic cung véi luét s, ké todn vién, ki€m toan vién co6
chirng chi hanh nghé truc ti€p xem xét bao cao quy dinh tai Piéu nay.

Piéu 19. Thu lao, thwéng va lgi ich Khac caa thanh vién Hoi dong quan tri

1. Cong ty c6 quyén tra thu lao, thwdng cho thanh vién Hbi dong quan tri theo két qua
va hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién H6i déng quan tri dwoc hwdng thu lao cong viéc va thuwdng. Thu lao cong
viéc dwgc tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cda thanh vién Hoi
ddng quan tri va mic thu lao moi ngay. Hoi ddng quan tri dw tinh mic thu lao cho tirng
thanh vién theo nguyén tic nhat tri. Téng mirc thu lao va thwéng cia Hoi dong quan tri
do Dai héi dong c6 dong quyét dinh tai cudc hop thwong nién.

3. Thu lao cta tirng thanh vién Hoi déng quan tri dworc tinh vao chi phi kinh doanh cta
Cong ty theo quy dinh ctia phap luit vé thué thu nhip doanh nghiép, dwoc thé hién
thanh muc riéng trong bdo céo tai chinh hang ndm ctia Céng ty va phai bao c4o Dai hoi
d6éng c6 dong tai cudc hop thwong nién.
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4. Thanh vién H6i dong quan tri nam gitt chirc vu diéu hanh hoic thanh vién Hoi dong
quan tri lam viéc tai cac tiéu ban ctia H6i d6ng quan tri hoic thwc hién nhitng cong viéc
khaic ngoai pham vi nhiém vu théng thwong cia mot thanh vién Hoi déng quan tri, c6
thé dwoc trd thém thu lao dwédi dang mot khodn tién cong tron géi theo tirng lan, lwong,
hoa hong, phan tram lgi nhuin hodc dwdi hinh thirc khac theo quyét dinh ctia Hoi dong
quan tri.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén dwoc thanh todn tat ca cac chi phi di lai, dn,
& va cac khoan chi phi hop Iy khac ma ho da phai chi tra khi thwc hién trach nhiém thanh
vién Hoi dong quan tri ciia minh, bao gdm ca céc chi phi phat sinh trong viéc t&i tham
dw cac cudc hop Pai hoi dong c6 déng, Héi dong quan tri hodc cac tiéu ban cia Hbi dong
quan tri.

6. Thanh vién Hoi dé6ng quan tri c6 thé dwgc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi
c6 sw chip thuin cta Pai hoi déng c6 dong. Bdo hiém nay khong bao gobm bao hiém cho
nhirng trach nhiém ctia thanh vién Hoi déng quan tri lién quan dén viéc vi pham phap
luat va biéu lé cong ty.

Piéu 20. Cong khai cac lgi ich lién quan

Trwong hop Piéu 1é cong ty khong c6 quy dinh khac chat ché hon, viéc cong khai lgi ich
va nguwoi co lién quan cua Cong ty thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Hoi dong quan tri cua Cong ty phai ké khai cho cong ty vé cac loi ich lién
quan ctiia minh, bao gém:

a) Tén, mi s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh
nghiép ma ho cé s& hiru phan vén gép hodc c6 phan; ty 1é va thoi diém sé hitu phan vén
g6p hodc c6 phan do;

b) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh
nghiép ma nhirng nguwdi cé lién quan ctia ho cung s& hiru hodc s& hitu riéng phin vén
g6p hodc c6 phan trén 10% vén diéu 1é.

2. Viéc ké khai quy dinh tai khodn 1 Piéu nay phai dwoc thwc hién trong thoi han 07
ngay lam viéc, ké tlir ngay phat sinh lgi ich lién quan; viéc stra doi, b6 sung phai dwoc
théng bao véi Cong ty trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay cé sitra doi, b6 sung
twong trng.
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3. Thanh vién Hoi d6ng quan tri nhian danh ca nhin hodc nhin danh nguwdi khac dé thuc
hién cong viéc dwdi moi hinh thirc trong pham vi cdng viéc kinh doanh cta Cong ty déu
phai giai trinh ban chat, néi dung cta cong viéc d6 treérc Hoi dong quan tri va chi dwoc
thwc hién khi dwoc da s6 thanh vién con lai cia H6i dong quan tri chip thuin; néu thuc
hién ma khong khai bao hoac khong dwoc sw chip thuin cia Hbi dong quan tri thi tit
ca thu nhép cé dwoc tir hoat dong do6 thudc vé Cong ty.

Chwong VI

MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI

Piéu 21. M6i quan hé giira cac thanh vién Hoi dong quan tri

1. Quan hé gitra cac thanh vién H6i dong quan tri la quan hé phéi hop, cac thanh vién
Hoi dong quan tri c6 trach nhiém thong tin cho nhau vé vin dé c6 lién quan trong qua
trinh xt ly cong viéc dwoc phan cong.

2. Trong qua trinh xt ly cong viéc, thanh vién Hoi dong quan tri dwoc phan cong chiu
trach nhiém chinh phai chu déng phdi hop x 1y, néu c6 van dé lién quan dén linh vic
do thanh vién Hdi déong quan tri kKhac phu trach. Trong treong hop gitta cac thanh vién
Hoi déng quan tri con c6 y kién khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh bao
cao Chu tich Hbi débng quan tri xem xét quyét dinh theo thAm quyén hodc t6 chirc hop
hodc 14y y kién cda cac thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia phap luat, Biéu
1é cong ty va Quy ché nay.

3. Trong trwong hop c6 sw phan cong lai gitra cac thanh vién Hoi déng quan tri thi cac
thanh vién Hoi dong quan tri phai ban giao cong viéc, ho so, tai liéu lién quan. Viéc ban
giao nay phai dwoc 1ap thanh van ban va bao cio Chu tich Hoi dong quan tri vé viéc ban
giao do.

Piéu 22. M6i quan hé véi ban diéu hanh

Vé&i vai tro quan tri, H6i dong quan tri ban hanh cac nghi quyét dé Tong gidm va bd may
diéu hanh thwc hién. Pong thoi, H6i dong quan tri kiém tra, gidm sat thwc hién cac nghi
quyét.

Piéu 23. Méi quan hé véi Ban Kiém soat
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1. Méi quan hé gitta H6i dong quan tri va Ban Kiém soat 1a quan hé phéi hop. Quan hé
lam viéc gitta HOi dong quan tri véi Ban Kiém soat theo nguyén tac binh dang va doc
1ap, dong thoi phdi hop chit ché, ho tro 1an nhau trong qua trinh thuc thi nhiém vu.

2. Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hodc bdo cio tong hop cia Ban Kiém soat hoic
Hoi dong quan tri c6 trach nhiém nghién ctru va chi dao cac bd phén c6 lién quan xay
dung ké hoach va thwc hién chin chinh kip thoi.

Chwong VII

PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 24. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché hoat déng ctia Hoi dé6ng quan tri Cong ty c6 phin diu tw va thwong mai Labeco
bao gom 7 chwong, 24 diéu va c6 hiéu lwc thi hanh ké tir ngay 12 thang 11 nam 2024.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

(Ky, ghi ré ho tén va déng ddu)
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PAU TU&THU'ONG MAI Poclap - Tw do - Hanh phic
LABECO

QUY CHE HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT
Can cu Ludt Chung khoan ngay 26 thang 11 nam 2019,
Can cw Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,

Can cit Nghi dinh so 155/2020/NP-CP ngay 31 thdng 12 nam 2020 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Chimg khodn;

Can cir Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndam 2020 ciia Bé truong Bo Tadi
chinh hwdng dian mét sé diéu vé qudn tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai ching tai
Nghi dinh s6 155/2020/NB-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiét thi hanh mét sé dieu cia Ludt Chitng khoan;

Can cit Piéu 1é Cong ty ¢6 phan Pau tw va thwong mai Labeco;

Can cit Nghi quyét Pai héi dong c6 dong so ... ... /2024/NQ-DHDCD ngay 12 thang 11 nam
2024.

Ban kiém sodt ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban kiém sodt Cong ty cé phdn Pau tw va
thurong mai Labeco;

Quy ché hoat dong ciia Ban kiém sodt Céng ty c6 phan Pau tw va thiwong mai Labeco bao
gom cdc ndi dung sau:

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat quy dinh co ciu t6 chic nhan
su, tiéu chuan, diéu kién, quyén va nghia vu cua Ban kiém soét va cc thanh vién Ban kiém
soat theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 1¢ cong ty va cac quy dinh khac c¢o lién
quan.



2. Béi tuong ap dung: Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat dugc ap dung cho Ban kiém
soat va cac thanh vién Ban kiém soat.

Pi¢u 2. Nguyén tic hoat dong ciia Ban kiém soat

Ban ki€m soat lam viéc theo nguyén tac tap thé. Cac thanh vién cua Ban kiém soat chiu
trach nhiém ca nhan v€ phan vi¢c ciia minh va cung chiu trach nhi€ém trudc Pai hdi dong
cO dong, trudc phap luat vé cac cong viéc, quyét dinh ciia Ban kiém soat.

Chuong 11
THANH VIEN BAN KIEM SOAT
Pi¢u 3. Quyén, nghia vu va trach nhiém ciia thanh vién Ban kiém soat

1. Tuén thu dung phéap luat, Didu 1é cong ty, nghi quyét Pai hoi ddng cb dong va dao dic
nghé nghiép trong thuc hién quyén va nghia vu dugc giao.

2. Thuc hién quyén va nghia vu dugc giao mdt cach trung thuc, can trong, tot nhat nham
bao dam loi ich hop phap t6i da ctia Cong ty.

3. Trung thanh véi lo1 ich cua Cong ty va ) dong; khong lam dung dia vi, chic vy va su
dung thong tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khac ctia Cong ty dé tu loi hodc phuc
vu loi ich cta td chirc, ca nhan khac.

4. Nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty.

5. Truong hop vi pham quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu nidy ma giy thiét hai cho
Cong ty hodc ngudi khéc thi thanh vién Ban kiém soat phai chiu trach nhiém c4 nhan hoic
lién dé6i boi thuong thi¢t hai d6. Thu nhap va lgi ich khac ma thanh vién Ban kiém soat c6
dugc do vi pham phai hoan trd cho Cong ty.

6. Truong hop phat hién co6 thanh vién Ban kiém soat vi pham trong thuc hién quyén va
nghia vy dugc giao thi phai thong bao bang vian ban dén Ban kiém soat, yéu cau ngudi c6
hanh vi vi pham chdm dét hanh vi vi pham va khic phuc hau qua.

Pi¢u 4. Nhiém ky va s6 hrong thanh vién Ban kiém soat

1. Ban kiém soat ¢ 03 thanh vién, nhiém ky cua thanh vién Ban kiém soat khong qua 05
nam va co thé duge bau lai v6i sd nhiém ky khong han ché.

2. Thanh vién Ban kiém soat khong nhét thiét phai 1a c6 dong ctia Cong ty.

3. Ban kiém soat phai c6 hon mot nira s6 thanh vién thuong trii & Viét Nam.



4. Trudng hop thanh vién Ban kiém soat c6 cung thoi diém két thiic nhiém ky ma thanh
vién Ban kiém soat nhiém ky méi chua duoc bau thi thanh vién Ban kiém soat d hét nhiém
ky van tiép tuc thyc hién quyén va nghia vu cho dén khi thanh vién Ban kiém soat nhiém
ky méi dugc bau va nhan nhiém vu.

Piéu 5. Tiéu chuin va diéu ki¢n thanh vién Ban kiém soat
1. Thanh vién Ban kiém soat phai dap Gng cac tiéu chuan va diéu kién sau day:
a) Khong thudc dbi twong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cta Luat doanh nghiép;

b) Puoc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat,
quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh doanh cia Cong ty;

¢) Khong phai 13 nguoi co quan hé gia dinh ciia thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam
dbc va nguoi quan 1y khac;

d) Khong phai 12 nguoi quan 1y Cong ty, khong nhat thiét phai 13 ¢6 dong hodc ngudi lao
dong cua Cong ty;

d) Khong duoc lam viée trong bd phan ké toan, tai chinh ctia Cong ty;

e) Khong dugc 1a thanh vién hay nhan vién cia t6 chirc kiém toan duoc chap thuan thyc
hién kiém toan cac béo cdo tai chinh cua Cong ty trong 03 nam lién trudc do;

g) Tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khéac ctia phéap luat c6 lién quan va Piéu 37
Piéu 1¢ cong ty.

2. Ngoai cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, thanh vién Ban kiém soat
cong ty dai chung theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 88 ctia Luat Doanh nghiép khong
dugc 1a nguoi ¢ quan hé gia dinh cua nguoi quan 1y doanh nghiép cua Cong ty va cong ty
me; ngudi dai dién phan vén ciia doanh nghiép, nguoi dai dién phan vén nha nude tai cong
ty me va tai Cong ty.

Pic¢u 6. Trudomg Ban kiém soat

1. Truéng Ban kiém soat phai c6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én thudc mot trong cac
chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luit, quan tri kinh doanh hodc chuyén
nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép.

2. Trudéng Ban kiém soat do Ban ki€ém soat bau trong s6 cac thanh vién Ban ki€ém soat;
vi€c bau, mién nhiém, bai nhi€ém theo nguyén tac da so.



3. Quyén va nghia vu ctia Truéng Ban kiém soat theo quy dinh tai Diéu 38 Diéu 1é cong

ty.
Diéu 7. Dé ctr, rng cir thanh vién Ban kiém soat

1. C6 dong hoac nhdém cd dong sé hitu tir 10% tong s6 ¢6 phan pho thong trd 1én c6 quyen
dé ctr nguoi vao Ban kiém soat. Viéc d€ ctir nguoi vao Ban ki€m soat thuc hién nhu sau:

a) Cac cb dong pho thong hop thanh nhém dé dé cir nguoi vao Ban kiém soat phai thong
bao vé viée hop nhém cho cac ) dong du hop biét trude khi khai mac Pai hoi déng )
dong;

b) Can clr s6 lwong thanh vién Ban kiém soat, c6 dong hodc nhom c6 déng quy dinh tai
khoan nay duoc quyén dé ctr mot hodic mot sd nguoi theo quyét dinh cua DPai hoi déng cd
dong lam tg cir vién Ban kiém soat. Trudng hop s6 tng cir vién duoc co dong hodc nhom
cd dong dé cir thap hon s ting ctr vién ma ho dugc quyén dé cir theo quyét dinh cta Dai
hoi dong co dong thi sb g cir vién con lai do Hoi dong quén tri, Ban kiém soat va cac co
dong khac dé cu.

2. Trudng hop s6 lugng tng cir vién Ban kiém soat thong qua dé cir va ung cir van khong
du s6 luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghiép, Ban kiém
soat dwong nhiém gi6i thiéu thém tng cir vién hodc t6 chirc dé ctr theo quy dinh tai Diéu
1¢ cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat.
Viéc Ban kiém soat duwong nhiém gidi thiéu thém tng ctr vién phai duoc cong bd rd rang
trude khi Dai hoi déng c6 dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh cta
phép luat.

Dieu 8. Cach thirc bau, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Ban kiém soat

1. Viéc bau, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat thudc tham quyén cua Pai
hoi dong c6 dong.

2. Viée biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat phai thuc hién theo phuwong thirc bau don
phiéu, theo d6 mdi c6 dong cod tong sd phiéu biéu quyét twong tmg voi tong s6 ¢ phan s
hitu nhan véi s6 thanh vién duoc bau ctia Ban kiém soat va cd dong c¢6 quyén don hét hoic
mdt phan tong s6 phiéu bau cia minh cho mot hodc mot sé tng ctr vién. Ngudi tring cir
thanh vién Ban kiém soat dugc xac dinh theo sb phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bit dau
tir Gmg ctr vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Diéu 16
cong ty. Trudng hop c6 tir 02 Gmg cir vién trd 1én dat ciing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh
vién cudi ciing ctia Ban kiém soat thi s& tién hanh bau lai trong s6 cic ing cir vién ¢ sb



phiéu bau ngang nhau hoic lya chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau ctr hoic Diéu
1€ cong ty.

Pi¢u 9. Cac trudong hop mién nhi¢m, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat
1. Pai hoi ddng c¢6 déng mién nhiém thanh vién Ban kiém soat trong trudng hop sau day:

a) Khong con du tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh tai
Piéu 169 cua Luit Doanh nghiép;

b) C6 don tir chirc va dugc chap thuén;

¢) Truong hop khac theo quy dinh tai Khoan 4, Diéu 37 Diéu 1¢ cong ty.

2. Pai hoi dong cd dong bai nhiém thanh vién Ban kiém soat trong trudng hop sau day:
a) Khong hoan thanh nhiém vy, cong vi¢c dugc phan cong;

b) Khong thuc hién quyén va nghia vu cia minh trong 06 thang lién tuc, trir trudng hop
bét kha khang;

¢) Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu cta thanh vién Ban kiém soat theo
quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty;

d) Trudong hop khac theo nghi quyét Pai hoi dong c6 dong.
Pi¢u 10. Thong bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Trudng hop da xac dinh dugc tng ctr vién Ban kiém soat, Cong ty phai cong bo thong
tin lién quan dén cac (mg cir vién tdi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop Dai hoi dong
cb dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé c6 dong c6 thé tim hiéu vé cac tng cir
vién nay trude khi bo phiéu, ing ctr vién Ban kiém soat phai c6 cam két bang van ban vé
tinh trung thyc, chinh x4c cua cac thong tin c4 nhin dugc cong bd va phai cam két thuc
hién nhiém vu mot cach trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhét cua cong ty néu duoc
bau lam thanh vién Ban kiém soat. Thong tin lién quan dén tmg cir vién Ban kiém soat
duoc cong bd bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
b) Trinh @6 chuyén mon;
c) Qua trinh cong tac;

d) Cac chtrc danh quan 1y khac;



d) Lot ich ¢o lién quan td1 Cong ty va cac bén co lién quan ctuia Cong ty;
e) Céc thong tin khac (néu co);

g) Cong ty phai co trach nhi¢m cong bo thong tin vé cac cong ty ma ing ctr vién dang nam
gitlr cac chirc danh quan 1y va céc loi ich c6 lién quan téi Cong ty ctia ing cur vién Ban kiém
soat (né€u co).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat thuc
hién theo cac quy dinh huéng dan vé cong bd thong tin.

Chuong IIT

BAN KIEM SOAT

Dicu 11. Quyeén, nghia vu va trach nhiém cia Ban kiém soat

1. Ban kiém soét thuc hién giam sat Ho1 déng quan tri, Téng Giam dbc trong viéc quan ly
va diéu hanh Cong ty.

2. Kiém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thuc va mirc 6 can trong trong quan 1y, diéu
hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé thong, nhat quan va phi hop ciia cong tac ké toan,
thong ké va 1ap bao cdo tai chinh.

3. Tham dinh tinh day du, hop phap va trung thuc ciia bao cao tinh hinh kinh doanh, bao
c4o tai chinh hang nim va 06 thang cia Cong ty, bdo cdo danh gia cong tic quan 1y cua
Hoi1 déng quan tri va trinh bao cdo thAm dinh tai cudc hop Dai hoi déng cd dong thuong
nién. Ra soat hop dong, giao dich v&i ngudi c6 lién quan thudc thadm quyén phé duyét cia
Hoi dong quan tri hodc Pai hoi dong c6 dong va dua ra khuyén nghi vé hop dong, giao
dich can c6 phé duyét cua Hoi dff)ng quan tri hodc Pai hoi dé)ng ) dong.

4. Ra soat, ki€m tra va danh gia hiéu luc va hiéu qua cua h¢ thong kiém soat ndi b, kiem
todn nd1 bg, quan ly rai ro va canh bdo sém cua Cong ty.

5. Xem xét s ké toan, ghi chép ké toan va cac tai liéu khac ctia Cong ty, cong viéc quan
ly, diéu hanh hoat dong cua Cong ty khi xét thay can thiét hoac theo nghi quyét Pai hoi
ddng c6 déng hodc theo yéu cau ciia c6 dong hodc nhoém cb dong quy dinh tai khoan 2 Diéu
115 Luat Doanh nghiép.



6. Khi c6 yéu cau ciia c6 dong hodc nhom cbd dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Luét
Doanh nghi¢p, Ban kiém soat thuc hién kiém tra trong thot han 07 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc yéu cau. Trong thoi han 15 ngay keé tir ngay két thic kiém tra, Ban kiém
soat phai bao cao vé nhirng van dé duoc yéu cau kiém tra dén Hoi dong quan tri va c6 dong
hoic nhom ¢6 dong c6 yéu cau. Viée kiém tra ctia Ban kiém soat quy dinh tai khoan nay
khong duogc can tré hoat dong binh thudng ctia Hoi dong quan tri, khong gy gian doan
diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

7. Kién nghi Hoi ddng quan tri hodc Pai hoi ddng cb dong bién phap sira ddi, bd sung, cai
tién co cu t6 chirc quan 1y, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh ciia Cong ty.

8. Khi phét hién co6 thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam doc vi pham quy dinh tai
Diéu 165 Luat doanh nghiép phai thong bao ngay bang van ban cho Hoi dong quan tri, yéu
cu ngudi c6 hanh vi vi pham chidm dut hanh vi vi pham va c6 giai phap khac phuc hau
qua.

9. Tham du va tham gia thdo luan tai cac cudc hop Pai hoi déng cd dong, HoO1 déng quan
tr1 va cac cugc hop khac cua Cong ty.

10. St dung tu van doc 1ap, bo phan kiém toan noi bo cua Cong ty dé thuc hién nhiém vu
duoc giao.

11. Ban kiém soét ¢ thé tham khao y kién ctua Hoi dong quan tri trude khi trinh bao céo,
két luan va kién nghi 1én Dai hoi dong cd dong.

12. Kiém tra timg van dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat dong cta Cong ty
theo dé nghi cua c6 dong.

13. Yéu cau Hoi déng quan tri phai triéu tp hop bat thudong Pai hoi dong cbd dong.

14. Thay thé Hoi déng quan tri triéu tap hop Pai hoi déng cd dong trong thoi han 30 ngay
trong trudng hop Hoi dong quan tri khong tridu tp hop Pai hoi dong cd dong theo quy
dinh tai khoan 3 Piéu 140 Luat Doanh nghiép.

15. Pé nghi Chu tich Hoi déng quan tri phai tri¢u tap hop Hoi déng quan tri.

16. Xem xét, trich luc, sao chép mot phan hoic toan bd ndi dung ké khai Danh sach ngudi
c6 lién quan va loi ich ¢6 lién quan dugc ké khai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 164
Luéat Doanh nghi¢p.



17. Dé xuit va kién nghi Dai hoi déng c6 déng phé duyét danh sach t6 chirc kiém toan
duoc chép thuan thuc hién kiém toan Béo céo tai chinh cua Cong ty; td chirc kiém toan
duoc chép thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong cua Cong ty khi xét théy can thiét.

18. Chiu trach nhiém trude cd dong vé hoat dong giam sat ctia minh.

19. Giam sat tinh hinh tai chinh Cong ty, viéc tudn tha phap luat cta thanh vién Hoi dong
quan tri, Téng Giam ddc, ngudi quan 1y khac trong cac hoat dong.

20. Pam bao phdi hop hoat dong véi Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc va co dong.

21. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 18 cong ty cia
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Gidm dbc va nguoi diéu hanh doanh nghiép khéac, Ban
kiém soét phai thong bao bing vin ban cho Hoi dong quan tri trong vong 48 gid, yéu cau
ngudi c6 hanh vi vi pham chim dirt vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.

22. Xay dung Quy ché hoat dong cta Ban kiém so4t va trinh Dai hoi déng c6 dong thong
qua.

23. Ching kién Hoi dong quan tri to chirc kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu néu duoc
Hoi dong quan tri yéu cau trong truong hop 1ay y kién c6 dong bang van ban dé thong qua
nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong.

24. Trudéng Ban kiém soat diéu hanh dé Dai hoi dong c6 doéng bau chi toa cudc hop ddi
voi1 truong hop Chu tich Véng mit hodc tam thoi mét kha nang lam viéc ma cac thanh vién
Hoi ddng quan tri con lai khong bau duge ngudi 1am chi toa. Truong hop ndy, ngudi 6
) phiéu bau cao nhat lam chi toa cudc hop.

25. Thuyc hién cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép, Piéu 18
cong ty va Nghi quyét ciia Pai hoi dong ¢ dong.

Piéu 12. Quyén dwoc cung cip thong tin ciia Ban kiém soat

1. Tai liéu va thong tin phai dugc gui dén thanh vién Ban kiém soat cung thoi diém va
theo phuong thtrc nhu dbi voi thanh vién Hoi dong quan trj, bao gdm:

a) Thong bao moi hop, phiéu 14y ¥ kién thanh vién Hoi dong quan tri va tai liéu kém theo;
b) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop ctia Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri;

¢) Bao céo cua Téng Giam dbc trinh Hoi ddng quan tri hodc tai liéu khac do Cong ty phat
hanh.



2. Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén tiép can ho so, tai liéu cia Cong ty luu giir tai tru
so chinh, chi nhanh va dia diém khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc cua nguoi quan 1y
va nhan vién cua Cong ty trong gid lam vi¢c.

3. Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc, ngudi quan 1y khac
phai cung cip day du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac quan 1y, diéu hanh
va hoat dong kinh doanh ctiia Cong ty theo yéu cau ctia thanh vién Ban kiém soat hodc Ban
kiém soat.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Ban kiém soat trong viéc triéu tip hop bit thwong Pai hoi
dong co6 dong

1. Ban kiém soat c6 trach nhiém thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi dong cd
dong trong thoi han 30 ngay trong truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Dai
hoi dong cd dong trong céac trudng hop sau day:

a) S6 thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sé thanh vién theo quy
dinh cua phap luat;

b) Theo yéu cau cta cd dong hodc nhom cd dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat
Doanh nghiép;

¢) Khi co yéu cau triéu tap hop bat thuong Pai hoi dong c6 dong ctia Ban kiém soat nhung
Hoi dong quan tri khong thuc hién.

2. Trudong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh thi
Ban kiém soat phai boi thuong thiét hai phét sinh cho Cong ty.

3. Chi phi triéu tap va tién hanh hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay s€¢ dugc Cong ty hoan lai.

Chuong IV

CUQC HQP BAN KIEM SOAT

Diéu 14. Cudc hop ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém so4t phai hop it nhat hai (02) 1an trong méot nam, s6 luong thanh vién tham du
hop it nhat 13 hai phan ba (2/3) s6 thanh vién Ban kiém soat.



2. Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam doc va dai
dién t6 chirc ki€m toan dugc chap thuan tham dy va tra 161 cac van dé can dugc lam rd.

Pic¢u 15. Bién ban hop Ban kiém soat

Bién ban hop Ban kiém soat duogc lap chi tiét va rd rang. Nguoi ghi bién ban va cac thanh
vién Ban kiém soat tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Cac bién ban hop cia
Ban kiém soét phai dugc luu giit nham xac dinh trach nhiém cua timg thanh vién Ban kiém
soat.

Chuong V
BAO CAO VA CONG KHAI LOI iCH
Piéu 16. Trinh bo cdo hang nim

Céc Béo céo cua Ban ki€ém soat tai cudc hop Dai hoi dong c6 dong thuong nién bao gom
cac ndi dung sau day:

1. Béo céo vé két qua kinh doanh ciia Cong ty, vé két qua hoat dong ctua Hoi dong quan
tri, Téng Giam déc dé trinh Dai hoi d@)ng ) dong thong qua tai cudc hop Dai hoi déng cd
dong thuong nién.

2. Bao cdo tu danh gia két qua hoat dong cuia Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat.

3. Thu lao, chi phi hoat dong va céc loi ich khac cia Ban kiém soat va tung thanh vién
Ban kiém soat.

4, Téng két cac cude hop cua Ban kiém soat va cac két luan, kién nghi cua Ban kiém sodt;
két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong ty.

5. Bao c4o danh gia vé giao dich gitta Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty nim
quyén kiém soat trén nim muoi phan trim (50%) trd 1én vén diéu 1é voi thanh vién Hoi
ddng quan tri, Téng Giam ddc va nhitg ngudi co lién quan cua thanh vién dé; giao dich
giita Cong ty véi cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quén tri 1a thanh vién sang lap hoac
1a ngudi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 nim gan nhét trude thoi diém giao dich.

6. Két qua giam sat ddi véi Hoi ddng quan tri, Tong Giam dbc va nhitng nguoi diéu hanh
doanh nghiép khac.
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7. Két qua danh gia su phdi hop hoat dong giira Ban kiém soat vi Hoi dong quan tri, Tong
Giam ddc va cac cd dong.

8. Dé xuit va kién nghi Dai hoi ddng cb dong phé duyét danh sach to chirc kiém toan duoc
chép thuan thuc hién kiém toan Béo céo tai chinh cua Cong ty; t6 chirc kiém toan duoc
chap thuan thyuc hién kiém tra cac hoat dong ctia Cong ty khi xét thiy can thiét.

Diéu 17. Tién lwong va quyén loi khac

1. Thanh vién Ban kiém soat duoc tra tién luong, th lao, thudong va loi ich khac theo quyét
dinh ctia Pai hoi dong c6 dong. Pai hoi dong cd dong quyét dinh tong mic tién lwong, thu
lao, thudng, loi ich khac va ngan sach hoat dong hﬁng nam cua Ban kiém soat.

2. Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toan chi phi an, ¢, di lai, chi phi st dung dich vu
tu van doc 1ap v6i mirc hop 1y. Tong mie thu lao va chi phi nay khong vuot qua tong ngan
sach hoat dong héng nam cta Ban kiém soat d3 duoc Dai hoi déng cd dong chép thuan, trur
truong hop DPai hoi dong c6 dong co quyét dinh khac.

3. Tién luong va chi phi hoat dong ctia Ban kiém soat duogc tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khéc cua
phap luat c6 lién quan va phai duoc 1ap thanh muc riéng trong bo céo tai chinh hang nim
cua Cong ty.

Piéu 18. Cong khai cac loi ich lién quan

1. Thanh vién Ban kiém soat ctia Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé céc loi ich lién quan
ctia minh, bao gom:

a) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh nghiép
ma ho lam chu hodc sé hitu phan vén gdp hodc c6 phan; ty 18 va thoi diém 1am chu, sé hitu
phan vbn gop hodc cd phan do;

b) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh nghiép
ma nhitng nguodi co lién quan cua ho lam chu, cung sé hitu hoac sé hitu riéng phan von gop
hodc c6 phan trén 10% von diéu I¢.

2. Viéc ké khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc thuc hién trong thdi han 07
ngay lam viéc ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc stra doi, bd sung phai dwoc thong
bao v&i Cong ty trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay cé sira doi, bo sung tuong mg.
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3. Thanh vién Ban ki€m soat va nhitng nguoi ¢6 li€n quan cua cac thanh vién Ban kiém
soat chi dugc sir dung nhirng thong tin c6 dugc nho chirc vu ciia minh dé phuc vu loi ich
cua Cong ty.

4. Thanh vién Ban kiém soat c6 nghia vu thong béo bang van ban cho Hoi dong quan tri,
Ban kiém soat vé cac giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty nim
quyén kiém soat trén nim muoi phan trim (50%) trd 1én von diéu 18 voi thanh vién Ban
kiém so4t hodc v6i nhitng ngudi c6 lién quan cta thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh
ctia phap luat. Dbi véi cac giao dich néu trén do Dai hoi dong cd dong hodc Hoi dong quan
trj chip thuan, Cong ty phai thyc hién cong bd thong tin vé& cac nghi quyét nay theo quy
dinh cua phap luat ching khoan vé cong b thong tin.

5. Thanh vién Ban kiém soat va nhitng nguoi c¢6 lién quan ctia cac thanh vién nay khong
dugc st dung hoac tiét 16 cho nguoi khac cac thong tin ndi bod dé thuc hién céc giao dich
cé lién quan.

Chuong VI

MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT

Piéu 19. Moi quan hé giira cac thanh vién Ban kiém soat

Céc thanh vién Ban kiém soéat ¢c6 mdi quan h¢ doc lap, khong phu thudc 1an nhau nhung co
su phéi hop, cong tac trong cong viéc chung dé dam bao thuc hién tdt trach nhiém, quyén
va nhiém vu ctia Ban kiém soat theo quy dinh phéap luat va Piéu 1¢ cong ty. Truong Ban
Kiém soat 13 nguoi diéu phdi cong viée chung ctia Ban kiém soat nhung khong c6 quyén
chi phdi cac thanh vién Ban kiém soat.

Pi¢u 20. Mdi quan hé véi ban diéu hanh

Ban kiém soat c6 mdi quan hé doc lap voi ban diéu hanh Cong ty, 1a don vi thyc hién chuc
ning giam sat hoat dong cua ban diéu hanh.

Pi¢u 21. Mdi quan hé véi Hoi dong quan tri

Ban kiém soat c6 mdi quan hé doc 1ap voi Hoi dong quan tri Cong ty, 1a don vi thuc hién
chtrc nang giam sat hoat dong cua Hoi dong quan tri.
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Chuong VII

PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 22. Hiéu lue thi hanh

Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat Cong ty ¢ phan dau tu va thuong mai Labeco bao
gdém 7 chuong, 22 diéu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngy 12 thang 11 nam 2024

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN

(Ky, ghi ré ho tén va déng dau)
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

- LABECO

QUY CHE NOQI BQ CONG BO THONG TIN

Piéu 1: Cin cit, Muc dich va pham vi diéu chinh
Can ctr vao Luat chiing khoan nam 2019;

Can ctr Thong tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 cua B6 Tai Chinh hudng dan cong
bo thong tin trén thi trudng chung khoén;

Quy ché nay quy dinh vé hoat dong, phan cong trach nhiém giita cac bd phan chiic ning
trong viéc cong bd thong tin ctia Cong ty Co phan dau tu va thuong mai Labeco (goi tat
1a Cong ty) phu hop véi cac quy dinh tai Piéu 1é T6 chitc va Hoat dong ctia Cong ty va
cac quy dinh phép luat c6 lién quan.

Diéu 2 : Pdi tweng cong bd thong tin

Quy ché nay ap dung cho tat ca cac d6i tuong sau :

- Cong ty cd phan dau tu va thuong mai Labeco;

- Thanh vién Hoi dong quén tri Cong ty;

- Thanh vién Ban kiém soat Cong ty;

- Tong giam ddc, Phé tong gidm dbc, Giam doc tai chinh, Ké toan trudng Cong ty;
- Nguoi duoc uy quyén cong bd thong tin ;

- Tb chirc, ca nhan 1a nguoi co lién quan dén cac dbi twong 13 c6 dong ndi bd va ngudi
dugc uy quyén cong bo thong tin theo quy dinh cia phap luét;

- Cac phong ban, t6 chirc va ca nhan truc thude Cong ty;

- Nha dau tu 13 cac ca nhan, to chirc ndm giit tir 5% cb phiéu Cong ty trd 1én (co dong
16m);

- Céc dbi twong khac c6 lién quan theo quy dinh ctia phap luat vé cong bd thong tin;
Diéu 3: Yéu cau thuc hién cong bd thong tin

1. Viéc cong b thong tin phai dy du, chinh xac va kip thoi theo qui dinh cia phép luat.

2. Viéc cong bd thong tin do Tong Giam dbc hodc ngudi duge uy quyén cong bd thong
tin thyc hién. Tong Gidm doc chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, kip thoi va day du vé
thong tin do ngudi dugc uy quyén cong bo thong tin cong bo.



3. Truong hop co bat ky nguoi ndo cong bd thong tin Iam anh huong dén gia chimg khoan
thi Tong giam dbc hodc ngudi duoc uy quyén cong bd thong tin phai xac nhan hodc dinh
chinh thong tin d6 trong thoi han hai muoi bon (24) gid, ké tir khi nhan dugc théng tin
d6 hoic theo yéu cau ciia Uy ban Chung khodn Nha nudc (UBCKNN), S& Giao dich
Chung khoan (SGDCK).

4. Ngudi khong duge uy quyén khong dugc cong b théng tin thay mit cho Cong ty, va
ca nhan phai chju trach nhiém trudce t6n that do viéc cong bd thong tin khong duoc uy

quyén gy ra .
5. Viéc cong bd thong tin duoc thyuc hién dong thot voi viée bao cao UBCKNN, SGDCK

va Cong ty (d6i v6i viéc cong bd thong tin clia co dong ndi bo, co dong 16n, nguoi co lién
quan, nguoi thue hién chao mua cong khai...) vé ndi dung théng tin cong bd.

6. Ngay cong bo thong tin la ngay thong tin xuat hién trén phuong tién cong bd thong tin;
ngay bao cao vé viéc cong bd thong tin 1a ngay goi ban fax, goi dir liéu dién tir (qua email
hoic qua hé thdng cong nghé thong tin tiép nhan bao cio), ngdy UBCKNN, SGDCK
nhan dugc thong tin cong bd bang van ban.

7. Ngon ngir thuc hién cong bd thong tin trén thi trudng ching khoan Viét Nam 1a tiéng
Viét. Truong hop phap luat quy dinh cong bo thong tin bd sung bang ngon ngir khac,
ngdn ngit thuc hién cong bd thong tin bao gdm tiéng Viét va ngdn ngir khac theo quy
dinh.

8. Truong hop co sy thay d6i nodi dung thong tin di cong bd, cac dbi tuong cong bd thong
tin theo quy dinh phai dong thoi bao cdo va c6 van ban gidi trinh cho UBCKNN, SGDCK.
Diéu 4: Nguoi dwoe uy quyén cong bo thong tin

1. Tong Giam ddc co qu}{ét dinh bang vin ban uy quyén cho it nhat 01 can bd chuyén
trach (nguo1 dugce uy quyén) thuc hi¢n cong bod thong tin.

2. Cong ty phai dang ky ngudi duge uy quyén thyc hién cong b thong tin theo Mau dang
ky do B Tai chinh hodc co quan nha nude co thAm quyén qui dinh. Truong hop thay d6i
nguoi dugce uy quyén cong bd thong tin phai thong bao bangﬁ van ban cho UBCKNN,
SGDCK it nhat nam (05) ngay lam viéc trude khi co sy thay doi.

Piéu 5: Phwong tién va hinh thirc cong bd thong tin

1. Viéc cong b thong tin duoc thue hién qua cac phuong tién cong bd thong tin sau:

* Céc phuong tién cong bd thong tin ctia Cong ty: bao cao thudng nién, trang thong tin
dién tr (website) va cac an pham khac ctia Cong ty;

® Cac phuong tién cong b(f) thong tin cia UBCKNN bao gff)pl: hé théng tiép nhan bao
cdo va cong bo thong tin, cong thong tin dién tur va cac 4n pham khac cia UBCKNN;

* Céc phuong tién cong b6 thong tin cia SGDCK bao gom: hé théng tqiép nhén bédo cao
va cong bo thong tin, trang thong tin dién tir cua SGDCK, bang hién thi dién tir tai
SGDCK;



* Phuong tién cong bd thong tin ctia Tong cong ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét
Nam(VSDC): trang thong tin di¢n tr cua VSDC;

® (Cac phuong tién thong tin dai chung khac theo quy dinh cua phép luat.

2. Cac tai li€u, bao cao gui cho UBCKNN, SGDCK dugc thé hién dudi hinh thic van
ban va dir liéu dién tir c6 st dung chit ky sb theo hudng dan cia UBCKNN, SGDCK.
Truong hgp UBCKNN, SGDCK trién khai hé thong tiép nhan bio céo va cong b thong
tin thong qua cong truc tuyén, hinh thirc cong bd thong tin ctia Cong ty thuc hién theo
huéng dan cia UBCKNN, SGDCK.

3. Cong ty lap trang thong tin dién tir va thudng xuyén cp nhat viéc cong bd thong tin
theo quy dinh trén trang thong tin dién tr. Cong ty thong bao voi UBCKNN, SGDCK;
cong khai vé dia chi trang thong tin dién tor va moi thay d6i lién quan dén dia chi nay
trong thoi han ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay hoan tat viéc lap trang thong tin dién tir
hodc ngay thay ddi vé dia chi trang thong tin dién tir nay.

4. Tét ca cac thong tin cung cap phuc vu cho viéc cong bd déu duogc thuc hién bang vin
ban theo mau ndi dung theo yéu cau cia UBCKNN, SGDCK;

Picu 6: Bio quan va lwu giir thong tin

Thong tin cong bd dugc bao quan va luu giir tai Cong ty dudi dang vin ban va file dir
liéu.

Céc thong tin cong bd dinh ky, thong tin vé viée dang ky cong ty dai chung phai dugc
Iuu gitt dudi dang van ban (néu c6) va dit liéu dién tir toi thiéu 10 nam. Céc thong tin nay
phai dugc luu gitr va truy cap dugc trén trang thong tin dién tir cua doi tuong cong bo
thong tin t6i thi€u 1a 05 nam;

Cac thong tin cong bd bat thuong, theo yéu cau hoic ’céc hoat dong lghéc phai dqqc ngu
gilr va truy cap dugc trén trang thong tin dién tr cua doi tugng cong bo thong tin toi thiéu
la 05 nam.

Piéu 7: Noi dung cong bd thong tin

A. Cong bo thong tin dinh ky

Cong ty thyc hién cong b thong tin dinh ky theo quy dinh, huong dan cta Bo tai chinh,
UBCKNN trong tung thoi ky. Cong ty thuc hién cong bo thong tin dinh ky bao gom
nhung khong han ché & nhitng ndi dung dudi day:

1. Bao cao tai chinh nam

Cong ty phai cong b6 thong tin vé Bao céo tai chinh ndm da dugc kiém toan boi t6 churc
kiém toan duoc chap thuan boi UBCKNN cham nhit 1a mudi (10) ngay, ké tir ngdy t6
chure kiém toan doc lap ky bao cao kiém toan. Thoi han cong bd thong tin Béo céo tai

chinh nim khong quéa chin muoi (90) ngay, ké tir ngay két thic nam tai chinh. Noi dung
cu thé nhu sau:



1.1. Bao cao tai chinh nam bao gém: Bang can dbi ké toan; Bao cao két qua hoat dong
kinh doanh; Bdo cdo luu chuyén tién t¢; Ban thuyét minh B4o cao tai chinh theo quy dinh
cua phap luat ve ké toan.

Ban thuyét minh Bao céo tai chinh phai trinh bay day du cac ndi dung theo quy dinh cta
phap luat vé ké toan. Trudong hop trong Ban thuyét minh Bao céo tai chinh ¢ chi dan dén
Phu luc, Phu luc phai dugc cong bd cing Ban thuyét minh Bdo cdo tai chinh. Thuyét
minh B4o céo tai chinh phai trinh bay cu thé cac noi dung vé giao dich véi cac bén lién
quan theo quy dinh ciia Chuan muc ké toan Viét Nam;

1.2. B4o c4o tai chinh nim bao gdm Béo c4o tai chinh nim cua cong ty me va Bao cdo
tai chinh nam hop nhat theo quy dinh cua phép luat ké toan;

1.3. Cong ty phai Cong bd day du noi dung théng tin vé Bao céo tai chinh nim da duoc
kiém todn trén trang thong tin dién tir ciia cong ty va trén phuong tién cong bd thong tin
cua UBCKNN, SGDCK.

1.4. Truong hop Béo céo tai chinh ndm di duoc kiém toan co cac ¥ kién ngoai trir/luu y
hodc thudc mot trong cac trurong hop quy dinh tai khoan 4 Piéu 11 Théng tu 96-2020/TT-
BTC thi cong ty phai dong thoi cong bo thong tin vé giai trinh nguyén nhan ddi véi cac
ndi dung do.

1.5. Viéc td chire, thuc hién bao cdo tai chinh nim do Phong Tai chinh-Ké toan chiu trach
nhiém chinh, Tong Giam doc ki€m tra va thong qua.

1.6. T6 chirc kiém toan thuc hién kiém toan Bao cdo tai chinh nim phai la t6 chuc kiém
toan duoc chép thuan da duoc Pai hoi déng ) dong chon dé kiém toan Béo céo tai chinh
nam cua cong ty. Ban du thdo phai giri Ban chinh phai giri cho bd phan phu trach cong
b thong tin clia cong ty cham nhat 1 ngay lam viéc trudc ngay phai cong bd thong tin
theo quy ché nay.

2. B&o céo tai chinh ban nién

Cong ty phai 1ap va cong bd thong tin vé Bao cdo tai chinh ban nién (06 thang ddu nim
tai chinh) da dugc soat xét boi t6 chirc kiém toan duoc chép thuan theo Chuan muc kiém
toan vé cong tac soat xét Bao cdo tai chinh trong thoi han nam (05) ngay lam viée, ké tir
ngay to chirc kiém toan dugc chap thuan ky bao cdo soat xét.

2.1. Thoi han coéng bd thong tin Bao cdo tai chinh ban nién di dugc soat xét khong qua
bon muoi lam (45) ngay, ké tir ngay két thuc séu (06) thang dau nam tai chinh.

2.2. B4o c4o tai chinh ban nién hop nhit da dugc soat xét va B&o cdo tai chinh béan nién
cua cong ty me 1a sdu muoi (60) ngay, ké tir ngay két thuc sdu (06) thang dau nam tai
chinh.

2.3. Bao cdo tai chinh ban nién kém theo toan bd Bdo cédo cong tac soat xét Bao céo tai
chinh ban nién phai cong bo trén trang thong tin di€n tir cia cong ty va trén phuong tién
cong bo thong tin cia UBCKNN, SGDCK.



2.4. T6 chtrc kiém toan thuc hién soat xét Bao cdo tai chinh ban nién phai la t6 chuc kiém
toan dugc chap thuan da dugc chon dé ki€ém toan Bao cdo tai chinh ndm cua to6 chirc niém
yét, cong ty dai chiing quy mo 16n.

2.5. Truong hop Béo céo tai chinh ban nién dugc soat xét co cac ¥ kién ngoai triv/luu ¥
hozc thudc mét trong cac trudng hop quy dinh tai khoan 4 Piéu 11 Thong tu 96-2020/TT-
BTC thi cong ty phai dong thoi cong bo théng tin vé giai trinh nguyén nhan d6i voi cac
ndi dung do.

3. Bao céao tai chinh quy

Cong ty phai cong bd thong tin vé& Béo céo tai chinh quy trong thoi han hai muoi (20)
ngay, ké tir ngay két thiic quy. Ngoai ra, cong ty ciing phai cong b thong tin vé Bao cao
tai chinh quy cua cong ty me va Bao cdo tai chinh hop nhét hodc Bio céo tai chinh tong
hop trong thoi han ba muoi ngay (30) ngay, ké tir ngay két thic quy. Truong hop, Cong
ty 1ap bao cao tai chinh quy duoc soat xét (néu c6) thi phai CBTT trong thoi han 05 ngay,
ké tir ngay to chirc kiém toan ky bao cdo soat xét nhung khong dugc vuot qua 45 ngay,
ké tir ngay két thiic quy. Noi dung cu thé nhu sau:

3.1. Bao cao tai chinh quy phai 1a bao cao tai chinh giita nién d¢ dang day du theo Chuan
muc ké toan “Bao cdo tai chinh gitra nién d0”, dugc l1ap theo quy dinh tai di€ém a khoan
1 biéu 10 Thong tu 96-2020/TT-BTC,;

3.2. Truong hop Bao cao tai chinh quy dugc soat xét co ndi dung thuoc mot trong cac
treong hop quy dinh tai khoan 4 Bic¢u 11 Thong tu 96-2020/TT-BTC thi thi cong ty phai
dong thoi cong bo thong tin vé gidi trinh nguyén nhan déi vaoi cac ndi dung do.

3.3. Cong ty phai cong bd day du Bao cao tai chinh quy trén trang thong tin dién tir cua
cong ty va trén phuong tién cong bo thong tin cia UBCKNN, SGDCK.

4. Bao cdo thwong nién

Cong ty phai 1ap Bao cao thuong nién theo mau Quy dinh ctia Phy lyc I (dinh kém Quy
ché) va cong bd thong tin vé Bao cdo thudng nién trong thoi han hai muoi (20) ngay ké
tir ngay cong bd Bao cdo tai chinh nim duoc kiém toan nhung khong vuot qua 110 ngay,
ké tir ngay két thuc ndm tai chinh. Thong tin tai chinh trong bao cdo thudng nién phai
phu hop v6i bao cao tai chinh nam da dugc kiém toan. Viéc cong b thong tin phai dugc
thuc hi¢én trén cac an pham, trang thong tin dién tir ciia cong ty, phuong tién cong bd
thong tin cia UBCKNN, SGDCK.

5. Bao cao tinh hinh quan tri cong ty

Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin theo quy dinh cta phap luat vé quan tri cong ty
ap dung cho céc cong ty dai ching, cu thé nhu sau:

5.1. Dinh ky sau (06) thang dau nam va két thic nim duong lich, cong ty phai cong bd
thong tin ve tinh hinh quan tri cong ty theo Phu luc II (dinh kém Quy ché) trong thoi han

30 ngay, ké tir ngay két thac 06 thang dau nam va két thiic nim dwong lich, déng thoi
bao cao UBCKNN, SGDCK.



5.2. Cong ty thyc hién cong b thong tin trén trang thong tin dién tir ctia cong ty va trén
phuong tién cong bod thong tin cua UBCKNN, SGDCK.

6. Hop Dai hji dong cé dong

6.1. Cong ty phai cong b6 toan bo tai liéu hop Dai hoi dong ¢ dong thuong nién bao
gom thong bao mot hop, mau chi dinh dai dién theo uy quyén du hop, chuong trinh hop,
phleu biéu quyét, cac tai liéu thao luén lam co so thong qua quyét dinh va du thao nghi
quyét d6i voi timg van de trong chuong trinh hop trén trang thong tin dién tir dong thoi
v6i viée giri thong bao vé viéc moi hop va huong dan truy cép trang thong tin dién tu vé
viéc hop va tai liéu hop Dai hoi ddng cb dong cho cac c6 dong trudce khi khai mac hop
Dai hoi dong c6 dong tdi thiéu hai muoi mdt (21) ngay.

6.2. Nghi quyét va Bién ban Pai hoi dong c6 dong thuong nién s€ dugc Cong ty cong b
trong vong 24h ké tir ngay két thuc Pai hoi dong c6 dong thudng nién;

6.3. Cong b thong tin vé hop Pai hoi dong co dong bat thuong hodc thong qua Nghi
quyét Pai hoi dong cd dong dudi hinh thire 1dy v kién cb dong bang vin ban

a) Viéc cong bd thong tin vé& hop Pai hoi dong cb dong bat thudong thuc hién theo quy
dinh tai Dic¢u 6.1 va 6.2;

b) Trudng hop lay y kién Pai hoi dong c6 dong bang van ban t6i thiéu 10 ngay trude thoi
han phai gui lai phiéu lay ¥ kién, cong ty phai cong b trén trang thong tin dién tur cua
minh, dong thoi giri cho tat ca cac cd dong phiéu 1dy ¥ klen du thao nghi quyét Pai hoi
dong c6 dong va céc tai lidu giai trinh du thao nghi quyét.

7. Cong bé thong tin vé viéc chao ban chirng khodn va tién dj siv dung von thu dugc
tw dot chao ban Cong ty thuc hién chao ban chirng khoan phdi tudn thu quy dinh vé
cong bo thong tin theo quy dinh phap ludt vé chao ban chirng khodn.

7.1. Truong hop cong ty chao ban ching khoan ra cong ching dé huy dong von cho du
an dau tu, dinh ky sau (06) thang, ké tir ngay ket thiic dot chao ban, cong ty phai bdo cao
UBCKNN va phai céng bd thong tin trén cac an pham, trang thong tin dién tir cta cong
ty va trén phuong tién cong bo thong tin cia UBCKNN, SGDCK vé tién d6 sir dung von
thu dugc tir dot chao ban trong thoi han 05 ngay lam viée ké tur ngay két thic cac thoi
han néu trén;

7.2. Cong ty phai cong b6 béo cao s dung von, so tién thu dugc tir dot chao ban, dot
phat hanh dé thyc hién du an dugc kiém toan bai to chirc kiém toan duoc chap thuan tai
cudc hop Dai hoi ddng cb déng thuong nién hodc thuyét minh chi tiét viéc str dung von,
s6 tién thu duoc tir dot chao ban, dot phat hanh dé thuc hién dy an trong bao cao tai chinh
nam duge kiém toan xac nhan.

7.3. Trudng hop thay d6i muc dich sir dung von, céng ty phai cong bd thong tin vé 1y do
va Quyét dinh/Nghi quyét cua Hoi ddng quan tri/Pai hoi déng cb dong vé sy thay d6i d6
trudc khi c6 sy thay d6i. Cong ty thuc hién bao céo va cong bd thong tin trén cho dén khi
giai ngan hét von huy dong dugc tir dot chiao ban c¢b phiéu ra céng chung.

B. Cong bo thong tin bt thuong



1. Cong ty phii céng bé théng tin bit thuwong trong thoi han hai mwoi bon (24) gio, ké
twr khi xday ra mot trong cdc sw kién sau day:

1.1. Tai khoan cua cong ty tai ngan hang, chi nhanh ngén hang nuéc ngoai bi phong toa
theo yéu cau ctia co quan c¢6 tham quyén hodc khi t6 chirc cung Ung dich vu thanh toan
phat hién c6 dau hiéu gian 14n, vi pham phap luat lién quan dén tai khoan thanh toan; tai
khoan duogc phép hoat dong trd lai sau khi bi phong toa trong cac truong hop quy dinh
tai diém nay,

1.2. Khi nhén dugc van ban cta co quan nha nudc c6 thim quyén hoidc khi cong ty co
quyét dinh vé tam ngirg mot phan hodc toan bo hoat dong kinh doanh; thay d6i noi dung
dang ky doanh nghiép; bi thu hoi Gidy chiig nhan dang ky doanh nghiép sira doi, bo
sung hodc bi dinh chi, thu hdi Gidy phép thanh 1ap va hoat dong hodc Gidy phép hoat
dong;

1.3. Nghi quyét/Quyét dinh cta Pai hoi dong co dong (kém theo Bién ban hop Dai hoi
dong c6 dong hodc Bién ban kiém phleu) ve€ viéc thong qua cac quyet dinh cua Dai hoi
d6ng c6 dong Tai liéu cong bd bao gom: Ngh1 quyét ctia Pai hoi dong c6 dong, bién ban

hop va tai liéu kém theo bién ban, nghi quyét hodc bién ban klem phiéu (trong truong
hop ldy v k1en ¢ dong bang van ban). Truong hop Dai hoi dong co dong thong qua viéc
hiy niém yet cong ty phai cong b thong tin vé viéc hiy niém yét kém theo ty 1¢ thong
qua ctia cd dong khong phai 1a c6 dong 16n;

1.4. Quyet dinh cua cong ty vé viéc mua lai co phleu ctia cong ty minh hodc ban lai s6 ¢6
phleu da mua; ngay thyc hién quyén mua cb phleu ctia nguoi so hitu trai phiéu kem theo
quyén mua c6 phiéu hodc ngay thuc hién chuyén doi trai phiéu chuyén doi sang c6 phiéu;
quyét dinh chao ban chimg khoan ra nuéc ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc
chao ban, phat hanh chiing ching khoén;

1.5. Nghi quyet/Quyet dinh ctua Pai hoi dong co dong/Hoi dong quan tri (kem Bién ban
hop Pai hdi dong c6 dong hodc Bién ban klem phleu) vé mirc cd tire, hinh thirc tra co tic,
thoi gian tra cd tirc; quyét dinh tach, gop c6 phiéu;

1.6. Quyét dinh vé viéc t6 chuc lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhét, sap nhép, chuyén
d6i loai hinh doanh nghiép), giai thé, pha san doanh nghiép; thay d6i ma s6 thué, thay d6i
tén cong ty, con dau clia cong ty; thay doi dia diém; thanh 1ap méi hodc dong cua try so
chinh, chi nhanh, nha may, vin phong dai dién; ban hanh, stra d6i, b6 sung Diéu 1é; chién
lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hﬁng nam cua cong ty;

1.7. Quyét dinh thay d6i ky ké toan, chinh sach ké toan ap dung (trir trudng hop thay doi
chinh sach ké toan ap dung do thay d6i quy dinh phép luat); thong bao doanh nghiép kiém
toan da ky hop dong kiém todn bio céo tai chinh nim hodc thay doi doanh nghiép kiém
toan (sau khi da ky hop dong); viéc hiy hop dong kiém toan da ky;

1.8. Quyét dinh tham gia gop von thanh lap, mua dé ting so hitu trong mot cong ty din
dén cong ty d6 tro thanh cong ty con, cong ty lién két hodc ban dé giam ty 16 s& hitu tai
cong ty con, cong ty lién két dan dén cong ty d6 khong con 14 cong ty con, cong ty lién
két hodc giai thé cong ty con, cong ty lién két;



1.9. Quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong hozc Hoi dong quan tri thong qua hop dong,
giao dich gitta cong ty véi ngudi ndi bg, ngudi ¢o li€n quan cua nguoi ndi bo hodc nguoi
co lién quan cua cong ty dai chung;

1.10. Khi c6 sy thay ddi sb c6 phiéu c6 quyén biéu quyét. Thoi diém cong bd thong tin
thuc hién nhu sau:

Truong hop cong ty phat hanh thém cd phiéu hoic chuyen dbi trai phiéu, c6 phiéu uu dai
thanh c6 phiéu, tinh tir thoi diém _cong ty bao cao Uy ban Ching khoan Nha nudce vé két
qua phat hanh, két qua chuyén doi theo quy dinh phap luat vé phat hanh chtng khoan;

Truong hop cong ty mua lai ¢6 phiéu cua chinh minh hodc ban ¢ phleu quy, tinh tur thoi
diém cong ty bao cao két qua giao dich theo quy dinh phap luat vé mua lai co phiéu cua
chinh minh, ban ¢6 phiéu quy;

Truong hop cong ty mua lai ¢6 phiéu ctia ngudi lao dong theo quy ché phat hanh co phiéu
cho nguoi lao dong cua cong ty hodc mua lai co phleu 16 1¢ theo yéu cau ciia cd dong;
cong ty ching khoan mua c6 phiéu cta chinh minh dé sira 16i giao dich hodc mua lai c6
phiéu 16 1¢, cong ty cong bo thong tin trong thoi han 10 ngay dau tién cua thang trén co
sO cac giao dich da hoan tat va cap nhat dén ngay cong bd thong tin;

1.11. Cong ty thay doi, b nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhiém nguoi ndi bo; nhan duoc
don xin tir chtrc ctia ngudi ndi bd (cong ty can néu rd vé thoi diém hiéu luc theo quy dinh
tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty). Dong thoi, cong ty gui cho Uy ban Chiing
khoan Nha nudc, S& giao dich ching khoan Ban cung cap thong tin cua nguoi ndi bo
m&i theo mau quy dinh tai Phy luc III ban hanh kém theo Thong tu 196;

1.12. Quyét dinh mua, ban tai san hodc thuc hién céac giao dich co gia tri 16n hon 15%
tong tai san cua cong ty can clr vao bao cao tai chinh nam gan nhat dugc kiém toan hoic
béo c4o tai chinh 06 thang gan nhat dugc soat xét. Truong hop cong ty dai chiing 1a cong
ty me thi cdn cr vao bdo cdo tai chinh hop nhat;

1.13. Khi nhan duoc quyét dinh khéi t6 ddi voi cong ty, ngudi ndi by cua cong ty; tam
giam, truy ctru trach nhiém hinh sy d6i v&i ngudi ndi bd cta cong ty;

1.14. Khi nhan dwoc ban an, quyét dinh di c6 hiéu luc phap luat cia Toa 4n lién quan
deén hoat dong cua cong ty; Quyet dinh xir phat vi pham phap luat vé thug;

1.15. Cong ty nhan duoc thong béo clia Toa an thu 1y don yéu cdu mé thi tuc pha san
doanh nghiép;

1.16. Trudng hop cong ty nhan biét duoc sy kién, thong tin lam anh huong dén gia ching
khoan cua chinh cong ty, cong ty phai xdc nhan hodc dinh chinh vé sy kién, thong tin do;
1.17. Khi x4y ra cac su kién khac cé anh huong lon dén hoat dong san xuat, kinh doanh
hodc tinh hinh quan tri cua cong ty;

1.18. Puoc chip thuan hodc hily bé niém yét tai S¢ giao dich chimg khoan nudc ngoai.

1.19. Quyét dinh tang, giam von diéu 18;



1.20. Quyét dinh gop von dau tu vao mot to chire, du 4n, vay, cho vay hodc céac giao dich
khac véi gia tri tir 10% trd 1én trén téng tai san cta cong ty tai bio cao tai chinh nam gan
nhét dugc kiém toan hodc bao céo tai chinh ban nién gﬁn nhét dugc soat xét (can ctr vao
bao c4o tai chinh hop nhét ddi v6i truong hop cong ty dai chung 14 cong ty me);

1.21. Quyet dinh gop Von co gia tri tu 50% tro 1én vbn diéu 1é ctia mot to chire (xac dinh
theo vén diéu 18 cua t6 chirc nhan vén gop trude thoi diém gop vén).

2. Khi cong bé thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Dleu nay, cong ty phai néu rd su kién
xay ra, nguyén nhan va cac giai phap khac phuc (néu co).

3. Cong b thong tin lién quan dén ngay dang ky cudi cung thuc hién quyén cho ¢ dong
hién hiru
a) Cong ty cong bo thong tin vé ngay ding ky cudi cung du kién thuc hién quyén cho ¢

dong hién htru t6i thiéu 10 ngay trude ngay ding ky cudi cung du kién, trir trudng hop
thuc hién quyén PHPCPD;

b) Cong ty dai ching cong b thong tin vé ngay dang ky cudi cung dy kién thyc hién
quyén cho cb dong hién hiru dé tham dy hop Pai hoi dong c6 dong tdi thiéu 20 ngay trude
ngay dang ky cubi cung du kién.

4. Truong hop to chirc kiém toan dua ra y kién kiém toan hodc két luan soat xét khong
phai 12 ¥ kién kiém toan hodc két luan soat xét chap nhan toan phan ddi véi bao céo tai
chinh hodc bao céo tai chinh c6 diéu chinh héi t6, cong ty phai cong bd thong tin vé ¥
kién kiém toan, két luan soat xét, két qua diéu chinh hoi té bao cdo tai chinh trong thoi
han theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 10, khoan 2 va khoan 3 Diéu 14 Thong tu 96/2020.

5. Cong b thong tin trong cac trudng hop dic biét khac

Sau khi thay d6i ky ké toan, cong ty cong bd bao cao tai chinh cho giai doan giita 02 ky
ké toan cua nam tai chinh cii va ndm tai chinh moi theo quy dinh phap luét vé ké toan
doanh nghiép trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay t6 chure kiém toan ky bao cdo kiém toan
nhung khong qua 90 ngay ké tir ngay bat dau ciia nam tai chinh moi.

C. Cong bo thong tin theo yéu ciu

1. Trong cac truong hop sau day, cong ty dai chung phai cong b thong tin trong thoi han
24 gid, ké tir khi nhan duoc yéu cau cua Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, So giao dich
ching khoan noi cong ty niém yét, ding ky giao dich khi xdy ra mot trong cac sy kién
sau day:

a) Sy kién anh huong nghiém trong dén loi ich hop phap ciia nha dau tu;

b) C6 thong tin lién quan dén cong ty anh huong 16n dén gia chimg khoan va can phai
xac nhén thong tin do.

2. Noi dung théng tin cong bd theo yéu cau phai néu rd su kién duge Uy ban Ching
khoan Nha nudc, S¢ giao dich chung khodn yéu cau cong bd; nguyén nhan va danh gia
cua cong ty vé tinh xac thuc cta su kién do, giai phap khac phuc (néu co).



D. Cong bd thong tin vé giao dich cua co dong 16m, nhém ngudi c6 lién quan s hiru
tir 5% tré 1én s cd phleu co quyen biéu quyet cua cong ty dai chung; nhom nha dau
tw nwéc ngoai co lién quan sé hiru tir 5% tré 1€n so co phleu co quyen biéu quyet
cuiia cong ty

1. T chirc, ca nhan khi tré thanh hodc khong con 1a cd dong 16n cia cong ty dai ching
phai cong bd thong tin va bao céo vé giao dich cho cong ty dai chung, Uy ban Chung
khoan Nha nudc va Sé giao dich chtng khoan (ddi v6i co phiéu niém yét, dang ky giao
dich) theo mau quy dinh tai III ban hanh kém theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay
1am viéc, ké tir ngay tré thanh hodc khéng con 1a cd dong 16n.

2. C6 dong 16n khi c6 thay doi vé sb luong co phiéu so hitu qua céac nguong 1% s6 ¢
phiéu c6 quyén biéu quyét phai cong bd thong tin va béo cao cho cong ty, Uy ban Ching
khoan Nha nudc va Sé giao dich ching khoan (d6i v6i co phleu niém yét, dang ky giao
dich) trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy c6 sy thay doi trén theo mau quy dinh
tai Phy lyc IV ban hanh keém theo Quy ché nay.

3. Thoi diém bat dau, két thuc viée tré thanh ¢6 dong 16n hodc thoi diém thay doi ty 18 s¢
hiru c6 phi€u qua cac ngudng 1% néu tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay dugc tinh ké tir
ngay hoan tat giao dich ching khoan theo quy dinh tai khoan 12 Diéu 3 Thong tu 96.

4. Cong ty dai chiing phai cong b trén trang thong tin dién tir cia cong ty trong thoi han
03 ngay lam viéc sau khi nhan dugc bao cdo lién quan dén su thay doi ty 1€ s¢ hitu co
phiéu, chiing chi quy cua cac doi tugng dugc quy dinh tai Diéu nay.

E. Cong bd thong tin vé giao dich ciia c6 dong ndi bd, ngwoi dwoc ity quyén cong bd
thong tin va nguoi cé lién quan

1. Ngudi ndi bo ciia cong ty va ngudi c6 lién quan phai cong bo thong tin, béo cdo trude
va sau khi thyc hién giao dich cho Uy ban Chimng khoan Nha nudc, Sé giao dich ching
khoan (d6i v6i cb phiéu niém yét, ding ky giao dich), cong ty khi gia tri giao dich du
kién trong ngay tur 50 triéu ddng tro 1én hoic gia tri giao dich du kién trong ting thang
ttr 200 triéu dong tr 1én tinh theo ménh gia (601 véico phleu trai phiéu chuyen (101) hodc
gia tri chuyén nhuong (d01 v6i quyén mua cd phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén doi),
ké ca truong hop chuyén nhuong khéng thong qua hé théng giao dich tai S& giao dich
ching khoan (nhu cac giao dich cho hodc dugc cho, ting hodc dugc tang, thira Ké, chuyen
nhuong hodc nhan chuyén nhuong chimg khoan va céac trudng hop khac), cu thé nhu sau:

a) Trudc ngay du kién thuc hiép giao dich téi thiéu 03 pgéy lam viéc, ngu’c‘zi nod1 bo va
nguoi co lién quan phai cong bo thong tin vé viéc dy kién giao dich theo mau quy dinh
tai Phu luc V hoac Phu luc VI ban hanh kém theo Quy ché nay;

b) Thoi han thuc hién giao dich khong duge quéa 30 ngay, ké tir ngay diang ky thuc hién
giao dich. Ngudi ndi bd va ngudi c6 lién quan phai thuc hién theo thoi gian, khéi luong,
gia tri do S¢ giao dich chirng khoén da cong bd thong tin va chi duoc thyc hi¢n giao dich
dau tién vao ngay giao dich lién sau ngdy co6 thong tin cong bd tir So giao dich ching
khoan;

10



¢) Truong hop thuc hién giao dich mua trong cac dot phat hanh ¢ phiéu hodc giao dich
chao mua cong khai, ddi twong phai cong b thong tin theo quy dinh tai Diéu nay duoc
mién trir nghia vu quy dinh tai diém b khoan nay va thyc hién theo quy dinh phap luat vé
hoat dong chao ban, phat hanh, chao mua cong khai;

d) Nguoi noi bo va nguoi 6 li€n quan khong dugce dong thoi dang ky, giao dich mua va
ban ¢b phiéu, quyén mua c6 phiéu, trai phiéu chuyén d6i, quyén mua trai phiéu chuyen
d6i trong cting mot dot dang ky, giao dich va chi dugc ding ky, thuc hién giao dich tiép
theo khi di bao cdo két thic dot giao dich trudc do;

d) Trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay hoan tat giao dich (truong hop giao dich
két thuc trude thoi han dang ky) hodc két thuc thoi han du kién giao dich, ngudi ndi bo
va ngudi cb lién quan phai cong bd thong tin vé két qua giao dich dong thoi giai trinh
nguyén nhan khong thuc hién duoc giao dich hodc khong thuc hién hét khdi luong ding
ky (néu c¢6) theo mau quy dinh tai Phu luc VII hoic Phy luc VIII ban hanh kém theo Quy
ché nay;

e) Nguoi noi b va ngudi c6 lién quan 1a d6i tuong phai thue hién bao céo, cong bd thong
tin theo quy dinh tai khoan nay dong thoi 1a ddi tuong phai thyc hién bao cdo, cong bd
thong tin theo quy dinh tai Piéu 31 Thong tu 196 thi chi phai thuc hién nghia vu cong bd
thong tin 4p dung ddi v6i nguoi ndi bd va nguoi cé lién quan.

2. Nguoi ndi bo va nguoi co lién quan khong thude d6i tuong phai thuc hién bao cdo,

cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay dong thoi 1a d6i tuong phai thuc
hién bao cdo, cong bd thong tin theo quy dinh tai Piéu 31 Thong tu 96 thi phai thuc hién
nghia vu bao céo, cong bd thong tin theo quy dinh tai Piéu 31 Thong tu 96.

3. Quy dinh vé nghia vu cong bo thong tin tai diém a, b va d khoan 1 Piéu nay khong ap
dung d6i voi truong hop cong ty chirng khoan ban gidi chap co6 phiéu cia khach hang 1a
nguoi ndi bd clia cong ty hodc nguoi co6 lién quan cia doi tugng nay.

4. Truong hop sau khi ding ky giao dich, ddi tuong dang ky giao dich khong con 1a nguoi
n6i bd clia cong ty hodc nguoi c6 lién quan cta cac ddi tuong nay, ddi twong dang ky
giao dich vin phai thue hién viéc béo cdo va cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay.

5. Truong hop coéng ty me, cac to chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - x3 hoi (cong doan,
doan thanh nién,...), c4 nhan gitt chirc danh quan 1y khac theo quy dinh tai Diéu 1é cong
ty thuc hién giao dich ching khoan cua cong ty phai thyc hién nghia vu cong bd thong
tin 4p dung d6i v6i ngudi ndi bd va nguoi co lién quan.

7. Trong thoi han 03 ngay lam viéc sau khi nhan duoc cac bao cao lién quan dén giao
dich chimg khoan cta ngudi ndi bd va ngudi ¢ lién quan theo quy dinh tai Diéu nay,
cong ty phai cong bo trén trang thong tin dién tir ctia cong ty.

F. Cong bd thong tin vé giao dich chao mua cong khai

T6 chirc, ca nhan chao mua coéng khai va cong ty dai chiing bi chiao mua phai thuc hién
cong bo thong tin theo quy dinh tai Luat Chimg khoan va van ban hudng dan. Cu thé :
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* Khi cong ty nhan dugc tai liéu dang ky Chao mua cong khai cd phiéu cua Cong ty tu
t6 chtrc/ca nhan thyc hién, Cong ty s& cong bd thong tin vé viée nhan duge dé nghi chao
mua cong khai trén trang thong tin dién tir cia cong ty va So giao dich chirng khoan (noi
cong ty niém yét co phiéu) trong vong 03 ngay ké tir ngay nhan duoc tai liéu trén.

* Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan duoc tai liéu dang ky chao mua, Hoi dong
quan trj Cong ty s& gdi UBCKNN va thong tin cho c6 dong biét ¥ kién cua Cong ty dbi
v6i dé nghi chio mua cong khai trén cong thong tin dién tir ciia cong ty. Tai lidu gui
UBCKNN duoc thé hién dudi hinh thire van ban va dit liéu dién tir theo quy dinh cua
UBCKNN.

G. Cong bo thong tin vé giao dich co phiéu quy

Truong hop cong ty dai chung mua lai ¢6 phiéu ctia chinh minh hodc ban cd phleu quy,
cong ty phai thuc hién cong b thong tin theo quy dinh phap ludt vé viéc mua lai c¢6 phiéu
ctia chinh minh, ban c6 phiéu quy.

* Trude khi giao dich mua/ban cb phiéu quy, Cong ty s& bao cao viéc mua/ban cb phiéu
qu¥y vo1 UBCKNN theo quy dinh cho UBCKNN.

* Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay UBCKNN thong bao vé viéc nhan dugc
day du tai liéu bao cao viéc mua/ban lai co phiéu quy, Cong ty s& CBTT trén phuong tién
thong tin dai chung va S& giao dich theo mau quy dinh. Viéc mua/ban CP dugc thuc hién
it nhat sau 07 ngay lam viéc ké tir ngay Cong ty CBTT.

* Truong hop cong ty mua lai o phiéu cua chinh minh, sau khi thanh toan hét s6 ¢co
phiéu mua lai, néu tong gia trj tai san dugc ghi trong s6 ké toan giam hon 10% thi cong
ty phai thong bao cho tat ca cac chi no biét va cong bo thong tin trong thoi han 15 ngay,
ké tir ngay hoan tit nghia vy thanh toan viéc mua lai c¢6 phiéu.

* Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thic giao dich mua/ban lai ¢6 phiéu,
Cong ty s€ goi bdo cao két qua giao dich cho UBCKNN, S¢é giao dich va CBTT ra cong
chung theo quy dinh.

H. Cong bo théng tin vé dot chao ban chirng khoan ra cong chiing va cic dot phat
hanh khéac

* Chao ban chung khodn ra cong chung :

* (Cong ty s& cong bd thong tin chinh thirc trong thoi han 07 ngay ké tir ngay Gidy ching
nhén chao ban chung khoén ra cong ching c6 hi¢u luc. Ban thong bao phat hanh sé dugc
dang trén 01 to bao dién tir hodc bao in trong 03 s6 lién ti€p va trén website Cong ty.

* (Cong b thong tin vé thuc hién quyén cho cb dong s& duoc thuc hién theo Khoan 4B
— Quy ché nay.

* Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay két thic dot chao ban, cong ty phai giri Bao cdo két
qua dot chao ban kém theo xac nhén cua ngén hang, chi nhanh ngan hang nuéc ngoai noi
mo tai khoan phong toa vé so tién thu dugc tir dot chao ban cho UBCKNN theo quy dinh
tai khoan 5 Diéu 26 Luat Chung khoan va cong bo thong tin trén trang thong tin dién tir
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ctia to chtrc phat hanh, c¢6 dong dang ky chao ban 14 t6 chirc (néu c6), S¢ giao dich ching
khoén vé két qua dot chao ban.

* (Cong b thong tin vé viéc chao ban chimg khoan va tién d6 str dung von thu duoc tir
dot chao ban Cong ty thuc hién chao ban ching khoan s€ dugc thuc hién theo Khoan 7A
— Quy ché nay.

* Cdc dot phdt hanh khdc: Phdt hanh c6 phiéu dé trd co tire, phdt hanh cé phiéu ting
von co phan tir nguon von chui sé hiru, phat hanh co phiéu theo chwong trinh lya cho
cho ngwoi lao dong.

* Trong thoi han bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban Chung khoan Nha nudce
thong bao vé viéc nhan dugc day du tai liéu bao cdo phat hanh c6 phiéu trén, Cong ty
phai cong b thong tin vé viéc phat hanh trén trang thong tin dién tir ciia cong ty va S&
Giao dich chung khoan. Viéc cong bd thong tin trén phai duoc thuc hién it nhat 07 ngay
1am viéc trudc ngay két thuc dot phat hanh. Ngay két thuc dot phat hanh khong dugc qua
bbn muoi 1im (45) ngay ké tir ngdy Uy ban Chimg khoan Nha nudc c6 thong bao vé viée
nhan duogc dﬁy du tai liéu bao cao.

* Trong thoi han muoi lam (15) ngay lam viéc ké tir ngay két thuc dot phat hanh, Cong
ty g béo céo két qua phat hanh cho Uy ban Chtng khoan Nha nudc va cong bo thong
tin trén trang dién tr cia cong ty, S¢ giao dich chirng khoan.

I. Cong bo thong tin vé ty 1¢ sé hiru nwéc ngoai

° Congty phai cong bd thong tin vé ty 18 s& hitu nude ngoai toi da clia cong ty minh va
cac thay ddi lién quan dén ty 1 s hitu nay trén trang thong tin dién tir cia cong ty, S¢
giao dich chung khoan, Tong cong ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam va hé thong
cong bd thong tin ctia Uy ban Ching khoan Nha nuéc theo quy dinh phéap luat ching
khoan hudng dan hoat dong dau tu nude ngoai trén thi trudng ching khoan Viét Nam.

Picu 09 : Trach nhiém ciia cian b chuyén trach dwoc ity quyén cong bo thong tin

1. Can bd chuyén trach dugc iy quyén cong b thong tin 1a dau mdi thu thap cac thong
tin va cung cap cac thong tin ra bén ngoai Cong ty.

2. Chirc nang va nhiém vu cia can bd chuyén trach vé cong bd thong tin:

* Trung thy:c, tréch‘nhiém, can trong, man cén, co kién thirc vé ké toan, tai chinh va c6
k¥ nang nhat dinh vé tin hoc.

® (Cong khai tén, s6 dién thoai lam viéc dé cac cd dong cé thé dé dang lién h¢.

* (6 du thoi gian dé thuc hién chirc trach cua minh, dac biét la viéc lién hé voi cac (:6

dong, ghi nhan nhiing y kién ctia cac ¢ dong, dinh ky cong bé tra 1i ¥ kién ciia cac co
dong va cac van dé quan tri cong ty theo quy dinh.

* Chiu trach nhiém vé cong bd cac thong tin ciia Cong ty voi UBCKNN, SGDCK, nha
dau tu va nhiing nguoi c6 quyén loi lién quan theo cac quy dinh cia phap luat va Biéu 1€
Cong ty.
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* Chiu trach nhiém xay dung Bao cao thuong nién hang nam cua Cong ty dé thyc hién
cong bo thong tin theo quy dinh.

3. Piéu chinh thong tin cong bé:

Truong hop sau khi thyce hién cong b6 thong tin, Cong ty nhan dugc cac y kién phan hoi
vé tinh chinh xac va day du cua cac thong tin cong b, can bd chuyén trach co trach nhiém
kiém tra, x4c minh va b sung, stra doi (néu c6) cac thong tin do trong vong bén muoi
tam (48) gio, ké tir khi nhan dugc ¥ kién phan hdi. Thuc hién cong bd bd sung/dinh chinh
cac thong tin theo quy dinh.

Diéu 10: Trach nhiém, quan hé giira cic ciac phong ban trong viéc cung cip thong
tin cho can bg chuyén trach dwgc ity quyén cong bo thong tin

1. Can b chuyén trach trong pham vi chirc nang cua minh, dinh ky don dbc cac phong
ban chirc ning cung cap cac thong tin theo ndi dung Quy ché nay.

Trudéng cac phong ban chirc ning chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va kip thoi cia cac
thong tin cung cap cho can b chuyén trach.

Dbi v6i nhirng thong tin bat thuong, thong tin cung cip theo yéu cau phai cong b theo
quy dinh tai phu luc kém theo Quy ché nay, Trudng cac phong ban chitc ning (noi phat
sinh thong tin can cung cdp) c6 trach nhiém chi dong cung cép thong tin cho can bd
chuyén trach, cu thé nhu sau:

* Pbi v6i thong tin phai cong bd trong vong 24 gioy, Trudng cac phong ban phai cung
cap cho cén bg chuyén trach trude 12 gio ké tir khi xay ra sy kién.

* D6i v6i thong tin can phai cong bd trong vong 72 gid, Trudng cac phong ban phai
cung cap cho can bd chuyén trach trudc 48 gio ké tir khi xay ra su kién.

* Ddi voi cac Bao cdo Tai chinh, Trudng cac phong ban phai cung cip cho can b chuyén
trach 02 ngay trude thoi han cudi cung theo qui dinh.

2. Can b chuyén trach téng hop cac thong tin, kiém tra, ddi chiéu, sua, 1ap bao cdo va
trinh Ho1 dong quan tri/Ban Giam doc phé duyét: ndi dung thong tin cong bo, thot gian,
phuong ti¢n, phan cong nhi€ém vu trudc khi thyc hién cong bd cac thong tin theo quy
dinh.

Téng giam dbc 13 nguoi ky, dong dau bao cao, cong bd trude khi thyc hién cong bd.

Truong hop Tong giam dbc vang mat, can bd chuyén trach dugc ty quyén CBTT trinh
lanh dao c6 thAm quyén ky va dong déu dé thuc hién cong bé.

3. Can bo chuyén trach phai giam sat viéc cong bd thong tin va bao cao Tong Giam ddc
két qua thuc hién.

4. Déi v0i cac thong tin phai cong bd thudc nghia vu cia cd dong ndi bo, ngudi duge ty
quyén cong bd thong tin va nhitng ngudi 6 lién quan; giao dich chao mua cong khai...
thi cac ddi tuwong nay phai tu thuc hién cong bd thong tin cho Céng ty, SGDCK,
UBCKNN va cac phuong tién cong bd thong tin khac theo quy dinh tai quy ché nay va
cac quy dinh khéc ¢6 lién quan.
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Diéu 11: Tam hoin va bio lwu chwa cong bé thong tin
1. Bao luu chua cong b thong tin

Trong trudng hop can thiét phai bao luu chwa coéng bd thong tin hodc thong tin cin cong
bd chua thue hién duoc, can bd chuyén trach cong bd thong tin tién hanh lap bao céo dé
nghi bao luu chua cong bd thong tin bang vin ban duoc Tong Giam ddc ky va gui dén
UBCKNN, SGDCK dé xem xét chip thuén.

2. Tam hodn cong bd thong tin

Trong trudng hop viéc cong bd thong tin khong thé thyc hién ding thoi han do nhiing 1y
do bat kha khang (thién tai, hoa hoan, chién tranh va nhiing truong hop khac dugc
UBCKNN chip thuan cho tam hodn cong bd thong tin), can bd chuyén trach cong bd
thong tin 14p bao cdo bing vin ban dugc Téng Giam ddc ky va gui dén UBCKNN,
SGDCK va thyc hién cong bd thong tin ngay sau khi sy kién bat kha khang dwogc khic
phuc.

Viéc tam hodn cong bd thong tin dugc UBCKNN chap thuan lgéng van ban phai dugc
cong bo trén phuong tién cong bo thong tin cua doi tuong cong bo thong tin va UBCKNN,
SGDCK, trong d6 néu rd 1y do cua vi¢c tam hoan cong bo thong tin.

Diéu 12: Té chirc thuwe hién, Xir Iy vi pham

Cong ty cong bé Quy ché ndi bo vé cong bd thong tin trén trang dién tir(website) cua
Cong ty dé cac c6 dong duogc biét.

Quy ché cong b thong tin dugc pho bién dén toan bd cac phong ban va can bd cong nhan
vién cua Cong ty.

Pon vi, c4 nhan thudc Cong ty c6 hanh vi vi pham cac quy dinh tai Quy ché nay, vi pham
cac quy dinh cta phéap luat gay thiét hai cho Cong ty lién quan dén viéc thuc hién, quan
Iy hoat dong cong b thong tin thi tiy theo tinh chat, mirc d vi pham ma bi xtr 1y ky luit,
xr phat hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy; néu gay thiét hai thi phai bdi
thuong theo qui dinh ctia phép luét.

Picu 13: Hiéu lwe thi hanh

Quy ché nay c6 hi¢u luc thi hanh ké tir ngay ky. Cac d6i tugng cong bd thong tin va cac
to chtrc, cd nhan c6 lién quan c6 trach nhi¢m thyc hién theo Quy ché nay.

Cong ty s& thuc hién cong bd thong tin theo quy dinh, hudng dan ctia Bo tai chinh,
UBCKNN trong tirng thoi ky. Bao gdm nhung khong han ché & nhitng noi dung da duoc
quy dinh trong Quy ché nay, ddng thoi, khi co quan quan 1y ban hanh cac quy dinh khac
v6i cac quy dinh tai Quy ché nay thi cong ty c6 nghia vu thuc hién theo cac quy dinh cta
phap luat va diéu chinh lai Quy ché nay cho phu hop.
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Diéu 14: Sira ddi, bo sung

Viéc stra ddi, bo sung Quy ché nay phai duoc Hoi dong quan tri/ Ban Téng Giam dbc
Cong ty xem xét quyét dinh, phu hop vé1 quy dinh hién hanh vé quan 1y chirng khoéan va
thi truong chig khoan.

TONG GIAM POC
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Phu luc I

BAO CAO THUONG NIEN

TEN CONG TY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: .../BC-....

.., NEAY... thang...nam....

BAO CAO

Thwong nién nam

Kinh gui:
I. Théng tin chung
1. Théng tin khai quat
- Tén giao dich:
- Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép s6
- Von diéu 1¢:
- Vén dau tu ctia chi s6 hiru:
- Dia chi:
- S6 dién thoai:
- S fax/Fax:
- Website;

- M ¢6 phiéu (néu co):

- Qua4 trinh hinh thanh va phat trién (ngay thanh lap, thoi diém niém yét, thoi gian cac

mdc su kién quan trong ké tir khi thanh lap dén nay).
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- Cac su kién khac:
2. Nganh nghé va dia ban kinh doanh:

- Ngénh nghé kin}} doanh: (Néu cac nganh nghé kinh doanh hoac san phém, dich vu chinh
chiém trén 10% tong doanh thu trong 02 ndm gan nhat).

-qua ban kinh doanh: (Néu ce:tc dia,bén hoat dong kinh doanh chinh, chiém trén 10%
tong doanh thu trong 02 nam gan nhat).

3. Théng tin vé mé hinh qudan tri, té chive kinh doanh va bo may quan 1y

- M6 hinh quan tri (néu rd mo hinh theo quy dinh tai Diéu 137 Luat Doanh nghiép).

- Co c4u bd may quan ly.

- Céac Céqg ty con, cong ty lién két: (Néu danh sach, dia chi, linh vuc san xuét kinh doanh
chinh, von dicu 1¢ thyc gop, ty 1¢ so hiru cua Cong ty tai cac cong ty con, cong ty lién
ket/Specify).

4. Pinh huéng phdt trién

- Cac muc tiéu chu yéu ctia Cong ty.

- Chién lugc phat trién trung va dai han.

- Cac myc tiéu phat trlen bén virng (moi truong, xa hoi va cong déng) va chuong trinh
chinh lién quan dén ngin han va trung han ctia Cong ty.

5. Cdc riii ro: (Néu cac rii ro ¢6 thé anh huong dén hoat dong san xuat kinh doanh hoic
doi véi viée thyce hién cdc muyc ti€u cua cua Cong ty, trong do cé rai ro vé moi truong,
thién tai, dich bénh, ...).

I1. Tinh hinh hoat dong trong ndm

1. Tinh hinh hoat déng san xudt kinh doanh- Két qua hoat dong san xuat kinh doanh trong
nam: Néu cac két qua dat duoc trong nim. Néu nhitng thay doi, bién dong 1on vé chlen
lugc kinh doanh, doanh thu, 1gi nhuan, chi phi, thi truong, san pham, nguén cung cap,...

- Tinh hinh thuc hién so v&i ké hoach: So sanh két qua dat dugc trong nam so vdi cac chi
ti€u ké hoach va céc chi ti€éu ndm lién k€. Phan tich cu thé nguyén nhan dan dén viéc

khong dat/dat/vuot cac chi ti€u so voi ké hoach va so v&i nam lién ké.

2. To chirc va nhan Sw
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- Danh sach Ban diéu hanh: (Danh sach, tom tat Iy lich va ty 1& s& hitu ¢6 phan c6 quyén
biéu quyét va cac chung khoan khac do cong ty phat hanh ctia Téng Giam doc, cac Pho
Tong giam doc, Ké toan trudng va cac can bd quan ly khac.

- Nhiing thay ddi trong ban diéu hanh: (Liét ké cac thay doi trong Ban diéu hanh trong
nam).

-Sb lugng cén by, nhan vién. Toém tat chinh sach va thay doi trong chinh sach ddi véi
nguoi lao dong.

3. Tinh hinh dau tu, tinh hinh thuc hién cac du an

a) Cac khoan dau tu 1on: Néu cac khoan dau tu 16n duoc thuc hién trong nim (bao gdm
cac khoan dau tu tai chinh va cac khoan dau tu du &n), tinh hinh thuc hién cac du an 1on.
D61 voi truong hop cong ty da chao ban chiing khoan dé thuc hién céc du an, can néu 1o
tién do thuc hién cac du an nay va phan tich nguyén nhan dan dén viéc dat/khong dat tién

d6 da cong bd va cam két).

b) Céc cong ty con, cong ty lién két: (Tom tat vé hoat dong va tinh hinh tai chinh cua cac
cong ty con, cong ty lién két).

4. Tinh hinh tai chinh

a) Tinh hinh tai chinh

Chi tiéu Nam X-1 Nam X | % tang giam

* Doi véi t6 chire khéong phdi la té chire
tin dung va to chuc tai chinh phi ngan
hang:

Tong gia tri tai san

Doanh thu thuan

Lo1 nhuén tir hoat dong kinh doanh

Lo1 nhuan khac

Loi nhuan trude thué

Lo1 nhuan sau thué

Ty 1& loi nhuan tra co tic
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*  Doi voi to chire tin dung va to chuee tai

chinh phi ngan hang:

Tong gia tri tai san

Doanh thu

Thué va cac khoan phai nop

Loi nhuan trudc thué

o1 nhuan sau thué

- Céc chi tiéu khac: (tuy theo dic diém riéng ctia nganh, cua cong ty dé 1am rd két qua
hoat dong kinh doanh trong hai nam gan nhat)

b) Céc chi tiéu tai chinh chu yéu:

Chi tiéu Nam X Ghi chu

1. Chi tiéu vé kha ndng thanh todn
+ Heé s6 thanh toan ngan han:

Tai san ngén han/N¢ ngén han

H+ Hé s6 thanh toan nhanh:

Tai san ngfm han - Hang ton kho

No ngan han

2. Chi tiéu vé co cau von
+ H¢ sO No/Tong tai san

+ H¢ s0 No/von chu s hitu

3. Chi tiéu vé nang lyc hoat dong

H Vong quay hang ton kho:
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Gi4 von hang ban/Hang ton kho binh
quéan

H Vong quay tong tai San:

Doanh thu thuan/Tong tai san binh
quan

4. Chi tiéu vé kha ndng sinh loi

+ Hé s6 Loi nhuan sau thué/Doanh
thu thuan

+ H¢ sO0 Lo1 nhuan sau thué/von chu
s& hiru
+ H¢ sO6 Loi nhudn sau thué/Tong tai

san

+ H¢ s0 Loi nhuan tir hoat dong kinh
doanh/Doanh thu thuan

Pbi vai to chire tin dung va to chirc tai chinh phi ngan hang:

Chi tiéu

Nam X-1

Nam X

Ghi chu

1. Quy mé von

- Von diéu 1€

Tong tai san co

Ty 1€ an toan von

2. Két qua hoat dong kinh doanh

Doanh s6 huy dong tién gt

Doanh s6 cho vay

Doanh sb thu ng

No qué han
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No¢ kho doi

H¢ s6 st dung von

Ty 1é no bao lanh qua han/Téng s6 du
bao 1anh

Ty 1é no qua han/T6ng du no

Ty 1é no khé doi/Téng du no

3. Kha nang thanh khoan

Kha niang thanh toan ngay

Kha nang thanh toan chung

5. Co cdu co6 dong, thay doi von dau tu cua chu so hiru.

a) C6 phan: Néu tong 56 ¢ phan va loai c6 phan dang luu hanh, sO luong cb phan chuyén
nhuong tu do va so lugng co phan bi han ché chuyén nhugng theo quy dinh phap luit,
Diéu 1¢ cong ty hay cam két ctia nguoi s hiru. Truong hop cong ty co ching khoan giao
dich tai nudc ngoai hay bao trg viéc phat hanh va niém yét chitng khoan tai nudc ngoai,
can néu rd thi trudong giao dich, sd lugng ching khoan dugc giao dich hay duoc bao trg
va cac thong tin quan trong lién quan dén quyén, nghia vu ctia coéng ty lién quan dén
chirng khoan giao dich hodc dugc bao trg tai nudc ngoai.

b) Co ciu cb dong: Néu co ciu co dong phén theo cac ti€u chi ty ¢ so hiru (co dong 16m,
0 dong nho); c6 dong t6 chtrc va €0 dong ca nhan; ¢ dong trong nude va c6 dong nudc
ngoai, co dong nha nudc va cac co dong khac, ty 1¢ s¢ hitu nude ngoai tdi da.

c) Tinh hinh thay d6i von dau tu cua chu so hitu: Néu cac dot ting von cd ph'ém ké tir khi
thanh 1p bao gom cac dot chao ban ra cong ching, chao ban riéng I¢, chuyen doi trai
phiéu, chuyen do6i chung quyén, phat hanh c6 phleu thudng, tra cb tirc bang co phiéu v.v
(thoi diém, gia tri, d6i twong chao ban, don vi cap).

d) Giao dich c6 phiéu quy: Néu sb luong co phiéu quy hién tai, liét ké cac giao dich co
phleu quy da thyc hién trong nim bao gdm thoi diém thuc hién giao dich, gia giao dich

va dbi twong giao dich.

e) Cac chimg khoan khac: néu cac dot phat hanh ching khoan khac dé thyc hién trong
nam. Néu so luong, dac diém céc loai ching khoan khac hi¢n dang luu hanh va cac cam
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két chua thyc hién cua cong ty vdi ca nhan, td chirc khac (bao gém can by cong nhan
vién, nguoi quan ly cia cong ty) lién quan dén viéc phat hanh ching khoan.

6. Bdo cdo tdc dong lién quan dén méi truong va xd hoi ciia cong ty
6.1. Tac dong lén moi truong:

Téng phat thai khi nha kinh (GHG) truc tiép va gian tiép

Céc sang kién va bién phap giam thiéu phat thai khi nha kinh.

6.2. Qudn Iy nguén nguyén vit liéu:

a) Tong lugng nguyén vat liéu dugc st dung dé san xuat va dong goi cac san pham va
dich vu chinh cua t6 chire trong nam.

b) Bdo cdo ti 1€ phan tram nguyén vat li¢u dugc tai ché dugc st dung dé san xuat san
pham va dich vu chinh cua t6 chre.

6.3. Tiéu thu nang luong:

a) Nang luong tiéu thu truc tiép va gian tiép.

b) Niang luong tiét kiém duoc thong qua cac sang kién str dung ning luong hiéu qua.

¢) Cac béo céo sang kién tiét kiém nang luong (cung cap céc san pham va dich vu tiét
ki\ém nang lugng hodc sir dung nang luong tai tao); bao cao két qua cua cac sang kién
nay.

6.4. Tiéu thu nuwdc: (muc tiéu thy nudce ciia cac hoat dong kinh doanh trong nam)

a) Ngudn cung cip nude va lugng nude st dung.

b) Ty 1& phan tram va tong luong nude tai ché va tai sir dung.

6.5. Tudn thii phép ludt vé bao vé méi truong:

a) S 1an bi xur phat vi pham do khong tuan tha luat phap va cac quy dinh vé méi truong.

b) Tong sb tién do bi xir phat vi pham do khong tuan thu ludt phap va cac quy dinh vé
moi truong.

6.6. Chinh sdch lién quan dén nguoi lao dong

a) Sb lugng lao dong, mirc luong trung binh dbi voi nguoi lao dong.
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b) Chinh sach lao dong nham dam bao sirc khoe, an toan va phiic loi ctia ngudi lao dong.
c¢) Hoat dong dao tao nguoi lao dong
- S6 gid dao tao trung binh mdi nam, theo nhan vién va theo phan loai nhan vién

- Céac chuong trinh phat trién k¥ ndng va hoc tap lién tuc dé hd trg nguoi lao dong dam
bao cé viéc lam va phat trién sy nghiép.

6.7. Bdo cdo lién quan dén trach nhiém déi véi cong dong dia phirong.

Céc hoat dong dau tu cong dong va hoat dong phat trién cong dong khac, bao gom hd tro
tai chinh nham phuc vu cong dong.

6.8. Bdo cdo lién quan dén hoat dong thi truong von xanh theo hieéng dan ciia UBCKNN.
Lueu y: (Muc 6 phan II Phu luc ndy, céng ty ¢é thé ldp riéng thanh Bdo cdo phat trién
bén vitng, trong dé cdc muc 6.1, 6.2 va 6.3 khéng bdt budc doi véi cac doanh nghiép hoat
déng trong linh vuec dich vu tai chinh, ngdn hang, chirng khodn, bdo hiém)

Khuyén khich cac doanh nghiép ap dung cac chuan muc bao cdo quoc té trong viéc bao
cdo Phat trién bén virng.

I11. Bao cao va danh gia cua Ban Giam doc (Ban Giam doc bao cdo va danh gia vé
tinh hinh mgi mit cia cong ty

Biéo céo va danh gia ciia Ban Giam déc t6i thiéu phai bao gdm céc nodi dung sau:

1. Banh gia két qua hoat déng sdan xudt kinh doanh

- Phan tich tong quan vé hoat dong ctia cong ty so véi ké hoach/du tinh va cac két qua
hoat dong san xuat kinh doanh trude day. Truong hop két qua san xuat kinh doanh khong
dat ké hoach thi néu rd nguyén nhan va trach nhiém cua Ban Giam doc doi voi viée khong
hoan thanh ké hoach san xuat kinh doanh (néu c¢).

- Nhitng tién bo cong ty da dat duoc.

2. Tinh hinh tai chinh

a) Tinh hinh tai san

Phén tich tinh hinh tai san, bién dong tinh hinh tai san (phan tich, danh gia hiéu qua st
dung tai san va n¢ phai thu qué han anh hudéng dén két qua hoat dong kinh doanh)

b) Tinh hinh n¢ phai tra
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- Tinh hinh n¢ hi¢n tai, bién dong 16n vé cac khoan ng.

- Phan tich no phai tra qué han, anh huéng chénh 1éch cua ti 1¢ gia hbi doai dén két qua
hoat dong san xuat kinh doanh ctia cong ty, anh huéng chénh 1éch 1ai vay.

3. Nhitng cdi tién vé co cdu t6 chire, chinh sdch, quan Iy
4. Ké hoach phat trién trong twrong lai

5. Gidi trinh ciia Ban Gidm déc doi véi y kién kiém todn (néu cé)- (Truwong hop ¥ kién
kiem toan khong phai la y kien chap nhan toan phan)

6. Bdo cdo danh gid lién quan dén trach nhiém vé méi trwong va xa héi ciia céng ty

a. Panh gia lién quan dén cac chi tiéu moi trudng (tiéu thu nudce, ning lugng, phat thai...)
b. Panh gia lién quan dén van dé nguoi lao dong

c. Panh gia lién quan dén trach nhiém cta doanh nghiép ddi véi cong dong dia phuong

IV. Panh gia ciia Hyi ddng quan tri vé hoat dong ciia Cong ty (ddi véi cong ty co
phan)

1. Banh gia cua Hoi dong quan tri vé cac mat hoat dong cua Cong ty, trong do co danh
gia lién quan den trach nhiém moi truwong va xd hoi.

2. Pdanh gid cia Héi dong quan tri vé hoat déng ciia Ban Gidm doc cong ty

3. Cdc ké hoach, dinh hwong cua Hoi déng quan tri

V. Quan trj cong ty

1. Héi dong quan tri

a) Thanh vién va co cAu ctia Hoi déng quan tri: (danh sach thanh vién Hoi d@)ng quan tri,
ty 1€ so hitu c6 phan c6 quyén biéu quyét va cac chung khoan khac do cong ty phat hanh,
néu rd thanh vién doc lap va cac thanh vién khac; so lugng chirc danh thanh vién Hoi
dong quan tri, chirc danh quan 1y do tirng thanh vién Hi dong quan tri cia cong ty nam

giir tai cac cong ty khac.

b) Céc tiéu ban thudc Hoi dff)ng quan tri (Liét ké cac tiéu ban thudc Hoi dé)ng quan tri va
thanh vién trong ting tiéu ban

c) Hoat dong ctia HO1 dong quan tri: ddnh gia hoat dong cua Hoi dong quan tri, néu cu
thé s0 lugng cac cude hop Hoi dong quan tri, ndi dung va két qua ctia cac cudc hop.
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d) Hoat dong cua thanh vién Hoi dong quan tri doc lap. Hoat dong cua cac tiéu ban trong
Hoi dong quan tri: (danh gia hoat dong cua cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri, néu cu
thé s6 lugng cac cudc hop cia timg tiéu ban, ndi dung va két qua cua cac cude hop.

e) Danh sach cac thanh vién Hoi dong quan tri c6 chimg chi dao tao vé quan tri cong ty.
Danh sach cac thanh vién Hoi ddng quan tri tham gia cac chuong trinh vé quan tri cong
ty trong nam.

2. Ban Kiém sodt

a) Thanh vién va co cdu cua Ban kiém soat/ Uy ban kiém toan: (danh sach thanh vién
Ban kiém sodt, ty 1€ s& hitu cd phan c6 quyén bi€u quyét va cac chiing khoan khac do
cong ty phat hanh

b) Hoat dong ctia Ban kiém soat/ Uy ban kiém toan: (danh gia hoat dong cua Ban kiém
soat/ Uy ban kiém toan, néu cu thé so lugng céc cudc hop cia Ban kiém soat/ Uy ban
kiém toan, ndi dung va két qua ctia cac cudc hop.

3. Cdc giao dich, thii lao va cdc khoan loi ich ciia Hi dong quan tri, Ban gidm doc va
Ban kiém soat/ Uy ban kiém toan

a) Luong, thuong, thu lao, cac khoan loi ich; (Luong, thudng, thu lao, cac khoan loi ich
khac va chi phi cho timg thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat/ Uy ban
kiém toan, Giam dbc hodc Tong Giam dbc va cac can b quan ly. Gia tri cac khoan thu
lao, 1oi ich va chi phi ndy phai dugc cong b chi tiét cho timg ngudi, ghi rd sé tién cu thé.
Céc khoan loi ich phi vat chat hodc cac khoan 1¢i ich chua thé/khong thé lwgng hoa bing
tién can duoc liét ké va giai trinh day du.

b) Giao dich ¢ phiéu ctia ngudi ndi bo: (Thong tin vé cac giao dich cd phiéu cua cac
thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat/ Uy ban kiém toan, Giam ddc
(Téng Giam déc), Ké toan trudng, cic can bo quan 1y, Thu ky cong ty, cd dong 16n va
nhing nguoi lién quan t6i cac doi tuong néi trén.

¢) Hop dong hoic giao dich v&i ngudi ndi bo: Thong tin vé hop dong, hoic giao dich da
duoc ky két hogc da duoc thyc hién trong nam vdi cong ty, cac cong ty con, cac cong ty
ma cong ty nam quyén kiém soat ctia thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém
soat/ Uy ban kiém toan, Giam ddc (Tong Giam ddc), cac can bo quan 1y va nhiing ngudi
lién quan toi cac dbi twong noi trén.

d) Panh gia viéc thyc hién cac quy dinh vé quan tri cong ty: (Néu rd nhiing ndi dung

chua thuc hién dugc theo quy dinh phép luat vé quan tri cong ty. Nguyén nhan, giai phap
va ké hoach khac phuc/ké hoach tang cuong hi¢u qua trong hoat dong quan tri cong ty.
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V1. Bao cao tai chinh
1. Y kién kiém todn

2. Bdo cdo tai chinh dwoc kiém todn (Bao céo tai chinh nam d duoc kiém toan bao gom:
Bang cin d6i ké toan; Béo céo két qua hoat dong kinh doanh; Bao cao luu chuyén tién
t¢; Ban thuyét minh Béo céo tai chinh theo quy dinh phap luat vé ké toan va kiém toan.
Truong hop theo quy dinh phap luat vé ké toan va kiém toan, cong ty phai lap Béo céo
tai chinh hop nhit hodc Bao cdo tai chinh tong hop thi Bao céo tai chinh trinh bay trong
B4o cdo thudng nién 13 Bao co tai chinh hop nhat hoic Bao cdo tai chinh téng hop dong
thoi néu dia chi cong b, cung cip bao cdo tai chinh cua cong ty me.

Noi nhin: XAC NHAN CUA DAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
CONG TY ,
-y (Ky, ghi ro ho tén, dong dau))

- Luu: VT, ...
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Phu luc IT
BAO CAO TINH HINH QUAN TRI CONG TY
TEN CONG TY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: .../BC-... .., NEAY... thang....nam....
BAO CAO
Tinh hinh quan tri cong ty
(6 thang/nam)
Kinh guri:
- Uy ban chung khodn Nha nudc;
- S¢ Giao dich ching khoén.
- Tén cong ty:
- Dia chi tru so chinh:
- Dién thoai: Fax: Email:

- Von diéu /é:

- Ma ching khoén:

- M6 hinh quaén tri cong ty:

+ Pai hoi dong cd dong, Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat va Tong Giam ddc/Giam doc

+ Pai hoi dong cb dong, Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc/ Giam ddc va co Uy ban kiém
toan thudc Hoi dong quan tri

- V& viéc thuc hién churc nang kiém toan ndi bo: Da thuc hién/ Chua thyuc hién
|. Hoat dong ciia Pai hdi dong co dong
Thong tin vé cac cude hop va Nghi quyét/Quyét dinh ctia Pai hoi dong cd dong (bao gdm

ca cac Nghi quyét ctia Pai hoi dong c6 déng duoc thong qua dudi hinh thic 13y y kién
bang van ban)
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Stt

S6 Nghi quyét/Quyét
dinh

Ngay Noi dung

I1. Hoi ddng quan tri (Bio cdo 6 thang/nim)

1. Thong tin vé thanh vién Hoi déng quan tri (HPQT)

Ngay bit dau/khong con 1a thanh vién
St | Thanh vien o HPQT/ HPQT déc lap
HDQT e . .
Ngay bé nhi€ém Ngay mién nhiém
Ong/Ba
2. Cac cudc hop HDQT:
S | Thanh vien| 8 budi hop HBQT | - & tharm du by | LY do khong tham du
HDQT tham du yie 4 hop hop
Ong/Ba

3. Hoat dong giam sat cia HDQT d6i v6i Ban Giam ddc:

4. Hoat dong cua céc tiéu ban thudc Hoi d@)ng quan tri (néu co):

5. Cac Nghi quyét/Quyét dinh ctiia Hoi dong quan tri (Bao céo 6 thang /nim ):

Stt

S6 Nghi quyét/ Quyét dinh

Ty 1€ thong

Ngay Noi dung qua

I11. Ban kiém soat/ Uy ban Kiém toan (B4o cio 6 thing/nim):
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1. Thong tin vé thanh vién Ban Kiém soat (BKS)/Uy ban Kiém toan:

Thanh vién

Ngay bt dau/khong con 1a

Trinh d6 chuyén mon

Stt |BKS/Uyban| Chicvu | thanh vién BKS/ Uy ban
Kiém toan Kiém todn
Ong/Ba

2. Cudc hop ctiia BKS/ Uy ban Kiém toan

Stt Thanh vién £ 2 " 1A s 1aq R
BKS/ Uy ban S6 budi hop| Ty 1€ tham du| Ty 1€ ‘tzleu Ly do khong tham du hop
.2 , tham du hop quyeét
Kiém toan
Ong/Ba

3. Hoat dong giam sat cia BKS/ Uy ban Kiém toan d6i voi HPQT, Ban Giam déc diéu
hanh va co6 dong:

4. Su phdi hop hoat dong gitta BKS/ Uy ban Kiém toan d6i v6i hoat dong cua HPQT,
Ban Gidm doc diéu hanh va cac can bg quan ly khac:

5. Hoat dong khac ctia BKS/ Uy ban Kiém toan (néu co)

IV. Ban diéu hanh

‘ Ngay bd nhiém/
Thanh vién Ban dicu | Ngaythang | Trinh d6 chuyén |mién nhiém thanh
STT . S R A A
hanh nam sinh mon vién Ban diéu
hanh/
Ong/ Ba
V. Ké toan truéng
Ho va ten Ngay thang nam | Trinh do chuyén mén | Ngay b6 nhiém/ mién
sinh nghiép vu nhiém
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VI. Pao tao vé quan tri cong ty:

Cac khoa dao tao \{é quan tri cong ty ma cac thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Giam
doc (Tong Giam doc) diéu hanh, cac can bd quan ly khac va Thu ky cong ty da tham gia
theo quy dinh vé quan tri cong ty:

VII. Danh sach vé ngudi c6 lién quan ciia cong ty dai ching (Bao cdo 6 thang/nim)
va giao dich ctia nguwdi co lién quan cia cong ty véi chinh Cong ty

1. Danh sach v€ nguoi co6 lién quan ctia cong ty

. Thoi £
Tai khoan| ., . .. |Piachi| . P9 | diém Mor
N . o | Chuc vu | S6 Giay . ([diém bat| - quan h¢
Tentd \giaodich| v oo | NgH*, | TUSO gy 1 | KNONG lien
STT|chic/cé| chimg | (néug Lot o | Chinh/ | S conla Ly do| o o
nhan [khoan(néu| yu say ;p’ Dia chi S10 nguoi a .
. co) noicap | ;.. .| COliENn| =07 voi
co) lién hé co lién o
quan cong ty
quan

Ghi chii: s6 Gidy NSH*: s6 CMND/H{ chiéu (d6i véi cd nhan) hodc So Gidy chirng nhdn
dang ky doanh nghiép, Gidy phép hoat dong hoac gidy to phap ly twong dwong (doi voi
16 chirc).

2. Giao dich gilta cong ty véi ngudi co lién quan cua cong ty; hoac gitta cong ty vdi co
dong 16n, nguoi ndi bd, nguoi co 1i€n quan cia ngudi ndi bod

STT

Gsig Dia chi
Tén td6 [MOi quan h¢ }; tru s&
. A NSH*,| =
chuc/ca | lién quan nad chinh/
nhan [ vadi cong ty c% y Dia chi
P, | lién he
noi cap

Thoi diém)
giao dich
vOi cong

ty

Nghi quyét/

(n€u co, néu
rd ngay ban

SO

Quy¢t dinh
cua
bHDCDH/
HDQT...
thdng qua

hanh)

Noi dung,
sb lugng,
tong gia tri
giao dich

Ghi
chu
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Ghi chii: s6 Gidy NSH*: s6 CMND/ Hé chiéu (doi véi cd nhdn) hoac s6 Gidy chitng nhdn
dang ky doanh nghigép, Gidy phép hoat ddng hodc gidy to phdp Iy twong dwong (d6i véi
16 chirc).

3. Giao dich gitra ngudi ndi bo cong ty, ngudi cé lién quan cua nguodi ndi bd véi cong ty
con, cong ty do cong ty nam quyén kiém soat.

Tén cong
, ty con,
SO cong ty . A
Neuoi | Quan hé |Chite vulCMND/H$ do | rhoi |NOidung,
| S, N i L bia diém | so lugng, | Ghi
Stt [thuc hién |[voi nguoi|  tai chleu’, chi giao téng i tri| chd
giao dich| noibd | CTNY ngay c?p, C'I;NY dich | giao dich
noi cap nam
quyén
kiém soat

4. Giao dich gitra cong ty véi cac ddi tuong khac

4.1. Giao dich giita cong ty v6i cong ty ma thanh vién HPQT, thanh vién Ban Kiém soat,
Giam dbc (Tong Giam d6c) va ngudi quan 1y khac di va dang 1a thanh vién sang 1ap hodc
thanh vién HPQT, Giam déc (Téng Giam ddc) diéu hanh trong thoi gian ba (03) nim trd
lai day (tinh tai thoi diém lap bao co).

4.2. Giao dich gitra cong ty voi cong ty ma nguoi co lién quan cua thanh vién HPQT,
thanh vién Ban Kiém soat, Giam ddc (Tong Giam déc) va nguoi quan 1y khéc 1a thanh
vién HPQT, Giam d6c (Tong Giam doc) diéu hanh.

4.3. Cac giao dich khac cua cong ty (néu cd) c6 thé mang lai loi ich vat cht hodc phi vat
chat doi voi thanh vién HDQT, thanh vién Ban Kiém soat, Gidam doc (Tong Giam doc)

va nguoi quan ly khac.

VIIL. Giao dich c6 phiéu ciia ngwoi ndi bd va ngwoi lién quan ciia ngwoi ndi bd (Bao
ca0 6 thang/nam)

1. Danh sach nguoi ndi bd va nguoi ¢ lién quan cua nguoi ndi bo
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S6
Tai khoan CMND 6 b
| giaodich JChucvutail - HO | by il ohidy s 1Y 1 SO haul o
stt | Ho tén chirng congty | chiéu, | .o . [~ z.| cOphicu .
, £ I N lién hé |hitu cuoi e chu
khoéan (néu| (néu cd) ngay I cudi ky
co) cap, noi y
cap
(Tén
nguoi
1 | ndibd
)
Tén
nguoi co
lién quan
cua
nguoi
no1 bo
2
2. Giao dich ctia ngudi ndi bd va ngudi ¢6 lién quan ddi véi cd phiéu ciia cong ty
‘ A R h-,( 5 h~ A R h-,( 5 h~ L ’ -
. Quan hé véi So6 ¢co phicu s hiru So6 cop i€u so hiru | Ly do tang,
Nguoi thuc e men dau ky cudi ky giam (mua,
Stt hién oi nguoi ndi bd , X
1én giao £z I ban, chuyén
No. . So co L 1A SO ¢co ) A 2.
dich hid Ty l¢ hidu Ty 1¢ dou,
pret P thudng...)

IX. Cac véin dé cin luu y khac

Noi nhan:

-Luu: VT ,...

CHU TICH HQI PONG QUAN TRI
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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Phu luc III )
BAO CAO VE NGAY TRO THANH/KHONG CON LA CO PONG LON, NHA
PAU TU NAM GIU TU 5% TRO LEN CO PHIEU
TEN CONG TY/CANHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: .../BC-....
., hgay... thang...nam

. BAO CAO ) . )
Ve ngay tré thanh/ khong con la co dong 16n nhat, nha dau tw nam giir tir 5% tré
I1eén co phiéu/chung chi quy dong

Kinh guri:

- Uy ban Chting khoan Nha nudc;

- S& Giao dich Chung khodn; ‘

- Tén Cong ty dai chiing/ Cong ty quan ly quy dau tu chung khoan.

1. Thong tin vé ca nhan/to chirc dau tu/

- Ho va tén ca nhan/Tén t6 chtc dau tu

- Quéc tich

- S6 CMND, Ho6 chiéu, Thé cin cudc (ddi voi ca nhan) hoac s6 Gidy ching nhan dang
ky doanh nghiép, Glay phép hoat dong hodc gidy to phap 1y twong duong (ddi véi to
chtrc), ngay cap, noi cap

- Dia chi lién hé/Dia chi tru s¢ chinh:

- Dién thoai ............c........ Fax: ...... Email: ......... Website:.....oooovvvvveeeieeeeeenn.

2. Ngudi ¢6 lién quan cia ca nhan/td chie dau tu (dang ndm giit ciing loai cd phiéu/chtng
chi quy)):

- Ho va tén ca nhan/Tén t6 chuc ¢6 lién quan:

34



- Qudc tich:

- S6 CMND, Ho chiéu, Thé cin cudc (ddi véi ca nhan) hodc sb Gidy ching nhan ding
ky doanh nghiép, Giay phép hoat dong hoac gidy to phap ly twong dwong (do1 voi t6
chtrc), ngay cap, noi Cap:

- Chire vu hién nay tai cong ty dai chung/cong ty quan Iy quy (néu c6):

- Mbi quan hé v6i ca nhan/td chic dau tu:

- Ty 1€ s& hitu chung khoan:

3. Tén c6 phiéu/chtng chi quy/ma chiing khoan s& hiru:

4. Céc tai khoan giao dich c6 ching khoan néu tai muc 3:

5. S6 luong, ty 1é ¢o phiéu/chimg chi quy ndm giir trudce khi thuc hién giao dich:

6. S6 lugng cd phiéu/ching chi quy da mua/ban/chuyén nhuong/nhan chuyén
nhuong/hoan doi tai ngay lam thay doi ty 1€ s& hitu va tré thanh/hodc khong con 1a co

d6ng 16n/nha dau tu s¢ hitu tir 5% cb phiéu/ ching chi quy cua quy dong:

7. 86 luong, ty 16 0 phiéu/chiing chi quy nam gitt sau khi thyc hién giao dich (hoic thuc
hién hoan doi.

8. Ngay thuc hién giao dich (hodc thuc hién hoan doi) lam thay doi ty 18 so hitu va tro
thanh c6 dong 16n/khong con 1a ¢6 dong 1on/nha dau tu nam gilt tir 5% ching chi quy
cua quy dong:
9. Sb luong, ty 1& c6 phiéu/chimg chi quy ngudi c6 lién quan dang nam giir:
10. S6 luwong, ty 18 ¢6 phiéu/chimg chi quy cing ngudi ¢ lién quan nam giit sau khi giao
dich:

Noi nhin: CA NHAN/TO CHU'C BAO CAO/NGUOI BPUQC

UY QUYEN CONG BO THONG TIN
- Luu: VT, ...

(Ky, ghi ré ho tén, déng dau — néu cd)
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Phu luc IV
BAO CAO VE THAY POI SO HU'U CUA CO PONG LON, NHA PAU TU NAM
GIU TU 5% TRO LEN CO PHIEU/CHUNG CHI QUY PONG

TEN CONG TY/CA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NHAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

, ., hgay... thang...nam...
So6: ..../BC-....

BAO CAO
Ve thay doi s¢ hitru cia c6 dong 16n, nha dau tw nam giir tir 5% tré 1€n co phieu/
chirng chi quy dong

Kinh guri:

- Uy ban Ching khoan Nha nudc;

- S& Giao dich Chung khodn; ‘

- Tén Cong ty dai chung/ Cong ty quan ly quy dau tu chirng khoan.

1. Thong tin vé c4 nhan/to chirc dau tu:

- Ho va tén ca nhan/Tén t6 chuc dau tu:

- Quéc tich:

- S6 CMND, Ho6 chiéu, Thé cin cudc (ddi voi ca nhan) hoac s6 Gidy chung nhan dang
ky doanh nghiép, Glay phép hoat dong hodc gidy to phap 1y twong duong (d6i véi to
chtrc), ngay cap, noi cap:

- Dia chi lién hé/Dia chi tru sé chinh:

-Diénthoai: .................. Fax: ..coocoennnn. Email: ............. Website: .........c.coeennnen

2. Nguoi 6 lién quan ciia ca nhan/td chirc dau tu (dang nam giir cung loai ¢ phiéu/chimg
chi quy):

- Ho va tén ca nhan/Tén t6 chuc ¢6 lién quan:

- Qudc tich:

36



- S6 CMND, Ho6 chiéu, Thé can cudc (dbi véi ca nhan) hoac s6 Gidy ching nhan dang
ky doanh nghiép, Glay phép hoat dong hoic gidy to phap 1y twong dwong (d6i véi to
chtrc), ngay cap, noi cap:

- Chire vu hién nay tai cong ty dai ching/cong ty quan Iy quy (néu co):

- Mbi quan hé v6i ca nhan/td chic dau tu:

3. Tén cb phiéu/ching chi quy/ma chirng khoan s& hiru:

4. Céc tai khoan giao dich c6 chung khoan néu tai muc 3:  Tai cong ty chiung khoén:

5. S6 luong, ty 1é co phiéu/chimg chi quy nam giir trudce khi thuc hién giao dich:

6. S6 lugng 96 phiéu/chtmg chi quy di mua/ban/chuyén nhuong/nhin chuyén
nhuong/hoan doi:

7. S6 luong, ty 16 cd phiéu/chimg chi quy dong nam giir sau khi thuc hién giao dich:
8. S6 luong, ty 1é ¢ phiéu/chimg chi quy dong ma ngudi c6 lién quan dang nam gitr:

9. Sb luong, ty 1& c6 phiéu/chimg chi quy dong cung ngudi 6 lién quan nam giir sau khi
thyc hién giao dich:

10. Ly do thay d6i s hiru:

11. Ngay giao dich 1am thay d6i ty 1¢ s& hiru:

12. Céc thay ddi quan trong khac (néu co):

Noi nhén: CA NHAN/TO CHU'C BAO CAO/ NGUOI BUQC
UY QUYEN CONG BO THONG TIN

(Ky, ghi ré ho tén, déng dau - néu c6)
- Luu: VT, ...
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Phu luc V ‘
THONG BAO GIAO DICH CO PHIEU/CHUNG CHI QUY/CHUNG QUYEN
CO BAO PAM CUA NGUOI NOI BQ VA NGUOI CO LIEN QUAN CUA
NGUOI NOI BO

TEN CONG TY/CA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NHAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

, .., NZAY... thang...nam....
So6: ..../BC-....

THONG BAO

Giao dich c6 phiéu/ ching chi quj/ chimng quyén cé bio dam ciia ngudi ndi b va
nguoi co lién quan cua nguwoi ndi bo
Kinh guri:
- Uy ban Chung khoan Nha nuéc;
- S¢ Giao dich chiing khoan;
- Tén Cong ty dai chung/Céng ty quan 1y quy dau tu chimg khoan.

1. Théng tin vé c4 nhan/to chirc thuc hién giao dich:

- Ho va tén c4 nhan/Tén td chirc:

- Quéc tich:

- S0 CMND, Hj chicu, Thé can cude (ddi v6i ca nhan) hodc s6 Gidy chimg nhin dang
ky doanh nghi€p, Gidy phep hoat dong hodc gidy to phap ly twong dwong (doi voi to
chtrc), ngay cap, noi cap:

- Dia chi lién hé/Dia chi tru s¢ chinh:

- Dién thoai: ....... FaXi.......cevveeennn, Email......ccoooeenvenne. Website:......c...........

- Chirc vy hién nay tai cong ty dai chung, cong ty quan 1y quy (néu c6) hoic mdi quan hé
véi cong ty dai chung, cong ty quan 1y quy:

2. Thong tin vé ngudi ndi bd cta cong ty dai chung/quy dai chung 1 ngudi ¢6 lién quan

clia ca nhan/td chire thuc hién giao dich (d6i vé6i trudng hop nguoi thue hién giao dich 1a
ngudi ¢o lién quan ciia ngudi ndi bd cua cong ty dai chiing/quy dai chung):
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- Ho va tén nguo1 ndi bo:

- Qubc gia:

- S5 CMND, Hb chiéu, Thé cin cudc:

- Dia chi thuong tra:

- Dién thoai lién hé: ...... Fax: ....... Email: ...................

- Chure vu hién nay tai cong ty dai chung, cong ty quan ly quy:

- Méi quan hé gitta ca nhan/td chirc thuc hién giao dich véi nguoi ndi bo:

- So luong, ty 1€ c6 phiéu/chtig chi quy/chiing quyén c6 bao dam ma ngudi ndi b dang
nam giir (néu o)

3. Ma chung khoan giao dich:
Mai ching khoan co s& (d6i voi chimg quyén c6 bao dam):

4. Cac tai khoan giao dich c¢6 co phiéu/ching chi quy/ching quyén c6 bao dam néu tai
10010 [ SRR tai cong ty chiing khoan: ......

5. S6 luong, ty 18 ¢6 phiéu/ching chi quy/ chimg quyén c6 bao dam nam giit trude khi
thyc hién giao dich/Number:

Sd lugng, ty 1¢ chiing khodn co s& (néu tai muc 3) nam gitlr trude khi thye hién chung
quyén c6 bao dam:

6. SO luong cb phleu/chumg chi quy/ching quyén ¢ bao dam dang ky mua/ban/cho/duoc
cho/tang/dugc tang/thira ké/chuyén nhuong/nhan chuyén nhuong/hoan doi::

- Loai giao dich de:mg ky (mua/ bén{ cho/ dugc cho/ tang/ duogc tang/ thiura ké/chuyén
nhugng/nhan chuyén nhuong/hodn doi)::

- S6 lwong cb phiéu/chimg chi qui/chimg quyén c6 bao dam ding ky giao dich:
7. Gié tri giao dich du kién (tinh theo ménh gid):

Gia tri ching quyén c6 bao dam (theo gia phat hanh gan nhét) giao dich duy kién (d6i véi
chirng quyén c6 bao dam):

8. S6 luong, ty 1& c6 phiéu/chimg chi qui/ching quyén c6 bao dam duy kién nim giir sau
khi thuc hién giao dich:
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9. Muc dich thyc hién giao dich:

10. Phuong thure giao dich:

11. Thoi gian dy kién thyc hién giao dich:

* 86 lrong, 1y 1é chitng khodn co sé ndm giik tai ngay théng bdo giao dich

Noi nhéin: CA NHAN/TO CHU'C BAO CAO/ NGUOI

PUGQC UY QUYEN CONG BO THONG TIN
el (Ky, ghi ro ho tén, dong dau - néu co)

- Luu: VT,..
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Phu luc VI

THONG BAO GIAO DICH TRAI PHIEU CHUYEN POI, QUYEN MUA CO
PHIEU/CHUNG CHI QUY, QUYEN MUA TRAI PHIEU CHUYEN DPOI CUA
NGUOI NQI BQO VA NGUOI CO LIEN QUAN

TEN CONG TY/CA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NHAN Poc lap - Tu do - Hanh phic

.., NEAY... thang...nam....
So: ..../BC-....

THONG BAO

Giao dich trai phieéu chuyén doi, quyén mua co phiéu/chirng chi quy, quyén mua
trai phiéu chuyén doi ciia nguwoi nfi by va nguoi cé lién quan cia nguwoi nfi bo

Kinh guri:

- Uy ban Chting khoan Nha nudc;

- S& Giao dich chiing khoan; ‘

- Tén Cong ty dai chiing/Cong ty quan ly quy dau tu ching khoan.

1. Thong tin vé c4 nhan/td chirc thuc hién giao dich:

- Ho va tén c4 nhan/Tén t6 chirc:

- Qudc tich:

- S0 CMND, Hj chicu, Thé can cude (ddi v6i ca nhan) hodc s6 Gidy chimg nhin dang
ky doanh nghiép, Gidy phép hoat dong hoac gidy to phap ly tuong duong (do1 vai to
chuc), ngay cap, noi cap:

- Dia chi lién hé/Dia chi tru s¢ chinh:

- Dién thoai: ....... FaX:i..oooeeeiiienen. Email: ... Website.................

- Chirc vu hién nay tai cong ty dai chung, cong ty quan 1y quy (néu c6) hoic mbi quan hé
v6i cong ty dai chung, cong ty quan 1y quy:
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2. Thong tin Yé nguoi ndi bo cua cong ty dai chung/quy dai chung la ngudi co lién quan
cua ca nhan/té chtrc thuc hién giao dich (do1 véi truong hop ngudi thuc hién giao dich la
nguoi co lién quan ctia nguoi ndi bd cua cong ty dai chung/quy dai ching):

- Ho va tén nguoi ndi bo:

- Qudc tich:

- S6 CMND, Hp chiéu, Thé can cuée

- Pia chi thuong tra:

- Pién thoai lién hé: Fax: Email:

- Chtrc vu hién nay tai cong ty dai chung, cong ty quan 1y quy:

- Mbi quan h¢ gitra ca nhan/td chire thue hién giao dich v&i nguoi ndi bo:

- S6 lugng, ty 1& co phiéu/ching chi quy ma ngudi ndi bo dang nam giit (néu co):

3. Ma chung khoan giao dich:

4. Céc tai khoan giao dich c6 c6 phiéu/chtng chi quy néu tai muc 3:

5. 86 luong, ty 16 cd phleu/chu’ng chi quy nim gitr trude khi thye hién giao dich quyén
mua, quyén chuyén doi trai phiéu thanh cb phiéu:

6. SO lugng quyén mua hodc so luong trai phiéu chuyén doi hién co:

- S6 lwong trai phiéu chuyén dbi hién c6 (trong truong hop giao dich trai phiéu chuyén
doi hoac quyén mua trai phiéu chuyén doi):

- S6 lugng quyén mua c6 phiéu/chimg chi qui/trai phiéu chuyén d6i hién co:

7. Ty 1€ thyc hién guyér,l mua (dbi véi giao dich quyéq mua) hodc ty 1¢ chuyén d6i trai
phiéu thanh c6 phiéu (d61 véi giao dich trai phiéu chuyén do1):

8.S6 luong quyén mua (ddi véi giao dich quyén mua) hoic sb luong trai phiéu chuyén
d6i (déi voi giao dich trai phiéu chuyen d6i) dang ky mua/ban/cho/dugc cho/ting/duoc

tang/thira ké/chuyén nhuong/nhan chuyén nhuong:

- Loai giao dich qdéng ky (mua/ban/cho/dugc cho/tang/dugc tang/thira ké/chuyén
nhuong/nhan chuyén nhuong):
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- S,(S luong quyén mua (déi, voi giao dich quyén mua) hoic sb luong trai phiéu chuyén dbi
(doi1 vaéi giao dich trai phiéu chuyén doi) dang ky giao dich:

9. Gia tr1 chuyén nhuong du kién:

10. Tong sb luong cd phiéu/cht’rng chi quy/trai phiéu ghu}{én d6i dy kién nim gilt sau khi
thug hién quxén mua hoac s6 lugng cd phi€u du kién nam gilr sau khi chuyén doi trai
phiéu thanh c6 phiéu:

11. Phuong thure giao dich:

12. Thoi gian du kién thuc hién giao dich: tir ngay:

Noi nhn: CA NHAN/TO CHUC BAO CAO/ NGUOI

PUQC UY QUYEN CONG BO THONG TIN

(Ky, ghi ré ho tén, dong dau — néu cd)
- Luu: VT, ...
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Phu luc VII
BAO CAO KET QUA GIAO DICH CO PHIEU/CHUNG CHI QUY/CHUNG
QUYEN CO BAO PAM CUA NGUOGI NQI BQ VA NGUOI CO LIEN QUAN

TEN CONG TY/CA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NHAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

’ .., NEAY... thang...nam....
So: ..../BC-....

BAO CAO

Két qua giao dich c6 phiéu/ching chi quj/chirng quyén c6 bao dam ciia ngudi ndi
bo va nguoi co lién quan cia nguoi ngi b

Kinh guri:

- Uy ban Chting khoan Nha nudc;

- S¢ Giao dich chiing khoan;

- Tén Cong ty dai chiing/Cong ty quan ly quy dau tu chung khoan.

1. Thong tin vé c4 nhan/t6 chire thuc hién giao dich:

- Ho va tén c4 nhan/Tén t6 chirc:

- Quéc tich:

- S6 CMND, Ho chié}l, Thé can cudc (déi vol ce} nhan) hoac $6 Giéy chirng nhan dang
ky doanh nghi€p, Gidy phep hoat dong hodc gidy to phap ly twong dwong (doi voi to
chtrc), ngay cap, noi cap:

- Dia chi lién hé/Dia chi tru s& chinh:

- Dién thoai- ... ..... Fax: ......... Email: ...... Website: ..........

- Chirc vu hién nay tai cong ty dai chung, cong ty quan 1y quy (néu c6) hodc mbi quan hé
véi cong ty dai chung, cong ty quan 1y quy:
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- Chirc vu tai cong ty dai chung, cong ty quan Iy quy tai ngay dang ky giao dich (néu co):
...... va ngay khong con 1a ngudi ndi bd hodc ngudi co lién quan cua ngudi ndi bo cua
cong ty dai chiing, cong ty quan ly quy: ....... (néu rd ly do):

*: Muc nay chi danh cho trieong hop sau khi ding ky giao dich, déi twong dang ky khong
con la nguoi ngi bo hoac nguoi co lién quan cua nguwoi noi bo cua cong ty dai chung,
cong ty quan ly quy.

2. Thong tin Yé nguoi ndi bo cua cong ty dai chung/quy dai ching la nguoi co lién quan
cua ca nhan/t6é chirc thuc hién giao dich (doi voi trueong hop nguoi thuc hién giao dich la
nguoi co lién quan cua nguoi ngi bo cua cong ty dai chung/quy dai chung).

- Ho va tén nguodi ndi bo:

- Qudc tich:

- S6 CMND, Hb chiéu, Thé can cudc.:

- Dia chi thuong trt:

- Dién thoai lién hé: Fax: Email:

- Chure vu tai cong ty dai chiing tai ngay ca nhan/td chirc néu tai muc 1 dang ky giao dich:
- Chutre vu hién nay tai cong ty dai chiung:

- Méi quan hé gitra ca nhan/to chuc thuc hién giao dich vd1 nguoi ndi bo:

- Sé luong, ty 1€ ¢6 phiéu/ching chi quy/chimg quyén c6 bao ddm ma ngudi ndi bo dang
nam gilr (n€u c0):

3. Ma ching khoan giao dich:
M3 chirng khoan co so (d6i voi chimg quyén c6 bao dam):

4.Céc tai khoan giao dich c6 c6 phiéu/ching chi quy/chimg quyén cé bao dam néu tai
muc 3 : ...... tai cong ty chung khoan:

5. S6 lugng, ty 1& ¢ phiéu/chtng chi quy/chimg quyén c6 bao dam nam gitr trude khi
thuc hién giao dich:

Sd lugng, ty 1€ chirng khoan co s¢ (néu tai myc 3) ndm gitr trudc khi thuc hién chiing
quyeén c6 bao dam (doi vai chung quyén c¢6 bao dam):
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6. SO luong cb phleu/chu'ng chi quy/chimg quyén ¢ bao dam dang ky mua/ban/cho/duoc
cho/ting/duoc ting/thira ké/chuyén nhugng/nhan chuyén nhuong :

- Loai giao dich qdéng ky (mua/ban/cho/dugc cho/tang/dugc tdng/thira ké/ chuyén
nhuong/nhan chuyén nhuong):

- S6 lwong cb phiéu/chimg chi qui/chimg quyén ¢ bao dam ding ky giao dich:

7. S6 lugng cd phiéu/ching chi quy/chung quyén c6 bao dam da giao dich (mua /ban/
cho/dugc cho/tang/dugc tang/thira ké/chuyén nhuong/nhan chuyén nhugng/hoan doi):

- Loai giao dich da ‘Ehuc hién (mua/ beir}/ cho/ dugc cho/ tang/ duogc tang/ thira ké/ chuyén
nhuong/ nhan chuyén nhugng/ hoan doi):

- S6 luong cb phiéu/chimg chi quy/chimg quyén cd bao dam di giao dich:
8. Gia tr1 da giao dich (tinh theo ménh gia):
Gia tri ching quyén c6 bao dam (theo gia phat hanh gan nhat) da giao dich:

9. S luong, ty 18 ¢d phiéu/ching chi qui/ching quyén c6 bao dam nim giir sau khi thuc
hién giao dich ctia nguoi thuc hién giao dich:

S6 lwong, ty 186 c6 phiéu/chtng chi quy/chimg quyén c6 bao dam nim giir sau khi thuc
hién giao dich cua nguoi thuc hién giao dich va nguoi c6 lién quan:

10. Sb lwong, ty 18 chirng khoan co so dy kién nim gitt sau khi thuc hién ching quyén
c6 bao dam:

11. Phuong thuc giao dich::

12. Thoi gian thyc hién giao dich: tir ngay  dén ngay................

13. Ly do khong hoan tit giao dich (trudong hop khong thuc hién hét sé luong ding ky)

*: 86 heong, ty 1é chitng khodn co s6 ndm giik tai ngay bdo cdo két qud giao dich:

Noi nhin: CA NHAN/TO CHUC BAO CAO/ NGUOI
PUQC UY QUYEN CONG BO THONG TIN

(Ky, ghi ré ho tén, déng dau - néu c6)
- Luu: VT, ...

46



Phu luc VIII

BAO CAO KET QUA GIAO DICH TRAI PHIEU CHUYEN DPOL, QUYEN MUA
CO PHIEU/CHUNG CHI QUY/TRAI PHIEU CHUYEN POI CUA NGUOI NOI
BO VA NGUOI CO LIEN QUAN

TEN CONG TY/CA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NHAN Poc lap - Tu do - Hanh phic

, .., NZAY... thang...nam....
So: ..../BC-....

BAO CAO
Két qua giao dich trai phiéu chuyén doi, quyén mua c6 phiéu/chirng chi quy/trai

phi€u chuyén doi ciia ngwdi ndi bo va nguoi cé lién quan cia nguwdoi néi bo

Kinh guri:

- Uy ban Chung khoan Nha nuéc;

- S&¢ Giao dich ching khoén;

- Tén Cong ty dai chung/Cong ty quan 1y quy dau tu chimg khoan.

1. Thong tin vé c4 nhan/td chirc thuc hién giao dich:

2. Ho va tén c4 nhan/Tén t6 chic:

- Qudc tich:

- S0 CMND, Hj chicu, Thé can cude (doi v6i ca nhan) hodc s6 Gidy chimg nhan dang
ky doanh nghiép, Gidy phép hoat dong hoac gidy to phap 1y tuong duong (do61 vdi to
chuc), ngay cap, noi cap:

- Dia chi lién hé/Dia chi tru s¢ chinh:

- Dién thoai: ..... Fax:.....Email:... Website:.......

- Chirc vu hién nay tai cong ty dai chung, cong ty quan 1y quy (néu c6) hodc mdi quan hé
véi cong ty dai chung, cong ty quan 1y quy:
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- Chirc vu tai cong ty dai chung, cong ty quan 1y quy tai ngay diang ky giao dich (néu c6)
..... va ngay khong con 1a nguoi ndi bd hodc ngudi cd li€n quan cua nguoi ndi bd cua
cong ty dai chung, cong ty quan 1y quy: ...... (n€u 10 ly do) *

(*: Muc nay chi danh cho truong hop chwa hét thoi han dang ky giao dich, déi twong
dang ky khong con la nguoi ngi bo hodac nguoi co lién quan cua nguoi ngi bo cua cong
ty dai chung, cong ty quan ly quy/quy dai chung).

2. Thong tin Yé nguoi ndi bo cua cong ty dai ching/quy dai ching la ngudi co lién quan
cua ca nhan/t6é chirc thuc hién giao dich (doi voi trueong hop nguoi thuc hién giao dich la
nguoi co lién quan cua nguoi noi bo cua cong ty dai chung/quy dai chiing)

- Ho va tén nguodi ndi bo:

- Qudc tich:

- S6 CMND, H9 chiéu, Thé cin cudéc

- Dia chi thuong tru:

- Dién thoai lién hé: Fax: Email:

- Chirc vu tai cong ty dai chung, cong ty quan 1y quy tai ngdy ca nhan/té chic néu tai myc
1 dang ky giao dich....

- Chure vu hién nay tai cong ty dai chung, cong ty quan ly quy:

- Mbi quan h¢ gitra ca nhan/td chire thue hién giao dich v&i nguoi ndi bg:

- S6 luong, ty 1& c6 phiéu/chimg chi quy ma nguoi ndi bé dang nam giit (néu co):
3. Ma ching khoan giao dich:

4. Cac tai khoan giao dich c6 c6 phiéu/chimg chi quy néu tai muc 3-..... tai cong ty ching
khoan: .....

5. S lugng, ty 16 c¢6 phiéu/chimg chi quy nim giit trude khi giao dich trai phiéu chuyén
doi; quyén mua c6 phiéu/chung chi quy, quyén mua trai phiéu chuyén doi:

6. S6 luong trai phiéu chuyén déi trude giao dich (trong trudng hop giao dich trai phiéu
chuyén d6i hodc quyén mua trai phiéu chuyén doi

7. S6 lugng quyén mua c6 phiéu/ching chi quy/trai phiéu chuyén doi truéce giao dich:

8. Ty 1& thuc hién quyén mua hoic ty 18 chuyén d6i trai phiéu thanh c6 phiéu:
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9. S6 luong quyén mua (d6i véi giao dich quyen mua) hodc sb luong trai phiéu chuyén
d6i (d6i v6i giao dich trai phiéu chuyen d61) ding ky mua/ban/cho/dugc cho/ting/dugc
tang/thira ké/chuyén nhuong/nhan chuyén nhuong:

- Loaiq giao dich dang k}'fﬁthl.l’c hién (mua/ban/cho/dugc cho/tang/dugc tang/thira
ké&/chuyén nhugng/nhan chuyén nhuong)

- S6 luong quyén mua (d6i v6i giao dich quyén mua) hodc s6 luong trai phiéu chuyén
d6i (d6i véi giao dich trai phiéu chuyén doi) ding ky thuc hién:

10. S6 lugng quyén mua (d6i vdi giao dich quyén mua) hoac sé luong trai phiéu chuyén
déi da mua/ban/cho/dugc cho/tang/dugc tang/thtra ké/chuyén nhuong/nhan chuyén

nhuong::

- Loai giao dich d:Zl thuc hién (mua/ban/cho/dugc cho/tang/dugc tang/thira ké/chuyén
nhugng/nhan chuyén nhuong):

- S luong quyén mua (di voi giao dich quyén mua) hodc sb luong trai phiéu chuyén
doi (doi véi giao dich trai phi€u chuyén doi) da thuc hién:

11. Gié tr1 da giao dich (tinh theo ménh gia hoac gia phat hanh):

12. 86 luong cd phleu/chung chi quy/trai phleu chuyen d6i du kién nim gilr sau khi thyc
hién quyén mua hodac s6 luong co phiéu du kién nam gitr sau khi chuyén d6i trai phiéu
thanh c6 phiéu:

13. Phuong thirc giao dich:

14. Thoi gian thyc hién giao dich: tir ngay.... dén ngay...................

15. Ly do khong hoan tit giao dich (trudong hop khéng thuc hién hét s6 luong dang ky):
Trudng hop bao cio két qua giao dich chuyen nhuong quyén can gui kém tai liéu xéac
nhan gia trj giao dich chuyén nhuwong quyén/

Noi nhin: CA NHAN/TO CHU'C BAO CAO/ NGUGI BUQC

UY QUYEN CONG BO THONG TIN

(Ky, ghi ré ho tén, déng dau - néu c6)
- Luu: VT,
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAU TU VA THUONG o ,
MAI LABECO Dgc lgp - T do - Hanh phiic

S6: 01/2024/TTr-DHDCD BN —
Long An, ngay .... thang 11 nam 2024

TO TRINH VE SUA POI, BO SUNG PIEU LE CONG TY
BAN HANH QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY CUA CONG TY
CO PHAN PAU TU VA THUONG MAI LABECO

Kinh giri: Quy C6 déng Cong ty Co phan Pau tw va thwong mai Labeco

- Ludt Doanh nghiép sO 59/2020/QH14 duoc Quéc hoi nwoc CHXHCN Viét Nam
thdng qua ngay 17/06/2020;

- Ludt Chitng khodn sé 54/2019/QH14 dwoc Quéc hoi nuée CHXHCN Viét Nam
thdng qua ngay ngay 26/11/2019;

- Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Chung khoan,

- Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ciia Bé Tai chinh Huéng dan
mt so diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai chiing tai Nghi dinh
s6 155/2020/NP-CP ngay 31/12/ 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh
mét s6 diéu ciia Ludt Chirng khodn);

- Can cir Piéu 1é 16 chire va hoat déng hién hanh ciia Céng ty Cé phan Pdu tw va

thwong mai Labeco;

Trén co sd nhitng thay doi ctia phap luat (Luat doanh nghiép, Luat chimg khoan,
cac thong tu hudng dan kém theo) va tinh hinh hoat dong thuc té ctia Cong ty c¢d phan
Pau tu va thuong mai Labeco, dong thdi véi muc tiéu xay dung Diéu 1&, Quy ché noi
bd vé quan tri Cong ty ngay cang hoan thién, chit ché, Hoi dong quan tri (HPQT) da

t0 chure ra soat, xem xét stra d61 mdt s di€u khoan trong Diéu 1¢ Cong ty, Quy ché nd1

1



bo vé quan tri Cong ty, Quy ché hoat dong Hoi Déng Quan Tri, Quy ché hoat dong cua

Ban Kiém Soat, Quy ché cong b thong tin.

CAu trac Diéu 1¢ stra d6i; Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty, Quy ché hoat dong

Ho1 Déng Quan Tri, Quy ché hoat dong cua Ban Kiém Soat ban hanh theo Thong tu
s6 116/2020/TT — BTC ngay 31/12/2020 ctia Bo Tai Chinh c6 sy thay doi so véi Mau
Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty ban hanh theo Thong tu 95/2017/TT-BTC. Chinh

vi thé, Hoi dong quan tri Cong ty stra d6i dua trén Cau tric Quy ché méi. Cu thé nhu

Sau.

1.

Cap nhap lai cac van ban luat, cac tham chiéu dén vin ban Luat va Diéu 1& Cong
ty duogc sira doi.

Vé Dai hoi dong cd dong :

Cau tric méi yéu cau 1am rd vai tro Dai hoi déng cd dong;

Trinh ty, thu tuc hop Dai hoi dong c6 dong thong qua Nghi quyét bang hinh thirc
biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong co dong : Quy dinh chi tiét timg ndi dung.
Co ban cac nd1 dung bam sat theo Piéu 1é mai duoc stra ddi; Luat doanh nghiép
2020; Luat chtg khoan 2019.

Trinh ty, tha tuc hop Pai hoi déng c6 dong thong qua Nghi quyét bang hinh thirc
lay ¥ kién c6 dong bang vin ban: Quy dinh chi tiét timg nodi dung. Co ban cac
ndi dung bam sat theo Diéu 1& mai duogc sira doi; Luat doanh nghiép 2020; Luat
ching khoan 2019.

Trinh ty, thu tuc hop Dai hoi dong cb dong thong qua Nghi quyét bang hinh thirc
Hoi nghi truc tuyén: Pay 1a ndi dung méi; Hoi dong quan tri xay dung dua trén
thong 18 dugc cac Cong ty 16n td chire va Luat doanh nghiép 2020; Luat chimg
khoan 2019.

Trinh ty, thu tuc hop Pai hoi dong c6 dong thong qua Nghi quyét bang hinh thic
Hoi nghi truc tiép két hop truc tuyén : Pay 1a ndéi dung moi; Hoi dong quan tri
xay dung dya trén thong 1é dugc cac Cong ty 16n t6 chirc va Luat doanh nghiép

2020; Luat chtig khoan 2019.



3. V& Hoi dong quan tri, Ban kiém soat: Quy dinh chi tiét timg ndi dung. Co ban
cac ndi dung bam sat theo biéu 1& méi duogc stra doi; Luat doanh nghi¢p 2020;
Luat chimg khoan 2019.

4. Thay d6i chirc danh Giam dbc Cong ty thanh Tong Giam Pdc;

5. Cac hoat dong phdi hop gitta Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Tong giam ddc:
Quy dinh chi tiét timg ndi dung. Co ban cac ndi dung bam sat theo thong 18 va

tuan thu Luat doanh nghiép 2020; Luat chirng khoan 2019.

Hoi ddng quan tri kinh trinh Pai hoi dong c6 dong xem xét, thong qua Diéu 18
méi duoc sira doi, Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty, Quy ché hoat dong Ho1 Déng
Quan Tr1, Quy ché hoat dong cua Ban Kiém Soat. Quy ché méi sé co hiéu luc ké tir
ngay12/11/2024 va thay thé cho ban Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty hién hanh.
Giao cho Nguoi dai dién theo phap luat ctia Cong ty t6 chirc ra soat, hoan thién va ky
ban hanh Piéu 18, Quy ché quan tri Cong ty, Quy ché hoat dong Hoi Pong Quan Tri,
Quy ché hoat dong ctia Ban Kiém Soat méi.

Bén canh d6, Cong ty bao cao Pai hoi 1a d3 stra d6i, xay dung Quy ché Cong bd
thong tin theo quy dinh tai Thong tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 Thong tu cua
Bo tai chinh hudng din cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan.

Kinh trinh Pai hd1 xem xét va thong qua.

Tran trong.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PAU TU VA THUONG MAI Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc
LABECO

S6: 02/TTr-HPQT.LBE

Long An, ngay .... thang .... nam 2024

TO TRINH

“Théng qua viéc mién nhiém HPQT ciia ba Nguyén Cam Tu va danh
sach cac ung cwr vién dé bau bo sung thanh vién Hi dong quan tri
nhiém ky 2020-2024”

Kinh giri: PAI HOI PONG CO PONG

CONG TY CO PHAN PAU TU VA THUONG MAI LABECO

- Can ctr Luat doanh nghiép s 59/2020/QH14 di dugc Qubc hoi nude Cong hoa
Xa Ho1 Chu Nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

- Can cr vao Piéu 18 t6 chic va hoat dong cia CTCP PAU TU VA THUONG
MAI LABECO;

- Can ctr Pon dé ctr ciia Co dong 16n vé viéc tham gia tng ctr thanh vién HDQT
nhiém ky 2020-2024 cia CTCP PAU TU VA THUGNG MAI LABECO;

- Xét tinh hinh thuc té ciia Cong ty;

l. Cin ctr vao don tir nhiém ciia Ba Nguyén Cam Tu, Dai hoi dong co dong
Thong qua viéc mién nhiém chirc vu Thanh vién Hi dong quan tri ciia ba Nguyén

Cam Tu.

Hiéu luc : Ké tir ngay dai hoi dong c6 dong thong qua.



Il. Théng qua viéc biu bd sung Hi dong quan tri nhiém ky 2020-2024 : 01
nguoi.
Ill.  Théong qua danh sich cac ving cir vién do cic co dong l6m dé cir tham gia img

cr thanh vién HDQT nhw sau :

Danh sach cac irng ctr vién du ti€u chuan va diéu kién theo quy dinh tai Bi¢u 1€ Cong

ty do cac c6 dong 16n dé cir dé bau vao Ho1 dong quan tri :

STT Ho va tén Co dong deé cir

1 Ba L& Van Anh Truong Thanh Minh

So yéu 1y lich cac ing ctr vién da duoc cong ty cong b trén website va gui trong bo hd

so tai lidu giri ¢ dong tham khao trude khi tién hanh bau cir.

Véi nhitng ndi dung trén, HPQT Cong ty c6 phan dau tu va thuong mai Labeco kinh
trinh Pai hoi ddng c6 dong xem xét, biéu quyét thong qua cac ndi dung trén dé Dai hoi

tién hanh bau ctr bo sung thanh vién HPQT nhiém ky 2020-2024./.

Tran trong!

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

(Da ky)



CONG TY CO PHAN PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA THUONG MAI LABECO Péc lip — Tur do — Hanh philc
S6: 03/TTr-HPQT.LBE e

Long An, ngay .... thang ...... nam 2024

TO TRINH
“y/v xin ¥ Kién biéu quyét tai
Pai hoi dong c6 dong bat thuwong nim 2024”
Kinh giri: Pai hdi dong c6 dong Cong ty Co phan Pau tw va thwong mai Labeco

] Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dugc Qudc hoi nude CHXHCN Viét Nam
théng qua ngay 17/06/2020;

] Luat Chimg khoan sb 54/2019/QH14 dugc Qudc hdi nuéc CHXHCN Viét Nam
théng qua ngay ngay 26/11/2019;

Cian ctr vao Diéu 1é to chire va hoat dong cua CTCP Pau tu va thuong mai Labeco;

Cin ci tinh hinh hoat dong kinh doanh ciia Cong ty 09 thang dau nam 2024.

Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan Pau tu va thuong mai Labeco xin dé xuét va dé trinh

1én Pai hoi dong C6 dong bat thudng nim 2024 xem xét dé thong qua cac van dé sau:
Van dé 1: Thay doi chirc danh Giam d6c thanh Tong Giam doc
Van dé 2: Thay doi tén cong ty, so dién thoai, email:

Thong tin cii trén Giay chite nhan ding kv kinh doanh sira d6i 1an thir.. ..

Tén cii bang tiéng Viét: CONG TY CO PHAN PAU TU VA THUONG MAI LABECO
Tén cii bang tiéng Anh : Labeco Investment and Trading Joint Stock Company

Tén cong ty viét tait : LABECO CO.,JSC

S6 dién thoai: 0723822374-3825094-3553572. Fax: 0723834447

Email moi: stbthla@yahoo.com.vn

Thoéng tin du kién thay ddi :




Tén cong ty bang tiéng Viét du kién thay d6i: CONG TY CO PHAN THUONG MAI
VA DICH VU LVA

Tén cong ty bang tiéng Anh dy kién thay d6i: LVA TRADING AND SERVICES
JOINT STOCK COMPANY

Tén cong ty viét tit : LVA CO.,JSC
S6 dién thoai mdi: 0778038866
Email méi: Ibe@labeco.vn

V& thoi diém quyét dinh thay doi tén Cong ty, HDQT dé nghi Pai hoi dong c6 déng giao
cho Hoi dong quan tri ban hanh quyét dinh thay ddi tén véo thoi diém thich hop.

Hoi dong quan tri kinh trinh Pai hoi dong c6 déng ty quyén cho Hoi dong quan trj diéu
chinh Gidy chting nhan dang ky kinh doanh va thong qua viéc sira d6i didu 16 tai cac diéu

co lién quan dén viéc doi tén, dia chi tru s chinh, email, sb dién thoai.
Van dé 3: Ping ky thay ddi, bo sung nganh nghé kinh doanh;

- BO6 sung nganh nghé kinh doanh:

M4 nganh 4771- Ma nganh nghé ban 1¢ hang may mic, gidy, dép

- Piéu chinh nganh nghé kinh doanh chinh:

M4 nganh 4772 — Ma nganh nghé ban 1é thudc, dung cu y té, my pham, vat pham vé sinh

trong cac ctra hang chuyén doanh.

Kinh trinh Dai hoi ddng C6 dong bat thuong nam 2024 xem xét thong nhat cac van dé
néu trén va ty quyén cho Hoi déng quan trj Cong ty chii dong trién khai cu thé cac van

dé da duoc thong qua.
Tran trong!
TM. HQI PONG QUAN TRI

CHU TICH
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