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QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
CONG TY cO PHAN BONG BACH TUYET

Can cU phap ly:

Luat Chung khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;

Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

Nghi dinh s& 155/2020/NBD-CP ngay 31 thang 12 hdm 2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cda Luat Chung khoan;

Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bé trudng Bo
Tai chinh hudng dan mot sé diéu vé quan tri cong ty ap dung doi véi cong
ty dai ching tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020
ctia Chinh phud quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cla Luat Chung
khoan;

Dicu lé Cong ty C6 phan Béng Bach Tuyét (“Diéu lé cong ty");

Nghi quyét Dai héi déng cd déng s6 01/2024/NQ-DHDCD dudgc théng qua
ngay 20 thang 05 nam 2024

Nghi quyét Hbi déng quan tri s6 12/2024/NQ-HDQT ngay 25 thang 09 nam
2024,

CHUONG |
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dai tugng ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty (“Quy ché") quy

dinh cac ndi dung vé quyén va nghia vu clia Pai hdi dong cé déng, H6i dong
qguan tri, Téng Giam déc; trinh tu, thi tuc hop Dai hdi déng co dong; dé cu, Ung
cUf, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién H6i ddng quan tri, Ban kiém soét,
Tong Giam ddc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Biéu |é cong ty va céc
quy dinh hién hanh khac cla phap luat.

2. Ddi tugng ap dung:
Co ddng Cong ty;

a.
b. H6i ddng quan tri, thanh vién Hdi dong quan tri;

c. Ban kiém soat, thanh vién Ban kiém sodt;

d.  Ngugi diéu hanh doanh nghiép;

e. Ngusi quan ly doanh nghiép;

f. Ngusi phu trach quan tri cong ty, Thu ky cong ty

g. T6 chuc, cd nhan khac cé lién quan dén hoat déng quan tri ndi bd
clia Cong ty.
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CHUONG II
CcO bONG
Diéu 2. Thai diém phat sinh quyén, nghia vu cua cé déng

1. Tru khi phap luat quy dinh khac di thi thdi diém phat sinh Quyén nghia
vu cla cb dbéng la thdi diém tai khodn Luu Ky ching khoan cla cé déng md
tai tai moét thanh vién Luu Ky chiing khodn ghi cé sé du cé phiéu BBT. Dai vdi
co phiéu chua Iuu ky thi thdi diém phat sinh quyén nghta vu cla cé déng la
thdi diém ma tén va cac thong tin vé cé ddéng dudc ghivao sé ding ky c6 déng
cla cdng ty.

2. 56 dang ky c6 déng clia céng ty, danh sach cé déng do Téng Cong ty
luu ky va bu trtf chiding khoan Viét Nam cung cdp cho Congty la can cl dé xac
dinh tu cach quyén va nghia vu clia cé déng.

Diéu 3. Poi xU céng bang giilta cac ¢é déng

1. Moi ¢6 déng déu dugc ddi xi cdng bang bao gém ca ¢é déng thiéu so
va c6 déng nudc ngoai. Ty 1é sd hltu ¢d phan clia ¢ déng nudc ngoai tai Cong
ty la khédng han ché, tri trudng hop phap luat va Biéu 1é cong ty ¢ quy dinh
khac. M&i ¢6 phan cung loai déu tao ra cho ¢d déng s& hltu cd phan do cac
quyén va nghia vu Igi ich ngang nhau. Trudng hdp Cdng ty cé cac loai cd phan
uu dai thi cac quyén va nghia vu gan lién véi cac loai ¢d phan uu dai dé phai
dugc Pai héi déng co déng théng qua va cdng bd day di cho co déng.

2. Co déng I8n khéng dudc Igi dung uu thé cla minh gay ton hai dén cac
quyén, Igi ich hdp phap clia Céng ty va clia cd déng khac.

3. Co dbng la ngudi ndi bd ngudi cé lién quan cla ngudi Ndi bd hodc cod
déng I18n, ngudi cé lién quan cla cb déng I8n phai thuc hién bdo cdo cong bd
théng tin khi giao dich ¢é phiéu BBT theo quy dinh clia phap luat.

CHUGNG Il
DAI HOI BONG €O BPONG

Piéu 4. Quyén va nghia vu cua Pai hdi déng c6 déng

Quyén va nghia vu cla Dai hdéi déng ¢ déng thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 14 biéu 1é cong ty.

Piéu 5. Pai hdi dong c6 dong théng qua nghi quyét bang hinh thic
biéu quyét tai cudéc hop Pai hdi déng ¢é déng

Trinh ty, thd tuc hop va biéu quyét tai Dai hdi déng cd déng va cac noi
dung cé lién quan dén cudc hop Pai hdi dong ¢d déng thuc hién theo quy dinh
tU Diéu 13 dén Diéu 20, Diéu 22 Diéu lé cdng ty va quy dinh tai Quy ché nay.
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Diéu 6. Théng bdo va dang ky du hop Pai hoi déng C6 dong

1. Théng bao mai hop Dai hdi dong cé déng thuc hién theo quy dinh tai
khoan 3 Biéu 17 Biéu & céng ty. N&u trong Théng bao mdi hop Dai hdi dong
co dong ¢ quy dinh thai gian, cach thidc ddng ky tham du cudc hop Dai hoi
dong cd déng thi cd déng cé trach nhiém dang ky tham du theo céach thic da
ghi trong théng béo.

2. Co dbéng cé thé Uy quydn cho ngusi khac tham du cudc hop theo quy
dinh cla phap luat va Diéu 15 Diéu |é cdng ty. Trudng hdp van ban Uy quyén
khong theé hién ré ndi dung, pham vi, sé ludgng clia phan Uy quyén thi dy quyén
do dugc xem la Uy quyén toan bd.

piéu 7. Cach thuc biéu quyét, kiém phiéu, théng bao két qua kiém
phiéu biéu quyét

1. Phiéu biéu quyét dugc gdi dén coé dong kém theo thu mdi hop hoac
phat tai cudc hop Pai hdi dong co ddng hodc bang hinh thic dién tu.

2. Co doéng du hop biéu quyét bang cach danh dau vao phiéu biéu quyét
va bo vao thung phiéu dat tai phong hop hodc st dung biéu quyét hinh thic
bo phiéu dién td, bo phiéu tl xa hodc hinh thlc khic do Cébng ty cung
cap. Phiéu biéu quyét hgp & va da cé chll ky clia cd déng hodc dudc xac thuc
bang hinh thic khac do H6i déng quan tri quy dinh 1a bang chiing xdc nhany
kién biéu quyét clia cd dong vé van dé dudc néu trong phiéu.

3. Ban Kiém phiéu do Dai héi déng cé ddng bau theo dé nghj clia Chu toa
s6 to chifc kiém ph|eu ngay sau khi két thuc viéc biéu quyét. T

thuc hién nhiém Q/u kiém phi&u tai Dai hoi.

6. K&t qua biéu quyét dugc théng bdo ngay tai cudc hop Dai héi ddng cd
déng sau khi hoan tat viéc kiém phiéu.

biéu 8. Céach thuc phan dai nghi quyét cua Pai hdi déng c6 dong

1. Co déng quy dinh tai khoan 2 Biéu 11 Biéu 1é cong ty cd quyén phan déi
nghi quyét clia Dai hdi dong cd déng bang cac cach sau:

a.  Yéucauthu ky dai hdighiy kién phan déi vao bién ban cudc hop néu
nghi quyét cdng bé ngay tai cudc hop.

b.  Yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét hlly bo Nghi quyét hodc mot
phan ndi dung Nghi quyét Pai hoi dong cd ddng trong thdi han quy
dinh tai Biéu 151 Luat Doanh nghiép va Diéu 23 biéu |& cong ty. Moi
chi phi lién quan dén thu tuc yéu cau hiy bd Nghi quyét clia Pai hoi
déng co déng sé do ngudi yéu cau chi tra.



2. Trong moi trudng hgp, cd ddng van phai tuan thd Nghi quyét cua bai
héi déng c6 ddéng cho dén khi cé phan quyét cé hiéu luc ctia Toa an hodc Trong
tai vé viéc hly bo Nghi quyét clia Bai hdi déng cé ddng tri trudng hop ap dung
bién phap khan cap tam thdi theo quyét dinh clia cd quan co tham quyén.

biéuo.  Pai hdi ddng c6 dong thong qua nghi quyét bang hinh thic lay
y kién bang van ban

1. Cac trudng hgp dudc va khéng dudc lay y kién bang van ban:

Hoi dong quan tri cé quyén lay y kién cd dédng bang van ban bat ky van dé
nao thudc tham quyén clia Pai hdi dong cé dong dé thdong qua nghi quyét cla
Bai hdi dong cb6 déng bat cl IUc hao khi xét thay can thiét vi Igi ich cla Cong
ty.

2.Trinh tu, thd tuc hop Pai hdi déng c6 déng thdng qua Nghi quyét bang
hinh thic lay y kién bang van ban:

Trinh ty, thd tuc hop Dai hdi déng cd ddng thdng qua Nghi quyét bang
hinh thic 18y v kiEn bang van ban thuc hién theo trinh tu quy dinh tai Diéu 21
Diéu & cong ty.

Piéu 10. Pai hdi déng ¢é déng théng qua hghi quyét bang hinh thic hoi
nghi truc tuyén.

Trong trudng hop can thiét, Hoi dong quan tri cé thé xem xét viéc toé chic
Bai hdi dong cd ddng thudng nién va bat thudng bang hinh thidc héi nghi truc
tuyén va quy dinh cach thilc biéu quyét tai cudc hop Dai hdi dong co dong truc
tuyén:

1. H& théng Pai hdi déng ¢d ddng la trang théng tin dién td, Ung dung,
cdng Nghé, phudng tién dién td khac do Cong ty cung cap, tao lap dé co dong -
thuc hién dang ky tham du, biéu quyét, bau cl, hop Pai hdi déng cd déng truc.
tuyén va thuc hién cac quyén khac (néu cd).

2. Pai hoi déng cb dong truc tuyén la hinh thic té chiic hop Pai hoi déng
c6 déng dudc thuc hién trén hé théng Pai héi déng cé déng do Cong ty cung
cap tai tung thai diém. C6 ddng tham du hop truc tuyén cé thé theo déi Dai
hoi tu cac dia diém khac nhau, trong va ngoai nudc théng qua cac phudng tién
dién td nhu may tinh, dién thoai théng minh hoac céng nghé khac.

3. Bia diém t6 chic Pai hdi dong cb déng truc tuyén bao gom dia diém
chinh va cac dia diém khac, trong dé dia diém chinh 1a ndi chu toa tham du va
chu tri cudc hop, cac dia diém khéc la nai cd ddng didng nhap vao hé thong
Pai hoi déng c6 ddng bang tai khoan truy cap da dudc Cong ty cung cap dé
tham du Pai hdi déng cd déng truc tuyén.

4. Théng bdo mdi hop Pai hdi ddng cé déng truc tuyén: Théng bao mdi
hop Dai hdi déng C6 ddéng truc tuyén dugc thuc hién tudng tu nhu cach thiic
Mai hop Pai hdi ddng c6 déng truc ti€p quy dinh tai khoan 3 Biéu 17 biéu |é
cobng ty. Ngusi triéu tap hop Pai hdi déng cbé déng truc tuy&n phai chuan b



thém tai liéu hudng dan cho cac cé déng dang kytham du, biéu quyét, bau cu
truc tuyén. Tai liéu hudng dan dudc dang tai trén trang théng tin dién tu cla
CoNng ty va hé théng Dai hdi déng cé déng.

5. Cach thic dang ky tham du Pai hdi déng cd dong truc tuyén:

a.

Dé tham du Bai hdi déng cd ddéng truc tuyén, cd dong thuc hién
dang ky va dang nhap vao hé théng Dai hdi déng c6 déng theo quy
dinh tai Quy ché nay va hudng dan clia Cong ty.

Khi dang ky trén hé théng Pai héi déng ¢d déng, co dong phai ké
khai cac théng tin sau:

- Giay t38 phap ly clia c6 déng;
- Hinh thic du hop, bd phiéu;

- Phudng thuc xac thuc: 13 st dung OTP (viét tat tu Once Time
Password) hodc phucng thic khac do Céng ty cung cap. OTP la mat
khau xac thuc mét 1an dudc cung cdp dén co déng qua thu dién t
hodc tin nhan dén sé dién thoai di ddng khi c6 déng thuc hién dang
ky trén hé théng Pai hdi déng cd déng. Co ddng can thuc hién xac
thuc cho cac budc dang ky, ddng nhap, thay déi mat khau, cac thay
déi dang ky (néu cd) va khi biéu quyét, bau cl dé xac thuc phan thé
hién su chap thuan cla cd ddng khi thao tac trén hé thong Dai hoi
déng cd déng;

- Nghién clu k¥ cac diéu khoan va diéu kién déng thdi xadc nhan la
hiéu va dong y vai diéu khoan va diéu kién nay;

- Cac théng tin can thiét khac theo yéu cau dé dam bao Céng ty
nhan dién ding cé déng/ngudi dudc Gy quyén tham du Pai hdi dong
cd dbéng truc tuyén.

Co dong dang ky thanh cong sé nhan dudcthéng tin dang nhap (bao
goém tén dang nhap va mat khau) vao héthéng Pai hdi dong cb déng.
C6 dbéng cd trach nhiém cung cap thdng tin day du, chinh xac va luu
gilf, bao mat théng tin dang nhap cldia minh.

6. Viéc Uy guyén cho ngudi dai dién du hop Bai héi déng cb déng truc
tuyén: cd déng thuc hién uy quyén cho ngugi khic hodc thanh vién Hbi dong
guan tri tham du Pai hdi déng cd doéng truc tuyén bang cac cach thuc sau:

d.

Lap van ban Uy quyén hgp |é theo Diéu 15 Diéu 1é cong ty va gui vé
Coéng ty theo hinh thic va dia chi trong thu mdi hop.

Pang ky Gy quyén trén hé théng Pai hoi dong ¢ dong.

Piéu kién tién hanh Pai hoi déng cd ddng truc tuyén

Pai hoi déng ¢d déng truc tuyén tién hanh khi dap Ung du ty 1é ¢cb
déng du hop dai dién trén 50% téng sé cé phiéu cd quyén biéu quyét.

Co dbéng dudce xem la du hop khi dap Ung mot trong cac diéu kién
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sau:

- Tham du hop truc tuyén bang cach dang nhap vao hé théng bai
hdi dong ¢ déng trong thdi gian dién ra Dai hdi dén thai diém két
thuc biéu quyét, bau clr. C6 déng dang nhap nhung chua biéu quyét
hodc dang xuat hé théng Pai hdi déng ¢ dong trong thai gian dién
ra Dai héi van dudc tinh 1a da tham du hop;

Cé dbéng da thuc hién bd phiéu tU xa, bd phiéu dién tl hoac bo
phiéu theo hinh thic khac theo hudng dan ctia Héi déng quan tri
hodc ngudi dugc Hoi dong quan tri Uy quyén.

8. Thao luan tai Dai hdi ddng cb déng truc tuyén

Viéc thao ludn dudc thuc hién trong thai gian quy dinh va thudc pham vi
cac van dé trinh bay trong chuong trinh hop da dudc théng qua. Co dong ¢co
thé thuc hién thao luan, dat cdu héi dén Chu toa Dai hdi thdng qua hé théng
Pai héi déng cd déng hoac hinh thic khac do Cong ty cung cap.

9. Cach thuc bd phiéu truc tuyén:

a.

Co dbéng da ding ky va dang nhap vao hé théng Pai hoi dong co
déng thuc hién biéu quyét theo cac hinh thic bo phiéu dién tu tren
hé théng Dai hdi dong cd ddng theo quy dinh tai Quy ché nay. Ngoai
hinh thic bd phiéu dién ti, cé déng hop truc tuyén co thé thuc hién
bo phiéu tif xa hoac hinh thic khac theo cach thuc quy dinh tai Thu
Mdi hop va hudng dan clia Cong ty.

Khi thuc hién bd phiéu dién tl, cé déng chon mét trong ba phuong
an biéu quyét la tan thanh, khéng tan thanh hoac khéng cé y kién.
K&t qua bo phiéu dién td, bo phiéu tU xa va hinh thic khac co gia tri
nhu nhau. Trudng hgp cd déng biéu quyét, bau clf theo nhiéu hinh
thic khac nhau, va/hodc cé nhiéu y kién khac nhau thi két qua biéu
quyét, bau cl hgp 1& sau cung clia cd déng sé dudc ghi nhan.

Co ddng dudc guyén biéu quyét, bau cui ké ti thdi diem dang nhap
thanh céng trén hé théng Dai hdi dong co déng hodc thai han khac
do Héi déng quan tri quy dinh. Thai diém két thic biéu quyét, bau cur
déi véi tung ndi dung sé dudc xac dinh theo chuong trinh hop va phu
thudc vao dién bién Dai hdi. Mdi su kién biéu quyét, bau cl dang dién
ra hoac két thic déu dudc théng bao tai cudc hop va trén hé théng
Pai hdi déng c6 dong dé cb6 déng dugc biét va thuc hién bo phiéu.

Trudng hgp cé ddng bo phiéu dién tl chua hoan tat bo phiéu do hé
théng Dai hdéi déng cé dong bi ngat két ndi hodc bat ky Iy do nao
khac thi két qua biéu quyét van ghi nhan déi véi cac van dé ma co
doéng da bod phiéu. Cac van dé chua bo phiéu sé ghi nhan la co déng
khéng co y kién vé van dé dé. Co dong cd thé lién hé truc tiép dén
Céng ty dé dudc hd trg bo phiéu bd sung trong thdi gian dién ra Pai
hoi.
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10. Cach thuc kiém phiéu truc tuyén

a.

Can cu trén két qua biéu quyét va bau cl clia cé déng trén hé théng
Bai hdi déng cb ddng va cac hinh thic khac (néu cé), Ban kiém phi&u
sé tap hgp va thuc hién kiém phiéu biéu quyét va phiéu bau cu.

oI vai viéc biéu quyét cdc van dé lién quan dén cudc hop gém cd
chuaong trinh hop, Quy ché té chic Pai hdi déng cd déng, Ban kiém
phiéu, Bién ban hop, Nghi quyét Dai hdi, cac van dé khac (néu cd): co
doéng da thuc hién bo phiéu tU xa, bd phiéu dién ti dudc xac dinh
dong y vdi cac ndi dung nhu trén, tri trudng hop cé déng da biéu
qguyét khac trén hé théng Dai héi déng cé déng hodc da gui v kién
dén Cong ty trudc thai diém xac dinh két quad biéu quyét déi vdi ting
van dé biéu quyét.

D6i vdi viéc biéu quyét cac van dé trong chudng trinh hop va bau cu:
Két qua biéu quyét, bau cli s& dudc xac dinh dua trén két qua biéu
quyét, bau cl dién ti clia c6 déng va két qua bo phiéu tUf xa hoic
theo hinh thuc khac (néu cd).

Tudng hgp cb dong kién nghi van dé dé bd sung vao chudng trinh
hop hodc dé cl, Ung cl vao Hbi ddng quan tri, Ban kiém soat hgp 1é
sau thdi gian gui Thu mdi hop va dugc Chu toa déng y dua vao
chuong trinh hop hodc danh sach Ung cl vién thi van dé kién nghi
do sé dudc thdng bao va théng qua tai Dai hoi, cap nhat trén hé
théng Pai héi déng C6 déng va cdng bé théng tin theo quy dinh dé
co dong thuc hién biéu quyét, bau clf bé sung. Trudng hdp cé déng
da bo phiéu ti xa va bo phiéu dién ti khéng biéu quyét, khéng bau
cl bd sung van dé kién nghi néu trén thi két qua biéu quyét bau cU
xac dinh nhu sau:

- Dai v8i bieu quyét van dé kién nghi: ¢cd déng dé dugce xac dinh 1a
khéng co y kién ddi véi van dé kién nghi.

Da6i v3i bau clf cho Ung cl vién mdi: ¢ déng dd dudc xac dinh 13
khéng bau cl cho Ung ctf vien mdi.

1. Théong bao két qua kiém phiéu

Két qua kiém phiéu sé dudc théng bdo ngay tai cudc hop Dai hdi déng cé

dong truc tuyén sau khi hoan thanh xong viéc kiém phiéu trudc khi bé mac
cuoc hop tri khi Chud toa cé quyét dinh khic.

12. Lap va cong bod bién ban hop nghi quyét Pai hoi dong cd déng.

Bién ban hop va Nghi quyét Bai hdi déng cd déng dude doc va théng qua

tai cudc hop Bai hdi dong c6 dong dé cé dong tham du hop biéu quyét théng
qua trudc khi bé mac Pai hdi dong thai cong bé theo quy dinh tai Biéu 22 Diéu
& Cong ty.

13. Viéc triéu tap, lap danh sach co déng, gui Thu mdi hop va cic tai liéu
kém theo, diéu kién tién hanh Bai hoi dong cd dong truc tuyén va cac thi tuc
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khac dugc thuc hién theo quy dinh vé té chic Pai hdi déng cb déng truc tiep
tai Diéu 1é cong ty, Quy ché nay va quy dinh clia phap luat cé lién quan. Ngoai
quy dinh tai Biéu nay, H6i déng quan tri cé thé ban hanh quy ché td chic hop
Bai hoi dong Co dong truc tuyén dé hudng dan chi tiét cdc van dé lién quan
dén viéc td chlc hop.

bieun.  Trinh ty, thu tuc hop Pai hdi dong c6 déng théng qua nghi
quyét bang hinh thic hdi nghi truc ti€p két hdp véi truc tuyén

1. Can cU theo tinh hinh thuc t&, H6i déng quan triclng coé thé quyét dinh
triéu tap Pai hoi theo hinh thiic Dai hoi dong cd déng két hgp to chuc tructiép
va truc tuyén theo quy dinh Biéu 1é céng ty va Quy ché nay.

2. H&i déng quan tri ban hanh Quy ché té chic hop Pai hdi déng co dong
két hgp té chuc truc tiép va truc tuyén dua trén cac quy dinh vé triéu tap, lap
danh sach cbé doéng, gli Thu mdi hop va cac tai litu kém theo, diéu kién tién
hanh Dai hdi dong cé déng truc tuyén, bd phiéu, kiém phiéu va cac thu tuc
khac tai Diéu 1&, Quy ché nay va quy dinh cla phap luat cé lién quan.

CHUONG IV
HOI PONG QUAN TRI

Diéu 12. Vai tro, quyén va nghia vu cua Ho6i dong quan tri

Vai tro, quyén va nghia vu clia H6i ddng quan tri thuc hién theo quy dinh
tai Diéu 26, Diéu 27, Biéu 42 va biéu 43 Biéu & cdong ty va cac quy dinh phap
luat cé lién quan.

Piéu 13. Pé cu, ing cU, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi
doéng quan tri

1. Nhiém ky va s6 lugng thanh vién H6i déng quan tri

a. Nhiém ky cla thanh vién Hbi déng quan tri khédng qua 05 nam va cé
thé dudc bau lai véi sé nhiém ky khdng han ché. M6t ca nhan chi
dudc bau lam thanh vién Hbi dong quan tri doc lap khong qua 02
nhiém ky lién tuc. Trudng hdp tat cd thanh vién Hoi déng quan tri
cuing két thic nhiém ky thi cac thanh vién dé tiép tuc la thanh vién
Hoi déng quan tri cho dén khi cé thanh vién mdi dudc thay thé va
tiép quan céng viéc.

b. S& lugng thanh vién H&i dong quan tri la 03 - 05 ngudi. SO lusng
thanh vién H6i dong quan tri cua nhiém ky do Pai hoi dong co dong
théng qua theo dé xuat cla Hoi dong quan tri.

2. Ca cau, tiéu chuan va diéu kién cla thanh vién Hoi dong quan tri

a. Co cau thanh vién Hdi déng quan tri thuc hién theo quy dinh tai
khoan 3 Biéu 25 Diéu |é cong ty.



Thanh vién Héi dong quan tri dap Ung céac tiéu chuan, diéu kién theo
quy dinh tai khoan 4 Biéu 24 Diéu |& cong ty.

Thanh vién Hoi déng quan tri déc l1ap dap Ung cac tiéu chuan, diéu
kién theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 24 Diéu 1& cdng ty.

Khi phap luat cé thay déi quy dinh vé tiéu chuan, diéu kién vé thanh vién
Hoi dong quan tri déc lap khac véi quy dinh nay thi Céng ty sé dp dung theo
quy dinh cla phap luat.

3. Dé cl, Ung clf thanh vién Hbi déng quan tri

d.

C6 déng/nhém cé ddng thuc hién dé cut, ing cl thanh vién Héi dong
quan tri theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 24 Diéu |é cong ty.

Trudng hdp sé lugng Ung cl vién théng qua dé cu, Ung cd khéng du
s6 lugng can thiét thi H6i déng quan tri dugng nhiém cé thé gidi
thiéu thém Ung cl vién hoac té chic dé cltheo mot cd ché khac do
Dai hoi déong cd ddéng théng qua theo quy dinh tai Quy ché nay va
Quy ché hoat déng clia H8i dong quan tri. Viéc H6i ddng quan tri gidi
thiéu thém Ung cl vién phai dudc cong bé ré rang trudc khi Dai hoi
déng cb déng bau cl theo quy dinh phap luat.

Ung clf vién phai cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac
va hgp Iy cla cac théng tin cd nhan dudc cong bd va cam két thuc
hién nhiém vu trung thuc, trung thanh, can trong vi Igi ich cao nhat
cla Coéng ty néu dudc bau lam thanh vién hdi déng quan tri.

4. Cach thuc bau thanh vién Hoi dong quan tri

a.

Viéc bau cU (ké ca bau bo sung) va xac dinh két qua trdng cu thanh
vién hdi déng quan tri dugc thuc hién theo phudng thic bau doén
phiéu theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 20 Diéu |& cong ty.

C6 ddng cd quyén bau cho chinh minh néu ¢é déng do cdé tén trong
danh sach Uung cl vién ghi trong phiéu bau c.

Phiéu bau cl glii dén cd déng kém theo Thu mai hop trong trusng
hgp da coé théng tin Ung cl vién hodc phat tai budi hop Dai hdi dong
co6 déng hodc gui qua hé théng dién tu tly theo céch thuc tod chic
cudc hop. Trén médi phiéu bau cé ghi tén nhiing Ung cU vién, théong
tin vé cd déng va tdng sb cbd phan cé quyén biéu quyét ma ho sd hiu
hoac dai dién. C6 dong phai kiém tra sé cé phan ghi trén phiéu bau,
néu co sai sot phai thdng bdo lai ngay tai thai diém nhan phiéu bau.

Phiéu bau cl khéng hgp 1& [a phiéu thudée mét hoac nhiéu trudng
hdp sau:

Phiéu khong theo mau quy dinh, khédng phai cia Céng ty phat
hanh:

Phiéu bau cho nhiéu ngudi han sé ludng da dudc quy dinh;

Phiéu cd tay xda, sia chlta ndi dung;
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Phiéu bau cé tén nhiing ngudi ngoai danh sach dé cu, Ung cl da
dudgc Bai hoéi dong c6 déng théng qua trude khi bau c;

Phiéu co6 tong s6 phiéu bau cho cac Ung cl vién vudt qua tong so
phi€éu bau ma cd déng dé cé quyén bau.

- Phiéu khéng c6 chf ky clia cé déng/dai dién cua cé dong hoac
khéng xac dinh dugc theo cach thldc ma Coéng ty da quy dinh;

- Cactrudng hgp khac theo quy dinh cia phap ludt hoac quyét dinh
cla BPai hoi déng C6 doéng.

5.Cac trudng hdp mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién Hoi dong
qguan tri

a.  Thanh vién Hoi dong quan tri bi mién nhiém, bai nhiém trong cac
trudng hdp quy dinh tai Biéu 30 Diéu |é cong ty. Thanh vién Hoi dong
quan tri doc 1ap bi mién nhiém, bai nhiém trong cac trudng hdp
khéng dap Ung céc diéu kién, tiéu chuan quy dinh tai Diéu 13 Quy
ché nay.

b. Hbi dong quan tri phaitriéu tap hop Daihoi ddong cd déng dé bau bo
sung thanh vién H6i ddng quan tri theo quy dinh tai khoan 4 piéu 30
Diéu |é cong ty va khodn 4 Diéu 160 Luat Doanh nghiép.

6. Thoéng bdo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ho6i dong quan tri

a. Théng bao vé théng tin Ung cl vién: trudng hdp da xac dinh dudc
trudc Ung cl vién thi théng tin lién quan dén cac Ung cU vién hoi
déng quan tri dudc cong bo toi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac
hop Dai héi ddng cd ddng trén trang thong tin dién td cla Cong ty
dé cd déng cd thé tim hiéu vé Ung clU vién nay trudc khi bod
phiéu. Théng tin lién quan dén Ung cu vién Hbi dong quan tri dudc
céng bd téi thiéu bao gdbm: ho, tén, ngay, thang, ndm sinh; Trinh do
chuyé&n mén; Qua trinh céong tac; Théong tin vé cac cong ty ma Ung cl
vién dang ndm chuc vu thanh vién Hbi ddng quan tri; cac chiic danh
quan ly khac va cac Igi ich co lién quan tdi cong ty cua Ung clf vién
Hbi ddng quan tri (néu cd); cac thdng tin khac (néu co);

b. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanhvién héi dong quan tri ducc
cdng bd theo quy dinh cla phap luat vé cong bd thdng tin trén thi
trudng ching khodn va dang tai trén trang théng tin dién tU cua
cong ty.

7. Bau, bai nhiém, mién nhiém Chu tich H6i dong quan tri

Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich hdi déng quan tri dudce thuc

hién theo quy dinh tai khoan 1, khoan 4 Biéu 28 va khoan 1Diéu 29 Diéu |é cong
ty va cac quy dinh phap luat cé lién quan.
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Piéu 14. Thu lao va Igi ich khac cua thanh vién Héi déng quan tri

Thu lao, thudng va Igi ich khac clia thanh vién Hoi ddng quan tri thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 27 Diéu & cong ty.

Piéu 15. Trinh tu va thu tuc té chic hop Hdi dong quan tri

1. S6 Iugng cudc hop: HAi ddng quan tri hop thudng ky it nhat méi quy
mot 1an hodc hop bat thudng hoadc 18y y kién thanh vién Hbi dong quan tri
bang van ban khi can thiét hodc theo yéu cau clia mét trong cac trudng hop
dudge quy dinh tai khoan 3 biéu 29 Diéu |é cong ty.

2. Trinh tu, thd tuc triéu tap cudc hop Hoi dong quan tri dudc thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 29 Diéu |& cdng ty.

3. Triéu tap hop H6i dong quan trj bat thudng

a.  Ngugi cé tham quyén yéu cau triéu tap cudc hop HOi ddng quan tri
bat thudng quy dinh tai khoan 3 Biéu 29 Biéu |é cong ty phai lap yéu
cau bang van ban gli dén Chu tich H6i déng quan tri, i dung van
ban phai néu rd ly do dé nghi triéu tap cudc hop, cac van de
va tai liéu lién quan dén cac van dé thao luan. ;

N

b.  Trong vong 07 ngay lam viéc ké tU ngay nhan dudc dé xu
Chu tich H&i dong quan tri khéng triéu tdp cudc hop thi
cau triéu tdp cudc hop quy dinh tai diém a khoan néy‘i
gui thong bao triéu tap cudc hop HoOi dong quan tri.

4. Théng bado hop H6i déng quan tri

a. Chu tich Hoi déng quan tri hoac ngudi triéu tap hop Hoi déng quan
tri phai glithéng bdo mdai hop cham nhat ba (03) ngay lam viéc trudc
ngay hop. Théng bdo mai hop phai xac dinh cu thé thai gian va dia
diém hop, chudng trinh, cac van dé thao luan va quyét dinh. Kem
theo théng bdo mdaihop phai cé tailiéu st dung taicudc hop va phiéu
biéu quyét cla thanh vién. Théong bao mdai hop dudc gui bang buu
dién, fax, thu dién td hoac phudng tién khac, nhung phai bao dam
dén dudc dia chi lién lac cla tUng thanh vién Hdi ddong quan tri dudc
dang ky tai Cong ty.

b.  Chu tich H6i ddng quan tri hodc ngudi triéu tap gui théng bao mdai
hop va cac tai liéu kém theo dén cac thanh vién Ban kiém soat, Téng
giam déc nhu déi véi cac thanh vién Hoi dong quan tri.

5. Quyén du hop Ho6i déng guan tri cla thanh vién Ban kiém soat

Thanh vién Ban kiém sodat cé quyén tham du cac cudc hop Hoi déng quan
tri nhung khong cé quyén biéu quyét.

6. Diéu kién td chiic hop HOi déng quan tri

Cudc hop Hoi dong quan tri dudc tién hanh theo quy dinh tai khoan 8
biéu 29 biéu lé cong ty.
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7. Cach thuc biéu quyét

Hoi déng quadn tri biéu quyét theo quy dinh tai khoan 10, khodn 11, khoan
13 Diéu 29 Biéu |é cdng ty va théng qua theo quy dinh tai khoan 15 Biéu 29
Piéu lé cong ty.

8. Cach thuc théng qua nghi quyét clia Hbi ddng quan tri

Nghi quyét ctia Hoi déng quan tri sé dudc théng qua khi da sé thanh vién
Hbi dong quan tri du hop tadn thanh. Néu sé phiéu tan thanh va phan déinganh
nhau thi quyét dinh cudi cung thudc vé phia cé y kién clia Chu tich Héi déng
quan trj hodc ngugdi dugc Chu tich Héi ddng quan tri Gy quyén.

9. Viéc Uy quyén cho ngudi khac du hop ctia thanh vién Hoi déng quan tri

a. Thanh vién Ho6i dong quan tri cé thé Uy quyén cho ngudi khac déen
du hop va biéu quyét bang cach gui vadn ban gui dén Chu tich Hoi
dong guan tri trudc ngay té chic hop it nhat mot ngay. Néu Chu tich
Hoi dong quan tri Uy quyén thi phai thdng bdo cho cac thanh vién
Ho&i dong quan tri biét trudc ngay té chic cudc hop it nhat mot ngay.

b. Viéc Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét phai dudc
da s6 thanh vién Hoi dong quan tri chap thuan.

10. Lap bién ban hop Hoi déng quan tri

a.  NOidung va két luan clia Héi dong quan tri phai dugc ghithanh Bién
ban.

b. Bién ban hop H6i dong quan tri phai cé chr ky clia Chi toa va ngudi
ghibién ban (thu ky cudc hop). Viéc [ap bién ban dudc thuc hién theo
quy dinh tai khoan 14 Biéu 29 Diéu & cong ty.

c. Bién ban hop Ho6i dong quan tri dudc cong bé theo quy dinh cua
phap luat vé cong bo théng tin trén thitrusng chiing khoan va trén
trang théng tin dién td cla Céng ty.

d. Bién ban lap bang tiéng Viét va cé thé |ap thém bang tiéng nudc
ngoai. Bién ban lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai cé hiéu luc
ngang nhau. Trudng hgp cé su khac nhau vé néidung Bién ban tiéng
Viét va tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong Bién ban tiéng Viét co
hiéu luc ap dung.

1. Trudng hap cht toa va/hodc ngudi ghi bién ban ti chéi ky Bién ban hop
Hoi déng quan tri

Trudng hdp chi toa va/hodc ngudi ghi bién ban tif chéi ky bién ban hop
nhung néu dudc tat ca thanh vién khac cua Hoéi dong quan tri tham du va dong
y théng qua bién ban hop ky va cé day du ndi dung theo quy dinh Luat Doanh
nghiép thi bién ban nay cé hiéu lyc. Bién ban hop ghi rd viéc chu toa, ngudi
ghi bién ban tu chéi ky bién ban hop. Ngudi ky bién ban hop chiu trach nhiém
lién ddi vé tinh chinh xac va trung thuc clda ndi dung bién ban hop Hoi dong
guan tri. Chu toa, ngudi ghi bién ban chiju trach nhiém cé nhan vé thiét hai xay
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ra doi v8i doanh nghiép do ti chéi ky bién ban hop theo quy dinh cla Luat
Doanh nghiép, Biéu 1& céng ty va phap luat cé lién quan

12. Thong bao nghj quyét, quyét dinh clia Héi déng quan trj

a.  Sau moi ky hop cac quyét dinh clia Hbi ddng quan tri phai gui dén
tat ca cac thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat va Téng giam
déc trong vong 24 gid ké ti ngay Hoi déng quan tri théng qua quyét
dinh.

b.  Nghiquyét Hoi ddng quan tri dudc céng bd theo quy dinh clia phap
luat vé cdng bé théng tin trén thi trudng ching khodn va trén trang
thoéng tin dién t cda Cong ty.

c.  Nghiquyét Hoi dong quan tri lap bang tiéng Viét va co thé lap thém
bang tiéng nudc ngoai. Nghi quyét Héi déng quan tri 1ap bang tiéng
Viét va tiéng nudc ngoai cé hiéu luc ngang nhau. Trudng hop cé su
khac nhau vé ndi dung Nghi quyét tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi
noi dung trong Nghj quyét tiéng Viét cd hiéu luc ap dung.

Piéu 16. Cac tiéu ban thudc Héi déng quan tri

1. H&i déng quan tri c6 thé thanh |ap céac tiéu ban truc thudc Hoi déng
qguan tri dé hé trg hoat déng cho Hoi déng quan tri. Cac thanh vién déc [ap Hoi
dong quan tri/ thanh vién Hoi déng quan tri khdng diéu hanh nén chiém da sé
trong tiéu ban va mét trong sé cac thanh vién nay dugc bé nhiém lam Trudng
tieu ban theo quyét dinh clia H6i déng quan tri.

2. H&i déng quan tri quy dinh chi tiét vé viéc thanh lap tiéu ban, vai tro,
trach nhiém, tham quyén clia cac tiéu ban va tiing thanh vién trong tiéu ban
va trach nhiém cla thanh vién déc lap dugc clt phu trach.

3. Nhiém ky, sé ludng, tiéu chuan, cd cau cua cac tiéu ban; viéc dé cl, ing
cu, bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién cla céac tiéu ban; va hoat déng cla
cac tiéu ban sé do Hdi dong quan tri quy dinh chitiét.

biéu 17. Lua chon, bé nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong
ty
1. Tiéu chuan clia Ngudi phu trach quan tri céng ty, Thu ky cong ty
Quy dinh vé Ngugi phu trach quan tri cdng tyva Thu ky cong ty thuc hién
theo quy dinh tai Biéu 32 Diéu & cong ty.
2. Théng bao bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trdch quan tri céng ty
a.  Hoidong quan tri bé nhiém it nhat mot ngudi 1am cac nhiém vu cla
Ngudi gquan tri phu trach quan tri cong ty va quyét dinh viéc mién
nhiém nguai doé. Khixét thay can thiét, Hoi déng quan tri cé thé quyét
dinh bé nhiém Thu ky cong ty véi nhiém ky theo quyét dinh clia Hoi
dong quan tri. Ngugi phu trach quan tri céng ty cé thé kiém nhiém
lam Thu ky cong ty.
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b.  Ngudi phu trach quan tri cong ty bi mién nhiém trong truéng hop
Cé don xin théi gilf vi tri hodc nghi viéc
Khéng dap Ung cac tiéu chuan theo quy dinh tai khoan 2 biéu 32
Diéu |é cong ty
- Cactrudng hgp khac theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

3. Quyén va nghia vu clia Ngudi phu trach quan tri cong ty, Thu ky cong

ty
a. Ngugiphu trach quan tri Céong ty cé cdc quyén va nhiém vu theo quy
dinh tai khoan 3 Biéu 32 Diéu |é cong ty.
b. Thu ky cdng ty cé cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai khoan 4
Diéu 32 Piéu |é cong ty.
CHUONG V
BAN KIEM SOAT
Piéu 18. Vai tro, quyén va nghia vu cla Ban kiém soat, trach nhiém cua

thanh vién Ban kiém soat

1. Ban Kiém soat cd quyén va nghia vu quy dinh tai Biéu 36 Diéu & Cong :
ty va quy dinh phap luat.

2. Trach nhiém cla thanh vién Ban kiém soét:

a. Tuanthu dung phap luat, Biéu |é cong ty, nghi quyét Pai héi déng cod
déng va dao dldc nghé nghiép trong thuc hién quyén va nghia vu
dudc giao.

b. Thuc hién quyén va nghia vu dugc giao mdt cach trung thuc, can
trong, tét nhat nham bao dam Igi ich hdp phép téi da clia Coéng ty.

c. Trung thanh véilgi ich clia Céng ty va c6 déng; khéong lam dung dia
vi, chlc vu va st dung théng tin, bi quyét, ca héi kinh doanh, tai san
khac clia Cong ty dé tu Igi hoac phuc vu Igi ich cla to chic, ca nhan
khac.

Piéu 19. Nhiém ky, s lugng thanh vién Ban kiém soat

1. Nhiém ky, sé ludng thanh vién Ban kiém soat

Nhiém ky, s6 ludgnhg thanh vién Ban kiém soat quy dinh tai khoan 1 Biéu
34 Diéu |é Cong ty.

2. Tidu chuan va diéu kién cla thanh vién Ban Kiém soat

Tiéu chudn va diéu kién clia thanh vién Ban Kiém soat thuc hién theo quy
dinh tai khodn 2 Biéu 34 Diéu 1é Cdng ty.

3. Dé cU, ing cl thanh vién Ban kiém soét
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C6 déng/nhém cd déng thuc hién dé e, Ung cl thanh vién Ban kiém
soat theo cach nhu quy dinh tai khoan 2 Biéu 24 Diéu 1& cong ty.

Trudng hgp sé lugng Ung cl vién théng qua dé cu, ing cl khéng du
s6 lugng can thiét thi Ban kiém soat dusng nhiém cé thé gidi thiéu
thém Ung cl vién hodc té chiic dé cl theo mét cd ché khac do Pai
héi dong C6 déng thédng qua theo quy dinh tai Quy ché& nay va Quy
ché hoat déng clia Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soat gidi thiéu thém
Ung cU vién phai dugc céng bé ré rang trudc khi Dai hdi déng co
doéng bau cl theo quy dinh phap luat.

Ung clt vién phai cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac
va hdp ly cua cac théng tin cd nhan dudc cdéng bd va cam két thuc
hién nhiém vu trung thuc, trung thanh, can trong vi Igi ich cao nhat
cla Céng ty néu dugc bau lam thanh vién Ban kiém soat.

.Cach thic bau thanh vién Ban Kiém soat

Viéc bau cU (ké ca bau bd sung) va xac dinh két qua tring cl thanh
vién Ban Kiém sodt dudc thuc hién theo phudng thic bau dén phiéu
theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 20 Diéu 1& cong ty.

Cé déng cd quyén bau cho chinh minh néu ¢é déng dé ¢ tén trong
danh sach Ung cu vién ghi trong phiéu bau cu.

Phiéu bau cl guii dén c6 dong kém theo Thu mdi hop trong trudng
hop da cd théng tin Ung cl vién hodc phat tai budi hop Bai hi déng
c6 doéng hodc gui qua hé théng dién tu tly theo cach thic td chic
cudc hop. Trén moi phiéu bau cé ghi tén nhiing Ung cl vién, théng
tin vé c6 déng va tdng s6 ¢d phan cé quyén biéu quyét ma ho s& hitu
hodc dai dién. Cé déng phai kiém tra sé cé phan ghi trén phiéu bau,
néu cé sai sot phai thdng béo lai ngay tai thdi diém nhan phiéu bau.

Phiéu bau ci khéng hgp 1& [a phiéu thudc mét hodc nhiéu trudng
hdp sau:

- Phiéu khéng theo mau quy dinh, khéng phai clia Céng ty phat
hanh;

Phiéu bau cho nhiéu nguadi hon sé lugng da dudc quy dinh;
Phiéu co tay xda, stta chlra ndi dung;

Phiéu bau cé tén nhifing ngudi ngoai danh sach dé cu, Ung cl da
dugc Pai héi déng cd déng théng qua trude khi bau cur:;

Phiéu cé téng sé phiéu bau cho cac Ung cU vién vudt qué téng sé
phiéu bau ma cé déng dé cd quyén bau.

Phiéu khéng cé chll ky clia c6 déng/dai dién clia cé déng hoac
khéng xac dinh dudc theo cach thldc ma Cong ty da quy dinh;

- Cactrudng hdp khac theo quy dinh clia phap luat hodc quyét dinh
cla Dai héi déng co déng.

19



5. Cac trudng hdp mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat

Thanh vién Ban Kiém soat bi mién nhiém, bainhiém trong cac trusng hop
quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Biéu 34 Piéu |& cdng ty.

6. Théng bdo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat

a.

Théng bdo vé thdong tin Ung cl vién: trudng hgp da xac dinh dudc
trudc Ung cU vién thi théng tin lién guan dén cac Ung cU vién thanh
vién Ban kiém soat dudc cong bé téi thiéu 10 ngay trudc ngay khai
mac hop Pai hdi dong cd déng trén trang thong tin dién td cua Cong
ty dé c6 déng cé thé tim hiéu vé Ung clU vién nay trudc khi bod
phiéu. Théng tin lién quan dén Ung cu vién Thanh vién Ban kiém
soat dugc cdng bé tdi thiéu bao gom: ho, tén, ngay, thang, ndm sinh;
Trinh d6 chuyén mon; Qua trinh cdng tac; Thong tin vé cac cona ty
ma Ung cU vién dang nam chdc vu thanh vién Ban kiém soat, cac
chlc danh quan ly khac va cac Igi ich cé lién quan t&i cong ty cua Ung
cl vién thanh vién Ban kiém soat (néu cd); cac thong tin khac (néu
co);

Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat dudc
cong bd theo quy dinh clia phap luat vé cong bd thdng tin trén thi
trudng ching khodn va dang tai trén trang théng tin dién t cla
Cong ty.

7. Tién lusng va quyén Igi khac clia thanh vién Ban kiém soat

Thu lao, thudng va Igi ich khac cua thanh vién Ban kiém soat thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 38 Diéu & céng ty.

Piéu 20.

CHUONG VI

TONG GIAM DOC VA NGUJGI BIEU HANH DOANH NGHIEP KHAC

Trach nhiém, quyén va nghia vu ctia Tong giam déc

Trach nhiém, guyén va nghia vu clia Téng gidm déc quy dinh tai khoan 2,
khoan 5 Diéu 41 Diéu |& cdng ty.

Piéu 21

B6 nhiém, mién nhiém, ky hgp déng, cham dut hgp déng dai

vd@i Tong Giam déc

1. Nhiém ky, tiéu chuan va diéu kién cla Tong Giam déc

d.

Nhiém ky clia Tong Gidm doc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3
Piéu 41 Biéu lé cdng ty

Tiéu chudn, diéu kién ctia Tong giam doéc theo quy dinh tai khoan 4
Piéu 41 biéu lé cdng ty va cac quy dinh phap luat cé lién quan.

2. Ung cl, dé cl, mién nhiém, bai nhiém Téng Giam doc

a.

Cac thanh vién Hbi déng quan tri cd thé Ung cli, dé cd ing vién Tong
gidm déc dé Hbi dong quan tri quyét dinh.
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b.

Viéc mién nhiém, bai nhiém Téng Giam déc thuc hién theo quy dinh
tai khoan 6 Diéu 41 Diéu |é cong ty va céc quy dinh phap luat cd lién
quan.

3. B6 nhiém, ky hop déng lao déng véi Téng Gidm ddc, cham dut hgp
dong lao dong véi Tong Giam doc

a.

Hoi dong quan tri ¢cé thé bé nhiém 01 thanh vién Hbi ddng quan tri
hoac ngugi khac lam Téng giam déc.

Thuc hién phu hdp véi cac quy dinh phap luat vé lao dong, Diéu |é
cong ty, Quy ché& nay va quy dinh khac cua Coéng ty (néu cd).

4. Thong bao bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém, ky hdp déng, cham dut
hap déng doi véi Tong Gidm déc

Viéc théng bdo bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém, ky hdp déng, cham dut
hop dong déi vai Tong Gidm déc dude cong bé theo quy dinh vé cong bé théng
tin trén thi trudng ching khoan.

5.Tién lugng va Igi ich khac clia Téng Gidm dbéc

Tién luang va Igi ich khac clia Tong giam déc dudc thuc hién theo quy
dinh clda Diéu |é cdng ty, quy ché ludng thudng clda Cong ty (néu cd), quyét
dinh clia H6i déng quan tri va cac quy dinh phap luat co lién quan.

6. Ngugi diéu hanh doanh nghiép khac:

a.

Ngudi diéu hanh doanh nghiép khac bao gém Ké toan trudng va
ngudi diéu hanh khac do Hbi ddng quan tri bd nhiém.

Tiéu chuan, diéu kién cta Ngudi diéu hanh doanh nghiép khac sé do
Hoi dong quan tri quyét dinh trén cd sd dé xuat cua Tong giam déc
hodac thanh vién H6i dong quan tri.

Viéc bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém Ngudsi diéu hanh doanh
nghiép khac dugc thuc hién theo quy dinh Biéu |é cong ty va quyét
dinh cda Hboi déng quan tri.

Viéc théng bdo bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém, ky hgp déng,
cham ddt hgp déng doéi véi Ngudi diéu hanh doanh nghiép khac
dudc cong bd theo quy dinh vé cong bd théng tin trén thi trudng
chiing khoan.

Tién lusng va Igi ich khac cla Ngudgi dieu hanh doanh nghiép khac
dudc thuc hién theo quy dinh clia Biéu & cdng ty, quy ché lucsng
thudng clia Céng ty (néu cd), quyét dinh clia H6I ddng quan tri va cac
quy dinh phap luat cé lién quan.

CHUONG VII

PHOI HOP HOAT PONG GIUA HOI BPONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA

TONG GIAM POC
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Piéu 22, Thu tuc, trinh ty triéu tap, thédng bao mdi hop, ghi bién ban,
thong bao két qua hop giita Héi ddng quan tri, Ban kiém soat va Téng Giam
déc

1. Tai tat ca cac cudc hop Hbi ddng quan tri, Cha tich Hoi déng quan tri
mdi thanh vién Ban Kiém soat (Trudng Ban Kiém soat va/hodc thanh vién Ban
kiém soat) tham du va cé thé mai Téng gidm déc tham du.

2. Tai cac cudc hop cua Ban Kiém soét, Trudng Ban Kiém soat co thé mdi
Mot s6 thanh vién Hoi déng quan tri, Téng gidm déc va thanh vién clia cac Tiéu
ban.

3.Tai cac cudc hop quan trong do Téng gidam déc td chic, Tong Giam doc
c6 thé mdi mdt sé thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat va
thanh vién cua céac Tiéu ban.

4. Thdng bao mai hop cua Hoi ddng quan tri phai cé thdi gian, dia diém,
noi dung hop va gui kem theo tai liéu hop it nhat 1a ba (03) ngay lam viéc trudc
ngay hop.

5. Bién ban va Nghi quyét hop dudc gUlfi cho tat ca cac thanh vién tham
du trong vong nam (05) ngay ké tu ngay hop.

Diéu 23. Thoéng bao nghi quyét, quyét dinh cia Héi déng quan tri cho
Ban kiém soat, Téng Giam dac

Tat ca cac nghi quyét, quyét dinh cla Hoi ddéng quan tri va cac van ban co
tinh chat quan tri chung do H6i déng quan tri ban hanh déu dudc gui dén Ban
Kiém soat, Téng Giam déc trong vong nam (05) ngay ké tU ngay nghi quyét,
quyét dinh va cdc van ban dudc ban hanh.

Piéu24. Cac trudng hgp Téng Giam déc va Ban kiém soat dé nghi triéu
tap hop Hoi dong quan tri va nhitng van dé can xin y kié€n Hdi déng quan
tri

1. Tong gidm doc, Ban kiém soat cd quyén dé nghitriéu tdp hop Hoi déng
quan tri khican thiét hoac khi phat sinh cac su kién anh hudng nhiéu dén hoat
déng cua Cong ty va cac trudng haop theo quy dinh tai Biéu |é va quy dinh phap
luat.

2. Tong gidm déc, Ban kiém sodat can xin y kién Ho6i déng quan tri khi can
thiét hodc khi phat sinh cac su kién anh hudng nhiéu dén hoat ddéng clia Cong
ty va cac trudng hgp theo quy dinh tai Biéu 1é va quy dinh phap luat.

Diéu 25, Bao cdo cua Tong giam déc véi Hoi déng quan tri vé viéc thuc
hién nhiém vu va quyén han dudc giao/dugc Uy quyén.

1. Tong gidm déc la ngudi chiu trach nhiém xay dung ké hoach kinh
doanh trinh H6i dong quan tri xem xét va phé chuan: té chuic thuc hién céac
nghi quyét cla H6i dong quan tri. Khi phat hién nhiing van dé anh hudng dén
Igi ich cua Céng ty, Tong gidm déc cé trach nhiém béo cdo véi H6i déng quan



tri dé Hoi dong quan tri cd quyét dinh diéu chinh.

2. Tong gidm doc 1a ngudi diéu hanh céng viéc kinh doanh hang ngay
cua Cong ty; chiu su gidm sat clia H6i déng quan tri; chiu trach nhiém trudc
Hoi dong quan tri va trudc phap luat vé viéc thuc hién nhiém vu dudc giao.

3. Tong giam déc cd quyén ti chéi thi hanh va bao Iuu y kién clia minh
doi vdi cac quyét dinh clia H6i déng quan tri néu thay trai véi phap luat va bao
cao ngay vdi Hoi dong quan triva Ban Kiém sodt bang van ban. Hoi dong quan
tri c6 thé dinh chi hoac hly bo viéc thi hanh quyét dinh clia Tong Giam doéc
néu thay trai v8i phap luéat, vi pham Diéu 1& Céng ty, nghi quyét va cac quyét
dinh clia H6i déng quan tri.

4. Tong gidm déc cé quyén quyét dinh vudt tham quyén clia minh trong
trudng hdp khan cap nhu thién tai, hda hoan nhung phai bédo cdo trudc Hoi
dong quan tri va Pai hdi déng cd déng gan nhat vé cac quyét dinh nay.

5. H&i déng quan tricd thé cd dai dién tham du céc budi hop ndi bd Cong
ty clla Téng gidm doéc khi xét thay can thiét.

6. Nhiing cudc hop quan trong cd lién quan dén co ché chinh sach
hudng phat trién chung dai han hodc xt ly nhiing van dé dang vudng mac 18

cudc hop HOi dong quan tri hoac Dai hoi déng co dong trong pham,yvi tham
quyén quan ly clila minh hodc theo su phan céng clia Chu tich hoi dc“i'-.';
tri,

Piéu 26. Cac van dé Téng Giam déc phai bao cdo, cung cap th
cho Hdi déng quan tri, Ban kiém soat ®

1. Bdo cdo két qua hoat déng kinh doanh dinh ky hang quy, OGthéng va
hang nam.

2. K& hoach kinh doanh hang nam.

3. Nhitng van dé khac thudc tham quyén phé duyét cla Hoi dong quan
tri.

biéu 27. Phéi hgp hoat déong kiém soat, diéu hanh, giam sat gilia cac
thanh vién Hdi déng quan tri, cac thanh vién Ban kiém soat va Tong giam
déc

1. Cac thanh vién Hoi déng quan tri, Ban Kiém soat va Tong giam déc phoi
hdp chat ché, thudng xuyén trao dbi trong cdng viéc va cung cap thdng tin
trén tinh than hgp tac, ho trg va tao diéu kién thuan Igi dé thuc hién cac quyén
va nhiém vu cla céc thanh vién theo quy dinh tai Diéu & Céng ty va phap luat
hién hanh. Trong qua trinh thuc hién chldc nang quan tri, H6i ddng quan tri va
Ban Kiém soat tao diéu kién dé Téng Giam doc thuc hién tét chiic ndng cla
minh. Téng gidm déc tao diéu kién can thiét dé cac thanh vién Hoi dong quan
tri va Ban Kiém sodt thuc hién tét nhiém vu dudge phan cong.



2. Khi phat hién cac van dé cap bach thudc trach nhiém clda Tong giam
déc, cac thanh vién Héi déng quan tri cé thé trao doi truc tiép, qua dién thoai
hay email v8i Téng gidam déc dé giai quyét kip thdi.

3.Tong gidm ddc chiu trach nhiém trién khai thuc hién cac nghi quyét,
quyét dinh cla Hoi déng quan tri; H6i dédng quan tri ¢é trach nhiém kiém tra,
giam sat viéc thuc hién nay.

4. Trong qua trinh thuc hién cac nghi quyét va quyét dinh clia Hoi dong
quan trj, néu Tong gidam déc phat hién thay cé van dé khéng cé Igi cho Cong
ty thi phai bdo kip thai cho Chu tich H6i ddng quan tri biét dé cuing nhau giai
quyét.

5. Khi Ban kiém soat dé xuat Iua chon céng ty kiém toan doc 1ap, Hoi dong
quan trj phai co y kién phan héi dé cung dua ra quyét dinh chon céng ty kiém
toan phu hdp nhat.

6. Sau cac cudc kiém tra dinh ky hay dét xudt Céng ty, Ban Kiém soat phai
gui két ludn kiém tra bang van ban cho Hai déng quan tri dé Hoi dong quan
tri ndm ré tinh hinh Céng ty. Tuy muc dé va két qua cla cudc kiém tra, Ban
kiém sodat phai trao déi véi H6i déng quan tri va Téng gidm déc trudc khi quyét
dinh bao cao trudc Pai hoi déng co dong.

CHUGNG VIII
DANH GIA HOAT BPONG KHEN THUGNG VA KY LUAT POI VSI THANH VIEN
HOI BONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM SOAT, TONG GIAM BAC VA
NGUGI PIEU HANH DOANH NGHIEP KHAC

Piéu 28. Panh gia hoat dong khen thudng va ky luat déi véi thanh vién
Héi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam déc va Ngudi diéu
hanh doanh nghiép khac

1. HG6i ddng quan tri té chidc ddnh gid muc dé hoan thanh céng viéc dudce
phan cdng cua tUng thanh vién Hoi dong quan tri, Tong gidm doc.

2. Ban kiém soéat to chic danh gid muc dé hoan thanh céng viéc dugc
phan cdng clda tUng thanh vién Ban kiém soat.

3.Tong gidm déc danh gid muc dd hoan thanh cdng viéc dugc phan cdng
cla ngudi diéu hanh doanh nghiép khac va dé xuat Hoi dong quan tri muc
khen thudng.

4. H6i déng quan tri trinh Dai hoi déng cé déng mc khen thudng cho Hoi
dong quan tri, Ban kiém soat tai Dai héi déng cd ddng hang nam.

5. HGi déng quan tri quyét dinh muc khen thudng déi vdi Tong giam daoc
va Ngugi diéu hanh doanh nghiép khac hoac trinh Dai hdi déng co dong quyet
dinh.

6. Thanh vién Hoi dong quan trj, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam doc
va Ngugi diéu hanh doanh nghiép khac khéng hoan thanh nhiém vu, vi pham



quy dinh clia Céng ty, tly theo tinh chat sé bi xU ly ky luat theo quy dinh cua
Coéng ty va phap luat.

CHUGNG IX
NGAN NGUA XUNG DOT LOIiCH

Diéu 29. Trach nhiém trung thuc va tranh céc xung doét vé quyén Igi cha
cac thanh vién Hbi déng quan tri, Ban kiém sodt, Tong giam déc, Ngugi

diéu hanh doanh nghiép khac

1. Thanh vién H&i déng quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Tong giam o,
Ngusi diéu hanh doanh nghiép khac phai céng khai cac Igi ich lién quan theo
qguy dinh ctia Luat Doanh nghiép, cac van ban phap luat lién quan.

2. Thanh vién H6i ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Téng giam déc
va Ngusi diéu hanh doanh nghiép khac cé nghia vu thong bao cho Hoi déng
quan tri cac giao dich gitta Céng ty, Cong ty con, Cong ty do Cobng ty nam
quyén kiém soat véi chinh thanh vién dé hoac vdi nhiing nguai co lién quan
t3i thanh vién dé theo quy dinh clia phép luat. Cong ty phai thuc hién cong bo
théng tin vé nghi quyét Bai hoi déng cé déng hodc nghi quyét Hoi déng quan
tri thdng qua céc giao dich néu trén trong thai han hai mudi bon (24) gid tran
trang théng tin dién tu clia Céng ty va bao cao Uy ban Ching khodn Nha nu”1

S3 Giao dich Chidng khoan. o
a | &
3. Thanh vién Hoi déng quan tri khédng dudc biéu quyét doi vai cac o (z)

dich ma thanh vién dé ho&c ngudi cé lién quan dén thanh vién do tham,
Céac giao dich néu trén phai dugc cong bé trong Bao cao thudng nién clia Ch g

ty.

CHUONG X
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Piéu 30. Nghia vu cdng bd thong tin

CdNng ty cé nghia vu cédng bé day du, chinh xac va kip thai thdng tin dinh
ky va bat thudng vé tinh hinh hoat déng kinh doanh, tai chinh va tinh hinh
quan tri Céng ty cho ¢ déng va céng chidng. Théng tin va cach thuc cong bo
théng tin dudc thuc hién theo quy dinh clia phap luat va bieu 1& Cong ty.

Thanh vien Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong gidam doc
c6 trach nhiém bao cdo va cong bé théng tin theo quy dinh tai Luat Chung
khodn va cac van ban hudng dan.

Piéu 31. To chic céng bé thong tin

1. Cong ty té chiic cdng bd théng tin theo quy dinh vé cong bd théng tin
tai Luat Chiing khoan va cac van ban hudng dan.

2. CAng ty bé nhiém mot nhan vién chuyén trach vé cong bd thong tin.
Nhan vién chuyén trach céng bé théng tin c6 théla Thu ky Cong ty hoac Mot
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nhan vién kiém nhiém.

3. Nhan vién chuyén trach céng bé thong tin phaila ngudi:

C6 kién thuc luat, ké toan, tai chinh, cé ky nang nhat dinh vé tin hog;

b. Cong khai tén, sé dién thoai lam viéc dé cac ¢d dong co thé dé dang
lién hé,

c.  Céduathdigian déthuc hién chuc trach ctiaminh, dac biét la viéclién
hé véi cac ¢6 ddng, ghi nhan nhing y kién cla cac ¢d déng, dinh ky
céng bé tra 181 y kién clia cac c6 dong va cac van dé quan tri Cong ty
theo quy dinh;

d. Chiu trach nhiém vé cong bd céc théng tin clla Céng ty vai céng
chung dau tu theo quy dinh cta phap luat va Piéu |é Cong ty.

CHUGONG XI
cAc VAN PE KHAC

piéu32.  SuUa ddi, bé sung quy ché

1. Dai hoi déng cé déng quyét dinh viéc stra déi bd sung Quy ché nay cho
phl hdp va8i quy dinh cta phap luat va tinh hinh thuc té.

2. Trudng hop phap luat cé quy dinh lién quan dén hoat déng cua Cong
ty chua dudc dé cap trong ban Quy ché nay hoic trudng hgp cé quy dinh phap
luat mai khac véi diéu khoan trong Quy ché nay thi 4ap dung nhiting quy dinh
a6 dé didu chinh hoat déng clia Céng ty. Cac van dé khac cé lién quan dén noi
dung Quy ché nay nhung chua dugc quy dinh trong Quy ché sé ap dung theo
quy dinh cla phap luat va Diéu |é cong ty.

Piéu 33. Piéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay dudc Pai hoi dong cd déng théng qua ngay 20 thang 05
nam 2024 va theo Nghi quyét Hi déng quan tri s6 12/2024/NQ-HDQT ngay 25
thang 09 nam 2024, c6 11 Chudng, 33 Diéu va co hieu luc thi hanh ké ti ngay
25 thang 09 nam 2024.

2.C6 déng, H6i ddng quan tri, Ban kiém soat, Ngudi quan ly doanh nghiép,
Ngugi diéu hanh doanh nghiép va nhan vién Céng ty cé lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quy ché nay./.

T

1 VIET LAN ANH
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