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HOIDONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN DUQC PHAM 2/9
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phéan Dugc phdm 2/9.

DIEU 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc tir ngdy ky thay thé cho Quy ché Noi b v& Quan tri
clia Cong ty C6 phin Dugc phim 2/9 ban hanh kém quyét dinh sé 27/QD-HDQT
ngay 13/10/2021.

PIEU 3. Thénh vién Héi dong Quan tri, Ban Kiém soat, Ban Tong Giam Pbc, can bd cong
nhén vién va cic cb dong cua Céng ty C6 phin Dugc phdm 2/9 c6 trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay.
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CHUONG 1. NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tuwgng ap dung

1,

Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi bd ve quan trj cdng ty quy dinh céc ndi dung vé vai tro,
quyén va nghia vu ctia Dai hoi dong co déng, Hoi dong quan tri, Tbng Giam dbc; trinh tur,
thu tuc hop Pai hoi ddng cd dong; dé ci, _ung cu, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh
vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét, Tong Gidm dbc va cic hoat dong khac theo quy
dinh tai Diéu 1¢ cong ty va cac quy dinh hi¢n hanh khac cia phap luat.

Péi tugng ap dung: Quy ché nay dugc 4p dung cho céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban
kiém sodt, Tong Giam ddc va nhitng ngudi lién quan.

Piéu 2. Giai thich thuit ngi

1. Trong Quy ché nay, nhitng thuét ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:

»

=

h.

m.

“ Cong ty” 1a Céng ty Cb phan Dugc phdm 2/9

“Piéu 18” 1a Didu 1é Céng ty Cd phin duoc phdm 2/9 dwoc Pai hoi déng c6 dong thong
qua tai tirng thoi ky.

“Luét Doanh nghiép” 12 Lut Doanh nghiép s 59/2020/QH 14 dugc Quéc hdi nude Cong
hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nim 2020;

“Ludt Ching khoan™ 1a Luét Ching khoén sb 54/2019/QH14dugc Quéc hdi nude Cong
hoa Xd hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngdy 26 thang 11 ndm 2019,

“Ngudi diéu hanh” 13 Tdng giam ddc, Pho tong giam doc Ké toén truéng va cac chic

danh khéc do Hoi dong Quan tri xét thdy cin bd nhiém bing Nghi quyét cia HPQT va
dua vao thanh phan Ngudi diéu hanh tuy theo ting théi ky.

“Ngudi quan 1y” 1a ngudi quan ly céng ty, bao gom Chu tich Hoi dong quan tri, thanh
vién Hoi ddng quan trj, Tong gidm déc va Pho Tong Giam ddc phu trach chuyén mén.

“Nguoi c6 lién quan™ 1a ¢é nhén, td chirc duge quy dinh tai khoan 46 Diéu 4 Luat Ching
khoan;

“C4 ddng” 14 cé nhén, td chirc s¢ hitu it nhit mot ¢d phin ctia cong ty ¢d phan;

“Cd dong 16n” 12 ¢b déng duge quy dinh tai khoan 18 Diéu 4 Luat Chitng khoén;

“Dai hoi truc tuyén”: 1a cude hop Pai hoi dong ¢ dong (DHDCD) duge td chire thong
qua dp dung cdc gidi phap cong ngh¢ thdng tin hién dai dé truyén tai 4m thanh va/hoic
hinh anh Dai hdi, cho phép cac co dong & céc dia diém khéc nhau c6 thé tham du, theo
di, théo luan va bidu quye€t céc vén dé ctia cude hop.

“Pai hoi truyen thonc” 1a cugc hop PHDCD theo d6 cac cd  dong tham dur truc tiép, thao
ludn va biéu quyet céc van dé cia cudc hop tai mot dia diém nhdt dinh ma khong phai
hinh thirc truc tuyén quy dinh tai khoan 9 Diéu nay.

“Hé théng trire tuyén”: 14 ing dung/hé thong phin mém/website ma Céng ty sir dung dé
phuc vu viéc t& chirc PHDCD truc tuyen va/hoic bo phiéu dién tir.

“Bo phleu dién tir’”: 12 viéc c¢b déng hoic dai dién uy quyén cua c6 dong thyc hién biéu
quyét tai cudc hop DPHPCD hodc tai dot ldy v kién cb dong bing vin ban theo hinh thire
bo phiéu trén Hé théng tryuc tuyén.
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“Bo phleu truyen thdng™: la viée ¢b dong hodc dai dién uy quyen clia c6 dong tham gia
bleu quyét truc tiép tai cudc hop DHPCD | hodc giri phiéu ldy y kién da tra 161 bing van ban
vé Cong ty hoic theo cac hinh thirc khac duge quy dinh tai Diéu 18, Quy ché quan trj Cong
ty va quy dinh phép lut ma khéng phai hinh thirc bé phiéu dién .

2. Trong Quy ché nay, cdc tham chiéu t¢i mét hodc mot s6 quy dinh hodc van ban khic bao

gdm cé nhing sira ddi, bd sung hodc van ban thay thé.

3. Céc tiéu dé (Muc, Piéu cua Quy ché nay) dugc str dung nhim thuén tién cho viéc hiéu néi

dung va khéng &nh hudng téi ndi dung ctia Quy ché nay.

CHUONG 2. PAI HOI PONG CO PONG

biéu 3 Vai tro, quyen va nghia vy ciia Dai hji dong ¢6 dong.

j

&
..l

a.

i.

A - A aa
Quyén ciia c0 dong :
Co dong pho thong ¢6 cic quyén sau:

Tham du va phat biéu trong cic cude hop Pai hoi ddng cb dong va thuc hién quyén biéu
quvet tryc tiép tai cude hop Pai hdi ddng cd doéng hodc thong qua ngudi dai dién dugc U ay
quven hoéc hinh thirc khéc theo quy dmh tai Piéu 1¢ nay va quy dinh phap luat. Mdi ¢
phén phd théng c6 mot phiéu biéu quyét;

Nhan ¢ tirc véi mire theo quyét dinh ciia Dai hoi dong cb dong;

Uu tién mua cd phan mdi tuong ng véi ty 1& s hitu ¢ phan phd théng clia ting co dong
trong Cong ty;

Tu do chuyen nhugng ) phan cua minh cho ngudi khdc, trir truong hop quy dinh tai
khodn 3 Piéu 120, khoan 1 Piéu 127 Luat Doanh nghiép va quy dinh khéc cia phép luat
co lién quan;

Xem xét, tra ciru va trich luc théng tin vé tén va dia chi lién lac trong danh sach cb dong
co quyén bidu quyét; yéu ciu stra ddi thong tin khong chinh x4c ctia minh;

Xem xé€t, tra clru, tr1ch luc hodc sao chup Piéu 1¢ cong ty, bién ban hop Dai hoi dong cb
dong va nghij quyét Dai hoi dong ¢ dong;

Khi Céng ty giai thé hodc phé san, dugc nhan mot phén tai san con lai tuwong ung vai ty
1& s& hitu ¢6 phan tai Cong ty;

Yéu cau Céng ty mua lai cb phz‘m cua ho trong céc trudong hop quy dinh tai Diéu 132 cia
Luét doanh nghiép;

Duqc d6i xtr binh dang. Mdi cb phan cta ciing mot loai déu tao cho ¢ donl0 s& hitu cac
quyén, nohia vu va lgi 1ch ngang nhau. Truornc hop Cong ty c6 céc loai ¢b phan uu dal,
céc quyén va nghia vu giin lién véi cac loal cb phéin wu dai phéi duoc Pai hoi dong cb
ddng théng qua va cdng bd diy du cho cb déng;

Dugc tiép can ddy du théng tin dinh ky va théng tin bat thuong do Cong ty cong bd theo
quy dinh ctia phap luét;
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k.

Pugc bio v cac quyen, lgi ich hop phép cia minh; dé nghi dinh chi, hiy b6 nghi quyét,
quyét dinh cua DPai hdi dong c¢6 déng, Hji ddng quan tri theo quy dinh cua Ludt Doanh
nghiép;

Céc quyén khéc theo quy dinh cia phép ludt va Diéu 1é Cong ty quy dinh.

Co qong hodic nhém cb déng s& hiru tir [05%] tong s6 c¢b phin phé théng tré 18n c6 cac
quyén sau:

a.

Yéu cau Hai dong que’m tri thuc hién viéc triéu tdp hop Pai hoi dong ¢ dong theo cac quy
dinh tai khoan 3 Diéu 115 va DPiéu 140 Luét Doanh nghiép;

Xem xét, tra ctru, trich luc s bién ban va nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quaén tri,
bdo céo tai chinh ban nién va hing nim, bdo céo ctia Ban kiém soét, hop déng, giao dich
phai thong qua Hoi déng quan trj va tai lidu khéc, trir tai lidu lién quan dén bi mat thwong
mai, bi mét kinh doanh ctia Cong ty;

Yéu ciu Ban kiém soét kiém tra timg vén dé cu thé lién quan dén quan ly, diéu hanh hoat
dong cua Cong ty khi xét thdy can thiét. Yéu cau phai béng van ban va phai bao gdbm céc
ndi dung sau day: ho, tén, dia cln lién lac, quéc tich, so glay to phap ly cua ca nhéan déi
v6i ¢d dong la ca nhan; tén, ma s6 doanh nghlep hoic sb glay t& phap Iy cta td chir, dia
chi tru s& chinh dOJ véi ¢ dong Ia td chirc; sé lugng co phan va thoi diém ding ky cb
phan ctia timg cd dong, tong s6 co phan ctia ca nhoém cb dong va ty 1& s& hitu trong téng
s0 co phan cua Cong ty; vén d& cin kiém tra, muc dich kiém tra;

Kién nghi vn dé dua vao chuong trinh hop Pai hdi déng ¢ déng. Kién nghi phai bing
viin ban va dugc gii dén Cong ty cham nhét [a [03 ngay] lam vige trudc ngay | khai mac.
Kién nghi phai ghi 16 tén cb dong, sb lugng ting loai cb phan cia cb dong, van dé kién
nghj dua vao chuong trinh hop;

Cac quyén khac theo quy dinh cta phap ludt va Diéu 1& nay

Co dong hoic nhéom cb dong s¢ hiru tir [10%] tong s6 cb phan pho thong tré 1én co
quyén dé cr ngum vao Hoi ddng quan tri, Ban kidm soét. Viéc dé cir ngudi vao Hoi dong
quan tri va Ban kiém sodt thuc hién nhu sau:

Céc cb déng phd thong hop thanh nhom dé & ctr nguol vao Hoi dong quan tri va Ban
kiém sodt phal théng bao vé viéc hop nhém cho cac cd dong du hop biét truée khi khai
mac Dai hoi dong ¢ dong;

Cin cir s6 lugng thanh vién Hoi dong quan trj va Ban kiém sodt, c6 déng hodc nhom cd
déng quy dinh tai khoan nay dugc quyén dé cir mét hoje mot sb nguon theo quyét dinh
ciia Dai hoi ddng cb dong rng clr vién Hoi dong quan tri va Ban klem soat. Trudng hop
sé tmg cu vién duogc cb dong hodic nhém cd dong daé cu' thap hcm sb g clr vién ma ho
duoc quven dé cir theo quyet dinh cua Dai hol ddng cb déng thi s& tmg cir vién con lai do
Hoi dong quan trj, Ban kiém soat va cac cb dong khic dé ctr.

Cé ddng hodic nhém ¢b déng s& hiru tlr 30% tong sb cb phan pho thong tré lén trong
thoi han Ilen tuc it nhit 06 thang c6 quyen dé nghi Hoi Pdng Quan Tri triéu tdp hop Dai
hoi ddng cb dong xem xét tu céch, mién nhiém, bai nhiém, bau bd sung thanh vién Hoi
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Doéng Quan Tri.
Nghia vu ciia ¢o dong

Tuan thi Diéu 1¢ Céng ty va cde quy ché quan Iy ndi b ciia Cong ty; chip hanh Nghi
quyét, quyét dinh ctia Dai hoi ddng c6 dong, Hoi dong Quan tri.

a. Tham dy cudc hop Pai hdi dong c6 dong va thuc hién quyén biéu quyét thong qua céc
hinh thtrc sau:

- Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

- Uy quyén cho ¢4 nhén, t chire khac tham du va biéu quyét tai cudc hop;

- Tham du va biéu quyét thong qua hop truc tuyén, bo phiéu dién tr hoic hinh thic dién
tu khéc;

- Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua g thu, fax, thu dién tir

- Thanh toan du va dung thoi han s6 ¢6 phn cam két mua.

b. Cung cip théng tin day du va chinh xac khi dang ky mua cd phén.

¢. Hoan thanh céc nghta vu khéc theo quy dinh cta phép luat hién hanh.

d. Chiju trach nhiém c4 nhan khi nhan danh Céng ty dudi moi hinh thire dé thuc hién mot
trong cic hanh vi sau day:

- Vipham phép luit;

- Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khéc dé tu loi hodc phuc vu loi ich cua té chire,
ca nhén khéc;

- Thanh toan céc khoan ng chua dén han truée cac rai ro tai chinh déi voi Cong ty;

e. Bao mét cdc théng tin dugc cdng ty cung cip theo quy dinh tai Diéu 18 ¢bng ty va phap
ludt; chi str dung thong tin duge cung cép dé thuce hién va bao vé quyén va loi ich hgp
phap clia minh; nghiém cim phat tan hodc sao. guri thdng tin dugc cong ty cung cip
cho té chire, c4 nhan khéc.

Diéu 4. Trinh ty triéu tap hop Dai hoi dong cd dong

Ngudi triéu tip Dai hoi déng cd ddng phai thyc hién nhiing nhiém vu theo trinh ty sau day:

1.

Phai céng bo thdng tin vé viéc chdt danh sach cd déng cé quyén tham du hop téi thiéu
20 ngay truéc ngay dang ky cudi cung;

Lap danh séch c6 dong c6 quyén tham dy hop; cung cap théng tin va giai quyét khiéu
nai li€n quan dén danh sach c6 déng;

Lap chuong trinh va ngi dung cuge hop, sap xép chuong trinh nghj sir va cdc tai lidu phu
hop, b6 tri dia diém, thdi gian té chirc Dai hoi;

Du thao nghi quyét Pai héi déng c6 dong theo ndi dung dir kién cua cugc hop: danh
sach va thong tin chi tiét ctia cac (g cir vién trong truong hop bau thanh vién Hoi dong
quan tri, Kiém so4t vién;

Thong bdo va giri thong bdo hop Pai hoi ddng c6 déng cho tét ca cac cb déng c6 quyén
dy hop;

Cong viéc khéc phuc vu cude hop.
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D‘iéu 5.zThang bio vé viée chét danh siach c¢b dong c6 quyén tham du cude hop Dai hoi
dong c6 ddng va 1ap Danh sich ¢6 dong c6 quyén du hop

1. Cong ty phai cong bo thong tin vé viée 18p danh sach ¢b dong c6 quyen tham dy hop DPai
hoi dong cb dong tbi thidu 20 ngay lién trude ngay ding ky cudi cing. Vige cong bd
théng tin dugc thuchién theo quy dinh tai Diéu 10 va Diéu 11 Théng tu 96/2020/TT-BTC
ngay 16/11/2020 cua B$ Tai chinh.

2. Danh sach b déng c6 quyén du hop Dai hoi déng cd dong dugc lap dya trén S ding
ky ¢d déng ciia Cong ty va danh sach ¢d dong do Tong Cong ty luu ky va bu trir Chirng
khoan Vi¢t Nam cung cap cho Cong ty. Danh sich c6 dong c6 quyén du hop Dai héi
dong cd dong dugc 13p khong qud 10 ngay trude ngay gui gidy moi hop Dai hoi dong
cb dong néu Piéu 1¢ cong ty khong quy dinh thoi han dai hon;

3. Danhsach co dong co quyén dy hop Dai hdi dong cb dong phai c6 ho, tén, dia chi lién lac,
qudc tich, sb gidy to phép ly cta ca nhén dbi véi cbd dong 1a c4 nhén; tén, ma ) doanh
nghiép hodc so glaytor phap ly cua td chic, dia chi tru s& chinh dbi VOi cd déng la to
chire; sb lugng cb phén tirng loai, sé va ngdy ding ky cb dong cua tirng c6 dong.

Piéu 6. Thong bio tri¢u tip, chwong trinh hop Dai hi ddng cb dong

1. Théng bdo triéu tép Dai hoi ddng cb ddng phéi duge gui cho tAt ca cdc cd dong dong thoi
cdng bd trén phuong tién thong tin cia Uy ban chimg khoan nha nuéc, S¢ giao dich
chitng khodn, trén trang thong tin dign tir (website) cua Cong ty va H¢ thong truc tuyén
trong trudng hop ¢b td chirc bd phleu dién tir. Thong béo hop Pai hdi dong c¢b déng
phai duge gui it nhét hai muoi mét (21) ngay trurée ngay khai mac cudc hop Pai hoi
dong cb dbng (tinh tir ngdy ma thong béo duge giri hodc chuyén di mot cach hop 1€,
duoc tra cudce phi hodc duge bo vao hom thu).

2. Chuong trinh hop Dai héi ddng cd dong, céc tai li¢u lién quan dén cac vén d& s& dugc
biéu quyét tai Dai hoi dugce guri cho céc ¢ dong hoic/va ding trén trang thong tin dién
tir cia Cong ty va Hé thdng tryc tuyén trong trudng hop ¢6 t chirc bd ph1eu di¢n tur.
Trong trudng hop tai liéu khong dugc giri kém thong béo hop Pai hji dbng co dong,
thdng bédo moi hop phai néu rd dia chi trang thong tin dién tr de céc cd dong co thé tiép
cén. Co ddng hodc nhom c¢d dong theo quy dinh tai khoan 2 Bxeu 12 Piéu 1& Cong ty ¢6
quyén kién nghj van dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi déng cb dong. Trinh ty, thu
tuc giri kién nghi, chdp nhan hoic tir chéi kién nghi thuc hién theo quy dinh tai Piéu I&
Cong ty.

Diéu 7. Cich thic ding ky tham dy Dai hoi ddng ¢b déng va iyquyén dy hop Dai hoi
dong co dong
Dai hoi dong ¢ dong cé thé td chire theo hinh thire Dai hoi truyén thdng hozc Pai hoi

tryre tuyén hodic két hop ca hai hinh thire tuy theo quyét dinh ctia ngudi trigu tap Dai hoi,
Cb dong dang ky tham dy Dai hji ddng cb dong theo céc quy dinh sau day:

1. Truwde ngay khai mac cupce hop Dai hji dong cé dong:

bé chuan bi tét cho cdng tac td chirc Pai hoi, Cé dong c6 the dang ky tham dy hop Dai hoi
dong cb dong theo cdch thire da ghi trong thong b4o, bao gdbm mot trong céc cach thire sau:
Ping ky truc tiép, qua dién thoai, fax, gui thu hodc gui thu dién tir cho cong ty trudc thoi
han ghi trong thu moi hop Pai hdi dong ¢ déng hodic dang ky truc tuyén (néu c6) theo céch
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thire dang ky cu thé dugc huéng din tai Thong bao mai hop.
2. Vo ngay té chirc Pai hpi dong cd dong:
a. Déi véi Pai hi truyén théng va cé dong dén du hop truc tiép:

- Truge khi khai mac cugce hop Dai hoi ddng cb dong, Cong ty phal thue hi¢n thu tuc ding
ky c6 déng va phai thyc hién vigc dang ky cho dén khi céc cd dong c6 quyén du hop co
mat dang ky hét.

- Khi dang ky vao du hop, ngudi du hop xuét trinh ban chinh cdc gidy to phap ly cua cé
nhan ¢6 dong, Giéy dang ky tham du. Trudng hop ty quven ngudi du hop phai cung cdp
gidy uy. quyénphi hop quy dinh tai khoan 3 Diéu nay va gidy to phap ly ctia nguoi duorc
Gy quyén.

- Tai li¢u phuc vu cudc hop duge giao truc ti€p cho C6 déng hodc nguoi dai dién ngay
khi dang ky xong.

b. Péi voi Pai hdi trie tuyén va cé dong chi tham die théng qua H¢ thong truee tuyén:

- M@i cb dong sé& dugc cung cap mat tai khoan truy cép va mt khau dé dang nhdp vao
Hé thonc trire tuyén. Tai khoan truy cip clia ¢d dong s€ dugc ma hoa dé dam bao xac
thue tu cach ¢d dong tham du. Cong ty thong béo cho ¢b déng tai khoan truy cap va mat
khéu tai Thong béo moi hop.

- Céccd dong dang ky du hop theo hinh thirc tryre tuy én s& dugce xdc thyce tu cich tham
du Pai hoi donc cb déng va duge xem 14 co mat tai Dai hoi néu da tuan tha dung, dav du
céc trinh ty, cach thirc ma Hé théng truc tuyén yéu cdu dé xac thue tu cach cd dong va
dang ky tham du.

- Cb déng muén tham du hop thong qua H¢ théng truc tuyén phai dép tmg cac diéu kién
quy dmh tai diém b khoan 1 Pidu 9 Quyché nay va c6 nghia vuy:

* Béo mit cdc thong tin lién quan dén tai khoan truy cap nhu: Tén, céc yéu to dinh danh
khac (néu cd) cua tai khoan truy cap vamat khau dang nhép dé dam bao rang chico cd
dong méi c6 quyén thuc hién viéc dy hop trén He théng true tuyén, trir truong hop
cung cap cho ngu¢i dai dién theo iy quyén du hop cua cb dong. C6 déng cb tréch
nhiém bao dam ngudi dai di¢n theo ty quyén sé& tuan thu quy dinh tai Khoan nay
twong tu nhu ¢ dong.

* Chiu trach nhiém vé moi rui ro, tranh chap lién quan den viéc dy hop thyc hién bang
tai khoan truy cép cua ch dong trén Hé thong truc tuyén. Viéc thuc hién du hop va
bleu quyet trén Hé thong truc tuyén bang tén truy cdp voi ding mat khéu va/hoic cac
yéu t6 dinh danh khéc sé& dugc mdc nhién coi la y chi cta co dong.

* Phaithudng xuyén cép nhat thong tin s6 dién thoai, dia chi lién lac, dia chi thu dién tr
chinh x4c, ddy du, trung thue tai noi Iuu ky ching khodn dé dam bao nhén duoc thong
bdo tai khoan truy cdp va chiu hoan toan tréch nhiém déi véi cac théong tin da dang ky
nay.

c. Déi véi Pai hi 16 chire két hop cdc hinh thive quy dinh tai diém a va b khodn nay:

- Céc cd dong den du hop truc tiép tai Pai héi sé thuc hién thi tuc ding ky cd dong theo
quy dinh tai diém a khoan nay.
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- Céccd dong chi du hop thong qua H¢ thdng trurc tuyén thuc hién thi tuc dang ky cb dong
theo quy dinh tai diém b khodn nay.

- Trudng hgp co déng da ding ky dy hop thdng qua H¢ théng true tuyén nhung vin dén
dy hqp/uy quyen dy hop tryec tiep thi Cong ty td chtre dang ky ¢6 déng nhur quy dinh ddi
vdi co dong dén du hop tryuc t1ep

. Uy quyén tham dy Dai hoi dong c¢b dong:

I

. Doi vai iy quyén du hop Dai hji #uyé‘n Ihé';ng'

=

Néu cb déng, ngum dai dién theo 1y quyen ctia cb dong la td chirc khéng thé tham dy
Dai hi thi ¢6 thé iy quyén cho ¢4 nhén, td chirc dai di¢n tham dy hodc dy hop théng qua
mot trong céc hinh thire quy dinh tai khodn 3 D:eu 144 Luat Doanh nghiép. Tmcmg hop
co nhiéu hon mat ngudi dai dién theo uy quyen thi phai xdc dinh cu thé sb ¢ phan va
50 plneu biéu quyet duoc uy quyen cho moéi nguoi dai dién.

- Viécuy quyen cho cé nhan, td chirc dai di¢n du hop Dai hoi ddng c6 dong phai lép thanh
van ban theo quy dinh ctia phdp luat vé dan sy va phdi néu r0 tén ca nhan, to chire dugce
uy quyen so lugngcd phan dugc Uy quyen ndi dung vy quyen pham vi Uy quven thoi
han uy quyen chir Ky cua ngudi uy quyén (néu bén 1y quyén la ca nhan) hodc chir ky
clia ngudi dai dién theo phap ludt cua tb chire (néu bén 1y quyén 14 td chirc) va chit ky
clia bén dugc ty quyén.

- Ngudi duge uy quyén du hop Pai héi ddng cb dong phai nQp van ban uy quyén khi ding
ky dy hop trude khi vao phong hop. Trudng hop uy quyen lai thi ngudi tham du hop
phai xuat trinh thém van ban ty quyén ban ddu clia c6 dong, ngudi dai dién theo Uy quyén
cia cb déng 1a td chtrc (néu trude dé chua ding ky véi Cong ty).

- Phiéu biéu quyét ctia ngudi duge Gy quyén dy hop trong pham vi dugc Uy quyén van ¢
hiéu luc khi c6 mot trong céc trudong hop sau day:

»  Nguoi uy quyén da chét, bi han ché ning lyc hanh vi dan sy hodc bi mét nang luc
hanh vi dan su;

*  Nguoi uy quyén da hiy bd viéc chi dinh y quyén;

» Ngudi iy quyén dd hiy bo thAm quyén ctia ngudi thyuc hién viée uy quyén.

Diéu khoan nay khong 4 ap dung trong truong hgp Cong ty nhén dugc thong béo vé mot
trong céc sy kién trén truée gid khai mac cudc hop Dai hoi ddng cb dong hoic trude khi

cudc hop dugc trigu tap lai.

b. Ddi véi ity quyén dw hop Pai hji truc tuyén trén Hé thong trye tuyé"n:

Cb dong c6 thé iy quyén cho ngudi khic dy hop Dai héi truc tuyén theo cc quy dinh sau
day:

- Phai c6/ndp Gidy y quyén hop 18 truée khi du hop;

- Hinh thac uy quyen thue hién theo quy dinh tai Diém a Khoan nay hodc hinh thic
khac do Hdi dong quan tri quyét dinh va théng bao cho cd dong cling véi tai liéu Pai

hoi.
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Dleu 8. Diéu ki¢n tién hanh, hinh thic va didu kién thong qua Nghi quyét Dai héi dong
) dong

1. Diéu kién tién hanh Pai h¢i déng cd déng thuc hién theo quy dinh tai Didu 19 Didu 1¢
Cong ty.

2. Dai hoi dong ¢ dong thong qua nghj quyét thude tham quyén banu hinh thirc biéu quy ét
tai cude hop hoic ldy ¥ l(]Cl’l bing van ban.

3. Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong dugc théng qua theo cc didu kién quy dinh tai Didu 21
Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 9. Cich thire bidu quyét trong hop Dai héi ddng ¢b déng
1. Cach thirc biéu quyét:

Déi VGi mdi hinh thtc to chic Dai hoi truyen thong hodc Dai hoi truc tuyén hogc két
hop, co déng <0 thé biéu quyet tai Dai hoi dong c6 dong theo mot trong céc hinh thirc
sau d6i v&i mbi noi dung biéu quyét:

a. B6 phiéu truyén thong: B¢ phiéu truc tiép tai Pai hoi hoac iy quyén cho mot nguaoi
khac hodc thuc hién bo phiéu tir xa (gui thu, fax, thu dién tr);

b. Bo plneu dién tir: Chi thuc hién trong truong hop ngudi trigu tép Dai hoi dong cd déng
quyét dinh 4p dung va thong béo dén ¢ déng hinh thire bo phiéu nay.

pé thire hién bo ph1eu dién tu, cb dong phai ddp Umg céc diéu kién dé truy nhap va biéu
quvet trén Hé thong truc tuyén: C6 thiét bj két néi internet va thuc hién thu tuc xdc thuc
¢6 dong (may tinh, may tinh bang, dién thoai di dong, thiét bi dién tir khéc..).

2. Biéu quyét tai cude hop Pai hoi dong cb dong:
a. Biéu quyét truyén ﬂu’)‘ng dsi véi cé dong rfé'n/ﬁy quyén die hop truc tiép:
C6 02 hinh thirc bidu quyét:
- Biéu quyét bing Phiéu biéu quyét;
- Biéu quyét bing Thé biéu quyét;

Trén Phiéu biéu quvet va Thé bleu quyet déu phai co day du thong tin vé: Ma sd dang
ky c6 dong, tén cua cd dong va sb phiéu bidu quyét ctia ¢d doéng do;

Tay theo ndi dung van dé can lay v kién ctia cd déng, chii toa c6 thé st dung céch thirc
biéu quyét phu hop.

- Céch thirc biéu quyét bing Phiéu biéu quyét:

cb dong bleu quyet bang cach gio Phiéu biéu quyét theo su diéu khién cta Cha toa
doan dé ldy v kién biéu quyét: Tan thanh hoic Khoéng tan thanh hodc Khong cé v kién.

- Cach thirc biéu quyét bang Thé biéu quyét:

* Cd dong biéu quyét bang Thé biéu quyét dbi voi cae ndi dung ctia Pai hdi bing
cach danh ddu chéo hoac tich (X hodc ¥') vao 6 Tén thanh hodc Khoéng tan thanh
hodc Khéng c6 y kién cua tirng ndi dung dugc néu trong Thé biéu quyét.

* Thé biéu quyét khong hop 18 1a thé biéu quyét:
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v" Khong do Cong ty phat hanh;

v" C¢ ghi thém noi dung, thong tin, ky hi¢u khéc, ... khi khong dugce Chu toa yéu
cau;

v Thé biéu quyét bi gach xda, sira chira, rach, khong con nguyén ven.

v Thé biéu quyét khong thé hién o rang y kién cta cb dong, khéng danh dau y klen
nao hodc danh déu tir 2y kién tr 1én di véi noi dung cdn ldy ¥ kién biéu quyét
nao thi phan biéu quyet dbi véi ndi dung do6 1a khong hop 18.
» Trong mét Thé biéu quyét, cic noi dung cén lay v kién duoc biéu quyét doc lap véi
nhau. Sy khéng hop 1& ctia phén bidu quyét ndi dung nay s& khong anh hudng dén
tinh hop 1€ cta cac ngidung khac.

B phiéu bau cir Hpi dong qudn tri va Ban ktem sodt: thyc hign bing phiéu bau ctr
dugce phat tai Dai hoi dong cd déng theo sb ¢b phén s hiru ctia ¢6 dong.

Bo plneu dign tit/hinh thire dién tiv khac:

Mbi cb déng ding _nhép vao HE thong truc tuycn théng qua tai khodn truy cdp ma cd
dong dugce cung cép tai Thong bdo moi hop va thyc hién bd phiéu trén Hé thong truc
tuyén. Hudng dan cu the viéc thye hién bd phleu dign tir s€ duge quy dinh tai Quy ché
t8 chirc Pai hoi dong ¢ déng hoic Hudng dan st dung Hé thong truc tuyén.

Khi thue hién bd phleu dién tir trén Hé théng truc tuyén, cb déng phai tudn thi céc nghia
vu quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 7 Quy ché nay.

Co dong thuc hig¢n quyén biéu quyét, bdu cir théng qua hinh thirc bé phiéu dién tir tai Hé
thono truc tuyen nhu sau:

Biéu quyet thong qua cdc ndi dung vé& thii tuc td chirc cude hop va cac quyet dinh cua Dai
hoi dong cd doéng: C4 doéng thuc hién theo huéng dan tai phan Biéu quyét trén Hé théng

tryc tuyén.
D6i v6i ndi dung bau cir Hoi dong quan tri/Ban kiém soat: Thuc hién theo huéng dan tai

phén Bau cir trén Hé théng truc tuyén theo phuong thirc quy dinh tuong ty nhu bau cir
truc tiép.

Cb dong c6 thé thay dbi két qua biéu quyet bau ctr hodc c6 thé bidu quyét, bdu cir bd
sung cho nhitng ndi dung phat sinh. Két qua bo phiéu dién t/hinh thire dién tr khac chi
ghi nhén két qua biéu quyét, bau clr cudi cling cua co dong tai thoi diém két thuc bod
phleu do Ban kiém ph!eu thong bdo tai Dai hoi dong ch dong. Ké tir thoi diém két thue
bo phiéu déi vai ting ndi dung xin y kién Dai hoi dong c0 dong, He¢ thdng truc tuyén s&
dugc khoa lai va ¢d dong khong thé thyuc hién biéu quyét, bau cir ddi vai ndi dung dé bi
khéa.

Thoi gian ¢b dong co thé bét du L truy cép He théng truc tuyen dé thuc hién bo phiéu dién
tir s& do Hoi dong quan tri quyét dinh va thdng béo cho co dong cling véi tai li¢u Pai

hoi.

Viéc bo phteu dién tir cé the thuc hién trude khi Pai hoi dong co dong dién ra va/hodc
theo di&n tién tai Dai hdi ddng ¢ déng theo quyét dinh cia Hoi déng quan tri.

Viéc uy quyén bo phiéu dién tir cia c¢b dong (néu c6) s& thuc hién theo quy dinh tai Diém
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b Khoén 3 Piéu 7 Quy ché nay.

Truong hop Cong ty té chirc biéu quyét theo nhiéu hinh thire, cé’déng chi dugce lura chon
I hinh thire biéu quyét. Truong hop cé dong thuc hién bo phiéu theo ca hai hinh thire
dbi véi cing mét noi dung biéu quyét, hinh thirc bd phiéu dién tir s& duge wu tién lya
chon va phiéu biéu quyét truyén théng s& khéng dugc tinh vao két qua biéu quyét.

Diéu 10. Cach thire kidm phiéu

1.

Poi véi bidu quyét bing Phiéu biéu quyét

Ban kiém phiéu c6 trach nhiém lap thong ké s6 phi€u biéu quyét Péng v hodc Khoéng dong y
hogc Khéng c6 y kien ciia Dai hoi dong ¢6 dong dbi véi timg van dé bidu quyét dé bao céo
Chu toa doan va cdng bo trude Pai hoi.

2.

a.

3.

D6i véi biéu quyét bing Thé biéu quyét

Ban kiém phiéu phai tién hanh kiém tra thing phiéu trude khi bd phiéu véi su chiang
ki€n cta céc cd dong;

Viée bo phiéu bét diu tir khi c6 thong béo cia Truéng Ban kiém phiéu va két thic khi
khéng con ¢6 dong nao bd phiéu biéu quyét vao thung phiéu;

Viéc kiém phiéu phéi dugc tién hanh ngay sau khi viée bo phiéu két thuc;

Ban kiém phiéu c¢ trach nhiém 1ap Bién ban thong ké s6 phiéu Tan thanh hoic Khéng
tan thanh hodc Khong c6 y kién ciia Pai hoi dong ¢d dong doi vdi tirng van dé biéu quyét
dé bdo cdo Chu toa doan.

Két qué kiem phiéu phai dwgc thé hién trong Bién ban kiém phi€u va dugc Chu toa cong
bo trude Pai hoi.

Truong hgp Céng ty té chirc bidu quyét theo nhiff'u hinh thtre (b6 phiéu truyén thong, bo

phiéu dién tur hodc hinh thire dién tr khac), viéc tong hop két qua kiém phiéu dugc thue
hién nhu sau:

Tai thoi diém kiém phi,éu, Ban kiém phiéu s& tong hop két qua bo phiéu truyén théng
va/hodc két qua bo phicu dién tir dé ldp Bién ban kiém phiéu va/hodc Bién ban biu ct,
Két qua kiém phiéu sé dugc tinh ‘béng tong két qua biéu quyét bophiéu truyén théng
va/hodc két qua biéu quyét bo phiéu dién tir.

Diéu 11. Théng bio két qui kiém phiéu

Chu toa hodc Trudng ban kiém phiéu sé cong bé két qua kiém phiéu tirng vén dé sau khi
tin hanh biéu quyét.

Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai lap bién ban kiém phiéu. Noi dung bién ban
kiém phiéu bao gém: Tdng sé phiéu biéu quyét hop 1€, téng s6 phiéu biéu quyét khéng
hop 1&; sb phidu biéu quyét vati 1é % phiéu biéu quyét trén tong sé cb phén tham gia biéu
quyét hop 1& va cac noi dung khéc theo quy dinh phép lujt.

Toan van Bién ban kiém phiéu phai duge cong bé trude Dai h¢i dong c6 dong.

Diéu 12. Pidu ki¢n dé Nghj quyét ciia Pai hoi ddng cb déngdwgc thong qua

Thuyc hién theo quy dinh tai Diéu 21 Piéu 18 té chirc va hoat dong cua Cong ty.
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Diéu 13. Cich thirc phéan déi quyét dinh ciia Pai hoi ddng cb dong

Thyc hién theo quy dinh tai Didu 24 Didu 1¢ td chirc va hoat dong ctia Cong ty.

Diéu 14. Lap bién ban hop Pai hoi ddng cb dong

Thyec hién theo Diéu 1¢ td chirc va hoat déng ctia Céong ty.

Diéu 15. Céng bé bién bin hop, Nghi quyét Dai hgi ddng ¢b déngva tai lidu kém theo

Diéu 16. Trinh ty, thi tyc hop Dai hji dong ¢ dong thong qua nghi quyét bing hinh

Bién ban hop Pai hoi ddng cb dong, phy lyc danh sich cb dong dang ky du hop kém chir
ky cua cd dong, van ban iy quyén tham dy hop,tat ca céc tai lidu dinh kém Bién ban
(néu o) va tai lidu ¢ lign quan kém theo thong bido moi hop phai duge cong bé thong
tin theo quy dinh phép luat vé cong bd thong tin trén thi truong ching khoén.

Nghi quyét cia PHPCD phai duge thdng bao dén C6 Pong ¢6 quyén dy hop PHPCD
trong thoi han mudi lam (15) ngay ke tir ngay thong qua; trucmg hop cong ty co trang
thong tin dién ti, viée giri Nghi quyét c6 thé thay thé bing viéc dang tai Ién trang théng
tin dién tir ctia cOng ty.

thirc lay y kién bing vin ban:

1.
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Céc truong hop khéng duoc ldy ¥ kién bing van ban;

. Dinh huéng phét trién cong ty;

a
b. Loai ¢6 phén va téng so6 cd phan cua tung loai;

C.
d.

e.
f.
Trinh tu, thi tuc hop Pai hoi ddng ¢ déng théng qua Nghi quyét bing hinh thirc 1dy y

Béu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat;

dinh ty 1¢ hodc gid tri khéc;
Théng qua béo c4o tai chinh hing nam;

To chtre lai, giai thé cong ty.

kién banc van ban.

a,

quyét chdm nhét [10 ngdy] trudc thoi han phai giri lai phiéu 1dy v kién.

b. Phiéu ldy y kién phai c6 céc ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

Muc dich ldy y kién;

Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sé glay to phap ly cua ca nhén déi véi cd dong 1a
ca nhén, tén, ma s6 doanh nghi¢p hodc so gidy to phap ly cia td chire, dia chi tru s&
chinh d6i véi cd dong 1a td chirc hoic ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sé gidy to
phap ly ctia ¢4 nhan doi v@i dai dién cua cb dong 1a td chire, s6 luong ¢d phan cua ting

loai va sb phiéu biéu quyét cua cb dong;

Van dé cin ldy y kién dé thong qua quyét dinh;

Quyét dinh dau tu hodc ban so tai san c6 gia trj tir 35% tong gia trj tai san trd 1én dugc
ghi trong bao cdo tai chinh gin nhét ciia cong ty, trir truong hop Diéu 1é cong ty quy

Hoi dong quan tri phal chuin bi phiéu liy y klen du thao nghi quyet Dai hoi dong cd
ddng, cac tai liu giai trinh dy thao nghj quyét va giri dén tt ca cd dong c6 quyén biéu
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Phuong 4n biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khéng co y kién déi voi
tirng van dé l1ay y kién;
Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu ldy v kién da duogc tra 1oi;

Ho, tén, chir ky cia Chu tich Hoi déng quén tri.

3. Cb déng c6 thé giti phiéu 14y y kién da tra 161 dén Cong ty bing hinh thic gii thu, fax
hodc thu di¢n tir theo quy dinh sau day:

a.

Trudng hop gtri thu, phiéu ldy y klen da dugc trd 161 phai 6 chit ky ctia ¢d dong la ca
nhén, ctia ngudi dai dién theo ty quyen hodc nguoi dai dién theo phap luit ctia c6 dong
14 td chire. Phiéu lay y kién giri vé Cong ty phai duoc dung trong phong bi dan kin va
khong ai dugce quyén mé trude khi kiém phiéu;

Trudng hop gtri fax hodc thu dién ti, phiéu 14y y kién gui vé Cong ty phai dugc giir bi
mit dén thoi diém kiém phiéu;

Céc phiéu ldy y kién giri vé Cong ty sau thoi han dé xdc dinh tai ni dung phiéu ldy y
kién hodc dd bj mé tron g truong hop gui thu va bj tiét 1o trong trudng horp gui fax, thu
dién tir 1a khéng hop I€. Phiéu l4y ¥ kién khong dugc giri v& duge coi la phiéu khong
tham gia biéu quy€t.

CHUONG 3. HQI PONG QUAN TRI

Piéu 17. Vai trd ciia Hoi dong Quin tri

Héi dong quan tri 1a co quan quéan ly Cong ty, c6 toan quyen nhan danh Cong ty dé quy: ét
dinh, thyc hién quyen va nghia vu cia cdng ty, trir cdc quyén va nghia vu thudc thim quyén
ctua Dai hoi dono cO dong.

D}ell 18. Quyén va nghia vy ciia Hji dong quan tri, trach nhiém cia thanh vién Hoi
dong quan tri :

Quyen va nghia vu cua HQi dong quan tri do ludt phdp, Dleu 1€ cong ty va Pai hoi dono
cd ddng quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan trj ¢6 nhitng quyén han va nghia vy sau:

a.

Quyét dinh chién luoc, ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh doanh hing
ndm cta Cong ty;

Kién nghi loai ¢6 phan va tong sé ¢ phin duoc quyén chao ban cua tung loai;

Quyét dinh ban c¢b phan chua ban trong pham vi 56 ¢b phan dugc quyén chao ban ciia
timg loai; quyét dinh huy déng thém vén theo hinh thirc khéc;

Quyét dinh gia ban cb phan va trai phiéu ciia Cong ty;

Quyét dinh mua lai ¢ phén theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 133 Lu4t Doanh
nghiép;

Quyét dinh phuong 4n dau tu va dy 4n dau tu trong thdm quyén va gidi han theo quy
dinh cta phép luit;

Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong ngheé;
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h. Théng qua horp déng mua, bén, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac co gia tri tr
[35%] tong gia tri tai san trg lén dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét cua Cong
ty, trir hop dong, giao dich thugc tham quyén quyét dinh cua Dai hdi dbng cd dong
theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luéat Doanh
nghiép.

i. Bau, mién nhiém, bai nhi¢m Chu tich/Phé Chu tich Hoi dong quan tri; b6 nhiém, mién
nhi¢m, ky két hop dong, cham dut hop ddng déi vGi Tong giam déc va ngudi quan ly
quan trong khac do Diéu 1¢ céng ty quy dinh; quyét dinh tién luong, th lao, thudng
va loi ich khdc cia nhitng ngudi quan ly do; cir ngudi dai dién theo Uy quyen tham gia
Pai hoi dong cb dong & cong ty khic, quyét dinh murc thi lao va quyén lgi khéc cia
nhirng ngudi d6;Gidm sét, chi dao Tong giam déc va nguvi quan 1y khéc trong diéu
hanh céng viéc kinh doanh hing ngay ctia Cong ty;

j- Quyét dinh co cu té chire, quy ché quan ly ndi by ctia Cdng ty, quyel dinh thanh lap
cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gép vén, mua cb phén cua doanh
nghiép khac;

k. Duyét chuong trinh, ni dung tai li¢u phuc vu hop Dai hoi dong c¢b dong, triéu tép hop
Dai hoi dong cb dong hodc lay y kién dé Dai hoi dong cb déng théng qua nghi quyeét;

I.  Trinh béo cdo tai chinh hang nam di dugc kiém toan 1én Dai hoi dong cb dong;

m. Kién nghi murc ¢b tirc duge tra; quyét dinh thoi han va thi tuc tra cb tic hodc xu 1y 16
phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

n. Kién nghj viéc tb chtrc lai, gidi thé Cong ty; yéu cdu pha sén Céng ty;

0. Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi déng quan tri, Quy che ndi bd vé quan

tri cong ty sau khi dugc Dai hoi déng cd déng théng qua; Quy ché vé cong bd théng
tin clia cong ty;

p. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghi¢p, Luat Chirng khoan,
quy dinh khéc ctia phdp ludt va Diéu Ié cong ty.

2. Hoi ddng quan tri phai bdo céo Dai héi dong co dong két qua hoat dong cua Hoi dong
quén trj theo quy dinh tai Diéu 280 Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim
2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sd didu coa Luat Chung khoan.

Piéu 18. Dé cir, tng cir, bau, mién nhiém va bdi nhi¢m thanh vién Hoi dong quén tri

1. Nhiém ky, sb lugng thanh vién Hoi ddng quan tri;

- Sb lugng thanh vién Hoi ddng quan trj tir 05 dén 07 nguoi.

- Nhiém ky cta thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 nam va c6 thé duge bau lai véi
s6 nhiém ky khong han ché. Trudng hop tat ca thanh vién Hoi dong quén trj cung két thuc
nhi¢m ky thi cdc thanh vién d¢ tiép tuc 1a thanh vién Hoi ddng quén tri cho dén khi ¢6
thanh vién méi duge bau thay thé va tiép quan cOng viéc.

2. Co cdu, tiéu chudn va diéu kién cta thanh vién Hoi dong quan tri;

Hoi dong quan tri cua cdng ty phai dam béo toi thleu 1/3 téng s6 thanh vién Hoi dong
quan trj la thanh vién khong diéu hanh. $& lugng tdi thiéu thanh vién Hoi ddng Quan tri
khéng diéu hanh dugc xéc dinh theo phuong thirc lam tron xuong

Thanh vién Héi dong quan trj phai dap Ung céc tiéu chuén va diéu kién nhu sau:

a. Khéng thudc ddi tugng quy dinh tai khoan 2 Didu 17 ctia Luét Doanh nghiép;

CONG TY CPDP 2/9 - QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI 1

N




b. C6 trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong [inh vuc,

nganh, nghé kinh doanh ciia cong ty va khong nhét thiét phai 1a ¢b dong cua cong ty,
trir truomg hop Didu 18 cdng ty ¢6 quy dinh khéc;

Thanh vién Hoi ddng quan trj chi duoc ddng thoi 1a thanh vién Héi ddng Quan tri tai
tdi da 05 cong ty khéc.;

Dé cu, ung cir & cach thuc gidi thiéu thanh vién Hoi dong quan tri
a. Trudng hop di xédc dinh dugc tng cir vién Hoi ddng quan tri, Coéng ty phai cong bd

thong tin lién quan dén céc tmg ctr vién téi thiéu 10 ngay trude ngay khai mac hop Dai
hoi dong cb dong trén trang thong tin dién tr clia Cong ty dé €0 ddng ¢ thé tim hiéu
vé céc Umg cir vién nay trudge khi bo phiéu. Ung ctr vién Hoi ddng quén tri phdi cé cam
két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xdc cia cac thong tin ¢4 nhén dugc cong bé
va phai cam két thye hién nhi¢m vu mét céch trung thue, cén trong va vi lgi ich cao
nhét ctia Cong ty néu dugc biu lam thanh vién Hoi dong quan tri. Théng tin lién quan
dén rng cu vién Hoi dong quén tri dugc cong bd bao gom:

Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

Trinh d§ chuyén mén;

Qua trinh cdng tac;

Cac chirc danh quan ly khac (bao gdm ca chtrc danh Hoi dong quan tri cla cong ty
khéc);

Loi ich c6 lién quan téi Cong ty va céc bén cd lién quan cua Céng ty;

Cong ty phai cong bd thong tin v& cac cong ty ma ng cr vién dang nam giir chirc vu
thanh vién Hoi ddng quén tri, céc chirc danh quan ly khéc va cac loi ich ¢6 lién quan
téi cOng ty ctia ng ctr vién Hoi ddng quan trj (néu c6).

. Cb dong hodc nhém cé dona s& hitu tir 10% tong sb ¢ phan phd théng tré cé quven

dé cir (g cir vién Hoi déng quan trj theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Piéu 1é
cong ty. Cu thé nhu sau :

Cb dong hodc nhom cd déng ndm gir tir (10%) dén dudi (20 %) tdng s cd phan co
quyen biéu quyét duge dé cur mot (01) ung vién; tir (20 %) den dudi 30% dugc dé cir
to1 da hai (02) trng vién; tir 30% den duéi 40% duogc dé cir tdi da ba (03) Urng vién; tir
40% den dudi 50% duge dé ci tdi da bén (04) ung vién; tir 50% den dudi 60% dugc
dé ctr téi da nam (05) ung vién; tir 60% den du6i 70% dugc dé cir tdi da sau (06) irng
vién; tir 70% dén du'm 80% duge dé cir tdi da bay (07) ng vién; va tir 80% dén dudi
90% duogc dé cir téi da tam (08) Ung vién.

Truong hcp sé lucmg ung ctr vién Hoi ddng quan tr thong qua dé cir va tmg ctr vin
khong dt sb lugng cén thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luit Doanh nghiép,
Hoi dong quan tr duong nhiém giéi thiéu thém tng ctr vién hodc td chire dé cir theo
quy dinh tai Diéu 1é cong ty. Viéc Hoi dong quan trj duong nhlem gidi thigu them g
cr vién phai duge cong bd rd rang trude khi Dai hoi dong cb dong biéu quyét bau
thanh vién Héi déng quan trj theo quy dinh cta phép luat.

Céch thirc bau thanh vién Hoi ddng quan tri

Viéc biéu quyet bau thanh v1en Hoi dong quan tn thuc theo phuong thuc bau dén phiéu,
theo d6 mdi c¢b déng c6 tdng sb phiéu biéu quyét tuong g véi tdng sb ¢b phan s¢ hiru
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nhan v¢i so thanh vién duge biu ciia Hoi déng quén tri va co déng c6 quyén dén hét hozic
mét phan tong s6 phiéu biu cia minh cho mot hodc mot s g cir v1en Ngum tring cur
thanh vién Hoi dong quan tri x4c dinh theo sé phxeu bau tmh tir cao xudng thap, bit dau
tlr ing ctr vién cé sé phiéu biu cao nhit cho dén khi du sb thanh vién quy dinh. anorng
hop ¢6 tir 02 ing cr vién tré len dat ciing sb phiéu bau nhu nhau cho thanh vxen cudi cung
ctia Hoi ddng quan tri thi s& tién hanh bau lai trong sb cac Ung cir vién c6 sb phiéu bdu
ngang nhau.

Céc truong hgp mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién Hoi dE‘mg quan tri;

a. DPai hoi deng cd d6éng mién nhiém thanh vién Hai df”mg quén trj trong truong hep sau
day:

- Khoéng ¢6 du tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 ctia Lut Doanh
nghié¢p;

- C6 don tir chirc va dugc chip thudn;

b. Dai hoi déng ¢b déng bai nhiém thanh vién Hoi dong quan trj trong trudng hop sau
day:

- Khong tham gia céc hoat ddng ctia Hoi ddng quan trj trong 06 thang lién tuc, trir trudng
hop bét kha khang,

c. Khixét thay cdn thiét, Pai hoi ddng cb dong quyét dinh thay thé thanh vién Héi dong
quan tri; mién nhiém, bai nhiem thanh vién Hoi donc quan tri ngoai trudng hgp quy
dinh tai diém a &b khoan 5 Diéu nay.

d. Hoi dgng quén tri phai triéu tap hop Dai hgi dong cb déng dé biu bd sung thanh vién
Hoi ddng quan trj trong truong hop sau diy:

- 86 thanh vién Hoi déng quan tri bj gidm qud mot phén ba so vé6i sé quy dinh tai Piéu
I¢ cong ty. Trudng hop nay, Hoi dong quén trj phai triéu tip hop Pai hoi dong c¢d dong
trong thdi han 60 ngay ké tir ngay sb thanh vién bi gidm qu4 mot phan ba;

- Ngoai trudong hop trén, Pai hoi dong cd dbng bau thanh vién moi thay thé thanh vién
Hoi déng quén tri da bi mi&n nhiém, bai nhiém tai cudc hop gan nhit.

. Thong bdo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quén tri

Cac théng bao vé biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng Quan trj phai duge
cong bd théng tin theo céc quy dinh cua Ludt chirng khoan

Bau, bdi nhiém, mi&n nhiém Chi tjich/Phé Chi tich Hi déng quan trj.

a. Chu tich, Pho Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi ddng quan tri bau, mién nhiém, bai
nhiém trong sb céc thanh vién Hoi ddng quan tri.

b. Chu tich Hoi dong quan tri khdng dugc kiém Ton g giam dde.

¢. Chu tich Hoi déng quan trj ¢6 quyen va nghia vy sau day:

- Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia Hoi ddng quén tri;

- Chuén bj chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, chu tri va lam
chu toa cudc hop Hoi dong quan tri;

- Tb chuc viéc théng qua nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri;

- Giam st qué trinh té chuc thuce hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri;

- Chu toa cudc hop Dai hoi déng cd dong;
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- Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cdng ty.

d. Trudng hop Chu tich Hoi don g quan tri c6 don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém,
Hoi don g quan trj phai | biu ngudi thay thé trong thoi han [10 ngay] ké tir ngay nhan
don tir chuc hozc bi mién nhiém, bai nhi¢m.

e. Truong hop Chu tich Héi dong quén tri véng mat hodc khong thé thuc hién dugc nhiém
vu cua minh thi phai Gy quyén béncr vén ban cho mét thanh vién khac thuc hién quyén
va nghia vu cta Chu tich Héi ddng quan tri . Trudng hop khong ¢é ngudi duge ty
quyén hodc Chu tich ‘Hoi dong quén trj chét, mét tich, bi tam giam, dang chap hanh
hinh phat t, dang chap hanh bién phdp xt Iy hanh chinh tai co s& cai nghién bét budc,
co s& gido duc bét budc, trdn khoi noi cu tri, bi han ché hodc mat nang luc hanh vi
dan sy, c6 khoé khién trong nhén thire, 1am cha hanh vi, bj Toa 4n cdm dam nhiém chire
vu, cdm hanh nghe hodc 1am cdng viéc nhét dinh thi cdc thanh vién con lai bau maot
ngudi trong s céc thanh vién giit chire Chu tich Hoi dong quan trj theo nguyen tic da
s6 thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dmh méi ctia Hai déng quén tri.

Diéu 19. Thu lao va lgi ich khdc cta thanh vién Hoi dong quan tri.

i &

Cong ty ¢ quyén tra thu lao, thudng cho thanh vién Hoi déng quan trj theo két qua va
hiéu qua kinh doanh.

Thanh vién Hoi dono quan trj duge hudng thi lao céng viée va thudng. Thi lao cong viée
dugc tinh theo s ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu ciia thanh vién Hoi dong quan
tri va mirc thu lao moi ngay. Hoi ddng quan trj dv tinh mic thi lao cho tng thanh vién
theo nguyén tic nhat tri. Téng mirc thu lao va thudng cia Hoi dong quan tri do Dai hoi
dong cb dong quyét dinh tai cude hop thudng nién.

Thu lao ctia tirng thanh vién Hoi dono quan tri dugce tinh vao chi phi kinh doanh ctia Céng
ty theo quy dinh ctia phép luat vé thué thu nhép doanh nghiép, dugc thé hién thanh muyc
riéng trong bdo céo tai chinh hing nam cia Céng ty va phai bdo cdo Dai hoi déng cb déng
tai cudc hop thuong nién.

Thanh vién Hpi déng quan trj nim gitr chirc vu didu hanh hogc thanh vién Hoi dong quan
tri lam viéc tai céc tiéu ban cia Hoi ddng quan trj hodic thuc hién nhitng cong viéc khdc
ngoai pham vi nhiém vu théng thudng cia mét thanh vién Hoi déng quan tri, 6 thé duoc
tra thém thi lao dudi dang mét khoan tién cdng tron 001 theo ting lan, luong, hoa hn:m0
phén tram loi nhun hodc dusi hinh thire khéc theo quyét dinh cua Hoi ddng quan tri.

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén dugc thanh toan tit ca cac chi phi di lai, an, & va
cdc khoan chi phi hop Iy khac ma ho dé phai chi tra khi thuc hién trdch nhiém thanh vién
Hoi déng quan trj coa minh, bao gdm ca céc chi phi phét sinh trong viéc téi tham du céc
cudc hop Dai hdi dong ch ddng, Hoi dong quan tri hodc céc tiéu ban cla Hoi dong quan
tri.

Thanh vién Hi don g quan trj ¢é the dugc Coéng g ty mua bao hiém trach nhiém sau khi co
su chip thudn cla E)a: hoi dong cd dong. Bao hiém nay khong bao gbm béo hiém cho
nhitng trdch nhiém cta thanh vién Hgi déng quan trj lién quan dén viéc vi pham phap luat
va Diéu Ié cong ty.

Diéu 20. Trinh ty va thi tuc tb chire hop H¢i ddng quan tri

1. Hoi dong quén trj phai hop it nhit m3i quy 01 1dn va 6 thé hop bat thuong.
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. Chu tich Hgi déng quan trj triéu tdp hop Hoi ddng quén tri trong trudng hop sau diy:

a. C6 dé nghi cia Ban kiém soat hogc thanh vién ddc Iap Hbi déng quan tri;
b. Co de nghi ctia Téng gidm dbc hodc it nhét 05 ngudi quan ly khac;

c¢. Co dé nghi caa it nhat 02 thanh vién Hoi ddng quén tri;

d. Trudng hgp khic do Diéu 1¢ cong ty quy dinh.

. Dé nghi quy dinh tai khoan 2 Diéu nay phai dugc l4p thanh van ban, trong dé néu ré muc
dich, van dé cén thdo luén va quyét dinh thudc thim quyén ctia Hoi dong quan trj.

. Chu tich Hoi dong quan tri pha1 triéu tip hop Hoi déng quan trj trong thoi han 07 ngay
lam viée ké tir ngay nhan dugc dé nghx quy dinh tai khoan 2 Piéu nay. Trudng hop khong
triéu tdp hop Hoi ddng quén trj theo dé nghj thi Chu tich Héi ddn g quan tri phai chiu trach
nhi¢m vé nhiing thiét hai xay ra déi véi Cong ty; ngudi dé nghi c6 quyén thay thé Cha
tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

. Chu tich Hoi déng quan trj hogic ngudi trigu tap hop Hoi déng quan trj phai giri théng béo
mdi hop chdm nhét 14 [05 ngay] [am viée trude ngay hop. Thong bdo mai hop phai xdc
dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cdc vén dé thao luan va quyet dinh.
Théng bédo moi hop phai kém theo tai li¢u sir dung tai cude hop va phleu biéu quyét cia
thanh vién.

Théng bédo mdi hop Hoi dong quan tr ¢6 thé giri bing gidy mai, dién thoai, fax, phuong
tién dién tir hodc phuong thirc khac do Didu 1é cdng ty quy dinh va bdo dam dén dugc dia
chi lién lac cia tirng thanh vién Hi dong quén tri duge diang ky tai Cong ty.

6. Chu tich Hai déng quan tri hoic ngudi triéu tap gui thong bdo mai hop va cac tai ligu kem

theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu ddi véi céc thanh vién Hdi dong quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soat ¢6 quyén dy cac cude hop Hoi déng quan tri; c6 quyén thao
luén nhung khdng duge biéu quyét,

7. Cude hop Hoi dong quan trj dugc tién hanh khi c6 tir 3/4 tdng sé thanh vién trd én dy
hop. Trudng hop cudc hop duge triéu tédp theo quy dinh tai khoan nay khong du s6 thanh
vién du hop theo quy dinh thi dugc triéu tip lan thir hai trong thoi han [07 ngay] ké tu
ngay du dinh hop lan tht nhét. Trudng hop nay, cude hop duoc tién hanh néu ¢6 hon mot
nira s6 thanh vién Hoi ddng quén tri du hop.

. Thanh vién Hoi déng quan tri duoc coi 14 tham du va biéu quyét tai cudc hop trong truong
hop sau day:

a. Tham dy va biéu quyét truc tlep tai cuc hop;

b. Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Diéu
nay;

¢. Tham dy va bi€u quyét thdng qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoic hinh thirc
dién tor khéce; o

d. Gui phieu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién ti;

Trudng hop gui phiéu biéu quyét dén cudce hop théng qua thu, phiéu bidu quyét phai dung

trong phong bi dén kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Héi ddng quan tri chdm nhét la
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01 gi¢r trwde khi khai mac. Phiéu bidu quyét chi duge m& truée sy ching kién ctia tét ca
nhitng ngudi du hop.

9. Thanh vién phai tham dy day du céc cuoc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién dugc dy
quy én cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu dugc da sb thanh vién Hoi dong quan tri
chap thuén.

10. Nghj quyét, quyét dinh cua Hoi déng quén tri duge thdng qua néu dugc da s6 thanh vién
du hop tén thanh; trudng hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thude vé phia
cd ¥ kién ctia Chu tich Hoi ddng quan tri.

Diéu 21. Ngudi phuy trach quén trj cong ty:

1. Héi dono quan trj cia Cong ty phai bd nhiém it nhét 01 ngudl phu trach quan tri cong ty
dé hé tro cdng tac quan trj cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phu trach quan trj cong ty cé
thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luét Doanh
nghiép.

2. Nguoi phu trdch quén trj cong ty khéng dugc dong thoi 1am viée cho té chirc kiém toan
dugc chép thudn dang thyc hién kiém todn cac bao céo tai chinh ciia Cong ty.

3. Nguoi phu trach quan tri cong ty c6 quyen va nghia vu sau:

a.

b.

=ty

T

J

Tu van Hoi dong quan trj trong viée td chuc hop Dai hi dong cb dong theo quy dinh
va cdc cong viée lién quan gilta Cong ty va ¢ dong;

Chuan bi cac cude hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi dong ¢ dong theo
yéu cau cua Hoi dong quan trj hodc Ban kiém sodt;

Tu vén vé thu tuc cia cac cugc hop;

- Tham dy cdc cudc hop;

Tu vén tha tuc lap cac nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri phit hgp véi quy dinh cuia
phép ludt;

Cung cép céc théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan trj va cac thong
tin khc cho thanh vién Hgi ddng quan tri va thanh vién Ban kiém soat;

Gidm sat va bdo cdo Hoi dong quan tri ve hoat déng cong bd thong tin cta Cong ty;
La ddu mbi lién lac véi céc bén cé quyén loi lién quan;

Bao mat thong tin theo c4c quy dinh cla phap luat va Diéu 1é cong ty;

Cac quven va nghia vy khac theo quy dinh cta phép luét.

CHUONG 4. BAN KIEM SOAT
Pidu 22. Ban Kiém so4t

1. Vai tro, quyén va nghia vy ciia Ban kiém sodt : trach nhiém cta thanh vién Ban kidm soét.

a.

Ban kiém soat thuc hién giam sat Hoi dong quan tri hoic Téng giam déc trong viéc
quén ly va diéu hanh cdng ty.

Kiém tra tinh hop ly, hop phdp, tinh trung thue va mic do cén trong trong quan ly,
diéu hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé théng, nhét qudn va pht hgp cla. cong tic ké
todn, théng ké va 1ap bédo cdo tai chinh.

Tham dinh tinh day du, hop phap va trung thuc ctia bao cdo tinh hinh kinh doanh, bdo
cdo tai chinh hf’mg nam va 06 thang ctia cong ty, bdo cdo danh gid cdng tac quan ly cua
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Hoi ddng quan trj va trinh bao co thim dinh tai cugc hop Pai hoi dong b dong thudng
nién. Ra soat hop ddng, giao dich véi ngum ¢6 lién quan thudc thim quyen phé duyet
cua Hoi dong quan tri hodc Pai hoi dong cd dong va duara khuyen nghl vé hop ddng,
giao dich cin c6 phé duyét cia Hoi dodng quan tri hodic Pai hoi ddng cb dong.

. Rasodt, kiém tra va dénh gi4 hiéu luc va higu qué clia hé thdng kiém so4t ndi bo, kiém

toan ndi bd, quan ly rii ro va canh bdo sém cuia cong ty.

Xem xét 56 ké toan, ghi chép ké toén va tai heu khéc ctia cong ty, coéng v1s;c quan ly,
diéu hanh hoat dong cta cong ty khi xet thdy cén thiét hoéc theo nghi quyét Pai hoi
dong cb ddng hodc theo yéu clu cia cb dong hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan
2 Piéu 115 cia Luat Doanh nghiép.

Khi c¢6 yéu ciu cua ¢b dong hodc nhém cb déng quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 cta
Luét Doanh nghiép, Ban klem soat thuc hién kiém tra trong thoi han 07 ngay lam viéc
ké tir ngay nhén dugc yéu cau Trong thorl han 15 ngay ké tir ngay két thuc kiém tra,
Ban klem soat phai bdo céo Ve nhitng van dé duoc yéu cau kiém tra dén Hoi ddng g quan
tri va cb déng hodc nhém cb dong c6 yéu cdu. Viéc kiém tra cia Ban kiém soat quy
dinh tai khoan nay khong dugc can tré hoat dong binh thudng ctia Hoi ddng quén tri,
khong gdy gian doan diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia cong ty.

Kién ncrhl H01 dono quan tri hodc Pai hdi dono cd dong bién phap stra ddi, bd sung,
cai tién co cdu td chire quéan ly, gidm sat va diéu hanh hoat déng kinh doanh cta cdng

ty.
Khi phat hién ¢6 thanh vién Hoi ddng quan trj hodic Tdng giam dbc vi pham quy dinh
tai Diéu 165 cua Luét Doanh nghiép phai thong bdo ngay bang vin ban cho Hai dong

quan tri, yéu cdu ngudi cé hanh vi vi pham chdm dirt hanh vi vi pham va ¢é gidi phap
khéc phuc hau qua.

Tham du va tham gia thao luan tai cdc cudc hop Pai hoi dong cb dong, Hoi déng quan
tri va cdc cudc hop khac cua cong ty.
Sir dung tu van ddc 1ap dé thue hién nhiém vu dugc giao.

Ban kiém soat c6 thé tham khao y klen cua Hoi déng quan trj trude khi trinh bao céo,
két luan va kién nghi 1én Dai hdi ddng cb dong.

Thanh vién Ban kiém so4t c¢6 quyén tiép can céc thong tin va tai liéu lién quan dén tinh
hinh hoat dong ctia cong ty. Thanh vién Hoi ddng quan tr1 Téng giam déc va ngudi
diéu hanh khac ctia doanh nghiép ¢6 trich nhiém cung cdp céc thong tin kip thoi va
ddy du theo yéu cau cua thanh vién Ban kiém soat.

Thanh vién Ban kiém soat ¢6 trach nhiém tuan thi céc quy dinh cta phap ludt, Piéu l¢
cong ty va dao dirc nghé nghiép trong thyc hién cac quyeén va nghia vu dugc giao.

Quyen va nghia vu khéc theo quy dinh ciia Lut doanh nghiép, Diéu 1¢ cong ty va nghi
quyét Pai hoi dong cd dong.

2, Ung ctr, dé ctr thanh vién Ban kidm soat

Viéc tmg ctr, d& cir thanh vién Ban kiém soat duoc thue hién tuong tu quy dinh tai
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khoan 1, khoén 2 Diéu 25 Diéu 1& Cong ty.

b. Truong hop so lugng cdc ng vién Ban kiém sodt thong qua dé cir va ng ctr khong
di sb lugng cén thiét, Ban kiém soét duong nhiém co thé dé cur thém tmg vién hodc t6
chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu 1é cbng ty, Quy ché noi bd vé quan tri cong ty va
Quy ché hoat dong ciia Ban klem soat. Viéc Ban kiém soat duong nhiém gidi thigu
thém g vién phai dugc cong b6 16 rang truée khi Pai hoi dong cd déng biéu quyét
biu thanh vién Ban kiém soét theo quy dinh cta phép luat.

Thanh phén Ban Kiém soét

a. SO Iucrng & nhiém ky thanh vién Ban kiém soat: 03 ngudi. Nhiém ky cta thanh vién
Ban kiém soét khong qué 05 nam va c6 thé duge bau lai véi sé nhiém ky khong han
ché.

b. Thanh vién Ban kiém soat phai dap Umg céc tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh nhu
sau :

- Khéng thude dbi tugng theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cla Ludt doanh nghiép;

- Dugc dao tao mot trong céc chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan,
ludit, quan trj kinh doanh hogc chuyén nganh phii hgp véi hoat dong kinh doanh cua
doanh nghiép;

- Khéng phai 1a ngudi c6 quan h¢ gia dinh cta thanh vién Héi dong quén tri, Giam déc
hogc Téng giam dbc va nguoi quan ly khac;

- Khong phai la nguoi quan 1y cong ty; khong nhét thiét phai la ¢b déng hodc nguoi lao
dong cua cong ty

- Khong phai 12 ngudi clia doanh nghiép c6 ciing nganh san xut kinh doanh chinh ctia
Cong ty.

- Tiéu chuin va diéu kién khac theo quy dinh khéc ctia phap luét cé lién quan va Diéu
1€ cOng ty.

Thanh vién Ban kiém soat _khong thude céc truong hop sau :

- Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cua Cong ty;

- La thanh vién hay nhan vién cia céng ty kiém toén déc 18p thuc hién kiém toén cac
bédo céo tai chinh cia cdng ty trong 03 nam lién trude do.

Thanh vién Ban Kiém soat bi mién nhiém trong cac trudong hgp sau:

a. Khong con du tiéu chudn va diéu kién lam thanh vién Ban kiém soét theo quy dinh
tai khoan 3 Diéu nay;

b. Cé don tlr chirc va dugc che“ip thuén;

¢. Céc truong hop khéc theo quy dinh tai Didu 1¢ cong ty.

Thanh vién Ban kiém sodt b bai nhiém trong cic truémg hop sau:

a. Khong hoan thanh nhi¢m vy, cdng viéc duge phan cong

b. Khong thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc, trir truong hop
bat kha khang;

¢. Vi pham nhiéu l4n, vi pham nghiém trong nghia vu cta thanh vién Ban kiém sodt
theo quy dinh ctia Luit Doanh nghi€p va Diéu lé cong ty;

d. Trudng hop khac theo nghi quyét Pai hoi dong cd ddng.

Tién luong va quyén lgi khéc ciia thanh vién Ban kiém soét.

a. Thanh vién Ban kiém soét dugc tra tién luong, thu lao, thudng va lgi ich khac theo
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quyét dinh ctia Dai hoi déng cb dong. Pai hoi dong cb déng quyet dinh tng muc tién
luong, th lao, thudng, loi ich khéc va ngan sach hoat dong hing nim cta Ban kiém
soét.

Théanh vién Ban kiém soét duoc thanh todn chi phi &n, &, di lai, chi phi sir dung dich
vu tu van doc lap véi mire hop ly. Tong murc thu lao va chi phi nay khéng vuot qua
tong ngan sdch hoat ddng hing nim cia Ban kiém soat dd dugc Dai hoi ddng cb dong
chap thudn, trtr truedng hop Dai hdi dong ¢ dong co quyét dinh khéc.

Tién luong va chi phi hoat dong cia Ban klem soat dugc tinh vao chi phi kinh doanh
cta Cong ty theo quy dinh ctia phap luét vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khac
cua phap ludt ¢ lién quan va phai dugc lap thanh myc riéng trong bao cio tai chinh
hang nam ctia Céng ty.

CHUONG 5. TONG GIAM POC
biéu 23. Tong Giam déc

1. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vy ctia Téng Giam ddc

1.1 Vai tro va trach nhiém :

Tdng gidm déc 1a ngudi didu hanh cdng viéc kinh doanh hing ngay ctia Cong ty; chiu sy giam
sat cia Hoi don g quan tri; chju trach nhiém truéc Hoi ddng quén trj va trude phdp luat vé viéc
thie hién quyén, nghia vu dugce giao.

1.2 Quyén va nghia vu ctia Téng Giam déc :

a,

b.

To chire thue hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng Quan trj va Dai hoi dong
cd dong;

Té chire thye hién ké hoach kinh .doanh va phuong dn dau tu ctia Cong ty da duge Hoi
dong Quan tri va Dai hoi dong cd dong thdng qua;

Kién nghi phuong 4n co cdu td chirc, quy ché quan ly ndi bd cua céng ty;

B4 nhi¢m, mién nhi¢m, bdi nhi¢m cac chirc danh quén ly trong Cdng ty, trir cdc chic
danh thudc thim quyén cua Hoi ddng quén tri;

Tham khéo y kién cta Hoi dong Quan tri de quyét dinh s6 lugng nguoi lao dong, muc
luong, trg cap, loi ich, vige bé nhiém, mién nhiém va cic diéu khoan khéc lién quan
dén hop déng lao dong cua ho;

quet dinh cdc vén dé hang ngay cua Cong ty va bao gbm viéc thay mat Cong ty ky
két cac hop ddng thuong mai, to chirc va didu hanh hoat dong san, xuét kinh doanh
hang ngay cua Cong ty theo nhirng thdng 1¢ quan Iy tét nhit phu hop véi quy dinh
phap ludt va phu hop véi han mire va thim quyén do Hoi Déng Quan Tri, ch tich Hoi
Dong Quan Tri giao cho tai cdc vin ban Uy quyén va van ban phén dinh tham quyén.
Kién nghi sb luong va nguoi diéu hanh doanh nghi¢p ma Cong ty can tuyen dung dé
Hoi dong Quan tri bd nhi¢m hodc mién nhiém theo quy ché ndi bo va va kién nghi dé
Hoi dong Quan trj quyet d;nh muc lu'orng, thii lao, céc loi ich va cac didu khoan khac
ctia hop dong lao dong déi véi ngudi diéu hanh doanh nghi¢p;

Vao théng 10 hang nam, Téng gidm dbc phai trinh Hoi dong Quan trj phé chudn ke
hoach kinh doanh chi tiét cho ndm tai chinh tiép theo trén co s& dép tng céc yéu ciu
cta ngén séch pht hop cling nhu ké hoach tai chinh nam (05) nim;

D¢ xuat nhirng bién phép ning cao hoat dong va quan ly ctia Cong ty;
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j- Chuan bj céc ban du toan dai han, hang ndm va hang quy cia Cong ty (sau day goi la
ban dy todn) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang ndm va hang quy cua Cong ty
theo ké hoach kinh doanh. Bén du todn hang nam (bao gom ca bang can doi ké toan,
béo cédo két qua hoat dong kinh doanh va béo céo luu chuyén tién té du kién) cho tirng
nam tai chinh phai dugc trinh dé Hoi déng Quan trj théng qua;

k. Kién nghi phuong 4n tra cd tirc hodc xir Iy 16 trong kinh doanh;

2. B nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dit hop dong d6i véi Tong Gidm doc

a. Hoi dong Quan trj bd nhiém 01 thanh vién Hoi déng quén tri hodc thug ngudi khac
lam Téng gidm déc. )

b. Nhiém ky cta Téng gidm déc khong qua nam (05) nam trir khi Hoi dong Quan tri quy
dinh khac va c6 thé duoc tai bd nhiém. Sau thoi gian hoat dong, néu két qua san xuat
kinh doanh khéng tt, Téng Gidm Péc khong hoan thanh nhiém vu, ¢6 thé xin tir chire
hogc do Hoi dong Quan trj quyét dinh Téng Giam Déc c6 tiép tuc diéu hanh hodc bai
nhiém. Viéc bd nhiém cé thé hét hi¢u lyc cén cir vao cac quy dinh tai hop dong lao
dong. Tong giam déc khong phai la nguoi ma phép luét cdm giir chirc vy nay va phai
dap (g cac tiéu chuan, didu kién theo quy dinh ctia phap ludt va cong ty. ‘

¢. Hoi dong quan tri c6 thé mién nhiém Téng giam déc khi da sb thanh vién Héi dong
quan trj ¢o quyén biéu quyét du hop tén thanh va bd nhiém Tdng giam déc mai thay
thé.

d. Tiéu chudn va diéu kién bb nhiém dbi véi Téng gidm ddc tuan thi theo Piéu 64 Luat

doanh nghiép, cu thé nhu sau :

- C6 du nang lyc hanh vi dén sy va khéng thude déi tugng bi cim quan 1y doanh nghiép
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cia Luét Doanh nghiép;

- Co stc khoe, co phém chét dao durc tbt, trung thuc, liém khiét, c6 y thirc chép hanh
phép ludt;

- Langudi ¢ trinh d6 chuyén mén, kinh nghi€m trong quén trj kinh doanh cia cong ty.

- Cdc diéu kién, tiéu chudn khéc do Héi déng quan tri quyét dinh.

3. Tién luong va lgi ich khac cia Tong Gidm déc

Tong giam doc duge tra lvong va thudng. Tién luong va thuéng cia Toéng gidm doc do Hoi
ddng quan trj quyét dinh.

CHUONG 6 . PHOI HOP HOAT PONG GIUA HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM
SOAT VA TONG GIAM POC

Diéu 24 . Thi tuc, trinh tu tri¢u tip, thong bdo moi hop, ghi bién bén, thong bdo két
qué hop giira Hgi ddng quén trj, Ban kiém soat va Tong Giam ddc;

1. Khi xét the“i){ cén thiét, Hoi dong quan trj c6 thé moi Ban kiéxp soat, Ban Téng Gidm déc
va Ngudi diéu hanh khac tham dy mot s0 cugc hop cia Hoi ddng quan tri. Ban kiém soat,
ban Tong Giam déc va Nhirng ngudi dieu hanh dugc moi tham gia cude hop ¢6 thé tham
gia thao ludn nhung khéng dugc quyen biéu quyét.

2. Théng béo hop Hoi ddng quan trj phai dugce giri cho céc thanh vién Hai déng quan tri, céc
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Kiém soat vién, Téng Giam dbc va céc thanh vién dugce tri¢u tép it nhat ndm (05) ngay
lam vige truéc ngay hop. Thong bdo hop phéi duge 1am bing vin ban tleng Viét va phai
théng béo diy du thoi gian, dia diém hop, chuong trinh, ndi dung céc van dé thao luan,
kém theo tai liéu can thiét vé nhiing van dé dugc thao ludn va biéu quyét tai cude hop;

3. Théng bdo méi hop duge g bing thu, fax, thu dién tir hoic phuong tién khéc, nhung
phai bao dam dén dugc dia chi lién lac cia ting thanh vién Héi déng quan tri, cac Kiém
sodt vién, Téng Gidm doc va céc thanh vién dugc trigu tép dugc ding ky tai Cong ty;

4. Ciéc cude hop gitra Hoi ddng quan tri, Ban Kiern soat, Tong giam ddc va céc thanh vién
dugc tri¢u tdp phai duge ghi bién ban 1ap bing tiéng Viét va duge luu giir tai tru s& cong

ty.
Diéu 25. Thong bao nghj quyét, quyet dinh ciia Hoi dono quén tri cho Ban kiém soat,
Tong giam ddc

Nghi quyet ctia Hoi dong Quan tri sé duge chuyén cho Ban klem SOat, Tong Giam déc cung
thoi diém va theo phwong thie nhu déi véi thanh vién Hoi ddng quén tri.

Diéu 26. Cic trrdng hop Tong Gidm ddc va Ban klem soat dé nghi tri¢u tdp hop Hoi
dong quan tri va nhiing vin dé cin xin y kién Hoi ddng quén tri

Xung dot quyén, nghia vy gitra Hoi dong Quan trj va Tong Gidm dbc.

Khing hoang ma vi€c xir ly vugt qua thdm quyén cia Téng Giam déc

Céc giao dich ma Toncr Giam dbc 1a mot bén lién quan,.

Céc phat sinh trong yeu trong qud trinh thure hig¢n cac Nghi quyet cua HPQT

Cac ndi dung vuot tham quyén theo Uy quyén ciia HDQT ddi véi Téng Gidm ddc.
Cac vin dé khéc theo quy dinh cia Cong ty.

N

Diéu 27. Bio cdo ciia Tong Giam dbc véi Hgi dong quan trj vé viée thue hién nhiém
VU va quyén han dwoc giao

- Téng Giam dbc chiju tréch nhi¢m chi dao 14p béo céo cho Hdi déng quan trj dinh ky hang
thédng, quy, sdu thang, ndm v& tinh hinh hoat dong va phuong hudéng thuc hién trong ky
toi cua Cong ty.

- Ngoaira, trong truong hop can thiét, Hoi dong quan tri c6 quyén yéu ciu Téng Giam débc
bdo cdo dot xuét ve tinh hinh thyc hién nhiém vy quyén han duge giao.

Diéu 28. Kiém diém viéce thuce hién nghl quyét va cic van dé ity quyén khéc ciia Hoi
dong quan tri ddi véi Téng Giam déc

- Téng Gidm déc phai diéu hanh cong vigc kinh doanh hing ngay cua Cong ty theo ding
quy dinh ctia phép luat, Piéu 1é cong ty, hop ddng lao dong ky véi cong ty va Nghj quyét
hoi dong Quan tri.

- Trén co s¢ céc béo cdo ciia Tong Giam dbe theo quy dinh tai Quy ché nay va Béo c4o két
qua gidm sdt ciia Ban klem soat déi véi hoat dong cua Toncr Giam déc, Héi dong quan trj
t6 chirc kiém d1e1n vé viée thuc hién Nghi quyét va cic van dé lly quyén khac cua Hoi
dong quan trj d6i véi Téng Gidm déc.
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Diéu 29. Cic vin & Téng Gidm déc phii béo cdo, cung cAp théng tin va cich thire théng
bdo cho Hoi ddng quan tri, Ban kiém so4t

1. Tdng Giam déc c6 trach nhi€ém bdo cdo va cung pép thong tin vé cdc noi dung sau:
a. Bdo cdo danh gid két qua thyuc hién nghi quyét ctia Hoi ddéng quan tri va Pai hdi dong
cb déng. ‘ ‘
b. Ké hoach kinh doanh va ké hoach diu tur da dugc Hoi dong quan tri va Dai hdi dong
cd dong théng qua.

Tdng Gidm déc duoc quyén khéng thyc hién cdc quyét dinh trdi phép luat, trai Diéu 1¢
cong ty do Pai hoi dong c6 déng, Hoi dong quan tri ban hanh nhung phai thong bao
ngay dén Hoi dong quan trj va Ban kiém soat.

Trudng hop khi thuc hién céc nghj quyét, quyét dinh ctia Héi déng quan tri, phat hién
van dé khéng c6 loi cho Céng ty thi Téng Giam dbc phai bdo cdo ngay véi Hoi dong
quan trj dé xem xét didu chinh lai nghi quyét, quyét dinh. Néu Hoi déng quan trj khong
diéu chinh lai nghi quyét, quyét dinh thi Téng Giam déc vin phai thuc hién, nhung cé
quyén bao luu ¥ kién va va kién nghi 1én Ban kiém soat Cong ty.

c. Céc giao dich giita Téng Giam déc hoic ngudi ¢6 lién quan téi Téng Giam dbc theo
quy dinh ctia phdp luat véi : Cong ty, Céng ty con, Cong ty do Cong ty nim quyén
ki€ém soat. . 1

d. Béo cdo Hoi dong quan trj sau khi quyét dinh cac bién phép vugt tham quyén cta Téng
Giam déc trong trudong hop khin ce’ip nhu: thién tai, chién tranh, hoa hoan, su cd...

e. Cac ndi dung khdc theo quy dinh Cong ty.

2. Céch thire giri bdo cdo cho Hoi ddng quan trj va Ban Kiém soat

a. Bdo cdo ctia Tong Gidm déc trinh Hoi ddng quén tri duoc e6i dén cac thanh vién Ban
Kiém soét cling thai diém va theo phuong thirc nhu déi véi thanh vién Hoi dong quan
tri;

b. Tt ca céc bio cdo ciia Téng Gidm déc phai 1 van ban chinh thire, ¢6 ky tén, dong
ddu, c6 néu rd ¥ kién tham muu, d& xuit dé Hoi dong quan tri ¢6 co s& xem Xxét, giai
quyét;

c. Bdo cdo c6 thé duge gti bang thu, fax, thu dién tir hodc phuong tién khéac, nhung phai
bao dam dén duoc dia chi lién lac cta tirng thanh vién Hoi déng quan tri, cac thanh
vién Ban kiém so4t dugc dang ky tai Cong ty.

oA A A « A - A < . r e r . A A
bieu 30. Phoi hop hoat dong kiém soat, didu hanh, gidm sat giiva cac thanh vién Hoi
A 2 . . A R - A e A I A
dong qudn tri, cdc thanh vién Ban kiém sodt va Tong Gidm doc theo cdc nhiém vu cu
thé ciia cdc thanh vién néu trén.

- Hoi dém_g quan tri gidm sat, chi dao Tong Giam dbc, Ngudi didu hanh va Nguoi quan ly
trong di€u hanh céng viéc kinh doanh hing ngay cia Cong ty.

- Cac thanh vién Hoi Q6ng quan trj, Kiém soat vién va thanh vién Ban Téng Giam dbc sé
thuong xuyén trao doi trong cong viée va cung cap thong tin qua lai theo tinh thin hop
tac, hd trg, tao tl}uén 1gi cho cdng viéc clia cac thanh vién theo ding quy dinh tai Diéu lé
Cong ty, quy che lam viéc va ké hoach hanh déng chung tao didu kién dé céc bén tiép cin
théng tin theo quy dinh.
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- Tong Giam ddc phai thudng xuyén phéi hop véi Hoi ddng quan trj, béo céo véi Hoi dong
quan tri vé& két qua hoat dong cua Ban diéu hanh. Ban kiém soat tham khao y kién cua
Téng Gidm dde truge khi trinh céc béo cdo, két qua va kién nghi 1én Hoi dong quan tri.

- Téng Giam déc kién nghi bién phép bd sung, sira doi Piéu 1 cong ty, Quy ché Quan trj
NGi bd, cai tién co cau quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh cta Cong ty gitip Héi
dong quan trj trinh Dai hoi dong Cd déng trong ky hop gan nhat. ‘

- Téng Giam dbc c6 trach nhiém béo cdo Hoi dong quan trj trong quan ly, diéu hanh hoat
dong san xuft, kinh doanh cua cong ty. o

- Ban Tong Gidm déc, Ké ton trudng va Ngudi didu hanh khéc phai cung cap day dui va
kip thoi thong tin, tai liéu vé hoat ddng kinh doanh cua cong ty theo yéu ciu cia Hoi dong
quan tri.

CHUONG 7. QUY PINH VE PANH GIA HANG NAM POI VOI HOAT PONG KHEN
THUONG VA KY LUAT DOI VOI THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, THANH
VIEN BAN KIEM SOAT, TONG GIAM DOC VA CAC NGUOI PIEU HANH DOANH
NGHIEP KHAC

Diéu 31. Pdnh gi hoat dong déi véi thanh vién Hoi ddng Quan tri, thanh vién Ban
Kiém soit, Tong Gidm ddc va ngudi diéu hanh

Hang ndm, cin ctr vao chirc ning, nhiém vu duge phén cdng va két qua hoan thanh céc chi
ti€u ké hoach dugc giao, Hoi dong Qudn trj to chirc danh gid muc do hoan thanh nhiém vy
phén cong cua ting thanh vién Hoi dong Quan trj va Ban Tong Gidm dbc;

Ban Kiém sodt t6 chirc danh gid mirc do hoan thanh nhi¢ém vu phén cong cua tirng thanh vién
Ban Kiém soat;

Diu 32. Khen thuéng

Hang nim, cin cir vao két qua danh gia cia Hoi déng Quan trj, Ban kiém sodt va Ban Téng
Gidm do6c, Hoi dong Quan tri s& quyét dinh muc khen thudng déi véi tung cd nhéan.
Mirc khen thuéng duge xay dung tiy theo tinh hinh thue t€ cla tirmng nim.

Diéu 33. K§ lujt

Thanh vién Hoi dong quan tri, Thanh vién Ban Kiém sodt, Téng Giam déc va Ngudi didu
hanh khac khong hoan thanh nhiém vu vdi su cén trong, trung thuc va siéng nang hoic khi
thuc hién nhiém vu ma cé hanh vi vi pham Diéu I¢, lam dung chic vy, quyén han gdy thiét
hai cho Céng ty hoZic Nha nuée thi tuy theo mirc dd s& phai chiu trach nhiém bdi thudng vit
chét va trach nhiém phép Iy déi véi nhiing thiét hai do minh g4y ra.

CHUONG 8. PIEU KHOAN SUA POI, BO SUNG VA THI HANH
Diéu 34. Didu khoin thi hanh

Quy ché ndy bao gom 08 Chuong 34 Pidu, cic ndi dung trong Quy ché da dugc Dai hi
ddng c6 dong biéu quyé€t nhat trf théng qua. Trong qué trinh thyuc hién ¢6 nhing van dé méi
phét sinh ma xét thdy cin phai sira déi, bd sung quy ché cho pht hop véi té chire hoat ddng,
quan ly diéu hanh va kiém tra giam sat thi Hi déng Quan trj s& xem xét trinh Pai hoi ddng
cd déng quyét dinh;
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Trong trudng hop ¢6 nhitng quy dinh cta phdp ludt ¢6 lién quan dén hoat dong cua Cong ty
chua dugc dé cdp trong ban Quy ché nay hoic trong truong hop ¢6 nhitng quy dinh méi cua
phép luat khac véi nhirng diéu khoén trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh ctia phap luét 6
duong nhién dugc ap dung va diéu chinh hoat dong cua Cong ty.

Quy ché c6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyet dinh ban hanh, thay thé cho Quy ché N¢i bo vé
Quan tri ban hanh kém Quyét dinh s 27/QD- -HDPQT ngay 23/10/2021.

TM. HOI DPONG QUAN TRI
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