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CHUONG I
QUY PINH CHUNG

DPIEU 1: TEN VA HINH THUC DOANH NGHIEP

11

1.2

Tén doanh nghiép

Tén giao dich tiéng Viét: CONG TY CO PHAN KHO VAN PETEC

Tén tiéng Anh: PETEC LOGISTICS JOINT STOCK COMPANY
Tén viét tit: PETEC LOGISTICS

Biéu tuong cla Cong ty: Str dung biéu tuong clia Cong ty PETEC va b6 sung
phin bén dudi cta biéu tuong dong chir "PETEC LOGISTICS"

Hinh thirc doanh nghiép:
Cong ty ¢6 phan Kho van PETEC la doanh nghiép dugc thanh 1ép va hoat dong
theo Luét Doanh nghiép.

PIEU 2: TRU SO VA DIA BAN HOAT PONG CUA CONG TY

2.1

Tru s& chinh cua Cong ty

Pia chi: L6 Gl, G2, G6, G7 - dudong N3, N4, D2 - KCN Nam Tén Uyeén,
Phuong Khanh Binh, Thanh phd Tan Uyén, Tinh Binh Duong, Viét Nam

Pién thoai: 028.39971936

Fax: 028.39971940

Website: https:/peteclogistics.com.vn

Pia chi chi nhanh va cac don vi truc thugc:

. Chi nhanh Cong ty Co phén Kho vén Petec

- Dia chi: 81/15 H6 Van Hué, Phuong 9, Quén Phi Nhuén, Thanh phé Ho
Chi Minh, Viét Nam

- Ma s chi nhanh: 3700791715-004

2. Chi nhanh Céng ty Cb phan Kho van Petec — Chi nhénh Binh Duong:
- Dia chi: 308/4 dudng DT747B, Phudng Khanh Binh, Thj xd Tén Uyén,
Tinh Binh Duong, Viét Nam
- M3 sb chi nhanh: 3700791715-008

3. Congty Co phan Kho vén Petec — Chi nhanh Bén Tre:
- Dia chi: Ap Phuéc Thanh (Thira dat s6 101, T& ban db sé 07), Xa An
Phudc, Huyén Chau Thanh, Tinh Bén Tre
- M4 s6 chi nhanh: 3700791715-010
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2.2 Tru so chinh c6 thé di doi di noi khéac biang quyét dinh cua Dai héi déng ¢b

2.3

24

dong (néu chuyen dén tinh, thanh pho khac) hoiic bing quyet dinh cua Hoi
dong quén tri (néu chuyén dén dia diém khac trong thanh phd/tinh ...) va phai
dang ky voi co quan chirc ning theo quy dinh ctia phap lut.

Cac chi nhanh, van phong dai dién .. . dugc thanh 18p hoac giai thé do Giam
déc cong ty trinh va Hoi dong quan tri quyét dinh.

Pham vi hoat dong: Trong pham vi lanh thd Viét Nam.

PIEU 3: TU CACHPHAPLY

3.1

3.2

Céng ty c¢b phin Kho vén PETEC la mét doanh nghiép dugc thanh 1ap hop
phap duéi hinh thirc Céng ty ¢6 phén va hoat dong theo Luét Doanh nghiép va
cac van ban phéap quy ¢6 lién quan, chiu sy quan ly ctia c4c co quan c6 tham
quyén theo luét dinh.

Cong ty c6 phan Kho van PETEC la mét cong ty c6 phan trong d6 von diéu 18
dugc chia thanh nhiéu phan bing nhau goi la cb phan do cac c6 dong cung gép
vén ddy du, cing chia nhau loi nhuan, cung chiu 16 tuong tmg véi phén vén
g6p va chi chiu trach nhiém tai chinh hiru han vé cac khoan ng va cac nghia vu
tai san khéc cia doanh nghiép trong pham vi phan vén ciia minh da g0p vao
Cong ty bang gia tri c6 phan minh s& hiru.

Céng ty c6 phan Kho van PETEC la mét t chirc kinh té doc lap:

. C6 tu cach phap nhin diy du theo luat dinh ké tir ngay duoc cép gidy chimg

nhan déng ky kinh doanh.
C6 con dau riéng; dugc mo tai khoan tai cédc ngén hang thuong mai trong va
ngoai nudc theo luat dinh.

. C6 tai san riéng - c6 Bang can déi ké toan riéng - tu chi vé mit tai chinh, hach

toan kinh té ddc lap, tu chiu trach nhiém vé két qua moi hoat dong kinh doanh
va dugc lap céc quy theo quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép va Nghi quyét ciia
Pai hoi dong b dong.

Cd quyén tr quyet dinh mét cach doc 14p trong qua trinh hoat dong cia Cong
ty, 6 quyén tu minh tham gia cac quan hé phép luét.

DIEU 4: MUC TIEU THANH LAP, CHUC NANG VA PHAM VI NGANH
NGHE KINH DOANH

4.1

Céng ty cb phan Kho van PETEC duoc thanh lap nham:

DL Trang 2



L.

St dung nguon von, kha ning quan ly, lao dong va uy tin cta cac c6 dong dé
t6i da héa loi nhuan cua Cong ty, nham gia ting loi tirc cho céc cb dong va tich

lity tai ddu tur dé phat trién Cong ty ngay cang 16n manh.

2. Thong qua qua trinh hoat dong kinh doanh ctia minh, Céng ty gép phan dem lai
hi¢u qua cao vé kinh té - xa hoi, giai quyet viéc 1am cho ngudi lao dong, phat
trién dia phuong, déng gép tich cuc cho Ngén sach nha nudc.

4.2 Céng ty cb phan Kho van PETEC c6 chirc nang va pham vi nganh nghé kinh

o

01

02

03

04

05

06

07

08

09

T

11

12

doanh:

Tén ngﬁnh

Vin tai hang héa bing dudng bd

Hoat dong dich vu hd tro khac lién quan dén van tai.
Chi tiét: Dich vu dai ly van tai duong bién

Ban bubn nhién li¢u ran, 16ng, khi va céc san phdm
lién quan. Chi tiét: Ban buén xing diu va céc san
phém lién quan

Ban buén vat liéu, thiét bj lép dat khac trong xay
dung. Chi tiét: Ban bubn tre, nira, gd cdy va gd ché
bién

Xay dung nha céc loai

Kho bai va Iuu trir hang hoa (trir than da)
Cho thué may méc, thiét bi va d6 dung hitu hinh khéc

Bén buén thuc phim. Chi tiét: Ban buén ca phé, che,
thay san )

Hoat dong dich vu hd trg truc tiép cho van tai duong
thay

khong)

Kinh doanh bat dong san, quyén sir dung dat thudc chu
s& hiru, chd sir dung hodc di thué. Chi tiét: Cho thué
nha xuong. Kinh doanh bét dong san.

Béan budén may vi tinh, thlet bi ngoai vi va phan mém

BLTrang 3

Béc xép hang hoa (trir bic xep hang hoa cang hang

Ma nganh
(theo phéin
nganh kinh té
québc dén)
4933
5229

4661
4663

4100
5210
7730
4632
5222
5224

6810

4651



13

14
15
16
17
18

19

20

21

22

- 23

24

25

Bén buén 6 t6 va xe c6 dong co khac B 4511
Ban mé t6, xe may 4541
Ban buon kim loai va quing kim loai. Chi tiét: ban 4662
buén sét thép gl e

Ban buén ndng, lam san nguyén liéu (trir gb, tre, nira) 4620
va dong vat séng (trr dong vat hoang da) B
Ban budn chuyén doanh khac chua duoc phén vao 4669
dau. Chi tiét: Ban buén cao su. ,

Ban buén vai, hang may sin, giay dép. Chi tiét: Ban 4641
buén hang may mac N
Hoat dong dich vu hé trg tryc tiép cho vén tai duong 5221

sat va _dudng bé. Chi tiét: Hoat dong dich vu hd tro

truc tiép cho vén tai duong bo

Bén l¢é hang héa khac méi trong céc cira hang chuyén 4773
doanh. Chi tiét: Ban 1é xéng déu (khong hoat dong tai

dia diém tru s& chinh)

Ban budn gao =i T 46310
B4n buén phan bén, thude trir sau va héa chét khac sir 46691
dung trong néng nghiép. Chi tiét: Ban bu6n phan bén

Xay x4t va san xuét bot tho 1061
Dich vu dong g6i (trir thude bao vé thuc vat) (khéng 8292
dong goi tai try so chinh, tru sé chinh chi lam vin

phong giao dich)

San xuat thuc pham khiac chua dugc phan vao dau. 1079

Chi tlet che blen ca phe cac loal (khong che blen tai

PIEU 5: THOI GIAN HOAT DPONG
1.

Hoat dong cua Cong ty bat dau ké tir ngay duoc cap gidy phép kinh doanh voi
thoi han khong xdc dinh trir khi bugc phéi giai thé hay pha san hodc td chirc
lai.

Thoi gian hoat dong ¢ thé rit ngén tuy thudc quyét dinh cia Dai hoi dong cb
dong va tién hanh céc thu tuc theo phap luét quy dinh.
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DIEU 6: NGUYEN TAC TO CHUC HOAT PONG VA QUAN TRI, PIEU HANH
CUA CONG TY

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

Céng ty hoat dong theo nguyén tic ty nguyén, binh ding, dan cha va tén trong
phép luat.

Co quan quyét dinh cao nhét ctia Cong ty 1a Dai hoi déng cb dong.

Dai hoi dong cd dong bau Hoi dong quan tri dé lanh dao gitra 2 ky Dai hdi, bau
Ban kiém so4t dé kiém so4t moi hoat dong kinh doanh, quan tri, diéu hanh

Cong ty.

Diéu hanh hoat dong ctia Cong ty 1a Gidm dbc do Hoi ddng quan tri bd nhiém
va mién nhiém.

Té chirc Pang Cong san Viét Nam trong Cong ty hoat dong theo Hlen phap,
Phéap luit va cac quy dinh ciia PCSVN. Té chirc Cong doan va céc t6 chirc
doan thé khac trong Céng ty hoat dong theo dung Hién phép va phap luat.

CHUONG II
QUYEN HAN VA NGHIA VU CUA CONG TY

PIEU 7: QUYEN CUA CONG TY ‘
Cong ty ¢6 phan Kho van PETEC ¢6 céc quyén co ban theo ludt dinh nhu sau:

7.1

2

7.3

7.4

7.3

7.6

Chiém hitu, str dung va dinh doat tai san ctia Céng ty;

Chii dong lya chon nganh nghé, dia ban dau tu, ké cé lién doanh, gép vén vao
doanh nghiép khac, chi dong mé rong quy mé va nganh nghé kinh doanh;

Chi1 dong tim kiém thi truong, khach hang va ky két hop déng;

Lua chon hinh thitc va cach thirc huy dong vén. Cong ty co quyén phét hanh
chirng khodn ra cong chiing theo quy dinh cua phap luét vé chimg khoéan;

Kinh doanh céc nganh nghé Nha nuéc khéng cim;

Tuyén, thué va sir dung lao dong theo yéu cau kinh doanh;

DL Trang 5



7.7 Tu chu kinh doanh, chi dong ap dung phuong thitc quan ly khoa hoc, hién dai

7.8

dé nang cao hiéu qua va kha ning canh tranh;

Céc quyén khac do phép luat quy dinh.

PIEU 8: NGHIA VU CUA CONG TY

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

Hoat dong kinh doanh theo diing nganh nghé da déing ky;

Lép s0 ké toan, ghi chép sb ké todn, hoa don, chimg tir va lap béo céo tai chinh
trung thuc, chinh xéc;

Ding ky thué, ké khai thué, ndp thué va thuc hién céc nghia vu tai chinh khac
theo quy dinh cua phap luét;

Bao dam chat lugng hang hoa theo tiéu chuin da dang ky;

Ké khai va dinh ky béo cdo chinh xac, ddy dii cac thong tin vé Cong ty va tinh
hinh tai chinh ctia Céng ty v&i co quan chirc nang; khi phat hién céc théng tin
da ké khai hodc béo cao 1a khéng chinh x4c, khong diy da hodc gia mao thi
phai kip thoi hiéu dinh lai céc théng tin d6 véi co quan chirc ning;

Uu tién sir dung lao dong trong nugce, dam bao quyén, loi ich cua ngudi lao
dong theo quy dinh ctia phép lujt vé lao dong; tén trong quyén té chirc Cong
doan theo phap luat vé cong doan;

Tuén thd quy dinh cia phép luit vé quéc phong, an ninh, trat tu, an toan xa
hoi, bao vé tai nguyén, méi trudng, bao vé di tich lich sir, van héa va danh lam
thing canh;

Thuc hién céc nghia vu khac theo quy dinh cua phap lut.

CHUONG III
VON, CO PHAN, CO PHIEU, CO PONG, CO TUC

Muc 1: VON
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PIEU 9: VON PIEU LE

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

Vén diéu 18 cia Cong ty duge gop bang tién hoéc bing hién vat va dugc hach
toan, theo ddi theo mét don vi thdng nhat 1a Pong Viét Nam (DVN).

Vén diéu 1é cua Cong ty hién tai 1a 71.925.500.000 PVN (Bay muoi mét ty
chin tr&m hai muoi lim triéu nam tram ngan ddng) do c4c ¢d dong ciia Cong ty

gop.

Vén gop mua co phan, trai phleu cua Cong ty co thé mua béng tién Viét Nam,
ngoai té tu do chuyén dox vang, gié tri quyén sir dung dat, gia tri quyen s@ hiru
tri tué, cong nghé, bi quyét k§ thuat, cac tai san khac phuc vu truc tiép cho hoat
dong kinh doanh ctia Céng ty va phai duoc thanh toan du mot lan. Gia tr tat ca
cdc tai san gop vén nay déu phai dugc tinh gia thanh tién Viét Nam tai thoi
diém gép von.

9.3.1 Tai san gdp von trong qué trinh hoat dong do Hoi dong quan tri va ngum
g6p von thoa thuén dinh gia hodc do mét t6 chirc thdm dinh gid dinh g;a
Truong hop t6 chirc tha.m dinh gia dinh gia thi gié tri tai san goép von
phai dugc nguoi gop vén va Hoi dong quan trj chap thudn. Truong
hop tai san gép von dugce dinh gia cao hon gia trj thue té cia tai san d6
tai thoi diém gop von thi ngudi gop vén, thanh vién Hoi dong quan tri
cung lién doi gop thém bang sb chénh léch gitra gia tri dugc dinh gia va
gia tri thuc té cta tai san gbp vén tai thoi diém két thuc dinh gia; dong
thoi lién doi chiu trach nhiém 601 v6i thiét hai do viéc cé y dinh gid tai
san gép von cao hon gia tri thuc té.

9.3.2 Nhimng nguorl dinh gla néu trén phai chiu trach nhiém vé tinh trung thyc,
chinh xédc dbi véi gia tri tai san gop von theo luat dinh.

Vén diéu 1é cha Céng ty do cac co déng dong gop tu nguyén, mdi cb dong
hoan toan chiu trich nhi¢m ve nguon goc von dong gop ciia minh. Cong ty
khong chiu trach nhiém vé ngudn géc von déng gop cua céc cb dong.

Vén diéu 16 chi duoc sir dung cho cic hoat dong kinh doanh nhur:
1. Mua sim cAc loai tai san cb dinh dé m& rong quy mé hoat dong cua Cong
ty;
Phat tnén k¥ thuat nghiép vu;
Mua cb phleu, trai phleu, gop vbn, lién doanh;
Céc du trir can thiét vé dong san, bat ddng san;
Kinh doanh theo ndi dung chirc nang hoat dong cua Cong ty.

ol
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9.6 Khéng sir dung vén diéu 16 dé chia loi tire cd phan cho céc cd dong dudi bat ky
hinh thire nao (trir trudng hop Pai hoi déng cd dong quyét dinh khéc va khong
trai luat).

PIEU 10: TANG, GIAM VON PIEU LE

10.1 Vén diéu 16 cia Coéng ty c6 thé duge dleu chinh theo sat tinh hinh tirg thoi ky
hoat dong cua Cong ty dé dap mg yéu cau kinh doanh va dam béo quyén lgi
cua cac cd dong. Mon hinh thire ting hay giam vén diéu 16 phai do Dai hoi
dong c6 ddng ciuyet dinh, phéi dugc co quan Nha nuéc c6 tham quyén chép
nhén va dugc tién hanh theo dung quy dinh cua phap luat.

10.2 Tang vén: 1
Khi ¢6 nhu cau mé rong hoat dong kinh doanh, Céng ty cé thé ting vén theo
cac hinh thirc sau déy:

10.2.1
10.2.2
10.2.3

Tai dau tu mdt phan hay toan bd loi nhudn chua phan phoi;

Chuyén cac quy du trli, quy tich 1y thanh vén diéu le

Tang thém von ) phan bang cach phat hanh thém cd phiéu méi. Viéc
phat hanh cb phiéu morl d mé& rong san xuit kinh doanh phal duoc su
chap thuan cua céc c6 dong dai dién cho it nhit 65% sb cb phén ¢6
quyén biéu quyet tham du dai héi tan thanh.

10.3 Giam vén:

Cong ty c6 thé giam vén diéu 1é trong trudng hop sau day:

10.3.1

10.3.2

10.3.3

Theo quyét dinh cua Dai héi dong cb dong, cong ty hoan tra mét phén
von g6p cho c6 dong theo ty 1& s& hitu c6 phan cua ho trong cong ty
néu cong ty da hoat dong kinh doanh lién tuc tir 02 nim trd 1én ké tur
ngay dang ky thanh 14p doanh nghiép va bao dam thanh toan du cic
khoan ng va nghia vu tai sin khéc sau khi da hoan tra cho cb dong;
Céng ty mua lai cé phan da ban theo quy dinh tai Piéu 132 va Piéu
133 cia Luat Doanh nghiép 2020;

Vén diéu 1é khong dugc céc cd déng thanh toan ddy du va ding han
theo quy dinh tai Piéu 113 ctia Luat Doanh nghiép 2020.

Muc 2: CO PHAN, CO PHIEU

PIEU 11: CO PHAN
11.1 Vbn diéu 1é cua Cong ty dugc chia thanh nhiéu phin bing nhau goi 1a cb

phén.
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|1

11.3

11.4

Vén diéu 1é hién tai ciia Cong ty 1a 71.925.500.000 DPVN (Bay muoi mét ty
chin trdm hai muoi lam tri¢u nam tram ngan déng Viét Nam) dugc chia thanh
7.192.550 cb phan (Bay triéu mot tram chin muoi hai ngan nim trim nam
muoi ¢ phéan). Gia tri ciia 01 ¢6 phan (ménh gia) 1a 10.000 déng (mudi ngan
ddng).

Tét ca nhimg c6 phs"i‘n nay déu 1a cé phén phd thong, c¢6 quyén biéu quyét, c6
gia tri ngang nhau vé moi mat.

Viée ding ky mua cb phan dugc xéc nhin bing mét t& phiéu c6 chit ky nguoi
mua hodc ctia ngudi duge iy nhiém mua. N§i dung t& phiéu theo luéat dinh.

PIEU 12: HINH THUC CO PHIEU

12.1

12.2

C4 phiéu 1a chimg chi do cong ty cb phén phat hanh, but toan ghi s6 hoic dir
liéu dién tir x4c nhan quyen s& hiru mét hodc mét sb c¢d phan cia cong ty.

Cé phxeu ctiia Cong ty duge phét hanh theo mau thong nhat ctia B6 Tai chinh
Moi ¢6 phiéu cia Céng ty dugc xem la hop 1€ khi ¢6 phiéu do chinh Céng ty
phat hanh, c6 ghi r6 va dy du cac ndi dung chu yéu theo quy dinh & DPiéu
121 cua Luat Doanh nghiép 2020.

PIEU 13: SO PANG KY CO DONG

13.1

132

13.3

Céng ty 1ap va lru giir s6 dang ky co déng tir khi duoc cap gidy chimg nhan

dang ky kinh doanh. S6 dang ky c¢6 dong co thé 1a vin ban, dir liéu dién tir

hodc ca hai.

Sé ding ky cb dong phai co cac ndi dung chi yéu sau day:

1. Tén, tru s6 cua Cong ty;

2. Téng s6 cb phan dugc quyén chao ban, loai ¢6 phan duge quyén chao ban
va sO co phan dugc quyén chao ban cua tung loai,

3. Tong so cd phan da ban cua timg loai va gia tri vén ¢b phan da gop;

4. Tén cb déng, dia chi, s6 luong cb phén ting loai ciia mdi cb déng, ngay
dang ky c6 phén.

Sb dang ky cb dong dugc lru gilr tai tru s¢ cua Cong ty hodc Trung tam luu

ky chimg khoan. Co dbng c6 quyén kiém tra, tra ctru hodc trich luc, sao chép

ndi dung sb dang ky cb déng trong gio 1am viée ciia Cong ty hoic Trung tim

luu ky ching khodn.

Trudng hop cd dong thay d6i dia chi lién lac thi phai théng béo kip thoi voi
cong ty dé cong ty hd tro cap nhat thong tin c¢6 déng véi Téng Céng ty Luu
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ky va Bu trir chimg khoan Viét Nam. Céng ty khong chiu trach nhiém vé viée
khong lién lac duge véi cd déng do khéng duoc thong béo thay déi dia chi
lién lac ciia ¢ dong.

PIEU 14: CHAO BAN VA CHUYEN NHUGNG CO PHAN

14.1

14.2

14.3

14.4

14.5

14.6

Hoi dong quan tri quyét dinh thoi diém, phuong thirc va gia ban c6 phan. Gia
bén c¢b phan khong dugc thap hon gia thj truong tai thoi diém ban hoic gia tri
dugc ghi trong s6 sach ctia c6 phan tai thoi diém gan nhét, trir nhirng truong
hop sau day:

14.1.1 C6 phén ban 1an dau tién cho nhitng ngudi khong phai 1a ¢d déng

sang lap;

14.1.2 C6 phén chao ban cho tit ca céc cd dong theo ty 16 cb phin hién c6
cua ho ¢ cong ty;

14.1.3 C6 phan chao ban cho nguoi moi gioi hodc ngudi bao lanh. Trong
truong hop nay, gia chao ban co phan khong thap hon gi4 thi truong
tru di Phan hoa héng danh cho ngu¢i méi gi6i va nguoi bao lanh.
Hoa hong dugc xéc dinh bing ty 1& phan trim cua gia trj cé phén tai
thdi diém chao ban.

C6 phan duoc ban hay cb phan dugce chuyén nhuong khi ghi dung va du
nhitng thong tin theo quy dinh tai Piéu 121 cua Luat Doanh nghiép 2020, ké
tir thot dlem d6, ngudi mua ¢d phén hay ngudi duge chuyén nhuong c6 phan
trdr thanh ¢6 dong cia Cong ty.

Sau khi thanh toéan ddy du cb phén déng ky mua, Cong ty cap cb phiéu theo
yéu ciu cla c6 dong. Trudng hop ¢6 phiéu bj mét, rach, bi chay hodc bi tiéu
huy dudi hinh thire khéc thi ¢6 dong phai bao ngay cho Cong ty va cé quyén
yéu cau Céng ty cép lai c6 phiéu va phai tra phi do Céng ty quy dinh.

Thu tyc va trinh ty chao ban ¢ phan thyuc hién theo quy dinh cta phap luat
vé ching khoan.

Trong thoi gian duong nhiém cac thanh vién Héi dong quan tri ¢6 quyén
chuyén nhuong c6 phén ciia minh nhung phai dam bao s0 co phan con lai ma
minh s& hitu hodc dai dién s& hiru khéng nho hon 1% s6 ¢ phéan phé théng
cua Cong ty.

Cd phan dugc tu do chuyén nhuong, trir trudng hop quy dinh tai khoan 3

Piéu 120 cta Luat Doanh nghi¢p 2020 va Dleu I¢ cong ty cé quy dinh han
ché chuyén nhuong cd phan. Truong hop Piéu 1é cong ty c6 quy dinh han
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14.7

14.8

14.9

ché vé chuyen nhuong cb phan thi cac quy dinh nay chi c6 hiéu luc khi dugc
néu rd trong cb phiéu cua ¢b phan tuong mg.

Viéc chuyén nhuong duoc thue hién bang hop dong hogc giao dich trén thi
tnmrng ching khoan. Truong hop chuyen nhuong bang hop déng thi gidy to
chuyén nhuong phai dugce bén chuyen nhugng va bén nhan chuyén nhuong
hodc ngudi dai dién theo iy quyén cua ho ky. Trudng hop giao dich trén thi
truong ching khoan thi trinh tu, tha tuc chuyén nhuong duoc thuc hién theo
quy dinh cta phap luat vé chitng khodan.

Truong hop ¢b dong la cé nhén chét thi ngudi thira ke theo di chic hodc theo
phap ludt cua c6 dong d6 trd thanh cd dong cua cong ty.

Trudng hop cb dong 1a ca nhan chét ma khéng c6 nguoi thira ke ngudi thira
ké tir chdi nhén thira ke hodc bj trudt quyén thira ké thi sé ¢b phan cua cb
déng d6 duoc giai quyét theo quy dinh cuia phép luat vé dén su.

14.10 Céac truong hop chuyén nhuong ¢é phan khac s& dugc thuc hién theo quy

dinh tai Piéu 127 Luét Doanh nghlep 2020 va cac qui dinh phép luét khac co
lién quan dén viéc chuyén nhugng c6 phén.

PIEU 15: THUA KE CO PHAN

151

15.2

18,3

Céng ty tén trong quyén thira ké c6 phan theo Lu4t Dan sy Viét Nam quy
dinh.

Trong trudng hop cd déng qua doi, Cong ty cong nhan nhiing ngudi sau day

¢ quyén s& hiru mot phan hodc toan bd cb phan clia ngudi da mat:

15.2.1 Ngudi thira ké duy nhat theo luét dinh.

15.2.2 Trong trudong hgp cb nhiéu nguoi cung thira ké hop phap thi ho phai
cur dai dién so hiru duy nhat bang thu tuc iy quyén c6 cong ching.
Cong ty khong giai quyét tranh chép giira nhimg ngudi thira ké theo
phép luat.

Khi ¢6 quyén s& hiru hoidc thira ké hop phap, nguai co quyén thira ké duge
ding ky 1am s& hiru chu cac ¢ phan dugc thira ké dé tro thanh ¢ dong mai
va dugc hudng moi quyén lgi va nghia vu cla cb dong ma ho ké quyén.

15.4 Ngudi thura ké quyen s& hiru cb phan cua cac thanh vién Héi dong quan tri,

Ban kiém soat khong duong nhién thira ké quyén lam thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soét.
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Muc 3: CO PONG

PIEU 16: QUY PINH CHUNG VE CO DONG

16.1 C6 déng cia cong ty c6 thé 12 nhitng t6 chic ¢6 tu cach phap nhéan hoic ca
nhén du 18 tudi c6 day du nang lyc hanh vi dan sy, s¢ hiru it nhat mét cd
phan cta cdng ty va cé diéu kién gép vén dau tu vao cong ty theo luat dinh.
Trong suét thoi gian hoat dong, Cong ty ludn c6 tbi thiéu 1a 03 cb dong.

16.2

16.3

Céc quyén va loi ich hop phép clia nguoi gép vén duéi hinh thirc mua cb
phin cta Cong ty s& dugc Nha nudc cong nhan va bao hd theo cac quy dinh
cta phép luét hién hanh.

C6 dong duoc cong nhén chinh thirc sau khi da déng du tién mua cé phan va
dugc ghi tén vao S6 dang ky cb dong luu giir tai Cong ty.

16.4 Co dong nam gifr c6 phan phd théng dugc goi 1 cb dong phé thang.

PIEU 17: QUYEN CUA CO PONG PHO THONG
17.1 Co dong phd thong co cac quyén sau day:

17.2

17.1.1

V712

17.1.3

17.1.4

17.1.5

17.1.6

Tham du va phat biéu trong cac Dai hoi dong cb dong va thuc hién
quyen biéu quyet truc tiép hoic théng qua dai dién dugc uy quyén.
M&i ¢b phén pho thong c6 mot phiéu b1eu quyét;

Puge nhén ¢6 tirc véi mic theo quyét dinh cua Pai héi dong cb
dong;

Pugc uvu tién mua cd phan mo&i chao ban, twong tmg véi ty 18 ¢b phan
ph théng cua timg c6 dong trong Cong ty;

Pugc tu do chuyén nhugng ¢ phén ctia minh trir cac truong hop quy
dinh tai cic tai khoan 3 Piéu 120 va khoan 1 Diéu 127 cua Luat
Doanh nghiép 2020.

Khi Cong ty giai thé, duoc nhin mot phén tai san con lai tuong ung
v6i s6 co phan da gop vao Cong ty, sau khi Céng ty da thanh to4n
cho cac chu ng va céc cd déng loai khac, néu co;

Céc quyén khéc theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép va Diéu 1&
nay.

Cb déng hoic nhém cb d6ng s& hiru tir 10% tong s6 cb phéan phd thong tro
1én trong thoi gian lién tuc it nhét 6 thang, ¢6 quyén:
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17.2.1 Péctr ngum vao Hoi dong quan tr1 va Ban kiém sodt;

17.2.2 Yéu céu triéu tap Dai hoi dong co dong;

17.2.3 Xem va nhén céc ban sao hogc trich luc danh sach c¢b dong c6 quyén
du hop Dai hoi dong cb dong;

17.2.4 Cac quyén khic theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Piéu 1é

Cong ty.

PIEU 18: NGHIA VU CUA CO PONG PHO THONG

18.1

18.2

18.3

Tuén thu diéu 1é va cac quy ché ndi by ctia Cong ty.

Chép hanh nghiém chinh céc Nghj quyét cta Pai hoi dbng cb déng va cua
Hoi dong quan tri.

Thuec hién cic nghia vu khac theo quy dinh cua phép luét.

Muc 4: CO TUC

PIEU 19: TRA CO TUC

19.1

19.2

19.3

Co tirc 1a loi tire hang nam dugc trich tir loi nhuan cua Cong ty dé tra cho
mdi cb phan. Céng ty chi dugc tra cd tirc cho cac c¢b dong khi Cong ty kinh
doanh c6 14i, d4 hoan thanh nghia vu ndp thué va cac nghia vu tai chinh khéc
theo quy dinh cta phéap luat, da trich 14p cdc quy cdng ty va bu dép 16 trude
d6 theo quy dinh cua phap ludt va Piéu 1é cong ty va ngay sau khi tra hét 56
cb tirc da dinh, Céng ty van dam bdo thanh toan du cac khoan ng va cac
nghia vu khac dén han phai tra. Cong ty c6 thé tam tng c6 tirc phu hop véi
quy dinh phap luat.

C6 tirc phai dugc thanh toén ddy du trong thoi han 06 thang ké tir ngay ket
thic hop Pai hoi dong ¢ déng thuong nién. Cham nhat 30 ngay trudc m01
lan tra cb tac, Hoi dong quan tri phai 1ap danh sach cb dong duoc nhén cb
tire, xac dinh muc c6 tire dl.rorc tra d6i voi timg 6 phan, thoi han va hinh thire
tra. Thong bao vé viée tra cb tirc phai dugc gui dén tét ca cb déng cham nhét
15 ngay trude khi thye hién vige tra ¢d tirc. Thong béo phal ghi rd 56 co phan
cua tung loai cd déng, mirc cb tirc d6i voi timg loai c6 phan, téng s6 cb tirc
ma cb dong d6 dwoc nhan, thoi diém va phuong thire tra co tirc;

Cb déng chuyén nhuong ¢ phén cia minh trong thoi gian gitra thoi diém két
thic 14p danh séch c6 dong va thoi diém tra cd tuc thi nguoi chuyén nhugng
1a ngudi nhan cb tire tir Cong ty.
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19.4 Truimg hop chi tra ¢ tirc bang cd phéq, cong ty khong phai lam thu tuc chao
ban co phan theo quy dinh tai cac dicu 123, 124 va 125 cua Ludt Doanh
nghiép 2020. Cong ty phai dang ky tang von didu 1é tuong ung véi tong
ménh gia cac co phan ding dé chi trd c6 tirc trong thoi han 10 ngay ké tir
ngay hoan thanh viéc thanh ton ¢ tic.

PIEU 20: THU HOI TIEN THANH TOAN CO TUC

Trudng hop viée thanh toan tién cd tie trai véi quy dinh tai Diéu 19 cia diéu 1é nay
thi cdc cd dong da nhan cb tirc phai hoan tra cho Céng ty. Néu cé ¢b dong khéng
hoan tra dugc cho Cong ty thi ¢b déng d6 va thanh vién Hoi dong quan tri phai
cung lién d&i chju trach nhiém vé ng cia Cong ty trong pham vi gié trj s tién, tai
san da tra cho cb dong ma chua dugc hoan lai

Muc 5: MUA LAI CO PHAN

PIEU 21: MUA LAI CO PHAN THEO YEU CAU CUA CO PONG

21.1 Cb dong biéu quyét phan dm quyét dinh vé viée to chire lai cong ty hogc thay
dcn quyén, nghia vu cua ¢ dong quy dinh tai biéu 1& cong ty c6 quyén yéu
cau Cong ty mua lai co phan cua minh. Yéu céu phai bang vin ban, trong d6
néu rd tén, dia chi ) dong, 56 lugng ) phan cua tung loai, gia dy dinh bén,
ly do yéu cau cong ty mua lai. Yéu céu phai dugc gui dén Cong ty trong thoi
han 10 ngay, ké tir ngay Pai hoi ddng cd dong théng qua quyét dinh vé céc
van d tai khoan nay.

21.2 Cong ty phéi mua lai cd phan theo yéu cau ctia c6 dong theo quy dinh khoan
1 Diéu nay voi gia thi truong hodc gia dugc dinh theo nguyén tic quy dinh tai
bidu 1& cong ty trong thdi han 90 ngay, ké tir ngay nhan dugc yéu cau
Trudng hr;rp khéng thoa thuan dugce gia, thi cdc bén cé quyén yéu cau mot to
chirc thdm dinh gia chuyén nghiép dinh gid. Cong ty gioi thigu it nhit 03 td
chuc thim dinh gié chuyén nghiép dé c6 dong lwa chon va lwa chon d6 la
quyét dinh cudi cing.

PIEU 22: MUA LAI CO PHAN THEO QUYET DINH CUA CONG TY
Cong ty co quyen mua lai khong qua 30% téng s6 cd phan phd thong da ban, mét
phdn hodc toan b cé phan loai khac da ban theo quy dinh sau day:
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22.1

222

22.3

Viéc mua lai hon 10% tng s6 c6 phan da ban ciia mbi loai s& do Dai hdi
dong c6 déng quyét dinh.

Hoi dong quan tri s& quyét dinh gid mua lai cb phan. Péi véi cd phan phod
thong, gia mua lai khong dugc cao hon gia thi truong tai thoi diém mua lai,

trir trudng hop quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Déi voi co phén loai khac, néu
céc c6 dong c6 lién quan khong c6 thoéa thuan nao khac thi gid mua lai khéng
dugc thap hon gia thi trudng tai thoi diém mua lai.

Cong ty co thé mua lai c6 phén ctia timg cb déng tuong ung voi ty 1€ ¢d phén
cua ho trong Cong ty. Trong truong hop nay quyét dinh mua lai cé phan cta
Cong ty phai dugc thong bao dén tat ca céc co dong trong thoi han 30 ngay
ké tir ngay quyet dinh d6 duoc thong qua. Thong bao phél co tén va tru s@
cong ty, téng s6 ¢d phan va loai c6 phan dugc mua lai, gi4 mua lai, nguyeén
tic dinh gid mua lai, thu tuc va thoi han thanh toén, thi tuc va thoi han dé cd
déng chao ban cb phan ciia ho cho Céng ty. Cb déng phai gui chao ban cb
phin cta minh dén Cong ty trong thot han 30 ngay ké tir ngay théng bao.

PIEU 23: PIEU KIEN THANH TOAN VA XU LY CAC CO PHAN MUA LAI

23.1

23.2

23.3

Cong ty chi duoc quyen thanh toan hét céc c6 pha.n duoc mua lai cho c6 dong
theo quy dinh tai Diéu 21 va 22 cua Piéu 1& nay, néu ngay sau khi thanh toan,
Coéng ty van dam béao thanh toan ddy di cac khoan ng va cc nghia vu tai san
khac.

Cé phan dugc mua lai theo quy dinh tai Piéu 21 va Diéu 22 cua Diéu 1&
ndy duge coi la ¢ phan chua ban theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 112 cia
Luit Doanh nghiép 2020 Cong ty phai dang ky giam vén diéu 1é twong Gmg
v6i téng ménh gia céc cb phén dugc cong ty mua lai trong thoi han 10 ngay
ké tir ngay hoan thanh viéc thanh toan mua lai c6 phén, trir trudng hop phap
luat vé chimg khoén c6 quy dinh khac.

Sau khi thanh todn hét s6 cé phén mua lai, néu tong gié trj tai sin duoc ghi
trong sb sach ké toan cua Cong ty giam hon 10%, Cong ty phai thong bao
diéu do cho tht ca chi no biét trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thanh todn
hét cac cb phan duoc mua lai.

PIEU 24: THU HOI TIEN THANH TOAN CO PHAN MUA LAI

Truong hop viée thanh toan ¢b phan mua lai tréi véi qm dinh tai Diéu 23 cia Diéu
1é nay thi céc cb ~ddng phai hoan tra cho Céng ty sb tién hodc tai san d& nhan.
Trudng hop c6 cb dong khéng hoan tra dugc cho Cong ty thi cd déng d6 va cac
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thanh vién Hoi dng quan tri phai clng lién déi chiu trach nhiém vé ng ciia Cong

ty.

CHUONG IV
TO CHUC, QUAN TRI, PIEU HANH VA KIEM SOAT

Muc 1: PAI HOI PONG CO PONG

PIEU 25: CAC DAI HOI PONG CO PONG
25.1 Dai hoi dong cb dong gbm tat ca cd dong co quyén biéu quyét, 1a co quan
quyét dinh cao nhat ciia Céng ty.

25.2 Céc Pai hoi dong cb dong phai c6 du s lugng c6 dong tham gia téi thiéu quy
dinh tai Diéu 26 ciia ban Piéu 1é nay.

PIEU 26: PIEU KIEN TIEN HANH DAI HOI PONG CO PONG
26.1 Cude hop Dai hoi dong cd dong dugc tién hanh khi c6 s6 cb déng du hop dai
dién it nhat 51% sb cb phan c6 quyén biéu quyet

26.2 Truong hop cude hop lan thir 1 khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay thi dugc triéu tap hop lan 2 trong thoi han 30 ngay ké tir
ngay cugc hop lan 1 du dinh khai mac. Cudc hop Dai héi ddng cb dong triéu
tap lan 2 duogc tién hanh khi s6 ¢b dong du hop dai dién it nhét 33% sb ¢
phan ¢ quyén biéu quyét.

26.3 Trudng hop cudc hop lan 2 khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay thi dugc tridu tap hop ldn thit 3 trong thdi han 20 ngay, ké
tir ngay cugc hop lan thtr 2 du dinh khai mac. Trong truong hgp nay, cudc
hop Pai hdi dong ¢6 dong duoc tién hanh khéng phu thude vao sé ¢b déng du

hop.

26.4 Cb dong hodic nhém 06 dong quy dinh tai Khoan 2 Pidu 115 cua Luit Doanh
nghi¢p 2020 c6 quyén kién nghi van dé dua vao chuong trinh Pai hoi dong
c6 dong. Kién nghi phai bing vin ban va dugc giri dén Cong ty cham nhat ba
ngay trudc ngay khai mac. Klen nghi phai ghi r3 tén cd dong, s6 lugng timg
loai ¢6 phan cia cb dong, van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.
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26.5 Thé thic tién hanh hop Dai héi ddng cb dong, hinh thirc biéu quyét do Diéu
1é Cong ty quy dinh.

PIEU 27: PAI HOI DONG CO PONG THUONG NIEN

27.1 Pai hoi ddng cd dong phai hop thuong nién trong thoi gian 04 thang, ké tir
ngay két thic nam tai chinh. Theo dé nghi cia Hoi déng quan tri, Co quan
dang ky kinh doanh c6 thé gia han, nhung khong qua 06 thang ké tir ngay két
thic ndm tai chinh.

272

Quyén han va nhiém vy cua Dai hoi dong co dong thudmg nién:

2721
27122
2723
27.2.4

27.2.5

27.2.6

27.2.7

27.2.8

27.2.9

Quyét dinh loai c¢b phan va téng s& cb phan dugc quyén chao ban cua
timg loai; quyet dinh muec ¢6 tirc hang ndm cua ting loai cb phan
Béu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri va thanh
vién Ban kiém soat.

Xem xét va xir Iy cdc vi pham cua Hoi ddng quan tri va Ban kiém
soat gy thiét hai cho Cong ty va cb dong cuia cong ty.

Quyét dinh td chirc lai hodc giai thé Cong ty.

Quyet dinh sira d6i, bd sung diéu 18, trir nhimg tmo‘ng hop dleu chinh
von didu 1¢ do ban thém ¢ phén méi trong pham vi s6 lugng cd phan
duogc quyen chao ban quy dinh trong Piéu & Cong ty.

Théng qua bdo cdo va dé nghi cua Hoi dbng quan tri vé tinh hinh
hoat dong, két qua kinh doanh, quyet todn nam tai chinh; phuong an
phéan phéi, str dung lgi nhuén; chia cd tirc va trich ldp cic quy; thong
qua céc bao céo cua Ban kiém soat.

Théng qua dinh huéng phat trién cong ty, nhiém vu chién lugc kinh
doanh va dau tu cia nim mcn Quyét dinh viéc lién doanh, hop tac
san xuat. Xem xét va quyet dinh giai phap khic phuc céac bién dong
vé tai chinh cia Cong ty

Quyét dinh viéc ban s0 tai san c6 gia tri tir 50% tong gla tri tai san
trén bdo cdo tai chinh cua Cong ty dugc cong bb tai quy gan nhét.
Quyet dinh mua lai hon 10% tong s6 cb phan da ban cua modi loai.

27.2.10 Quyét dinh viéc huy dong vén biang phat hanh cb phiéu, trai phiéu va

cac quan hé tin dung c6 quy mé tir 50% téng gid tri tai san trén bao
céo tai chinh cua Cong ty dugc cong bd tai quy gén nhét.

27.2.11 Quyét dinh téng mirc thu lao va céc quyeén loi khic ciia Hoi dong

quan tri va Ban kiém soat.

27212 Cac quyén va nhiém vu khéc theo quy dinh cia phap luét.
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PIEU 28: PAI HOI PONG CO PONG BAT THU’ONG

28.1

28.2

Ly do va diéu kxq:n triéu tap Dai héi dong cb dong bat thudng: Trong truong
hop phat sinh vin d& c6 tinh cép bach anh huéng dén té chirc va hoat dong
cua cong ty, Pai hoi dong c6 dong bat thudng dugc triéu tip theo yéu chu cia
mét trong cac doi tuong sau day

28.1.1 Theo quyet dinh cua Héi ddng quan tri;

28.1.2 Theo yeu cau cua cd déng hay nhém c6 dong theo quy dinh tai Diéu
17.2 cua Bleu 1€ nay.

28.1.3 Theo quyét dinh cua BKS trong truong hop Héi déng quan trj ra
quyét dinh vuot thim quyén dugc giao hoac vi pham nghiém trong
nghia vu clia nguoi quan ly quy dinh tai Piéu 1é va Luit Doanh
nghiép 2020.

28.1.4 So lugng thanh vién Hoi dong quan trj, Ban kiém so4t con lai it hon
s6 luong thanh vién tdi thidu theo quy dinh cta phap luat.

Quyén han va nhiém vy ctia Pai hoi déng cb dong bt thuong:

28.2.1 Quyet dinh c4c chu truong, xir Iy cac van dé bat thudng va cac tranh
chap, td tung nghiém trong;

28.2.2 Xem xét nhung sai pham cta Hoi dong quén tri, Ban kiém soat, bai
mién va bau bd sung, thay thé thanh vién Héi déng quan tri, kiém
so4t vién vi pham diéu 1¢é gdy thiét hai cho Coéng ty hodc khi co
nhimg ly do chinh déng khac, hodc khi khiém khuyét qua ty 1& quy
dinh tai diéu nay;

28.2.3 Biéu quyét sira di, bd sung diéu 1;

28.2.4 Tuyén b phé san hay quyét dinh thanh ly, giai thé Céng ty;

28.2.5 Giai thé chi nhanh va van phong dai dién;

28.2.6 Xir ly cac van dé khéan c4p khac.

PIEU 29: THE THUC TRIEU TAP VA TIEN HANH DPAI HOI PONG CO
PONG

29.1

Tri¢u tép Dai hoi déng cb déng:

29.1.1 Héi déng quén tri phéi triéu tdp Pai hoi dong cb dong bat thuong
trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc yéu cau quy dinh tai
Khoan 1 Diéu 28 cia Piéu 1é nay.

29.1.2 Truong hop Hoi déng quan tri khong triéu tap thi Ban kiém so4t phai
thay thé Hoi dong quan tri triéu tap Pai hoi dong cé dong theo quy
dinh cia Ludt Doanh nghi¢p.

29.1.3 Trudng horp Ban kiém soat khéng triéu tép thi b dong, nhom ch
déng c6 yéu cau quy dinh tai Khoan 1 Diéu 28 cua Diéu 1€ nay cb
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29.2

29.3

294

29.5

29.6

29.7

quyén thay thé Héi déng quan tri, BKS triéu tdp Dai héi dong cb
déng theo quy dinh ctia Lugt Doanh nghiép.

29.1.4 Tht ca chi phi cho viéc trigu tdp va tién hanh hop Pai hoi ddng cb
déng s& duge Cong ty hoan lai.

29.1.5 Nguoi trigu tap phai 1p danh sach cd dong co quyen tham du hop
Dai héi dong co dong, cung cép thong tin va giai quyet cac khiéu nai
lién quan den danh sach c6 déng, 1ap chuong trinh va ndi dung cugc
hop, gtri glay mdi hop dén timg ¢ dong cé quyén du hop theo quy
dinh trong Diéu I¢ nay.

Ngudi tri¢u tdp hop Dai hoi dong cb dong phai giri thong bao moi hop dén tat
ca c6 dong trong danh sach c6 déng c6 quyen dy hop cham nhit 1a 21 ngay
trude ngay khai mac.

Kém theo gidy moi hop phai c6 chuong trinh hop, céc tai liéu thao luan lam
co SO thong qua quyét dinh. Truong hcrp cong ty c6 trang thong tin dién ti,
viéc giri tai liéu hop theo thong bdo mai hop ¢ thé thay thé bang dang tai lén
trang thong tin dién tir clia cong ty. Trudng hop nay, thong bao mai hop phai
ghl rd noi, cach thirc tai tai liéu va cdng ty phai giri tai liéu hop cho cé dong
néu cé dbng yéu cau.

Ban t6 chitc dai hoi c6 nhiém vu kiém tra xdc nhan tu cach cua co dong hay
nguoi dai dién tham du dai hoi, 14p danh sach hién dién (ghi s6 ¢6 phan s&
hiru, ¢ phéan hién dién).

Pai hdi thuong nién do Chu tich Hoi dbng quan tri lam chu toa. Néu Chu tich
Hoi dbéng quan tri ving mat c6 thé Uy nhiém cho mot thanh vién cua Hoi
ddng quan tri lam chu toa. Dai hoi ddng co dong thanh 18p thi sang lap vién
dai dién vén Nha nuée lam chi toa. Pai héi bat thuong do ai triéu tép thi
nguoi d6 chu toa.

Chii toa thong qua dai hi bau ra Thu ky va Ban kiém phiéu ciia dai h6i.
Bién ban Pai héi dbng co dong dugc ghi vao sb bién ban, cé chir ky cua chu

toa, thu ky va hai kiém phleu vién sau phién hop. Cac trich luc bién ban phai
¢6 chix ky cta Chu tich Hoi ddng quan tri hoic y vién Hoi ddng quan tri.

PIEU 30: DANH SACH CO PONG CO QUYEN DU HOP BAI HOI PONG CO
PONG

30.1

Danh sach co dong cé quyén dy hop Dai hoi dong c6 dong dugc 1ap dya trén
sb ding ky c¢b dong cua cong ty. Danh sach c6 dong c6 quyén dy hop Dai hoi
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30.2

30.3

30.4

30.5

déng ‘cf'i dong dugc 1ap khong qua 10 ngay trude ngay giri gidy moi hop Dai
héi dong c6 dong.

Danh sach cd dong co quyén du hop Pai hoi ddng cb dong phai c6 ho tén, dia
chi thuong tra cua cd dong ca nhén; tén, try s& cta c6 dong phap nhan; 56
luong co phan méi loai cua timg ch dong.

M3i c6 dong déu c6 quyén dugc cung cap cac thoéng tin lién quan dén minh
dugc ghi trong danh sach ¢ dong cé quyén tham du hop Pai hoi ddng cb
dong.

Co dong hay nhom cd dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ciia Dleu 1€ nay co
quyén xem danh sach c6 déng c6 quyén du hop Pai hoi dong cb dong.

Mdi cb dong deu co quyen yéu cau sira doi nhimg théng tin sai léch hodc b
sung théng tin can thiét vé minh trong danh sach cd dong c6 quyén du hop
Dai hoi déng cb dong.

PIEU 31: CHUONG TRINH VA NOI DUNG HOP PAI HOI PONG CO PONG

31.1

31.2

313

Nguoi triéu tap Pai hoi ddng cd dong phai chuan bi chuong trinh va ndi dung
hop.

Cb dong hay nhoém cb dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cta Diéu 16 nay cod
quyén kién nghi céc vin dé dua vao chucmg trinh hop Pai hoi dong cb déng.
Kién nghi phai béng vin ban va giri dén Céng ty cham nhit 03 ngay trude
ngay khai mac. Kién nghi phai ghi rd tén c6 dong, s6 hrong timg loai c6 phin
clia ¢b d6ng, van @& kién nghj dua vao chuong trinh hop.

Ngudi triéu tap Pai hoi dbng c¢b dong chi c¢6 quyén tir chdi cac kién nghi quy

dinh tai khoan 2 Piéu 31 néu c6 mQt trong cac truong hop sau:

31.3.1 Kién nghi dugc giri dén khéng ding thoi han hodc khong du, khéng
ding ndi dung;

31.3.2 Van dé& duoc kién nghj khéng thude tham quyén quyét dinh cua Hoi
déng quan tri;

31.3.3 Nhimg trudng hop khic quy dinh trong diéu 1& nay.

PIEU 32: QUYEN DU HOP PAI HOI PONG CO PONG

32.1

Cb déng co thf? truc tiép hodc Gy quyén bing van ban cho mét ngudi khac du
hop Dai hdi déng c6 déng.
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32.2 Trudng hop cd phan duge chuyén nhugng trong thoi gian tir ngay }ap xong
danh séch cé déng dén ngay khai mac Pai héi dong co dong, thi ngudi nhan
chuyen nhugng co quyen dy hop Dai héi dong ¢ déng thay thé cho nguoi
chuyén nhuong déi véi s6 c6 phan di chuyén nhugng.

Piéu 33: VIEC UY QUYEN THAM DU PAI HOI PONG CO PONG

33.1 C6 déng dugc phép uy quyen cho ngudi thay thé tham dy Pai hoi dong co
dong Ngudi duge uy quyen du hop Pai hdi ddng cb dong dugc biéu quyét
béu cir ta1 Pai hoi dong c6 déng nhung khong duoc dé ctr, ung cir tai Pai hoi
ddng cb déng véi tu cach ca nhén cuia nguoi uy quyén.

33.2 Ngudi dai dién khong nht thiét la ¢ dong cua Cong ty.

33.3 Viéc uy quyén Phal duoc thuc hién bang van ban, ngudi duge Uy quyén phai
trinh cho ban to chire dai hoi trudce khi khai mac dai hdi méi dugce thuc hién
cac quyen han duogc uy quyen

334 Trong truong hop bén uy quyén 12 phap nhan thi van ban ty quyen phai duge
ngudi dai dién hop phéap cia phép nhan d6 ky va dong dau mai co gi tri.

33.5 Vigc uy quyfan chi duoc thuc hién timg lan. Ngudi dugc ty quyén khong
duoc Uy quyén lai cho nguoi thir 3.

33.6 Ngudi uy quyén co thé thu hdi su iy quyén bang cach 14p vin ban théng béo
guri thang cho Hoi dong quan tri.

PIEU 34: THONG QUA CAC QUYET PINH CUA PAI HOI PONG CO PONG

34.1 Dai héi déng co dong thong qua cac quyet dinh thudc thdm quyén bing hinh
thirc biéu quyét tai cac phién hop hoac lay y kién bang van ban.

34.2 Quyét dinh ciia Dai hi dong ¢ dong dugc thong qua tai cude hop khi:

34.2.1 Puge ¢b dong dai dién it nhét 51% tong s6 phiéu biéu quyét cua tat
ca co dong hién dién chap thuén;

34.2.2 Dbi vai quyét dinh vé loai cd phan va sb lugng c¢b phan dugc quyen
chao ban cua ting loai; stra ddi; bd sung diéu 1é cong ty; thay doi
nganh, nghe va linh vuc kinh doanh; thay ddi co céu t6 chirc quan ly
cong ty; to chirc lai; giai thé cong ty; du 4n dau tu hoic ban hon 35%
tdng gia tri tai san trén bao cao tai chinh cua Cong ty duge cong b
tai quy gan nhét thi phai dugc s& co doéng dai dién it nhat 65% tong
sd phiéu biéu quyét ctia tht ca céc co dong du hop chép thuan;
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34.2.3

34.2.4

MB&i co dong c6 sb phiéu biéu quyét duge tinh bang sb cé phan ma ho
sO hiru hoac dai dién s& hiru;

Trudng hop théng qua quyét dinh duéi hinh thirc liy y kién bing vén
ban thi quyét dinh cua Dai hdi dong c¢6 dong dugc thong qua néu
duoc s6 cb dong dai dién theo quy dinh tai muc 34.2.1 va 34.2.2 cua
Dleu khoan nay chép thuén. Trong truong hop nay, dé thong qua
quyét dinh cia Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan trj phai tién
hanh cac cong viéc sau: quyét dinh danh muc cac van dé cin hoi y
kién; gui phiéu hoi kém theo y kién va tai liéu lién quan dén tat ca
cac ¢ dong co quyén du hop Dai hdi dong c¢b déng; thue hién kiém
phleu va 1ap bién ban vé két qua kiém phiéu; thong béo ket qua héi y
kién va cong bd quyet dinh duoc thong qua dén tat ca cb déng trong
thoi han 15 ngay.

34.3 Quyét dinh hop 1€ cua Dai hi dong co dong phai dugc thong bao dén cb

dbng c6 quyén du hop Pai héi déng cd dong trong thoi han 15 ngay ké tir
ngay c6 quyét dinh dugc thong qua. Nhing quyet dinh nay c6 hi¢u luc thi
hanh d6i v6i ca cdc cb dong ving mit hay bat dong v kién.

PIEU 35: YEU CAU HUY BO QUYET PINH CUA PAI HOI PONG CO PONG

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay quyét dinh duogc thong qua, cac co dong, thanh
vién Hoi dong quan trj, Giam doc Ban kiém soat c6 quyén yéu ciu tda an hodc
trong tai xem xét va hity bé quyét dinh ciia Pai hoi dong cb dong trong cac trudomg
hop sau:
35.1 Trinh ty va thu tyc triéu tdp Pai hoi dfmg cb dong khong thuc hién dung theo
quy dinh cta Ludt Doanh nghiép va Piéu 1& nay; ngoai trir truong hop céc
nghi quyét cua Dai hoi dong ¢ dong dugc thong qua bang 100% téng sb cb
phan c6 quyén biéu quyét;

35.2

Noi dung quyét dinh ciia Pai hoi déng ¢ dong vi pham Luat Doanh nghiép
va Diéu 1€ nay.

PIEU 36: BIEN BAN HOP PAI HOI PONG CO PONG

36.1 Cugc hop Dai hdi dong c6 déng phai duge ghi vao s6 bién ban cia cong ty.
Bién ban phai c6 cac ndi dung chu yéu sau:

1. Thoi gian, dia diém hop Pai h6i dong cb dong;
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36.2

Chuong trinh lam viéc;

Chu toa va thu ky;

Tom tﬁt cacy kién phat biéu tai Dai ‘hoi déng cb déng;

Cac vén dé thao luan va b1eu quyet tai Dai hoi dong c6 dong, sb phiéu
chap thuén, s6 ph1eu chong, 56 phleu trdng, cac van dé da dugc théng qua;
Tong s0 phleu biéu quyet cua cac c¢o dong du hop;

. Tbng sb phiéu biéu quyét d6i voi timg van dé dugc biéu quyét;

8. Ho, tén chir ky cta chu toa va thu ky.

LB W

N o

Bién ban hop Pai hoi ddng cb déng phai lam xong va théng qua truée khi bé
mac cudc hop.

Muc 2: HQI PONG QUAN TRI

PIEU 37: HOI PONG QUAN TRI

37.1

372

373

374

Hoi dong quan tri 1a co quan quan ly cao nhat ctia Cong ty gilta hai nhi¢ém lcy
Dai hoi ddng cb dong, c6 toan quyén nhén danh Cong ty dé quyet dinh moi
van dé lién quan dén muc dich, quyen loi cia Cdng ty trir nhitng van & thude
thdm quyén cia Pai hoi dong cb dong.

Hoi dong quan tri thong qua quyét nghi bang biéu quyét tai cudc hop hodc
lay y kién bing vin ban. Mdi thanh vién Hoi dong quan tri c6 mot phiéu biéu
quyet

Hoi dong quan tri c6 tir 03 dén 09 thanh vién do Dai hdi ddng cb dong bau
hosc mién nhiém béng thé thirc truc nep b6 phiéu kin. Thanh vién Hoi dong
quan trj dugc tring cir vdi da 56 phleu tinh theo sb cb phéan c6 quyen bleu
quyét, nhung phai dat tin nhiém cua c6 dong dai dién cho it nhit 51% sb
phiéu bidu quyét clia tat ca ¢ dong hién dién.

Hoi dong quan trj bau va bai mlen Chu tich Hoi dong quan tri va 01 Pho Chu
tich Hoi déng quan trj v6i da s6 phiéu bang thé thic truc tiép bo phiéu kin.

PIEU 38: TIEU CHUAN UNG CU THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI]
Thanh vién Hoi déng quan tri phai 12 nguoi c6 du cac diéu kién sau:

X:

Cé trinh do van héa tir tot ‘nghiép Phé théng trung hoc trgs 1én, trir nhiing
truong hop dac biét xuét sic, c¢6 nang luc kinh doanh va td chirc quan ly
doanh nghiép;
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9.8

3

Co suc khoe, cé pharn chat dao duc tdt, trung thye, liém khiét, ¢ y thic chép
hanh luat phdp va Piéu 1¢ cong ty;

Chua c6 tién 4n, tién su;

Piéu 39: NHIEM KY CUA HOI PONG QUAN TRI

39.1

39.2

39.3

Nhiém ky cua thanh vién Héi déng quan tri khéng qua 05 nam va c6 thé dugc
bau lai véi s6 nhiém ky khéng han ché. Mét ca nhan chi dugc bau 1am thanh
vién doc lap Hoi dong quan tri cia mt cdng ty khéng qua 02 nhiém ky lién
tuc. Truong hop tat ca thanh vién Héi dong quan tri cung két thic nhiém ky
thi cac thanh vién do tlep tuc 1a thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi ¢
thanh vién méi dugc bau thay thé va tiép quan cong viéc.

Viéc thay thé thanh vién Hoi dong quan tri phai theo nguyén tic ké thira dam
bao trong Hoi ddng quan tri méi c6 it nhat 1/3 1a thanh vién cil.

Trong nhi¢m ky, Pai héi déng cb dong co thé bai mién hodc bau bd sung
thanh vién Héi dong quan tri thay thé cho dén hét nhiém ky.

DIEU 40: QUYEN HAN HOI BONG QUAN TRI

40.1

40.2

40.3

40.4

40.5

Quyét dinh chién lugc phat trién cong ty.

Quyét dinh chao béan co phan méi trong pham vi s6 ¢ phan dugc quyén chao
ban cuia tirng loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khac.

Quyét dinh phuong an dau tu; duyét cac du toan, thiét ké va quyét toan cac
cdng trinh dau tu; théng qua cac hop déng mua, bén, vay, cho vay; cac giai
phép phat trién thi truong, t1ep thi va céng nghé; céc loai hop dong khac c6
gia trj tr 35% dén dudi 50% tong gia trj tai san dugc ghi trong béo céo tai
chinh gén nhat cia cong ty duge cong bb tai quy gan nhat.

Béu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Héi déng quan tri. B nhiém, mién
nhiém, cich chirc va quyét dinh mirc lwong, cac lgi ich khac cia Giam déc,
Phé Giam dbc, Ké toan trudng cia Cong ty Trudmg hop Chi tich Héi dong
quan tri kiém Giam d6c thi mic lwong va thuéng cua Giam dée do Dai hoi
dong c6 déng quyét dinh.

Quyét dinh co céu td chirc b§ may; quy ché quan 1y noi b cong ty; quyét
dinh thanh 14p hodc giai thé cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién.
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40.6 Quyét dinh gia chao ban cb phan cia Cong l?/ dinh gi4 tai san gép v6n khéng
phai tién Viét Nam, ngoai té tu do chuyén doi, vang.

40.7 Quyét dinh mua lai khong qua 10% s6 c6 phan di ban cua timg loai.

40.8 Quyét dinh cac dinh mire kinh té - k¥ thuat; ké hoach kinh doanh hang nim;
céc dur an phat trién co sd vat chét... do Giam déc cong ty dé trinh.

40.9 Quyét dinh ban hanh quy ché vé: tién luong, khen thuong, ky ludt, tuyén
dung; cho théi viéc nhan vién cia Cong ty phu hgp vé6i quy dinh clia phap
luat.

40.10 An dinh ve viéc trich 1ap cac quy thude thdm quyén va cach thirc stir dung quy
theo quyét nghi cta Pai hoi dong cb dong.

40.11 Hbi ddng quan tri co thé dinh chi cac quyet dinh cua Giam déc néu xét thiy
trai phép luat, vi pham didu 1&, nghi quyét va céc quy dinh cia Hoéi déng quan
tri.

40.12 Xem xét quyét dinh viéc chuyén nhuong cac cb phiéu c6 ghi danh.

40.13 Hoi dong quan tri khong duoc phép truc tiép hay gian tlep cho vay, cho
muon tai san cua cong ty @& thé chap hay bao lanh ho céc dbi tuong:
1. Cd déng cua cong ty;
2. Nhimng ngudi trong Hoi ddng quan tri, BKS, Giam déc, Phé Gidm déc

3 ;?hnfng:doanh nghiép khac ma mot hay nhidu chu doanh nghiép dang la c6
déng cua cong ty nay.
40.14 Thanh lap, giai thé cac don vi truc thude Cong ty;
40.15 Céc quyén khéc dugc quy dinh cu thé theo Luat Doanh nghiép;
40.16 Quyet dinh vé dau tu tai chinh, gop vén, mua cd phan cua cac doanh nghlep

khéac sau khi dugc Dai héi dong b dong thong qua bing cac hinh thirc biéu
quyét tai cac phién hop hodc 14y y kién bang van ban.

PIEU 41: TRACH NHIEM CUA HOI PONG QUAN TRI
Hbi ddng quan tri chiu trach nhiém trudc Pai hoi ddng c6 dong vé nhitng viéc sau:
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41.1

41.2

41.3

41.4

41.5

41.6

41.7

Sau khi dugc Dai héi dong c6 dong thanh lép, nhitng ngudi duge bau vao céc
chirc danh Hoi dong quan trj ¢6 trach nhiém ti€ép nhan ban giao toan bd lao
dong, tai san, cac ho so tai liéu cua Cong ty va cac cdng viéc con lai cua Ban
doi mai quan ly tai doanh nghiép dugc co phan héa nay. Hoi dong quan tri
hoan tét céc thi tuc con lai va chju trach nhiém trudce phap luat vé nhitng viéc
do.

Quan tri cong ty theo dung phép luat, Piéu 1¢ va Nghj quyet cta Pai hoi dong
¢ dong, Hoi déng quan tri; chiu trach nhiém vé nhimg vi pham phap luat, vi
pham diéu 1é, nhimg sai pham trong quan tri gy thiét hai cho Céng ty.

Chi dao, kiém tra, giam sat toan bd cac hoat dong kinh doanh cua Gidm dbe
Céng ty dé dam bao thuc hién cac nghi quyét, quyét nghi ciia H6i dong quan
tri va Pai hoi dong cb déng.

Khi ¢6 yéu cau, Hoi dong quan tri ¢6 trach nhi€ém cung cip va cong bo cac
théng tin, tai liéu can thiét; tra 161 cac cdu hoi chat van cua BKS, cac ¢ dong
va cic co quan quan ly Nha nudc c6 thdm quyén theo ludt dinh va theo Didu
€.

Chuén bj chuong trinh, ndi dung tai liéu va t chirc Pai héi déng cé dong
dinh kv va bat thucmg Triu tap hop Dai hoi déng cb dong hodc thyc hién
céc thil tuc hoi y kién dé Pai hoi ddng ¢ dong thong qua nghi quyét.

Trinh Dai héi déng co dong quyet dinh cac vén dé:

1. Kién nghi loai ¢ phan va tong sb ¢d phan duogc quyen chao bén cua tirng
loai. Tang giam von di€u 1€ va chuyen nhuong vén ¢ phén.

2. Kién nghi cac chién lugc phat trién trung va dai han cta Cong ty; chién
luge va ké hoach huy déng vén.

3. Béo cdo hoat dong cua Héi dong quan tri, két qua kinh doanh, bao céo
quyét ton tai chinh hang nam, phuong 4n phan phéi lgi nhuén, chia cb
tuc.

4. Kién nghi muc cb tirc duge tra; thoi han va tha tuc tra ¢b tirc hodc quyét
dinh xir ly céc khoan 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh.

5. Kién nghi stra di hodic bd sung diéu 1é cong ty; kién nghi viéc td chirc lai
hay giai thé Cong ty.

Cac trach nhiém khac duge quy dinh cu thé theo Luéat Doanh nghiép.
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PIEU 42: HOAT DPONG CUA HQI DONG QUAN TRI

42.1

42.2

42.3

42.4

Hoi dong quan trj hop thudng ky it nhit moi quy 01 lan. Trong truomg hop
dic biét, khoang céch giira hai lan hop Héi ddng quan tri cling khéng vuot
qua 03 thang. Hoi dong quan trj phai gui thong bao mai hop va cac tai liu
kem theo dén cac thanh vién Ban kiém soat va Giam déc cong ty.

Truong hop can thiét, Hoi dng quan tri c6 thé hop phién bét thudng theo yéu
cau cia:

1. Ban kiém soat;

2. [t nhat 2/3 s6 thanh vién Hoi dé“mg quan tri;

3. Giam déc Cong ty.

Hoi dong quan trj c6 quyén théng qua cac quyét dinh bing viéc tién hanh

cudc hop, bang vin ban c6 chix ky cua tht ca c4c thanh vién Hoi dong quén trj

hodc bang hoi ¥ kién qua thu tin, qua fax va cdc phuong tién giao dich khac
dugc phép luét thira nhan.

42.3. 1 Théng qua quyet dinh cua Hoi dong quan tri tai cuge hop:

Cuoc hop Hoi ddng quan tri c6 du diéu kién tién hanh khi c6 tir 3/4
téng s6 thanh vién trd 1én tham du hop. Truong hop cude hop dugc
triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khéng du so thanh vién du hop
theo quy dinh thi dugc tri€u tap Jan thir hai trong thoi han 07 ngay ké
tr ngay du dinh hop lan thu nhat Truong hop nay, cudc hop duoc
tién hanh néu c6 hon mot nira s thanh vién Héi ddng quan tri du
hop.”

2. Quyet dinh cua Hoi dong quan tri dugc thong qua néu da s6 thanh
vién du hop chap thuan. Trong truong hop phiéu ngang nhau thi
quyét dinh cubi cing thudc vé phia c6 y kién cua Chu tich Hoi dong
quan tri.

42.3.2 Théng qua quyét dinh cua Hoi ddng quan tri bang hoi y kién: Thé
thirc thong qua quyét dinh ctia Hoi dong quan tri bang héi y kién
dugc thyue hién nhu thé thire thong qua quyét dinh ctia Dai héi dong
cd dong quy dinh trong Diéu 1¢ nay.

Moi quyét dinh, nghi quyet cua Hoi dong quan tri trong mdi phién hop déu

phai duogc ghi day du vao so bién ban va phal duoc moi thanh vién tham du
thong qua voi day du chir ky ctia mdi thanh vién.
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PIEU 43: CAC TRUONG HQP MAT TU CACH THANH VIEN HOI DPONG

QUAN TR]

43.1 Chu tich, Ph6 Chu tich, thanh vién Hgi dong quén tri muén tir chire hoic ¢b
déng phap nhin mudn thay ddi ngudi dai dién ctia minh dang gilt chirc Chu
tich, Phé chu tich va cac thanh vién Héi dong quan tri cua Cong ty thi phai c6
don hodc van ban giri dén Hoi dong quan trj cua Cong ty. Trong thoi han 60
ngay ké tir ngay nhan don hodc vin ban, Hji déng quan tri sé hop lai dé xem
xét va ra quyét dinh.

43.2 Thanh vién Hdi dong quan tri bj mlen nhiém, bdi nhiém hodic mat tu cach
thanh vién Héi ddng quan tri theo quyét dinh cua Dai hdi déng cb dong trong
cac truong hop sau:

1. Chét, mét tri, bj tudc quyen cong dan;

2. Tu chire va duge Hoi dong quan trj xem xét va chép thuan;

3. Khéng hoan thanh trich nhiém theo Diéu 1€ nay;

4. Tro thanh cac d6i tugng bi han ché quyén thanh lap va quan ly doanh
nghiép theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép;

C6 dong phap nhan mat tu cach phép nhén;

Khong con tur cach dai dién cho ¢6 dong phap nhan;

Coéng ty ¢6 phan bj giai thé trudc thai han theo quy dinh cua toa an.

N o

43.3 Truong hop Chu tich Héi dong quan tri duong nhiém mat tu cach thanh vién
Hoi dong quan tri theo quy dinh thi Phé Chu tich Hoi dong quan tri (néu cd)
1én thay.

43.4 Pho chu tich duong nhi¢ém mat tu cach thanh vién Hoi ddng quén tri thi Hoi
ddng quan tri biu Phé Chu tich thay thé.

43.5 Truong hop ca Chu tich va Phé Chu tich déu mét tu cach thanh vién Héi
dong quan tri theo qui dinh thi céc thanh vién cén lai cia Héi dong quan tri
phai cir ngay mot nguoi trong s6 ho dé dam nhiém céng vige cua Chu tich.
Néu sé thanh vién Hoi dong quan tri con lai khong du 2/3 s6 thanh vién theo
qui dinh thi céc thanh vién nay phai ciing Ban kiém soét cir ngay mot nguoi
trong s6 ho dam nhan céng viéc cia Chu tich Hoi dong quan trj va triéu tap
Pai hoi dong cb dong bét thuong dé bau du sb luong vao chirc danh Héi
déng quan tri.

43.6 Truong hop gilra 2 ky Dai héi déng co déng thucmg nién, s6 thanh vién Hoi
dong quan tri bi giam qua 1/3 so véi s6 thanh vién quy dinh trong diéu 1é nay
thi Hoi déng quan tri phai triéu tap Dai héi ddng c6 dong bét thuong trong
thoi han khéng qua 60 ngay dé bau bd sung. Moi trudng hop khuyét thanh
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vién Hoi dong quan tri khac s& cho Dai h01 ddng cb dong gan nhét bau thanh
vién méi thay thé cho thanh vién da bi mién nhiém, bai nhiém.

PIEU 44: PHAN CONG NHIEM VU VA QUYEN HAN GIUA CAC THANH
VIEN HOI PONG QUAN TRI
Chu tich Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém va quyén han sau:

44.1

44.2

443

k.

4,

5
6.

Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi ddng quan tri va phan
cong cac thanh vién thuc hién viéc kiém tra giam sat hoat dong cua Cong
tyo

Chuén bi chuong trinh, ndi dung, céc tai li¢u phuc vu hdi hop, triéu tap
va chu toa céac phién hop thuong ky hoac bat thuomg ciia Hoi dong quan
tr;

T4 chirc viée thong qua quyet dinh cua Hoi déng quan tri vé cac van dé
thudc thdm quyén ctia Hoi ddng quan tri cho nhitng hinh thirc khac ngoai
hinh thirc héi hop;

Theo d&i qué trinh t6 chirc thuc hién cac quyét dinh ctia Hoi dong quan
tri.

Chu toa hop Pai hoi ddng cb dong

Céc quyén va nhiém vu khéc theo qui dinh cia Luét Doanh nghiép.

Trudng hop Chu tich Hoi déng quan tri vang mat, hoic mat kha nang thuc
hién nhiém vu dugc giao thi Chu tich Hoi ddng quan trj cé thé uy quyén cho
Phé Chu tich hodc uy vién Hoi dong quan tri thuc hién cic quyén va nhiém
vu cia Chu tich Hoi dong quan tri. Truong hop khéng c6 ngudi duge uy
quyén thi cic thanh vién con lai chon mdt ngudi trong s6 ho tam thdi gilt
chirc Cha tich Hoi dong quan tri.

Thanh vién Hdi déng quan tri truc tlep thuc thi nhiém vu da dugc Hoi dong
quan tri phan cong, khéng dugc uy quyén cho ngudi khac nhitng nhiém vu va
quyén han cta thanh vién Hoi déng quan tri nhu sau:

1.

Nghién ciru, danh gia tinh hinh ket qua hoat dong va dong goép vao viéc
xdy dung phuong hudng phat trién, két qua hoat dong kinh doanh trong
timg thai ky;

Pugc quyén yéu ciu cac can by chirc danh trong cong ty cung cép day du
moi thong tin, tai ligu vé tinh hinh tai chinh, vé hoat dong cua Cong ty va
cua cac don vi trong Cong ty dé thuc hién nhiém vy clia minh;

Tham dy phién hop cia Hoi dong quan tri, thédo luén va biéu quyét cac
van dé thudc noi dung phién hop, chiu trach nhiém ca nhén trudc phap
luat, trude Pai hoi ddng c6 dong va trude Hoi ddng quan tri vé nhimg y
kién va hanh vi clia minh;
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4. Nghiém tac thuc hién dleu I¢ cua Cong ty va nghj quyét Pai hoi dong cb
dong. Thyc hién nghi quyét cia Hai ddng quan tri c6 lién quan dén ting
thanh vién va theo su phén c6ng, phan nhi¢m cia Hoi dong quan tri;

5. Nguoi tryc tiép quan 1y phin von Nha nuéce tai Cong ty c6 phan thuc
hién quyén va nghia vu ctia minh theo quy dinh tai Chuong 4 cua Luit
Doanh nghiép 2020.

PIEU 45: QUYEN LOI CUA THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Thanh vién Héi dong quan tri hlrcmg tht lao va dugc dai tho céc chi phi can thiét
khéc. Mirc th lao do Pai hoi dong cd dong quyét dinh theo dé nghi cuia Hoi ddng
quan tri. Moi chi phi hoat déng ctia Hoi ddng quan tri duoc tinh vao chi phi quan ly
cua Cong ty.

Muyc 3: BAN GIAM POC VA BQ MAY GIUP VIEC

PIEU 46: BO MAY DPIEUHANHCONGTY -
46.1 B¢ may dieu hanh Céng ty, gbm c6: Giam doc, cac Phé Giam dbc, Ké toan
truong va céc trudng, phé phong ban, by phan.

46.2

46.1.1

46.1.2

46.1.3

Giam ddc 1a ngudi diéu hanh hoat dong hang ngay clia Céng ty, truc
tiép chiu trach nhiém truée Hoi déng quan tri vé viéc td chire, sir
dung co hiéu qua cac nguon luc cua Cong ty va thi hanh cac nghi
quyét, quyet dinh cta Hoi dong quan tri theo nhiém vu va quyen han
dugc giao.

Gitp viée cho Giam déc ¢6 céc Phé Giam déc didu hanh mot hodc
mét sé lanh vuc hoat dong cia Cong ty. Phé giam ddc chiu trach
nhiém truc tiép trude Giam déc va cung chiu trach nhiém lién déi véi
Gidm ddc trude Hoi ddng quan tri vé cdc phan viéc dugc phan cong
hodc Uy nhiém.

Céc Trudng, Phé phong, Ban nghiép vu va cac Truéng don vi truc
thude ¢6 chirc nang tham muru gitip viée Giam dée trong quan ly diéu
hanh céng viéc va chiu trach nhiém truée Ban Giam déc.

Luong va phu cép cia Gidm déc, Phé Giam dbc, Ké toan truong do Hoi dong
quan tri an dinh theo qui ché lao dong, :tlen luong, phu cap, thuong phat trong
cong ty di dugc Hoi ddng quén tri quyét nghi.
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PIEU 47: GIAM POC

47.1 Giam déc 1a nguoi dai dién theo phap luat cua Cong ty. Giam déc thuc hién
quyén, nghia vu va trach nhiém cua nguoi dai dién theo phéap luat cong ty
theo cac quy dinh tai Piéu 12 va Piéu 13 ciia Luat Doanh nghiép 2020.

47.2 Giam Péc Cong ty do Hoi dong quan trj bb nhiém va ty nhiém cac quyen
han cén thiét dé thi hanh c4c nghi quyét cua Pai hoi dong c6 déng va quyét
dinh cua Hoi dong quan tri. Nhiém ky cua Giam déc khéng qua 05 nam va c6
thé dugc bd nhiém lai vaoi s6 nhiém ky khong han ché.

47.3 Trong truong hop Chu tich Héi dong quan tri khong kiém nhi¢m Giam dbc
thi Hoi ddng quan tri c6 thé bé nhiém Gidm déc tir mot trong s6 thanh vién
Hoi dong quan tri hodc thué ngudi khac.

474 Giam déc, Phé Giam ddc va Ké toan trudng cé thé bi bai nhiém hodc cach
chirc trong cac truong hcrp sau:
1. Bi mét hodc bi han ché néng luc hanh vi dan su;
2. Tir chic va duge Héi dong quan tri xem xét chap thuén;
3. Tuy bo nhiém s&, hodc dleu hanh Céng ty vi pham phap luat, diéu 1é cua
Cong ty va cac nghi quyet ctia Hoi ddng quan tri, cia Dai hoi dong cd
dong;
4. Xét thay khong du ning luc dé dam nhiém céc chic vu diéu hanh cong
ty;
5. Tré thanh déi tuong bi han ché quyén thanh ldp va quan Iy DN theo
Khoan 2 Dleu 17 Luat Doanh nghiép 2020.
Cong ty cb phan bi giai the trudce thoi han theo qui dinh cua toa an;
7. Viéc cach chuac, bai mién nhiém Gidm déc, Pho Giam dbe, Ké toan
truong phai co sy nhét tri ciia trén 2/3 thanh vién Hbi dong quan tri trix
cac truong hgp dugce qui dinh tai cac Piem 1, 3, 5, 6 néi trén.

o

Trong truémg hop Giam dbc bi bai nhiém hoic cach chirc, Hoi déng quan tri phai
clr ngay mot ngudi ¢6 du diéu kién dé dam nhiém cong viéc ctia Giam déc.

PIEU 48: NHIEM VU, QUYEN HAN CUA GIAM BOC

48.1 Quyét dinh cac van dé lién quan den céng viéc kinh doanh hang ngay cua
céng ty ma khong thudc thdm quyén cua Hoi dbng quan tri, chap hanh luat
phép trong moi hoat dng;
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48.2

48.3

48.4

48.5

48.6

48.7

48.8

48.9

T chic thue hién cac quyét dinh cua Héi déng quan tri, ngoai trir nhitng
quyet dinh trai voi Phép ludt, Dibu 1é cong ty va cac nghi quyét ctia Dai hdi
déng cb dong.

B nhiém, mién nhiém va céch chirc cac chirc danh quan ly trong Cong ty,
trir cc chirc danh do Hoi dong quan tri quyét dinh.

Quyét dinh lwong, thuéng, phat va cic ché do phuc loi d01 vGi nguoi lao
dong trong Cong ty, cdc can by quan ly thudc thim quyén bd nhiém cua
Giam dbc.

Xay dung chién lugc phat trién, ké hoach, chuong trinh hoat dong va céc
phuong an bao vé, canh tranh, khai thac nguén lyc cua Cong ty, cac phuong
4n huy dong vén cho Céng ty dé dé trinh Hoi déng quan trj phé duyét.

Ban hanh céc chinh sach, tiéu chuan ddu tu ciia Cong ty nhdm han ché rii ro
va phi hop theo diéu kién kinh té timg thai ky.

Pau tu tnrc nep vao céc du an hop tic dau ti véi cac bén trong va ngoai nudc
bing ngudn von do Cong ty quan ly, phu hop véi phan cip cua Hoi dong
quan tri.

Ban hanh cac dinh muc kinh té - ky thudt, don gia nguyén liéu vat tu va gia
dich vu trong ndi b Cong ty. Thyc hlen va kiém tra cdc Phong ban, cic don
vi tryc thudc thue hién cic quyét dinh vé dinh mire, tiéu chuin, don gia,...

Chiu trach nhi¢ém thyc hién cac nghia vu ndp ngan sach Nha nuéc va lap
phuong én phéan phéi, sir dung loi nhudn con lai cua Cong ty d¢ trinh Hoéi
ddng.

48.10 Xay dung va trinh Héi dépg quén tri phé duyét phuong an diéu chinh té

chirc, thanh 1ap hodc giai thé cac don vi truc thude Cong ty.

48.11 Ban hanh céc quyét dinh, ky két cac hop ddng kinh té theo su phén cép quan

ly cia Hoi dong quan tri; t6 chire, didu hanh, phéi ho'p va kiém tra céc hoat
dong cua Cong ty theo phuong hudéng va ké hoach cua Hoi dong quan tri dé
ra. D& xuét véi Hoi ddng quan tri cach giai quyét cac van dé phét sinh ngoai
ké hoach, chuong trinh.

48.12 bé nghi Hoi dong quan trj bd nhiém, mién nhiém, khen thuéng ky ludt Phé

Giam dbc va Ké toan truong. Phan céng, iy nhiém cac Phé Gidm déc phu
trach timg linh vyre hoat déng.

DL Trang 32



48.13 Thuyc hién ché dé bo céo quy, nm hodc bao co dot xuat véi Hoi déng quan
tri va Ban kiém soat.

48.14 Chuén bj ddy di cac bio céo theo chuong trinh nghi sy Dai hoi ddng c¢b ddéng
do Hoi dong quan tri hodc do Ban kiém soét yéu céu.

48.15 De nghi Hoi ddng quan tri triéu tap cudc hop bt thuong dé giai quyét nhitng
van dé vuot qua quyén han Giam d6c hosc nhitng bién dong 16n trong Céng

ty.

48.16 Pugc dua ra cac quyét dinh vuot thdm quyén cia minh trong truong horg
khén cap nhu thién tai, dich hoa, héa hoan, su cd va chiu trach nhiém ve
nhitng quyet dinh d6 ddng thoi phai bao cao ngay cho Hoi dong quan tri va
cac co quan Nha nudc co tham quyén dé giai quyet tiép.

48.17 Thuc hién cac chuc nang, nhi¢m vu, quyén han khéac do Hoi ddng quan tri Gy
nhiém.

48.18 Thuc hién céac chirc nang, nhiém vy, quyén han khéc theo phap luat.

PIEU 49: TIEU CHUAN TUYEN CHON GIAM POC
1. Phéi c6 trinh dd hoc véan, cé kinh nghiém trong diéu hanh quan ly chuyén

nganh kinh doanh ciia Céng ty.

2 Chua ting ¢6 tién an, tién su.

3 Co strc khoe, co phém chét dao duc tdt, trung thuc, liém khiét, c6 y thirc chép
hanh luét phap va Diéu 1é Cong ty.

4. Khéng dugc lam viée & bat cir don vi san xuat kinh doanh va dich vu nao
khéc, trir truomg hop vai cuong vi dai dién vbn clia céng ty dau tu ra ngoai
doanh nghiép.

5. Giam dbc va vo (hodc chong) bo me, con cua ngudi d6 khéng dugce 1ap cac

cong ty TNHH, cong ty co phan doanh nghiép tu nhén va co s& san Xuét
kinh doanh dé tién hanh hoat déng kinh doanh trong pham vi nganh, nghé
chinh cua Cong ty.
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PIEU 50: UY QUYEN, UY NHIEM

50.1 Giam déc Cong ty c6 thé uy quyen uy nhi¢ém cho cac Phé Gidm déc hodc
ngudi khac thay mat minh giai quyet mot s6 cong viéc cua Cong ty va chiu
trach nhiém phép ly truéc iy quyén, ity nhiém ctia minh (c6 vin ban).

50.2 Ngudi duge Giam ddc vy quyén, uy nhiém phai chiu trach nhiém phap ly
truée Giam déc va trudce phap ludt vé nhirng cong viéc minh lam.

50.3 Moi sy Uy quyén, ty nhiém c6 lién quan t6i con dau Céng ty déu phai thuc
hién bang van ban.

PIEU 51: TU NHIEM VA DPUONG NHIEN MAT TU CACH GIAM POC

51.1 Khi Giam déc mudn tir nhiém phai c¢6 don gui Hoi ddng quan tri; trong thoi
han 60 ngay ké tir ngay nhan dugc don, Hoi dong quan tri xem xét va quyét
dinh;

51.2 Giam déc duong nhién mat tu cach Gidm déc khi xay ra mét trong cac
truong hop:
1. Tuy bonhiém so;
2. Tro thanh cac déi tuong bi han ché quyén thanh 1ap va quan ly doanh
nghiép theo Khoan 2 Piéu 17 Luét Doanh nghiép 2020.
3. Cong ty cb phan bi giai thé trudc thoi han theo qui dinh cua tda 4n.

51.3 Trong trudng hop Giam ddc bi mat tu cach, Hoi dong quan tri phai cu ngay
mét ngudi cé du diéu kién dé dam nhiém cong viée cua Giam déc.

Muc 4: BAN KIEM SOAT

PIEU 52: BAN KIEM SOAT

52.1 Ban kiém soat 1a nhimg ngudi thay mat Pai hdi ddng cd dong dé kiém soat
moi hoat dong kinh doanh va quan tri cua Céng ty. Ban kiém soat hoat dong
doc lap voi Hoi dong quan tri va b may didu hanh cua Gidm déc.

52.2 Ban kiém soat chju trach nhiém truéc Pai héi déng cd déng vé nhimg sai
pham gdy thiét hai cho Cong ty khi thuc hién nhiém vu.
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52.3 Ban kiém soat 6 03 (ba) thanh vién do Pai héi ddng cé déng biu hoic bai
nhiém, mién nhiém vdi 50 phleu duge quy dinh tai muc 34. 2.1 va 34.2.2 Piéu
34 cua Diéu 1é nay bang thé thirc truc tiép va bo phleu kin.

52.4 Ban kiém soét tu bau ra thanh vién lam Trudng Ban kiém soat. Ban kiém soét
dugc hudéng luong cho viéc klem tra thuong xuyén va dugc huéng thu lao
theo yeu cau phat sinh dot xuét. Téng mirc thu lao cho Ban kiém soat do Dai
hoi déng cb dong quyét dinh. Céc chi phi cho Ban kiém soét dugc hach toan
vao chi phi quan ly Cong ty.

PIEU 53: TIEU CHUAN LUA CHON THANH VIEN BAN KIEM SOAT
53.1 Truéng Ban kiém soat phai 1a cb déng cua Cong ty hodc dai dién cho cb dong
1a phap nhan.

53.2 Thanh vién Ban kiém soét phai c6 trinh d§ dai hoc, am hiéu cong viéc kinh
doanh cua Cong ty trong dé c6 it nhat mot thanh vién c6 trinh d§ chuyén mén
vé tai chinh ké toan.

53.3 Nhimg ngudi khong dugc lam thanh vién Ban kiém soat:

1. Thanh vién cua Hoi dong quan tri, Gidam dbe, Ké toan truong cia Cong
va nhitng ngudi la vo chdng, b me, con va anh chi em rugt cua cac doi
tugng nay;

2. Ngudi dang bj truy ciru trach nhi¢m hinh sy hodc dang phai chip hanh
hinh phat tu hodc bi tda an tude quyén hanh nghe vi pham cac tgi: buon
l4u, 1am hang gia, kinh doanh tréi phép, trén thué, lira d6i khach hang va
céc toi danh khac theo qui dinh cua phap luat.

PIEU 54: NHIEM KY CUA BAN KIEM SOAT

54.1 Nhiém ky cua Kiém soat vién khéng qua 05 nam va c6 thé duge bau
lai v&i s6 nhiém ky khong han che Trudng hop Kiém soét vién co cung thoi
dlem két thic nhiém ky ma Kiém soat vién nhiém ky méi chua dugce bau thi

Kiém soét vién d hét nhiém ky vén tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu cho

dén khi Kiém soat vién nhiém ky méi duge bau va nhan nhiém vuy.

54.2 Trong nhiém ky, néu khuyet thanh vién Ban kiém soét thi Pai hoi dong cd

dong gén nhat phai bau bd sung theo nhu quy dinh tai khoan 3 Piéu 52 cua
Diéu 1é nay.
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BIEU 55: TU CHUC, TU NHIEM VA MAT TU CACH THANH VIEN BAN

KIEM SOAT

55.1 Thanh vién Ban kiém so4t muén tir nhiém hodc cb dong phap nhén mudn
thay thé nguoi dai dién clia minh dang 1am thanh vién Ban kiém so4t thi phai
gui van ban dén Ban kiém soat va Hoi dong quan tri. Trong thoi han 60 ngay
ké tir ngay nhén don hodc van ban, Héi déng quan trj s& hop lai dé xem xét
va ra quyét dinh.

55.2 Thanh vién Ban kiém soat ducmg nhién bj mat tu cach khi xay ra mot trong
cac truong hop nhu thanh vién Hoi déng quan tri duoc qui dinh tai diéu 18
nay.

55.3 Trong truong hop khuyét chirc danh Truéng Ban kiém soat thi mét trong hai
thanh vién Ban kiém soét con lai sé tam thay thé.

55.4 Truong hop khuyet thanh vién Ban kiém soat ma thanh vién con lai khong cé
chuyén mén ve tai chinh ké toan thi Hoi dong quan trj phai triéu tap Pai hoi
dong co6 dong bét thudng dé bau bd sung.

PIEU 56: NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN KIEM SOAT
56.1 Truong Ban kiém soét ¢ trach nhiém phan céng céc thanh vién con lai phy
trach timg loai cong viéc kiém soat.

56.2 Ban kiém soét, c6 trach nhiém va quyén han nhu sau (theo Pidu 170 LDN

2020):

56.2.1 Kiém tra tinh hop ly, hop phép trong quan ly, diéu hanh hoat dong
kinh doanh, trong ghi chép s6 sach ke toan, cac bdo cdo tai chinh, va
cac s6 sach quan trong khac nhu: s6 danh sach ¢ dong, sb ghi bién
ban hop Pai hoi ddng ¢b déng, hop Hoi ddng quan tri,.. va kién nghi
xu ly, khéc phuc céc sai pham néu cé.

56.2.2 Tham dinh Bdo cdo tai chinh hang quy, hang ndm cta Céng ty, kiém
tra timg vén dé cu thé lién quan dén quan ly, diéu hanh hoat dong cua
Cong ty:

Khi cac thanh vién Ban kiém soat xét thay can thiét;

Khi c6 quyet dinh cta Dai hoi déng cb dong;

Khi ¢6 yéu cau cua Hoi dong quan tri;

Khi ¢6 yéu cdu cta cb déng, nhém cb déng dai dién cho trén 0.5%

vén diéu 1.

56.2.3 Viéc kiém tra quy dinh tai cac diém 56.2.1 va 56.2.2 néu trén khong
dugc gdy can tro hoat dong binh thudng cia Hoi dong quan tri,

el Ml

DL Trang 36



56.3

56.4

56.5

56.6

56.7

56.8

56.9

khong gdy gidn doan trong didu hanh hoat dong kinh doanh hang
ngay cua cong ty.

56.2.4 Thu{mg xuyén théng bao vai Hoi dong quén tri vé két qua hoat dong
kiém soat; tham khéo y kién ctiia Hoi dong quan tri trudc khi trinh cac
béo cao, két luan va kién nghi v6i Pai hoi ddng cb déng. Bao céo véi
Pai hoi déng cd dong:

56.2.5 Bao cdo voi Dai hoi déng cb dong:

1. Vé tinh chinh xac, trung thuc, hop phap cua viée ghi chép, huu gilr
chimg tu, 1ap s6 ké toan, bao cdo tai chinh va céc béo céo khac;

2. V& tinh trung thuc, hop phap, tinh tuan thu diéu 1é trong viéc ban
hanh céc quy ché, cac quyét dinh quan ly, didu hanh hoat dong cua

Cong ty.

Kién nghi bién phap bd sung, sira ddi, cai tién co cdu td chirc quan ly, diéu
hanh hoat dong kinh doanh ctua Cong ty.

Puoc quyén yéu ciu cac phong ban nghi¢p vu Céng ty cung cép day du kip
thoi thong tin tai liéu sb liéu va giai trinh vé cac hoat dong kinh doanh cta
cong ty.

Tham dy cac cuge hop clia Hoéi dong quan tri, phat biéu y kién va c6 nhimg
kién nghi nhung khéng tham gia biéu quyét. Néu coy klen khac véi quyet
dinh ctia Hoi déng quan tr thi Ban kiém 504t c6 quyen yéu ciu ghi y kién cua
minh vao bién ban phién hop va duogc truc tiép béo céo trudc Pai hoi dong co
dong gan nhit.

Béo cdo vdi Dai hoi ddng cb déng vé nhirng su kién tai chinh bét thuomg.
nhu’ng uu khuyet diém trong quén 1y tai chinh ctia Hoi dong quan tri va Giam
dbc véi cac v kién doc 1ap ciia minh; chiu trach nhiém cé nhéan vé nhimg dénh
gi4 va két kuan cia minh. Néu biét sai pham ma khong bdo cdo thi Ban kiém
soat phai chju trach nhiém trude phép luat vé cdc thiét hai (néu co).

Ban kiém soat ¢co quyen yéu cau Hoi dong quan tri hop phién bét thudng
hodc yéu cdu Hoi dong quan tri triéu tap Pai hoi déng cb déng bét thuong.

Timg thanh vién Ban kiém soat khong dugc tiét 16 bi mét ciia Céng ty.

Sau khi dugc Pai hoi déng cd déng thanh 1dp, Ban kiém soat bit ddu tién
hanh kiém soat ngay qua trinh trién khai va hoan tat thu tuc thanh 14p cong ty
cho dén khi ding ky kinh doanh xong va Céng ty di vao hoat dong chinh
thirc.
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56.10 Céc quyén va nhiém vu khac theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép.

Muc 5: QUY PINH CHUNG POI VOI NGUOI QUAN LY CONG TY

PIEU 57: NGHIA VU CUA NGUGI QUAN LY CONG TY
Thanh vién Héi dong quan tri, Giam déc va can bo quan ly khac cua Cong ty trong
pham vi trach nhiém va quyen han ctia minh c6 cac nghia vy sau day:

57.3

57.2

57.3

57.4

Thuc hién cac quyeén va nhiém vu dugc giao theo dung qui dinh cua Luat
Doanh nghiép, phap luat c6 lién quan, qui dinh coa Diéu 1é Céng ty, quyét
dinh ctia Pai hoi dong ¢ dong.

Thye hién céc quyén va nhiém vu duge giao mot cach trung thyc, cén trong,
tot nhat nhiam bao dam loi ich hop phap téi da cua Cong ty va cd dong clia

cong ty.

Trung thanh véi loi ich ctia Céng ty va cb déng cua Cong ty; khong sir dung
théng tin, bi quyét, co hoi kinh doanh cua Cong ty, lam dung dia vi, chirc vu
va tai san ctiia Cong ty dé tu loi hodc phuc vu loi ich cua té chirc, ¢4 nhan
khac;

Théng béo k1p thoi day du, chinh xac cho Céng ty vé cac doanh nghiép ma
ho va ngum c6 lién quan cua ho 1am chi hodc ¢6 ¢6 phan chi phm thong bao
nay dugc niém yét tai tru sé chinh va chi nhénh cta Cong ty, néu co.

Ngoai cdc nghia vu trén, Hoi ddng quan tri, Giam déc khong dugc ting luong, tra
thudng khi Cong ty khong thanh toan du cac khoan ng dén han.

PIEU 58: CAC TRUONG HOP DAC BIET

58.1

Cac ho‘p déng kinh té, dan su cua Céng ty v6i thanh vién Héi déng quén tri,

thanh vién Ban kiém soat, Giam ddc Cong ty, co dong, ngum dai dién uy

quyén cia cb déng s& hiru trén 10% sb cb phan c¢6 quyén bidu quyét va véi

nhimg ngudi co lién quan cua ho chi dugc ky két theo quy dinh sau day:

58.1.1 Dai véi cac hop dong ¢ tri gia 1om hon 20% tong gid tri tai san duqc
ghi trong béo cdo tai chinh cia Céng ty dugc cong bd tai quy gan
nhét, thi phai duge Dai héi ddng cb déng chép thuén trude khi ky. Cé
dong hogc ¢6 dong c6 ngudi lién quan 1a bén ky hop dong khéng c6
quyén biéu quyét;
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58.1.2 Déi v6i cac hop dong co gia tri bang hoic nhé hon 20% tong gia tri
tai san dugc ghi trong béo cao tai chinh ciia Céng ty dugc cong b tai
quy gin nhat, thi phai dugc Héi ddng quan tri chip thuén trudc khi
ky. Thanh vién Hoi dong quan tri hodc thanh vién Hoi dong quén trj
c6 nguoi lién quan 1a bén ky hop dong khong co quyén biéu quyet

58.2 Trudng hop cac hop ddng néi trén duge ky ma chua co sy chip thuan ciia
Dai hoi dong cb dong hay Hoéi ddng quan tri thi hgp ddng d6 vo hiéu va dugc
xir 1y theo quy dinh ctia Phép luat. Nhimg ngudoi gy thiét hai cho cong ty
phai chiu trach nhiém bdi thudng.

PIEU 59: CHE PO VA QUYEN LQI, NGHIA VU CUA NGUOI LAO PONG

59.1 Viéc tuyén dung ngudi lao dong va tra luong thuc hién theo ché @6 hop dong
lao dong giita Giam dbc (hoac ngudi dugc giam déc ty quyén) va ngudi lao
dong phu hop voi quy dinh cua Nha nudc.

59.2 Ché do va quyén loi ngudi lao dong lam viée tai Cong ty:

59.2.1 Khi chuyén sang Céng ty ¢ phin moi ché d6 nhu BHXH, BHYT,
dao tao nang cao tay nghé va cac che dd khéc ... theo ding quy dinh
phép luét va duge Cong ty cb phan tlep tuc thyuc hién.

59.2.2 Khi Cong ty co phan 6 nhu cau t6 chirc lai hoat dong kinh doanh,
thay dbi co céu din dén ngudi lao dong mat viéc lam thi chinh sach
d6i véi nguoi lao dong dugce giai quyét theo nhimg quy dinh hién
hanh cua Nha nudc.

59.3 Nghia vu ciia nguoi lao dong:

1. Chép hanh ky luét lao ddng, ndi quy ctiia Cong ty dé ra;

2. Thuyc hién hop ddng lao dong da ky két, chiu trach nhiém trong cong viéc
da dugc phan cong;

3. Tham gia dong go y kién voi Hoi dong quan tri, Gidm déc... va hop ly
hoéa san xuat, cai tién k¥ thuét;

4. Thuc hién phé va tu phé, kién quyet dAu tranh véi cdc viéc lam sai tréi
voi ca nhén lam khong ding quy dinh cia phép luét, Diéu lé cong ty,
Quyet dinh cua dai hdi dong coO dong. Xay dung tép the doan két, ndi bd
trong sach vimg manh, dua cong ty ngay cang phat trién.

59.4 Khen thucmg Nguoi quan ly, ngudi lao dong trong Cong ty va cé nhén, don
vi ngoai cong ty c6 thanh tich trong kinh doanh, c6 cong bao v¢, xay dung va
phét trién cong ty s& duge Cong ty khen thuéng. Hinh thire va mire d6 khen
thudng theo Quy dinh cua cong ty.
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CHUONG V

CHE PO TAI CHINH - KE TOAN, PHAN PHOI LQI NHUAN VA LAP QUY

PIEU 60: HACH TOAN KE TOAN - TAI CHINH

60.1

60.2

60.3

60.4

60.5

60.6

60.7

Cong ty hoat dong trén nguyén tic tu quan vé tai chinh, tu can déi cac khoan
thu chi, c6 trach nhi¢m béao toan va lam sinh loi cdc ngudn vén cia Cong ty.

Trach nhiém vat chat cua Cong ty trong cdc mbi quan hé vé kinh té cung nhu
quan hé dan sy dugc gidi han & mic vén diéu 1¢ cia Cong ty céng bé mdi khi
c6 su thay doi.

Cong ty phai tudn thi moi ché d6 ké toan, théng ké va 1ap s séch, bao biéu
theo dung luat hién hanh.

Nim tai chinh cia Cong ty bét diu tir ngay 01 thang 04 va két thuc ngay 31
thang 03 hang ndm. Nam tai chinh dAu tién bét ddu tir ngdy cong ty dugc cp
gidy chung nhan ding ky kinh doanh va két thuc ngay 31 thang 12 nam do6.

Trong thdi han 45 ngay ké tir ngay két thic nam tai chinh, Gidm dbc phai
hoan thanh céc bao céo tai chinh va g den H¢i ddng quan tri, Ban kiém so4t
dé xem xét, chuan bi hop Pai hoi ddng cb dbng.

Hoi dong quan tri, Ban kiém soat c6 trach nhi¢m trinh Pai hoi dong cb déng

céc tai liéu ve tai chinh cua cong ty, gom

1. Céc béo céo tai chinh: Bang kiém ké tai san; Bang can déi ké toan; Bao
cdo két qua kinh doanh, ghi rd 1ai 16 cua timg nganh kinh doanh va timg
don vi tryc thudc; Bang luu chuyén tién té... va cac bang giai trinh, phan
tich tinh hinh tai chinh Céng ty.

2. Bdo céo tham tra clia ciia Ban kiém soét vé céc bdo céo tai chinh.

Cac phuong 4n xir 1y 15 hodc phéan phéi loi nhuén, trich lap cac quy, mirc

tra co tuc...

W

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay két thiic nim tai chinh, Hoi dong quén tri
va Gidm dbc phai hoan chinh céc bao c4o tai chinh sau Dai hi ddng cb dong
aé giri dén co quan thué va cic co quan c6 tham quyen
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PIEU 61: CHE PO LUU GIU TAI LIEU CUA CONG TY CO PHAN

61.1

61.2

Sau dai hdi, cic van ban nay ciing bién ban Pai hdi déng ¢ dong va tat ca
cac chimg tir ¢6 lién quan phai duge luu giir tai van phong Cong ty voi thoi
gian theo luat dinh. Vé chiing tur, tai liéu ké toan, thuc hién luu trir theo Luét
Ké toan.

Céc tai liéu can luu giir bao gdm:

1. Diéu I¢ cong ty; sira ddi, b6 sung Piéu 1¢ cong ty; Quy ché quan Iy ndi bd
cong ty; Sé dang ky ¢ dong.

2. Gidy chimg nhén dang ky kinh doanh; Gi4y chimg nhén ding ky thay déi

kinh doanh; Glay chimg nhén quyen s& hiru cong nghiép; Gidy chimg

nhén dang ky chat lwong san pham;

Céc tai liéu va gidy to xac nhan quyén s hitu tai san cia cong ty;

4. Bién ban hop Pai hoi déng cé dong, Hoi dong quan tri; Cac quyét dinh

da théng qua;

Ban céo bach dé phat hanh chimg khoan;

6. Bao cao cua Ban kiém soat, két luan cia co quan thanh tra, két luin cua
t6 chire kiém toan doc 1ap (néu co):;

7. S0 ké toan, chimng tir ké toan, bao cdo tai chinh hang nam;

8. Cac tai liéu khac theo quy dinh cta phap luat.

(V8]

Ln

PIEU 62: LOI NHUAN, PHAN PHOI LOI NHUAN VA LAP QUY

62.1

62.2

62.3

62.4

Theo cdc quy dinh vé ché do tai chinh do nha nuée ban hanh déi véi cac cong

ty c¢6 phan, loi nhuan cia cong ty gbm

1. Loi nhuén trude thué bing (=) Téng thu nhap trir () Téng chi phi

2. Loi nhudn sau thué biang (=) Loi nhuan trude thué (-) Cac khoan thué va
mang tinh chit thué phai nop cho Nha nudc theo phap luét hién hanh.

Cong ty chi duge tra ¢b tiuc cho cd dong khi Cong ty kinh doanh c6 1ai va
hoan thanh nghia vu ndp thué va cac nghia vu tai chinh khéc theo qui dinh
cua phép luét.

Truédce khi phén chia ¢6 tire cho céc c6 ddng phai trich ndp cac quy.

Céc qu¥ hinh thanh tir loi nhuén rong bao gom:

1. Quy du phong tai chinh 5% lgi nhuén rong sau thué dé bd sung vén diéu
1é cho dén khi bang 10% vén diéu 1é cua cong ty.

2. Céc quy khong bét budc: quy phat trién san xuat, quy khen thudng, quy
phuc loi, qu bao ton vén, ...Cac quy nay hang nim do Pai hdi ddng cb
dong quyét dinh.
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62.5 Hoi ddng quan trj c6 trach nhiém xdy dung quy che phan phéi loi nhuén va
sir dung céc quy dé trinh Pai héi dong cb dong quyét dinh cho fimg nam.

PIEU 63: XU LY TRONG TRUONG HOP KINH DOANH THUA LO

63.1 Trong trudng hop Cong ty kinh doanh bj thua 15, Pai héi dong ¢b dong cé
the quyeét dinh giai quyét kip tho1i theo 2 phuong an sau:
. Trich tir qu¥ du trir dé bu 15;
2 Chuyen mét phan 15 sang nam sau theo cac quy dinh cua Luat ké toan,
dong thoi Pai hoi déng c6 dong phai quyét dinh cac bién phép khic phuc.

63.2 Truong hop Céng ty kinh doanh thua 16 kéo dai nhiéu nim ma vén khong
khic phuc dugc bang bién phép tai chinh can thiét thi Pai hoi déng cd dong
s& xem xét quyét dinh cac bién phép xur ly theo Luét pha san doanh nghiép.

PIEU 64: KIEM TOAN TU BEN NGOAI

64.1 Bdo cdo tai chinh cudi nam cua Cong ty phai duge mét t6 chire kiém toan déc
lap xac nhén ve tinh chinh x4c, trung thue, hop phap va hop 1y truée khi trinh
Dai hoi dong ch dong s& xem xét va thong qua.

64.2 Ngoai viéc kiém tra dinh ky hang nidm, néu c6 yéu cu cua Hoi dong cb doéng,
hodc cua Héi dong quan tri, hoéc cua Ban kiém soét, Cong ty 6 thé mdi mot
t6 chirc kiém toén doc lap dé tién hanh kiém todn ting_ phan hodc toan phan
hoat dong cua Céng ty, tly theo yéu céu cia vu viée can kiém toan. Phi tdn
kiém toan do Cong ty dai tho.

64.3 Néu mot co dong bat ky nao muén moi mét té chirc kiém toan doc lap khac
dé tién hanh kiém toan phuc tra céc két qua kiém toan & khoan 2 néi trén, cb
déng nay duogc quyen moi va ty chiu kinh phi kiém toan. Cong ty co trach
nhle;rn hgp tac biang cach cho phép t6 chirc kiém toan déc 1ap nay tham khao
s6 sach va cac tai liéu cén thiét.

PIEU 65: CONG KHAI THONG TIN VE CONG TY CO PHAN
65.1 Tém tat ndi dung bdo cdo tai chinh hang nam phai dugc théng bao dén tit ca
cac cb dong.
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65.2 Moi t6 chirc, ca nhan c6 quyén xem hoidc sao chép bdo cdo tai chinh hang
nam cua Cong ty tai co quan ding ky kinh doanh va phai tra phi.

CHUONG VI
TO CHUC LAI, GIAI THE, THANH LY, TRANH TUNG

PIEU 66: TO CHUC LAI ‘ ,
66.1 Khi can thiét, Cong ty c6 thé dugc to chirc lai phut hop voi qui dinh cua Luat
Doanh nghiép.

66.2 Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém chuan bi c4c phuong an té chirc lai Cong ty
d2 trinh Dai hoi ddng cb dong quyét dinh.

PIEU 67: GIAI THE

Céng ty c6 thé bi giai thé trong céc truong hop sau:

67.1 Khico ly do chinh dang, Hoi dong quan tri c6 thé dé nghi Dai hoi ddn doéng
bat thudng quyét dinh giai thé Cong ty;

67.2 Cong ty khong con di s6 ¢ dong tdi thiéu theo qui dinh cua Luét DN trong
thoi han 6 thang lién tuc;

67.3 Toa an va co quan nha nudc co thAm quyén quyét dinh thu hdi gidy chimg
nhéin dang ky kinh doanh cua Cong ty;

67.4 Truong hgp Cong ty bi 16 dén % vén diéu 1¢, moi cb dong déu co quyen yéu
cau Hoi dong quan trj triéu tap Pai hoi dong cb dong bét thuong dé xem xét
va quyét dinh viéc giai thé Cong ty.

PIEU 68: THU TUC GIAI THE

68.1 Khi da hoi da didu kién giai thé, Hoi dong quan tri c6 trach nhiém lam don
xin giai thé Cong ty va thdng bao rong rai dén moi ddi tugng c6 lién quan,
dac biét la cac co dong cua Cong ty.

68.2 Sau khi c6 quyét dinh giai thé Cong ty cua Dai hoi déng cb dong, Hoi dong

quéan tri va Ban kiém soat phai tién hanh dung trinh tu va tha tuc theo luét
dinh nh sau:
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1. Thanh Iy moi hgp dong ctia Céng ty ky két véi cac ca nhan va té chie
khéc;

2 Thu hoi tat ca cAc tai san cia Cong ty;

3. Kiém tra dénh gid lai toan b tai san cua Céng ty va kéu goi ddu gia ban
cac tai san do;

4. Thanh toan moi khoan ng cua Cong ty;

Chia tai san con lai (da qui ra tién) cho céc ¢ déng theo ti 16 s c¢é phan.

Lh

PIEU 69: THANH LY

69.1 Khi c¢6 Quyét dinh giai thé Céng ty, Dai hoi dong cd dong sé lap Hoi ddng
thanh ly thay thé Hoi déng quan trj dé cing Ban kiém so4t 1am nhiém vu
thanh ly Cdng ty theo thoi gian qui dinh va theo thé 1é tai chinh hién hanh.

69.2 Trong thoi gian thanh ly, cic thanh vién va Ban kiém soat cd quyen dé nghi
triéu tap Pai hoi déng cd dong dé xir Iy cac van dé xét thdy cén thiét phai cé
quyét dinh cia Pai hoi dong co dong.

PIEU 70: TO TUNG, TRANH CHAP ‘
70.1 Cong ty c6 quyén binh déng trudc phép luét véi moi phap nhén, thé nhan khi
c0 t0 tung tranh chap.

70.2 Trong thoi gian hoat dong binh thudng ciing nhu trong thoi gian thanh ly,
moi quyet dinh xir ly céc tranh tung lién quan dén Céng ty déu thudc thidm
quyén clia co quan chirc ning theo luét dinh.

70.3 Moi cb dong déu co quyén khiéu nai doi quyén loi chinh dang cua minh va
doi bdi thudng thiét hai do 16i cia bét cir ‘thanh vién nao trong Céng ty gdy
ra. Néu Hoi dong quan tri b qua thi céc cd dong co thé cir dai dién ding don
khiéu nai truéc co quan nha nuée c6 thdm quyén.

CHUONG VII
PIEU KHOAN CUOI CUNG VA CAC QUI PINH KHAC

PIEU 71: PIEU KHOAN THI HANH
Cong ty dugc chinh thirc hoat dong khi da lam du thu tuc sau day:
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1. Xac nhan danh sach cb dong da ding ky mua hét cé phan phét hanh va
dong du tién theo qui dinh cia Nha nude hodc c6 t chirc tai chinh bao
lanh bao ti€u het sO ¢ phan con lai;

2. Dai héi dong cb dong da bau Hoi ddng quén tri, Ban kiém soat va ho da
nhéan nhiém vu;

3. Dai hoi dong cb déng da thao ludn va thong qua toan bd cac diéu khoan
trong ban Bleu 1€;

4. Da giao quyén quan trj Cdng ty cho Hai dong quan tri;

5. Hoi dong quan tri di bé nhiém xong Giam dbc, cac Pho Giam ddc va Ké
todn trudng;

6. Hoan tit cic tha tuc véi céc co quan nha nuéc theo luat phap.

PIEU 72: CON DAU

72.1

122

Con déu ciia Cong ty duge khic theo miu qui dinh théng nhat ctia Bo Cong
an. Trudc khi st dung, con ddu phai duge dang ky tai co quan céng an c6
thdm quyén, co quan ding ky kinh doanh va céc ngan hang thuong mai noi /¢
Cong ty c6 mé tai khoan giao dich.

Tét ca cac van ban cuia Cong ty khi cong b chinh thirc phai c¢6 con déu cua
Cong ty trén cac chir ky cua Chu tich Hoi ddng quan tri, hodc cia Gidm dc.
Chir ky cua céc chire danh khéc trong Cong ty chi duoc sir dung con diu khi
co su uy quyén bang vin ban ctia Chu tich Hoi dong quén trj hoac Giam Déc.
Hoi ddng quan trj giao Gidm déc sir dung va quan 1y con diu theo qui dinh
cua phap luét.

PIEU 73: BO SUNG VA SUA POI BIEU LE

73.1

13:2

Viéc stra doi, bo sung Diéu 1¢é nay phai dugc Dai hi dong c¢d dong xem xet,
quyét dinh.

Trong truong hop ¢6 nhimg quy dinh cua phap luat c6 lién quan dén hoat
dong cua Cong ty chua duoc dé cép trong ban Diéu 1é nay hodc trong trudng

hop c6 nhimg quy dinh moi cua phéap luat khac véi nhimg diéu khoan trong
Piéu 1 nay thi nhimg quy dinh cta phép ludt d6 duong nhién dugc ap dung
va diéu chinh hoat dong clia Cong ty.

PIEU 74: NGAY HIEU LUC CUA PIEU LE

74.1

Ban dleu 1é nay gbém 07 (bay) Chuong, 74 (bay muoi bbn) Diéu duoc Pai hoi
ddng cb déng Cong ty C6 phén Kho vén Petec nhét tri thong qua ngay 17
thang 07 nam 2024 tai Pai hoi Dong cd ddng thuong nién nim 2024 va cing
chép thuan hiéu lyc toan vin cua Diéu 1€ nay.
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74.2 Diéu & duge 1ap thanh ba (03) ban, c6 gi4 tri phap ly nhu nhau, trong d6: mét
(01) ban dang ky tai cac co quan Nha nuéc c6 tham quyén va hai (02) ban
duoc luu gilf tai tru s& chinh Céng ty.

74.3 Diéu ¢ nay la duy nhét va chinh thirc ciia Cong ty.

74.4 Cac ban sao hodc trich luc Diéu 18 cong ty chi c6 gid tri khi c6 chir ky cua
Chu tich Hoi dong quan trj hoge Gidm déc cong ty hodc téi thiéu mot phan
hai (1/2) tong sb thanh vién Héi déng quan tri va dugc déng diu cua Cong ty
C6 phan Kho vén Petec.

Binh Dwong, ngay 17 thiang 07 nim 2024
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