CONG TY CO PHAN TRANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pioc ldp - Tw do - Hanh phue

Sé: 03 /NQ-HDQT Tp. Ho Chi Minh, ngay 01 thdang 07 ncim 2024

NGHI QUYET
Vé viée thong qua Quy ché cong bo thong tin CTCP Trang

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN TRANG

Céin cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 duwoc Quéc héi mede Cong hoa Xa hoi Chit nghia Vit
Nam théng qua ngay 17/06/2020;

Céin ctr Ludt Chitng khodn so 54/2019/QH14 diroc Quédc hdi mede Cong hoa Xa héi Chit nghia Viél
Nam théong qua ngay 26/11/2019;

Céin cir Nghi dinh 155/2020/ND-CP vé quy dinh chi tiét thi hanh mét 50 diéu ciia Ludt chirng khodn
cieoe Chinh phit théng qua ngay 31/12/2020;

Can ctr Théng tir Théong tie 96/2020/TT-BTC vé hiedng dan cong bo théng tin trén thi truong chimg
khodn dirge B Tai chinh théng qua ngay 16/11/2020;
Céin cir Diéu 1¢ Té chire va hoat dng Cong ty C6 phan Trang;
Cdn cir Bién ban hop Hoi dong quan fri s6 01- TFC/ BBHHPQT ngay 01/07/2024

QUYLT NGHI
Piéu 1: Ban hanh kém theo Nghi quyét nay 1a "Quy ché cong bd thong tin ciia Céng ty C6 phan
Trang"

Piéu 2: Nghi quyét ¢ hiéu lyc ké tir ngay ky. Cac 6ng, ba thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Tong
giam ddc Cong ty ¢o phan Trang co trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay.

Noi nhén:

- Co déng,

- HDQT,

- Ban Téng Giam DPéc,

- Thir ky cong ty,

- UBCKNN, HNX, Website,
- L. NGUYEN MINH NGUYET
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Chwong I. QUY Dl_NH_CH—UN(?
Pitu 1. Pham vi didu chinh, ddi twgng dp dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh v& viéc cong bo thong tin ctia Cong ty trén thi truong chimg khoan Viét Nam.
Déng thoi, quy dinh viée phdi hep gifta cac don vi tryre thuge, cdc Phong ban, ca nhan thuge Cong
ty va cac doi tugng khac trong viée thyc hién nghia vy cong bo thong tin.

2. Doi twong ap dung
a) Ngudi cong bd thong tin.
b) Céc phong ban lién quan gom: Phong Ké toan - Tai chinh, Phong Hanh chinh nhan sy.

¢) Negudindi bo, ngudi o lién quan ctia ngudi ndi bd, 6 dong 1én, nhém ngudi ¢6 lién quan nam
gift tir 5% trey 18n 0 ¢d phiéu cé quyén biéu quyét cua Cong ty.

DPiu 2. Tai li¢u tham khao

- Cin ctt Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020,

- C#n et Luat Chimg khoan sb 54/2019/QH 14 ngay 26 thang 11 ndm 2019;

- Cin cir Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ctia Chinh phtt quy dinh chi
tiét thi hanh mét sé diéu cta Luat Chimg khoan;

- Cin ¢t Thong tw s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 cta B Tai chinh hudng dan
v& viée cong bd thong tin trén thi truomg chimg khoan;

- C#n ot Quy ché Cong bd thong tin tai SGDCK Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh sb
21/QD-SGDVN ngay 21 thang 12 nam 2021;

- Can ctr Quy ché niém yét va giao dich chimg khoan niém yét ban hanh kém theo Quyét dinh sb
17/QD-HDTV ngay 31 thang 3 ndm 2022 cta Hoi déng thanh vién S& Giao dich Chirng khodn
Viét Nam;

- Can ctr Quy ché vé thyc hién quyén cho ngudi s¢ hitu chimg khoén tai Téng cong ty Luu ky va
Bu trir chirng khoan Vi¢t Nam;

- Can cir Quyét dinh s6 245/QD-UBCK ctia Uy ban Ching khoan Nha nuée ban hanh Quy ché st
dung Hé théng cong bd thong tin ciia Uy ban Ching khoan Nha nude ngdy 29 thang 02 ndm 2024;

- Can cir Piéu I va Quy ché ndi bd vé& quan tri Cong ty.

Pidu 3. Cic chiv viét tit

- Congty . Cong ty Cb phan Trang

- UBCKNN . Uy ban Chning khoan Nha nuréc

- 1IDS . Hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN

- SGDCK/HNX : S¢ Giao dich Chimg khoan Ha Noi

- CIMS . Hé théng quan ly théng tin cong ty clia S¢ Giao dich Chimg khoan Ha Noi
- VSDC . Tong cong ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam
- TTCKVN : Thi truong Chirng khoan Viét Nam

- CBTT . Cong bb thong tin

- HDbQT . Hoi dong quan tri

- BKS : Ban Kiém soat

- TGD . Tbng Giam dbc

- KTT . K& toan truong



- BCTC © Béo cdo tai chinh

- CDbL : Cb dong 16n

- CPQ . CH phidu quy

- DHDCD : Dai hoi ddng cb dong

- GCNDKDN : Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép
- CTBbC . Cong ty dai chung

- NNB : Ngudi ngi bd

- NCLQ : Nguoi co lién quan

Pitud. Giai thich tir ngiv

1.

Ngueai ngi bg ciia Cong ty la:

_ Chu tich Hdi ddng quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi dai dién theo phap luét, Tong
giam ddc, Pho Téng giam dbc, Giam déc tai chinh, Ké toan truéng va cac chire danh quan ly
twong duong do Dai hoi ddng ¢ dong bau hoijic Hoi ddng quan tri bd nhiém;

—  Trudng Ban kiém soét va thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién), thanh vién Ban kiém toén
ndi bo;

—  Thu ky cong ty, ngudi phu trach quan tri cong ty, ngudi duoc ty quyén cong b thong tin

Ngay cong bo thong tin 1a ngay thong tin xuét hién trén mot trong cac phuong tién cong bd thong tin

quy dinh tai Pidu 6 Quy ché nay.

Ngay bao cao vé viée cong bé théng tin 1a ngay gui fax, gl qua thu dién tir, ngay thong tin duge tiép

nhan trén hé théng cong bd théng tin cia UBCKNN, phuong tién cong b thong tin cia SGDCK HN

hodic ngay UBCKNN, SGDCK HN nhén duge van ban bio céo tuy theo thoi diém nao dén trudc.

Dbi véi tai liéu dudi dang vin ban: Vin ban hop 1€ 1a ban chinh hogc ban sao hop 1¢. Yéu cau cua

van ban hop 1€:

—  DAi v6i vin ban ciia ca nhan: Vian ban ¢6 ho tén va chit ky cuia cd nhan.

—  Dbi voi viin ban cia tb chire: Vin ban ¢6 xéc nhan ciia ngudi cé thdm quyén bao gdm: ho tén,
chite vy, chir ky cua nguoi co thdm quyén, dong déu (néu co).

Ban scan van ban dimg CBTT phai cé day du ndi dung theo quy dinh dbi v6i vin ban hop 1€,

Dit liéu dién tir dimg CBTT 1a dit liéu c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel sir dung bang ma

Unicode).

Ngtroi cong bo thong tin 1a ngudi dai dién theo phép ludt cia cong ty hodc ngudi duge uy quyén cong

b thong tin, Ngudi dai dién theo phép ludt ctia cong ty phai chju trach nhi¢m vé tinh chinh xac, kip

thoi va dly du vé théng tin do ngudi duge uy quyén cong bd thong tin cdng bd.

Ngueoi o lién quan 11113 ¢4 nhén, td chirc ¢6 quan hé véi nhau trong cac trudng hop sau ddy:

a) Doanh nghiép va ngudi ndi bd cua doanh nghiép do;

b) Doanh nghiép va td chirc, c4 nhéan so hitu trén 10% s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét hogc von gop
cua doanh nghi¢p do;

¢) T chirc, cd nhan ma trong mdi quan hé véi td chirc, ¢4 nhan khac truc tiép, gidn tiép kiém soat
hoiic bi kiém soat bai td chire, ca nhan dé hoiic cing voi t chire, ca nhan d6 chiu chung mdt sy

kiém soat;

[ '] Theo quy dinh tai Diéu 4 Lufit Chirng khodn 58 54/2019/QH 14 ngay 26 thing 11 néim 2019
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d) Ca nhén va bé de, m;,a dé:, bfr)-n.ugi, IE nuobi ,_ bé_c_ll—éné; me chdng, bb vo, me vo, vd, chéng, con
dé, con nudi, con diu, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em 1é, chi dau, em dau cta cd
nhén do;

e) Quan hé hop ddng trong dé mot td chire, ca nhén 1a dai dién cho {6 chire, c4 nhan kia;

f) Tb chire, ¢4 nhan khac 1a nguoi ¢6 lién quan theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép 59/2020/QH14.

9. T6 chirc kiém todn dirge chdp thudn 1a to chic kiém toan doc lap thude danh sach cac to chirec kiém

toan dugc Uy ban Chimg khoan Nha nuéc chip thuén kiém toan theo quy dinh ctia Luét Chirmg khoan
va phap luét v& kiém toan doc 1ap.
Pidu 5. Nguyén tic cong bo thong tin
Viée cong b thong tin phai day du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phap luat.

2. Dbi twong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay phai chiu trach nhiém
vé ndi dung thong tin cong bd. Truong hop c6 sy thay déi ndi dung thong tin da cong b6, Déi twong
cong bd thong tin phai cong bd ndi dung thay dbi va ly do thay d6i so vai thong tin di cong bd trude
do.

3. Khi cong bd thong tin, Dbi twong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diu 1 phai dong
thovi béo cdo Uy ban Chimg khoén Nha nudc va S& Giao dich Chimg khoan Ha Ngi vé ndi dung
thong tin cong b, bao gdm ddy du cac thong tin theo quy dinh.

4. Viéc cong bb céc théng tin ca nhan bao gdm: Cin cude cong dén, Chimg minh nhan dan, Chiing
minh quén nhén, 16 chiéu con hiéu lyc, dia chi lién lac, dia chi thudng tr, sb dién thoai, sb fax,
thur dién tir, sb tai khoan giao dich chimg khodn, s6 tai khoan luu ky chimg khodn, s6 tai khoan ngan
hang, ma sb giao dich ciia nha diu tu nudce ngoai, td chire kinh té c6 vbn dau tu nude ngoai s& hitu
trén 50% vén diéu 1é chi duge thue hién néu cha thé lién quan dong y.

5. Trudng hop thong tin cong bd bao gdm céc théng tin ca nhan quy dinh tai Khoan 4 Diéu 5 Quy ché
nay va cac ddi tugng cong bd thong tin khong dong y cong khai cac thong tin nay thi phai giri Uy
ban Chirng khodn Nha nude va S¢ Giao dich Chimg khoan Ha Noi 02 ban tai li¢u, trong d6 01 ban
bdo cdo vé viée cong bd thdng tin bao gdm dy dui thong tin ca nhan va 01 ban bdo cdo khong bao
gbm thong tin ca nhan dé Uy ban Chimg khoén Nha nuéc va So Giao dich Chimg khodn Ha Noi

thue hién cong khai thong tin.

Pidu 6. Phwong tién cong bd thong tin

Pdi twong tiép nhin CBTT Phwong tién CBTT

Chuyén myc vé Quan hé cb dong (nha déu tu) trén trang

L | songy thdng tin dién tir (website) ctia Cong ty.(*)

Hé théng cong bd thong tin ctia Uy ban Chiig khoén

2 Uy ban Chirng khoan Nha nuéce Nha nuée - IDS.

Trang thong tin dién tir cia S¢ Giao dich Ching

3 S& Giao dich Chirng khodn Ha Noi khodin Ha Ni - Hé théng CIMS.

Trang thong tin dién tir cua Tbng cong ty luu ky va

. Vs bu trir chimg khoan Viét Nam.




WP'lurOfng fiéfl_lllﬁilg tin dai chiing khéc

8 theo quy dinh cua phap ludt trong mét | Béo in, Bdo dign t,v.v...
- s0 trudng hop o -
(*) Lwu p:

Trueong hop nghia vu cong bé théng tin phdt sinh vao ngay nghi, ngay 1é, Cong ty van thiee hién
cong bé théng tin trén Chuyén muc vé Quan hé co dong ctia Cong ty vao ngay nghi, ngay 1é theo
quy dinh phap ludt. Cong ty thire hién ddy i nghia vu cong bé théng tin theo quy dinh phdp ludt
vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay lé .

Céng ty khi ldp trang théng tin dién tir phai bao cdo voi Uy ban Chitng khodn Nha nude, Sé giao
dich chitng khodn va céng khai dia chi trang théng tin dién tir va moi thay doi lien quan dén dia
chi nay trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay hoan tdt viéc Idp trang théng tin dién tir hodic
khi thay doi dia chi trang théng tin dién tir nay.

Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian déing (i thong tin, déng thoi phai dam bao nha
ddu e c6 thé dé dang tim kiém va tiép cdn duoc cde dit ligu trén trang théng tin dién tir do.

Cdc théng tin céng bé dinh ky, théng tin vé viée déing ky cong ty dai chiing phdi dwoc heu giit diedi
dang van ban (néu c6) va dir liéu dién tir (6i thidu 10 nam. Cdc théng tin nay phai diege lheu giit
va truy cdp dige trén trang thong tin dién tir ctia ddi twong cong bé théng tin (61 thiéu la 05 ndm;
Cdc théng tin cong bo bt thirong hodic theo yéu cdu hodic cde hoat dong khdc phai dege heu giir

va truy cdp dwge trén trang théng tin dién tir ciia doi tiegng céng bo théng tin 101 thiéu 05 ndam.



~ Chwong ITl: NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Pitu 7. Luwu dd thwe hién

1. Ap dung cac phong ban lién quan theo quy dinh tai Diém a va b Khoin 2 Di¢u 1 Quy ché nay

CAC PHONG BAN LIEEN QUAN

A 4

_ NGUOI CONG BO THONG TIN
(Tong hop, kiém tra, phé duyé, dbi chiéu va soan thio
vin bin cong bo; kiem sodt, lweu triv tai ligu CBTT)

j’ v L4 v

WEBSITE . e TRUONG HQP KHAC
CONG TY EBCHRNED HINX™) (VSDC, Bfio in, Bdo dién tit...
(**) Luu y:

—  Cong ty thire hién bdo cado, cong bé thong tin thong qua ddu méi hé théng ciia Sé giao dich chirng
khodn Ha Ngi (CIMS) déi véi cdc Bdo cdo va cong bo théng tin dinh ky, bt thiong, theo yéu cau
va cong bé théng tin khde quy dinh tai Thong tie s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nim 2020
ciia Bo Tai chinh vé hiedng dén cong bé théng tin trén thi tricong chitng khodn va khong phai givi
trén IDS.

—  Cong ty thue hién giri trén hé théng IDS doi véi:

v’ Bdo cdo va cong bé thong tin lién quan dén chao ban, phdt hanh chieng khodn theo quy dinh tqi
Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu ciia Ludt chitng khodn; Théng tie s6 118/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 néiim
2020 cia B trieéng Bo Tai chinh hiwdng dan mét s6 néi dung vé chao ban, phat hanh chirng
khodn, chao mua cong khai, mua lai ¢é phiéu, déing ky cong ty dai chiing va hiy tir céch cong ty
dai chiing.

v' Cdc bdo cdo theo yéu cau ctia Uy ban Chitng khodn Nha nirée.

Y. W



2. Ap dung dbi véi cac ddi twgng khice (¥+%)

CAC POI TUQNG KHAC

A ' 0

CONG TY HNX UBCKNN

=

|
i
I
]
NGUOT CONG BO THONG TIN

o -

WEBSITE
CONG TY

Ghi chii:  —— : GUi trye tiép Cong ty, UBCKNN va HNX

~wwp Ngudi Cong b thong tin tiép nhan thong tin tir d6i tugng khac thye hién ra soat
va cong bo 1én Website cong ty.

(***) Doi tirgng khdc la doi twong Quy dinh tai Diém ¢ Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay gom Ngueoi ndi b,
nguoi cé lién quan ctia nguedi ngi bg, co dong lén, nhom nguedi ¢é lién quan nam giir tir 5% (ro 1én 56 ¢6

phiéu cé quyén bieu quyét cua Cong ty.



Pitu8. Cic noi dling cﬁngﬁ thong tin

1

Ciéc phong ban lién quan theo quy dinh tai Diém a va b Khoin 2 Diéu 1 Quy ché nay thye hién
CBTT theo quy dinh theo tirng Phu luc cu thé trong Quy ché nay:

a) Phong Hanh Chinh nhén su : Phuylyc 1.1
b) Phong K& toan - Tai chinh . Phulyc 1.2

Cic dbi twgng khac thye hién CBTT theo quy dinh tai Phy lue 2 Quy ché nay.



" Chuong IIL. TRACH NHIEM THUC HIEN VA XU LY VI PHAM
Pitu 9. Trach nhiém phdi hop gitta ngwdi CBTT va cic phong ban lién quan

1. Ngudi cong bd thong tin chiu trach nhiém vé thyc hién nghia vu cong bd thong tin ctia Cong ty véi
UBCKNN, SGDCK, nha d4u tu va nhitng nguoi ¢6 lién quan khéc theo cac quy dinh cta phap luét
va Diéu 1& cua Cong ty.

2. Ngudi cong bé thong tin trong pham vi chirc ndng cua minh tiép nhan, xtr ly cac thong tin tir cac
phong ban chirc nang cung cép céc thong tin theo ndi dung Quy ché nay. Truéng cac phong ban chirc
ning chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va kip thoi cta cae thdng tin cung chp cho ngudi cong bd
thong tin

3. Pbi véi nhimg thdng tin bit thudng, thong tin cung cép theo yéu cAu phai cong b6 theo quy dinh, cac
phong ban lién quan (noi phat sinh thong tin cin cung cép) ¢6 trach nhiém cung cap théng tin cho
ngudi cong bd théng tin trong vong 15 git ké tir khi phét sinh sy kién cong b thong tin.

4. Ngudi cong bd thoéng tin phai gidm sat viée cong bd thong tin va bao cdo Hoi ddng quan tri két qua
thue hién.

Didu 10. Xi 1y vi pham vé cong bo thong tin

1. Céc dbi twong dugce quy dinh tai Khoan 2 Pidu 1 Quy ché nay c6 hanh vi vi pham céc quy dinh tai
Quy ché nay, vi pham cdc quy dinh cua phép luét gy thiét hai cho Céng ty lién quan dén viée thuce
hién, quan ly hoat dong cong b6 thong tin thi tiy theo tinh chat, mirc d6 vi pham ma bj xtr Iy ky luat,
x{r phat hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhi¢ém hinh sy; néu gay thiét hai thi phai bbi thuong theo
quy dinh cta phép luat.

2. Viée xur Iy vi pham vé cong b théng tin dugc thuc hién theo Nghi dinh s6 156/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 quy dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vire chimg khoén va thi trudng chimg
khoan va céac vin ban phap lut cé lién quan khéc.

3. Tong gidm doc c6 quyén dua ra cac hinh thirc xir Iy vi pham phi hgp véi chire nang va quyén han cia
minh doi véi cac trudong hop vi pham vé Quy che cong bo thong tin nay.

4. Trudng hop vi pham nghiém trong, vugt qua thim quyén gidi quyet cia Tong gidm doc, Tong gidm
doc s& bao cdo Hdi dong quan tri xir ly vi pham theo quy dinh.

Didu 11. Thim quyén xir Iy vi pham

1. Dbi véi vi pham phéat sinh tir ngudi cong bd théng tin: Viée xir ly vi pham s& duge thyc hién theo quy
dinh phap ludt va tham quyén cua Hoi ddng quan tri.

2. D6i v6i vi pham phét sinh tir ¢4 nhan trye thude phong ban: Viée xir Iy vi pham s€ dugc thye hign theo
quy dinh phap luéit va thdm quyén cia Téng Giam déc.

A A . oA
DPieu 12. Trien khai thye hién
1. Can ctr vao ndi dung Quy ché, cac doi tugng 6 lién quan 6 trach nhiém trién khai thye hién.

2. Trong trudmg hop c6 nhitng quy dinh cua phap luét c6 lién quan dén nghia vu CBTT chua duge dé cap
trong Quy ché nay hogc trong trudng hep cé nhitng quy dinh méi ctia phap luét khac véi nhitng diéu
khoan trong Quy ché thi nhitng quy dinh phap luat dé dwong nhién duge ép dung va diéu chinh nghia
vu cong bd thong tin clia cac dbi tuong c6 nghia vu CBTT lién quan.

3. Viéc sira dbi bd sung Quy ché nay do Chu tich HDQT quyét dinh sau khi dwoc Hoi dong Quan tri
thong qua.
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Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN TRI

- Luu VPCT.
- BKS
- HBPQT
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PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN |
PHU LUC 1.1: PHONG HANH CHINH NHAN SU'

THOI HAN CUNG
CAP THONG TIN

GHI

NOI DUNG ot

THOI HAN CBTT

A. CONG BO THONG TIN PINH KY

I. Pai hdi dong cb dong

Téi thidu 20 ngay
trude ngay dang ky

T6i thidu 21 ngay
true ngay dang ky

Cong bo thong tin vé viée lap
1 danh sach c6 déng c6 quyén

tham du hop Pai hoi

cuoi cung

cuoi cung

PHU LUC 1.2: PHONG KE TOAN

NOI DUNG

A. CONG BO THONG TIN DINH KY

- TAI CHINH

THOI HAN CUNG

CAP THONG TIN

THOI HAN CBTT

GHI

CHU

I1. Bdo cio tai chinh

Bdo cdo tai chinh quy (dbi voi
cong ty me hodc don vi ké toan
cAp trén c6 don vi ké toan tryuc
thude t6 chirc by may ké todn
riéng)

Trong thoi han 29
ngay tir ngay ket
thuc quy

Téi da khong qua 30 ngay
ké tir ngay két thiic quy

Béo céo tai chinh quy da dugce
sodt xét (ncu co)

Trong thoi han 04
ngay ké tir ngay to
chire kiém toan ky
nhung khong vuot
qud 44 ngay ké tr
ngay ket thic quy

Trong thoi han 05 ngay ké
tir ngay to chirc kiém toan
ky nhung khong duge vuot
qué 45 ngay ké tir ngay két
thic quy

Béao céo tai chinh ban nién da
dugce soat xét (601 vGi cong ty
me hoic don vi ké toan cip tlen
¢6 don vi ké toan tryue thude td
chirc by may ké toan riéng)

Trong thoi han 04
ngay ké tir ngay tb
chie kiém toan ky
nhung khong qua 59
ngay ké tir ngay két
thuc ngay két thuic
06 thang diu nam tai
chinh

Trong thoi han 05 ngay ké
tir ngay to chire kiém toan
ky nhung ti da khong qua
60 ngay ké tir ngay két thic
06 thang dau nim tai chinh.

Bdo céo tai chinh nam da dugce
kiém toan

Trong thoi han 09
ngay ké tir ngay td
chirc kidm toan ky
nhung khong vuot
qué 89 ngay ké tur
ngdy két thic nam
tai chinh

Trong thoi han 10 ngay ké
tir ngay to chirc kiém toan
ky nhung khong dugc vt
qué 90 ngay ké tir ngay két
thiic nam tai chinh

12



Chii ¥ khi cong bo thong tin
Bdo cdo tai chinh phai giai
trinh nguyén nhan khi xday ra 1
trong cdc ftrwong hop sau:
- Loi nhuan sau thué thu nhap
doanh nghiép tai Béo cdo két
qua hoat dong kinh doanh cua
ky cong bd thay dbi tir 10% tré
1én so véi bao céo cing ky ndm
trudce;

- Loi nhuén sau thué trong ky
béo cdo bi 18; hoiic chuyén tur 1ai
G bdo cdo cung ky ndm trude
sang 16 & ky nay hodic nguoc lai;
- Loi nhuén sau thué trong ky
bdo cdo cd su chénh léch trude
va sau kiém todn hoic soat xét
tr 5% trds 1én, chuyén tir 15 sang
1ai hodc ngugc lai.

Cung cip thong tin
dong thei véi Béo
céo tai chinh cin giai
trinh

Cong bo thong tin dong
thoi véi Bao céo tai chinh
can giai trinh

I11. Bao ciao thwdng nién

Béo cdo thuong nién

Trong thoi han 15
ngay ké tir ngay
cdng bd bao cho tai
chinh kiém toén,
nhung khong dwge
phép vwgt qua 105
ngay, ké tir ngay két
thiic ndm tai chinh

Chém nhét 20 ngay sau
ngdy cong bd béo cdo tai
chinh nam duge kiém toén
nhung khéng dwee vuwgt
qua 110 ngay, ké tir ngay
két thiic nam tai chinh

IV. Béo céo tinh hinh quén tri cong ty

Béo céo tinh hinh quan tri cong

Chém nhit 25 ngay,
ké tir ngay két thuc

Cham nhét 30 ngay, ké tir

Rl SO et Lo ay két thic 06 thang da
8 ty ban nién 06 thing dau ndm nsay ——— b thing dau
: nam duong lich
duong lich
am nhét 25 ngay, | Chdm nhi ay, ké tu
Béo céo tinh hinh quan tri cong Cghal‘l el ! 5; neay Ch."] m r}hat %0 S K&
9 y ké tir ngay két thuc | ngay két thic ndm duong
ty ndm y . :
ndm duong lich lich
Bang cung cép thong tin vé " T " ;
G P B vt 12 g ead i
quan tri Cong ty theo Mdu NY- (\}m k?m a0 ca? Guri kém Béo céo tinh hinh
02 toh, hnly ‘quan quéan tri cong ty dén S&
10 cong ty dén S¢& Giao :

- Mot ban bao cao
- Mot ban dir liéu dién tir theo
dinh dang Excel

dich Ching khoan
Ha Noi

Giao dich Chirng khoan Ha
Noi
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V. Pai hdi dong co dong

Tai liéu hop Dai hoi dong c6

Cham nhit 25 ngay trude

Chém nhét 21 ngay
truéc ngay khai mac
hop PHDCD (Néu Piéu

o dong g%_?écéhm mac  hop l¢ Cong ty khong quy
dinh thoi han khac dai
hon)

Bién ban hop va Nghi quyét

cua DPHDPCD va bg tai lidu

thong qua tai Dai hoi

Trueong hop Dai hdi dong ¢é | Trong thoi han 15 gior ké | Trong thoi han 24 givy
12 dong théng qua viéc iy niém | tir khi thong qua Nghi | ké tir khi théng qua

yét, cong {y phai cong bo
thong tin vé viéc.hiy niém yel
kém theo ty 1¢é thong qua cua
¢6 dong khéng phai la ¢é
dong lon.

quyét va Bién ban hop
DHDCD

Nghi quyét va Bién ban
hop PHDCD

K. 7 gk A A > “ >
VI. Lay y kién ¢o dong bang vin ban

Céng bd thong tin vé viée lap
danh séch ¢6 déng c6 quyén,

Toi1 thi€u 25 ngay trude

Tbi thiéu 20 ngay trudce

= tham du hop Dai hoi dong cd | ngay ding ky cudi cing | ngay dang ky cudi cling
dong ,
Cham nhat 10 ngay
Phle}l Iay'{y kién, dy thE}O ’ Chém nhét 15 ngay tnlrcsc -‘[Pm Ahan phfu gui
Nghi quyét PHPCD va cic lai phi€u lay y kién
14 il ol : . | trude th(n han phal guri Y IO -y
tai liu giai trinh dy thao Nghi (Néu Diéu I¢ Cong ty
£ lai phleu ldy v kién < Y .
quyét khéng quy dinh thoi
han khac dai hon)
Bién ban kiém phi€u va Nghi
quyét cia PHDCD ‘
T);lFO'J]g :"zpp Dai /fg:u (Toing co Trong thdi han 15 gidr Ké F}'ong th'm han 24 giv
dong thong qua viéc hiy niém ttr khi thong qua Neghi k€ tir khi thong qua
15 | yét, céng 1y phdi cong bo &4 £ Nghi quyet va Bién ban

théng tin vé vigc hity niém yél
kem theo ty I¢ thong qua ciia
6 dong khéng phdi la co
déng lon.

quyet va Bién ban kiém
phiéu ldy ¥ kién cb dong

klem phiéu 4y v kién
cb dong

VIL Danh siach C§ dong Nha nwére, ¢o dong chién lwge, ¢d ddng 16m va ¢b phiéu quy

Béo cdo SGDCK DSCD Nhf}l
nwoce, ¢o dong chién luoc, ¢o

Cham nhét la ngay 09/03
(cdin cir trén danh sach

Chéam nhét 1a ngay
10/03
(cdn cir trén danh sach

16 dong 16n va ¢b phiéu quy Quy co‘(?'on"{g dzrp;c choj G .| co déng dwpe chot dén
. : thoi diém gan nhat tricoc o gl A P,
1 ndm dwong lich nedy 28/02) thoi diém gan nhat
Y iriede ngay 28/02)
ey .| Cham nhit 12 ngay 09/06 | Cham nhét la ngay
17 Baoee SHDORBSLE NG (cdn cir trén danh sach 10/06

nuae, co dong chién lugce, co

co dong dwrgce chot dén

(cdn cir trén danh sdach
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dong lon va co phiéu quy Quy
2 ndm duong lich

thoi diém gan nhdt triede
ngay 31/05)

co dong dwgce chot dén
thoi diém gdn nhat
triece ngay 31/05)

Béo cdo SGDCK DSCD Nha
nudc, ¢6 dong chién luge, ¢d

Cham nhét 14 ngay 09/09
(cdn cir trén danh sdach

Cham nhat 14 ngay
10/09
(can cir trén danh sach

5 R e 5 . 5 déng dige chot dé 2 g o,
18 dong 16n va co phiéu qu§ Quy 68 (OHg Aes B0 i .| co dong diege chot dén
, : thoi diém gdan nhat triede N y
3 nim duong lich ngay 31/08) thoi diém gan nhat
£ triede ngay 31/08)
‘ Cham nhét 1a ngay
(s . | Cham nhat la ngay 09/12 .
Bao cdo SGDCK DSCP Nha | o M 1 HEEY © 10/12
. R A o x| (can ctr trén danh sach S ’
nudée, ¢o dong chién luge, co i L. o (can cir trén danh sdach
19 co dong dirge chot dén

dong 16n va ¢ phiéu quy Quy
4 ndm duong lich

thoi diém gan nhdt trude
ngay 30/11)

¢é dong diege chot dén
thoi diém gan nhat
trude ngay 30/11)

B. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Tai khoan cua cong ty tai
ngan hang, chi nhanh ngan
hang nude ngoai bi phong toa
theo y&u cdu ciia co quan ¢
thdm quyén hodc khi tb chirc
cung g dich vu thanh toan

Trong vong 15 gid sau

20 phat hién ¢6 déu hidu gian khi xay ra su kién Tpaneg thert Ten 2dsgre
1an, vi pham phap ludt lién
quan dén tai khoan thanh
toan; tai khoan dugc phép
hoat dong tra lai sau khi bi
phong tda.
Khi nhén dugc vin ban cta co
quan nha nuée ¢ tham quyén
1 hpac kin cong t\y chd qlhlyet . T1'911,5.:, vong 1§ gio sau Trotie thoi hen 24 it
dinh vé tam ngimg modt phan | khi xay ra su kién
hodc toan bd hoat dong kinh
doanh
Thay dbi ndi dung dang ky Trong vong 15 gio sau | .. . .
22 doanh nghi&p khi xay ra sy kién Trong théi han 24 git
o L oA e A % Gri kem ban sao hop 1¢
Cong bo thong tin ve thay doi Gidy chiing nhan glé)né
ndi dung trong Gidy chirng b doadh nghiép /Gidy
nhan ding ky doanh nghiép, ] . . . \ o
. Sl Trong vong 15 gio sau | phép thanh 1ap va hoat
23 | Giay phép thanh 1ap va hoat .- - a 3 g .
46 e : khi xay ra su kién dong hoac Gidy phép
ong hodc Giay phép hoat " i:
ddng theo Mu hoat dong thay doi cho
0 5_CBTT JSGDHN S& ’Glac‘t d}?h Chimg
khoan Ha Noi
Bi thu hoi Gidy chimg nhén
dang ky doanh nghiép; sira
24 doi, bd sung hodc bi dinh chi, | Trong vong 15 gid' sau Trong thdFhen24 giv

thu hdi Gidy phép thanh 18p
va hoat dong hodc Gidy phép
hoat dong;

khi xay ra su kién
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Quyét dinh mua lai ¢o phicu

1 l‘é)l}g_ w;g 15 :gi(')'

sau .
- o i Tr 01 han 24 gidr
25 hodc ban ¢6 phiéu quy. khi xay ra su kién rang;thot han 24 g1
Quyét dinh ngay thyc hién
quyén mua co phan ctia nguoi
sO hiru trai phicu kém theo . .
A R " .| Trong vong 15 gid sau | .. P -
26 | quyén mua co phan hodc ngay o - I'rong thot han 24 gid
o BT i khi xay ra sy kién
thue hién chuyén doi trai
phicu chuyén doi thanh co
phiéu
Quyet dinh chao ban chimg
khodn ra nuge ngoai va cac
27 quyet d’mh h(fn quan de'n vige Tr(l)ng, vong IE gior sau Trong thod han 24 ity
chao ban, phat hanh chimg khi xay ra sy ki¢n
khoan theo quy dinh phap luét
v¢ doanh nghiép.
Quyeét dinh vé mic ¢o tire,
28 hl}]h}thl’l’c tra c0 tLr.c, thc'n gian Trgng, vong li gio' sau Trong théi hsn 24 givr
tra co tire; quyet dinh tach, khi xay ra sy kién
g0p co phicu.
Quye¢t dinh ve vige to chire lai
doanh nghiép (chia, tach, hop . s
L iR ’ - Tr ong 15 s -
29 | nhat, sap nhdp doanh nghiép), fong vong. .o g sau Trong thoi han 24 giy
Y - .77 | khi xay ra su kién
giai thé doanh nghiép. pha san
doanh nghiép;
Qu)n{et Admil thay doi maso Trong vong 1§ st sau B .
30 | thué, tén cong ty, con ddu cua o o Trong thoi han 24 gio
A khi xay ra su kién
cong ty.
Quyeét dinh thay doi dia diém,
31 thanl} lap’ mai h_oac fiong C!:I‘a Trgnf_;, v.ong Iﬁ gior sau Trong thoi han 24 it
tru s& chinh, chi nhanh, nha khi xay ra su ki¢n
may, vin phong dai dién
&t di 3 ¢ ; /0 5 giv se s -
19 Q}!yetAdgllll bal? AhfmAh, stra Ti ong vong I_A gio' sau Trong thisi han 24 git
doi, bo sung Diéu I§. khi xay ra sy kién
Quyét dinh chién luoe, ké
hoach phét trién trung han va | Trong vong 15 gid sau . g
£ . ot ik - Tr 1
33 ké hoach kinh doanh hang khi xay ra sy kién tong thied han 24 gy
nam cua cong ty.
Quyét dinh thay doi ky ké
toan, chinh sach ké toan ap Teons won 15 v sm
34 | dung (trir truong hop thay doi .- E 58 Trong thoi han 24 gid
e 3 RN khi xay ra su kién
chinh sach ké toan 4p dung do
thay doi quy dinh phép luat).
Théng bao doanh nghiép ki€ém
toan da ky hgp dong kiem Titiis. WbiE 15wk s
35 | toan BCTC nim hodc thay déi | o e YON& ®9 8 Trong thoi han 24 gi&
Y . khi xay ra su kién
doanh nghiép ki€ém toan (sau
khi da ky hop dong).
-G ) A ku’\ ‘ . \ e . .
36 ij_:t,rhuy hop dong kieém toan T19n% vong li gio' sau Trong thov han 24 git
da ky khi xay ra sy kién
£ 4 didy chinh hdi 13 . N 1 . .
37 Keét qua di€u chinh hoi to Trong vong 15 gio sau Trong thoi han 24 gidy

BCTC (néu co).

khi xdy ra su kién
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38

Y klen khong phai la y kién
chip nhan toan phan ctia kiém
toan vién doi vdi BCTC.

Trong vong 15 gid sau
khi xay ra sy kién

Trong thoi han 24 gid

39

Quyét dinh tham gia gép von
thanh 1ap, mua dé tiang s hitu
trong mdt cong ty dan dén
cong ty do trd thanh cong ty
con, cong ty lién két hodic ban
dé giam s hitu tai cong ty
con, cong ty lién két dan dén
cdng ty do khong con la cong
ty con, cong ty lién két hozic
giai thé céng ty con, cong ty
lién két.

Trong vong 15 gid sau
khi xay ra sy kién

Trong thoi han 24 gio

40

Truong hgp Cong ty thay doi
md hinh cong ty (tham gia
gép von thanh lap, mua aé
tang sd hitu trong mot cong ty
dan dén cong ty d6 tro thanh
cong ty con, cong ty li€n
doanh, cong ty lién két hodc
ban dé giam s hitu tai cong
ty con, cong ty lién doanh,
cong ty lién két dan dén cong
ty d6 khong con la cong ty
con, cong ty lién doanh, cong
ty lién két hogic giai thé cong
ty con, cong ty lién doanh,
cong ty lién két), ngoai viée
thyre hién cong b6 théng tin
theo quy dinh, 6 chire ding
ky giao dich thyc hign déing
ky theo Phuy lye IV - Quyét
dinh s6 21/QD-SGDVN.

Trong vong 15 gid' sau
khi xdy ra sy kién

Trong thoi han 24 gid

41

Quyét dinh cuia PHPCD hodc
HDQT théng qua hop dong,
giao dich gitra cong ty véi
ngudi ndi by hodc nguodi cé
lién quan ngudi ¢o6 lién quan
ctia ngudi ndi b hodic ngudi
c6 lién quan cua cong ty dai
ching;

Trong vong 15 gidr sau
khi xay ra su ki¢én

Trong thoi han 24 gidy

42

Thay ddi sb lugng ¢b phiéu co
quyén biéu quyét dang lwu
hanh. Thoi diém CBTT thyc
hién nhur sau:

Trong vong 15 gid' sau
khi xay ra sy ki€n

Trong thoi han 24 gidy

43

- Trirong hop cong ty phat
hanh thém cé phiéu hodc trai
phiéu chuyén doi, co phiéu wru

dai thanh co phiéu tinh tir thoi

diém céng ty bdo cdo
UBCKNN vé két qua phdt
hanh, két qua chuyén doi theo

Trong vong 15 givr sau
khi xdy ra sy kién

Trong thoi han 24 gio

1
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quy dinh phdp ludt vé phdt
hanh chitng khodn;

44

- Trweong hop céng ty mua
lai ¢6 phiéu ctia chinh minh
hodic ban c6 phiéu quy, tinh tir
thoi diém cong ty bdo cdo két
qua giao dich c6 phiéu quy
theo quy dinh phap ludt vé
giao dich ¢é phiéu quy;

Trong vong 15 gid
khi xdy ra sy kién

sau

Trong thoi han 24 gid

45

- Truwong hop céng ty mua
lai ¢6 phiéu cita can bo cong
nhdn vién theo chirong trinh
lira chon ciia ngueoi lao dong
trong cong ty hodc mua lai o
phiéu lé ciia céng ty thong
qua céng ty chirng khodn,
cong ty chirng khodn mua c6
phiéu ciia chinh minh theo
yéu cdu ciia khach hang hodc
dé sira 16i giao dich, cong ty
CBTT trong vong 10 ngay dau
tién cua thang trén co so cac
giao dich da hoan tdt va cdp
nhdt dén ngay CBTT.

Trong vong 15 gio
khi xay ra sy kién

sau

Trong thoi han 24 gio

46

Quyeét dinh vé viée thay doi,
bo nhiém mdai, bo nhiém lai,
bdi nhiém ngudi ndi bd.

Trong vong 15 gio
khi xdy ra sy kién

Sau

Trong thoi han 24 gio

47

Cong ty nhan duge don xin tir
chirc cua ngudi ndi b (cong
ty cAn néu 18 vé thoi diém
hiéu luc theo quy dinh tai
Luét Doanh nghiép va Diéu 1¢

cong ty)

Trong vong 15 gio
khi xay ra sy kién

sau

Trong thoi han 24 gio

48

Cong ty gui (Ban cing) cho
Uy ban Chimg khodn Nha
nude Ban cung cép thdng tin
cua ngudi ndi by méi (néu co)
theo Phu luc 11l - TT96

Trong vong 15 gio
khi xay ra sy kién

sau

Trong thoi han 24 gio

49

Cong ty gui cho SGDCK Ban
cung cap thong tin (truong
hop bd nhiém ngudi ndi bd
méi) theo Phu luc 111 -TT96

Trong vong 15 gio
khi xay ra sy kién

sau

Trong thoi han 24 gio

50

Truong hop c6 sy thay dbi
nguoi co lién quan ctia nguoi
ndi bd, Cong ty bao cédo cho
SGDCK vé thay ddi ngudi c6
lién quan cia ngudi ndi bo
theo Phu luc II - Quyét dinh
56 21/0D-SGDVN.

Trong vong 15 gio
khi xdy ra sy kién

sau

Trong thoi han 24 gio

51

Quyét dinh mua, ban tai san
hoic thuc hién céac giao dich
¢6 gié tri 16n hon 15% tdng
tai san cua cong ty cén cir vao

Trong vong 15 giv
khi xdy ra sy kién

sau

Trong thoi han 24 gid
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| bdo cdo tai chinh nam gan

nhét duoc kiém toan hoic béo
c4o tai chinh 06 thang gan
nhét dugc soat xét. Trudng
hop cong ty dai ching la cong
ty me thi cén ¢t vao bao céo
tai chinh hop nhét;

Nhan duogc quyct dinh khai t6
doi véi cong ty, nguoi ndi by

52 | cta cong ty; tam giam, truy EII:I:(E ‘;g:i I:ise::ngm = Trong thoi han 24 gio
ctru trach nhiém hinh sy doi y i
vGi ngudi ndi bd cua cong ty.
Nhén dwoce ban an, quyét dinh
da co hi¢u lyc phap luét ciua Trong vong 15 gio sau . -
>3 Toa 4n lién quzI:n dlén h‘oat khi x%xy ra s%r kiéng Treng then-han2d ity
ddng cua cong ty;
Quyeét dinh xir phat vi pham Trong vong 15 gio sau | ... i o
2 phz’i);) ludt vé thll])é. khi xay ra su kién Trong thoi han 24 gio
Cong ty nhan dugc thong béao
cua Toa an thy ly don yéu cau | Trong vong 15 gid sau | ... - &
32 mé tha tuc pha s);’m dognh khi xay ra su kién Tibang Thod han2et gt
nghiép.
Trudng hop cong ty nhén biét
dugc sy kién, thong tin lam
56 anh huong dén gia ching Trong vong 15 gidr sau Trong tidi han 24 iy
khodan cua chinh cong ty, cong | khi xay ra su kién :
ty phai xac nhan hoéc dinh
chinh v& su kién, thong tin do;
Khi xay ra cac sy kién khac
c6 anh huong lon dén hoat Tiohs vone 18 sl s
57 | dong san xuat, kinh doanh khi xi?z i Sﬁ} kiéng " | Trong thoi han 24 gidy
hodc tinh hinh quan tri cua y 1a St
cong ty.
Puge chép thuan hodc hiy bo | ... 5 e
AL <l sk B : Irong vong 15 gior sau | .. i &%
58 | niém yét tai S¢ giao dich khi xav ra s kién ['rong thoi han 24 gior
chirng khoan nudc ngoai. IR SR
59 Ql‘lyét dinh tang, giam vén Trong vong 15 givr sau Trong thei han 24 gié
dicu €. khi xay ra su kién ; g
Quyét dinh gép von dau tu
vao mot ) chire, dy én, vay,
cho vay hoic cac giao dich
60 khac vai gid tri tir 10% tré 1én | Trong vong 15 gid sau Trong thtii han 24 gids
trén tong tai san cua cong ty | khi xay ra su kién :
tai BCTC nam gan nhét dugc
kiém todn hoiic BCTC béan
nién gén nhét dugc sodt xét.
Quyét dinh gop vdn c6 gia tri
tir 50% trés 16n von diéu 16 ciia
61 mdt té chic (x4 dinh theo Trong vong 15 gid sau Trong thdsi han 24 gits

von dicu 1€ cua to chirc nhén
von gop trude thoi diem gop
von)

khi xay ra sy kién
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62

“Sau khi thay doi ky ké loél-l,

cong ty dai ching cong b
bao cao tai chinh cho giai
doan gitra 02 ky ké toan cua
nim tai chinh cli va nam tai
chinh méi theo quy dinh phap
ludt vé ké toan doanh nghiép.

Trong thoi han 5 ngay, ké
tir ngay td chire kiém toan
ky nhung khong qua 85
ngay ké tir ngay bit dau
ctia nam tai chinh mai.

Trong thoi han 10
ngay, ké tir ngay t6
chirc  kiém toan ky
nhung khéng qua 90
ngay ké tir ngay bt dau
ctia nam tai chinh mai.

63

Doi véi cac s kién can co su
chap thuan cua co quan co
thdm quyén

Trong vong 15 gidr sau
khi xay ra su kién ké tir
khi nhdn dugc van ban
chdp thuén hodc khong
chip thudn cua co quan
¢6 thdm quyén.

Cong ty thyc hién cong
bd théng tin theo quy
dinh k& tir khi ban hanh
Quyét dinh/Nghi quyét
va cong bd thoéng tin
trong thoi han 24 gio
ké tir khi nhan duge van
ban chip thuan hodc
khong chap thuan cua
co quan c6 thim quyén.

C. CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU

64

Theo yéu cau ciia Uy ban
Chimg khodn Nha nuéce, So
Giao dich Chirng khoén khi:

65

1) Xay ra sy kién anh hudng
nghiém trong dén lgi ich hgp
phép ctia nha dau tu;

Trong thoi han 15 gid tir
khi nhin duge yéu cau

Trong thoi han 24 gio tir
khi nhén dugc yéu cau

66

2) C6 thong tin lién quan dén
cong ty anh hudng 16n dén gia
chirmg khoan va can phai x4c
nhén thong tin do.

Trong thoi han 15 gid tir
khi nhédn dugce yéu cau

Trong thoi han 24 gid tir
khi nhén dugce yéu cau

D. CBTT LIEN QUAN PEN NGAY DANG KY CUOI CUNG THU'C HIEN QUYEN CHO CO

PONG HIEN HU'U

Thure hién CBTT cho
UBCKNN, VSD, béo céo Cl‘lO
SGDCK dong thoi CBTT vé

Chém nhit 21 ngay trudce
ngay ding ky cudi cing
dy kién (thyc hién quyén
tham dy hop PHPCD)

Chim nhdt 20 ngay
trude ngay ding ky cudi
cung dy kién (thuce hién
quyén tham dy hop

o ngady dang ky cudi cung dy DHECD)
gdy ddng ky 8 Chém nhat 11 ngay lam | Cham nhat 10 ngay lam
kién thue hién quyén cho cb o : S, A% S ) xo kg ”
viéc trude ngdy dang ky | viée trude ngay dang ky
dong va céc tai liéu lién quan. T 4 . hY:
cudi cung dy kien (thye | cuoi cung dy kién (thue
hién cac quyén khéc) hién cac quyen khéc)
Trudng hep huy néi dung
thong béo vé ngay ding ky
cuoi cuing thue hién quyén
lién quan dén t 1¢ thyc hién Trong thdi han 15 gitr k& | Trong thoi han 24 gior
va ngay dang ky cuoi cung R, Y g X o ria o i ;
déi v6i cic truong hop phat tir khi ra thong bao nhung | k& tir khi ra thong bao
68 ‘ gNoP P chdm nhat 06 ngdy lam [ nhung cham nhat 05

hanh cb phiéu cho cb dong
hién hitu va céc trudng hop
lién quan dén viéc diéu chinh
gia tham chiéu tai ngay giao
dich khéng huong quyén theo
Quy ché hudng din giao dich

viéce trude ngay ding ky
cudi cling

ngay lam viéc trude
ngay dang ky cudi ciing
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-chfmg khoan cua SG-DCK,
CBTT va guri thong bao cho
SGDCK néu 16 ly do huy.

E. CONG BO THONG TIN VE CAC

HOAT DONG KHAC

69

Cong bd thong tin vé hoat
dong chao ban, phat hanh,
nidm yét, ding ky giao dich
va bdo cdo sir dung von.

Trong thoi han 15 gity

Theo quy dinh phap luét
vé chao ban, phat hanh,
niém yét, dang ky giao
dich chimg khodn

70

Cong bo thong tin ve ty 1€ sd
hitu nurde ngoai

Trong thoi han 15 gié

Theo quy dinh phap luat
CK huéng din hoat
dong ddu tu nude ngoai
trén TTCKVN

gl

Cong bo thong tin vé giao
dich mua lai ¢d phiéu cua
chinh minh, ban ¢6 phiéu quy

Trong thoi han 15 gio

Theo quy dinh phap luét
vé viéc mua lai ¢6 phiéu
ctia chinh minh, ban ¢6
phiéu quy

72

Tong tai san (ghi trong so ké
toan) giam hon 10% do mua
lai cd phicu cia chinh minh

Trong thoi han 15 gio

CBTT va bao cho céac
chu ng trong vong 15
ngiay ké tir ngay hoan
tht thanh toan
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC DOI TUQNG KHAC
1. Cong b6 thong tin vé sé hitu ¢b phiéu ctia 6 dong 16m, nhom ngudi cé lién quan nim giir tir 5%

2 1A A A Vs , A A A - A
trd 1én so co phiéu cé quyen biéu quyét eia Cong ty

— T chire, ca nhén khi trd thanh hogic khong con la c¢d dong 1ém; nhém ngudi o lién quan sé hitu tir
5% trér 1én sb b phiéu c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty phai cong bé théng tin va béo cdo vé giao
dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK theo mau quy dinh tai Phu lge VII -TT96 kém theo Quy
ché nay trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay trdr thanh hoiic khong con la cd dong lom.

—  Cb dong lén, nhom nguoi ¢6 lién quan ndm giir tir 5% tro 1én sé ¢ phiéu co quyén biéu quyét cua
Cong ty khi co thay ddi vé sb lugng b phiéu qua cac ngudng 1% s6 ¢b phiéu co quyén biéu quyét
phai CBTT va béo cdo cho Céng ty, UBCKNN, SGDCK theo Phy lye VIII ~TT96 tai Phu lyc 3
kém theo Quy ché nay trong thai han 05 ngay lam viée, ké tir ngay cé sy thay dbi trén.

Ghi chii: Khong ap dung CBTT déi véi cdac doi tiwong khéng echit dong thue hién giao dich trong
treomg hop thay déi 1y 1¢ ndm giit 6 phiéu cé quyén biéu quyét phat sinh do Céng ty mua lgi cé

phiéu ciia chinh minh hodic phat hanh thém co phiéu.

Vi du: nha ddu tie A s6 hitu 5,2% s6 lieong 6 phiéu c6 quyén bidu quyét ciia té chire niém yét X.
Ngay T, 6ng A ddt 1énh giao dich mua vao lam ting 1y 1¢ néim giir cé phiéuX tir 5,2% 1én 5,7%. Tiép
sau do, vao ngay T°, ong A ddt [énh mua tiép lam ting ty 1¢ ném giit ¢ phiéu X tie 5,7% lén 6,1%.
Giao dich tai ngay T’ da lam cho ty 1é s6 hitu o phiéu X ciia 6ng A thay déi virot qua nguong 6%,
do vay, trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic viéc thanh todn giao dich chitng khodn, éng
A phdi céng bé théng tin va bdo cdo cong ty X, Uy ban Chitng khodn Nha mieée va Sé giao dich
chitng khodn vé viéc thay doi 1y 1é so hitu co phiéu ctia minh.

— Cong ty cong bé trén website ctia cong ty trong vong 03 ngay lam viée sau khi nhin dugce béo cao
lién quan dén su thay ddi ty 18 so hiru ¢d phiéu, quyén mua cb phiéu, chig chi quy cta cac dbi twong
nay.

A ‘ A 3 ’\ . . 2> L A A ] . . r -n i AL A ~
2. Cong bo thong tin vé giao dich cia Ngwdi ndi b va ngudi 6 lién quan cia ngudi ndi by

Nguoi ndi bd ctiia Cong ty va ngudi ¢o lién quan cua dbi twong nay phai cong bd thong tin, bdo cdo
trude va sau khi thue hién giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK khi gia trj giao dich dw
kién trong ngay tir 50 tri¢u ddng tré 1én hoiic gid tri giao dich dy kién trong tirng thang tir 200
triéu ddng trd 1én tinh theo ménh gia (@8i véi ¢b phiéu, trai phicu chuyén doi) hoic theo gia
phéit hanh gin nhit (d6i voi chitng quyén c6 bdo dim) hojic gid tri chuyén nhwong (d6i véi
quyén mua ¢b phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén abi), ké ca truomg hop chuyén nhuong khong
thong qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhw céc giao dich cho hodc duge cho, tang hodc duge
tang, thira ké, chuyén nhugng hodc nhan chuyén nhuong chimg khoan va céc trudmg hgp khac), cy

thé nhu sau:
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~ TTUUC kl;i thue hién gi-zio -d-ich': Trude ngﬁy t-hl_l’.(.l hién gia'o _di_ch_tf')_i_thié-u_ 1203 nga_y lam vn_ét,: NNB
ctia Cong ty va NCLQ ctia NNB phai CBTT va bao cdo cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé
viée du kién giao dich ¢b phiéu ) theo Phu lue XIIT ~TT96 tai Phy luc 3 kém theo Quy ché nay.
— Thoi han thye hién giao dich khong dugc qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc hién giao dich va
chi duoe bit dau tién hanh phién giao dich ddu tién vao ngay giao dich lién sau ngay cé thong tin
cong bd tir SGDCK (Trir trucng hop thue hién giao dich mua trong cdc dot phat hanh ¢6 phiéu
hodic giao dich chao mua céng khai, doi twong phai CBTT dwge mién trir nghia vu quy dinh tai
diém néy va thiee hién theo quy dinh phdp ludt vé hoat dong chao ban, phat hanh, chao mua céng
khai).
Ghi chii: NNB ciia Cong ty va NCLQ ciia NNB khong dirgc dong thoi déing ky giao dich mua va ban
¢6 phiéu trong cimg mot dot ding ky va phai thiee hién giao dich theo diing thoi gian va khoi hrong

da ddng ky.

—  Sau khi thue hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tét giao dich (trudng
hop giao dich két thiic trude thoi han déng ky) hode két thuc thoi han dy kién giao dich, NNB clia
Cong ty va NCLQ cua NNB phai bdo cdo cho UBCKNN, SGDCK va Cdng ty vé két qua giao
dich theo Phu luc XIV —TT96 tai Phy luc 3 kém theo Quy ché nay, dong thoi giai trinh nguyén

nhan khéng thuc hién duge giao dich hodc khong thyc hién hét khéi lugng ding ky (néu c6).

3. Ghichu

NNB ctia Cong ty va NCLQ ctua NNB chi dugce dang ky va thue hién giao dich tiép theo khi da béo
cdo két thuc dot giao dich trude do.

Truong hop sau khi diang ky giao dich, dbi tuong ding ky giao dich khdng con 1a NNB ctia Cong ty
va NCLQ ctia NNB, dbi tugng ding ky giao dich véan phai thyc hign viéc bao cdo va cong b6 théng
tin theo quy dinh.

Truong hop cong ty chimg khoén 1a NCLQ cia NNB cua t6 chirc niém yét, dang ky giao dich, khi
thuc hién stra 16i giao dich ¢d phiéu niém yét, dang ky giao dich, cong ty phai bio cdo UBCKNN,
SGDCK va Cong ty trong vong 24 gio, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich stra 15i.

Trudng hop cdng ty me hodc cac td chire chinh tri, té chic chinh tri - x& hdi ctia Cong ty (cong doan,
doan thanh nién...), c4 nhén giir chirc danh quan ly khac theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty thuc hién
giao dich cb phiéu phai thuc hién nghia vy cong bd théng tin nhw quy dinh dbi véi ngudi ndi bo.
Cong ty cdng bd trén website ctia cong ty trong vong 03 ngay lam viée sau khi nhén dwgc bio céo

lién quan dén giao dich c¢b phiéu cia NNB ctia Cong ty va NCLQ cia NNB .
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Pl—IU LUC 3: CAC MAU BIEU

Noi dung

Bdo cdo thudng nién

Bi¢u mau

(Phu luc 1V - Quyét dinh s6 21/QOD-SGDVN ngay 21/12/2021)

L1 (Phu luc IV - Thong tir s6 96/2020/TT-BTC) Phutuc v 1196-
9 Bdo cdo quan tri 06 thang d4u nim/nam mfl
' (Phu luc V - Théng tie s6 96/2020/TT-BTC) Phu lu[;c\éﬁ TT96 -
Bang cung cap thong tin vé quan tri cong ty ﬁ%ﬁl
3. (Mau NY-02 - Quy ché niém yét va giao dich chitng khodn niém vt Wi phles
»é)
ﬁi
Danh sach ch 'dong nha nuéc, ¢d dong chién luge, cd dong +
. 1én va cd phleu quy cong ty HNX - Danh sach
CDL, CDCL, CDNN, C
=
5 Thay d6i ngudi ndi bo mil
' (Phu luc I - Quyét dinh so } 21/0P-SGDVN ngay 21/12/2021) Phu iucljJr-qghay doi
6 Bén cung cip thong tin ngudi ndi bd ﬂ\
' (Phu lyc 111 - Théng tie s6 96/2020/TT-BTC) Phu IuBcCI(I:IT-Tﬁ% -
7 Thay ddi nguoi cé lién quan clia nguoi ndi bo hil
' (Phu luc 1T - Quyét dinh s6 21/QB-SGDVN ngay 21/12/2021) Phu luc Il - Thay doi
NCLQ cua NNB
'-":-fzi
g Thay dbi gidy chiimg nhén dang ky doanh nghi¢p =i
' (Phu luc III - Quyét dinh s6 } 21/0P-SGDVN ngay 21/12/2021) Phu luc Ill - Thay doi
giay CNDKKD.docx
-
Dang ky m6 hinh cong ty va loai béo cdo tai chinh b?_l
g
Phu luclIV-TB

dang ky, thay doi m
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Thay doi so lugng ¢ phiéu cé quyén bi¢u quyét dang luu hanh

L. (Phut lue V - Quyét dinh s6 21/QP-SGDVN ngay 21/12/2021) Phu lucV - TB thay
doi SLCP dang luu h
1 Cong bd théng tin’bﬁt thuong bil
' (Phu luc VI - Quyét dinh so 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021) Phu luc VI - CBTT
bat thuong.docx
.t
19 Béo céo vé ngay tro thf‘mh,/kh(“)ng con 1a cb dong lén ﬁ:]
' (Phu luc VII - Thong tir so 96/2020/TT-BTC) Phu luc VIl - CDL
Béo cdo vé giao dich ¢ phiu ctia ¢ dong 1on, nha dau tr so -
hitu tir 5% trd 1én s ¢b phleu ¢6 quyén biéu quyét cia cong ty ﬁ%}
13. | khi c6 thay d01 s0 lugng ¢6 phiéu qua cac ngudng 1% s6 ¢b - Ichm B
phiéu ¢6 quyén biéu quyct giao dich vuot nguc
(Phu luc VIII - Thong tir s6 $ 96/2020/TT-BTC)
Thong bao Giao dich ¢b phiéu cia Nguoi ndi bd va ngudi co ﬁ;}
14. | lién quan ciia ciia ngudi ndi b i =
. . < 1w luc Xl - Thong
(Phu lyc XIII - Thong tir so 96/2020/TT-BTC) bao GD NNB
Bao céo Két qua giao dich ¢b phiéu ciia Ngudi ndi bd va ﬁé]
15 ngudi co lién quan cia ngl;rm ndi bd ‘ Phy luc XV - Bao
(Phu luc XV - Théng tir s6 96/2020/TT-BTC) cao GD NNB
Thong bdo ngay ding ky cubi ciing thyc hién quyén cho co ljﬁ]i
16 dong hi¢n hiru ’ Jﬂ
' (Mdu 07/THQ - Quyet dinh 09 /OD-HDTV ban hanh ngay Mau 07-THQdoc
10/08/2023)
- L__l
17 Bao cdo tién do st dung von thu duge tir dot chao ban h%

(Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP)

Bao cao tien do su
dung von
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