
Can cu Ludt doanh nghiep s6 59/2020/QH 14 ngay 17 thdng 6 niim 2020; 

Can cu Luat Chung khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26 thdng 11 niim 2019; 

Can cir Nghi ajnh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 nam 2020 cua Chinb 
phu quy dinh. chi ti€t thi hanh mot s6 aiJu cua Ludt Chung khodn; 

Can cir Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thdng 11 ndm 2020 ci,a B9 Tai 
chinh huang dan vJ viec cong b6 thong tin tren thi truang chung khodn; 

Can cu Quyit tlinh s6 450/QD-UBCK cua Uy ban Chung khodn Nha nuoc ban 
hanh. Quy chi SU dung Ht th<5ng cong b6 thong tin· cua Uy ban Chung khodn Nha 
nuac ngixy 14 thdng 07 nam 2021; 

Can cu Quy chi Cong b<5 thong tin tai SGDCK Ha N9i ban hanb kem theo 
Quy€t tlinh s6 606/QD-SGDCK HN ngay 29 thdng 09 niim 2016 cua T6ng Giam tlc5c 
SGDCK Ha Noi; 

Can cu DiJu l~ t6 chtrc hoat t/9ng cua Cong ty c6 phdn Cong nghiep va Xudt 
nhdp khau Cao SU tlci QU9'C thong qua va thong nhdt tai Dai h9i d6ng c6 tl6ng thutmg 
nien hop ngay 06/04/2023; 

Can cfr Quy chi vJ quan ly noi b9 vJ quan tri cua Cong ty c6 ph<in Cong nghiip 
va Xutf t nhdp khdu aa GU(JC thong qua va thong nhdt tai Dai h9i d6ng c6 dong thuiing 
nien hop ngay 12/4/2018,· 

Xet ttJ nghi cua T6ng Gidm a6c C6ng ty C6 phdn. Cong nghiep va Xudt nhdp 
khau Cao SU tai To trinb s6 72 IITr-RBC, ngay 13 thdng 3 ndm 2024; 

Can cir Nghi quyit s6 28/NQ-HDQTRBC, ngay 02/4/2024 cua H9i d6ng quan 
tri C6ng ty cs phdn Cong nghiep va Xucit nhap khdu Cao su. 

QUYET BJNH: 

Bi~u 1. Ban hanh kern theo Quyet dinh nay Quy ch€ cong b6 thong tin cua 
Cong ty C6 phan Cong nghiep va Xuat nh~p kh~u Cao SU. 

H<)I BONG QUAN TR.I 
CONG TY CO PHAN CONG NGHI)j:P VA XUAT Nli4P KHAU CAO SU 

QUYET BJNII , 
V~ vifc Ban hanh Quy ch~ cdng b6 thdng tin 

Cong ty C6 phfin Cong nghi~p va Xuit nh~p khan Cao su 

' 
TP. HJ Chi Minh, ngayl:H thang 5 ndm 2024 S6: 4-5/QE>-HBQTRBC 

TAP BO.AN C6NG NGH!BP CAO SU VN C()NG HOA XA H()I CHU NGHiA ~T NAM 
c6NGTYCPCONGNGH1E:PVAXNKCS f>QC l~p-T\l' do -HS;tnh phuc 



Phan Dinh Phuc 

Not nhtin: 
- Nbu d:i8u 3; 
- TBKS Cong ty; 
-LU'U: VT. 

Di~u 2. Quyet dinh nay c6 hieu hrc thi hanh k€ u.r ngay ky. 

Di~u 3. H9i dbng quan tri, Ban T6ng Giam d6c, Truong cac phong nghiep vu, 
Giam d5c cac don vi chiu trach nhiem thi hanh quy~t dinh nay./. 



Ban hanh ..i/f./ .. ~ . ./2024 

RUBI CO 
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Cong ty ce phan Cong nghiep va XuAt nhap khAu Cao SU 

Uy ban Chung khoan Nha mrcc 
H~ thfing cong b6 thong tin cua UBCKNN 
So Giao dich Chung khoan Ha N9i 
H~ th6ng quan ly thong tin cong ty cua S6' Giao dich Chung khoan 
HaN9i 
T8ng cong ty hru ky va bu tnr chirng khoan Vi~t Nam 
Thi tnrong Chung khoan Vi~t Nam 
Cong b6 thong tin 
H(>i d6ng quan tri 
Ban Ki€m soat 

- T.1 :.:..:; 

:6t 
;6 
G~ 
T,.; :A 

VSDC 
TTCKVN 
CBTT 
HE>QT 
BKS 

Cong ty 
UBCKNN 
IDS 
SGDCK HN/HNX 
CIMS 

f>i~u 3. Cac chtr vi~t tiit 

Chuong I. QUY f>JNH CHUNG 
f>iSu 1. Pham vi di~u chinh, d6i nrong :ip dung 

1. Pham vi di~u chinb 

Quy ch6 nay quy dinh v~ viec ccng b6 thong tin cua Cong ty tren thi tnrong chirng khoan Vi~t 
Nam. E)f>ng thoi, guy dinh viec ph6i hop giaa cac don vi true tl1UQC, cac Phong ban, ca nhan 
thuoc Cong ty va cac d6i nrong khac trong viec thirc hi~n nghia vu cong bA thong tin. 

2. f>6i nrong ap dung 

a) Nguoi cong b5 thong tin. 

b) Cac phong ban lien quan g6m: Phong Tai chinh - K€ toan, Phong T6 chirc - Hanh chinh, 
Phong Ke Hoach= Ky thuat, Ngiroi Quan tri Cong ty, Thu ky HE>QT . 

c) Nguoi n(>i b(>, ngiroi c6 lien quan cua ngiroi n9i b9, c6 dong Ion, nh6m nguoi c6 lien quan 
nfun giu nr 5% tro' len sA c6 phieu co quy~n bi~u quyet cua Cong ty. 

f>iSu 2. Tai li~u tham khao 

Can cu Luat Doanh nghiep s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020; 
Can ct'.r Luat Chung khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019; 
Can cu Nghi dinh s6 155/2020/NE)-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh 
chi tiet thi hanh m9t s6 di~u cua Lu~t Cht'.rng khoan; 
Can cu Thong tu s6 96/2020ITT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 cua Be> Tai chinh hu6ng 
d§n v~ vi~c cong b6 thong tin tren thi tnrong chimg khoan; 
Can cu Quyet dinh s6 450/QD-UBCK cua Uy ban Chung khoan Nha mroc ban hanh Quy chS 
SU dung H? thfing cong bfi thong tin cua Uy ban Chirng khoan Nha nuoc ngay 14 thang 07 
nam 2021; 
Can cu Quy chi Cong b6 thong tin tai SGDCK Vi?t Nam ban hanh kem theo Quyet dinh s& 
21/QD-SGDVN ngay 21 thang 12 nam 2021; 
Can cir Quy chS dang ky va quan ly giao dich clnrng khoan chua niem y€t theo Quyet dinh s6 
34/QE>-HE>TV ngay 16 thang 11 nam 2022; 
Can CU' E>i8u l~ va Quy ch~ noi bo vs quan tri Cong ty. 



f 1} Theo quy dinlt tr,z_i Dliu 4 Lu~ C/tu-r,g kltotin s6 54/2019/QHU ngay 26 t/1dng 11 nlim 2019 
4 

f>i~u 4. Giai thich tir ngu· 

1. Nguai npi b9 cua Cong ty la: 
- Chu tich H<)i d6ng quan tri, thanh vien He,i d6ng quan tri, Ngiroi d~i dien theo phap luat, T6ng 

giam d6c (Giam d6c), Pho T&ng giam d6c (Pho Giam d&c), Giam d6c tai chinh, K! toan 
tnrong va cac chirc danh quan ly nrong dirong do Dip hQi d6ng c6 dong b!u hoac H<}i d6ng 
quan tri bf> nhiem; 

- Truong Ban kiSm scat va thanh vien Ban ki€m scat (K.i€m scat vien), thanh vien Ban ki€m 
toan llQi bQ; 

- Thu ky cong ty, nguoi phu trach quan tri cong ty, nguoi duoc uy quyen cong b6 thong tin 
2. Ngay c6ng b6 thong tin la ngay thong tin xu!t hien tren m<}t trong cac phuong ti~n cong ha thong 

tin quy dinh tai Di~u 6 Quy ch€ nay. 
3. Ngay bao cdo vi Vi?C c6ng b6 thong tin la ngay gui fax, gm qua thu di~n tu, ngay thong tin duce 

ti~p nhan tren M th&ng cong b6 thong tin cua UBCKNN, phirong ti~n cong b6 thong tin cua 
SGDCK HN hoac ngay UBCKNN, SGDCK HN nh~ diroc van ban bao cao tuy theo thoi di~m 
nao d~n tnroc. 

4. D6i voi tai li~u duoi dang van ban: Van ban hop l~ la ban chinh hoac ban sao hop I~. Yeu cAu 
cua van ban hop I~: 
- D5i v6i van ban cua ca nhan: Van ban co ho ten va chu ky cua ca nhan. 
- D6i voi van ban cua t6 chirc: Van ban c6 xac nh~ cua ngiroi co thfun quyen bao g6m: ho 

ten, chirc V\1, chfr ky cua nguoi co thfun quyen, dong d§u (n~u c6). 
5. Ban scan van ban dung CBTT phai co d!y du DQi dung theo quy dinh d6i voi van ban hQP 1~. 
6. Dii li~u dif n tir dung CBTT la dfr lieu co dinh dang word/excel/pdf (word/excel sir dung bang ma 

Unicode). 
7. Nguai c6ng bt5 thong tin la ngiroi dai dien theo phap l~t cua cong ty hoac nguoi dUQ'C uy quyen 

cong b6 thong tin. Nguoi dai dien theo phap l~t cua cong ty phai cltju trach nhi~m v€ tinh chinh 
xac, k:ip thoi va <.1Ay du v~ thong tin do ngum dugc uy quy€n cong b6 thong tin cong b6. 

8. Ngu&i co lien quan fll Ja ca nh§.n, t6 chuc c6 quan h~ v6i nhau trong cac truong hqp sau day: 

T6ng Giam d6c 
K€ toan tnrong 
Bao cao tai chinh 
C6 dong 16n 
C6 phieu quy 
D~ h<)i d6ng c6 dong 
GiAy chimg nhan dang ky doanb nghiep 
Cong ty dip chung 
Ngiroi n¢i b9 
Nguoi c6 lien quan 

TGf) 
KTT 
BCTC 
CDL 
CPQ 
DHBCD 
GCNDKDN 
CTDC 
NNB 
NCLQ 
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! 
STT I n/,i tm.mg ti:p nh,jn CBTT , Pbu·ong tifn CBTT 

a) Doanh nghiep va nguoi nQi bQ cua doanh nghiep d6; 
b) Doanh nghiep va t6 chirc, ca nhan so hiiu tren 10% s6 c6 phiiu co quyen bi Su quyet hoac v6n 

g6p cua doanh nghi~p d6; 

c) Tf> chirc, ca nhdn ma trong m6i quan h~ voi tb chirc, ca nhan khac tnrc tiip, gian tiip ki~m 
scat ho~c bi kiSm soat boi t& chirc, ca nhsn d6 hoac cung voi tA chirc, ca nhan d6 chiu chung 
m9t S\I' kiem scat; 

d) Ca nhan va b6 de, illy de, b6 nuoi, me nuoi, b6 ch6ng, illy ch6ng, b6 vo, me vq, V(J, chong, 
con de, con nuoi, con dau, con r~. anh ruot, chi ruot, em ruct, anh r€, em rJ, chi dau, em dau 
cua ca nhan d6; 

e) Quan h~ hop d6ng trong d6 mQt t6 chirc, ca nhan la dai dien cho t6 chirc, ca nhan kia; 

f) T6 chirc, ca nhan khac la ngiroi c6 lien quan theo quy dinh cua Lu~t Doanh nghiep 
59/2020/QHl 4. 

9. T6 chuc kiim todn dur;,c chdp thudn la t6 chirc kiem toan d9c l~p thUQC danh sach cac t6 chirc 
ki€m toan duce Uy ban Chung khoan Nha mroc chap th~ kiSm toan theo quy dinh cua Lu~t 
Chung khoan va phap luat v~ kiem toan t.19c l~p. 

f>i~u S. Nguyen tic coug b6 thong tin 

1. v i~c cong b6 thong tin phai d!y du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phap lu~t. 
2. D6i nrong cong b6 thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Di~u 1 Quy ch~ nay phai chiu trach 

nhiem va n9i dung thong tin cong b6. Truong hop c6 su thay d6i DQi dung thong tin da cong 
b6, E)f>j nrong cong b6 thong tin phai cong b6 n9i dung thay d6i va ·ly do thay d6i so v6i thong 
tin aa cong b6 truce do. 

3. Khi cong b6 thong tin, D6i nrong cong b6 thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Di~u 1 phai d6ng 
thoi bao cao Uy ban Chung khoan Nha mroc va Sa Giao dich Chung khoan Ha N9i v! DQi dung 
thong tin cong b6, bao g6m d!y du cac thong tin theo quy dinh. 

4. Viec cong b6 cac thong tin ca nhan bao g6m: Can cuoc cong dan, Chung minh nhan dan, Chung 
minh quan nhan, H(> chiiu con hi~u lire, dia chi lien lac, dia chi thirong tru, s6 di~n tho~, s6 
fax, thu di~n tu, s& tai khoan giao dich chung khoan, s6 tai khoan luu ky chung khoan, s6 tai 
kboan ngan hang, ma s6 giao dich cua nha d§u tu nu6c ngoai, t6 chuc kinh t€ c6 v6n d§u tu 
nu6c ngoai SO' hiiu tren 50% v6n di~U le chi duqc tht!C ruen n6u chu th~ lien quan d6ng y. 

5. Truong hqp thong tin cong b6 bao g6m cac thong tin ca nhan quy dinh ~ Khoan 4 Di~u 5 Quy 
chs nay va cac d6i tuQng cong b6 thong tin khong d6ng y cong khai cac thong tin nay thi phai 
gui Uy ban Chung khoan Nba nu6c va So Giao ~ch Chung kboan Ha N9i 02 ban tai li~u, trong 
d6 01 ban bao cao v! vi~c cong b6 thong tin bao g6m d§y du thong tin ca nhan va 01 ban bao 
cao kb.ong bao g6m thong tin ca nhan dS Uy ban Chung khoan Nha nu6c va So Giao djch 
Chung kb.can Ha N9i th\JC men cong khai thong tin. 

f>i~u 6. Phtrong ti~n cong b6 thong tin 
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(*) LU'U y: 
- Truong hap nghia V(,l cong b6 thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay il, Cong ty win thuc 

hijn c6ng b6 thong tin trtn Chuyen m7,LC v€ Quan h? c6 t16ng ctia Cong ty vao ngay nghl, ngay 
zl theo quy dinh phdp ludt. Cong ty thuc hiin atiy au nghia V¥ cong b6 thong tin theo quy 
dinh phdp ludt vao ngay lam viec liin sau ngay nghi, ngay Ii. 

- C6ng ty khi ldp trang thong tin difn tu phai bdo cao wn Uy ban Chung khoan Nha nude, Su 
giao dich chung khodn va cong kiwi dia chi trang thong fin di?n tu va moi thay d6i lien quan 
ain dia chi nay trong thai han 03 ngay Lam vijc, lei tu ngay hoan tdt vitc L~p trang thong tin 
diin tu hoac khi thay t1<5i dia chi (rang thong tin tlifn tu nay. 

- Trang thong tin di?n tu phdi hiin thi thai gian iliing tai thong tin, tl6ng thoi phai dam bao nha 
tJdu tu CO thi di dang tim ki€m va ti€p can tfU(JC CQC du /i~u tren trang thong tin tJi?n tu do. 

- Cac thong tin cong b6 dinh Icy, thong tin vi vi~c dang ky c6ng ty dai chung phai QU(JC luu giu 
duoi dang van ban (niu co) va du litu ditn tu t<5i thidu IO niim. Cdc thong tin nay phai duac 
luu gifr VQ truy C(7p aU(JC tren trang thong fin ai~n tu CUQ a6i tuang Cong b(5 thong fin f(5i thi€u 
la 05 niim,· 

- Cdc thong fin Cong b6 bdt thuong hoac theo yeu cdu ho~c cac hoat tl9ng khdc phai QU()'C luu 
giu VQ truy cdp aU()'C tren trang thong tin ai~n tit czia tJ<Ji tuong Cong b6 thong tin t<5i thieu 05 
nam. 

rl Cong ty Chuyen muc v~ Quan he c6 dong (nha diu tu) tren 
trang thong tin dien tu (website) cua Cong ty.(*) 

Uy ban Chung khoan Nha mroc He th6ng cong b6 thong tin cua Uy ban Chung 2 khoan Nha mroc - IDS. - 
3 So Giao dich Chung khoan Ha N(>i Trang thong tin di~n ?J cua So Giao djch Chung 

khoan Ha NQi - H~ thong CIMS. 

4 Trang thong tin di~n tu cua T6ng cong ty hru ky va 
Phuong ti~n thong tin dai chung bu trir chimg khoan Vi~t Nam. 

l 
khac theo quy dinh cua phap lu~_t 

5 trong mQt so tnrong hop Bao in, Bao dien nr.v.v ... 
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CAC PHONG BAN LIEN QUAN 

·~ 
NGUOI CONG BO THONG TIN 

HO~C NGUOI BUQC UY QUYEN CBTT 
(1'61tg hop, ki.im ~a, P!ti duyjt, troi clti!u va SO(J,n thiio 

van ban cong bo; kiem soot, luu tril' tai lifu CBTT) 

.. 
l l ! l 

WEBSITE I UBCKNN I I HNX I TRUONG HQJ> KB.AC 
CONG TY (VSDC, Bao in, Bao di~n tir ... 

Chuong II: NQI DUNG CONG BO THONG TIN 

l)i~u 7. LU'u d6 thuc hi~n 

1. Ap dung cac phong ban lien quan theo quy dinh t~i Biim a va b Khoan 2 Bi~u 1 Quy chS 
nay 
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- Ngoai ra, Cong ty aU(JC quyin thue don vi tu win nh&m h6 tra, dam bao tiln (19 n9i dung c6ng b6 

thong tin. 

(* *) D6i tuang khdc la d6i tuong Quy dinh tai Diim c Khoan 2 Di€u 1 Quy chi nay g6m Nguai noi 

b(J, nguir: co lien quan ctia nguui npi b9, c6 i16ng 16-n, nhom nguai c6 lien quan ndm giu tu 5% trtr 

len s6 c6 phiiu c6 quyen biiu quyh cua C6ng ty. 

--. : Gui true ti€p Cong ty, UBCKNN va HNX 

- - ..,. : Ngiroi Cong b6 thong tin tiSp nhan thong tin tit d6i nrong khac thirc hien ra 
scat va cong b61en Website cong ty. 

Ghi clu,: 

WEBSITE 
CONG TY 

I 
I 
I 
I ... 

NGU'Ol CONG BO THONG TIN 
HO~C NGlfOI DlfQ'C UY QUYtN CBTT 

I 
I 
I ... 

CAC DOI TI1<;1NG KHAC 

l 

CONG TY HNX UBCKNN 

I 

2. Ap dung d8i voi cac d6i nreng khac (**) 



Chuong Ill. TRA.CH NHitM TliVC HltN VA XU LY VI P~ 

Bi~u 9. Trach nhi~m ph6i h91> gifra ogtroi CBTT va cac phong ban lien quan 

1. Nguoi cong b6 thong tin chiu trach nhiem v8 thirc hien nghia vu c6ng b6 th6ng tin cua C6ng ty 
voi UBCKNN, SGDCK, nha diu tu va nhtrng ngiroi co lien quan khac theo cac quy dinh cua 
phap lu~t va DiSu l~ cua Cong ty. 

2. Ngirci cong bd thong tin trong pham vi chirc nang cua mlnh ti€p nhan, XU' ly cac thong tin tir cac 
phong ban chuc nang cung c§p cac thong tin theo n9i dung Quy ch~ nay. Truong cac phong ban 
chirc nang chiu trach nhiem v~ tinh chlnh xac va kip thoi cua cac thong tin cung dp cho ngtroi 
cong b6 thong tin 

3. D6i voi nhirng thong tin bit thirong, thong tin cung cfip theo yeu c§u phai cong bf> theo quy dinh, 
cac phong ban lien quan (noi phat sinh thong tin cful cung dp) c6 trach nhiem cung dp thong 
tin cho ngiroi c6ng b6 thong tin trong vong 12 giO' k~ tu khi phat sinh S\I kien cong b6 thong tin. 

4. Ngiroi cong bf> thong tin phai giam sat viec cong b6 tb6ng tin va bao cao Hoi dOng quan tri kSt 
qua thuc hien. 

Di~u 10. Xfr ly vi pham v~ cong b6 thong tin 

1. Cao d6i tuong duce quy dinh tai Khoan 2 Di~u 1 Quy ch~ nay c6 hanh vi vi pham cac quy dinh 
tai Quy ch~ nay, vi pham cac quy dinh cua phap lu?t gay thi~t hai cho Cong ty lien quan d!n viec 
thuc hi~n, quan ly hoat d9ng Cong bf> thong tin thi tuy theo tinh chdt, IDUC dQ Vi pham ma bi XU' ly 
ky lu~t, xu phat hanh chinh hoac bi truy ciru trach nhiem hlnh su; n~u gay thiet hai thi phai b6i 
thirong theo quy dinh cua phap luat. 

2. Vi~ XU' ly vi ph:µn v€ cong b6 thong tin duqc thµc hi~n theo Nghi dtnh s6 156/2020/ND-CP ngay 
31/12/2020 quy djnh XU' ph~t vi ph~ ha.oh chinh trong linh V\fC chung khoan Va thi truang chung 
k.hoan va cac van ban phap lu?t c6 lien quan khac. 

3. T6ng giam d6c c6 quy€n dua ra cac hinh thuc xir ly vi ph~ phu hQ'P vcri chuc na.ng va quySn h~ 
Cua minh df>i vcri cac trtrong hgp vi ph:µn v6 Quy ch! Cong b6 thong tin nay. 

4. Truong hOP vi ph~ nghiem tr9ng, wQt qua thb quy~n giai quy8t cua T6ng giam d6c, T6ng 
giam d6c se bao cao HQi d6ng quan tri xu ly vi phi;un theo quy dinh. 

9 

d) Nguoi quan tri - Thu ky H9i d6ng quan tri 

c) Phong Ke hoach= Ky thuit 

Ph1,1 luc 1.2 PHONG T6 CHUC - HANH 
CHINH 
Phl,11\lC 1.3 PHONG KE HO~CH - KY 
THUAT 
Phu luc 1.4. NGVOI QUAN TRl - THV KY 
HQI D6NG QUAN TRl 

2. Cac d6i hrQ'llg khac thvc hifn CBTT theo quy djnh tai Phu luc 2 Quy chi nay. 

b) Phong T6 chirc - Hanh Chlnh 

Biiu 8. Cac 09i dung cong b6 thong tin 

1. Cac phong ban lien quan theo quy djnh tai f>iim a va b Khoan 2 f>iiu 1 Quy ch~ nay thuc 
hi~n CBTT theo quy dinh theo tlmg Phu luc cu th~ trong Quy chS nay: 

a) Phong Tai Chfnh - Ki toan Ph1,1 luc 1.1 PHONG TAI CHINH - ~ TOAN 
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Phan Dinh Phuc 

Noi nh~11: 

- 1-IDQT 
- BKS 
- Luu: VT, TCKT 

Di~u 11. Thim quy~o XU' ly vi pham 

1. Df>i voi vi pharn phat sinh tu nguoi cong b6 thong tin: Viec xt'l' ly vi pham se duce thirc hi~n theo 
quy dinh phap lu~t va thb quyen cua H¢i d6ng quan tri. 

2. E)fii voi vi pham phat sinh tu ca nhan true thUQC phong ban Vi~c XU ly vi pham se duce thuc hi~n 
theo quy dinh phap lu~t va thfun quyen cua T6ng Giarn d6c. 

Ditu 12. Tri~n khai thuc hi~n 

l. Can CU' vao noi dung Quy ch~, cac df>i tuong c6 lien quan c6 trach nhiem tri~n khai thuc hien, 

2. Trong tnrong hop co nhtmg quy dinh cua phap lu?t c6 lien quan d~n nghJa vu CBIT chua duce 
d€ c~p trong Quy chi nay hoac trong tnrong hop c6 nhirng quy dinh rnoi cua phap lu~t khac voi 
nhfrng di~u khoan trong Quy ch~ thi nhtrng quy dinh phap lu~t do duong nhien duoc ap dung va 
di~u chinh nghia vu cong b6 thong tin cua cac df>i nrong co nghia vu CBTI lien quan. 

3. Vi~c sua d6i b6 sung Quy ch~ nay do Chu tich HE>QT quy!t dinh sau khi duce H¢i d6ng Quan tri 
thong qua. ~ 



Phong Tai chinh - 
K~ toan, Phong Ke I 
hoach - Ky thuat, 
Phong T6 chirc - 
Hanh chinh ph6i 
h thuc hi~n 

Cham nbat 21 ngay 
truce ngay khai mac 
hop DHDCB (Niu 
Diiu !~ Cong ty 
khting quy af nh thai 
han khdc dai h011 

11 

6 
Tai lieu hop D~ h(>i d6ng c6 17 ngay tnroc 

ngay khai mac 
dong hop DIIDCE> 

5 
Toi thieu 20 ngay 
tru?c ngay dang ky 
cuoi cun 

Cong ho thong tin ve viec l~p 20 ngay tnroc 
danh sach c6 dong co quyen ngay druig ky 
tham du ho Dai h(>i cu6i cun 

III l>~i h9i d6ng c6 dong 

- Chu dao: Nguoi 
Quan tri-Thu ky 
HE>QT 
- Ph6i hop: Phong I 
TC-KT, KH-KT, 
TC-HC 

20 ngay, k~ tu Cham nh§t 30 ngay, 
Bao cao tinh hinb quan tri cong ngay k€t thuc ke tu ngay k€t thuc 
ty nam nam duong lich nam dirong lich 

4 

3 

- Chu dao: N giroi I 
Quan tri-Thu ky 
HE>QT I - Ph6i hqp: Phong 
TC-KT, KH-KT, 
TC-HC 

Cham nh~t 30 ngay, 
k~ tir ngay kit thuc 
06 thang d!u nam 
dirong lich 

Bao cao tinh hinh quan tri cong 
ty ban nien 

II Bao cao tinh hinh quan tr] cong ty 

Bao cao thuong nien 2 

15 ngay sau 
ngay Cong b6 
bao cao tai 
chlnh nam duoc 
kiem toan 

II Bao cao tbuoug nien 

- Chu dao: 
TC-KT 
- Ph6i hop: Phong 
KH-KT, TC-HC 

Cham nh t 20 ngay 
sau ngay cong b6 bao 
cao tai chinh nam 
duoc kiem toan 
nhtmg khong dugc 
vtrot qua 110 ngay, 
k~ tu ngay k€t thuc 
nam tai chinh 

20 ngay, k8 tir 
ngay k~t thuc 06 
thang d!u nam 
dirong lich 

Bao cao tai chinh nam dll duce 
kiem toan 

Trong thoi han 10 
ngay k~ ru ngay t6 
clnrc ki~m toan ky 
nhirng khong duce 
virot qua 90 ngay k! 
tir ngay k€t thuc nam 
tai chinh 

Thai h1µ1 7 ngay 
k~ tu ngay t6 
chirc kiem toan 
ky 

I Bao cao tai chinb 

PHV Ll)C 1: HUONG DAN CBTT cAc PHONG BAN LIEN QUAN 

PHl) LVC 1.1. PHONG TA.I CHINH-KE TOAN 



Phong Tai chinh - 
Ki toan, Phong re 
chirc - Hanh chinh 
ph6i hop thuc hien 

Trong then han 
24 gic 

Gui kem ban sao hop 
I~ Gi!y clnmg nh~ 
dang ky doanh 
nghiep/Gi!y phep 
thanh l~p va hoar 
d(}ng hoac Gi§y phep 
hoat dQng thay doi 
cho So Giao dich 
Chun khoan Ha Noi 

12 

Quy~t dinh mua I~ cf> phieu Trong thoi han 
hoac ban ca phiSu quy. 20 gio 3 

2 

4 

Quyet dinh ngay thtrc hien 
quyen mua c6 phful cua nguoi so 
hilu trai phieu kem theo quyen Trong then han Trong then han 
mua d, phful hO?C ngay thirc 20 gio 24 gio 
hi~n chuyen d6i trai phieu 
chu ~n d6i thanh c6 hieu 

Tai khoan cua cong ty tai ngan 
hang, chi nhanh ngan hang nu6c 
ngoai bi phong toa tbeo yeu du 
cua ca quan c6 thfun quyen hoac 
khi t6 chirc cung img dich V1l Trong thoi han Trong thoi han 
thanh toan phat hi~n c6 d!u hieu 20 gio 24 gio 
gian I~, vi pham phap lu~t lien 
quan d€n tai khoan thanh toan; 
tai khoan duce phep hoat d(mg 
tro' I~ sau khi bi hon tea. 

Ch~ nhdt la ngay 
30/01 nam ti@p theo 
(Can cu tren danh 
sach c6 dong du~c 
ch6t din thai aiim 
gdn nhdt frWYC ngay 
31/12 

Danh sach c6 dong nha mroc, c6 Truce ngay 
dong Ion tai thoi di€m 06 thang 30/0 l nam ti€p 
cubi nam dirong Lich theo 

9 

Cong b6 thong tin v~ thay dfii 
noi dung trong Giiy chimg nh~ 
dmig ky doanh nghiep, Gi§y Trong thoi han 
phep thanh l~p va hoat d9ng 20 gic 
hoac Gifty phep hoat d9ng theo 
M§u OS_CBTT/SGDHN 

8 

Cham nhat la ngay 
30/07 
(Can cu tren danh 
sach c6 dong du~c 
ch6t din thoi aiim 
gdn nhdt truce ngay 
30/06 

Danh sach c6 dong nha mroc, c6 
dong Jon tai thoi di€m 06 thang Tnroc ngay 30/7 
d§.u nam dirong Heh 

V Danh sach C6 c16ng Nha mroc, c6 c16ng chi~n h.rQ'c, c6 <16ng 16'n va c6 phiiu quy 

L~y y kiin c6 d6ng bing van ban 
Cong be thong tin ve viec l~p 20 , truce 
danh sach cl, dong c6 quyen , ng~in , 

I tham du hop Dai hQ~i d6ng c6 ng~r _,._ g ky 
• . . CUOI cw,g don 

7 
T6i thi~u 20 ngay 
tru?c ngay dang ky 
cuoicung 

~ IV 
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- r. P = 

;or, 
:;o', 
GN1 
1 N~ 
'AC 

,.. 
)0( - 

l~uyet dinh chao ban clnrng --, 
khoan ra mroc ngoai va cac I 

5 quyet dinh lien quan dSn viec Trong thoi han Trong thoi han 
chao ban, phat hanh chirng 20 gio 24 gic 

~ 

khoan theo quy dinh phap lu?t 
I v~ doanh nghiep. 

Quyet dinh ve mire co tire, hlnh 
thee tra cb rue, thoi gian tra c6 Trong thoi h;µi Trong thoi han 6 

I rue; quyet dinh tach, gQp c6 20 gio 24 gio' 
hi,( I p eu. 

Quyet dinh thay doi dia diem, Phong Tai chinh - 

7 I 
thanh l~p moi hoac d6ng ctra tru Trong thoi h{lll Trong thoi han K~ toan, Phong Tb 

I 
SO' chlnh, chi nhanh, nha may, 20 gio 24 gio chirc - Hanh chinh 
van phong d?i di~n ph6i hO'P thuc hien I 

' Phong Tai chlnh - I 
I I K! toan, Phong K€ 

I Quyet dinh ban hanh, • d),, 
8 sua 01, Trong thoi han Trong thoi han hoach - Ky thuat, 

b6 sung DiSu l~. 20 gio 24 gio Phong T6 chirc - 
Hanh chinh ph6i 

"'"" 
hO'P thuc hi~n 

Quyet dinh chien luge, k~ hoach 
Phong Tai chlnh - 
K€ toan, Phong K~ 

9 phat tri~n trung han va k€ hoach Trong thoi h:;in Trong thci han hoach - Ky thuat, 
kinh doanb hang nam cua cong 20 gio 24 gio Phong Tb clnrc :-1 
ty. Hanh chinh phoi 

hOP thuc hien I Quyet dinh thay d6i ky ke toan, 
Phong Tai chinh - chlnh sach k! toan ap dung (trir 

10 tnrong hQ1J tbay d6i chinh sach Trong thoi h~ Trong thoi han K~ toan, Phong Tb 

kS toan ap dung do thay ctbi quy 20 gio 24 gio chirc - Hanh chinh 

dinh phap lu~t). ph6i hop thuc hien 

Thong bao doanh nghiep kiem 
toan da 1cy hQ1J d6ng kiern toan Trong thoi h?U Troog thoi han 11 BCTC nam ho~c thay d6i doanb 
nghiep kism toan (sau khi da ky 20 gio 24 gia 

hO'P dfmg). 

12 Vi~c buy hQ1J d6og kiem toan eta Troog thoi h{lll Trong thoi han 
ky 20 gio 24 gio 

13 K!t qua di~u chlnh h6i t6 BCTC Trong thoi h:;in Troog thoi han 
(nSu co), 20 gio 24 gio 

Y kien kh6ng phai la y ~en chap I 

Trong thoi h{lll Trong thoi han 
14 nh~ toan phan cua kiem toan 20 gio 24 gio vien d6i voi BCTC. 

Quyet dinh tham. gia g6p v6n Phong Tai cbinh - 
thanh l~p, mua de tang SCJ huu K€ toan, Phong K~ 

15 trong mot cong ty d§n d~n cong Trong thoi h~ Trong thoi ban hoach - .K9 thuat, J 

ty d6 tr6 thanh c6ng ty con, cong 20 gia 24 gicr Phong To chuc - 
ty lien ktt ho~c ban d! giam so Hanh cbinh ph6i 
hfru t:;ii cong ty con, cong ty lien hero thvc ruen 
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Trong thoi han Trang thoi han 
20 gic 24 gio 

Trang thoi han Trang thoi han 
20 gio 1 24 gio 

Tha! doi. so hrong co phieu c6 
quyen bieu quyet dang hru hanh, 
Thai di~m CBTT thuc hi~n nhu 
sau: -·-·- ,._ --- ----- --- 
- Tru~g h<?'P cong ty phat h~ 
them co phieu ho~c trai phieu 
chuyen d6i, c6 phieu uu dai 
thanh c6 phieu tinh tir thoi di~m 
cong ty bao cao UBCKNN v~ 
kit qua phat hanh, k~t qua 
chuyen d6i theo quy dinh phap 
lu~t v~.e!1~t_!!~ cht'rng kh_oan;_ 
- Truong hop cong ty mua lai 
c6 phiSu cua chinb mlnb ho~c 
ban c6 phieu quy, tinh tu thoi 
di~m cong ty bao cao k€t qua 
giao dich c6 phieu quy theo quy 
dinh phap luat v€ giao dich co 
phi~? _qux; __ __ 
- Truong hop cong ty mua lai 
c6 phieu cua can bQ c6ng nhan 

18 

17 

T rong thoi han Trang thoi han 
20 gic 24 gio 

Trang thoi han Trang thci han 
20 gio 24 gic 

Quyet dinh cua BHDCD hoac 
HDQT thong qua hop d6ng, 

I giao dich gifra cong ty voi ngiroi 
noi bo ho~c nguoi c6 lien quan 
ngiroi c6 lien quan cua nguoi noi 
bQ hoac ngiroi c6 lien quan cua 
cong ty dai chung; 

I 
I 

- --- ------- -- ·~ - 

------·--- -------------- -- 

------- - --- ---------·---- -- --~----· 

Trang thci han Trang thoi han 
20 gio 24 gio 

Phong Tai chlnh - I 
K€ toan, Phong K€ 
hoach - Ky thuat, 
Phong T6 chirc - 
Hanh chlnh ph6i 
hop thirc hi~n 

Phong Tai chinh - 
K@ toan, Phong K€ I 
hoach - Ky thuat, 
Phong TA clnrc - 
Hanh chlnh ph6i 
hop thuc hi~n I 

k~t din den cong ty d6 khong 
con la cong ty con, cong ty lien 
k€t hO?C giai tha Cong ty con, 

~___Jcong~t~y_l_ie_n_k_S_t. ~f------------i----------------+----------------i I I Truong hop Cong ty thay dBi 
mo hlnh cong ty (tham gia g6p 
v6n thanh l~p, mua d~ tang so 
hU1.1 trong m9t cong ty d!n din 
cong ty d6 tr6 thanh c6ng ty con, 
cong ty lien doanh, cong ty lien 
k€t hoac ban d~ giam so hfru tai 
cong ty con, cong ty lien doanh, 

16 cong ty lien k€t d!n d€n cong ty 
d6 khong COD la cong ty con, 

I cong ty lien doanh, c6ng ty lien 
kit hoac giai th~ c6ng ty con, 
cong ty lien doanh, cong ty lien 
k€t), ngoai vi~c thirc hi~n c6ny 

I 
b6 thong tin theo quy dinh, t.o 
chirc dang ky giao dich thuc 
hi~n dang ky theo Miu 
06 CBTT/SGDHN. 
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25 
Sau k.hi thay doi ky ke toan, Trong thoi hc,Ul 10 
c6ng ty d~i chung cong b6 bao Trong thoi h.µi 7 ngay, k€ tu ngay tA 
cao tai chinh cha lriai do.µi giiia ngay chuc ki~m toan ky 

24 

Khi xay ra cac su kien khac CO 
anh hirong Ian d~n hoat d9ng Trong thoi h.µi Trong thoi h.µi 
san xuAt, kinh ctoanh ho~c tinh 20 gia 24 gio 
hinh quan tri cua cong ty. 

Phong Tai chinh - 
K~ toan, Phong K~ 
hoach - Ky thuat, 
Phong T6 chirc - 
Hanh chinh phf>i 
hop thuc men 

23 

Truong hop cong ty nhan biet 
duoc su kien, thong tin lam anh 
hirong d€n gia chirng khoan cua Trong thoi han Trong thoi han 
chinh cong ty, cong ty phai xac 20 gio 24 gio 
nhan hoac dinh chinh v~ sir kien, 

I thong tin do; 

Phong Tai chinh - 
K~ toan, Phong K€ 
hoach - Ky thuat, 
Phong T6 chirc - 
Hanh chinh pb&i 
hop thuc hien 

22 

Cong ty nhan duce thong bao 
cua Toa an thu ly don yeu c.iu Trong thoi han Trong thoi han 
mo thu tuc pha san doanh 20 gio 24 gio 
nghiep. 

P~ong Tai chlnh ~ 1 
Ke toan, Phong To 
clnrc - Hanh chinh 
phf>i hQ'P thirc hien 

21 Quyet dinh XU phat vi pham Trang thoi han Trang thoi han 
phap lu~t ve thue, 20 gio 24 gio 

Phong Tai chinh - 
K€ toan, Phong T6 
clnrc - Hanh chinh 
phf>i hop thuc hien 

Ht 

20 Trong thoi han Trong thoi han 
20 gio 24 gio' 

·H 
,H 
~F 
) ~ 

G 
Phong Tai chinh - 
K~ toan, Phong K~ 
hoach - Ky thu?t, 
Phong T6 chirc - 
Hanh chinh ph6i 
hop thirc men 

.. 
9 

Quyet dinh mua, ban tai san 
hoac thtrc hien cac giao dich co 
gia tri Ion hon 15% t6ng tai san 
cua c6ng ty can cu vao bao cao 
tai chinh narn g§n nhat duoc 
kiem toan hoac bao cao tai chinh 
06 thang gful nh§.t duce scat xet, 
TruCYDg hop cong ty dai chung la 
c6ng ty me thl can cu vao bao 
cao tai chinh hop nhtlt; 

Trong thoi han Trang thoi han 
20 gio 24 gio 

Phong Tai chinh - 
KS toan, Phong T6 
chirc - Hanh chinh 
ph6i hop thuc hien 

·- - -- ... - ~ - 
vien theo chuong trlnh hra chon 
cua nguoi lao d(mg trong c6ng 
ty hoac mua lai c6 phieu le cua 
cong ty thong qua cong ty chirng 
khoan; c6ng ty chirng khoan 
mua c6 phieu cua chlnh minh 
theo yeu du cua khach hang 
hoac d~ sira 16i giao dich, c6ng 
ty CBTT trong vong 10 ngay 
d!u tien cua thing tren ca so cac 

I giao dich da hoan t§t va cap nhat 
~------~-d_€n __ ng=a~y_C_B~TT-~·~~~~~--+-~~~~~-+~~~~~~~-+~~~~~~~-l 

I 
Cong ty gui (Ban cimg) cho Uy 
ban Chung khoan Nha nuoc Ban 

I 19 cung c~p thong tin cua nguoi n9i 

I

I b9 moi (n~u c6) theo Ph1,1 luc s6 
I 03. 
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Truong hop buy n<)i dung thong Trong thoi han Trong thoi han 24 
baa v€ ngay dang ky cu6i cung 20 gio ke tu khi gio k6 tu khi ra thong 
thuc hien quyen lien quan den ty ra thong baa bao nhung cham nh~t 
I~ thuc hien va ngay dang ky nhung ch~ 05 ngay lam vi~c 
cuf>i cung a6i Vffi cac tnran¥ nh~t 05 ngay tnr?C ngay dang ky 
h. hat hanh c6 hi~u cbo co lam vi?c truac cuoi cun 

2 

Cham nhat 20 Cham nhtt 20 ngay 
ngay truce ngay tnroc ngay dang ky 
dang ky cu6i , , ' cuoi cung du ki~n 

Thuc hie. n CBTT cha cthung du kihi. ~n (thuc hien quyen · ( uc en · · 
UBCKNN, VSDC, baa cao cha ·.:. th ci tham du hop 
SGDCK d6ng t_hoi CBTT ~~ ~uye;HB~ \I BHBCB) 
ngay dang ky cuoi cung du kien __ _2~------;c.2 __ ---------------!-----------·· - 
th h .,, ~ b i ,.,, , Cham nhat 10 ChA nh:. IO , uc ien quyen c a co cong va · am at ngay ngay lam viec cac tai lieu lien quan. Jam viec tnroc ngay 

tnroc ngay dang dang ky cu6i cung du 
ky cuf>i cung du kien (thirc hien cac 
ki~n (thuc hien quyen khac) 
cac u €n khac 

Theo yeu cau cua Uy ban Chung 
khoan Nha mroc, Sa Giao dich 
Chung khoan khi:. -·· -------- 
1) Xay ra S\I kien anh huong 
nghiem trong d€n loi ich hop r~a;i thoi hc;111 
phap cua nha dAu tu; 1 

Trong thoi han 24 Phong Tai chinh - 
• , +--'· khi nha d Ki toan, Phong T6 

g:o l~ .µ1 uoc clnrc - Hanh chinh 
yeu cau h;.. h th hi" 
----------- _ 01 _ <;Yp_ \IC_ ~Il 

Phong Tai chinh - 
Ki toan, Phong T6 
chirc - Hanh chinh 
ph6ih 

Trong thoi han 24 
Trong thoi hc;111 gio tu khi nhan duce 
20 gic ,, ). yeu cau 

2) C6 thong ~ lien quruidrr; 
cong ty anh huong Ion din gia 
chimg khoan va d.n phai xac 
nh~ thong tin c16 . ...,,._,....,.. .. 

B6i voi cac SlI kien ck c6 SlI 
ch!p thuan cua co quan co thA1~ Trong thoi han 
quyen 20 gio 

26 

I 02 ky ke toan cua nam tai chf nh nhung khong qua 90 
cu va nam tai chlnh moi theo ngay k@ tu ngay bAt 
quy dinh phap luat ve ke roan d§.u cua nam tai 

~·--1-_d_o_anh_n_,_,_h_ie~:~----------1-------+-c_hi_'nh~m-o_'i_. -1- ---J 

Cong ty thuc hien 
ccng b6 thong tin 
theo quy dinh k! tu 
khi ban hanh quyet Phong Tai chinh - 
dinh/nghi quy€t va Ki toan, Phong K~ 
cong b6 thong tin hoach - Ky thuat, 
Trong thoi hc;111 24 Phong T6 chuc - 
gio' k~ tu khi nhan Hanh chlnh ph6i 
diroc van ban cb!p hop thuc hien 
tbu~ hoac khong 
chip thuan cua co 
uan c6 thfun quyen. 
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I I Cong b6 thong tin v~ heat d9ng 
Theo quy dinh phap 

I ll chao ban, phat hanh, niem y~t. 
lu~t ve. chao ban, 

dang ~ giao dich Va bao cao SU' 
phat hanh, niem y~t, 

dung von. 
dang ky giao dich 

I 
chung khoan 

khoan 
Theo quy dinh 
phap lu~t CK Theo quy dinh phap 

,. 

Cong b6 thong tin v~ ty I~ so hirong dful heat 
,:~ 

2 
lu~t CK huong dful 

... 

hfru mroc ngoai d9ng ctlu tu hoat d9ng d!u tu 
T' 

nu6c ngoai tren mroc ngoai tren 
~,. 

TTCK Vi?t TICK Vi?t Nam 
tF 
;;~ 

Nam {j 

Theo quy dinh 
_., 

Theo guy dinh phap 
( 

Cong b6 thong tiIJ, v~ giao dich phap lu~t ve :;;. 

3 viec mua lai c6 
l~t ve viec rnua lai 

mua I~ co phieu cua chinh c6 phieu cua chinh 
minh, ban c6 phieu quy 

phieu cua chinh 
mlnh ban co 

minh, ban c6 phieu 
' hi~u u - quy 

T6ng tai san (ghi trong sb k~ Trang vong 15 CBTT va bao cho cac 

4 toan) giam hon 10% do mua lai ngay k~ tir ngay chu UQ' trong vong 15 

c6 phieu cua chinh mlnh · hoan tru thanh n$ay k€ tir ngay hoan 
toan tat thanh toan 

,---- ~~ng hien ~iiu ~~ ·cA~i tnrong hop ng~y druig -k~ 
I lien quan den Vl~C dieu chinh gia cuoi cung 

tharn chitu tai ngay giao dich 
khong hucm~ quyen theo Quy 
che huong dan giao dich clnrng 
khoan cua SGDCK, CBTT va 
giri thong bao cho SGDCK neu 
TO ly do huy, 
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Khi nhan duce van ban cua ca han 
quan nha mroc co thfun quyen Trong thoi Trang thoi han 

20 gio 24 gio hoac khi conz rv c6 quy~t dinh 

- Chu dao: Ngiroi 
Quan tr! - Thu ky 
HDQT 
- Ph6i hQP: Phong 
TC-HC 

Cham nhat 1 o ngay 
tnroc thci han phai 
gm lai phieu t!y y 
ki~n (Niu Di€u I~ 
Cong ty khong quy 
dinh thoi han khac 
dai hem) 

, , , 6 ngay tnroc 
Phieu lay y kien, du thao Nghi thoi han phai 
quyet DHI>CD va cac tai lieu 
giai trinh du thao Ngh.i quy~t r~i~i phieu Iiy 

5 

IV Liy y ki~n c6 dong bing van ban 

Tai li~u hop Dai h<)i d6ng 
c6 dong 4 

Phong Tai chinh -: I 
Ke toan, Phong Ke 
hoach - Ky thuat, I 
Phong T6 chirc - 
Hanh chinh pb6i 
h thirc hien 

Cham nhat 21 ngay 
tnroc ngay k.hai mac 
hop DHDCD (Niu 
Diiu I~ Cong ty 
khong quy dinh thoi 
han khdc dai hem) 

17 ngay tnroc 
ngay khai mac 
hop DHDCB 

m l)~i h{>i d6ng c6 dong 

P~ong Tai chlnh -: I 
Ke toan, Phong Ke I 
hoach - Ky thuat, 
Phong T6 chirc - 
Hanh chinh phf>i 
h thirc hien 

20 ngay, k~ tir Cham nh§.t 30 ngay, 
Bao cao tinh hinh quan tri cong ngay kSt thuc k~ tu ngay kSt thuc 
ty nam nam duong lich nam dirong lich 

3 

Bao cao tinh hinh quan tri cong 
ty ban nien 2 

Phong Tai chinh - 
K~ toan, Phong KS 
hoach - Ky thuat, 
Phong T6 chirc - 
Hanh chinh phf>i 
h thirc hien 

Ch~ nb!t 30 ngay, 
k~ tu ngay k€t thuc 
06 thang d~u nam 
dirong Iich 

20 ngay, k~ tu 
ngay k€t thuc 06 
thang d!u nam 
dirong lich 

Il Bao cao tinh hinh quan tr] cong ty 

Phong Tai chinh - 
KS toan, Phong K~ 
hoach - Ky thuat, 
Phong T6 chirc - 
Hanh chinh ph6i 
hop thirc hien 

Bao cao thirong nien 

Cham nhat 20 ngay 
sau ngay cong b6 bao 
cao tai chinh nam 
diroc kiern toan 
nhung khong duce 
vuot qua 110 ngay, 
k~ ur ngay kSt thuc 
nam tai chinh 

15 ngay sau 
ngay cong b6 
bao cao tai 
chinh narn duce 
ki~m toan 

TIIOIIIAN 
CUNG CAP THOI HAN CBTT GHI CHU 
THONG TIN . 

PHV LVC 1.2. PHONG TO carrc - HA.NH CHINH 
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I ve tarn ngung mot phan hoac 
toan bQ heat dQng kinh doanh 

2 Thay d6i n9i dung dang ky Trong thoi h~ Trong thoi han 
doanh nghiep 20 gio 24 gio' 

Gui kem ban sao hop I 
Cong b6 thong tin v€ thay d6i l~ Gi§y clnrng nll~ I 

I 
n¢i dung trong GiAy chimg nhan 

dang ky doanb Chu dao: Phong I nghiep/Giay phep - 
dang ky doanh nghiep, Gi!y Trong thoi h~ TC-HC 

I 3 thanh l~p va heat 
I phep thanh l~p va hoat d9ng 20 gio d9ng hoac Gi!y phep 

- Ph6i hop: Phong 

l 
hoac Gi!y phep heat d(mg theo TC-KT 
M~u 05 CBTT/SGDHN heat d9ng thay doi 

cho So Giao dich 
I Chung khoan Ha N¢i r Bi thu hoi Giay chirng nhan 

d~g ky doanh nghiep; sira d6_i, Trong thoi h~ Trang thoi han I 
I 4 bo ~ung hoac bi dinh chi, thu hoi 20 gio 24 gio ~I I Giay phep thanh l~p va heat 

d9ng hoac Gidy phep heat d¢ng; vo I Quyet dinh ve vi~c ta chtrc lai ~· * I doi;nb nghiep c chi a, tach, hop Trong thoi h~ Trong thoi han 
u 

5 nhat, sap nh~p doanh nghiep ), .J) 
giai th! doanh nghiep, pha san 20 gio 24 gio ;,'Y 

- doanh nghiep; I 

Quyet dinh thay d5i ma s6 thue, Trong thoi h~ Trong thoi han I 
6 I 

ten cong ty, con dftu cua cong ty. 20 gio 24 gio I 
I r Quyet dinh thay doi dia diem, - Chu dao: Phong 

7 thanh l~p moi hoac dong cira tru Trang thoi han Trong thoi han TC-HC 
so chinh, chi nhanh, nha may, 20 gio 24 gio - Ph6i hop: Phong 
van phong dai dien TC-KT 

- Chu dao: Phong 

8 Quyet dinh ban hanh, sira d6i, Trang thoi h~ Trong thoi han TC-HC - Phf>i hop: 
b6 sung Di~u I~. 20 gio 24 gio Phong TC-KT, KH- 

KT 
Quyet ~µlh chien hroc, k~ hoach - Chu dao: Phong 

9 phat trien trung han va ke hoach Trong thoi han Trong thoi han KH-KT - Ph6i hop: 
kinh doanh hang nam cua cong 20 gio 24 gic Phong TC-HC, TC- 
ty. KT 
Quyet dinh thay doi ky ke toan, P~ong Tai chlnh ~ 
chinh sach k€ toan ap dung (tnr 

10 tnrong hop thay d6i chinh sach Trang thoi h~ Trang thoi han Ke toan, Phong To 

k€ toan ap dung do thay d6i quy 
20 gio 24 gio chtrc - Hanh chinh 

ph6i hop thuc hien 
dinh phap luat), 
Quyet dinh tham. gia g6p von I 
thanh l~p, mua de tang so hfru - Chu dao: Phong 
trong mot cong ty d~ d~n cong Trang thoi h~ Trang thai h~n TC-KT 

11 ty d6 tr& thanll cong ty con, cong 20 gio 24 gio - Ph6i hgp: Phong 
ty lien k€t ho~c ban d~ giam SO' 
huu ~ cong ty con, cong ty lien 

KH-KT, TC-HC 

k€t dful d€n cong ty d6 khong 



I 

Phong Tai chinh - 
K€ toan, Phong T6 
clnrc - Hanh chinh 
ph5i hop thirc hien 

- Chu dao: Phong 
TC-KT 
- Ph6i hop: Phong 
KH-KT, TC-HC 

- Chu dao: Phong 
TC-HC 
- Ph5i hop: Phong 
KR-KT, TC-KT 

20 

Gui kem quyet 
J~o~i thoi han dinh/nghi quyet v~ 

b' viec thay df>i nhan S\I 

Trong thoi han Trong thoi han 
20 gio 24 gio 

Trong thoi han Trong thoi han 
20 gio 24 gio 

Trong thoi han Trong thoi han 
20 gio 24 gio 

Trong thoi han Trong thoi han 
20 gio 24 gio 

Trong thoi han Trong thoi han 
20 gio 24 gio 

E>oi voi thong tin cong bo ve 
thay d6i, b6 nhiem mm, b6 
nhiem lei, bai nhiem nguoi nQi 
b9: Cong ty thuc hien cong b6 
thong tin theo Miu 
02 CBTT/SGDHN va Miu 
03 CBTT/SGDHN. 

17 

Cong ty giri (Ban cirng) cho Uy 
ban Chung khoan Nha mroc Ban 
cung dp thong tin cua nguoi noi 
be) m6i (nSu co) theo Ph1,1 luc s6 
03. 

16 

Cong ty nhan duce don xin w 
clnrc cua nguoi n9i b9 ( cong ty 
ck neu ro v€ thoi diam hieu luc 
theo quy dinh tai Luat Doanh 
nghiep va E>i~u l~ cong ty) 

15 

Quyet dinh ve viec thay doi, bo 
nhiern moi, b6 nhiem lai, bai 
nhiem nguoi noi b<). 

14 

13 

Quyet dinh cua BHBCB hoac 
HBQT thong qua hop d6ng, 
giao dich giua cong ty vci nguoi 
nc)i b9 hoac nguoi c6 lien quan 
nguoi c6 lien quan cua ngiroi n9i 
be) hoac ngiroi c6 lien quan cua 
cong ty dai chung; 

Truong hop Cong ty thay doi 
mo hinh c6ng ty (tham gia g6p 
v6n thanh l?p, mua d! tang so 
htru trong mot cong ty d§.n d~n 
cong ty d6 tro thanh cong ty con, 
cong ty lien doanh, cong ty lien 
k8t hoac ban d8 giam so hfru tai 
cong ty con, cong ty lien doanh, 
cong ty lien ket dful den cong ty 
do khong con la cong ty con, 
cong ty lien doanh, cong ty lien 
kit hO?C giai th€ Cong ty con, 
cong ty lien doanh, cong ty lien 
ket), ngoai viec thuc hien con¥ 
bo thong tin theo quy dinh, to 
chirc dang ky giao dich thuc 
hien dang ky theo Miu 
06 CBTT/SGDHN. 

12 

I con la cong ty con, Cong ty lien 
I ket hO~C giai th€ cong ty con, 

cong tv lien k~t. 
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25 

Phong Tai chlnh - 
K~ toan, Phong Ki I 
hO?Ch - Ky th~t. 
Phong T6 cht'.rc - 

I 

Phong Tai chfnh - 
K~ toan, Phong K~ 
ho?ch - Ky thu;µ, 
Phong T6 chuc - 
Hanh chlnh ph6i 
hqp thi,rc hi~n 

Khi xay ra cac S\l' ki~n khac CO 
anh hucmg l6n d€n ho?t d(mg 
san xu~t, kinh doanh ho~c tinh 
hinh quan tri cua cong ty. 

Phong Tai chfnh - 
K~ toan, Phong Ka 
ho?ch - Ky thu~t, 
Phong T6 cht'.rc - 
Hanh chlnh ph6i 
hqp thµc hi~n 

E>6i voi cac S\I kien cful co su , · Trong thoi han cha]? thuan cua co quan c6 tham 
quyen 20 gio 

26 

Truong hop cong ty nhan biet 
diroc S\1 kien, thong tin Jam anh 
hu6ng d~n gia chung khoan cua 
chinh cong ty, cong ty phai xac 
nhan hoac dinh chinh vS S\! kien, 
thong tin d6~ 

24 

Phong Tai chinh - 
K~ toan, Phong T6 
chirc - Hanh chinh 
ph6i hop tlnrc hien 

c .,,. 

Ph' T'' hlnh 
1 !( ong ai c - c 

K€ toan, Phong T6 <: 
chirc - Hanh chinh 
ph6i hO'D thuc hien 

Cong ty thirc hien 
cong b6 thong tin 
theo quy dinh k~ nr 
khi ban hanh quyet 
dinh/nghi quyJt va 

Trong thoi han Trong thoi han 
20 gio 24 gio 

Trong thoi han Trong thoi han 
20 gio 24 gio 

Trong thoi han Trong thoi han 
20 gio 24 gio 

Cong ty nhan duce thong bao 
cua Toa an thu ly don yeu du 
ma thu rue pha san doanh 
nghiep. 

23 

Quyet dinh xir phat vi pham Trong thoi han Trong thoi han 
phap Ju~t v~ thue. 20 gio 24 gio 

22 

Trong thoi han Trong thoi han 
20 gio 24 gio 

Nhan duce ban an, quyet dinh 
21 da c6 hieu 11,l'C phap lu~t cua Toa 

I an lien quan ct~n heat dong cua 
cong ty; 

20 Trong thoi han Trong thoi han 
20 gio 24 gio 

Nhan diroc quyet dinh khoi to 
df>i voi cong ty, ngiroi n(>i b(> 
cua cong ty; tam giam, truy ciru 
trach nhiem hinh sir d6i V01. 
nguoi n(>i b(> cua cong ty. 

- Chu dao: Phong 
Trong thoi han Trong thoi han 24 TC-KT 
20 gic gio - Ph6i hop: Phong 

KH-KT, TC-HC 

: Quyet dinh mua, ban tai san 
hoac thirc hi~n cac giao dich co 
gia tri krn hem 15% t6ng tai san 
cua Cong ty Can Cl.I vao bao cao 
tai chinh narn gful nb§.t diroc 
kiem toan hoac bao cao tai chinh 
06 thang gfui nhit duce soat xet. 
Truong hop cong ty dai chung la 
Cong ty ID~ thi can Cl.I VaO bao 
cao tai chinh hop nhit; 

19 

Trong vong 03 ngay 
Trong vong 02 lam viec k~ tu ngay 
ngay Jam viec tbay d6i 

---1 Truong hop c6 phat sinh thay 
d6i ngiroi c6 lien quan cua ngiroi 

18 m}i b(>, Cong ty thuc hien bao 
cao SGDCK theo Miu 
04_CBTT/SGDHN va Miu 
03 CBTT/SGDHN. 
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Phong Tai chinh - 
l) Xay ra S\J' kien anh huong Trang thoi han 24 1. , 

nghiem trong dSn lei Ich hop Trong thoi han ., ' khi nbA. d Ke toan, Phong To I 
v Yt' 20 gio gic ~ an tree chirc H.>.-1.. chinh 

phap cua nha d!u tu; v yeu cau - auu 
I __ ···-----------,·- . -···-··-· --------·-- ph6ih<;1pthvchi~n I 

2) C6 thong tin lien quan den Phong Tai chlnh - 
I cong ty anh huong 16n d~n gia Trang thoi han Trang thoi han 24 KS toan, Phong Tb I 

L 
clnrng khoan va dn phai xac 20 gio gio tu: khi nhan duce chirc - Hanh chinh 
nhan then tin d6. yeu cau h6i h thuc hien --'---"'--'""----'-----'----~___._..____,'---'--' 

Theo yeu cau cua Uy ban Chung 
khoan Nha mroc, So Giao dich 
~~~_g_!cho~ khi: _ _ ··------ 

1 

cong bo thong tin Hanh chinh ph6i 
Trong thoi han 24 hop thuc hi~n 
gio k~ nr khi nhan 
duqc van ban chip 
thu~ hoac khong 
chip thu~ cua co 

uan c6 thb uyen. 
~~~~~~~~~~~~~ 



Phong Tai chinh - 
K~ toan, Phong Ki 
hoach - Ky thuat, 
Phong T6 chirc - 
Hanh chinh ph6i 
h thuc hi~n 

Phong Tai chinh - 
K€ toan, Phong K€ I 
hoach - Ky thuat, 
Phong T6 chirc - , 
Hanh chinh ph6i 
h thuc hien 

Phong Tai chinh - I 
K~ toan, Phong K~ 
hoach - J.<9 .thu~t, I 
Phong To chirc - 
Hanh chinh ph6i 
hop thuc hien '"".- ............... 

Phong Tai chinh - 
K€ toan, Phong K€ I 
hoach - Ky thu~t, 
Phong T6 chirc - 
Hanh chinh ph6i 
h thµc hi~n · c 
Phong Tai chinh - . c 
K :.. t ' Ph' K; ~o~ e oan, ong e XUA 
hoach - Ky thuat, . ( 
Phong T6 chirc .: ~ J 
Hanh chinh phoi ~ 
h thuc hi~n 
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2 

Quyet dinh chien luoc, k~ hoach 
phat trien trung han va ke hoach Trong thoi han Trong thoi han 
kinh doanh hang nam cua ccng 20 gio 24 gio 
ty. 

Quyet dinh ban hanh, sira d6i, Trong thoi han Trong thoi han 
bfJ sung Di!u l~. 20 gio 24 gio 

Tai li~u hop Dai hoi d6ng cfJ 1 7 ngay tnroc 
ngay khai mac 

dong hop DHDCD 
4 

Cham nhat 21 ngay 
tnroc ngay khai mac 
hop BHDCD (Niu 
Di€u l~ Cong ty 
kh6ng quy dinh thai 
han khac dai hon) 

III l>~i hqi d6ng c6 dong 

20 ngay, k€ tu Cham nhM 30 ngay, 
Bao cao tinh hlnh quan tri cong ngay k~t thuc k~ tu ngay k~t thuc 
ty nam nam dirong lich nam duong Itch 

3 

Bao cao tinh hlnh quan tri cong 
ty ban nien 2 

Cham nh§.t 30 ngay, 
k~ tu ngay k€t thuc 
06 thang dclu nam 
dirong Heh 

20 ngay, k~ tu 
ngay k€t thuc 06 
thang d!u nam 
duong lich 

II Bao cao tinh hinh quan tr] Cong ty 

Bao cao thirong nien 

Cham nhat 20 ngay 
sau ngay cong bf> bao Phong Tai chinb - 
cao tai chinh nam K~ toan, Phong K~ I 
duce ki€m toan hoach - Ky thuat, 
nhung khong duce Phong T6 chirc - 
vuot qua 11 O ngay, Hanh chinh ph6i 
k~ tu ngay k€t thuc hop thuc hien 
narn tai chinh 

15 ngay sau 
ngay cong b6 
bao cao tai 
cbinh nam duce 
kiem toan 

GHICHU 

I Bao cao thuong nien 

PH1) Ll)C 1.3. PHONG KE HO~CH-KY THU~T 
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7 

Truong hQP cong ty nhan biet 
duqc si;r ki~n, thong tin lam anh 
hu6ng d€n gia chung khoan cua 
chinh c6ng ty, c6ng ty phai xac 
nh~ ho~c dfnh chinh v€ S\I ki~n, 
thong tin d6; 

Phong Tai chinh -1 
K~ toan, Phong K~ 
beach - Ky thuat, 
Phong T6 chirc - 
Hanh chinh ph6i 
hop tlnrc hien 

6 

Phong Tai chinh - 
KB toan, Phong KB 
hoach - Ky thuat, 
Phong T6 chirc - 
Hanh chinh ph6i 
h9JJ thirc hien 

Trong thoi han Trong thoi han 
20 gio 24 gio 

Quyet dinh mua, ban tai san 
hoac thuc hien cac giao dich co 
gia tri Ion hem 15% t6ng tai san 
cua c6ng ty can cu vao bao cao 
tai chinh nam gful nhAt duce 
kiem toan hoac bao cao tai chinh 
06 thang gful nb§.t diroc soat xet, 
Truong h9JJ cong ty dai chung la 
cong ty me thi can cu vao bao 
cao tai chinh hop nhat; 

Phong Tai chinh - 
KB toan, Phong K€ I 
hoach - Ky thuat, 
Phong T6 chirc - 
Hanh chinh ph6i 
h9P thirc hi~n 

Trong thoi han Trong thoi han 
20 gio 24 gio 5 

Trong thoi han Trong thoi han 
20 gio 24 gio 4 

Trong thoi han Trong thoi han 
20 gia 24 gio 

Phong Tai chinb - 
K~ toan, Phong K8 
hoach - Ky thuat, 
Phong T6 chirc - I 
Hanh chinh ph6i j 
h9P thirc hien 

3 
Trong thoi han 
20 gio Trong Trong thoi han 
thoi han 20 gio 24 gio 

Phong Tai chinh - 
K~ toan, Phong K8 
hoach - Ky thu~t, 
Phong T6 chirc - 
Hanh chinh ph6i 
hop thirc hien I 

I 

,-·~~l~Q~uy-e-'t_d_i_ru __ 1_t_ham~-~-.-a-g_6_p~v~6n~~~~~~~.--~~~~~~~.--~~~~~~-, 
'1 thanh l~p, mua d~ tang so htru 

trong me,t cong ty d§n ctsn cong 
ty d6 tro thanh cong ty con, cong 
ty lien kSt ho~c ban ct~ giam so 
htru tai cong ty con, cong ty lien 
ket dfu1 ctin cong ty d6 khong 
con la cong ty con, cong ty lien 
kSt hoac giai th~ cong ty con, 
conz tv lien k~t. ~~-+-~~<--~~~~~~~...-+-~~~~~-+-~~~~~~~-+-~~~~~~~ 
Truong h9JJ Cong ty thay doi 
mo hinh cong ty (tham gia g6p 
v6n thanh l~p, mua d€ tang so 
hOu trong mc>t cong ty d§n dBn 
cong ty d6 tro thanh cong ty con, 
c6ng ty lien doanh, cong ty lien 
kSt hoac ban d~ giam so htru tai 
cong ty con, c6ng ty lien doanh, 
cong ty lien kit d§n ct!n cong ty 
do khong con la cong ty con, 
cong ty lien doanh, cong ty lien 
k8t hoac giai thS cong ty con, 
cong ty lien doanh, cong ty lien 
ket), ngoai viec thuc hien cong 
b6 thong tin theo quy dinh, t6 
clurc dang ky giao dich thirc 
hi~n dang Icy theo Miu 
06 CBTT/SGDHN. ~--+-=--~:;=.-=--=.:...=_==--==..;.;._~~~-+~~~~~~+-~~~~~~~-1--~~~~~~--l 
Quyet dinh cua DHDCD hoac 
HDQT thong qua h9JJ d6ng, 
giao dich giua cong ty voi ngiroi 
n9i bQ hoac nguoi co lien quan 
ngiroi co lien quan cua ngiroi n¢i 
bQ hoac nguoi co lien quan cua 
cong tv dai chung; 
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Truong h(JJ) Dai h9i a6ng c6 dong 
thong qua Vi?C huy niem y€t, cong ty 
phai cong b6 thong tin vJ Vi?C huy 
niim yit kem theo ty l? thong qua cua 
c6 dong kh6ng phdi la c& dong 1611. 

7 

Trong thoi han 24 gio 
k~ tir kh.i thong qua 
Nghi quyet va Bien 
ban kiem phieu l~y y 
ki6n c6 dong 

Bien ban kiern phieu va Nghi quyet 20 gio k~ tir 
cuaE>HDCE> khi thong qua 

Nghi quyet va 
Bien ban kiem 
phi@u Illy y 
kiBn c6 dong 

- Chu d<,10: 
Ngiroi Quan 
tri-Thu ky 
I-IDQT 
- Ph6i hop: T6 
(Ban) ki~m 
phi Bu do 
HBQT thanh 
l~p 

IV L§y y lti~n c6 dong biing van ban 

Trong thoi han 24 gio ks tir khi thong qua 
Nghi quyit va Bien 
ban hop BHDCD 

20 gio k€ nr 
khi thong qua 
N ghi quyet va 
Bien ban hop 
DHDCB 

7.P = 

5 

6N• 
:oP ~ ;m 

r~ NH 
B,i hQi d6ng c6 dong A( ~~---1-~~-'----~..::...~~_;;;_~~~~~~~~~~~-.-~~~~~~~~~~~~~~ 
Bien ban hop va Nghi quyet cua 
BHBCB va b9 tai li~u th6ng qua tai 
Dai h(>i 
Truong h(JJJ Dai h9i a6ng c6 dong 
thong qua Vi?C huy niem yit, Cong ty 
phai Cong bi5 thong fin vi Vf?C huy 
niem ylt kem theo ty l? thong qua cua 
c6 don khon hai la c6 aon lon. 

_..... 
,06 - THOI H~N CBTT GHI CHU 

PHT,J Ll)C 1.4. NGUOI QUAN TRJ - rmr KY H()I BONG QUAN TRJ 

I 
- 

Phong Tai chinh - 
I K.hi xay ra cac S\I kien khac c6 Ke toan, Phong K€ 

8 anh hu,6ng Ion d€n hoat d(>ng Trong thoi h;,in Trong thoi han hoach - Ky thuat, 
san xuat, kinh doanh ho~c tinh 20 gio 24 gio Phong T6 ch tic - 
hlnh quan tri cua cong ty. Hanh chinh ph6i 

hop thirc hien 
- Cong ty thirc hien I 

I 
cong b6 thong tin I tbeo quy dinh k~ nr 
khi ban hanh quyet Phong Tai chinh -1 

B6i voi cac S\I kien dn c6 su ctµili/nghi quy€t va K€ toan, Phong K~ 
1 

9 ch!~ thuan cua co quan c6 thfun Trang thoi h;,in c6ng b6 thong tin hoach - Ky thu~t, 
20 gio Trong thoi h;,in 24 Phong T6 ch tic quyen - 

gio k~ ru khi nhan Hanh chlnh ph6i" 
duqc van ban chip hop tlnrc hien 
thuan ho~c khong 

I chip thuan cua co 
I quan c6 thfun ouven. 
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Vi d1:1: nha tf{iu tu A S<Y hiiu 5,2% sci luong c6 phiiu c6 quyin biiu quyit cua t6 chuc DKGD X. 

Ngay T, 6ng A tli;it lf nh giao dicn mua vao lam tang ty lf niim giu c6 phieu X fir 5,2% Len 5, 7%. 

Tiip sau <16, vao ngay T', 6ng A ilgt l?nh mua tiip lam tang ty I? ndm giu c6 phi€u X tir 5, 7% 

!en 6,1 %. Giao dich. tai ngay T' tlii lam cho ty l? sa hiiu c6 phieu X cua ting A thay il6i vuot qua 

nguiJng 6%, do v(iy, trong vong 05 ngay [am vise, lei tu ngoy k€t thuc Vi?C thanh todn giao dich 

chung khoan, ong A phai cong b6 thong tin va bdo cdo cting ty x, Uy ban Chung khodn Nha 

nuac va S& giao dicli chung khodn vi Vi?C thay tf 6i tJ; i? so huu c6 phiiu cua minh. 

- Cong ty co~g b5 tren website cua cong ty trong vong 03 ngay lam vi?c sau khi nh~ dm;rc bao 

cao lien quan d€n S\J thay d6i ty I~ so huu c6 phi~u, quy~n mua c6 phi~u, chl1!lg chi quy cua cac 

d6i tm;mg nay. 

2. Cong b6 thong tin vi giao djch ciia Nguoi nqi bq va nguoi c6 lien quan cu.a nguO'i nqi bQ 

Nguoi n(>i b(> cu.a Cong ty va nguoi c6 lien quan cua d6i tuqng nay phai cong b6 thong tin, bao 

cao tru&c va sau khi thtJc hi~n giao dfch cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK khi gia trj giao 

djch dl.J' ki~n trong ngay tir 50 tri~u d6ng trO' Ien hoJc gia trj giao djch d\f ki~n trong tirng 

thang tir 200 tri~u d6ng trO' ten tinh theo mfnh gia (d6i v6i c6 phi~u, trai phi~u chuySn d6i) 

hoJc theo gia pbat hanh gin nh§t (cl6i voi chll'Ilg quyin co bao dam) ho~c gia tri chuySn 

nhtrQ'Dg (dBi v6i quy~n mua c6 phifo, quy~n mua trai phi~u chuyin d6i), k~ ca tnrong hc;rp 

- T6 chirc, ca nhan khi tro thanh hoac khong con la d, dong 16n; nhom nguoi c6 lien quan so hiru 

nr 5% tro len s6 c6 phieu c6 quyen bi~u quyet cua Cong ty phai cong b6 thong tin va bao cao v! 

giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK theo m~u quy dinh tai Ph1.1 I1.1c VII -TT96 kem 

theo Quy chS nay trong thoi han OS ngay lam vi~c. kB nr ngay tro thanh hoac khong con la c6 
dong 16n. 

- C6 dong 16n, nh6m nguoi c6 lien quan niin giu tu 5% trc Jen s6 c6 phieu co quyen bi~u quy€t 

cua Cong ty khi c6 thay d6i v! s6 hrong c6 phieu qua cac ngirong 1 % s6 c6 phieu co quyen bi~u 

quyet phai CBTT va bao cao cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK theo Ph1.1 luc VIII -TT96 tai 

Phu luc 3 kem theo Quy ch! nay trong tho'i han 05 ngay lam vi?c, k~ tu ngay c6 su thay d6i 

tren. 

Ghi chu: Khong ap dung CBTT d6i voi cac il6i tuang khiing chu d9ng thuc hien giao dich trong 

truang hap thay tl6i ty lt nam giii c6 phiiu c6 quyin bdu quyit phdt sinh do Cong ty mua Lai c6 
phiiu cua chlnh minh hoac phdt hanh them c6 phitu. 

PHV LVC 2: HU'ONG DAN CBTT CUA cAc D6I TU'Q'NG KHA.C 

1. Cong b6 thong tin v~ SO' hfru c6 phi:u ciia c6 dong 16n, nh6m nguoi c6 lien quan nlim gifr hr 
5% tr& len s6 c6 phiSu c6 quyin biiu quy~t cua Cong ty 



- NNB cua Cong ty va NCLQ cua NNB chi diroc dang ky va tlnrc hien giao dich tiep theo khi da 
bao cao k8t thuc dot giao dich truce d6. 

- Truong hop sau khi dang ky giae djch, d6i tugng dang ky giae dich khong con la NNB cua Cong 

ty va NCLQ cua NNB, d6i tugng dang ky giaa dich vful phai th11c hi~n vi~c bao cao va cong b6 
thong tin theo quy dµih. 

- Truang hqp cong ty chfrng khoan la NCLQ cua NNB cua t6 chuc dang ky giao dich, khi thvc 

hi~n sua 16i giaa dich cf> phieu dang ky giaa dich, cong ty phai bae cae UBCKNN, SGDCK va 

Cong ty trong vong 24 gio, k€ tir thai di€m hoan thanh giao djch sua 16i. 

- Truong hqp cong ty m~ ho~c cac t6 cht'.rc chinh tri, t6 chuc chinh tri - xa h9i cua Cong ty ( cong 

doan, daan thanh nien ... ), ca nhan gili chuc danh quan ly khac thee quy dinh ~i Di~u l~ cong ty 
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- Sau khi thuc hien giao dich: Trong thoi han 05 ngay lam viec, k! tir ngay hoan tAt giao dich 
(tnrong hop giao dich k6t thuc tnroc thoi han dang ky) hoac k6t thuc thoi han d1,1 ki8n giao dich, 

NNB cua Cong ty va NCLQ cua NNB phai baa cao cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty v~ k€t 

qua giao dich theo Phy. luc XIV -TT96 tai Ph1,1 Iuc 3 kem thee Quy chS nay, d6ng thoi giai trinh 

nguyen nhan khong thuc hien diroc giaa dich hoac khong thuc hien h~t kh6i hrong dang ky (n~u 

co). 

3. Ghi chu 

- Tnroc khi thuc hien giao dich: Truce ngay thirc hien giaa dich t6i thieu la 03 ngay lam viec, 

NNB cua Cong ty va NCLQ cua NNB phai CBIT va baa cao cha UBCKNN, SGDCK va 
Cong ty v~ viec d1,1 ki6n giao dich c6 phieu ) thea Phu luc XIII -TT96 tai Ph1,1 luc 3 kem theo 
Quy ch~ nay. 

- Thai han thuc hien giaa dich khong duoc qua 30 ngay, k€ tu ngay dang ky thuc hi~n giao dich 

va chi duce bit aAu ti~n hanh phien giaa dich d§u tien vao ngay giao dich Ii~n sau ngay co 

thong tin cong bf> tu SGDCK (Tri: truong h97J thuc hien giao dich mua trong cdc dot phdt 

hanh c6 phdu hoi;i.c giao dich. chao mua c6ng khai, t16i tuong phai CBTT duac miin trie nghia 

Vl;J quy dinl: tai ai€m nay Va thuc hien theo quy dinh phdp ludt vi hoat tf9ng Chao ban, phdt 

hanh, chao mua c6ng khai). 

Ghi chu: NNB cua Cong ty va NCLQ cua NNB kh6ng QU(JC il6ng thai dang Icy giao dich mua va 

ban c6 phi€u trong cung m9f Q(Jf acing ky va phai thuc hien giao dich theo dung thoi gian va kh6i 

luong tla dang ky. 

chuyen nhuong khong thong qua M thong giao dich tai SGDCK (nhu cac giao dich cho hoac 

duoc cha, t~g hoac duce t~ng, thira k~, chuyen nhirong ho~c nh~ chuyen nhuong chirng khoan 

Va cac tnrong hop khac), cu th~ nhu sau: 
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thtrc hien giao dich c6 phieu phai tbuc hien nghia vu cong b5 thong tin nlnr quy dinh d5i voi 

nguoi n9i b9. 

- Cong ty Cong b6 tren website cua cong ty trong vong 03 ngay lam viec sau kbi nhan duce baa 

cao lien quan din giao dich c6 phieu cua NNB cua Cong ty va NCLQ cua NNB. 



Phu luc IV - TB 
dang Icy, thay doi m, 

I) 

Phu Jue Ill - Thay 
doi Giay CNDKDN 

Phu luc II - Thay doi 
NCLQ cua NNB 

I) 

Phu luc Ill - TI96 - 
seen 

I) 

Phu luc I· Thaydoi 
NNB 

PHV LVC IV· BCCTT 
QTCTdocx 

Phu lucV-TI96 • 
BCQT 

I) 
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Dang ky mo hlnh c6ng ty va loai bao cao tai chinh 
(Phu luc IV - Quyit atnh s6 21/QD-SGDVN ngay 
21/12/2021) 

Thay d6i gi!y clnrng nhan dang ky doanh nghiep 
(Ph1:1 luc III - Quyit djnh s6 21/QD-SGDVN ngay 
21/12/2021) 

Thay d6i ngiroi c6 lien quan cua ngiroi n(>i bQ 
(Phu luc II- Quyit dinh' s6 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021) 

Ban cung d.p thong tin nguoi n9i b9 
(Phu luc 111 - Thong tu s6 96/2020ffF-BTC) 

Thay d6i nguoi noi b(> 
(Ph1t1 Z1t1c I- Quyit tlfnh s6 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021) 

Ban cung dp thong tin quan tri cong ty 6 thang/nam 
(Phu luc IV - Quyit tltnh s6 34/QD-HDTV ngay 
16/11/2022) 

Bao cao quan tri 06 thang diu narn/nam 
(Phu luc V - Thong tu s6 96/2020/TT-BTC) 

8. 

7. 

6. 

5. 

4. 

3. 

2. 

I) 
Phu luc IV - TI96 - 

BCTN 

Bao cao thirong nien 
(Phu luc IV - Thong tu s6 96/2020/IT-BTC) 1. 

PHV LVC 3: cAc MAU BIEU 
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Thay d6i s6 1uQ11g c6 phieu co quyen bi€u quyet dang hru 11 9. hanh 
(Phi:' 11:Jc V - Quyit dinii s6 21/QD-SGDVN ngay Phu luc V - TB thay 

21/12/2021) doi SLCP dang luu h 

Cong b6 thong tin bftt thuong • I 0. (Phi:' luc VI - Quyit dinh. s6 21/QD-SGDVN ngay Phu luc VI - CBTT 
21/12/2021) bat thuong.docx 

11. 
Bao cao v~ ngay tro thanh/khong con la c6 dong 16n I) 
(Phu luc VII - Th6ng tu s6 96/2020flT-BTC) Phu luc VII - CDL 

Bao cao v~ giao dich c6 phi~u ctia c6 dong Ion, nha d!u tu I) so hlru tu 5% tro len s6 c6 phieu co quy€n bi6u quyet cua 
12. cong ty khi co thay d6i sb hrong c6 phieu qua cac ngirong Phu luc VIII - COL 

1 % s6 c6 phieu co quyen bj€u quy€t giao dich vuot nguc 

(Ph1t1 luc VIII - Thong tu s6 96/2020/IT-BTC) 

Thong baa Giao dich c6 phieu cua Nguoi ni)i b9 va nguoi I) 
13. c6 lien quan cua cua nguoi ni)i bi) Phu luc XIII - Thong 

(Phu hie XIII - Thong tu s6 96/2020/IT-BTC) bao GD NNB 

Bao cao K€t qua giao dich c6 phieu cua Ngiroi DQi b9 va IJ 14. nguoi co lien quan cua nguoi ni)i bi) Phu Ive x:v - Sao 
(Ph1t1 luc XV - Thong tu s6 9612020/IT-BTC) cao GD NNB 

Thong bao ngay dang ky cu6i cung thuc hien quyen cha c6 riJ 15. dong hien hiru 
(Mdu 07/THQ- Quyit dinh 09/QD-HDTV ban hanh ngay Mau 07·THQ.doc 

JO thong 08 ndm 2023) 

16. Bao cao tiSn ~9 SU dung van thu duce tu dot chao ban I) 
(Nghi dinh. so 155/2020/ND-CP) Bao cao tien do su 

dung von 
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